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Dong Nai, ngay 25 thang 10 néim 2025

QUY CHE LAM VIEC
‘ Tai Dai hoi ddng cb dong bt thudng nim 2025
Ngay 25 thiang 10 nim 2025

0N rr Lugit Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Quéc héi meée Cong hoa Xa

h¢i Chit nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;
- Cén cit Piéu I t6 chire hoat dpng ciia Céng ty Cé phdn Dady cap Pién Viét Thai;
- Cdn cit vao théng bdo moi hop Dai héi dong cé déng bdt thwong ndm 2025 cia
Hgi dong quan tri Cong ty.

Dai hoi dong cb déng Cong ty cd phén Day cap dién Viét Thai ndm 2025 duoe t& chiic va

thyc hién theo Quy ché lam viée sau day:
Piéu 1. Muc dich

Signature Not Verified &

Déam bdo trinh tu, nguyén tic g x1, biéu quyét tai Dai hoi déng cb dong bat thuong nim
2025 ctia Cong ty c6 phian Dy cép dién Viét Thai dién ra dung quy dinh va thanh cong tot
dep.

Céc nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong thé hién ¥ chi théng nhat ciia Dai héi dong cd
dong, dap g nguyén vong quyén loi cia cb dong va dung phap ludt.

Diéu 2. D6i twong va pham vi

Doi twgng: Tht ca cic cb dong, dai dién theo lly quyén va khach moi tham dy Dai hoi dong
c6 déng bét thudng Cong ty cd phin Day cép dién Viét Théi déu phai chép hanh, tudn thi
céc quy dinh tai Quy ché nay, Didu 1& Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap luit,
Pham vi dp dung: Quy ché ndy duge sir dung cho viée t§ chirc hop Pai hoi dong cb dong
bt thudng ndm 2025 ciia Cong ty ¢b phin Day cép dién Viét Thai.

Pidu 3. Giai thich thuit ngit/tir viét tit

- Congty :  Cong ty cd phan Déy cap dién Viét Thai
- HBbQT : Hoi ddng quan tri

- UBKT : Uy ban kiém toan

- BTC : Ban t6 chirc

- DbHBCbH : Pai hoi ddng cb dong

- Paibiéu . Cb dong, dai dién theo tiy quyén

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hoi ddng c§ dong

Dai hoi déng cb déng duge tién hanh khi c6 s6 ¢d dong du hop dai dién trén 50% téng s6
cb phén c6 quyén biéu quyét.

Trudmg hop khong c6 du s6 lwong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi trigu tap hop huy cuéc hop. Dai hoi ddng cb
dong phéi dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chic Dai
hdi dong ¢ dong lan thir nht. Cude hop Pai hoi ddng cb dong tricu tap lan thir hai chi
duoc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy 13 c4c ¢b déng va nhitng dai didn duoc uy quyén
dy hop dai dién cho it nhét 33% téng s6 cb phén c6 quyén biéu quyét.
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- Trudng hop dai hoi lan thi hai khéng duge tién hanh do khong c6 da sb dai bidu cin thibt
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hi dong cd
déng 1an thir ba c6 thé duge triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hoi 1an hai va trong truémg hop nay dai hoi duoc tién hanh khéng phu thude
vao téng sb phiéu c6 quyén bidu quyét cia céc ¢d dong du hop va dugc coi 1a hgp 1& va cé
quyén quyét dinh tit ca cic vin d& du kién duoc phé chuén tai Dai hoi dong cd dong lin
thir nht,

Didu 5. Dai biéu tham gia Dai hdi ddng cb dong bt thudng nim 2025

1. Dibdu kién tham du

Cb dong 14 dai dién phap nhan, thé nhén hodc dai dién ¢ dong, mot nhém ¢b dong s& hitu
c6 phan c6 quyén biéu quyét clia Cong ty vao ngdy chét danh sach dai hoi ¢b dong déu c6 quyén
tham dy DPHPCD. Trudng hop c¢6 nhidu hon mét ngudi dai dién duge ty quyén theo quy dinh
ctia phap ludt dugc cir tham dy thi phai xac dinh cu thé s6 c¢b phin va sb phidu bau cia mbi
nguoi dai dién.

2. Quyén va nghia vu ctia cc cb déng du didu kién khi tham du Dai hoi

- Mbi cb dong, dai dién cd dong khi t6i tham dy Pai héi ddng c¢d déng phai mang theo gidy
t& tiy than (CC/CCCD, H§ chiéu, Gidy ty quyén) va thu moi tham dy ndp cho Ban kiém
tra tur cach c¢b déng.

- Trong qua trinh dién ra Pai hoi dong cb dong, cac cd dong phai tuan thi theo su huéng din
ctia Poan chi tich, g xir vin minh, lich sir va khéng gy mét trat tu.

- Céc cb dong phai giit bi mat, ky lut phat ngdn, thuc hién ding ché do sir dung va bao quan
tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hdi khi chua duge Poan chu tich
cho phép.

- C6 déng ngudi dai dién theo iy quyén tham du hop Pai héi phai chip hanh nghiém chinh
quy ché 1am viéc cia Pai hoi ddng ¢ dong.

- Cb dong dén Dai hoi mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét
ngay tai Dai hoi, nhung chii toa khoéng c6 trach nhiém dimg Dai hdi dé cho ho ding ky va
hiéu lyc ciia céc biéu quyét di tién hanh s& khong bi anh hudng.

Piéu 6. Khach mai tai Pai hoi ddng cb dong bit thwong nim 2025

- La cac chirc danh quan 1y ciia Cong ty, khidch moi, thanh vién trong BTC Dai hdi khong
phai 13 c6 dong/khong duoc nhin Gy quyén cia cd dong Cong ty nhung duge moi tham duw
Dai hoi.

- Khéch méi khong tham gia phéat biéu tai Dai hoi (trir trudng hop duge Chi toa Dai hoi méi,
hodc c6 ding ky trude véi BTC Dai hoi va duoe Chi toa Pai hoi dong ).

Didu 7. Poan Chii toa

- Doan Chi toa gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Chii toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi ddng
quan trj 12 Chu toa Pai hoi. Chu toa doan didu hanh cong viéc clia Pai hoi theo ndi dung,
chuong trinh ma HPQT d& du kién thong qua trudce Pai hoi.

- Nhiém vu cua Doan Chu toa:
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Diéu hanh céc hoat dong ctia Pai hoi dong cd déng Cong ty theo chwong trinh di kién cua
HDQT di duoc Pai hdi dong cd dong thong qua;

Hudng din cac dai biéu va Dai hoi thao luin céc ndi dung c6 trong chuong trinh;

Trinh di thao, két luin nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra 1o nhitng vin dé do Dai héi yéu ciu;

Giai quyét cac vén dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tac lam viée ctia Poan Chi toa: Poan Chi toa lam viée theo nguyén tic tap thé,
tap trung dén chi, quyét dinh theo da sd.

Diéu 8. Ban Thu ky Pai hoi

15

€.

Ban thu ky cua Dai hi 14 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém trude Doan Chu
toa, Dai hdi ddng ¢ déng v& nhiém vu cta minh va dudi su didu hanh ctia Poan Chi toa.
Nhiém vu cta Ban Thu ky:

Gitip Poan Chil toa kidm tra tw cdch ciia cb déng va dai dién cd déng dy hop (khi cén thiét);
HG trg Poan Chii toa cong bd di thao cac vin kién, két ludn, Nghi quydt ctia Dai hoi va
théng béo ctia Poan Chil toa giri dén cac cb dbng khi duoc yéu ciu;

Tiép nhan, ra soat phiéu diing ky phat bidu céc ¥ kién ctia céc cd dong, chuyén Poan Chi
toa quyét dinh;

Ghi chép dy du trung thuc toan bd ndi dung didn bién Pai hoi va céc van d& da duge cc
¢ dong théng qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cic van dé dugc théng qua tai Dai hoi.

s A A r A aa
Dicu 9. Ban kiém tra tw cach cd déng

L

Ban kiém tra tur cach cb dong ciia Pai hoi 13 ngudi do Chi toa chi dinh, chiu trach nhiém
trudc Poan Chi toa, Dai hdi ddng ¢ déng v& nhiém vu cia minh.

Nhiém vu cta Ban kidm tra tu cich dai bidu:

Ban kiém tra tu cach dai bidu ctia Pai hoi cé trach nhiém kidm tra tw cach va tinh hinh ¢
dong, dai dién c6 dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tr cach dai bidu bao céo v6i Dai hoi ddng ¢d dong tinh hinh ¢ dong
du hop. Néu cudc hop c6 du sb lwong cd dong co quyén du hop dai dién it nhét 51% s6 ¢d
phén cé quyén biéu quyét tham du thi cude hop Dai hoi ddng cb déng Cong ty dugc 6
chire tién hanh.

Diéu 10. Ban kiém phiéu

1.
2.

Ban kiém phiéu ctia Dai hdi do Chii toa gidi thidu va duge Dai hoi biéu quyét.

Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Doan Cha toa,
Dai hoi déng ) dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh;

Xac dinh chinh xéc két qua bidu quyét v& timg vin d xin bidu quyét tai Dai hoi;

Nhanh chéng thong béo két qua bidu quyét cho thu ky;

Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhitng truomg hop vi pham thé 18 bidu quyét hodc don thu
khiéu nai vé& két qua bidu quyét;
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Thuc hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cir, img cir va bau cir tai

Dai hoi.

Diéu 11. Thio luén tai Dai hoi

1.

Nguyén tic

Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cdc véan dé
trinh bay trong chuong trinh ngi dung Pai hoi dong cd dong;

Dai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung va chuyén cho thu ky Dai hoi.

Thu ky Pai hoi s& sip xép cac cau hoi ciia ¢ dng theo thir tw ding ky va chuyén 1én cho
DPoan Chu toa.

Dai biéu khi cin phat bidu hodc tranh Iudn thi gio tay, chi khi dugc Chii toa doan nhét tri
méi duge phat biéu. Mbi dai biéu phéat biéu khong quéa 03 phit, ndi dung cén ngén gon,
tranh trung ladp.

2. Giai dap y kién ctia cac dai biéu:

Trén co sé& cac ciu hoi cia dai bidu, Chi toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai
dap ¥ kién ctia dai biéu;

Truong hop do giéi han vé thoi gian td chirc, céc cau hoi chura duoc tra 18 tryc (iép tai Dai
hoi & duge Cong ty tra 161 bing vin ban.

Piéu 12. Biu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi:

1.

Nguyén tic:

Diling Didu 18, dung luat va chinh x4c.

C6 déng hoic dai dién duge Gy quyén cia b dong biéu quyét bang cach bo phidu biéu
quyét theo huéng din ctia Ban kiém phiéu. Trudng hop bidu quyét thong qua Thanh vién
Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu, N6i dung Dai héi s& duoc bidu quyét bing
hinh thire gio tay tai Pai hoi.

M>i c6 dong c6 s6 cb phan bidu quyét dugc tinh bing sé cé phin ma ngudi do s& hitu va
dai dién s& hiru do dugc iy quyén.

Phiéu biéu quyét chi c6 gi4 tri néu phidu d6 hop 18 theo quy dinh.

Két quéa bidu quyét duoc tinh theo ty 1€ % gifta tong s& ¢ phan cia cac phidu bidu quyét
hop 1€ va tdng s6 ¢b phan cta tat ci cdc cd déng tham du va bidu quyét.

2. Quy dinh chung vé cach thirc biu quyét

Biéu quyét thong qua cac béo céo, Nghi quyét ciia Dai hoi ¢b dong duoc tién hanh cong
khai, truc tiép theo sy diéu hinh ctia Poan Chi tich Dai hoi va chi sit dung céc phiéu biéu
quyét do Ban td chirc Dai hoi phét hanh.

CH dong hoidc dai dién ty quyén ciia cd dong (sau day goi tit 1a cb dong) c6 quyén biéu
quyét tham duw Dai hoi déng cb déng s& dugc phat 01 Thé biéu quyét, 01 Phiéu bidu quyeét.
Cu thé;
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e Thé biéu quyét mau vang — Biéu quyét théng qua bing hinh thirc Gio thé véi céc ndi
dung: théng qua Thanh vién Doan Chi tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu, Chuong trinh
Dai hoi, Quy ché lam viéc tai Dai hoi; Théng qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

e Phiéu bidu quyét mau tring - Bidu quyét théng qua cic ndi dung duge trinh bay tai Pai
hoi.

- Thong tin in trén Phiéu biéu quyét:

e Ho va tén ¢ dong, hodc ngudi dai dién Gy quyén cta ¢ dong.

o SHcd phﬁn s& hitu hodc dai dién s& hitu: 13 tdng sé ¢ phan cé quyén biéu quyét do cd
dong dai dién.

e Noi dung biéu quyét.

e Déu treo ctia Céng ty CH phin Déy cap dién Viét Théi.

- Phan loai Phiéu bidu quyét.

e Phiéu bidu quyét hop 18: 12 Phiéu in sin theo mAu do Ban t8 chirc Dai héi phat, ¢6 déng
déu treo cua Cong ty, Phiéu khéng bi rch ri, khong bi tiy x6a, cao, stra chita va c6 danh
dau biéu quyét theo dang quy dinh trén Phiéu bidu quyét.

o Phiéu bidu quyét khong hop 18: 14 Phiéu khong ding theo quy dinh ctia Phiéu hop 1€.

3. Cach thitc biéu quyét
% Do6i voi Phiéu bidu quyét mau tring

Céc van d& dua ra bidu quyét, m&i ¢b ddng chi sir dung mdt Phiéu biéu quyét duy nhét
ma trén Phiéu da ghi 16 cac ndi dung cin bidu quyét tai Dai hoi.
Chon mét trong ba ¥ kién biéu quyét: tan thanh hodc khong tan thanh hodic khéng c6 ¥
kién.
e Néu tan thanh vén d& yéu ciu biu quyét thi ¢ dong danh ddu nhan (X) vao cot (1) va bo
tréng toan bd cot (2) (3).
e Néu khéng tan thanh vén d& yéu cu bidu quyét thi ¢d déng danh ddu nhan (X) vao cot
(2) va phai bé tréng toan bd cot (1) (3).
e Néu khong ¢6 ¥ kién v& vin d& yéu cau bidu quyét thi ¢6 dong danh déu nhan (X) vao cot
(3) va phai bo tréng toan bd cot (1) (2).
4. Téng hop két qua

Truéng ban kiém phiéu ¢6 trich nhiém thong béo két qua biéu quyét cho Pai hoi dbi véi
trng vén d& biéu quyét.

Két qua biéu quyét phai dugc ghi vao Bién ban Dai hoi ddng cb dong.
5. Théng qua két qua biéu quyét

Nghi quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua ndu duge sb ¢d dong dai dién it nhit 65%
téng s6 phidu biu quyét tré 1én cia tht ca cd dong dy hop tan thanh:

a. Loai c0 phan va tong so co phan cua ting loai;
5
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b. Thay d6i nganh, nghé va linh virc kinh doanh;
¢. Thay ddi co cdu td chirc quan 1y Cong ty;
d. Dy 4n diu tu hodic ban tai san co gia tri tir 35% tong gié tri tai sén tré 1én duge
ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét ctia Cong ty.
e. To chic lai, giai thé Céng ty.
Céc nghi quyét khac duoc théng qua khi duoc s6 ¢b dong dai dién it nhat 51% tdng sb
phiéu biéu quyét ctia tit ca cd dong du hop tan thanh.

Céc vAn dé lién quan dén thu tuc t6 chirc, diéu hanh Pai hoi dong cb dong: quyét dinh
ctia Chi toa 1a quyét dinh cudi ciing va céc ¢b dong tham du déu phai tuén theo.

Diéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi ddng cb dong

- Bién ban, Nghi quyét hop Pai hoi dong cb déng phai duoe doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Pidu 14. Thi hanh Quy ché

- Cb dbng, dai dién theo uy quyén va khach moi tham du hop Dai hoi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc cta Pai hoi dong c¢b dong. CH déng, dai dién theo ty quyén va
khach moi vi pham Quy ché nay thi tly theo mirc d6 cu thé Poan Chu toa s& xem -xw tva
¢6 hinh thirc xtr I theo Diéu 18 Céng ty va Luat Doanh nghlep . ‘J

Quy ché nay cd higu lyc ngay sau khi dwgc Pai hdi ddng cb dong 2025 ciia Cong ty"bteu

quyet théong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Vin Hing
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