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BUI QU

SONG DA 11
Ha Noi, ngay 05 thang 01 nam 2026

THONG BAO MOT HQP
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026

Kinh giri: Quy ¢ dong Cong ty cb phin Song Pa 11

Hoi dong quan tri C8 ong ty ¢d phan Song ba 11 tran trong thong bao vé viée td chire hop Dai hdi dong
) dong bat thuong nam 2026 dén Quy cd dong nhu sau:

1. Thoi gian hop: 09 gi¢ 00 phut, thir fur, ngay 28/01/2026

2. Pia diém: Hai truong tang 3, Toa nha 25T2, duong Nouyen Thi Thap, Trung Hoa, Cau Gidy, Ha

Noi (Pia chi sau sat nhap: Tang 3 toa nha 25T2, DPudng Nguyén Thi Thap, phuong Yén Hoa, thanh phd
Ha No1)

3. Noi dung hop dur kién:

+ Théng qua T trinh viéc mién nhiém Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét Cong ty
nhiém ky (2024 — 2029);

+ Thong qua danh sach tmg cu, dé ciia HPQT, BKS thoi gian con lai cua nhiém ky (2024 - 2029);

+ Béau bo sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty ¢o phan Song Pa 11 nhiém ky
(2024 —2029),

4. Thanh phﬂn tham du: Céc dai biéu khach moi, thanh vién HDQT, BKS va cic Co dong, nha dau tu
s& hiru von co phan cua SJE tai thoi diém ngay 23/12/2025 (ngay cudi cung theo thong bao cia Tong
Cong ty Luu ky va Bu trir Chirng khoan Viét Nam).

5. Thu tuc tham du Dai héi:

- P& nghi Quy ¢ dong dién day du thong tin vao Giay xac nhén tham du/uy quyén tham dyu Dai hoi
dinh kém theo Thong bao nay va Fax vé Vin phong Céng ty co phan Séng Da 11 theo sb 02433.542.280
hodc giri dén dia chi vanthu.sdl l(@songdall.com.vn trudc 15 gior ngay 27/01/2026.

- Khi t6i du hop, dé nghi Quy c6 déng/dai dién theo uy quyén cua cb dong mang theo HO
chiéw/CCCD (Truong hop tham du Dai hdi theo uy quyen cua c6 dong, ngudot duoc uy quyén phai mang
thém ban sao H} chiéw/CCCD cuia cb dong ty quyén) Glay xac nhén tham du/uy quyén tham du Pai héi
(ban gbc, c6 day du thong tin va chit ky theo quy dinh) dé lam thu tuc dang ky tham du. (Luu y: Gidy ty
quyén tham du dai hdi khong dong diu treo cua Cong ty va/hodc khong 1ap theo ding mau quy dinh da
giri dén Quy cb doéng déu coi la khong hop &, trir truomg hop Gidy ty quyén c6 x4c nhén cla cdng chimg
Nha nudc).

6. Tai liéu str dung tai Pai hoi: Quy cd dong c6 thé nhén tai tru s& Cong ty (gio hanh chinh) hoic tai
Ve tir trang web: http://www.songdall.com.vn

Rét han hanh duoc dén tiep Quy ¢ dong./. ) ’ .

Nt niven: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh guri;

-Luu HDPQT, TCHC/{%




CONG TY CO PHAN SONG PA 11

CHUONG TRINH PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026

(Thoi gian t6 chirc: 08 gio 30 pht, thir e, ngay 28 thang 01 nam 2026)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap — Ty do — Hanh phiic

TT N¢i dung Thoi gian Thuyc hién
1 | Tiép dén c6 ddng; Kiém tra tu cach cd dong va phat tai licu 8h30 - 9h00 Ban t6 chirc
2 | Tuyén bd Iy do va gidi thiéu dai bidu 9h00 - 9h10 Ban t6 chirc
' - Gi6i thidu va moi Poan chi tich 1én didu hanh Pai hai
3 |- Poan C’hfl ti-chfin y kién Pai hoi dong cb dong thong qua: Oh10 - 9125 Ba‘n to cﬂhﬁjc;
+ Thu ky Pai hoi Doan chu tich
+ Ban kiém tra tu cach c6 dong va kiém phiéu
- Bao cdo Pai héi két qua kiém tra tu cach cd dong Ban kiém tra tu
4 | - Théng qua Quy ché lam viée & Chuong trinh cua Pai hdi 9h25 - 9h35 cach co dong,
Poan Chu tich
Théng qua:
5 | + Chuong trinh hop PHPCD Doan chu tich
|+ Quy ché 1am viéc cua PHPCP
Cdc ndi dung trinh PHPCP bit thuwong nim 2026
. Mién nhi¢m va Béu bo sung Thanh vién HDQT/Ban kiém sodt
nhiém ky (2024-2029)
- To trinh Thong qua viéc mién nhi¢m thanh vién HPQT/BKS nhiém
ky (2024 — 2029) |
- T trinh théng qua danh sach dé cw, (mg cir bd sung thanh vién N
' HDQT/BKS thdi gian con lai ciia nhiém ky (2024 -2029) 9h35 - 10h00 ];f)"aﬁjfh“ ‘if.}}’
- Thé 18 biu cir TV HPQT: TLERL R
- Tién hanh bau bé sung Thanh vién HDQT/BKS nhiém ky (2024-
2029)
7 | - Thao luan & Biéu quyét 10h00 - 10h10 | Poan chu tich
8 | Nghi giai lao (Ban kiém phiéu kiém phiéu Phiéu biu) 10h10 - 10h25
- Ban kiém phiéu béo céo két qua kiém phiéu: @ i
. + Cong bé két qua kiém phiéu bau bé sung Thanh vién HDQT 10h35 ~100035 | Banlddm plicn
10 | - Phat biéu dai dién Céng ty 11h05 - 11h15 | Dai dign HDQT
Téng két Pai hdi
THE Thoéng qua Bién ban, Nghi quyét cia Pai hoi 11h15 - 11h30 | Thu ky;

| - Tuyén bd bé mac Pai hji

Ban T6 chirc

BAN TO CHUC PAI HOI




CONG TY CO PHAN SONG PA 11

ys6: TAng 7, Toa nha hdn hop Song Pa Ha Pong
ran Phi, phudng Vin Quén, quin Ha Pong, Ha Noi
: (024) 33 544 735 - Fax: (024) 33 542 280

1. Thong tin ¢b dong

Tén co dong: --- - R R e T T

51T 1 U —— e R
Sé dién thoai: EPRCIN i S A S
$6 CMTND/HC/PKKD: TN T ———— PR TS

S6 ¢ phan sé hitu ¢6 trong danh séch cb dong tham du Pai hdi do Téng Céng ty va Bu trir chimg
khoan Viét Nam lap (ngay ding ky cubi ciing 13 23/12/2025)-=--==mnnnnmmmmnmmmm- ¢b phan.
Can cir Gidy moi hop cta Hoi ddng quan tri Cong ty cb phin Séng Pa 11, tdi xin xac nhén viéc

tham du Dai hoi ddng ¢ dong bét thuong nim 2026 nhu sau:

2. Trwe tiép thamde .. T S PO s TRBRG wvons nam 2026
CO PONG

(ky, ghi ré ho tén)

3. Uy quyén cho nguoi khic tham du, chi tiét nhuw sau:

Ngudi duge iy quyén:

58 HC/CCCDBKKD ..oomessmamm s NBAY CAP: wrnnrmmmmmamns noi cép: --
S ¢b phan ty quyén: cb phén (Cé dong khong dién phan nay coi nhu ty quyén

toan bd s ¢d phan s& hitu néu tai phan 1)

NGUOI PUQC UY QUYEN CO DONG
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii:

- Cb dong true tiép tham dy Pai hoi dé nghi dién diy da théng tin con thiéu trong phﬁn 1 va ky xdc nhiin vao phén 2
(Khéng ky vao phdn 3)

- Cb dong iy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi dién ddy du théng tin trong phén 1 va théng tin vé ngudi duge
{ly quyén trong phﬁn 3. Hai bén iiy quyén va nhin dy quyén ky xdc nhin vao phan 3 (khéng ky v&oph&n 2)

- Cb d6ng t chire thi chit ky trong céc phin 1a chir ky ciia Ngudi dai dién theo phép luft va dong d4u cua td chic.

- P& nghi Quy vi cb dong fax gidy x4c nhan nay v& Van phong Céng ty cb phan Song Pa 11 theo sb 02433.542.280
hodc email dén dja chi vanthu@songdall.com.vn dé x4c nhan tham du trude ngay 27/01/2026. Khi téi du hop, daé
nghi quy ¢b dong/dai dién theo iy quyén ciia cb déng mang theo H§ chiéu/CCCD, Gidy xde nhin nay (bin gbc,
c6 ddy di thong tin va chir ky theo quy dinh) dé 1am thi tuc ding ky tham dy (Luu ¥: Trudng hop tham dy Dai
hoi theo iy quyén ciia ¢6 déng, ngudi duge iy quyén con phii mang thém bin sao H{ chiéu/CCCD ciia cb dong
iy quyén).




CONG TY CO PHAN SONG DA 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:.94./TTr-SP11-HPQT
Ha No¢i, ngay 05 thang 01 nam 2026
TO TRINH CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY
V& viéc Mién nhiém chtrc danh thanh vién Hoi déng quan tri/Ban kiém soat Céng ty C
phin Séng Pa 11 nhiém ky 2024 -2029

Kinh gii: Pai hoi dong cb dong Cong ty C6 phian Song Pa 11

Cin cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Diéu 1é Té chirc va Hoat déng Céng ty C6 phan Séng Pa 11;
- Don tir nhiém chite danh Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty Cé phan Séng Da
11 ciia Ong Vii Trong Vinh ngay 30/12/2025;
- Don tir nhiém chirc danh Thanh vién Ban kiém sodt Céng ty C6 phan Séng Pa 11
ctia Ong Doan Hai Trung ngay 30/12/2025.

Hoi ddng quan tri Cong ty CH phin Song Pa 11 kinh trinh Pai hoi dong cb dong
thong qua viéc mién nhiém chirc danh thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém kiém
soat Cong ty ¢b phin Song Pa 11 nhiém ky 2024 - 2029, ddi véi cac Ong sau:

1. Ong Vii Trong Vinh - Thanh vién HDQT
2. Ong Poan Hai Trung - Thanh vién Ban kiém soét
Ly do: Cac ¢4 nhan Co don xin tir nhiém
Thoi gian: K& tir ngay: 28/01/2026
Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong chép thuin théng qua./.

Noi nhin:

- Céc cb dong;

- TV HBQT, BKS;

- Luu: HPQT, Van phbng"y




CONG TY CO PHAN SONG PA 11 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----- Doc lip — Ty do — Hanh phie

Ha N¢i, ngay 05 thang 01 nam 2026

o . QUYCHE ;
TO CHUC PAI HOI DONG CO DPONG BAT THUONG NAM 2026
CONG TY CO PHAN SONG PA 11

Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chirc hop Pai hoi ddng cb dong bat thudng nim
2026 (goi tat 12 Pai hoi) cua Cong ty c¢b phén Song ba 11.

2. Quy ché ‘nay quy dinh cu thé diéu kién t4 chirc Dai hdi, quyen nghia vy cia co
dong, dai dién c6 dong cung cac bén tham gia Pai hoi va bidu quyét thong qua cac va
@& thude thAm quyén cta Dai hoi.

3. Cb dong, dai dién ) dong va céc bén tham gia Pai hoi ddng ¢b dong bt thut
nim 2026 cia Cong ty cd phan Séng Pa 11 c6 trach nhiém thue hién theo cac quy di
tai Quy ché nay.

Chuong II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu2. Cb déng tham dy Pai hoi ddng cb dong
1. Didu kién tham du Dai hoi:

Tt ca cac c¢b dong 1a c& nhan hoic nguoi dai dién theo ty quyen bang vin ban cta
¢ dong 1a ca nhan, nguoi dai dién theo uy quyen ctia ¢ déng la t6 chirc hoic nguoi
dugce ngudi dai dién cua td chirc s hitu co phan Céng ty cb phan Song Pa 11 uy quyén

tham du hop (theo danh séch ¢b dong ciia Cong ty do Téng Coéng ty Luu ky va bu trur
chitng khoan Viét Nam chét ngay 23/12/2025).

2. Quyén va nghia vu cua cac ¢d dong da diéu kién khi tham dy Dai hoi:

a) Cb dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén dén du Pai hdi can mang theo céc
gidy to sau:

- Thong bdo moi hop;
- Thé cén cudc hodac HO chiéu;

- Gidy ty quyén theo miu gtri kem thong bao moi hop Pai hi (truwong hop duge ty
quyén tham du Pai hoi).

b) Pang ky tham du Pai hoi:

C6 doéng hodc ngudi dai dién theo ty quyén xuit trinh céc g1ay to trén cho Ban
kiém tra tu cach cb dong va nhén tai liéu Pai hoi, 01 thé bidu quyét (mau tring) va 01
phiéu biéu quyét mau xanh, trong do:




- Thé biéu quyét mau tring (Bao. gbm cac ndi dung: Ma sé ch dong; Ho va tén cb
dong; S6 CCCD/HH chiéu/DKKD; Tong s6 ¢ phan duoc quyen biéu quyét (S¢ hitu
va/hodc duge iy quyén): Khi biéu quyét thong qua mét van dé Dai hoi dua ra, cac ¢ dong
dong y thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Ban kiém phiéu s& thong ké s6 phiéu bleu
quyét twong img véi timg ¢d dong tan thanh. Twong ty, theo su hudng dan ctia Chti toa, céc cb
ddng khong tan thanh hodc ¢6 y kién khac sé& lan lugt gio Thé biéu quyét.

- Phiéu biéu quyet xanh dugc dong diu treo Cong ty (Bao gbm céc nodi dung: Ma s6
cd dong; Ho va tén c0 dong; S6 CCCD/Ho chleu/DKKD Dia chi; S6 cb phan dugc
quyén biéu quyét (S¢ htru va/hode duge uy quyén); Cac vén dé can biéu quyét thong qua
hinh thirc danh dau X vao & tuong ung (Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién)
trén Phiéu biéu quyét. Phiéu khong danh diu 12 phiéu khong hop I€.

¢) Cé dong dugc uy quyén bang véan ban cho ngudi nhan uy quyen thay mét minh
tham du va biéu quyet tai Dai hoi dong c6 dong. Nguoi duge ty quyén tham du Pai hai
khong dugc uy quyén cho ngudi khie tham du Pai hoi.

d) Cb dong tham du Pai hoi khi muon phét biéu y kién thao luan phai dugc su
dong y clia Chu toa Dai hdi, phat biéu ngin gon va tip trung vao dung nhing noi dung
trong tam can trao doi, phit hop vé6i ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi da dugc thong
qua. Nhiing van dé da duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung
lap. C6 dong tham du Pai hoi ciing ¢6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén
cho Ban thu ky Pai hoi.

d) Pugc bicu quyét tat ca céc van dé thude thim quyén cia Dai hoi dong cb dong
theo dung quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020.

e) Tai Pai hoi, cac cb dong, dai dién cd dong khi t6i du hop Dai hdi dong ¢ dong
sau khi nghe béo cdo, to trinh vé cac ndi dung can thdng qua s€ cung thao luan va thong
qua ting ndi dung bing hinh thirc gio Thé biéu quyét hodc bang hinh thirc bo Phiéu bidu
quyet

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hai, céc ¢b dong phai tuan theo sy huéng dan cta
Doan Chu tich, tng xit vin minh, lich sy, khong gay mét trat tw, c6 trang phuc lich su,
khong déi mt, khong hut thude 14, 'khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di

dong trong luc dién ra Dai hoi. Tit ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc khong
duge dé chudng.

h) Cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén du Pai hoi dén mudn, c6 quyén
dang ky du Dai hoi, ngay sau dé c6 quyen tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu
toa khong co trach nhiém dirng Pai hdi de ¢ dong hodc ngudi dai dién cb dong dang ky
va hiéu luc ctia céc ndi dung da biéu quyét s& khong bi anh hudng.

i) C4c co dong phai thuc hién ding ché do st dung va bao quan tai liéu, khong sao
chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Dai hoi khi chwa duge Doan Chu tich cho phép.Tu tic
vé cac chi phi dé tham du Pai hoi ( nhu phwong tién di lai, an udng, nghi ngoi...).

Piéu 3. Chu toa dai hoi

1. Poan Chu tich Pai hoi ¢6 sb thanh vién khong qua 03 nguoi gom Chu tich Hoi
d6ng quén tri va cac thanh vién Hoi ddng quan tri/Tong giam dbc; Trudng ban kiém soat

Cong ty, ¢6 chic ning diéu khién Dai hai. Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty 1am Chu
toa Pai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia Chi toa Pai hoi:

> Fi: ¥/
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a) Chu tri, diéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi theo chuong trinh da dugce Pai hoi
dong c6 dong thong qua. Ti€n hanh cdc cong viéc can thiét dé Pai hoi dong c¢6 dong dién
ra mot cach hop thirc va ¢6 trit tu dam bao hoan thanh ndi dung chwong trinh Pai hoi dé
ra.

b) Chi dinh Ban Thu ky Dai hoi.

¢) Quyét dinh cia Chu toa vé vén dé trinh tu, tha tuc hodc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hoi ¢ dong s& mang tinh phan quyét cao nhat.

d) Hudng dan cic cb dong/dai dién ¢ dong thao luén, 1ay v kién biéu quyét cac
van d& nam trong ndi dung chuong trinh nghi sur, quyét dinh vé trinh tu, thd tuc va céc su

kién phat sinh ngoai chuong trinh cia Dai hoi.
e) Trinh du thao, két luin nhitng vin dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.
f) Tra 16i nhitng vin dé do ¢d déng/dai dién cb dong yéu cau.
g) Bit cir lic nao Chu toa c6 quyén tri hoan Dai hoi dén mot thoi diém khac tai mot

dia diém khac (phtt hop v6i quy dinh cua Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ndm

2020 va Ble;u 1¢ Cong ty c6 phan Séng Pa 11) ma khong can lay v kién cta Dai hoi néu
nhdn thady rang:

- Hanh vi cua nhitng nguoi ¢6 mit can tré hodc ¢6 kha ning can trd dién bién co trat

tu cua cudc hop;

- Su tri hodn 12 cén thiét dé cac cong viéc ctia Pai hoi duoc tién hanh mot cach hop 1€.

Thoi gian hodn téi da khong qué ba (03) ngay, ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

Piéu 4. Ban Kiém tra tw ciach ¢b dong du Pai hoi

Ban kiém tra tu cach c¢6 dong tham du Pai hoi (sau day goi tat 1a Ban kiém tra tu
cach cb dong) gbém 03 thanh vién do Hoi dong quan tri Cong ty ¢o phan Song ba 11 chi
dinh. Ban kiém tra tu cach cb dong co trach nhiém kiém tra tu cach cua co dong hodc
ngudi dai dién theo ty quyén dén hop dua trén céc tai liéu ma ho xuat trinh: kiém tra Thé
can cude, HO chiéu, Thu moi hop, Gidy uy quyen va cac tai li¢u kem theo (néu cd); Phat
cho ¢ dong hodc nguoi dai dién theo iy quyen cla céc cd dong The biéu quyét, Phiéu
bidu quyet va cac tai liéu cua Dai hoi; Tong hop két qua kiém tra va béo cdo trude Dai
hoi vé két qua klern tra tu cach cac cb déng tham du Pai hoi; chiu trach nhiém vé két qua
kiém tra tu cich c6 déng du Dai hdi trude khi Pai hdi chinh thirc dugc tién hanh. Trudng
hop ngudi dén du hop khong co day du tu cach tham du Dai hoi thi Ban kiém tra tu cach

0 dong c6 quyén tir chbi quyén du hop cua ngudi do, tir chdi cép thé bidu quyét, phiéu
biéu quyét va phat tai liéu ctia Pai hoi.

Ban kiém tra tu cach Dai hdi ban giao lai toan b ho so dang ky cb dong du dai
hoi, gidy Uy quyén va cac tai lidu lién quan khéac cho Chu Toa khi két thtic cdng viéc.

Piéu 5. Ban thu ky Dai hoi

1. Ban thu ky gdm 01 dén 02 thanh vién do Chu toa Dai hoi cir. Ban thu ky chiu

trach nhiém truée Chi toa va Pai hoi dong ¢6 déng vé& nhiém vu cta minh va dudi su
diéu hanh ctia Cha toa.

2. Ban thu ky thuc hién cdc cong viéc trg giup theo phdn céng ctia Chu toa, bao
gom:

L e SN ISNM
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a) Ghi chép day du, trung thuc toan bd noi dung dién bién Dai hoi va nhiing van dé
da dugce cac c6 dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong.

b) Soan thao Bién ban, Nghi quyét vé cac vin dé da duoc thong qua tai Dai hdi.

¢) Ho trg Chi toa cong bd du thao céc van kién, két ludn, Nghi quyét cua Dai hoi
va thong bao ctia Chi toa giri dén cac c¢d dong khi duoc yéu cau.

d) Txep nhén, ra soét phiéu ding ky phat biéu y kién cta cac cd dong, chuyén Chu
toa quyét dinh.

¢) Giap Chu toa Dai hoi kiém tra tu cach cta cb dong va dai dién cd dong du hop
(khi can thiét).

d. Ban giao lai toan bd bién ban, ban ghi chép, du thao nghi quyét, nghi quyét,

quyét dinh va cac tai liéu lién quan khac cho Chu toa dai hdi khi hoan thanh cong
viéc.

Di¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phleu gom 01 Trudng ban va céac thanh vién do Chu toa Pai hoi gidi
thi¢u va dugc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua bang hinh thirc gio phiéu biéu quyét truc
tlep tai Pai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc 12 ngudi ¢6 tén trong danh sach
dé cir, ng ctr vao thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban Kiém sodt.

2. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

a) Hudng dan ¢ dong tham du Dai hdi cich sir dung The biéu quyét, Phiéu biéu
quyét; Giam sat viéc bidu quyet cua cac c¢d dong hodc nguoi dai dién tham dy Dai hoi va
xac dinh chinh xac két qua bidu quyét vé ting ndi dung can biéu quyét tai Dai hoi:

b) Nhanh chéng tong hop sé ¢d phan biéu quyét theo timng nodi dung dé Chu toa
thong bao trude Dai hdi;

¢) Chuan bj thuing phiéu, phd bién trinh tw bo phiéu, huéng din ghi phiéu;

d) Xem x¢ét va bao cao Dai hoi nhing truong hop vi pham thé 1& biéu quyét hodc
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét;

e) Ban kiém phiéu phai 14p Bién ban ket qua kiém phiéu va cong bd trude Dai hoi;
giao lai bién ban va toan b phleu biéu quyét cho Chu toa Pai hdi va chiju trach nhiém
trude Chu toa va Pai hoi dong c0 dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

Chwong III:
TRINH TU TIEN HANH PAI HQI
Piéu 7. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dai hoi dong c¢b dong dugc tién hanh khi c6 s ¢b dong du hop va uy

quyén tham du dai dién trén 50% tong s6 cd phan c6 quyén bidu quyét theo danh sich ¢b
déng cua Cong ty ¢b phan Séng Pa 11.

Piéu 8. Cach thirc thio ludn va tién hanh biéu quyét
1. Nguyén tic

- Vi€e thao luén chi duge thyuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
ndi dung trong chuong trinh Pai hdi ¢b dong;
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- C6 dong ¢ ¥ kién thao luan dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén
cho thu ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hoi s€ sap xép cac Phiéu dat cau hoi cua ¢d dong theo thir ty dang ky
va chuyén 1én cho Chu toa;

- Cb dong khi can phat b1eu hogc tranh luén thi gio tay, chi khi duge Chu toa nhat
tri m6i duge phat biéu. Méi cd dong phat biéu khong qua 05 phat, ndi dung can ngin
gon, tranh trung lap.

2. Céch thire bidu quyét: Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi thuc
hién theo quyét dinh ctia Chui toa voi hinh thirc phit hop v6i dién bién Dai hoi, cu thé:

a) Biéu quyét theo hinh thirc bd phiéu:

- Viée biéu quyet cac ndi dung hop s€ duge thyc hién theo hinh thirc bo phiéu kin.
Céac noi dung bleu quyét dugc ghi trong Phiéu bidu quyét s& dugc cd dong/Pai dién theo
iy quyén cta cb dong biéu quyét biang viéc lya chon phuong an (Tén thanh, Khong tan
thanh, Khong ¢6 vy kién) vao ting ndi dung cin lay y kién (cd dong/Pai dién theo ty
quyén ciia c6 dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét).

- Céc cb dong bo phiéu theo nguyén thc sau:

+ Viéc bo phleu dugc bat dau tir khi c6 hiéu 1énh ctiia Chu toa cudc hop hodc
Truéng ban kiém phleu va két thic khi ¢b dong cudi ciing bé phiéu vao thung phleu
hodc sau 30 phut ké tir thoi diém bét dau bo phleu tuy thude vao thoi diém nao dén
trude. Sau khi két thic viée bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va nhitng cb dong
khong tham gia bo phiéu duge coi nhu khéng c6 ¥ kién.

~ +Vige kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va thung
phiéu dugc niém phong.

- Céc phiéu biéu quyét khong hop 1¢ s& khong duge tinh bao gom:
+ Phiéu khong theo mu do Ban t chirc phat ra va khong ¢ déu cua Cong ty;
+ Phiéu bi rach, gach, tiy x6a, sira chira;

_ Phiéu 6 ghi nhidu y kién khac nhau trong cing mét ndi dung biéu quyét thi
phan biéu quyét d6 khong hop €.

+ Khéng c6 chit ky ctia ¢6 dong/Dai dién theo ty quyén cua cb dong.

Viéc biéu quyét db6i voi timg ndi dung can thong qua trong Theé biéu quyét 1a doc
lap v6i nhau va tinh hogp 1€ cta phan bleu quyét ndi dung nay khong lam anh hudng
dén tinh hop 1é ctia cac ndi dung bidu quyét khéc.

- Trudng hop cb dong trong qua trinh ghi The biéu quyét bi nham lan véi diéu
kién chua b6 vao thung phleu thi dugc quyen truc t1ep gdp Truong Ban kiém phiéu xin
dbi lai Thé bidu quyét nhiam dam bao quyen loi cho c6 dong.

b) Biéu quyet truc tiép: Viée biéu quyet truc tiép dugc dp dung d6i véi cac
truong hop khong ép dung hinh thirc bleu quyét quy dinh tai Muc a Khoan 2 Dleu 8
trén déy. Trudong hop bleu quyet truc tlep tai cugc hop, ¢ dong/dai dién theo Gy quyen
cua co dong bleu quyét vé van dé can lay vy kién bang cach gio The biéu quyet cua
minh 1€n hodc bang hinh thitc khac theo su diéu khién ctia Chu toa. Ban kiém phleu s&

ghi lai so phiéu (T4an thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién) dé cong bd két qua
biéu quyét trudc Pai hoi.
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3. Thé 1 biéu quyét:

Gia tri b1eu quyet cua Phieu biéu quyét, Thé biéu quyét duoc xac dinh bang s6 ¢b
phan c6 quyen bleu quyét ma cb dong do6 s hitu hodc dai dién dugc ty quyén tham dy
Pai hoi. Mdi ¢b phan sé hiru hodc dai dién s& hitu tng véi mot don vi biéu quyét.

a. Ph1eu biéu quyét, Thé bleu quyét duoc dong diu cua Cong ty do Ban Kiém tra
tu cach ¢b dong phat cho cac cd dong hodc dai dién theo Uy quyén cta cd dong tham
dur cude hop. Phiéu biéu quyet Theé b1eu quyét duoc ghi ma s6, ho tén, chit ky c6 dong

hodc dai dién dugc uy quyén cta c6 dong va cic yéu tb ky thuat khac giup cho viéc
kiém phiéu chinh xdc, thuan tién.

b. Céac quyét dinh ctia Pai hoi ddng c¢b dong lién quan dén loai cb phleu va tong
s6 ¢b phan ting loai; thay do6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; thay ddi co céu td
chirc quan ly; T chuc lai, giai thé Cong ty; Du an dau tu hodc ban tai san cua Cong ty
6 gié trj tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhat
cua Cong ty, s& chi dugc thong qua khi ¢6 tir 65% tré lén tong sb phiéu bidu quyét clia
cac c6 dong ¢6 quyén biéu quys ét ¢6 mat truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai Pai hdi dong c¢b dong tan thanh.

c. Trir truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 3 cia Diéu nay, con lai cac quyet
dinh cta Dai héi dong 6 dong s€ duge thong qua khi ¢6 trén 50% tdng s6 phiéu bau
clia cac c¢b dong c¢6 quyén biéu quyet ¢6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty
quyén c6 mit tai Pai hdi dong c¢b dong tan thanh.

d. Truong hop khong phai chao mua cong khai theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 35 Luat Ching khodn, ¢b dong, nha dau tu la doi tuong chuyén nhuong, nhan
chuyen nhuong va nguoi c6 lién quan cia cac c¢b dong, nha diu tu nay khong c6 quyén
biéu quyet V€ viéc chuyén nhugng c6 phleu chirng chi quy dong. Quyet dinh cua Pai
hoi dong cb dong, Pai hoi nha dau tu vé viéc chuyén nhuogng co phleu chung chi quy
dong dugc thong qua khi s6 ¢b dong, nha dau tu so hitu trén 50% téng sd phiéu biéu
quyét trér 1én cla tit ca ¢ dong, nha dau tu co quyén biéu quyét con lai tan thanh.

Piéu 9. Quy dinh viéc kiém phiéu d6i véi hinh thirc bidu quyét bing bé phiéu

- Té chtre kiém phiéu: Viéc kié,m pbiéu phai duqc”Ban kjém phiéu tién hanh tai
phong kin ngay sau khi cudc bo phi€u ket thuc. Ban kiém phiéu khong gach x6a, sira
chira trén phicu biéu quyet.

- Cong bb két qua kiém phleu Sau khi qué trinh klem phiéu biéu quyét hoan thanh,
Ban kiém phiéu 1ap bién ban kiém phiéu c6 chit ky ciia tat ca cac thanh vién Ban kiém
phiéu. Truéng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bién ban két qué kiém phiéu
trude Pai hoi.

Piéu 10. Théng qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong b dong

1. Ngoai trir cdc van de néu tai Di€u 10.2, Nghi quyCt cta Dai hi dong co dong

duge thong qua khi dugc sd ¢b dong dai dién trén 50% (ndm muoi phan trim) tdng sb
bidu quyét clia tt ca c¢b dong du hop tén thanh.

2. Nghi quyét vé ndi dung sau déy dugc thong qua neu duge s6 ¢b /dong dai di¢n tur

65% (sau muoi lim phan trim) téng sé phiéu biéu quyét tré 1én cua tit ca cd dong du
hop tan thanh:

a) Loai cO phan va tong so c0 phan cua tirng loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuec kinh doanh;
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¢) Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bing hodc 16n hon 35% tdng gid tri tai
san dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhat cia Cong ty.

e) Thay ddi co cau té chire quan Iy ciia Cong ty;
f) T6 chire lai, giai thé Cong ty;
3. Cac Nghi quyet Dai hoi dong cb dong duge théng qua bing 100% tdng sb cb

phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢6 hi€u luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc
triéu tdp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cda Ludt Doanh nghiép

va Pidu 1€ Cong ty.
Diéu 11. Bién bin va Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hdi dong ¢b ddéng phai duoc doc va thong qua
trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi déng ¢b dong phai duge Thu ky Pai hdi luu
giit tai Cong ty.

Chuong IV:
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay gdm c6 4 Chuong 12 Piéu c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc

thong qua tai cugc hop DPai hoi ddng cb dong bit thudng nam 2026 cia Cong ty ¢ phan
Song Pa 11.

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hdi phai chdp hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng cb dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tiy
theo mirc d6 cu thé Ban chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xir Iy theo Diéu 1é cia Cong
ty va Luat Doanh nghiép 2020.

Pai hoi déng cd dong quyét dinh viée sira doi, bd sung Quy ché nay./. g

TM. HQOI PONG QUAN TRI
il

guyén Quang Luén




CONG TY CO PHAN SONG DA 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

“V/v: Thong bdo umg cu, dé cie nhdn sie
bau bo sung vao HPQT/BKS thoi gian con
lai cia nhiém ky V (2024 - 2029

Kinh giri: Quy C6 déng Cong ty c6 phan Séng Pa 11
Cdn cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 vé cdc vin ban hwéng dan thi
hanh;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nwde Cong hoa Xa héi Chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Diéu lé Té chirc va Hoat dong Cong ty Cé phan Séng Pa 11;

- Don tir nhiém chirc danh Thanh vién Héi dong quan tri Cong ty Cé phan Séng Pa 11
cua cdc Ong Vii Trong Vinh ngay 30/12/2025.

- Don tir nhiém chirc danh Thanh vién Ban kiém sodt Cong ty C6 phan Séng Pa 11 ciia
cdc Ong Doan Hai Trung ngay 30/12/2025.

Hoi ddng quan tri Cong ty cd phin Song Da 11 (SJE) thong bao téi toan thé Quy vi
cb dong vé viée ung cir, dé ctr thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém sodt
Cong ty C6 phan Song Da 11 thoi gian con lai clia nhiém ky (2024 — 2029) nhu sau:

1. Quyén tng cit, dé cir Thanh vién HPQT:

Theo khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty cac cd dong sé hiru 5% tong sb ¢b
phin phd thong try 1én c6 quyén d ct, tng cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia
Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty. Cac ¢d dong nim gitr ¢d phan c6 quyén biéu
quyét tai Cong ty c6 phin Séng Pa 11 c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét cua timg nguoi
lai v6i nhau dé d& cir tng vién Hoi dong quan tri, cu thé:

a) Cb dbng hodc nhém cd dong nim gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 c¢b phan co
quyén biéu quyét duge dé ctr mot (01) Ung vién;

b) Cé dong hoic nhom cd dong nim giit tir 10% dén dudi 30% téng sd ¢d phan co
quyén bidu quyét dugc dé cir tdi da hai (02) Gng vién;

¢) Cb ddng hodc nhom c¢b dong nam gitr tir 30% dén dudi 40% tong sé ¢d phan cé
quyén biéu quyét dugc dé cir téi da ba (03) ing vién;

d) Cb dong hodc nhém c¢d dong nam giir tir 40% dén dudi 50% téng s6 cd phan co
quyén biéu quyét duge dé cir tdi da bdn (04) ung vién;

d) C déng hodc nhém cd dong nam giir tir 50% dén dudi 60% téng sd ¢d phan co
quyén bidu quyét duge dé cir tdi da nim (05) tmg vién;
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¢) Cb dong hodc nhém cd dong ndm gii tir 60% dén dudi 70% tdng sb ¢d phan co
quyén biéu quyét duge dé cir toi da sau (06) tng vién;

f) C4 dong hodc nhom cb dong ndm gitr tir 70% dén dudi 80% tong sb cd phan c6
quyén biéu quyét duge de cir toi da bay (07) ing vién;

i) Cb d6ng hodc nhém cb dbéng nim giir tir 80% dén dudi 90% tdng sé cd phan c6
quyén biéu quyeét dugc dé cir toi da tdm (08) ing vién.

2. Tiéu chuin va didu kién ciia Thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ing du céc tiéu chuén va didu kién theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 155 Luét doanh nghiép va tai Dicu 1¢ cdng ty nhu sau:

a. Khong thudc ddi twgng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luét doanh nghiép.

b. C6 du nang luc hanh vi dan sy, c6 trinh d§ chuyén mon, nang luc quan ly, Kinh
nghiém trong quén ly kinh doanh. Chu tich Hoi dong quan tri phai ¢6 kinh nghiém it nhat
ba nam quén ly, dieu hanh doanh nghiép thudc nganh nghe kinh doanh chinh cia Cong
ty;

c. C6 suc khoé, pham chat dao duc tot, trung thuc, liém khiét, hi€u biét va co ¥ thirc
chap hanh phap luit;

d. Khong thudc dbi tuong bi cAm dam nhiém chic vu quén ly, diéu hanh doanh

nghiép theo quy dinh cuia phép luat;

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong Ey@

quén tri ciia khong qua 05 cong ty khac;

f. C4c tiéu chuén khéc theo quy dinh ciia phép luét.

3. Hd so tng cir, dé cir:

3.1. Ho so teng vién di kién bau bo sung vao HDQT:

a) Thu (mg ct/dé cir tng vién HDQT (Méu dinh kém);

b) Bién ban hgop nhom cd dong va danh sich thanh vién duoc dé cir (Mau dinh
kém);

¢) Tai liéu ching minh qud trinh s& hiru c¢d phiéu ctia ¢d dong néu rd: (1) Ho tén ch
dong; (02) s6 CCCD; (30 SO lugng co6 phieu do ¢ dong ndm gilr ¢6 xac nhan cua to chue
noi cd ddéng mo tai khoan luu ky.

d) So yéu Iy lich ctia ing cir vién (Mau dinh keém);

@) Ban sao cong ching, Cén cudc cong dan, Gidy CMND hoic ho chiéu;

3.2. Thoi han nhan hé so dé cir, ting cie:

Pé chudn bi danh sach ung ctr vién Hoi dbng quan tri dugc chu ddo, dam bao chit
luong nhén su. HDQT dé nghi Quy c¢6 dong tu tmg ct, d€ ctr tham gia vao vi tri thanh
vién Hoi ddng quan trj giri veé Cong ty trude 16 gio 30 phut ngay 20/01/2026 dé Ban to
chirc téng hop 1ap danh sach va co thoi gian doi chiéu, xac minh thong tin theo cic tiéu
chuén, diéu kién twong ing voi cac chirc danh ma tng vién (ng cu.
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5. Noi nhin hé so:

Hb so tmg cir, xin Quy vi vui long guri vé:

Ngudi nhan: Ba Giang Thi Tuyét - Thu ky HDQT Céng ty ¢b phin Séng Da 11

Dia chi: Phong TCHC - Cong ty CP Song Pa 11: tang 7, tdoa nha hdn hop Séng Pa
Ha Pong, s6 131 duong Tran Phu, P. Ha Pong, TP.Ha Noi.

Dién thoai: 0942.520.867

Trong trudng hop khong ¢6 bat ky ¢d dong hodc nhém ¢b dong nao co thu tra 1oi vé
ung ctr, dé cir thi HDQT duong nhi€ém s& dé cir nhan su theo quy dinh cua Diéu 1& Cong
ty va Luat doanh nghiép nam 2020./.

Tran trong!

Noi nhan: TM. HQI PONG QUANTRI -
-Nhue kinh givi; SHU e

-Cac TV. HPQT;
-Ban kiém sodt Cong ty;

-Luu HDQT, TCHC, TCKEV

Nguyen Quang Luan
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30 SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI/BAN
KIEM SOAT NHIEM KY 2024 — 2029

Kinh giti: BAN TO CHUC PAI HQI PONG CO DPONG BAT THUONG NAM 2026

Tkt 0, e msemiorscimcins 10/ o 000 A A A DS S RS
CCCD/CMND/ HC/DKKD 86: ..vveevvinaaennnn, NEAY CAP: vvvevevnnervnsnieeervrsnnernsnns
I B o it e e b i o i

L a0 i ¢ o e

Hidn dang s& B « . 5 coswemammvsysspreses C phan: ( Bang chit: ..................
............................................................ c¢b phén)

VabPaidiénsdhtu: ... C6 phin: (Bang chit: ..................
............................................. cb phén) ciia Cong ty Co phan Séng Pa 11.

Sau khi nghién clru cac quy dinh vé quyén cia cb doéng va cac didu kién, tiéu
chuin 1am TV.HDPQT va Ban kiém soét ciia Cong ty theo quy dinh tai Lu4t doanh nghiép
va Didu 1& Céng ty. Toi d& nghi Ban td chirc Pai hdi dong cd dong Céng ty C6 phan
Song Pa 11 cho t6i dugc ty tng cir lam tmg ¢t vién tham gia dé bau bo sung vao Hoi
ddng quan tri/Ban kiém soat ctia Cong ty C phén Séng Pa 11 nhiém ky (2024 — 2029)

Néu duge cac C6 dong tin nhiém bau lam thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém
soat, toi xin dem hét nam luc va tim huyét ctia ban than dé dong gop cho su phat trién
ctia Cong ty./.

Xin trdn trong cam on!

........ Ngay .... thang .....nam 2026
Nguoi dé cir
(Ky, dong dau va ghi 1 ho tén)

Ho so &rng ctr vién kém theo:

- Ban sao CCCD/CMND/H6 chiéu/DKKD;
- SYLL cia tng vién theo mau danh cho HPQT/BKS
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc

5/ CONGTY \
N Ep&[ﬁ@O '

HO B0 C8 GOME: . eevvveee ettt e ettt e et e e e e e e e e e e e e e e
CCCD/CMND/ HC/DKKD 88 ..ovvvevvneeenannnn. Kidy 0 s cnmncsnsamaasmm
L U PR TSP

Nguoi dai dién theo phap luét (MU COY: et

Hién dang so hitu: ......oooiiiiiiiiiiee C6 phan: ( Bang chir: ..................

Sau khi nghién ciru cic quy dinh vé quyén ciia cd dong va céc diéu kién, tiéu
chuan lam TV.HPQT/BKS ctia Cong ty theo quy dinh tai Luit doanh nghiép va Dicu 1
Cong ty. D€ nghi Ban to chic DPHDCD bét thuong ndm 2026 Cdng ty ¢6 phén Song Da
11 cho t6i /Cong ty t6i/chung to1 d€ cur:
MBS 5 55 o5 15 b oA A 5 3 5 R S 5 TR BB R
CCCD/CMND/HC $8: ..vvevveeeinnnnnn. NGAY CAP: «eeveeeeiee e
INETT AT i s RS i S s o e s A AT B AR AT
Biaclil thimron I .. .o amm o asm s e mON a 6 5 9 SR A 9 S SN A S

Lam tng ct vién tham gia biu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém
soat ctia cong ty CO phin Séng Pa 11 nhiém ky 2024 — 2029 tai ky hop Pai hoi Co dong
bét thuong nam 2026 ctia Cong ty C6 phan Séng Pa 11.

Xin trén trong cam on!

.......... ngay .... thang.....ndm 2026
Co dong

(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén néu cé)

Hb so ting cir vién kém theo:

- Ban sao CCCD/CMND/H® chiéu/DKKD;
- SYLL caa ting vién theo mau danh cho HDQT va BSK.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phice

QUAN TRI/BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2024 -2029
CONG TY CO PHAN SONG DA 11

Hom nay, ngay / /2026, tai.......... , chiing t6i 12 nhitng c¢b déng ctia Cong ty Cd
phan Séng Pa 11 clng nhau nim giit ................. cd phén, chiém ........ % trén tong sb ¢d
phin c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty, c6 tén trong Danh sach dudi day:

) 5 - S6 ¢6 phan s Ky tén
Dia chi P Y

C6dong CMND/DKKD hitu

Tong cong

cung nhat tri dé cu:
EINBIBR o v s mas s b R A SR R A A R R R

CMTND S6: veveevneeeieeieeiieeenn, , Negay cAp: .ooovviiiiininnnn, Noi cap: coovveeeann.

.........................................................................................................

EHA BTN oo svmmimmimassonnons: s o e e R
Trinh @0 hoc van:......ccccccoet covvieeeviiiieeenns Chuy€n nganh: .......cccoceiviiiiiiviiiecice e
Hién dang s& hitu: ............... CO PhAN (BANG CRTE: ....ceev e st )

Lam tng cir vién tham gia bau bd sung thanh vién HPQT/Ban kiém soat Cong ty Cé
phin Séng Pa 11 nhiém ky (2024-2029) trong ky Dai hoi dong cd dong bét thudng nim
2026.

Pong thoi chung toi thong nhit cir:
GHEIBE ..o s o ot s

.................................

...............................................................................................................
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Hign3ang 60 B ...ovncmimmmnmis cd phan
(BANZ COIT: vt teviteetie e e e et e e et e e e e e e etea e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aan e eeeanans )

lam dai dién nhom dé thuc hién céc tha tuc dé ctr theo dang Quy dinh vé viéc tham gia dé
ctr, (ng ctr vao Hoi dong quan tri/Ban kiém soat ciia Ban Té chirc DPHDCP bit thuong
nién 2026 Cong ty cb phan Séng Pa 11.

Bién ban nay dugc 1ap vao luc .... gio, ngay ...../...../2026 tai

Nguoi duge dé cir Pai dién nhém cb dong
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu - néu co)

Tai lidu giwi kem:

- Soyéu ly lich do g vién ty khai (theo mau);

- Ban sao CCCD/CMND /HC/DKKD va cac bang cép, van bing chiing chi ching nhan trinh d¢
vin hod, trinh d§ chuyén mon cia tng vién;

- Don d& cir ciing céc tai lidu giri kém phai giri vé Ban T4 chiic DPHDCD thudng nién nam 2026
trude 15h ngay 20/01/2026.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

.......... ,ngay .....thang.....ndm 2026

SO YEU LY LICH

(Diing cho cdc thanh vien HDQT/BKS v Ké todn truomg)

1. Hovatén:

2. Giditinh:  Nam Nir
3. CCCD/CMND/HC S8 ..covvieeiiiieeeninns NEAY CAP: wvveevieearniennn, NOiCAP: vovveieeeieiiciiine,

. INPATISITIN, w onanmmnememsineneng O BINNE o s s T e S P A VR S
. BRI ccmsimsnn s Srssa s 11—

e VR OQRUTRING . soiiumnmoesimmomssnceniseseion e st B A A A KB SRR T RN

. 150 g Tl [0S 1B 1 0 IR s o s v a0 S B A N RV S PP B SN B Wi s i

4
5
6
R o O UG S
8
¢ 111 o5 (ol 20 1 o A U e e
1

O R U S —

Bang cap Chuyén nganh Co so dao tao

11. Qua trinh cong tac:

Theoi gian Pon vi cong tac Chire vu

2 T Vi O T e I A i o o G D S S S B R S B

13. Chitc vu dang nfm giit & cA¢ t8 Chire KRAC: ....oivviieiiiieiiiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e eeaaee e
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4. So luong co phicu-nam gl «umsesvenian cO phiéu, trong d6 ca nhan s& hitu: ................. cd
BHIEL VAIGE 1Y QUYRN. soemmsimsmaiagse cO phieu.

15. Nhirng ngudi ¢é lién quan gom:(ké rd moi quan hé va sd ¢6 phan ndm giilt cua tirng nguoi):

Quan Sé So tai SLCP
hé vai Ngay cip/ khos JE d
STT T il #n YO ovnpy | OSSP biachi ORI | e Sg
: ngwroi Noi cap ’ chirng s hiru
. PKKD
khai khoan
i Té chire co lién
quan (néu c0)
1
2
I Ca nhan cé lién
quan
Cha/Me dé
1
Cha/Me nudi

2 Vo/Chong

3 Con dé/Con nudi

4 Anh/Chi/Em rudt

Anh ré/em ré

Chi daw/Em dau
(Nguoi két hon véi
Anh/Chi/Em rudt
cutia nguoi ké khai)

T6i cam doan nhiing 101 khai trén 1a hoan toan dang su thét, néu sai toi xin chiu trach nhiém truéc phap
luét.

Xac nhan cua cong ty Nguoi khai
(KY, ghi rd ho tén)
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CONG TY CO PHAN SONG PA 11  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay 05 thdng 01 ndm 2026

QUY CHE PE CU, UNG CU VA BAU CU BO SUNG
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT NHIEM KY V (2024-
2029) TAI PHIEN HQP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026
CUA CONG TY CO PHAN SONG PA 11

Can cu:

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH ngay 17/06/2020; Luat Chiing khoan sb
54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
didu ctia Luét Chirng khoan 2019;

- Piéu 18 td chirc va hoat dong cia Cong ty cd phé‘m Song Pa 11;

D¢ cong téc bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quén tri (HDQT) va Ban kiém
soat (BKS) Coéng ty nhiém ky V (2024 -2029) tuin thu dang Luét Doanh nghiép 2020,
Didu 1& Cong ty va Phap luat hién hanh, trén nguyén tic cong bang, cong khai, dan chuj,
dam bao hop phap quyén loi cta c¢b dong, kinh trinh Dai hoi théng qua “Quy ché dé ctr,
g ctr, bau uig bd sung thanh vién HDQT/BKS Cong ty, nhiém ky V (2024-2029) tai
Dai hoi dong c6 dong bat thudng ndm 2026 " nhu sau:

Chuong I:
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi va déi tuwong ap dung

1. Quy ché nay dugce st dung cho viéc de clr, ing clr va bau bd sung thanh vién
Hbi ddng quan tri/ Ban klem soat Cong ty c¢d phin Soéng Pa 11 nhiém ky V (2024 -
2029) tai Pai hoi déng cd dong bét thuong ndm 2026, ddm bao dugc thuc hién ding
quy dinh tai Luit Doanh nghiép 2020 va cac quy dinh phap luat hién hanh.

2. Quy ché nay dleu chinh cac hoat dong vé viéc dé cir, irng cir va bau thanh vién
Hoi dong quan tri bao gdm:

a) Quy dinh v& d& ctr, irng cir thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soét.
b) Quy dinh vé viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém sodt.

3. bdi {tuong ap dung gdm Co dong s hiru co phén ¢ auven biéu quyét va dai dién
theo uy quyen clia ¢ dong s& hitu cb phan c6 quyén bidu quyét (theo danh sach co dong

ctia Cong ty ¢ phan Song Pa 11 do Tong cong ty luu ky va bu trur ching khoan Viét Nam
chdt ngay 23/12/2025), thanh vién Ban Biu cir td chire hop Dai hdi dong cb dong bét
thuong ndm 2026.

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong

1. Quyé‘:n clia cac c¢b dong khi tham du Dai hoi:
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M>i ¢b dong, dai dién cb déng khi téi tham du phién hop Dai hoi dong cd dong déu
dugc nhédn 01 Phicu bau cir thanh vién Hoi dong quan tri va 01 Phiéu bau cir Thanh vién
Ban kiém sodt. Trén phi€u ¢ ghi rd s6 ¢0 phén ma cd dong d6 nam giir va so phiéu tuong
g co dong dugce st dung deé bau.

2. Nghia vu cua céac cd dong khi tham du Dai hoi:

a) Tuén thi cac diéu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay;

b) Cac cd dong, dai dién cd dong khi té1 tham du Dai hoi phai hoan thanh cac thu
tuc dang ky tham dyu véi Ban t6 chire Dai hoi;

c) Co dong, dai dién cd dong khi duge phat Phiéu bau cir phai klem tra lai sé ¢b

phan ghi trén Phiéu biu ctr, néu c6 sai sét phai thong bao ngay cho Ban t chirc tai thoi
diém nhan phiéu;

d) Nghiém tic chap hanh Quy ché d& ctr, tng cir, biu ctr tai phién hop Pai hoi
ddng cb dong, ton trong két qua bo phiéu tai Pai hoi.

Chuong I1:
QUY PINH VE BE CU, UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRL

Diéu 3. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Hoi dong quén tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dp (mg du cac tiéu chuén va dicu kién theo
quy dinh tai Khoan 1, Khodn 2 Diéu 155 Luat Doanh nghi€p va tai Di€u I¢ cong ty nhu
sau:

a. Khong thudc ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép.

b. C6 du nang luc hanh vi dan sy, co trinh d(f)‘ chuyén mon, nang luc quan ly,
kinh nghiém trong quén ly kinh doanh. Chu tich Hoi dong quan tri phai c6 kinh nghiém
it nhat ba ndm quan ly, diéu hanh doanh nghiép thudc nganh nghé kinh doanh chinh cua
Cong ty;

c. C6 sirc khoé, phdm chit dao dirc tot, trung thue, liém khiét, hidu biét va c6 ¥
thire chdp hanh phap luat;

d. Khong thudce dbi tuong bi cAm dam nhiém chtc vu quan ly, diéu hanh doanh
nghiép theo quy dinh cua phap luit;

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c¢6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri ciia khong qua 05 cong ty khéc;
f. Cac tiéu chudn khac theo quy dinh ctia phap luat.
Diéu 4. P2 cir, irng cir dé biu vao Hai dong quén tri
C4 dong hodc nhom cd dong s hitu tir 05% tdng sb cd phan phd thong trd 1én co
quyén dé cur, tng cr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép 2020
va Diéu 1€ cong ty.

Céc cb dong nam gitr ¢d phan co quyen biéu quyét c6 quyen gop sb quyen biéu
quyet cua ting nguoi lai v6i nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Cb dong
hodc nhém cd ddng nim giir tir 5% dén dudi 10% téng sb cb phan c6 quyén biéu quyét
duge dé cir mot (01) tng vién; Tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tbi da hai (02) tng
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vién; Tir 30% dén dudi 40% dugce dé cir toi da ba (03) tmg vién; Tir 40% dén dudéi 50%
dugc dé ctr toi da bon (04) tng vién; Tir 50% dén dudi 60% dugce dé cur toi da nam (05)
ung vién; Ti{ 60%_dén dudt 70% duoc dé cir toi da se’}u (06) ing vién; TI‘I‘70% fién dudi
80% dugc de cr toi da bay (07) ing vién; Tir 80% dén dudi 90% dugce dé cir toi da tam
(08) tng vién.

Diéu 5. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat.

1. Tiéu chuin va diéu kién ciia Ban kiém sodt;

Ban Kiém soat phai ¢ céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luit Doanh
nghiép;

b) Pugc dao tao mdt trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

¢) Khéng phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc hodc Tong giam dbc va ngudi quan ly khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢ dong hoic
ngudi lao dong ciia cong ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢ quy dinh khac;

d) Khong lam viée trong bd phéan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong la thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém toan céac bdo cdo tai chinh cia cong ty trong 03 nam lién trude do.

h) Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va
Didu 1¢ cong ty.

2. bé cir, irng cit vién dé bau vao Ban kiém sot:

Theo khoan 2 Diéu 34 Diéu 1& Cong ty cac cb dong sd hitu 5% tong s ¢d phan
phd thong trd 1én ¢6 quyén dé cir, img ctr vién Ban Kiém soét theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. Cac ¢d dong nim giit ¢d phan c6 quyén biéu quyét cé
quyén gdp sb quyén biéu quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir tng vién Ban kiém
soat, cu thé:

a) C4 dong hodc nhém cd dong nim gir tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cd phin co
quyén biéu quyét dwgc dé cr mot (01) Gng vién; Co dong hodc nhoém cb dong nam giit
tir 10% dén dudi 30% tong sb cd phin co quyén biéu quyét duge dé cr tbi da hai (02)
{rng vién; C déng hodc nhom cd dong nim giir tir 30% dén dudi 40% tong sé ¢b phan
¢6 quyén bidu quyét duge dé cir tbi da ba (03) ung vién; C dong hodc nhém cb dong
nim gitr tir 40% dén dudi 50% téng sd cé phén cé quyén biéu quyét duge dé cir toi da
bon (04) ung Vlen Co dong hodc nhém ¢6 ddng ndm giir tir 50% dén dudi 60% tong sd
co phin co quyén biéu quyet duoc dé cir t0i da nam kUJ ) ung Vlen Cb ddng hodc nhom
b ddng nim giir tir 60% dén dudi 70% tong s6 ¢d phan cé quyén biéu quyét dugc dé
ctt ti da sau (06) Gng vién; Cé dong hodc nhém cd dong nim giit tir 70% dén dudi
80% tong sé cb phan co quyén biéu quyét duge d& cir toi da bay (07) ung vién; C6 dong
hodc nhém cb dong nim gir tir 80% dén dwdi 90% tong sé ¢b phan c6 quyén bidu quyét
duge dé cur ti da tam (08) ing vién.
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Piéu 6. Ho6 so tham gia ing cir, dé cir ing cir vién dé bau thanh vién Hji dong
quén tri/Ban kiém soat

1. Pon dé ctr, (ng cir vao céc chirc danh thanh vién Hoi ddng quan tri /Ban kiém
soat (01 ban goc) theo mau dang tai trén website www.songdal l.vn;

2. Ly lich ca nhén (hodc vin ban twong duong) cia img vién (01 ban gbc) theo
mau ddng tai trén website www.songdall.vn;

3. Cac van ban khac ching minh Ung cu vién du cac diéu kién, tiéu chuén theo
quy dinh cua phap luat (01 ban gbc hodc ban sao hop 1&).

Diéu 7. Lwa chon cic @ng cir vién

Can ctr trén Pon xin tng cir, dé cir cla cac b dong/nh6m cd dong dé cir, tng ctr
vao thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soét ctia Cong ty cb phin Song Pa 11, Ban
t6 chirc Pai hoi s& 14p danh sich cac tng cir vién dap tmg du diéu kién nhu quy dmh dé
dua vao danh sich ung vién biu vao Hoi déng quan tri/Ban kiém soét va thong qua
danh sach tai Pai hoi.

Piéu 8. Théng tin giri hd so

Hb so dé cir, ing ctr xin giri vé Cong ty ¢b phan Song Pa 11 trude 16h00 ngay
.../01/2026 theo dia chi sau:

Ban T4 chirc hop PHDCD bit thuong nim 2026 Cong ty cb phan Séng Pa 11

Dia chi: Tang 7, toa nha hdn hop Séng Pa Ha Péng, s6 131 dudng Trin Phu,
phuong Ha DBong, thanh pho Ha Noi.

Dién thoai: 024 3354 5735 Fax: 024 33542 280

Chuong I11:
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
VA BAN KIEM SOAT
Diéu 9. Phiéu biu va ghi phiéu bau
1. Phiéu bdu:
- Phiéu bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc Ban td chirc Dai

hoi in va phat hanh (Phiéu mau xanh 1a phiéu Bau Hoi dong quan tri, Phiéu mau hong la
phiéu bau thanh vién Ban ki€ém soat va c6 dong dau treo ctia Cong ty CP Song Pa 11;

- Trén phiéu bau ghi & danh sach cac ung vién dugce sap xep theo thir tu ABC;
Tén c¢b déng hodc Ngudi dai dién duge ty quyén, sb ¢b phan tong sO ph1eu bau;

- C6 dong hodic Nguoi dai dién duoc ty q}lyen ¢6 mat tham du Dai hoi ddng ¢b
dong bat thuong nam 2026 Coéng ty dugc phat dong thoi 01 phiéu bau Thanh vién Héi
dong quan tri va 01 phiéu bau thanh vién Ban Kiém soat.

2. Ghi phiéu bau:

a) Cb dong hoac Nguoi dai dién uy quyen phai ty minh ghi s6 phiéu bau cho tung
ung cu vién vao 6 trong turong ing tren phleu bau. Trong tru’ong hop uy quyen hop 1€
(c6 gidly uy quyén), ngudi duge ty quyén co diy di quyén biéu quyét;

b) Trudng hop ghi sai, ¢d déng dé nghi Ban t6 chirc ddi phiéu bau khac;

¢) Ky xdc nhan viéc thuc hién bau.
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3. Cdc trwong hop phiéu biu khong hop I¢:
a) Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6 ddu ciia Cong ty;

b) Phiéu gach xo4, sira chira, ghi thém hogc ghi t€n khong dung, khong thugc danh
sach ung ctr vién dd dugc Dai hoi dong c6 dong thong nhét thong qua trude khi tien
hanh bé phicu;

c) Phleu co tong sb quyen da biéu quyet cho nhiing trng ctr vién cla cd dong vuot

qua tong s6 quyén duoc biéu quyét ciia cd dong d6 nim giir (bao gdm s& hiru va duoc
ay quyen);

d) Phiéu khong bau ai hoic biu qué sb ngudi quy dinh.
Pi¢u 10. Phwong thirc bau cir

L Viée biéu quyét bau thanh vién H@i dépg quan tri dugc thuc hién theo hinh thic
b phiéu kin va theo phuong thirc bau don phiéu;
2. Tong ) phlel.l bau ctia mdi C6 dong tuwong img vai tong s cb phan c6 quyén

biéu quyét (bao gom cd phan clia cd nhén s& hiru va co phan dugc uy quyen dai dién)

nhan véi sb thanh vién Hoi ddng quan tri duge bau hodc sé luong thanh vién Ban Kiém
soat duge bau.

3. Phuong thirc bau cir:
- Cb déng ¢6 quyén:
+ Don toan bo s6 phiéu ctia minh bau cho mot ngudi, hodc

+ C6 thé chia déu s phiéu bau cho tat ca cac ing vién trong danh sach dé ci,
ung ctr da duoc thong qua tai Dai hoi, hodc: theo ty 1€ phi€u bau khac nhau.

+ C6 thé chia s phiéu bau cho it hon s6 nguoi trong danh sach da dugc thong
qua tai Pai hoi, theo ty 1€ phi€u bau khac nhau.

- Cb dong phai dam bao tong sb phiéu bau trén mdi 1a phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri hodc Ban kiém soat khong vugt qua tong s6 phiéu bau nhu quy dinh.

- C6 dong khong bau cho ngudi nao thi bo trong 6 so ¢ phan cia nguoi do.

Vi du: C6 dong X dai dién s& hitu c6 phan tai Dai hoi 1 4.000 ¢b phin (bao gbm
s¢ hitu 2.000 ¢6 phén va duge ty quyén 2.000 ¢ phan) ¢ quyén biéu quyét. Khi tham
gia thue hién bau bd sung thanh vién HPQT thi s6 phiéu bau cta cd dong 1a: 4.000 x 1
ngudi = 4.000 phiéu (Danh sach dé cir, tng ctr da duoc Pai hoi thong qua bao gbm 4
{g cir vién). C6 dong X c6 thé bau don phiéu theo cac phuong thirc sau:

+ Truong hop 1: Cb dong X don hét 4.000 phiéu cho mét tng ctr vién dér bau bd
sung thanh vién Hoi dong quan tri (trudng hop bén dudi don hét cho Ung vién so 1):

STT Ho va tén &rng cit vién So6 phieu bau

1 | Ungviénl 4.000

Ung vién 2

2
3 | Ungvién 3
4 Ung vién 4

Tong cong phiéu bau (Khong 4.000
qud 4.000 phiéu) )
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+ Truong hop 2: C6 dong X chia déu cho céc tng cir vién bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan trj nhu sau:

STT Ho va tén irng cir vién S6 phiéu bau
1 Ung vién 1 1.000
> | Ungvién 2 1.000
3 | Ungvién 3 1.000
4 | Ungvién4 1.000
Téng cong pl_liéu bau (Khéng 4.000
qua 4.000 phiéu)

+ Truong hop 3: Co déng X chia sb phiéu bau ciia minh cho mot b ing vién
theo nhitng ty 1 phiéu bau khéc nhau nhu sau:

- Ho va tén {ng cir vién S6 phiéu bau
1 Ung vién 1 1.000
5 | Ungvién 2 2.000
3 | Ungvién 3 500
4 | Ungvién 4 500
Tong cong phiéu bau (Khong 4.000
qud 4.000 phiéu)

Vi du: Co dong X dai dién so hiru cb phan tai Pai hoi 1a 10.000 ¢d phan co
quyen biéu quyet Khi tham gia thuc hién biu bd sung thanh vién Ban kiém soét thi s&
phiéu bau ciia ¢ dong la: 10. 000 x 1 ngudi = 10.000 phiéu (Danh sach dé ci, ung cu da
dugc Pai hoi thong qua bao gém 2 tmg cir vién). Co dong X c6 thé bau don phiéu theo

cdc phuong thire sau:
+ Trudng hop 1: C6 dong X don hét 10.000 phiéu cho mot tmg cir vién dé bau
bo sung thanh vién Ban kiém soét (truong hop bén dudi don hét cho Ung vién 1):

STT Ho va tén rng cir vién So phieéu bau

1 | Ungvién I 10.000
2 Ung vién 2

Tong cong phiéu bau (Khéng
qua 10.000 phiéu)

+ Trudng hep 2: Co dong X chia déu cho cic ttng cir vién bau bd sung thanh
vién Ban kiém soét nhu sau:

10.000

STT Ho va tén (rng cir vién $6 phidu bau
1 Ung vién 1 5000
2 | Ungvién 2 p—
Téng cong phiéu biu (Khing
qud 10.000 phiéu) 10.000
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+ Trudng hop 3: C6 dong X chia s& phiéu bau ctia minh cho mét s6 ing vién
theo nhitng ty 1€ phiéu bau khac nhau nhu sau:

Ho va tén (rng cir vién

STT S6 phiéu bau
1 | Ungvién 1 8.000
2 Ung vién 2 2.000

Téng cong phiéu bau (Khong

qud 10.000 phiéu) 10.000

Luu y:
- Cb dong khong bau cho ngudi nao thi bo trong 6 so ¢6 phan cua nguoi do.

- Cb dong phai dam bao tong s6 phiéu bau cho céc ung cur vién bd sung thanh vién

Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat khong duoc vuot qua tong sb phiéu dugce quyén
bau ctia c6 dong do.

Piéu 11. Ban bau cir va kiém phiéu, nguyén tac bé phieu va kiém phicu
1. Ban Bau cir va kiem phiéu:

a) Ban Biu ctr va kiém phiéu gém 03 ngudi do Chu toa dé cir va duoc Dai hoi
dong co dong thong qua. Thanh vién Ban Bau ctr va kiém phleu khong dugc cé tén
trong danh sach d& cir va g cir vao Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

b) Ban Biu ctr va kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh cac thu tuc can thiét cho
viéc bo phleu bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat bao gdbm: Chuin bi
thung phiéu, phd bién Quy ché bau ctr, danh sach img vién bau Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat trinh tu bo phleu huong dan ghi phiéu; giam sat viéc bo phiéu va tién hanh
kiém phleu, coOng bd két qua bau cir trude Pai hoi.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:

a) Ban Bau cir va kiem phi€u tién hanh kiém tra thung phi€u trude sy ching kién
cta céac co dong;

b) Vige bo phleu dugc bét dau khi viéc phat phleu biu cir duoc hoan tit va két
thiic khi cd dong cudi ciing bd phiéu bau vio thing phiéu;

¢) Viéc kiém phiéu phai dugc Ban Béu ctr va kiém phleu tién hanh tai phong kiém
phleu ngay sau khi cudc bo phiéu két thuc; Ban kiém phleu phai thong ké, l4p bién ban

kiém phiéu theo quy dinh cua Piéu 18 cong ty va Ludt doanh nghiép 2020. Ban kiém
phiéu khong duge gach x06a, stra chira trén phiéu bau.

d) Két qua kiém phiéu dugc lap thanh van ban va dwoc Trudng Ban kiém phicu
cong bo trude Pai hoi.

Diéu 12. Nguyén tiac xdc dinh trang cir thanh vién Hfi dong quan tri/Ban
kiém soat

1. Ung cir vién trang vao Hoi dong quan tri la 01 (ng vién ¢6 s6 phiéu béu cao
nhat;

2. Ung vién tring cr bao Ban Kiém soat 1a 01 (rng vién co sb phiéu bau cao nhit;
3. Trong truong hop khong lwa chon duoc s6 thanh vién Hoi dong quan tri hoac

Ban Kiém soat do ¢6 nhiéu tng vién ¢ sb ph1eu béng nhau thi s& t6 chirc bau lai riéng
nhitng nguoi do d& chon ngudi ¢6 s phiéu bau cao hon.
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Pidu 13. Lap va cong bd Bién bin kiém phicu.

1. Sau khi kiém phleu Ban bau clr va klem phleu phai 1dp bién ban klem phleu
Noi dung bién ban kiém phiéu bao gom Tong sd ¢b dong tham gia du hop, tong sO cO
dong tham gia bo phleu ty l¢ quyen biéu quyét cta cd ddng tham gia bo phiéu so véi
tong sO quyen biéu quyet clia ¢ dong tham gia dy hop (theo phuong thirc bau don
ph1eu) sO va ti 1& phiéu hop 18, phiéu khong hop 1€, phiéu trong, sé va ti 1& quyén biéu
quyét cho timg Umg cur vién bau vao Hoi dong quan tri, Ban Klem soat; Danh sach thanh

vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat tring cir duge sip xép theo thir tw s6 phiéu bau
tir cao xubng thap.

2. Toan van Bién ban kiém phi€u phai dugc cong bd trude Pai hoi.

Didu 14. Nhitng khiéu nai v& viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa Dai hoi giai
quyét va dugc ghi vao Bién ban cudc hop Dai hgi dong c6 dong.

Dleu 15. Quy ché nay gdm c6 15 Diédu va c6 hi¢u luc ngay sau khi dugc Dai hoi
ddng cb dong bit thuong nam 2026 cia Cong ty cd phan Séng Pa 11 théng qua va chi
ap dung cho vi¢c ng cu, dé ctr, bau cir bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban
Klem soat Cong ty nhiém ky tai Dai hoi ddng cd dong bt thuong nam 2026 chia Cong
ty ¢ phin Song Pa 11./. l‘%

~Nguyén Quang Luin
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II.

CONG TY CO PHAN SONG PA 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 28 thang 01 nam 2026

BIEN BAN
HOP DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026

Tén tb chirc: CONG TY CO PHAN SONG DA 11

Tru s& chinh: Tang 7, Toa nha HH Séng Pa Ha Pong, S6 131 dudng Tran Phu,
phudng Ha Bong, Thanh pho Ha Noi

Pién thoai: 024 3354 5735 Fax: 024 33542 280

Gidy PKKD sb: 0500313811 do S¢ KH&DT TP. Ha Noi cip ngay 14/10/2025
(thay d6i lan thir 23)

Thoi gian t6 chire:  Tir 9h00 dén ...".... ngay 28 thang 01 ndm 2026

Dia diém t6 chire:  ............. Ha Dong, Thanh phd Ha Ngi

THANH PHAN THAM DU

Cac cb dong/dai dién theo uy quyén cia cd dong (sau ddy duge goi chung la “Dai
biéu™) ¢ quyén biéu quyét, duge Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét
Nam chét Danh sach ngudi s& hitu chirng khoan ngay 23/12/2025.

CHUONG TRINH VA NOI DUNG PAI HOI

Bio cdo viée ding ky tham dy Pai hgi dong co6 dong bat thuwong nim 2026 cia
cic cb dong/dai dién theo Gy quyén ciia c6 dong nhu sau:

Ong Biii Quang Chung - Thay mat Ban t6 chitc PHDCD cong b ty 1¢ dai biéu tham
du dai hoi voi két qua nhu sau:

- Téng s cb dong cua cong ty tinh dén ngay 23/12/2025 la: ¢ dong (theo danh
sach tbng hop ngudi so hiru chimg khoan do Tong cong ty luu ky va bu trr ching
khoan Viét Nam cung cip

- Tinh dén .... gio ..... phat, dd ¢O ...oocveee dai biéu (tham du dai hoi truc tiép va
thong qua Gy quyén) dai dién cho .....ccccccveriivinennnnes cb phén trén tong sb 40.000.000
cb phén c6 quyén biéu quyét, chiém ........cccovevee. %.

- Cin cr quy dinh cta Ludt Doanh nghiép 2020 va Diéu 1é ctia Cong ty, cudc hop
PHDCD di hop phap, hop 18 va dugc phép tién hanh.

Thong qua Poan Chii tich, Ban thw ky va Ban kiém phiéu:

Poan chu tich:

- Ong Nguyén Quang Luan - Chu tich HDQT - Chu toa Pai hoi
- Ong Lé Anh Trinh - Thanh vién HPQT/TGP - Thanh vién
Thu ky Dai hoi:

- Ba: Giang Thi Tuyét - Thu ky Céng ty
1
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Ban kiém phiéu:

- Ong: Nguyén Van Pién - Trudng Ban
- Ba: Pham Thi Dung - Thanh vién
- Ba: Bui Thi Hoa - Thanh vién

Két qua biéu quyét: ..... % dai biéu c6 mit tai Pai hdi biéu quyét dong y thong qua
danh sach Poan Chu tich, Poan Thu ky va Ban kiém phiéu nhu da du kién ctia Ban to
chtre.

Duéi su didu hanh ctia Poan cha tich, Pai hdi dong ¢ dong bat thudng nam 2026
Cong ty Co phan Séng Pa 11 tién hanh chuong trinh.

DIEN BIEN PAI HOI

Ong Nguyén Quang Ludn — Chi toa Pai hi trinh bay Chwong trinh dai hji
ddng cb ddong bat thudng nim 2026 gom nhitng ndi dung sau:

- Thong qua quy ché 1am véc cia Pai Hoi.

- Thong qua To trinh mién nhiém chirc danh Thanh vién HPQT, Ban kiém sodt Cong
ty nhiém ky (2024 — 2029);

- Thong qua quy ché tmg ctr, dé ci, bau clr bo sung thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban
kiém soat nhiém ky (2024 - 2029)

- Thong qua danh sach dé cir, tmg ctr bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém

soat nhiém ky (2024-2029);

W

- Biu ctr bd sung Thanh vién HDQT/BKS nhiém ky (2024 -2029)

- Béu ctr;
- Nghi giai lao 15
- Cong bd két qua biéu quyét; Két qua bau ct;
- Thong qua Bién ban, Nghi quyét va bé mac dai hoi.
Pai hoi bidu quyét véi ti 18 .....% nhét tri thong qua chuong trinh ctia Dai hoi.
Ong Lé Anh Trinh — Thay mit doan chii tich trinh bay Quy ché 1am viéc ciia Pai
hdi dong co dong bat thuong 2026.
(Chi tiét Quy ché lam viéc cuia Pai héi dinh kém)
Dai hoi bidu quyét voitile ...... % nhét tri thong qua Quy ché lam viéc cta Dai hoi.
mién nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri Cong ty va Ban kiém soat nhiém ky (2024 —
2029):

Ong Nguyén Quang Ludn — Chi tea Dai héi trinh bay: To trinh thong qua viéc

Hoi ddng quan tri Cong ty Cd phan Song Pa 11thong qua viéc mién nhiém chire
danh thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém kiém soat Cong ty cb phin Séng Da
11 nhiém ky 2024 - 2029, dbi véi cac Ong sau:

1. Ong Vii Trong Vinh - Thanh vién HDQT

2. Ong Doan Hai Trung - Thanh vién Ban kiém so4t
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Ly do: Cac ca nhan C6 don xin tir nhi¢m
Thoi gian: K& tir ngay: 28/01/2026
(Chi tiét To trinh so:  /2026/TTr-HPQT ngay 05/01/2026 dinh kém)

4. Ong Nguyén Vin Pién - Trwéng ban bau cir trinh bay;

Quy ché tng ctr, d& cir, bau bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt
nhiém ky (2024-2029)

> Dai hoi biéu quyét vé6i ti 1€ ... % nhat tri thong qua quy ché Gng cir, dé cir, bau cir bd
sung thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky (2024 - 2029)

5. f)ng Bui Quang Chung — TB kiém soat thay mit doan chii tich trinh bay: To
trinh thong qua danh sach ung ctr, dé cir bau bd sung Thanh vién HDQT nhiém ky
(2024 - 2029)

Danh sach tng vién du tiéu chuén va duge cac ¢d dong gidi thiéu dé bau bd sung
lam thanh vién Hoi dong quan tri/ Ban kiém soat Cong ty thoi han con lai cla nhiém ky

2024 — 2029 nhu sau:

STT Ho va tén ‘ Ngay sinh Chd & hién nay
| Danh sach ung vién Bau
Thanh vien HDQT
1
2

Danh sach ang vién Bau
Ban kiém soat

(Chi tiét To trinh s6:....../2026/TTr-HPQT ngay 20/01/2026 dinh kem)
Pai hoi biéu quyét véi ti 1& ....% nhét tri thong qua danh sach tmg cir, dé cir bau
thanh vién HDQT/Ban kiém soat nhiém ky (2024 - 2029) néu trén.

6. Biu cit bd sung Thanh vién HDPQT/Ban kiém soat nhiém ky 2024 — 2029:
- Ong Nguy&n Vin Dién — Trudng ban kiém phiéu huéng din Bau cir
- Cb dong tién hanh Bau cir bd sung TV.HPQT/BKS nhiém ky (2024 — 2029) theo
quy ché di dugc PHDCD théng qua

IV. THAO LUAN

..................................................................................

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC NQI DUNG CUA PAI HOI

Tinh dén gid phat, ddco  dai bidu (tham du dai hoi truc tiép va thong qua uy
quyén) dai dién cho ..................... c¢d phan trén tong s6 ............. c¢d phin c6 quyén
bidu quyét, chiém .....% tdng sb ¢d phan ¢ quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Ong Nguyén Vian Dién - Trudng ban kiém phiéu da huéng din cac ¢ dong biéu
quyét thong qua cac ndi dung ctia Pai hoi.




Cé déng tién hanh biéu quyét.

Két qua biéu quyét va bau cir ctia Pai hoi duge ghi chi tiét tai Bién ban kiém phiéu do
Ban kiém phiéu ctia Pai hoi 1ap va doc trudc toan thé Pai hoi.
VL. CONG BO KET QUA BAU CU:

Ban kiém phiéu cong bo két qua kiém phi€u nhu sau:

1) Théng qua T& trinh mién nhiém Thanh vién HPQT va Ban kiém soat nhiém ky 2024

—2029.

Két qua bidu quyét bang hinh thue Gio thé biéu quyét nhu sau:
C6 dong tan thanh .......... Bak; cuonevnndo

Cd dong khong tan thanh ............... Pat: ....... %

Cb dong co y kién Khac .......ccoovnnn. Pat: ...... %

2) Thong qua danh sach mg cu, dé cir ing vién bau bd sung Thanh vién HDQT va Ban
kidm soat nhiém ky 2024 —2029.
3) Két qua biéu quyét bang hinh thirc Gio thé biéu quyét nhu sau:

Cb dong tan thanh .......... Pat: ......... %
Cb dong khong tan thanh ............... Pat: ....... %
Cb dong co ¥ kién khdc ........eeeeann Pat: ...... %

4) Két qua biu bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhi¢m
ky (2024 - 2029) nhu sau:

STT Ho va tén S6 phiéu bau Ty 18 (%) Két qua
I | Thanh vién Hoi ddng quan tri
1

II | Thanh vién Ban kiém soét
]

VIL. CAC NOI DUNG DA PUQC PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA:
1. Thong qua viéc mién nhiém 01 Thanh vién HPQT va 01 Thanh vién Ban kiém soat
Céng ty nhiém k¥ (2024 —2029).
2. Thong qua danh sach img cur, d cir thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém soat Cong
ty Cb phan Séng Pa 11 nhiém ky (2024- 2029)
3. Thong qua két qua biu bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt
Cong ty nhiém ky (2024 - 2029) nhu sau:

STT Ho va tén S6 phiéu bau Ty 18 (%) Két qua
I | Thanh vién Hoi dong quan tri
1
II | Thanh vién Ban kiém soat
1




VIIL THONG QUA BIEN BAN VA NGHI QUYET PAI HOL

Ba: Giang Thi Tuyét - Thu ky Dai hoi doc Bién Ban hop Dai Hoi dong ¢b dong va Dy thao
Nghi quyét Dai hi dong cb dong bat thuong nam 2026.

Dai hoi biéu quyét nhét tri thong qua toan van Bién bin PHPCPD bt thudng nam 2026 véi
ty 18 tan thanh ...% tong s& phiéu biéu quyét cia cb dong du hop. Tét ca cac cd dong tham du
hop khong c6 bt ky khiéu nai, kién nghi nao ddi véi cac ndi dung da thong qua tai Pai hoi.

Cudc hop DHDCD bét thuong nam 2026 Cong ty C6 phin Séng Pa 11 két thuc vao hdi ...
h .... phat cung ngay.

THU KY PAI HQI T/M. PAIHQI PONG CO PONG
CHU TQA DAI HOI
Giang Thi Tuyét Nguyén Quang Luin
Noi nhan:
- Céc cb dong;
- UBCKNN/S¢ GDCK Ha Noi;
- TV HDQT, Ban TGD, Ban KS;

- Luu HBQT.




CONG TY CO PHAN SONG PA 11

Sé:  /NQ-BHDCD

DU THAO

Cén cu:

Pa 11 ngay 26/3/2025,

1. Ong Vii Trong Vinh
2. Ong Poan Hai Trung

Ly do: Cac ca nhan Cé don xin tir nhiém

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Ty do — Hanh phiic
Ha Ngi, ngay 28 thang 01 nam 2026

_ 'NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Luét Chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Diéu 1¢ TH chirc va Hoat dong ctia Cong ty C6 phan Song Pa 11;

Bién ban Dai hoi dong cb dong bat thuong nim 2026 ctia Cong ty Cd phin Song

QUYET NGHI:
Diéu 1. Thong qua viéc mién nhiém chirc danh thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban
kiém so4t Cong ty c¢b phan Séng Da 11 nhiém ky (2024 — 2029), d6i v6i cac Ong sau:

- Thanh vién HDQT
- Thanh vién Ban kiém soat

Thoi gian: K& tir ngay: 28/01/2026
/2026/TTr-HDQT ngay 05/01/2026 dinh kém)

(Chi tiét To trinh sé:

Piéu 2. Thong qua danh sach tmg ci, dé cir bd sung thanh vién Hoi dong quén tri va Ban
kiém soat Cong ty C6 phan Song Pa 11 nhiém ky V (2024- 2029):

Danh sach tng vién du tiéu chuan va dugc céc ¢6 dong gidi thiéu dé bau bo sung 1am

thanh vién Hoi ddng quén tri/ Ban kiém soat Cong ty thoi han con lai ciia nhiém ky (2024

—2029) nhu sau:
STT Ho va tén Ngay sinh Chd & hién nay
I | Danh sich ing vién Biu
Thanh vién HPQT
1
2

i Danh sich ng vién Biu
Ban kiém sot

(Chi tiét To' trinh s6-....../2026/TTr-HPQOT ngay 20/01/2026 dinh kém)
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Pidu 3. Thong qua két qua bau bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat Cong ty nhiém ky (2024 - 2029) nhu sau:
STT Ho va tén S6 phiéu biu | Ty 18 (%) Két qua

I | Thanh vién Hoi dong quan tri

1

1 Thanh vién Ban kiém soat

1

Piéu 4. Diéu khoan thi hanh:

Giao cho Hoi ddng quan tri va Téng Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém thi hanh
Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong bét thuong nam 2026 cua Cong ty c¢b phan Song Pa
11 va Bao céo két qua thye hién vao ky hop DPHPCD thudng nién ké tiép.

Nghi quyét ndy da dugc Pai hoi dong ¢ dong Cong ty ¢b phin Séng Pa 11 thong
qua toan vin tai Pai hoi dong ¢d dong bt thudong nim 2026 va ¢ hiéu lyuc thi hanh ké tir
28/01/2026./.

Noi nhin: TM. DAI HOI PONG CO PONG
- Céc cb dong; CHU TQA PAI HQI

- HPQT & Ban kiém soat;

- Ban Téng giam dbc;

- CBTT theo quy dinh;

- Luu HPQT, TCHC.

Nguyén Quang Luén
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