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Chuong I: QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh ndy dugc xdy dyng theo Thong tu sb 1 16/2020/’TT-BTC ngay 31
thang 12 nim 2020 ctia B trudng B Tai chinh, quy dinh cdc néi dung v vai trd, quyén va ngh"fa vy clia
Pai hdi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam déc; trinh ty, thi tuc hop Pai hdi dong ¢d dong, dé
cr, (tng cir, bau, mi&n nhiém va bai nhiom thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét, Téng Gidm dbe va
céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diu 1& cong ty va céc quy dinh hign hanh khéac ciia phép ludt.

2. Déi tugng &p dung: Quy ché ndy duge 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Téng Giam ddc va nhitng ngudi lién quan dugce d& cép trong quy ché nay.

Pidu 2. Giai thich thuét ngit va chi viét tit

. “Vén diéu 18” 1a téng ménh gi4 ¢d phan di ban hodic duge dang ky mua khi thanh 1p Cong ty cd
phén va theo quy dinh tai Diéu 6 Piéu 1¢ nay;

2. “Luat Doanh nghiép” 12 Ludt Doanh nghigp b 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nrée Cong hoa
X4 hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

3, “Luét Chimg khoan” 1a Ludt Chimg khoén s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nuéc Cong hoa X
hoi Chi nghia Viét Nam théng qua ngdy 26 thang 1 1 nim 2019;

4. "Ngay thanh [§p" 1a ngay Cong ty dugc cp Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (Gidy chitng
nhén ding ky kinh doanh va céc gidy t& c6 gid tri twong dlrong) 1an déu;

5. “N guoﬂ didu hanh doanh nghiép” 1a Téng Gidm dbc, Phé Tong Gism dbc, Ké toan trudng do Hoi
ddng quan trj bd nhiém;

0. “Ngum quan 1y doanh nghigp” 1 ngudi quéan 1y Cong ty, bao gdm Chu tich Hi dong quan fri,
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tbng Gidm déc do Dai hoi ddng ¢d dong hoiic Hoi dong quan trj bd nhiém;

"Nglrm ¢ lién quan" 1a cd nhén, tb chirc duge quy dinh tal khoan 46 Piéu 4 Luat Chimg khoén;

8. “C6 dbng” 1a ca nhan td chirc s& hivu it nhdt 01 (mdt) b phan cia Cong ty;

9. “Cb déng 16n” 1a cd dong duge quy dinh tai khoén 18 Piéu 4 Lugt Ching khoén;

10. “Thanh vién Ban kiém soat” 13 Kiém soat vién;

11, “Thoi han hoat dong” 13 thoi gian hoat dong ctia Cong ty dugc quy dinh tai Didu 2 Diéu 1§ nay;

12.“Sé giao dich chig khoén” 12 S& giao dich ching khoan Vit Nam va cac Cong ty con,

13, “Thanh vién HPQT khéng diéu hanh” 13 thanh vién HPQT khong phai la Téng Gidm dbc, Phé
Téng Giam déc, K& toan trudng theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

14. ° Ban kiém tra ue cach cé dong/dai biéu’ 1a bd phan phy trach cdng tac xéc dinh didu kién tién
hanh dai hdi cd dong theo quy dinh ciia phap lut va Piéu 18 Cong ty.

15, “Céng ty” la Cong ty Cb phén Djch vy Du lich Bén Thanh

16. “HPQT” 1a Hoi ddng quan tri

17. “Ung cie” 14 ty @& cur

18. “BKS” 1a Ban kiém soét

19. “VSDC”la Tong Cong ty Luu ky va Bu trlr Chimg khoz’m Vigt Nam

20, “Pgi biéu” 1a Cb ddng, ngudi dai dién (nguoi duge cb déng ty quyen)

21. “Nguwdi phy trach quan tri céng ty” 1a ngudi co trach nhiém va quyén han duge quy dinh tai
Pidu 281 Nghj dinh 155/2020/NDP-CP.

22, “Pai hpz triee tuyén” 13 hinh thire td chirc cude hop Dai hdi ddng cb dong co sir dung phuong
tién dién tir dé truy&n tai hinh dnh, am thanh théng qua moi trudng internet, cho phép cb dong & nhidu dia
diém kh4c nhau c6 thé theo ddi dién blen cua dai hdi, thao luén va biéu quyét cac vin dé cua cudce hop.

23. “B6 phiéu dién ur” 1a vige ¢b dong thyuc hién bidu quyét thong qua Hg théng bo phiéu dién tir
duge quy dinh tai Quy ché nay.

24, “Tén dang nhdp, mdt khdu truy cdp” bao gém thdng tin tén truy cdp (username) va mét khéu
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(password) duge Cong ty chp duy nhét cho timg cb déng.

25. “Dja chi lién lac” 14 dia chi ding ky try s& chinh dbi véi td chire; dja chi thudng trd hofic noi
lam viéc hofic dia chi khic cia c4 nhan ma ngudi do ding ky voi doanh nghiép d& 1am dia chi lién lac

26. “Bf mdt kinh doanh” 14 céc thong tin thu dwgc tir hoat dong dAu tu tai chinh, tri tué, chua duge
boc 16 va cé kha ndng st dung trong kinh doanh. Vi dy nhu: K& hoach dai han va ngén han d& phét trién
cdng ty, bao gbm cac myc tiéu, thi trudng myc tidu va cach tiép cAin canh tranh; Thong tin, dit ligu vé& doanh
thu, chi phi, lgi nhu@n, va céc chi sb tai chinh khac ma cong ty chua céng b6 cong khai; Quy trinh thiét ké
tour du lich hoiic quan Iy khéch hang; Cac h¢ théng céng nghé thong tin, phin mém quén ly dt chd, va cac
cdng cy phén tich dir liéu ma cong ty phat trién hodic sit dung d& t6i wu héa hoat dong, Dit ligu khach hang
(bao gdm théng tin chi tiét vé khach hang, bao gbm s thich, hanh vi tiéu ding, va phan hdi, givp cong ty
¢4 nhan hoa dich vy va cdi thién trai nghiém khach hang);...

Chuong II : PAI HQI BONG CO PONG

1. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO DONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP DAI HQI DONG CO PONG (TRU'C TIEP, TRUC
TUYEN, TRUC TIEP KET HQP TRY'C TUYEN)

MUC 1: QUY PINH CHUNG
pidu3. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hoi ddng ¢ dong

Vai tro, quyén va nghia vy ciia Dai hoi dong ¢b déng duge quy dinh theo Piéu 138 Luat Doanh
nghidp sb 59/2020/QH14, Luét Chimg khoén 56 54/2019/QH14 va Didu 14, Didu 15 Didu 1§ cong ty.

Pidud. Thim quyén trigu tip Dai hoi ddng ¢b dong
(Cén cir quy dinh tai DPiéu 140 Ludt Doanh nghiép va Diéu 14 Piéu I¢ cong ty)

1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hdi dong cb déng thudng nién va bét thudng. Hoi ddng quan
tri triéu tp hop bét thuong Dai hoi ddng cb dong trong trudng hop sau day:

a. Hoi ddng quan tri xét théy cAn thiét vi lgi ich clia cdng ty;

b. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban kiém soét con lai it hon $6 lugng thanh vién t6i thidu
theo quy dinh cia phép ludt;

c. Theo yéu cAu ctia ¢b déng hodic nhoém cd doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Ludt ndy; yéu
cAu tridu tap hop Pai hdi ddng ¢b dong phai duge thé hién bing viin ban, trong dé néud ly do va myc dich
cude hop, c¢6 du chit ky cua cac ¢b dong lién quan hodc viin ban yéu cAu dugce 1ap thanh nhiéu ban va tip
hop du chir ky cla céc ¢b déng o lién quan;

d. Theo yéu cAu ciia Ban kiém soat;

e. Truong hop khac theo quy dinh cia phép ludt va Didu 18 cong ty.

2. HPQT phai x4c djnh ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong trong thoi han 60 (su muoi) ngay
ké tir ngay sé thanh vién HPQT hoiic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai didm b khoan 1 Pidu nay
hoiic nhin duge yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Trudng hop HPQT khéng trigu tap hop Pai hoi ddng cd ddng theo quy dinh tai khodn 2 Piéu nay
thi trong thai han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé HPQT trigu tdp hop Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat doanh nghigp;

4, Trudng hop Ban kiém soat khong tri¢u tap hop Pai hoi ddng cb ddng theo quy dinh tai khodn 3
Pidu nay thi cb déng hojic nhém ¢d dong quy dinh tai didm ¢ khoan 1 Didu ndy cé quyén yéu cau dai dign
Cong ty triéu tap hop Dai hdi déng cd déng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

5. Trong trudng hop ndy, cd dong hojc nhém ¢b dong trigu tdp hop Dai hoi ddng cb dong c6 thé d&
nghj Co quan déing ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tyc tri¢u tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cua
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Dai hoi ddng cb déng. Tt ca chi phi cho vigc triéu tap va tién hanh hop Pai hdi ddng cb déng duge Cong
ty hoén lai. Chi phi ndy khdng bao gdm nhirng chi phi do cd dbng chi tidu khi tham dy cude hop Pai hji
ddng cb dong, ké ca chi phi #n & va di lai.

6. Thu tuc dé t chirc hop Dai hdi ddng ¢ dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luit Doanh

nghiép.
pidu5. Nhan su Dai hi ddng cb dong
(Cin cir quy dinh tai Piéu 146 Ludt doanh nghiép va Khodn 2 Diédu 20 Piéu 1¢ céng ty)

1. Chu toa va Poan Chu toa:

a. Chu tich Hgi ddng quan trj lam chi tga hojc Uy quyén cho thanh vién Hoi dbng quan tri khac lam
chu toa chc hop Dai héi ddng cb dong do Hoi dbng quan tri triéu tip. Truong hqp Ch tich véng mit hoac
tam thoi mit kha ning 1am viée thi cdc thanh v1en Hoi ddng quan tri con lai bau 01 (mdt) ngudi trong s
ho lam chi toa cude hop theo nguyén the da s6. Trudng hop khong béu dugc nguén lam chu tga, Truéng
Ban kiém soat didu hanh dé Pai hdi ddng cb dong bau chi toa cudc hop trong $6 nhitng ngudi dy hop va
ngudi ¢d phiéu biu cao nhit 1am chi toa cude hop;

b. Trir trudng hqp quy dinh tai diém a khodn nay, ngudi ky tén tneu tap th Dai hoi ddng cb dong
didu hanh d& Pai hoi dng cb dong bau chu toa cude hop va ngudi cd ) plueu bau cao nhét 1am chu toa
cude hop;

¢. Chi toa cb quyén thye hién céc bién phap cAn thiét dé didu khién cuoc hop mqt chch hop 1y, cb
trit ty, dung theo chwong trinh da du'qc thong qua va phan 4nh duge mong mudn ctia da s6 ngudi du hop.

d. Chu tQa cuoc hop Pai hoi ddng cb dong co quyén sau day: i

- Yéu cau tAt ca ngudi dy hop cluu su kidm tra hodic cac bién phap an ninh hgp phép, hep 1y khé

- Yéu clu co quan cb tham quyen duy tri trit ty cuqc hop, truc xudt nhitng ngudi khong tuén thi
quyén diéu hanh cua chu toa, cd ¥ gy rbi trat ty, ngdin can tién trién binh thu&mg cta cude hop hodc khéng
tudn thu céc yéu cdu vé klem tra an ninh ra khoi cugc hop Dal hoi ddng cb dong

e. Ch toa ¢6 quyén hodn cude hop Pai hdi dbng cb dong da c6 du s6 ngudi ding ky du hop t6i da
khéng qué 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngdy cudc hop dy dinh khai mac va chi dwgc hoan cudc hop hoic
thay dbi dia diém hop trong trudng hop sau day

- Dia diém hop khéng c6 di chd 11g01 thuén tién cho tat ca ngum dy hop;

- Phuofng tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢ dong dy hop tham gia, théo ludn
va biéu quyét;

- Co ngudi dy hop can trd, gy rbi trat ty, co nguy co lam cho cugc hop khong duge tién hanh mot
cach cong bang va hqp phap.

f. Mot s6 quyén va nghxa vu khéc cua Chu toa theo quy dinh cua luat higén hanh.

g. Doan Chu toa gdm t6i thidu 01 (mét) ngudi, bao gdm 01 (mgt) Chu tich va céc thanh vién (néu
cb).

h. Nhiém vu ciia Doan Chu toa:

- Diéu hanh céc hoat dong cua Pai hoi ddng cb dong Cong ty theo chuong trinh dy kién cia HDQT
di dugc Dai hoi dong cb déng thong qua;

- Huéng dén cée dai biéu va Dai th thao Iudn cac ndi dung co trong chuong trinh;

- Trinh dy théo, két luan nhiing vAn d& cAn thiét d Pai hdi biéu quyet
Tra loi nhung Van a2 do Dai hdi yéu cau;

Giai quyet c4c vAn dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Iy Nguycn tic lam v1¢c ctia Poan Chui toa: Poan Ch toa 1am vige theo nguyén tic tap thé, tap trung
dan chu, quyét dinh theo da 5.

2. Thu ky dai hoi:

a. Chu toa cir 01 (mdt) hogc 01 (mdt) ) ngudi lam thu ky cude hop;




Quy ché nji by vé quan trj Cong ty ¢é phin Djch vy Du ljch Bén Thanh

b. Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

- Ghi chép diy du, trung thye ndi dung Dai hdi;

- Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cua cb dong/Dai biéu;

- Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai héi ddng cb dong;

- H3 trg Chu toa cong bb thong tin lién quan dén cude hop Dai hoi dong cb dong va thong bao dén
chc CH dong theo ding quy dinh phap ludt va Diéu 1& cong ty;

- Céc nhiém vy khac theo yéu ciu ctia Chi toa.

3. Ban kidm phiéu:

a. Dai hoi dong cb dong biu 01 (mdt) hofic mdt b ngudi vio ban kiém phiéu theo d& nghi cia chu
toa cudc hop;

b. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

- Phé bién nguyén tic, thé 18, hudng d&n céch thire bidu quyét.

- Kiém va ghi nhin phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bb két qua; chuyén bién ban
cho Chu toa phé chuén két qua bidu quyét.

- Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

- Xem xét va bdo cdo Pai hdi nhitng trudmg hop vi pham thé 1& biéu quyét hogic don thu khiéu nai
v& két qua biéu quyét.

4. Ban kidm tra tw céch cd déng/dai bidu:

a. Ngudi triéu tip dai hdi ¢ dbng theo quy dinh tai Piéu 140 Luat Doanh nghigp ctr 01 (m¢t) hodic
mdt sé ngudi lam trong Ban kiém tra tu cich c6 dong/Dai bigu phyc vy cude hop. Ban kiém tra tu cach dai
bidu clia Pai hoi gdm tdi thidu 02 (hai) ngudi, bao gdm 01 (mt) Trudng Ban va téi thidu 01 (mét) thanh
vién,

b. Nhiém vy cuia Ban kidm tra tu cach cd dong/dai biéu;

- Kidm tra tu céch va tinh hinh ¢é dong, dai dién cd dong dén dy hop.

- Tnrong Ban kidm tra tw cach dai biéu bdo cdo v6i Dai hoi ddng cd dong tinh hinh ¢b dong dy
hop. Néu cude hop c6 di s6 lugng ¢ dong va dai dién duge y quyén cb quyén dy hop dai dién trén 50%
tong sb phiéu biéu quyét thi cugc hop Dai hdi ddng cd dong Céng ty duge t& chire tién hanh.

- Tham gia kiém phiéu céc ndi dung khéc trude khi thanh 14p Ban kiém phiéu.

Pidu 6. Lap Danh sach cd dong ¢6 quyén dy hop va théng bdo v& viéc chét danh séch ¢d dong
¢6 quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong

(Cén cir quy dinh tqi diém a Khodan 2 Diéu 18 Diéu I¢ cong ty; Quy ché thue hién quyén ciia VSDC)

1. Cong ty phai cong bé thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong co quyén tham dy hop Pai hoi déng
cb dong tdi thiéu 20 (hai muoi) ngdy trude ngdy ding ky cudi cling.

2. Céng ty thyc hi¢n thu tyc ldp danh séch ¢b dong va céc thi tyc lidn quan theo quy dinh tai Quy
ché thye hién quyén cla Téng cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Vit Nam hodc cac Quy dinh khac
ctia phéap luat (4p dung khi Cong ty khong dang ky chimg khoéan tai VSDC).

pidu 7. Thong béo trigu tip Pai hoi ddng cb dong
(Céin cir quy dinh tai Piéu 143 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14)

1. Ngudi triéu tap hop ai hdi ddng c6 dong phai gl thong bio moi hop dén tht ca cb dong trong
danh sach ¢b déng c6 quyén dy hop chim nhét 14 21 (hai muoi mdt) ngay trude ngdy khai mac. Théng béo
moi hop phai c6 tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép; tén, dija chi lién lac cta cb dong, thoi gian,
dia diém hop va nhiing yéu ciu khac dbi voi ngudi du hop.

2. Thong bao mdi hop duge giri bing phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cha cd déng
va diing trén trang thong tin dién tlr ciia cong ty.

3, Thong bdo méi hop phai duge gui kém theo cac tai liéu sau diy:

10



Quy ché nji by vé quén trj Cong ty ¢é phin Dich vy Du ljch Bén Thanh

a. Chuong trinh hop, céc tai ligu sir dyng trong cude hop va dy thio nghj quyét déi véi timg vin dé
trong chuong trinh hop;

b. Phiéu bidu quyét/biu ctr. Luu ¥, trong trudng hop moi hop Dai hoi cb déng bing hinh thire trye
tuyén thi Phiéu biéu quyétfb?‘.u ot khong cin giri kém théng béo mdi hop.

4. Trudng hop cdng ty c6 trang thong tin dign tir, vige gui tai liéu hop kém theo thdng bdo mai hop
quy dinh tai khodn 3 Didu nay cé thé thay thé bing viée dang tai 1én trang thong tin dign tir ciia cong ty.
Trudng hop ndy, thong bao mai hop phai ghi rd noi, cach thire tai tai ligu.

Pidu 8. Chuwong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong
(Céin cir quy dinh tai Diéu 142 Ludt Doanh nghiép va Piéu 18 Diéu I¢ cong ty)

1. Ngudi triéu tdp hop Pai hdi ddng cb déng phai chuén bj chuong trinh, ndi dung cudc hop theo
quy dinh tai Diéu 18 Diéu 18 cong ty.

2. C& déng hojic nhém ¢b ddng theo quy dinh tai khodn 2 Pidu 12 Didu 18 cong ty cb quyén kién
nghi vin d& dwa vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai bing vin ban va phai duoc
giri dén Cong ty chdm nhét 05 (niim) ngay lam viée trude ngay khai mac cude hop. Kién nghi phai ghi rd
tén co dong, b luong ting loai cb phén clia cd ddng, dia chi lién lac, quéc tich, s6 Thé ciin cudce cong dan,
Gify chitng minh nhén dén, H§ chiéu hodic chimg thye cé nhan hop phép khac dbi v6i co dong 1a ¢4 nhén;
tén, ma sd doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi try s& chinh dbi véi cd dong 13 td chirc; )
lwong v logi ¢ phin cé déng d6 ném giit, va vin d& kién nghj dwa vao chuong trinh hop.

3, Trudng hop ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong tr chéi kién nghj quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay thi chim nhét 12 02 (hai) ngay 1am viéc truée ngdy khai mac cude hop Dai hoi ddng c6 dong phai tra
161 bing viin ban va néu 13 1y do. Trong tredng hop ngudi triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong hojc ngudi
kién nghi d& nghi trao déi/thao ludn thi hai bén phai trao ddi/thdo lufn trude khi ngudi trigu tap hop tra 1o
bing vin ban vé viée tir chéi. Nguai trigu tap hop Pai héi ddng cb dong chi duge tir chéi kién nghi néu
thudc mét trong cac truong hop sau déy:

a. Kién nghj duge gui dén khdng ding quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢ dong hofic nhém cb dong khong ndm giit d tir 5% (nim phn trdm)
¢d phén phd thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1¢ cong ty;

¢. Vén dé kién nghi khoéng thude pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;

d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Piéu 18 cong ty.

4. Ngudi triéu tip hop Dai héi ddng cb dong phai chéip nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 2
Piéu ndy vao dy kién chuong trinh va ni dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Didu nay;
kién nghi dugc chinh thirc bd sung vio chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Pai hoi ddng cd dong
chép thuan.

Pitu 9. Cach thire diing ky, ny quyén tham dy Dai hdi ddng c¢b ddng
(Can cir quy dinh tqi Diéu 144 Ludt doanh nghiép; Piéu 16, Khodn 1, 2, 5 Diéu 20 Piéu 1¢ céng ty)

1. Céch thirc ding ky tham dy Dai hi ddng cb dong trude ngay khai mac cuge hop Pai hdi ddng cb
dong:

a. Céch thirc ding k¥ tham dy cude hop Pai hoi ddng c¢b déng dwgc quy dinh 13 tai Thong bao hop
Dai hoi ddng ¢b déng, bao gbm lién h& Cong ty hodc giri Gifly ding ky tham dy Dai hdi (duge dinh kém
Théng bao hop Pai hoi dbng cb ddng giri cho ¢b déng) vé Cong ty.

b. Cb déng chon hinh thire ding ky tham dy hop Pai hoi ddng b dong theo cach thirc dé ghi trong
thong béo, bao gom:

- Tham dy va bidu quyét/b?iu cur trye tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho 01 (mét) dai dign khac tham du va biéu quyét/biu cir tai cudc hop va tudn thu quy
dinh tai Khoan 2 Diéu ndy (trudng hop ¢6 nhidu hon mét dai dign dugc ci thi phai xac dinh oy thé sb c¢b
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phin va sb phidu bau cir/biéu quyét dugc uy quyén cho mdi dai dién).

- Tham dy va biéu quyét/b%lu ctr thong qua hdi nghi tryce tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

- Guri phiéu bidu quyét/bu cir dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dign tir;

- Céc hinh thitc ding ky tham dy hop Dai hoi ddng c¢b dong khic phi hgp véi quy dinh cia Phap
ludt.

- Cong ty phai ¢b ghng téi da trong viéc 4p dung céc cong ngh¢ thong tin hién dai dé cb dong co
thé tham dy v phat biéu ¥ kién tai cudc hop Pai hoi déng cb dong tét nhét, bao gdm huéng dén cb dong
bidu quydt théng qua hop Dai hoi ddng cb dong tryc tuyén, bé phiéu dién tir hofic hinh thire dién tir khac
theo quy dinh tai Diéu 144 Luit doanh nghiép va bidu 1& cong ty.

2. Quy dinh v& viéc tiy quyén tham dy dai hdi:

a. Cb déng, ngudi dai dién theo uy quyén clia ¢b d6ng thyc hién ny quyén theo quy dinh tai Piéu 16
Didu 18 Céng ty;

b. Viéc uy quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc dai dién dy hop Pai héi ddng cb dong theo quy dinh tai Piém
a Khoan 2 Didu nay phai 1ap thanh vin ban. Van ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh ctia phip ludt v& dén
sy va phai néu 10 tén c¢b dong ty quyén, tén cé nhén, td chic duge Ny quyén, s lugng c¢d phén duge ty
quyén, ndi dung iy quyén, pham vi try quyén, thoi han uy quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duge iy
quyén.

¢. Phiéu bidu quyét/bﬁu ctr cia ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi duge y quyén van cé
hidu lyc khi x4y ra mot trong céc trudng hop sau day:

- Ngudiuy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét ning lyc hanh vi dén sy;

- Ngudiuy quyén di hiy bé vige chi dinh ty quyén;

- Ngudi iy quyén da hiy bo thdm quyén cha ngudi thye hién vige vy quyén.

Diu khoan nay khong 4p dung trong trudng hgp Cong ty nhéin dugc thong bao v& mét trong céc sy
kién trén trudc gior khai mac cude hop Pai hji dong ¢b dong hoiic trude khi cude hop duge trigu tap lai.

Pidu 10. Cac didu kién tién hanh hop Dai hji ddng cb dong
(Cén cir quy dinh tqi Diéu 19 Piéu I cong ty)

1. Cudc hop Dai hoi ddng cb déng duge tién hanh khi c6 s6 cb dong dy hop dai dién dai dién trén
50% tdng sd phiéu bidu quyét.

2. Trudng hop cude hop 14n thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoén 1 Piéu
nay thi théng bao maoi hop IAn thtt hai duge giri trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay dy dinh hop
[An thir nhét. Cudc hop Pai hdi ddng cb dong Lan thir hai dugce tién hanh khi c6 s6 ¢d dong dy hop dai dién
tir 33% tdng sb phiéu bidu quyét tr& 1én.

3. Trudng hop cude hop lin thir hai khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 2 Diéu
nay thi thong bao maoi hop ldn thit ba phai duge giri trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngdy dy dinh
hop lan thir hai. Cugc hop Pai héi ddng cb dong 1An thir ba duoc tién hanh khéng phy thude vao tng sb
phiéu biéu quyét ciia cac cd déng dy hop.

Pitu 11.  Hinh thiic thdng qua nghij quyét Dai hji ddng cb dong
(Céin ctr quy dinh tai Pidu 147 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Diéu 22 Piéu Ié cong ty)

1. Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét thude thdm quyén bing hinh thie biéu quyét tai cude
hop:
. Cudc hop tryc tiép;
. Hoi nghi truc tuyén;
. Hoi nghi trye tiép két hop tryc tuyén.
. Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét thude thdm quyén bing hinh thirc lay ¥ kién bing vin

N oo
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ban (Quy dinh tai Phén II — Chuong nay):
a. Gui phiéu ldy y kién bing guri thu, fax hode thw dign ti,
b. Gui phiéu ldy y kién bang bo phiéu dién ti;
c. Gui phiéu 14y ¥ kién biing giri thu, fax hoic thu dién tir két hop bo phiéu dign tr.
Pidu 12. Céc ndi dung duge thong qua tai Dai hji ddng cb dong
(Cén cir quy dinh tai Piéu 147 va Piéu 167 Ludt doanh nghiép; Diéu 15 Diéu I cong ty)

1. Théng qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

2. Xem xét, x{r Iy vi pham cua thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gy thiét
hai cho Céng ty va co dong Céng ty;

3. K& hoach kinh doanh hing nim cuia Cong ty;

4. Béo cho tai chinh hing ndm da duge kiém todn;

5. Bao céo cua Hoi dong quan trj vé& quan tri va két qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri va tiing
thanh vién Hoi dong quan tri;

6. Béo cdo cia Ban kiém soét vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Tong Gidm dbe;

7. Béo cho ty danh gia két qua hoat ddng cia Ban kidm soat va thanh vién Ban kiém soat;

8. Quyét dinh logi cb phin va tdng s6 ¢b phén ciia timg loai dugc quyén chao ban va viéc chuyép
nhuong ¢b phén ctia thanh vién sang lap trong vong 03 (ba) ndim dAu tién ké tir ngdy thanh lap; quyét dink
mirc ¢ tirc hing ndm ctia timg logi 6 phén.

9. BAu, min nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat;

10. Quyét dinh dAu tw hofc bén s tai sin c6 gid trj tlr 35% tong gia tr tai san trd 1én duge ghi tron|
bio céo tai chinh gin nhét cha Cong ty;

11. Quyét dinh stra dbi, bd sung Didu 1¢ Cong ty;

12. Théng qua bio cdo tai chinh hing nim;

13. Quyét dinh mua lai trén 10% (mudi phén trim) tdng s6 cb phin di ban cia moi logi;

14, Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soét gay thit
hai cho Cong ty va cb dong Cong ty;

15. Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

16. Quyét dinh ngan sach hoic téng mirc thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi ddng quan trj,
Ban kiém soét;

17. Phé duyét, bd sung, digu chinh Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty; Quy ché hoat dong ctia Hoi
dbng quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat;

18. Phé duyét danh sach Cong ty kidm toan duge chip thuan; quyét dinh Cong ty kiém todn dugc
chép thudn thye hign kiém tra hoat dong ctia Cong ty, béi mién kiém toan vién dugc chép thudn khi xét
thdy cén thiét;

19. S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban kiém soét;

20. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hogic chuyén dbi Cong ty;

21. Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhimg dbi twong dugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luét Doanh nghiép voi gia tri bing hotic 16n hon 35% tdng gia tri tai san chia Cong ty duge ghi trong bao
c4o tai chinh gin nht;

22. Chip thuan cdc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngiy
31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tidt thi hanh mot sé didu cha Luat Chimg khoan;

23. Céac vin d& khéc theo quy dinh ctia phép luft va Didu 18 cong ty.

pidu 13. Dibu ki¢n dé nghi quyét duge théng qua
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(Cin cir quy dinh tai Diéu 21 Piéu I¢ cong ty)

1. Nghj quyét v& ndi dung sau dy dugc thdng qua néu duge s6 ¢d dong dai dién tr 65% tbng s6
phiéu biéu quyét tré' 1én cia tt ca cb dong dy hop tan thanh, trir trudmg hop quy dinh tai cic khoan 3,4va
6 Pidu 148 Luit Doanh nghiép:

a. Loaicd ph?m va téng sb cb phén cua tirng loai;

b. Thay di nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢. Thay dbi co chu té chitc quan Iy cong ty;

d. Dy 4n dAu tu hofic ban tai san co gia tri bing hogc 1én hon 35% tdng gia tri tai sn dugce ghi trong
béo cho tai chinh gin nhét cna cong ty;

e. Té chitc lai, giai thé cong ty;

f. Gia han hoat déng cong ty;

2. Céhc Nghj quyét duge théng qua khi duge s6 cb dong so hitu trén 50% tdng sb phidu bidu quyét
cua tht ca c¢d dong dy hop téan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Piéu nay va khoan 3,4 va 6
Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

Trudng hop béu thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat, néu sb tmg vién nho hon hodc bing
s6 thanh vién Hoi ddng quéan tri / Ban kiém so4t cAn biu thi viée bau thanh vién Hji ddng quan trj / Ban
kiém soét ¢ thé dugc thye hién theo phwong thire bau ddn phiéu nhu quy dinh tai khodn 3 Piéu 148 Luat
Doanh nghiép hojic thyc hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tén thanh, khong c6 ¥ kién).
Ty 18 bidu quyét théng qua theo phuong thire bidu quyét dwec thye hign theo Khoan 2 Didu 21 Piéu 1§ cong
ty.

3. Chc Nghj quyét Pai hoi dbng cb dong dugce thong qua bing 100% tong s6 ¢b phén c6 quyén biéu
quyét 12 hop phap va c6 higu lyc ngay ca khi trinh ty, thu tyc tridu tAp hop va théng qua nghj quyét dé vi
pham quy dinh ctia Luét Doanh nghigp va Didu 18 cong ty.

Didu 14. Thong béo két qua kidém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va téng hop va béo cdo Chu toa két qua kiém ctia timg vAn dé. Két qua
kidm phiéu s& duge Chu tog/Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Pidu 15. Céch thicc phan déi quyét dinh ctia Dai hji ddng cb dong
(Can cir quy dinh tgi Diéu 132, Diéu 151 Ludt doanh nghiép)

1. Cb dong da biéu quyét khong thong qua nghj quyét vé viée tb chirc lai cong ty hofdc thay doi
quyén, nghia vy cla ¢ d6ng quy dinh tai Pidu 1§ cong ty c6 quyén yéu cAu cong ty mua lai ¢d phin ctia
minh. Yéu ciu phai bing van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ctia ¢ ddng, s6 lugng cb phén timg logi, gi4
dy dinh ban, 1§ do yéu cAu cong ty mua lai. Yéu cAu phai dugc giri dén cong ty trong thdi han 10 (mudi)
ngdy k& tir ngay Dai hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét vé cac vén d& quy dinh tai khoan nay.

2. Codng ty phai mua lai cb phén theo yéu cAu cta ¢d dong quy dinh tai khodn 1 Piéu ndy véi gid thi
trudng hoiic gié duge tinh theo nguyén téc quy dinh tai Pidu 1é cong ty trong thoi han chin muoi (90) ngay
ké tir ngay nhan dwgc yéu cau. Trudng hop khong thoa thugn duge v& gi4 thi céc bén ¢6 thé yéu chu mét td
chite thim dinh gi4 dinh gi4. Céng ty gi6i thigu it nhét 03 (ba) t4 chirc thim dinh gi4 dé c6 dong lya chon
v lya chon dé 13 quyét dinh cudi cing.

3. Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hogic bién ban hop Pai hji
ddng c6 dong hodc bién ban két qué kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong cb dong, cb dong, nhém cb dong
quy dinh tai khodan 2 Pidu 115 clia Luat ndy c6 quyén yéu cAu Toa 4n hosic Trong tai xem xét, hiy bo nghi
quyét hogic mét phan ndi dung nghi quyét Pai hgi ddng cb déng trong céc trudng hop sau day:

a. Trinh ty, thi tuc triéu tip hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd dong vi pham nghiém trong
quy dinh cta Ludt ndy va Didu 1& cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khodn 2 Didu 152 cta Ludt nay;

b. Nbi dung nghi quyét vi pham phép luat hogic Didu 1§ cong ty.
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pidu 16, Lap Bién ban hop Pai hji ddng cb ddng
(Cén cir quy dinh tai Diéu 23 Piéu I cong ty)

1. Cudc hop Dai hoi ddng cb déng phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am hofic ghi va luu gilt dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng nwdc ngodi va co cic
n6i dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb déng;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit didn bién cudc hop va cdc ¥ kién phat biéu tai cude hop Dai hoi dong ¢b déng vé ting
vén d& trong chuong trinh hop;

f. Sb cb déng va tong s6 phiéu biéu quyét ctia cac ¢b déng dy hop, phu luc danh séch ding ky cb
doéng, dai dign cd dong dy hop véi s6 ¢b phin va ) phiéu béu twong tmg;

g. Téng s6 phiéu bidu quyét dbi véi timg vén dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phwong thirc biéu quyét,
tong ) phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién; ty 18 tuong tmg trén
tong sb phiéu biéu quyét cia ¢d dong dy hop;

h. Téng hop sb phiéu biu cir timg {ing vién (néu c6);

i, Chc vén db di dugc thong qua va ty 1¢ phiu biéu quyét théng qua trong img;

j. Ho, tén va chif ky cta chu toa va thu ky. Trudng hop ch toa, thu ky tr chéi ky bién ban hop thi
bién ban nay cé higu lye néu duge tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan trj tham dy hop ky va c6 day
¢t ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 18 viéc chu toa, thu ky tur chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai dwgc 1ap xong va théng qua trude khi két thiic cudc hop.
Chu toa va thu ky cude hop hogic ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach nhigm vé
tinh trung thye, chinh xdc ciia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bing tiéng Vit va tiéng nudc ngodi d&u ¢6 hidu lye phép 1y nhu nhau. Trudng
hep ¢6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai thi ndi dung trong
bién ban bing tiéng Viét dugce ap dung.

Pidu 17. Cong hd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cb dong

(Cdn cir quy dinh tqi Diéu 23 Piéu lé cong ty)

1, Nghj quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong, phy lyc danh séch ¢ dong ding ky dy hep, vin
ban tiy quyén tham dy hop, tat ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu co) va tai ligu c6 lién quan kém theo
théng bao moi hop phai lwu gifr tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

2. Nghi quydt, Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va tii li¢u kém theo phéi dwge cong b théng tin
theo quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.

MUC 2: QUY DPINH RIENG VOI TUNG HINH THUC HINH THU'C BIEU QUYET TAI CUQC
HQP

Muc 2.1: Quy dinh riéng véi hinh thirc biéu quyét tgi cupe hop trie tiép

Pidu18. Cich thire diing ky tham dw Dai hji ddng cb dong trye tip

(Cén cir quy dinh tai Khodn 1 Diéu 20 Piéu I¢ cong ty)

Truéce khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh tha tyc ding ky ¢d dong va phai thyc hign vige
ding ky cho dén khi céc ¢b dong co quyén dy hop c6 mit ding ky hét theo trinh ty sau:

A

a. Khi tién hanh ding ky b dong, dai biéu ky xdc nhin vite tham dy PHDCBD, sau do6 Cong ty cép
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cho timg dai bidu mét the biéu quyét/phiéu biéu quyét/bu ct, trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cia cd
déng, ho va tén dai dién theo Uty quyén va sb phiéu biéu quyét/bﬁu cir ciia cb dong do.

b. Dai hoi ddng cb dong thao luén va bidu quyét theo timg vén dé trong nodi dung chwong trinh. Vige
biéu quyét duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién, Két qué kiém
phiéu duge Chu toa/Ban kiém phiéu cong b6 ngay truée khi bé mac cudc hop. Pai hdi bau nhitng ngudi
chiu trach nhi¢m kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé& nghi ctia Chu toa. Sé thanh vién ctia ban
kiém phiéu do Dai hoi ddng b dong quyét dinh cin cv d& nghj ctia Chu toa cuge hop;

¢. Cb dong, ngudi dai dién theo Uy quyén ciia c6 dong 1a td chirc hofic ngudi duge iy quyén dén sau
khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va bidu quyét/biu cir tai dai
hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khdng c6 trach nhiém dirng dai hgi dé cho cb dong dén mudn ding ky
va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung di duge biéu quyét/béu cir truée d6 khong thay dbi.

Pidu19. Bibu quyét thong qua cic vén dé tai Pai hoi ddng cb dong trye tiép
(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam vige; Quy ché bdu cir tai Pai hji dong cé dong)

1. Nguyén tic chung:

a. Tt ca cac vAn dé trong chuong trinh va ngi dung hop ctia Dai hoi déu phai dugc Dai hdi déng cd
dong thao lugn va bidu quyét cong khai.

b. Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, dong dAu treo va giri trye tiép
cho dai bidu tai dai hoi (kém theo b§ tai lidu tham dy Dai hdi ddng cb dong). Mbi dai biu duge cép The
bidu quyét/Phiéu biéu quyét/bau ctr. Trén Thé biéu quyét/Phiéu bidu quyét/biu cir 6 ghi 16 ma sb dai biéu,
ho tén, s6 ¢ phan sé hitu va nhan vy quyén dugc biéu quyét cia dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 1§ cta phiéu biéu quyét va phiéu bau cir

a. Thé bidu quyét :

- Thé biéu quyét hgp 18: 1a thé theo mau in sdn do BTC phat ra, c6 dong déu treo ciia Cong ty,
khong tdy xo4, cao sira, rach, nat,... khong viét thém nodi dung ndo khic ngoai quy dinh cho The ndy.

- Thé bidu quyét khdng hep 18: Noi dung khéng ding theo cac quy dinh ctia Thé biéu quyét hop

a

1&.
b. Phidu biéu quyét
- Phiéu biéu quyét hop 1§: 12 phiéu theo méu in san do BTC phét ra, c6 déng déu treo clia Céng ty,
khong thy xod, cao sira, rich, nit,... khong viét thém ndi dung ndo khac ngodi quy dinh cho phiéu ndy.
Trudng hgp bo phiéu tryc tiép/bo phiéu tir xa (théng qua g thu, fax, thu dién tir hodc phuong tign khac
theo quy dinh tai Pidu 1 cong ty) phai c6 chit ky va ghi 18 ho tén (duge viét tay) ctia dai biéu tham dy va
giti vé cho Ban kiém phiéu truée thoi diém kiém phiéu. Trén phiéu biéu quyét, ngi dung biéu quyét 1a hop
1& khi dai bidu danh d&u chon 01 (mdt) trong 03 (ba) 6 vudng biéu quyét.
- Phiéu biéu quyét khéng hep 1§: Noi dung khong ding theo cac quy dinh ctia Phiéu biéu quyét
hop 18.
c. Phibu biu ctr
- Phiéu biu cit hgp 1&: 1a phiéu biu theo mAu in san do BTC phit ra, c6 déng dAu treo clia Cong ty,
khéng tiy xo04, cao sura, rach, nét,... khong viét thém ndi dung nao khac ngodi quy dinh cho phiéu nay.
Trudng hgp bod phiéu trye tiép/bod phiéu tir xa (thdng qua g thu, fax, thu dién tir hodic phuong ti¢n Khic
theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty) phai cé chit ky va ghi 18 ho tén (duge viét tay) ciia dai bidu tham dy va
giri vé cho Ban kiém phiéu truéc thoi diém kiém phiéu.
- Phiéu biu cir khong hop 1¢:
e Nbi dung khéng ding theo cac quy dinh cia Phiéu biu cir hop 1&;
e S6tmg vién ma dai bidu biu 1én hon sé lugng tmg vién cAn bau;

rA ;o A A A A - 5 A 3 A an v voqra ¢ A A
e Phiéu c6 tong s6 phiu bau cho céc tmg cur vien cua co dong hodic dai dién 1én hon tong so
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phiéu duge phép bau;
e Cac quy dinh khac theo Quy ché biu cir dai hoi ddng cb dong va Piéu 18 Cong ty quy dinh.
Pidu20. Cach thire bo phidu bidu quyét tai Dai hji ddng cb ddng trye tiép
(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Pai héi dong co dong)

1. Nguyén tic chung;

- Pai hdi ddng cd dong thio ludn va bidu quyét theo timg vAn d& trong ndi dung chuong trinh. Vige
bidu quydt dugc tién hanh bing hinh thic gio the, bo phiéu tryc tiép, bo phiéu dién tir hojic hinh thirc dién
tr khéc.

- Pai bidu thye hién vige biéu quyét ¢ Tan thanh, Khong tan thanh hofic Khong N kién mot van dé
duge dua ra biu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao Thé biéu quyét hoic dién céc phuong an lya chon trén
Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu bidu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé bidu quyét, mit trwée
ctia Theé bidu quyét phai duge gio cao hudng vé& phia Poan Chu toa. Trwong hop dai bidu khong gio Thé
biéu quyét trong ca ba 1An bidu quyét Tén thanh, Khéng tin thanh hofic Khdng ¥ kién ctia mot vn @& thi
duge xem nhu bidu quyét tan thanh vAn dé d6. Trudmg hop dai biéu gio cao The bidu quyét nhidu hon 01
(mot) I4n khi biéu quyét Tan thanh, Khéng tin thanh hogc Khéng y kién ctia mdt vén dé thi duge xem nhu
bidu quyét khéng hep 18. Theo hinh thirc biéu quyét bing gio Theé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu
céch dai bidw/Ban kidm phiéu dénh ddu ma dai biéu va sb phidu bidu quyét twong tng cha ting dai biéy
Tén thanh, Khéng tan thanh, Khong ¥ kién va Khong hop 1&. A

b. Biéu quyét bing phiéu biéu quyét: OU

A
X

- Khi bidu quyét duge tién hanh bing hinh thirc bd phiéu tryc tiép: ddi véi timg ndi dung, dai bié
chon mét trong ba phwong an “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co y kién” dugce in sin trong Phié
biéu quyét bing cach danh déu “X” hodc “v™ vio 6 minh chon va giri Phiéu biéu quyét vé cho Ban kién
phiéu truée thoi diém kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai cé chit ky va ghi rd ho tén (duge viét tay) cla dai
biéu.

- Khi bidu quyét duge tién hanh bing hinh thirc bé phiéu dién tir hofic hinh thite dign tir khéc: dbi
véi timg ndi dung, dai biéu chon mdt trong ba phuong 4n “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng co ¥
kién” duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da dugc cai dit tai he théng bo phiéu dién ttr. Sau do, Dai bidu tién
hanh x4c nhan bidu quyét dé hé théng bo phiéu dién tr ghi nhén két qua.

Pidu21.  Cich thitc bd phiéu bAu cit tai Dai hji ddng cb ddng trie tiép
(Cén cir quy dinh tai Quy ché bdu cir tai Pai héi dong cé dong)

1. Nguyén téc chung

- Thye hién ding theo quy dinh cua phap luft va Didu 18 cong ty;

- Vige biu ctr dwge tién hanh biing hinh thirc bd phidu tre tiép, bo phiéu dién t&r hogic hinh thire dign
tir khac.

- Thanh vién ban kiém phiéu khéng dugc cé tén trong danh séch & cur, tw d& cir vao HPQT va Ban
kidm soat.

2. Céc hinh thirc b6 phiéu bau cir

a. Béu cir theo phuong thirc biu ddn phiéu

- M3i dai bidu c6 téng sb phiéu bidu quyét twong tmg véi tong s6 ¢ phin s& hit, dai dign s& hiu
nhén véi sb thanh vién duoc bau;

- Pai biéu tham dy co quyén ddn hét tdng sb phidu biéu quyét ciia minh cho mdt hodc mdt s6 tmg
clr vién;
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- Truong hop thay d4i ing vién trong ngdy dién ra dai hoi, Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém cép lai
phiéu biu ctr méi va thu lai phiéu cii (néu c6) trude thoi diém kiém phiéu;

- Trong trudng hop co6 sy lya chon nham 14n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé dugce cip lai
phiéu bAu méi va phai ndp phiéu ci;

- Céch ghi phiéu bdu cir: M3i dai bidu dugc phét cac phiéu bau. Cach ghi phiéu biu cir dugc hudng
din cy thé tai Quy ché biu cir dwge thong qua tai Dai hoi ddng cb dong;

- Nguyén tic trang cir:

® Ngudi tring clr duge xé4c dinh theo s6 phiéu dugce bau tinh tir cao xudng thép, bit dau tir ing cir
vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi da s thanh vién cn bau.

o Trudng hop c6 tir 02 (hai) Gng ctr vién trg 1én dat cung s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi
cung cta Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac fmg clr vién co6 s6 phiéu bAu ngang nhau
hoiic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ¢hé biu cir duge thong qua tai Pai hoi ddng cd dong hoiic Pidu
1§ cong ty.

b. Bau cir theo phuong thirc bidu quyét: Thyc hién theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 20 Quy
ché nay.

Pidu22. CAch thive kiém phiéu tai Dai hji ddng co ddng tryc tiép
(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai hdi ddng cé dong)

Chch thire kidm phidu duge tién hanh nhu sau:

- Téng hop thé/phiéu biéu quyét/biu cir (theo phuong thire bidu quyét) dbi voi timg vén dé bicu
quyét, tong sb phiéu hop 1, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥ kién; ty 18 twong img
trén tong s6 phiéu biéu quyét clia cb déng dy hop theo quy dinh tai biéu 1 Céng ty,

- Téng hop phiéu bau cir theo phuong thirc bAu ddn phiéu, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1§, sb
phiéu bau cho timg tng cir vién va cac ndi dung khac theo quy dinh Diéu 18 Cong ty.

Muc 2.2: Quy dinh viéng hinh thive bidu quyét tai cupe hop tryc tuyén
Pidu 23. Céch thie diing ky tham dy Dai hi ddng co dong truc tuyén

Cach thirc ding ky tham dy Pai hdi dong cb dong trye tuyén trwde ngay khai mac cude hop Dai hi
ddng cb dong duge quy dinh 15 tai Thong bao hop Pai hoi dong cb dong, bao gbm:

1. Diéu kién tham gia:

- Cb tén trong danh sich ¢d déng (DSCD) ¢ quyén dy hop Dai hoi ddng cb dugc 1ap theo thong
bAo thye hién quyén ciia Cong ty.

- Dai dién ity quyén du didu kién tham dy theo quy dinh cua phép ludt va didu 1§ cong ty.

2. Yéu ciu ki thuat: Dai bidu cin c6 thiét bi dién tur két ndi internet (vi du: may tinh, mdy tinh béng,
dién thoai di dong, thiét bj dién tir khac ¢o k&t ndi internet...).

3. Cé4ch thirc ghi nhan Dai biéu tham dy dai hdi ddng ¢b dong tryc tuyén: Dai biéu dugc hé théng
bo phiéu dién tir ghi nhén 13 tham dy Dai héi dbng b dong trye tuyén khi Dai bidu thyc hién truy cp vao
hé thdng bing céc thong tin truy cap dd duge cung chp theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché ndy va da thye
hién xdc nhin tham dy PHDPCD tryc tuyén tai hé théng bo phiéu dién tir.

pidu24. Cung cdp théng tin ding nhip va thye hi¢n bé phiéu dign ti

1. Théng tin dudng dan truy cép vao hé théng bd phiéu dién tw, tén ding nhp, mét khdu truy cip
va che yéu té dinh danh khéc (néu cé) nham tham dy Pai hoi ddng cb dong tryc tuyén s& duge cung chp
trong thong béao mdi hop (hogc hinh thire thong béo thong tin ding nhdp do Hoi ddng quan trj quy dinh).
Pai bidu phai c6 trach nhiém bao mét tén dang nhfp, mft khiu va céc yéu tb dinh danh khac dugc cap dé

dam bao chi c6 Dai biéu mdi c6 quyén thyc hién vige bo phiéu trén hé thdng bo phiéu dién tir va chju hoan
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toan trach nhiém déi vai céc thong tin da ding ky.

2. Khi Dai biéu ¢é yéu ciu cung cép lai théng tin ding nhap, Ban t& chire Dai hoi ¢ thé thong béo
thong qua céc hinh thire: trye tiép, guri thu, thu dién tir, dién thoai hodc hinh thirc khac do Hoi déng quan
tri quy dinh. Vi¢c cung cép théng tin ding nhap duge thyce hién dya trén thong tin cd dong tir danh séch ¢b
déng do Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoén Viét Nam 13p theo théng bao thyre hign quyén tham
du DPHDCD cua Cong ty.

3. Pai biéu sir dung tén diing nhép, mit khéu truy cp hogic cic yéu té dinh danh khac (néu c6) truy
cap vao hé théng bo phiéu dién tir dé x4c nhan tham dy PHDCD tryc tuyén va thyc hi¢n bd phiéu dién tir
theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop dai hdi déng cb dong tryc tuyén.

Pidu 25. Viée iy quyén cho ngudi dai dign dy hop Dai hoi ddng co dong true tuyén

Khi thye hién ay quyén tryc tuyén, c& ddng thye hign by quyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 9
Quy ché nay, trong d6 cAn luu ¥ nhitng quy dinh sau:

- Che cb doéng can tudn thi cung chp diy dii cac thong tin dé thyc hién iy quyén truc tuyén, dic biét
cung cép thong tin chia bén nhén dy quyén gbm: s6 dién thoai, s fax, thw dién tir hodc dia chi lién lac
khéc theo Diéu 18. Day 14 co s¢ dé cép tén ding nhdp, mét khiu truy cép va céc yéu t6 dinh danh khac
(néu c6) dbi véi bén nhén Gy quyén.
- Gidy iy quyén tham dy Dai hoi ddng cb dong trye tuyén phai c6 diy @ chit ky, ghi 18 ho tén (dwoc
viét tay), dong ddu (néu 14 td chirc) ctia bén Gy quyén va ¢ bén nhan iy quyén. Gify ty quyén ban chinh
phai duoc giri vé trude lae dai hoi khai mac chinh thire. Trudng hop cb dong chua tham dy dai hdi va da
tién hanh ay quyén tryc tuyén thi vige vy quyén c6 higu lyc khi Cong ty nhan duge Gidy uy quyén ban
chinh giri v& cho dén khi bé mac Dai hdi.
- Cb dong da tham dy dai hdi khong duge thye hign vy quyén cho ngudi khéc tham dy dai hoi.
- Huy bouy quyén dbi véi cb déng di vy quyén tryc tuyén: cb dong giri vin ban chinh thirc dé nghi
Iy tly quyén truc tuyén cho cong ty trwde luc dai hoi khai mac chinh thirc. Truong hop bén nhan vy
quyén di tham dy Dai hoi thi thoi gian ghi nhén viéc huy uy quyén ¢6 higu lyc duge tinh theo thoi gian
Cong ty nhdn duge vin ban chinh thirc d& nghj hay vy quyén tryc tuyén, hidu lyc ctia nhitng ngi dung da
duge bidu quyt/bAu cir trude dé khdng thay doi.
Pidu 26. Thio luin tai Pai hi dfmg c¢b dong trye tuyén
1. Nguyén tc:
- Viéc thao luan chi duge thye hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén d& trinh bay
trong ndi dung chwong trinh Pai hoi dbng cb dong;
- Chi c6 Pai bidu méi duge tham gia théo lugn;
- Pai biéu c6 ¥ kién dang ky ndi dung thao lugn theo hinh thirc quy dinh cy thé tai quy ché lam viéc
cua dai hoi;
- Ban Thu ky s& sép xép cac ndi dung cdu hoi ciia Dai biéu va chuyén 1én cho Chu ta.
2. Giai dap ¥ kién cia cac Dai bidu:
- Trén co s& ndi dung thao luin cia Dai bidu, Chui toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& gidi
dap ¥ kién ciia Dai biéu;
- Trudng hop do gidi han v& thoi gian td chirc, cac cau hoi chua dugc trd 16i trye tiép tai Pai hoi s&
duge Cong ty tra 151 bing cdc hinh thirc khéc.

Pidu 27. Hinh thitc thong qua Nghi quyét ciia Dai hji ddng cb dong tryc tuyén
Dai hoi dong cd déng thong qua Nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thirc bo phiéu dién ti.
Pidu 28. Céch thire bé phidu tryc tuyén
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[. Cach thirc b phiéu biéu quyét:

- Pai biéu chon lya mdt trong ba phwong an biéu quyét “Tan thanh”, “Khéng tén thanh” hojc “Khéng
cOy kién” voi mdi vAn dé duoc dua ra bidu quyét tai Pai hoi da dugc cai dit tai he thdng bd phiéu dién .

- Sau d6, Pai bidu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén két qua.

2. Céch thire bo phiéu bu cir:

- Béu cir theo phuong thire biu ddn phiéu: Néu diéu 18 Cong ty khong c6 quy dinh khac vige bidu
quyét bAu thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kidm soét phai thyc hién theo phuong thic bAu don phiéu.
Theo dé, Pai biéu thyc hi¢n vige bau ctr theo huéng din tai Quy ché bau cir trye tuyén duge thong qua tai
Dai hoi ddng cd déng. Sau d6, Dai bidu tién hanh x4c nhan biu cir dé hé thong bod phiéu dién t&r ghi nhén
két qua.

- Bu ctr theo phuong thirc biéu quyét (néu c6): Thye hién theo quy dinh bd phiéu bidu quyét néu tai
Khodn 1 Diéu nay.

3. Mét sé quy dinh khéc khi thyc hign bo phiéu dién tir:

- Truong hgp Pai biéu khéng thyc hién hét cac vn dé bidu quyét, bau cir theo ndi dung chuong trinh
Pai hoi thi cac van dé chua duge bidu quyét, bau cir duge xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu
quyét, bau cir vén dé do.

- Trong trudng hgp phat sinh cdc vAn d& ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Dai bidu c6 thé biéu
quyét, bu clr bd sung. Néu Pai biéu khéng thyc hién biéu quyét, bau cir véi nhiing vén dé phat sinh thi
xem nhu Dai biéu khong tién hanh bd phiéu biéu quyét, bau cir vén d& phat sinh d6.

- Pai bidu c¢6 thé thay dbi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két qua biéu quyét, bau
cir); bao gdm cé két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhing vén d& phét sinh ngoai chuong trinh Dai hoi. He
théng tryc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét, bAu cur cudi cing tai thoi diém két
thic bo phiéu dién tir cia ting dot kiém phiéu duge quy dinh trong quy ché 1am viéc cia dai hoi.

- Trong trudng hop biu ddn phiéu, phiéu bau khong hop 1§ 1a phiéu c6 tdng s6 phiéu biu cho céc
ung ¢ vién 16n hon tdng sb phiéu bau cia Pai biéu dai dién duge tinh tai thoi gian kiém phiéu bau ctr hofic
céc quy dinh khéc theo hudng dan cta Quy ché bu cir trye tuyén duge Dai hoi ddng c¢b dong thong qua.

- Thoi gian bd phiéu dién tir duge quy dinh cy thé trong quy ché 1am vigc tai dai hdi. Trong thoi gian
ndy, Dai bidu c6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién ttr va thyc hién b phicu 24 gi¢ (hai muoi bdn) trong
ngdy va 07 (bay) ngay trong tudn trir trwdmg hop bao tri hé théng hoic 1y do khac ndm ngoai tam kiém soét
ctia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhin thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai
bidu.

Didu29. Céch thire kiém phiu tryc tuyén

Khi Dai biéu thyc hién biéu quyét/bdu i, s6 phiéu bidu quyét/ bau cir ddu duge ghi nhan trén hé
thdng bod phiéu dién tir. Ciin it két qua biéu quyét/biu ctr theo hinh thirc bo phiéu dién tir, Ban kiém phiéu
tng hop két qua bidu quyét/biu cir theo nguyén tic sau:

1. Téng hop phiéu biéu quyét/bau cir (theo phuong thire biéu quyét) doi véi timg vén & b_iéu quyét,
tdng s6 phiéu hop 1§, khong hep 18, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién; ty 1& twong Ung trén
tdng sb phidu biéu quyét ciia cb dong dy hop theo quy dinh tai Piéu 1§ Cong ty,

2. Téng hop phiéu bdu cir theo phuong thirc biu don phiéu, téng s6 phiéu hop 18, khdng hop 18, s6
phiéu biu cho ting Gng cir vién va cac ndi dung khéc theo quy dinh Diéu 1& Cong ty.

pitu 30.  Lap bién ban hop Dai hji ddng cb dong trye tuyén

1. Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

2. Pia didm td chirc dugc ghi trong bién ban Dai hi cb dong trye tuyén 14 dia diém Chu toa Pai hoi
c6 mit dé didu khién Pai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam.

3. Hinh thirc théng qua bién ban hop Pai hdi dbdng cb dong duge quy dinh cu thé tai Quy ché 1am viée
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clia cong ty tai ky hop Dai hi ddng cb dong.

Muc 2.3: Quy djnh riéng hinh thirc biu quyét tai cuje hop trige tiép két hop tryc tuyén
Pidu31. Ciach thire ding ky tham dy Dai hoi ddng cb dong tryc tiép két hgp true tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Khodn 1 Pidu 9 va DPidu 23 Quy ché nay.

Pidu32. Viéc iy quyén cho ngudi dai di¢n dy hop Dai hji ddng cb dong truc tiép két hop
truce tuyén

Thye hién theo quy dinh tai Khodn 2 Pitu 9 va Didu 25 Quy ché nay.

Pitu 33. Hinh thirc thong qua nghj quyét tai Dai hoi ddng cb dong truc tiép két hop trye
tuyén

Thye hién theo quy dinh tai Pidu 11 va Didu 27 Quy ché nay.

Pidu34. Cdch thite bd phiéu tai Dai hji ddng cb dong truc tiép két hop tryc tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Pidu 20, Piéu 21 va Piéu 28 Quy ché nay.

Pidu35. Chch thite kiém phiéu tai Dai hoi ddng ¢b dong tryc tiép két hop true tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Didu 22 va Diéu 29 Quy ché nay.

piéu 36. LAp bién ban hop tai Dai hi ddng cb dong tryc tiép két hop tryc tuyén
Thyc hién theo quy dinh tai Didu 16 va Didu 30 Quy ché ndy.

II. QUY PINH DOI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BA
HINH THU'C LAY Y KIEN BANG VAN BAN ‘

Pitu 37. Trudng hep duge lay ¥ kién ¢ déng bing viin bin
(Cdn cir quy dinh tai Diéu 22 Piéu I¢ cong ty)

Cac ndi dung sau diy co thé duge thong qua bing hinh thirc 14y ¥ kién ¢b dong bing vin ban:
1. Sira ddi, bd sung céc ndi dung cia Diéu 1&¢ Cong ty,
2. Phé duyét, b sung, diéu chinh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Quy ché hoat déng Ban kiém sodt;
Dinh hucmg phat trién Céng ty;
Loai ¢b phan va tdng sb ¢b phin ciia timg loai;
Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kidm soat;
Quyét dinh dAu tr hogic ban so tai sAn c6 gid trj bing hojic 16n hon 35% tdng gid tri tai san duge
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cia Cong ty;
Théng qua bao céo tai chinh hing ndm.
Té chire lai, giai thé C(‘)ng ty.
Thay déi nganh nghe va linh vyc kinh doanh;
10 Thay dol co cu td chie quén ly Cong ty;
11. Céhc vén d& khac khi Hoi ddng quén trj xét théy cin thiét vi loi ich ctia Cong ty.

o AW

© 0 =

piéu 38. Trudng hgp khong dwge 14y ¥ kién bing viin ban

HDQT dugc lay ¥ kién cb dong béing vin ban trong tit ca trudng hop khi xét théy cn thiét trir viée
td chirc Dai hoi cb dong thudng nién.

Pidu39. Trinh ty, thi tuc hop Dai hi ddng co dong théng qua Nghj quyét biing hinh thie
14y ¥ kién bing viin ban
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(Céin cir quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 18; Piéu 22, 24 Piéu I¢ cong ty)

1. Céng ty phai cong bd thong tin vé viée 1p danh sdch cb dong gui phiéu lay ¥ kién t6i thiéu 10

(muoi) ngdy trude ngay ding ky cudi cing,

2. Héi ddng quan trj phai chuén bj phiéu léy y kién, du thao nghi quyét Pai hdi dong ¢b dong, céc

tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va gii dén tht ca cb dong co quyén biéu quyét chdm nhit 10 (mudi)
ngay trude thai han phai giri lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cAu va céch thirc giri phidu 1y y kién va tai ligu kém
theo dugce thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 18 Didu 1& Cong ty.

B

ii.

3. Phidu liy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
Muc dich ldy ¥ kién;
Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap Iy ctia c4 nhén doi véi cb dong 13 ca nhan; tén,
mé s& doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y cta td chire, dia chi try s& chinh abi véi cb dong 1a t6
chirc hoiic ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, s6 gidy to phép 1y clia ¢4 nhan dbi véi dai dién cia cb
déng 13 t& chire; s luong cb phin cia timg logi va sb phiéu biéu quyét/biu cir ciia ¢b dong;
Vén d& cAn ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
Phuong 4n bicu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi ting vin dé
liy ¥ kién;
Phuong an béu cir (néu co);
Théi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién dd duge tra 191
Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hji dong quan tri.
Hinh thirc gisi phiéu ly ¥ kién cb dong bang vin ban
C dong g phidu ldy ¥ kién da tra 16i dén Cong ty bing hinh thirc gir thw, fax hogic thu dién tir:
Phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 10i phai c6 day du chit ky, ghi rd ho tén (dugce viét tay), déng déu (néu
14 t& chitc) cua dai biéu.
Trudmg hop giri thw, phidu 1dy ¥ kién giri v& Cong ty phai dugc dyng trong phong bi dén kin va
khéng ai duge quyén mé truée khi kiém phiéu. Trudng hop gii fax hofic thw di¢n tir, phiéu 1y ¥
kién giri v& Cong ty phai dugc gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céc phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han dé xéc dinh tai ndi dung phiéu 14y ¥ kién hodc dd
bi mé trong trudng hop giri thu va bi 1iét 16 trong trudng hop giri fax, thu dign tir 13 khong hop 18.
Phiéu ldy ¥ kién khong dugc gui vé duge coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.
Cb dong giri phidu l4y ¥ kién bing bd phiéu din tir
Cung cép tai khoan truy cip
Théng tin tai khoan truy cdp duge Cong ty thong béo cho dai biéu kém theo Phiéu ldy ¥ kién ¢
ddng qua hinh thirc guri thu dam bao.
Khi Dai biéu ¢6 yéu cdu cung cép lai thong tin truy cdp, Cong ty cé thé thong bio qua céc hinh
thire: truc tiép, giri thu, thu dién tir, dign thoai hoiic hinh thirc khac do Hai ddng quén trj quy dinh.
Viéc cung cép théng tin truy cdp duge thye hién dya trén théng tin tir danh séch ¢b dong do Tong
Cong ty Luu ky va Bi trir Chitng khoén Vigt Nam lap theo thong béo thyc hign quyén ldy ¥ kién
cb dong bing vin ban cia Cong ty.
Thuyc hién bd phiéu dién tir
Nguyén tic thyc hién
Pai bidu chi ¢6 thé thyc hién viée bo phiu trén h¢ théng bé phiéu dign tir ké tir khi nhan duge
Phiéu l4y ¥ kién cb dong cho dén thoi han phai giri lai phiéu 1y ¥ kién theo thong bdo clia Cong
ty.
Trong thdi gian bo phiéu theo thong béo cia Cong ty, Dai bidu c6 thé truy cép hg théng bo phiéu
dién tir va thyc hig¢n bo phiéu 24 git trong ngdy va 07 ngay trong tudn trr trudng hop bao tri hg
théng hoiic Iy do khac nim ngoai tam kiém soat ctia Cong ty.
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o Trong thoi gian bo phiéu da thong béo cia Cong ty, ai biéu c6 thé thay ddi lai quyét dinh bo phiéu
ciia minh trén hé théng bo phiéu dién tr. Két thic thoi gian bo phiéu theo thong béo cia Cong ty,
Dai bidu khéng duge thay dbi két qua bo phiéu ciia minh va két qua cudi cliing ndy s& dugc Cong
ty kiém phiéu va cong b6 thong tin.
- Céch thirc thye hién
o Dai bidu st dung tai khoan truy cép do Cong ty cAp dé truy cap trye tiép vio hé thdng bo phiéu
dién tir dé xem céc thong tin lién quan dén dot bo phiéu di dugc ding tai trén hé th(‘)ng va thue hién
quyét dinh bo phiéu theo timg ndi dung biéu quyét/bau cir can ldy ¥ kién cb dong.
c. Cb ddng giri phiéu ldy ¥ kién da tra 151 dén Cong ty bing hinh thirc giri thw, fax hogc thu dién tir
két hop g phiéu Iy ¥ kién bing bo phiéu dign tur.
Thye hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 4 Diéu nay.
5. Kiém phiéu va lgp Bién ban kiém phiéu:
Hoi ddng quan tri td chirc quan tri kiém phiéu v lap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién cta
Ban kiém soét hodc ciia ¢b dong khéng ndm giir chirc vy quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé céc
néi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghiép;
- Muc dich va cac vin d& cin lay ¥ kién dé théng qua nghi quyét;
- 86 cb dong véi tong s6 phiéu bidu quyét/biu cir ¢d tham gia biéu quyétfbﬁu cr, trong d6 phén bigt
s phiéu bidu quyét/blu cit hop 1§ va s6 biéu quyét/blu ctr khdng hop 18 va phuong thire gui phiéu
biéu quyét/bﬁu ctr, kém theo phy lyc danh séch ¢b dong tham gia biéu quyét/blu cir;
- Tbng s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong c6 y kién dbi véi ting vén d&, tdng sb phiéu
bau cir timg g vién (néu co);
- VAn dé di dugc thong qua va ty 1§ biéu quyét thong qua tuong \ing;
- Hpo, tén, chit ky ciia Chu tjch Hdi ddng quan trj, nguoi kidm phiéu va ngudi giam sat kidm phiéu.
Céc thanh vién Hdi ddng quan tri, ngudi kidm phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai lién ddi chiu
trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chju trach nhi¢m vé céc thiét
hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thdng qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh xéc.

6. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu:

a. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duge gui dén cc cd ddng trong thoi han 15 (mudi lim)
ngay, ké tir ngay két thic kidém phiéu. Viéc giri bién ban kidm phiéu va nghj quyét co thé thay thé bing viéc
dang tai trén trang thong tin di¢n tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) giv, ké tir thoi didm két
thic kiém phiéu.

b. Nghj quyét duge thdng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢ déng bing viin ban néu duge sb c6 dong
s& hitu trén 50% (ndm muoi phén trim) tdng sb phiéu biéu quyét cua tit ca ¢ déng co quyén bidu quyét
tan thanh, trir cdc ndi dung sau ddy duge thong qua néu duoc sb cb dong dai dién tir 65% (séu muoi lam
phén trim) téng s6 phiéu biéu quyét cia tAt ca ¢b dong c6 quyén bidu quyét tin thanh:

- Loai cb phén va tong sb cd phén ciia timg loai;

- Thay déi nganh, nghé va linh vyce kinh doanh;

- Thay dbi co chu td chirc quan 1y cong ty;

- Dy 4n déu tir hofic ban tai san c6 gid tri bing hoic 16n hon 35% téng gia tri tai san duge ghi trong
bAo céo tai chinh gin nhét cia cong ty;

- T chie lai, giai thé cong ty;

- Gia han hoat dgng cdng ty;

7. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc lay ¥ kién c6 dong bing vin ban c¢6 gié tri nhu nghi
quyét dwoc thong qua tai cuge hop Dai hoi ddng cb dong.
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8. Luu tai liéu: Phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 1, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duge thong qua
va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay ¢ kién déu phai duge luu gifr tai try s¢ chinh cia Cong ty.

9. Yéu cau hiy bo Quyét dinh cha Dai hdi ddng cb dong théng qua hinh thirc lay ¥ kién bing vin
ban: Trong thai han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhén dugc nghi quyét hogc bién ban két qua kiém
phiéu 14y ¢ kién Dai hoi ddng cb dong, cd dong hodc nhom ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luit
Doanh nghiép cé quyén yéu ciu Toa 4n hodic Trong tai xem xét, hily bé nghi quyét hoic mot phén ndi dung
nghj quyét Dai hdi ddng cb ddng trong cac trudng hop sau déy:

a. Trinh tyr, thu tuc ldy ¥ kién cb ddng bing viin ban va ra quyét dinh cua Pai hji ddng cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Pidu 18 cong ty, trir trudng hep quy dinh tai khodn
3 Pidu 21 Diéu 1& cong ty.

b. Ndi dung nghi quyét vi pham phép ludt hodc piéu 18 cong ty.

Chwong IIT: HOI PONG QUAN TRI
MUC 1: QUY PINH CHUNG
Didu 40.  Vai trd, Quyén va nghia vy ciia HDQT
(Céin cir quy dinh tai Diéu 278, 297 Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP)

HDQT phai tudn thu déy du trach nhigm va nghia vy theo quy dinh ctia Luat doanh nghigp va Piéu
1& cong ty, ngoai ra HPQT c6 céc trach nhiém va nghia vy saw:

1. Chiu trdch nhiém trude ¢d déng vé hoat dong clia cong ty;

2. Dbi xir binh déng déi véi tht ca cd déng va ton trong loi ich clia ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén
cong ty;

3. Pam bao hoat déng cua cong ty tudn thu cic quy dinh cia phép luét, Diéu 18 va quy dinh ndi by
cua cdng ty;

4. Xay dung Quy ché hoat dong chia Hji ddng quan trj trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua va
cong b trén trang thong tin dign tr ciia cdng ty;

5. Giam sat va ngin ngira xung ddt loi ich cva cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kidm soat, Téng Giam dbc va ngudi quan 1y khac, bao gbm vige sir dyng tai san cong ty sai mue dich va
lam dung cac giao dich véi bén lién quan;

6. Xay dung Quy ché ndi bd v& quan trj cdng ty va trinh Dai hji dbng ¢b dong thong qua theo quy
dinh tai Didu 270 Nghj dinh s 155/2020/ND-CP ngy 31 théng 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tidt thi hanh mot s& didu ctia Luat Chimg khoan;

7. B& nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty;

3. T& chirc dio tao, tap hudn vé quin trj cdng ty va cac k§ ning cAn thidt cho thanh vién Hoi dong
quén trj, Téng Gidm dbc va ngudi quan 1y khac ctia cong ty;

9. Béo c4o hoat dong ciia HPQT tai Dai hji ddng cb dong theo quy dinh ctia phdp ludt hi¢n hanh,

10.Béo c4o v& tinh hinh quan trj cdng ty tai ky hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién va céng b
théng tin trong Béo céo thuong nién clia cdng ty theo quy dinh ctia phap luat chimg khoan v& cong bd thong
tin.

11.Quyén va nghia vy khic theo quy dinh Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty.

Digu 41. Quyén v nghia vy, trach nhi¢m cia thanh vien HPQT
(Céin ctr quy dinh tai Diéu 277 Nghj dinh 56 155/2020/NP-CP)

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 day du cac quyén theo quy dinh cta Ludt Chimg khoén, phap
luat lién quan va Didu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty trong do6 ¢o quyén duge cung cép chc
thong tin, tai ligu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cong ty va cuia cac don vj trong cdng ty.

Noompes (2
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Quy trinh cung cdp thong tin theo quy dinh tai Phu luc Quy ché ndy. Nguoi dwgce cung chp thong tin co
trach nhiém bao mit thdng tin dugce cung cép, str dyng diing muc dich cho cong vi¢e duge giao.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Didu 18 cong ty va céc nghia vy sau:

a. Thyc hién céc nhiém vy cia minh mdt cach trung thye, ¢An trong vi lgi ich cao nhét cua c6 dong
va cua cdng ty;

b. Tham dy ddy du cac cugc hop cua Hoi ddng quan tri vacd ¥ kién vé cdc vén d& duoc dua ra thao
ludn;

c. Béo céo kip thoi, ddy du véi Hoi ddng quan tri cdc khoan thi lao nhn duge tir cac Cong ty con,
cong ty lign két va cc t6 chirc khic;

d. Bao cdo Hoi ddng quan trj tai cude hop gin nhét cac giao dich giira cong ty, cdng ty con, cOng ty
do cdng ty dai ching ném quyén kiém soat trén 50% tror 18n vén didu 1§ véi thanh vién Hoi ddng quan tr
va nhitng ngudi cé lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi
ddng quan trj 1 thanh vién sang 1ap hofic 1d ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 (ba) ndm gin
nhit trude thoi didm giao dich;

¢. Thyc hi¢n cdng b6 théng tin khi thyc hién giao dich ¢d phiéu cta cong ty theo quy dinh cta phép
lut.

MUC 2: QUY PINH VE BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HPQT

Didu42.  S6 lwgng, nhigm ky va co cAu thanh vién Hji ddng quén trj HDQT
(Can cir quy dinh tqi Diéu 26 Piéu I¢ cong ty)

1. 86 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 13 05 (ndm) ngudi. _

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan trj khéng qué 05 (ndm) ndm va co thé dugc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop tht ca thanh vién Hoi dbng quan tri cing két thiic nhiém ky thi céc
thanh vién d6 tiép tuc 14 thanh vién Hoi ddng quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé va
tiép quan cong viée.

3, Co chu thanh vién HPQT nhu sau:

a. Co cAu Hoi ddng quéan tri cia cong ty phai dim bao téi thiéu 1/3 tdng sé thanh vién Hoi ddng
quan trj la thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché t8i da thanh vién Hoi ddng quan trj kiém nhigm
chite danh didu hanh cta Cong ty dé dam béo tinh ddc 1&p cua Hoi ddng quan tri.

b. Thanh vién Hai ddng quan trj khong con tu cdch thanh vién Hbi ddng quan tri trong truong hop
bi Pai hoi déng cb déng mién nhigm, bai nhi¢m, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

¢. Thanh vién Ho6i déng quan tri van thyc hién dﬁy du céac quyén va nghia vy cho dén khi duge Pai
hoi ddng cd déng thong qua vige mién nhi¢m Thanh vién Hoi ddng quan tri, trir quyén tham dy, bidu quyét
tai cudc hop Hdi ddng quan tri va quyén nhin thu lao cta thinh vién Hoi ddng quan trj ngay khi Cong ty
nhan dugc thong bio vé céc trudng hop sau ddy:

- Thanh vién Hji déng quan tri bi han ché ning lyc hanh vi dan sy, bj mét ning lyc hanh vi dén sy
hojic cd kho khiin trong nhéan thic, 1am chu hanh i,

- Thanh vién Hoi ddng quén trj dang bj truy ctru trach nhigém hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh
hinh phat t0, dang chiip hanh bién phép xir 1y hanh chinh tai co sé cai nghién bit buge, co s¢ gido
duc bét budc hofic dang bi Toa dn cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoiic lam cbng viéc
nhat dinh.

_ Hoi ddng quan trj co quyét dinh thong qua vic tiép nhin don tir nhi¢m/tly chire cia Thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan trj.

d. Vigc bd nhiém thanh vién Hoi déng quén tri phai dugc cong b théng tin theo quy dinh phép luat
vé cong bd thong tin trén th trudng chimg khoan.
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¢. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong nhit thiét phai 14 ¢d déng ciia Cong ty.
Didu 43. Tiéu chuin va didu kién Thanh vién HDQT

(Céiin civ quy dinh tai Khodn I, Khoan 2 Piéu 155 Ludt doanh nghiép, Diéu 275 Nghj dinh 56
155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap img cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khodn
1, khoan 2 Pidu 155 Luét Doanh nghi¢p va Pidu 1§ cong ty.

2. Chu tich Hoi ddng quén trj khéng duge kiém nhigm chirc danh Tbng Gidm d6c cna Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj cia Cong ty chi duge ddng thoi 12 thanh vién Hoi dbng quan tri tai
tdi da 05 (nim) cong ty khac.

Didu 44, D& cit, img cir thanh vién Hi ddng quén tri

(Céin cir quy dinh tgi Piéu 274 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP; Khodn 1,2,3,4 Diéu 25 Piéu I¢ cong
)

1. Cb dong hojic nhom ¢b déng sd hitu tir 10% (muoi phén trim) tdng s6 cb phén phé thong trd 1én
c6 quyén d& ot (g cir vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.
Cac cb dong ndm gitt cd phin phé théng c6 quyén gop sé quyén biéu quyét dé d@ cir cac ng vién Hoi dong
quan tri. C6 déng hodic nhém cb dong ndm giit tr 10% dén 20% tong sb ¢d phén c6 quyén bidu quyét duge
d& cir 01 (mdt) ing vién; tr trén 20% dén 30% duge d3 cir ti da 02 (hai) (g vién; t trén 30% dén 40%
duge dé cir t&i da 03 (ba) tmg vién; tir trén 40% dén 50% drge & cir téi da 04 (bdn) Ging vién; tir trén 50%
dén 60% duge dé cr tdi da 05 (nim) wng vién; tir trén 60% dén 70% duoge d& cir tbi da 06 (sau) (g vién;
(0 70% trd 18n duge d& cir tir 07 (bay) g vién trd 1én. Viin ban dé clr img cir vién ghi 13 tén cb déng hoic
nhém cb déng, s6 lwong timg logi cb ph?m clia ¢b ddng hofic nhém cb dong tai thoi diém d& cir tmg cir vién
Hoi déng quan tri va céc thong tin lién quan dén tmg clr vién (hd so tmg ctr vién) theo quy dinh tai Pidu 25
Didu 18 cong ty
Viéc dé cir (mg cir vién d8i v&i hinh thire cude hop Pai hdi ddng ¢d déng:

- Trwomg hop C8 déng hoic nhom ¢b ddng gui dé nghi bing viin ban vé viéc d& cir img ctr vién Hoi
ddng quan trj trwde 15 (mudi 1dm) ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan trj co
trach nhiém xem xét hop thong qua trong vong 5 (ndm) ngay k& tir khi nhin dugc d& nghi dé cw,
{ng cir va cong b théng tin lién quan dén cac tmg cir vién téi thiéu 10 (mudi) ngdy trude ngdy
khai mac hop Pai hoi déng cb dong. Néu ¢ quyét dinh tr chdi ing clr vién, HOi dbng quan trj phai
théng béo bang vin ban cho ¢ déng hojc nhom cb dong dé cir trong vong 5 (néim) ngay ké tir ngay
Héi ddng quyét dinh va phai néu rd 1y do tir chéi.

- Truong hop ¢ dong hodc nhom cb dong d& cir khdng dam bao tbi thiéu 15 ngay trude ngdy khai
mac hop Pai hdi ddng cb dong, Hoi ddng quan trj giri thong béo thdi gian xem xét hd so Gng o
vién dén c6 dong hodc nhom c¢d dong trong vong 3 (ba) ngay k& tir ngay nhén dé ct, ing cir. Trong
thoi gian xem xét néu trén, Hoi ddng quan trj s& cong b thong tin tmg cvr vién ngay khi Hoi dbng
quan tri thong qua hd so mg cir vién. Trudng hop Hoi dong quéan trj khong cé du thoi gian xem
xét nhur da thong béo, Hoi ddng quan tri s& trinh théng tin dé cur, tng cr ndy tai cude hop Pai hoi
ddng cb dong.

Vige dd ot tmg cir vién déi véi hinh thie Iy ¥ kién ¢ déng bing vin ban:

- Hoi ddng quan trj c6 trich nhi¢m cdng bé Quy ché dé cir tmg cr vién Hoi dong quan trj (biéu miu
va cac thong tin lién quan dén viéc dé cir, g cir) ngay khi Héi ddng quan trj quyét dinh thyc hién
14y ¥ kién ¢ dong bing vén ban vé viée bAu cir.

- Truong hop Cb dong hofic nhém cb déng gui dé nghj bing vin ban vé viée d& ctr img ctr vién Hoi

26



Quy ché nji by vé qudn trj Cong ty ¢é phin Djch vy Du ljch Bén Thanh

ddng quan tri trude 5 (ndm) ngdy Cong phai giri phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo dén tat ca
che cd dong c6 quyén biéu quyét, Hoi ddng quén tri c6 trach nhi¢m xem xét hop théng qua trong
vong 5 (ndm) ngay ké tir khi nhan duge dé nghj d& ctr, img cur. Néu ¢6 quyét dinh tir chéi img cir
vién, Hoi dong quan tri phai thong bdo bing vin ban cho cb déng hodic nhém cb dong dé cir trong
vong 5 (ndm) ngay ké tir ngay Hoi déng quyét dinh va phai néu 15 1y do tix chéi.

- Trudng hop c¢d déng hofic nhém cd ddng dé cir khong dam bao téi thidu trude 5 (ndm) ngay Cong
ty phai giri phiéu ldy ¥ kién va tai lidu kém theo dén tht ca cac ¢b déng c6 quyén biéu quyét, Hoi
ddng quan trj s& khong tiép nhan d& nghi d& cir tng cir vién, va s& bdo cdo tai Pai hoi ddng ¢b dong
gin nhét (néu co).

2. Truong hop sb lugng (g ctr vién Hoi d6ng quan trj théng qua @& cir va (ing ctr theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 115 Ludt Doanh nghiép vin khong d sb lugng cAn thiét, Hai dong quén trj dwong nhig¢m dé
ctr thém g cr vién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dbng quan trj dwong nhi¢m @& cir thém Umg cir vién phai dugc
cong b 1 rang trwde khi Pai hoi dbng cb dong biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh
cta phép ludt.

3. Trudng hop sb lugng tmg cir vién do Hoi dbng quan trj duong nhig¢m @& cir thém theo khoan 2
Pidu nay van khdng du s lugng can thiét, Hoi ddng quan trj cong bd thong tin v& viée sé lugng (mg cir
vién Hoi ddng quan tri khdng du sb lugng cin thiét trong thoi han chim nhit 14 05 (nim) ngay trudc ngdy
khai mac PHDPCD. Hoi ddng quan trj td chire cho céc cb dong khac d& cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty, Quy ché ndi bd vé& quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi ddng quan
tri dwong nhiém td chirc cho cdc déng khac @& cir thém g cr vién phai duge cong b rd rang trude khi
Dai hoi ddng cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luft.

Pidu 45. Céch thire biu thanh vién HPQT
(Can cir quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 148 Ludt doanh nghiép, Khodn 2 Diéu 21 Piéu lé cong ty)

1. Viéc bidu quyét bAu thanh vién Hoi ddng quan trj phai thye hién theo phwong thirc bAu ddn phiéu,
theo d6 mdi cd déng cb téng s6 phidu biéu quyét twong ting voi tdng s6 cb phén s& hitu nhin véi s6 thanh
vién dugc bau cia Hoi ddng quan tri va cb dong co quyén ddn hét hodic mot phan téng s6 phiéu bau cta
minh cho mdt hodc mdot s6 tmg ¢t vién, Ngudi tring cir thanh vién Hoi ddng quan trj duge xéc dinh theo
s6 phiéu biu tinh tir cao xudng thép, bét déu tir tmg cir vién co $6 phiéu bau cao nhit cho dén khi dii s6
thanh vién quy dinh tai Pidu 1& cong ty. Trudng hop co tir 02 (hai) ing otr vién tr& 1én dat cing sb phiéu
biu nhw nhau cho thanh vién cudi cing cia Hdi ddng quan tri thi s& tién hanh bu lai trong s6 cdc tmg cir
vién cé sb phidu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cir hojic Piéu 18 cong
ty.

2. Néu sb tmg vién nho hon hoiic biing sb thanh vién HDQT can bau thi viée bau thanh vién HDQT
c6 thé duge thye hién theo phwong thire bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Pidu 148 Luit Doanh nghigp
hoiic thye hién theo phwong thire bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong cody kién). Ty 1§ bidu quyét
théng qua theo phuong thire bidu quyét duge thye hién theo Khoan 2 Didu 21 Pidu 1¢ cong ty.

Pidud6. Céac trwdng hgp mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé va bd sung thanh vién Hgi ddng
quan trj

(Cdn cir Piéu 160 Ludt doanh nghiép)

Dai hoi dong ¢b ddng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong truong hep sau day:
Khong c6 du tiéu chufin va didu kién theo quy dinh tai Pidu 155 cua Luat Doanh nghiép;
Co don tir chire va duge chép thudin;

Trudng hop khac quy dinh tai Pidu 1& cong ty.

Dai hoi ddng cb d6ng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

Me op -
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a. Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quan trj trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bt
kha khéng;

b. Trudng hop khdc quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

3. Khi xét thiy cén thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj;
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji ddng quan tri ngodi trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Pidu nay.

4, Hoi dong quan tri phai trigu tip hop Dai hoi ddng cb dong dé biu bd sung thanh vién Hoi dbng
quan trj trong truong hop sau day:

a. Sb thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua 1/3 (mot phén ba) so véi s6 quy dinh tai bidu 16
cong ty. Trudng hgp nay, Hoi déng quén trj phai tri¢u tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thoi han 60 (sau
muoi) ngay ké tir ngdy b thanh vién bi giam qué 1/3 (mdt ph?m ba);

b. Trir trudng hgp quy dinh tai diém a khoan ndy, Pai hoi déng ¢b ddng béau thanh vién mai thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri di b mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin nhét.

Pitu47. Théng béo vé biu, mi&n nhigm, bai nhi¢m thanh vién Hji dong quén trj

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhig¢m, béi nhigm thanh vién HPQT, Cong ty ¢6 trch nhi¢gm cong
b6 thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cdc co quan hitu quan, trén céc phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta Luit hi¢n hanh,

Didu 48. Ciéch thire gidi thidu émg vién thanh vién Hji ddng quan tri
(Cain cir quy dinh tai Piéu 274 Nghj dinh 56 155/2020/NP-CP; Khodn 1 Piéu 25 Diéu I¢ cong ty)

Trudng hep di xac dinh dugc tng cir vién Hoi ddng quén trj theo quy dinh tai khoan 1 Didu 44 Quy
ché nay, cong ty phai cong b théng tin lién quan dén céc \mg cir vién t6i thiéu 10 (mudi) ngdy trude ngdy
khai mac hop Dai héi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cha cong ty dé ¢b dong c6 thé tim hiéu vé
cac (mg cir vién ndy trude khi bo phiéu, img ctr vién Hoi ddng quan trj phéi c6 cam két bing vin ban vé
tinh trung thye, chinh x4c cla cac thong tin ¢4 nhin dugc cong b6 va phai cam két thye hién nhiém vy mot
cch trung thyc, cén trong va vi lgi ich cao nhit cia cong ty néu duge biu [am thanh vién Hdi ddng quan
trj. Théng tin lién quan dén ting ctr vién Hoi ddng quan trj duge cong b6 bao gbm:

a. Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

Trinh d§ chuyén mén;

Qué trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khéc (bao gbm ca chitc danh Hoi ddng quan tri ctia cong ty khac),
Lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty va cac bén co lién quan cia cong ty;

. Céc thong tin khic (ndu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhigm cdng b6 thong tin vé cdc cong ty ma tmg cir vién dang nim giir chirc vy
thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va céc loi ich c6 lién quan tdi cong ty clia ing
ot vién Hoi ddng quan trj (néu co).

e 20 T

Pidu49. Blu, bii nhi¢m, min nhigm Chi tich Hi ddng quan tr
(Céin cir quy dinh tai Diéu 29 Piéu I¢ cong ty)

1. Chu tich va cac Pho Chu tich Hoi ddng quan trj (néu co6) do Hi ddng quan trj bau, mién nhiém,
béi nhiém trong sé céc thanh vién Hoi ddng quan trj.

2. Ch tich Hoi ddng quan trj khdng duge kiém Tong Gidm dée.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri co quyén va nghia vy sau day:

a. Lap chwong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b. Chuin bj chwong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tridu tép, chu tri va lam chi toa cudc
hop Hi dong quan trj;
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¢. Té chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;

d. Giam st qué trinh td chirc thyce hién céc nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

e. Chu toa cudc hop Dai hi dbng cb dong;

f. Quyén va nghfa vy khéc theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghigp va Diéu 18 Cong ty.

4, Trudng hop Chu tich Hoi dbng quan tri c6 don tir chirc hojic b mién nhidm, bai nhiém, HHi dbng
quan trj phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngdy nhén don tir chir hoic bj mién
nhiém, bai nhi¢m.

5. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tr véing mit hogc khong thé thyc hién duge nhiém vy cia
minh thi phai uy quyén bing vén ban cho mgt thanh vién khéc thye hién quyén va nghia vy ciia Chil tich
Hoi ddng quan trj. Trudng hop khdng c6 ngudi duge ly quyén hogic Chu tich Hoi dong quan tri chét, mét
tich, bj tam giam, dang chép hanh hinh phat ti, dang chép hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s¢ cai
nghién bét bude, co so gido duc bt bude, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mét ning lyc hanh vi dan
sw, ¢6 kho khiin trong nhén thirc, 1am chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hoiic
lam cong viée nhét dinh thi cic thanh vién con lai biu mdt ngudi trong b cAc thanh vién gilt chire Chu tich
Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi cta
Hoi déng quan trj.

MUC 3: THU LAO, LUGNG THUONG VA LQT iCH KHAC CUA THANH VIEN HQI PONG
QUAN TRI

Pidu50. Thi lao, thuéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan trj
(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Piéu I¢ cong ty)

1. Céng ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két qué va hidu quj
kinh doanh.

2. Thanh vién Hai ddng quan trj duge hwong th lao cong viéc va thuéng. Thu lao cong vige duge
tinh theo sb ngay cong cAn thiét hoan thanh nhiém vy cta thanh vién Hoi ddng quén tri va mirc th lao mdi
ngay. Hoi ddng quan trj dy tinh mic thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét trf. Tédng mitc thi
lao va thudng ctia Hi ddng quan trj do Dai hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi ddng quan trj duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thd hién thanh myc riéng trong béo cdo tai
chinh hiing nim ctia Coéng ty va phai bio céo Dai hdi ddng cb dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj ném giir chirc vy diéu hanh hoiic thanh vién Hdi ddng quan trj lam
viée tai cac tidu ban cuia Hoi dong quan tri hodc thyc hign nhing cong viéc khac ngoai pham vi nhi¢m vu
théng thudng cua mdt thanh vién Hoi dbng quan tri, c6 thé duoce tra thém th lao dudi dang mét khoan tidn
cong tron goi theo ting lan, luong, hoa hdng, phén trim lgi nhudn hojic dudi hinh thtre khéc theo quyét
dinh cia Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén dugc thanh toén tht ca cac chi phi di lai, &n, & va céc
khoan chi phi hgp 1y khéc ma he da phai chi trd khi thyre hién trach nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj clia
minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong vige tdi tham dy cic cudc hop Pai hoi ddng cb déng, Hoi
ddng quan tri hogic céc tiéu ban cia Hi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé thé dwoc Cong ty mua bio hiém trach nhiém sau khi ¢6 sy chip
thuén cua Dai hoi dong cb dong. Béo hiém nay khéng bao gdm béo hiém cho nhing trach nhiém cua thanh
vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phép ludt va Didu 18 cong ty.

MUC 4: QUY DINH VE TRINH Ty VA THU TYC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TRI
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Pidu 51. SO lugng cude hop t6i thitu theo thang/quy/nim
(Céin cir quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép; Diéu 30 Piéu I¢ cong ty)

1. Chu tich Hoi déng quan tri duge béu trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan trj trong thoi
han 07 (bay) ngay lam viéc k& tir ngay két thie biu ctr Hoi ddng quan trj dé. Cude hop nay do thanh vién
c6 sb phiéu bu cao nhét hoic ty 18 phiéu bAu cao nhét triéu tip va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mét
thanh vién c6 sb phiéu biu hogc ty 1¢ phiéu biu cao nhét va ngang nhau thi céc thanh vién bAu theo nguyén
téc da sb dé chon 01 (mdt) ngudi trong $6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan trj hop it nhat mdi quy (01) mét 1An va cé thé hop bét thudng.

Pidu 52. Céc truomg hep phai trigu tip hop Hoi dong quan trj bt thwong
(Cén cir quy dinh tai Pidu 157 Ludt doanh nghiép; Diéu 30 Diéu lé cong ty)

Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tép hop Hoi ddng quan tri trong trudng hep sau day:

Co dé nghi ciia Ban kiém soat;

Cé d& nghi cia Tong Giam déc hoic it nhat 05 (nim) ngudi quan 1y khic;

C6 d& nghi cva it nhit 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;

Céc truong hop khéc khi xét thiy cin thiét theo quy dinh tai Pidu 1§ cong ty.

. P& nghj quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai dwoc lap thanh vin ban, trong d6 néu ré myc dich,
vén d& cin thao luan va quyét dinh thude thdm quyén ciia Hoi dong quén tri.

3. Chu tich Hoi ddng quan trj phai giri thong bdo moi hop dén cac thanh vién Hoi dong quan tri
trong vong 07 (bay) ngay lam vi¢e ké tir ngdy Cong ty nhén dugc d& nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy
va cham nhét 13 03 (ba) ngdy lam viéc trudc ngay hop. Cude hop Hoi ddng quén trj phai dugc td chic
khong qué 10 (mudi) ngay lam vige ké tir ngdy Cong ty nhin dugc d8& nghi. Trudng hop khong trigu tép
hop Hoi ddng quan trj theo d& nghj thi Chu tich Hoi dong quén trj phai chju trach nhi¢m vé nhirng thiét hai
x4y ra dbi véi Cong ty; ngudi d& nghj c6 quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quén trj tri¢u tp hop Hoi dong
quan tri, quy trinh tri¢u tip tuong ty nhu Cha tich Hoi ddng quan tri trigu tap theo d@ nghi.

DA TR

Ppiéu 53. Théng bdo hop Hoi dong quan trj va quyén dy hop Hi ddng quén trj cia thanh
vién Ban kiém soat

(Cén cir quy dinh tai Piéu 157 Ludit doanh nghiép; Diéu 30 Piéu ¢ cong ty)

1. Chu tich Hoi ddng quan trj hodic ngudi trigu tip hop Hoi ddng quén tri phai giri thong bdo moi
hop chdm nhét 1a 03 (ba) ngdy lam vige trude ngay hop. Théng bio moi hop phai xéc dinh cy thé thoi gian
va dia diém hop, hinh thirc hgp, chuong trinh, cac vAn dé& thao luan va quyét dijnh. Théng béo mai hop phdi
kém theo tai lidu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

2. Théng b4o mai hop Hi dbng quan tri co thé guri bing gidy moi, dién thoai, fax, phwong tién dién
tir hoiic phuong thire khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dja chi lién lac cia timg thanh
vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.

3, Chu tich Hoi dong quén trj hode ngudi trigu tip gui théng bdo mdi hop va cdc tai ligu kém theo
dén chc thanh vién Ban Kidm soat nhu déi véi céc thanh vién Hoi dong quan tri.

4, Thanh vién Ban Kidm soat c6 quyén dy cac cude hop Hoi dbng quan tri; co quyén thao ludn nhung
khéng dugc bidu quyét.

Pidu 54. Dibu kién to chive hop Hji ddng quan tri
(Cin cir quy dinh tai Piéu 157 Ludt doanh nghiép; Diéu 30 Piéu I¢ cong ty)

Cudc hop Hoi ddng quan trj duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phén tu) tdng s6 thanh vién trd 1én dy
hop. Trudng hop cude hop duge trigu tdp theo quy dinh tai Diéu nay khong du s6 thanh vién dy hop theo
quy dinh thi Chu tich Hoi dong quan tri phai giri théng béo mdi hop 14n 2 dén thanh vién HOi ddng quan trj
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trong vong 07 (bay) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1An thi nhét va cham nhdt 13 03 (ba) ngay lam vige truéce
ngay hop. Cude hop Hoi ddng quan trj phai dugce td chirc khéng quéa 10 (mudi) ngay ké tir ngay dy dinh
hop 14n thir nhit, Trudong hop ndy, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi df‘mg
quan tri dy hop.
Cude hop etia Hoi ddng quan trj ¢é thé t6 chirc theo hinh thirc nghi sy gitia c4c thanh vién ctia Hoi
A

ddng quan tri khi tAt ca hoiic mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau v6i diéu kién 12 mdi thanh
vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan trj khac cing tham gia phat biéu trong cude hop; va

- Néu c6 nhu cu, ngudi do cd thé phat biéu véi tht ca cac thanh vién tham dy khac mdt cach ddng
thoi.

Viée thao luan gifra cac thanh vién co thé thyc higén mdt céch tryc tiép qua dién thoai hoiic bing
phuong tién lién lac thdng tin khac hodc 14 k&t hop tit ca nhing phuong thirc nay. Thanh vién Hdi déng
quén tri tham gia cugc hop nhu vy duoc coi 14 “co mit” tai cude hop do. Dia diém cude hop duge td chirc
theo quy dinh nay la dia diém ma co dong nht thanh vién Hoi ddng quan trj tap hop lai, hodc néu khong
c6 mdt nhom nhu vy, la dia diém ma Chu toa cude hop hign di¢n.

Céc quyét dinh dugc théng qua trong mdt cude hop qua dién thoai dwgc td chirc va tién hanh mot
cach hop thire cé hiéu lyc ngay khi két thiic cude hop nhung phdi duge khang dinh bing céc chit ky trong
bién ban cua tAt ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham dy cuge hop nay.

Pidu 55. Céch thite bidu quyét
(Cén cit Diéu 30 Diéu ¢ cong ty)

1. Hdi ddng quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, 14y ¥ kién bang
vin ban hodc hinh thire khac do Diéu & cong ty quy dinh. M3&i thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mot phiéu
bidu quydt. Thanh vién Hoi ddng quan trj duge coi 1a tham dy va bidu quyét tai cuge hop trong trudng hop
sau ddy: '

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai Didu 57 Quy ché nay;

¢. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi trye tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dign tr

d. Gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong ti¢n khic theo quy dinh cta phép luat (néu co).

2. Trudng hgp gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua th, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chim nhit 1a 01 (mot) gio trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy ching kién cua tit ca nhitng ngudi dy hop.

Pidu 56. Cich thirc thong qua nghi quyét ciia Hi ddng quan tr
(Céin cir Diéu 30 Diéu ¢ cong ty)

Nghij quyét, quyét dinh ctiia Hoi ddng quan trj dugc thong qua néu duoc da sd (qua mot phén hai)
thanh vién dy hop tn thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude vé phia c6 ¥
kién ctia Chu tich Hai dong quan tri.

Luu ¥, Thanh vién Hdi ddng quan tri khdng dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai lgi ich cho
thanh vién d6 hojic ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh cta Ludt Doanh nghigp va Diéu 43
Piéu 18 cong ty.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri theo hinh thire lay v kién bing vin ban duge thdng qua
trén co sO ¥ kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co

I3

hidu lyc va gia tri nhw nghi quyét, quyét dinh duge céc thanh vién Hoi ddng quan tri thong qua tai cude
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hop.
Pidu 57. Viée ity quyn cho ngudi khic dy hop ciia thinh vién Hoi ddng quan tr
(Can cir Diéu 30 Piéu I¢ cong ty)

Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duge Gy quyén cho
thanh vién Héi ddng quan tri khic hofic cho ngudi khéc (khong phai thanh vién Hoi déng quan trj néu dugc
da sb thanh vién Héi ddng quan trj chép thugn) dy hop va biéu quyét.

Pidu 58. Lép bién ban hop Hi ddng quan tri
(Céin cir quy dinh tai Diéu 158 Ludt doanh nghiép)

Cac cude hop Hoi ddng quan tri phai dugce ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m, ghi va luu giit duéi hinh
thite dién tir khac, Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 1gp thém bing tiéng nude ngodi, bao gdm
céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma $6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén dy hop va cach thirc dy hop; he, tén
céc thanh vién khong dy hop va ly do;

e. Vin dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tit phat bidu v kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién ctia cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥
kién;

h. Vin d& da dugc thong qua va ty 1& bidu quyét thong qua tuong (ng;

i. Ho, tén, chir ky chi toa va ngudi ghi bién ban, tri trudmg hgp quy dinh tai Pidu 59 Quy ché nay.

Bién ban hop Hbi ddng quan tri va tai li¢u sir dyng trong cudc hop phai duge luu giit tai try s& chinh
cuia cong ty.

Bién ban 1ip bing tiéng Vit va bing tiéng nuée ngoai c6 higu lyc phép 1y nhw nhau. Trudng hop c6
sw khac nhau vé ndi dung giita bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi thi ni dung trong bién
ban bing tiéng Viét dugce ap dung.

Chii toa, ngudi ghi bién ban va nhimmg ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhigm vé tinh
trung thyc va chinh x4c ctia ngi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hi ddng quan trj va tai ligu sir dung trong cude hop phai duge luu giit tai try s& chinh
clia cong ty.

Pidu59. Trudng hop chit toa vi/hodic thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hgi dong quan tri
(Cén cie quy dinh tgi Diéu 158 Ludt doanh nghiép)

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi kg bién ban hop nhung néu duge tat ca thanh vién
khac ctia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky vé c6 dAy ¢ ndi dung theo quy dinh tai che diéma, b, ¢, d, e,
fg,hvai Piéu 58 Quy ché nay thi bién ban nay c6 higu lye.

Pidu 60. Thong béo nghj quyét, quybt dinh ciia Hoi ddng quén trj

Sau khi ban hanh Nghj quyét/Quyét dinh HDQT, Cong ty c6 trach nhigm cong bd thdng tin trong ndi
bo Cong ty va cho c4c co quan hitu quan, trén céc phuong tién thong tin dai ching, trén trang website clia
Céng ty theo trinh tw va quy dinh clia hi¢n hanh.

MUC 5: CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI
DPibu 61. Cic tiéu ban trye thujec HDQT
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(Céan cir Diéu 31 Piéu I¢ cong ty)

1. Khi xét thiy cin thiét, Hoi ddng quan tri ¢o thé thanh 14p tiéu ban trye thude dé phy trach v& chinh
sach phét trién, nhéan sy, lvong thudng, kiém to4n ndi bd, quan 1y rii ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban
do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tbi thidu 13 02 (hai) ngudi bao gbm thanh vién ciia Hoi dbng quan tri va
thanh vién bén ngoai. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va
mdt trong sb céc thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh cta Hoi déng quan
tri. Hoat ddng cua tidu ban phai tuan thi theo quy dinh cia Hoi déng quan tri. Nghi quyét clia tidu ban chi
¢6 hiéu lyc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cuge hop ctia tiéu ban,

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi dbng quan tri, hodc cta tiéu ban tryc thude Hoi dbng quan tri

phai phd hop véi cde quy dinh phap ludt hign hanh va quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, Quy ché noi bd vé& quan
trj cong ty.

MUC 6: LUA CHQN, BO NHIEM, BAI NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHY TRACH QUAN
TRI CONG TY

Pidu 62. Tiéu chuin ciia Ngwdi phy trach quan trj cdng ty
(Céin cir Piéu 281 Nghj dinh 155/2020/ND-CP, Khodn 2 Diéu 32 Diéu Ié cong ty)

Ngudi phy trach quan tri cng ty khong duoc dong thoi lam vige cho t4 chirc kiém toan dugc chap
thuan dang thyc hién kidm toan cac bao cdo tai chinh cia Cong ty.

Pidu 63. Vige b nhigm Ngwdi phu trach quén tri cdng ty
(Cin ctr Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/NP-CP, Khodn 1 Diéu 32 Diéu I¢ cong ty)

Hbi ddng quan trj cua Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 (mot) ngudi phy trach quan tri cong ty dé hd \gz

trg cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Nguai phy trach quén trj cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu /
ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

Pitu 64. Céc trwong hgp bai nhig¢m, mién nhiém Ngudi phy trach quén trj cong ty

1. HPQT cé thé bii nhigm, mi&n nhiém Ngudi phy trach quan tri cng ty khi can nhung khong tréi
v6i céc quy dinh phap ludt hi¢n hanh vé lao dong.

2. Ngudi phy trach quan tri cdng ty ¢6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.

Pitu 65. Théng bao bd nhigm, bii nhigm, mién nhiém Ngudi phy trach quén trj cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, bai nhiém, mién nhigm Ngudi phy trach quan trj Cong ty, Cong ty
¢6 trach nhidm céng b théng tin trong ni by Cong ty v cho céc co quan hitu quan, trén cdc phuong tién
thong tin dai chiing, trén trang website ciia Céng ty theo trinh ty va quy dinh cua Luét hién hanh,

Pidu 66. Quyén va Nghia vu ciia Nguoi phu trach quéan tri Cong ty

(Can cit Khodn 3 Diéu 32 Piéu I cong ty)

Ngudi phy trach quan tri cong ty co quyén va nghia vy sau:

a. Tu van Hai ddng quan tri trong viée t& chirc hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh va cc cong
viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b. Chudn bj céc cudc hop Hoi dbng quan tri, Ban kicm soat va Pai hi dong ¢b dong theo yéu cau
ctia Hoi ddng quan tri hojc Ban kiém sodt;

c. Tu van vé thi tuc ctia céc cudc hop;

d. Tham dy céc cudc hop;
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e. Tu vén thi tuc 18p cac nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri pht hep véi quy dinh ctia phdp lut;

f. Cung céip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi ddng quan trj va cac thong tin khéc
cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém sodt;

g. Gidm sét va bdo cdo Hoi ddng quan trj v& hoat dong cong b thdng tin ciia Cong ty;

h. La diu mi lidn lac véi ede bén co quyén lgi lién quan;

i. Bao mét thong tin theo cac quy dinh ctia phip luft va Pidu 1§ cong ty;

j. Cac quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua phap luét.

Chuwong IV: BAN KIEM SOAT
MUC 1: QUY PINH CHUNG

Didu 67. Vai trd, quyén, nghia vy ciia Ban ki#m so4t, trach nhi¢m ciia thanh vién Ban kiém
soat

(Céin cir Diéu 287, Diéu 288 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Ban kiém sodt c6 cic quyén theo quy dinh cua Luft Doanh nghiép, phap ludt lién
quan va Diéu 1& cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat trong d6 co quyén tiép can céc thong tin va tai
liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cta cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va ngudi
didu hanh khac cia doanh nghiép c6 trach nhi¢m cung cép cac thong tin kip thoi va dly du theo yéu cau
cua thanh vién Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soét c6 trach nhig¢m tuén thu céc quy dinh cua phép ludt, Diéu 18 cong ty,
Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao dirc nghé nghiép trong thyc hign cdc quyén va nghia vy duge
giao.

3. Ban kidm sodt cé cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép, bidu 18
cong ty va cic quyén, nghia vy sau:

a. D& xudt, kién nghi Pai hdi ddng cb dong phé duyét danh shch td chirc kiém todn duge chép thuan
thye hién kiém toan Béo cdo tai chinh clia cong ty; quyét dinh td chirc kiém toan dugc chip thudn thyc hién
kiém tra hoat dong cia cdng ty, bai mi&n kiém toén vién duge chp thudn khi xét théy cin thiét.

b. Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong gidm sat ctia minh.

c. Gi4m sat tinh hinh tai chinh ctia cong ty, viéc tudn thi phap luat trong hoat dong cuia thanh vién
Hoi dong quan trj, T dng Gidm dbe, ngudi quéan 1y khéc.

d. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dbng quan tri, Téng Gidm dbc va cb dong.

e. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Piéu 1& cong ty cla thanh vién
Hdi ddng quan tri, Tbng Giam dbc va ngudi dicu hanh khéc ciia doanh nghiép, Ban kiém soat phai théng
béo biing vin ban cho Hoi ddng quan trj trong thai han bdn muoi tdm (48) giv, yéu chu ngudi cé hanh vi
vi pham chédm diit vi pham va c6 gidi phap khéic phuc hiu qua.

f. Xay dyng Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua.

g. Bdo céo tai Dai hot ddng cb dong theo quy dinh ti Pidu 290 Nghj dinh 155/2020/ND-CP.

4. Ban kiém soat c6 trach nhi¢m tiép nhan cac yéu cAu tra clru s6 sdch va hd so ciia ¢b dong phd
thong quy dinh tai khodn 1, Didu 45 Pidu 1& Cong ty va thye hién vigc cac d& nghi cung cAp thong tin theo
yéu ciu ndy dbi véi Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc hodc cac ngudi quan 1y khéc. Quy trinh yéu ciu
cung cép thong tin quy dinh tai Phy luc Quy ché nay. Ngudi duge cung cép thdng tin ¢6 trach nhi¢m bao
mat thong tin dugc cung cép, str dung ding muyc dich cho cbng viée duge giao.

MUC 2: QUY PINH VE NHIEM KY, SO LUQNG, THANH PHAN, CO CAU THANH VIEN
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BAN KIEM SOAT

Pidu 68. SO lwgng, nhi¢m kY, thanh phén va co cAu thanh vién Ban kiém soat
(Céin cir quy dinh tai Piéu 168 Ludt doanh nghiép, Khodn 1 Diéu 38, Diéu 39 Piéu I¢ cong ty)

1. S6 lugng thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 13 03 (ba) ngudi.

2. Nhiém ky cta Kiém soat vién khong quéa 05 (nim) ndm va c6 thé duoc biu lai v6i sb nhim ky
khéng han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a cb déng cua cong ty.

4. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém so4t bAu trong sb céc Kiém soét vién; viéc bau, mién nhiém,
bii nhiém theo nguyén tic da 8. Quyén va nghia vy ctia Truéng Ban kiém soét do Pidu 1§ cong ty quy
dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira s6 Kiém soat vién thudng trii tai Viét Nam. Trudng Ban kiém
soat phai co béng tbt nghi¢p dai hoc trd [én thude mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toén,
kidm toan, luét, quan trj kinh doanh hofic chuyén nganh ¢6 lién quan dén hoat ddng kinh doanh ctia doanh
nghiép, trir trudng hop Diéu 18 cong ty c6 quy dinh tiéu chudn khac cao hon.

5. Truong hop Kidm soat vién c6 cing thoi diém két thiic nhiém ky ma Kiém soét vién nhiém ky
méi chura duge bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky vén tiép tyc thyc hién quyén va nghia vy cho dén
khi Kiém soét vién nhiém ky méi duge bAu va nhin nhiém vy.

Pidu 69, Tiéu chudn va didu kién ciia thanh vién Ban Kiém soét
(Can cir quy dinh tai Diéu 169 Ludt doanh nghiép, Khodn 2 Didu 38 Diéu I¢ cong ty)

1. Kiém soat vién phai co céc ticu chuén va diéu kién sau day:

a. Khong thudc déi tugng theo quy dinh tai khodn 2 Didu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Pugc dao tao mdt trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén, kiém toan, ludt, quan tr
kinh doanh hoiic chuyén nganh pht hep véi hoat dng kinh doanh ctia doanh nghigp;

c. Khéng phai 1a ngudi cé quan hé gia dinh cia thanh vién Hbi ddng quan tri, Tong Gidm dbc hoic
Téng Gidm déc va ngudi quan Iy khéc;

d. Khdng phai la ngudi quan 1y cdng ty; khong nhat thiét phai 1a ¢6 déng hojc ngudi lao déng cla
cong ty;

e. Khong phai 12 ngudi 1am vigc trong b phin ké toén, tai chinh ciia Cong ty;

f. Khéng phai 1a ngudi 1 thanh vién hay nhén vién cua cong ty kidm toén dde 1ap thyc hign kiém
toan céc bio céo tai chinh clia cong ty trong 03 (ba) ndm lién trude do.

g. Tiéu chuén va didu kién khéc theo quy dinh khéc ciia phap ludt c6 lién quan.

2. Ngoai céc tiéu chuén, didu kign quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Kiém soat vién cong ty dim bao
du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 (hat) Diéu 169 cua lut doanh nghiép.

3. Trudng Ban kiém soét phai ¢o bang tot nghiép dai hoc tro 1én thue mdt trong cic chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
ddng kinh doanh ctia doanh nghiép.

Pitu 70. D2 cit, ing cit thanh vién Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Piéu 285 Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ; Piéu 37 Piéu I céng ty)

1. Viée tmg cir, d& cir thanh vién Ban kiém soét dugc thyc hign twong tw quy dinh tai khoan 1 Piéu
25 Piéu 18 Cong ty va khoan 1 Piéu 44 Quy ché nay. Cb dong hofic nhom cb dong ném giit tr 10% dén
dudi 30% tdng s6 cb phan co quy2n bidu quyét duge d& cr tbi da 01 (mot) tmg vién; tlr 30% dén dudi 50%
duoc d o ti da 02 (hai) (g vién; tir 50% tré 1én dugc dé ctr 15 da 03 (ba) img vién.

2. Trudmg hop sb lugng céc ing vién Ban kiém soat théng qua dé ctr va tmg cir theo quy dinh tai
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khoan 5 Pidu 115 Luét Doanh nghi¢p khong du $6 lugng cAn thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé
cir thém g vién theo quy dinh tai Pidu & Cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri Cong ty va Quy ché hoat
ddng cua Ban kiém so4t. Viéc Ban kiém soat duong nhiém d& cir thém \ing vién phai dugc cong b6 16 rang
trwde khi Pai hoi ddng cb dong bitu quyét bau thanh vién Ban kidm soat theo quy dinh ctia phap luit.

3. Trudng hop s6 luong img vién do Ban kidm soat dwong nhiém dé cir thém theo khoén 2 Didu nay
van khéng du s6 luong cAn thiét, Ban kiém soat cong b thong tin vé viée s lugng tmg ctr vién Ban kiém
soat khong du sb luong cin thiét trong thoi han chim nhét 1a 05 (ndm) ngay trude ngdy khai mac Dai héi
ddng co6 dong. Ban kiém soat duong nhidm t6 chirc cho céc cb dong khac dé cir theo quy dinh tai pidu 18
Cong ty, Quy ché noi bd vé& quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét. Vige Ban kiém sot
duong nhigm té chirc cho céc dong khac dé cir thém img vién phai duge cong b 5 rang trude khi Dai hdi
ddng cb dong biéu quyét biu thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap ludt,

Pidu71. Céch thitc biu thanh vién Ban Kiém soat

(Céin cir quy dinh tai Khoan 3 Piéu 148 Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH14, Khodn 2 Diéu 21
Biéu I¢ cong ty)

1. Viéc bidu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phuong thire bAu ddn phiéu,
theo d6 mdi ¢ dong co tng sb phiéu bidu quyét tuong ting véi tdng s6 cd phén s& hitu nhan véi 56 thanh
vién duge bau ciia Ban Kiém soat va cb dong c6 quyén don hét hojic mot phan tong s6 phiéu biu ctia minh
cho mot hodic mdt s6 tmg ¢l vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban Kidm soét duge xé4c dinh theo ) phiéu
biu tinh tir cao xubng thép, bit diu tir img cr vién co s6 phiu biu cao nhét cho dén khi dt s6 thanh vién
quy dinh tai Didu 18 cong ty. Truong hgp 6 tir 02 (hai) ing cir vién trd 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing ctia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg ot vién c6 sb phiéu
biu ngang nhau hoic lyra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr, Quy ché hoat déng Ban kiém soét
hojc Diéu 18 cong ty.

2. Néu sb ing vién nho hon hogic béng sb thanh vién Ban Kidm soat cin biu thi viéc bu thanh vién
Ban Kidm soat c6 thé dugce thyc hién theo phurong thire bau dén phidu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148
Luét Doanh nghiép hogic thyc hign theo phuong thire bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong coy
kién). Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thire biéu quyét duge thye hién theo Khoan 2 Pidu 21 Pidu
18 cong ty.

Pidu72. Céc trwong hp midn nhigm, bai nhigm thanh vién Ban Kiém sodt
(Can cir quy dinh tai Diéu 174 Ludt doanh nghiép)

1. Dai hdi ddng cb dong mién nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:

a. Khéng con du tiéu chudn va didu kién [am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Piéu 169
ciia Ludt Doanh nghiép;

b. C6 don tir chire va duge chép thuin;

¢. Do rbi loan tim than va céc thanh vién khéc ctia Ban kidm soét c6 nhing bing chimg chuyén mén
chitng t6 ngudi d6 khong con ndng lyc hanh vi dan sy;

d. Trudng hop khéc do Didu 1& cong ty quy dinh.

2. Dai hoi ddng cb ddng bii nhigm thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:

a. Khéng hoan thanh nhiém vy, cong vige duge phén cong;

b. Khong thyc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudng hop bét kha
khang;

c. Vipham nhiéu 1An, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va Pidu 18 cong ty;

d. Truodng hop khic theo nghi quyét Dai hoi dbng cb dong.

3. Thanh vién Ban kiém soat van thyc hi¢n day du cac quyén va nghia vy cho dén khi duge Dai hoi
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dong cb dong théng qua vige mién nhiém Thanh vién Ban kidm sodt, trir quyén tham dy, bidu quyét tai
cudc hop Ban kiém sodt va quyén nhén thd lao cha thanh vién Ban kiém so4t ngay khi Cong ty nhén duge
thong bao vé cac truong hop sau déy:

- Thanh vién Ban kiém soat bj han ché ning lyc hanh vi dan sy, bi mét ning lyc hanh vi dén sy
hofic ¢6 khé khiin trong nhin thire, lam chu hanh vi.

- Thanh vién Ban kiém soat dang bj truy ctru trdch nhig¢m hinh sy, bj tam giam, dang chip hanh
hinh phat tu, dang chip hanh bién phép xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s¢
gido duc bét budc hoic dang bj Toa 4n cAm dam nhiém chire vy, cAm hanh nghé hoic lam cong
viée nhit dinh.

- Ban kiém soat c6 quyét dinh thong qua vige tiép nhan don tir nhigm/tir chirc cia Théanh vién
Ban kiém soét, thyc hién twong ty quy dinh tai Pidu 9 Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan
tri.

Pitu73. Théng bdo v& bau, mién nhigm, bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém so4t

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty co trach nhi¢ém cdong bb
thong tin trong ndi by Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cdc phuong tign thong tin dai ching, trén
trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua ludt hign hanh.

Didu 74, Tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém sodt

(Cén cir quy dinh tqi Diéu 172 Ludt doanh nghiép)

1. Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo quyét dint
ctia Pai hoi dong cb dong. Dai hoi ddng cb dong quyét dinh tdéng mirc tién luong, th lao, thudng, loi ic_ﬁ
khéc va ngn séch hoat dong hing nim cua Ban kiém soat; 3

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi stir dung dich vy tu v
ddc 1ap véi mie hop 1y. Téng mirc thi lao va chi phi ndy khong vuot qué téng ngan sach hoat dong hing
nim ciia Ban kiém soat di duge Pai hoi dbng cb dong chip thudn, trir tredng hep Dai hdi ddng cb dong c6
quyét dinh khéc;

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty
theo quy dinh cua phap lufit v& thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cua phap ludt ¢6 lién quan va
phai duge 1ap thanh muc riéng trong bao c4o tai chinh hing nim cua cong ty.

Chuong V: TONG GIAM POC
pidu 75. Vai trd, trach nhi¢m, quyén va nghia vy ciia Téng Gidm dbe
(Cén cit Khoan 2, 4 Diéu 35 Biéu I¢ cong ty)

1. Thng Giam dbe 14 ngudi didu hanh c6ng viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty; chiu sy gidm
sat ctia Hoi dong quan tri; chiju trach nhigm trude Hoi ddng quan tri va trude phap luat vé viée thyc hién
quyén, nghia vy dugc giao.

2. Téng Giam dbc cb céc quyén va nghia vy sau:

a. Quyét dinh cac vén dé lién quan dén coéng viéc kinh doanh hing ngay cua Céng ty ma khong
thudc thdm quyén ciia H6i dong quan trj va Chu tich Hoi ddng quan tri;

b. T chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri va Chu tich Hi dbng quan
trj;

. Tb chirc thyc hién cac ké hoach kinh doanh v phuong 4n dAu tu cia Cong ty;
. Kién nghi phwong én co ciu td chirc, quy ché quan 1y ndi by cia Cong ty;
: Tuyén dyng, didu dong, cho théi viéc, khen thuong, ky luft ngudi lao ddng, trir cac chirc danh
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quan Ly thuge thim quyn ctia Hoi ddng quan trj va Chu tich Hgi ddng quén tri;

i Quyét dinh tidn luong, tién thudng va lgi ich khic ddi véi ngudi lao dong trong Cong ty, trir cic
chire danh quan 1y thuge thdm quyén cia Hoi ddng quan trj va Chu tich Hoi ddng quan tri;

g. Kién nghi phuong an tra ¢b tire hoiic xir 1y 13 trong kinh doanh;

h. Téng Gidm dbc chiu trach nhidm truée Hoi ddng quan trj va Dai hoi dbng cb dong vé viée thye
hién nhiém vy, quyén han dugc giao, va phai bdo cdo cac cAp nay khi dugc yéu ciu,

i. Quyén v nghia vy khic theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 18, Quy ché ngi bd vé quan trj Cong
ty va theo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, quyét dinh ctia Chu tich Hpi ddng quén trj va Hop
ddng lao dong ky véi Cong ty.

Pitu 76. Nhig¢m ky, tiéu chuén v didu kién ciia Téng Gidm dbe
(Cén cir quy dinh tai Khoan 5 Piéu 162 Ludt doanh nghiép; Khodn 3 Diéu 35 Piéu ¢ cong ty)

Nhiém ky ctia Téng Giam doc khong qué 05 (ndm) ndm va ¢6 thé dwgc bd nhiém lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché. Téng Giam ddc phai dap ting céc tiéu chudn, didu kién sau diy:

a. Khoéng thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 ctia Luft Doanh nghiép;

b. Khong duge 1a ngudi 6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan ly doanh nghigp, Kiém so4t vién clia
cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phén vén nha nude, ngudi dai dién phz‘“m vén cia doanh nghiép tai
cong ty va cong ty me;

¢. C6 trinh d9 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cdng ty.

Pidu77. Ung cit, d& cir Téng Gidm déc

Cac thanh vién Ban Téng Giam dbe, cac thanh vién HPQT c6 quyén ting ctr, d& cir émg vién Tong
Gidm dbc theo dung cée tidu chudn va diéu kién quy dinh tai Pidu 76 Quy ché nay va trinh 1én HPQT xem
xét khi Cong ty ¢6 nhu cAu tim kiém Téng Giam déc.

pidu78. B nhi¢m, mién nhigm, ky hep ddng, chdm dit hep ddng abi voi Téng Gidm doc
(Cén cir Khodn 1, Khodn 5 Diéu 35 Piéu I¢ cong ty)

Hoi ddng quan trj bd nhiém 01 (mot) thanh vién Hoi dong quan trj hofic thué ngudi khc lam Tbng
Giam déc.

Hoi ddng quan trj c6 thé mi2n nhiém, bai nhidm Téng Gidm dbc khi da s6 thanh vién Hoi ddng quan
trj ¢6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va b4 nhiém Tdng Gism dbc moi thay thé.

Hoi dong quan trj co thdm quyén ky két/ chdm dtt hop dong va quyét dinh céc didu khoan ctia hogp
ddng lao dong duge quy dinh tai Piém i Khoan 2 Diéu 27 va Pidu 35 Diéu 1§ cong ty.

Pidu79. Thong bao bd nhi¢m, mién nhi§m, bi nhiém ky hgp ddng, chim dit hgp ddng ddi
v6i Téng Giam dde

Sau khi ¢é quyét dinh biu, mién nhiém, bdi nhigm T dng Giam dbe, Cong ty ¢6 trach nhi¢m cong bd
théng tin trong ndi by Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cc phuong tién thong tin dai ching, trén
trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia Ludt hign hanh,

Didu 80. Tidn lwong va lgi ich khéc cita Téng Gidm doc
(Can cte Khoan 3, Khodn 4 Diéu 34 Piéu Ié cong ty)

1. Téng Gidm dbc duge tra lvong va thudng. Tién luong va thudng cua Téng Gidm déc do Héi dbng
quéan trj quyét dinh. .

2. Tién lwong chia ngudi didu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh cia
phép luét vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muyc riéng trong béo céo tai chinh hing nim
clia Cong ty va phai bdo céo Dai hdi ddng cb déng tai cude hop thudng nién.
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Chuong VI: CAC HOAT PONG KHAC

MUC 1: QUY PINH VE PHOI HQP HOAT DQNG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM POC

Didu 81.  Thii tye, trinh tw tri¢u tp, théng bao moi hop, ghi bién bén, théng bio két qué hop
giira HDQT, Ban kidm so4t va Tong Gidm doc

Thu tue, trinh ty triéu tap, thong bio mai hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop giita HDQT, Ban
kidm so4t va Téng Gidm dbc duge thyue hign theo thi tuc, trinh ty trigu tip hop HDQT duge quy dinh tai
Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.

Diéu 82. Théng bio Nghij quyét/ Quyét dinh ciia HDQT cho Ban kiém soat
(Céin ctr quy dinh tgi Khodn 1 Piéu 171 Ludt doanh nghiép)

Nghij quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi dwgc ban hanh phai dugc giri dén cho cac Kiém
soat vién cting thoi diém va theo phuong thire nhu dbi véi thanh vién HDQT,

Pidu83. Thong bho Nghi quyét/ Quyét dinh cita HDQT cho Téng Gifim doc

Nghx quyet/ Quyét dinh HDQT (véi cée ni dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vy
cta Téng Gidm doc) sau khi dugc ban hanh phai duge giri dén cho Tdng Gidm dbc cing thoi diém va theo
phwong thirc nhu d6i v6i thanh vién HPQT.

Pidu 84. Cic trudng hep Ban kiém soat va Téng Giam ddc d& nghj trigu tp hop HDQT va
nhitng van dé cin xin y kién HDQT

(Ciin cir quy dinh tai Piém h Khodn 3 Piéu 162 Ludt doanh nghiép, Diéu 288 Nghi dinh sé

155/2020/ND-CP, Khodn 4 Diéu 35, Piéu 40 Diéu I¢ cong ty)

1. Chc tradng hop dé nghi triéu tdp hop HPQT

a. Ban kiém soét co thé de nghi tri¢u tip hgp HPQT trong céc trudng hop sau:
Khi c6 yéu cau clia cb dong/nhém cb dong theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 ctia Luat doanh
nghiép.

- Khi xét thay quyén tiép can céc théng tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong clia cong
ty ciia Kiém sodt vién khong dwoc thye hign dly du theo phap luft hién hanh va Diéu 18 cong
ty’

Khi phét hién hanh vi vi pham phép luét hofic vi pham Pidu 1¢ cong ty cua thanh vién HPQT,
Téng Giam déc va ngudi didu hanh doanh nghi¢p khéc sau khi da thyc hién thong bao bing vin
ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Pidu 40 DPidu 18 cong ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi
pham chua chdm dirt vi pham hoic c6 giai phép khic phyc hdu qua;
b. Téng Gidm dbc c6 thé d& nghj tridu tap hop HPQT trong cic tmong hop sau:
Khi xét thiy céc quyén cua Téng Gidm dbc theo quy dinh tai Pidu 35 Didu 18 cong ty khong
duge thye thi;
Khi phat hién hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Diéu ¢ cong ty chia nhitng ngudi didu
hanh doanh nghiép khac sau khi da thyc hign thong bao biing van ban véi HDQT nhung ngudi
co hénh vi vi pham chua chim dirt vi pham hodc ¢b giai phap khic phuc hau qua;
Nhu’ng vén d& Téng Gtam dbc chn xin y klen HBQT:
Kién ngln v6i HPQT vé phuong 4n co cu td chire, quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty;
D4 xuét nlmng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y cua Cong ty;
c. Tdng Giam ddc bao céo hang nim cho Hoi ddng quan trj v& chc vAn d2 lién quan dén ngudi lao
déng va ngudi didu hanh doanh nghidp;
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d. Téng Gidm déc bao céo hang ndm véi Hoi ddng quan tri vé cac viin dé lién quan dén quan hé cua
Cong ty vdi céc t chirc cong doan theo cic chudn myc, thong 18 va chinh sich quéan 1y t6t nhét, nhitng
théng 18 va chinh sach quy dinh tai Didu 1& ndy, cic quy ché ciia Céng ty va quy dinh phép luat hi¢n hanh;

e. Xiny kién HPQT dbi v6i Bdo cdo tai chinh kiém toan (bao gdm ca bang cén dbi ké toan, béo cdo
két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té dy kién) cho tmg ném tai chinh phai duoc trinh
dé& HDQT thong qua;

f. Kién nghi phuong én tra ¢b tirc hodc xir 1y 18 trong kinh doanh;

g. Xiny kién HDQT phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo;

h. Céac ndi dung khac khi xét thiy lgi ich ciia Céng ty.

3. Nhiing vén d& Téng Giam déc can xin ¥ kién Chu tich HPQT: Khi xtr Iy cdc vAn d& hoic thyc thi
céc quyét dinh thugc thim quyén cua Chu tich HBPQT.

Pitu 85. B#o cdo ciia Tong Gidm dbc véi HDQT vé viée thye hién nhi¢m vy va quyén han
duge giao

(Can cir quy dinh tai Phy lyc IV Théng tir $6 96/2020/TT-BTC, Khoan 4 Diéu 35 Diéu 1é céng ty)

1. Béo cdo vé tinh hinh thye hién Nghi quyét cia HDQT va Pai hoi ddng cb dong, ké hoach kinh
doanh va k& hoach du tu cia Cong ty da duge HDQT va Dai hoi ddng cd dong thong qua;

2. Pinh ky hang quy, hang ndm béo céo danh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong san xuét
kinh doanh cia Cong ty;

3. Béo c4o vé nhimg cii tién vé& co cu td chirc, chinh sach, quan ly;

4. Béocéo h%mg nam v& viée trién khai thyc hién cac nghia vy dbi véiméi trudng, cdng déng, ngudi
lao dgng;

5 Béo c4o vé tinh hinh thyc hién céc ndi dung duge HDQT va Dai hoi dong cb dong iy quyén khic;

6. Thyc hién bao céo céc vAn dé khac theo yéu ciu ciia HDQT.

Didu 86. Kiém diém viée thye hign nghi quydt va cdc vén & Gy quyén khac ciia HDQT doi
v6i Tong Gidm dbe

Cin ot vio béo céo cia Tong Gidm dbc vé& viéc thye hién nhi¢m vy va quyén han dugc giao theo
quy dinh tai bidu 75 Quy ché nay, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thyc hién nghj quyét vi chc van
d& iy quyén khac cua HPQT véi Téng Gidm déc.

Didu87. Cicvin dd Téng Gidm dbc phai bao cho, cung cap thong tin va cich thite thong bio
cho HPQT, BKS

(Cén cir quy dinh tai Khoan 3 Diéu 291 Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP, Diéu 35, Khoan 3 Diéu 43,
Diéu 45 Piéu I¢ cong ty)

1. Céc vAn dé Téng Giam déc phai bao cdo, cung cp thong tin va céch thirc théng bdo cho HPQT:

a. Céc ndi dung theo Diéu 84 Quy ché nay;

b. Téng Giam ddc co nghia vy thong bao cho HDQT céc giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong
ty khéc do Cong ty ném quyén kiém soét trén 50% (ndm muoi phin trim) trd 1én vbn didu 16 véi chinh doi
twong dé holic véi nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia ddi tugng d6 theo quy dinh cia phép ludt.

¢. Céac ndi dung khac cén xin ¥ kién, bdo cdo cho HDQT phai duge gui trude it nhét 12 07 (bay) ngay
1am viéc va HPQT s& phan hdi trong vong 07 (bay) ngay lam vige.

d. Riéng trudng hop chip thuan cac hop ddng, giao dich theo quy dinh khoéan 1 Piéu 167 Luat Doanh
nghiép va c6 gia tri nhé hon 35% (ba muoi [im) tong gia trj tai san ciia doanh nghiép ghi trong béo cdo tai
chinh gén nhét hodc mdt ty 1& hodc gié trj khac nho hon theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty, ngudi dai dign
céng ty ky hop ddng, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién v& chc déi

twong c6 lién quan doi véi hop ddng, giao dich d6 va gui kém theo du thao hop ddng hojc ndi dung chi

3

yéu cta giao dich. Hji dong quan trj quyét dinh vige chép thuan hop ddng, giao dich trong thoi han 15
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(mudi lim) ngay ké tir ngay nhén dugc théng bdo, trlr trrong hop Diéu 18 cong ty quy dinh mot thoi han
khac; thanh vién HPQT c¢6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hgp dong, giao dich khéng ¢6 quyén biéu
quyét.

2. Chc vAn dé& Tdng Giam ddc phai bdo céo, cung cAp thong tin va cach thic théng bao cho BKS:

a. Bdo céo ciia Tong Gidm dbc trinh HDQT hodc tai li¢u khéc do cdng ty phat hanh dwge g dén
cac Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong thire nhu ddi véi thanh vién HDPQT.

b. Tdng Giam dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khic phéi cung cép day du, chinh x4c va kip thoi
thong tin, tai ligu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu clu clia
Kidm soat vién hojic Ban kiém sodt, trir nhitng théng tin lién quan dén bi mat kinh doanh ctia Céng ty.

¢. Céch thirc thong bdo cho BKS thyc hign nhu déi v6i Hoi ddng quan tri.

Ditu 88.  Phdi hop hoat djng kidm soat, didu hanh, gidm sét giita cdc thanh vién HDQT, céc
Kidm soat vién va Téng Gidm dbc theo cac nhigm vy cy thé cia cAc thanh vién néu trén

1. Phdi hop hoat dong giita BKS va HDQT:

BKS ¢6 vai tro gidm sat, phéi hop, tu vAn va thong tin ddy du, kip thei, chinh x4c. Cu thé nhu sau:

a. Thudng xuyén théng béo véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién ca HPQT trudc
khi trinh bao cdo, két luén va kién nghi 1én Pai hdi ddng cb dong;

b. Trong céc cude hop cia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cu thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Gidm dbc va dai dién t6 chirc kidm toan dugc chip thuin tham dy va tra 10i céc van dé cin
duge lam ro;

¢. Céc cude kiém tra dinh ky, dot xudit ciia BKS phii ¢6 két lufin bing viin ban (khong tré hon 15
(mudi [am) ngay k& tir ngay két thic) giri cho HPQT dé ¢6 thém co s¢ gitp HPQT trong cdng tic quan 1y
Cong ty. Ty theo mirc do va két qué clia cude kiém tra trén, BKS cn phai ban bac théng nhét véi HDQT,
Téng Giam déc truée khi béo cdo trude Pai hoi ddng cd dong. Trudng hop khong théng nhit quan diém
thi duge iy quyén bio Luu y kién ghi vio bién ban va Trudng BKS c6 trach nhi¢m bdo cao véi DPai hoi
ddng cb dong gin nhit; ‘

d. Truong hgp Ban kidm sodt phat hién nhiig hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Pidu 18 cong
ty cuia cac thanh vién HPQT, Ban kiém soat thong béo bing vin ban véi HPQT trong vong bén muoi tam
(48) giv, yéu cAu ngudi cd hanh vi vi pham chim dut vi pham va co giai phap khiic phuc hgu qua;

e. Kidm soat vién c6 nghia vu thong béo cho HPQT céc giao djch gitta Cong ty, cbng ty con, cong
ty khéc do Cong ty ném quyén kiém soét trén 50% tro 1én vén didu 1& v6i chinh dbi tugng d6 hodc véi
nhitng nguoi cé lién quan cua dbi twong dé theo quy dinh cua phép ludt;

f. Dbi véi céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty thi BKS phai
gL;ri viin ban cing tai lidu lién quan trudc it nhét 15 (mudi lim) ngdy so v6i ngay dy dinh nhan dugce phéan
hoi;

g. Cacndidung kién nghi dén HDQT phai duge gii trude it nhét 13 07 (bay) ngay 1am viéc va HDQT
s€ phan hoi trong vong 07 (bay) ngdy lam vige,

h. HPQT tao diéu kién thufn lgi 48 BKS thye hién cdc quyén va nghia vy ciia minh.

2. Phéi hop hoat dong giita BKS va Téng Giam déc:

BKS ¢6 chitc ning kiém tra va gidm sét.

a. Trong cac cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu ciu Tdng Gidm dbe (cing lic yéu chu thanh
vién HDQT, Tong Gidm dbc va dai dién td chire kiém toan duge chip thuin) tham dy va trd 10i cdc vén dé
can duge lam 1d céc vén d& ma céc Kiém soat vién quan tam;

I3 1

b. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xudt cua BKS phai c6 ket lugn bing vian ban (khong tré hon 15
(mudi l3m) ngay k& ti ngay két thic) giri cho Tong Gidm dbc dé c6 thém co s& gitp Tong Gidm dde trong
¢dng thc quan ly Cong ty. Tty theo mire d§ va két qua ctia cude kidm tra trén, BKS cin phai ban bac théng
nhit véi Téng Giam déc trude khi bo céo trude Dai hoi ddng cd dong. Trudng hop khong théng nhit quan
didm thi duoc ty quyén bio luu y kién ghi vao bién ban va Trwéng BKS co trach nhi¢m bao céo voi Dai
hoi ddng co dong gin nhit;

¢. Kiém soat vién co quyén yéu cAu Téng Giam dbc tao diéu kién tiép can hd so, tai liéu lién quan
dén hoat dong doanh ciia Cong ty (khong bao gdm céc thong tin thudc pham vi bi mét kinh doanh cia cong
ty) tai Try s& chinh hofic noi luu trir hd so, nhdm muyc dich thyc thi nhi¢m vy duge phén cong cia thanh
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vién Ban kiém soat néu dugce Ban kiém soat théng qua. Quy trinh yéu cAu cung cép thong tin quy dinh tai
Phy lyc Quy ché nay. Ngudi dugc cung cp thong tin ¢6 trach nhi¢m bio mét théng tin dwuge cung cép, st
dung dang myc dich cho cong viéc duge giao. ;

d. Déi véi thong tin, tai lidgu vé quan 1, didu hanh hoat dong kinh doanh va bdo céo tinh hinh kinh
doanh, bao cdo tai chinh, vin ban yéu cAu cung cép ctia BKS phai duge g dén Cong ty trudc it nhét bdn
muoi tam (48) gid 1am viée so véi thoi gian dy dinh nhan duge phén hdi. BKS khong dugce sir dung cac
thong tin chua dugc phép cong b cuia cong ty hodic tiét 16 cho ngudi khac dé thye hién cée giao dich co
lién quan;

e. Céc ndi dung kién nghi v& céc bién phap sira dbi, bd sung, cai tién co ciu td chirc quan 1y, gidm
st va didu hanh hoat déng kinh doanh céng ty cua BKS phai duge giri dén Tdng Gidm dbc trude it nhét 07
(biy) ngay lam viéc so véi ngdy du dinh nhdn duge phan hdi;

£ Téng Giam déc tao didu kién thugn loi d& BKS thye hién cac quyén va nghia vy ciia minh.

3. Phdi hop hoat dong gifra Téng Gidm ddc va HPQT: Téng Gidm ddc 1a ngudi thay mit diéu hanh
hoat ddng clia Cong ty, ddm bao Cdng ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

a. Khi c6 kién nghi phuong 4n co cu t& chire, quy ché quan 1y ni bd ciia cdng ty, Téng Gidm dbc

gtri cho HPQT sém nhét c6 thé nhung khéng it hon 07 (bay) ngay truée ngay ndi dung do cin dugc quyét
dinh;

b. Téng Gidm dbc bao cdo hing ndm cho Hoi ddng quan trj v& chc vén d& lién quan dén ngudi lao
dong va ngudi didu hanh doanh nghiép;

¢. Tdng Gidm dbc béo cdo hang ndm voi Hoi ddng quan trj v& céc vin dé lién quan dén quan hé cia
Céng ty vdi cée td chirc cong doan theo céc chudn myc, théng 18 va chinh sach quan 1y tét nhét, nhing
théng 1¢ va chinh sach quy dinh tai Didu 18 ndy, céc quy ché ctia Cong ty va quy dinh phép ludt hign hanh;

d. Téng Giam dbc c6 nghia vy thong bao cho HDQT céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong
ty khic do Cong ty ném quyén kiém sodt trén 50% trg lén vén didu 1¢ véi chinh ddi tugng dé hodc véi
nhing ngudi c6 lién quan cia d6i twong d6 theo quy dinh ctia phap ludt;

e, Céac ndi dung khac cén xin ¥ kién theo quy dinh tai Khodn 2 Piéu 84 Quy ché nay HPQT phai
duoc gui truée it nhat 13 07 (bay) ngdy 1am vige so véi ngdy dy dinh nhin duge phan hdi cia HPQT.

MUC 2: QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN THUONG VA

KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC VA CAC NGUOI BIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Pitu 89. Quy dinh v& vi¢e danh gid hoat djng ciia Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, Téng
Gidam ddc va ngudi didu hanh khac

1. HPQT cb trach nhi¢m xay dung céc tiéu chuin danh gia hoat dong cho tAt ca chc dbi tuong 13
thanh vién HPQT, Téng Giam déc va ngudi didu hanh khic.

2. Chc tiéu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa giita lgi ich ciia ngudi diéu hanh doanh nghigp
véi loi ich lau dai cua Cong ty va ¢b doéng. Céc chi s tai chinh va phi tai chinh duge sir dung trong ddnh
gid duge HPQT cén nhic thin trong va quyét dinh tai ting thoi diém, Trong @6, céc chi tiéu phi tai chinh
c6 thé dugc dé cap nhu: quyén lgi cta cdc bén lién quan, higu qua hoat déng, nhing tién b va cai tién dat
duge, v.v....

3. Hang ndm, ciin ¢t vao chirc ning, nhigm vu duge phan céng va céc tiéu chudn dénh gi4 di dugc
thiét lap/céc két qua dat duge, HDQT t6 chitc thyc hign dénh gid hoat dong thanh vién HPQT.

4, Viéc danh gid hoat ddng ctia cic Ki&m soét vién duge td chire thyre hign theo phuong thie dwgce
dé cép tai co cAu td chirc va hoat dong ctia BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong cua ngudi didu hanh khac thye hién theo cic quy dinh ndi bo hodc c6
thé dyra vio ban ty danh gia hoat dong cta nhiing ngudi didu hanh nay.

Pitu 90. Khen thuéng

1. HPQT hoiic Tiéu ban Luong thudng (néu c6) c6 trach nhi¢m xAy dung chinh sich khen thudng,
Viéc khen thudng duge thye hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Dieu 89 ciia Quy ché nay.

2. Chc hinh thirc khen thudng: bing tién, bing ¢ phiéu (phét hanh ¢b phiéu theo chwong trinh lya
chon cho ngudi lao ddng trong cong ty) hofic céc hinh thirc khac do HPQT hodc Tiéu ban Luong thudng
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xily duyng. Cac hinh thirc khen thudng s€ do Tbng Gidm dbc phai lap ké hoach trinh HDQT phé chuén,
truong hop vt thim quyén sé trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua.

3. Ché d6 khen thudng dbi voi ddi twgng 1a thanh vién HPQT, kiém soat vién s& do Dai hoi déng
c¢b dong quyét dinh,

4. Pbi véi d@bi tugng 13 ngudi diéu hanh doanh nghigp: ngudn kinh phi thwong duge trich tr Quy
khen thuang phiic lgi cua Cong ty va ngudn hep phap khic. Muc khen thudng duge cin cir vao két qua
kinh doanh thyc t& hang nim, Téng Giam ddc s& & xudt HPQT phé chuan, trudng hep vuot thAm quyén
sé trinh Dai hoi ddng ¢ dong thong qua.

Didu 91. Ky luit

1. HPQT c6 trach nhiém xay dyng hinh thirc ky ludt dya trén tinh chat va mirc do ctia viée vi pham.
Viée ky luft phai ¢6 hinh thirc cao nhét 12 bai nhiém, cach chie.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi didu hanh doanh nghiép khong hoan thanh nhigém vu
cua minh so vdi yéu cAu voi sy trung thue, siéng nang, cén trong s& phéi chju trach nhig¢m ¢ nhin v& nhitng
thiét hai do minh gy ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, ngudi didu hanh doanh nghiép khi thyc hign nhig¢m vy ma cd
hanh vi vi pham quy dinh phap luat hogc quy dinh ciia Céng ty thi tuy theo myrc dd vi pham ma bj xir 1y ky ;
lut, vi pham hanh chinh hogc truy citu trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 18 cong
ty. Truong hop gay thigt hai dén loi ich ctia Cong ty, cd dong hodic ngudi khac s€ phai bdi thudng theo quy
dinh cta phép lujt.

Chwong VII: SUA POI QUY PINH VE QUAN TR] CONG TY

Pidu92. B sung v sita ddi Quy dinh vé& quan trj Cong ty

[. Viéc b sung hoiic stra ddi Quy ché nay phai dugc Dai hoi dong cb dong Céng ty xem xét va
quyét dinh.

2. Trong trwdng hop ¢6 nhitng quy dinh ctia phap ludt c0 lién quan dén hoat dong ctia cong ty chwa
duoc d& cip trong ban quy ché ndy hofic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi clia phép lut khac vai
nhitng didu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cia phéap ludt d6 dwong nhién dugce 4p dung va
diéu chinh hoat djng ctia cong ty.

Chwong VIII: NGAY HIEU LUC
Pidu 93. Ngiy higu lue
1. Quy ché niy gbm 08 Chuong, 93 Pidu duge Pai hdi ddng cb déng Cong ty Cd phin Dich vy Du
lich B&n Thanh nhét tri théng qua ngdy ... théng ... ndm 2024 va cing chép thuin hidu lyc toan vin cla
quy dinh nay.
2. Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thirc cua cdng ty.
3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan trj cdng ty phai c6 chit ky cia Chu tich HPQT.

TM. HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH

NGUYEN PHUGC BAO ANH
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