QUY CHE LAM VIEC
AI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NIEN PO 2022 - 2023
CONG TY CO PHAN THANH THANH CONG - BIEN HOA

Céan cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cde vin bdn sira doi, van ban hudng
dan thi himh,

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc van ban hidng dén thi himh;
- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Diéu ¢ hi¢n himh ciia Cong ty ¢é phdn Thanh Thinh Cong - Bién Hoa (“Diéu I¢”);
. P
: £ /\ < .
Quy ché lam viéc Pai hoi dong cb dong thuong nién men do 2022 X2023 cua\gsng ty ¢6 phan
Thanh Thanh Céng — Bién Hoa (“Quy ché lam viéc”) bao gom cac dieu\khoan nhu sau:

. L
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tu’(rng ap dung ) N \\\1\3/

1. Quy ché Iam viéc nay huéng dan chi. tlet videtd chuc hop Dal h01 d’ono cd dong thuong nién
nién do 2022 - 2023 cua Cong ty theo hmh thitc hop truc tlep va quy dinh vé viéc bidu quyét
bang phuong thirc bo phiéu dlengxb%la:cac co dong ta1 cuoc hop- Dal ho6i dong cb dong.

2. Cb dong, ngu01 dai dién theo uy qtiyen\cua c¢b déng, Doan Chu toa, Ban Thu ky, Ban kiém tra
tu cach c6 déng, Ban kiém phiéu tham Pai hoi dong cd dong thudng nién nién do 2022 -
2023 cua Cong ty ¢b phan Thanh Thanh (‘l‘*o\ﬁg\;Blen Hoa déu phai chip hanh, tuan tha céc
quy dinh tai Quy ché lam Vlec Piédu 1é va quy inh phap luét.

Piéu 2. Giai thich thuat nou/tlr v1et tat

1. Cong,« ’X cOng ty ¢b phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa.

2. -HC)i dz”)"ng quan tri cua Cong ty.

3 DHD \ Bai hoi dong c6 ddng ctia Cong ty.

4. Dai hoi \\ Cudc hop Pai hoi cb dong ciia Cong ty nién do 2022 -

\/ 2023.

5. Pai biéu :  Cb dong cua Cong ty, ngudi dai dién theo iy quyén hop
phap, hop 1& ctia C6 déng cia Cong ty dép tmg didu kién
tham du Pai hdi theo quy dinh tai Pidu 5.1 Quy ché lam
viéc.

6. Thong bao moi hop : Thong bdo moi hop BPHPCP ngay 04/10/2023 ctia Céng
ty.

7. Hé théng bo phiéu diéntr  : Hé thdng cung cip cho Pai biéu cdng cu dé thuc hién céc

quyén biéu quyét, bdu cr, dit cAu hoi thao luan theo
phuong thic truc tuyén khi tham du PHDCD.
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dong cé dong thuong nién nién do 2022 - 2023

Céc thuat ngfr, tur viét tit khong dugc dinh nghia, giai thich khéc trong Quy ché 1am viée, thi duoc
dinh ngha, giai thich theo Diéu 1¢.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée ciia Pai hoi

1. DPam bao nguyén tic lam viéc cong khai, cong bang, dan chu;

2. Vi quyén loi hop phép ctia C6 déng va dép tng nhu cdu phat trién bén viing ctia Cong ty.
Diéu 4. Trat tw cia Dai hoi

1. Tét ca cac cd dong dén tham du Pai hoi véi trang phuc lich su.

2. Cb dong tham du ngdi dung khu vuc do Ban t6 chic Dai hoi sap xép

3. Khong dugc c6 hanh vi gay mét trat tu, an ninh cta Dai hoi.

4. Khéng hut thudc 14 trong phong Pai hdi. ‘ "M\\
5. Han ché noi chuyén riéng va chuyén dién thoai di dong sang hLA do ruﬁ‘w

dién ra DPai hoi.
6. Thuc hién cdc quyén va nghia vu clia Dai bi€u khi tham du Dai hoi'thee

TN
3¢

Quy ché lam viéc, Diéu 1& va quy difh phap luat.
Pitu 5. Didu kién, cich thirc tham dy PEDGD VA
1. Didukién tham dy Pai hoi: " \ |
a. Co tén trong danh sach cb dong co quyénk‘d?{h,gp Dﬁ@ 33 dugc 18p theo thong béo thuc

hién quyén ctia Cong ty; hoic a, W

N
b. La dai dién ty quyén hggihép, hop 18 ciia ¢b dong’du didu kién tham du hop PHDCDH

theo quy dinh cua Quy, am viéc, Didu 18 va quy dinh phap luat.

2. Yéuciu k¥ thuat: ¢ \
Khuyén khich Dai bicug
dién thoai di dong, thiét biqig
Ban t6 chirc Pai hoi ¢ thé cun

i¢n tr két ndi internet (vi du: may vi tinh, may tinh bang,
1he86 két ndi internet). Trong mdt s trudong hop can thiét,
y thiét bi dién tr két ndi internet dé hé tro Dai biéu biéu
quyét. 3
3. Céch thtic thuc hién bo phiéu dién tir: -
Dai biéu truy cap vao duong din hodic quét ma QR va thuc hién dang nhép dé biéu quyét théng
qua H¢ théng bo phiéu dién tir theo huéng dan chi tiét tai Dai hoi.
Piéu 6. Cach thirc ghi nhin Pai biéu biéu quyét
Pai biéu duge Hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén 1a biéu quyét théng qua Hé thdng bé phiéu dién
ttr néu Dai biéu d6 du diéu kién tham du DPHDCP va thuc hién truy cdp thanh cong vao hé théng
theo dung cach thuc hién quy dinh tai Didu 5 Quy ché lam viéc trong Thoi gian bo phiéu dién tir
dugc quy dinh tai Diéu 7 Quy ché lam viéce
Piéu 7. Thoi gian bé phiéu dién tir
1. Sau khi déng nhdp thanh cong vao Hé théng bé phiéu dién tir, Pai biéu c6 thé thuc hién biéu

quyét tir thoi diém khai mac Dai hoi cho dén thoi diém két thic bidu quyét cua timg dot biéu

Tai liéu Dai hji dong 6 dong Cong ty Cé phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa Trang 2/7



Quy ché lam viéc tai Pai héi dong c¢é dong thudng nién nién dé 2022 - 2023

Pic¢u 8. Piéu kién tién hanh Dai h(”)‘{ dop\v cb dono
1.

quyét theo théng béo ctia Chii toa tai Pai hoi. Trudong hop ¢b dong da bidu quyét nhung mudn
thay d6i y kién thi phai thuc hién thay déi trudc thoi diém két thuc biéu quyét cua timg dot
biéu quyét. Y kién bidu quyét sau cung duoc Hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan trude thoi
diém két thiic biéu quyét cia timg dot biéu quyét 13 y kién hop 16 va duge ghi nhan vao két qua
kiém phiéu.

Dai biéu diang nhap vao Hé théng b6 phiéu dién tir sau thoi diém khai mac Pai hoi, vin duoc
thuc hién biéu quyét dbi v6i cac van d& bidu quyét ma Chu toa chua thong bao két thic biéu
quyét. Dbi véi cac van dé biéu quyét ma Chu toa da thong bao két thic biéu quyét, thi Dai bidu
dé khoéng duoc biéu quyét. Hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh trude thoi diém bai
biéu dang ky tham du Pai hoi va dang nhap vao Hé thdng bo phiéu dién tir s& khong bi anh
huéng. P :m: \\\
Trudong hop Dai biéu dang xuit sau d6 dang nhap la1 vao Hé thong bo ﬁh1eu dién tir thi Dai
biéu d6 van duogc thuc hién biéu quyét dbi véi cac vin d& ma Chu toa chua thong béo két thic
biéu quyét. - \\ W ]

Két qua biu quyet duoge tinh tai thghdiém cudi cung Da1 biéu thuc hlé\bophléu dién tr nén
viée két ndi ctia ¢ dong bi ngat dot n;&\(neaqlhoac Pai biéu danzz xuat khoi Hé théng bo

phiéu dién tir true khi Pai hoi ket thic s&khong anh h\fr*cmo den cacndi dung d3 bo phiéu biéu
quyét. i \A < R g

Cude hop PHDCD duoc tién hanh khi C}}o\c\gdono du l‘§>p dai dién trén 50% tong sb ¢b phan
c¢6 quyén biéu quyét. @, ) R \W\

Céc quy dinh khéc lién quan den diéu kién tién ha\ﬂi Dai hoéi va triéu tap lai Pai hoi duoc thuc
hlen theé"DI”emIe \

.,.«\._ﬂ_\
.

Pidu g Chu toa Va\Doan chu toa

1.

Chu® ‘ck\thm dong q‘uan trl lam Chu toa céc cudc hop PHPCPD do Hoi ddng quan tri triéu tép.
Viée x4c dlnh Chu toa *tlong cac truong hop khéc duoc thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1é.
DHDCD bahxgac thanh V1en con lai ctia Poan chil toa dé diéu khién Pai hoi.

Quyén va ngh1a\ v cuey{u toa va Doan chu toa:

a. Chu toa gidi thi\é\u“ thanh phan Poan chii toa dé Pai hdi biéu quyét thong qua;

b. Cht toa gi6i thidu thanh phan Ban kiém phiéu, Ban Thu ky dé Dai hdi biéu quyét thong
qua;

c. Chu toa phé chudn va ky ban hanh (c4c) nghi quyét ctia Pai hoi;

d. Chitoa cé quyén hodn cudc hop PHDCP d3 c6 du s6 nguoi dang ky du hop theo quy dinh
dén mot thoi diém khéc hodc thay dbi dia diém hop trong céc trudng hop theo quy dinh
cua Diéu lé.

e. Chu toa phén cong, gi6i thiéu dai dién thanh vién Poan chil toa trinh bay cac béo céo, vin
& trinh DPHDCP thong qua tai Pai hoi.
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Quy ché lam viéc tai Pai hdi dong co dong thuong nién nién do 2022 - 2023

Piéu 10. Ban kiém tra tw cich ¢6 déng

1.

Piéu 11. Ban Thu ky Dal hoi: <

f. Doan chu toa lam viée theo nguyén tic tip trung dan chi, quyét dinh theo da sb va co

quyén va nghia vu sau:

(i) Diéu khién Pai hoi theo ding chuong trinh nghi su, céc thé 1&, Quy ché da duoc
DHDCD thoéng qua;

(ii) Hudng dén Pai hoi thao luén, biéu quyét cac van d& ndm trong ndi dung chuong trinh
nghi su ctia Dai hoi va cac véAn dé c6 lién quan trong sudt qué trinh Dai hoi;

(ii1)) Traloi va ghi nhan nhiing van d& thudc ndi dung chuong trinh da dugc Dai hdi thong
qua;

(iv) Phé chuan, ban hanh Bién ban hop Dai hoi sau khi két thuc Pai hoi;

(v) Giai quyét cac van d& phat sinh (néu c6) ngoai Chuong trinh,Dai hoi trong qua trinh

#I% <1 A '
dién ra Pai hoi. | 4 DO

By N

| S

LY <
1 N a\

‘\

Ban kiém tra tu cach ¢ déng do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dlrglxthanh lap Ban kiém tra
N

g
\u\m,...wy /

tu cach ¢b dong c6 trach nhiém: (:\
a. Kiém tra tu cach cd dong hoic nmi?zx dalfﬂ(i;‘g\theo uy quyen duhop DPHDCD;

b. Kiém tra diéu kién tham du Dai hoi c\\};\l*)al bleua 1ay Uy quyén tham du cua Pai biéu
trong truong hop tham du véi tu cach uy qu&en ‘-

c. Bdo cao trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu bz;\h\co donmtham du Dai hoi.

Ban kiém tra tu cach cb d%j& c¢6 quyén thanh lap bo‘p{n an g gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu

cua Ban. f\t

Ban Thuky do Chu toa dgf,u va duorc BHDCB thong qua. Ban thu ky cé trach nhiém:

1.

OS]

Ghi chép day du, trung ﬂm\’c\toan bo 1101\dun0 dién bién ctia Pai hoi va nhimmg véan dé da dugc
DHDCP. théng qua (ké ca cac_\én*de con bao luu tai Dai hoi) va chuyén Chu toa quyét dinh;

Tiép nhén dang ky thao luan cla fjal blé}j tai Dai hoi va chuyén dén Chu toa;
Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé céc van dé da duoc thong qua tai Dai hoi;

Thuce hién cac cong viée tro giup khac theo phan cong cua Chu toa.

Piéu 12. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duge PHPCD théng qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
Hudng dan biéu quyét truc tuyén;

a
b. Téng hop két qua biéu quyét truc tuyén;

e

Cong bo két qua biéu quyét ctua tung van dé;

i

Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhitng truong hop vi pham quy dinh vé biéu quyét hodc don
khiéu nai lién quan viéc biéu quyét (néu co).
Ban kiém phicu cé thé thanh 1dp b phan gitp viée cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém

vu cua Ban.
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Ouy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong thudng nién nién dé 2022 - 2023

Piéu 13. Thio luén tai Pai hoi

1. Nguyén tic:
- Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi céc van dé trinh
bay trong Chuong trinh Dai hoi;
- Chi c¢6 Dai biéu méi dugc tham gia thao ludn;
2. Pai biéu co ¥ kién can thao lun thuc hién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc nhu sau:
a. Dai biéu dit cau hoi bang cach soan thao va glri nd1 dung céu hdi tai muc Thao ludn ctua
Hé thdng bé phiéu dién tir (chi tiét theo hudng dan tai Pai hoi) hodc bang céch trinh bay
cau hoi truc tiép tai Pai hoi.

b. Ban Thu ky s& sap xép céc ndi dung cau hoi ciia Pai biéu \f(,z‘r‘”éﬁ'ﬁ”yénxcho Chu toa dé dwa
va0 ndi dung théo luan. g < { ;’/W\\ \\

3. Trudng hop do gidi han vé thoi gian té chire, cac cau hoi chua du:orc\tra 101 truee hep tai Dai hoi
s& duge Cong ty tra 101 bang vin ban sau Pai hoi. | A \\ /\” ;1

Didu 14. Théng qua nghi quyét cita Dai hoi R i i
Céich thitc tién hanh Dai hoi: S/f: | N

1. Dai hoi s& théo luén va thong qua céc ndi dund neu tai. Chuong trmh Dal hoi.

2. Quyét dinh ctia Pai hoi duoc théng qua tai cuA »hop kh1 el fgc s6 ¢cb dong dai dién trén 50%
tdng s& phiéu biéu quyét cua tat ca cd. déng du h p\A\/a bidu quyet tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai Kﬁ?)an 3 Pidu nay \

3. Péi véi cac van dé sau, p@u’oc s6 ¢b don0 dal dién tir 65% tdng sb phiéu bidu quyét trd 1én

clia tAt ca c¢b dong du hop va b1eu quyet tai cude hop tan thanh:
a Quyet dlnh loa1\ phan va t“@ o\%co phin ctia timg loai;
b. Thay d6i nganh nghd VA, linh VLTC\k Vnh doanh;

c. Thay ddi co chu to chuc quaT'Ty CQES gty.

e

Du an dau tu hodc ban tai san c6 giatri bang hodc 16n hon 70% téng gid tri tai san duoc
ghi trong bao.cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

e. T& chic lai, giai thé Cong ty.

Piéu 15. Biéu quyét va fhﬁng qua nghi quyét tai Pai hoi

1.

Nguyén tic:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc DPHDCD thao
luan va biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién ttr thong qua Hé thdng bo phiéu dién tur.

Ctr 01 (mdt) cd phan c6 quyén bidu quyét tuong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi Dai
biéu tham du dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét.

B6 phiéu dién tir:

a. Dai biéu chon Iwa mot trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khoéng téan thanh hoac

Khéng c6 ¥ kién v6i mdi van d& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duoc cai dat tai Hé
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Quy ché lam viéc tai Pai hi dong co dong thuong nién nién dé 2022 - 2023

thdng bo phiéu dién tir. Sau do, Pai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét tuong tng timg dot
bidu quyét dé hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua biéu quyét.

Trudng hop Dai bidu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét theo ndi dung chuong trinh
Dai hoi thi (c4c) van dé khong dugc biéu quyét duoc xem nhu Dai biéu khong tién hanh
bo phiéu bidu quyét ddi véi (cac) vén dé do.

Trong Thoi gian b phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé trong Quy ché lam viée, Dai biéu
c6 thé thay ddi két qua biéu quyét (nhung khong thé hiy két qua biéu quyét). Hé théng truc
tuyén chi ghi nhan kiém phiéu déi véi két qua biéu quyét cudi ciing tai thoi diém két thuc
b6 phidu dién tr cia timg dot bidu quyét dugc quy dinh tai Quy ché lam viée.

3. Thoi gian b phiéu dién tir ctia timg dot biéu quyét trong Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy

dinh cu thé nhu sau: ™
1nh cu 1§, nhu s:’au @\\\
a. Dot biéu quyét thir 01: <l
£ - .
(i) NOoi dung biéu quyét: /m\

b.

Pai hoi biéu quyét dé théng qua cac noi dung‘J(l) Quy‘\}e\l\ain viéc; (i1) Chuong trinh
Dai hoi; (iii) Thanh phin Poan Chi-toa; (iv) Thanh
Théanh phan Ban Thu ky. ‘ L z\ $ 1%

, = \\ “sw«"’j ,5
(i) Thoi diém bét dau bié%ugﬁtmsau khi Dai biéu duoc ghinhan tham du Pai hoi theo
Diéu 6 Quy ché lam viéey

Ban kiém phiéu; va (v)

s . , Wl . ) .
(iii) Thoi diém ket thic bieu quyét\::j{‘hi Chu toa thong bdo ket thuc thuc hién bi€u quyét
ctia Dot biéu quyét thir 01. R A

, , | e )
Dot biéu quyét thu 02: -y

(i) _Nbi dung biéu quyét:
Dai hoi biéu quyét dé thong qua céc ndi dung: Béo cdo hoat dong san xuét kinh doanh
nién d6 2022-2023 va ké hoach nién d6 2023-2024 ctia Ban diéu hanh; Béo cdo hoat
dong nién do 2022-2023 va ké hoach nién d6 2023-2024 cua Hoi déng quan tri; Béo
cao hoat dong nién dg 2022-2023 va ké hoach nién d6 2023-2024 cua Uy ban Kiém
toan; Céc To trinh va céc van dé khac thudc Chuong trinh Dai hoi can trinh DHDCD
thong qua (frir van dé biéu quyét thudc ndi dung biéu quyét ciia Dot bidu quyét thir
01 va thu 03).

(ii) Thoi diém bt ddu biéu quyét: sau khi Dai biéu duoc ghi nhan tham dy Dai hdi theo
Diéu 6 Quy ché lam viéc.

(iii) Thoi diém két thuc bidu quyét: khi Chu toa thong bao két thuc thuc hién bidu quyét
ctia Dot biéu quyét thir 02.

Dot biéu quyét thir 03:

(i)  Noi dung biéu quyét:
Dai hoi biéu quyét dé théng qua cac nodi dung: (i) Bién ban hop Dai hdi; (ii) (cac)
Nghi quyét ctia Dai hoi.
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Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thieong nién nién dé 2022 - 2023

(iv) Thoi diém bt dau biéu quyét: sau khi Pai biéu duoc ghi nhan tham du Dai hoi theo
Piéu 6 Quy ché lam viéc.
(i) Thoi diém két thic bidu quyét: khi Chit toa thong béo két thic thuc hién bidu quyét
ctia Dot bidu quyét thu 03.
4. Khi Két thic thoi gian bo phiéu cta timg dot bidu quyét, hé théng khong ghi nhan thém két
quéa bo phiéu dién tir tir Pai biéu. Khi d6, két qua bidu quyét ctia Pai biéu duoc ghi nhén trén
Heé thdng bé phiéu dién tir 1a két qua cudi cling va khong duoc quyén khiéu nai, khiéu kién lién
quan két qua nay.
Piéu 16. Cach thirc kiém phiéu
1. Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét sb phiéu biéu quyét déu duoc ghi nhéan trén Hé théng bo
phiéu dién tir theo nguyén tic s thé tan thanh,,smthe khong tan thanh va so the khdng y kién.

2. Ban kiém phiéu thuc hién kiém tra két qua bo phleu trén Hé thong bd phleu dién tir dé téng

hop két qua biéu quyést. ,// 3 \\ ;

3. Bién ban kiém phiéu 12 bién ban gh1 nhén két qua 1<1em phiéu cua tht ca cac Ba1 biéu tham du
Dai hoi. o . {/ // \\\

Didu 17. Théong bdo két qua kiém phidu [\/ g

Cén ct bién ban kiém phiéu Ban @wﬁiéu s& kiém tra\‘ténc hop+abio cdo Chi toa két qua
kiém phiéu cta timg van dé theo ndi d\l\lr;cr chuong trinh Pai h01 Ket qua kiém phiéu s& duoc Chu
toa cong bd ngay trudce khi bé mac cude hop\\

Piéu 18. Bién ban hop Pai hoi dong cb don\;\g\hlnh%huc thong qua

1. Viéc ghi va lap bién ban DHDCD duogc thuc hlenftheo quy dinh tai Pidu 150 Luat Doanh
nghiép 2020 va didu khoan tuonc tmg tai Piéu 1& Cong ty.
/

2. B1en /an n hop CD, Nghi quyet DHDCD duoc doc va thong qua trude khi bé mac Dai Hoi.
) .

Piu 1\9 Bidu khoin thl hanh :

Quy ché lam\y\lec nay duoc dQc cong Khai’ truoc Dai Hoi va c6 hi¢u luc thi hanh ngay khi Pai hoi

4

biéu quyét thong qua ‘1

\

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

HUYNH BICH NGQC

=———— =
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