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CONG BO THONG TIN

Kinh giri: - Uy ban Chirng khoan Nha nwérc;
- S¢ giao dich Chirng khoan Ha Ngi.
Tén td chire niém yét: Cong ty Co phén Tép doan Cotana

Ma chiing khoan <GS0

Tru s¢ chinh : L6 CC5A Ban dao Linh Pam, Phuong Hoang Liét, Thanh phé Ha
Noi, Viét Nam.

Pién thoai :024. 3563 2763

Website : hitps://www.cotanagroup.vn/

Nguoi duoc iy quyén cong bd thong tin:

Loai thong tin cong bd: o dinh ky o bat thuong [124h o theo yéu ciu

Noi dung céng bo thong tin:

Bién ban va Nghi quyét ctia Dai h¢i dong cb déng thudng nién nam 2026, ciia Cong ty Cé
phﬁn Tap doan Cotana.

Théng tin ndy da duoce cong bd trén trang théng tin dién ti ctia Doanh nghiép tai duong dan:

hitps://www.cotanagroup.vn/

Chung t6i cam két céc thong tin cong bd trén ddy la ding sy that va hodn toan chiju trach
nhiém truée phap luét vé ndi dung cdc thong tin da cong bd.

Trin trong!

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT\

Tai liéu dinh kém:
-NO 56 01/2026/NO/PHCP-CNG;
-BB $6 01/2026/BB/DHCD-CNG;
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- Cde tai liéu dai héi ¢ lién quan;
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PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
G TY CO PHAN TAP DPOAN COTANA

! TARBOAN 4
Thoi gian -:J\(!O'I_‘.-‘\N A/g// N§i dung chwong trinh Thwe hién
etz PHAN NGHI THU'C
8h00 Pén tiép, ding ky dai biéu, én dinh t6 chic, tham tra tu cach c6 dong Ban t6 chirc
8h30 B#o cdo thdm tra tu cach cb déng tham du Pai hoi e thain t.I..a b G
co dong
Phat biéu khai mac, tuyén b Iy do, gidi thi¢u thanh phan tham dy
8h35 24 i Ban tb chiic
? (Gidi thiéu, bieu quyct théng qua nhén sy Doan chu tich, Ban thu ky .
Dai hoi, Ban kiém phiéu
B PHAN NOQI DUNG
8h45 Thong qua Chuong trinh Pai hdi, Quy ché lam viéc tai Dai hoi Poan chu tich
8h55 | Bdo cdo két qua SXKD nim 2025, ké hoach SXKD nam 2026 Téng Giam dbc
p = m = it e 3 z =
Oh10 Béo cao hoa-t dong ctia Ban kiém soat ndm 2025 va phuong huéng Trémg ban kifm soht
hoat dong nam 2026
9h25 B:do céo hoat dong cia HDQT nam 2025 va phuong hudng hoat dong Chi tich HDQT
: nam 2026
9h35 Céc to trinh xin biéu quyét thong qua tai Dai hoi Doan chu tich
Y kién déng gop ctia Pai hoi vé ndi dung cdc bo cdo va to trinh trinh s
bay tai Dai hoi Ladine
10h00 G
Két luan cta Doan chi tich vé céc y kién dong gop cia Co dong Basn chi tioh
10h20 B’gu hf_n blmeu quyet‘ lay y k1er.1 thgngﬁgua ndi dung céc to trinh va céc Pisiiti i ek
béo céo da duge trinh bay tai Pai hoi
PHAN DE CU, BAU CU' BO SUNG THANH VIEN HPQT NHIEM KY 2024-2029
1030 | Théng qua Quy ché bau ci. Ban béu ctr
10h40 | Céng bé danh sach img cir va dé cir Ban bau cir
10h50 Tién hanh bau cir bing hinh thirc bo phiéu Ban bau cit
11h00 Nghi giai lao
11h20 g{;;;;g b6 két qua bau clr bo sung thanh vién HDQT nhiém ky 2024- b ban Bhick
11h30 Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi Ban thu ky

TONG KET VA BE MAC PAI HOI
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QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
PAI HQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA

- Can ctr Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH 14 dugce Quéde hdi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghta Viét Nam khoa XTIV thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Ciin cr Ludt chimg khoan sé 54/2019/QH14 duge Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam khéa X1V thong qua ngdy 26 thang 11 nam 2019;

_ Ciin cir Diéu 1€ td chire va hoat dong cia Cong ty Cb phén Tap doan Cotana.

Pai héi dong ¢6 dong (DIIDCD) thuong nién nam 2026 cua Cong ty Cd phén Tap doan
Cotana dugc td chire va thue hién theo Quy ché to chire va biéu quyét trong Dai hi nhu
sau:

Diéu 1. Muc dich.
1.1, Dam bao trinh tu, nguyén tic wng xir, biéu quyét tai DPHPCD thudng nién ciia Cong ty
¢d phan Tap doan Cotana din ra ding quy dinh va thanh cong tot dep.

1.2. Cac nghi quyét cia PHDCD thé hién y chi thong nhét ctia PHDCD, dép uing nguyén
vong quyén loi ctia c6 dong va ding phap luft.

Diéu 2. Pdi twong va pham vi.

2.1. Péi twong: Tt ca cc cd dong theo danh sach duge Tdng Cong ty Luu ky va Bu trr
ching khoan Viét Nam chdt ngay 18/03/2026 va nguoi dai dién theo ty quyén hgp 1€ tham
du PHPCD thudng nién nam 2026 Cong ty c¢d phén Tap doan Cotana (sau day goi la
“Pai biéu™) déu phai chép hanh, tuan thi cic quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty va
quy dinh hién hanh ctia phép ludt.

2.2. Pham vi ap dung: Quy ché nay duge sir dung cho viéc td chirc va biéu quyét tai cudc
hop PHPCD thuong nién ndm 2026 caa Cong ty ¢b phan T4p doan Cotana dién ra ngay
24/04/2026.

Pidu 3. Didu kién tién hanh PHDPCD .

3.1. Cude hop Dai hoi dong ¢ dong duge tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai dién cho
it nhit 51% téng s6 phiéu biéu quyét.

3.2. Trudmg hop cudc hop lAn thir nhét khong di dieu ki¢n tién hanh do khong co du sé dai
biéu cén thiét theo quy dinh tai khoan 3.1 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triu tép hop huy cude hop. Truong hop nay,
thong bao moi hop lin thir hai phai dugc gui trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh hop 1&n thir nhét. Cudc hop Dai hoi dong ¢b dong [dn thit hai duoc tién hanh khi
¢6 56 ¢b dong du hop dai dién tir ba muoi ba phin tram (33%) tdng s& phiéu biéu quyét tr
len.



3.3. Trudng hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh do khong c6 di s6 dai
biéu can thiét theo quy dinh tai khoan 3.2 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip hop hiy cude hop. Truong hop nay,
thong bao mai hop l4n thir ba phai dugc giri trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay
du dinh hop lin thtr hai. Cude hop Pai hi ddng cb déng lan thir ba dugc tién hanh khong
phu thude vao téng s& phiéu bidu quyét ctia cac cd dong du hop.

Piéu 4. Pai biéu tham dy PHDCD
4.1, Didu kién tham dy hop PHDCD:

La cb dong va dai dién theo uy quyén hop 1€ cia cd déng s hitu ¢6 phan cua Cong ty Cb
phin Téap doan Cotana theo danh sach co dong Lth tai ngay 18/03/2026 do Téng Cong ty
Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam cung cép.

4.2. Uy quyén tham dy hop PHPCD

a) C6 dong la ca nhén chi co thé uy quyén cho mét (01) cé nhan hodic t6 chire khac lam dai
di¢n theo uy quyen T chire 1a c6 dong Cong ty c6 so hitu it nhit mudi phan tram (1 0%)
tong sb cb phan ph-:} thong co thé ty quyén t6i da nam (05) ngudi dai dién theo ty quyen

b) CH déng, ngudi dai dién theo uy quyén cia cb dong 1a to chirc co thé truc tiép tham du
hop hoiic iy quyén cho ca nhén, td chirc khac du hop hodc du hop thong qua mot trong cac
hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép, theo ty 1é cu thé sau:

- Bbi vai cd dong la ca nhan chi dugc uy quyen cho mot (01) ca nhdn hodac maot (01) to
chure khéace du hop;

- Truong hop ¢ dong la t6 chic s¢ httu dudi muoi phén trim (10%) tong sb ¢6 phén phd
théng c6 quyén ty quyén cho t01 da mot (01) nguoi du hop Dai hoi dong co dong, tir muoi
phan trim (10%) trd lén tong sb cd phan phd thong cé quyén uy quyéen cho tdi da nam (05)
nguoi du hop.

- Truong hap ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén thi phai xac dinh cu thé s6 cb
phin va sb phleu duge dy quyen cho mdi ngtrm dai dién. Tmorng hop ¢6 dong cong ty
khéng xac dinh s6 ) phan twong mg cho moi ngudi dai dién theo uy quyen thi s6 ¢6 phén
s& duoc chia déu cho tit cd nguoi dai dién theo Uy quyén.

¢) Viée tiy quyén cho cd nhén, t6 chire dai dién dl,r hop Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh
tai Dleu nay phal lap thanh vin ban. Van bin uy quyen dugc 1ap theo quy dinh cua phap
lut vé dén su va phai néu rd tén cb dong uy quyén; tén ca nhén, t6 chirc va dai dién theo
phap ludt cua té chirc duge Uy quyén; sO luong ¢ phan duge vy quy(,n ndi dung uy
quyen, pham vi Uy quyén, thoi han ty quyén, chit ky cia bén ty quyén va bén dugc ty
quyeén.

d) Nguoi duge dy quyén dy hop Dai hoi dong cb déng phai ndp van ban uy quyén khi
dang ky du hop. Truong hop iy quyén lai thi ngudi tham du hop phai ‘<uat trinh thém vén

ban uy quyén ban dau cua co déng, ngudi dai dién theo uy quyén cuia c¢b dong 1a to chirc
(néu trude dé chua ding ky voi Cong ty).

4.3. Quyén ciia cac dai biéu di dién kién khi tham dy DPHDCD:

a) Tét ci cac c¢b dong cua Cong ty déu cb quyén tham dy, théo ludn va bidu quyét cac van
de thudc thim quyén cua DHDCD theo Chuong trinh hop PHDCD da duge théng qua
theo quy dinh cta phap lugt va Dicu 1§ Cong ty;
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b) Trudng hop khong lhe tham duy PHDCD, co dong c6 thé uy quyen cho nguoi khac tham
du va biéu quyét cac van dé thuge thim quyén ctia minh theo quy dinh tai khoan 4.2 Quy
ché nay.

¢) Sau khi déng ky tham dy DHDCD vai Ban Kiém tra tu cach dai bleu moi ¢o dong hodc
dai dién duoc uy quyén cua ¢ dong duge nhan cac The biéu quyét, Phiéu biéu quyer va
Phiéu bau ci;

d) Co déng, nguoi dai dién theo Uy quyén clia co déng 1a td chirc hodc nguoi duge 1y
quyen dén sau khi cudc hop di khai mac cé quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham
gia va biéu quyetfbau ctr tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach nhiém
ding dai hoi dé cho ¢6 dong dén muon dang ky va hiéu luec ctia nhitng néi dung da dugc
biéu quyét/bau ctr trude do khong thay doi.

4.4. Nghia vu ctia cac dai biéu khi tham dy PHPCD:

a) Co dong hodc dai dién duoc iy quyén cia cb dong khi tham dy hop BHDCD phai mang
theo ban goc CMND/CCCD hogc Ho chiéu; ban gbc Gidy ty quyén theo mau cua Cong ty
hogc van ban giao dai dién vOn nha nude, ban sao Ding ky kinh doanh d6i voi ¢ dong la
t& chtrc dé xuét trinh cho Ban kiém tra tu cich dai biéu khi ding ky tham dy hop PHDCD
va phai hoan thanh céc thu tuc dang ky tham dy Dai hi theo quy dinh.

b) Tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Nghiém tdc chip hanh nodi quy tai cudc hop PHDCD, tén trong két qua lam viéc tai
cudc hop DHDCD.

d) Trang phuc cuia dai biéu dén tham du PHPCP dam bao tinh lich su, trang trong.

e) Ung xit van minh, lich su, khong gdy mét trat tu, khéng hat thube 14 trong phong hop
PHDCD. Viéce str dung dién thoai di dong phai dam bao khong anh hudng dén qua trinh
dién ra cudc hop DHDCD va nhirng ngudi tham du hop xung quanh.

f) Khéng quay phim, chup anh, ghi dm néu khong duoc sy dong y clia Chu toa trong thoi
gian Dai hoi dién ra.

g) Khéng truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thire cho dén khi co két luan cude hop trir
truong hop dugce sy cho phép ctia Chu toa Dai hi.

h) Khi mubn phat biéu, thio luén tai Dai hoi, cd dong/nguoi dai di¢n cia cd déng phai tudn
tht su diéu hanh ctia Chi toa Dai héi. Noi dung phat biéu ngin gon, siic tich, tranh tring

lap, tdp trung vao nhitng ndi dung trong tdm cén trao dbi pht hop véi ndi dung chuong
trinh nghi sy da dugc Pai hoi thong qua.

i) C6 dbng/dai dién theo ty quyen ctia c6 déng khi vao phong hop DPHDCD phai ngbi diing
vi tri hodc khu vyc do Ban Té chitc PHPCP quy dinh, tudn thi viée didu hanh cua Chu
toa vi Ban T6 chirce PHPCD.

k) Tuén tha sy diéu hanh cua Chu toa va Ban Tb chie Pai hoi, khong c6 hanh dong can
tro, gay rbi hodc gdy mét trdt tu tai Dai hoi.

Pidu 5. Chi toa va Poan Chii tich

5.1. Poan Chi tich bao gom mot (01) chu tich va cac thanh vién. Chu tich Hbi dong quin
tri 1a Chu toa cude hop. Chu toa di¢u hanh cong viée cua Dai hdi theo ndi dung, chuong
trinh hop ma Hoi dong quén tri dd du kién théng qua trude Dai hi.

5.2. Chu tich Hoi ddng quan tri lam chii toa Pai hji. Trudng hop Chu tich van‘g mét hodc
tam thoi mat kha nang lam vige thi cac thanh vién Hoi dong quéan tri con lai bdu mot ngudi



lrongp s6 ho lam Chii toa cude “hop theo nguyén tic da s6. Trut ong hop khong bau dugc ngudi
lam Chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau Chi toa cude
hop trong sé nhitng nguoi dy hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat lam Chi toa cude hop.

5.3. Chi toa Pai hi ¢6 chire ning va c6 nhiém vy sau diy:

a) Chi dinh ngudi lam Thu ky dai héi;

h). Diéu khién cude hop PHDCP theo chuong trinh dé duge Pai hoi théng qua;
c) Hudng dan cac khach moi, ) dong va DPHBCD thao luén;

d) Két luin nhitng vén dé& duoe thao ludn tai Pai hoi, diéu hanh thong qua bién ban, nghi
quyét cua Pai hoi;

¢) Trd 101 hoge yéu céu, ban lanh dgo Cong ty, cac nhin su khac trong Cong ty tra loi céc
cau hoi cua co dong lién quan dén cac van dé thao luan tai cugc hop PHDCD;

f) Giai quyét bat ky va tAt ca cdc van dé phat sinh (néu cé) trong subt cude hop PHPCD;

g) Chu toa co quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng cb dong di co du s6 ngudi ding ky du hop
toi da khong qua ba (03) ngay lam vigc ké tir ngay cudce hop du dinh khai mac va chi dugc
hodn cudc hop hoac thay d6i dia diém hop trong truong hgp sau day:

- Dia diém hop khéng co du chd ngfﬁi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

- Phuong tién théng tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢b déng du hop tham gia, théo
ludn va bicu quyét;

- C6 nguoi dy hop can trd, giy rOi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mot cach cong bang va hop phap.

h) Quyét dinh ctia Chi toa ve trinh tu, thu tuc hodic céc su kién phat sinh ngoai Chuong trinh
hop s€ mang tinh phéan quyét cao nhit;

i) Chii toa c6 quyén thwe hién cdc bién phap cin thiét va hop ly dé didu khién cude hop mét
cach co trt tu, ding theo chuong trinh da dugce thong qua;

k) Céic quyén han va nhiém vy khac theo quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty va Quy ché ndi bd vé
Quan tri Cong ty.

5.4, Nhiém vu ciia Doan chi tich:

a) Didu hanh cac hoat dong ciia PHDCD Cong ty theo chuong trinh dy kién cia HDQT da
dugec DPHDCD thong qua;

b) Huéng dén céc dai biéu va Pai hoi thao ludn cac ndi dung co trong chuong trinh;
¢) Trinh du théo, két ludn nhirng vén dé cén thiét dé Pai hoi biéu quyét;

d) Tré loi nhirng van dé do Pai hoi yéu cAu;

¢) Giai quyét cac vén dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi

f) Nguyén tic lam viée cua Doan chu tich: Poan chu tich lam viée theo nguyén tic tip thé,
tap trung dén chii, quyét dinh theo da s0.

Didu 6. Ban Thir ky Dai hoi va cic bd phin hd tro khac

6.1. Thu ky do Chu toa Pai hoi et thuc hién cac cong vige trg gitp theo phén cong cua
Chu toa. Thu ky c6 nhiém vuy:

a) Ghi chep diy da, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hdi va nhimg van dé da
duoc cée co dong/ngudi dai dién ctia cd dong thdng qua tai Pai hoi;



b) Soan Dy thao Bién ban va Dy thao Nghi quyét Pai héi;

c) Tiép nhan va chuyén dén Chu toa cac phiéu cau hoi/phiéu dang ky phat biéu y kién ctia
co dong/mguoi dai dién cua cd déng; nhan thu, tai liéu lién quan dén Pai hoi;

d) Thu nhan, bédo quan va gui téi Chu toa Dai hoi cac phleu dong gop v kién cta cd
dong/mguoi dai dién cua c6 dong tai Pai hoi;
e) H trg Chii toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cb dong va thong
bdo dén cac Co dong theo ding quy dinh phap luat va Dicu I¢ cdng ty;

g) Céc nhiém vu khde theo su phin céng cua Chu toa.

6.2. Cac bo phan ho tro khac, khach mai: vi¢e tham gia cta cac bo phén hd trg khac va
khach mai do Cha tich Hoi dong quan trj quyét dinh trong trudng hop can thiét.

Pidu 7. Ban kiém tra tw cach Pai biéu

Ban Kiém tra tu cach dai biéu do Céng ty dé cir va duge gidgi thieu véi PHPCD, ¢6 chire
nang va nhi¢m vu sau day:

a) Kiém tra tu cach ¢b déng hogc dai dién duge ity quyén dén du hop PHDCD dd diéu kién
dy hop PHDCD theo ding quy dinh tai Quy ché nay;

b) Phat cho ¢b dong hodc dai dién dugce ty quyen clia cd dong dén dy hop DPHDCD: Phiéu
béu ctr, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va cdc tai liéu hop khéc;

¢) Béo cdo trude PHPCD vé két qué kiém tra tu cach cd dong du hop DHDCD;

d) Tré 15i chét vAn hodic phat hién cdc van d& cin xem xét vé tur cach cb dong;

¢) Xem xét vige tudn thu diéu kién tién hanh cuéc hop PHPCD theo Luét Doanh nghiép va
Diéu 1€ Cong ty;

f) Truong hop nguoi dén du hop khong ¢ day du tr cach tham dy Dai hoi thi Ban kiém

tra tu céch cb dong co quyen tur chéi viée du hop ctia ngudi do, ir chéi cip Phiéu bau cir,
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va phat tai licu ciia Dai hoi.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

8.1. Ban Kiém phleu gom gbm 01 (mdt) Trudong ban va cac thanh vién do DPHPCH biéu
quyét théng qua theo dé nghi cia Chu toa. Viée kiém phiéu, ldp Bién ban va cong bo két
qué bidu quyét phai duge Ban Kiém phiéu tién hanh trén nguyen tic trung thwre, chinh xac
va phai chiu trach nhiém vé két qua dé. Céc g vién tham gia (g cur dé cr (trong trudng
hop thue hién biu ctr) khéng duge tham gia vao ban kiém phiéu,

8.2. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

a) Gi6i thidu/huéng din sir dung Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét;

b) Tién hanh thu/kiém dém Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét khi DHDCD biéu quyét;
¢) Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu ctia cac c¢b dong, dai dién ¢ déng;

d) Tién hanh kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu;

¢) Bao cdo hodc chuyén cho Chii toa céng bd truéc PHPCP vé két qua kiém phiéu;
£) Bi voi viée bau cir thanh vién Ban Kiém Sodt:

- Phé bién quy ché bau ctr, hudng dan bau cir va to chirc bau eir;

- Tién hanh kiém phiéu;

- Lap Bién ban kidm phiéu, cong bd két qué biu cir trude PHDCD;
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- Ciing Chii toa phién hop xem xét, gidi quyét khiéu nai vé ket qua biu ctr (néu co) va biao
cao dé PHDCD quyét dinh;

- Thye hién cac céng viéc khac phuc vu cho viée bau ctr thanh vién Ban kiém sodt.
Diéu 9. Théo ludn tai Pai hoi

Sau khi cac t& trinh duge trinh bay xong, Chi toa DHDCD chu tri phién thao luan, tiép nhin
y kién ciia cac ¢ dong va giai dap thic méc theo nguyén tic va cach thirc sau:

- CH dong tham du DHDCD déang ky ndi dung phat bidu vé6i chi toa. Sau khi dugce Chu toa
cho phép phat biéu, cn dong phat biéu ngan gon, tranh trung ldp. Chu toa c6 quyén ngimng
viéc phat biéu cla cd dong néu xét thdy nhiing vén dé kién nghi va thao luan tring lip.
khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

- Chu toa chi tra 1oi true tiép cde cdu hoi trong tdm va lién quan dén céc ndi dung trong
Chuong trinh hop.
- Trong trudng hop viée thdo ludn vuot qué thoi gian chwong trinh hop DPHDCD, cac cau

hoi chua duge tra 1oi tai Pai hoi sé duge Thu ky tdp hop va Doan Cha tich c6 thé tra 10
béng hinh thirc khac phu hop vdi quy dinh ctia Diéu 1é Céng ty va quy dinh cta phap luat.

Diéu 10. Biéu quyét théng qua cac van dé
10.1. Bién quyét
- Vige bidu quyét tai Pai hoi duge t1en hanh théng qua hai phuong thire: (i) gio The biéu

quyet (ii) bo Phleu biéu quyet Mot sé thudt ngit duge sir dung trong Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét durge hiéu va gidi thich nhu sau:

+ “Pai bibu”: duoc hiéu 1a ¢d déng/ngudi dai dién nhén uy quyén ciia cb dong;
‘Tnng sn lwong phleu biéu quyet dai dién”: dugc hiéu 1a sb phleu c6 quyén biéu quyét

bao gdm s6 lugng phiéu do Pai biéu s& hitu va/hogic nhén Gy quyén tir mot hodc nhiéu Dai
biéu khéc;

a) Biéu quyét bang phwong thive gio Thé biéu quyét
- Méi cb dong/dai dién cta c¢b dong tham du Dai hoi déu dl.rorc phat mot Thé biéu quyét
dung de biéu quycl nhung noi dung tai Dai hoi. Thé bicu quyet ghi 1 tén dai biéu, ma dai

biéu, sd lwgng phiéu biéu quyet s& hitu va nhan y quyén cia dai biéu do va dugc dong
déu treo d ctia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana.

- Cb dong/dai dién cla cb doéng biéu quyét bang cich gio The biéu quyét (Tén
thanhf[(hong tan i.hanh/Khong co y kién) cho timg noi dung Déi vai cac vén dé bidu quyct
bang gio Thé biéu quyét, cac cb dongfdal dién ciia cd c’iong gio cao The biéu quyet cua
minh 1én khi duge Chi toa héi. Y kién cla dai biéu & mdi ndi dung biéu quyét bang Theé
biéu quyét duge ghi nhan cu thé nhu sau:

+ Theo sy didu hanh ciia Chu toa, cac cd dong/dai dién ciia ¢& dong Tan thanh s& gio Thé
biéu quyét lén trude, tiép sau d6 cbd dong/dai dién cua co dong Khong tan thanh hodc
Khéng y kién s& lan lugt gio Thé biéu quyét.

+ Trudng hop c6 dong/dai dién cia ¢b déng khong glo thé bidu quyét trong ca 3 lan biéu

quyét Tan thanh, l(hong tdn thanh va I(hong, co v kién ctia mot ndi dung biéu quyét thi
dugc xem la biéu quyét tdn thanh ndi dung biéu quyét dé.



+ Trudong hop cb déng/ ngudi dai dién cia cb dong gio thé biéu quyét nhiéu hon mot (01)
1An v6i mot ndi dung biéu quyét thi duge xem nhwr bicu quyét khong ¥ kién vai van dé do.

- Ban Kiém phiéu theo d&i, lap bién ban két qua bidu quyét va bao cdo trude Dai hoi.

b) Biéu quyét bing phwong thive bd Phiéu biéu quyét

- Mbi ¢b doéng/dai dién ctia ¢b dong duge phat Phiéu biéu quyét, ghi ro tén dai biéu, ma dai
biéu, s6 luong phiu bidu quyét s& hiru va nhan ty quyén cua dai biéu d6, cic ndi dung
biéu quyét va duoc dong diu treo do cia Cong ty Co phan Tap doan Cotana. M®bi Phiéu
biéu quyét dugc sir dung cho nhém céc van dé duge ghi nhan cu thé tai Phicu biéu quyet
do. M&i ndi dung bidu quyét trén Phidu biéu quyét ¢6 3 6 dé cd dong/dai dién cua co dong
lwa chon v kién biéu quyét bao gom:

+ O biéu quyét Tan thanh;

+ O bidu quyét Khéng tan thanh;

+ O biéu quyét Khong co v kién.

- Khi biéu quyét tirng ndi dung, c6 dong/dai dién cta co déng du hop thé hién y kién biéu
quyét (Tan thanh hodc Khoéng tan thanh hodic Khong cé y kién) bang cich danh déau (x)
hodic (v) vao 6 biéu quyét, ky va ghi rd ho tén vao Phi€u bi€u quyét dé nop cho Ban Kiém
phiéu,

- N&i dung biéu quyét khong hop 1é 14 ndi dung ma cb déng/dai dién clia c6 dong khong
danh ddu vao 6 biéu quyét nao hoic dénh diu vao nhiéu hon mdt 6 biéu quyét doi vai ciing
ndi dung biéu quyét d6. Néu Phiéu biéu quyét hop 1& c6 mdt hodic mot so ndi dung bicu
quyét khong hop 1¢ thi cac ndi dung hgp 1€ con lai van dugc tinh vao két qua biéu quyet
doi voi ndi1 dung hop 1€ do.

- Phiéu biéu quyét 12 khéng hop 1¢ trong cdc trudng hop sau:

+ Phiéu biéu quyét khong theo miu do Ban Té chirc Pai hdi phét hanh, khéng duge dong
ddu Cong ty;

+ Phiéu biéu quyét rach, nat hoic co viét thém bét ky ky hiéu nao khéc;

+ Phiéu biéu quyét khong duge cb déng/ngudi dai dién clia ¢b dong dy hop ky va ghi 16 ho
tén;

+ Phiéu biéu quyét bi gach x6a, stta chita;

+ Phiéu biéu quyét c6 tit ca cdc ndi dung bicu quyét khong hop 18.

- Viéc nop Phiéu biéu quyét dwoc thue hién theo hiéu Iénh cia Chi toa Dai hoi.

- Trudmg hop ¢d déng/ngudi dai dign cua cd dong 6 yéu cdu dbi lai Phiéu biéu quyét do bi
réch, nét, so sudt viét thém cdc ky hiéu 1én Phiéu biéu quyét (“Phiéu bidu quyét hong”),
néu ¢b déng/ngudi dai dién ciia cd dong chua bo phiéu vao thung phi€u va chua hét thoi
han bo phiéu, duge quyén truc tiép gip Ban Kiém phiéu tra lai Phi€u biéu quyet héng dé
dbi 14y Phiéu biéu quyét moi nham dam bao quyén lgi ctia co dong. Ban Kiém phicu tap
hop cic Phiéu biéu quyét hong giri lai Chu toa Dai héi.
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- Ban Kiém plueu 6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phleu biéu quyc,l lap bién
ban két qua kiém phiéu va bao céo trude Pai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét sé
duoc Ban Kiém phiéu xem xét va gidi quyét ngay tai Dai hoi.

¢) Thé 18 biéu quyét: Theo quy dinh tai Didu 20 Diéu 16 Céng ty.

10.2. Béu cir

Vige bau ctr thanh vién Hoi dbng quan tri, dugc thuc hién theo Quy ché dé cir, tmg cir va
bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCP

a) Bién ban hop va Nghi quyét ctia PHDCD phai dugce 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cude hop. Chi toa va thu ky cude hop phéi chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung
thue, chinh xac ctua ndi dung bién ban.

b) Bién ban hop cudc hop PHDCD phai dugc céng bd trén trang théng tin dién tir cta
Coéng ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay két thiic cude hop.

Piéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu du hop Ba1 hoi phai chép hanh nghiém chinh Quy ché t chirc DHDCD. Pai biéu
vi pham Quy ché pély thi tay theo muc dd cu thé, Poan Chu tich sé xem xét va co hinh
thie xir Iy theo Diéu 1é Cong ty C6 phén Tap doan Cotana va Luét Doanh nghiép.

Quy ché t6 chire BHBCB nay c0 hiéu lwe ngay sau khi duwge DPHDPCD Cong ty Co
phan Tap doan Cotana biéu quyct théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TR

Noi nhin:
- CH dong;
- HNX;

d ~
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Ha N¢i, ngay 24 thang 4 ndm 2026

BAO CAO KET QUA SAN XUAT KINH DOANH NAM 2025
VA KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2026

Céng ty C6 phan Tap doan Cotana nhiét liét chao mirng céc Quy vi dai biéu, Quy vi ¢6
déng dén tham du Pai hoi dong C6 dong thuong nién nam 2026.

Ban Téng giam déc Céng ty Co phan Tap doan Cotana bdo cdo toin thé Quy vi C6
dong va cac vi Dai biéu vé két qua SXKD nam 2025 va ké hoach SXKD nim 2026 clia
Cong ty nhu sau:

I. KET QUA SXKD NAM 2025
"1. Tém titt chi tiéu chinh da thwe hién trong nim 2025
Don vi tinh: ty dong

K& hoach e hié Ty 16 TH
STT Chi tién T!«]uc o nam 2025
nim 2025 mam 2025
so voi KH
I | Hop nhit tip doan
1 | Téng doanh thu 817.96 883.7 108%
2 | Loi nhuén sau thué 53.00 92.2 174%
II | Cong ty me
1 | Téng doanh thu 145.75 167.3 115%
2 | Loi nhuén sau thué 28.89 30.6 106%
3 | Chia ¢b tie (dy kién) 10% 10% 100%J

2. Panh gia tong quan vé két qua SXKD nim 2025
2.1. Két qua san xuit kinh doanh nim 2025
Nim 2025 da khép lai véi nhidu su tich cuc hon vé chinh tri trong khu vure va trén thé

giéi, nén kinh té Viét Nam trong linh vyc xdy dung va bét dong san cling da khéi sic hon
nhitng nam trude. Pbi véi Cotana, nim 2025 danh déu su trd lai ctia doanh thu, loi nhudn
vuot ké hoach dit ra. Véi su chi dao sét sao, théng nhit cia Ban lanh dao dé thich mg kip
thoi véi dién bién cua thi tredmg, Cotana di dat dugce nhiing diém sang duge ghi nhén nhu
- sau:

- Trai qua 33 nam hinh thanh va phét trién, Tap doan Cotana ngay cang khing dinh vi
thé va thuong hiéu. Tap doan Cotana ludn c6 nhitng dinh huéng phat trién dai han rd rang

/



va théng nhét. Xuyén sudt hon 3 thip ky, su chi dao sat sao ciia Hoi dong Quén tri, Ban
Téng Giam déc Céng ty dwa ra nhitng quyét sach cu thé, ding din va phi hop tinh hinh
chung cta thi trudng.

- Thi cong du én Ecogarden Hué di dat dwgc nhitng thanh tuu dédng ghi nhan tir viéc
hoan thanh cdc HM cdng trinh thap ting tai khu nha ¢ Dahlia, t6i viéc hoan thanh, thi cong
vuot tién db cac toa nha cao tdng tai khu nha & xa hoi West Sky, ban giao nha som cho
‘khach hang trude thoi han ... Hién Cong ty dang tiép tuc trién khai song song hai toa nha
cao ting tai khu West Sky dé ban giao nha téi khéch hang trong nam 2026.

- Doi sdng vat chét va tinh than cta ngudi lao déng vin duge duy tri dam béao, tao duge
su gén bé va nang cao tinh thén trach nhiém ctia toan thé CBNV.

2.2. Cong tic ddu tw nim 2025

Nim 2025 thi truong Bét dong sén da bde vao giai doan phuc hdi. Véi hang loat cic

chinh sach thdo g& ctia Nha nude vé tin dung, trai phiéu doanh nghiép, dén dén tim ly chung
ctia Nha déu tu trong viée quay lai tham do thi truong giao dich Bit dong san. Nim duoc
nhimg thay ddi cta thi truong, Hoi déng quan trj va Ban Tbng giam dbc chi dao tap trung
vaio viee khai thae cde Dy 4n c6 phép 1y ddy du, cac san pham phuc vy nhu céu thyuc ctia
nguoi dan nhu cac du an khu NOXH. Péng thoi Tap doian Cotana van tiép tuc nghién cuu,
Iphét trién hoan thién phap 1y c4c Du 4n khéc nham sin sang trién khai khi tinh hinh thi

trudng co tién trién thuén loi va phuc hoi.
II. KE HOACH SXKD NAM 2026

1. Tém tit chi tiéu trong ké hoach SXKD niim 2026
Pon vi tinh: ty dong

Ty 18 KH
STT Chi tiéu Thpe hugn e :: T@?{}Tzlg
nam 2025 nim 2026 nim 2025
(%)
1 | Hop nhét tdp doan
1 | Tdng doanh thu 883.7 953.77 108%
2 | Loi nhuan sau thué 92.2 36.31 39%
IT | Cong ty me
1 | Tng doanh thu 167.3 196.25 117%
2 | Loi nhuén sau thué 30.6 24 .38 80%
3 | Chia ¢ tire (dy kién) 10% 10% 100%




Nam 2026, theo danh gia ciia céc chuyén gia bat dong san Viét Nam du bao budce véo
chu ky phuc hdi én dinh, khong ting néng, vai gid nha du kién ting 5-8%, tap trung & phan
khitic ¢6 phép ly t6 rang va ha ting phat trién. Thi truong chuyén minh minh bach hon, wu
tién nha ¢ thuc.

Dé ¢6 thé hoan thanh t6t nhiing ké hoach da dit ra trong nam 2026, dong thoi cing co
Tép doan ngay cang chuyén nghiép, tao tién dé phat trién bén vimng trong céc ném tiép theo,
Ban lanh dao Céng ty dua ra céc giai phap sau:

- Tirng buéc sé héa Tap doan trén toan bd céc linh vire nhu: $6 hoa quy trinh néi b; SH
hoa quén trj doanh nghiép; Xéy dung co s¢ dit liéu tap trung nhiim chuyén déi cac quy trinh
van hanh truyén théng sang nén tang céng nghé so, giap t6i uu hoa hiéu suét va kha ning
canh tranh; Xy dung quy trinh lam viéc théng nhit trén toan hé théng Tap doan;

- Tép trung vao cdc gia tri va nhén su et 161, nang cao tinh than trach nhiém cua Lanh
dao va can bd cong nhan vién;

- Ty chu trong cong viée, lwrge bd cac bude khong can thiét thong qua cong nghé sé
nham thic d'fay tién do cong vige hi¢u qua hon;

- Tép doan Cotana dinh hudéng phat trién bén viing bing viéc xdy dung cac du 4n, cac |
thanh phd théng minh ma & dé chit luong ha ting ky thuat, dich vu duge ning cip va quan )

(

Iy van hanh thong qua vigc ap dung tri¢t dé cong nghé sb;

- Dy nhanh cong tac thanh quyét todn, thu hdi cong ng cdc goi thdu da va dang trzen"‘
. khai thi cong;
- Thi cong tAt cé cdc cong trinh phai dam bao muc tidu “An toan - Chét luong - Tién d6
- Hiéu qua”, xdy dung mét thuong hi¢u Cotana diing cdp va chuyén nghiép;
Trén déy 1a toan bd noi dung béo cdo két qua SXKD nam 2025 va ké hoach SXKD nam
2026 ctia Cong ty C6 phéan Tap doan Cotana.
Chung toi rit mong nhén dugc y kién dong gbp, tham van cia céc vi Cé dong dé giup
cho Cotana Group ngay cang hoan thién va phat trién.

CONG TY CO PHAN TAP DPOAN COTA
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S4: 01/TTR/BHPCPH-CNG Ha Néi, ngay 24 thang 04 nam 2026

~TO TRINH
V/v: Phé dupét Bdo cdo ciia Ban Tong gidm dbc vé Két qua hoat dpng SXKD nim 2025
va Ké hogch SXKD ndm 2026

- Luat Doanh Nghiép 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va cc van ban hudéng dan thi hanh;
- Diéu 18 Céng ty C6 phan Tép doan Cotana.

- Béo céo cua Ban Tdng giam dbc vé Két qua hoat dong SXKD nam 2025 va Ké hoach
SXKD nam 2026.

Hoi dong quéan tri Cong ty C6 phin Tép doan Cotana kinh trinh Pai hoi dong cb déng xem
xét va théng qua Béo cdo ctia Ban Téng Giam déc vé Két qua hoat dong SXKD nam 2025
va ké hoach SXKD nam 2026 do éng L& Vin Thanh - Téng Giam doc Cong ty trinh bay.
Kinh trinh Dai hoi dong ) dong xem xét thong qua.

Trdn trong!

T/M HQI DONG QUAN TR
CHU TICH
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S6: 01/2026/BC - HPQT-CNG Hé Noi, ngey 24 thang 04 néim 2026

_ .’ BAO CAO ., )
KET QUA HOAT DPONG CUA HQI BPONG QUAN TRI NAM 2025
VA PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2026

Hoéi déng quan tri Céng ty Cé phan Tap doan Cotana xin trinh bay Bdo cdo két qua
hoat ddng nam 2025 va phwong huéng nhiém vu nam 2026.

I. Bio céo két qua hoat dong cita Hoi ddng quén tri niim 2025,

1. Théng tin vé nhan sw Hi dong quan tri:

a) Thanh vién

- Hoéi ddng quén trj nhiém ky 2024 - 2029 gbm 5 thanh vién, cu thé:

- Ong Dao Ngoc Thanh : Chi tich Hoi déng quén tri
- Ong Doan Van Tuén - Uy vién Hoi déng quan tri,
- Ba DPao Thu Thuy : Uy vién Hoi dong quan tri
- Ong Bui Tién Hing : Uy vién Hoi déng quan tri doc lap

- Ong Nguyén Dirc Quan  : Uy vién Hoi dong quan trj

b) Quy lwong va thu lao ciia cac thanh vién HDQT

- Qu¥ luong va thu lao chi tra cho cac thanh vién HDQT: 680.342.858 dong/nam
Trong dé:

- Quy tién lvong va thi lao ctia 01 thanh vién HDQT truc tiép diéu hanh vao hoat dong
san xudt kinh doanh la: 597.142.858 dong/nam

- Quy tién luong va thi lao ciia 01 thanh vién HDQT ddc 1ap 1a: 83.200.000 ddng/niam

2. B#o cdo hoat djng cia Hoi ddng quan tri nim 2025
Nim 2025, mdt ndm c6 nhiéu bién dong va thir thach cia nén kinh & noi chung va
ctia nganh X4y dung va Bét dong san noi riéng, tap thé Cong ty C6 phan Tap doan
Cotana di nd lyc hoan thanh nhiém vu san xuét kinh doanh, déng thoi thuc hién
nhitng ndi dung Nghi quyét Dai hoi ddng o dong dé ra. Hoi dong quan tri ludn tuén
thi cdc quy dinh cia Phap Iuft hién hanh va Diéu 1& ciia Cong ty d& ra. Thuc hién
viée kiém tra, giam sét, ddng thoi hd trg Ban diéu hanh Cong ty trong qua trinh thye

hién hoat ddong san xuét kinh doanh.

a) Cac cude hop HPQT.
Trong nim 2025, Hoi dong quéan tri da td chirc cac cude hop dé ban hanh cac Nghi
quyét/quyét dinh nham chi dao Ban diéu hanh trién khai cac hoat dong SXKD.
HDQT cing Ban Tng Giam ddc va Ban kiém soat cong ty, xem xét va quyét dinh
cdc noi dung lién quan dén hoat dong quan tri didu hanh dinh hudng chién luoc phat
trién san xudt kinh doanh ciia cong ty.



d)

HPQT ciing t6 chirc cac phién lam viée khong chinh thire trao ddi, thao ludn nodi bod
v6i cac thanh vién Ban diéu hanh nhiim hd trg giai quyét cac van dé phat sinh trong
qué trinh diéu hanh cong téc phat trién san xudt kinh doanh.

Két qua hoat dpng SXKD ciia Cong ty niim 2025,

Niam 2025 Cotana Group budc vao cong tac phat trién san xudt kinh doanh trudc
nhiing thudn loi va thach thirc dan xen cta nén kinh té thi truong, su thay ddi mo
hinh chinh quyén dia phuong hai cdp, cling véi sy minh bach va s6 hoa trong quan
ly doanh nghiép nhu chinh sach thué, bao hiém x4 hoi, dau tu... trude nhting co hoi
v thach thirc @6 HPQT Cotana Group da nd lyc ddng hanh cung Ban diéu hanh
Cong ty tich cuc chi dao thay dbi thich tng phit hgp dé phat trién doanh nghiép trong
xu hudng mai, xay dung dinh huong phat trién dau tu, dong thoi phét trién ngudn
viée mdi, ddy manh cong tac thanh quyét toén thu hdi vén tao ra dong tién 6n dinh
cho hoat dong san xuét kinh doanh véi nhiing két qua dat dugc nhu sau:

Cong ty me:

Téng doanh thu thyc hién 167.3 ty ddng, dat 114.8% so voi ké hoach dé ra;

Loi nhudn sau thué dat 30.6 ty dong, dat 106% so vdi ké hoach dé ra;

Ty Ié chia ¢b tirc 1a 10%, dat 100% so véi du kién.

Hop nhit:

Téng doanh thu thyc hién 883.7 ty dong, dat 108% so voi ké hoach dé ra;

Loi nhudn sau thué dat 92.2 ty dong, dat 174% so voi ké hoach dé ra.

Hoat dong chi dao ciia HDQT dbi véi Ban Tong giam dbe

HDQT cong ty da dua ra cac dinh hudng phat trién, tng phé phi hop voi dién bién
chung ciia nganh x4y dung, xdc dinh va giao nhiém vu cho Ban Téng giam dbc to
chire trién khai hoat dong SXKD theo dinh huéng chién luge théng nhat.

HPQT da chi dao Ban Téng giam déc trién khai, thyc hién nhiém vu san xuét kinh
doanh, phé duyét céc chi tiéu, tién do thuc hién theo quy dinh, phdi hgp cling Ban
Téng Giam déc tim kiém céc ngudn viéc moi, thic ddy cong tic thanh quyét todn céc
du 4n tdn dong nhim thu hdi von, lya chon phé duyét don vi kiém toan bdo cao tai
chinh ndm 2025 cua cong ty...

Chi dao tb chirc thanh céng Dai hoi dong C6 dong thuong nién nim 2025 vao ngay
25/04/2025 theo dung quy dinh cua Phap ludt va Piéu & Cong ty;

HDQT ciing di chi dao Ban diéu hanh cling céc phong nghiép vu tuan thu day di va
kip thoi viée cung cép thong tin theo quy dinh ctia phap luat dbi v&i th chire niém yét
nhu: Béo céo tai chinh; Bdo céo quén tri; Bao cdo thudng nién, cac ndi dung cong b6
théng tin dinh ky va bét thuong theo quy dinh.

Hoat déng gidm sat ciia HDQT dbi véi Ban Tong gidm doc

HDQT gidam sat, chi dao hoat djng cua Ban Tong Giam déc théng qua cac hoat dong
t& chire chi dao, ra soét, cting ¢b dam bao hé thong quy dinh quéan Iy ndi bd hién hanh
dé kip thoi cip nhat, hoan thién phu hop véi cée quy dinh cta phép ludt va chién lugc
phat trién cla cong ty.



1.

Hoat dong giam sat cia HDQT déi voi Ban Tong Giam dbc duoe thuc hién thong
qua cac hinh thirc nhu: T chirc cac cude hop do HPQT chu tri, tham gia cac cudc
hop dinh ky do Téng Gidm déc t6 chirc, thong qua cac bao cdo cla Téng Giam dbc.
Xay dwng, phat trién thwong hiéu ciia Cong ty:

V&i muc tiéu xy dung Cong ty tré thanh doanh nghiép co uy tin thuong hiéu trén thi
trudmg, Ho6i ddng quan tri da thuc hién chi dao diy manh cong tac phat trién thwong
hidu COTANA bing céc hoat dong thue tién cu thé.

Té chire thanh cong su kién Lé sinh nhit 33 ndm ngay 01/06/2025 vai su tham duy
nhidu ddi tac chién luge ludn ddng hanh cing su phat trién ctia Doanh nghiép, qua
d6 cho thay su tin tuéng dong hanh cia dbi tac ludn di cung véi su phat trién ciia
Doanh nghiép, ddng thoi ddy ciing 1a mot hoat dong nhiam ddy manh quang bé thuong
hiéu cia COTANA GROUP.

Phéi két hop o chire thanh cong 1€ trao Gidi thwéng sinh vién tai niing nganh xay
dung — CSC Award lan thir 13 cho 01 sinh vién xudt sic cia trudng Pai hoe Xay
dung.

Hoat dong déu tw, thwe hién cdc dy an

Dur dn Ecogarden:

Hién nay, Ecogarden - dy an do Cotana Capital lam Chu dau tu da tao dugc sirc hut
16n trén thi trrdng Bét dong san khu vyc; bg mit cia du én thay dbi mot cach nhanh
chéng. V&i téng dién tich khodng 44.65ha, Ecogarden héi tu ddy du cdc yéu t6 cia
mot do6 thi kiéu mau véi quy hoach bai béan, ha tAng k¥ thuat dong bo, tién ich va
khéong gian séng xanh duge dit 18n hang dau.

Cong tac phat trién dy 4n méi: Hién tai Cong ty dd va dang dinh hudng phit trién
mdt s& dy an Péau tu phat trién Bat déng san va dich vu khu du lich nghi dudng tai
Thanh phé Hué va mot so du 4n tai cac dia phuong khac.

Quan tri cac Cong ty con va ciac Cong ty thanh vién:

Dé tang cudng su doan két, phat trién thuong hiéu va cuing chung dinh hudng phat
trién trong toan COTANA GROUP:

T chire cude hop thudng ky gitta Céng ty me va cac cong ty thanh vién.

Quéan 1y chiit ché, sat sao hon thong qua viéc thanh 14p T6 Thanh tra ctia Tap doan dé
ra soat cic ndi dung thue hién theo quy dinh ctia phét ludt hién hanh nhu chinh sach
thué, bao hiém, ddu tu... thuc hién chi dao hd tro ning cao trinh dd chuyén mén
nghiép vu quéan ly, dong thoi thitc diy nham thay ddi md hinh quéan 1y cii, ap dung
md hinh quan ly méi véi sy hd trg chuyén séu cia su phat trién cong nghé so, tri tué
nhan tao déi vai toan bd hé thong Cotana Group.

Chi dao dinh huéng théng nhit toan thé Can bo nhin vién cac Cong ty con, Cong ty
thanh vién tham gia tét c4 céc hoat dong phong trao chung, nham xdy dung tap thé
Cotana Group ludn chung sic ddng long, vurot qua thach thirc va phat trién viing
manh.

Phwong hwéng hoat dong ciia Hoi ddng quén tri nim 2026.
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Niam 2026 duge du béo thi trudng Bét dong san dan phuc hoi, nhitng co ché chinh
va hé théng phap luat ciia nha nude dan di vao thuc tién, sy hoat dong 6n dinh clia
b6 méy chinh quyén hai cép ciing [a mét trong nhiing diéu kién thuan lgi dé thic déy
doanh nghiép phat trién, tuy nhién van con nhiéu rii ro tiém &n nhu xung dot chinh
tri tai nhiéu khu vue diém nong, su khan hiém ngudn cung nhién, nguyén vit lidu sé
lam anh huéng khéng nho dén qué trinh phét trién san xuét kinh doanh ctia Doanh
nghiép.

Vé&i kinh nghiém chéo lai con thuyén Cotana Group vurgt qua khé khan nhiéu nam
qua, Hoi ddng quén tri dua ra cac dinh hudng phat trién chi dao c6 trong tAm trong
diém nhim tiép tuc din dét, chi dao Ban diéu hanh Doanh nghiép hoat déng nham
gia tdng loi ich cua C6 dong voi cae ndi dung chi yéu sau:

Tiép tuc didu hanh theo huéng than trong nhung chit dong ndm bit co hoi dé phat
{rién bén virng &n dinh hoat dong sén xuét kinh doanh ctia doanh nghiép;

Péy nhanh qua trinh thuc hién phap ly déu tu du dn cac du 4n méi;

Chi dao thuc hién cac hoat dong sén xudt kinh doanh mét cach c6 hiéu qua nhit nham
phén d4u hoan thanh céc chi tiéu ké hoach ndm 2026.

Du kién vén diéu 1¢ Cong ty nam 2026 ting 1én thanh 452.6 ty dong.

Du kién chia ¢b tire ciia ndm 2026 1a 10%/vén diéu 1¢ Cong ty.

Chu trong ap dung chuyén ddi sb trong quan tri va van hanh doanh nghiép,

Tép trung, chil trong vao cong tac déu tw dé tao nén cdn can kinh t€ cia doanh nghiép.
Muc tiéu ctia HoOi dong quan tri 1a hoan thanh céc ndi dung nghi quyét Pai hoi cd
dong, dat, vugt muc tiéu ké hoach SXKD do Pai hoi ¢b dong thong qua. Hoi dong
quén trj xdc dinh, ddy 1a trdch nhiém cling nhu nghia vy cda timg thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban Tdng Giam déc, cling nhu todn thé cén bd cong nhan vién cla
cong ty.

HDPQT Céng ty tran trong cdm on quy vi cb dong, nha diu tu, dbi tdc da dong hanh,
cung Cotana trong sudt thoi gian qua, ddng thoi mong mudn tiép tuc nhan duge sy
ting h, chia sé cia quy vi dé Cotana c6 thé tiép tuc vitng buée, dat duge nhiéu thanh
tuu hon nita trong chiing dudng phat trién phia truée.

HDQT trén trong béo cdo va kinh trinh DHPCD xem x¢ét, théng qua.

Tran trong cam on!
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TOTANA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

i
COMG 1 CO0 PHAN TAP HORK COTARA Doc Lap - Tw Do - Hanh Phie

(RN GROUR, J5T

S&: 09/ TTR/DHDCH-CNG Ha Ngi, ngay 24 thang 04 ndam 2026

TO TRINH
V/v: Phé duyét Bdo cdo hoat dong ciia Hi ddng quén tri nam 2025
va phuwong hwéng hoat ddng nim 2026

Cin cir:

- Luéit Doanh Nghiép s6 59/2020/QF 14 ngay 17/06/2020 va céc viin ban hudng dan thi hanh;
- Didu 1¢ Céng ty C6 phéin Tép doan Cotana;

- B4o c4o hoat dong ctia Hoi ddng quan tri ndm 2025 va Phuong huéng hoat dong nam 2026.

Héi déng Quan trj Cong ty C6 phan Tap doan Cotana kinh trinh Pai hoi dong cb dong xem
xét va théng qua Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri ndm 2025 va Phuong huéng hoat
dong nam 2026 do ba Pao Thu Thay — Thanh vién Hji dbng Quan tri ctia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Dai hoi dbng cd dong xem xét thong qua.

Trin trong!




“OTANA CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
b lp Pée ldp - Tw do - Hanh phic

AP DIDAN COTANA
e

Ha N¢i, ngay 24 thang 4 nam 2026

cO PHAN
TAP DOAN

- Cén i vao ludt doanh nghiép sira doi nam 2020;

- Can cir Piéu Ié Céng ty cé phan Tép doan Cotana;
- Cén ct két qiia hoat dong kiém tra gidm sdt ciia Ban Kiém sodt nam 2025 va Ké hoach
hoat dong ndm 2026.

Ban Kiém sodt Cong ty ¢d phan Tép doan Cotana xin gui t6i Quy ¢6 déng bao cdo gom
nhitng ndi dung sau:

I. Tinh hinh hoat ddng ciia Ban kiém soat nim 2025
1. Co cliu tb chire:

a) Thanh vién

Ban kiém soat nhiém ky 2024 - 2029 gém 03 thanh vién:

- BaNguyén Hai Yén : Trudng ban Kiém soat
- OngLé Van Dang : Thanh vién ban kiém soat
- Ong Dao Hong Son : Thanh vién ban kiém soat

Ban kiém soat hoat déng gdbm 03 thanh vién, céc thanh vién Ban kiém soat duy tri va hoat
dong theo ding sy phan céng nhiém vu cho tirng thanh vién. Hoat dong cta Ban kiém soat
di thue hién theo luat Doanh nghiép, Quy ché va Diéu 1é Cong ty.

b) Quy tién lwong va thi lao ciia Ban kiém soat

- Quy tién luong va thi lao ciia Ban kidm soat tham gia hoat dong san xudt kinh doanh la:
620.996.145 dong/nam.

- Céc quyén loi khéc cta thanh vién Ban kiém soat duwge thuc hién theo quy dinh phap luat,
Piéu 18 va quy ché ctia Cong ty (néu co).

2. Hoat dong ciia Ban kiém soat:

a) Hoat déng giam st ciia BKS ddi véi HDQT, Ban Téong giam ddc va cb dong

Ban Kiém soat da thuc hién vai trd giam sat quan ly céip cao ddi véi hoat dong kiém soat,
hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh ctia Cong ty va cdc nhiém vy khac theo quy dinh
ctia phap ludt va Diéu 1¢ ciia Cong ty: Nam 2025, Hoi ddng quan tri va Ban Tong giam dbe
Cong ty da cung cip cho Ban kiém sodt cdc thdng tin va cdc viin ban bdo cdo tinh hinh SXKD
nam 2025; ké hoach SXKD nim 2026 va cdc tai liéu khac cia HDQT, Ban Tong gidm dbc
da tudn thu cac quy dinh cua phéap luét trong cong tac quan ly hanh chinh, trong céac giao
dich va thuc hién ding chirc nang, nhiém vu dugc giao. Phéi hop voi HPQT va Ban Tong

giam dbc Cong ty t& chire Dai hoi dong ¢b dong thudng nign ndm 2025. Kiém tra, gidm sét
i



viée trién khai Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, cic Nghi quyét cia HPQT. Céc bién ban,

nghi quyét cia HPQT, bién ban cia Ban Téng gidgm dbe duge ban hanh hop 1€, ding véi

thém quyén dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Gidm sét viéc cong bd théng tin dinh ky,

thong tin bét thuong mét céch kip thoi va kiém chimg tinh xac thyuc cua céc thong tin cong

bé tdi céc ¢b dong ciia Cong ty.

b) Tinh hinh tai chinh, ké toan ciia Cong ty

- Pong y v6i HDQT vé viée lya chon Cong ty TNHH kiém toan va dinh gia Viét Nam (VAE)

lam Cong ty kiém toan Bdo cdo tai chinh Céng ty me va hop nhit cho nam tai chinh cho nam

2025.

- Viée ghi chép, luu trir chimg tir va 14p s6 séch ké todn dugce thyc hién theo ding quy dinh

ctia Bo tai chinh. Céc bao cdo trong béo cdo tai chinh ctia Cong ty dugc lép theo ding biéu

mau ctia BO tai chinh ban hanh.

- Béo cdo tai chinh cua Cong ty da phan anh trung thyuc va hop ly tinh hinh tai chinh pht hop

v6i chudn muc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam, cac quy dinh phap 1y ¢6 lién

quan dén viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh.

- Cong b dz’iy du, chinh xdc, kip thoi cac vén dé co6 lién quan dén bao cdo tai chinh Cong ty

theo céc quy dinh hién hanh dbi véi Cong ty dai ching.

b) Tinh hinh hoat déng kinh doanh ciia Cong ty

- Tét ca cac hoat dong kinh doanh cia Céng ty déu tuén thi ding Luét doanh nghiép, Luat

chimg khodn, Didu 18 Céng ty, cic quy dinh khc cia phap luat va chap hanh ding Nghj

quyét cia Dai hoi dong c6 dong.

- Két qua sdn xuét kinh doanh va sb liéu ké toan da duogc kiém tra chit ché, dam bao tinh

chinh x4c va hop phap trong viée ghi chép sé liéu.

- Cong ty da thuc hién diy di cac quy dinh cta phép ludt hién hanh vé cong bd théng tin trén

thi truong chimg khoan.

II. Nhin xét, danh gia c¢dng tic quéin ky diéu hanh ciia H$i dong quén tri, Ban Téng
giam dbe

1. Pénh gis sw phéi hop hoat déng gifa Ban kiém soat véi HDQT, Ban Tong giam dée
va cac c6 dong:

- Hoi ddng quan tri va Ban Tdng giam dbe Cong ty da tao moi diéu kién thudn loi va thuong

xuyén cung c:flp cac thdng tin, cac bao céo tinh hinh thuce hién nhiém vu va ké hoach SXKD

va cac tai liéu khac dé Ban kiém soat thue hién chire niing, nhiém vu cia minh.



* Ban kiém sodt thuong xuyén duge moi tham du cac cude hop cia HDQT, Ban '.I'éng glam
dbe Cong ty, cude hop cac Coéng ty thanh vién hop ban vé chién lugc phat trién SXKD, vé
tinh hinh hoat dong SXKD cta don vi.

- Két qua giam sat, kiém tra ctia Ban kiém soat déu duogc thong bao day du, kip thoi toi Hoi
dong quéan tri va Ban Tdng giam doc Cong ty.

2. Danh gia viéc chAp hanh Didu I& t6 chive Cong ty ciia HDQT, Tong Giam doc va cin
bg quén ly:

- Hoi dong quén trj va Ban Tong Giam ddc hoat dong diéu hanh ning dong, sang tao, doan

két nhét trf cao; tim moi giai phap t6 chie didu hanh, thic ddy va phat trién san xudt, nang

cao hiéu qua SXKD; tiét kiém chi phi; én dinh viéc 1am va thu nhdp cho CBCNYV (rong cong

ty.

- Héi ddng quan tri thurémg xuyén quan tam dén cong tac nhan su, chi dao Ban Tong giam

dbc tuyén dung, dio tao, theo doi danh gi4 va c6 nhiing quyét dinh vé tb chirc nhan sy dam

béo phit hgp véi dinh hudng va phat trién clia Cong ty.

- Ho6i dong quan tri chi trong mang quan tri doanh nghiép va quén tri tai chinh: théng qua

kiém tra giam sat va céng tic kiém todn dinh ky. von ciia cd dong duge bao toan, viée st

dung vén diing muc dich cé hiéu qua.

3. M#t sb kién nghj véi HPQT, Ban Tong gidm dbc

- Khong ngimg ndng cao cdng tac quan tri va diéu hanh, dim bao tao diéu kién tbi da va phat

huy nang luc ciia doi ngii can bd didu hanh dé Cong ty phat trién 6n dinh, dat va vuot céc

chi tiéu kinh doanh, tai chinh Pai hoi déng cd déng théng qua, dam bao lgi ich hop phép bi

da cho Cong ty va c¢b dong ciia Cong ty.

- Lya chon, xdy dung va tdp trung ngudn luc dé trién khai cac dy an dau tu ¢6 hidu qua.

- Hoach dinh va ¢6 chinh sach bé sung, dao tao va néing cao chét lugng ngudn nhin lye nham
dap tmg nhu ciu ngay cang cao clia hoat dong san xudt kinh doanh.

I11. K& hoach hoat ddng ciia Ban ki¢m soat niim 2026

- Tiép tuc phat huy vai tro kiém tra, gidm sat cdc hoat dong diéu hanh, san xudt kinh doanh,
ddu tu... ctia Cong ty dam béo tuan thi cac quy dinh cia phdp luét, Diéu 1€ cOng ty, Nghi
quyét Pai hoi dfmg ) dong.

- Tham gia ddy dii céc cude hop cita HDQT, tham gia déng gop y kién véi HDQT, dé xuat
kién nghi voi Ban tong gidm dbc nhim thuc ddy, trién khai cic cong viée cu thé trong pham
vi chire niing nhiém vu ctia Ban kiém soat.

- Xem xét Bdo cdo ctia Cong ty kiém todn va lam viée véi cac bén lién quan (HPQT, Ban
Téng Giam déc).
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- Thu nhén céc théng tin, trao dbi, giao tiép vai cd dong va xir Iy cic vin dé theo yéu cau
clia c6 dong,
Trén déy 1a bao cdo két qua hoat dong nam 2025 va K& hoach hoat dong nam 2026 ctia Ban
kiém soat céng ty trinh Pai hoi dong C6 dong thudng nién nam 2026 ctia Cong ty C6 phén
Téap doan Cotana.

Tran trong cam on!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

f&ﬁ/f

NGUYEN HAI YEN




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lip - Ty Do - Hanh Phace

) Ha Ngi, ngay 24 thang 04 ndm 2026
So: 03/TTR/BHBCD-CNG

TO TRINH _
V/v: Phé duyét Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt nam 2025
va Phwong hwong hoat dong nam 2026

Can cit:
- Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va cac vin ban hudng dan thi hanh;
- Diéu 1¢ Cong ty C6 phin Tép doan Cotana;

- Béo cdo hoat dong ctia Ban kiém sodt nam 2025 va phuong hudng hoat dong nam 2026,

Hoi déng quan tri Cong ty C6 phan Téap doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong ¢6 déng xem
xét va thong qua Bdo cdo hoat dong clia Ban kiém sodt nim 2025 va phuong huéng hoat
déng nam 2026 do Ba Nguyén Hai Yén — Truéng Ban Kiém soat ctia Cong ty trinh bay.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét thong qua

Tran trong!




~OTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CERGTY 0O PHAN TAP BOAN COTAA Dge Lap - Ty Do - Hanh Phitc

CATERAGROLR, 15

S6: 04/TTR/DHDCD-CNG Ha Noi, ngay 24 thang 04 ndm 2026

TO TRINH

(V/v: Phé duyét cic bso cho tai chinh nim 2025 da dwoe kiém ton)

Ciin cir:

- Lugt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 dwge Quée hoi thong qua ngay 17/06/2020 va cac
vén ban hudng dan thi hanh;;

- Diéu 18 Céng ty C6 phan Tap doan Cotana;

- Béo cdo tai chinh riéng va hop nhét ndm 2025 ciia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana da
duoc kiém toan bdi Cong ty TNHH Kiém toan va BPinh gia Viét Nam.

Héi ddng quén tri Cong ty C5 phin Tép doan Cotana kinh trinh Pai hdi dong ¢ déng xem
xét va théng qua Béo cdo tai chinh riéng va Béo cdo tai chinh hop nhét ndm 2025 ciia Cong
ty C6 phin T4p doan Cotana da dugc kiém toan,

B40 c4o tai chinh riéng va Bdo céo tai chinh hgp nhit nam 2025 da dwgc Céng ty Co phin
Tép doan Cotana dugc cong b trén cong théng tin dién tir ctia S& giao dich Chirng khoan
Ha No6i va Website Cong ty tai dia chi: https://www.cotanagroup.vn/ ngay 30/03/2026.

Kinh trinh Dai hoi déng c6 dong xem xét thong qua.

Trin trong!

T/M HQI PONG QUAN TRI




“OTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
o Péc Lip - Ty Do - Hanh Phic

CEING T 00 PHAN THF DOAR COFANA

BFARA GROGE, 75

Ha Néi, ngay 24 thang 04 nam 2026
S6: 05/TTR/PHDCP-CNG

TO TRINH
V/v: Lya chon Cong ty kiém toan ddc 14p thye hién kiém toAn va soat xét
cic Bao cao tai chinh nim 2026 ciia Cong ty

Cin cii:
- Lufit Doanh Nghiép s6 59/2020/QH 14 duoe Qude hoi théng qua ngay 17/06/2020 va cic
van ban hudng dan thi hanh:

- Luét Ching khoan s6 56/2024/QH15 ngay 29 théing 11 nim 2024;
- Piéu 1& Cong ty CH phan Tap doan Cotana.

Hoi ddng Quan trj kinh trinh Dai hoi ddng ¢ dong thong qua ndi dung sau:

Pai héi dong cd dong uy quyén cho Hoi dong Quan tri Cong ty C6 phén Tép doan Cotana
quyét dinh lya chon mét Céng ty trong danh sach céc Céng ty sau dé thuc hién soat xét,
kiém toan cac Béo c4o tai chinh nim 2026 ciia Cong ty, ¢in cir trén céc tiéu chi chét luong,

uy tin don vi, gia chao canh tranh va su hd tro tir don vi kiém toan déi voi Cotana:
- Céng ty TNHH Kiém toan va Dinh gia Viét Nam;

- Cong ty TNHH Kiém todn Deloitte Viét Nam;

- Cong ty TNHH KPMG;

- Cong ty TNHH PWC (Vi¢t Nam);

- Cong ty TNHII Ernst & Young Viét Nam.

- Hode mét Cong ty khic dap tmg day da céc diéu kién theo quy dinh cta phép luét hién
hanh.

Kinh trinh Pai héi déng ¢ dong xem xét thdng qua.

ol ! = a I
Tran trong! T/M HQI PONG QUAN TRI




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

—.
OTANA DPéc Lap - Tw Do - Hanh Phac

AP DOAN (OTANA

A A 1
S6: 06 TTR/ABHBCH-CNG Ha Ni, ngéy 24 thang 04 ndm 2026

TO TRINH

Viv: Tra c6 tire nim 2025 va dy kién tri cb tiee nim 2026

Cin cir:

- Luft Doanh Nghiép s6 59/2020/QH 14 duge Qubc héi théng qua ngay 17/06/2020 va céc
vin ban hudng dan thi hanh;

- Piéu 1& Cong ty C6 phan Tap doan Cotana;

- Béo céo tai chinh kiém toan nam 2025 va K& hoach San xuét kinh doanh nam 2026 ciia
Cong ty.

Hoi ddng quan trj Cong ty. C6 phan Tap doan Cotana kren nghi Dai hoi dong ¢d déng xem E
xét va thong qua vige tra cd tire nam 2025 va duy kién tra co tirc nam 2026:

1. Tylé tra ¢b tire nim 2025:

Tai Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2025 vao ngay 25/04/2025 da thong qua ty 1¢ tra
cd tire du kién 12 10%/vén didu 1é Cong ty.

Can ctr vao két qua (ai chinh nam 2025, phuong én phan phdi loi nhudn sau thué va chia cb

tire cia Cong ty nam 2025 nhu sau:

|- TongdomhthuConglyme: | 167380100
2 Tong lm nhuan trudc thue Cong ty me: 33,471,248,833
3. Loi nhuén sau thue FNDN Cong ty me: 30,654,868,860
4, Lcr] nhuan sau thué chua phan phm hop nhat 155,894,897,376
5. Trich lap céac quy: 6,130,973,772
- Quy khen thudng, phtc lgi (10% LNST): 3,065,486,886
- Quy déu tr phat trién (10% LNST): 3,065,486,886
6. Chia ¢b tirc 10%/vén diéu 18 béng ¢ phieu ‘Nguédn | "
chi tir loi nhudn sau thué chua phan phm tai ngay 41.149.264.000
31/12/2025. o




Hoi déng quan tri kinh trinh Dai héi dong c¢6 déng théng qua phuong 4n phét hanh cb

phiéu dé tra cd tirc nam 2025 bang 10% von dicu 1¢ Cong ty.

2. Duy kién ty 18 tra ¢b tirc niim 2026:

Cin etr vao ké hoach kinh doanh nam 2026 ctiia Cong ty nhu sau:

Ké hoach tai chinh
hop nhat

K& hoach tai chinh
Cong ty me

L Tong doanh thu:

2. Loi nhuan trude thue

953 77(] OOU 000

45 350 {}00 UUU

196.250.000.000

25. 450 000 0{)0

110i dong quan tri du luen chla co tic ld lﬂ%f von diéu 1¢ Ccmg ty.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢6 déng xem xét thong qua.

Trin trong!

/M HOI PONG QUAN TR]
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._jD"l'&.iﬂA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
H"‘f‘ B¢ Doe ldp - Tw do - Hanh phic

S6: 07/TTR/DHPCD-CNG Ha Ngi, ngay 24 thdng 04 nam 2026

TOTRINH
V/v: Thong qua phuwong An phat hanh co phic¢u dé tra cb tire nim 2025

- Ciin ctt Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Québe hoi nude CHXHCN Viét Nam théng
qua ngay 17/06/2020;

- Can ctr Luat sd 03/2022/QH15 cua Qude hdi sira doi, bd sung mdt s6 diéu ctia Luét déu
cong, Ludt dau tu theo phuong thie déi tac cong tu, Ludt Pdu tu, Luat nha &, Luét déu thau,
Luét dién luc, Luat doanh nghiép, Luat thué tiéu thu diic biét va Ludt thi hanh an dan sy;

- Ciin ctr Ludt s6 76/2025/QHI5 ciia Quéc hoi stra doi, bd sung mot s diéu cta Ludt Doanh
nghiép ngay 17/06/2025;

- Ciin ¢t Lufit Chiing khoén sb 54/2019/QH14 duge Québc hdi nuée CHXHCN Viét Nam thong
qua ngay 26/11/2019;

- Cén ctr Luat sé 56/2024/QH15 ciia Quéc hoi stra dbi, bd sung mot sb diéu cia ludt chimg
khoén, luat k& todn, luat kiém todn doc lap, ludt ngan séch nha nude, ludt quan ly, sir dung tai
san cong, ludt quan 1y thué, luat thué thu nhép ca nhén, luat dy iy qubc gia, ludt xir 1y vi pham
hanh chinh

- Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s6 didu ctia Luat Chimg khoan;

- Ciin it Nghi dinh sé 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 cta Chinh phi Stra ddi, bd sung mét
s& didu ctia Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 niim 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luét Chiing kho#n;

- Cain cir Thong tu sb 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B tai chinh huéng din mét s6
ndi dung vé chao béan, phat hanh chimg khoén, chao mua cong khai, mua lai b phiéu, ding ky
dai chiing va huy tu cach cong ty dai ching;

- - Cén ¢t Thong tu 115/2025/TT-BTC ngay 15/12/2025 cua B tai chinh sira d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua thong tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cha b truong b tai
chinh huéng din mét sé ndi dung vé chao ban, phat hanh ching khodn, chio mua cong khai,
mua lai ¢b phiéu, ddng ky céng ty dai ching va hiy tur cach cong ty dai ching;

- Can ctt Didu 1& Td chire va Hoat dong Cong ty C6 phan Tap doan Cotana (“Cong ty”).

Héi déng quéan tri Cong ty CH phin Tép doan Cotana kinh tinh Dai hoi déng cd dong thuong
nién ndm 2026 xem xét va thong qua vi¢e Phat hanh b phiéu dé tra co tire nam 2025 cta Cong
ty voi cdc néi dung cu thé nhur sau:

I.  Tiing von diéu 18 theo phwong 4n phit hanh ¢d phiéu @é tri co tire nam 2025:

1. Téncd phiéu . C6 phiéu Cong ty Cd ph?m Tap doan Cotana
2. Loai ¢b phiéu : Cb phiéu phb théng

Ma chitng khodn 1 CRE

1



10.

13.

14.

13

Ménh gié cb phiéu

Vén diéu 16 cong ty

Tong s6 b phidu dang luu
hanh

S6 lwgng cb phiéu du kién phat
hanh

Téng gia tri ¢b phiéu duy kién
phat hanh theo ménh gia

Hinh thire phat hanh

Ty 1€ phat hanh

. Phuong thire phat hanh
12.

Ty 16 thuc hién quyén

Thoi gian du kién phét hanh

Déi twgng phat hanh

Ngudn von thye hién

. Han ché chuyén nhugng

10.000 (Mudi nghin) déng/co phiéu
411.492.640.000 dong
41.149.264 ¢6 phiéu

4.114.926 ¢6 phiéu

41.149.260.000 déng (Bdng chit: Bon muwoi mot 1y
mot trdm bon muwoi chin triéu hai tram sdau muoi
nghin dong)

Phat hanh ¢b phiéu dé tra ¢6 tirc

10% sb lugng ¢b phiéu dang luu hanh tai thoi diém
phat hanh. Tai thoi diém 1ap phuong an nay, sb cd
phiéu da phat hanh ciia Céng ty 1a 41.149.264 ¢b
phiéu va cd phidu quy 1a 0 cd phiéu, sd cd phiéu
dang lwu hanh 12 41,149,264 cb phiéu.

Theo phuong thitc thuc hién quyén

10:1 (Tai ngay ding ky cudi ciing chdt danh sach
cd dong dé thuc hién quyén nhén cb tic bing cd
phiéu, ¢6 dong s& hitu 01 ¢b phan s& duge hudong
01 quyén nhan cb tic va cir 10 quyén s€ dugce nhan
1 ¢ phiéu m&i phat hanh thém theo nguyén tic lam
tron xudng tinh dén hang don vi).

Nim 2026 sau khi dugce DPai hoi déng cb dong
thong qua va Uy ban Chimg khoan Nha nuée thong
béo bang van ban vé viéc nhan day du tai liéu bao
c4o phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢d tic ctia CSC.

Tét ca cdc cd dong hién hiru cia Cong ty Cé phan
Tép doan Cotana c6 tén trong danh sach tai ngay
Ding ky cudi cing chét danh séch cb dong dé thuc
hién quyén nhan cd tire bang ¢6 phiéu duoce cung
cip bdi Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching
khoan Viét Nam (VSDC) cung cép.

Loi nhuéin sau thué chuwa phan phdi liy ké dén thoi
diém 31/12/2025 trén Béo céo tai chinh nim 2025
da duoe kiém todn ciia Cong ty C6 phén Tap doan
Cotana.

Cb phiéu phat hanh thém khong bi han ché chuyén
nhuong.
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17. Nguyén tic lam tron xubng, xit  : S0 lugng co phiéu phét hanh s& duge lam tron
Iy ¢6 phiéu 1é xubng hang don vi, phin 1¢ thap phén (néu co) sé

duge hiy bo, khong phat hanh.,
Vi du: Vao ngay chét danh sdch, co dong A so hitu
501 ¢6 phiéu, khi dé véi ty 1é phdt himh 10%, s6
lwong ¢6 phiéu phdt hanh thém cé déng A nhdn
duge 10 (501x10/100=50,1 ¢é phiéu). Theo nguyén
tdic 1am tron s6 trén, sé ¢6 phiéu méi co dong A
dirge nhan la 50 ¢6 phiéu, s6 cé phiéu lé (0,1 ¢o
phiéu) sé b hiiy bo.

18. Muc dich phat hanh : Chi tr ¢ tirc bing cb phiéu nam 2025

II. Diu chinh thng tin s6 lwong chiing kho#n ding ky va Ding ky niém yét bo sung

Toan bd sb ¢b phiéu phat hanh dé tra ¢ tirc s& dwge diéu chinh théng tin s6 lugng chimg khoan
dang ky tai Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam va dang ky niém yét b6 sung
~tai S Giao dich Chimg khoan Ha Néi, ngay sau khi hoan tat viée phat hanh phi hop véi quy
dinh cua phap ludt hién hanh.

1. Sira d6i Didu 1§

Stra d6i cac didu khoan ndi dung lién quan dén von diéu 18, ¢b phéan, c¢b phiéu tai Diéu 6:Vén
diéu 18, cb phan, c6 déng sang lap trong Piéu 1€ ctia Cong ty cdp nhét theo mirc Von diéu I¢ mai
sau khi hoan tét dot phat hanh cé phiéu.

1V. Uy quyén cho Hji Pong quan tri:

Pai hoi df“mg cb déng uy quyén cho Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh tit ca cac van dé lién
quan dén dot phat hanh bao gdm nhung khéng giéi han cdc ndi dung sau:

- Théng qua phuong 4n chi tiét, bé sung, hoan chinh ndi dung phuong dn phat hanh b phiéu
dé tra cb tirc ndm 2025 va/hodc sira ddi phuong 4n phat hanh ¢b phiéu dé tra ¢b tire nam
2025 khi can thiét dé dam bao dgt phat hanh duoc thanh céng.

- Thue hién cac tha tuc can thiét dé trién khai ké hoach phét hanh cd phiéu dé tra ¢d tirc nam
2025 di duoe Dai hoi ddng ¢b dong thong qua theo ding quy dinh cia phip luat va Diéu 1¢
Cong ty.

- Lua chon thoi diém cu thé dé thuc hién viée phat hanh ch phiéu dé tra b tire sau khi nhan
duoc thong bao biing viin ban ciia UBCKNN vé viée nhan duge ddy du tai liéu phat hanh c6
phiéu dé tra cb tirc cia Cong ty, quyét dinh thoi diém chét danh sach cd dong dé thuc hién
quyén, dam bao tuén tha ding quy dinh clia phap luét.

- Thuec hién stra d6i, bd sung Diéu 1¢ cong ty ghi nhén phén vén diéu 18 tang thém va thuce hién
céc thil tye phap ly dé thay dbi Gidy chung nhén dang ky doanh nghi¢p sau khi hoan tat phat
hanh ¢& phiéu.



Chu dong thue hién didu chinh thong tin s luong chimg khodn ding ky tai Tong Cong ty
lwu ky va Bu trir chimg khoén (VSDC) va ding ky niém yét bd sung cd phiéu phat hanh dé
trd cd tirc ndm 2025 pht hop véi quy dinh phap ludt va tinh hinh thue té cta Céng ty.

Chu dong lua chon va thué cac don vi tu vén doc lap dé hd tro thue hién dot phat hanh cb
phiéu dé tra cd tirc nam 2025 ciing nhu thue hién ding ky niém yét bd sung b phiéu theo
ding quy dinh phap luat hién hanh.

Ngoai nhitng ndi dung trén ddy, Dai hoi dong c6 déng ty quyén cho Hdi dong quan tri chi
ddng thye hién cée cong viée va thu tuc khac lién quan dén viée trién khai thue hién ké hoach
phat hanh c¢b phiéu dé tra ¢b tie nam 2025 da duge Pai hoi dong c¢b dong théng qua, phi
hop véi quy dinh phép ludt, dam bao quyén va loi ich hgp phip ciia Cong ty va cac co dong.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢6 déng xem xét va biéu quyét thong qua.

Trin trong!
TM.HQI PONG QUAN TRI

HERSSS




“SOTANA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
a's’.if!f-f'r'a?f}[ﬁ?llh}’ BOAN COTARA Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
56: 08/TTR/DHDCD-CNG Ha Noi, ngdy 24 thing 04 ndm 2026

TO TRINH
(V/v: Chi tra thii lao niim 2025 va thii lao dy kién nim 2026 ciia thanh vién
HBQT va BKS)

Cén cir:
- Luat Doanh nghiép ngay 17/06/2020;,
- Luét chirng khoan ngay 26/11/2019;
- Dibu 1& T chirc va Hoat dong cuia Cong ty C6 phan Tép doan Cotana;
- Cain et theo két qua bdo céo tai chinh nam 2025 ctia Cong ty C6 phin Tap doan Cotana
da duogc kiem toan ngay 30/03/2026.
- Cén cu theo ké hoach san xudt kinh doanh niim 2026 ctia Cong ty CH phﬁﬂ Tép doan

Cotana.

Hoi dong Quan tri (“FIDQT”) Cong ty bio cdo Pai hoi dong cbd dong (“DHDCD”) vé
viéc chi tra tién thi lao nim 2025 va ké hoach chi tra thi lao du kién nim 2026 cia
thanh vién HDQT, Ban Kiém soét (“BKS”) nhu sau:
1. Thi lao di chi tra cho thanh vién HPQT, BKS trong nim 2025: (DVT. VND)
S lugng thanh vién cia HDQT va BKS trong nam 2025 la: 05 thanh vién HDQT, 03
thanh vién BKS, trong do:
a) Qu¥ lwong va thi lao chi tra cho céc thanh vién HDQT: 680.342.858 ddng/nam
Trong do:
+ Quy tién luong va thu lao ctia 01 thanh vién HDQT tryc tiép diéu hanh vio hoat dong
~ san xuét kinh doanh 1a: 597.142.858 déng/ nam
+ Quy tién luong va thi lao ctia 01 thanh vién HDQT doc 1ap 1a: 83.200.000 dbng/nam
b) Quy luong va thi lao chi trd cho cdc thanh vién BKS: 620.996.145 déng/nam
Trong do:
+ Quy tién lwong va thu lao ctia 3 thanh vién BKS tham gia hoat dong SXKD la:
620.996.145 dbng/nam.,
Cac quyén loi khac ctia thanh vién HDQT, BKS dugc thyc hién theo quy dinh phap
luat, Pidu 1& va quy ché ctia Cong ty.
2. Mikc thu lao dw kién chi trd cho thanh vién HDPQT, BKS trong nam 2026:
HDPQT dé xuét mirc thu lao déi vai thanh vién HPQT va BKS trong nim tai chinh 2026
nhu sau:
" S6 luong thanh vién ctia HPQT va BKS trong nim 2026 véan giit nguyén khong dbi.




a) Thu lao cho cac thanh vién HDQT:

- Quy luong va thi lao cta thanh vién HDQT tryc tiép didu hanh hoat déng san xuét
kinh doanh cin ¢t vao két qua san xuét kinh doanh va theo quy dinh ctia Cong ty.

- Quy tién lvong va thu lao cta 01 thanh vién HDQT déc lap dy kién 1a: 91.000.000
dbng/nam.

b) Thu lao cho cac thanh vién BKS:

- Quy tién Irong va thi lao ciia BKS tham gia vao hoat déng kinh doanh can ctr vao két
qua san xuat kinh doanh va theo quy dinh cua Céng ty.

~ Kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua.

Trin trong!

TM. HOI PONG QUAN TRI




_OTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A PHANTAP DOMN (OTANA Pée Lip - Tw Do - Hanh Phic

s Ha Ngi, ngay 24 thang 04 ndm 2020
So: 09/TTR/DHDCD-CNG

TO TRINH ‘
V/v: Thong qua viée cap nhat Quy ché N§i by vé quan tri cong ty,
Quy ché Hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Can cir:

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 duge Qudc hdi nuéde Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020 stra di b6 sung béi Ludt sé 03/2022/QHI15 duoce Qudce hoi
nude Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va cdc vin ban hudng
déan thi hanh;

- Luft sb 76/2025/QH15 duogc Quéuc héi nudge Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong
qua ngay 17/06/2025 sira dbi, b sung mot sb diéu cua Luat Doanh nghiép;

- Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 duge Quéce hoi nurde Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hudng din thi hanh;

- Luft sb 56/2024/QH15 duoc Qubc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam thong//~ |
qua ngay 24/11/2024;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh pht quyét dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chimg Khoén;

- Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 Stra dbi, bd sung mét sd diéu ctia Nghj dinh
s& 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu ciia Ludt Chung khoén;

- Thong tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bo trudng Bo Tai chinh
hudng dén mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND — CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ctia Luat Ching Khoan;

- Diéu & Cong ty C6 phin Tép doan Cotana;

Hoi dong Quén trj Cong ty C6 phan Tdp doan Cotana kinh trinh Dai hoi dong c6 déng xem
xét va thong qua ndi dung sau:

Trén co 86 ra sodt Quy ché Noi bd vé quan tri cdng ty va Quy ché Hoat dong ciia Hoi dong
quan tri, Hoi don g quan tri nhén théy cac quy ché nay dugc xdy dung tir nhiéu nam trude,
cdc ndi dung khong con pha hop véi cde quy dinh phap ludt hién hanh cting nhu yéu ciu
thuc tién trong cong tac quan tri cong ty. Nham dam béao tuin thi diy dii cac quy dinh phap

luat, déng thoi hoan thién va chuin héa hé thong quy ché ndi bo theo hudng chit ché, minh



bach va tiém can cac thong I¢é quan trj nén tang sb, [16i déng quéan tri Cong ty C6 phin Tép
doan Cotana kinh trinh Dai hdi dong c6 déng xem xét, théng qua viéc ban hanh lai Quy ché

Noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché Hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Trén co s& cac quy dinh ctia phap luét hién hanh va quy ché mau ban hanh theo Thong tu so
116/2020/TT-BTC, Hoi ddng quan tri di xdy dung ban Dy thao Quy ché Noi bo vé quan tr
Cong ty, Quy ché Hoat dong cua Hoi dong quan tri. Noi dung toan van cia cac du thao quy

che nay dugc cong bo tai website theo dia chi: hitps:/www.cotanagroup.vn/trang-co-dong/

Céc quy dinh cia Quy ché Noi bo vé Quan tri cong ty, Quy ché Hoat dong cia Ioi dong
quén tri s& ¢6 hiéu lwe ap dung tir ngay dwoc Pai hdi dong ¢d dong thong qua.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 déng xem xét thong qua.

Trin trong!

Noi nhén: T/M HQI DPONG QUAN TRI
- Cd dong, CHU TICH
- HDQT, Ban TGD; . b
- LuuVP 9/ conG INTLA
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
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CAN CU

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Québe hoi nude Cong hoa xi hoi chil
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 sia dbi bd sung boi Ludt sb
03/2022/QH15 duge Qude hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam thong
qua ngay 11/01/2022 va cac vin ban huéng dén thi hanh;

Luét sb 76/2025/QH15 duoc Qude hdi nude Cong hoa xi hoi chii nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2025 sira ddi, bd sung mot sb didu ctia Ludt Doanh
nghiép;

Luét Chung khoan s6 54/2019/QH14 duge Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac vin ban hudng dén thi hanh;
Ludt sb 56/2024/QH15 duge Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 24/11/2024;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Chimg Khodn;

Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 Sira ddi, bd sung mét s6 diéu cia
Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngiy 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Chimg khoén;

Théng tw sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Bo truong Bo
Tai chinh huéng din mot s6 didu vé quan trj cong ty ap dung déi v6i cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND — CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Ludt Chimg Khodn;

Cén ctr Diéu 1 Céng ty ¢ phan tip doan Cotana.



CHUONG IL QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché néi bd vé quan tri céng ty quy dinh céc ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu cta Pai hoi déng ¢ dong, Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt,
Téng Giam dbe; trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong ¢b dong; Dé cir, ting cir, biu, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va
cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Piéu 1 céng ty va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap ludt.
2. Bbi twong 4p dung: Quy ché nay duoc dp dung cho cong ty, co dong cong ty va to
chire, ¢4 nhén 12 ngudi ¢o lién quan ciia ¢6 dong, cac thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, nguei diéu hanh doanh nghiép clia cong ty va td chire, ¢4
nhén 14 ngudi ¢6 lién quan cia cac déi twgng nay, té chire va cd nhan ¢6 quyén loi lién
quan dén cong ty dai ching.
Diéu 2. Giai thich thuit ngiv
1. Nhitng tir ngit duéi ddy duge hiéu nhu sau:
a. Quan tri cong ty 1a hé thong céc nguyén tic, bao gbm:
- Béo ddm co céu quan tri hop ly, hiéu qua;
- Béao dam hiéu qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt; ning cao
trach nhiém cta Hoi ddng quén tri d6i vai cong ty va cb dong;
- Béo dam quyén cia cb dong, d6i xtt binh ding gitra cac cb dong;
- Béo dam vai trd ciia nha dau tw, thi truomg chimg khodn va cdc 6 chirc trung
gian trong viéc hd tro hoat déng quan tri cong ty:
- Tén trong va bao dam quyén, loi ich hop phép ctia cdc bén co quyén li lién quan
trong quan tri cong ty;
- Cbéng b thong tin kip thoi, ddy di, chinh x4c va minh bach hoat déng cia cong
ty: bao dam ¢d dong duge tiép cin thng tin cong bang.
b. "Luat Doanh nghi¢p" 1a Luat Doanh nghiép sb6 59/2020/QH14 duoc Qubc hodi ban
hanh ngay 17 thang 06 ndm 2020;
c. "Ludt Chirng khoan" 1a Luat Ching khoén sé 54/2019/QIH 14 dugc Quéc hdi ban hanh
ngdy 26 thang 11 nim 2019;
d. “Céng ty” 1a Céng ty co phén tap doan Cotana
e. "Cb dong" 1a ¢4 nhan, td chire s¢ hitu it nhit mdt ¢d phan ctia cong ty ¢d phén.
f. “Dai biéu” 12 ¢b dong hodic nguoi dai dién theo ty quyén ctia ¢d dong tham dy hop

Pai hoi dong c6 dong;



g. "Cd dong sang 1ap" 12 ¢6 dong s6 hitu it nhat mot c6 phan pho théng va ky tén trong
danh sach ¢b dong sang lap cong ty c¢b phéan.
h. "Cé dong 16n" 1a ¢d dong sd hitu tir 5% trdr [én s6 ¢b phiéu cé quyén bidu quyét clia
mét to chirc phéat hanh.
i, “Ngudi quan ly doanh nghiép™ 14 nguoi quén 1y cong ty. bao gdm Chii tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va ca nhan giit chire danh quén
ly khac theo quy dinh tai Diéu 1& céng ty;
i. "Ngudi didu hanh doanh nghiép" 1a Téng giam dbc, Pho tong giam ddc, Ké toan
trudng, va ngudi didu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 1é cong ty;
k. “Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh” (sau day goi 14 “thanh vién khong
diéu hanh™) 1a thanh vién Hoi dong quan tri khéng phai 14 Téng giam déc, Pho Téng
giam dde, K& todn truong va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh clia pidu 1¢
Cong ty.
I “Thanh vién doc 1ap Hai ddng quan tri” (sau ddy goi la “thanh vién doc 1ap”) la thanh
vién duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.
m. “Ngudi cé quan hé gia dinh™ bao gf’im: VO, chéng, bd dé, me dé, bé nudi, me nudi,
bd chdng, me chdng, bd vo, me vg, con dé, con nudi, con ré, con déu, anh rudt, chi rudt,
em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau, anh rudt ctia vo, anh rudt cla chdng, chi rudt
cua vo, chi rudt cua ch{:‘mg, em rudt cua vo, em rudt clia chﬁng.
n. “Nguoi ndi bd” 1a ngudi gitr vi tri quan trong trong by mdy quan tri, diéu hanh cua
doanh nghiép dugc quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Chung khoan;
0. "Ngudi co lién quan" 1a ca nhan, t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 46 biédu 4 Luat
Chirng khoan;

CHUONG IIL PAI HOI PONG CO PONG
Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hji ddng ¢ déng
Pidu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cb dong
1. Dai hoi ddng ¢ déng gbm tét ca ¢b dong co quyén bicu quyét, la co quan quyét dinh
cao nhét ciia cong ty.
2. Pai hoi dong ¢b dong c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
va Diéu 14 Piéu 1¢ cong ty.
3. Céc ndi dung da duge thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 dong trude do
chua dugc thuc hién, Hoi ddng quan tri phai bdo cdo Dai hoi dong ¢ dbng tai ky hop

thuong nién gén nhét. Truong hop c6 thay ddi noi dung thude thim quyén quyét dinh



cia Pai hoi dong c¢6 dong, Hoi déng quan tri phai trinh Dai hdi dong co6 dong tai cude

hop géan nhét thong qua trude khi thuc hién

Diéu 4. Thuwe hién quyén dy hop Dai hoi dong co dong

CH déng tham du cude hop Pai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét thong
qua céac hinh thuc sau:
I. Tham dy va bieu quyét truc tiép tai cudc hop;

2. Uy quyén cho cé nhan, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai cue hop;

3. Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khéc;

4. Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir

5. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty.
Muc 2. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng c6 déng thong qua nghi quyét bing
hinh thirc biéu quyét trwre tiép tai cude hop Pai hoi dong cb déng

Piéu 5. Triéu tip Dai hoi dong cb déng

1. Hoi ddbng quan tri tridu tap hop Pai hdi dong c¢d dong thuong nién va bit thuong.
Hoi déng quan tri tridu tdp hop Dai hoi ddng cb dong bit thudng theo cac trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 13 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Pai hoi dong ¢d déng thuong nién duge to chirc mdi nam mot (01) l4n. Pai hoi dbng
cb dong phai hop thudng nién trong thi han bén (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Héi dbng quén tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
trong truong hop cén thiét, nhung khong qua sdu (06) thang ké tir ngay két thic ndm tai
chinh.

3. Dai hoi ddng cb dong thuong nién khong duge t chire dudi hinh thire ldy y kién c6
déng bang vin ban.

4. Nguai triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai thure hién cac cong viée theo quy dinh
tai kkhoan 2 Diéu 17 Diéu I¢ Cong ty.

Pidu 6. Lap Danh sich ¢6 déng c¢6 quyén du hop

Ngudi tridu tip hop Pai hoi ddng cd dong phai chudn bj danh sach ¢ dong di dicu kién
tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd déng. Danh sach cd dong co quyén
du hop Dai hoi déng cb déng dugc 1ap dua trén sb ding ky c6 dong ciia cong ty. Danh
sach ¢b dong ¢é quyén dy hop Dai hoi déng c¢b dong duoc 1ap khong qua mudi (10)
ngay trude ngdy gl gidy moi hop Pai hoi ddng c6 dong 1an thir 1.

Danh sach ¢d dong co quyén du hop Dai hdi dong c¢b dong phai ¢6 ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, sé gidy to phap ly clia ¢4 nhan ddi v6i ¢b dong 1a ca nhan; 1én, ma so
doanh nghiép hodc s gidy to phap Iy ciia to chirc, dia chi tru s& chinh ddi vai ¢b dong



la td chire: s6 lugng co phén timg loai, s6 va ngay dang ky cd déng cua timg cb dong
(néu co).

Pidu 7, Thong bio vé viée chdt danh sdch ¢ dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi
ddng c6 dong

Céng ty phai céng bd thong tin vé viée lap danh sach ¢d déng c6 quyén tham du hop

Pai hoi ddng cd dong toi thidu hai muoi (20) ngay trude ngdy ding ky cudi cung.

Piéu 8. Thong bao triéu tip Dai hi ddng co dong
Viée thong béo triéu tip hop Pai hoi dong ¢d dong duge thye hién theo quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 17 Piéu I¢ Cong ty.

Piéu 9. Chwong trinh, ndi dung Pai hoi

a. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai chudn bi chuong trinh, ndi dung cude
hop.

b. Viéc kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop ctia ¢b dong thuce hién theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 10. Viéc ity quyén cho ngwoi dai dién dw hop Dai hoi dong ¢d dong

Céc co dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi dbng ¢b dong theo quy dinh cua phap
luat c6 thé Gy quyén cho cé nhén, t chirc dai dién tham dy. Viée ty quyén cho ngudoi
dai dién dy hop Dai hdi ddng cb dong thyc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1& Cong
ty.

Piéu 11. Cach thic ding ky tham dy Dai hoi déng c6 dong

1. C6 déng, ngudi dai dién theo ty quyén ciia cb dong c6 thé ding ky tham du hop qua
thu, fax, thu dién tir hodc hinh thire dién tr khac. Cach thire dang ky tham du hop Dai
hoi ddng cb déng duge quy dinh cu thé tai thong bao hop Pai hoi dong cb dong;

2. Khi dén tham du cudc hop, cd déng, ngudi duoc Gy quyén du hop ciia cb déng phai
mang theo Gidy t& chirng thuc hgp phap duge quy dinh tai thong bdo hop Dai hoi dong
cd dong dé x4c nhan tu cach Pai biéu.

3. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢b dong va phai
thye hi¢n vig¢e dang ky cho dén khi cdc ¢b dong c6 quyén dy hop cé mit ding ky hét.
4, Khi tién hanh diing ky ¢b déng, Cong ty cdp cho timg cb d6ng hogc dai dién duge ty
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyét va/ hodic céc phiéu biéu quyét va/ hodc
phiéu biu ct, trén do ghi s dang ky, ho va tén ctia cb dong hodc ho va tén dai dién
duge tiy quyén va sd phidu biéu quyét hodc s6 phiéu bau ctr ctia ¢ dong hodc dai dién

duoc ty quyén do.



5. C6 dong hodc dai dién duoc tiy quyén dén sau khi cudc hop dé khai mac co quyén
ding ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi dang
ky. Chu toa khéng cé trach nhiém dirng dai hoi dé cho dai bidu dén mudn dang ky va

hiéu lye cua nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude dé khéng thay doi.

Piéu 12. Dilu kién tién hanh hop Dai hoi déng cd dong

Cuéc hop Dai hdi ddng cd déng duoc tién hanh khi dap tng cac quy dinh tai Diéu 18
Diéu & Cong ty.

Pidu 13. Thé thive tién hanh hop va cach thirc biéu quyét, bo phiéu, kiém phiéu,
thong bdo két qua kiém phiéu

I. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co déng theo quy
dinh tai Diéu 19 Diéu 1& Cong ty. Pai hoi ddng b dong thao ludn va biéu quyét theo
tirng vén dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bing cach gio
thé bidu quyét, bo phiéu bidu quyét vao hom phiéu hodc cae cich thie khac duge quy
dinh chi tiét trong Quy ché td chirc Pai hoi déng cb déng ciia mbi cudce hop.

2. Pai hoi bAu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo
d& nghi ciia Chi toa. $é thanh vién cia ban kiém phiéu do Dai hoi déng cb dong quyét
dinh cin cir @ nghi ciia Chii toa cude hop.

3. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thic gio thé biéu quyét tai dai hoi, sd thé “Tan
thanh”, "Khéng tan thanh”, “Khéng ¢ ¥ kién” dwge dém ridng. Tong sd y kién Tan
thanh”, "Khong tan thanh”, “Khong co y kién” theo timg vAn dé dugc Chu toa hoic
Trudng ban kiém phiéu thong bao ngay sau khi c6 két qua kiém phiéu.

4. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thitc bo phiéu, cd dong hodc dai dién theo ty
quyén ciia ¢d dong bo cac phiéu bidu quyét vao thung phiéu duge niém phong dé ban
kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra lai )
phiéu bidu quyét thu vé so vai s6 phiéu biéu quyét phat ra va kiém tra tinh hgp 1€ cia
céc phiéu biéu quyét thu vé. S6 phiéu “Tan thanh”, "Khong tan thanh”, “Khong c6 y
kién" va sé phiéu khong hop 1¢ cta timg ndi dung biéu quyét s& duge tong hop riéng va
duoc ghi rd trén bién ban kiém phiéu.

5. Viée biéu quyét biu thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat phéi thuc hién
theo cac phuong thirc quy dinh tai khodn 3 Piéu 20 Diéu 1¢ Cong ty. Viéc bidu quyét
biu ctr s& duge quy dinh chi tiét trong quy ché bau cit tai cude hop Dai hoi dong cd
déng. Céac phiéu bau cir nay ciing sé duge co dong hodc dai dién theo Uy quyén ctia cd
déng bo vao thing phiéu duge niém phong dé Ban kiém phiéu thue hién viée kiém

phiéu.



6. Két qua kiém phiéu dugc chi toa hogc trrang ban kiém phiéu cong bé ngay trude

khi b& mac cudc hop.

Diéu 14. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hji dong c6 dong

Hinh thirc thong qua nghi quyét Dai hoi ddng ¢b déng duoge thue hién theo quy dinh tai
Pidu 147 Luit Doanh nghiép. Nghi quyét Dai hdi déng cb dong vé cic vin dé sau day
dugc thong qua bing hinh thirc biéu quyél tai cudc hop Dai hoi dong cb dong hoic ldy
y kién ¢ dong bing vin bin:

a. Stra dbi, bd sung ndi dung ctia Pidu 18 cong ty;

b. Dinh hudéng phat trién cong ty;

c. Loai ¢O phf’in va tbng s6 6 phan cua timg loai;

d. BAu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quén trj va Ban kiém sodt;

e. Quyét dinh déu tw hodic ban sd tai sin ¢6 gia tri tir 35% téng gié tri tai san tro én duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit cia cong ty;

f. Thong qua béo céo tai chinh kiém toén hing nim;

g. T4 chirc lai, giai thé cong ty.

Pitu 15. Pidu kién dé nghi quyét dugc théng qua tai cude hop Dai hoi ddng co
dong

Piéu kién dé nghi quyét duge thong qua tai cude hop Dai hoi ddng c6 dong dugc quy
dinh tai Didu 20 Diéu 1& Cong ty.

Didu 16. Céch thire phan déi Nghi quyét, Bién ban ciia Pai hoi dong cé dong

1. €4 déng da bidu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée t6 chire lai cong ty hodc
thay déi quyén, nghia vu clia c¢d dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty co quyén yéu cdu
cdng ty mua lai ¢d phan clia minh. Yéu cdu phai bang van ban, trong dé néu rd t@én, dia
chi cta cb déng, sb lwgng co phan tirng loai, gia dy dinh ban, 1y do yéu cdu cong ty mua
lai. Yéu cAu phai dugc giri dén cong ty trong thdi han mudi (10) ngdy ké tir ngay Dai
hoi ddng cb dong thong qua nghj quyét vé cde vin dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢6 phin theo yéu céu cia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay vai gié thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty
trong thdi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhin duoc yéu ciu. Trudng hop khong
thoa thuin dugc vé gi thi cic bén ¢6 thé yéu ciu mot t chire thdm dinh gia dinh gia.
Cong ty giti thigu it nhit ba (03) t& chirc tham dinh gid d¢ c6 dong lya chon va lya chon

do la quyét dinh cudi ciing.

Pidu 17. Lap nghi quyét, bién ban hop Dai héi dong b dong
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Viée 1ap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cb déng duge thye hién theo khoan 1,
kho#n 2 va khoén 3 Diéu 22 Diéu 1€ Cong ty.

Pidu 18. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai héi ddng co dong

1. Nghij quyét, Bién ban hop Dai héi ddng cb dong phai dugce cong bd diy di trén trang
théng tin dién tir ciia Cong ty, cong thong tin dign tir cia UBCKNN va S¢ Giao dich
chimg khodn trong thoi han hai muoi bon (24) gio ké tir khi duge Dai hoi dong c6 déng
théng qua va theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép va phap luét vé chimg khoan.

2. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cb dong, phu luc danh sach c6 doéng dang ky
dy hop da duge théng qua va tai liéu co6 lién quan gtri kém theo théng bdo moi hop phai
duoc luu giti tai tru s& chinh cta cong ty .

Piéu 19. Hiéu lye ciia Nghi quyét Dai hoi dong cb dong

1. Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong cé hidu luc ké tir ngay duge thong qua hogc tir thoi
diém c6 hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

2. Nghi quyét Pai hoi dong cb déng dugc thong qua bing mot trdim phdn tram (100%)
tong sé cb phin c6 quyén biéu quyét 1a hop phdp va c6 hiéu luc ngay céa khi trinh ty,
thd tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Lu4t Doanh
nghiép va Diéu Ié cong ty;

3. Trudmg hop ¢ ¢b dong, nhém cb dong yéu céu Toa an hotic Trong tai hiy bo nghi
quyét Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Piéu 23 Piéu 1é Cong ty, nghi quyét do
vAn c6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh hity bo nghi quyét d6 cia Toa an, Trong
tai c6 hicu lue, trir trudme hop ap dung bién phap khin cdp tam thoi theo quyét dinh cua
co quan c6 thim quyén.

Didu 20. Yéu ciu hity bo Nghi quyét Pai hgi dong cb dong.

Viée yéu ciu hity b Nghi quyét Pai hoi dong co dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu
23 Piéu I¢ Cong ty.

Muc 3. Trinh tu, thii tuc hop Pai hoi ddng c6 déng thong qua Nghi quyét bing
hinh thire hdi nghi trye tuyén va bé phiéu dién tir

Piéu 21. Trinh tw, thii tue hop Dai hoi dong c¢6 déng thong qua Nghi quyét bing
hinh thire hdi nghi trwe tuyén va bé phiéu dién tir

[. Triéu tap Dai hdi déng ch doéng

Viée triéu tap Dai hoi ddng cb dong theo hinh thire hi nghi truc tuyén thuc hién trong

tw quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.
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2. Lap Danh sach c6 dong co quyén dw hop va thong béo triéu tap hop Dai hoi ddng co
dong

a. Viéc ldp danh sach cd déng c6 quyén du hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén va
théng béo viée chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong ¢ dong
thue hién twong tu quy dinh tai Didu 6 va Diéu 7 Quy ché nay.

b. Viéc théng bao triéu tap hop Dai hoi dong co déng tric tuyén thure hién theo quy dinh
tai Diéu 8 Quy ché nay. Thong bdo moi hop phai quy dinh rd cdch thire déing ky vé tham
dir hop triee .!zg)é'n, ccdch thite bo ph.ié:u dién tw va phai néu ré duong dén dén toan b
tii liéu hop dé cde c6 dong c6 thé tiép can.

3. Céch thire diing ky tham dy Pai hoi déng c6 dong

Cé dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén (néu c6) tham du hop thong qua hoi nghi
truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cdp vao hé théng Pai hoi dong cb dong tryc tuyén dé
thuc hién ding ky tham du hop. Cong ty s& cap cho mdi ¢d dong mot (01) tén ding nhép
kem mét khau twong tng dé truy cdp vao hé théng néu trén, Hudéng dén cu thé s& dugc
ghi trong théng bdo hop Pai hoi dong c¢d dong va Quy ché td chic Pai hoi dong ¢
dong.

4. Vigc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng cb dong

Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén va bo phiéu
ﬂién tir thue hién theo quy dinh tai Piéu 15 Diéu 1é Cong ty va nhitng cach thirc duge
quy dinh tai thong bao hop Pai hoi dong cb dong,

5. Diéu kién tién hanh hop Dai héi déng ¢ dong

Cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong truc tuyén duge tién hanh khi dap ting cac quy dinh tai
Diéu 18 Piéu 1& Cong ty .

6. Cach thire bo phiéu, kiém phiéu, va théng bao két qua kiém phiéu

a. Céch thire bo phiéu tai cudc hop Dai hoi déng cd déng true tuyén, bo phiéu dién tir
s& duge quy dinh chi tiét trong Quy ché t& chirc Pai hoi dong c¢b dong cha mdi cude
hop.

b. C6 dong dy hop théng qua hdi nghj true tuyén, bo phiéu dién tir truy cép vio hé théng
Pai hoi dong cb dong truc tuyén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay dé thuc hién biéu quyét/
bau cir. Khi ¢d déng tién hanh bo phiéu dién ti, sé ¥ kién “Tan thanh”, "Khong tan
thanh”, “Khong ¢6 y kién" déi voi timg noi dung biéu quyét va sb phiéu bau ctr cho
tung Gng vién duge ghi nhén trén hé thdng Dai hoi déng ¢ dong truc tuyén,

c. Két qua kiém phiéu dugc chi toa hodc trwang ban kiém phiéu cong bd ngay sau khi

6 két qua kiém phiéu.
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7. Hinh thirc va diéu kién dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ déng

a. Hinh thirc thong qua nghi quyét Pai hoi dong cb déng thue hién tuong (u quy dinh
tai Picu 14 Quy ché nay.

b. Bidu kién dé nghi quyél dugc théng qua tai cude hop Dai hoi ddng c6 dong duge quy
dinh tai Diéu 20 Diéu Ié Cong ty

8. Lap nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong ¢d déng truc tuyén

Viéc lap nghi quyét, bién ban hop Pai héi dong ¢ dong duge thuc hién theo khoan 1,
khodn 2 va khoan 3 Diéu 22 Didu 1& Cong ty.

9. Céch thirc phan dbi Nghj quyét, Bién ban ciia Dai hoi dong c6 dong

Cach thite phan d6i Nghi quyét, Bién bén clia Dai hi ddng b déng dwge théng qua tai
cude hop Pai hoi dong c¢b dong truc tuyén, hodc thong qua theo hinh thic bo phiéu dién
tir thue hién theo quy dinh tai Didu 16 Quy ché nay.

iﬁ. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong c6 déng

Viéc cong bo nghi quyét, bién ban hop Pai hoi dong cb dong duge thuc hién twong tu
quy dinh tai Piéu 18 Quy ché nay.

11. Hiéu luc cua Nghi quyét Pai hoi dong cb dong

Nghi quyét dugce thong qua tai cude hop Dai hi dfﬁng cd dong truc 1uyén, hodc thong
qua theo hinh thie bo phiéu dién t 6 gid tri twong dwong nghi quyét duge thong qua
tai cudc hop Pai hoi dong cb dong true tiép va ¢6 hiéu luc theo quy dinh tai Piéu 19
Quy ché nay.

12. Yéu cau hily bo Nghi quyét Dai hoi déng cb dong

Viéc yéu cu hity bé Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong thyc hién theo quy dinh tai Diéu
23 Diéu 1& Cong ty.

Muc 4. Trinh tw, thii tuc Pai hoi ddng cb dong théng qua Nghi quyét bing hinh
thire lay ¥ kién bang vin ban

Didu 22. Céc truong hop dwge liy ¥ kién bing viin ban

Héi déng quan tri c6 quyén lay ¥ kién cb dong bing van ban dé thong qua nghi quyét
Dai hoi déng cd dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cta cong ty bao gom nhung khéng
gidi han cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 147 Luét Doanh Nghiép.

Didu 23. Trinh tw, thii tuc Pai hi déng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh
thire ldy y kién béing viin ban.

1. Chuén bi tai liéu:
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Hoi dong quan tri phai chuan bj phiéu lay y kién, dy thao nghj quyét Dai hoi déng cd
dong va cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi déng quan tri phai dam béo g,
cong bd tai liéu cho cic cb dong trong mét thoi gian hop Iy dé xem xét bicu quyét theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Phiéu 18y ¥ kién phai ¢ céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu 1¢ Céng
ty.

2. Thong bdo vé viéc chét danh séch cb dong dé thye hién 1dy ¥ kién cd dong bing van
ban

Cong ty cong bd thong tin vé viée 1dp danh sach cb déng c6 quyén tham dy hop Pai hoi
dong cb déng t6i thidu hai muoi (20) ngdy trude ngay diang ky cudi cing. Viée 1ap danh
sach cb dong guri phiéu 1y v kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
141 cua Luat Danh nghiép. Danh sach c¢6 déng ¢ quyén biéu quyét dé thong qua Nghi
quyét Dai hoi dong ¢b dong bang hinh thic 1dy ¥ kién cb dong bang vin ban dwoc lap
dua trén s6 dang ky ¢ dong ciia cong ty. Danh séch c¢b dong c6 quyén biu quyét duge
lap khong qua mudi (10) ngay truGe ngay giri tai liéu va phiéu ldy y kién cho c6 déng.
Danh sich ¢é déng ¢6 quyén biéu quyét phai c6 ho, tén, dia chi lién lac, quée tich, s6
gidy t& phap Iy ciia ¢4 nhan dbi voi ¢d dong 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic
s gidy to phép 1y cta td chire, dia chi tru s& chinh déi véi cd dong la 6 chiic; s6 lugng
¢b phan tirmg loai, s6 va ngay ding ky cb dong cua timg c6 dong,

3. G tai lieu va phiéu iy v kién cho c6 dong

Yéu cdu va cach thire gai phiéu ldy v kién va tai ligu kém theo thue hién twong ty quy
dinh gtri théng bao moi hop tai khodan 3 Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

4. Nhan phiéu ldy v kién gtri vé ctia ¢d dong

Phiéu 18y y kién da duge tra 16i phai cé chir ky cla:

a. Co doéng c4 nhén, hoiic

b. Ngudi dai dién theo phap luat ciia ¢b dong 1a t6 chire, hodc

¢. Ca nhan duge cb déng ty quyén, hodc

d. Ngudi dai dién theo phép ludt ciia t chire duge ¢d dong ty quyén.

Phiéu ldy y kién c6 thé duoe giri v& Cong ty theo cdc hinh thic quy dinh tai khoan 4
Diéu 21 Diéu 1& Cong ty.

5. Kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu

Héi dong quén trj t& chire kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién,
gidm sat ciia Ban kiém soat hodc cua cb déng khéng nam giit chirc vu quéan ly cong ty.
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Bién ban kiém phiéu phai bao gom cac ndi dung quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Piéu lé
Cong ty.

Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xédc cua bién ban kiém phiéu; lién
ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tr cac quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xéc.

6. Didu kién dé nghi quyét Dai hoi dong cd déng dudi hinh thire 14y v kién bing vin

ban duogc thong qua

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thic lay y kién cd dong béng vin ban phai duge
sb ¢b dong dai dién trén ndm muoi phén triim (50%) tong s co phﬁin co quyén biéu
quyét chip thudn va cé gia tri nhu nghj quyét duoe thong qua tai cude hop Dai hoi dong
cb dong.

7. Théng bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc dang tai Ién trang thong tin dién tir cua
cong ty trong vong hai muoi tur (24) gio, k& tir thoi diém két thac kiém phiéu;

8. Yéu ciu hity bo nghi quyét Pai hoi dong cb dong

Viée yéu ciu hity bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu
23 DPiéu 1& Céng ty.

9. Luu tai liéu

Phiéu ldy y kién d& duoc tra 1o, bién bén kiém phiéu, nghi quyél da duogce thong qua va
tai liéu cé lién quan giri kém theo phiéu liy v kién duge hru gitt tai try s& chinh cia

cong ty.

Muc 5. Quy dinh vé mét sé bao cio bit bude phai trinh Dai hoi dong c6 dong
thwong nién

Diéu 24. B4o cdo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri tai cuge hop Dai hdi dong ¢b
dong thwong nién

Bdo céo hoat ddng ctia Hoi ddng quén trj trinh Dai héi dbng cb déng thudng nién theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 139 Ludt Doanh nghiép, Diéu I¢ cong ty va phai dam
béo co cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat déng va céc lgi ich khéc ctia Hi d?:mg quan tri va ting thanh
vién H6i ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 163 Ludt Doanh nghiép va Diéu

I¢ cong ty.
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2. Téng két cac cude hop ciia Hoi ddng quan trj va cac quyét dinh ciia Hoi dong quén
(r1.

3. Béo céo vé cac giao dich giita céng ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching
ndm quyén kiém soat trén nim muoi phin trim (50%) trd 1én von diéu 18 véi thanh vién
Héi déng quén tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra cong
ty vdi cong ty trong dé thanh vién Hoéi dong quén tri 1a thanh vién sang lap hoic la
ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian ba (03) ndm gan nhét trude thei diém giao
dich.

4. Hoat dong ciia thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj va két qua danh gia coa thanh
vién doc 1ap vé hoat dong ctia Hoi dong quan trj.

5. Hoat ddng ctia céc tiéu ban khac thude Hoi déng quan tri (néu c6).

6. Két qua giam sat ddi voi Tong giam dbe.

7. Két qua giam sat di vai nguoi diéu hanh khac.

8. Céc ké hoach trong tuong lai.

Piéu 25. Bio cdo hoat dong cita Ban kiém soat tai cuge hop Dai hdi dong co dong
thwong nién

Béo cdo hoat dong ctiia Ban kiém soat trinh Dai hoi déng c¢d déng thudng nién theo quy
dinh tai diém d, diém d khoan 3 Diéu 139 Luét Doanh nghiép va phai dam bédo ¢6 cac
noi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac ciia Ban kiém soat va ting thanh vién
Ban kiém sodt theo quy dinh tai Didu 172 Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 céng ty.

2. Téng két cac cude hop ciia Ban kiém soat va cac két luén, kién nghi cia Ban kiém
soat.

3. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty.

4. Bao cio danh gié vé giao dich giita cong ty, cong ty con, ¢dng ty do cong ty dai chiing
nam quyén kiém soat trén nim muoi phén trdim (50%) trd 1én von diéu 1€ voi thanh vién
Hoi ddng quén tri, Téng gidm ddc va nhitng ngudi 6 lién quan cia thanh vién do; giao
dich gitra céng ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quén tri 1a thanh vién sang
lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03) ndm gan nhét trudc thoi
diém giao dich.

5. Két qua gidm sat ddi voi Hoi ddng quén tri, Téng gidm déc va ngudi diéu hanh doanh

nghiép khac.
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6. Két qua dénh gid su phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat v&i Hoi dong quan tri,
Tong giam dbc va cic cd dong.
CHUONG IV. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 26. Vai tro, quyén va nghia vy cia Hoi ddng quén tri, trach nhiém ciia
thanh vién Hoi ddng quén tri.

1. Hoi déng quan tri la co quan quan ly cong ty, co toan quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thue hién quyén va nghia vy cua cdng ty, trir cic quyén va nghia vu thuge
thdm quyén ctia Dai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quén tri

Hoi dong quén trj co céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1é Cong ty
v cdc quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua cong ty;

b. Kién nghi loai ¢b phin va téng sé ¢6 phin duge quyén chio bén clia timg loai;

¢. Quyét dinh bén ¢ phan chua ban trong pham vi sé ¢d phin duge quyén chéo bén cua
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thiic khéc;

d. Quyét dinh gia ban ¢b phan va tréi phiéu ctia cong ty;

e. Quyét dinh mua lai ¢6 phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 ciia Luét
doanh nghiép:

f. Quyét dinh phuong an diu tu va dy an dau tu trong thdm quyén va giéi han theo quy
dinh ctia phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, {iép thi va cong nghé;

h. Thong qua hop dfing mua, ban, vay, cho vay va hop dﬁng, giao dich khéc c6 gia tri
tir 35% tong gid trj tai san tré 1én dugce ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cla cong
ty, trir hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Bidu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 ctia Luit Doanh
nghiép;

i. Bdu, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hai déng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky
két hop ddng, chdm dut hop ddng dbi véi Giam de hodc Tng giam dbc va ngudi quan
iy quan trong khac do Diéu 1¢ c¢ong ty quy dinh; quyét dinh tién hrong, thi lao, thudng
va loi ich khac ctia nhitng nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia
Hoi ddng thanh vién hodc Pai hoi ddng cb déng & cong ty khac, quyét dinh mre thu lao

va quycn loi khac ctia nhitng nguoi do;
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i. Giam sat, chi dao Téng giam dbc va ngudi quéan 1y khac trong diu hanh cong viée
kinh doanh hing ngay clia cong ty;

k. Quyét dinh co céu td chie, quy ché quan ly n6i bd ciia cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viée gop von, mua ¢ phan ctia doanh
nghiép khic;

l. Duyét chuwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hdi dé‘mg cb ddng, triéu tip hop
Dai hoi dong cd dong hoic 14y ¥ kién dé Dai hoi dong ¢d dong thong qua nghi quyét:
m. Trinh béo cao tai chinh hang nam Ién Pai hoi dong co dong;

n. Kién nghi murc ¢b tic duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢6 tie hodc xi ly
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

o. Kién nghi viéc t6 chic lai, gidi thé cong ty; yéu cdu pha san cong ty;

p. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.
3. Quyén va nghia vu ctia thanh vién Hoi déng quan tri;

Thanh vién 161 ddng quan tri c6 ddy di cic quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt
Doanh nghiép, Diéu & cong ty va cac quyén va nghia vu sau:

a. Puogc cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta
cong ty va ctia cac don vi trong cong ty theo quy dinh tai Piéu 159 Luat Doanh nghiép;
b. Thuc hién cdc nhiém vu cia minh mot cach trung thuc, cén trong vi loi ich cao nhét
clia ¢ dong va clia cong ty;

¢. Tham dy déy du cic cude hop cia Hoi dong quan tri va co y kién v& céc van dé duge
dua ra thao ludn;

d. Bao cdo kip thoi, diy du véi Hoi ddng quan trj cac khoan thii lao nhan dugc tir céc
cdng ty con, cbng ty lién két va cac to chirc khac.

e. Béo cao Hoi dong quan trj tai cude hop gén nhét cdc giao dich giita cong ty, cong ty
con, ¢ong ty do cong ty nim quyén kiém sodt trén nim muoi phén trim (50%) tr& 1én
vén diéu 1é v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi cé lién quan cia thanh
vién do; céc giao dich gifta cong ty vdi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri
la thanh vién sang 1ap hoac la ngudoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nam
gin nhét trude thoi diém giao dich; cac giao dich gitta cong ty véi cong ty trong do
nguoi cd lién quan cia cac thanh vién néu trén la thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm
dbe (Tong gidm dbc) hodc cb dong 16n;

f. Thue hién c¢ong bd théng tin khi thyc hién giao dich cb phiéu ctia cong ty theo quy

dinh cta phap luat.
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g. Thanh vién doc lap Hoi déng quan tri phai lap bdo cdo danh gia v hoat dong ctia Hoi
ddng quan tri.

4. Quyén va nghia vu ctia Chu tich hai déng quén tri

Chu tich Hai ddng quan tri ¢ quyén va nghia vy sau dy:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi déng quan tri;

b. Chuén bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; tridu tép, chii tri va lam
chi toa cudce hop Hoi dong quan tri;

c. Td chire viée thdng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri;

e. Chii toa cuée hop Pai hoi dong c6 dong;

f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu l& cong ty.

5. Nguoi duge Chu tich Hoi dong quan tri Gy quyén

Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri viing mit thi viéc y quyén bing vian ban
cho thanh vién Hoi dong quan tri khac thwe hién nhiém vy cia Chu tich Hji ddng quan
tri theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 28 Diéu 1&é Cong ty. Nguoi duge Chu tich HHi dbng
quan tri Uy quyén cé quyén va nghia vy sau day:

a. La nguoi thay mit Chu tich Hoi déng quén tri thyc thi céc quyén dugc iy quyén khi
Chui tich Hoi dong quén tri ving mat.

b. Ky cdc viin ban duge Chi tich Hoi dong quan tri ty quyén.,

¢. True tiép phy trach mot s cong viée cu thé do Chi tich Hoi dong quén tri phan cong
va ty quyén.

d. Cé quyén tir chbi nhan iy quyén khi xét thiy c6 nhiing diéu trai voi phap ludt va Piéu
l¢ Cong ty.

Piéu 27. P& cit, ting cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quan

tri

[. Nhiém ky va s lvgng thanh vién Hoi déng quan tri;

2. 86 lugng thanh vién:

S6 lrong thanh vién Hoi ddng quan trj ciia cong ty it nhét 12 ba (03) ngudi va nhiéu nhét
14 mudi mot (11) ngudi.

b. Nhiém ky:
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Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua ndm (05) nam va co thé duge
bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge biu lam thanh vién doc
lap Hoi ddng quén tri cia mdt cong ty khéng qué hai (02) nhiém ky lién tyc.

Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cling két thiic nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi déng quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau
thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng hgp Diéu 1é cong ty c6 quy dinh khéc.

2. Co céu, tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi ddng quén tri;

a. Co chu thanh vién Hoi dong quén tri

Co ciu thanh vién Hoi dong quén tri cin dam bao tudn thi cac quy dinh tai khoén 1,
khoan 2 Diéu 25 Diéu 1& Céng ty.

b. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Hoi déng quan tr

Thanh vién Hoi ddng quén tri phai dap tmg cdc tidu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty. Cu thé nhu sau:

- Khéng thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat Doanh nghiép;

- Cé trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hoéc trong linh
vire, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhét thiét phai 1a cé dong cua
cong ty, trir trudng hop Diéu 1¢ cong ty cé quy dinh khéc;

- Thanh vién Hoi ddng quén tri cong ty chi duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong thanh vién tai tdi da ndm (05) cong ty khéc;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng didu hanh (sau ddy goi 1a thanh vién khong diéu
hanh) 14 thanh vién Hoi ddng quan trj khong phai 1a Tong giam ddc, Pho Téng giam
dbe, Ké toan truong va nhitng nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1& cong ty.
d. Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Hoi ddng quan trj doc lap

Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri phai cé cic tiéu chuén va diéu kién nhu sau:

- Khéng phai la nguoi dang lam vige cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua cong
ty; khong phai 1a nguoi dd ting lam vi¢e cho cong ty, cdng ty me hodc cong ty con cua
cong ty it nhét trong ba (03) naim lién trude do;

- Khong phai 1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi déng quan tri duge hudng theo quy dinh;

- Khong phai la nguéi cd vg hodc chong, bd dé, bd nubdi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd déng 16n cua cong ty; 12 nguoi quan ly cua cong

ty hodc cong ty con cia cong ty;
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- Khéng phai 1 nguoi trye tiép hodic gian tiép so hitu it nhdt mot phan trim (01%) tong
s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét clia cong ty;
- Khéng phai 1a ngudi da tirng lam thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat clia
cong ty it nhit trong nam (05) nam lién trude dé, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc
hai (02) nhiém ky.
Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao véi Hoi dong quén trj vé viée
khong con dap ing du céc tiéu chudin va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri doc
lap va duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hbi ddng quan trj ké tir ngay khéong
dép tmg du cdc tiéu chufn va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bdo truong hop
thanh vién doc 1ap Hai dbng quan tri khéng con dap tmg du céc tiéu chuan va diéu kién
tai cudc hop Pai hoi dong cb dong gén nhat hodc triéu tap hop Pai hoi ddng ¢ dong dé
béu bo sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han sau (06)
théang ké tir ngay nhén duoc thong béo cuia thanh vién doc lap Hoi déng quan trj co lién
quan
e. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
truong hop bi Pai hoi ddng c¢b dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai
khodn 4 Piéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.
f. Tiéu chuén va didu kién lam Cht tich H6i déng quan tri:

- Hoi ddng quan tri phai lwa chon trong s6 cac thanh vién H6i dong quan tri dé bau

Chu tich;
- Chu tich Hoi dng quan trj khéng dwgc kiém nhiém chic danh Tdng giam dbc
cta cung mdt (01) cong ty dai ching.

3. Dé ctr, tng ctt thanh vién Hoi dong quén tri
a. Viéc dé cwr, ung cir thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo Diéu 24 Diéu 1¢ Cong
ty. Céc ¢6 dong nam gitr ¢ phan phd théng c¢6 quyén gop s quyén biéu quyét dé dé cir
cdc tmg vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéu ¢ Céng ty. Cu
thé, cb dong hogc nhom cb déng s& hitu tir 10% tong s6 ¢d phin phd thong tro 1€n ¢6
quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri. Viée dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri thuc
hién nhu sau:
- Céc cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai
théng bao vé viée hop nhom cho cic ¢b dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
dong cé dong;
- Cin ¢t 86 luong thanh vién Hoi ddng quén tri, ¢d déng hodc nhém cd dong quy dinh
tai khoan ndy dugc quyén dé cir mot hodic mot s6 ngudi theo quyét dinh ciia Dai hoi
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ddng cd dong lam tmg ctr vién Hoi dong quan tri. Truong hop s6 ting ctr vién dugc co
déng hodc nhém cb dong dé cir thap hon sd tmg cir vién ma ho dugc quyén dé ctr theo
quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 déng thi s6 (g cir vién con lai do Hoi dong quan tri va
céc ¢b dong khac dé cu.

b. Céch thirc gidi thidu thém &mg vién thanh vién Hai dong quén tri;

Trudng hop s6 luwong tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tmg ctr khong du
50 lugng cAn thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém tng vién, Ung
vién do Hoi ddng quan tri gidi thiu phai dwoe da sb thanh vién Hoi dbng quan tri biéu
quyét thong qua. Thu tuc Hoi déng quan tri dwong nhi¢m gi6i thidu tmg vién Hoi dong
quan tri phai duoc céng bd rd rang trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luét.
4. Céch thirc biu thanh vién Hoi ddng quan tri;

Cach thire biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Biéu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Céc truomg hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi déng quén tri;

a. Pai hoi ddng cd déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:

- Khong c6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay;

- C6 don tir chire va duge chap thuén;

- Bj rdi loan tam than va thanh vién khac ctiia Hoi ddng quan trj c6 nhitng bang ching
chuyén mén chimg t6 nguoi do khéng con nang luc hanh vi.

b. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién [16i dong quén tri trong trudng hop sau
day:

- Khéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong sau (06) thang lién tuc, trir
trudmg hop bit kha khang;

¢. Khi xét thdy cAn thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri ngoai trudmg hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan 5 Diéu nay.

d. Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi déng cb déng dé bau bo sung thanh vién
Hoi ddng quan trj trong trudmg hop sau day:

- 86 lugng thanh vién Hoi dong quan trj con lai it hon s6 lwong thanh vién t6i thiéu
theo quy dinh cta phép ludt. Truong hop nay, Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Dai
hoi dong cb dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay s thanh vién Hoi dong
quan tri khong dam bao theo quy dinh.



- 86 thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mét phén ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai
Piéu 1& cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong cd
dong trong thii han sau muoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phén
ba (1/3);

Trir cc trudng hop trén, Dai hoi déng cd dong béu thanh vién méi thay thé thanh vién
Hoi déng quén tri da bi mién nhiém, bii nhiém tai cude hop gin nhét.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri;

Viée bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri phai duge
coéng bd thong tin theo quy dinh phép luét vé cong bd thong tin trén thi truong chimg
khoan.

Céng ty phai cong bd thong tin bit thudng trong thoi han 24 gidr trén trang thdng tin
dién tit ca Cong ty, Uy ban Chiing khodn Nha nude, S¢ giao dich chimg khoan noi
cong ty niém yét ké tir khi co su thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Héi ddng quan tri.

7. Bau, bai nhiém, mién nhiém Cho tich Hoi déng quén tri.

a. Chu tich Hoi ddng quan tri duge bau trong cude hop diu tién ctia Hoi dong quan trj
trong thoi han bay (07) ngdy lam viéc ké tir ngay két thic bau et Hoi dong quén trj do.
Cube hop nay do thanh vién c6 sé phiéu biu cao nhit hogc ty 1& phiéu bu cao nht triéu
tap va chu tri. Truomg hop c6 nhiéu hon mot thanh vién ¢6 sb phiéu bau hoc ty 1¢ phiéu
biu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon mot
(01) ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

b. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyét dinh ctia Hbi
ddng quan tri. Truomg hop Chii tich Hoi ddng quén tri tir chite hodc bi bai mién, Hoi
dong quan trj phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Didu 28. Tién lwong, thi lao, thudng va lgi ich khéce ciia thanh vién Hdi dong
quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quén tri dugc hudng tién luwong, thu lao, thudng va loi ich khac
theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

Didu 29. Trinh tw va thii tuc td chirc hop Hoi dong quin tri

1. SH lugng cudc hop tbi thiéu

Hoi ddng quan trj phai hop it nhit m&i quy mét (01) 1dn va cé thé hop bét thudng.

2. Céc trudng hop phai tri¢u tap hop Hoi dbng quan trj bit thudng;
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a. Chu tich Hoi d-i“mg quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khéng dugc tri hodn
néu khong ¢6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac dbi twgng dudi day dé nghi bang
viin ban néu ré muc dich cude hop, vén dé cin thao luan va quyét dinh thuge tham quyén
cia Hoi dong quan tri:

- Ban kiém soét;

- Téng giam ddc hoc it nhit nam (05) nguoi didu hanh khic;

- Thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri;

- ft nhét hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;

b. Chu tich Ho1 ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.
Trudng hop khong triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dbng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi v6i Cong ty; nhitng ngudi dé& nghi t6 chire
hop duge néu tai diém a khoan 2 Diéu nay c6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan
tri triéu tdp hop Hoi déng quan tri.

c. Trudng hop c6 yéu ciu ciia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém todn béo céo
tai chinh ctia Cong ty, Chu tich 116i dong quén tri phéi triéu tdp hop Hoi ddng quan tri
dé ban vé béo céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

3. Théng bao hop Hoi dong quan tri

Viée thong bao hop Hdi déng quan tri thyc hién theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 29 Diéu
1& Cong ty.

4. Quyén du hop Héi dbng quan tri ctia Thanh vién Ban kiém soét

Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cdc tai ligu
kém theo dén cac Thanh vién Ban kiém soat nhu dbi voi cdc thanh vién Hoi dong quén
tri. Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén du céc cudc hop Hoi ddng quan tri 6 quyén
thao ludn nhung khong dugc bidu quyét.

5. Diéu kién td chirc hop Hoi dong quén tri;

Pidu kién td chire hop Hoi ddng quan tri tudn thi quy dinh tai khoan 8 Diéu 29 Diéu 1¢
Cong ty.

6. Cach thuc biéu quyét

Céch thire biéu quyét tai cude hop Hoi dong quan trj thyc hién theo quy dinh tai khoén
19 Biéu 29 Piéu I& Cong ty.

7. Cach thirc thdng qua nghi quyét ctia Hi dong qudn tri;
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a. Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop, lay
¥ kién bang vén ban hoic hinh thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Moi thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.
b. Hoi dong quan trj thong qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da s6 thanh
vién Hoi ddng quén trj du hop tan thanh, Trudng hop sb phiéu tin thanh va phan doi
ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi ddng quan trj 12 phiéu quyét dinh.
¢. Nghi quyét theo hinh thic 14y ¥ kién bing viin ban dugc théng qua trén co s¢ y kién
tan thanh ciia da sé thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
¢6 hidu lwe va gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.
d. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi déng quan tri théng qua trdi véi quy dinh
ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi dbng ¢b dong, Piéu 1é cong ty gay thiét hai cho cong
ty thi cdc thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh dé phai cting lién déi
chiu trich nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh do va phai dén bu thiét hai cho cong
f'ty; thanh vién phan déi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, cd dong ciia cong ty co quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thyuc
hién hodc hay bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.
8. Viée ity quyén cho ngudi khac dy hop ctia thanh vién Hoi dong quan tri;
Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham dy dﬁy du céc cude hop Hoi dong quan tri,
Thanh vién duoge 0y quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duge da sb thanh
vién H6i ddng quan trj chip thugn.
9. Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri
a. Cac cude hop Hoi dbng quan trj phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu
giit dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bing tiéng nudc ngoai, bao gbm céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

- Ho, tén ting thanh vién du hop hoéc ngudi dugc uy quyén du hop va cich thirc

du hop; ho, tén cic thanh vién khéng dy hop va ly do;
- Vén @& dugc thao luan va biéu quyét tai cude hop;
- Tém tit phét biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tyr dién bién cua
cugc hop;
- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh

va khong co y kién;
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- Vén dé da dugc théng qua va ty 1€ biéu quyét thong qua tuong (mg;
- Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trrong hop quy dinh tai
diém a khoan 10 Diéu nay.

b. Chui toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
c. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cude hop phai duge luwu giit
tai tru s chinh cta cong ty.
d. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va bang tiéng nrdc ngoai c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau,
Truong hop cé sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoce ap dung.
10. Trudng hop chu toa va/hodc ngudi ghi bién ban tir chéi ky Bién ban hop Hoi déng
quan fri
Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tur chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ci
thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co dfiy di ndi dung theo quy
dinh tai diém a khoan 9 Diéu ndy thi bién ban nay c6 hiéu lyc. Noi dung dugc da sb
thanh vién du hop tan thanh tai bién ban hop Héi déng quan tri phai duge 1dp thanh
Nghi quyét théng qua.
11. Théng bao nghi quyét Hoi dong quan tri.
Nghi quyét Hoi dong quan trj s& duge thong bdo va cong b6 theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty va quy dinh cua phap ludt vé chirg khoén va thj trudng chirng khodn.
Pidu 30. Céc tiéu ban thudc Hpi déng quan tri
1. Hoi dong quan tri cong ty ¢6 thé thanh lap céc tiéu ban hd trg hoat dong cua Hoi dc"mg
quan trj 1a tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thuong va cic tiéu ban khac theo quy dinh
tai khoan 13 Diéu 29 Diéu 1 Cong ty.
2. Hoi déng quan trj quy dinh chi tiét vé viée thanh lap tiéu ban, trach nhiém cla ting
tiéu ban, trach nhiém cta thanh vién tiéu ban. Quy trinh, thu tuc vé& viéc thanh lap va
hoat dong cua cac tiéu ban thuoc HDQT thure hién theo Quy ché hoat ddng ctia cdc ting
piéli ban (néu co).
Piéu 31. Lra chon, bo nhiém, mién nhiém Nguoi phy trach quén tri cong ty:
. Tiéu chudn cua Ngudi phu trach quan tri cong ty
Ngudi phu trach quan tri cong ty phdi dap (mg cac tiéu chuan sau:

- Cé hiéu biét vé phap luat;
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- Khéng duogc déng thoi lam viée cho cong ty kiém toan dugc chép thuin dang thuc
hién kiém todn cdc bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

- Cée tiéu chuén khéc theo quy dinh ctia phap lut, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh cta
Hoi déng quan tri.

2. B6 nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi déng quén tri bé nhiém mot (01) nguoi lam Ngudi phu trach quan trj cong ty dé ho
trg hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cich c6 hiéu qua. Ngudi phy trach
quan tri cOng ty co thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoén 5 Diéu
156 Luat Doanh nghi¢p. Hoi déng quan tri co thé bd nhiém Tro ly Ngudi phu trach
quan tri cong ty tuy ting thoi diém.

3. Céc treong hgp mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

a. Hoi dong quan tri mién nhiém nguoi phu trach quan trj Cong ty trong trudmg hop sau
day:

- Khéng 6 dii tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay:

- Co don tir chire va dugce che"ip thuén;

- Khong hoan thanh céc cong viée dugce giao;

- Cac truomg hop khéc ma phap ludt cho phép.

b. Héi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty khi cén nhung
khéng tréi v6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

4. Théng bido bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trdch quén tri cong ty;

Sau khi ¢o quyét dinh bd nhiém, mién nhi¢m nguoi phy trach quan tri cong ty, Cong ty
¢6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cong bé thong tin theo cac
quy dinh ctia phap ludt vé chimg khoan va thi trudng ching khoan.

5. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu tréch quéan trj cdng ty;

Nguoi phu trach quan tri céng ty co cac quyén va nghia vu quy dinh tai khoan 3 Piéu
30 Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG V. BAN KIEM SOAT

Piéu 32. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh
vién Ban Kiém soat.

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
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Ban kiém soét c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 38 Diéu lé Cong Ly, va
cac quyfin va nghia vu sau:

a. Ban kiém soat thue hién giam sat Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc trong viée quan
ly va diéu hanh cong ty.

b. Kiém tra tinh hop 1y, hgp phdp, tinh trung thye va mire do cAn trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thf)ng, nhét quan va phu hgp ctia cong tac ké
toén, thdng ké va lap béo cdo tai chinh.

¢. Thdm dinh tinh ddy du, hop phap va trung thyuc cia bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao
cao tai chinh hing nam va sdu (06) thing clia cdng ty, bdo céo danh gid cong tdc quan
ly ctia Hoi ddng quén tri va trinh bao cdo thim dinh tai cudc hop DPai hoi ddng cd dong
thudmg nién. Ra soat hgp dong, giao dich véi ngudi cd lién quan thude thim quyén phé
duyét cuia Hoi déng quén tri hodc Dai hoi dong c¢b dong va dua ra khuyén nghj vé hop
dbng, giao dich can cé phé duyét ciia Hoi dong quan tri hodc Pai hdi dbng cb dong.

d. Ra sodt, kiém tra va ddnh gia hidu lyc va hiéu qua cta hé thong kiém soat ndi b,
kiém todn ndi bd, quan Iy ri ro va canh bio sm ctia cong ty.

e. Xem xét s6 ké todn, ghi chép ké toan va tai liéu khac cla cong ty, cong viée quan ly,
didu hanh hoat dong ctia cong ty khi xét thiy cén thiét hodc theo nghi quyé‘[ DPai hoi
déng ¢d dong hoic theo yéu cAu ctia c6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 115 cua Luét Doanh nghiép.

f. Khi ¢6 yéu ciu cta co dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai khodn 2 biéu 115 cua
[Ludt Doanh nghi¢p, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thai han bay (07) ngdy lam
viée ké tir ngay nhan duoc yéu céu. Trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két
thie kiém tra, Ban kiém soét phai bdo cdo vé nhitng vén dé duge yéu cdu kiém tra dén
Hoi ddng quan tri va ¢b dong hodc nhém ¢b dong c6 yéu cau. Viéc kiém tra ctia Ban
kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duge can trd hoat dong binh thudng cia Hoi
ddng quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

o. Kién nghi Hoi déng quén tri hodic Pai hoi dong cd dong bién phap stra d6i, bo sung,
cai tién co cdu td chirc quéan 1y, giam sat va diéu hanh hoat ddng kinh doanh ctia cong
ty,

h. Khi phét hién c6 thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong gidm ddc vi pham quy dinh tai
Diéu 165 ciia Luit Doanh nghiép phai théng béo ngay bing vin ban cho Hoi ddng quan
tri, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va ¢6 gidi phap khac

phuc hau qua.
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i. C6 quyén tham du va tham gia thio ludn tai cac cude hop Dai hdi dong c6 dong, Hoi
dong quan tri va cac cude hop khéc ciia cong ty.

j. C6 quyén sir dung tu vén doc 1dp, bo phén kiém toan ndi bo cua cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

k. Ban kiém soat co thé tham khao y kién ctia F§i ddng quan tri trude khi trinh béo cdo,
két luan va kién nghi 1én Dai héi déng c6 dong.

. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va dai
dién cong ty kiém toan dugc chﬁp thudn tham dy cude hop ctia Ban kiém soat va tra 1oi
céc van dé can duge lam rd.

m. Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép, Diéu 1¢ cOng ty va
nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

2. Quyén, nghia vy va trach nhiém ctia thanh vién Ban Kiém soat

a. Thanh vién Ban kiém soét co cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, phap
ludt lién quan va Diéu 1& cong ty, trong do6 co quyén tiép can cac thong tin va tai liéu
lién quan dén tinh hinh hoat déng cta cong ty. Thanh vién Hoi dbng quan tri, Tong
gidm déc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac c6 trach nhiém cung cp céc thong tin
kip thei va diy du theo yéu cdu ciia thanh vién Ban kiém sodt.

b. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 trach nhiém tuén tht cdc quy dinh cta phap ludt, Diéu
1€ cong ty, nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong va dao dirc nghé nghiép trong thyc hién
cdc quyén va nghia vu duge giao.

¢. Quyén va nghfa vu cia Truéng Ban kiém soét duge quy dinh tai khoin 2 Piéu 37
Diéu 1& Cong ty.

Piéu 33. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phén, co' cau thanh vién Ban kiém sodt

1. Nhiém ky, 30 lugng, thanh phﬁn, ¢o cdu thanh vién Ban Kiém soat;

a. SO luong:

86 lugng thanh vién Ban kiém soat it nhét 1a ba (03) ngudi va nhicu nhit la ndm (05)
nguoi.

b. Nhiém ky:

Nhiém ky ctia Thanh vién Ban kiém soat khong qué nim (05) nim va c6 thé duge bau
lai v&i sb nhiém ky khéng han ché. Truong hop Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 cling thoi
diém két thtic nhiém ky ma Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugce bau thi
Thanh vién Ban kiém soat d& hét nhiém ky vin tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu

cho dén khi Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vy.
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2. Tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém soét
a. Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 cdc tidu chudn va diéu kién sau:

- Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;

- Duoc dao tao mt trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toén, kiém
to4n, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép;

- Khong phai la ngudi cd quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dbng quan tri, Giam
déc hodic Téng giam dbc va ngudi quan ly khac;

- Khong dugc 1a nguoi cd quan hé gia dinh clia ngudi quén ly doanh nghiép cua
cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phén vbn ciia doanh nghiép, nguoi dai
dién phan von nha nude tai cong ty me va tai cng ty.

- Khéng phai 1 ngudi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢ dong hodc
ngudi lao dong cuia cong ty;

- Khéng lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh cla cong ty;

- Khong la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hiém
kiém toan bdo céo tai chinh ctia cdng ty trong ba (03) nam lién trude dé

b. Truéng Ban kiém soét phai co bang tot nghiép dai hoc tr& 1én thude chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ngan hang, ké toan, kiém todn, ludt. quan tri kinh doanh ho#c chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

3. D& cwr, tmg ¢t thanh vién Ban kiém sodt

a. Viée img cir, dé cir Thanh vién Ban kiém soét duge thye hién tuong tu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 28 Quy ché nay.

b. Trudng hop sb luong Gng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va Gng ctr van khong
du s6 luong can thiét, Ban kiém sodt duwong nhiém c¢6 thé dé ctr thém @ng vién. Ung
vién do Ban kiém so4t gidi thiéu phai duge da s6 thanh vién Ban kiém sodt bicu quyét
thong qua. Thu tuc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thi¢u tng vién Ban kiém soat phai
dugc cong bé rd rang trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luat.

4. Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém sodt;

a. Céch thire bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soét phai thuc hién theo phuong thirc
bau ddn phiéu theo quy dinh tai khoén 3 Diéu 20 Diéu I¢ Cong ty.

b. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat béu trong sb cac Thanh vién Ban kiém soat;
viéc biu, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tac da so.

5. Céc truomg hop mién nhiém, bii nhiém, va bd sung thanh vién Ban Kiém soat
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a. Dai hdi dong ¢6 déng mién nhiém Thanh vién Ban kiém sodat trong trudng hop sau

day:

Khong con di tiéu chuan va diéu kién 1am Thanh vién Ban kiém soat theo quy

dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay;

Ca don tir chire va duoc chap thudn;

Trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phip ludt va Diéu 1é cong ty quy dinh.
b. Dai hoi ddng cb déng bai nhiém Thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau ddy:

Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duogce phéan cong;

Khéng thue hién quyén va nghia vy ciia minh trong 06 théng lién tuc, trir trudng

hop bit kha khang;

Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy ctia Thanh vién Ban kiém

sodt theo quy dinh cta Ludt Doanh nghié¢p va Diéu 1& cong ty;

Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hi dong cb dong.

c. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng c¢b dong dé bau bo sung thanh vién
Ban kiém sodt trong trudng hop s6 lwong thanh vién Ban kiém soét con lai it hon 56
lwong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap ludt. Truong hop nay, Hoi dong quéan
tri phéi triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh
vién 161 ddng quan tri khéng dam béo theo quy dinh.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém sodt

Théng bdo v& viée biu, bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat
phai dugc thye hién tuong ty quy dinh tai khoan 6 Piéu 28 Quy ché nay.

7. Tién luong va quyén loi khac ctia thanh vién Ban Kiém sodt.

Tién luong, thi lao, thuong va lgi ich khéc cia Thanh vién Ban kiém soét duge thuc
hi¢n theo quy dinh sau ddy:

a. Thanh vién Ban kiém so4t dugc tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khéc theo
quyét dinh cia Pai hoi dong ¢b dong. Dai hoi dong cb dong quyét dinh tong mirc tién
luong, thu lao, thudang, lgi ich khac va ngén sdch hoat dong hing nim cta Ban kiém
soat;

b. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi sir dung dich
vu tu vin doc 1ap voi mirc hop ly. Téng mire thii lao va chi phi ndy khéng vuot qua téng
ngén sdch hoat dong hing nim cta Ban kiém soat di dugc Dai hoi ddng ¢ dong chip
thudn, trir trudng hop Dai hdi déng cb dong c6 quyét dinh khéc;

c. Tién lwong va chi phi hoat dong cia Ban kiém soét duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia ¢ong ty theo quy dinh cia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac

32



ctia phap luét cé lién quan va phai duge lap thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh
hﬁng nam cua cong ty.
CHUONG VI. TONG GIAM POC

Pidu 34, Vai tro, triach nhiém, quyén va nghia vy cita Tong Giam dée.
1. Tong giam dbe 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngiy cta cong ty; chiu
sy gidm sat ciia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudge Hoi dong quén trj va trude
phap luéit vé viéc thue hién quyén, nghia vu dugc giao.
2. Téng giam dbe co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 Diéu lé
cong ty va cac quyén va nghia vu sau ddy:
a. Chép thuan hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéic c6 gid trj
dudi 35% tdng gia tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gin nhdt ciia cong ty trir
cac Hop dong, giao dich thude thdm quyén ctia Dai Hoi ddng cb déng va Hoi déng quan
fri.
b. Téng giam déc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hiing ngdy ctia cong ty theo ding
quy dinh ctia phép ludt, Diéu 18 cong ty, hgp dong lao dong ky véi cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri. Trudng hop didu hanh trdi véi quy dinh tai
khoén nay ma gdy thiét hai cho cong ty thi Téng gidm dbc phai chiu trach nhiém trudce
phap luét va phai bdi thuong thiét hai cho cong ty.
Didu 35. B4 nhiém, mién nhiém, ky hep ddng, chim dit hgp dong dbi véi Tong
Giam dbc:
1. Nhiém kY, tiéu chuén va didu kién cia Téng Giam doc
a. Nhiém ky ctia Giam ddc hodic Tong giam déc khong qua 05 nam va cé thé duoc bd
nhiém lai v6i sb nhiém ky khéng han ché. Viée bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin clr vao
cac quy dinh tai hgp ddng lao dong.
b. Téng giam dbc khong phai 1a nguoi ma phap lugt cAm gitr chire vu nay va phai dap
rng cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.
¢. Tong giam dbe phai dap tmg cdc iéu chudn, digu kién sau day:

- Khéng thude déi twgng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Ludt Doanh nghiép

- Khoéng duge 1a ngudi ¢b quan hé gia dinh ctia ngudi quan ly doanh nghiép,

Thanh vién Ban kiém sot ciia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan von
nha nude, nguoi dai dign phan vén ciia doanh nghiép tai céng ty va cong ty me;
- C6 trinh dd chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

2, B nhiém, ky hop dong lao dong voi Téng Giam dée



Hoi dong quén tri bd nhiém mét (01) thanh vién Hoi dong quén tri hodic thué mot (01)

nguoi khac lam Téng giam dée: ky hop dbng trong d6 quy dinh thi lao, tién luong va

loi ich khac..

3. Mién nhiém, chdm dat hop dbng lao dong véi Téng giam dbc

Héi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Téng giam dbc khi da sb thanh vién Hoi dong

quan tri cd quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng giam dbc mai thay

?hé'.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong doi véi Tong

Giam dée.

Théng béo vé viée biu, bd nhiém mién nhi¢m, bai nhiém, Tong Giam dbc phii duoc

thue hién tuong tw quy dinh tai khoén 6 Diéu 28 Quy ché nay.

5. Tién luong va loi ich khac cta Tong giam dbc

Tong giam dbc duoce tra lwong va thudng. Tién luong va thuéng clia Tong gidm dée do

Héi ddng quan trj quyét dinh. Thi lao, tién luong va loi ich khac ciia Téng gidm déc va

ngudi quan Iy khac duoe tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo quy dinh cua

phap luit vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muyc riéng trong béo cao

t4i chinh hing nam cta cong ty va phai béo cdo Dai hdi dong cb dong tai cudc hop

thuong nién.

CHUONG VIL PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI pONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA NGUOI PIEU HANH

Piéu 36. Phoi hop hoat dong gitra Hpi dong quén tri véi Ban kiém soat

1. Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém hop tac chit ché vdi Ban kiém soat, tao didu kién

cung cép tit ca cdc tai lidu va thong tin can thiét cho Ban kiém sodt, tén trong tir cach

khach quan doc lép cua Ban kiém soét.

2. Hoi dong quan trj tao didu kién t6t nhét cho cac thanh vién Ban kiém soat trong viéc

thue hién chirc ndng va nhiém vu cua Ban kiém soat va phai c6 trach nhiém chi dao,

gidm sat viéc chén chinh va xtt Iy céc sai pham theo dé xudt ciia Ban kiém soat,

3. Cha tich Hoi dong quan trj moi thanh vién Ban kiém soét tham du cude hop dinh ky

va bit thuong ctia Hoi déng quan tri.

4. Ban kiém so4t kip thoi thong bao cho Hdi déng quan tri khi phat hién céc truong hop

vi pham ctia ngudi diéu hanh theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1é Cong ty.

5. Ban kiém soat d& nghi Hoi dong quan tri hop bat thudng hoje dé nghi Hoi dong quan

tri triéu tdp Pai hoi d&‘mg ch dong hop bt thuong theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.
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6. Ngoai céc théng tin bao céo theo dinh ky, cac thanh vién Ban kiém soat c6 thé dé
nghi Hoi ddng quén trj cung cdp cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Hoi ddng quan tri dam bao tit ca ban sao cac théng tin tai chinh va cac thong tin khac
duoce cung cdp cho cac thanh vién Hai dong quan tri ciing nhu bién ban hop Hoi dong
quén tri s& duge cung cap cho thanh vién Ban kiém soat cting véi viéc cung cép cho cac

thanh vién Héi déng quén tri,

Pidu 37. Phéi hop hoat déng giira Hoi dong quén tri véi Ngwoi diéu hanh

1. Hoi dong quan trj lanh dao va giam sat moi hoat dong cia Téng Giam déc trén co &
tao moi diéu kién tot nhit vé co ché, chinh séch, ngudn nhén lue, co sé vt chét dé giup
Téng Giam dbc hoan thanh nhiém vu duge giao.

2. Dinh ky hang quy va ndm, Tng Gidm ddc phai giri bdo cdo bang vin ban vé tinh
hinh hoat déng kinh doanh va phuong huéng hoat dong trong thoi ky téi cia Cong ty
cho Héi dng quan tri.

3. Téng giam ddc khong dong thoi 1a thanh vién Hoi déng quan tri duge mai tham dy
(khéng biéu quyét) cac cude hop Hbi dong quan tri,

4. Cac chuong trinh nghién ctiu, khao sat, cac cudc dam phan, ky két hop dong ciia
Cong ty ¢6 lién quan dén chirc ning nhiém vu ciia Hoi dong quan tri, Téong Giam dbe
¢6 trach nhiém bao cdo Chu tich Hoi dong quén tri dé cir thanh vién Hoi dong quan tri
tham du.

Piéu 38. Phéi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Ban diéu hanh

1. Truong hop xét thiy cAn thiét, Ban diéu hanh ¢6 thé moi Truéng ban kiém soat hodc
¢dc thanh vién Ban kiém soat tham du céc cude hop ciia Ban diéu hanh hodc cdc cude
hop khéc va dong gop v kién.

2. Ngoai céc théng tin bdo cdo dinh k¥, theo yéu ciu cia Truéng ban kiém soat, Ban
didu hanh thue hién bao cdo true tiép hodc cung cip cac thong tin, béo cdo vé tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty.

3. Trudomg hop phat hig¢n rii ro ¢6 thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat dong ctia Cong
ty, Ban diéu hanh c¢in bdo céo ngay cho Ban kiém soat.

4. Ban diéu hanh chiju trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi dé Ban kiém soat tiép cdn
céc thong tin, bdo céo trong thoi gian nhanh nht.

5. Céc van ban béo cdo ciia Ban didu hanh trinh Hi ddng quan tri phai duge giri dén
thanh vién Ban kiém soat cung théi diém va theo phuong thire nhwr g dén thanh vién

Hoi dong quan tri.
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CHUONG VIIL QUY DPINH VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT
PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG
QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC.

Piéu 39. Panh gid hoat déng

1. Hing ndm, cin cir vao chirc ning, nhiém vu duge phan cong, Hoi ddong quan tri to
chire danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén cong ctia tirng thanh vién Hoi dong
quén trj va Tong giam ddc.

2, Trudng ban kiém soat té chirc danh gia mc do hoan thanh nhiém vy phan cong cia
timg Thanh vién Ban kiém soat.

3. Tong giam doc chu tri cong tac danh gia mirc d hoan thanh nhiém vu phén céng cia

cdc nguoi diéu hanh khac.

Piéu 40. Khen thuéng
1. Hing nam, can ctr vao két qua danh gia ctia H6i dong quan tri, Truéng ban kiém soat,
Téng giam dbe, Téng giam déc trinh Hai ddng quan tri dé xuit mirc khen thuong doi
vai ¢4 nhin theo mure do hoan thanh nhi¢m wvu.
2. Khen thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm
déc s& do Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dng cb dong thong qua tai Pai hi hang nam.
Khen thuéng cho cde ngudi didu hanh khac s& do Hoi dong quén tri quyét dinh.
3. Ché do khen thuong;

- Bing tién;

- Bing ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cong nhién vién (néu ¢o).
4. Ngudn kinh phi khen thuéng duge trich tir Quy khen thuéng Céng ty va cic ngudn
hop phép khac.
5. Mirc khen thuéng: Can ¢t vao tinh hinh thue té cla timg nam dé xay dung mic khen

thudng cu thé.

_Biéu 41. Xir ly vi pham va ky luft

. Hoi dong quan trj co trach nhiém xay dyng hé théng ky ludt dua trén tinh chét va mirc
dd cua viec vi pham. |

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat va cdc ngudi diéu hanh
khac khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh ctia Cong ty hodc vi pham quy dinh
ctia phap ludt tuy theo tinh chét s& bi xtr 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ciru
trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia Cong ty va Phap ludt. Truong hop gdy thiét hai
cho Cong ty phéi chiu trach nhiém c4 nhén vé& nhiing thiét hai do minh géy ra.

CHUONG IX. PIEU KHOAN THI HANH
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Ditu 42. Sira @6i b6 sung

. Viée stra doi, bo sung Quy ché nay do Hoi ddng quan trj soan thao, xay dung va trinh
Pai hoi dong cd dong thong qua.

2. Trong truong hgp cbé nhitng quy dinh cta phéap ludt c6 lién quan dén hoat dong cia
cong ty chua duge dé cép trong ban quy ché nay hoic trong trudng hop ¢ nhimg quy
dinh méi ctia phép luét khdc véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy
dinh ctia phap luat d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong clia cong ty.

Diéu 43. Hiéu lyc thi hanh

I. Quy ché nay gbm 8 chuong, 43 Pidu duoe Dai hdi dong ¢b dong Cong ty C6 phin
Tép doan Cotana théng nhat thong qua ngay 24 thang 4 nim 2026 va cling chép thuin
hiéu lye toan vén cia Quy ché nay.

2. Céc béan sao hodc trich lue Quy ché ndi bd vé quéan tri Cong ty phai c6 chit ky cta
Chu tich Hoi déng quan tri Cong ty hodc t1 thiéu mot phéan hai (1/2) tong s6 thanh vién
Hoi ddng quan tri.

3. Hoi ddng Quén tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Gidm dbc va c4 nhan, to chire khac ¢6
lién quan ciia Cong ty ¢d phan Tap doan Cotana chiju trach nhi¢m thi hanh Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Ty do — Hanh phiic

e

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN COTANA
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Can cu:

-

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qubc héi nuée Cong hoa xd hdi chu
nghia Viét Nam théng qua ngdy 17/06/2020 sira doi bd sung boi Luat so
03/2022/QH15 duoc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam théng qua
ngay 11/01/2022 va céc vin ban huéng dan thi hanh;

Luat s6 76/2025/QH15 duge Qude hodi nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2025 sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Luét Doanh nghiép;
Luét Chimg khoan sb 54/2019/QH 14 dugc Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va céac vin ban hudng dan thi hanh;

Luét sb 56/2024/QH15 duwge Qubc hdi nude Cong hoa xad hdi chi nghia Viét Nam
théng qua ngay 24/11/2024;

Nghj dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nim 2020 cta Chinh phu quyét dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Chirng Khoan;

Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 Sira dbi, b sung mot so dicu cuia Nghi
dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cia Ludt Ching khoan;

Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 nam 2020 cta Bg trudng Bo Tai
chinh huéng dan mét s didu vé quan tri cong ty ap dung dbi v6i cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/NP — CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Chirg Khoan;

Cén ctr Didu 18 Céng ty cb phén tap doan Cotana

Hoi déng quén tri ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi déng quan tri Cong ty cb phﬁn

Tép doan Cotana

Quy ché hoat dong ctia Hoi dbng quan trj Cong ty cb ph'fm Tap doan Cotana bao gbm

cac ndi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1

Pham vi di¢u chinh:

Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ phan Téap doan Cotana quy dinh
co chu td chire nhén sy, nguyén tic hoat déng, quyén han, chirc nang nhiém vu cua Hoi

_ ddng quan tri va cdc thanh vién Hoi déng quan tri nhdm hoat dong theo quy dinh tai

Diéu I& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap lut.

2

DPéi twong ap dung:

Quy ché ndy duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty c6 phéan Tép

doan Cotana



Didu 2. Trich nhiém phap Iy ciia Hoi dong quan tri
Khi thye hién chirc ndng, quyén va nghia vu ctia minh, Hoi dong quén tri tudn thu dang
quy dinh ctia phap luat, Piéu 1¢ va Nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong va chiu trach
nhiém theo quy dinh tai Luat doanh nghiép.
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong cita Hoi dong quan tri
I, Hoi d&“mg quén tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cta Hoi df‘mg
quan tri chiu trach nhiém cé nhéan vé phéan viée cia minh va cung chju trach nhiém
trude Dai hoi dong cd dong, truwde phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri dbi vdi sy phat trién ciia cong ty.
2. Hbi déng quan trj giao trach nhi¢m cho Téng giam dbc té chire diéu hanh thue hién
céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

CHUONG II. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

. Piéu 4. Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong quén trj

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri co diy di céc quyén theo quy dinh clia Ludt Ching
khoan, phép luéat lién quan va Piéu 18 cong ty, trong d6 ¢ quyén duge cung cap cac
thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cia céc
don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty va cac
nghia vy sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, céan trong vi loi ich cao nhét
clia ¢6 dong va clia Cong ty;

b. Tham du ddy du céc cude hop ciia Hoi ddng quén tri va c6 ¥ kién vé cdc vin dé duoc
dua ra thao ludn;

c. Béo cao kip thoi, déy du voi Hoi dE‘mg quan tri cac khoan thu lao nhén dugc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Béo cao Hoi ddng quén tri tai cude hop gan nhit céc giao djch gitra Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém sodt trén 50% tr¢ 1én von didu 1é voi
thanh vién Hoéi ddng quén tri va nhitng ngudi 6 lién quan cla thanh vién do; giao
dich gitra Cong ty véi cong ty trong do thanh vién Hai dong quan tri 1a thanh vién
sang lap hodc la ngudi quéan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gin nhat trudce
thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cdng bd thong tin khi thue hién giao dich b phiéu cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap ctia cong ty phai 1ap bao cédo danh gia vé hoat
dong ctia Hoi dong quan tri,
Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién H§i dong quan tri
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Hoi df"mg quan tri co tor 03 dén 11 thanh vién. Piéu 1¢ cong ty quy dinh cu thé sb
lugng thanh vién Hoi déng quan tri.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi df‘mg quan tri, thanh vién doc lap Hoi df’)]lg quan ri
khéng quéa 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché.
S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan trj doc 14p clia cong ty phai dam bao quy dinh
sau;
- €6 tdi thiéu 01 thanh vién doc lap trong trudmg hop cong ty co s6 thanh vién
Hoi déng quan trj tir 03 dén 05 thanh vién;
- Co tbi thidu 02 thanh vién doc 1ap trong trudng hop cong ty c6 sd thanh vién
161 déng quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;
- €6 téi thiéu 03 thanh vién déc l4p trong trudng hgp cong ty co sb thanh vién
Hoi dong quén tri tir 09 dén 11 thanh vién.
Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan trj cling két thuc nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi déng quén tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge
bau thay thé va tiép quan cong viée, trir truong hop Diéu 1& cong ty ¢d quy dinh khac.

Piéu 6. Quyén dwge cung cip théng tin ciia thanh vién Hoi dong quén tri

s

Thanh vién Hoi dbng quéan tri cé quyén yéu cau Toéng Giam dée, Pho Giam dée
ngudi quan ly cac don vi trong cong ty cung cép céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia cong ty va cua cac don vi trong cong ty.

Neudi quan 1y duoc yéu cdu phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xéc cac thong
tin, tii liéu theo yéu ciu ctia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thi tyc yéu cau
va cung cdp thong tin do Diu 18 cong ty quy dinh.

Didu 7. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

I

Thanh vién Hoi déng quan trj phai co céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 155 Luat doanh nghiép, Diéu 1& cong ty, Quy ché quan tri ndi bd ctia
cong ty. Cu thé nhu sau:

C6 ning luc hanh vi dén sy diy di, khéng thude déi trong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh cta cong ty va

khong nhét thiét phai 1a ¢b dong cua cong ty, trlr truong hop Piéu 1€ cong ty quy
dinh khac;

. Thanh vién Hoi dong quan trj cong ty o thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan

tri, thanh vién hoi dong thanh vién tai khong qua nidm (05) cong ty khéc;

Dbi véi doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khodan 1 Piéu 88 ciia Luat
ndy va cdng ty con ciia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88
ciia Ludt doanh nghiép thi thanh vién Hoi dfi}ng quan tri khong duoc la nguoi co quan
hé gia dinh ctia Téng giam dbc va ngudi quéan ly khic clia cong ty; clia ngudi quan
ly, ngudi cé thim quyén b nhiém nguoi quan 1y cong ty me.



2.

Thanh vién Hoi déng quan trj khong didu hanh (sau day goi 1a thanh vién khong diéu
hanh) 1a thanh vién Héi dong quan tri khéng phai 1a Téng giam doc, Pho Tdng giam
dbc, Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cia Diéu 1é cong
ty.

Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua
L.uat Doanh nghiép c6 céc tiéu chuén va diéu kién sau day:

Khéng phai la nguoi dang 1am viée cho cong ty, cong ty me hogc cong ty con cua
cong ty; khong phai 1a ngudi da tirg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty
con cua cong ty it nhit trong 03 nam lién trude do;

Khong phai la nguoi dang hudng lwong, thu lao tir cdng ty, trir cdc khoén phy cap
ma thanh vién Hoéi ddng quan trj duge huong theo quy dinh;

Khong phai la ngudi ¢ vo hodc chSng, bd dé, bd nuoi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la b dong 16n cta cong ty; 1a nguodi quan ly cua
cong ty hodc cong ty con cua cong Ly;

Khéng phai 1a ngudi true tiép hodc gian tiép sé hitu it nhit 01% tdng sb ¢ phan c6
quyén biéu quyét ciia cong ty;

Khéng phai 1a ngudi da tung lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat cua
cong ty it nhit trong 05 nam lién truge do. trlr truong hop duge bd nhiém lién tuc
hai (02) nhiém ky.

Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj phai thong bao voi Hoi dong quan trj vé vige
khéng con dap tng du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién
khong con 1a thanh vién doc Iap Hoi ddng quén trj ké tir ngay khong dap ing du céc
tiéu chudn va didu kién, H6i dong quan tri phai théng béo truong hgp thanh vién ddc
lap Hoi ddng quan trj khong con dép img dii didu kién tai cude hop Dai hoi dong co
dong gin nhét hodc triéu tdp hop Dai hoi ddng cd dong dé bau bd sung hoic thay thé
thanh vién doc lap Hdi ddng quan tri d6 trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan
dugc thong bao ciia thanh vién doe 1ap Hoi dong quan tri ¢ lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quén tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong cdc truong hop quy dinh tai khoan 3 bidu 25 Piéu 1& Cong ty.

Piéu 8. Chi tich Hpi dong quén tri

1.

Chu tich Hai déng quan trj do Hoi dong quan tri béau, bai nhiém, mién nhiém trong
s6 céc thanh vién Hoi dong quan trj.

Cht tich Hoi déng quan tri khong duge kiém Téng giam dbe.

Chi tich Hoi ddng quan trj ¢6 cac quyén va nghia vu sau day:

Léap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triu tap, chi tri va lam
chu toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

Té chitc viée théng qua nghj quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;



d. Giém sat qud trinh té chic thye hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hi dong quin
tri;

¢. Chuan bi chuong trinh, tai liéu, triéu tép chu toa cude hop Dai hoi dong ¢b dong;

f. Cha tich Hoi dong quén tri ¢é trach nhiém dim bao viéc Hoi ddng quan tri giti bao
c4o (ai chinh nim, bao cdo hoat déng ctia Cong ty, bao cao kiem toan va bao cdo ctia
Hoi dong quan trj cho cdc ¢b dong tai cude hop Pai hoi dbng c6 dong.

g. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta Luat nay va Diéu 18 cong ty.

4. Truong hop Chu tich Héi ddng quan trj ving mat hodc khong thé thue hién dugce
nhiém vu cia minh thi iy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thyc hién
céc quyén va nghia vu clia Cha tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong co ngudi
dugc uy quyfin Chu tich Hoi dong quan trj chét, mat tich, bi tam giam, bi han ché
hodc mat nang luc hanh vi dan sy, kho khan trong nhan thic, lam cha hanh vi thi cac
thanh vién con lai biu mot ngudi trong sb céc thanh vién giir chire Chi tich Hoi dong
quan trj theo nguyén tic da sb.

5. Khi xét thiy cén thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh tuyén dung thu ky cong ty dé hd
tro Hoi dong quan tri va Chii tich Hoi dong quan tri thuc hién cac nghia vy thuge
thAm quyén theo quy dinh ctia phéap ludt va Diéu 1& cong ty. Thu ky cong ty cé cac
quyén va nghia vy sau day:

a. Hb tro T chitc cic cude hop ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hi dong
cd;

b. Ghi chép bién ban cac cude hop;

c. Tu van vé thu tuc cia cac cude hop;

d. Cung cdp cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cc
thong tin khac cho thanh vién cia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat.

e. HO tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viée thuc hién quyf—in va nghia vu dugce
giao;

f. Hd trg Hoi ddng quan tri trong dp dung va thye hién nguyén tic quan tri cong ty;

g. HB trg cong ty trong xay dung quan hé ¢ déng va bao vé quyén, loi ich hgp phap
ctia cO dong; viéc tudn thi nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

"6, Cht tich Hoi ddng quén tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh ctia I16i déng quén tri.
Truong hgp Chu tich Hi déng quan tri tir chirc hodic bi bai mién, Hoi dbng quan (ri
phai bAu nguoi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay.

Piéu 9. Bii nhiém, mién nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan trj

1. Thanh vién Héi ddng quén tri bi bai nhiém, mién nhiém theo Nghi quyét ciia Dai hoi
dong cb dong,

a. Dai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop
sau day:



- Khong co du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

- C6 don tir chirc va duwoce chap thuan;

- Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

b. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau

day:

- Khong tham gia cac hoat dong cia Hoi dbng quan tri trong 06 thang lién tuc,

trir truong hop bat kha khang;

- Trudng hop khic quy dinh tai Piéu 1¢ céng ty.
Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong ¢6 dong dé bau bé sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudmg hop sau déy:
S6 lwong thanh vién Hoi ddng quéan trj con lai it hon s lugng thanh vién t6i thiéu
theo quy dinh ctia phép luat. Trudng hop nay, Hoi déng quan tri phai triéu tap hop
Pai hdi ddng ¢b dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi
dong quan tri khong dam béo theo quy dinh;

. $6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm quéa mot phan ba so véi s quy dinh tai Diéu

1& cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tép hop Dai hoi dong cod
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qui mot phén ba (1/3);
$6 lwong thanh vién dc lap Hoi dong quéan tri gidm xudng, khong bao dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 ctia Ludt Doanh nghiép. Trudng hgp nay,
61 ddng quan tri phai tridu tip hop Pai hoi dbng cb dong trong thoi han sdu muoi
(60) ngay ké tir ngay sb lugng thanh vién doe 1dp Hoi dong quan tri khong béo dam
ty 1€ theo quy dinh.

. Trur cac trudong hop trén, Dai hoi dong c¢b dong béu thanh vién méi thay thé thanh

vién Hoi dong quan trj da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Pidu 10. Cich thire biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hdi dong quan tri

I

C6 déng hodc nhom cb dong s& hitu tir mudi phén trim (10%) tong s6 co phén phd

thong trds 1én c6 quyén dé cir img ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ciia Ludt

doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty. viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quén trj thue hién
nhu sau:

a. Céc cd dong ph{‘) thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri
phai théng bao vé viéc hop nhém cho céc c¢d déng du hop biét trude khi khai mac
Pai hoi dfjng cb déng;

b. Cin cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quén tri, ¢b dong hodc nhom cb dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyf“:n dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh cia
Pai hoi ddng b dong 1am (mg i vién Hoi ddng quén trj. Trudng hop sb Gmg cir
vién dugce ¢b dong hodic nhém cb dong dé cur thép hon sb tng ctr vién ma ho duge
quyén dé cir theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong thi sb ing ctr vién con lai
do Hoi déng quan tri va cac ¢o dong khac dé ctr.



2.

Truong hop s6 Irong g vién Hoi dong quan trj théng qua dé cir va tmg cir van
khong du sb luong cin thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém ting
cir vién hoiic t chire d& cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty. Thu tuc Hoi df‘mg quén tri dwong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi
dong quén tri phai duge cong bé o rang va phai dwgce Dai hoi dong co dong thong
qua trudc khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

Truomg hop Didu 1é cong ty khong quy dinh khac, viée biéu quyét bau thanh vién
H6i ddng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo dé6 mdi co
dong ¢ tong s6 phiéu biéu quyét twong g voi tdng s& ¢d phan so hitu nhan vai 56
thanh vién duoc biu ctia Hoi dong quan trj va cb déng co quyén don hét hodc mot
phin tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sb tmg ctr vién, Nguoi tring cu
thanh vién Hai dong quan tri duge xac djnh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép,
bt dAu tir tng cir vién c6 s phiéu biu cao nhét cho dén khi da s6 thanh vién quy
dinh tai Diéu I cong ty. Truong hgp c6 tir 02 ing ctr vién trg 1én dat cing 50 phiéu
biu nhu nhau cho thanh vién cudi cung ciia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh bau
lai trong s cdc Gng cit vién ¢6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi
quy ché biu cir hoiic Piéu 1¢ cong ty.

Pidu 11. Théong bido vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri

Tis
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Trudng hop di xac dinh duoc ting ctir vién Hoi dbng quan trj, Cong ty phai céng b
thong tin lién quan dén cac tng cir vién t6i thidu 10 ngdy trude ngay khai mac hop
Pai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién t cia Cong ty dé cd dong co thé tim
hiéu vé cdc Gmg ctr vién nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Hoi dong quan trj phai
¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong tin ca nhén
duogce cong bd va phai cam két thyuc hién nhiém vu mét cach trung thye, cén trong va
vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duge biu lam thanh vién Hoi déng quan tri.
Théng tin lién quan dén tng it vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gbm:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh do hoc vén;

Trinh do chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Chc cong ty ma tng vién dang nim gitr chire vy thanh vién Hoi dong quén tri va cac
chirc danh quéan ly khac;

Céce loi {ch ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);

Cac théng tin khac (néu c6).

Céng ty phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cde cong ty ma Gng ctt vién dang
nim gitt chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cdc chie danh quan ly Khéc va cac
lgi ich c6 lién quan tGi cong ty cuia (ng et vién Hoi dbng quan tri (néu co).



Viéc biu, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri phéi duoc
cong bd thong tin theo cdc quy dinh ctia phép luét vé chimg khodn va thj truong
ching khoan.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI

Pidu 12. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quin tri

1;

Hoi déng quan tri 12 co quan quan 1y cong ty, c6 toan quyén nhan danh céng ty dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia cong ty khéng thude thAm quyén
cua Pai hoi dfing ¢ dong.

Quyén va nghia vu cia Héi ddng quan tri do ludt phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng
ndm cua Cong ty;

Kién nghi loai ¢d phén va téng s6 cb phin dugc quyén chao ban cia timg loai;

c. Quyét dinh ban cb phin chua bén trong pham vi s6 ¢ phan duge quyén chao ban

ctia tirng loai; quyét dinh huy déng thém vbn theo hinh thic khéc;
Quyét dinh gia ban ¢ phin va trdi phiéu ciia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai ¢ phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Lut

h.

Ic.

Doanh nghiép:

Quyét dinh phuong an dau tu va dy én dau tu trong thAm quyén va gidi han theo quy
dinh cia phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop ddéng mua, béan, vay, cho vay va hop dbng, giao dich khic cé gid tri
tir 35% tong gid tri tai san trér 1én duge ghi trong béo céo tai chinh gén nhit ctia Cong
ty, trir cac hop déng, giao dich thuge tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dbng co
déng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép;

BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan trj; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop ddng, chdm dit hop ddng dbi véi Giam dbe hogc Tong giam dbc va nguoi
quan 1y quan trong khéc do Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao,
thudng va loi ich khéc ciia nhitng ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham gia Hoi ddng thanh vién hodic Pai hi dong c6 déng & cong ty khac, quyét dinh
mure thit lao va quyén loi khac cla nhiing nguoi do;

Giam sat, chi dao Giam déc hojic Téng giam déc va ngudi quan Iy khéc trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co cdu té chire, quy ché quan Iy ndi bo ciia Cong ty, quyét dinh thanh Iap
cdng ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan ctia doanh

nghiép khac;



I. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu hop dai hi ddng cb dong, tridu tip
hop dai hoi ddng cb déng hodc 1y y kién dé Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi
quyét;

m. Trinh bao cao tai chinh hﬁmg niam da duge kiém toan 1én Dai hoi dé‘mg o déng;

n. Kién nghi mirc ¢ tire duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tré ¢d tire hogc xir ly
16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t& chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu phd san Cong ty:

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bd vé quan
tri cong ty sau khi duge Dai hoi dong ¢b dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong ctia Uy ban kiém todn tryc thude Hoi dbng quan tri, Quy ché vé cong
bé théng tin clia Cong ty;

q. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Luét Ching khoan,
quy dinh khéc ctia phép ludt va Biéu I¢ cong ty

3. Hoi dong quan tri théng qua quyét dinh bang bidu quyét tai cude hop, lay ¥ kién bang
van ban hoic hinh thirc khac do Diéu 1& cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Khi thuc hién chirc niing, quyén va nghia vu ciia minh, Hoi ddng quan tri tuan thi
dung quy dinh ctia phép luat, Piéu 1 cong ty va nghi quyét cta Dai hdi ddng co
dong. Trong truong hep nghi quyét do Hoi dong quén tri théng qua trai véi quy dinh
ctia phap luat hodic nghi quyét Pai hoi dong cd dong, Diéu 1¢ cong ty gdy thiét hai
cho ¢ong ty thi céc thanh vién tan thanh thong qua nghj quyét d6 phai cing lién doi
chiu trach nhiém c4 nhan vé& nghi quyét d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh
vién phan dbi thong qua nghi quyét néi trén duge mién trir trach nhiém. Trudng hop
ndy, cb déng s& hitu ¢b phin ciia cong ty c6 quyén yéu ciu Toa én dinh chi thuc hién
hodc hiy bé nghi quyét néi trén,

Piéu 13. Nhiém vy va quyén han ciia H$i dong quéan tri trong viéc phé duyét, ky

két hop ddng giao dich

I. Quyét dinh ddu tu, ban sb tai san co gia trj dudi 35% tdng gia tri tai san dwoe ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhit cla cong ty.

2. H6i ddng quan tri chép thudn cac hgp déng, giao dich cd gid tri nhd hon 35% hodc
giao dich din dén tdng gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 théng ke tir ngay
thuc hién giao dich ddu tién ¢6 gia trj nhé hon 35% téng gid tri tai san ghi trén bao
céo tai chinh gin nhit hoic mot ty 1§, gid tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty gitra Cong ty voi mot trong cac déi tuong sau:

- Thanh vién H6i déng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong giam ddc (Gidm
dée), ngudi quan 1y khdce va ngudi co lién quan cia cae dbi trgng nay;

- C dong, nguoi dai dién ty quyén cla ¢d dong s hitu trén 10% tdng von cd phén
phé théng ciia Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cta ho;



- Doanh nghiép cé lién quan dén cac dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luét
Doanh nghiép.

Trudng hop nay, ngudi dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao cac thanh vién
Hoi dong quén tri vé céc déi tugng cé lién quan ddi véi hop dbng, giao dich do; dong
thi kém theo dy thio hop ddng hodic ndi dung chii yéu cia giao dich. Hoi dong quan
tri quyét dinh viéc chip thuan hgp dong hodc giao dich trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc théng bao trir truong hop Diéu 18 cong ty quy dinh mot thoi han
khac; thanh vién cé loi ich lién quan khong cé quyén biéu quyét.

* 3. Chip thuan hop déng, giao dich vay, cho vay, ban tai san ¢6 gid tri bang hoic thﬁp
hon 10% téng gia tri tai sén chia doanh nghiép ghi trong béo céo tai chinh gin nhét
giita cong ty va c¢b dong so hitu tir 51% tdng s ¢ phan c6 quyén biéu quyét trér 1én
hodc ngudi co lién quan cia cd dong do.

4. Chap thuan hop ddng vay, cho vay va hop dbng, giao dich khac co gia tri tir 35% tré
[én tong gia tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cua cong ty trir cac
hop ddng, giao dich thudc tham quyén ciia Pai hoi ddng ¢ déng quy dinh tai diéu
138 va Diéu 167 Luat Doanh Nghiép.

5. CAp cac khoan vay hodc bao lanh c6 gid tri dudi 35% tong tai san dugce ghi nhén trén
b4o cdo tai chinh nim gin nhéit cho thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban
kiém soét, Téng giam dbe, ngudi quan ly khéc khéng phai la co ddéng va nhiing ca
nhan, té chiic ¢6 lién quan cia cac dbi tugng nay. Trudng hop cép cdc khoan vay
hoidc bao lanh cho td chite ¢6 lién quan cta thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién
Ban kiém soat, Tong gidm doc, ngudi quan Ly khac ma céng ty dai ching va t6 chirc
(trir trudmg hop to chire 1a cb dong ciia cong ty dai chiing quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay) la céc cong ty trong ciing tép doan hodc cic cong ty hoat dong theo nhom cong
ty, bao gém cong ty me - cong ty con, tdp doan kinh té

Pidu 14. Trach nhiém ciia Hoi ddng quin tri trong vige tri¢u tip hop bat thudng
Pai héi ddng cb dong
I. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop bét thuong Pai hoi dong cb dong trong cac
tredng hop sau day:
a. Hoi dong quan tri xét thdy cin thiét vi loi ich cta cong ty;
b. Sé thanh vién 116i ddng quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon s6 thanh vién theo quy
dinh cua phép luat;
c. Theo yéu ciu ciia ¢b dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua
Luét doanh nghiép;
d. Theo yéu céu ciia Ban kiém sodt;
Cac truomg hop khéc theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1 cong ty.
2. Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ déng trong thdi han ba muoi
30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi ddng quén trj hodc Kiém sodt vién con lai it
hon sé& luong thanh vién téi thiéu theo quy dinh ctia phép ludt hodic nhin duge yéu
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h.

ciu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoén | Piéu nay. Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Dai hoi dbng cb déng trong thoi han sdu mwoi 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién
Hoi déng quén tri bi giam qua mét phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty.

Trudng hop Hoi dong quan tri khong triu tap hop Dai hoi dbng cd dong theo quy
dinh thi Chu tich Hdi déng quan tri va cdc thanh vién Hoi ddng quan tri phai chiu
trach nhiém trude phap ludt va phai boi thuong thiét hai phét sinh cho cong ty.
Nguoi triéu tdp phai thuc hién cdc cong viée sau day dé td chire hop Pai hoi dong co
dong:

Chuén bi danh sach c6 dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong cd
déng. Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop Pai hoi dong co dong duge 1ap khong
qua 10 ngay trude ngay gui thong bdo moi hop Pai hoi déng co déng;

Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét ctia Dai héi dong c¢d dong theo ndi dung du kién ctia cude hop;
danh sach va thong tin chi tiét ciia cac (g cit vién trong trudng hop bau thanh vién
Héi dong quan tri, Kiém soat vién;

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

Guri théng bao moi hop dén ting cb dong co quyén du hop theo quy dinh ciia Luét
doanh nghiép;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Pidu 15. Céc tiéu ban ginp viéc Hi dong quin tri.

L.

Hoi ddng quén tri co thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh séch phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bd, quan ly rui ro. S lugng thanh vién
ctia tiéu ban do Hoi ddng quan trj quyét dinh co t6i thiéu 1a [03 ngudi] bao gbm thanh

vién ciia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Hoat ddng ctia ti€u ban phai tuin

tht theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia ti¢u ban chi c6 hi¢u luc khi
6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi d(:‘mg quan tri, hodc cua tiéu ban true thude Hoi démg
quén tri phdi phi hgp vdi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu I¢ cong
ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

CHUONG IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Didu 16. Cude hop Hoi ddng quan tri

Chu tich Hai ddng quan tri duoc bau trong cudc hop déu tién cia Hoi dong quan tri
trong thai han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau ctr Hoi dong quan trj d6. Cude
hop ndy do thanh vién c6 sb phiéu biu cao nhét hogc ty 1& phiéu biu cao nht triéu tép
va chii tri. Truong hop ¢6 nhidu hon mot thanh vién co sd phiéu bau hogc ty 1¢ phiéu
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bdu cao nhat va ngang nhau thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da so dé chon 01
ngudi trong so ho tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

2. Ho6i ddng quan tri phai hop it nhdt mbi quy 01 lan va c6 thé hop bit thudng,

3. Chu tich Hoi ddng quén tr triéu tdp hop Hoi ddng quén tri trong truong hop sau diy:
a) Co dé nghi clia Ban kiém soét hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

b) Cé dé nghi ctia Tng giam déc hodc it nhit 05 ngudi quan ly khéc;

¢) C6 @é nghi cta it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu o
muc dich, vin dé cin thao ludn va quyét dinh thuge tham quyén cta Hoi dong quan tri.

5, Chu tich Héi ddng quéan trj phai triéu tip hop Hdi déng quéan trj trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop
khéng triéu tip hop Hoi dong quan trj theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trdch nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay
thé Ch tich Héi ddng quén tri triéu tap hop Héi déng quan tri.

6. Chii tich Hai ddng quan trj hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quén tri phai giri thong
bao moi hop chém nhét 12 [03 ngay] lam viée trude ngay hop. Théng bdo mdi hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén dé thao luan va quyét
dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai li¢u str dung tai cude hop va phiu biéu
quyét ctia thanh vién.

Thoéng bao mai hop Hoi dbng quan tri c6 thé gii bing gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén dugc
dia chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quén tri hodic ngudi tridu tip giii théng bao moi hop va cac tai ligu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soét nhu déi voi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c¢6 quyén du cic cude hop Hoi dong quan tri; co quyén thao
ludn nhung khong duge biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi 6 tir 3/4 tong s6 thanh vién trd 1én
du hop. Truomg hop cude hop dugc trigu tép theo quy dinh tai khodn nay khong du )
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tdp 14n thir hai trong théi han [07 ngay]
ké tir ngay duy dinh hop lan thir nhét. Trudong hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢
hon mdt nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri duge coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong
truong hop sau day:



a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

c. Tham dy va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thue dién tr khac;

d. Gt phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién t;

e. Guri phiéu biéu quyét biang phuong tién khac

10. Trwdmg hop giri phidu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan trj chim
nhét 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude sy chimg kién

cla tat ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du ddy du cic cude hop 61 dong quan tri. Thanh vién duge
iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da s thanh vién Hoi dong

quan tri chdp thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc thong qua néu duge da s6 thanh
vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc
vé& phia ¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan trj..

Piéu 17. Bién ban hop Hoi dong quan trj
L.

o

d.

h.

Céc cue hop ctia Hoi ddng quan tri phai dugce ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
lwu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap béng tiéng Viét va co thé lap
thém bing tiéng nuée ngodi, ¢6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duge tuy quyén dy hop va cich thire dy
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

Céc van dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

Tém tét phat biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh tu din bién ciia cude
hop;

Két qua biéu quyét trong dé ghi 1o nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢6 ¥ kién;

Céc van dé da duoge théng qua va ty 16 biéu quyét thong qua twong Gng;

Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién
ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh vién khac ctia Hoi dong
quén trj tham dw va déng ¥ thong qua bién ban hop ky va c6 day du néi dung theo
quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoén 1 Piéu nay thi bién ban nay co
hiéu luc. Bién ban hop ghi rd viée chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban
hop. Nguoi ky bién ban hop chiu trdch nhi¢m lién déi vé tinh chinh xac va trung thyc
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ctia ndi dung bién ban hop Héi déng quan tri. Chil toa, ngudi ghi bién ban chiu trach
nhiém cé nhan vé thiét hai xay ra d6i v6i doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop
theo quy dinh cia Ludt nay, Diéu 1é cong ty va phap luét co lién quan.

2. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiimg nguoi ky (én trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

3. Bién ban hop H6i dng quan (ri va tai liéu st dung trong cudc hop phéi duge luu gitt
tai tru s& chinh cua cong ty.

4. Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai cé hiéu lyc ngang nhau. Truong
hop ¢ su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét duge ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Pidu 18. Trinh bso cdo hing nim

1. Taithoi diém két thac nam tai chinh, Hoi ddng quan trj phai chudn bj cée bdo céo va
tai lidu sau day dé trinh bay tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién:

a. Bdo cdo két qua kinh doanh cua cong ty;
b. Bao céo tai chinh kiém todn;
¢. Bdo cao danh gid cong tac quan Iy, diéu hanh cong ty.

2. Céc béo cdo va tai lieu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
sodt dé thdm dinh chdm nhit 30 ngay trude ngay khai mac cude hop thudng nién cia
Dai hoi dong ¢b dong néu Diéu 1& cong ty khong ¢ quy dinh khéc.

3. Bdo cdo vi tai liéu do Hai ddng quan tri chudn bi; bo cdo thim dinh ctia Ban kiém
sodt va bao cdo kiém todn phai cé tai tru s& chinh va chi nhanh cia cdng ty chdm
nhit 10 ngdy trude ngdy khai mac cudce hop thuong nién ctia Dai hoi dong cd dong.

4. Cb déng s& hitu ¢ phén cia cong ty lién tyc it nhat 01 ndm co quyén tu minh hodc
cing voi ludt su hoic ké toan va kidm toén vién c6 chirg chi hanh nghé truc tiép
xem xét cdc bdo cdo quy dinh tai khoéan 1 Diéu nay trong thoi gian hop 1y.

‘Piéu 19. Tha lao, tién lwong va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan trj

1. Cong ty c6 quyén tra thii lao, thuéng cho thanh vién Héi ddng quén tri theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh,

2, Thanh vién Hoi dong quéan tri duge huéng thu lao cong viée va thudng. Thi lao cong
viéc duoc tinh theo sé ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién Hoi dong
quén tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi dbng quan trj du tinh muc thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén téc nhat tri, Tong mirc thi lao va thuéng ctia Hoi dong quén tri do Dai
hai dong ¢b dong quyét dinh tai cuge hop thudng nién.

3. Thi lao cta ting thanh vién Héi déng quén tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
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muc riéng trong bao cao tai chinh hang ndm cia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong

co dong tai cudc hop thudong nién.

4. Thanh vién Hoi df‘mg quan tri nam giff chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri 1am viée tai céc tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hogc thuc hién nhimg cong viée
khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6
thé duoc tra thém thu lao dudi dang mét khoan tién cong tron géi theo timng lan, luong,
hoa hdng, phdn trdm lgi nhuén hodc dudi hinh thire khic theo quyét dinh cia Hoi dong
quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an,
& va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém thanh
vién Hoi ddng quan tri cia minh, bao gdm c cac chi phi phat sinh trong viée t6i tham
du cac cuge hop Dai hoi dong cb doéng, Hoi dong quan tri hodic cac tiéu ban cua Hoi
ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 sy chép thun cta Dai hoi déng cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm béo hiém cho
nhitng trach nhiém ctia thanh vién Hai dong quén tri lién quan dén viéc vi pham phép
lujt va Diéu 1¢ cbng ty.

Didu 20. Cong khai céc lgi ich lién quan

Viéc cong khai hoa lgi ich va nguoi ¢6 lién quan cia cong ty thuc hién theo quy dinh

sau day:

1. Cong ty phai tAp hgp va cdp nhét danh sach nhitng ngudi ¢6 lién quan cua cong ty
theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 ciia Luét doanh nghiép va cic hop ddng, giao dich
tuong ing cua ho vai cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri cua cong ty phai ké khai cac lgi ich lién quan ciia ho
vdi cong ty, bao gbm:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s& hitu phin vén gop hodc ¢d phén; ty 1¢ va thoi diém s& hitu phin
vbn gop hodc ¢b phin do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhiing ngudi ¢o6 lién quan ctia hg cuing s& hitu hodc s& hitu riéng phén vén
g6p hodc ) phén trén 10% vén didu 1&;

3. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thye hién trong thoi han 07
ngay lam viée, k& tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai duoe
théng bao véi cong ty trong thoi han 07 ngay lam vigc, ké tir ngay c6 stra doi, bd
sung tuong Ung.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh ¢4 nhan hoic nhan danh nguoi khac dé thuc
hién céng viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viéc kinh doanh cua cong ty
déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cia cong viéc do trude Hoi déng quan trj va
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chi dugc thue hién khi dugc da sé thanh vién con lai ctia Hoi ddng quén tri chap
thudn; néu thuc hién ma khéng khai bao hodc khéng dugc su chs"ip thudn cua Hoi
dong quan tri thi tat ca thu nhdp cé duoc tir hoat dong do thude vé cong Ly.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 21. Mbi quan hé giira cac thanh vién Hdi ddng quan trj

1. Quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan trj 1a quan hé phoi hop, cac thanh vién
Hoi ddng quén tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé ¢6 lién quan trong
qua trinh x1¥ ly cong viée duge phéan cong.

2. Trong qué trinh xtr ly c¢ong viéc ma thanh vién Hai ddng quén trj dugc phin cong
chiu trach nhiém chinh, néu ¢6 vén dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi dong
quan tri khéc phu trich ma cén c6 ¥ kién cia thanh vién dé thi thanh vién Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir Iy. Trong truong hop gitra
céc thanh vién Hoi dong quéan tri con c6 y kién khdc nhau thi thanh vién chju trach
nhiém chinh bao cdo Chi tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén
hoiic td chirc hop hoic ldy ¥ kién ciia cdc thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh
cua phép luat, Diéu & Tong cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop cé su phén cong lai gilra cac thanh vién Hoi dong quan trj thi cac
thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc
ban giao nay phai duoc lap thanh vin ban va béo cdo Chu tich Hoi dong quan trj vé
viéc ban giao do.

Piéu 22. Méi quan hé véi ban diéu hanh
Vi vai trd quan tri, Hoi déng quan trj ban hanh cac nghi quyét dé Téng giam déc va bo
méy diéu hanh thuc hién. Ddng thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm sat thue hién céc
nghi quyét.

‘DPiéu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém sot
1. Mi quan hé giita Hi ddng quan tri va Ban Kiém sodt 1a quan hé phéi hgp. Quan hé
lam viéc gitta Hoi déng quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding va doc
lap, ddng thoi phdi hop chit ché, hd tro 14n nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hogic bao céo tng hop ciia Ban Kiém sodt, Hji
dbng quan trj co trach nhiém nghién ctru va chi dao cdc by phan c6 lién quan xdy dung
ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hi¢u lye thi hanh



Ban Quy ché nay ndy gdm 7 chuong 24 diéu duge Héi dong quan tri Cong ty cb
phin Tap doan Cotana nhdt tri thng qua ngay 24 thang 4 nam 2026 va cing chép
thudn hiéu luc toan viin ctiia Quy ché nay.

Béan Quy ché nay dugc lap thanh hai ban ¢6 gi4 tri nhu nhau va luu tai try s& chinh
cua Cong ty.

Cac ban sao hoiic trich luc Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri ¢6 gid tri khi ¢6
chit ky ctia Chi tich Hoi ddng quén tri hodc tdi thidu mot phén hai (1/2) tong sb
thanh vién Hoi ddng quan tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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TOTANA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LG TY O PHAR TAP DO OTNA Pde Lip - Ty Do - Hanh Phie

Sé: 10/TTR/DHBCD-CNG Ha Noi, ngay 24 thang 04 nam 2026

TO TRINH
V/v: Thong qua viéc Cap nhit Quy che hoat dong ciia Ban kiém soat

Ciin cii:

: [Luat Doanh nghiép 6 59/2020/QH14 duge Qube hodi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020 sita dbi bd sung bdi Luat s6 03/2022/QH15 dugce Quée hoi
nude Cong hoa xd hoi cht nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va cée vin ban hudng
dan thi hanh:

- Ludt sb 76/2025/QH15 duge Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam thong
qua ngay 17/06/2025 sira dbi, bd sung mot sb didu cia Luat Doanh nghiép;

- Luét Chimg khodn s6 54/2019/QH14 duge Qudc hai nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va céc vin ban huéng dan thi hanh;

- Luat sb 56/2024/QH15 duoc Qude hoi nude Cong hoa xi hdi chii nghia Viét Nam thong
qua ngay 24/11/2024;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quyét dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cta Ludt Ching Khoan;

- Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngay 11/09/2025 Sira ddi, bd sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh
s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu ctia Luat Chirng khoan;

- Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B trudng B Tai chinh
huéng ddn mot s6 didu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s 155/2020/ND — CP ngay 31 thang 12 niim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s diéu ctia Luat Chimg Khodn;

- Diéu 1¢ Cong ty C6 phan Tap doan Cotana;

Ban kiém soat Cong ty C6 phin Tap doan Cotana kinh trinh Dai héi dong ¢ dong xem xét
va thong qua ndi dung sau:

Trén co so ra sodt Quy ché hoat ddng cita Ban kiém soat, Ban kiém sodt nhan thdy quy ché
hién hanh dugc xay dyng tir cidc ndm trude day, mot s6 noi dung khong con phi hop vai quy
dinh phap ludt hién hanh ciing nhu yéu ciu thyc tién. Do do, viée kién toan quy ché la can
thiét nhim hoan thién td chirc, ndng cao hidu qua va chat lugng hoat dong cua Ban kiém

sodt, qua do dap ing t6t hon vai tro gidm sat trong cong tac quan tri cong ty.




Trude nhitng yéu cu néu trén, Ban kiém soat Cong ty Co ph?ln Tép doan Cotana kinh trinh
Dai hoi dong cd déng xem xét, thong qua viéc ban hanh lai Quy ché hoat dong ciia Ban kiém
soat.

Trén co s cdac quy dinh ctua phap luét hién hanh va quy ché mau ban hanh theo Théng tu s0
116/2020/TT-BTC, Ban kiém soat da xdy dung ban Dy thdo Quy ché hoat dong ctia Ban
kiém soat. Noi dung toan vin du thao quy ché nay dugc cong bd tai website theo dia chi:

https://www.cotanagroup.vn/trang-co-dong/

Céc quy dinh ctia Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém sodt sé c6 hiéu luc ap dung tir ngay duge

Dai hoi dong cd déng thong qua.
Kinh trinh Pai hoi c‘iE‘mg ch dong xem xét thong qua.

. Tran trong!
Noi nhan:

- Cé dong,
- HDQOT, Ban TGD
- Luu VP
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Céan cir Ludt Doanh nghiép 80 59/2020/QH14 duge Qufic hoi thong qua ngay 17 thang
6 nam 2020;

Cin cir Ludt s6 03/2022/QH15;

Cin cir Luat sd 76/2025/QH15 sira doi, bd sung mot sd diéu cua ludt Doanh nghiép
Cin ctr Luit Chitng khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cén cir Ludt s6 56/2024/QH15;

Cin cir Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh m6t s6 didu cua Ludt Chimg khoén;

Cin ¢ Nghi dinh 245/2025/ND-CP ngdy 11 ngay 9 thang nim 2025 cua Chinh phu Stra
ddi, bd sung mdt sb dicu cia Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luét Chig khoén

Can ¢ Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan mét sé dicu vé quén trj cong ty dp dung dbi voi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 nidm 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Chang khoan;

Cin it Nghi quyét s 01/2026/NQ-DHDCD, ngay 24/4/2026 ciia Dai héi dong c6 dong
Cong ty Co phin Tép doan Cotana

Cin ¢t Piéu 1¢ Cong ty C6 phan Tap doan Cotana

Can ctr Quy ché ndi bo vé Quan tri cong ty ctia Cong ty C6 phan Tap doan Cotana

Ban kiém soat ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t Cong ty ¢d phin Tap doan
Cotana

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty cd phan Tap doan Cotana bao gom cic noi
dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung

L.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cia Ban kiém so4t quy dinh co céu 16 chire nhan
su, tiéu chudn, didu kién, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat va cac thanh vién Ban
kiém sodt theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cc quy dinh khac
co lién quan.

Déi twong ap dung: Quy ché hoat dong ciia Ban kidm soat dwoc ap dung cho Ban kiém
sodt va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Pidu 2. Nguyén tiic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viée theo nguyén tic tip thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiju
trach nhiém c4 nhan vé phan viéc ctia minh va cing chiu trach nhi¢m trude Dai hdi dong

. ¢b dong, trude phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh cia Ban Ki€m soat..



CHUONG II: THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
Piéu 3. Quyén, nghia vy va trich nhiém ciia Kiém soat vién
1. Tuan thi ding phép luét, Didu 1& céng ty, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va dao dire
nghé nghiép trong thue hién quyén va nghia vy duge giao.
. 2. Thue hién quyén va nghia vu duge giao mét cach trung thuc, cAn trong, t6t nhit nham
béo dam loi ich hop phap t6i da caa Cong ty.

3, Trung thanh vai lgi ich ciia Cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir
dung théng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu loi hodc phuc
vu loi ich ctia té chire, ca nhin khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2,3 va 4 Piéu nay ma giy thiét hai cho
Cong ty hodc ngucn khac thi thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach nhiém c4 nhan
hoidic lién dgi bdi thudng thiét hai 6. Thu nhip va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém
soat ¢ duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trudng hop phat hién ¢6 thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thuc hién quycn va
nghia vu duge giao thi phai thong bao béng vin ban dén Ban kiém sodt, yéu cdu ngudi co

" hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.
Piéu 4: Nhiém ky va s6 lwgng Kiém sodt vién
I. Ban kidém soat ¢6 03 thanh vién, nhiém ky ctia Kiém soat vién khong qua 05 nam va c6
thé duoc bau lai véi sé nhiém k¥ khong han ché.
2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 12 c6 dong ctiia Cong ty.
3, Ban kiém sodt phai cé hon mot nira s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam.
4. Trudng hop thanh vién Ban Kiém sodt c6 cling thoi diém két thic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chwa dwge bau thi thanh vién Ban kiém so4t dd hét nhiém
ky van tip tuc thye hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhigm
ky médi duge bau va nhan nhiém vy.
Piéu 5: Titu chuin va diéu kién Kiém soat vién
1. Kiém sodt vién phai ¢6 tiéu chuén va diéu kién sau day:
a. C6 nang luc hanh vi din sy day da va khéng thude dbi twong theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 17 Luat Doanh nghiép;
b. Duoc dio tao mot trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, lut,
quan tri kinh doanh ho#ic chuyén nganh pha hop véi hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép;



c¢. Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Héi df"mg quan tri, Toéng giam
dde va nguoi quan 1y khéc;

d, Khong phai la nguoi quan ly cong ty; khong nhét thiét phai la c¢6 déng hodc ngudi lao
ddng ctia cong ty, trir trudng hgp Diéu 1& cong ty ¢6 quy dinh khac;

d. Khéng lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh cua cong ty;

e. Khong 14 thanh vién hay nhén vién ctia cdng ty kiem toan ddc ldp thyc hi¢m kiém toan
bao cdo tai chinh cta cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

f. Tiéu chuén va didu kién khac theo quy dinh khic ctia phap ludt cé lién quan va Diéu &
cong ty.

Piéu 6. Trwéng Ban kiém soat

1. Trudng Ban kidm soat phai cé bang tét nghiép dai hoc trd 1én thude chuyén nganh kinh

té, tai chinh, ngén hang, ké toan, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh

¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban kiém so4t biu trong s6 cac Kiém sodt vién; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd.

3. Quyén va nghia vu cua truéng Ban kiém soat do diéu 1& cong ty quy dinh

Piéu 7. D& cit, trng civ Kiém sodt vién

1. Cb dong hodc nhéom cd dong so hiru tr 10% dén dudi 30% s6 ¢b phan c6 quyen biéu
quyét {hrcrc dé cur ha1 tng vién thanh vién ban kiém sodt; tir 30% dén dudi 50% sb cd phan
co quyen biéu quyet dLro'c dé cir ba g vién thanh vién ban kiém sodt; tir 50% dén dudi
65% 36 ¢d phan co quyen biéu quyet duogc dé cir bon img vién thanh vién ban kiém soat va

néu tir 65% sé ¢o phan ¢ quyén biéu quyét trd 1én duge dé cir du s6 tng vién. Viée dé cir
ngudi vao Ban Kiém soat thuc hién nhu sau:

a. Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiém sodt phai thong
bao vé viée hop nhém cho céc cb dong du hop biét trude khi khai mac Dai héi dong co
dong;

b. Can cir s6 luong thanh vién Ban Kiém soat, co dong hoiic nhém cd déng quy dinh tai
khoan nay duge quyén d& cir mt hodc mot sé ngudi theo quyét dinh ctia Pai héi dong
¢ dong 1am Gng ¢t vién Ban kiém soat. Truong hop sb ing cir vién duge cd déng hodc
nhém ¢b déng dé cir thip hon s6 (ng ctr vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh
ciia Dai hoi déng cb dong thi s6 tmg cir vién con lgi do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat
va cic c6 dong khéc dé cir.

2. Truong hop s lugng (mg ctr vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va g ctr van khong

du s6 lwong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Ludt Doanh nghiép, Ban kiém
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soat duong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc t6 chire dé clr theo quy dinh tai Piéu 1&
cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy che hoat dfng ctia Ban ki€m soat. Viéc
Ban Kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém Umg ctr vién phai duge céng bo 16 rang trude
. khi Pai hoi dong co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap
luat

= A ¥ - A . ' - . A s A . A
Pieu 8. Cach thire bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soét vién
1. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soét vién thude thaim quyén cua Dai hoi dong co
dong.

o v A A A . . v A r . A v . 7

2. Viéc bicu quyét bau thanh vién Ban kiém soat c6 thé thyue hién theo phuong thirc bau
ddn phiéu, theo d6 mdi cd déng c6 tong sé phiéu biéu quyét twong g véi tong s6 ¢6 phin
s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau cua Hoi dong quan tri va c6 dong co quyén don

~ nge r A A A . A A 4 B A - ~ A e 4 r A At
hét hodic mot phén tong sd phieu bau cua minh cho mdt hodc mot s6 ting cir vién. Ngudi
tring cir thanh vién Kiém soét vién duge xdc dinh theo s6 phiéu béu tinh tir cao xudng thap,
bt ddu tir tmg cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di so thanh vién quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty. Trudong hgp c6 tir hai (02) ing clr vién trd [én dat ciing s6 phi¢u bau nhuw
nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Ban kiém soat thi s€ tién hanh bau lai trong s0 cac (g
clr vién cé so phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau
ctr. Ngoai ra, viée biéu quyét biu thanh vién Ban kiém soat co thé thuc hi¢n theo phuong
thire khac duoge quy dinh tai Quy ché bau cir cua timg dot bau thanh vién.

. A - » . A -~ 7.3 = A . "
Piéu 9. Cac treomg hop mién nhiém, bai nhiém Kieém soat vién
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cdc truong hop sau day:
a. Khéng con du tidu chuén va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Diéu 169

cua Ludt Doanh nghiép va Quy ché nay;

b. C6 don tir chire va dugce ché"lp thuén;

c. Cac truong hop khéac do Diéu 1¢ ebng ty quy dinh.

2. Dai hdi ddng cb déng bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudong hop sau déy:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng vigc dugc phén cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir truong hop bat
kha khang;

¢. Vi pham nghiém trong, vi pham nhidu 1dn nghia vy ciia Kiém soat vién quy dinh cta
Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d. Trudng hop khac theo nghi quyét cuia Dai hoi ddng cb dong.



Pidu 10. Thoéng béio vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién

1. Trudmg hop da xac dinh duge ting cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cdng bé thong
tin lién quan dén céc ting cir vién tdi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong
cé déng trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cé dong cé thé tim hiéu vé cac tmg cir
vién ndy truée khi bé phidu, Gng ctr vién Ban kiém soét phai c6 cam két bing van ban vé
tinh trung thue, chinh xac cua cac thong tin ci nhan dugc cong b va phai cam két thuc
hién nhiém vu mot cach trung thue, cén trong va vi loi ich cao nhit cia cong ty néu duge
biu lam thianh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén ing cir vién Ban Kiém soat
. duge cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mdn;

¢. Qua trinh cong tac:

d. Cac chire danh quan ly khéc;

e. Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty,
f. Cac thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Didu 1¢ cong ty;

g. Cong ty phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma g cir vién dang nim
gilt cdc chirc danh quan ly va cac lgi ich c6 lién quan téi Cong ty cua tng cur vién Ban
kiém soat (néu cd).

2. Viée biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién dwge thong bao trén trang théng tin

dién tir cua cong ty, bdo céo va cong bd thong tin téi Uy ban Chimg khoan nha nude, S&

Giao dich chimg khoén noi c¢b phiéu ctia Cong ty niém yét/dang ky giao dich trong vong

24 gidr ké tir khi quyét dinh duge thong qua.

CHUONG IIT: BAN KIEM SOAT
Didu 11. Quyén, nghia vy va trach nhi¢m ciia Ban kiém soat
1. Ban kiém soat thyc hién gidm sat Hoi dong quén tri, Tong gidm ddc trong viéc quan ly
va didu hanh cOng ty.
2. Kiém tra tinh hgp ly, hop phap, tinh trung thuc va mirc d can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quén va pht hgp ctia cong tac ké toan, théng
- ké va lép bao cdo tai chinh.
3, Thim dinh tinh day dd, hgp phap va trung thuc cia béo céo tinh hinh kinh doanh, bdo
céo tai chinh hing nim va 06 thang cua cong ty, bdo cdo dénh gia cong téc quan ly ctua Hoi
déng quan tri va trinh bao cédo thim dinh tai cudc hop thuong nién Dai hoi (I("ing cb dong.
Ra soat hop dbng, giao dich véi ngudi ¢6 lién quan thude thdm quyén phé duyét ctia Hoi
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ddng quan trj hodc Pai hoi dong ob dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich cin
© ¢6 phé duyét caa Hoi dong quan tri hoge Dai hoi dong co dong.

4, Ra soat, kiem tra va danh gid hiéu lyc va hiéu qua cia hé thong kiém sodt ndi bg, kiém
toan ndi bd, quan 1y rui ro va canh bao sdm cua cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khéc cia cong ty, cac cong viée quan
Iy, didu hanh hoat dong ciia cong ty khi xét thiy cén thiét hodic theo nghi quyét cuia Dai hoi
déng cb dong hoic theo yéu chu ctia ¢d dong hodic nhom cd déng quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cua Ludt Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu ciu ciia ¢b déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cuia Ludt
Doanh nghiép, Ban kidm soat thyc hién kiém tra trong thdi han bay (07) ngay lam viée, ké
tir ngay nhan duge yéu ciu. Trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thic kiém
tra, Ban kiém sot phai bdo céo giai trinh vé nhimg van dé duge yéu céu kiém tra dén Hoi
. dbng quan tri va ¢ dong hofic nhom cb déng c6 yéu ciu. Viée kiém tra cia Ban kiém soét
quy dinh tai diém ndy khong duge can trd hoat dong binh thudng cia Hoi dong quan tri,
khong gy gian doan didu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan trj hodc Dai hdi ddng c6 dong cac bién phép sita d6i, bd sung,
céi tién co cu td chire quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh cua cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng giam dde vi pham quy dinh vé
trach nhiém tai Diéu 165 ctia Ludt Doanh nghiép thi phai théng bao ngay bing van ban voi
Héi dong quén tri, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va c6 giai
phép khic phuc hau qua.

9. Co quyén tham dy va tham gia théo luén tai cac cude hop Dai hoi ddng cb déng, Hoi
ddng quén tri va cac cude hop khac cta cong ty.

10. Cé quyén st dung tu vn doc lap, bo phan kiém toan ngi b clia cong ty dé thyc hién
cac nhiém vu duge giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trude khi trinh bao cdo,
két ludn va kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong.

12. Kiém tra timg vén d& cy thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong clia cong ty
theo dé nghi cua cb dong,

13. Yéu ciu Hoi déng quén tri phéi triéu tdp hop Dai héi ddng cb dong bt thudng trong
truomg hop can thiét,

14. Thay thé Hoi dong quan tri tri¢u tdp hop Dai hoi df’ing ¢ dong trong thdi han 30 ngay
trong trudmg hop Hoi dong quan tri khong trigu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép.



15. Dé nghi Chu tich Héi dong quan tri phai tri¢u tap hop o1 ddng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép Danh sach ngudi co lién quan va lgi ich co lién quan duoc
ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 164 Luét Doanh nghiép.

17. D& xuat va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chire ki€m todn dugc
chép thudn thue hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua céng ty: t6 chire kiém toan dugce chép
_ thudn thye hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thay can thict.

18. Chiju trach nhiém trude cb déng vé hoat dong gidm sit cia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, viéc tuan tha phap luat cua thanh vién Hoi dong
quan (ri, Tong giam dée, nguoi quan ly khéc trong cdc hoat dong.

20. Pam bao phédi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong giam doe va co dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Didu I¢ cong ty cia
thanh vién Hdi ddng quén tri, Tdng giam dde va ngudi didu hanh doanh nghiép khéc, Ban
kiém so4t phai thong bdo bing vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong bén muoi tim
(48) gity, yéu cdu ngudi ¢d hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phdp khéc phuc
héu qua.

22, Xdy dung Quy ché hoat dong ctiia Ban kiém soat va trinh Pai hoi déng ) dong thong
© qua.

23. Chimg kién, giam sat Hoi ddng quan tri td chire kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu
néu duoc Hoi ddng quan tri yéu ciu trong truomg hop liy ¥ kién lay y kién c6 dong bing
viin ban dé théng qua nghi quyét ctia Pai héi dong co déng.

24. Trudng Ban kiém soat ¢6 trach nhiém diéu khién dé Dai hoi déng cd dong béu chii toa
cudc hop dbi voi truomg hgp Chu tich vﬁng mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc ma
cac thanh vién Hoi ddng quan trj con lai khéng bau duge ngudi lam chu toa. Truong hop
ndy, ngudi ¢ sé phiéu biu cao nhat lam chi toa cudc hop.
25. Thue hién cée quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢
cbng ty va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong.

Piéu 12. Quyt’in dwge cung cip thong tin ciia Ban kiém so#t
1. Tai liéu va théng tin phéi dugc giri dén Kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong
thite nhu déi véi thanh vién Hai ddng quan tri, bao gom:
a. Thong béo moi hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liu kém theo;
b. Nghj quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi dong c6 dong, Héi dong quin tri;
¢. Béo cfo ciia Tong giam dbc trinh Hi dong quan tri hodc tai liéu khéc do cong ty phat

hanh,



2. Kiém s0dt vién c6 quyeén ti€p cdn ho so, tai liu cta cong ty luu gilr tai try s¢ chinh, chi
nhanh va dia diém khéc; cé quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan ly va nhan vién
cua cong ty trong gio lam viée.

3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan ly khac phai
cung cap ddy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liu vé cong tac quan ly, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh ctia céng ty theo yéu cau ciia Kiém sodt vién hogc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viée trigu tap hop Dai hoi ddng cb
dong

1. Ban kiém soat cé trach nhiém thay thé Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong co
dong trong thoi han ba muoi (30) ngay trong trudng hgp Hoi ddng quan tri khong triéu tap
hop Dai héi dong cd dong (rong cac trudmg hop sau day:

"a. S thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién 6i thiéu theo
quy dinh ctia phap ludt hodc sé thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phin ba
(1/3) s0 v6i s6 thanh vién quy dinh tai Piéu Ié cong ty;
b. Theo yéu ciu ctia ¢d dong hodic nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat
c. Khi co yéu cu triéu tép hop bit thuong Dai hoi dong cb dong cta Ban kiém soat nhung

Hoi dong quan tri khéng thyc hién.
2. Truding hop Ban kiém soat khéng triéu tép hop Pai hoi dong c¢b dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Picu
nay s& duge Cong ty hoan lai.

CHUONG IV: CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Pitu 14. Cude hop ciia Ban kiém soat
. Ban kiém soét phai hop it nhit hai (02) lan trong m§t nm va cude hop duge tién hanh
khi ¢6 tir hai phin ba (2/3) s6 Kiém soat vién tré 1én du hop.
2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Héi dong quan tri, Téng gidm dbc va dai
dién céng ty kiém todn dwoc chdp thudn tham du cude hop va tra 10 cac van dé can duoc
lam ro.
Pidu 15. Bién ban hop Ban kiém soat
Bién ban hop Ban kiém soat duge lap chi tiét va 1 rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop. Céc bién ban hop cia

P A - 3 e > - ¢ a - - n . . A
Ban kiém so4t phai dugc lvu giir nham x4c dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kiém
soat.

10



CHUONG V: BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH
Piéu 16. Trinh bo cfo hang nim

Céc Béo cdo ctia Ban kiém sodt tai cude hop Dai héi dong c¢6 dong thuong nién bao gom
cac ndi dung sau day:

1. Béo céo vé két qua kinh doanh cua Céng ty, vé két qua hoat dong cia Hoi dong quén tri,
Tong Giam doc dé trinh Dai hdi dong ¢d dong thong qua tai cude hop Pai hoi dong co dong
thuong nién.

2. Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Ban Kiém soat va tirng thanh vién Ban
kiém sodt.

4. Tong két cac cude hop cia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghj ciia Ban Kiém soat;
két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. Béo cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm
quyén kiém sodt trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én vén diéu 1& v6i thanh vién Hoi
ddng quan tri,Téng Giam déc va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich
. gitta Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi déng quan trj 1a thanh vién sang 1ap hodc
la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhét trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat dbi véi Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghié¢p khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat voi Hoi déng quan tri, Téng
Giam dbc va cac cb dong.

8. P& xudt va kién nghi Dai hoi dong cb déng phé duyét danh sich t6 chire kiém toan duge
chép thudn thye hién kiém todn Béo cdo tai chinh ctia Cong ty: to chire kiém toan dugc
chap thuén thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét..

Diéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

1. Kiém soat vién duoc tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét dinh cta
~ Dai hoi dong cé dong. Pai hoi dong cb déng quyet dinh tong mirc tién luong, thu lao,
thuéng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hdng nim cia Ban kiém soat;

2. Kiém soat vién duge thanh todn chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw vén doc
lap v&i mire hop ly. Tdng mirc thu lao va chi phi ndy (hong vuot qua tong ngan sach hoat

dong hing nam cua Ban kiém sodt da dwge Pai hoi dong c¢d déng chip thuan, trir truomg
hop Dai hoi ddng c6 dong cé quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugce tinh vao chi phi kinh doanh cta
cong ty theo quy dinh ctia phép ludt vé thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh khic cua phép
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ludt ¢o lién quan va phai dwoe lap thanh myc riéng trong bao cao tai chinh hing nam cua
cong ty.

Diéu 18. Cong khai cdc loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cuia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac lgi ich lién quan
cua minh, bao gom:

a. Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho 1am chi hoiic s& hitu phdn vén gop hodic c¢b phan; ty 1€ va thoi diém [am chu, s&
hitu phﬁn von gop hodc cb phan do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhimg nguoi cé lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hiru hodc s¢ hitu riéng phin vén
gop hodc ¢d phan trén 10% von diéu 1.

2. Viée ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duge thyc hién trong thdi han 07
ngay lam viée ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung phai dwoc théng
bdo véi Cong ty trong thdi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay c6 stra d6i, bd sung tuong tGmg.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngudi ¢ lién quan ctia cac thanh vién Ban kiém
soat chi duge stt dung nhiing théng tin c6 duge nhd chire vy ciia minh d€ phuc vu loi ich
cua Cong ty.

4, Thanh vién Ban kidm soat c6 nghia vu théng béo bang van ban cho Hoi dong quén tri,
Ban kiém soat vé cic giao dich gm'a Cong ty, cong ty con, cong:, ty khac do Céng ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én von diéu 18 v6i thanh vién Ban
kiém soét hodic véi nhimg ngudi ¢é lién quan cia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
_ cua phap luat. Pdi véi cdc giao dich néu trén do Dai hoi ddng cb déng hodc Hoi dong quan
tri chip thuin, Céng ty phai thyc hién cong b6 thong tin v& cac nghi quyét nay theo quy
dinh cta phép ludt chitng khoén vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngudi cé lién quan cta cac thanh vién nay khéng
dugc st dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cac théng tin ndi b dé thue hién cac giao dich
¢o lién quan,

CHUONG VI: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Mbi quan hé giita cac thanh vién Ban kiém sodt

Céc thanh vién Ban kiém soét c6 méi quan hé doc lip, khong phy thudce 1dn nhau nhung ¢6

si phéi hop, cong téc trong cong vige chung dé @am bao thye hién tét trach nhiém, quyén

va nhiém vu cia Ban kiém soét theo quy dinh phap ludt va Pidu 1 cong ty. Trudng Ban

Kiém soat la nguoi diéu phdi oong viée chung ctia Ban kiém soat nhung khéng ¢ quyén
chi phéi céc thanh vién Ban kiém sodt.
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Pidu 20. Mbi quan hé v&i Ban didu hanh

Ban kiém sodt ¢c6 moi quan h¢ ddc lap vai ban diéu hanh Cong ty, la don vi thuc hién chirc
nang giam sat hoat dong cua ban diéu hanh

Diéu 21. Mbi quan hé véi Hoi dong quén tri

Ban kiém soét c6 méi quan hé¢ ddc lap vai Hoi ddng quan tri Céng ty, 1a don vi thyc hién

chire néng giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Sira d6i, bé sung
1. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay do Ban kiém soat soan thao, xdy dung va trinh Pai
hoi dong c6 dong thong qua.
2. Trong truong hop co6 nhitng quy dinh cua phap luat co lién quan dén hoat déng ctia cong
ty chura dugc dé odp trong ban quy ché nay hoic trong truong hop cé nhitng quy dinh méi
ctia phap ludt khéc véi nhitng didu khoén trong quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia phap
_ luét do duong nhién dugc ap dyng va dicu chinh hoat djng cua cong ty.
Diéu 23. Hiéu hyc thi hanh
1. Quy ché nay gdm VII chwong, 23 Piéu dugc Pai hoi déng ¢d dong Cong ty C6 phan Tap
doan Cotana thdng nhat théng qua ngay 24 thang 04 nam 2026 va cung chip thudn hiéu lye
toan viin cia Quy ché nay.
2. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché nay cé gia tri khi cé chir ky cta Ngudi dai dién theo
phap luat.
3. Ban Kiém soat va cdc Kiém sodt vién ctia Cong ty C6 phin Tép doan Cotana chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay.
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