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'QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN VINACONEX 21

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 08/2022/QD-HDQT ngay 29 thang 04 nam 2022 ctia HPQT)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b6 thong tin ciia Cong ty C4 phén Vinaconex 21
khi tham gia thi truong chirng khoén.

2. Déi tugng 4p dung:

a) Cong ty Cb phan Vinaconex 21;

b) Nha dau tu thudc ddi tuong cong bd thong tin.

¢) Co quan, té chire, ¢4 nhan cé lién quan khéc.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong quy ché nay, nhiing tir ngit dudi day dugce hiéu nhu sau:

1. UBCKNN la chir viét tit ciia Uy ban Chiing khoén Nha nudc.

2. SGDCK 14 chit viét tit ciia S& giao dich Chung khoan noi Céng ty C6 phan
Vinaconex 21 c¢6 cb phiéu niém yét (S& giao dich Chimg khoén thanh phé Ho Chi Minh)

3. Céng ty 1a Cong ty C6 phdn Vinaconex 21

4, HPQT la chir viét tit cia Hoi ddng quan tri.

5. Déi tuong cong bd thong tin 14 cac ddi twong quy dinh tai khoan 2, Pidu 1 Quy ché
nay.

6. Nha dAu tu thude déi tugng cong bd thong tin bao gdm:

a) Nha dau tu 12 ngudi ndi bo ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bg;

b) C4 dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan sé hitu tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

¢) Nha déu tu hodc nhém nha déu tu ¢ lién quan mua vio dé trd thanh cb dong 16n
cua Cong ty;

d) Té chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai cb phiéu ctia Cong ty.

7. Ngudi ndi bo ctia Cong ty la:

a) Thanh vién HDQT;

b) Thanh vién Uy ban kiém toén;

¢) Téng giém dbc, Pho tong giam déc; Ca nhan gift chirc danh quan 1y khéc cé thdm
quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ciia Cdng ty theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty;

d) Ké todn trudng;

d) Ngudi dugc ity quyén cong b6 thong tin cia Cong ty;

¢) Ngudi phu trach quan tri Cong ty.

8. Ngudi ¢6 lién quan la cé nhan hodc td chirc ¢6 quan hé véi nhau theo quy dinh tai
Khoén 46 Diéu 4 Luat Chiing khoén.

9. Ngay cdng bd thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mét trong céc phuong tién
cong bd thong tin quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

10. Ngdy bao céo v& vide cong bd thong tin 1a ngay gui fax, gui dif liéu dién tir qua
email, ngay théng tin dugc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK
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hoiic ngdy UBCKNN, SGDCK nhan dugc viin ban bdo cdo vé viée céng b thong tin tiry theo
thdi diém nao dén trude.

11. S b phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét 14 s cb phiéu c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty da phat hanh trir di sé cb phiéu ¢6 quyen biéu quyét dugc Cong ty mua lai lam )
phiéu quy.

12. T4 chire kidm toan duge chp thuan 13 td chirc kiém todn dugc co quan Nha nudce
¢6 tham quyén chap thudn thyuc hién kiém todn cac don vi ¢6 loi ich cong chiing theo quy dinh
tai Nghi dinh sd: 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu.

13. Ngay hoan tét giao dich chimg khoan la ngay két thic viéc thanh toén giao dich
thue hién qua S& giao dich chiing khoan.

14. Luat Doanh nghiép 14 Luat doanh nghiép s6: 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

15. Luat Chirng khodn 1a Luét chirng khoan s6: 54/2019/QH 14 ngay 26/11/2019 ;

16. Nghi dinh 155/20/ND-CP 1a Nghj dinh s&: 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia
Chinh pht quy dinh chi tiét mét s diéu ctia Luat chimg khoén.

17. Thong tu 96/2020/TT-BTC 1a Théng tu s: 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia
B Tai chinh hudng dan céng bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.

18. Théng tu 118/2020/TT-BTC la Théng tw sé: 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020
clia B Tai chinh hudng ddn mét s6 ndi dung vé chio béan, phat hanh ching khoén, chio mua
cong khai, mua lai c¢6 phiéu, ding ky cong ty dai chiing va hity tu cach cong ty dai ching.

Pidu 3. Nguyén tic cong b6 théng tin

1. Viée cong b théng tin phai ddy du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phéap luat va
bao dam:

a) Dbi tuong cong bd thong tin phai chiu tréch nhigm vé ndi dung thong tin cong bb.
Trudng hop c6 su thay déi ndi dung thong tin da cong bd, dbi tuong cong bd thong tin phai
cdng bb ndi dung thay dbi va Iy do thay ddi so v6i thong tin da cong bé trude do;

b) Trudng hop c6 su kién, théng tin lam anh hudng dén gid chimg khodn, dbi tuong
cong bd thong tin phai x4c nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin d trong vong 24 gid,
k& tir khi nhan biét duoc v& su kién, thong tin dé hodc theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK;

¢) Viée cong bd cac thong tin ca nhan bao gbm s6 Thé ciin cude cong dan, s6 Ching
minh thu nhan dan hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, s dién
thoai, sb fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chimg khoén, sb
tai khoan ngén hang chi duge thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

2. Céc dbi tuong cong b thong tin khi céng bd thdng tin phai ddng thdi bdo cdo
UBCKNN va SGDCK v& ndi dung thong tin cong bd, bao gdm ddy du céc thong tin theo quy
dinh. Trudng hop théng tin céng bb bao gdm cdc thong tin ca nhan quy dinh tai Diém ¢
Khoan 1 Diéu nay va céc ddi tugng cong b thong tin khdng mudn cong khai céc théng tin
nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béo céo vé vide cong
bé thong tin bao gdm day di thong tin cd nhin va 01 ban bdo céo khong bao gbm thdng tin ca
nhin @& UBCKNN va SGDCK thuc hién cong bd thong tin.

3. Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu giit théng tin di bdo cdo, cong bd theo quy
dinh sau:

a) C4c thong tin cong bé dinh ky phai dugc luu gitr dudi dang vin ban (néu cd) va dit
liéu dién tor t8i thidu 10 ndm. Cac théng tin nay phai dugc luu gift trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty tdi thidu 1a 05 nam;
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b) Cac théng tin cong b bat thuong hodc theo yéu cdu phai duge luu giit trén trang
thong tin dién tir ctiia Cong ty t5i thiéu 05 nam.
4. Ngon ngit thong tin cong bd 12 tiéng Viét.

Diéu 4. Ngudi thuc hién cong bd thong tin

1. Céng ty thuc hién nghia vu cong b théng tin thong qua ngudi dai dién theo phap
ludt & Chu tich Hoi dong quan tri hodc 01 ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin cia Céng
. 3 s s

a) Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin cong bd. Trudng hop phét sinh su
kién cong b thong tin ma ca Chu tich Hai dong quan tri va ngudi duoc Gy quyén cdng bd
thong tin déu ving mit thi Tdng Giam dbc ¢ trach nhiém thay thé thuc hién cong bd théng
tin;

b) Cong ty phai dang ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phap luét hodc ngudi duogc
fy quyén cong bd thong tin theo Phuy lyc s6 01 ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC
cling v&i Ban cung cip thong tin ctia ngudi dai dién theo phép luat hodc ngudi duge iy quyén
cong bd thong tin theo Phu luc sb 03 ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC cho
UBCKNN va SGDCK téi thiéu 24 gior trude khi viée ty quyén c6 hiéu luc.

2. Nha du tu 14 cé nhan thude déi twong cong bd thong tin tai Piém b Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay néu uy quyén cho Céng ty céng bd thong tin thi nha dau tu ca nhan phai chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé& thong tin do ngudi duge ty quyén cong
bé thong tin cong bd.

Pidu 5. Phwong tién cong bd théng tin

1. Céc phuong tién Cong ty str dung cong b6 thong tin bao gdm:

a) Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty;

b) Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién tir cia SGDCK;

d) Trang thong tin dién tir cia Trung tdm luu ky chimg khoén;

d) Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phap ludt (bdo in, bdo dién
tu).

2. Cong ty st dung trang thong tin dién tir dé thuc hién cong bd thong tin theo quy
dinh sau:

a) Cong ty phai bdo v6i UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién
tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay hoan
tAt viéc lap trang thong tin dién tir hosic khi thay ddi trang théng tin dién tir ndy;

b) Trang thong tin dién tir phai ¢6 cdc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc noi
dung phai thong bdo cong khai trén Céng théng tin qudc gia v& ding ky doanh nghiép theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan t&i cac ndi dung nay; chuyén muc
riéng v& quan hé ¢ dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Piéu 1& Cong ty, Quy ché quan
tri ndi bd, Ban cdo bach (néu cd) va cac thong tin cong b dinh ky, bét thuong va theo yéu ciu
quy dinh ctia phap luét;

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thdi gian dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can dugc cac dit lidu trén trang thong tin
dién tr do.
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3. Trudng hop nghia vu céng bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay I theo quy
dinh cta phap luat, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty va thuc hién day di nghia vu cong bé thang tin theo quy dinh phap ludt vao ngay lam viée
lién sau ngdy nghi, ngay I&.

Piéu 6. Tam hodin cong bd thong tin

1. Cong ty tam hodn cong bd théng tin trong trudng hop vi nhimng 1y do bét kha khang
(thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cdc ly do bat kha khang khéc.). Cong ty béo céo
UBCKNN, SGDCK vé viée tam hofin cong b thong tin ngay khi xay ra sy kién, trong d6 néu
16 ly do cha viéc tam hoén cong bb thong tin, ddng thoi cong bd vé& viée tam hodn cong b
thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang, Céng ty c6 trach nhiém
cdng bd day du céc thong tin ma trude dé chua cong bé theo quy dinh phap luat.

Chwong I
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Muc 1: CONG BO THONG TIN PINH KY

Piéu 7. Cong bb bio cho tai chinh nim

1. BAo céo tai chinh nim di duoc kiém todn boi t chirc kiém todn duge chép thuan
thue hién kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong chiing theo nguyén téc sau:

a) Bdo cdo tai chinh phai bao gdm diy du céc bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé& ké toan doanh nghiép.

b) Cong ty phai cong b théng tin vé bdo cdo tai chinh nim da duge kiém toan bao
gdm ca bdo céo kiém todn vé& bdo cdo tai chinh d6 va vin ban gidi trinh clia cong ty trong
trudmg hop t& chirc kidm toén dua ra ¥ kién khong phai la ¥ kién chdp nhan toan phén déi voi
bao cdo tai chinh; '

2. Thoi han cong bé:

Béo céo tai chinh ndm d& dugc kiém toan phai duoc cong b6 trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay td chiic kiém toan ky bdo cdo kiém toan nhung khéng vuogt qua 90 ngay, ké tir
ngay két thic nim tai chinh.

Didu 8. Thong tin bo cdo tai chinh ban nién

Cong ty phai cdng bd bao céo tai chinh ban nién di dugc soét xét boi t6 chire kidm
toan duogc chdp thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢ loi ich cong chiing thude linh vyc
ching khodn.

a) Béo cdo tai chinh ban nién phai 13 béo cdo tai chinh giita nién d¢ dang ddy di theo
Chudn muc ké todn “Béo cdo tai chinh gilta nién do”, trinh bay s liéu tai chinh trong 06
thang dAu nam tai chinh ctia Cong ty, duge 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 7 Quy
ché nay. Bao cdo tai chinh ban nién phai duoc soat xét theo Chuén myc vé cong tic sodt xét
bao céo tai chinh. Toan vidn bdo céo tai chinh ban nién phai dugc cong bd diy du, kém theo
két ludn soat xét va vin ban giai trinh ctia cong ty trong trudong hop két luan sodt xét khong
phai 12 két luan chép nhan toan phan;

b) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh ban nién:
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Céng ty phai cong bd bao cdo tai chinh ban nién di dugc soat xét trong thdi han 05
ngay, ké tir ngay t6 chic kiém todn ky béo cdo soat xét nhung khong duoc vugt qué 45 ngay,
ké tir ngay két thiic 06 thang diu nam tai chinh.

Piéu 9. Bio cdo tai chinh quy

Coéng ty phai cong bd bao cdo tai chinh quy

a) Bdo cdo tai chinh quy phai la bdo céo tai chinh gitta nién do dang dy du theo
Chuén muc ké toan “Béo cdo tai chinh giita nién d6”, duge 1ap theo quy dinh tai diém a khoan
1 Diéu 7 Quy ché nay. Toan vin béo céo tai chinh quy phai dugc cong bd day di.

b) Thoi han cong bd béo céo tai chinh quy:
Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.

Piéu 10. Cac truwdong hop phai gidi trinh nguyén nhén khi cong b6 béo cdo tai chinh
Khi cong bé théng tin céc bao céo tai chinh néu tai Pidu 7, Pidu 8, Diéu 9 Quy ché
nay Cong ty phai ddng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac trudng hop sau:

— Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bdo cdo két qua hoat dong kinh
doanh ciia ky cong bd thay ddi tir 10% trd [én so véi bao cdo cling ky nim trudc;

— Loi nhudn sau thué trong ky béo cdo bj 18; hodc chuyén tir 1di & ky trude sang 18 &
ky nay hodc nguogc lai;

— Loi nhuan sau thué trong ky bao cao co6 su chénh léch trude va sau kiém todn hodc
Sodt xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 18 sang 181 hodc nguoc lai.

Diéu 11. Cong bd BAo cdo thwong nién

1. Bao céo thuong nién dugce lap theo Phu luc s6 IV ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC.

2. Thoi han cong bd cham nhat 12 20 ngay sau ngay cong bd bdo cdo tai chinh nim
duoc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

3. Théng tin tai chinh trong bdo cdo thudng nién phai phi hgp véi bdo cdo tai chinh
nam duge kiém toan.

Diéu 12. Cong bb Théng tin vé& Bao cdo tinh hinh quén tri cong ty

Cong ty phai cong bé thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tri cong ty theo miu quy
dinh tai Phu luc V Théng tu 96/2020/TT-BTC .

Ngoai ra, Cong ty phai giri Bang cung cap thong tin vé& quan tri Cong ty 06 thang diu
nim va ca nam duong lich giri dén SGDCK thanh phd H5 Chi Minh céc tai ligu sau:

a) Mot (01) ban bao co theo mau CBTT/SGDHCM-03 kém theo Quy ché CBTT cuia

SGDCK Thanh phd HS Chi Minh.

b) M6t (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel.

Thoi han céng bd thong tin Béo cdo tinh hinh quan trj cong ty trong thdi han 30 ngay,
ké tir ngay két thiic 06 thang dAu nam va két thiic nim duong lich.

Pidu 13. Cong bd thong tin vé hop Pai hdi ddng ¢ déng thwong nién
1. Trudng hop 14p danh sach ¢b déng cé quyén tham du hop Pai hdi dong cb dong,
Cong ty phai cong b thong tin vé ngay ding ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho ¢
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ddng hién hitu dé tham dy hop Pai hoi ddng c6 dong i thiéu 20 ngay true ngdy dang ky
cudi ciing du kién.

2. Tai liéu hop Dai hdi dong cb dong

a) Toi thiéu 21 ngay trudc ngdy khai mac hop Pai hoi ddng c¢b dong, cong ty phai
cong bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty va cuia Uy ban Chimng khodn Nha nudc, S&
giao dich chirng khoén vé viéc hop Dai hoi déng cb dong, trong d6 néu r6 dudong dan dén toan
bo tai liéu hop Pai hoi dong cb dong, bao gdm: théng bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu
biéu quyét, tai lidu st dung trong cudc hop va du théao nghi quyét dbi vai timg vén dé trong
chuong trinh hop. Tai lidu hop Pai hdi déng c6 dong phai duge cip nhat cic ndi dung stra doi,
bd sung (néu co);

3. Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 déng phai dugc cong bé trong thoi
han 24 gio k& tir khi dugc Dai hdi déng ¢ dong thong qua.

Pidu 14. Cong bd thong tin vé cic hoat djng khac clia Cong ty.

1. Cong b thong tin v& hoat dong chio béan, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bao cdo st dung von.

Cong ty thuc hién chao ban ching khoan riéng lé, chao ban ching khoan ra cong
chiing, phat hanh ching khoén, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu céng b thong
tin vé& hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, ding ky giao dich va béo céo sir dung von
theo quy dinh phép ludt v& chao ban, phat hanh chiing khoan, niém yét, ding ky giao dich
chung khodn.

2. Coéng bd thong tin vé ty 1¢ s& hitu nudce ngoai
Cong ty dai chiing phai cong bé thong tin v& ty 18 s& hitu nude ngoai tdi da cta cong ty minh
va céc thay ddi lién quan dén ty 1§ s& hitu ndy trén trang thong tin dién tir ciia cong ty, S& giao
dich chiing khoan, Téng cong ty luu ky va bl trir chiig khodn Viét Nam va hé théng cong bd
thong tin ciia Uy ban Chimg khodn Nha nudc theo quy dinh phép luét chiing khoan huéng
dan hoat dong dau tu nude ngoai trén thi trudng chirng khodn Viét Nam.

3. Cong bd thong tin v& giao dich mua lai c¢d phiéu cta chinh minh, ban ¢ phiéu qu§

Trudng hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh hodc ban c¢b phidu quy, cong ty
phai thuc hién cong bé théng tin theo quy dinh phap luat v& viée mua lai ¢b phiéu cia chinh
minh, bén ¢ phiéu quy.

Trudong hop cong ty mua lai ¢ phiéu cua chinh minh, sau khi thanh todn hét s6 ¢
phidu mua lai, néu tong gia trj tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong ty
phai thong bdo cho tat ca cdc chii ng biét va cong bé thong tin trong thai han 15 ngay, ké tir
ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai cb phiéu.

Pidu 15. Giti danh sach cb dong nha nwée, c¢b dong chién luge, ¢6 dong 16m va cb phiéu
quy 2 2 r 2

Cong ty giri bdo céo danh sach co dong nha nude, ¢6 dong chién lugc, c6 dong 16n va
cd phiéu quy tai thoi diém 6 thang déu nim va 6 thang cudi nim dwong lich cho S& Giao dich
chitng kho4n Thanh phd H5 Chi Minh. Béo cdo 6 thang dAu ndm cén cb trén danh sich cb
dong duoe chét tai thoi diém gin nhét trude ngay 31/05, gii t6i SGDCK cham nhét 1 ngay
10/06; Bao cdo 6 thang cudi ndm can cir trén danh sach cd dong chét tai thoi diém gan nhét
trude ngdy 30/11, gii t6i SGDCK chim nhét 13 ngay 10/12, theo Mau CBTT/SGDHCM-04
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va mot ban dit lidu dién tir dinh dang file excel kém theo Quy ché cong bd thong tin cia
SGDCK Thanh phb Hb Chi Minh.

Muc 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Pidu 16. Cong bd thong tin bat thwong 24 gio

1. Cong ty phai cong bd théng tin bt thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra
mot trong céac sy kién sau day:

a) Tai khoan clia cdng ty tai ngdn hang, chi nhanh ngdn hang nude ngoai bi phong toa
theo yéu cdu cia co quan c6 tham quyén hoic khi & chitc cung ting dich vu thanh toan phat
hién ¢6 ddu hiéu gian 1an, vi pham phdp luét lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan
duoc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong céc trudng hgp quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhin dugc van ban ciia co quan nha nudc co thim quyén hogc khi céng ty ¢
quyét dinh vé tam ngling mot phdn hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay d6i noi dung
ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép; sta d6i, bd sung hogc
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

¢) Thong qua quyét dinh ciia Dai hi dong c6 dong bét thuong. Tai ligu cong b bao
gdm: Nghi quyét clia Pai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi
quyét hodic bién ban kiém phiéu (trong trudng hop l4y ¥ kién c6 dong bang vin ban). Truong
hop Pai hoi déng c¢b déng thong qua viée hity niém yét, cong ty phai céng bd thong tin vé
viéc hity niém yét kém theo ty 1& théng qua ctia c¢& dong khong phai la cb dong 16n;

d) Quyét dinh mua lai ¢d phiéu cla cong ty hodc ban cb phiéu quy; ngay thuc hién
quyén mua cb phin clia ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua c¢b phan hodc ngay thuc
hién chuyén déi trai phiéu chuyén ddi thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra
nudc ngoai va cdc quyét dinh lién quan dén viée chao ban, phét hanh chimg khoan;

d) Quyét dinh v& mirc cb tire, hinh thirc tra ¢ tirc, thoi gian tra cd tite; quyét dinh téch,
gop cb phiéu;

¢) Quyét dinh vé viée o chiic lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhét, sép nhap, chuyén
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sé thué, thay dbi tén
cong ty, con déu ctia cdng ty; thay dbi dia diém; thanh 1ap mdi hodc déng cta try s& chinh,
chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra di, bd sung Didu 1&; chién luge, ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim ciia cong ty;

g) Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (triy trudng hop thay doi
chinh séch ké todn 4p dung do thay déi quy dinh phap luat); théng bao doanh nghiép kiém
toan da ky hop ddng kiém todn bdo céo tai chinh nim hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop ddng); viéc hity hop ddng kiém toan da ky;

h) Quyét dinh tham gia gép von thanh 1ap, mua d@ tang so hitu trong mot céng ty din
dén cong ty dé trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ s& hitu tai cong
ty con, cong ty lién két dAn dén cong ty do khong con la cong ty con, cdng ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

i) Quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan trj thong qua hop dong,
giao dich gitta cong ty véi ngudi ndi bd, ngudi ¢o lién quan clia ngudi ndi bd hodc ngudi cd
lién quan cta cdng ty dai ching;
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k) Khi c6 su thay déi sb cé phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bé thong tin
thuc hién nhu sau:

Trudng hop cong ty phat hanh thém c¢d phiéu hodc chuyén déi trai phiéu, c& phiéu wu
dai thanh cd phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao céo Uy ban Ching khodn Nha nudc ve két
qua phat hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phap luat vé phét hanh ching khoan;

Trudng hop cong ty mua lai ¢& phiéu clia chinh minh hodic ban ¢b phiéu quy, tinh tir
thoi didm cong ty béo céo két qua giao dich theo quy dinh phap luat v& mua lai c¢b phiéu ctia
chinh minh, ban ¢d phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai cb phiéu ctia ngudi lao dong theo quy ché phét hanh cb
phiéu cho nguoi lao dong ciia cong ty hodc mua lai cb phiéu 16 1é theo yéu céu ciia ¢d dong;
cong ty chimg khoan mua ch phiéu ctia chinh minh dé stra 16i giao dich hogic mua lai cb phiéu
16 1&, cong ty cong bo thong tin trong thdi han 10 ngay dau tién ciia thang trén co s& cdc giao
dich da hoan tét va cap nhét dén ngay cong bd thong tin;

) Céng ty thay déi, bd nhiém m&i, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan duge
don xin tir chirc ciia nguoi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty). Ddng thoi, cong ty giri cho Uy ban Chiing khoén Nha
nude, S& giao dich chimg khodn Ban cung chp thong tin ctia nguoi ndi b méi theo mau quy
dinh tai Phu luc ITI Thong tu 96/2020/TT-BTC;

m) Quyét dinh mua, ban tai san hofc thyuc hién céc giao dich c6 gia tri 16n hon 15%
tbng tai san clia cdng ty cin clr vao bdo cdo tai chinh ndm gan nhit dugc kiém toan hodc bao
cdo tai chinh 06 thang gé‘m nhét duoc soat xét;

n) Khi nhén dugc quyét dinh khoi t6 dbi v4i cong ty, ngudi ndi bd clia cdng ty; tam
giam, truy ctru trdch nhiém hinh sy déi v6i ngudi ndi b cia cong ty;

0) Khi nhan duoc ban é4n, quyét dinh da c6 hidu lyc phap luat ciia Toa 4n lién quan dén
hoat dong ctia cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phdp ludt vé thué;

p) Cong ty nhin duge thong bdo clia Toa an thu ly don yéu cdu mo tht tuc pha san
doanh nghiép;

q) Trudng hop cong ty nhdn biét duoe su kién, thong tin 1am anh hudng dén gid ching
khoan cuia chinh cdng ty, cdng ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do;

r) Khi xay ra cdc sy kién khac c6 anh hudng lén dén hoat dong san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri clia cong ty;

s) Puge chép thuin hogic hily bé niém yét tai S& giao dich chitng khodn nudc ngoai.

2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cong ty dai ching phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhéan va cac giai phap khéc phuc (néu c6).

3. Cong bd théng tin vé hop Pai hoi ddng cb déng bat thuong hodc thong qua Nghi
quyét Dai hoi ddng cé dong dudi hinh thire 14y ¥ kién ¢ dong béng vin ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong thuc hién theo
khoan 2, khoan 3 Piéu 13 Quy ché nay;

b) Truong hop ldy ¥ kién Dai hoi déng cb dong bing van ban tdi thiéu 10 ngdy trude
thoi han phai g lai phiéu 14y ¥ kién, cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir clia
minh, ddng thoi giri cho tht ca céc cb dong phiéu 4y y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong
cb ddng va cac tai liéu giai trinh dy thao nghj quyét.
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4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén cho cb
dong hién hitu

a) Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung dy kién thuc hién quyén cho
cb déng hién hitu tdi thiéu 10 ngdy truée ngay ding ky cubi ciing du kién, trir trudng hop quy
dinh tai diém b khoan nay;

b) Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cing du kién thyc hién quyén cho
c¢b dong hién hitu dé tham du hop Dai hdi ddng b dong tdi thiéu 20 ngdy trudc ngay dang ky
cudi cung du kién.

5. Trudng hop t6 chirc kiém todn dua ra ¥ kién kiém todn hogc két ludn soat xét khong
phai 1a y kién kiém toan hoic két luan sodt xét chip nhan toan phan ddi véi bao céo tai chinh
hodic béo céo tai chinh c¢6 didu chinh hdi t, cong ty phai cong bb théng tin vé y kién kiém
todn, két luan sodt xét, két qua diu chinh hdi td bio céo tai chinh trong thoi han theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 7, Pidu 8 Quy ché nay.

6. Cong bb thong tin trong céc trudng hop dic biét khac

Sau khi thay dbi ky ké toan, céng ty cong bd bao cdo tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké
toan cla nim tai chinh cii va ndm tai chinh mai theo quy dinh phap luét vé ké todn doanh
nghiép trong thoi han 10 ngy, ké tir ngay & chirc kiém toan ky bdo cdo kiém todn nhung
khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau ciia ndm tai chinh méi.

Pidu 17. Cong bo thong tin vé ngay ding ki cudi ciing thwe hién quyén cho ¢b dong hién
hiru

Céng ty bao cdo va ndp day du cac tai lidu 1a can ctt phap 1y lién quan dén ngay ding
ky cudi cing du kién thuc hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho Trung tm luu ky chiing
khoén, SGDCK, bdo cdo UBCKNN, ddng thdi Cong ty phai cong bd thong tin vé ngay ding
ky cudi cling du kién thuc hién quyén cho c¢b dong hi¢n hitu tbi thidu 10 ngay trude ngdy ding
ky cudi ciing du kién trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Quy ché nay.

Trudng hop Cong ty huy théng bdo vé ngay ding ky cubi ciing thuc hién quyén lién
quan dén ty 1& thuc hién, cac truong hop phéat hanh ) phiéu cho ¢ dong hién hitu va cic
trudng hop lién quan dén viée didu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich khéng hudng
quyén ctia SGDCK, Cong ty gui thong bdo bing van ban cho SGDCK néu 13 ly do trong vong
24 gitr ké tir khi ra théng bdo nhung chdm nhit 05 ngay lam viée trude ngay ding ky cudi
ciing, ddng thoi cong bd thong tin v& viéce hity ndi dung théng béo.

Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay dang ky cudi ciing, cbng ty giri cho SGDCK
cac tai liéu sau:

a) Mot (01) ban tém tit s6 cd dong cua cong ty tai ngdy dang ky cudi ciing dé thuc
hién quyén theo mau CBTT/SGDHCM-09 kém theo Quy ché CBTT ctia SGDCK Thanh phd
Hb Chi Minh

b) Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel danh sach cb dong tai ngdy chdt danh
séch thyc hién quyeén.

Pidu 18. Cong b thong tin bt thwong trong cic trudng hgp khac
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Cong ty phai cong bd thong tin bat thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xdy ra mot
trong céac su kién sau ddy:

a) Quyét dinh ting, giam vbn diéu 1&;

b) Quyét dinh gbp vén dau tu vao mot to chire, du an, vay, cho vay hodc cac giao dich
khéc v&i gia tri tir 10% trd 1én trén tong tai san cia cong ty tai bao cdo tai chinh ndm gan nhat
duoc kiém toan hodic bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét;

¢) Quyét dinh gép vén cb gié tri tir 50% tr&r 1én vén diéu 1¢ ctia mt tb chirc (xéc dinh
theo vén diéu 1& cia td chire nhan vén gép trudce thoi diém gop von).

Muc 3: CONG BO THONG TIN THEO YU CAU

Diéu 19. Cong bd thong tin theo yéu cAu

1. Trong cdc truong hgp sau ddy, cong ty phai cong b thong tin trong thdi han 24 gio,
ké tir khi nhan dugc yéu cdu cia Uy ban Chimg khoan Nha nuédc, S& giao dich chiing khodn
noi cdng ty niém yét, dang ky giao dich khi x4y ra mét trong cdc su kién sau day:

a) Su kién anh huong nghiém trong dén 1oi ich hop phap ctia nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia ching khodn va can phai
x4c nhin théng tin do.

2. No6i dung théng tin cong b theo yéu cu phai néu rd sy kién dugc Uy ban Ching
khoan Nha nuée, Sé giao dich ching khoan yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gia cla
cong ty vé tinh xac thuc cua sy kién do, giai phap khéc phuc (néu co).

Muc 4: CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 20. Cong bd théng tin phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching

1. Cong ty phat hanh trai phidu doanh nghiép ra cong ching thuc hién cong bb théng
tin v& viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung theo quy dinh phép luét vé chio
ban trai phiéu doanh nghip ra cong chung.

2. Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching thuc hién nghia vu cong
b thong tin cac ndi dung sau:

a) Cong bb thdng tin dinh ky v& bao céo tai chinh ndm da dugce kiém todn bdi t6 chiic
kidm toan duoc chép thudn, bdo céo thudng nién va Nghij quyét Pai hoi dong c6 dong thudng
nién ké tir khi két thiic dot chao ban trai phiéu ra céng ching cho dén khi hoan tit thanh toan
trai phiéu theo quy dinh tai Piéu 7, diéu 11 va Pidu 13 Quy ché nay.

b) Déi véi trudng hop huy dong vén dé thue hién cac du 4n déu tu, cong ty phai cong
b thong tin dinh ky vé& bao céo st dung von thu duge tir dot chao ban da dugc kiém toén, bao
céo tién do str dung von ké tir khi két thic dot chio bén trai phiéu ra céng ching cho dén khi
hoan tit thanh todn trai phidu hodc giai ngén hét sé tién da huy dong tiy theo thoi diém nao
dén trude, cy thé nhu sau:

Céng ty phat hanh trai phiéu ra cong ching phai thuyét minh chi tiét viéc str dung vén
thu dugc tir dot chio ban trong béo céo tai chinh nidm dugc kiém toan x4c nhan hodc céng b
déng thoi bdo céo sir dung vbn thu dugc tir dot chao ban di duge kiém toan x4c nhan cling
b&o c4o tai chinh nam duge kiém toan va bao cdo tai Dai hdi dong ¢ dong thuong nién.
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Dinh ky 06 thang, Cong ty phai cong bd thong tin vé tién do st dung vén thu duoc tir
dot chao ban trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic ky bao cdo.

¢) Céng ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chiing phai céng bd thong tin vé
tinh hinh thanh toan gdc, lai trdi phiéu theo miu quy dinh tai Phu luc VI Théng tu
96/2020/TT-BTC trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang ddu nam va két thic
nam duong lich.

d) Céng bd thong tin bit thuong khi xay ra mot trong cac sy kién theo quy dinh tai
khoan | Diéu 16 Quy ché nay va phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhén, giai phap khéc
phuc (néu ¢o)

d) Trudng hop phat hanh trdi phiéu chuyén dbi khéng bét budc, cong ty phai giri thu
théng bao t6i timg trai chi va thyc hién céng b thong tin vé thoi gian, ty 1¢, gia, dia diém
ding ky chuyén dbi ti thiu 01 thang trudc ngay chuyén dbi trai phiéu;

e) Cong b6 thong tin theo yéu cdu quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

Piéu 21. Mua lai ¢6 phiéu theo phwong thirc chao mua cong khai

Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh theo phuong thitc chao mua céng khai phai
tuan thii quy dinh vé chao mua cong khai ¢b phiéu tai Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31
théng 12 nim 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Chimg
khoan, trong d6 tai liéu bao cdo mua lai cd phiéu bao gém:

1. Tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 85 Nghj dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cua Luét Chimg khoan;

2. Tai liéu theo quy dinh tai diém d, e, g khoan 1 Diéu 9 Théng tu 118/2020/TT-BTC.

Didu 22. Bo c40 va cong bd thdng tin mua lai c¢b phiéu.

1. Céng ty thyc hién viéc bao cdo, cong b6 thong tin, thuc hién mua lai va béo cdo Kkét
qua mua lai cd phiéu theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5 va 6 Diéu 37 Luat Ching khodn. Nbi
dung cdng bd thong tin duge thuc hién theo MAu tai Phu lyc sb 36 Thong tu 118/2020/TT-
BTC. Noi dung bao céo két qua mua lai ¢b phiéu duge thuc hién theo MAu tai Phu luc s6 39
Thong tu 118/2020/TT-BTC.

2. Cong ty thuc hién mua lai ¢b phiéu sau 07 ngay lam vige ké tir ngay bao céo Uy ban
Chirng khoén Nha nudc va cong b théng tin trén trang thong tin dién tix cia cdng ty, phuong
tién cong bd thong tin cia Uy ban Chiing khoan Nha nuéce, S& giao dich chimg khoan theo
Mau tai Phy luc sb 36 Théong tuw 118/2020/TT-BTC. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay két
thic giao dich mua lai ¢ phiéu, cong ty phai gii bdo céo két qua giao dich cho Uy ban
Ching khoén Nha nude va cong b théng tin ra céng chiing theo Mau tai Phu luc s6 39 Thong
tur 118/2020/TT-BTC.

Piéu 23. Thay dbi viéc mua lai b phiéu

1. Cong ty khong duoc thay d6i y dinh hodc phuong 4n mua lai ¢b phiéu nhu d3 béo
c4o va cong b théng tin ra cong chiing, trlr trudng hop bét kha khang (thién tai, dich bénh,
chién tranh va nhitng trudng hop khac) phai dugc Uy ban Chiing khoén Nha nuée chép thuan.

2. Trong thoi han 24 gid ké tir khi ra quyét dinh thay ddi phuong an mua lai cb phiéu,
cong ty phai béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nude, ddng thoi thuc hién cong bd thong tin
trén trang thong tin dién tir ctia céng ty, phuong tién cong b6 thong tin ciia Uy ban Chimng
khoan Nha nudéc, S& giao dich chiing khoan vé quyét dinh thay dbi theo Mau tai Phy luc s6 37
Thong tu 118/2020/TT-BTC.
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3. Uy ban Ching khoan Nha nuéc ¢6 ¥ kién vé viéc thay déi phuong 4n mua lai c6
phiéu trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc bao cao thay dbi.

4. Trong thoi han 24 gid ké tir khi dwoc Uy ban Chimng khoan Nha nuée chip thuan
thay déi phuong an mua lai ¢b phiéu, cong ty phai cong bé théng tin trén trang thong tin dién
tir ctia cong ty, phuong tién cong bd thong tin clia Uy ban Ching khoian Nha nudc, S& giao
dich chimg khoan v& viéc thay dbi phuong 4n mua lai ¢ phiéu theo MAu tai Phu lyc sé 38
Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Piéu 24. Bdo cdo va cong bd thong tin bin ¢b phiéu quy

Cong ty mua lai ¢ phiéu cia chinh minh trong cac trudng hop theo quy dinh tai diém
b, diém c khoan 7 Didu 36 Luat Chimg khoén thuc hién ban c¢6 phiéu nhu sau:

1. Cong ty dugc ban ¢b phiéu quy sau 24 gid ké tir khi giri Béo cdo két qua giao dich
mua lai ¢b phiéu, Béo cdo két qua phat hanh cd phiéu dé tra cb tirc, phat hanh ¢b phiéu d¢é
tang vdn c¢d phan tir ngudn vén chi s& hitu dén Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cong bd
thong tin ra cdng chiing.

2. Cong ty phai hoan thanh viéc ban ¢ phiéu quy trong vong 10 ngay lam viée ké tur
ngdy béo cdo Uy ban Chiing khoan Nha nudc va cong b théng tin ra céng chiing vé viée bén
¢d phiéu qu¥ theo MAu tai Phu luc sb 36 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thiic giao dich béan cb phiéu quy theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu nay, céng ty phai giri Bdo céo két qua giao dich ban ¢ phiéu quy cho
Uy ban Chiing khodn Nha nudc va cong bd thong tin ra cong chiing theo Ma2u tai Phu luc sé
39 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Chuwong III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG
CONG BO THONG TIN
Diéu 25. Cong bb thong tin ciia ¢b dong l6n, nhém ngwdi c6 lien quan sé hitu tix 5% tré
1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty, nhém nha diu tuw nuwde ngoi ¢6 lién
quan s6 hivu tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty

1. Té chiic, ca nhan khi tré thanh hodc khong con 14 cb dong 16n cla cong ty phai
cong bd thong tin va bdo cdo vé giao dich cho cong ty, Uy ban Chiing khoan Nha nugc va Sé&
giao dich chitng khoan (dbi v&i ¢& phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo mau quy dinh tai
Phu luc VII Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tro
thanh hoic khong con 1a ¢b dong I6n.

2. Cb déng 16n cha cong ty khi cé thay ddi vé sb luong cb phiéu sé hitu qua cac
ngudng 1% sb c¢b phiéu cé quyén biu quyét phai cong bd théng tin va bdo céo cho cong ty,
Uy ban Chiing khoén Nha nuéc va S& giao dich chimg khoén (dbi véi c6 phiéu niém yét,
ding ky giao dich) trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay dbi trén theo miu
quy dinh tai Phu luc VIII Théng tu 96/2020/TT-BTC .

3. Thoi diém bét dau, két thuc viée tro thanh cd dong 16n hozc thoi diém thay doi ty 18
so hitu ¢é phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoén 2 Piéu nay dugc tinh ké tir
ngdy hoan tit giao dich ching khoan theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 3 Théng tu
96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ciing ap dung d6i v6i nhém ngudi b lién
quan s& hitu tir 5% trd 1én s cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia cong ty, nhém nha dau tu
nude ngodi ¢6 lién quan s hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cong ty.
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Nhém nha diu tu nude ngoai ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 18n sb ¢d phidu c6 quyén biéu
quyét ctia cong ty thuc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu lyc X
Thoéng tu 96/2020/TT-BTC cén cir trén tong sb luong cd phiéu ma nhém nha dau tu nude
ngoai dé nim gii.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay khdng 4p dung dbi véi cac dbi tuong
khong chii dong thuc hién giao dich trong trudng hop thay dbi ty 1& nam giit ¢ phiéu c6
quyén biéu quyét phéat sinh do céng ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh hodc cong ty dai
chtng phat hanh thém ¢ phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir cia cong ty trong thoi han 03 ngay
[am viéc sau khi nhan duge bao cdo lién quan dén sy thay dbi ty 18 s hitu ¢ phiéu, chimg chi
qu ctia cac dbi tugng duge quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 26. Cong bd thong tin ciia ngwdi ndi bd va ngudi c6 lién quan ciia ngwdi ni by

1. Ngudi ndi bd cua cong ty va ngudi co lién quan cua cac d6i twgng nay phai céng bd
thdng tin, bao cao trude va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban Chimng khoan Nha nudc,
S& giao dich chiing khoén (d6i véi ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich), cong ty khi gia tri
giao dich du kién trong ngay tir 50 tridu dong trd 1én hodc gia tri giao dich du kién trong timg
thang tir 200 tridu ddng trd 1én tinh theo ménh gid (ddi vai cd phiéu, trai phiéu chuyén doi,
chirng chi qu¥) hodc theo gia phat hanh gan nhét (d6i v6i chig quyén c6 bao dam) hojc gid
tri chuyén nhugng (d8i v6i quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi, quyén mua
chiing chi qu¥), ké ca trudng hop chuyén nhuong khéng thong qua hé théng giao dich tai S&
giao dich chirng khoan (nhu céac giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira ké,
chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khodn va céc truong hop khéc), cu thé nhu
sau:

a) Trude ngdy du kién thuc hién giao dich t6i thidu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bo va
ngudi ¢6 lién quan phai cong bd théng tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh tai
Phu luc XIIT hodc Phuy luc XIV Théng tu 96/2020/TT-BTC ;

b) Thoi han thuc hién giao dich khong duge qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thue
hién giao dich. Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi lugng,
gia tri do So giao dich chirng khoan da céng b théng tin va chi duge thue hién giao dich dau
tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bd tir S& giao dich chiing khoan;

¢) Truong hop thyc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cb phiéu, chiing chi
qu§ hodic giao dich chao mua cong khai, dbi tugng phai cong bd théng tin theo quy dinh tai
Didu nay dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh
phap luat vé hoat dong chao béan, phat hanh, chao mua cong khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan khong duoc dong thai dang ky, giao dich mua
va ban ¢b phiéu, quyén mua ¢ phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén di,
ching chi quy, quyén mua ching chi quy hodc chimg quyén cé bao dam trong ciing mdt dot
ding ky, giao dich va chi dugc ding ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cdo két thic
dot giao dich trudge do;

d) Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tét giao dich (trudng hop giao
dich két thic trudc thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bd
va ngudi 6 lién quan phai céng bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khéng thue hién duge giao dich hodc khong thuc hign hét khéi lugng ding ky (néu cb)
theo mau quy dinh tai Phy luc XV hodc Phu luc XVI Théng tu 96/2020/TT-BTC;
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e) Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan 1a ddi tugng phai thuc hién béo cdo, cong bd
théng tin theo quy dinh tai khoan nay ddng thoi 1 dbi twong phai thuc hién béo cdo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Théng tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thuc hién nghia
vu cong bé théng tin ap dung ddi véi ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan.

2. Ngudi ndi bo va nguoi co lién quan khdng thudc dbi tugng phai thuc hién bdo céo,
cong bé thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ddng thdi la ddi twong phai thyc hién
bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 31 Théng tu nay thi phai thyc hién nghia vu
bao céo, cong bd théng tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu nay.

3. Quy dinh vé& nghia vu cong bd thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong
ap dung dbi v6i truong hop cong ty chiing khoan ban giai chap c6 phiéu ctia khach hang 1a
ngudi ndi bd cua cong ty hodc ngudi co lién quan cla cac dbi tugng nay.

4. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi twong ding ky giao dich khong con 1a
ngudi ndi bd clia céng ty hodic ngudi ¢ lién quan cta cac dbi tugng nay, dbi tuong ding ky
giao dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bd thdng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay.

5. Trudng hop céc té chirc chinh tri, t& chitc chinh tri - x& hdi (cong doan, doan thanh
nién,...), ¢a nhén gifr chitc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 18 céng ty thuc hién giao
dich chimg khoan cta cong ty phai thuc hién nghia vu céng bd théng tin ap dung dbi véi
ngudi ndi bd va ngudi co lién quan.

6. Trong thdi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc cdc bdo cdo li€n quan dén giao
dich chiing khodn ciia ngudi ndi bd va nguoi co lién quan theo quy dinh tai Piéu nay, cong ty
phai cong b trén trang thdng tin dién tir clia cong ty.

Chuong IV
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Diéu 27. T6 chire cong bd thong tin

1. Thoéng tin Cong ty c6 nghia vu cong bd

a) Cong bo thong tin dinh ki dugc thyc hién theo mdt quy trinh dam bao thong tin ludn
duoe cong bd kip thoi, ding quy dinh;

b) Céc thong tin bat thudng vé thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qué trinh
hoat dong cua doanh nghiép ciing dugc thuc hién theo mét quy trinh cé thé kiém soat.

¢) Cac thong tin bat thuong khac va théng tin cdng bd theo yéu cu phai ¢6 quy dinh
xtt 1y tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong bd thdng tin.

2. C4c thong tin Cong ty tiép nhén tir cic dbi twong c6 nghia vy cong bd

a) Cong ty 1ap, luu trix thdng tin, cAp nhét danh sach td chirc, cé nhan, nhém ngudi s&
hitu 5% s6 cb phiéu dang luu hanh c6 quyén bidu quyét dé theo d6i nghfa vu cong bé théng
tin.

b) Cong ty lap, luu trit danh sach, théng tin nguoi ndi bd va nguodi o lién quan nguoi
ndi bd. Danh sach va thong tin duoc cip nhat thudng xuyén mdi khi cé thay ddi.

¢) Viéc tiép nhén, x{ ly thdng tin tir cac dbi tuwgng co nghia vu cong b & Piém a, b
Khoan nay va céc ddi tugng khéc, sau d6 Céng ty thyc hién cong bé theo quy dinh phai dugc
xdc 1ap bing mét quy trinh c6 thé kiém soat.

Piéu 28. Quy trinh cong bb thong tin
1. Tiép nhén yéu ciu cong bd thong tin
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a) Thong tin dinh ki di duoc xé4c 1ap vé thoi gian va giao cho timng ca nhéan, don vi cu
thé c6 trach nhiém xir Iy thong tin.

b) Viée tiép nhan timg loai thong tin bat thuong, thong tin theo yéu ciu phai cong b
phai dugc giao cu thé cho timg don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan. Khi c6 thong tin dén, bét ctr
c4 nhén, don vi nao tiép nhan ciing phai dugc chuyén dén don vi ¢6 trach nhiém tiép nhan dé
xtr Iy chuyén tiép.

2. X ly thong tin

a) Xt ly théng tin 14 qué trinh tao ra thong tin dé cong bd.

b) Céc ca nhan, don vi duge giao trach nhiém xir ly thong tin cé quyén yéu cau trong
n6i bo Cong ty ciing nhu céc don vi co von gop clia Cong ty, hodc cac d6i twong lién quan
khac cung cép thong tin d& phuc vu xir Iy théng tin, phlt hop véi céc quy dinh ctia phép luat
va quy ché ctia Cong ty.

¢) Thong tin sau khi xir ly phai dugc ngudi co trach nhiém phé duyét.

d) Théng tin phai ¢6 dinh dang sau:

- Vin ban 1a ban chinh ¢6 déy dit ddu va chit ki hop 1é theo quy dinh ctia phap luat;

- File dir liéu dién tur:

+ File ¢4 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi ddy du tén va chirc vy ngudi ki vin ban,
s6 hiéu, ngay thang vin ban;

+ File ¢6 dinh dang PDF phai tir viin ban gbc c6 chit ki va ddu mau dé cia Cong ty.

3. Guri théng tin cong bd

a) Théng tin sau khi dugc phé duyét cong b, thong tin duge chuyén dén Chii tich Hdi
ddng quan tri/Ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin.

b) Thong tin vin ban duge gii qua dudng buu dién hodc gui truc tiép tai try s
UBCKNN, SGDCK ddng thoi gii thong tin dudi dang file dién tir cho UBCKNN, SGDCK
theo hinh thitc duoc quy dinh. Trong trudng hop khin cip, thong tin vin ban c6 thé gii qua
fax va ddng thoi giri ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.

¢) B3 phén tin hoc Cong ty dang thong tin trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty tai
chuyén muc "Quan hé c¢b déng". Trong chuyén muc "Quan hé cb déng" cé cdc tidu muc duge
quy dinh cho ting loai thong tin cy thé.

4, Kiém tra, nhan phan hoi

a) Pon vi xt li théng tin c6 trich nhiém kiém tra thong tin dugc cong bé. Truong hop
phat hién c6 sai léch v&i thong tin cong bd, thi phai bao cdo cho Chii tich Hoi ddng quan trj va
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin.

b) Trudng hop bén nhan théng tin do Céng ty cong bd phan hdi vé tinh chinh x4c cta
thong tin, thi cac théng tin phan hdi duge chuyén vé don vi ¢6 trach nhiém xit Iy béo cédo Chu
tich Hoi ddng quan tri va ngudi duoe uy quyén cong bd thong tin, ddng thdi dé xuét cach xir
ly va cai chinh thong tin.

Piéu 29. Bio quén va luu gii thong tin

1. V& nguyén tic chung viéc luu gii cdc thong tin dugc cong bd 13 vo thdi han hoic
tuén tha theo céc quy dinh riéng cua tirng loai thong tin. Viéc huy thong tin theo mét thoi han
nhét dinh (néu c6) phai dam bao didu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 3 Quy ché nay. Viéc
huy thong tin trén cac phuong tién cong bé thong tin khong dong nhét vai viée huy théng tin
(géC) 2 : :

2. Céc thu dién tir ding dé gui thong tin chi dugce xoa khi chac chan khong con gia tri
tham chiéu vé viée giri thong tin.
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3. Théng tin cong bd phai duge 1ap hd so luu giit tai Van phong tdng hop va don vi xir
ly thong tin.
4. Viée luu trir thong tin phai dam bao kha niang truy cap nhanh chong khi cin dén.

Chuwong V
XU LY VI PHAM

Piéu 30. Xit Iy vi pham

1. Céc hanh vi vi pham Quy ché cong bd thong tin din dén vi pham quy dinh phép luat
vé& cong bd thang tin s& bi xem xét xir ly theo quy dinh tai Didu 42 Nghi dinh 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
chirng khodn va thi trudng chiing khodan.

2. T6 chire, c4 nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham Quy ché cong bd théng tin dan
dén cac hau qua géy thiét hai cho Céng ty, lam anh hudng dén uy tin ciia Céng ty, thi tuy theo
ting trudng hop cu thé s& bi xem xét xir Iy theo céc quy dinh hién hanh ctia Cong ty.

Chuong VI
PIEU KHOAN THUC HIEN
Piéu 31. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Piéu 32. T6 chirc thue hién

1. Cong ty cong bd Quy ché cong bd thong tin trén website ciia Cong ty dé céc cb
d6ng duge biét.

2. Trudng hgp SGDCK cé huéng dan chi tiét cach thirc cong bd thang tin ap dung cho
céc dbi twong cong bd thong tin phi hop véi quy dinh ctia phap luat va hé théng céng bd
thong tin ctia SGDCK thi quy trinh thyc hién cong bd théng tin phai thue hién theo hudng dan
cuia SGDCK.

3. Trudng hgp c6 cic quy dinh phép lut vé cong bd théng tin chua dugc dé cép tai
Quy ché nay hoic c6 céc quy dinh phép ludt m&i ban hanh khic v6i Quy ché nay thi phai tudn
tht nghia vu cong bd thong tin duge néu tai cac quy dinh phap luat do.

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc cdn sua dbi, bd sung, Chu tich Hdi
ddng quan trj tdng hop, xem xét trinh HDQT xem xét, quyét dinh./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
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