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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bb théng tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét Nam.
Péng thoi, quy dinh viée phdi hop gifta cac don vi truc thude, céc Phong ban, ¢4 nhan thudc Cong ty
va céc dbi trong khéc trong viée thue hién nghia vu céng bb théng tin.

2. Déi twong 4p dung

a) Nguoi céng b6 thong tin.

b) Céc phong ban lién quan goém: Phong Ké toan, Ngudi Quan trj Céng ty — Thu ky Cong ty

¢) Ngudindi bd, ngudi c6 lidn quan clia ngudi ndi bd, ¢b déng 16m, nhém ngudi b lién quan nim
gift tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty.

Pidu 2. Tailiéu tham khao

—  Can o Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

~  Cin ctt Lugt Chiig khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

—  Cin cit Nghj dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nam 2020 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb didu ciia Lut Chimng khoan;

~  Czn cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cta Bo Tai chinh hudéng dan
vé viée cbng b6 thdng tin trén thi trudmg ching khodn;

—  C#n ctt Quyét dinh sé 450/QD-UBCK cia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc ban hanh Quy ché sit
dung Hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ngay 14 thang 07 nim
2021;

~  Can ot Quy ché Céng bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021;

—  C#n ct Quy ché niém yét va giao dich ching khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh s6
17/QD-HDTV ngay 31 thing 3 nim 2022 cia Hoi ddng thanh vién S& Giao dich Chimg khoan
Viét Nam;

—  Cin cit Diéu 1& va Quy ché néi bd vé& quén tri Céng ty C6 phin VINAFREIGHT.

Pidu 3. Cie chir viét tit

~ Congty . Céngty Cb phé“m Piu tur va Xay dung 40

- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nurée ? Eﬂ'ﬁ*f / |

- IDS . Hé théng cong b thong tin cta UBCKNN (::j{ L/ y

~ SGDCK HN/HNX : Sé& Giao dich Chimg khodn Ha N6i

- -CIMS . Hé théng quéan 1y thong tin cong ty cila S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi
- VSDC . Tbng cong ty lwu ky va bi trix chimg khoén Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong Chimg khodn Viét Nam

- CBTT - Cbdng bb théng tin

- HBQT . Hoi dbng quén tri ‘« i
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- BCTC : Béo cdo tai chinh

- CPQ . C6 phiéu quy

- DHDCP : Pai hoi ddng cb dong
- NY : Niém yét

- NNB : Ngudi ndi bd

- NCLQ : Nguoi cé lién quan

Diéu 4. Giii thich tir ngir

1. Nguoindi b cua Cong ty la:

— Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, ngudi dai dién theo phép luat, Téng Gidm dbc, Pho Tong
Giam dbe, Giam dbe tai chinh, Ké toan truomg va cde chire danh quén ly tuong duong do PHBCD
béu hodic HPQT bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toén
néi bo;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi duoc iy quyén CBTT.

2. Ngay cong bé thong tin 1a ngay théng tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy dinh
tai Piéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viée céng bé théng tin 12 ngdy giri fax, giri qua thur dién tir, ngay thong tin duoe tiép
nhan trén hé théng CBTT cia UBCKNN, phuong tién CBTT ctia SGDCK HN ho#c ngay UBCKNN,
SGDCK HN nhan duoc vin ban bio céo tiy theo thoi diém nao dén trude.

4. Dbi véi tai ligu dudi dang viin ban: Vian ban hop 12 1a ban chinh ho#ic ban sao hop 1. Yéu ciu ciia
vén ban hop 18&: '

— D6i v6i vin ban cia c4 nhin: Van ban c6 ho tén va chit ky ctia ca nhén.
— Dbi véi vin ban cia t6 chirc: Vin ban c6 xdc nhén cta ngli()i ¢6 thdm quyén bao gdm: ho tén,
chite vy, chit ky cla ngudi c6 tham quyén, déng diu (néu cb).

5. Bdn scan vin ban dimg CBTT phai c6 day du ndi dung theo quy dinh d6i v6i van ban h{)p 1€.

6. Dir liéu dién tir dimg CBTT la dit liéu cé dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luit ciia céng ty hodc ngudi duoe uy quyén
CBTT. Ngudi dai dién theo phép ludt ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi
va ddy di vé théng tin do ngudi duogc uy quyén CBTT cbng bé.

8. Nguoi ¢ lién quan V13 c4 nhan, tb chitc c6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd ctia doanh nghiép dé;

b) Doanh nghiép va & chirc, ¢4 nhan s& hiru trén 10% s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét hoiic vén gop
ctia doanh nghiép do;

¢) Tb chitc, ¢4 nhin ma trong mbi quan hé véi td chirc, ¢4 nhan khéc truc tiép, gidn tiép kiém soat
hodc bi kiém so4t boi td chite, c4 nhéan do hodc cung véi t chire, c4 nhan d6 chiu chung mot sw
kidm soét;




d) C4 nhén va b dé, me d&, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chdng, bé vo, me vo, v, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia c4
nhén dé;

e) Quan hé hop dbng trong d6 mot t& chite, ¢4 nhén 13 dai dién cho tb chirc, c4 nhan kia;

f) Tb chic, ca nhan khac 13 nguoi c6 lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. T6 chitc kiém todn duoc chdp thudn 13 td chire kiém todn doc 14p thudc danh sich céc td chirc kiém

toan duge UBCKNN chip thuén kidm toén theo quy dinh ctia Ludt Chiing khodn va phép luat vé kiém
toan doc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bé thong tin
Viée CBTT phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Dbbi twong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phéi chiu trich nhiém vé ndi dung
thong tin cng b6. Truomg hop c6 sy thay dbi ndi dung théng tin d& cong bb, Déi tuong CBTT phai
cdng bb ndi dung thay dbi va Iy do thay déi so véi thong tin da cong bb trude do.

3. Khi CBTT, Béi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai ddng thoi bdo céo
UBCKNN va SGDCK HN vé nbi dung théng tin céng bd, bao gdm day di cac théng tin theo quy
dinh.

4. Viéc cong bd c4c thong tin c4 nhan bao gdm: Can cude cong dén, Chimg minh nhan dén, Hé chiéu
con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tril, s6 dién thoai, sb fax, thw dién ttr, s tai khoan giao
dich chimg khodn, 56 tai khoan luu ky ching khoan, s6 tai khoan ngén hang, ma sé giao dich cta nha
dAu tu nude ngodi, t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tr nude ngoai s& hitu trén 50% vbn diéu 1é chi duoc
thyc hién néu chu thé lién quan ddng .

5. Trudmg hop thdng tin cdng bo bao gdm céc thdng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu 5 Quy ché
ndy va céc d6i twong CBTT khong ddng ¥ cong khai céc théng tin ndy thi phai giri UBCKNN va
SGDCK HN 02 bén tai liéu, trong d6 01 ban bao céo vé viee CBTT bao gdm day du théng tin ca
nhén va 01 ban bao cdo khéng bao gbm théng tin c4 nhan ¢ UBCKNN va SGDCK HN thuc hién
cong khai thong tin.

Pitu 6. Phwong tién cong b thong tin

Dbi twong tiép nhin CBTT | Phwrong tién CBTT

Chuyén muc v& Quan hé cb dong trén trang théng tin

1 Céng ty dién tir (website) ciia Cong ty.(*)

Hé théng cong bb théng tin cia Uy ban Chimg khoan

2 Uy ban Chimng khoan Nha nuéc Nha nuéc - IDS.

Trang théng tin dién tir cha S& Giao dich Chimng

3 S¢ Giao dich Ching khodn Ha Noi Khodin Ha Noi - Hé théng CIMS.

Trang thong tin dién tit cta Téng cong ty luu ky va

* | Phuong tién thong tin dgi ching Kitic | 1y oo oy oo khoan ViétNem.

theo quy dinh cia phap luét trong mot
5 sb trudng hop

Béo in, Béo dlj:/n .
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(*) Luru p:

Trueong hop 'nghz”a vu CBIT phdt sinh vio ngay nghi, ngay Ié, Céng ty vdn thic hién CBTT trén
Chuyén muc vé Quan hé cé dong cua Cong ty vao ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh phdp lugt. Cong
1y thuc hién day di nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay Ié .

Céng ty khi Idp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi UBCKNN, 8¢ giao dich chitng khodn va cong
khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay
lam viée, ké tir ngay hodm tét viéc Idp trang thong tin dién tir hodc khi thay doi dia chi frang théng tin
dién tir nay.

Trang thong tin dién tik phdi hién thi thoi gian ddng tdi théng tin, dong thoi phdi dam bdo nha déu tw
6 thé dé dang tim kiém va tiép can duoe cdc dit lidu trén trang théng tin dién tir dé.

Cdc thong tin céng bé dinh ky), théng tin vé viée dén, g ky cong ty dai chiing phdi duwoc luu gite dudi
dang véiin ban (néu cd) va dit liéu dién ti 161 thiéu 10 ném. Céc théng tin nay phdi duoc lwu gif va
truy cdp duoc frén trang théng tin dién tir cia doi tugng CBTT téi thiéu la 05 nim;

Cdc théng tin cng bé bit thuong hodc theo yéu cdu hodc cde hoat déng khdc phdi dugc luu giir va
truy edp dugc trén trang thong tin dién tir ciia doi tuong CBIT téi thidu 05 neim.




Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Luu db thye hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khodn 2 Didu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

\d

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu vi soan thio
vin bin cong bo; kiém sodt, heu triv tai liéu CBT T)

! !

w u

WEBSITE iR TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN - {(VSDC, Béo in, Bio dién tir...




2. Ap dung i v6i cac dbi twong khac (**)

CACPOI TUQNG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

= ~ffie wme e uer

NGUOI CONG BO THONG TIN

Al e n o

WEBSITE
CONG TY

Ghi chil: == Gt truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=== :Ngudi CBTT tiép nhén théng tin tir i twong khac thyc hién ra soét va cong bb
1én Website cong ty. |

(**) Doi tugng khdc la doi tiong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gém Ngudi ndi bo,
nguoi ¢ lién quan ctia nguoi ndi b, co dong lon, nhom ngueoi co lién quan ndm giit tir 5% tré 1én s6 6

phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.




Pitu8. Cic nji dung cong bo théng tin

1.

Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay thwe hién
CBTT theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

Phu luc 1.1 Phong K&

P 3 A -
a) Phong K& toan todn

Phu lye 1.2 Ngudi Quéan

b) Ngudi Quén trj Cong ty — Thu ky Cong ty—Nguoi | trf Cong ty — Thu ky
duoc uy quyén CBTT " Cong ty — Nguoi duge
uy quyén CBTT

Céc d6i twgng khic thye hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.




Chuong ITL. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Traich nhiém phéi hop giira ngwoi CBTT va ciac phong ban lién quan

1.

Ngudi CBTT chiu trach nhiém vé thyuce hién nghia vu CBTT ctia Coéng ty véi UBCKNN, SGDCK,
nha du tw va nhifng ngudi co lién quan khic theo céc quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cia Cong
ty.

Nguoi CBTT trong pham vi chire ning ciia minh tiép nhan, xir Iy c4c thng tin tir cac phong ban chie
nang cung cip cac thong tin theo néi dung Quy trinh nay. Trudéng cac phong ban chiic niing chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi clia cac thong tin cung cip cho ngudi CBTT

Dbi v6i nhitng thong tin bit thudng, théng tin cung cép theo yéu cdu phai cdng bd theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phét sinh théng tin cin cung cip) c6 trach nhiém cung cAp thong tin cho
ngudi CBTT trong vong 4-12 gity ké tir khi phét sinh sy kién CBTT.

Ngudi CBTT phai gidm sat viéc CBTT va bio cdo HDQT két qua thwe hién.

Piéu 10. Xit Iy vi pham vé cong bé thong tin

1.

Céc d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ctia phép luat gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viée thuc
hién, quan 1y hoat déng CBTT thi tuy theo tinh chét, mitc dé vi pham ma bi xtr 1y ky luit, xtr phat
hanh chinh hoic bi truy cira trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh
cua phap [uat.

Viée xir ly vi pham vé cdng bb théng tin duge thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vire chimg khoan va thj trudmg chimg
khoan va Nghi dinh s6 128/2021/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu stra déi, b sung
mbt sb diéu ctia Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020.

Téng Giam ddc c6 quyén dua ra céc hinh thire xit Iy vi pham pht hgp véi chitc ning va quyén han
ctia minh d61 véi céc truong hop vi pham vé Quy ché CBTT nay.

Trudng hgp vi pham nghiém trong, vugt qua thdm quyén giai quyét cia Téng Giam déc, Téng Giam
dbc s& béo cao HDQT xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xit Iy vi pham

| 2

Déi véi vi pham phat sinh tir nguti CBTT: Viée xtt ly vi pham s& dugc thuc hién theo quy dinh phap
luat va thAm quyén ctia HDQT.

P6i v6i vi pham phét sinh tir c4 nhan true thude phong ban Viéc xtr 1y vi pham s& dwoc thuc hién
theo quy dinh phap luét va thAm quyén ctia Téng Giam dbe.

Piéu 12. Trién khai thwe hién

1.
2

Cén ctt vao ndi dung Quy trinh, cac dbi tuong cé lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

Trong trudmg hop ¢ nhiing quy dinh ctia phép lut ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé
cép trong quy trinh nay hodc trong truong hop cé nhitng quy dinh méi ciia phap ludt khac v6i nhimg
diéu khoan trong Quy trinh thi nhimg quy dinh phép luét d6 dw g nhién duoc ap dung va diéu chinh
nghta vu CBTT ciia cic dbi tugng ¢ nghia vu CBTT lién qua /

. j < fit ] /" \T/
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Noi nhin:

- Luwu VPCT.
- BKS
- HDQT
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PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

NOI DUNG

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

1 Bio céo tai chinh quy (d6i v6i | T6i da khong qua 29 | Trong thdi han 30 | Phéi hop cimg
cbng ty me hodic don vi ké todn | ngay ké tir ngay két ngay ké tir hgé.y Ngudi dugce ny
cép trén c6 don vi ké todn true | thiic quy két thiic quy quyén CBTT
thuge tb chirc bd may ké toan
riéng)

2 Béo cdo tai chinh quy d duge | Trong thoi han 04 ngay | Trong thdi han 05 | Phéi hop ciing
soat xét (néu co) ké tir ngay td chiic ngay ké tir ngay t6 | Ngudi duoc uy

kiém todn ky nhung t&i | chirc kiém todn ky | quyén CBTT
da khong qua 44 ngay | nhung khong duge
ké tir ngay két thic vuot qui 45 ngay
quy. ké tir ngay két
thie quy

3 Béo céo tai chinh ban nién d& | Trong thdi han 04 Trong th&i han 05
duge soat xét (d6i véi cong ty ngay ké tir ngay td ngay ké tir ngay td
me hozc don .vi gé todncdp | chirc kidm todn ky chire kié’r.u todn ky | o £ -
trén co “do*n vi ke todn tr}_rc nhung khéng dugc ’ nhung toi da Newdi duge ity
thudce to chitc bd may ké todn | vuot ql:lé 59 ngay kértir khéng qué 60 quyén CBTT
riéng) ngay két thic ngay két | ngay ke tir ngay

thiic 06 thing dAu ndm | két thic 06 thang
tai chinh. dAu nam tai chinh.

4 Béo céo tai chinh ndm d4 dugc | Trong thoi han 09 ngay | Trong thoi han 10 | Phéi hop clng
kiém ton ké tir ngay td chirc kiém | ngay k& tir ngay t6 | Ngudi duoc ty

todn ky nhung khong chirc kiém todn ky | quyén CBTT
dugce vuot qua 89 ngay | nhung khong duge
ké tir ngay két thic nim | vuot qua 90 ngay
tai chinh ké tir ngay két
thic nam tai chinh

5 Chit y khi cong bé théng tin | Cong bd thong tin déng | Cong bb théng tin | Phéi hop cing

Bdo cdo tai chinh phdi gidi thoi voi Béo céo tai dbng thoi voi Nguoi duge uy

trinh nguyén nhin khi xdy ra
1 trong cdc truong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bo céo két
quéa hoat dong kinh doanh ca
ky cong bé thay dbdi tir 10% tro
1én so v&i bao cdo cing ky
nam trudc,

- Loi nhuén sau thué trong ky

chinh cin giai trinh

Bao cdo tai chinh
can giai trinh

quyén CBTT
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bao cdo b 16; hoac chuyén tir
1ai & béo cdo cing ky nim
trude sang 16 & ky nay hoic
nguoc lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky
bao cdo c6 sy chénh léch trude
va sau kiém toan hodc soat xét
tir 5% trd 1én, chuyén tir 15
sang ldi hodc nguoc lai,

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

6

Quyét dinh thay @i ky ké
todn, chinh sach ké toan 4p
dung (trir truong hop thay dbi
chinh s4ch ké todn 4p dung do
thay dbi quy dinh phép luét).

Trong thoi han 12 giyr

Trong thdi han
24giy

Phéi hop cing
Ngudi duge ay
quyén CBTT

Théng bao doanh nghiép kiém
toan d& ky hop ddng kiém to4n
BCTC nim hoic thay dbi
doanh nghiép kiém todn (sau
khi d2 ky hop dbng).

Trong thoi han 12 gier

Trong th&i han
24gi

Viéc hity hop déng kiém toan
diky

Trong thoi han 12 givy

Trong thoi han
24giv

Két qua didu chinh hdi té
BCTC (néucd).

Trong thoi han 12 gir

Trong thai han
24gic

10

Y kién khéng phai 12 ¥ kién
chép nhén toan phin cia kiém
todn vién dbi v&iBCTC.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thdi han
24givr

11

‘Sau khi thay d6i ky ké toan,

cong ty dai chung céng b bao
cdo tai chinh cho giaj doan
gitta 02 ky ké toan ciia nim i
chinh cii va niim tai chinh méi
theo quy dinh phap lut v& ké
todn doanh nghiép.

Trong thoi han 08
ngay, ké tir ngay tb
chire kiém todn ky
nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngay bét diu
cua nam tai chinh méi.

Trong thdi han 10
ngay, ké tir ngay
t6 chie kiém toan
ky nhung khéng
qua 90 ngay ké tir
ngay bit diu clia

nam tai chinh méi.

12

Quyét dinh xir phat vi pham
phép luatvé thué, -

Trong thoi han 12 gier
ké tir khi nhan duge
Quyét dinh xir phat

Trong thoi han
24giv

.

PHU LUC 1.2 : NGUOI QUAN TRI CONG TY - THU

QUYEN CONG BO THONG TIN

NOI DUNG

| THOI HAN CUNG J
| CAP THONG TIN }
i 4

THOI HAN CBTT

KY CONG TY - NGUOI PUGC Uy

'GHICHU |
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A. CONG BO THONG TIN DINH KY

L BAO CAO THUONG NIEN

1

Béo cdo thudng nién

Chdm nhat 18 ngay
sau ngay cbng bd
béo cdo tai chinh
nim duge kidm toan

Cham nhét 20 ngay
sau ngay cong bé bao
cdo tai chinh nim
dwoc kiém toan

- M6t ban bao céo
- Mét ban di liéu dién tir theo
dinh dang Excel

cong ty dén S&
Giao djch Chirng
khodn Ha Noi

nhung khéng dwge | nhung khéng dwoe
virgt qua 108 ngay, | vugt qua 110 ngay,
ké tir ngay két thic | ké tir ngay két thic
nam tai chinh nam tai chinh
II. BAO CAO QUAN TRI CONG TY
v Bao cdo tinh hinh quan tri | Cham nhAt 28 Cham nhit 30 ngay,
cdng ty ban nién ngdy, ké tirngay két | ké tir ngay két thic 06
thiic 06 thang déu thang d4u nam
ndm duong lich duong lich
3 Béo c4o tinh hinh quan tri Chém nhét 28 Cham nhat 30 ngay,
céng ty nam ngay, ké tirmgay két | ké tir ngay két thic
thiic nam duong nidm duong lich
lich
4 Béng cung cap théng tin vé Giti kém Bio c4 Giri kém Bio o4
quan tri Cong ty theo Méu ui kém Béo cédo ui kém Béo ca(')
NY-02 tinh hinh quan tri tinh hinh quén tri

cong ty

IIL DATHOIDONG CO

5

Céng bb théng tin vé viée I4p
danh sachcd déng cé quyén
tham du hop Dai hoi

T6i thiu 22 ngay
trude ngay dang ky
cubi cung

Téi thiéu 20 ngay
trudengay dang ky
cudi cing

Tai liéu hop Dai hoi ddng cé
déng

Cham nhét 23 ngay
trurGengay khai mac
hop PHDCH

Ch4m nhit 21 ngay
truede ngay khai mac
hopDHPCP

Bién ban hop va Nghi quyét
cia PHPCP va b tai lidu
théng qua tai Pai hoi

Trucng hop Dai hoi déng cé
dong théng qua viéc hiy niém

Trong théi han 12
gidr ké tir khi thong
qua Nghj quyét va
Bién ban hop
DHBCD

Trong thai han 24
gid kétlr khi théng
qua Nghi quyét va
Bién ban hop
DHDCD
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Yét, céng ty phdi cong bé
thoéng tin vé viéc hity niém yét
kém theo ty I¢ thong qua ctia
cé déng khong phdi la cé déng
lom.

IV. LAY Y KIEN CO BON_G BANG VAN BAN

Céng bé thong tin vé viée lap
danh sachcb déng cé quyén
tham dy hop Pai hoi dong ¢
déng

T6i thidu 22 ngay
trudengay dang ky
cudi ciing

Téi thiéu 20 ngay
trudengay dang ky
cudi ciing

Phiéu 14y y kién, dy thao
Nghi quyét DPHDCD va céc
tai ligu giai trinh du thdoNghi
quyét

Chém nhét 12 ngay
trudethdi han phai
gtri lai phiéu ldy y
kién (Néu Diéu Ié
Cong ty khong quy
dinh thoi han khdc
dai hon)

Cham nhét 10 ngay
trude thoi han phai
giri lai phiéu 14y ¥
kién (NéuDiéu lé
Céng ty khong quy
dinh thot han khdc
dai hon)

10

Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét ciia

DHDCD

Trudng hop Pai hoi ddng cb
déng théng

qua viéc hity niém yét, cong
ty phai congbd thong tin vé
viée hiy niém yét kém theo
ty 1& thdng qua cta ¢b déng
khong

phai 12 ¢b dong 16n.

Trong thoi han 12
gidr ké tir khi théng
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém
phiéu 14y v kién cb
déng

Trong thoi han 24
gidr kétir khi théng
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém phiéu
14y v kién cb déng

V DANH SACH CO DONG NHA NU'GC CO DONG CHTEN LUO’C CO BONG LON VA CO

PHIEU QUY
11 Béo cao SGDCK DSCP Nha | Chim nhét 13 ngay Chéam nhét 13 ngay
nuée, cb déng chién luoc, cd | 08/03 10/03

déng 16n vi c6 phidu quy
Quy 1 ndm duong lich

(cdn cir trén danh
sdch cé doéng duoc
chét dén thoi diém
gdn nhdt trude ngay
28/02)
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12 Béo cdo SGDCK DSCP Nha | Chém nhit lingdy | Chém nhét I3 ngay
nude, cb déng chién Irge, cd | 08/06 10/06
déng 16n va cb phidu quy (can cir trén danh
Quy 2 nam dwong lich sdch cé déng drge
chdt dén thoi diém
gadn nhdt trude ngay
31/05)
13 Bdo cdo SGDCK DSCB Nha | Cham nhit 14 ngay Cham nhit [a ngay
nuée, cbd déng chién luoe, ¢d | 08/09 10/09
déng 16m va b phidu quy (cdn cik trén danh
Quy 3 ndm duong lich sdch ¢ dong dugc
chét dén thoi diém
gdn nhdt trude ngay
31/08)
14 Béo cao SGDCK DSCP Nha | Cham nhét 13 ngay Cham nhét la ngay
nuéc, cd dong chién lugc, cb 08/12 10/12

d6ng 16m va ¢ phiéu quy
Quy 4 nim duong lich

(can cir trén danh
sdch cé dong dugc
chot dén thoi diém
gdn nhdt trude ngay
30/11)

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

15

Tai khoan clia ¢Ong ty tai ngin
hang, chi nhdnh ngén hang
nurde ngoai bi phong tda theo
yéu cdu ciia co quan c6 thim
quyén hosc khi t6 chire cung
tng dich vu thanh toan phét
hién ¢6 d4u hiéu gian lan, vi
pham phép luat lién quan dén
tai khoan thanh toén; tai khoan
dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bj phong toa.

Trong théi han 12
gio

Trong thoi han 24 gidy

16

Khi nhén dwge viin ban cta co
quan nha nuée ¢6 thim quyén
ho#c khi cong ty c6 quyét dinh
vé tam ngimg mot phin hodc
toan bd hoat dong kinh doanh

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gio

17

Thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép

Trong thoi han 12

gid

Trong thoi han 24 gidy

16




18

Cong bb thong tin vé thay d6i
ndi dung trong Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép,
Gidy phép thanh l4p vA hoat
dong hoic Giéy phép hoat
dong

Giri kém ban sao hop
Ié Gidy chitng nhan
dang ky doanh
nghiép/Gidy phép
thanh 18p va hoat
d6ng hoic Gidy phép
hoat déng thay dbi
cho 8¢ Giao dich
Chung khoan Ha Noi

19

Bi thu hdi Gidy chimng nhén
déng ky doanh nghiép; sira
d6i, bd sung hotic bj dinh chi,
thu hdi Gidy phép thanh lap
vihoat dong hoic Gidy phép
hoat dgng;

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gidy

20

Quyét dinh mua lai ¢b phiéu
hodc ban cb phiéu quy.

Trong théi han 12
gio

Trong thoi han 24 gioy

21

Quyét dinh ngay thuc hién
quyén mua ¢b phin cia nguoi
s& hifu trai phiéu kém theo
quyén mua cd phin hoge ngay
thue hién chuyén déi trai phiéu
chuyén ddi thanh cé phidu

Trong thoi han 12
gio

Trong théi han 24 gio

22

Quyét dinh chao ban chimg
khodn ra nuGc ngoai va céc
quyét dinh lién quan dén viée
chao ban, phat hanh chimg
khoan theo quy dinh phap luét
vé doanh nghiép.

Trong théi han 12
gid

Trong thoi han 24 gie

23

Quyét dinh v& muic cb fire,
hinh thire trd ¢ tirc, thoi gian
tré cd tire; quyét dinh tach, gop
cb phiéu.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gioy

24

Quyét dinh v2 viée td chirc lai
doanh nghiép (chia, tach, hop
nhét, sép nhép doanh nghiép),
giai thé doanh nghiép. pha sin
doanh nghiép;

Trong thoi han 12
gioy

Trong thoi han 24 gio

25

Quyét dinh thay dbi ma sb
thué, tén cong ty, con ddu clia
cong ty.

Trong thai han 12
gio

Trong thoi han 24 giy

17




26

Quyét dinh thay ddi dia diém,
thanh lp méi hodc déng cira
tru s& chinh, chi nhanh, nha
may, vin phong dai dién

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gie

27

Quyét dinh ban hanh, sira di,
b6 sung Pidu l&.

Trong théi han 12
gid

Trong thoi han 24 gidy

28

Quyét dinh chién Iuoc, ké
hoach phit trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang nim
cla cong ty.

Trong thoi han 12
gidy

Trong thoi han 24 gid

29

Quyét dinh tham gia gép von
thanh 14p, mua dé ting s& hitu
trong mét céng ty din dén
cong ty d6 trd thanh cdng ty
con, céng ty lién két hoic ban
dé giam s& hiru tai cbng ty
con, cdng ty lién két din dén
cdng ty d6 khong con 14 céng
ty con, cong ty lién két hosic
giai thé cong ty con, cdng ty
lién két.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gi¢y

30

Truong hop Céng ty thay dbi
md hinh ¢ong ty (tham gia gép
von thanh I4p, mua dé ting s&
hitu trong mét céng ty dan dén
cong ty d6 tré thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, céng
ty lién két hoac ban dé giam s
hiru tai cong ty com, cong ty
lién doanh, céng ty lién két
din dén céng ty d6 khéng con
la cbng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hogic
gidi thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két),
ngoai viéc thyuc hién cong b
théng tin theo quy dinh, t6
chic ding ky giao dich thyuc
hién ding ky theo Phu luc IV
- Quyét dinh s6 21/QD-
SGDVN.

Trong théi han 12
gio

Trong thoi han 24 giy

31

Quyét dinh ciia DHPCP hoic
HDQT théng qua hgp ddng,

Trong thdi han 12
gid

Trong thot han 24 gidy

18



giao dich gifta cong ty véi
nguoi ndi bd hodc nguoi ca
lién quan nguoi co lién quan
cia ngudi ndi b hodc ngudi
co lién quan cia cong ty dai
ching

32

Thay di s6 hrong cd phiéu c6
quyén biéu quyét dang luu
hanh. Th&i diém CBTT thuc
hién nhu sau:

Trong thdi han 12
gio

Trong thoi han 24 gio

- Trudng hop cong ty phat
hanh thém c6 phiéu hoac trai
phiéu chuyén @i, ¢ phiéu wu
di thanh ¢d phiéu tinh tir thoi
diém cong ty bao cdo
UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén ddi theo
quy dinh phap lust v& phat
hanh chitg khoan

Trong thdi han 12
gid

Trong thdi han 24 gic

- Truong hop céng ty mua lai
cb phidu ctia chinh minh hogc
ban cb phiéu qu¥, tinh tir thii
diém cong ty bao cdo két qua
giao dich cd phiéu quy theo
quy dinh phap luft vé giao
dich cé phiéu qu¥; '

Trong thoi han 12
gior

Trong thoi han 24 gidy

- Trudng hop cong ty mua lai
¢b phidu cia can bd cdng nhén
vién theo chuong trinh lya
chon ctia nguoi lao dong trong
cong ty hoic mua lai ¢b phiéu
1¢ cua cong ty théng qua cong
ty chimg kho4n; cong ty ching
kho#n mua c¢b phiéu ctia chinh
minh theo yéu ciu ciia khich
hang hoic dé sira 18i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10
ngay d4u tién ctia thang trén
co 56 cac giao dich da hoan tht
va cép nhit d&én ngay CBTT.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 giy

33

Quyét dinh vé viée thay ddi,
b6 nhiém méi, bb nhiém lai,
bai nhiém ngudi ndi bd.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gio
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- Cong ty nhén dugce don xin
tir chirc cia ngudi ndi b
(cOng ty cin néu 16 vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luit Doanh nghiép va Pidu 18
cong ty)

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gio

- Cong ty gui (Ban cimg) cho
Uy ban Chimg kho4n Nha
nuée Ban cung cAp théng tin
clia ngudi ndi b méi (néu cb)
theo Phu luc III - Thong tw
s6 96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24gio

- Cong ty cong bd théng tin
Thay d6i nhan su theo Phu lue
I - Quyét dinh s6 21/QB-
SGDVN va giri kém SGDCK
Béan cung cép thong tin
(trudmg hop bé nhiém ngudi
ndi béd mai) theo Phu lue 1T -
Théng tw s6 96/2020/TT-
BTC

Trong thdi han 12
gio

Trong thoi han 24 gio

- Trwdng hop cé sy thay déi
nguoi cd lién quan clia nguoi
noi b, Coéng ty bao cao cho
SGDCK vé thay d&i ngudi cb
lién quan cta ngudi ndi bo
theo Phu luc II - Quyét dinh
s6 21/QD-SGDVN.

Trong thdi han 12
gio

Trong thdi han 24gid

34

Quyét dinh mua, ban tai sén
hoic thye hién cac giao dich
c6 gia tri 1on hon 15% téng tai
san cia cong ty cin cir vao bao
c4o tai chinh nAm gin nhat
duoc kiém to4n hodc bao cdo
tai chinh 06 thang gin nhit
dugc soat xét. Trudng hop
cong ty dai chung la cong ty
me thi cén et vao bao cao tai
chinh hop nhét;

Trong thai han 12
gidy

Trong thai han 24gié

35

Trudng hop cong ty nhén biét
dugc s kién, théng tin lam
anh huéng dén gia chig
khoén cta chinh cong ty, céng

Trong thoi han 12
gio

Trong thoi han 24 gidy
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ty phai x4c nhan hoic dinh
chinh vé su kién, théng tin dé;

36

Khi xay ra céc su kién khéc cé
anh huéng 16n dén hoat dong
sn xuat, kinh doanh hoic tinh
hinh quén trj ciia cong ty.

Trong thoi han 12
gid

Trong thoi han 24 giy

37

Bugre chép thuan hoic hity bé
niém yét tai S& giao dich
chirng khoén nuéc ngoai.

Trong thdi han 12
gio

Trong théi han 24 giey

38

Quyét dinh ting, giam vén
diéu 18.

Trong théi han 12
gio

Trong thoi han 24gidy

39

Quyét dinh gbp von déu tr vao
mot td chire, du an, vay, cho
vay hoic céc giao dich khac
v6i gid tri tir 10% tr& 1én trén
tng tai san cua cOng ty tai
BCTC nidm g?m nhét duoc
kiém toan hosic BCTC bén
nién gan nhét duoc soat xét..

Trong th&i han 12
gid

Trong thoi han 24gid

40

Quyét dinh g6p vbn c6 gia tri
tir 50% trdr 1én vén didu 16 cia
mdt t& chire (x4c dinh theo vén
diéu 16 ciia td chirc nhan vén
gbp trude thdi didm gép vén)

Trong thoi han 12
giy

Trong thoi han 24 giey

41

Nhén duge quyét dinh khéi t6
ddi véi cong ty, nguoi ndi bd
cua cong ty; tam giam, truy
cliu trach nhiém hinh sy d8i
voi ngudi ndi bg cia cong ty.

Trong thoi han 12
gid

Trong thoi han 24 gio

42

Nhén duge ban 4n, quyét dinh
dé c6 hiéu lyc phap luét cha
Tod 4n lién quan dén hoat
dong cia cong ty;

Trong théi han 12
gy

Trong thoi han 24 gid

43

Coéng ty nhan dugc théng bao
cia Toa an thy Iy don yéu ciu
mo thi tuc pha san doanh
nghiép.

Trong thoi han 12
gidr

Trong thoi han 24 gi»r

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
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44

Theo yéu céu ciia Uy ban
Chitng khoan Nha nuée, So
Giao dich Chimg khodn khi:

1) Xéy ra su kién anh huéng
nghiém trong dén loi ich hop
phép ciia nha déu tu:

Trong thoi han 12
gi¢ tir khi nhan duoc
yéu ciu

Trong thoi han 24 gio
tir khi nhén dwoc yéu
céu

2) Co théng tin lién quan dén
cong ty anh hudng 16n dén gia
chimg khoén va cén phai x4c
nhén théng tin d6.

Trong thoi han 12
gio tir khi nhan duge
yéu clu

Trong thoi han 24 git
tir khi nhén duge yéu
céu

D. CBTT LIEN QUAN BEN NGAY BAN G KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO
PONG HIEN HOU — i

45

Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bio c4o cho
SGDCK dbng thi CBTT vé
ngdy dang ky cubi cing du
kién thyc hién quyén cho cb
dong va cac tai liéu lién quan.

Chém nhit 18 ngay
trude ngay dang ky
cubi ciing du kién
(thuc hién quyén
tham du hop
DHBCD)

Cham nhét 20 ngay
trude ngay diang ky
cudi cung dr kién
(thwe hién quyén
tham dy hop
DHBCD)

Chém nhét 8 ngay
trude ngay ding ky
cudi cling duy kién
(thye hién cac quyén
khac)

Cham nhit 10 ngay
trudc ngay dang ky
cudi cling dy kién
(thyre hién cic quyén
khac)

46

Trudng hop hity ndi dung
théng béo vé ngay dang ky
cudi cing thuc hién quyén lién
quan dén ty 1€ thue hién va
ngay ding ky cubi cing dbi
vOi cdc truong hop phat hanh
c6 phiéu cho cb d6ng hién hiru
va cac trrong hop lién quan
dén viéc didu chinh gi4 tham
chiéu tai ngay giao dich khéng
huéng quyén theo Quy ché
huéng dan giao dich chimg
khoan ctia SGDCK, CBTT va
gti théng bao cho SGDCK
néu 16 1y do hiy.

Trong théi han 12
gidy ké tir khi ra
théng bao nhung
cham nhét 04 ngay
lam viée trude ngay
ding ky cudi ciing

Trong thoi han 24
gitr ké tir khi ra théng
bao 'nhu'ng cham nhét
05 ngay lam viéc
trude ngdy dang ky
cudi cing

47

T4 chitc niém yét giti cho
SGDCK tém tit sb b dong tai
ngay ding ky cubi cing va dit

Trong thoi han 13
ngly ké tir ngay
dang ky cubi ciing

Trong thoi han 15
ngdy ké tir ngay ding
ky cudi cing
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liéu dién tir danh sich c6 d6ng
tai ngay ding ky cubi cling
theo quy dinh ctia VSDC

E. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

48 Céng bd théng tin v& hoat Theo quy dinh phap
dong chao ban, phat hanh, luat v& chao ban, phat
niém yét, ding ky giao dich va hanh, niém yét, ding
béo céo sir dung vén. ky giao dich chimng

khoén

49 Céng bb thong tin v& ty 16 s& Theo quy dinh phép
hitu nude ngoai luat CK huéng dén

hoat déng déu tir nude
ngoai trén TTCKVN

50 Cong bb théng tin vé giao dich Theo quy dinh phap
mua lai ¢6 phiéu cta chinh [uat v& viée mua lai
minh, ban c¢b phiéu quy cb phiéu ctia chinh

minh, ban c¢b phiéu
quy

51 Tong tai san (ghi trong sb ké CBTT va bao cho céc
toan) gidm hon 10% do mua chi ng trong vong 15
lai ¢b phiéu ctia chinh minh ngay ké tir ngay hoan

tat thanh toan
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PHU LUC 2: HUGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQGNG KHAC

1.

Cong b6 théng tin vé s& hitu cd phiéu cita cb dong 16n, nhém ngwdi c6 lien quan nim giit tir 5%
tré 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty

T4 chite, ca nhan khi tr& thanh hoic khong con 14 c¢b déng 16m; nhom ngudi c6 lién quan s¢ hiru tr
5% tros 1én sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty phai CBTT va béo cdo v& giao dich cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu lue VII ~TT96 tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngdy tré thanh hodc khong con 14 ¢b déng 16n.
Cé dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim gift tir 5% tr&r 16n sb cb phidu cé quyén bidu quyét ciia
Cbéng ty khi c6 thay dbi vé sb luong cb phiéu qua cac ngudng 1% sb c¢b phiéu cé quyén biéu quyét
phéi CBTT va bao céo cho Cdng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII =TT96 tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 su thay dbi trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT doi véi cde déi tuong khong chi dong thuc hién giao dich trong
trudng hop thay déi 1y 1é ndm giiF cé phiéu c6 quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai c6
phiéu ciia chinh minh hodc phdt hémh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu tw A s¢ hitu 5,2% s6 lueong 6 phiéu cé quyén biéu quyét clia 16 chikc niém yét X.
Ngay T, 6ng A dat lénh giao dich mua vao lam ting ty 1é ndm giif ¢ phiéu X tiv 5,2% 1én 5,7%. T: iép
sau do, vao ngdy T?, 6ng A dit Iénh mua tiép lam ting ) 1é nim giit 6 phiéu X tir 5,7% én 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ dd lam cho 1y I¢ s& hitu c6 phiéu X ciia ong A thay déi vuot qua ngudng 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy két thic viéc thanh todn giao dich chirng khodn ong
A phdi CBTT va bdo cdo cong ty X, UBCKNN va S¢ giao dich chimg khodn vé viée thay déi ty lé so
hitu c6 phiéu ciia minh.

Céng ty cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhin dugc bdo céo
lién quan dén su thay dbi ty 16 s& hitu cb phiéu, quyén mua cd phiéu, chimg chi quy ciia cac dbi twgng
nay.

Céng bd thong tin vé giao dich ciia Ngudi noi bo va ngudi c6 lién quan cia ngwdi ndi bo

Ngudi ndi bo ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan clia dbi twong nay phai CBTT, bao céo tfuérc va sau
khi thye hign giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gi4 tri giao dich dw kién trong ngay
tir 50 triéu dong tré 1én hoie gia tri giao dich dy kién trong ting théng tir 200 triéu ddng trir
Ién tinh theo ménh gid (@6i v6i cb phiéu, trai phifu chuyén @di) hodc theo gi4 phat hanh gin

nhit (d6i véi chitng quyén c¢6 bao d4m) hoiic gid tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua cd

- phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén abi), k& ca trudong hop chuyén nhwong khéng théng qua hé

théng giao dich tai SGDCK (nhu cdc giao dich cho hodc duge cho, ting hoic duoc ting, thira ké,
chuyén nhuong hoic nhan chuyén nhuong chirng khoén va céc trudng hop khac), cu thé nhu sau:
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Truée khi thire hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thidu 13 03 ngay lam viéc, NNB
cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viée
du kién giao dich cb phjéu ) theo Phu lue XTIT -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

Thoi han thire hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thue hién giao dich va chi
duoc bit ddu tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng tin cong
bd tir SGDCK (Trir trueong hop thiee hién giao dich mua trong cdc dgt phdt hanh cé phiéu hodc giao
dich chdo mua cong khai, d8i twong phdi CBIT dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém nay va
thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat ddng chao bdn, phdt himh, chio mua céng khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dwoc dong thoi ddng ky giao dich mua va bdn
cd phiéu trong cuing mot dot ddng ky va phdi thuec hién giao dich theo dung thoi gian va khoi luong
dd ding ky.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (truong
hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ cua NNB phai béao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo Phu Iue XIV —~TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, ddng théi giai trinh nguyén nhan
khong thue hién duge giao dich ho#ic khdng thuc hién hét khdi luong ding ky (néu co). |

. Ghi cha

NNB ctia Cong ty va NCLQ cia NNB chi duroc ding ky va thire hién giao dich tiép theo khi d3 bao
cdo két thic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi déng ky giao dich, d6i trong dang ky giao dich khong con 14 NNB ciia Céng ty
va NCLQ cta NNB, dbi trong dang ky giao dich vin phai thuc hién viée béo cao va CBTT theo quy
dinh. _ .
Trudng hop céng ty chimg khoan 13 NCLQ ctia NNB ctia t6 chitc niém yét, ding ky giao dich, khi
thue hién sta 18i giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, cng ty phai bio cao UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 151.

Trudng hop cong ty me hoic céc td chire chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hdi cia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), cd nhan gift chic danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty thuce hién
giao dich cb phiéu phai thyue hién nghia vu CBTT nhu quy dinh rdc”’)i vé1 ngudi ndi bo.

Cbng ty cong b trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhén dwoe bio céo

lién quan dén giao dich ¢b phiéu ciia NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB .

25



PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

A ~
Biéu mau

Béo céo thuong nién :
(Phu lyc IV - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV -TT96 -
BCTN

Béo cdo quan tri 06 théng dAu nim/nim
(Phy luc V - Thong tu 56 96/2020/TT-BTC)

WE

Phu lucV - TT96 -
BCQT

Bang cung cép thong tin vé quan trj cdng ty
(Mau NY-02 - Quy ché niém yétva giao dich chitng khodn niém
yéy)

Mau NY-02.docx

Danh sach cd d6ng nha nuoc, cb déng chién luoc, cb dong
16m va cb phiu quy cong ty

HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, €

Thay doi nguoi ndi b
(Phy Iuc I - Quyét dinh 56 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021)

Béan cung cép thoéng tin ng}t(‘:ri ndi bo
(Phy lyc III - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IIl - TT96 -
BCCTT

Thay d6i ngudi c6 lién quan cua nguoi ndi by
(Phy lyc I - Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luc II - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay ddi gidy chimg nhén dang ky doanh nOhlep
(Phy Iuc III - Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luc Il - Thay
doi Giay CNDKDN

Ding ky mé hinh cong ty va loai bdo céo tai chinh
(Phy luc IV - Quyét dinh 50 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu luclV -TB
dang ky, thay doi m
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Thay d6i s6 lugng cb phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh

S | Padee - Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu lucV - T8 thay
doi SLCP dang luu h
1. Cong bd thong tin’bét thuong
' (Phu luc VI - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021 ) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
12 Béo c4o v& ngiy trd thanh/khéng con 1a c6 déng 16n @%
' (Phu lyc VII - Théng tur 56 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vil - CDL
Béo cdo vé giao dich cqé phiéu clia cé‘déng 16n, nha dAu tr s .
hitu tir 5% tro 1én s6 o phi€u ¢ quyén biéu quyet clia cdng ty e
13. | khi 6 thay doi s6 lugng co phiéu qua cc ngudng 1% sé co B Iu:Vli; SERE
phi€u c¢6 quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phy luc VIII - Théng tw 56 96/2020/TT-BTC)
Thong bdo Giao dich cb phiéu ciia Ngudi ndi bo va ngudi o6 @ "
14. | lién quan cua cia ngudi nfi bd S T in thang
(Phu lyc XIII - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Béo céo K&t qua giao dich cb phidu ctia Ngudi ndi bs va -
15. | ngudi c6 lién quan cia nguoi ndi bo S fom. -
(Phu lyc XV - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Théng béo ngay ding ky cubi cung thye hién quyén cho cb B
16, | donghién hiu o ‘ ] A\
' (Mau 07/THQ — Quy ché vé thiec hién quyén cho nguot s¢ Mau 07-THQ.doc A
hitu chitng khodn tai VSDC) [ )
- 3/
; . B /
17 Bdo cdo tién d§ st dung von thu duoc tir dot chao ban = /

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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