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Phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh
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2. Ndi dung théng tin cong bd
Information to be disclosed:
Quyét dinh s6 125/NQ-DVTHDK ngay 05/12/2024 ctia Hoi dong quan tri vé viée
ban hanh Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém todn Téng Cong ty.
Decision No. 125/NQ-DVTHDK on December 5", 2024 of the Board of Management
on issuing the Operation Regulations of the Audit Committee.

3. Théng tin nay da dugc cong b trén trang thong tin dién tir ciia cong ty ngay tur ngay
05/12/2024 tai dudng dan: https://petrosetco.com.vn/quan-he-co-dong.html.

0
This information has been published on the company’s website since December 5" ]E‘%_‘
2024 at the link: https://petrosetco.com.vin/quan-he-co-dong. html. , AN "

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong b trén day 1a ding su that va hoan toan ChlllH
trach nhiém trudce phap luat vé nodi dung cac thong tin da cong bé./. ;(m/
\\

N
We hereby commit that the information published above is true and take full [egaw
responsibility for the content of the disclosed information./.

Tai liéu dinh kém: PAI DIEN TO CHUC

Attachments: ON BEHALF OF THE ORGANIZATION

- Quyét dinh sé 125/NQ-DVTHDK ngiy Nguoi ity quyén cong bd thong tin
05/12/2024. Authorizedperson to disclose information

Decision No. 125/NQ-DVTHDK on 2060
December 5th, 2024.

- Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém
toan Téng Céng ty.
Operation Regulations of the Audit
Committee.

cO PHAN
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TAP POAN DAU KHI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DICH VU TONG HQP DAU KHi -
Sb: . Ad5.../NQ-DVTHDK Tp. Ho Chi Minh, ngay 9. thang 12 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan Téng Cong ty

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI

Cin ctr Quyét dinh sb 1148/QD -BCN ngay 05/05/2006 cua By Coéng nghi€p vé
viéc phe duyét phwong an va chuyén Cong ty Dich vu - Du lich Déu khi thanh Coéng ty
Cb phan Dich vu - Du lich Déu khi;

Cén cu Quyet dinh s6 486/QD-DVDLDK ngay 08/08/2007 ctua Hoi dong Quan tri
Cong ty vé viéc ddi tén cua Cong ty Cb phan Dich vu Du lich Déu khi thanh Téng Cong
ty C6 phan dich vu Téng hop Dau khi;

Cin ctr Diéu 1é Téng Cong ty C6 phan Dich vu Téng hop Dau khi (sau day goi tat
1a “Tong Cong ty”);

Cin o Bién béan kiém phiu sé .60../2024/BBKP-HDQT ngay £5./12/2024;

Xét dé nghi cia Chu tich Uy ban kiém toén tai T¢ trinh s6 £A./TTr-DVTHDK ngay
.02../12/2024 v& viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém todn Tong Cong ty,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém
toan Tong Cong ty.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc Téng Cong ty, Trudng cac
ban chuyén mén Tong Cong ty, cic ca nhan va cic t6 chuc c6 lién quan can cir Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; X
- HPQT (dé b/c);

- VP TCT;
- Luu: VT, UBKT.h-L'—“"‘"

PETROSETCO-OTHC-OC01.BMO08 (02 - 27/8/2024) Trane 1/1
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI QCo1

QUY CHE HOAT PONG CUA | Linbenhink: 02
A . , Ngay hiéu luc: 0.5./4 2./2024
UY BAN KIEM TOAN Trang: /10

QUY CHE
HOAT DPONG CUA UY BAN KIEM TOAN

DE XUAT PHE DUYET

PHE DUYET

TM. Uy ban Kiém toan
Chu tich Uy ban pém todn _—~

TM. Hoi déng Quan tri
Chu tich Hoi déng Quan tri
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

Mi sé: PETROSETCO-UBKT-

QCo1
QUY CHE HOAT PONG CUA [ Linbenhanki®
g . i Ngay hiéu Iyc:09./42.,/2024
UY BAN KIEM TOAN Trang: 2/10
LICH SU SOAT XET
STT | Sira d6i Piém/Muc M3 ta ndi dung sira doi Ngay hi¢u lwc
1 | Ban hanh 1an diu kém Nghi quyét s6 25/NQ-DVTHDK 16/06/2021
- Hiéu chinh cAu tric van ban; bd sung
ndi dung Muc dich, Tai li€éu tham
khao, Pinh nghia va tir viét tit, Tuan
thu.
- Hiéu chinh, b sung cac diéu khoan
sau.
+ Téach ndi dung d& cir, b nhiém
. thanh vién Uy ban kiém toan
2 | Banhanh lan 2 thinh Pidu 3. 05../44./2024

tai liéu ki€m toan.

cung cap thong tin.

kiém toan.

+ B0 sung Diéu 7 ve luu trit bao céo,
+ BO sung Diéu 8 vé bao mit va

+ B6 sung noi dung Piéu 9 vé stra
d6i Quy ché hoat dong ctia Uy ban

WJINeED ' an

N T T e



Ma sb: PETROSETCO-UBKT-
QCo1

Lén ban hanh: 02
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi
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Diéu 5. Cudc hop ctia Uy ban Ki€m t0AN .........eveueveerucieiinmscmnisnssessssssssssssesssesssessssssesssesssns 8
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi lgg 0516: PETROSETCO-UBK.T-
£ A - Lan ban hanh: 02
QUY CHE HOAT PONG CUA 2
) . 2 Ngay hiéu luc:0.6../4 /2024
UY BAN KIEM TOAN Trang: 4/10

II.

II1.

IV.

MUC PiCH

Quy ché nay quy dinh co cAu tb chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu
cta Uy ban kiém toan va c4c thanh vién Uy ban kiém toan nham bao dam hoat dong cua
Uy ban kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Didu 1é Tdéng Cong ty Co phan
Dich vu Téng hop Dau khi (“Tong Cong ty”) va cac quy dinh khac ctia phép luét c6 lién
quan.

PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho Uy ban kiém toan va tAt ca thanh vién thuoc Uy ban kiém toan cua Tong
Cong ty va cac td chic, ca nhan trong Téng Cong ty c6 lién quan dén hoat dong cia Uy
ban kiém to4n.

TAI LIEU THAM KHAO
Luat Doanh nghiép Luét s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Chung khoan.

Pidu 1¢ Téng Cong ty Cb phan Dich vu Téng hop Déau khi thang 8 nam 2023.

PINH NGHIA

Thanh vién Hoi : la thanh vién Hoi ddng quéan tri khong phai 1a Téng Giam ddc,
dong quan tri khong Pho6 Téng Giam dbc, K& toan truéng va nhirng ngudi diéu hanh
diéu hanh khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ Tong Céng ty.

Nguoi c6 lién quan  : 13 c4 nhan, tb chirc c6 quan hé tryc tiép hofic gian tiép voi Tong

Cong ty trong cac trudng hop sau day:

- Cong ty con, ngudi quan 1y va nguoi dai dién theo phap luat
cua Cong ty con (1).

- Cé nhan, t6 chirc hoic nhém ca nhén, td chirc c6 kha ning
chi phéi hoat dong cta Tbng Cong ty thong qua s hitu, thau
t6m cb phan, phin vén gép hodc thong qua viéc ra quyét
dinh cta Tong Cong ty (2).

lenm U
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Mi sb: PETROSETCO-UBKT-
QCo1

QUY CHE HOAT PONG CUA Lén ban hanh: 02
) ’ Neay hiéu luc:05/42./2024

UY BAN KIEM TOAN Trang: 5/10

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

- Nguodi quan 1y, Nguoi dai dién theo phap luét cua Téng
Cong ty (3).

- Vo, chéng, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me
chéng, bd v, me v, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh
rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua
ngudi quan 1y Tong Cong ty, ngudi dai dién theo phap luat,
thanh vién va c¢b dong s& hiru phan vén gép hay cb phén chi
phéi (4).

- C4 nhan la nguoi dai dién theo uy quyén cla cong ty, t6
chirc quy dinh tai (1), (2).

- Doanh nghiép trong d6 cé nhéan, cong ty, td chic quy dinh
tai cac khoan trén cd s& hiru dén mirc chi phdi viéc ra quyét
dinh cta Téng Cong ty.

V. TUANTHU

1. Thanh vién Uy ban kiém toén va c4 nhan/td chirc c6 lién quan tai Téng Cong ty can
tuyét d6i tuan thi cac ndi dung dugc trinh bay trong tai liéu nay. Trong trudng hop vi
pham, ngudi vi pham sé& bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luét va quy dinh nodi by cua
Téng Céng ty.

2. Trong tii lidu ny, bit ky dn chiéu nao dén bét c tai liéu nao (bao gom tai liéu néi
b6 va tai liéu bén ngodi) s& bao gdm nhimg sira ddi, bd sung hodc cac van ban thay thé
chung.

3. Truong hop phap luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Uy ban kiém toan
nhung chua duge dé cap trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh phép luat d6 duong
nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia ny ban kiém toan.

4. Trong trudomg hop cac quy dinh trong tai liéu nay khong con phu hop, méu thuan, trai
vOi quy dinh cua phép luét (bao gom trieong hop phdp lugt cd thay doi ma tai liéu nay
chica dwoc sira doi, bé sung), Tong Cong ty s& cin c theo quy dinh ciia phap luat dé
ap dung va thyc hién.

WA A T & w0 I



TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi 1(\243 0516’ FETROSEICO-UBL I
PETROVIETNAM QUY CHE HO AT DONG Cﬁ A Lén ban hanh: 02
3 ) i Ngay hiéu lyc:0.5./42./2024
UY BAN KIEM TOAN Trang: 6/10

VI. NOI DUNG

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. C4c nguyén tic hoat dong ciia Uy ban kiém todn

L:

Uy ban kiém toan phai béo cdo tryc tiép bang vin ban cho Hoi dong quan tri va khong
bi can thiép trong viéc thuc hi¢n nhi€ém vu nhdm dam bao Tong Cong ty tudn thii moi
quy dinh cua phép luét.

Thanh vién Uy ban kiém toan khi thuc hién cong viéc phai tudn thi quy dinh phap luat
va cac quy dinh ndi bd cua Tong Cong ty c6 lién quan; khong tham gia/thuc hién cac
hoat dong gy anh huéng dén uy tin nghé nghiép.

Thanh vién Uy ban kiém toan khong dugc tiét 16 cac thong tin dugc cung cap/tiép can,
trir khi viéc tiét 10 thong tin theo yéu cau ctia phap lut va/hodc Co quan Nha nude c6
thdm quyén.

Thanh vién Uy ban kiém toan phai trung thuc; khong bi anh hudng, chi phi tir bt ky
c4 nhan/td chitc nao trong viéc dua ra cac két luan cua minh.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA CHUC NANG NHIEM VU

. Thanh phén Uy ban kiém todn

Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tr& 1én. Chu tich Uy ban kiém toan 1 thanh vién

Hoi ddng quan tri doc 1ap. C4c thanh vién khac ciia Uy ban kiém toan 1a c4c thanh vién

Hoi ddng quan tri khong diéu hanh.

Thanh vién Uy ban kiém toan phéi c6 kién thic vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét

chung vé phép luat va hoat dong cua Tong Cong ty va khong thudc cac truong hop

sau.

i. Lam viéc trong Ban Tai chinh Ké toan ciia Tong Cong ty.

ii. La thanh vién hay nhan vién ciia td chirc kiém todn dugc chdp thuén thyc hién
kiém toan bao c4o tai chinh ciia Téng Cong ty trong 03 (ba) nam lién trude do.

WAA\ L OYC > 4 /70u



Ma sé: PETROSETCO-UBKT-

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI QCo1

QUY CHE HOAT DONG CﬁA Lén ban hanh: 02

Ngay hiéu luc: 05./42./2024

UY BAN KIEM TOAN Trang. 7/10

3.

Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Piéu 3. Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban kiém todn

Is

Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac ctia Uy ban kiém toan do Hoi dong
quén tri dé cir va khong phai 1a ngudi diéu hanh Tbng Cong ty.

2. Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va c4c thanh vién khéc trong Uy ban kiém

toan phai duoc Hoi ddng quén trj théng qua tai cudc hop Hoi dong quan tri.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém todn

Uy ban kiém toan c6 cac quyén, nghia vu sau day:

1.

Giam sat tinh trung thuc ctia bao céo tai chinh cua Téng Cong ty va cong bd chinh thirc
lién quan dén két qua tai chinh ctia Téng Cong ty.

Ra soat hé théng kiém soat noi bd va quan 1y ri ro.

Ra soat giao dich v&i nguoi c6 lién quan thudc thAm quyén phé duyét ciia Hoi dong
quan tri hoac Pai hdi ddng cb dong va dua ra khuyén nghi vé nhitng giao dich can c6
phé duyét cia Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi dbng cb dong.

Gi4dm sat Ban kiém to4n noi bo ciia Téng Cong ty.

Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, mirc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop
ddng véi cong ty kiém toan dé Hoi dong quén trj thong qua trudce khi trinh 1én Dai hoi
dong cd déng thuong nién phé duyét.

Theo doi va danh gia sy doc lap, khach quan cua cong ty kiém to4n va hiéu qua cia
qué trinh kiém toan, déc biét trong truomg hop Tbng Cong ty c6 st dung céc dich vu
phi kiém toan ctia bén kiém toan.

Giam sat nhim bao dam Téng Cong ty tudn thi quy dinh ciia phap ludt, yéu ciu ctia
co quan quan ly va quy dinh ndi bg khac cua Tong Cong ty.

Xay dung v trinh Hoi ddng quén trj c4c chinh sach quéan 1y rii ro; dé xuét véi Hoi
ddng quan tri cAc giai phap xt 1y rui ro phat sinh trong hoat dong cua Tbng Cong ty.
Lap bao c4o bing vin ban g dén Hoi dong quan tri khi phét hién thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Gidm dbc va ngudi quan 1y khéac khong thyc hién ding va/hodc day du
trach nhiém theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Téng Céng ty.

——y ) 4

-

AN\



Mi s6: PETROSETCO-UBKT-

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi QCo1

Lan ban hanh: 02

QUY CHE HOAT PONG CUA 4
Ngay hiéu luc:09./42./2024

UY BAN KIEM TOAN Trang: 8/10

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quan tri théng
qua.

Pugc quyén tiép can céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Tong Cong ty,
trao ddi v6i cac thanh vién Hoi déng quan tri khac, Téng Giam dbc, Ké toan trudng va
cAc can bd quan 1y khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong ctia Uy ban kiém toan.
C6 quyén yéu cau dai dién td chirc kiém toan toan duoc chip thuan tham du va tra 1oi
c4c vAn @& lién quan bao cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cia Uy ban kiém
toan.

Sir dung dich vu tu vn phap luat, ké toan hodc tu van khac bén ngoai khi can thiét.
Pugc hudng tién lwong va chi tra chi phi hoat dong cua Uy ban kiém toan, thanh vién
Uy ban kiém toan theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong va phai dugc bdo céo tai
Pai hoi dong cb dong thudng nién, cong b trong Béo cao thudng nién cla Téng Cong
ty.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng Quan tri cia Téng Cong ty (néu co).

Chuong 111

CHE PO HOP, BAO CAO, LUU TRU TAI LIEU VA CUNG CAP THONG TIN

Piéu 5. Cude hop ciia Uy ban kiém toan

L;

Piéu 6.

1.

Uy ban kiém toan phai hop tdi thiéu 02 (hai) 14n trong mot nim. Bién ban hop dugc
1ap chi tiét, rd rang va phai dugc luu trit ddy di. Ngudi ghi bién ban va cc thanh vién
Uy ban kiém toan tham du hop phai ky tén vao Bién ban cudc hop.
Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 14y ¥ kién bang
vin ban. Mdi thanh vién Uy ban kiém to4n c6 mot phiéu biéu quyét. Quyét dinh cta
Uy ban kiém toan dugc thong qua néu duoc da sd thanh vién du hop tan thanh; trudong
hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién ctia Cha tich
Uy ban kiém toan.
B4o c4o hoat dong ciia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém
toan tai cugc hop Pai hji ddng c6 dong thwong nién

Thanh vién Hoi ddng quén tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan c6 trach nhiém bao céo
hoat dong tai cudc hop Pai hoi dong co6 dong thudng nién.
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2. Béo céo hoat dong cta thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Uy ban kiém toén
tai cudc hop DPai hoi dong cb dong thudng nién phai dam béo cac ndi dung sau:

1.

ii.

iii.

iv.

V1.

Vii.

Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Uy ban kiém toan va tirng vién
Uy ban kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Téng Cong ty.
Téng két cac cude hop cua Uy ban kiém toén va céc két lun, kién nghi cua Uy
ban kiém toan.

Két qua giam sat ddi véi bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh
ctia Tong Cong ty.

Ba4o c4o danh gia vé giao dich giita Tbng Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Tbng Cong ty ndm quyén kiém soét trén 50% tr& 1én vbn diéu 18 véi thanh vién
Hoi dong quén tri, Téng Giam ddc, ngudi diéu hanh khac cta doanh nghiép va
nhitng nguoi c6 lién quan cua d6i tugng d6; giao dich gitta Tong Cong ty véi cong
ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc, ngudi diéu hanh khéc
ctia doanh nghiép 1a thanh vién sang 14p hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 (ba) ndm gan nhat trude thoi diém giao dich.

Két qua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bo va quan Iy rii ro ciia Téng Cong
ty.

Két qua giam sat déi v6i Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh
khac ctia doanh nghiép.

Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Uy ban kiém toan véi Hoi dong quan
tri, Téng Gidm dbc va cac cb dong.

Piéu 7. Lwu trir bao cao, tai li¢u kiém toan

1. Hb so, tai liéu trong mdi cudc kiém toén phai dugc ghi chép thanh van ban (gidy/dién
ttr), luu trit theo trinh tu ndi dung cong viéc va thir tu thoi gian.

2. Céhc bo c4o, hd so, tai liéu kiém toan phai dugc luu trit cin than theo quy dinh cia
Nha nuée va Tong Cong ty.

Pidu 8. Bio mat va cung cip thong tin

1. Tét ca cac thong tin/vin ban/tai liéu/béo cao kiém toan phai dugc bao mat. Khi cung
cép cho cac t6 chirc/ca nhan khong lién quan dén cong tac kiém toan, Uy ban kiém
toan phai dugc su chép thuan ctia Chu tich Hoi dong quan tri.
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2. Céc truomg hop cung cp thong tin cho cac Co quan Nha nuéc dugc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cta phap luat va cia Téng Cong ty.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. Sira ddi Quy ché hoat dong cira Uy ban kiém todn ~
1. Chu tich Uy ban kiém to4n c6 trach nhiém ra soat Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém *)'

toan dinh ky 01 1an mdi nam va dé xuét cac ndi dung can sira ddi, bd sung, thay thé™"
(néu xét thay can thiét).

2. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém toan s& do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

Piéu 10. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong clia Uy ban kiém toan Téng Cong ty Co phan Dich vu Téng hop Dau
khi bao gdm 04 (bén) chuong, 10 (mudi) Piéu va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.

VII. PHU LUC, BIEU MAU PINH KEM
Khoéng co.
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