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Cén &Fﬁ@g@ﬁ@ hoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Céin ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nsm 2020:

Can cw Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cda Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chitng khoan:

Can ctr Thong te s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta B6 trudng Bo Tai chinh
hubng dan mot sé diéu vé quan trj cong ty &p dung déi véi cong ty dai chang tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia
Lugt Ching khoan;

Can ctr Biéu Ié Céng ty cd phan City Auto;

Cén cir Nghi quyét Dai hoi déng ¢é dong s6 ... ngay 07 thang 12 ndm 2023

H6i dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri céng ty Cong ty ¢é phén City Auto;
Quy ché noi b6 vé quén trj cong ty Cong ty cé phan City Auto bao gém céc néi dung sau:

TP. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2023

HE NOI BQ VE QUAN TRl CONG TY

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyen va nghia vy clia Dai héi ddng ¢ déng, Hai dong quan tri Tong Giam déc; trinh tw, thd tuc hop
Dai hoi déng ¢b dong; de c, rng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu I& cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cla phap luat. _

2. Béi tuong &p dung: Quy ché nay duwoc ap dung cho c4c thanh vién Héi déng quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam déc va nhirng nguai lién quan.

Diéu 2. Pai hdi ddng cb déng

1. Vai tro, quyén va nghta vu cua Bai hoi déng cé dong:

Bai hgi dong cb déng gbm tat ca cd dong co quyen biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét
ciia Cong ty. Dai hdi dong c6 dong hop thwong nién mdi nam mot 1an va trong théi han bén (04) thang
ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan trj quyét dinh gia han hop Pai héi déng cb déng
thudng nién trong truéing hop cén thiét, nhung khéng qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Ngoai cudc hop thudng nién, Dai hdi déng cé ddng c6 thé hop bat thieéng. Dia didm hop Bai hoi
ddng cd dong dugc xac dinh 1a noi chi toa tham dw hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

Bai hoi dong cb ddng c6 quyén va nghia vu duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Diéu 1&.

Tham quyén cta Dai hdi ddng ¢ dong thiéng nién dwoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Didu Ié.

2. Trinh tu, thi tuc hop Bai hoi déng cb dong thong qua nghj quyét bang hinh thirc bidu quyét
tai cugc hop Bai hoi dong c6 dong bao gém céc ndi dung chinh sau day:

a) Thdm quyén triéu tap Pai hoi déng cé déng:

Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong thwdng nién va lya chon chwrong trinh nghi sw, thei
gian, dia diém, hinh thire hop phi hop. Bai héi déng cé dong thwéng nién quyét dinh nhivng van dé sau
day:

= K& hoach kinh doanh héing nam ctia cong ty;

*  Bao cao tai chinh hang nam duwoc kiém toan:

*  Bao cao cla Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cia Hoi ddng quan trj va

tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

"  Bdo cao cla Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cia cong ty, két qua hoat déng ctia Hoi

& dong quan tri, Gidm déc hodc Téng giam déc;
CQNG IY "  Bao cdo tw danh gia két qua hoat dong clia Ban kidm soat va Kidm soat vien:
CO PHAN Mrc c6 tire déi véi mdi cd phan ciia tirng loai.
CITY AUTO Trwong hop Bao cao kiém toan bao cao tai chinh nam cua Cong ty cé cac khoan ngoai trir trong
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yéu, y kién kiém toan trai nguoc hogic tir chéi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan dwoc chap
thuan thure hign kiém toan bao c4o tai chinh ctia Céng ty dy hop Bai hdi ddng cé dong thweng nign va
dai dién té chirc kiém toan dwoc chap thuan néu trén c6 trach nhiém tham dv hop Dai héi déng ¢ déng
thwdng nién cla Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham dw hop Pai hdi ddng cb
dong thudng nién dé tra 101 cac cau hdi clia ¢b dong tai cude hop (néu co); tredng hop bat kha khang
khéng tham dy dwoc, thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kidm soat phai bao cdo bang van
ban v&i Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat.

Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hai dong cd dong bt thwong trong cac treong hop sau:

= Hoi ddng quan tri xét thay cn thiét vi loi ich cla Cong ty:

* S0 lwong thanh vien Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwgng thanh vign téi

thiéu theo quy dinh clia phap luat;

*  Theo y&u cau ctia ¢ dong hodc nhém ¢ déng sé hiru tir 05% tré 1én o phan phé théng
ctia Cong ty; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong phai dwoc thé hién bang v&n ban,
trong d6 néu ré ly do va muc dich cudc hop, cé di chir ky clia cac cd déng lién quan hoc
van ban yéu cau dwoc Iap thanh nhiéu ban va tap hop da chir ky clia cac cb déng cé lién
quan;

= Theo yéu cau clia Ban kiém soat;

*  Cac trieong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Didu 18.

Trinh tir thue hién nhuw sau:

H&i déng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thei han 30 ngay ké tir ngay (i)
sO thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban Kidém soat
con lai nhw quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu nay, hoic (i) nhan dwoc y&u cau clia ¢d dong hoac nhom
cd dong quy dinh tai diém c khoan 3 Didu nay, hoc (iii) nhan dwoc yéu cau cta Ban kiém soat quy dinh
tai diém d khoan 3 Piéu nay:

Trweng hop Hoi déng quan tri khéng triéu tap hop Dai hoi déng cd déng thi trong thei han 30
ngay tiep theo, Ban kiém sodt thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng;

Truong hop Ban kiém soat khang triéu tap hop Dai héi dong cb déng thi ¢ dong hodc nhém cé
ddng c6 quyen dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trrong hop nay, ¢b dong hodic nhém cd dong trieu tap hop Dai hoi dong cé dong c6 thé
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, thi tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh
cta Dai hoi ddng cb dong. Tat ca chi phi cho viéc tridu tap va tién hanh hop Dai héi déng cb dong néu
trén duvoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhing chi phi do cb dong chi tiéu c& nhan khi
tham du cudc hop Dai hgi ddng ¢ dong, ké ca chi phi &n & va di lai.

Treong hop Hoi dong quan tri hogic Ban kiém soat khong trigu tap hop Bai hoi ddng cd déng
theo quy dinh trén thi Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai bdi thwdng thiét hai phat sinh cho Céng

Néu Cong ty ap dung mé hinh cong ty khang c6 Ban kidm sot thi khi Hoi dong quan tri khéng
triéu tap hop Bai hgi dong c6 déng néu trén thi cd déng hoc nhom cé dong sé co6 quyén dai dién Cong
ty triéu tap hop Bai hoi déng ¢ dong trong thei han ma cé déng hoac nhom cd déng cho 1a hop Iy.

b) Lap Danh s4ch ¢6 déng cé quyén dw hop:

Ngui triéu tap hop Bai hoi dong cé dong phai chuan bi danh sach cd déng da didu kien tham
gia va biéu quyét tai cuéc hop Dai hoi déng cé dong.

Danh séach cé dong c6 quyén dw hop ai héi déng cd déng dwoc lap khéng qua 10 ngay trwdc
ngay gtri thdng bao moi hop Pai héi ddng cd déng.

Danh sach c¢é dong cé quyén dy hop Dai hdi dong cd dong dwoc 1ap dua trén sé dang ky cb
déng cua cong ty. Danh sach ¢ dong cé quyén dw hop Bai héi ddng c6 déng phai cé ho, tén, dia chi
lién lac, qudc tich, sb gidy t& phap Iy clia ca nhan déi voi cb déng 1a ca nhan; tén, ma s0 doanh nghiép
hodc s gidy t& phap Iy clia t chire, dia chi try s& chinh déi véi cd dong 1a td chirc; sb lwong cb phan
trng loai, sO va ngay dang ky cé déng cda tirng cé dong. Trinh ty thi tuc va danh séch cb dong dwoc
chét thwe hién theo quy dinh clia Trung tam Iy ky chirng khoan.

Cd dong co6 quyén kiém tra, tra ctu, trich lyc, sao chép tén va dia chi lién lac clia ¢6 déng trong
danh séch c6 déng c6 quyén dw hop Pai héi ddng cd ddng; yéu cau stra ddi thong tin sai léch hodc bd
sung théng tin can thiét vé minh trong danh sach cé dang co quyén dy hop Pai héi déng cd ddng.
Ngudi quan Iy cong ty phai cung cép kip théi thong tin trong s0 dang ky cb déng, stra ddi, b sung thong
tin sai léch theo yéu cau cua cd déng; chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai phat sinh do khdng cung
cap hogc cung cap khéng kip thoi, khong chinh xac théng tin sé dang ky cé déng theo yéu cu. Trinh tu,
thdl tuc yéu cau cung cép théng tin trong sb dsing ky cé dong thic hién theo quy dinh tai Diéu 44 cua
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Diéu l&.

Cong ty co trach nhiém cung cép théng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan @én danh sach ¢
dong.

¢) Théng bdo vé viéc chét danh séch cé dong c6 quyén tham du hop Pai hoi déng ¢d déng:

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach cd déng co quyén tham dy hop Dai hoi
ddng cb dong téi thidu 20 ngay trwéc ngay dang ky cudi cung.

d) Théng béo trigu tap Bai hoi déng cé dong:

Nguoi triéu tap hop Pai hgi dong cb dong phai giri thong bao mei hop dén tat ca cac cd déng
trong Danh sach c6 dong cé quyén dyw hop cham nhét 21 ngay trwée ngay khai mac cudce hop.

Thong bao ma&i hop phai cé tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi lién lac
cla cb dong, thoi gian, dia diém hop va nhirng yéu ciu khac déi véi ngwoi dy hop.

Thong bao mai hop Bai héi dong ¢d déng dwoc givi cho tt ca cac ¢ ddng béng phwong thiee
dé bao dam den dugc dia chi lién lac cla cd dong, dong thei cong bé trén trang thdng tin dién t& cla
Céng ty va Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, Sé giao dich chirng khodn noi ¢ phiéu ctia Cong ty niém
yét hodc dang ky giao dich.

Théng bao méi hop phai dwoc glri kém theo cac tai ligu hop bao gdm:

L] Chwong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cuéc hop;

*  Danh sach va thong tin chi tiét clia cac tng vién trong treong hop bau thanh vién Hoj ddng

quan tri, thanh vién Ban kiém soat:
*  Phiéu biéu quyét:
*  Du thdo nghj quyét ddi voi tirng van dé trong chwrong trinh hop.
Trweong hop Céng ty co trang thong tin dién tt, viéc gwi tai liéu hop kém theo théng béo maoi
hop quy dinh tai khodn 3 Piéu nay c6 thé thay thé bang vidc dang tai lén trang thong tin dién t& cla
Cong ty; trudng hop nay, thdng bao mei hop phai ghi ré dwong dan dén toan bé tai ligu hop, cach thirc
tai tai liéu dé cé dong co thé tiép can.
d) Chuong trinh, ngi dung Bai héi dong cé dong (ngudi c6 nhigém vu chudn bj chuong trinh, ndi
dung Bai héi dong c6 dong; quy dinh vé kién nghi cua co6 déng dwa vao chuong trinh hop):
Nguoi triéu tap hop Dai héi déng cé déng phai chudn bi chwong trinh, noi dung dai hoi. Cé déng
6 quyén kién nghi chwong trinh, néi dung Dai hoi (b sung chwong trinh nghj si) nhw sau:
~ €6 ddng hodc nhém cb dong s& hiru ttr 05% tong sb cb phan phd thong tr& [én ¢ quyén kién
nghi van dé duwa vao chwong trinh hop Pai hoi ddng cd dong. Kién nghj phai bang van ban va phai duoc
aui dén_Céng ty cham nhat 03 ngay lam viéc truwére ngay khai mac cugc hop. Kién nghi phai ghi ré tén cé
ddng, so lwgng tirng loai cd phan cla cb dong, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.
- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong c6 quyén tir chéi kién nghi bang van ban néu rd
ly do cham nhét Ia 02 ngay Iam viéc trwdc ngdy khai mac Pai hoi ddng c6 déng néu thude
mot trong cac trwdng hop sau:
= Kién nghi dwoc gl dén khéng dang quy dinh thoi gian, hinh thiee, va noi dung nhuw trén;
" Vao thoi diém kién nghj, cé dong hodc nhém cd déng khong ndm gir da tir 5% cd phan
phé théng tré lén:

= Van dé kién nghi khéng thudc pham vi thim quyén quyét dinh clia Dai hoi déng cb
dong;

* Cac trvong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu & nay.

- Nguwdi triéu tap hop Bai hoi déng cd déng phai chép nhan va dua kién nghi vao dv kién
chwong trinh va ndi dung cudc hop, tre tre&ng hop kién nghi bi tir chéi nh_u trén; kién nghij
dwoc chinh thike bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc hop Dai hoi déng ¢d déng néu
dwoc Pai héi dong cb déng chap thuan.

- Co ddng/nhém C6 déng duoc chép thuan kién nghi bé sung chwong trinh hop phai cung
cap cho Ch tich Hai ddng quan tri cac tai liéu can thidt dé phat cho cac Co déng dw hop
tham khdo va thao luan, va ciing phai chuén bi dy thao nghi quyét vé van dé nay.

Cé dong/nhém C8 déng khang thuc treong hop quy dinh tai khodn 2 Bidu 12 Diéu 1é clng c6
thé gt kién nghj dén Hoi ddng quan trj dé& nghi bé sung chwong trinh hop Bai héi ddng cé dong theo
trinh tw néu trén. Tuy nhién, Héi ddng quan trj ¢ toan quyen xem xét va quyét dinh viéc bd sung trong
triwong hop nay.

&) Vigc dy quyen cho nguoi dai dién dir hop Dai hoi déng cd déng:

Viéc dy quyen cho ca nhan, té chirc dai dién dy hop Bai hoi déng cb dong phai lap thanh van
ban. Vén ban dy quyen dwoc lap theo quy dinh clia phap Iuat vé dan s va phai néu ré tén cb déng Gy



quyén, tén ca nhan, té chirc dwoc Gy quyén, sé lvong cb phan dwoc dy quyén, ndi dung dy quyén,
pham vi Gy quyen, thoi han ty quyén, chit ky ciia bén Gy quyén va bén dwoc Uy quyén va tuan tha quy
dinh khac theo Quy che hop/ldy y kién Bai hoi déng cb déng c6 lién quan dwoc céng bo tai tirng thei
diém.

Nguoi dwoc dy quyén du hop Pai hi ddng c¢b dong phai ndp vin ban dy quyén va cac tai liéu
khéc dé kiém tra tw cach cd déng khi dzng ky du hop. Trwdng hop Gy quyén lai thi nguoi tham du hop
phai xuat trinh thém van ban dy quyén ban dau clia cd déng, ngudi dai dién theo dy quyén clia cb dong
& td chire (néu trwée d6 chwa ding ky véi Cong ty).

g) Cach thie dang ky tham dy Pai hoi déng cé déng:

Trwe6e khi khai mac cudc hop, Céng ty phai tién hanh tha tuc dang ky co dong. Néu trong théng
bao m&i hop Pai hdi ddng ¢ déng cé quy dinh thoi gian, cach thirc dang ky tham dw cudc hop Dai héi
déng cb dong thi Cb dong cé trach nhiém dang ky tham dw theo cach thirc da ghi trong thdng bao.

Phiéu biéu quyét dwoc gli dén C4 ddng hodc phat tai cude hop Dai hoi déng ¢b dong khi tién
hanh dang ky cd dong, Cong ty cap cho tirng ¢ déng hoic dai dién theo Gy quyen co quyén biéu quyét
mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sé dang ky, ho va tén ciia cé dong, ho va tén dai dién theo ty quyén va
s6 phiéu bidu quyét cta cd dong do.

Cb dong, nguoi dai dién theo Gy quyén clia cb dong Ia t6 chirc hodc ngudi dwoc Gy quyén dén
sau khi cugc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng cé trach nhiém dirng dai hoi dé cho co dong dén mudn ding
ky va hiéu lic cta nhirng ndi dung da duwoc bidu quyét trrdc 6 khong thay ddi.

h) Diéu kin tién hanh:

Cubc hop Dai hdi dong cé dong dugc tién hanh khi c6 sé b dong dy hop dai dién trén 50%
téng sé phiéu biéu quyét.

Trudng ho'p cude hop 1an thir nhat khéng da didu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 1 Biéu
nay thi thdng bédo mai hop lan ther hai duoc g trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay dv dinh hop 1an the
nhat. Cudc hop Dai hoi dong cd dong Ian thir hai dwoc tién hanh khi cb 6 cd doéng dv hop dai dién ti
33% tdng sé phiéu bidu quyét tré len.

Trudng hop cude hop 1an thie hai khdng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn 2 Piéu
nay thi théng bao moi hop 1an thir ba phai duoc g trong thei han 20 ngay ké tir ngay dy dinh hop Ian
the hai. Cudc hop Dai hi dong cb dong 1an ther ba duoc tién hanh khang phu thudc vao tong sé phiéu
biéu quyét clia cac cd dong du hop.

i) Hinh thire théng qua nghj quyét cdia Bai héi déng cé dong:

Nghi quyét Dai hoi déng cé déng vé cac van dé sau day phéi dwoc théng qua béng hinh thiec
biéu quyét tai cudc hop Bai hoi déng cé déng:

*  Stra ddi, bd sung néi dung ctia Didu I& cong ty:

*  Dinh hwéng phat trién céng ty;

* Loaicd phan va téng sb cb phan clia tirng loai;

*  Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat:

»  d) Quyét dinh dau tw hoic ban s tai san co gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tr& 1&n dwoc

ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat dwoc kiém toan cuia cong ty;

*  Théng qua bao c&o tai chinh hing nam;

* T chuc lai, gidi thé cong ty.

k) Céch thirc bé phidu:

Dai hoi dong co dong thao luan va biéu quyét theo tirng vén dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién.

Cb dong dw hop bidu quyét blng cach danh dau vao phiéu biéu quyét va bd vao thung phiéu
dat tai phong hop. Phiéu biéu quyét hop Ié va da co chir ky cta C6 ddng la béng chirng xac nhan y kién
biéu quyét cia Cé dong vé van d& dwoc néu trong phiéu.

I) Céch thie kiém phidu:

_ Tai Bai hgi, phiéu bidu quyét thu vé s& dwoc phan loai ho'p 1& hodc khong hop 1&. Sé phiéu bidu
quyet chi duwoc tinh trén phiéu hop I¢. Khi thwe hién kiém phiéu, cac phiéu khéng co y kién khéng dwoc
tinh vao s phiéu déng y / tan thanh, hoac phiéu khong déng y / khéng tan thanh .

Dai hdi bau nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phidu hosc giam sat kidm phiéu theo dé nghi

~clia Chu toa tai thoi diém khai mac Dai hoi. Thanh vién cta ban kidm phiéu do Pai hoi déng cd dong
quyét dinh cin ctr G& nghi clia Chii toa cudc hop:

m) Biéu kién dé nghi quyét duoc thong qua:



; .. Nghi quyét vé néi dung sau day dwoc thong qua néu duoc sbé cb dong dai dién tir 65% tdng
s0 phiéu biéu quyét tré Ien clia tat ca cd dong tham dy va bidu quyeét tai cudc hop tan thanh, trir treong
hop quy dinh tai cac khoan iii dudi day va Piéu 17 Didu la:

= Loai c6 phan va téng sé cd phan cia tieng loai:

*  Thay dbi nganh, nghé va linh vire kinh doanh:

*  Thay ddi co ciu td chirc quan Iy Cong ty:

* Dy an dau tu hodc ban tai san ¢é gia tri ti 35% tdng gia tri tai san tr& l1én duoc ghi trong

bao cao tai chinh gan nhat dwoc kiém toan ctia Cong ty:

» T chuc lai, gidi thé Cong ty: va

*  Gia han hoat ddng cla Céng ty quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 cia Didu I,

ii. Cac nghi quyét dwoc thong qua khi duoc sb b dong s& hivu trén 50% tdng sé phiéu biéu
quyét cla tat ca cd dong tham du va bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truerng hop quy dinh tai cac
khodn i, iii va Bidu 17 cta Diéu lé.

ii. Viéc biéu quyét bAu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kidm soat phai thuc hién theo
phuong thirc bau dén phiéu, theo d6 méi cb dong c6 tdng sé phidu bidu quyét twong (rng voi téng sb cd
phan s& hiru nhan véi so thanh vién duoc biu ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kidm soat va cb dong c6
quyén dén hét hodic mot phan téng sé phiéu bau ctia minh cho mot hodc mét s6 (rng cir vién. Nguoi
trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri hogc Kiém sodt vién duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir (tng ctr vien co s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vien quy dinh tai
Diéu I6. Trwong hop c6 tir 02 ng ¢ vién tré [én dat cting s6 phiéu bAu nhw nhau cho thanh vién cudi
cung clia Hoi dong quan tri hosic Ban kidm soat thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac tng ct vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau hoc Iya chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché bau clr hoic Diéu |&.

n) Théng béo két qué kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa cong bé ngay tai cudc hop Dai hoi ddng c6 déng sau khi hoan
thanh kiém phiéu va truc khi bé mac cudc hop. Trwdng hop viéc kiém phiéu kéo dai sang ngay hom
sau thi Ch toa co trach nhiém cong bd cho C4 déng du hop két qua kidém phiéu théng qua cac phwong
tién & cong bé thong tin clia Cong ty va theo quy dinh:

o) Cach thirc phén déi nghj quyét cia Bai hoi ddng cé dong (theo quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép):

Cé déng c6 quyén phan ddi, khong ddng ¥ véi phan nao hosc toan bd Nghi quyét Pai hoi dong
co déng bang cach yéu cau céng khai The ky Bai héi ghi y kién phan doi vao Bién ban hop (néu Nghj
quyét dwoc céng bd ngay tai cudc hop) hodc bang van ban cé chtv ky dén Chi tich Hoi dong quan trj
(néu Nghi quyét dwoc cong bé sau khi hop).

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghj quyét hodc bign ban hop Bai héi dong cb
déng, co déng co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hdy bé nghi quyet hodc mét phan noi
dung nghj quyét Dai hoi dong c6 déng theo Biéu 24 cta idu 1&. Moi chi phi lién quan dén yéu cau huy
bé nghi quyét Bai hoi dong c6 déng sé do ngudi yéu cau chi tra.

Trong moi trvdng hop, co dong phai tuan thi nghi quyét cia Dai hoi déng cb déng cho dén khi
c6 phan quyét hodc quyét dinh c6 hiéu lwe clia Toéa an hodc Trong tai vé viéc hdy nghj quyét Pai hoi
dong cb dong, trir treémg hop ap dung bién phap khan cAp tam thai theo quy dinh clia co’ quan co thdm
quyen.

p) Lap bién bén hop Pai héi déng cé dong:

Cudc hop Bai hdi déng cb dong phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi am hosc ghi va luu gidr
dudi hinh thire dién t& khac. Bién ban phai lap bang tieng Viét, co thé lap thém bang tiéng nuwéc ngoai
va co cac néi dung chi yeu sau day:

*  Tén, dia chitru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

*  Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng ¢ déng:;

= Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

"  Ho, tén chd toa va thw ky;

*  Toém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat bidu tai cuéc hop Dai hoi ddng cd dong vé
tirng van dé trong chwong trinh hop;

= S0 cb dong va téng sb phiéu bidu quyét clia c&c c6 dong du hop, phu luc danh sach dsng
ky co dong, dai dién c6 dong dw hop véi sé ¢ phan va sé phiéu bau tvong &ng;

*  Tdng sb phiéu bidu quyét dbi véi tirng van dé bidu quyét, trong dé ghi ré6 phwong thire bidu
quyet, tong s6 phiéu hop 18, khdng hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién;
ty 1& twong (ng trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia cd dong dy hop: -



" Cécvan @& da duoc thong qua va ty & phiéu bidu quyét thong qua twong (ng;

*  Ho, tén va chi¥ ky cta chi toa va thw ky. Tredng hop chi toa, thw ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu Iwc néu dwoc tat ca thanh vién khac cta Héi déng quan trj
tham dw hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc chui toa, thuw ky ttr choi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai duoc 1ap xong va thdng qua trwdc khi két thic cudc

hop. Chu toa va thw ky cudc hop hodc ngwoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién d&i chiu trach
nhiém vé tinh trung thure, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban dwoc lap bang tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai déu co hidu Iwc phéap Iy nhw nhau.
Trwdng hop céd sw khac nhau \.fé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Mot ban sao cia Bién ban hop Dai hoi déng cé dong sé dwoc thong bdo dén cb déng trong
vong 15 ngay ké tir ngay két thuc cudc hop, hodc dwgc dang tai lén website (trang théng tin dién tk) cla
Cong ty thay viéc gtvi nhw trén.

q) Céng bé Nghi quyét Pai hoi déng cé dong:
Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va tat ca cac tai lidu dinh kém lién quan (néu co)
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sé duoc cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bé théng tin trén thi trwdng chirng khoan va
phai duwoc lwu gitk tai try s& chinh clia Cong ty.

_ 3. Trinh b, thu tuc hop Bai hoi dong cé dong thong qua nghi quyét bing hinh thic 1y y kidn
bang van ban bao gém céc néi dung chinh sau déy:

a) Cdc truong hop duoc va khéng duoc Iy y kién bang vin ban:

Hoi dong quan tri c6 quyén I4y y kién cd dong bing van ban dé théng qua nghj quyét clia Pai
hoi dong cb dong vé cac van dé sau:

*  Stra ddi, bé sung cac néi dung clia Didu 1& cong ty;

*  Phé duyét/ stra doi, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cla Hoi

déng quan tri; Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat:

= Binh hwéng phat trién cong ty;

= Loai cd phan va téng sé cb phan cia tirng loai:

*  Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri va Ban kiém soat:

* D &n dau tw hodc ban sb tai san c6 gia tri bing hodc Ién hon 35% tong gia tri tai san
duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat dwoc kiém toan ciia cong ty:

=  Thong qua bao cdo tai chinh hing nam;

»  Thay dbi nganh, nghé va linh virc kinh doanh:

*  Thay ddi co céu td chirc quan Iy cong ty:

= Céc vén dé khac khi xét thdy can thiét vi loi ich clia Cong ty.

Cong ty khdng dugc 1y ¥ kién cé dong béing van ban dé thong qua nghi quyét cta Dai hgi ddng
cd dong trong trwdrng hop Té chire lai, gidi thé cong ty.

‘ b) Trinh tu, thu tuc hop Dai héi dong ¢ dong théng qua Nghj quyét bang hinh thirc ldy y kién
bang van ban:

Tuong tw trinh ty, tha tuc hop Dai héi dong cd déng thdng qua bidu quyét truc tidp.

Danh séch co déng duoc lap khéng qua 10 ngay truée ngay gl phiéu lay v kién.

Hoi ddng quan tri td chirc vige soan thao t& trinh, dy thdo nghj quyét va phiéu lay y kién gii dén
tt ca cac cd déng cé quyén biéu quyét cham nhét 1a 10 ngay trwéc thdi han phai gtvi lai phiéu lay y
kién. Phiéu lay y kién dwoc gli cling cac tai liéu sau day:

*  Quyétdinh ctia Hoi ddng quan tri v& viéc lay ¥ kién cb dong

*  NO6i dung lay y kién

=  T& trinh

*  Du thdo nghi quyét ddi voi tirng vén d@é trong Chwong trinh hop

Viéc guri Tai ligu &y y kién tryc tiép c6 thé thay thé bing dang tai trén website & thdng béo Iy y
kien glvi cb dong phai néu ré dwong dan, cach thire tai tai lidu.

C6 dong co thé gtri Phiéu 14y y kién vé& Cong ty theo cac hinh thie sau (hodc hinh thire khac
duwgc Hoi dong quan tri chdp thuan):

= GUi thu: Phiéu ldy y kién d& duoc tra 161 phai c6 chi ky cia cb dong ca nhan, ngudi dai
dién theo (y quyén hodic ngudi dai dién theo phap luat cia cé dong to chirc, dgng trong



phong bi dan kin, khong ai dwgc mé trwéc khi kiém phiéu
* G fax hodc email: phai duwoc git bi mat trwdc khi kidm phidu
*  Phiéu khong hop 1&: Phiéu giti vé& cong ty sau thai han hosic bi mé néu gWi thw hodc bi tiét

16 néu gri bang email hoc fax

*  Phiéu khong gt vé: duoc coi la phidu khong tham gia bidu quyét

HGi ddng quan tri té chirc kidm phiéu va [ap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién, giam sat
clia Ban Kiém soat ho#c ctia cd déng khéng nam gitr chire vu quan ly trong céng ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung quy dinh tai Diéu 1& va Luat Doanh nghiép. Bién ban
duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nwoc ngodi deu cb higu lvc phap Iy nhu nhau. Truong hop cé sw
khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tieng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién
ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

! Thanh vién Héi dong quan tri, ngudi kiém ghiéu, nguéi giam sat phai lién déi chiu trach nhiém
ve tinh trung thwe chinh xac clia Bién ban kidm phieu va lién d&i chiu trach nhiém vé thiét hai phat sinh
tir céc quyét dinh duoc théng qua do kidm phiéu khong trung thyec, khéng chinh xac

Ty Ié thong qua Nghi quyét béng 4y y kién bdng van ban: trén 50% tr& 1én téng sb phiéu co
quyén biéu quyét cta tat ca cb dong c6 quyén bidu quyét tan thanh.

Nghi quyét Bai hoi ddng cb dong thong qua bing viec lay y kién cd déng bang van ban c6 gia tri
nhw nghi quyet théng qua tai cudc hop Pai hoi déng cd dong. Nghj quyét va bién ban kidém phiéu dwoc
thong bao den ¢ déng c6 quyén dw hop trong vong 15 ngay ké tur ngay théng qua, hodc dang tai 1én
website ctia Cong ty.

Trong thoi han 90 ngay keé tir ngay nhan dwoc nghi quyét hosic bién ban két qua kidm phiéu lay
y kién Dai hoi ddng cé dong, cb dong cé quyén yéu ciu Toa an ho#c Trong tai xem xét, hiiy bd nghi
quyét hodc mét phan noi dung nghi quyét Dai hoi ddng cb dong theo Pidu 24 clia Bieu &. Moi chi phi
lién quan dén yéu cau hiy bé nghi quyét Dai héi ddng cb doéng sé do ngudi yéu cau chi tra.

Nghi quyét bj yéu cau Toa an hoac Trong tai hdy bd thi vAn ¢6 hiéu e thi hanh cho dén khi co
quyét dinh hdy bd cé hiéu lwc clia Toéa an hosc Trong tai, trir tre'ng hop ap dung bién phap khan cép
tam thoi theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén.

.4 Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi déng cé dong thong qua nghj quyét bing hinh thirc hoi nghi true
tuyén :

Trinh tw, thi tuc hop Pai héi ddng cé déng théng qua nghi quyét bang hinh thire héi nghi trec
tuyén (bao gdm trinh te, tha tuc to chire cudc hop va bieu quyét) sé dwoc thie hién twong tw tha tuc
thong qua Nghi quyét Dai hoi dong cb dong béng bidu quyét tai cude hop Dai hai ddng cd dong, nhuwng
cd dong khong c6 mit tryc tiép tai dia diém thwc té ma hop théng qua cac trng dung cdng nghé thong
tin d& mot cé dong cé thé nhin hozc nghe thay y kién cia cac cb ddng khac, chti toa trong ciing mot thoi
diém. Bia diém hop la noi tham duw hop ctia Chu tich Héi déng quén tri. Phiéu biéu quyét cé thé duwoi
hinh thirc phat biéu truc tiép, phiéu bidu quyét dién te, phidu bidu quyét gri v& qua email, phiéu bidu
quyét givi vé qua fax, hodc phidu bidu quyét dudi hinh thiee khac ma Hoi dong quan tri cho la phu hop.
Chi tiét dwoc quy dinh cu thé tai cac quy ché td chirc dai hoi ddng ¢b dong c6 lién quan ciia Cong ty,
trong @6 Iwu ¥ quy dinh ré cac néi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Dai hgi ddng cd ddng truc tuyén;

b) Cach thirc dang ky tham di Dai héi dong ¢b dong truc tuyén;

c) Viéc Uy quyeén cho ngudi dai dién dy hop Dai hdi ddng cb déng trwe tuyén;

d) Biéu kién tién hanh;

d) Hinh thire thong qua Nghi quyét clia Dai hoi ddng cé dong tre tuyén:

e) Cach thirc bd phiéu trc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Théng bao két qua kiém phiéu:

i) Lap bién ban hop Pai héi déng cd déng:;

k) Cong bd Nghj quyét Bai hoi déng cb dong.

.. 5 Trinh t, tha tuc hop Dai héi dong cb dong théng qua nghj quyét bing hinh thic hoi nghi truec
tiép két hop véi truc tuyén:

.. Trinh tw, tha tuc hop Bai hoi dong cé dong théng qua nghj quyét bing hinh thee hoi nghi trec
tiép két hop véi trwc tuyén (bao gom trinh ty, thi tuc t6 chirc cudce hop va biéu quyét) dwoc thuc hién
twong ty tha tuc thdng qua Nghij quyét Dai hoi déng cd ddng bang biéu quyét tai cusc hop Bai hoi déng
cd déng va thong qua Nghj quyét Pai hoi déng cd dang bing hinh thire hdi nghi trirc tuyén. Chi tiét quy
dinh cy theé tai cac quy ché t chirc dai hoi ddng cb déng co lign quan clia Cong ty va phai thé hién duoc
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cdac ndi dung sau

a) Thong bdo triéu tap hop Dai héi ddng cd dong:

b) Céach thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dong;

c) Viéc Gy quyén cho nguei dai dién di hop Dai hoi ddng cb dong;

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thire thong qua nghi quyét cla Dai hoi déng cé dong;

e) Céch thirc bé phidu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i} L&p bién ban hop Pai hi ddng cb dang;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hoi déng c¢d déng.

Diéu 3. Hoi ddng quan trj

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoi déng quén tri, tréch nhiém cda thanh vién Héi déng quan
tri:

Héi dong quan tri la cor quan quan Iy Céng ty, ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va ngha vy clia cang ty, trir cac quyén va nghfa vy thudc tham quyén cia Bai hoi déng
cd déng.

Quyen va nghfa vy ctia Hai déng quan tri do luat phap, Didu I& cong ty va Bai hgi déng cb dong
quy dinh. Cu thé, Héi déng quan tri c6 nhieng quyén han va nghia vu dwoc quy dinh tai khodn 2 Piéu 27
Diéu I& Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri va Cha tich Héi dong quan trj co cac nghfa vy, trach
nhiém theo quy dinh tai Diéu (&.

Héi ddng quan tri phai bao cao Dai hdi dong ¢ dong két qua hoat dong cda Héi déng quan tri
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 27 Diéu lé Cong ty.

Quyén dwoc cung cap thong tin: Thanh vien Hoi dong quan tri c6 ddy da cac quyén theo quy
dinh cta Luat Chirng khoan, phdp luat lién quan va Didu & cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cap
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia cong ty va ctia cac don vi trong |
cong ty. ‘

2. Dé ct, img ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri bao gém céc néi-
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé liong thanh vién Hoi ddng quan tri:

86 luvgng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 14 05 nguei va nhidu nhat la 11 nguwdi. S6 lwong
cu thé thanh vién Héi ddng quan tri trong tirng thei ky do Dai hoi ddng cé déng quyét dinh.

Nhiém ky clia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va cé thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khéng han ché. Mét ca nhan chi dwoc bau lam thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj ciia mot
cdng ty khdng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thuc
nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tyc 1a thanh vién Hoi ddng quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi
duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

b) Co cau, tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién Hoi déng quan tri:

Co cau Hoi déng quan tri phai dam bdo toi thiéu 1/3 téng sé thanh vién Hoi déng quan trj 1a
thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché téi da thanh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém chtee danh
dieu hanh cta Cong ty dé dam bao tinh doc Iap clia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hdi dong quan tri khong nhét thiét phai la cd déng clia Cong ty.

Téng sé thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai dam bao quy dinh sau:

= CO tdi thiéu 01 thanh vién doc lap trong tredng hop cong ty cé sb thanh vién Hoi ddng quan

tri ttr 03 dén 05 thanh vién;

" C6 tdi thiéu 02 thanh vién doc Iap trong tredng hop cdng ty c6 sé thanh vién Hai déng quan

tr tir 06 dén 08 thanh vién;

*  C6 tdi thiéu 03 thanh vién déc Iap trong truéng hop cdng ty c6 sé thanh vién Héi déng quan

tri tr 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hbi ddng quan trj phai dap (rng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khodn 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu |& cong ty.

Cha tich Hai dong quan tri khong dwoc kiém Téng giam déc.

c) Dé ctr, ing cir thanh vién Hoi déng quan tri:

Cé dong hodc nhém cd dong s& hivu tir 10% téng sé cd phan phd théng tré 1&n ¢ quyén dé cir




(ng ctr vien Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Didu 1 cong ty.

d) Céch thire bau thanh vién Hoi déng quan trj:

Viéc biéu quyét bau thanh vien Hoi déng quan tri phai thwc hién theo phwong thire bdu dén
phiéu, theo d6 méi c dong c6 tdng sé phiéu bidu quyét trong ng v&i tdng s6 cé phan s& htbu nhan voi
s6 thanh vién duoc bau clia Hoi ddng quan tri va cé dong cé quyén dén hét hodc mot phan téng sé
phiéu bdu ctia minh cho mét hodc mot sb teng ¢l vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi déng quan tri
duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir g ctr vién co sé phiéu bau cao
nhat cho dén khi dd sé thanh vién quy dinh tai Didu 18, Trwong hop ¢ tir 02 (ing clr vién tr& Ién dat
cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cuéi ciing ciia Hoi déng quan trj thi s& tién hanh bau lai
trong s6 céc (rng ctr vién c6 sé phidu bau ngang nhau hozc Iva chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché
bau ct¥ hoéc Diéu lé.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hoi déng quan trj:

Thanh vién Hai déqg quan tri khdng con tw cach thanh vién Hoi dc*)n‘g quan tri trong treeyng hop
bi Dai hdi ddng ¢ déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Bieu 160 Luat Doanh nghiép.

Héi dong quan tri phai trigu tap hop Pai héi déng ¢ déng dé bau b sung thanh vién Hoi déng
quan trj trong trwdng hop sau day:

*  S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua mdt phan ba so véi sb quy dinh tai Diéu lé.
Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Bai hoi déng ¢ dong trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bj gidm qua mét phan ba:

*  S6 lwong thanh vién doc lap Hdi dong quan tri gidm xudng, khong bao dam ty 1é theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Bidu 137 ctia Luat Doanh nghiép

Trir treong hop quy dinh néu trén, Dai hoi ddng cé déng bau thanh vién méi thay thé thanh vién
Hi déng quan trj @& bj mi&n nhiém, bai nhiém tai cude hop Pai hoi ddng cb dong gan nhat.

e) Théng béo ve bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Théng bao vé viéc bau ctr thanh vién Hai ddng quan tri sé& duwoc thong bao cling Itc v&i théng
bao thong tin (rng vién hodc theo thong bao mai hop hodc theo thoi han khac phi hop véi quy dinh clia
phap luat.

Trwong hop da xac dinh dwgc (ng clr vien Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bé théng tin
lién quan dén cac (rng ci vién téi thiéu 10 ngay trwéc ngay khai mac hop Dai hdi ddng cb déng trén
trang thong tin dién ti cla Cong ty dé cb dong co thé tim hidu vé C&c (rng ctr vién nay trwéc khi bd
phiéu, trng cl¥ vién Hoi dong quan tri phai cé cam két bang van ban ve tinh trung thye, chinh xac cla
cac thong tin ca nhan dwoc cong bé va phai cam két thye hién nhiém vu mot cach trung thue, can trong
va vl loi ich cao nhat cla Cong ty néu duoc bau Iam thanh vién Hoi déng quan tri.

Thong tin lién quan dén (ing ctr vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao goém:
- Ho tén, ngay, thang, nam sinh:;
- Trinh d§ chuyén moén;
- Qua trinh cong tac;
- Cac chtre danh quan Iy khac (bao gom ca chirc danh Hgi ddng quan tri clia cdng ty khac);
- Loiich c6 lién quan t¢i Cong ty va cac bén cé lién quan cla Cong ty;
- Cac thong tin khac (theo quy dinh tai Quy ché bau clr hozc Didu Ié tiy ting thoi diém);
- Cong ty phai céng bo thong tin vé cac cong ty ma (rng ¢l vién dang ndm gitr chirc vu thanh
vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac lgi ich ¢6 lién quan ti cong ty cla
(¢ng ¢tk vién Hoi dong quan tri (néu co).
“Viéc bau, bé nhiém, mién nhiem, bai nhiém, thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc
cdng bo théng tin theo quy dinh phap luat vé cong bé théng tin trén thi trwéng chirng khoan.
g) Céch thire gidi thiéu tng vién thanh vién H6i déng quan tri:
= Trwdong hop sb lwgng (ng clr vien. Hoi dong quan tri théng qua d& cir va (*ng ctr van khong du
s6 lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri dwong
nhiém gidi thi¢u thém (ng cir vién hodc té chirc dé ctr theo quy dinh tai Pidu Ié cong ty, Quy ché néi bo
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cla Hai dong quan tri. Viéc Hai ddng quan tri duong nhiém
gioi thiéu thém (ing ctr vién phai duoc cong bé r6 rang trudc khi Dai héi ddng cb dang bidy quyét bau
thanh vién Hoi déng quan trj theo quy dinh cta phap luat.
h) Béu, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi déng quan tri:
Chd tich Hoi dong quan trj do Hoi ddng quan tri bAu, mi&n nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh
vién Héi ddng quan tri.
Chu tich Hoi dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dAu tién cla Hoi dong quan tri trong thei



han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau ctv Héi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6
s6 phiéu bau cao nhat hodc ty I& phieu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Trwdng hop cé nhiéu hon mot
thanh vién c6 so phieu bau hodc ty 1& phiéu biu cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo
nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Trwong hop Chi tich Hai ddng quan tri c6 don tir chire hodc bi mi&n nhiém, bai nhiém, Hoi
ddng quan trj phai bau nguoi thay thé trong thei han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhiém.

3. Tha lao va lgi ich khac cda thanh vién Hi déng quan tri:

Céng ty c6 quyén tra thi lao, thwéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién Hgi déng quan tri dwoc hwdng thu lao cdng viéc va thwéng.

Thu lao cdng viéc duoc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién
Héi ddng quan trj va mire thu lao méi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién
theo nguyén tdc nhat tri. Tong mirc thir lao va thwéng cta Héi ddng quan tri do Pai hdi dong cb dong
quyét dinh tai cudc hop thwong nién.

Thu lao cua tirng thanh vién Héi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh clia phap Iuat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao
cao tai chinh hang nadm ctia Céng ty va phai bao cao Dai héi dong cb déng tai cude hop thudng nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri nédm gite chirc vy didu hanh hodc thanh vién Hi déng quan tri [am
viéc tai cac tiéu ban cda Héi déng quan tri hodc thuc hién nhitng coéng viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu théng thwong cta mét thanh vien Hoi déng quan tri, ¢é thé dwoc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo tirng Ian, lwong, hoa hdng, phan tram li nhuan hodc dwdi hinh thirc khac
theo quyet dinh cla Héi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén dwoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho d& phai chi tra khi thee hign trach nhiém thanh vién Héi ddng quan trj
clia minh, bao gom ¢4 cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham dw cac cuge hop Pai héi dong cb dong,
HQi dong quan trj hodc cac tiéu ban clia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 st
chép thuan clia Dai hoi déng c6 dong. Bao hiém nay khéng bao gém bao hiém cho nhténg trach nhiém
cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap Iuat va Didu I& cong ty.

4. Trinh tw va tha tuc t6 choc hop Héi déng quan tri bao gém céc noi dung chinh sau day:

a) S6 luong cude hop:

‘ Ngoai cudc hop bau Cha tich Hoi ddng quan tri, Hoi ddng quan tri phai hop it nhat méi quy 01
lan va c6 thé hop béat thuwéng.

b) Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi déng quan trj bét thuong:

Ch tich Hoi déng quan trj triéu tap hop Hai dong quan tri trong tredng hop sau day:

= Co dé nghi cia Ban kiém soat hoac thanh vién dac 1ap Hoi ddng quan tri;
*  C d@ nghi clia Téng giam déc hoc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
*  Cb dé nghj chia it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri

Bé nghj phai dwoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd myc dich, van dé can thao luan va quyét
dinh thudc tham quyén clia Hai ddng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai tridu tap hop Hoi ddng quan trj trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké ttr ngay nhan dwoc d& nghi quy dinh tai khoan 3 Didu nay. Trwong hop khéng trigu tap hop Héi déng
quan tri theo dé nghi thi Ch tich Hai déng quan trj phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra ddi
v&i Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chi tich Hoi ddng quan tri tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

¢) Théng bdo hop Hoi dong quan tri:

Cha tich Hoi ddng quan tri hodc nguwoi trigu tap hop Hoi déng quan tri phai gui thdng bao moi
hop cham nhat la 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop. Théng bao mei hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dja diém hop, chwong trinh, cac van de thdo luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo
tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Nguoi triéu tap cudc hop Héi dong quén tri co trach nhiém chi dao Ngwoi phu trach quan tri
cong ty chuan bij tai liéu hop va chuyén tai liéu cho tirng thanh vién Hoi déng quan tri va dai biéu duoc
moi (néu cd) trudc ngay hop cham nhat nam (05) ngay, trir tredng hop trong cudc hop tat ca cac thanh
vién Hoi dong quan tri déu khong c6 y kién d& nghi té chirc hop lai vi ly do tai liéu hop khéng duoc
chuyén dén dang thoi han.

Thong bao moi hop Héi dong quan tri c6 thé gii bang gidy moi, dién thoai, fax, phuwong tién
dién t&r hodc phuwong thirc khac do cac thanh vién clia Hoi ddng quan tri chap thuan hozc Pidu I8 cong
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ty quy dinh va bao dam dén dwoc dia chi lién lac ¢la tleng thanh vién Héi ddng quan tri dwoc dang ky tai
Céng ty.

d) Quyén dir hop Hoi déng quan tri cda thanh vién Ban kiém soét:

) Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi trigu tap gri thong bao mei hop va cac tai lieu kem theo
den cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢ quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thio luan
nhung khong dwoc biéu quyét.

d) iéu kién t6 chirc hop Hoi ddng quan tri:

Cudc hop Hoi déng quan tri dwoc tién hanh khi co tir 3/4 tong s6 thanh vién tré lén du hop.
Trwdng hop cudc hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong da sé thanh vién dir hop theo
quy dinh thi duoc triéu tap 1an the hai trong thei han 07 ngay }gé tlr ngay dy dinh hop lan ther nhat,
Trwdng hop nay, cude hop duoc tién hanh néu cé hon mot niva sé thanh vien Hoi dong quan tri dw hop.

e) Céach thac bidu quyét:

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi la tham du va bidu quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

* Tham dv va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

* Uy quyén cho nguéi khédc dén du hop va bidu quyét néu dwoc da sb thanh vién dw hop
chép thuan;

* Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi trurc tuyén, bd phiéu dién té hodc hinh thirc
dién ttr khac;

*  GUiphiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién to:

* G phiéu biéu quyét bang phuong tién khac dugc Chu tich Hoi dong quan tri chap
thuan.

Trwong hop gl phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Cha tich Hoi déng quan tri cham nhat la 01 gi¢r trwde
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duwoc mé trudc sw chieng kién cua tat ca nhitng ngudi dy hop.

g) Céch thire théng qua nghi quyét cda Héi déng quan tri:

Nghi quyet, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duoc théng qua néu dwoc da sb thanh vién dy
hop tan thanh; trwdng hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién cua
Cha tich Hoi dong quan tri.

h) Viéc ay quyén cho ngudi khéc dy hop cta thanh vién Hoi déng quan tri:

Thanh vién phai tham dy day du cac cugc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dwoc ty quyén
cho nguoi khac dy hop va bidu quyét néu duoc da sé thanh vién Hai ddng quan tri chap thuan.

i) Lép bién ban hop H6i déng quan tri:

Cudc hop Héi déng quan tri phai dwoc ghi bién ban, cé thé ghi am ho&c ghi va Ivu git» dwdi hinh
thirc dién t&r khéc. Bién ban hop bang tiéng Viét va tieng nwéc ngoai (trudng hep c6 mau thudn, tiéng
Viét duoc ap dung), phai lam xong théng qua ngay trwdc khi ket thic cuge hop. Bién ban hop Hai déng
quan trj phai dwoc 1ap chi tiét va rd rang, trong d6 co ho, tén, chi ky ch toa va ngwoi ghi bién ban.

k) Truong hop chu toa vashodc thuw ky tir chéi ky Bign ban hop Hoi déng quan tri-

Treong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhwng néu duoc tat ca thanh
vién khac clia Hoi ddng quan tri tham dy va déng ¥ thong qua bién ban hop ky va c6 day du ndi dung
theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 158 Luat Doanh Nghiép thi bién ban nay
c6 hiéu lyc. Bién ban hop ghi ré viéc chi toa, ngwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Ngui ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thire cua néi dung bién ban hop Hoi déng
quan tri. Chu toa, nguwdi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan ve thiét hai xay ra ddi voi Céng ty do tr
chdi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu I& Cong ty va phap luat cé lién quan.

Chu toa, thw ky hodc ngwoi ky tén trong bién ban hop chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va
trung thure cta bién ban hop. Noi dung dwoc da so thanh vién dy hop tan thanh tai bién ban hop Hoi
ddng quan trj phai dwoc lap thanh Nghi quyét théng qua. Bién ban hop Héi déng quan tri phai dwoc Iwu
gil» theo quy dinh cta phap luat va Diéu Ié cong ty.

) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri:

Sau méi ky hop, cac nghi quyét, quyét dinh ciia H8i ddng quan tri dwoc gtri bang phwong thirc dién te

cho tat ca cac thanh vién Héi dong quan tri va Trwdng Ban kiém soat, Téng gidm déc trong véng ba (03)
ngay, ké tir ngay Hoi déng quan tri théng qua quyét dinh. Cac nghi quyét, quyét dinh clia Héi ddng quan
tri khong dwoc cong bd théng tin, triv trweng hop phai cong bo theo quy dinh clia phap luat.

6. C4c tiéu ban thudc Hoi déng quan tri:

11



Hoi dong quan tri c6 thé thanh Iap tiéu ban tryc thude dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan s, lvong thwdng, kiém toan noi bo, quan Iy ri ro.

S6 Iwong thanh vién clia tidu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 téi thidu 12 03 ngudi bao
gdm thanh vién ctia Hai ddng quan trj va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién ddc lap Héi dong quan
trilthanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sb cac
thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trwdng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi dbng quan tri.

Hoat dong cta tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh clia Héi ddng quan tri.

Nghj quyét ctia tiéu ban chi c6 higu Iyc khi c6 da sé thanh vién tham du va bidu quyét théng qua
tai cudc hop cla tiéu ban.

Viéc thire thi quyét dinh clia Hoi ddng quan tri, hodc cia tidu ban truc thude Hoi dong quan tri
phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu lé cong ty, Quy ché ndi bo vé
quan trj céng ty.

Vigc thanh lap va hoat dong clia céc tiéu ban thuéc Hoi ddng quan trj (néu c6), gdm cac ndi
dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhigm, thdm quyén cla céc tidu ban thudc Hoi ddng quan tri va tirng thanh vién
trong tiéu ban;

b) D& ctv, rng ct¥, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta cac tidu ban thudc Hoi déng
quan tri:

- Nhiém ky, s6 lwgng, tiéu chudn, co cdu cua céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri;

- Cach thirc bau ct, trng ctr, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién clia cac tidu ban thudc Héi ddng
quan tri.

¢) Hoat dong clia céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri:

Hoat ddng ctia tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh clia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia tidu
ban chi co hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham d va biéu quyét théng qua tai cude hop cua tiéu ban.

7. Lwa chon, bé nhigm, mién nhiém Nguoi phy tréch quan tri céng ty bao gém céc noi dung
chinh sau day:

a) Tiéu chuan ctia Nguoi phu tréch quén tri cong ty:

Hoi ddng quén tri clia Céng ty bd nhiém it nhét 01 ngudi phu trach quan tri céng ty d& hd tro
cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém lam Thw
ky cdng ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khéng dwoc ddng thoi lam viéc cho td chire kidm toan duoc
chap thuan dang thie hién kidm toan cac bao cdo tai chinh ctia Céng ty.

b) Viéc b6 nhiém Nguoi phu tréch quan tri cong ty: do Héi ddng quan tri quyét dinh
¢) C4c truong hop mién nhiém Ngudi phu tréch quén trj céng ty:

= do Hdi ddng quan trj quyét dinh hodc

* theo don tr chirc clia Nguwdi phy trach quan trj cong ty

d) Théng bgo bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch quan tri ¢ong ty: theo quy dinh clGa phap
luat ve viéc bao cao va cong bd thang tin ciia cong ty dai chang.
d) Quyén va nghia vu cia Nguoi phy trach quan trj cong ty:
*  Tw van Hoi ddng quan tri trong viéc té chirc hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitba Cong ty va cd doéng;
= Chuan bj c4c cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kidém soat va Bai hdi dong ¢d déng theo
y&u cau ctia Hoi ddng quan tri hoac Ban kiém soat;
*  Tuw van vé thd tuc cta cac cudc hop;
* Tham dv cac cudc hop;

*  Tw van thi tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri pht hop voi quy dinh ctia phap
luat;

»  Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

" Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat déng cong b thong tin ciia Cong ty:
* L& dau méi lién lac véi cac bén c6 quyén Igi lien quan:
* Bao matthéng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Didu Ié cong ty;
= Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.
Diéu 4. Ban Kiém soat
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1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kidm soat, trach nhiém cta thanh vién Ban kiém soét:

Ban kiém soat ¢6 cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Didu 39 Didu I& cong ty.

Trudng Ban kiém soat c6 céc quyén, nghta vu theo quy dinh tai Didu 38 Didu & cong ty.

2. Nhiém Ky, s6 lugng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém so&t bao gém céc néi dung
chinh sau day:

a) Nhiém ky, sé luong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soat:

S6 lwong thanh vién Ban kiém soét clia Cong ty 1a 03 nguwdi. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém
soat khong qua 05 nam va co thé dwoc bau lai véi s nhiém ky khong han ché. Thanh vién Ban kigém
soat khdng nhét thiét phai Ia ¢ dong ctia cong ty.

_ Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé c4c thanh vién Ban kidm soat; viéc bau,
mien nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sé.

Ban kiém soat phai c6 hon mét niva sé thanh vién thwdng tra & Viet Nam.

b) Tiéu chuén va diéu kién cda thanh vién Ban Kidm soat:

Thanh vién Ban kiém soat phai dap (ng céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Biéu 169
Luat Doanh nghiép va khong thudc céc tredng hop sau:

- Lamviéc trong bg phan ké toan, tai chinh clia Cong ty;

- Lathanh vién hay nhan vién cia céng ty kiém toan déc lap thuc hién kiém toan cac bao céo
tai chinh clia cong ty trong 03 nam lién truwdc do.

Trwdng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tr& 18n thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

c) Dé ct, tng cir thanh vién Ban kidm soat:

C6 dong hodc nhém cb dong sé havu tir 10% téng sb cd phan phé théng tré 1&n c6 quyén dé cir
(*ng ctr vién Ban kiém soat theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Dieu l& céng ty.

Truong hop s6 Iwong ng cir vién Ban kiém soat thong qua dé ci va @ng ci van khéng du sé
Iveng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat dwong nhiém gioi
thieu thém (ng clr vién hoéc té chirc dé c theo quy dinh tai Bidu 1& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong clia Ban kidém soat. Viéc Héi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém
ng cl vién phai dugc cong bb ré rang trwéc khi Dai hoi ddng cé ddng bidu quyét bAu thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh clia phap luat,

d) Céach thirc bau thanh vién Ban Kiém so4t:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phwrong thirc bau dén phiéu,
theo d6 méi c6 dong c6 téng sb phiéu biéu quyét twong tng voi tdng s6 cb phan s& hivu nhan VGi s6
thanh vién dwoc bau cla Ban kiém soét va c6 dong co quyén dén hét hodc mot phan tdng sé phiéu bau
ctia minh cho mét hodc mét sé trng ctr vién. Nguoi trang ct thanh vién Ban kiém soat dwgc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bét dAu tir ¢tng cir vien cb sé phieu bau cao nhét cho dén khi
di so thanh vién quy dinh tai Diéu I&. Trwéng hop c6 tr 02 (rng ctr vién tré 1én dat cung sb phiéu bau
nhw nhau cho thanh vién cudi cung clia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong 6 cac (rng ct¥ vién
¢6 so phiéu bau ngang nhau hosc Iira chon theo tidu chi quy dinh tai quy ché bau ctr ho3c Didu le.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém Soét:

Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhiém trong céc trwdng hop sau:

Khéng con du tiéu chuan va didu kién lam thanh vién Ban kidm soat theo quy dinh tai
khodn 2 Biéu nay:

- Co don tir chire va dwoc chap thuan;

Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trwéng hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dwoc phan cdng;
Khong the hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir tredng hop
bat kha khang;

- Vi pham nhiéu Ian, vi pham nghiém trong nghfa vu cla thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cdia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

- Trwdng hop khéc theo nghj quyét Dai hoi ddng cb dong.

e) Théng bao vé bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Ban Kiém soét:

Treong hop da xac dinh duoc (rng clr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bé théng tin lién
quan dén céc (ng ct? vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Bai hdi dong cd déng trén trang
thong tin dién tr cia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ng ot vién nay trwdc khi bd phiéu, tng
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cl vién Ban kiém soat phai cé cam két bdng van ban vé tinh trung thure, chinh xac cua céc théng tin ca
nhan dwoc cong bd va phai cam két thiee hién nhiém vu mét cach trung thire, can trong va vi lgi ich cao
nhét clia Céng ty néu dwgc bAu Iam thanh vién Ban kidm soat.
Théng tin lién quan dén (ng ctr vién Ban kiém soat duoc cong bé bao gdm:
- Hotén, ngay, thang, nam sinh;
- Trinh d§ chuyén mén;
- Qua trinh coéng tac;
Céc chirc danh quan Iy khac (bao gém ca chire danh Hoi déng quén trj clia cong ty
khac);
Loi ich ¢é lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;
- Cac théng tin khac (theo quy dinh tai Quy ché bau ci, Quy ché té chirc hop Pai hoi
dong cb dong hogc Diéu 1& cda Cong ty tiy tieng thoi didm:
- Cong ty phai cong bo thong tin vé cac cong ty ma ng ci vién dang ndm git chirc vu,
cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich cé lién quan téi céng ty cta (rng clr vién Ban
kiém soat (néu co).

Théng bao vé viéc bau cl thanh vién Ban Kidm soat s& dwoc théng bao cung Iic véi thdng bao
thdng tin (rng vién hodc theo thédng bao moi hop hodc theo thoi han khac phu hop véi quy dinh cta
phap luat.

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Ban Kiém soat phai dwoc cong
b thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bé théng tin trén thi tredng chirng khoan.
g) Tién luvong va quyén loi khac cia thanh vién Ban kiém soat-

Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién lwong, thi lao, thuéng va loi ich khac theo quyét dinh
ctia Dai hoi dbng cd dong. Pai hoi déng cé dong quyét dinh tdng mtrc tien Iwong, thu lao, thudng, loi ich
khéc va ngan sach hoat dong héng nam ctia Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi a@n, &, di lai, chi phi str dung dich vu tw van
ddc lap v&i mic hop ly. Téng mirc thit lao va chi phi nay khéng vt qua téng ngan sach hoat déng
hang ndm cda Ban kiém soat d4 duoc Dai hoi ddng cb dong chap thuan, trir trweing hop Pai hoi dong
cd ddéng c6 quyét dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat duworc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap luat ¢é lién quan
va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cla Cong ty.

Diéu 5. Téng Giam déc

1. Vai tro, tréch nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm déc:

Téng giam ddc la nguwdi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay clia Cong ty; chju sy giam
sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trwée Hoi dong quan tri va trwdc phap luat vé viec the hién
quyén, nghfa vu dwoc giao.

Téng giam déc c6 cac quyén va nghia vu theo Didu 1& Cong ty.
2. BG nhigm, mién nhiém, ky hop déng, chdm dt hop déng déi véi Téng Gidm déc:
a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia Téng Gidm déc:

Nhiém ky cta Tong giam déc khdng qua 05 nam va c6 thé dwoc bd nhiem lai véi sb nhiém ky
khéng han ché.

Tiéu chuan va diéu kién cta Tdng giam déc do Hoi ddng quan tri quyét dinh can ct trén céac quy
dinh cla phap luat va Diéu & cong ty.

b) Ung ctr, dé cte, mién nhiém, bai nhiém Tdng Giam déc:

Hdi ddng quan tri bd nhigém 01 thanh vién Hoi déng quan tri lam Toéng giam déc.

c) BG nhigm, ky hop déng lao dong véi Tdng Gidm déc:

Héi dong quan tri co thé thué nguoi khac lam Téng giam déc.

d) Mién nhigm, chdm ddt hop déng lao dong véi Téng Giam déc:

_ Hoi dong quan tri c6 thé mi&n nhiém Téng giam déc khi da sé thanh vien Ho6i ddng quan tri co

quyen biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Tdng giam déc méi thay thé.

d) Théng bao bé nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm durt hop déng déi véi Téng Gidm déc:

Céng b6 théng tin vé viéc bd nhiem, mi&n nhiém, ky hop déng, cham diet hop ddng véi Téng
giam déc theo quy dinh clia phap luat vé viéc bao cao va cong bé théng tin cda cong ty dai ching.
e) Tién luong va loi ich khac cia Téng Gidm déc:
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Téng giam déc duoc tra lvong va thudng. Tién lvong va thwdng clia Téng gidam ddc do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

Diéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat déng gitka Hoi déng quan tri, Ban kidm soat va Téng gidm dbc, gém céc noi

dung chinh sau day:
) a) Thu tuc, trinh tw triéu tap, thdng bao mei hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop gitra Hoi

dong quan tri, Ban kiém soat va Tdng giam déc;

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh clia Hoi déng quan trj cho Ban kiém soat:

¢) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri cho Tdng giam déc:

d) Cac trwdng hop Tong giam déc va Ban kiém soat dé& nghi tridu tap hop Héi déng quan tri va
nhirng van de can xin y kién Hoi dong quan trj:

d) Bao cao ctia Tdng giam déc véi Hoi ddng quan tri vé viée thuc hién nhiem vy va quyén han
dwegc giao;

e) Kiém diém viéc thyc hién nghij quyét va cac van dé Gy quyén khac cta Héi ddng quan tri déi
v&i Téng giam déc;

g) Céc van dé Tdng giam déc phai bao céo, cung cip théng tin va cach thirc théng bao cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

h) Phdi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Héi déng quan tri,
cac thanh vién Ban kiém soat va Tng giam déc theo cac nhiém vu cu thé ciia cac thanh vian néu trén.

2. Quy dinh veé dénh gid hang nam déi vi hoat dong khen thudng va ky luat déi véi thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Tong gidm doc va céc ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc:

Hang nam, can ct vao chire nang, nhiém vy dwoc phan cong, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
chi dong thwc hién viéc danh gia tinh hinh quan ly, kiém soat clia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat.

Nguwoi cé tham quyén bd nhiém Ngudi didu hanh doanh nghigp thi c6 tham quyén xem xét ky
luat, khen thwdng nguwdi duoc bd nhiém theo tha tuc do phap luat ve lao dong, Diu 1§, ndi quy Cong ty
va cac théa thuan trong hop ddng lao ddng vai Nguwdi dieu hanh doanh nghiép dé.

Diéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bo vé& quan tri cang ty Cong ty ¢ phan City Auto bao gom 7 diéu va cé hiéu Iwc thi
hanh ké ti ngay .. .thang.. .nam...

TM. HQI BONG QUAN TR|
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)

Tran Ngoc Dan
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