CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAT PONG SAN Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
SATI GON VINA
S6: 14 0 /QB-LSG.HDQT TP.H6 Chi Minh, ngay 2§ thing /4 niim 2023
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché noi bd vé quan tri
Cong ty Co phan BAt dong san Sai Gon Vi Na

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN SAI GON VI NA

Can ctr Luat Doanh nghiép ndm 2020;
Cin ¢t Dicu 1¢ Cong ty C6 phin Bat dong san Sai Gon Vi Na;

Cén ct Nghi quyét s6 132/NQ-LSG.PHPCD ngay 27/4/2023 cta Dai hoi
dong cb dong thuong nién ndm tai chinh 2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché noi bo vé quan
tri Cong ty C6 phan Bat dong san Sai Gon Vi Na”.

Piéu 2. Giao Tong Giam dc chiu trach nhi¢m pho bién Quy ché nay dén
cac cd nhan, BO phén trong bd may diéu hanh biét dé thuc hién theo dung quy
dinh va phap luét.

Pi¢u 3. Thanh vién Ho1 dong Quan tri, Ban kiém sot, Tong Giam ddc,
cac Giam d6c Bo phan chirc ndng va cac ¢4 nhan c6 lién quan cin ¢t Quyét dinh
thi hanh.

Quyet dinh c6 hi¢u luc ké tir ngdy ban hanh, dong thoi thay thé va huy bd
Quy ché ndi by vé quan trj ban hanh kém theo Quyét dinh sb 07/Qb-
LSG.HDQT ngay 05/01/2022 ctia Hoi d6ng Quan tri Cong ty./.
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CONG TY CO PHAN QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
BAT PONG SAN _ CONG TY CO PHAN
SAI GON VINA BAT PONG SAN SAI GON VINA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 4/{0 /QD-LSG.HDQT ngay A8/ A4 /2023
ctia Hoi d¢ong Quan tri Cong ty C6 phan Bét dong san Sai Gon Vi Na)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung:

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri cng ty quy dinh cc noi
dung vé& vai tro, quyen va nghia vy clia Dai hoi dong cd dong (PHDCD), Hoi dong
Quan tri (HBQT), Tong Gidm dbc; trinh ty, thu tuc hop PHDCD; d cir, ing ct,
bau, midn nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Tong Giam dbc
va céac hoat dong khic theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cic quy dinh hién hanh
khaccuaphapluat

2. Poi twgng ap dung: Quy ché nay duogc 4p dung cho cac thanh vién HDQT,
BmJanamtng(hmn&m\mnmmgngnnhmlmmnumg Cong ty C6 phan
Bit dong san Sai Gon Vi Na.

Dicu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay nhiing thuat ngft dudi ddy s& duoc hiéu nhu sau:

- “Cong ty” 1a Cong ty C6 phin Bit dong san Sai Gon Vi Na, ¢6 tén giao
dich la LAND SAI GON.

- “Quy ché” 12 Quy ché noi bo vé Quan tri C6ng ty.

- “Quan tri Cong ty” 1a hé thong cac quy tac dé dam bao cho Cong ty duoc
hoat dong theo ding phap luat, vi quyén lgi ca cb dong va nhitng Nguoi c6 lién
quan dén Cong ty.

- “Piéu 18 Cong ty” la Piéu 18 Cong ty C6 phan Bit dong san Sai Gon Vi Na
c6 higu lyc tai thoi diém 4p dung.

- “Ngudi ¢6 lién quan” 13 c4 nhan hoic t6 chuc duoc quy dinh tai khoan 46,
Piéu 4 Luét Chu’ng khoan.

Céc chit viét tat:

- DPHDCD: Dai hoi déng cb dong.

- HPQT: Hbi d¢6ng Quan tri.

- BKS: Ban kiém soat.

- BDH: Ban diéu hanh.

- TGD: Téng Giam dbc.

Dija chi: 628-630 V6 Van Kiét, Phuong 1, Quén 5, Thanh phé Hd Chi Minh
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Piéu 3. Nguyén tic quén tri

Quén tri Cong ty thyc hién theo nguyén tac:

- Pam bao mdt co ciu quan tri hidu qua;

- Pam bao quyén loi hop phap cua cb dong;

- P6i xtr cong bang giita cac cb dong;

- Dam bao vai trd ciia nhitng ngudi 6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty;

- HDQT va BKS linh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

Chwong IT
DATHOI PONG CO PONG
Dicu 4. Vai tro, quyen va nghia vu cia PHDCD
1. PHDPCD gom tat ca cd dong co quyen biéu quyet 1a co quan quyét dinh
cao nhat cia Cong ty. PHPCD hop thuong nién mdi ndm mét 1an va trong thoi
han bbn (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Trir trudng hop Piéu 18
Cong ty c6 quy dinh khac, HDQT quyét dinh gia han hop DHDCD thuong nién
trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai
chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, PHPCPD co thé hop bat thuong. Pia didm hop
PDHPCP dugce x4c dinh 12 noi chii toa tham dy hop va phai ¢ trén 13nh thd Viét Nam.

2. Quyén va nghia vu cua PHDCD thyc hién theo quy dinh tai Piéu 138 Luat
doanh nghiép va Diéu 14 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 5.Thim quyén triéu tip PHPCD

HDQT triéu tap hop PHDCD thuong nién va bat thuong. HPQT triéu tap
hop PHDCP bit thuong theo cac truong hop:

1. HDQT xet thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

2. S6 luong thanh vién HDQT, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwong thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat;

3. Theo y&u cau cua cb dong hodc nhom c6 dong sé hitu tir nim (05)% tong
s6 ¢b phan phd théng tro 1én; yéu ciu triéu tip hop DPHPCD phai duoc thé hién
bang van ban, trong d6 néu 13 1y do _va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cta céc co
dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chix
ky cua cac c6 dong co lién quan;

4. Theo y8u ciu ciia Ban kiém soat;

5. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép luat va Piéu 1& Cong ty.

Piéu 6. Lap Danh sach co dong cé quyen dw hop va thong bdo vé viée
chét danh sach co dong cé quyén tham du hop DHDCD

HPQT chuén bi danh sach c6 déng di didu kién tham gia va biéu quyét tai
cudc hop DPHDCD. Danh sach ¢ dong cé quyén dy hop PHDCP dugc lap khong
qua muoi (10) ngay tru6e ngdy gui thong bao moi hop DPHDCD. Cong ty phai
cong b6 thong tin vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén tham dy hop PHDCD
tb1 thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung.
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Piéu 7. Thong bio tridu tap PHDCD va chwong trinh, n01 dung PHDCD

1. Thong bao moi hop PHPCD dugce gui cho tat ca céc cb dong bang phuong
thitc dé bao dam dén duogc dia chi lién lac cua cd dong, ddng thoi cong bd trén
trang thong tin dién tur ciia Cong ty va Uy ban Chang khoan Nha nuée, So giao
dich chimg khoan noi c¢d phiéu cia Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich.
Nguoi triéu tdp hop PHBCD phai guri thong bao moi hop dén tat ca cac co dong
trong Danh sich c6 dong c6 quyén du hop chdm nhét hai muoi médt (21) ngay
trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao duoc gii hoic chuyén di
mot cach hop 1€).

2. Chuong trinh hop DPHDCD, céc tai li¢u lién quan dén cac van dé s& duoc
biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac cb dong hodc/va dang trén trang thong tin
dién tur cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoc gui kém thong bao hop
DHDCD, thong bao moi hop néu 16 dudng din dén toan b tai liéu hop dé céc cb
dong co thé tiép can.

3. C6 dong hogc nhom cd dong so hitu tr nam (05)% tong s6 c¢b phan pho
thong tré 1én c6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop DPHDCD. Kién
nghi phai bang vin ban va phai duoc gui dén Cong ty chdm nhat ba (03) ngay lam
viée trude ngay khai mac cude hop. Kién nghi phai ghi 13 tén ¢ dong, sé lugng timg
loai ¢6 phan ctia cd déng, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

4. Nguoi trigu tdp hop DPHDCD c¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 3 Pidu nay néu thuéc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi duoc gui dén khong dung quy dinh tai khoan 3 Piédu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoic nhom cd dong khong nam gilr du
tr nam (05)% cd phan phd thong trd 18n;

¢) Van d& kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cua
DHDCDB; :

d) Cac truong hop khic theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 18 Cong ty.

5. Nguoi triéu tdp hop DPHDCD phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, tr truong hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thic bd sung véo chuong
trinh va noi dung cudc hop néu duoc PHPCP chép thuén.

Picu 8. Cach thirc dang ky tham du PHDCD

1. Cac ¢ dong co quyen tryc tiép tham du ‘hodc uy quyén cho dai dién cua
minh tham dy PHPCD. C6 dong cé thé uy quyén cho Chu tich HDBQT Cong ty
hodc mot ngudi khac lam dai dién cho minh tai DHDCD. C6 dong thyc hién thu
tuc iy quyén theo huéng dan ctia Cong ty.

2. Truéce khi bat dau hop PHDCD, Cong ty phai thyc hién thu tuc dang ky va
klem tra tu cach c6 dong va thuc hién viéc ding ky nay cho dén khi cb dong co
quyén dy hop c6 mit dugc ding ky hét.

3. C6 dong dén du DHDCD mudn co6 quyén ding ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khdng dugc ding va khong
co trach nhiém dung dai hoi dé cho co dong dén muodn ding ky va hidu luc clia cac
dot biéu quyét da tién hanh trudce khi cd dong dén mudn tham du khong bi anh hudng.

Dia chi: 628-630 V9§ Vin Kigt, Phudng 1, Quan 5, Thanh phé HO Chi Minh
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Piéu 9. Didu kién tién hanh hop PHDCD

1. Cude hop PHDCD dugc tién hanh khi c6 s cd dong dy hop dai dién trén
50% tong sb phibu biéu quyét.

2. Trudng hop cude hop 1an thir nhat khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Didu nay thi thong béo moi hop lan thr hai dugc gir trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay dy dinh hop 1an thtr nhét. Cudce hop BPHBCD lan thir hai
duoc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong du hop dai dién tir 33% téng s phiéu biéu quyét
tré 1én.

3. Truong hop cude hop lan thi hai khong da diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay thi théng bao moi hop lan thir ba phai dugc gui trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop Ian thir hai. Cudc hop PHDCD lan thtr ba
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac cb dong du
hop.

Picu 10. Hinh thirc théng qua Nghi quyét cia PHPCD

DHDCD thong qua nghi quyet thudc thdm quyén bang hinh thic bidu quyét
tai cudc hop hodc lay ¥ kién bang vin ban hoic cic hinh thic khac theo quy dinh
clia phap luat va Diéu 18 Cong ty.

Piéu 11. Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1. DHDCD thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong

trinh dudi sy diéu khién cua Chu toa cudc hop. Chu toa cudc hop BPHBCD duoc
x4c dinh theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty.

2. Khi tién hanh dang ky ch dong, Cong ty cap cho tung cb dong hodc dai
dién duoc uy quyen c6 quyén bidu quyét mot thé bidu quyet trén do ghi 5O dang
ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién dugc iy quyén va sd phiéu biu quyet
ciia cd dong do. Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, so thé tan thanh nghi quyet
duoc thu trude, sb thé phan d6i nghi quyét duoc thu sau, cudi cung dém tong sb
phiéu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh.

Piéu 12. Céch thirc kiém phiéu

1. Theo dé nghi cua Chu toa cufc hop, PHDCD tién hanh bu Ban kiém
phiéu véi sb luong t6i thidu 03 nguoi. Ban kiém phiéu 1am viéc theo sy chi dao cua
Chi1 toa. Ban kiém phleu c6 thé d& xudt Chu toa thanh 1ap bd phan gitp viéc dé hd
tro cong tac kiém phleu

2. Viéc kiém phiéu va giam sat viéc kiém phiéu phai dugc thye hién doc lép
va. trung thyc. Nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu va glam sat viée kiém
phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta két qué kiém phiéu.

3. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban két qua kiém
phiéu. Bién ban pha1 ghl 10:

- Tong s6 phiéu biéu quyét phat ra, s& hitu/dai dién cho bao nhiéu ¢d phan;

- Téng ) phiéu thu vao, s& hitu/dai dién cho bao nhiéu cd phén;
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- Két qua biéu quyét dbi véi ting van dé _phai néu rd: Téng sb phiu biéu
quyét tan thanh, s¢ hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phén, chlem ty 1€ bao nhiéu phan
tram trén tong s6 co phan c6 quyén bidu quyét cua toan bd cb dong du hop; Tong
s6 phiéu biéu quyet khong tan thanh, sO hitu/dai dién cho bao nhiéu cb phan, chlern
ty 1€ bao nhiéu phan tram trén tong s6 co phan c6 quyen biéu quyét cia toan bd cb
dong dy hop; Tong s& phiéu biéu quyet khong ¢6 y klen sO htru/dai dién cho bao
nhiéu cd phan, chlem ty 1& bao nhiéu phan trim trén tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu
quyét ctia toan bo cb dong dy hop;

- Bién ban kiém ph1eu phai c6 chit ky cia dai dién Ban kiém phiéu.

4. Két qua kiém phibu ddi véi ting van dé bidu quyét duoc Ban kiém phleu
chuyén dén Chu toa va s& duge Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu cong bd
trude khi bé mac cudce hop.

Dleu 13. Piéu kién dé nghi quyét PHPCD dwgc théng qua va cong bd
nghi quyét bHDCD

1. Nghi quyet vé ndi dung sau ddy duoc thong qua neu duoc sd ¢b dong dai
dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca cd dong du hop tan thanh,
trir treong hop quy dinh tai cac khoén 3, 4 va 6 Pidu nay;

a)Loalu)phmlvatongso(x)phmlcuatungloal

b) Thay d6i nganh, nghe va linh vyc kinh doanh;

c)Thaydblcccautochucquanlycongty,

d) Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhit cua cong ty, trir trudng hop Diéu 16 cong
ty quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

d) T6 chuc lai, giai the Cong ty;

e) Van dé khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugce 50 ¢6 dong so hitu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cb dong du hop tan thanh, trr truong hop quy dinh
tmwﬂ@ml4m6ﬂwm%

3. Bau thanh vién HDQT va Ban klem soat theo nhiém ky thuc hién theo
phuong thiic bau don phiéu. Truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bau bd
sung thanh vién HDQT theo Piéu 160 Luat doanh nghiép thyc hién béng hinh thirc
phleu biéu quyet va dugc thong qua néu duoc sb cb dong dai dién trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong du hop tan thanh.

4. Truong hop thong qua nghi quyet dudi hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban
thi nghi quyet DHDCD dugc théng qua néu dugc s6 ¢b dong s¢ hitu trén 50% téng
s6 phiéu biéu quyet clia tat ca cd dong co quyén bidu quyet tan thanh,;

5. Nghi quyét PHPCD phai dugc thong bao dén cb dong co6 quyén du hop
DHDCD trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; truong hop cdng ty 6 trang
thong tin dién t, viée gtti nghi quyét co thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang
thong tin dién tir cia cong ty.

6. Nghi quyet DHDCPD vé ndi dung lam thay d6i bat lgi quyén va nghia vu ctia cb
dongsolunlmaphanlnldalchlduocthong(puinmlduocso<x>dong1n16a1cungloa1du
hop s& hitu tir 75% tong sb cd phan wu dai loai do tr¢ 1én tan thanh hodc dugc cic co
dong uu dai cung loai s¢ hitu tir 5% téng sb cb phaq uu dai loai d6 tr¢ 1én tan thanh
trong truong hop thong qua nghi quyet dudi hinh thirc 1ay y kién bang vin bén.

Dia chi: 628-630 V& Van Kiét, Phuong 1, Quan 5, Thanh phé Hd Chi Minh
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Diéu 14. Bién ban hop ciia PHPCD
Cudc hop PHDCP phdi duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic ghi va luu
gitt dudi hinh thic dién tr khac. Noi dung cia bién ban hop PHDCD, céch thirc
cong b va luu gitt bién ban thuc hlen theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 18 Cong ty.
Piéu 15. Thi tuc lay ¥ kién c6 dong bang van ban
1. HPQT quyét dinh viéc 1dy klen co dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cia PHPCPD bt cir lac nao néu xét thdy can thiét vi 1oi ich cta Cong
ty, trir nhiing trudng hop theo Piéu 18 hoic theo quy dinh cta phép luit khong
duoc 14y y kién ¢ dong bang vin ban ma phai t chirc cudc hop PHPCD.
2. Chu tich HDQT chiu trach nhiém diéu ph01 viéc chuén bi phleu lay v
kién, dy thao quyet dinh cia PHDCD va céc tai liéu g1a1 trinh dy thao quyét dinh.
3. Phiéu lay y k1en phai cé cac ndi dung chil yéu theo quy dinh cta Pidu 18
va duoc giri cho cic cd dong theo trinh ty, thi tuc néu trong Diéu 18 Cong ty
4. Chu tich HDQT chu tri viéc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi
su chung kién ciia BKS hoic cta cb dong khong nam giit chtc vu quan ly Cong ty.
5. NOi dung Bién ban kiém phiéu theo Diéu 18, Bién ban kiém phleu phai
dugce gui dén cac c6 dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc
kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc guri bién ban kiém
phiéu thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién ti cua Cong ty trong
vong hai muoi tur (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.
Picu 16. Thong bao quyet dinh cia DHDCD ra cong chiing
1. Nguoi dugce uy quyén cong b thong tin ciia Cong ty phai cong bo thong tin
vé Nghi quyet ctia DPHDCD dugc théng qua bang hinh thic biéu quyet tai cudc
hop hoac liy y kién bang vin ban trong vong 24 (hai muoi bbn) gior ké tir khi nghi
quyét d6 dugc thong qua.
2. Phuong tién va hinh thirc cong b6 thong tin duoc thyc hién theo quy dinh
cua phap luat vé cong b thong tin.
Piéu 17. Yéu ciu huy bé quyét dinh ciia PHPCD
Cac truong hop yéu cau hity bé quyét dinh cia PHDPCD duoc thyc hién theo
quy dinh tai Diéu 23 cua Didu 16 Cong ty.
Pitu 18. PHPCP thong qua nghj quyet bang hinh thirc Hoi nghi truc
tuyén hoic hinh thirc hi nghi truc tlep két hop véi truc tuyen
L. Co dong tham dy va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, truc tiép két hop
truc tuyén, bo phiéu dién tir hogc hinh thirc dién tir khac trong truong hop thién tai,
dich bénh hodc nhiing truong hop khac Cong ty khong thé t6 chic hop tryc tiép
sau khi c6 nghi quyet cia HDQT va Cong ty phai dam bao hé théng truyén tin cta
Cong ty thong sudt trong thoi gian hop
2. Trinh ty, tha tuc hop truc tuyén hodc tryc tiép két hop truc tuyén do HDQT
quy dinh va huéng dan cu thé tai Quy ché t6 chirc hop PHDCD.

Pia chi: 628-630 V6 Van Kiét, Phuong 1, Quan 5, Thanh phé H) Chi Minh
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Chlr(mg I
HOI PONG QUAN TRI
TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT

Piéu 19. Chitc niing ciia HDQT

HDQT c¢6 trach nhiém thyc hién chirc nang quan tri Cong ty theo quy dinh
cia Piéu 16 va Luét Doanh nghiép; thong qua cic nghi quyét, quyet dinh cta
HDQT; chiu sy kiém tra, giam sat ctia BKS, ph01 hop va tao diéu kién dé BKS
kiém tra, gidm sat cac hoat d6ng didu hanh san xuét kinh doanh ctia Cong ty; tao
moi diéu kién thuan loi cho TGP t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT theo chic ndng, nhi€ém vu va quyén han dugc quy dinh tai Diéu 18 Cong ty,
d6ng thoi kiém tra, gidm sat hoat dong didu hanh ctia TGD.

Piéu 20. Co cau, nguyén tic lam viée ciia HPQT

1. Nhiém ky cia HPQT 1a nam (05) ndm. Nhi¢m ky cua thanh vién HDQT
khéng quéa (05) nim va két thuc cung lac voi nhiém ky HDQT; thanh vién HDQT
c6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky khéng han ché.

2. HDQT c¢6 05 thanh vién, gdbm 01 Cha tich HPQT chuyén trach, 01 Phé
Chu tich HPQT va 03 thanh vién. Thanh vién HPQT do PHPCP biu, mién
nhi€m, bai nhiém.

3. HPbQT lam viéc theo nguyén tac tap thé 13nh dao, c4 nhan phu trach. Tat ca
cac thanh vién HPQT phai chiu trach nhiém vé phan viéc ciia minh va cung chiu
trach nhiém truc DPHDCD va trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua
HPQT ddi véi sy phat trién ciia Cong ty.

Piéu 21. Tiéu chuin, diéu kién lam thanh vién HPQT va céch thic dé cir
nguoi va ing cit vao vi tri thanh vien HDQT

1. Tiu chudn, diéu kién lam thanh vién HDQT

a) C6 du ning lyc hanh vi dan su, khong thudc dbi twong khong duoc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép.

b) Co trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ciua Cong
ty va khong nhat thiét phai 1a ¢ d6ng ctua Cong ty, trir trudng hop Pidu 18 Cong ty
quy dinh khac.

¢) Thanh vién HPQT khéng duoc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qua 05
Cong ty khac (co6 hi¢u lyc tir ngay 01/8/2019).

2. Cach thirc dé cir nguoi va Gng ctr vao vi tri thanh vién HDQT duoc thyc
hién theo quy dinh tai Khoan 4,5,6,7,8 Diéu 24 Piéu 18 Cong ty.

Diéu 22. Céach thirc biu thanh vien HPQT

Viéc bo phiéu bau thanh vién HPQT theo phuong thirc don phiéu, dugc Cong
ty quy dinh va hudng din cy thé tai Quy ché dé ctr, tng cir va bau ctr thanh vién
HDQT, BKS cua Cong ty.

Dia chi: 628-630 V6 Van Kiét, Phuong 1, Quan 5, Thanh phé Hd Chi Minh

. 7/20
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN SAI GON VI NA
DT: (028)22418282 - 38382030 - Fax: (028) 38381626 - Website: www.landsaigon.vn

LAND SAIGON



Piéu 23. Cac trm‘)’ng h¢p mién nhiém hay bai nhi¢m thanh vién HDQT

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT duoc thyc hién
theo quy dinh tai Khoan 9 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty va cac truong hop khac theo
quy dinh cta phap luét.

Piéu 24. Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

1. HDQT phai hop va ra quyét dinh v& viéc bau, mién nhi¢m va bai nhiém tu
cach thanh vién HPQT trong cac truong hop thanh vién HDQT khoéng con tu cach
thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luét Doanh nghi¢p va Diéu 18 Cong ty, true
truong hop thanh vién HPQT bi mién nhiém, bii nhiém theo nghi quyét cia
DHDCD va tru’ong hop thanh vién HDQT hét nhiém ky.

2. Cong bd thong tin viée bau, mién nhiém, bédi nhi¢m Thanh vién HDQT
duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé cong bd thong tin.

Chu’O’ng | AY
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HPQT

Diéu 25. Thong bio hop HPQT

1. Thong bdo hop HPQT gom chuong trinh nghi sy, thoi glan va dia diém,
céc tai liéu lién quan va cac phiéu biéu quyét cho nhiing thanh vién HDQT khong
thé du hop.

2. Thong bdo hop HPQT phai duoc gui trude cho cdc thanh vién HDQT it
nhét 12 nim (05) ngay trude ngay hop du kién.

3. Théng bao moi hop dwoc giri bang thu, fax, thu dién ti hoic bang phuong
tién khac nhung phai dam bao dén duoc dia chi lién lac cia tung thanh vién HDQT
duoc dang ky tai Cong ty.

Picu 26. T chire hop HDQT

1. HPQT hop it nhat 3 thang mot lan, HPQT c6 thé hop bat thuong dé giai
quyét nhiing van d& cip bach cta Cong ty theo quy dinh tai Diéu I8.

2. Cudc hop cua HDQT theo gidy triéu tap 1an tha nhat duoc tién hanh khi c6
tir ba phan tu (%) tdng sb thanh vien HDQT O mat tryc tiép hodc thong qua nguoi
dai dién (nguoi duoc iy quyén) néu duge da sb thanh Vlen HDQT chip thuan.

3. Truong hop cude hop duge trigu tdp khong du s6 thanh vién dy hop theo
quy dinh thi duoc tridu tap 1an tha hai trong thoi han bay (07) ngay, ké tu ngay dy
dinh hop lan thu nhit, Trong truong hop ndy, cude hop dugce tién hanh néu cé hon
mot nira ('/2) s6 thanh vién HDQT dy hop.

Piéu 27. Pia diém, hinh thic t6 chirc hop HDQT

1. Cude hop HDQT dugc tién hanh tai try s¢ chinh cua Cong ty hodc tai dia
diém khéc theo quyét dinh ctia Chu tich HDQT va dugc sw nhét tri cia HDQT.

. 2. Cudc hop HPQT c6 thé tb chire theo hinh thic qua dién thoai, internet hodc
hinh thtrc khac khi cac thanh vién HDQT & nhiing dja diém khéc nhau.

3. Trong truong hop khong t6 chirc dugc cude hop, Chu tich HDQT c¢6 the gui
phiéu 14y ¥ kién cho ting thanh vién HDQT dé thong qua nghi quyet quyét dinh
ciia HPQT. Trong trudng hop khin cp khong kip gui phiéu y kién cho cac thanh
vién HPQT, Chu tich HDQT c6 thé tryc tiép trao ddi véi tirng thanh vién bang céac
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phuong tién thong tin lién lac va quyét dinh thuc hién néu nhan dugc da sd y kién
tan thanh, nhung ngay sau d6 phai ghi nhén lai ndi dung d3 thdng nhét vao bién
ban va cac thanh vién HPQT phai ky vao bién ban do.

Piéu 28. Cach thitc biéu quyét

1. Mbi thanh vién HPQT hodc ngudi dugce Gy quyen tryc tiép c6 mat.véi tu
cach ca nhan tai cudc hop HDQT s& c6 mot phleu bleu quyét;

2. Thanh vién HPQT khong dugc bidu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich
hozic d& xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich
va loi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty. Mot thanh
vién Ho1 déng s& khéng duoc tinh vao sb luong dai bléu t6i thiéu cin thiét c6 mat
dé co thé to chitc mot cudc hop HDQT ve€ nhiing quyét dinh ma thanh vién d6
khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 29. Céch thirc thong qua nghi quyét ciia HDQT

Biéu quyét da s6: HDQT thong qua cic nghi quyét va ban hanh nghi quyét,
quyét dinh bang cach tuan thi theo ¥ kién tan thanh cta da sé thanh vién HPQT co
mit (trén 50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau, 14
phiéu ctua Chu tich HPQT 12 14 phiéu quyét dinh.

Piéu 30. Bién ban hop HPQT

1.Bién ban hop HPQT phai dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va c4c thanh
vién HDQT tham gia vao phién hop phai ky té€n vao cac bién ban cudc hop. Bién
ban hop HPQT phai duoc luu gitt theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 18 Cong ty.

2.Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tht ca thanh vién khac ctia HDQT tham du hop ky va ¢6 day du ndi dung theo
quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty thi bién ban nay c6 hidu lyc.

3.Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém gui bién ban hop HPQT t6i cdc thanh vién
va bién ban do6 la bang chung xac thyc ve€ cong viéc dé duge tién hanh trong cudc
hop trur khi cé y kién phan d6i vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay giri. Bién ban hop HPQT duoc 1ap bang tiéng Viét va co thé lap bang
tiéng Anh, trong d6 tiéng Viét duoc uu tién 4p dung khi c6 ndi dung khac véi ban
tiéng Anh.

Chuong V
TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 31. Tiéu chuin, didu kién 1am Kiém so4t vién

1.Khoéng thudc ddi tugng theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cda Luét doanh
nghiép;

2.Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toéan, luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong
kinh doanh ctia doanh nghiép;

3.Khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién HDQT, Giam dbc
hodc Tong gidm ddc va ngudi quan 1y khac; khong phai 1a ngudi dai dién phan vén
cua Cong ty.

Dia chi: 628-630 V5 Vin Kiét, Phuong 1, Quén 5, Thanh phd HS Chi Minh
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4.Khong phdi 1a nguoi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a cb dong hoac
nguoi lao dong ctia cong ty.

5.Thanh vién Ban kiém soat phai dap ng cac tiéu chuin va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1,2,3,4 Diéu nay va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém toan doc 1ap thyc hién kiém
todn céc bdo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nim lién truoc do.

6. Truong Ban klem soat do Ban kiém soat bau trong 56 cac thanh vién Ban
kiém soat; viéc bau, mlen nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Ban kiém soat
phai c6 hon mot nia s§ thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam. Trudng Ban kiém soat
phai co bang tt nghi€p dai hoc tré 1én thudc mot trong céc chuyén nganh kinh té,
tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoédc chuyén nganh c¢6 lién
quan dén hoat d6ng kinh doanh cta doanh nghiép.

Piéu 32. Cich thlrc rng cw, dé cir ngum vao vi tri Kiém so4t vién

1. Cac ¢ dong nim giir cb phan co quyen biéu quyet trong thot han lién tyc it
nhat 06 (sau) thang tinh dén thoi diém chét danh sach cd .dong dy hop c6 quyén
g0p sb quyén biéu quyét cua ting ngudi lai véi nhau dé dé cur cac ung vién BKS.
Céach thuc dé cir nguoi va Ung cu vao vi tri thanh vién BKS dugc thyc hién theo
quy dinh tai Khodan 4, 5 ,6 Didu 33 Pidu 18 Cong ty.

/ 2. Truong hop s6 luong céc ung vién BKS thong qua dé cir va tmg ctt khong
du s6 luong can thiét, BKS du’ong nhiém c6 thé dé ct thém g vién hodc t6 chic
@8 ctt theo co ché quy dinh ta1 Piéu 16 Cong ty.

Diéu 33. Théng bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién.

Cong b thong tin viée biu, mlen nhiém, bai nhi€ém Thanh vién BKS dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé cong bd thong tin.

Diéu 34. Céch thire biu Kiém soat vién

Viéc bo phiéu bau thanh vién BKS theo phuong thure don phleu duoc Cong
ty quy dinh va huéng dan cu thé tai Quy ché dé ct, ing cir va bau ctt thanh vién
BKS cua Cong ty.

Piéu 35. Cac truong hop mién nhiém, bi nhiém Kiém so4t vién

Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soét vién duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 36 Piéu 16 Cong ty va céc truong hop khac theo quy dinh cua
phép luat.

Chwong VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
CAN BQ QUAN LY

Pilu 36. Tiéu chuin lya chon TGP va cic c4n bd quéin 1y khic

1. Tiéu chuan 13 tng vién Téng Giam dbc

Ung ct vién TGD khong thude ddi twong nhitng nguoi khong dugc lam TGD
quy dinh tai khoan 2, 3 Piéu 31 Diéu 18 Cong ty va theo quy dinh cta phap luét.

Ngoai ra, TGD con phai dap tng cac diu kién sau:
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a) C6 pham chét dao duc t6t, gwong mau chip hanh phap luit, Piéu 18 va cic
Quy ché cia Cong ty;

b) C6 stic khoe, trinh d¢ va nang lyc thue hién nhiém vu;

¢) Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va co dong.

2. Tiéu chuan 1a ung vién K& toan trudng

a) Ung ¢t vién K& toan truong khong thudc d6i twong nhitng ngudi khong
duoc lam ké toan theo quy dinh tai Diédu 51 Luat K& toan.

b) C6 pham chét dao dirc trung thuc, c6 ¥ thic chép hanh quy dinh, ché 4o
quan 1y tai chinh theo quy dinh cua phép luat va cua Cong ty.

c) Phai c6 chuyén mén nghiép vu ké toan trinh do dai hoc tré 1én, co6 thoi
gian cong tac thuc té vé ké toan it nhit 02 nim va c6 ching chi ké toan trudng theo
dung quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

3. Tiéu chuén 1a Gng vién can bd quan 1y khac

a) C6 chuyén mon, bang cép va céc k§ ning t6 chtrc phu hop.

b) C6 kién thirc t6t vé kinh té, chinh tri, phap luét.

¢) C6 phdm chat dao dtc, c6 }'/ thitc chdp hanh quy dinh Cong ty.

Piéu 37. Trinh tu thi tuc b6 nhiém c4n bo quan ly

1. HPQT la co quan truc tiép thuc hién quyén bd nhiém TGD, Ph6 TGD, Ké
toan truong.

2. Thanh vién HPQT c¢6 quyén dé xuét, nhan xét, danh gia d01 v6i nguoi
duogc dé cir vao chic vu TGD, Pho TGD, Ké toan truong va duoc quyén biéu quyét
thong qua quyét dinh bd nhiém TGD, Ph6 TGD, K& toan trudng.

3. Chu tich HPQT quyét dinh bd nhiém Gidm dbc bo phan va cac chirc danh
quan 1y khac cua Cong ty.

4. TGD cb quyén dé xuét va gisi thiéu cho HDQT d& HPQT bd nhiém d6i
véi cac chue danh Pho TGD, Ké toan trudng.

5. TGD c6 quyén d& xuit @& Chu tich HDQT b nhiém Gidm doc b phén va
cac chirc danh can by quan ly khac cua Cong ty.

6. Sau khi tap hop day du danh sich cac tng vién dé bd nhiém vao vi tri
TGP, céc Pho TGP va K& toan truong, HDQT td chirc hop dé 13y ph1eu tin nhiém
trong HDQT d6i voi ting tng vién. Néu tmg vién dat trén 50% y kién biéu quyet
nhét tri cla cac thanh vién HPQT dy hop thi HDQT ra Nghi quyét bd nhiém vi tri
da bidu quyet

Diéu 38. Céc truong h(rp mién nhiém, bai nhiém can b quan ly

1. Nguoi co thAm quyen bd nhiém can bd quan 1y thi co thAm quyén xem xét
mién nhiém, bai nhiém nguoi duge bd nhiém theo quy dinh ctia phap luét va Piédu
1€ Cong ty.

2. Phé Tdng Giam dbc, Ké toan truéng khi xin tir chic phai lam don gui
HDQT va TGD it nhét 45 (bon muoi 1im) ngay trude ngay du kién tir chic. Trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhan duoc don HDQT xem xét va quyét
dinh mién nhiém. Trong thoi gian chua co y kién phé chuan cua HDQT cac Can bd
quéan 1y ndy phai thyc hién nhiém vy clia minh tai dung vi tri dugc bd nhiém.
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3. Ph6 Tong Gidm dbc, K& toan truong co thé bj HDQT bai nhiém trong cic
truong hop sau:

a) Khong dap timg duoc céc tiéu chuan nhu néu tai Piéu 36 Quy ché nay;

b) Do nhu cau cdng tac, diéu chuyén, luan chuyén can b6 cia Cong ty;

¢) Khoéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham Noi quy, Quy ché cua Cong ty,
vi pham phép luat nhung chua dén muc phai chdm dit Hop dong lao dong.

Pidu 39. Thong bso bd nhiém, mién nhiém va bii nhiém c4n bd quan ly

Sau khi ¢co quyét dinh bé,nhiém, mién nhiém hodc cach chirc can bo quan 1y,
Cong ty c6 trach nhiém cong b6 thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan
hitu quan, trén cic phuong tién thong tin dai ching, trén website ciia Cong ty theo
trinh ty va quy dinh ctia Luat Chtng khoén.

Chuong VII
QUY TRINH, THU TUC PHOI HGP HOAT PONG GIUA
HDPQT, BKS VA TGP

Pitu 40. Nguyén tic phéi hop

1. Tuén tht quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Luat Chung khodn va quy
dinh phdp luat khéc c6 lién quan; tuan tha Diéu 1€ va cac Quy ché quén tri ndi b
do Cong ty ban hanh.

2. Tach bach 16 chirc ndng, nhiém vy va quyén han cia HPQT, BKS
va TGD.

3. Tén trong va vi loi ich ¢d dong; vi loi ich va sy phat trién bén viing cua
Cong ty.

4, Dén‘l bao tinh minh bach va tao hiéu qua t61 uu trong hoat dong quan tri
va quan ly, diéu hanh ctia Cong ty.

5. Bao ddm su phdi hop, trao dbi thdng tin kip thoi, thong sudt gitra HDQT,
BKS va TGD trong qua trinh giéi quyét cong Vié,C theo chttc nang, nhiém vy,
quyén han da dugc phap luat, Diéu 1€ va cac Quy ché noi bo cia Cong ty quy dinh.

Diéu 41. Phéi hop hoat dong giita HDQT va TGD

1. Trong cac cudc hop ¢6 ndi dung quan trong, TGD c6 thé moi cac thanh
vién cua HDQT tham gia dé thao luan céc van dé cé lién quan.

2. HDQT c6 thé moi Ban TGD hodc cdc can bd quan 1y ctia Cong ty hop
dé thao luan, bdo cdo cac ndi dung ma HPQT yéu cau.

3. Cac thu moi ctia cac cudc hop trén phai chuyén dén c4c thanh vién duoc
moi it nhét ba (03) ngay trudce khi cude hop dién ra.

4. HDQT ¢6 quyén yéu cu Ban TGP, Ké toan truong, Gidm déc cac bo
phan va cac CBNV c¢6 lién quan bao céo va cung cip tai liéu trong linh vuc minh
phu trach dé cac thanh vién HDQT thuc hiél} nhiém vu do HDQT phén cong va
thyc hién nhiém vu giam séat hoat dong san xuét kinh doanh.

Dicu 42. Phoi hop hoat dng giita HPDQT va BKS

, 1. Chu tich HPQT moi cac thanh vién BKS tham dy céac cudc hop dinh ky
hay bat thuong cia HDQT.
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2. Ngoai cac thong tin bdo cdo theo dinh ky, thanh vién BKS duoc quyén
yéu cAu HPQT cung cép cac thong tin, tai lidu v& cong tac quan 1y, diéu hanh va
hoat déng kinh doanh ctia Cong ty cho muc dich thyc hién chttc ndng, nhiém vu
cua BKS.

3. HDQT dam bao rang tat ca ban sao cac thong tin tai chinh va cic thong
tin khac dugc cung cdp cho cac thanh vién HPQT ciing nhu cac bién ban hop
HPQT phai dugc cung cap ddng thoi cho BKS.

Diéu 43. Phéi hop hoat dong giita BKS va TGP

1. Truong hop xét thiy can thiét, TGP c¢6 thé moi Trudng BKS hodc thanh
vién BKS tham du cudc hop ctia TGD. Khi tham dy hop, Truéng BKS hodc thanh
vién BKS c6 thé gop ¥ kién (néu c6). Sau khi cudc hop két thic, TGD gui cho
BKS mét bién ban hop nay.

2. Ngoai cac thong tin bao cdo dinh ky, theo yéu cau ciia BKS, TGP cung
cap cac thong tin, bdo cdo v& tinh hinh hoat dong va c6 thong tin lién quan dén
BKS, TGD phai tao moi diéu kién thuén lgi dé BKS dugc tiép can cac thong tin,
béo céo trong khoang thoi gian nhanh nhét.

3. Trudng hop phat hién rii ro c6 thé anh hudng 16n dén uy tin hodc hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty, TGD cin bio cdo ngay cho Truong BKS va thanh
vién BKS tryc tiép theo ddi mang viéc do.

4. Céc vin ban béo cdo ciia TGD trinh HPQT phai duoc gii dén BKS clng
thoi diém va phuong thirc nhu giri dén HDQT.

Piéu 44. Trach nhiém vé ché dd bdo cdo va cong b6 thong tin

1. Cong ty c6 nghia vy bao cdo dinh ky sau (06) thang va cong b thong tin
vé tinh hinh quén tri Cong ty tai cic ky DPHDCD thuong nién va bdo cdo thuong
nién theo quy dinh cta phap luat vé Chimg khoén va thi trudng Chimg khoén;

2. Cac thanh vién HPQT, BKS, TGD c6 trach nhiém bao céo va cong bb
thong tin theo quy dinh cta phap luat va cac quy dinh cua Cong ty.

Chwong VIII
CHU TICH HPQT VA TGP

Piéu 45. Chi tich HDQT

1. HDQT bau Chu tich HPQT theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Chu tich
dugc bau trong sd thanh vién HDQT. Chu tich HDQT c6 trach nhiém phan cong
linh vuc phy trach cy thé cho ting thanh vién HDQT dé cac thanh vién nay gitip
cho Chu tich HPQT trong viéc quan 1y Cong ty va giam sat hoat dong diéu hanh
cta Téng Giam ddc.

2. Chu tich HDQT c6 cac quyén va nhiém vy sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat d6ng ciia HDQT;

b) Chun bi hodc td chic viée chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai licu
phuc vu cudc hop; tri€u tap va chi toa cudc hop HPQT;
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d) Chu toa hop Dai hoi ddng cd dong;

e) Thong qua dy thao cic to trinh ctia Téng Giam dbc truéc khi trinh
HDQT hoic PHPCD;

g) Phé duyét cac to trinh cua Tong Giam ddc trién khai ké hoach san xudt
kinh doanh sau khi da dugc cp tham quyén phé duyét, trr cac hang myc thudc
tham quyen quyét dinh cua TGD. Pbi Vo1 vige mua sam tai san c¢o dinh phat sinh
ngoai ké hoach, Chu tich HDbQT quyét dinh cac hop ddng c6 tri gia dudi
200.000.000 ddng (hai trim triéu dong). Hop ddng tri gia tir 200.000.000 dong (hai
tram triéu dong) tr¢d 1én phai duoc HDQT thong qua. CT.HPQT chiju trich nhiém
dam bao nguon kinh phi cho cac quyét dinh mua sém ngoai ké hoach ctia minh.

h) Quyét dinh chi tlet ndi dung ké hoach ban hang sau khi HDQT thong
qua céac ndi dung chu yéu gom thoi diém mé ban, gia binh quén, tong chi phi ban
hang, chinh sich vu dai, gia von, tong doanh thu béan hang, ty sut loi nhudn trén
von vv..

1) Ky két cac bién ban ghi nhé, cac hop ddng lién doanh, lién két, hop tac
dau tu du 4n, hop dong tin dung, khé wéc nhén no, hop ddng tién giri, va cac vén
ban khéc lién quan dén hoat dong cua Cong ty, trir cac van ban thudc thim quyén
cua TGD.

k) Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va
Diéu 1& cong ty.

3. Truong hop Chu tich HDQT Vang mit thi uy quyén bang vin ban cho
mot thanh vién khéc dé thyc hién cac quyén va nhiém vu ctia Chu tich HDQT theo
nguyen tac quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudong hop khong co ngum duogc uy
quyén hodc Chu tich HDQT khong lam viéc dugc thi cdc thanh vién con lai bau
mot nguoi trong s6 cac thanh vién tam thoi gitt chirc Chu tich HDQT theo nguyén
tac da sb qué ban.

Pitu 46. Téong Giam dbc

1. TGP 14 nguoi diéu hanh hoat dong kinh doanh héng ngay cua Cong ty,
chiu trach nhi¢ém truéc DPHDCD, HPQT vé viéc thyc hién cdc quyén va nhiém vy
ciia minh.

2. TGD co cac quyen va nhiém vy sau day:

~a) Quyét dinh cdc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngdy clia
cong ty ma khong cin phai c6 quyet dinh cia HPQT;

b) T6 chiic thyc hién cac quyét dinh ctia HDQT;

¢) T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cla Cong ty;

d) Ban hanh quy dinh, quy trinh quan 1y ndi bo Cong ty;

d) Kién  nghi phuong én co cau to chi, quy ché quan 1y ndi bd Cong ty;

e) Quyét dinh luong va phu cap (néu co) d6i véi nguoi lao dong trong Cong
ty cin clt trén co s& quy ché tién luong va ké hoach tién lwong hang nadm sau khi
thong qua Chu tich HDQT;

g) Tuyén dung lao dong theo quy ché tuyén dyng va nhu ciu ké hoach nhéan
sy hang ndm cua Cong ty sau khi thong qua Chu tich HDQT;
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h) Kién nghi phuong an tra ¢ tic hogc xu ly 16 trong kinh doanh; bao cao
HDQT nhiing van d@& khong thudc thim quyén xtr 1y, ddng thoi dé xuat phuong an
giai quyet

1) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luét, Diéu 18 Cong ty
va quyét dinh cia HDQT;

k) Trong pham vi quyen han va nghia vy noi trén, Chu tich HDQT uy quyén
cho TGD duoc quyén ky két va to chirc thyc hién céc hop dong kinh té cta Cong
ty sau khi da dugc cap thAm quyén phé duyét, trir cac hop ddng thudc thim quyén
cua Chu tich HDQT;

1) Ky céc van ban, tai liéu lién quan dén hoat dong ctia Cong ty trong pham vi
thim quyén;

m) Quyét dinh va ky két cac hop dong mua sam tai san, may moc, thiét bi
phuc vu cho hoat dong cua Cong ty can cur ké hoach san xuét kinh doanh da dugc
HDQT phé duyét co gia tri dudi 200.000.000 dong (Hai tram triéu dong). Cac hop
ddng tri gia tir 200.000.000 d6ng (Hai tram triéu ddng) trd 18n chi duoc ky sau khi
duoc Chu tich HDQT thong qua;

n) Pbi voi cac hang myc mua sim chua c6 trong ké hoach san xuit kinh
doanh thi TGP dugc quyén quyét dinh va ky cac hop dong co gia tri dudi
50.000.000 ddng (Nim muoi tridu déng) va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta
minh. Di vdi cac hop dong co gid tri tir 50. 000.000 dong (Nam muoi tridu dong)
tr¢ 1én thi TGD chi duge ky sau khi dé dugc cap thAm quyén thong qua;

0) Ky két cac hop dong trién khai thyc hién dy 4n da dugc cip c6 thim quyen
phé duyét thong qua ndi dung theo quy dinh tai cac Piéu 48, 49 50 cia Quy ché
nay nhu: hgp dong tu van, xdy dung, cung cap, lap dt thiét bi...

p) Ky két cac hop ddng ban, cho thué san pham kinh doanh cia Cong ty theo
ké hoach d3 dwoc Chu tich HDQT phé duyét thong qua;

q) Ky két cac hop ddng khac lién quan dén hoat dong dleu hanh Cong ty,
theo quy dinh ctia phap luit, Pidu 18 Cong ty va ké hoach san xuét kinh doanh;

r) TGP cht dong tim kiém co hoi cung cap dich vu quan ly du an cho
khéach hang dé tao doanh thu, theo d6 dugc quyén t6 chirc viéc chao thau, ky két
va thuc hién hop ddng, thanh 14p Ban Quan 1y du 4n, bao gbm huy dong nhan sy
ctia Cong ty dé tham gia thyc hién. TGD chiu trach nhiém vé& hidu qua kinh té
cta hoat dong nay, can dbi bd tri ngudn nhan lyc hai hoa véi cac dy an do Cong
ty 1am chi dau tu, va bdo cao cho HDQT dé theo ddi.

3.TGD phai diéu hanh cbng viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty theo dung
quy dinh cua phap luat, Diéu 16 Cong ty, hop ddng lao dong ky véi Cong ty va quyét
dinh ctia HPQT. Néu diéu hanh tri véi quy dinh ndy ma gay thiét hai cho Cong ty thi
TGD pha1 chiu trach nhiém truc phap luat va phai bdi thudng thiét hai cho Cong ty.

Didu 47. Méi quan hé gura Chu tich HPQT va TGD

1. TGD lap to trinh dé Chu tich HDQT phé duyét trién khai ké hoach san
xuét kinh doanh sau khi duogc cip tham quyén phé duyét, trir cdc hang myc thudc
thAm quyén quyét dinh cua TGD; t6 chirc soan thdo cdc to trinh, tai liéu hop
HPQT, PHDCD, cac quyét dinh, nghi quyét trinh Cht tich HDQT thong qua trudc
khi ban hanh. ;
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2. TGD tham muu, d& xuét Chu tich HDQT ky, xac 1ap giao dich véi céc t6
chirc, ¢4 nhan bén ngoai Cong ty trir cc trudng hop thuoc tham quyén cua TGD.

3. Bao cdo dinh ky va dot xudt khi co yéu ciu vé tinh hinh hoat dong cia
Cong ty, cac vudng mac, tré ngai phat sinh...cho Chu tich HDQT dé dam bao
Cong ty hoat dong thong subt, hiéu qua.

Chuwong IX
PHAN CAP THAM QUYEN
TRONG TRIEN KHAI THUC HIEN DU AN PAU TU
Sau khi PHCB, HDbQT quyét dinh chu truong dau tu dy 4n, viéc trién khai
thuc hién dy an duoc phan cap nhu sau:

Piéu 48. Thim quyen ciia HPQT trong viéc trién khai thuc hién du an.

Trong qua trinh trién khai thyc hién du 4n HDQT la co quan quyét dinh,
thong qua van dé sau:

1. Quyét dinh, thong qua phuong én, quy hoach, ké hoach trién khai thuc
hién dy an do TGD trinh trudc khi trién khai thyc hién.

2. Théong qua noi dung quy hoach 1/500, phuong én kién trac trude khi
trinh co quan nha nuéc c6 tham quyén phe duyét.

3. Thong qua nodi dung du an dau tu, thiét ké co s& cia dy 4n 1am co sé dé
Chu tich HPQT ky duyét.

4, Théng qua ké hoach d4u thiu dy 4n.

5. Quyét dinh lya chon nha thiu thi cong, cung cap thiét bi va tu vén, cung
cap dich vu ngoai pham vi cong viéc tai khoan 6 Piéu nay cta du 4n cho céc goi
thau c6 tri gia tir 10.000.000.000 dong (Muoi ty dong) trd 1én trén co 6 to trinh
cua TGD.

6. Quyét dinh lya chon nha thiu tu van lap quy hoach, 18p dy 4n dau tu,
thiét ké k§ thuat, quan ly du 4n, cung cip giai phdp cong nghé s& hitu tri tug,
khong phu thudc tri gla goi thau

Dicu 49. Thim quyén ciia Chi tich HPQT trong viéc trién khai thue
hién dy an.

1. Ky duyet du 4n dau tu sau khi d3 duoc HDPQT thong qua ndi dung

2. Quyét dinh lya chon nha thau thi cong, cung cap thiét bi va tu vén, cung
cap dich vu ngoai pham vi cong viéc tai Khoan 6 Diéu 48 Quy ché nay cua cac dy
an cho cac géi thau co tri gia tr 1.000.000.000 dong (Mot ty d6ng) dén dudi
10.000.000.000 ddng (Mudi ty ddng) trén co s6 to trinh ctia TGD.

3. Thong qua ndi dung chi tiét cac hop ddng c6 tri gia tir 1.000. 000.000
doéng (Mot ty dong) tré 1én do TGD trinh trén co s¢ da duge cap thim quyén phé
duyét chon thau.

Piéu 50. Thim quyén ciia TGD trong viéc trién khai thue hién du an.

Trong qua trinh trién khai thuc hién du 4n TGD c6 céc quyén va nghia
vu sau:

1. Ky quyét dinh phé duyét ké hoach d4u thdu sau khi trinh HBQT thong
qua ndi dung. TGP dugc quyét dinh diéu chinh ké hoach d4u thiu phét sinh ttr viéc
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hi¢u chinh hd so thiét ké ky thuat, dan dén thay ddi khoi lugng va gia g6i thau
nhung tong gid tri cac goi thiu sau diéu chinh khong vuot tong gia tri cac goi thau
theo ké hoach dau thau da dugec HDQT thong qua. Truong hop tong gia tri cac goi
thau sau diéu chinh vuot tong gia tri céc goi thiu theo ké hoach dau thau da dugc
HDQT théng qua nhung chua vuot téng du toan dugc duyét thi TGD dugc quyén
quyét dinh diéu chinh sau khi thong qua Chu tich HPQT; néu vuot tong dy toan
duoc duyét phai trinh HDQT quyét dinh.

Nghiém cAm viéc cb tinh chia nhé gia tri hop ddng dé tranh viéc han ché
phan cp thdm quyén quyét dinh.

2. Phé duyét thiét ké k¥ thuat thi cong, du toan cong trinh trén co s¢ du an
dau tu d3 duge HPQT phé duyét.

38 Quyet dinh chon nha thau thi cong, cung cép thiét bi, va tu van, cung cip
dich vu ngoai pham vi cong viéc tai Khoan 6 Piédu 48 Quy ché nay cua dyu 4n cho
cac goi thau c6 tri gia dudi 1.000.000.000 ddng (Mot ty dong).

4. Quyét dinh ndi dung cac hop ddng c6 tri gia dudi 1.000.000.000 dong.
(Mot ty dong).

5. Ky két va td chuc thyc hién cac hop dong da duoc cép thim quyén théng
qua ndi dung tai Quy ché nay, bao gbm: to chirc thuc hién, giam sat nghiém thu,
thanh toan, quyét toan, ..... ké ca viéc quyet dinh va ky két cac phu luc hop dong
phat sinh ma khong 1am thay ddi ban chat hop dong (quy md cong trinh; cong
nghé, vat liéu cha yéu; don gia trang thdu v.v...) va gia tri phat sinh khong qua
10% gié tri hop dong.

TGD chiju trach nhiém dam bao téng chi phi quyét toan dy an khong vuot
tong tri gid cac goi thau déd dugc phé duyét, trir khi da duoc CT.HDQT phé duyét
(d6i v6i truong hop tong chi phi quyét toan chua vuot téng du toan dugc duyét),
hodc HPQT phé duyét (trudng hop vuot tong du toan dugc duyét).

Chuwong X
BAN PIEU HANH, QUAN HE GIUA
CAC BO PHAN TRONG CONG TY VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 51. Ban Diéu hanh.

1. Téng Giam dbc.

(;hl'I'C nang nhiém vy va quyén han cua TGP dugc quy dinh tai Diéu 46
Quy ché nay.

2. Ph6 Téng Giam dbc:

a) Giup viéc cho TGD trong quan ly didu hanh céc hoat dong ctia Cong ty
theo su phan cong cua HDQT, Tong Giam déc.

b) Chu dong va tich cuo trién khai, thuc hién nhiém vu duoc phén cong va
chiu trach nhiém trude TGB veé hi€u qua cong viéc cla minh

c) Co thim quyén xir ly cong viéc theo Gy quyén bang vin ban cua Téng
Giam dbc, phu hop véi phan cap quan 1y.

d) Pho TGD chiu trach‘ nhiém truéc HPQT, TGP va phap luat vé cic nhiém
vu dugc phan cong va iy quyén.
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3. Ké toan tru’c")’ng

a) C6 nhiém vy t6 chirc cong tac ké todn va bo may ké toan phu hop voi to
chirc kinh doanh cua Cong ty va chiu trach nhiém truéc HDQT, TGD vé céc cong
viéc thudc pham vi trach nhiém va quyén han cua K& toan truong.

b) Thuc hién cc quy dinh ctia phap luét vé ké toan, tai chinh.

¢) T6 chirc didu hanh bd may ké toan theo quy dinh cta Luat K& toan va
phu hop véi hoat ddng cua Cong ty.

d) Lap Bdo cdo tai chinh theo quy dinh ciua B Tai chinh va theo quy dinh
cua Cong ty

d) Ké toén truéng c6 quyén doc 1ap vé chuce nang, nghiep vu ké toan.

e) Yéu cu céc bd phan lién quan trong Cong ty cung cip day du, kip thoi
tai liéu lién quan dén cong viée ké toan va giam sat tai chinh cua Cong ty;

g) Bao cdo TGD khi phat hién cac vi pham phép luét vé tai chinh, ké toan
trong Cong ty. Truong hop phat hién sai pham vé tai chinh cta thanh vién Ban
Piéu hanh (TGP, Phé TGD), Ké toan trudng c6 trach nhiém guri bdo c4o bang vin
ban 1én HDQT

Didu 52. Ché do 1am viéc ciia Ban Piéu hanh.

1. TGP thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Phé TGP 1a nguoi gitip TGP chi dao mdt sb linh vuc cong tac, do TGb
phén cong.

3. TGD chu tri cac cudc hop (thuong ky, dot xuat) thudc nhtng nhiém vu
va hoat dong chu yéu ctia Cong ty Khi dugc Gy quyén, Phé TGP chu tri cudc hop
thudc linh vyc cong tdc do TGD giao phu trach.

4. Tru6e khi ky ban hanh céc van ban quan trong, c6 4nh hudng 16n dén
hoat dong cua Cong ty thudc mang cong tac duge giao, Pho TGP phai béo cdo, xin
y kién va duoc Chu tich HDQT, TGD chip thuin méi dugc ky, ban hanh.

5. TGD phai t6 chig giao ban thuong xuyén véi cic Phé TGP, Ké toan
truong, Giam ddc va Pho Glarn dbc cac Bo phéan, Ban chuyén mo6n va don vi truc
thudc.

6. Trong truong hop can thiét, TGD Uy quyén cho Pho TGP diéu hanh céc
hoat dong hing ngay cua Cong ty.

7. Khi cin thiét, TGP Ty quyén cho Phé TGD giai quyet mot cong viéc cu
thé, trong mot thoi gian cu thé. Vlec lly quyén phai duoc x4c 1ap bang vin ban.

8. Pho TGD duoc iy quyén thay mit TGD ky céc vin ban, hd so tai lidu

theo chirc ndng nhiém vu dugc phan cong.

Pidu 53. Mbi quan hé, ché d6 lam viéc giita Ban Dleu hanh véi Giam
doc bd phin, Truéng cic Phong, Ban nghiép vu va Giam déc cdc don vi truc
thugc.

1. Téng Giam dbc, cac Pho TGD 1a lanh dao cép trén truc tlep cua Giam
d6c bo phan, Trudng cic Phong, Ban nghiép vu va Giam déc céc don vi truc thudc

Cong ty.
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2. TGD (hoac Ph6 TGD duogc uy quyén) giao nhiém vy va chi dao ké hoach
cong tac clia cac B phan, Phong, Ban nghiép vu va cac don vi tryc thuge Cong ty.

3. TGD (hoac Pho TGD dugc uy quyén) thudng xuyén don dbc, kiém tra,
giam sat hoat dong cua cdc B phan, Phong, Ban nghi€p vu va cac don vi truc
thudc Cong ty.

4. Giam dbc cac B phan, Trudng cac Phong, Ban nghiép vy va Giam dde
cac don vi tryc thuge Cong ty néu cao vai tro tham muu, chi dong dé xuét voi
TGP hodc Phd TGP vé céac linh vuc dugc giao quan ly va cac van dé khac phat
sinh ttr thyc tién hoat dong ctia don vi.

Diéu 54. Mi quan hé, ché @6 1am viéc giita cac B) phén, Phong, Ban va
cac don vi truc thugc Cong ty.

1. Quan hé gifta cic don vi tryc thude la quan hé¢ ddng cép, hd trg, hop tac
va phéi hop hoat dong nham thyc hién nhiém vy do HPDQT/TGD giao.

2. Giam dbc cac Bo phan, Trudng cac Phong, Ban nghiép vu o trach nhiém
hudng dan cac don vi truc thudc thye hién nghiém tuc, thdng nhit cac quyét dinh
cia HDQT/TGD, ddng thoi huéng dan thuc hién dung cac quy dinh ciia nganh
chirc ning vé quan 1y tai chinh, tai san va lao dong tai don vi.

3. Truong don vi tryc thude c6 trach nhiém tuan tht huéng dan va trién
khai thuc hién cac chi dao, hudng dan cla cap Gigm dbc, Phé Giam ddc b0 phén
trong Cong ty. Khi c6 nhitng y 1<1en chua théng nhét thi cc bén déu c6 quyén trinh
bay voi TGD. Y kién giai quyét cia TGD (hoic Nguoi duge Uy quyén) 1a y kién
cudi cung budc cac bén phai c6 nghia vu tuan thu.

4. Céc Bo phén, Phong, Ban nghiép vy va cac don vi tryc thudc trong Cong
ty lam viéc trén tinh thdn hop tac, phbi hop dé hoan thanh nhiém vu cong tac thude
vé trach nhiém ctia nhiéu don vi, B phan, Phong, Ban lién quan.

5. Khi dugc giao hodc phat sinh cong viéc ngoai chire nang; ca nhan, don vi
duoc giao mot mat phai tim bién phap hoan thanh t6t cong viéc dugc giao; mat
khac phai bao cao TGD (hodc Nguoi dugc uy quyen) dé chi dao giai quyét kip
thoi. Néu dé anh huong dén uy tin va lam tdn that v& vat chét cia Cong ty thi phai
bdi thudng theo quy dinh hién hanh.

6. Nhitng ¥ kién, nguyén vong clia c4 nhan d@é nghi Cong ty giai quyét, pha1
dugc cac BO phén, Phong, Ban nghiép vu va Trudng cac don vi de xuét hudng giai
quyét, trude khi trinh TGD (hodc Ngudi dugce uy quyen) giai quyét.

7. Can bd quan ly, nguoi lao dong phai chap hanh sy phén cdng, phan
nhiém cua Chu tich HPQT, TGD, Pho TGD (hodc Nguoi duoc Uy quyén) va ngudi
chi dao tryc tiép. Moi khiéu nai, tranh chip cia ca nhan, don vi phdi dugc giai
quyét theo trinh t tir co 6.

8. Quan hé gifta cac ca nhéan trong Cong ty 1a quan hé ddng nghiép, hop tac,
giup do, tuong tro 13n nhau dé cung hoan thanh nhiém vu. Trong moi truong hop
déu khong duoc phan biét ddi xu, ké ca d6i v6i tap thé va ca nhan trong Cong ty.

Pitu 55. Chuyen gia

1. Khi cén thiét Cong ty co thé mdi cac ca nhan c6 trinh do chuyen mon
cao, ¢ kinh nghiém dé tu van cho Cong ty trong nhitng linh vyc hodc cong viée
doi héi tinh chuyén mon cao.
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2. Cac chuyén gia dugc hudng thi lao hodc luong khoan tuy thudc dic diém
cong viéc ma minh tu van va diéu kién kha nang cia Cong ty.
Chwong XI
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG, KY LUAT VA XU LY VI
PHAM POI VOI THANH VIEN HDQT, THANH VIEN BKS,
TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY

Diéu 56. P4nh gia hoat dong

Hang nam:

- HDQT t6 chirc d4nh gia hoat dong timg thanh vién HDQT, Ban TGD.

- TGP t6 chirc danh gia cac Can b quan 1y khac ctia Cong ty.

Ditu 57. Khen thwéng, ky luit

Chu tich HDQT-Nguoi dai dién theo phép luét 1a Chu tich Hoi ddng thi dua
khen thudng, ky luat cua Cong ty.

Picu 58. Xir ly vi pham

1. Céc thanh vién HPQT, BKS, TGP phai thyc hién ding Diéu 1€ Cong ty,
Quy ché nay va céc Quy ché, Quy dinh do Cong ty ban hanh va cdc Quy dinh cta
phap ludt. C4 nhan nao vi pham thi tily theo muc do vi pham s& bi xur 1y theo quy
dinh cta phdp lut va quy dinh ctia Cong ty. Trong truong hop céc hanh vi vi pham
do gay thiét hai cho Cong ty ngudi vi pham phai bdi thuong.

2. HDQT c¢6 trach nhiém t6 chirc xem xét ra quyét dinh xtt ly cac truong hop
vi pham.
Chuong XII
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 59. Didu khon thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 12 Chuong va 59 Piéu.

2. Quy ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy duge HDQT ky Quyét dinh ban hanh,
dong thoi thay thé va hily bd Quy ché noi b vé qudn trj ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 07/Qb-LSG.HPQT ngay 05/01/2023 ctia HDQT Céng ty. Truong hop c¢é
sw khac biét gitta Quy ché nay va cac Quy ché, Quy dinh noi bd khac ma Cong ty
d4 ban hanh vé cing mot néi dung thi 4p dung theo Quy ché nay.

3. Viéc sira doi, bd sung Quy ché ndy do PHDCP thong qua.

4. Trong truong hop c¢é sy mau thudn gitta Quy ché nay véi quy dinh cla
Diéu 18 Cong ty vé cing mot van dé thi quy dinh cta Diéu 1é Cong ty s€ duoc uu
tién ap dung.

. 5. HPQT, BKS, TGD, nhiing ngudi c6 lién quan va toan thd CBNV Céng ty
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.

Nguyen Quang Hién
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