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Chwong I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quan tri quy dinh co c4u tb chic nhén sy,
nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi ddng quan tri.

2. Déi twgng 4p dung:

Quy ché nay duogc ap dung cho Hoi ddng quan tri, c4c thanh vién Hoi ddng
quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hi dong quan tri

1. Hbi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén téc tap thé. Céc thanh vién cia
Héi dong quan tri chiu trach nhiém c4 nhan v& phan viéc ciia minh va cing chiu
trach nhiém truéc Pai hoi dong cb dong, trude phéap ludt vé cac nghi quyét, quyét
dinh ctia Hi dong quan tri d6i véi sw phat trién ciia Cong ty.

2. Hoi ddng quén tri giao trach nhiém cho Ban Téng Gidm dbc tb chrrc, trién
khai, diéu hanh thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

3. Hoi déng quaén tri giam séat hoat dong ctia Ban Téng Gidm dbe.

Chwong I . THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyen va nghia vu ciia thanh vién Hji dong quén tri

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 ddy da cdc quyén theo quy dinh ctia Luét
Chung khoan, phap luat lién quan va Diéu 1& céng ty, ¢ quyén dugc cung cip cac
thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Céng ty va cia
cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong
ty va cac nghia vy sau:

a. Thuc hién céc nhiém vu cta minh mét cach trung thuc, cén trong vi loi
ich cao nhét ctia cb déng va ctia Cong ty;

b. Tham dy day di cac cude hop clia Hoi ddng quan tri va c6 ¥ kién vé cac
vén dé dugc dua ra thao luan;

c. Béo céo kip thoi, ddy dii v6i Hoi dong quan tri cic khoan thi lao nhan
dugc tir cic cong ty con, cong ty lién két va céc td chirc khac;

d. Béo cdo Hoi dong quan tri tai cude hop gan nhat cac giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén nidm muoi
[50%] phin tram tré 1én vdn diéu 18 véi thanh vién Ho6i dong quan tri va nhiing
nguoi co lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong
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d6 thanh vién Hoi dong quén tri 13 thanh vién sang 14p hodc 14 ngudi quan Iy
doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich;

d. Thuc hién coéng bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu ctia Cong ty
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Quyén duge cung cAp thong tin ciia thanh vién Héi dong quan
tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri 6 quyén yéu cau Thanh vién Ban Téng
gidgm dbc, Ngudi quéan 1y khac trong Céng ty cung cép thong tin, tai lidu v& tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Cong ty va ctia tit ca cdc don vi trong
Cong ty.

2. Ngudi quan ly dugc yéu cau phai cung cip kip thoi, ddy du va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cdu cta thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han
khoéng qua 3 ngay 1am viéc. Trinh tu, thi tuc yéu ciu va cung cip thong tin theo
quy dinh ctia Cong ty.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién H$i ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hbi ddng quan tri 14 nim [05] ngudi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Ho6i dong quan tri khéng qua ndm [05] ndm va
c6 thé duoc biu lai v6i sé nhiém ky khong han ché. Trudng hop tit ca thanh vién
Hoi dong quan tri cting két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tyc 1a thanh
vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép
quan cong viéc.

3. Co cu Hbi ddng quan tri ciia Cong ty dam bao tdi thidu mot phan ba [1/3]
téng s6 thanh vién Hoi ddng quan trj 13 thanh vién khéng didu hanh.

Diéu 6. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Hbi dong quan trj

1. Khéng thudc cac truong hop khong duoc phép quéan 1y diéu hanh doanh
nghiép quy dinh tai Khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép.

2. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong
linh vyc, nganh, nghé“: kinh doanh ctia Cong ty.

3. Tiéu chuan vé vbn phai dép tmg didu kién 14 c¢b déng sé hitu tir mudi
[10%] phan trim téng s6 ¢b phan phat hanh tré 1én hodc 1a ngudi ctia cd dong/
nhém c6 déng s6 hitu tir mudi [10%] phén trim tdng s6 ¢6 phan phét hanh tré 16n
dé cir 14 thanh vién Hbi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 13 thanh vién Hoi
ddng quan tri cta cong ty khac.
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Didu 7. Chii tich Hdi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri bau Chl”:l tich ?Hcf)i d?)ng quén tri trong s6 céc thanh vién
Hoi dong quan tri duge Pai hoi dong co dong bau ra.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri 1a Ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty,
thuc hién nhiém vu ctia 1a Nguoi dai dién theo phap luat diéu hanh va uy quyen

diéu hanh theo quy ché ciia Cong ty. Chu tich Hbi ddng quan tri c6 cac quyén va
nghia vy sau nhiém vu chinh sau:

a. Lap chwong trinh, k& hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b. Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tép, cha
tri va 1am chi toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢. T6 chirc viée thong qua quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri;

d. Giam sat qué trinh t6 chirc thue hién céc quyét dinh cua Hoi ddng quan
tri;

d. Chi toa hop Dai h¢i ddng cb dong;

e. Chi dao trién khai cac nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng, xem xét ké
hoach sén xuét kinh doanh hang ndm do Ban Tdng Giam dbc dé trinh va théng
qua Hoi ddng quén tri;

g. Ban hanh Quy ché c6ng ty thude thim quyén;

h. Ky c4c loai vin ban thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan trj khi da duoc
H6i dong quan tri thong qua;

i. Ky quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Téng Gidm dbc, c4c Pho Téng Gidm
déc khi duoc Hoi déng quan tri thong qua; B6 nhiém, mién nhiém, K& toan trudng
va can bd quan 1y khéc; Ky hop ddng lao dong v6i ngudi thude thAm quyén quyét
dinh bd nhiém. Phéan céng nhiém vu thanh vién Ho6i ddng quan tri va Ban Tong
Giam dbc, K& toan trudng va can by quan ly khac;

k. Thong qua c4c loai hop ddng mua bén va hop ddng, giao dich khéc ¢6 gia
tri du6i ba muoi lam [35] phan trim tdng gié tri tai san duge ghi trong bdo céo tai
chinh gin nhét ctia Cong ty, trir cac trudng hop quy dinh tai Piém d Khoan 2 Pidu
138, Khoan 1 va Khoan 3 Pidu 167 ctia Lust Doanh nghiép;

1. C4c quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Didu 18 nay va Luit Doanh
nghiép.

3. Trudng hop Chii tich Hoi déng quan tri véng mit thi Gy quyén bing vin
ban cho mot thanh vién khac dé thue hién cic quyén va nhiém vu ctia Chi tich
Hoi dong quan tri. Truong hop khong c6 ngudi duge liy quyén hodc Chu tich Hoi
dong quan tri khong 1am viéc duge thi cAc thanh vién con lai trong Hoi déng quan
tri s& bau mot nguoi trong s6 céc thanh vién tam thoi gitr chirc Chu tich theo
nguyén tac da s6 qua ban.

4. Khi Chu tich Ho1 déng quan tri tir chitc hodc bi bai mién thi Hoi dong quan
tri phai bau ngudi thay thé trong thoi gian mudi [10] ngay ké tir ngay Chu tich bi
bai mién chirc vu.
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Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
quan trj

1. Dai héi ddng ¢b dbng midn nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong
trudong hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai Pidu 155 Luat
Doanh nghiép;

b. C6 don tir chire va dugc chép thuan.

2. Dai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng
hogp sau day:

Khoéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi dé“mg quan tri trong sau [06] thang
lién tyc, trlr trudng hop bit kha khéang;

3. Khi xét thay can thiét, Dai hi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh
vién Hoi dong quan tri; mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai
trudng hop quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dé)ng quén tri phai triéu tp hop Pai héi déng cb déng dé bau bd sung
thanh vién Hdi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm qua mdt phan ba [1/3]so v&i sb
quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop ndy, Hoi ddng quan tri phai tridu tap
hop Pai hoi dong cd déng trong thoi han sau muoi [60] ngay ké tir ngay sb thanh
vién bi gidm qué m6t phan ba [1/3];

b. Trir trudng hop quy dinh tai Diém a Khoan nay, Pai hoi ddng cb dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hbi ddng quan tri d3 bj mién nhiém, bai nhiém
tai cudc hop g@in nhét.

Diéu 9. Cich thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hpi déng quin
tri

1. Cb dbng hodic nhém co dong s¢ hitu tor muoi [10%] phan trdm téng s6 cd
phan phé théng tré 1én co quyén d& ctt mot [01] ngudi vao Hoi dong quan tri. Viéc
d8 clr ngudi vao Hoi ddng quan tri thyc hién nhu sau:

a. Céc cb dong c6 thé hop thanh nhém dé d@ cir ngudi vao Hoi ddng quan tri
phai théng bao vé viéc hop nhém cho cac c¢b dong du hop biét trudce khi khai mac
Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh ctia Cong ty;

b. Cin ctr s6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, cd déng hosic nhém cb
dong quy dinh tai Khoan nély duoc quyén dé cir mdt hodc mot sb ngudi theo quyét
dmh cua Dai hoi dong cd dong lam Ung cu: vién Hoi dong quan tr1 Trudng hop
sb ung clr vién durcrc ) dong hoac nhém cb déng dé ctr thap hon s6 U’ng clr vién
ma ho duge quyén d& ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong thi s Gng cir
vién con lai do Hoi dfing quén tri d& ci.

2. Trudng hop s6 lugng tmg ctr vién Hoi ddng quan tri théng qua d& cir va
tng clr van khong dti s6 lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét
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Doanh nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém mg ctr vién hoic
t6 chirc d& cir theo nguyén tic cong khai minh bach va c6ng bang. Viéc Hoi dong
quan tri duong nhiém gi6i thiéu thém tmg cir vién phai duge cong bd rd rang trude
khi Pai hoi ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh cta phap luat.

3. Viéc bidu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo dé mdi c¢b déng cb téng sb phiéu bidu quyét
tuong tmg véi tdng s6 cd phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau cia Hoi
dong quan tri va cb dong c6 quyén don hét hosic mét phan tdng sé phiéu bu cta
minh cho mét hofic mét sé Gmg ctr vién. Ngudi trang ctr thanh vién Hoi déng quan
tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bu tinh tir cao Xuéng thép, bat dau tir ing cu vién
c¢6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Piéu 18 cong
ty. Trudng hop c6 tir hai [02] tng cir vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cling ctia Hoi ddng quén tri thi s& tién hanh biu lai trong s6
cac g ¢t vién cb sd phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tidu chi Quy ché
bau ctr hodc Piéu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi
dong cb dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Trudmg hop d3 xé4c dinh duge Gmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin li€én quan dén cac Gng cr vién t6i thiéu muoi [10] ngay trudce
ngay khai mac hop Pai hi dong cb dong trén trang théng tin dién tir cia Cong ty
dé c6 dong c6 thé tim hidu vé céc Gmg cir vién ndy trude khi bd phidu, Gng clr vién
Hbi ddng quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c clia
cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thye hién nhiém vu mot cach
trung thuec, cin trong va vi loi ich cao nhét cta Cong ty néu duge bau 1am thanh
vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan dén tmg cir vién Hoi dong quan tri
duoc cong bb bao gbm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d¢ chuyén moén;

¢. Qua trinh cdng tac;

d. C4c chtrc danh quan 1y khéc (bao gdm ca chitc danh Hoi ddng quan trj clia
cong ty khac);

d. Loi ich ¢6 lién quan td1 Cong ty va cdc bén co lién quan ciia Cong ty;

e. Cong ty c6 trach nhiém cong bd théng tin v& cac cong ty ma (mg cit vién
dang ndm gitr chtrc vu thanh vién Hoi ddng quén tri, cac chirc danh quan 1y khéc
va céc loi ich ¢6 lién quan t&i cong ty cta Gng ci vién Hoi ddng quan tri (néu cb).




2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé coéng bd thong tin.

Chuwong II1 . HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi dc’ing quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhin danh
Cong ty dé quyét dinh, thu’c hién quyén va nghla vu cua Cong ty, trir cac quyén
va nghia vu thudc thdm quyén ciia Pai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri do luat phap, Diéu 18 cong ty va
Dai hoi dong c6 déng quy dinh. Cu thé, Hbi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing niam cia Cong ty;

b. Kién nghi loai ¢b phin va tong s6 c¢b phin dugc quyén chao bén cta timg
loai;

¢. Quyét dinh ban c6 phan chua bén trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyén
chao béan cua timg loai; quyét dinh huy d6éng thém vén theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia bén cb phan va tréi phiéu ctia Cong ty;

d. Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu
133 Luét Doanh nghiép va Piéu 11 cia Diéu 18 cong ty;

e. Quyét dinh phuong 4n dAu tu, dy 4n dau tu trong thAm quyén va giéi han
theo quy dinh cta phap luat;

g. Quyét dinh giai phép phat trién thi trrdng, tiép thi va céng nghé;

h. Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc
c6 gid tri tir ba muoi lam [35] phén tram tong gid tri tai sén trd 1én duge ghi trong
bao céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty va hop ddng, giao dich thude thdm quyén
quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Piém d Khoan 2 Piéu 138,
Khoan 1 va Khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i. Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém d6i v6i Tong gidm dbc; thong qua phé duyét bd nhiém, midn nhiém chirc
danh Phé Tong Gidm dbc, K& toan trudng; quyét dinh phé duyét qui luong va du
toan hang nam;

k. Giam sat Ban Tdng gidm déc va cén bd quan Iy khac trong diéu hanh céng
viéc kinh doanh hing nga‘ty cua Cong ty;

L. Quyét dinh co cu tb chire, quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty, quyet dmh

thanh 13p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp von, mua cb
phan ctia doanh nghiép khéc;




m. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cb dong,
tridu tap hop Pai h6i dong cb dong hoic 14y ¥ kién dé Pai hoi ddng c6 dong thong
qua nghi quyét;

n. Trinh bao c4o tai chinh héng nam dd duoc kiém todn 1én Dai hoi dong cb
dong;

0. Kién nghi mac ¢b tic duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra b tic
ho#ic xtr 1y 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh; phé duyét don vi kiém toan
duoc chip thusn khi duge Pai hoi dong cb dong ty quyén;

p. Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Ho1 dong quan tri, Quy ché noi
bd ve quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cb déng thong qua; quyét dlnh
ban hanh Quy ché vé céng b théng tin cia céng ty, Quy ché vé viée cung cip
thong tin theo quy dinh ctia Phép luét.

r. H§i dong quan tri phai bao cao Dai hoi dong c6 dong két qua hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri hang nam theo quy dinh hién hanh;

s. Yéu ciu Ban Téng Gidm dbc, céc can bd quan Iy Cong ty cung cip théng
tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Céng ty va ctia c4c
don vi trong Cong ty. Cac thong tin nay phai duoc cung cdp ngay khi duoc yéu
cau, thong tin chinh xéc va trung thuc;

t. CAc quyén va nghia vu khac tudn theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Diéu 18 nay.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai
cude hop, 1ay v kién bang vin ban hodc hinh thic khéc do Didu 18 cong ty quy
dinh. Mbi thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mdt phidu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dbng quéan tri thong qua trai
v6i quy dinh ctia phép luat, nghi quyét Dai hoi dong C6 déng, Diu 18 cong ty gay
thiét hai cho Céng ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua ngh1 quyet quyét
dinh d6 phai cting lién déi chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh do
va phai d&n bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi théng qua nghi quyét,
quyét dinh néi trén dwoe mién tr trdch nhiém. Trudng hop nay, c¢6 déng clia Cong
ty c6 quyén yéu ciu Tda 4n dinh chi thuc hién hodc hily bd nghi quyét, quyét dinh
ndi trén.

Diéu 12. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng quén tri trong viéc phé
duyét, ky két hop dong giao dich

1. Hoi df’ing quan tri chép thuan cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nho hon
ba muoi 1im [35%] phén trim hodc giao dich dan dén tdng gié tri giao dich phat
sinh trong vong mudi hai [12] thang ké tir ngdy thuc hién giao dich dau tién c6
gid tri nho hon ba muoi 1am [35%)] phan trim t6ng gia tri tai sn ghi trén béo cdo




tai chinh gAn nhit hodc mét ty 18, gia tri khac nhé hon theo quy dinh tai Piéu 18
cdng ty gitta Cong ty voi mot trong céc déi tuong sau:

- Thanh vién Hé6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Thanh vién Ban
Tbng giam dbc, nguoi quan ly khac va ngudi c6 lién quan clia cac db6i tugng nay;

- Cb dong, ngudi dai dién Gy quyén cta b dong so hitu trén mudi [10%)]
phan trim tong vén cb phan phd thong ctia Cong ty va nhitng ngudi cé lién quan
cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén céc dbi twong quy dinh tai Khoén 2 Didu
164 Luét Doanh nghiép.

Z, Ngu‘cn dai di¢n Cong ty ky hop dong, giao chch pha1 théng bao cho thanh
vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém so4t v& céc dbi tuong co lién quan
d6i véi hop dodng, giao dich d6 va giri kém theo du théo hop déng hoidc ndi dung
chii yéu ctia giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chép thuan hop dong,
giao dich trong thdi han muoi 13m [15] ngdy ké tir ngay nhin dugc théng béo;
thanh vién Héi ddng quan tri c6 loi ich lién quan dén c4c bén trong hop ddng, giao
dich khéng cé quyén biéu quyét cling nhu ty quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hi ddng quén trj trong viée tri¢u tip hop
Dai hoi dong c6 dong bat thwong

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong c¢b dong bat thuong
trong cac truong hop sau:

a. Hoi dong quén tri xét thdy cén thiét vi lgi ich cia Cong ty;

b. S8 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon s6
lwong thanh vién tbi thiéu theo quy dinh ciia phap luat;

¢. Theo yéu cAu ciia ¢b déng hodc nhém c¢b dong quy dinh tai Khoan 2 Pidu
115 cta Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tdp hop Pai héi dong cb dong phai duge
thé hién béng vin ban, trong d6 néu 18 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky
clia cac ¢d dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugce 1ap thanh nhiéu ban va tap
hop di chit ky ciia cac c6 dong cé lién quan;

d. Theo yéu cAu cua Ban kiém so4t;

d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phép luét va Diéu 18 céng ty.

2. Triéu tip hop Dai hoi ddng cd dong bat thudong

Hoi df’ing quan tri phai triéu tap hop Pai hi déng c¢b dong trong thoi han ba
muoi [30] ngdy ké tir ngdy sb luong thanh vién Hoi df“mg quan tri hodc thanh vién
Ban Kiém so4t con lai it hon s luong thanh vién t61 thiéu theo quy dinh tai Piéu
18 cong ty hoiic nhan duge yéu ciu quy dinh tai Piém ¢ va Piém d Khoan 1 Didu
nay;

3. Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng c¢b dong phai thuc hién cac cong vige
sau day:

a. Lap danh s4ch cb dong c6 quyén du hop;




b. Cung c4p thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb
dong;

¢. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

d. Du thao nghi quyét cua Pai hoi fifing cd dong theo nodi dung du kién cua
01‘1(’_50 hop; danh sach ‘Vé‘l thong tin chi tiét cua cac frqg ¢t vién trong truong hgp
bau thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g Guri thong bao moi hop dén Cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh tai
Diéu 1€ cong ty va Luat doanh nghiép;
h. Céac cong viéc khac phuc vu cude hop.

Pitu 14. Cic bd phén giap viéc Hoi dong quan tri

1. Cong ty thanh l4p Vin phong Hoi ddng quéan tri ¢6 chiic ning giup viée
Hbi ddng quan tri gdm céc ndi dung:

a. Hd tro T4 chuc cac cude hop ciia Hbi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Pai
hoi ddng ¢b dong theo chi dao ctia Chu tich Hoi dong quén tri va yéu cAu ctia Ban
Kiém sodt;

b. Gitp viéc cho Thanh vién Hoi déng quan tri trong céc linh vuc dugc phan
cong;

¢. Tong hop, phén tich cung cip théng tin theo yéu cdu cta Hoi dong quan
tri, Ban kiém soét va Ban Téng Gidm doc Cong ty;

d. Ghi chép Bién ban cac cudc hop cia Hoi ddng quan tri va Pai hoi ddng
cb dong, bién tip chuong trinh, tai lidu cac cude hop va giri cho cac thanh vién
theo quy dinh ctia Pidu 18 nay;

d. Tu vén vé thi tuc cac cude hop; hd trg Cong ty trong viéc tuan thi ding
céc nghia vy cung cép thong tin, cong khai héa théng tin va thi tuc hanh chinh;

e. T6 churc bién tip va dua tai liéu cta cac cudc hop vao luu trit theo quy
dinh cta phap luat va Didu 18 nay;

g. Cac cbng viéc khac phuc vu hoat dong ciia Cong ty do Chu tich HDQT
phan céng giao nhiém vuy.

2. Hoi ddng quan tri khi xét thdy cin thiét c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc
d& phu trach v& chinh séch phat trién, nhén sy, lwong thudng, kiém toan ndi bo,
quan 1y 10i ro. S8 lugng thanh vién cia tiéu ban do Hoi dong quéan trj quyét dinh.
Hoat d6ng cta tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi
quyét cta tidu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da s thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cude hop ctia tiéu ban.
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3. Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi df")ng quan tri, hodc cua tiéu ban truc
thudc HO1 dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va
quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty.

Chwong IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hji ddng quan tri

1. Trudong hop Héi ddng quan tri bAu Chu tich thi cudc hop dau tién cua
nhiém ky Hoi dé)ng quan tri dé bau Cha tich va ra cc quyét dinh khac thudc thim
quyén phéi dugc triéu tap trong vong bay [07] ngay lam viée ké tir ngay két thic
bau ctr H6i ddng quan trj cia nhiém ky d6. Cudc hop nay s& do ngudi ¢ sd phiéu
bau cao nhét dimg ra triéu tip.

2. Hoi dong quan tri hop dinh ky it nht méi quy mét 14n, hogic hop bat thuong
vao bét cir lae nao theo triéu tap cua Chu tich Hoi dé‘)ng quan tri. Chu tich Hi
ddng quan tri 14p chuong trinh nghi sy, théng bao thoi gian va dia diém hop it
nhét ba [03] ngay lam viéc trudc ngay hop du kién. Thong bao hop dugc gtri béng
hinh thirc thu dién tt, hay hinh thirc khac dam bao tdi dugce dia chi ctia thanh vién
Hbi ddng quén tri d3 ding ky v6i Cong ty.

3. Hoi dong quan tri c6 thé hop bt thudmg theo dé nghi béng vin ban néu rd
muc dich va cac van d& can thao lun va quyét dinh thudc thAm quyén cua Hoi
dong quan tri:

a. Ban kiém sodt; .

b. C6 it nhét hai [02] thanh vién Hgi dong quan tri trd 1én;

¢. Téng Gidm ddc va it nhéat nim [05] ngudi quan Iy cua Cong ty;

d. Trudng hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

4. Chi1 tich Hoi dong quan tri phai tridu tip hop Hoi déng quan trj trong thoi
han bay [07] ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc céc kién nghi yéu ciu hop béng
vin ban quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay. Trong truong hop Chii tich Hoi dong
quan tri khong triéu tap hop thi ngudi dé nghi ¢é quyén thay thé Hoi dong quan
tri triu tap hop. Chu tich Hoi ddng quan tri phai chju trach nhiém vé nhiing thiét
hai xay ra cho Cong ty.

5. Chui tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri
phai giri théng bdo mdi hop chim nhét 14 ba [03] ngdy 1am viée trude ngay hop. -
Théng bao moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
céc van dé thao luan va quyét dinh. Théng bio mdi hop phai kém theo tai lidu sir
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

- Théng bao mai hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé giri béng gidy moi, dién thoai,
thu dién tir, phuong tién dién tir va bao dam dén dugc dia chi lién lac cla tung
thanh vién Hoi ddng quan tri duge ding ky tai Cong ty.

il
i




6. Chti tich Hbi dong quan tri hodic ngudi triéu tap giri thong bado mdi hop va
céc tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém so4t nhu déi véi cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Ban Kiém so4t c6 quyén dy cc cugc hop Hdi dong quan tri; c6
quyén thao lun nhung khong duogc biéu quyét.

7. Cudc hop Hdi ddng quan trj duoc tién hanh khi c6 tir ba phan tu [3/4] thng
s6 thanh vién trd 1én du hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tip theo quy dinh
tai Khoan nay khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan
thir hai trong thdi han bay [07] ngay ké tir ngay dy dinh hop 14n thé nhét. Trudng
hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sb thanh vién Hoi dong
quan tri dy hop.

8. Thanh vién Hbi ddng quan tri dugc coi 14 tham du va bidu quyét tai cudc
hop trong trudng hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai
Khoan 11 Diéu nay;

¢. Tham dy va biéu quyét thong qua hoéi nghi truc tuyén, b phiéu dién tir
hoéc hinh thirc dién tir khac;

d. Giri phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, thu dién tir, hodc hinh
thire dién tir khéc.

9. Trudng hop gl phidu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu bidu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi
ddng quan tri chdm nht 1a mot [01] gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
duge mé trude su ching kién ctia tt ca nhiing ngudi dy hop.

10. Thanh vién phai tham dy ddy du cic cude hop Hoi déng quan tri. Thanh
vién duge Gy quyén cho ngudi khac du hop va bidu quyét néu duoc da sb thanh
vién Hoi ddng quan tri chip thuan.

11. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge
da s6 thanh vién dy hop tén thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cling thude vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Dicu 16. Bién ban hop Hoi ddng quan tri

1. Cac cude hop Hoi dong quén tri phai dugc ghi bién ban yé co ‘Ehé ghi am,
ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va
co thé 1ap thém bang tieng nudc ngoai, bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop ho#ic ngudi duge ty quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;
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d. Véan d& duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

e.Tom tat phat biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi r6 nhimg thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién;

h. Vén dé da dugc thong qua va ty 18 bidu quyét théng qua tuong tmg;

i. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

2. Trudng hop Chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung
néu dugc tit ca thanh vién khéc cia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 day
du ndi dung theo quy dinh tai cic Piém a, b, ¢, d, d, e, g va h Khoan 1 Diéu nay
thi bién ban nay c6 hiéu luec.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé& tinh trung thyc va chinh x4c cia ndi dung bién ban hop Hbi
dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dbng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai
dugc luu gilr tai tru s& chinh cia Cong ty.

5. Bién ban l4p bing tiéng Viét.

Chwong V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Diéu 17. Trinh bso cdo hing nim

1. Két thiic nim tai chinh, H6i dong quan tri phai trinh Dai hoi dong cb dong
bao cdo sau day:

a. Bao c4o két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty;

b. B4o céo tai chinh ndm da dugc kiém todn;

¢. B4o c4o hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

d. B4o céo tham dinh cua Ban Kiém so4t.

2. B4o céo quy dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan 1 Piéu nay phai dugc gt
dén Ban kiém soat dé thAm dinh cham nhét 13 ba muoi [30] ngay trudce ngay khai
mac cudc hop Pai hdi df‘)ng cb dong thuong nién.

3. B4o c4o quy dinh tai cic Khoan 1, 2 Didu nay, béo cdo thdm dinh ctia Ban
kiém soat va béo céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru sé chinh ctia Cong ty
cham nhét 13 mudi [10] ngay trudce ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién. C6 dong s& hitu ¢d phan cia Cong ty lién tuc it nhat mét [01] ndm
c6 quyén tuy minh hodic cing v6i ludt su, ké toan vién, kiém toan vién cé chimg
chi hanh nghé truc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.
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Dicu 18. Thi lao, thwéng va loi ich khic ciia thanh vién H¢i dong quin
tri

1. Cong ty tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién H6i dong quan tri duoc hudng th lao cong viée va thuong.
Thu lao cdng viéc dugc tinh theo nhiém vu dugc phan céng va hiéu qua hoan
thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi ddng quén tri. Hi ddng quén tri du tinh mirc
thi lao cho timg thanh vién theo nguyén tic biéu quyét. Téng muc thu lao va
thuéng cua Hoi ddng quéan tri do Pai hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop
thudng nién.

3. Thu lao ctia timg thanh vién H6i ddng quén tri duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép,
duge thé hién thanh myc riéng trong bao c4o tai chinh hing nim ctia Cong ty va
phai bdo céo Dai hoi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nim gitt chirc vy didu hanh hoic thanh vién
Hoi d("ing quan tri 1am viéc tai céc tiéu ban cta Hoi déng quan tri hodc thyuc hién
nhiing cdng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong ciia mét thanh vién
Hoi déng quan tri, ¢6 thé duoc tra thém th lao dudi dang mot khoan tién céng
tron goi theo tling 1an, lwong, hoa héng, phén trim loi nhuén hodc dudi hinh thic
khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi
di lai, dn, & va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién
trach nhiém thanh vién Héi déng quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat
sinh trong viéc tGi tham dy céc cudc hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri
hoic cac tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc Céng ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 sy chip thuén cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khéng
bao gdm bao hiém cho nhing trach nhiém ciia thanh vién Hoi ddng quan tri lién
quan dén viéc vi pham phép ludt va Diéu 1é cong ty.

Diéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai lgi ich va nguoi ¢6 lién quan ciia Céng ty thuc hién theo quy
dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Céng ty phai ké khai cho Céng ty veé
céc loi ich lién quan ctia minh, bao gdm:

a. Tén, m4i s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
ctia doanh nghiép ma ho ¢6 s& hitu phé.n v6n gop hodic cd ph.‘;‘m; ty 1€ va thoi diém
s¢ hitu phan v6n g6p hodc ¢b phan do;
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b. Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghi€p ma nhiing ngudi c6 lién quan cia hg cung s¢ hitu hodc so hitu
riéng phan vén g6p hodc b phan trén 10% vén didu 1&.

2. Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy phéi dugc thyc hién trong
thoi han bay [07] ngdy 1am viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sta
ddi, bd sung phai dugc théng bao véi Cong ty trong thoi han bay [07] ngdy lam
viée, ké tir ngdy c6 stra dbi, bd sung tuong tng.

3. Thanh vién Hgi ddng quén tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi
khac dé thuc hién cong viée dudi moi hinh thic trong pham vi céng viéc kinh
doanh ctia Cong ty déu phai giai trinh ban chét, ni dung ctia cong viée d6 trude
Hbi déng quan tri va chi duge thuc hién khi dwoc da s6 thanh vién con lai ciia Hoi
ddng quan tri chip thuan; néu thyc hién ma khong khai bao hoac khong dugce su
chép thuén cua Hoi déng quan tri thi tat ca thu nhap co duogc tir hoat dong dé thudc
vé Cong ty.

Chuong VL. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Méi quan hé gitra cAc thanh vién Hoi dong quan trj

1. Quan h¢ gifta c4c thanh vién Hoi dong quan tri 1d quan hé phdi hop, cac
thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém théng tin cho nhau v& van dé c6 lién
quan trong qua trinh xit ly céng viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xtt Iy céng viée, thanh vién Hoi ddng quan tri duoc phin
cdng chiu trach nhiém chinh phai chi dong phbi hop xtr Iy, néu ¢6 vin dé lién
quan dén linh vuc do thanh vién Hoi di“)ng quén tri khac phu trach. Trong trudong
hop gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri con c6 ¥ kién khéac nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bao cdo Chi tich Hoi déng quan tri xem xét quyét dinh
theo thdm quyén hodc t6 chirc hop hodc 1y ¥ kién ctia c4c thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh ctia phép luat, Pidu 18 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢6 su phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi ddng quan
tri thi cac thanh vién Hoi déng quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién
quan. Viéc ban giao nay phai dugc 18p thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi
ddng quan tri v& viéc ban giao do.

Piéu 21. Mbi quan hé v&i Ban diéu hanh

Hoi déng quan tri dinh huéng cée chinh séch trong hoat dong san xuét kinh
doanh va chién lugc phat trién Cong ty va quén tri, gidm sét hoat déng ctia Ban
Tong Giam dbc. Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét dé Ban Téng gidm
dbc va bd may diéu hanh thuc hién. Hbi d(:‘)ng quan tri kiém tra, gidm sat thuc hién
cac nghi quyét va xir Iy gidi quyét cic van dé thude thAdm quyén ctia Hoi dbng
quén trj khi Ban Téng Gidm déc trinh.
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Diéu 22. Mdi quan hé véi Ban Kiém sost

1. Méi quan hé giita Hoi déng quan tri va Ban Kiém so4t 12 quan hé phdi
hop. Quan hé lam viée gilta Hi dong quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyén tic
binh dang va ddc 1ap, dong thdi phoi hgp chit ché, hd tro 13n nhau trong qua trinh

thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hojic bao céo tdng hop ciia Ban Kiém
soat, H6i dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phén c6 lién
quan xdy dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chwong VII. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

~ Quy ché hoat d6ng ctia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢6 phan Tu van cong nghé,
thiét bi va kiem dinh xay dung gom 7 Chuong 23 Diéu, dugc Pai hoi ddng cd dong
thong qua va va cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 03 thang 12 nim 2025.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

Van Céng Nghé,
Thiét Bi Va Kiém
Binh Xay Dwng -
| i ' CONINCO
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