CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP NUGC SOC TRANG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 40 /NQ-HPQT.NK24-29 Séc Trang, ngay0» thang 12 nam 2024
NGHI QUYET

Veé viéc Ban hanh Quy ché cong b6 thong tin
cia Cong ty ¢6 phan Cép nuée Séc Tring

HOI PONG QUAN TRT CONG TY CO PHAN CAP NUOC SOC TRANG

Can cir Ludt Doanh nghiép nam 2020 da dugc Quo”’c hoi nuoe Cong hoa xa
héi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Cén cit Diéu 1¢ Cong ty co phan Cap nude Séc Trang dwoc thong qua tai
phién hop Dai hoi dong co dong bat thwong ngay 16/5/2024;

Cén cir Bién ban sé 98/B‘B-HDQT.NK24 -29 ngay 02/12/2024 vé viéc hop
Hoi dong quan tri Cong ty co phan Cap nucce Soc Trang nhiém ky 2024-2029.
QUYET NGHI:
Diéq 1. Ban hanh kem theo Nghi quyét nay “Quy ché cong bd thong tin” clia
Cong ty ¢ phan Cap nudc Soc Trang.
(Dinh kém Quy ché)
Pidu 2. Quy ché cong bd thong tin nay duge ap dung tai Cong ty cd phan

Céap nudc Soc Trang. Cac quy dinh trude day trai voi noi dung Quy ché nay déu
khong con hiéu lyec.

Piéu 3. Nghi quyet cé hiéu luc ke tir ngay ky. Thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban diéu hanh, Ban kiém soat, cac cd dong, cac don vi truc thudc, cé nhan co6 lién
quan c6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noinhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
-NhuPiéu3;  _CHEP
- Luu: VT. e Gt ICH HDQT
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Ky boi: CONG TY CO PHARYCAP NUGC SOC TRANG
Ky ngay: 4/12/2024 13:58:3Q



CONG TY CO PHA}N CAP Npo’c SOC TRANG
HQI PONG QUAN TRI

QUY CHE
) CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN CAP NUOC SOC TRANG

(Ban hanh theo Nghi quyét s6 40/NQ-HPQT.NK24-29 ngay 03/12/2024 cia
Hoi déng quan tri Cong ty c6 phan Cdp nuée Séc T rang)

Soc Trang, ngay 03 thdng 12 ndam 2024



DANH MUC TU VIET TAT
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CBTT Cong bd thong tin
SGDCK S& Giao dich chimg khoan

TCTLKVBTCKVN Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam

UBCKNN Uy ban Chimg khodn Nha nudc
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. Chwongl
VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nuéc Cong hoa xi
héi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Luat Ching khoén s 54/2019/QH14 duge Qudc hdi nude Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26/1 1/2019;

Nghi dinh s6 155/202’0/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat chimg khoan;

Thong tu s’(”') 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai chinh huéng
dan cong bo thong tin trén thi truong ching khoén;

Théng tur §6 118/2020/‘TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia BO Tai chinh huéng
dan mét s6 noi Odung’ v€ chao ban, phat hanh chung khoan, chao mua cong
khai, mua lai ¢6 phiéu, dang ky cong ty dai ching va huy tu cach cong ty
dai chung;

Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bd Tai chinh hudng

dan mot sé C}iéu vé quan trj cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh s6 155/202,0/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luét ching khoén;

Can cir Quyet dinh s6 450/QD-UBCK cuia Uy ban Chimg khoéin Nha nuéc
ban hanh Quy ché st dung H¢ thong cong bd thong tin cia Uy ban Ching
khoan Nha nuée ngay 14 thang 07 nam 2021;

Can cir Quy ché Cong bé théng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém
theo Quyét dinh s 21/Qb-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

Can ctr Quy ché dang ky va quan ly giao dich chimg khoan chua niém yét
theo Quyét dinh sé 34/Qb-HPTV ngay 16 thdng 11 ndm 2022;

Théng tur 50 68/2024/TT-BTC ngay 18/9/2024 cia Bo Tai chinh sira déi,
bo sung mot so diéu cua cac Thong tu quy dinh vé giao dich ching khoan
trén h¢ thong giao dich chirmg khodn; bu trir va thanh toan giao dich ching
khoan; hoat dong cta cong ty chimg khoan va cong bo thong tin trén thi
truong chimg khoén;

Can ctr Piéu 18 va Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty;

Cac van ban phép luat khéc lién quan va cac quy chefe cong bd thong tin
duoc ban hanh boi cac Sé giao dich chiing khoén va Tong Cong ty Luu ky

va Bu trir Chirng khoan Viét Nam.

3 Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién nghia vy cong b thong tin trén

thi truong chimg khoan Viét Nam theo cac quy dinh ctia phép luat hién hanh va
viéc phoi hgp quan hé cong tac giira céac phong, ban, bo phan cua Cong ty ¢o
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phan Cip nuée Séc Trang trong viéc thuc hién nghia vu céng b thong tin.

2. bbi tugng ap dung: Cac doi twong cong bd thong tin chiu su diéu chinh
cua Quy ché nay bao gom:

a) Cong ty co phan Cép nudce Séc Trang (sau ddy goi tdt la “Congty”),

b) Ngudi cong bd thong tin;

¢) Céc phong ban lién quan gom: Phong Ké toan tai vy, Phong T6 chirc
Hanh chinh, Phong K€ hoach Vit tu, Phong K¥ thuit;

d) Nguoi néi bd, ngudi co lién quan ctia nguoi néi by, cé dong I6m, nhom
nguoi ¢o lién quan ndm giir tr 5% trd 16n s6 cb phiéu cé quyén biéu
quyét cua Cong ty.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, céc tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Nha dau tu thudc d(‘)i‘ tugng cong bd thong tin bao gdom céc déi tuong
dugc quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC va cac déi tuong
khac dugc diéu chinh béi cac quy dinh cta phdp luat hién hanh hodc vin ban
duogc thay thé;

2. Nguoi ndi bd cua Cf)ng ty la ca nhan du*qq quy dinh tai khoan 45 Diéu 4
Luat Chimg khoén va céc déi tuong khac duqc di€u chinh béi cac quy dinh ctia
phép luat hién hanh hoic vin ban dugc thay thé;

3. Ngudi c¢6 lién quan 1a c4 nhan, té chirc dugc quy dinh tai khoan 23
Diéu 4 Luit Doan}} nghiép, khoan 46 Piéu 4 Luat Ching khoan va cic ddi
tuong khéc duogc di€u chinh béi cac quy dinh cuia phap luat hién hanh hodc vin
ban duoc thay thé;

4. Ngay cong b théng tin 1a ngay thong tin xgét hién trén mot trong céc
phuong tién cong bo thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay.

5. Ngay bao cao la ngay gui fax, guri qua thu dién tu, ngay thong tin duoc
tiép nhén trén hé thong cong b théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong b
thong tin cua SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhdn dugc van ban béo cio
tuy theo thoi diém nao dén trude.

6. T cht’{c kiém toan dugc chép thuan 1a to c}}frc kiém toan doc lap thudc
danh sach céc t6 chirc kiém toan duoc UBCKNN chap thuan kiém toan theo quy
dinh ctia Luat Chtmg khoén va phép luat vé kiém toan doc lap;

7. Ngay hoan tat giao dich chirg khoan duoc xac dinh theo quy dinh tai
khoan 12, Piéu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC va cac déi tuong khac duoc diéu
chinh bai cac quy dinh ctia phap luat hién hanh hoic vin ban dugc thay the.

Piéu 3. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc va kip thoi theo quy dinh
cua phap luat. Truong hop cong bo céc thong tin c4 nhan bao gém: Cin cude
cong dan, Chtng minh nhé’n dan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thu(mg tra, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich ching khoan,
s6 tai khoan luu ky chimg khoan, sé tai khoan ngan hang, ma so giao dich cua
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nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh t& ¢6 vén dﬁy tu nude ngoai s hitu trén 50%
von diéu 1€ chi duge thuc hién néu c4 nhan do qd(‘)ng y. B6i voi to chur, thong tin
cong bo s& bao gom cac Giay to phap ly cua td chice nhu: Quyét dinh thanh lap,
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hoic tai liéu tuong duong khac; Dia chi
dang ky tru s¢ chinh, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tir, ma chirg khoan, so tai
khoan giao dich chimg khoan va céc thong tin khac theo quy dinh.

2. béi tuong coéng bd thong tin phai chiu trach nhiém truéc phap luét vé
noi dung cong bo thong tin. Trudng hop c6 su thay doi ndi dung thong tin da
cong bo, doi tuong cong bo thong tin phai cong bo kip thoi, day du ndi dung thay
doi va ly do thay doi so véi thong tin da cong bé trude do.

3. Viée cong bo thong tin cua té chic phai do nguoi dai dién theo phap luat
hodc nguoi duogce ty quyén cong b thong tin thuc hién. Viée cong bo thong tin
cua ca nhan do ca nhén ty thuc hién hoic uy quyén cho to chie hodc cd nhan
khac thyc hién. Viéc cong bod thong tin do nguoi thye hién cong bo thong tin thuc
hién dugc quy dinh cu thé tai Piéu 5 Quy ché nay.

4. Viéc cong bd thong tin thuc hién theo diing mau va bao gdm day du céc
thong tin theo quy dinh ban hanh theo Thoéng tu 96/2020/TT-BTC, Quy ché nay
va cac quy dinh phdp luat khac c6 lién quan. Ngon tir trong thong tin cong b can
rd rang, de hiéu.

5. Céc fiéi tugng cong b thong tin ¢é trach nhiém bao quan, luu giir thong
tin da cong bo, bao cdo theo quy dinh nhu sau:

a) Céc thong tin cong bd dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai
ching phai dugc luu giit dudi dang van ban (n€u co) va dir liéu dién tir toi thiéu
10 nam. Cac théng tin nay phai dugc luu gilr va truy cdp duge trén trang thong tin
dién tir ctia d6i tuong cong bo thong tin tbi thidu 13 05 nam;

b) Cac thong tin cong bd bat thuong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac
phai dugc luu gitr va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cia ddi tuong
cong bo thong tin t6i thiéu 1a 05 nam.

7. Ngbn ngir thong tin cong bé trén thi truong chimg khoén 1 tiéng Viét va
tiéng Anh quy dinh tai Diéu 4 Théng tu 68/2024/TT-BTC.

8. Trudng hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1§,
Cong ty van thuc hién céng bd thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong
cua Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phap lut. Cong ty thuc hién
day du nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam viée lién
sau ngay nghi, ngay Ié.

Diéu 4. Nguoi thye hién cong bo thong tin

1. Coéng ty phai thyc hién nghia vu cong bd thong tin qua 01 nguoi dai
dién theo phép luat hosic 01 c4 nhan 1a nguoi duge Uy quyén cong bd thong tin
ctia Cong ty d6 theo quy dinh ctia Quy ché nay va van ban phap luat cé lién quan.

a) Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xac va kip thoi vé thong tin do nguoi dugc uy quyén céng b thong tin
cong bo. Truong hop phét sinh sy kién cong bo thong tin ma tat ca ngudi dai dién
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theo phap luat va nguoi dugc uy quyen cong b thong tin déu vang mit thi thanh
vién giit chirc vu cao nhit ciia Ban Didu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién
cong b thong tin. Truong hop c6 hon 01 nguoi gilr chue vu cao nhat, cac thanh
vién con lai clia Ban Diéu hanh phai thuc hién bau hoac chi dinh 01 ngudi chiu
trach nhiém cong b thong tin.

b) T6 chirc phai béo céo, bdo céo lai thong tin vé nguoi thue hién cong bd
thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gid ké tir khi viéc chi dinh,
iy quyén hodic thay d6i nguoi thue hién cong b thong tin ¢6 hiéu lyc. Noi dung
thong tin bao cao vé nguoi thyuc hién cong b thong tin bao gom: Gidy uy quyén
cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh theo Thong tu
96/2020/TT-BTC, Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phy luc III ban
hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha dau tu thudc ddi tugng cong bd thong tin la cd nhan c6 thé tu thuc
hién nghia vu cong b thong tin hoic Uy quyén cho 01 t& chite (Cong ty chung
khodn, cong ty quan Iy quy dau tw chitng khodn, cong ty dai ching, thanh vién
luu ky, TCTLKVBTCKVN hodc té chite khdc) hodc 01 ca nhan khac thuc hién
nghia vu céng bd thong tin nhu sau:

a) Truong hop ty thuc hién nghia vu cong b théng tin, trong 1an cong bd
théng tin dau tién, nha dAu tu c4 nhan phai ngp cho UBCKNN va SGDCK Ban
cung cép thong tin theo ‘Phu luc III ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC va
6 trach nhiém cung cdp chinh xac, kip thoi va day di thong tin khi c6 su thay
déi cac nodi dung trong Ban cung cap thong tin néu trén;

b) Truong hop uy quyén coéng bd thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu
trach nhiém veé tinh day du, chinh x4c va kip thoi vé théng tin do nguoi duoc uy
quyén cong bd thong tin cong bo Nha dau tu ¢ trach nhiém cung cap chinh xéc,
kip thoi va ddy du théng tin vé tinh trang s& hitu chimg khoén cua minh va m01
quan hé v&i ngudi 6 lién quan (néu c6) cho té chirc hodic ca nhan dugc uy quyen
cong b thong tin dé nhimg ngudi nay thuc hién nghia vy béo céo s& hitu, cong bd
thong tin theo quy dinh phép luat;

c¢) C4 nhén phéi bao cdo, bdo céo lai thong tin vé ngudi duogc uy quyen
cong bo théng tin cho UBCKNN va SGDCK trong thdi han 24 gid ké tir khi viéc
iy quyén cong bd thong tin ¢6 higu lye. N6i dung thong tin bao céo vé ngudi
dugc Uy quyén cong b6 thong tin bao gom: Gidy ty quyén cong b thong tin theo
mau tai Phu lyc II ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cap thong
tin theo mau quy dinh tai Phu lyc III ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC
(Truong hop nguoi dwoc 1y quyén céng bo thong tin la cd nhadn).

Diéu 5. Phwong tién bao cio, cong bd thong tin
1. Cac phuong tién Cong ty sir dung béo c4o, cong bd thong tin bao gom:
a) Trang thong tin dién tir (website) clia Cong ty;
b) Hé théng cong b théng tin cia UBCKNN (DS plus);

¢) Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong bd thong tin khac
theo Quy ché ciia SGDCK;
T
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d) Trang thong tin dién tir cia TCTLKVBTCKVN;

e) Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh ctia phap luat
(bao in, bdo dién tit...).

2. Vi€c cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN,
hé thong coéng bd thong tin ciia S& GDCK duoc thuc hién theo huéng dan cua
UBCKNN va S¢ GDCK.

3. Cong ty khi 1ap trang thong tin dién tir phai bao cdo véi Uy ban Chimg
khoan Nha nudce, S¢ giao dich chimg khoén va cong khai dia chi trang thong tin
dién tr va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngay hoan tat viéc 1ap trang thong tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang
thong tin dién tir nay.

4. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong
thoi phai dam bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dir
liéu trén trang thong tin dién tr do.

Diéu 6. Tam hoiin cong bd théng tin

1. Péi tuong cong bd théng tin dugc tam hodn cong b6 thong tin trong
truong hop vi nhitng ly do bat kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan, chién tranh,
dich bénh va céc ly do bét kha khang khac. Déi tuong cong b thong tin phai bao
cdo UBCKNN, SGDCK v& viéc tam hodn cong bd thong tin ngay khi xay ra sy

kién (trong d6 néu rd ly do cla viéc tam hodn coéng b thong tin), dong thoi cong
b6 vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc duogc tinh trang bat kha khang, dbi tugng
cong bd thong tin c6 trach nhiém cong bd day du céc thong tin ma trude dé chua
cong bd theo quy dinh phap luat.
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Chuwong 111
CcONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Diéu 7. Hwong dan CBTT cac phong ban lién quan

1. Phong K¢ toan tai vu

NQ] dunﬂ CBTT _ ae Thoi han CBTT theo quy dinh Théi gian cung cap théng tin

Trong thdi gian 15 ngay ké tir ngay két

1 Bio cdo tai chinh quy Trong thoi han 20 ngay ke tir ngdy ket thic quy | ., - -

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém Ké tir i
2 B4o c4o tai chinh quy da dugc soét xét (néu o) toan ky nhung khong dugc vuot qua 45 ngay ké g:r(;tgbglnoll(hiﬁ (t)c? :hgjc}:]kleem tr:)%;y

tir ngay két thuc quy Y

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém
3 Béo c4o tai chinh ban nién da duoc soat xét toan ky nhung khong duoc vuot qua 45 ngay ké
tir ngay két thic 06 thang dau nam tai chinh.

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc ban ky tir td chirc kiém toan

) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém
4 Béo céo tai chinh nam da duoc kiém toan toan ky nhung khong dugc vuot qua 90 ngay ké
tir ngay két thic nam tai chinh

Ngay sau khi nhan duoc ban ky tir kiém
toan

Chii y khi cong bo théng tin Bdo cdo tai chinh phai gidi
trinh nguyén nhén khi xdy ra 1 trong cdc truong hop
sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bo céo
két qua hoat dong kinh doanh cua ky cong b6 thay ddi tir
10% trd 1én so véi bao cao cung ky ndm trudc; Cong bo thong tin dong thoi voi Béo céo tai Cong bd thong tin dong thoi voi Bao cdo
- Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bi 18; hodc chuyén chinh can giai trinh tai chinh can giai trinh

tir 14i & bao céo cung ky nam trude sang 16 & ky nay hodc
nguoc lai;

- Loi nhuan sau thué trong ky béo céo c6 su chénh léch
trude va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyén
tur 16 sang 1ai hodc nguoc lai.
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Noi d{mo CBIT

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cap théng tin

Tai khoan ctia cong ty tai ngan hang, ch1 nhanh ngan hang
nudc ngoai bi phong téa theo yéu cau cua co quan c6 thdm
quyén hodc khi té chire cung ung dich vu thanh to4n phat s - . hisih
6 hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén donEdionan o tigho Mgty gau ki it lean hin
tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trg lai
sau khi bi phong toa.
7 Quyét dinh thay di ma s thué, tén cdng ty, con dau cia Trong thdsi han 24 gid Ngay sau khi ky ban hanh
cong ty. :
Théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém
8 toan BCTC nam hoic thay dbi doanh nghiép kiém toan Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi ky ban hanh
(sau khi da ky hop dong).
9 Viéc hiy hop dong kiém toan da ky Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi ky ban hanh
10 Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu cg). Trong thoi han 24 gid Ngay sau khi ky ban hanh
Y kién khong phai la y kién chip nhan toan phan cua kiém S - Ngay sau khi nhan duoc y kién cua kiém
i toan vién d6i vai BCTC. teoltgithonhani 24 g1 toan vién doi voi BCTC
12 Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué. Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi nhan duogc quyét dinh
Quyét dinh gép vén dau tr vio mét t chirc, dy 4n, vay,
cho vay hodc cac giao dich khac véi gia tri tir 10% trd 1én 5 ix . nha & dinh
3 trén téng tai san cia cong ty tai BCTC nam gan nhét dugc CIORg Hiihan 221 DigaysauI, B CUcE Qe di
kiém toan hogc BCTC ban nién gan nhat duoc soat xét.
Quyét dinh gép von ¢6 gié trj tir 50% tr& 1én von didu 1& )
14 ctia mot t6 chirc (xdc dinh theo vén diéu Ié cia t6 chire Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi nhan dugc quyét dinh
nhén von gop trude thoi diém g6p von)
Sau khi thay ddi ky ké toén, cong ty dai ching cong bd béo ) .
cdo tai chinh cho giai doan gura 02 ky ké toan ciia nam tai Trong théi han 10 ngdy, ké tir ngay 16 chire Trong thoi han 7 ngay ké tir ngay to chirc
15 kiém toan ky nhung khong qua 90 ngay ké tir .2 r
chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé kiém toan ky
ngdy bat dau cua nim tai chinh méi.
ké toan doanh nghiép.
Cong b6 thong tin vé hoat dong chao bén, phat hanh, niém | Theo quy dinh phap ludt vé chao ban, phat hanh, : ¢ ban hiank
L yét, déng ky giao dich va bao céo sir dung von. niém yét, dang ky giao dich ching khoan Ngay san kin VB duge ky ban

N A N\=e o« 2 Niis
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Ngi dung CBTT

Cong b6 thong tin vé ty 1¢ s hiru nuée ngoai

Thoi han CBTT theo quy dinh

Theo quy dinh phap luat CK huéng dén hoat
dong dau tu nude ngoai trén TTCK Viét Nam

Thoi gian cung cap théong tin

Ngay sau khi VB duoc ky ban hanh

18

Tong tai san (ghi trong sé ké todn) giam hon 10% do mua
lai ¢6 phiéu cta chinh minh

CBTT va béo cho cac chu ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan tét thanh toan

Ngay sau khi VB dugc ky ban hanh

2. Phong T6 chirc Hanh chinh

_ Ngi dung CBT'

Béo céo thuong nién

Th(‘ri han CBTT theo quy dinh

Cham nhat 20 ngay sau ngay cong b6

béo cdo tai chinh nim dugce kiém toan
nhung khong duogc vuot qua 110 ngay,
ké tir ngay két thiic ndm tai chinh

Thoi gian cung cap théng tin

Trong thoi gian 15 ngay sau ngay cong
b6 BCTC nidm

Cham nhét 30 ngay, ké tir ngay két thic

Trong thoi gian 20 ngay ké tur ngay két

2 S0 640 Hnh hinh quanty cong ty bén nién, 06 thang dau nam duong lich thuc 06 thang ddu nam duong lich
3 Béo céo tinh hinh quan tri cong 3 mim C}lam nhét 39 ngay, ké tir ngay két thic Trf)ng }hm gian 29 ngay ké tir ngay két
nam duong lich thuc nam dwong lich
Béo céo S¢ giao dich ching khoén
cham nhét 30 ngay ké tir ngay két thiic Trong thoi gian 20 ngay ké tur ngay két
- Bdo cto cung cép thong tin vé quan tr cong ty 6 thing 06 thang dau nim duong lich/ chim thuc 06 thang diu nam duong lich/ 20
diu nam/ ndm
nhit 30 ngay ké tur ngay két thic nim ngay ké tir ngay két thuc nam duong lich
duong lich.
5 Cong bd thong tin vé vi¢c 18p danh séch ¢6 dong c6 T6i thidu 20 ngay trudc ngay dang ky Trong thoi gian 15 ngay trude ngay
quyén tham dy hop Dai hoi cudi cung DKCC
. i Cham nhét 21 ngay trude ngay khai o : : . :
6 Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong mac hop PHDCD (Néu Diéu ¢ Cong ty Trong thoi gian 15 ngay truée ngay khai

khong quy dinh thoi han khac dai hon)

mac hop PHDCD

VAR



dung CBTT =

thong qua tai Dai hoi. Truong hop Dai hji dong cé

Bién ban hop va Nghi quyét cia DHDCP va bo tai liéu

- Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 giér ké tir khi thong

Thoi gian cung cap thong tin

7 dong thong qua viéc huy niém Yeét, cong ty phdi cong qua Nghi quyét va Bién ban hop Ngay sau khi ky ban hanh
bo théng tin vé viéc hily niém yét kém theo ty I¢ théng | DPHPCD
qua cua cé dong khong phdi la c6 dong Iom.
A ST W LT ] T6i thidu 10 ngay trudc ngay dang ky
8 C;)négn l:ﬁ;goglgl E(I)l ng;gféliagéiangés;gﬁ C0 ding et cudi cung néu Pidu 1€, Quy ché quan tri Trong thoi gian 7 ngay trude ngay bBKCC
auy HACh Rl £ & ndi bo khong quy dinh khac
N , . g . Ch&m nhét 10 ngay truéc thoi han phai
9 gl“ﬁ: ulayla{ fr‘lfl’;l i‘f tt}l::(‘)’ E gflli‘ e PRBCO MG | it 1y y kién (NéuDiéule | Trong thoi gian 7 ngay
Fue ; £ quy khong quy dinh thoi han khdc dai hon)
Bién béan kiém phiéu va Nghi quyét cia DHPCP. ]
Tru*o‘ng hop Dai héi dong cé dong thong qua viéc huy | Trong thoi han 24 gior ké tir khi théng,
10 | niém Yeét, cong ty phdi cong bo thong tin vé viéc huy qua Nghi quy€t va Bién ban kiém phiéu Ngay sau khi ky ban hanh
niém yet kém theo ty I¢ thong qua cua cé dong khéng | lay y kién cb dong
Pphdi la c6 dong Iom.
. 1a R Y Ngay sau khi nhan duoc vén ban cua co
b ;nhanvduqc. van oan ETAED quan nha: L ogen fhiam .. 2 quan nha nudc ¢ thAm quyén hodc khi
11 quyén hodgc khi cong ty cé quyét dinh vé tam ngirng Trong thoi han 24 gidy 512 v o6 t dinh v& tam netme mdt
6t phn hoiic toan b hoat dong kinh doanh CPAS Y o2 Uyt i Ve tam ngimg m
motp : » Hodraong phén hodc toan bd hoat dong kinh doanh
12 | Thay dbi noi dung déng ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gioy Ngay sau khi thay d6i ngi dung
Cong bé théng tin vé thay dbi noi dung, sira doi, bd
sung Gidly chimg nhan ding ky doan}} nghié¢p, Giay )
phép thanh 1ap va hoat dong hoég Gidy phép hoat dong Ngay sau khi nhan dugc Giay ching nhéan
13 theo Phu luc III - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN gui | Trong thoi han 24 gioy dang ky doanh nghiép, Gidy phép thanh

keém ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan dang ky doaph
nghiép/Giay phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong

18p va hoat dong/Gidy phép hoat dong

A RN
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Noi dung CBTT
2 2 M r Sira
doi, bo sung hoic bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh
18p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

Bj thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép:

10

Trong thoi han 24 gioy

Thoi han CBTT theo quy dinh ¥

Ngay sau khi bj thu hdi

Thoi gian cung cap thong tin

15

Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu hodc ban ¢ phiéu quy.

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

16

Quyét dinh ngay thyc hién quyén mua cb phén cua
ngudi sé hitu tréi phiéu kém theo quyén mua cd phan
hodc ngay thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén ddi
thanh cb phiéu

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

17

Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phat hanh
ching khoan theo quy dinh phép ludt vé doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

18

Quyét dinh vé& mirc ¢ tic, hinh thice tra ¢d tire, thoi
gian trd co tirc; quyét dinh tach, g0p co phiéu.

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

19

Quyét dinh vcf: viée t6 chtre lai doanh nghiép (chia,
tach, hop nhat, sdp nhdp doanh nghiép), giai thé doanh
nghi€p. phd san doanh nghiép;

Trong thoi han 24 gio

Ngay sau khi ky ban hanh

20

Quyét dinh thay d6i ma sé thué, tén cong ty, con ddu
cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Ngay sau khi ky ban hanh

21

Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh 1ap méi hodic dong
cura tru s¢ chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

22

Quyét dinh ban hanh, sira dbi, b3 sung Didu 1¢.

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

23

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han
va ke hoach kinh doanh hang nam cta cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Ngay sau khi ky ban hanh

24

Quyét dinh thay déi ky ké todn, chinh sach ké toan ap
dung (trir truong hop thay doi chinh sdch ké todn ap
dung do thay doi quy dinh phap ludt).

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

e
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. N(‘n dung CBTT wi ' Thoi han CBTT theo quy dinh ’ Thoi gian cung eap thong tin

Quyét dinh tham gia gép von thanh 1ap, mua dé tdng
s¢ hifu trong mot cong ty din dén cong ty d6 trd thanh
cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam s& hitu
tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6
khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hogc giai thé
cOng ty con, cong ty lién két.

Truong hop Cong ty thay d6i mé hinh cong ty (tham
gia gép vén thanh lap, mua dé ting sé hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty do tro thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, céng ty lién két hocic ban dé giam so hitu
tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két din
26 | dén cong ty do kho”ng’cdn la cong ty con, cong ty lién | Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi ky ban hanh
doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két), ngoai viéc thuc hién
cdng bd thong tin theo quy dinh, tb chire dang ky giao
dich thyc hién ding ky theo Phu luc IV - Quyét dinh
s6 21/QD-SGDVN.

- Truong hop cong ty phdt hanh thém cé phiéu hodc
trdi phiéu chuyén dsi, cé phiéu wu dai thanh ¢é phiéu
27 tinh tir thoi dg’ém cong ty,bdo,cdo UBCKNN vé két qua | Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi c6 su thay dbi
phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap ludt
vé phdt hanh chirng khodn;

25

Trong thoi han 24 gioy Ngay sau khi ky ban hanh

- Truong hop cong ty mua lgi c6 phiéu ciia chinh
minh hodc bdn c6 phiéu qup, tinh tir thoi diém cong ty
bdo cdo két qua giao dich cé phiéu quy theo quy dinh
phdp ludt vé giao dich cé phiéu qup;

8 Trong thoi han 24 gio Ngay sau khi c6 su thay dbi

- Truong hop cong ty mua lai c6 phiéu cia can bé
29 | cong nhdn vién theo chuwong trinh lya chon ciia nguoi | Trong thoi han 24 gicy Ngay sau khi c6 su thay ddi
lao dong trong cong ty hodc mua lai c6 phiéu lé cua

Vel w8 o = 0 pev



| cong ty tho‘ng,qua 6ng 1y chimg khodn, cong ty chirng |

khodn mua c6 phiéu cia chinh minh theo yéu cdu ciia
khdch hang hodc dé sia 16 giao dich, céng ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién cia thdng trén co sé cdc
giao dich da hoan tdt va cdp nhdt dén ngay CBTT.

12

 Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip thong tin

30

Quyeét dinh vé viéc thay d6i, b6 nhiém md&i, bd nhiém
lai, bai nhiém nguoi noi bd.

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi ky ban hanh

31

Cong ty nhén duoc don xin tir chire cua ngudi ndi bd
(cong ty can néu ré vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh
tai Ludt Doanh nghiép va Diéy lé cong 1y)

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi nhan dugc don

32

Cong ty giri (Ban ciing) cho Uy ban Chtg khoan Nha
nu6e Ban cung cap thong tin ciia nguoi ndi bd méi
(néu cd) theo Phu luc III - TT96

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi nhan duge ban CCTT cua
NNB méi

33

Cong ty gtri cho SGDCK Ban cung cap thong tin
(truong hop bé nhiém nguoi ngi bg méi) theo Phu luc
11T -TT96

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi nhan duogc ban CCTT cua
NNB m¢i

34

Trudng hop ¢6 su thay déi ngudi 6 lién quan cua
nguoi ndi by, Cong ty bao cao cho SGDCK vé thay
doi nguoi ¢6 lién quan cua nguoi ndi bo theo Phu luc
11 - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN.

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi ky ban hanh

35

Nhan dugc quyét dinh khéi t6 déi vei cdng ty, ngudi
ndi by cuia cong ty; tam giam, truy ctru trach nhiém
hinh sy d6i vé6i nguoi néi bo ctia cong ty.

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi nhan dugc Qb

36

Nhén dugc ban an, quyyét dinh da c6 hiéu luc phap luat
cua Toa 4n lién quan dén hoat dong cua cong ty;

Trong thoi han 24 giey

Ngay sau khi nhan dugc ban 4n, quyét
dinh

L37

C(‘)ng‘ty nhén duoc thong béo cia Toa 4n thu ly don
y€u cau mé thu tuc pha san doanh nghiép.

Trong thoi han 24 giy

Ngay sau khi nhan dugec TB

NG sy




 N§i dung CBTT !

ty nhan biét duoc sy kién, thong tin

Trudng hop cong

4

lam anh hudng dén gia chimg khoan ctia chinh cdng ty,

13

Thoi han CBTT theo quy dinh

Thoi gian cung cip thong tin

3 O i i phat si kién, thong tin
38 cong ty phai xéc nhan hoic dinh chinh vé sy kién, Trong thoi han 24 giy Ngay sau khi phat sinh sy kién g
thong tin do;
Puoc chap thuan hoic hiy bo niém yét tai S¢ giao .. . Ngay sau khi nhén dugc van ban chap
39 dich chimg khoan nu6c ngoai. Trong thoi han 24 gier thuan hogc hiy bo niém yét
40 | Quyét dinh tang, gidm vén didu 1. Trong thoi han 24 gigy Ngay sau khi nhan duoc quyét dinh
Cong ty giri thong bao dén SGDCK vé Viée két thiic Trong vong 05 ngay lam vise trude
41 viéc cong bo thong tin theo quy dinh doi véi t6 chire ngay két thuc thoi han cong bb thong tin Trong thoi han 03 ngay 1am viéc trude
dang ky giao dich quy mé 16n theo Miu quy dinh doi véi t6 chirc ding ky giao | ngay két thic thoi han CB
10_CBTT/SGDHN. dich quy mé 16n,
. Chf'l.m ‘nhét A 1.1A’gz‘1y e .r}géy da:}ng ky Ngay sau khi Thong béo vé
Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, béo céo cho | cubi cung du kién (thuec hign quyen ; 7 ban hanh
) . ) <. ngay BDKCC dugc ky ban
472 | SODCK dong thoi CBTT vé ngay déing ky cudi cing | tham due hop DHDCD)
ggnk;ir;;huc hién quyén cho cb dong va céc tai liéu Chxé.m ~nhétd lokl-lfgéy ;m(,z Bgéy'dfmg ky Ngay sau khi Thong béo vé
. cuot cung dy kién (thuc hién cdc quyén ngay PKCC duoc ky ban hanh
khac)
Truong hop hiy noi dung thong bao vét ngay dang ky
cudi cung thuc hién quyén lién quan dén ty 1¢ thuc
i s ch G i s e | Trng 11 24 ik
43 | Pha P g cone ST iy thong bao nhung cham nhét 05 ngay Ngay sau khi TB hiy dugc ky
truong hop lién quan dén viée didu chinh gia tham lam viée truée ngdy dang ky cudi e
chicu tai ngay giao dich khong huéng quyén theo Quy i £ay dang ky &
ch€ huéng dan giao dich chimg khoan ctia SGDCK,
CBTT va giri théng béo cho SGDCK n€u rd 1y do hiy.
PY . o s Theo quy dinh phap lugt v& chao ban,
44 | COng b0 thong tin ve hoat dong chao ban, phat hanh, phat hanh, niém yé, déing ky giao dich | Neay sau khi VB duoc ky ban hanh

niém yét, ding ky giao dich va bso cdo sur dung von.

chimg khoan

NS e
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45

Cong bo thong tin vé ty 1€ s& hiru nude ngoai

14

~ Thoi han CBTT theo quy dinh

Viét Nam

Theo quy dinh phap luat CK huéng dan
hoat dong dau tu nuéc ngoai trén TTCK

Thoi gian cung cap thong tin

Ngay sau khi VB dugc ky ban hanh

46

Cong bd thong tin vé giao dich mua lai c¢6 phiéu cua
chinh minh, ban ¢6 phiéu quy

Theo quy dinh phap lut vé viéc mua lai

¢d phi€u clia chinh minh, ban cb phiéu
quy

Ngay sau khi VB dugc ky ban hanh

Quyét dinh cia PHDCP hogc HDQT thong qua hop |

dong, giao dich gitra cong ty voi nguoi ndi bo hoic
ngudi ¢6 lién quan nguoi co lién quan cua ngudi noi
bd hodc nguoi ¢6 lién quan cua cong ty dai ching;

3. Phong K& hoach Vit tw, Phong K§ thudt két hep véi Phong Ké todn tai vu, Phong T6 chirc Hanh chinh

Thoi han CBTT theo quy dinh

Trong thoi han 24 gio

Ngay sau khi ky ban hanh

Thoi gian cung cap théng tin

Quyét dinh mua, ban tai san hogc thuc hién cac giao
dich c6 gid tri 16n hon 15% téng tai san cua cong ty
can cur vao béo co tai chinh nim gan nhét dugc kiém
todn hogc béo c4o tai chinh 06 thang gin nhit dugc
soat xét. Truong hop cong ty dai ching 1a cong ty me
thi cén ctr vao bdo cdo tai chinh hop nhét;

Trong thoi han 24 gid

Ngay sau khi ky ban hanh

Khi xdy ra céc su kién khéc ¢6 anh hudng 16n dén
hoat ddng san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan trj
cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Ngay sau khi phat sinh su viéc

Quyét dinh cia PHPCD hosc HDQT thdng qua hop
df)ng, giao dich gitra cong ty véi nguoi ndi bo hodc
nguoi c6 lién quan ngudi ¢6 lién quan cia nguoi ndi
bd hodc nguoi ¢6 lién quan cua cong ty dai chiing;

Trong thoi han 24 gioy

Ngay sau khi ky ban hanh

//sa"/ I IR NN
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Theo yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nudce, SG
Giao dich Ching khoén khi:
Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén 1gi ich
hop phép cua nha diu tu;

C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén
gid chimg khoan va cin phéi x4ac nhan théng tin d6.

Noi dung CBTT . Thiihan CBTT theo quy dinh

Thaoi gian cung cap thong tin

Trong thoi han 24 gio tir khi nhan duoc yéu cdu

Ngay sau khi hoan tt VB phan haj

Trong thoi han 24 gio tir khi nhan dugc yéu ciu

Ngay sau khi hoan tit VB phan hdi
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Chuwong I11
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Diéu 8. Cong bo thong tin vé s& hu'u co phleu cia co dong l6m, nhom nguoi co
lién quan s& hiru tir 5% tré 1én s6 cb phleu co quyen biéu quyet cua Cong ty,
nhom nha dau tu’ nwoc ngoai 6 lién quan sé hiru tir 5% tré 1én s0 ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét ciia mot t6 chirc phat hanh

1. T6 chtrc, ca nhan khi tré thanh hoac khong con la c¢b dong 16n cta Cong ty
phai cong bd théng tin va bao céo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
theo mau quy dinh tai Phu luc VII ban hanh theo Théong tu 96/2020/TT-BTC trong
thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trd thanh hoic khong con la co dong 1on.

2.Co dong 16n cua Cong ty khi c6 thay d01 vé sb lugng ¢6 phiéu s& hiru qua
céc ngudng 1% s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bao cdo
cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy c6
su thay dbi trén theo mau quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

3. Thoi diém bat dau, két thuc viée tré thanh cb dong 16n hogc thoi diém
thay d6i ty 18 s¢ hitu cb phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
nay duoc tinh ké tir ngay hoan tat giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan
12 Piéu 3 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2,3 Dleu nay cling ap dung d01 vo1 nhom nguoi ¢
lién quan s¢ hitu tir 5% tro len s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyet cua Cong ty; nhém
nha dau tu nude ngoai 6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én s6 c6 phiéu co quyén bidu
quyét ctia 01 to churc phat hanh. Nhém nha dau tu nuoc ngoai ¢6 lién quan so hitu tir
5% trdr 1én sb ¢b ph1eu c¢6 quyén biéu quyét cua 01 t6 chirc phét hanh thyc hién cong
b6 thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC cin ctt trén tong sd lugng c6 phiéu ma nhém nha dau tu nude ngoai d6 ndm gitt.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong 4p dung dbi véi cac doi
tugng khong chu dong thyc hlen giao dich trong truong hop thay doi ty 1€ nim gitr
c6 phiéu c6 quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢o phiéu cta chinh
minh hogc Cong ty phat hanh thém c6 phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc béo céo lién quan dén su thay doi ty 16 s&
hiru ¢6 phiéu cua cac dbi tu’O’ng dugc quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 9. Cong bd thong tin vé giao dich ciia nguwdi ndi b ciia Cong ty va nguoi
¢o lién quan ciia ngudi ndi b

1. Nguoi ndi bo ctia Cong ty va ngudi cé lién quan cua cac dbi tuong nay
phai céng bd thong tin, béo cao trudc va sau khi thyc hién giao dich cho
UBCKNN, SGDCK (Déi véi ¢é phiéu niém yét, ding ky giao dich, chimg chi quy
dai ching niém yét), Cong ty khi gia tri giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu
dong tré 1én hodc gia tri giao dich du kién trong thang tir 200 tri¢u dong tré 1én
tinh theo ménh gia (Doz VOi ¢o phzeu trai phzeu chuyén doi, chimg chi qup) hoic
theo gia phat hanh gan nhét (Di véi chimg quyén c6 bao dam) hodc gia tri chuyén

AN &
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nhuong (Poi véi quyen mua cé phiéu, quyen mua trdi phiéu chuyén doi, quyen
mua chieng chi qup), ké ca tru'(mg hop chuyén nhuong khéng thong qua hé théng
giao dich tai SGDCK (Nhu cac giao dich cho hodc dwoc cho, tang hodc duwoc ting,
thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhuong chung khodn va cdc truong
hop khdc), nhu sau:

a) Trude ngay du kién thuc hién giao dich t6i thleu 03 ngay lam viéc, ngudi
ndi bo va nguoi c6 li€n quan phai cong b6 thong tin vé viée du kién giao dich theo
mau quy dinh tai Phu luc XIII hodc Phu luc XIV ban hanh theo Thong tu
96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thyc hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hién giao dich. Nguoi ndi by va nguoi ¢ lién quan phai thuc hién theo thoi
gian, khi lugng, gia tri do SGDCK da cong bo thong tin va chi dugc thuc hién giao
dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong b tir SGDCK;

¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢ phiéu,
ching chi quy hodc giao dich chao mua cong khai, d6i tuong phai cong b6 thong
tin theo quy dinh tai Piéu nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan
nay va thyc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao
mua cong khai,

d) Nguoi n01 bo va ngu’m co lién quan khong duoc dong thoi dang ky, giao
dich mua va ban c¢b phleu quyén mua co phleu trai phleu chuyen doi, quyén mua
trai phleu chuyen ddi, chimg chi quy, quyén mua ching chi quy hodc chimg quyen
co bao dam ‘trong cung mot dot dang ky, giao dich va chi dugc ding ky, thuc hién
giao dich tlep theo khi dd bao cdo két thic dot giao dich trude do; ngoai trir truong
hop cong ty quan ly quy, chi nhanh cong ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam
la ngudi cé lién quan cua ngudi ndi bd thuc hién ding ky, giao dich mua va ban
ching khoan cho cac quy ETF hodc dau tu theo chi dinh cta khach hang uy thac
tuy nhién phai dam bao tung khach hang ty thac khéng duoc dong thoi dang ky,
giao dich mua va ban trong cling mot dot ding ky;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich ( Truong
hop giao dich két thiic trude thoi han ddang ky) hoac két thuc thoi han du kién giao
dich, ngudi ndi by va nguoi c6 lién quan phai cong b6 thong tin vé& két qua giao
dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc ‘hién duoc giao dich hodc khong
thuc hién hét khdi lugng ding ky (néu ¢d) theo mau quy dinh tai Phu luc XV hoéac
Phu luc XVI ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT- BTC,;

e) Nguoi ndi by va nguoi co lién quan la dbi tuong phai thuc hién béo cdo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a dbi tuong phai thuc
hién bao cédo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Théng tu 96/2020/TT-
BTC thi chi phdi thuc hién nghia vu cong bd thong tin ap dung dbi v6i ngudi noi
bd va nguoi c6 lién quan.

2. Nguoi ndi bg va nguoi ¢o lién quan khong thuge dbi tuong phai bao cao,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dong thoi 1a ddi tuong phai
thyc hién bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Pidu 31 Théng tu
96/2020/TT-BTC thi phai thuc hién nghia vu béo céo, cong bd théng tin theo quy
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dinh tai Piéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Quy dinh vé nghia vu cong b thong tin tai diém a, b, d khoan 1 Piéu nay
khong ap dung ddi véi tru:orng hop cong ty ching khoan ban giai chap ¢6 phiéu cua
khach hang la nguoi ndi bd ctia Cong ty hodc ngudi 6 lién quan cia doi turong nay.

4. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, d6i twong ding ky giao dich khong
con la nguoi ndi bd cia Cong _ty hodic ngudi ¢6 lién quan cua cac dbi tuong nay,
d6i tuong dang ky giao dich van phai thuc hién bdo cdo va cong bd thong tin theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay

5. Trudng hop cic to chirc chinh tri, t& chie chinh tri - xd hoi (Cong doan,
Doan thanh nién, Hoi CCB...), ca nhéan gitt chie danh quan 1y khéc theo quy dinh
tai Diéu 18 Cong ty phai thuc hién nghia vu cong bé théng tin 4p dung ddi véi
nguoi ndi bd va nguai cé lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac bdo céo lién quan
dén giao dich chung khoan cua nguoi ndi by va nguoi ¢o lién quan theo quy dinh
tai Piéu nay, Cong ty phai cong bé trén trang thong tin di¢n tir ciia Cong ty.

Piéu 10. Cong b thong tin vé giao dich chao mua cong khai

1. Trudng hop t6 chire, c4 nhan chao mua cdng khai thanh toan béng tién,
hé so dang ky chao mua cong khai phai dinh kém Ban cong b thong tin theo
Mau s6 24 Phu lyc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

2. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thic dot chao mua cong khai, to
chure, ¢4 nhan thuc hién chao mua cong khai phai giri Bo cdo két qua dot chao mua
cong khai cho UBCKNN, dong thoi cong bd théng tin trén trang thong tin dién tur
ctia t& chire chao mua cong khai (néu c6), dai ly chao mua cong khai, SGDCK.

3. B4o céo két qua chao mua cong khai dugc 1ap theo mau tai Phu luc s
33 ban hanh theo Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Chuong IV A
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 11. Quy trinh cong bd thong tin cho cb dong, nha diu tw va co quan co
tham quyen

1. Hinh thtrc thuc hién

Cong ty c6 thé thuc hién viée cong bd thong tin qua mét trong cac hinh thirc sau:
a) Bang van ban;

b) Trao dbi truc tiép thong qua cac budi hop;

c¢) Thong qua email da dang ky véi Cong ty;

d) Qua dién thoai.

2. Phu’ong thtrc thuc hién

Khi ¢6 déng, nha dau tu, co quan co tham quyén can thong tin, ngudi thuc
hién cong b thong tin cung cap cac thong tin thudc danh myc théng tin phai cong
bé. Trong truong hop thic mic, yéu cau cta cd dong, nha dau tu, co quan c¢6 thim
quyén khéng thudc danh myc théng tin phai cong bd thi nguoi thuc hién cong bd
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thong tin c¢6 thé tham khao y kién cua cap lanh dao c6 thim quyén, don vi tu ,Vénz
o quan chirc nang va cac by phén chuyén mén c6 lién quan khac khi can thiét dé
phan hai kip thoi cho c6 dong, nha dau tu, co quan c6 tham quyén.
3. Chi tiét cac quy trinh cong b thong tin
a) Quy trinh céng bd thong tin dinh ky va nhiém vu cta céc bén lién quan

QUY TRIiNH BQ PHAN CHIU TRACH NHIEM

Bwéc 1: Thong bao B phén/Ngudi thue hién cong bb thong tin:

A . A ‘ r
thong tin cong bo - Théng bao thong tin phai cong bb t6i don vi/phong nghiép vu phu
trach truc tiép va cac bén lién quan (néu c6) vé noi dung va thoi han
thong tin can cong bo;

- Hi€u 5 cic quy dinh vé cong bd.

Buwéc 2: Cung cip thong Don vi/phong nghiép vu phu tréch truc tiép va céc bén lién quan
tin dinh ky (néu co):

- Lap va dam bao tinh déy du, minh bach, chinh x4c, kip thoi cac tai
liu, bao céo dinh ky;

- Trinh Téng Giam dbe hoédc Ngudi phu trach phé duyét trudce khi
chuyén cho B$ phan/Ngudi thyc hién cong bo thong tin.

Buwée 3: Xem xét ndi B phan/Ngudi thyc hién cong bb thong tin:

dung - Xem xét ndi dung céc tai lidu, bao cdo dinh ky trudce khi tién hanh
cong bo thong tin;

- Bam bao ni dung céc tai liéu, bao cdo day du va kip thoi.

Budrc 4: Cong bo théng |Bo phan/N gudi thue hién cong bd thong tin:

//)'\S"/S\Q‘O o =25\

tin - Thyc hi¢n cong b6 thong tin trén cac kénh theo quy dinh ctua Quy
ché nay;
- Cong l}é thong tin ding thdi han dén cc kénh theo quy dinh cua
Quy ché nay;
- Dam bao céc thong t,in duge cong bd duoc guri dén hodic dang tai
trén cac kénh cong bo thong tin theo quy dinh cua Quy ché nay.

Bwéc 5: Lwu triv B0 phan thyc hién cong bd thong tin, Bo phan Vin thu va cac bo
phén lién quan khéc luu trit cac thong tin cong bd day du, diang thoi
han theo quy dinh.

b) Céng bo thong tin bat thuong
QUY TRINH BOQ PHAN CHIU TRACH NHIEM

Bwée 1: Thong bdo Pon vi/phong/ban/ca nhan, té chie ¢6 lién quan:

thong tin cdng bo bat . Lien h¢, trao ddi, thong béo véi B phan/Ngudi thuc hién cong bb

thuong thong tin dé biét thong tin phat sinh thudc ndi dung thong tin can

cong b tai Chuong II ctia Quy ché;
- Bam béo thong bao diy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin
phét sinh dé bo phan/ngudi thue hién cong bd thong tin thyue hién
viéc cong bd kip thoi theo quy dinh.
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QUY TRINH BQ PHAN CHIU TRACH NHIEM
Buwdre 2: Cung cip thong | Don vi/phong/ban/ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan:
tin bat thwimg phai - Lap va dam béo tinh ddy dit, minh bach, chinh xac, kip thoi cua
cong bo cac tai li¢u, bdo céo can cong bo thong tin;

- Trinh Tong Gidm ddc hodc Nguoi phu trach phé duyét dé chuyén
B0 phan/Nguoi thue hién cong bod thongtin;

- Gri day du tai liéu, bao cdo can cong bd cho Bo phan cong bd
thong tin theo dung thoi han quy dinh.

Bwéc 3: Xem xét noi Bo phan/Ngudi thuc hién cong bd thong tin:
dung - Xem xét noi dung céc tai liéu, bdo cdo bét thuong trude khi tién
hanh cong bo thong tin;

- Pam béo tinh dﬁy du, kip thoi cua ndi dung céc tai liéu, bao cédo bat
thuong can cong bo.

Buwéc 4: Cong bo thong | Bo phan/Nguoi thuce hién cong bd thong tin:

tin - Thyc hién cong b thong tin trén cac kénh theo quy dinh cua Quy
ché nay;

- Cong ‘t}é thong tin dting thoi han dén cac kénh theo quy dinh cua
Quy ché nay;

- Bam bao céc thong tin duge cong bb duge giri dén hoac dang tai
trén cac kénh cong bo thong tin theo quy dinh ctiia Quy ché nay.

Bwée 5: Lwu triv B6 phan thuc hién cong bd thong tin, Bo phan V?n thu va cac bo
phan lién quan khéc Iuvu trit cac ndi dung cong bo thong tin day du,

dlng thoi han theo quy dinh.

o Chuong V ) ‘
TO CHUC THU’C HIEN VA DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Trach nhiém Bo phan/Ngudi thye hién cong bd théng tin
1. Giam sét viéc thuc hién dung quy trinh céng b thong tin.

o2 Kiém tra chinh xac, phit hop v0i ndi dung théng tin can cong bd, cong bér,
doi chiéu voi cac quy dinh hién hanh v€ cong bo théng tin va thuc hién céng bd
thong tin dén céc to chirc, c4 nhan can thiét theo quy dinh.

3. Ch;u trach nhiém trudc Hoi dé)ng quan tri, Téng Giam dbc vé viéc thuc
hién cong bo thong tin.

4. Thuc hién céac cong viéc khac dugc giao.
Piéu 13. Trach nhiém cia ciac don vi/ phong nghiép vu/ ca nhan lién quan

1. Pam bao tuan thii va thuc hién dang Quy ché cong b thong tin.

2. Cung cap thong tin theo yéu cau ctia B phan cong bd thong tin.

3. Chju tréch nhiém v& tinh chinh xac, ddy di va kip thoi cia thong tin
cung cap cho By phan cong bo thong tin.
Di¢u 14. Diéu khoan thi hanh

1. Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cta phap ludt c6 lién quan dén hoat
dong cua cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché nay hodc trong truong hop ¢
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nhimg quy dinh méi ctia phép luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay
thi nhitng quy dinh ctia phép luat d6 duong nhién duge 4p dung va didu chinh hoat
dong cua Cong ty.

2. Quy ché Cong bd théng tin ciia Céng ty c6 phén Cép nudc Séc Trang bao
goém 05 Chuong, 14 Diéu va ¢ hiéu luc thi hanh ké tir khi duoc Hoi dong quan trj
thong qua ngay 02/12/2024.

Trin Anh Hoa
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