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Sé:  18/2025/CBTT-HDQT Gia Lai, ngay 04 thdng 11 nam 2025

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh guri: Uy ban chirng khoan nha nuéc;
S¢ giao dich ching khoan Viét Nam;
S¢ Giao dich Chirng khoan Thanh pho H6 Chi Minh.

1. Tén td chite: CONG TY CO PHAN THUY DIEN SE SAN 4A
Mai chirng khodn: S4A
ia chi tru s& chinh: 650 L& Duan, TP Pleiku, tinh Gia Lai
Dién thoai: 02693 756096 Fax: 02693 756097

Email: ss4agialai@gmail.com

2. Noi dung thong tin cong bb:
Quy ché cong bd thong tin clia cong ty co phan thuy dién S& San 4A.
3 Théng tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién tur cua cong ty i

duong dan “www.sesan4a.com.vn - muc quan h¢ 6 dong™.

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén day la dung su that va hoan

toan chiu trach nhiém trudc phap luét vé ndi dung cic thong tin da cong bo.
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S$6: 16/2025/QD/HDQT
Gia Lai, ngay 04 thang 11 nam 2023

QUYET PINH
“V& viéc Ban hanh Quy ché cang bé thong tin Cong ty CP thily dién S& San 4A "

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

Can cu Luét Doanh nghiép s& 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 06 nam 2020:

Cén cir Luat Chimg khodn sb 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019:

Can clr Nghl dinh s 155/20”0;’ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua (.hmh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb dicu cia Ludt C hirmg khodn:

Can cir Thong tu s6 96/2020/1T-B1C ngay 16 thang || nam 2020 cua B Tai chinh
huéng din vé viée cong bd thdng tin trén thi truong ching khoan:

Cén ctr Thong tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 ndm 2024 sira doi, bo sung
mot sb diéu cia céc Théng tu quy dinh vé giao dich chting khoan trén hé thong giao
dich ching khoén: bu trir va thanh toan giao dich ching khodn: hoat dong cua cong tv
chimg khodn va cong b thong tin trén thi truong chimg khoan.

Can cir Quy ché sir dung 11¢ théng cong bd thong tin cua Uy ban Chimg khoan Nha
nudce ban hanh kém Quyét dinh s6 877/QD-UBCK ngay 05 thang 08 nam 2024 cua Uy
ban Chirng khodn Nha nudc;

Cén cir Quy ché Céng bd théng tin tai S¢ giao dich Chirng khoan Viét Nam ban
hanh kém theo Quy¢t dinh s 21/QD-SGDVN ngiy 21 thang 12 nam 2021:

Cén cur Quy ché niém yé va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 17/QD-HPTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cua Hoi dong thanh vién So
Giao dich Chirng khoan Viét Nam;

Cian ctr Diéu 1¢ va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

QUYET DINH
Diéu 1: Ban hanh Quy ché cong b thong tin Cong ty CP thuy di¢n S¢ San +A.
(Quy ché cong bd thong tin Cong ty CP thuy di¢n S¢€ San 4A kem theo)
Piéu 2: Quyét dinh c6 hig
Pidu 3: Cac thanh vitn HDQT. Ban Tong giam dbc. Truong ciac phong. Ban
Cong ty ¢6 lién quan cix’Cong ty can cir Quy et dinh thi hanh /.

luc ké tir ngay ky.

Noi nhin:

: TM. HPQT CONG TY
- Nhu diéu 3 S
- Lwu VP, HDQT. CHU F!CH
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Chwoug I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin cia Cong ty trén thi truomg chimg khoan Viét
Nam. Pong thoi, quy dinh viéc phoi hop gitta cac don vi truc thudce, cac Phong ban, ca nhéan
thudc Cong ty va cac doi tugng khac trong viéce thue hién nghia vu céng b6 thong tin.

2. Péi twong ap dung
a) Nguoi cong bd théng tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Chimg khoan, Phong Ké toan, Phong Ké hoach.
¢) Nguoi ndi b, ngudi ¢o lién quan ctia ngudi ndi b, cd dong 16n, nhém nguoi ¢é lién quan
nim giit tir 5% trd 1én sé ¢6 phiéu c6 quyén bidu quyét cua Cong ty.
Piéu 2. Tai liéu tham khio

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can cir Luat Ching khoén s6 54/2019/QH14 ngiy 26 thang 11 nim 2019;

- Can cir Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Chimg khodn;

- Can cir Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 théang 11 nam 2020 cua B Tai chinh huéng
dan vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching khoan;

- Cin ctr Thong tu sb 68/2024/TT-BTC ngay 18 thang 09 nim 2024 sira ddi, bd sung mot s
didu ctia cac Théng tu quy dinh vé giao dich chimg khoan trén hé théng giao dich chimg
khoan; bu trir va thanh toan giao dich chimg khoén; hoat dong cua cong ty chimg khoan va
cong bb thong tin trén thi trudmg chimg khodn.

- Cin ctr Quy ché sir dung Hé théng cong bd théng tin cta Uy ban Chimg khodn Nii. iiuue ban
hanh kém Quyét dinh sé 877/QD-UBCK ngay 05 thang 08 nam 2024 cta Uy ban Chimg

khoan Nha nudc; /7
- Can cir Quy ché Cong b thong tin tai S& giao dich Chung khoan Viét Nam ban hanh kém /
theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021; <
- Can cit Quy ché niém yét va giao dich ching khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh |
s6 17/QD-HPTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cua Hoi ddng thanh vién S& Giao dich Chimg \
khoan Viét Nam; N

- Can ctr Didu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Pitu 3. Cic chir viét tit

- Congty - Cong ty C6 phan thuy dién Sé San 4A

- UBCKNN - Uy ban Chimg khoan Nha nuée

- IDS . Heé théng céng b théng tin cia UBCKNN

- SGDCK/HOSE  : Sé& giao dich Chimg khoan TP. H5 Chi Minh

- ECM : Hé théng quan 1y tai liéu dién tir thugc S& giao dich chimg khoan TP.
H6 Chi Minh

- VSDC . Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong Chiing khoén Viét Nam

- CBTT : Cong bd thong tin

- NNB : Ngudi ndi bd

- NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan




Piéu 4. Giai thich tir ngir

L

2

4,

Ngueoi ngi bg cua Cong ty 1a:

— Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quén tri, nguoi dai dién theo phap luat, Tong
giam dbc, Phé Toéng giam dbc, Giam dbc tai chinh, Ké toan truong va céc chirc danh quan ly
twong duong do Dai hdi ddng c¢b dong bau hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

— Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém sodt (Kiém so4t vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bo;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quén tri cong ty, ngudi dugc Gy quyén cong b théng tin

C6 déng Ién 1a ¢b dong so hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét cia mot to chire

phat hanh. ' ‘

Ngay céng bé thong tin la ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cong bo thong

tin quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin la ngay giri fax, gii qua thu dién tir, ngay thong tin duge

tiép nhan trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cta

SGDCK TP. Hb Chi Minh hoac ngay UBCKNN, SGDCK TP. Hd Chi Minh nhan duoc van ban

bao c4o tuy theo thdi diém nao dén trude.

Déi véi tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop 1¢ 12 ban chinh hodc ban sao hgp 1&. Yéu ciu cla

van ban hop l€:

— D4i v6i van ban ctia ¢4 nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky clia ca nhan.
—  D&i v6i van ban clia t chite: Van ban ¢6 xac nhan cta ngudi ¢6 thdm quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chir ky ciia ngudi ¢ thdm quyén, dong dau (néu cé).

Ban scan vin ban ding CBTT phai c6 dy dii ndi dung theo quy dinh d6i v6i van ban hop 1€.

Dit liéu dién tir ding CBTT 1a dit liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Nguodi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty hodc nguoi dugce uy quyén

cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép ludt cla cong ty phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh

xéc, kip thoi va dy di vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thdng tin cong bd.

Ngueoi co lién quan /113 ¢4 nhan, t& chire ¢6 quan hé voi nhau trong cac trudng hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi by ciia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép v tb chirc, c4 nhéan s& hitu trén 10% sb ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét hogc vén
g6p cua doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi t chure, c4 nhan khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soat bai td chirc, ca nhan d6 hodc cung voi td chire, ca nhan dé chiu chung mét

su kiém soat;

d) Canhanva bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, b6 chdng, me chéng, bb vo, me vo, vo, chong, con
dé, con nuoi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau ctia ca
nhén do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mot td chirc, ca nhan 1a dai dién cho td chire, c4 nhan kia;

f) Té chitc, cd nhian khac 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

['] Theo quy dinh tai Piéu 4 Lugt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019
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10. 76 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 1a t6 chirc kiém toan doc lap thudc danh sach céc to

chirc kiém todn dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chip thuan kiém toan thec quy dinh

ctia Luat Chimg khoan va phép luat vé kiém toan doc lap.

Diéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

Déi twong cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop c6 su thay dbi ndi dung thong tin da cong bd,
Ddi twong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so voi thong tin
da cong b trude do.

Khi céng bd thong tin, Pbi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong
thoi bao cao Uy ban Chig khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé H6 Chi
Minh vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm diy du cac thong tin theo quy dinh.

Viée c¢ong bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Can cude cong dan, Chimg minh nhan déan, Chimg
minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sb dién thoai, sb fax,
thur dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoén, sé tai khoan
ngan hang, mi sb giao dich ctia nha dau tu nude ngoai, td chire kinh té ¢6 vén dau tu nudce ngoai
s& hitu trén 50% von diéu 1é chi duge thuc hién néu chu thé lién quan dbng ¥.

Trudmg hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Ditu 5 Quy
ché nay va cédc dbi tuong cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai
giri Uy ban Chig khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh 02
ban tai liéu, trong d6 01 ban bdo céo vé viéc cong bd théng tin bao gbm day du thong tin c4
nhan va 01 ban bao céo khong bao gém thong tin ¢4 nhan dé Uy ban Chiing kho4n Nha nuéc va
S& Giao dich Ching khoan Thanh phd H6 Chi Minh thuc hién céng khai thong tin.

Diéu 6. Ngon ngir cong bo thong tin

I,

2.

Ngdn ngit cong bd thong tin trén thi truomg chimg khoan 1a tiéng Viét. Cong ty thuc hién cong
bd thong tin dong thoi bang tiéng Anh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Thong tin cong bd
bing tiéng Anh phai bao dam théng nhit v6i ndi dung théng tin cong bd bang tiéng Viét.
Trudng hop ¢ su khac biét hodc ¢ cach hidu khéc gifta théng tin bing tiéng Viét va tiéng Anh
thi thong tin bang tiéng Viét duge ap dung.

Cong ty thuc hién cong b thong tin déng thoi bang tiéng Anh theo 1§ trinh sau:

a) Cong ty cong bd thong tin dinh ky ddng thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2025;

b) Cong ty cong bd théng tin bét thuong, cong bd thong tin theo yéu cdu va cong bd thong tin vé

cac hoat dong khac ctia cong ty dai chung ddng thoi bing tiéng Anh ké tir ngay 01 thédng 01 nim
2026.

Piéu 7. Phwong tién cong b thong tin

1

Péi twong tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

T Chuyén muc vé Quan hé cb déng (nha dau tu) trén




2 | Uy ban Chimg khoan Nha nuge khoan Nha nuéc — Heé théng IDS.

3 S¢ Giao dich Chimg khoén Thanh phd Trang thong tin dién tr cia So Giao dich Chimg
H6 Chi Minh khoan Thanh pho H6 Chi Minh - H¢ thong ECM

Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky va

4 Phuong tién thong tin dai chung khac ~ "5 "™ e
' bu trir chimg khoan Viét Nam.

theo quy dinh cia phap luat trong
5 - mot so truong hop -

(*) Luu y:

—  Truomg hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thuc
hién céng bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng cuia Cong ty vao ngay nghi, ngay
Ié theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu céng bé thong tin theo quy dinh
phadp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngéy Ié .

— (Cong ty khi ldp trang thong tin dién tw phai bdo cdo voi Uy ban Chitng khodn Nha nude, Sé
giao dich chimg khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tie va moi thay doi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang thong tin
dién tir hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

—  Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tdi thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tw co thé dé dang tim kiém va !z'é'p cdn dirge cdc dit liéu trén trang thong tin dién tur do.

—  Cdc théng tin céng bé dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phdi dwoc luu gii
duéi dang vin ban (néu cé) va di liéu dién tir 161 thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phdi duoc
lwu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cia doi twong cong bé thong tin toi thiéu
la 05 nam;

—  Cdc thong tin céng bo bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat déng khdc phai duwgc lieu
giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua doi tieong cong bé thong tin 16i thiéu 05

nam.




Chwong IT: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu8. Luu dd thue hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Diéu 1 Quy ché nay

_ CAC PHONG BAN LIEN QUAN
(Tong hop, kiém tra, doi chiéu va sogn thdo vin
ban cong bé; kiém sodt, luu triv tai liéu CBTT)

i

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, phé duyét tai ligu CBTT)

i é

S . T

!
¥

| i
WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN | Hews (VSDC, Bio in, Bdo dién tir...
Lwu v:

— Dbi véi cac bao céo, cong bd thong tin dinh ky, bat thuong, béo céo sir dung vbn theo quy
dinh tai Chuong II, Chuong III Thong tu 96/2020/TT-BTC: Céng ty thwe hién bio cdo, cong

bé théng tin qua hé théng ECM va khong phai thwc hién qua hé thong IDS.

— DPbi véi céc bao cdo, cong bd thong tin theo yéu ciu cia UBCKNN; cac thong tin vé chao bén,
phat hanh chimg khoén theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP. Thong tu
s6 118/2020/TT-BTC va céc hoat dong khac clia cong ty: Cong ty thwe hién bao cav, cong

b thong tin qua hé thong ECM va h¢ thong IDS.

e oy -_-‘/, e




2. Ap dung dbi véi cic dbi twong khic (+*)

CAC POI TUQNG KHAC

b

CONG TY UBCKNN

e o s e v

NGUOI CONG BO THONG TIN

wlfln e v

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: - G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

——=» :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khéc thue Hién ra
soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Déi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguoi noi
bé, nguedi 6 lién quan ciia ngiedi ni b, cé dong lom, nhém ngudi cé lién quan nam giit tir 5% iro lén

s6 ¢6 phiéu c¢6 quyén biéu quyét cia Cong 1y.




Pitu 9. Cac ndi dung cdng bd théng tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thye
hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Chitng khoan, nguoi phu trach thwe hién

thi tye CBTT ¢ iplpe L
b) Phong Ké hoach, Ngwdi phu trich quan tri Cty

kigm thir ky Phu luc 1.2
¢) Phong Tai chinh ké toin . Phuluc 1.3

2. Cic d6i twong khéc thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 10. Trich nhiém phéi hop giiva nguwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1.

Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cua Cong ty
véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg ngudi ¢6 lién quan khéc theo cic qui dinh cia
phap ludt va Diéu 1¢ cia Cong ty.

Ngudi cng bd théng tin trong pham vi chirc ning ciia minh tiép nhén, xir 1y cac thong tin tir cac
phong ban chirc ning cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cic phong ban
chitc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cia céc thong tin cung cip cho nguoi
cong b théng tin

Péi véi nhimg thong tin bat thudng, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bd theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cin cung cép) c6 trach nhiém cung cap thong tin
cho ngudi cong bd thong tin trong vong 5 gitr ké tir khi phat sinh su kién cong bd thong tin.

Céc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin can cung cip) ¢ trach nhi¢m chuén bi tai liéu
dé cong b thong tin ddng thoi bing tiéng Anh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay.
Thoi gian cung cip thong tin cho ngudi cong bd thong tin thuce hién theo Phu luc I Quy ché nay.

. Trong qué trinh céng bd thong tin, néu co quan quan ly (UBCKNN; SGDCK:...) yéu c4u bd sung

hogc cép nhat cac mau biéu duge quy dinh tai Phu luc 3 ctia Quy ché nay, Ngudi cong bd thong
tin ¢6 nghia vu thong bao va cip nhat cho céc phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can
thiét) dé hoan thién Tai liéu cong bd thong tin mot cach day du va kip thoi Ngudi cong bd thong
tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va béo cao Hoi dong quan tri két qua thyc hién.

Piéu 11. Xir ly vi pham vé cong bo thong tin

1.

I~

Céc déi tugng duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham c4c quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luét gy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéce thuc
hién, quan ly hoat dong cong b thong tin thi ty theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir 1y ky
luat, xr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh cua phap luét.

Viée xir Iy vi pham vé cong b thong tin duogc thuc hién theo Nghi dinh s 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va thi truong chung
khoéan, Nghi dinh sb 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh sé 156/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi trudng chimg khoén va cac van ban phap luat c6 lién
quan khac.

. Téng giam dbc co quyén dua ra cac hinh thirc xir 1y vi pham phu hop véi chirc ning va quyén han

ctia minh d8i voi cdc truomg hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.

. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thdm quyén giai quyét ctia Téng giam dbc. Tong gidm

déc s& bao cao Hoi ddng quan tri xit Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 12. Thim quyén xir Iy vi pham

1.

2z,

Péi voi vi pham phat sinh tir nguoi cong bd thong tin: Viée xur ly vi pham s& dugc thuc hién theo
quy dinh phap ludt va thim quyén cia Hoi ddng quan tri.

Déi voi vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thudc phong ban Viée xtr Iy vi pham s& duge thue hién
theo quy dinh phép luét va thAm quyén cua Téng Gidm dbe.

Piéu 13. Trién khai thire hién

1.

Can ¢t vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong cé lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién.
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2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé

cdp trong Quy ché nay hoc trong truong hop c6 nhig quy dinh méi cua phap ludt khac vi nhimg
diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap luat do duong nhién duoe ap dun g va diéu chinh
nghia vu cong b thong tin cia cac dbi tuong 6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich H

0i dong quan tri quyét dinh sau khi dwoe Hoi dong
quan tri thong qua.

Noi nhin:

TM. HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH

- Héi dong quan tri;
- Ban kiém soat;

- Cong bé théng tin;
Luu VP CTy;

1




Noi dung CBTT

tai chinh

Béao céo tai chinh quy (dcu vai cong ty me

Thoi han CBTT theo

Trong thoi han 20

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG CHUNG KHOAN, NGUOI THUC HIEN CAC THU TUC CBTT

Thoi gian cung cap

han 20

Trong thoi
hoac don vi ké todn cap trén ¢ don vi ké | ngay ké tir ngay két | ngay ké tir ngdy két | Phéi
toan truc thudc t6 chirc bd may ké toan | thic quy thuc quy hop
riéng)
Béo c4o tai chinh quy di dugc soat xét (néu | Trong thoi han 05
c) ngay ké tir ngay tb
chic kiém toan ky
nhung khong duogc
vuot qua 45 ngay ké
tir ngay két thiic quy
Béo cdo tai chinh ban nién da duoc so4t xét | Trong thoi han 05 | Trong thoi han 05
(d6i v6i cong ty me hodc don vi ke toan cip | ngay ké tir ngay t6 | ngay ké tr ngay to
trén c6 don vi k& toan tryc thudc td chirc bd | chirc  kiém toan ky | chirc kiém toan ky
may ké toan riéng) nhung khong duoc | nhung khéng dugc Phéi
vuot qua 45 ngay ké | vuot qua 45 ngay ké | hop
tir ngay két thic 06 | tr ngay két thuc 06
thang ddu nam tai | thang dau nam tai
chinh. chinh.
Béo c4o tai chinh nam da duoc kiém toan Trong thoi han 10 | Bao céo tai chinh nam
ngay ké tir ngay t6 | da dugc kiém toan
chic kiém toan ky _—
" oi
nhung khong dugc hop
vugt qua 90 ngay keé !
tir ngay két thic nim
tai chinh
Chit § khi cong bd thong tin Bdo cdo tai | Cong bd thong tin | Cong bd thong tin
chinh phai gidi trinh nguyén nhdn khi xay dong thoi véi Béo cao | dong thoi voi Béo cao
ra 1 trong cdc trwong hop sau: tai chinh can giai trinh | tai chinh cin giai trinh
- Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép
tai Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky cong bd thay ddi tir 10% tré Ién so
vGi bdo cao cung ky nam trudc; Phéi
- Loi nhuén sau thué trong k¥ bao céao bi 15; hop

hodc chuyén tir 1di & bao céo cling ky nim
trude sang 16 & ky nay hodc nguge lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bdo céo ¢ su
chénh l&ch trude va sau kiém toan hoac soét
xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc
nguoc lai.

II. Béo cdo thudng nién
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: H__.;Bzio'céo tinh hinh quan tri cﬁng ty

Béo cao thuong nién

Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty ban nién

Cham nhdt 20 ngay
sau ngay cong bo bio
cao tai chinh ndam
duoc kiém toan nhung
khéng dugc vuogt qua
110 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh

Cham nhit 30 ngay,
ké tir ngay két thiic 06
thang diu nam duong
lich

Chim nhat 20 ngay
sau ngay cong bo bao
cdo tai chinh nam

duoc kiém toan nhung
khong dugc vuot qua
110 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh

Cham nhéat 30 ngay,
ké tir ngay két thic 06
thang dau nim duong
lich

V. Pai hji dong co dong

theo Mdau NY-02
- M6t ban bao cao

- Mét ban dir liéu dién tir theo dinh dang
Excel

hinh quan tri cong ty
dén So Giao dich
Chiimg khodn TP. Ho
Chi Minh

8 | Béo cao tinh hinh quan tri cong ty nam Cham nhét 30 ngay, Cham nhét 30 ngay,
ké tir ngay két thuc | ké tir ngay két thic
nam duong lich nam duong lich

9 | Bang cung cap thong tin vé quan tri Cong ty | Gui kém Bdo cdo tinh | Guri kém Bdo cdo tinh

hinh quan tri cong ty
dén So Giao dich
Chitg khodn TP. Ho
Chi Minh

4y ¥ kién o dong bing vin ban

Cong bé thong tin vé viéc lap danh sach cb
ddng c6 quyén ldy y kién cd dong bang vén
ban

T6i thiéu 10 ngay
truéc ngay dang Ky
cudi cung néu Diéu 1&,
Quy ché quan trj ndi
bé khdéng quy dinh
khac

T6i thiéu 10 ngay
truc ngay dang ky
cuoi cung neu Dicu 1€,
Quy ché quan tri ndi
bd khong quy dinh
khac

10 | Céng bé théng tin vé viéc 1ap danh sach ¢b | Téi thiéu 20 ngay | Téi thiéu 20 ngay | Phéi
dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi trudc ngay dang ky | truéc ngay dang Ky | hop

cubi cling cudi ciing

11 | Tai liéu hop Pai hoi dong cb dong Cham nhét 21 ngay | Cham nhit 21 ngay | Phdi

truéc ngay khai mac | trudc ngdy khai mac | hop
hop DHDCPD (Néu | hop DHDCD (Néu
Diéu 1¢ Cong ty khong | Piéu ¢ Cong ty khong

quy dinh thoi han khdc | quy dinh thoi han khac

dai hon) dai hom)

12 | Bién ban hop va Nghi quyét cia DHPCD va | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio Phéi
by tai ligu thong qua tai Dai hoi ké tir khi théng qua | k& tir khi théng qua | hop
Truong hop Dai hoi dong c6 dong thong qua | Nghi quyét va Bién | Nghi quyét va Bién
viéc huy niém yet, cong ty phai cong b6 | ban hop DPHDCD ban hop PHBCD
théng tin vé viéc huy niém yét kem theo ty 1¢
théng qua cua co dong khong phai la co
déng lon.

Phéi
hop

13
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14 | Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét | Cham nhit 10 ngay | Cham nhit 10 ngay | Phéi
DHDCD va céc tai ligu giai trinh dyu théo | trude thoi han phai gii | trude thoi han phal guri | hop
Nghi quyeét lai phiéq ldy y kién | lai phleu lay y kién

(Néu Diéu 1é Céng ty (Néu Diéu I¢ Cong ty
khong quy dinh thoi | khong quy dinh thoi
han khac dai hon) han khdc dai hon)

15 | Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gié | Phéi
DHDPCP ké tir khi thong qua | ké tir khi théng qua | hop

Trueong hop Pai héi dong cé dong thong qua
viéc huy niém yét, cong ty phai céng bo
théng tin vé viéc hiy niém yét kém theo ty 1é
théng qua cua c6 dong khéng phai la co
dong lom.

VL. Danh séch C6 déng Nha nwée, c6 dong chién lwge, ¢6 dong 16n va

Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu lay y
kién co dong

Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu ldy y
kién cb6 dong

¢6 phiéu quy

gay

16 | Béo cdo SGDCK DSCD Nha nude, cb déng | Cham nhdt la ngay | Cham nhit la
chién lugc, c6 déng 16n va cb phiéu quy Quy | 10/03 10/03
1 nam duong lich (can cit trén danh sdch | (can cu trén danh sdch
co déng duoc chol dén | ¢é dong dwoc chot dén
thoi diém gan nhdt | thoi diém gan nhdt
truée ngay 28/02) truce ngay 28/02)
17 | Béo cdao SGDCK DSCD Nha nuée, ¢ dong | Cham nhat 14 ngay | Cham nhit 1a ngay
chién lugc, ¢b déng 16m va cd phiéu quy Quy | 10/06 10/06
2 nam duong lich (can cir trén danh sdch | (cdn cir trén danh sdch
¢6 déng duwoc chot dén | co dong dwoc chét dén
thoi diém gan nhat | thoi diém gan nhat
trudc ngay 31/03) triece ngay 31/05)
18 | Bao ciao SGDCK DSCP Nha nuée, cb dong | Cham nhat 1a ngay | Chdm nhdt 1a ngay
chién Iugc, ¢b dong 16n va cd phiéu quy Quy | 10/09 10/09
3 nam duong lich (can cir trén danh sdch | (can cu trén danh sdch
c6 dong duoc chot dén | c6 dong dwoc chot dén
thoi diém gdn nhdt | thoi diém gan nhdt
truece ngay 31/08) trucc ngay 31/08)
19 | Béo cdo SGDCK DSCP Nha nuée, ¢6 dong | Cham nhit 1a ngay | Cham nhit la ngay

20

chién lugc, ¢6 dong 16n va cd phleu quy Quy
4 nam dwong lich

Tai khoan cuia cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong toa
theo yéu cu ciia co quan cé tham quyén
hodc khi td chirc cung ung dich vu thanh
toan phat hién co déu hiéu gian lan, vi pham
phap luét lién quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan duoc phép hoat dong trd lai sau khi
bi phong tda.

10/12
(can cir trén danh sdch
co dong duoc chof dén
thoi diém gan nhat
trude ngay 30/11)

Trong thoi han 24 gi¢

truce ngay 30/11)

10/12

(cdn cir trén danh sdch
cé dong duge chor dén
thoi diém gan nhat

Trong thoi han 24 gio

21

Khi nhén dugc van ban cia co quan nha
nuoe co tham quyén hoac khi cong ty co
quyét dinh vé tam nglrng mot phan hoic toan
bo hoat dong kinh doanh

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio
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Phéi

22 | Thay dbi néi dung ding ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gid | Trong thoi han 24 gio hop
Guri kém ban sao hop | Guri kem ban sao hop
Cong bd thong tin vé thay dbi ndi dung, stra I%Glay'chung i e Glay’chung ol
2 1.2 L4 ; N : dang ky doanh dang ky doanh
doi, bo sung Giay ching nhén dang ky v iR ; =iy ;
5 3. ek T nghiép/Giay phép nghiép/Giay phép
23 | doanh nghiép, Giay phép thanh lap va hoat e A L .
A 2y ; : thanh l4p va hoat dong | thanh l4p va hoat dong
dong hoge Glﬁy phicp }}oat Gpng tho Ly hodc Giay phép hoat hoac Giay phép hoat
felit- Qe afis 30 S LER SCR dé;lg thay doi trong- déﬁg thay dbi trOngI
thoi han 24 gio thoi han 24 gio
: Phoi
Bi dinh chi, thu héi Giay chung nhan dang hop
24 | ky doanh nghiép; Giay phép thanh lap va Trong thoi han 24 gi¢ | Trong thoi han 24 gio
hoat déng hodc Gidy phép hoat dong;
Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu hodc ban cd - L y .. | Phoi
25 Sl Gt Trong thoi han 24 gid | Trong thoi han 24 gio hop
Quyet dinh ngay thuc hién quyen mua co Phoi
phan cua ngudi s hitu trai phiéu kém theo hop
26 | quyen mua co phan' hoac ngay thyc hién Trong thoi han 24 gid | Trong thoi han 24 gio
chuyén doi trai phieu chuyén doi thanh co
phleu
Quyét dinh chao ban ching khoan ra nuge Phoi
ngodi va cac quyét dinh lién quan dén viéc ‘. . L .. | hop
27 cho ban, phat hanh chimg khodn theo quy Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio
dinh phép ludt vé doanh nghi¢p. ) )
Quyeét dinh ve mirc c6 tuc, hi'nh thirc tra ¢6 Phoi
28 | tirc, thoi gian tra co tirc; quyét dinh tach, gop | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio | hop
co phiéu.
Quyet dinh ve viéc to chire lai doanh nghiép Phdéi
(chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh w - s ... | hop
29 nghiép), gii thé doanh nghiép, phé sin Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio
doanh nghiép; i
. | Quyét dinh thay dbi ma s thué, tén cong ty, » 5 . .| Phéi
30 con dinelacing ty, Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop
Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh lap moi Phoi
31 | hodc dong cira tru s& chinh, chi nhanh, nha Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio | hop
may, vin phong dai dién
T \ % gl 3k <A Ph;
32 %”yet dinh ban havh, stadoi, bOsung PICY | oo pio hian 24 g3t | Trong thosi han 24 gl - 0]‘;1
Quyét dinh chién lugce, ké hoach phat trién Phoi
33 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nam | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio | hop
cla cong ty. i
Quyet dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach Phoi
ké toan ap dung (trir truong hop thay doi s - ‘. 24 gid hop
4
34 chinh séch k& todn 4p dung do thay déi quy Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio
dinh phéap ludt). i
Théng bao doanh nghiép kiém toan da ky Phoi
hop dong kiém toan BCTC niam hoic thay o - ” 4 pit hop
39 ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky Trong thoi han 24 gi¢ | Trong thoi han 24 gio
hop dong). _
;s 5 . Phoi
36 | Viéc hay hgp dong kiém toan da ky Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop
; . - ; ; . Phoi
37 | Két qua diéu chinh hoi t6 BCTC (néu cd). Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio horpl
38 Y. ki lhiong phis la y kien chisp wign todn Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio

phén cta kiém toan vién dbi véi BCTC.

—
Phoi
h
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39

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua
dé tang s& hiru trong mot cong ty dan dén
cong ty do tro thanh cong ty con, cong ty
lién két hodc ban dé giam sé hitu tai cong ty
con, cong ty lién két dan dén cong ty d6
khong con 1a cong ty con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Phoi
hop

40

Cong ty dang ky mo hinh cong ty va loai bao
c4o tai chinh phai cong b thong tin sau khi
dang ky ngay giao dich dau tién hoac dang
ky lai loai bao céo tai chinh khi thay d6i md
hinh cdng ty (do tham gia g6p von thanh lap,
mua dé ting sé hiru trong mot cong ty dan
dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé
giam s hitu tai cong ty con, cong ty lién két,
dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc thanh lap, gii
thé don vj truc thudc) theo mau Phu luc IV -
Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phéi
hop

41

Quyét dinh cia PHDCD hoac HPQT thong
qua hop dong, giao dich gitra cong ty voi
ngudi ndi by hodc nguoi cé lién quan nguoi
¢o lién quan cuia ngudi ndi bo hode ngudi co
lién quan cua cong ty dai chung_,

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

Phdi
hop

42

Thay d6i s6 lugng cb phiéu c6 quyén biéu
quyét dang lwu hanh. Thoi diém CBTT thuc
hién nhu sau:

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

43

- Trudng hop cong ty phat hanh thém o
phiéu hoic trai phleu chuyén dbi, c6 phleu
wu déi thanh c6 phiéu tinh tir thoi diém cong
ty béo cdo UBCKNN vé két qua phét hanh,
két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luat
vé phat hanh chimg khoan;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gior

Phoi

| Phéi

hop

44

- Trudng hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua
chinh minh ho#c béan ¢ phleu quy, tinh tr
thoi diém cong ty bo céo két qua giao dich
co phleu quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich c0 phieu quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phéi
hop

45

- Truong hop cong ty mua lai cb phiéu cua
can bd cong nhan vién theo chuong trinh lva
chon ctia ngudi lao dong trong cong ty hodc
mua lai c¢6 phiéu 1é ciia cong ty thong qua
cong ty chirng khoan; cong ty chirng khoan
mua c6 phiéu cua chinh minh theo yéu cau
ctia khéch hang hodc dé sira 13i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién
cuia théng trén co s¢ céc giao dich da hoan
tat va cdp nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phéi
hop

46

Q‘uyét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém mai,
b6 nhiém lai, bdi nhiém nguoi ndi bo.

Trong thoi han 24 gior

Trong thoi han 24 gio

Phbi
hop

47

- Cong ty nhan dugc don xin tir chire/tir
nhiém cua ngudi ndi bo (cong ty can néu rd
vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty)

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phoi
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48

- Cong ty giri (Ban cimg) cho Uy ban Chiing
khoan Nha nu6c Ban cung cap thong tin ciia
ngudi ndi bd méi (néu co) theo Phu luc IIT -
7796

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

49

- Cong ty cong bd thong tin Thay doi nhan
su theo Phu luc I - Quyét dinh sé 21/QP-
SGDVN va giri kéem SGDCK Ban cung cap
thong tin (trudng hop bd nhiém ngudi ndi bd
ma&i) theo Phu luc III -TT96

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

50

Trudng hop c6 su thay ddi ngudi c6 lién
quan cua ngudi ndi by, Cong ty bao cao cho
SGDCK vé thay d6i ngudi ¢ lién quan cia
ngudi ndi bd theo Phu luc IT - Quyét dinh
s6 21/QP-SGDVN

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién
cac giao dich c6 gia tri 16n hon 15% tong tai
san cta cdng ty cn cir vao bao cdo tai chinh

Phéi

51 | nam gan nhat duoc klem toan hoac bao cao | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio ho
tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét. P
Trudng hop cong ty dai ching la cong ty me
thi can cir vao bao céo tai chinh hop nhat;

Nhén dugc quyét dinh khai to doi voi cong )
ty, ngudi ndi bd cua cong ty; tam giam, truy . . ‘. . Phoi

52 citru tréch nhiém hinh sic d8i v&i ngudi néi Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop
bo cilia cong ty. '

Nhan dugce ban an, quyet dinh da c6 hiéu luc Phéi

53 | phap luét cua Toa an lién quan dén hoat Trong thoi han 24 gio | Trong thdi han 24 gid h
ddng cia cong ty; op

gy | SRR g g ligniie Trongth¥i han'24 gi | Trong s hgn 24 gz | ThO!
thue., hop
Cong ty nhz_‘iq dugc thong bao cua Toa an thu Phéi

55 | ly don yéu cau m¢é thu tuc phé san doanh Trong thoi han 24 gid | Trong thdi han 24 gio h

‘s op
nghiép.
Truong hop cong ty nhan bjét dugce su kién,
thong tin lam anh hudng dén gia chung Phéi

56 | khoan cua chinh cong ty, cong ty phai xac Trong thdi han 24 gio | Trong thoi han 24 gid h
nhéan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin op
do;

Khi x:ély ra cac sy kién khéc c6 anh huong Phéi

57 | lén dén hoat dong san xuat, kinh doanh hodc | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio h
tinh hinh quan tri ctia cong ty. °p
Pugc chép thuan hoic hiy bo niém yét tai . .\ ol .. | Phéi

58 S5 giao dich chimg khodn nuéc ngodi. Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop

59 | Quyét dinh tang, giam v6n diéu Ié. Trong thoi han 24 gi | Trong thoi han 24 gio i};‘;‘
Quyét dinh gép von dau tu vao mét to chic,
du 4n, vay, cho vay hodc céac giao dich khac )
vGi gia tri tir 10% tré 1én tren tong tai san 2 5 s . Phoi

60 cita cong ty tai BCTC ndm gin nhat - Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop
kiém toan hoac BCTC ban nién gan nhat
duo*c soat xét.

Quyet dinh gop von c6 gia tri tir 50% tro lén )
von diéu 1é cua mot t6 chire (xac dinh theo . . ‘- 2 s Phoi

61 véi didu 18 ciia t8 chifc fihgn vén g6p truce Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop

thoi diém gbp von)
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62

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai
chiing cong bd bao céo tai chinh cho giai
doan giira 02 ky ké toan ctia nam tai chinh
cii va ndm tai chinh méi theo quy dinh phap
ludt vé ké toan doanh nghiép.

Theo yéu cau ciia Uy ban Chirng khoan Nha

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chirc kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bat
dau cuia nam tai chinh

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay 16
chirc kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bat
dau cua nam tai chinh

Phéi
hop

67

xdc nhdgn thong tin do.

T'T LIEN QUA

Thue hién CBTT cho UBCKNN, VSDC,
bao cdo cho SGDCK ddng thdi CBTT vé
ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién
quyeén cho ¢ dong va cac tai li¢u lién quan.

Ic am nhat 20 ngay

cau

truge ngay dang ky
cudi clng du klen
(thuc hién quyén tham
du hop BPHDCD)

63 | nuée, S& Giao dich Chimg khodn khi-
o .\ .. ... | Phbi
Trong thai han 24 gid | Trong thoi han 24 gio
64 | 1) Xy ra s kién anh huong nghiém irong | o\l han duoc yéu | tir khi nhan duge yéu | NP
dén lgi ich hop phdp cua nha dau tie; A X
cau cau
2) C6 théng tin lién quan dén cong 1y anh | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gid Phoi
65 | luomg lom dén gia chimg khodn va can phai tir khi nhén duoc yéu | tir khi nhan dugc yéu hop

cau

[ Cham nhit 2

trude ngay dang ky
cudi cling du klen
(thue hién quyén tham
du hop PHDCD)

Cham nhét 10 ngay
lam viée trude ngay
dang ky cudi cung du
kién (thuc hién cac
quyén khac)

Chéam nhat 10 ngay
lam viéc trudc ngay
dang ky cudi ciing dy
kién (thuc hién cac
quyén khac)

68

Té chirc niém yét giri cho SGDCK TP HCM
(HOSE) céc tai li¢u sau: .

a. Mot (01) ban tom tét 56 ¢6 dong cua cong
ty tai ngdy déng ky cudi cling dé thuc hién
quyén theo mau CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) ban dir liéu dién tir dinh dang
excel danh sach ¢ dong tai ngay chét danh
sach thuc hién quyén.

Trong vong 15 ngay
ke tir ngay déang ky
cuoi cung

Trong vong 15 ngay
ké tir ngay déng ky
cuoi cung

69

70

Trudng hop huy ndi dung thong bao vé ngay
dang ky cuoi cung thuc hién quyén lién quan
dén ty 1€ thuc hién va ngay dang ky cuoi
clng dbi v6i cac truong hop phat hanh )
phiéu cho c6 déng hién hiru va cac truong
hop lién quan dén viéc diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khéng huéng quyén
theo Quy ché huéng dan giao dich chimng
khoan cia SGDCK, CBTT va giri thong bao
cho SGDCK néu ré ly do huy.

Cong b6 thong tin'vé hoat dong chao ban,
phat hanh, niém yet, dang ky giao dich va
bao céo sir dung von.

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra thong bao
nhung cham nhat 05
ngay lam viéc trudc
ngay ding ky cudi
cung

Theo quy dinh phap luat
vé ch&q bén, phét hanh,
niém yét, dang ky giao

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra thong bao
nhung cham nhét 03
ngay lam viéc trude
ngay dang ky cudi
cung

Theo quy dinh phap ludt

vé chao ban, phat hanh.
niém yét, dang ky giau

Phéi
hop

Phéi

hgy
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dich chimng khoan

dich chirng khoan

Theo quy dinh phap Theo quy dinh phap
. Co 5w R G 6 ; .. | ludt CK hudng dan ludt CK hudng dan
71 | Cong bo thong tin ve ty 1€ s& hitu nudc ngoai Host ddng it s | Tt dong e
ngoai trén TTCKVN ngoai trén TTCKVN
’ ‘ _ | Theo quy dinh phap Theo quy dinh phap
7 Codng bo théng tin vé giao dich ‘mua lai cO luat’vé viéc mua lai c6 ]uat'vé viéc mua lai c6 | Phdi
phi€u cuia chinh minh, ban c6 phiéu quy phiéu cua chinh minh, | phi€u cta chinh minh, | hop
ban c6 phiéu quy bén cb phiéu quy
) CBTT va bao chocac | CBTT va bao cho cac
73 Tong tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon | chii ng trong vong 15 | chi no trong vong 15 Phéi
10% do mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh ngay ke tir ngay hoan | ngay ke tir ngay hoan hop

tat thanh toan

tat thanh toan

PHU LUC 1.2: PHONG KE HOACH, NGUOI PHU TRACH QTCT KIEM THU KY

Noi dung CBTT

s aas aR A oan
. Dai hoi dong co dong

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Thoi gian cung cip
thong tin

Ghi
chu

I | Cong bd thong tin vé viéc lap danh sach ¢ | T6i thiéu 20 ngay | Téi thiéu 20 ngay | Phoi
déng c6 quyén tham du hop Pai hoi truéc ngay dang ky | truéc ngdy ding ky | hop
cudi cling cudi cling
2 | Tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong Cham nhdt 21 ngay | Cham nhdt 21 ngay | Phéi
trudc ngay khai mac | truéc ngay khai mac | hop
hop PHDCD (Néu|hop DHPCD (Néu
Diéu ¢ Cong ty khong | Diéu I¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han khac | quy dinh thoi han ke
dai hon) dai hon)
3 | Bién ban hop va Nghi quyét cia DHDCD va | Trong thoi han 24 gior | Trong thdi han 24 giér | Phi
by tai lieu thong qua tai Dai hdi [ ké tr khi thong qua | ké tr khi thong qua | hop

Truong hop Dai hoi dong cé dong thong
qua viéc huy niém yét, cong 1y phai cong bo
thong tin vé viéc huy niém yét kem theo ty lé
théng qua cia c6 déng khong phai la cé
déng lon.

. Lay ¥ kién cb dong bing viin ban

Nghi quyét va Bién
ban hop PHBCDH

thieu 10 ngay

Nghi quyét va Bién
ban hop PHBCD

10 ngay

4 | Cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢b | Ti Téi  thiéu Phéi
dong ¢ quyén ldy y kién cé dong bang vin truc ngay dang ky | trudc ngay dang ky | hop
ban cudi cung néu Dicu 1€, | cudi ciing néu Diéu ¢,

Quy ché quan trj noi | Quy ché quan tri noi
bo khong quy dinh | bd khong quy dinh
khac khac

5 | Phiéu 14y y kién, du thiao Nghi quyét | Chdm nhdt 10 ngay | Cham nhit 10 ngay | Phéi
DHDBCD va cic tai liéu giai trinh du thao | trudce thoi han phai gui | trudce thoi han phai gui | hop

Nghi quyét

lai phiéu ldy y kién
(Néu Piéu l¢ Cong ty
khong quy dinh thoi
han khdc dai hon)

lai phleu ldy y kién
(Néu Piéu 1é Cong ty
khéng quy dinh 1hoi
han khdc dai hon)

/
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Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cua
DBHBCDH

Truong hgp Dai hji dong cé déng thong
qua viéc huy niém yét, cong 1y phai cong bo
thong tin vé viéc hiy niém yét kem theo ty Ié
théng qua cia cé dong khong phai la co
dong lon.

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu liy y
kién cb dong

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu ldy vy
kién c6 dong

Phéi
hop

7 | Thay dbi n6i dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop
— Phoi
Bi dinh chi, thu hoi Gidy ching nhan dang hop

8 | ky doanh nghiép; Giay phép thanh lap va Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio
hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

9 Sﬁ‘%ﬁ‘cﬁ;h iz Igl b pliicu b lain ¢ Trong thdi han 24 gi | Trong thoi han 24 gio :gg'
Quyet dinh ngay thuc hién quyen mua co Phoi
phan clia ngudi so hivu trai phiéu kém theo hop

10 | quyén mua c6 phan hoac ngay thuc hién Trong thoi han 24 giod | Trong thoi han 24 gio
chuyén d6i trai phiéu chuyén dbi thanh ¢
phiéu
Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc Phoi

" 2}%;2'b‘;;:’z‘;;“g;ﬂ“h'}rnhg“kﬂggz gf;o"c;ﬁ‘; Trongihidihan 24 gio | Trongthdihan 28 | '9P
dinh phap luat vé doanh nghiép.

Quyét dinh vé mirc ¢d tire, hinh thirc tra co Phoi

12 | tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh tach, gdp | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio- | hop
cb phiéu.

Quyét dinh vé viécxté chtic lai doanh nghiép Phdi

13 ﬁ;hﬁ?égcgfa?%pén:;; ;aﬁg"hhigg’d;lf;zén Trong thdsi han 24 gi& | Trong thi han 24 gi | "%P
doanh nghiép;

£ . 2 A A ~ - A

14 gﬁ%ﬂ‘gg‘;gg;ﬁ;mﬁ SO thue, t€n cong ty, | mvono thivi han 24 gi& | Trong thovi han 24 gid :2;'
Quyét dinh thay doi dia diém, thanh lap méi Phoi

15 | hodc dong cira tru so chinh, chi nhanh, nha | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio | hop
may, van phong dai dién )

16 %uyet Gint ban-hdoh, sita dbl, basung Bien Trong thoi han 24 gi | Trong thoi han 24 gio ::23]
Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién Phdi

17 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nam | Trong thoi han 24 gio | Trong thdi han 24 gio | hop
cua cong ty.

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua Phoi
dé tang s hitu trong mot cong ty din dén hop
cong ty do trd thanh cong ty con, cOng ty

18 | lién két hodc ban dé giam s hitu tai cong ty | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gid

con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 ]
khong con 1a cong ty con, cong ty lién ket
hogc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

20




19

Cong ty dang ky mo hinh cong ty va loai
béo céo tai chinh phai cong bo thong tin sau
khi dang ky ngay giao dich dau tién hoac
dang ky lai loai bao cdo tai chinh khi thay
dbi m6 hinh cong ty (do tham gia gép von
thanh 14p, mua dé tang s& hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 tr thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
hodc ban dé giam s& hiru tai cong ty con,
cong ty lién két, dan dén cong ty d6 khong
con la cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hodc thanh lap,
giai thé don vi truc thudc) theo mau Phu luc
IV - Quyét dinh sé 21/0P-SGDVN.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phdi

20

Quyét dinh cia PHDCP hoic HPQT thong
qua hop ddng, giao dich giita cong ty voi
ngudi ndi bd hode ngudi o lién quan nguoi
cd lién quan ctia nguoi ndi bo hodc nguoi co
lién quan cua cong ty dai chang;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phoi
hop

21

Thay d6i s6 lugng cb phiéu ¢ quyén biéu
quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT thuc
hién nhu sau:

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gity

Phéi
hop

22

- Trudng hop cong ty phat hanh thém co
phiéu hoic trai ph|eu chuyén dbi, cb phleu
wu dai thanh ¢ phiéu tinh tir thoi diém cong
ty bao cdo UBCKNN vé két qua phat hanh,
két qua chuyén di theo quy dinh phép luat
vé phat hanh chimg khoén;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 git

Phéi
hop

23

- Trudng hop cong ty mua lai ¢o phiéu clia
chinh minh hoac ban ¢é phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao cao két qua giao dich
cb phiéu quy theo quy dinh phap lut vé giao
dich cb phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phoi

24

- Trudng hop cong ty mua lai cd phiéu ciia
can by cong nhan vién theo chuong trinh lua
chon cua ngudi lao dong trong cong ty hodc
mua lai ¢b phiéu 1é cia cong ty thong qua
cong ty chimg khoan; cong ty chirmg khoan
mua cd phiéu cuiia chinh minh theo yéu cau
cua khach hang hodc dé sura 16i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau tién
cua thang trén co so cac giao dich da hoan
tat va cap nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phoi
hop

25

Quyét dinh vé viéc thay dbi, bo nhiém mai,
b6 nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bo.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phoi
hop

26

- Cong ty nhén dugc don xin tir chire/tur
nhi¢ém cua ngudi ndi bg (cong ty can néu rd
vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Piéu & cong ty)

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phdi
hop

27

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuce hién
céc glao dich c6 gia tri 16n hon 15% tong tai
san clia cong ty cén cir vao bao cao tai chinh
nam gan nhat duoc kiem toan hoic bao cao
tai chinh 06 thang gan nhét duoc soat xét.
Truong hop cong ty dai ching la cong ty me
thi can ctr vao bao céo tai chinh hop nhét;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

Phéi
hop

21



Nhan dugc quyét dinh khoi to dbi voi cong '
ty, ngudi ndi bo cia cong ty; tam giam, truy s 5 i a3 Phoi
28 i frich nhigm hinhsi 48] véi nguti nd: Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio hop
b0 cia cong ty.
Nhén dugc ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu lyc Bk
29 | phép ludt ciia Toa 4n lién quan dén hoat Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio h o!
dong cia cong ty; op
A . ) . P ~ A A
3g | ctdinharphatvi phamphdplodtne Lo vopanon oy | Trano thsi has 24 i | LPO
thue. hop
Cong ty nhan dugc thong bao cua Toa an Phéi
31 | thu ly don yéu cau ma thu tuc pha san doanh | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gid | .
nghiép. 10p
Trudng hop cong ty nhan I:giét duoc su kién,
thong tin 1am anh hudéng dén gia chung Phéi
32 | khoan cua chinh cong ty, cong ty phai xac Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio h !
nhan hoac dinh chinh ve su kién, thong tin op
do;
Khi xay ra cac su kién khac c6 anh huéng Phéi
33 | 16n dén hoat dong san xuat, kinh doanh hogc | Trong thai han 24 i | Trong thoi han 24 gio h
tinh hinh quan tri ciia cong ty. op
Pugc chip thudn hodc hily b niém yét tai 2 - < .. | Phéi
34 85 glag dich chibng khodn nubengoii. Trong thoi han 24 gid | Trong thoi han 24 gio hop
35 | Quykt dinti tang, gidm vén didu 18, Trong thdi han 24 gi& | Trong thdi han 24 gio ';*;‘;'
Quyét dinh gop vbn dau tu vao mét to chire,
du an, vay, cho vay hodc cac gi°a0 dich khac '
Vi gid tri tir 10% tro [én trén tong tai san s o i - Phéi
36 ciia cong ty tai BCTC nam gin nh‘ét duge Trong thoi han 24 gi | Trong thoi han 24 gid Higp
kiém toan hodac BCTC ban nién gan nhat
duoc soat xét.
Quyet dinh gbp von ¢o gid tri tir 50% tro lén '
37 von diéu 18 cta mot tb chirc (xéc dinh theo Teotiu thii han 28 sig | Trotia thoi han 24 el Phoi
von diéu 16 cua t{o chirc nhén vén gop trude g ’ & & : & hop
thoi diém gép von) | |
ONG BO THONG TIN THEO Y
38 Theo yéu cau ciia Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S& Giao dich Chimg khoan khi:
» ;s . .~ | Phdi
Trong thoi han 24 gid | Trong thoi han 24 gio
39 | 4 K@y ra sit kién anh huomg nghiém trong | 147 han duge yeu | tir khi nhén dwoc yéu | hOP
dén loi ich hop phdp ciia nha dau ti; ohii olii
2) C6 théng tin lién quan dén cong 1y anh | Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio Phoi
40 | hueong lom dén gid chimg khodn va can phai tlr khi nhan duoc yéu | tir khi nhan dugc yéu hop
xdac nhan rhong tin a‘o cau cau

41

Trudmg ho‘p huy néi dung thfmg bao vé ngay
dang ky cudi cuing thuc hién quyén lién quan dén
ty 18 thuc hién va ngay ding ky cudi ciing dbi vai
cac truomg hop phat hanh cd phiéu cho cb dong
hién hitu va cdc truong hop lién quan dén viée
didu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra théng bao
nhung chdm nhat 05
ngay lam viéc trude

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra thong béo
nhung cham nhét 05
ngay lam viéc trude

Phdi
hop

khong huéng quyén theo Quy ché huéng dan ngéy dang ky cuoi ngé‘ly dang ky cuoi
giao dich chimg khoan cua SGDCK, CBTT va | €ung cung
guri théng bao cho SGDCK néu rd 1y do huy.

22
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| E. CONG BO THONG TIN VE

Coéng bo thong tin vé hoat dong chao ban,

Theo quy dinh pé |
luat vé chao ban, phat

| Theo quy dinh phap

luat vé chao ban, phat

Phéi

tat thanh toan

42 | phat hanh, niém ):ét, dang ky giao dich va | hanh, niém yét, ding hanh, niém yét, dang b
béo cdo sir dung von. ky giao dich chirng ky giao dich chirng P
khoan khoan
Theo quy dinh phéap Theo quy dinh phap
3 Cong b thong tin vé giao dich mua lai cb | luat vé viéc mua lai cé | luat vé viéc mua laicd | Phdi
phiéu ctia chinh minh, ban ¢6 phiéu quy phiéu ciia chinh minh, phleu cuia chinh minh, hop
ban ¢d phiéu quy ban cb phiéu quy
) CBTT va bao cho cac | CBTT va béo cho céc
44 Tong tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon | chu ng trong vong 15 | chi ng trong vong 15 Phoi
10% do mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh ngay ké tir ngay hoan ngay ké tir ngay hoan hop

tat thanh toan

PHU LUC 1.3: PHONG TAI CHINH KE TOAN

Ngi dung CBTT

"1 Bio cdo tai chinh

Thoi han CBTT theo

Thoi gian cung cip

1 Béo cao tai chinh quy (601 voi cong ty me | Trong thoi han 20 | Trong thoi han 20
hodc don vi ké toan cap trén co don vi ké | ngay ké tir ngay két | ngay ké tir ngay két Phdi
toan truc thudc td chirc bd may ké toan | thic quy thic quy hop
riéng)
2 | Bao cao tai chinh quy da duogc sodt xét (néu | Trong thoi han 05
cb) ngay ké tir ngay to
chic kiém toan ky
nhung khoéng duogc
vuot qua 45 ngay ké
tir ngay két thic quy
3 Bao céo tai chinh ban nién da dugc soat xét | Trong thdi han 05 | Trong thdi han 05
i (dbi véi céng_ty me hodc don vi ké toan cdp | ngay ké tir ngay t6 | mgay ké tir ngay to
{ trén ¢ don vi ké toan truc thudc td chirc bd | chic kiém toan ky | chirc kiém toan ky ,
may ké toan riéng) nhung khong dugc | nhung Kkhong dwoc [ Phoi
vuot qua 45 ngay ké | vuot qua 45 ngay ké | hop
tir ngay két thic 06 | tir ngay két thic 06
thang dau nam tai | thang dau nam tai
chinh. chinh.
4 Béo céo tai chinh nim da dugc kiém toan Trong thoi han 10 | Béo céo tai chinh nam
ngay ké tir ngay td | da dugc kiém toan
chirc kiém toan ky Phéi
" 0i
nhung khong duoc b
vuot qué 90 ngay ké o
tir ngay két thic nam
tai chinh
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Chit y khi cong bo thong tin Bdo cdo tii
chinh phai gidi trinh nguyén nhdin khi xay
ra 1 trong cdc trwong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép
tai Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky cong bd thay dbi tir 10% tro én so
vai bao cao cung ky nam trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky bdo céo bi 1;
hodc chuyén tir 1ai & bao cdo cing ky nam
trude sang 16 & ky nay hoic nguoc lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo co sy
chénh 1éch trude va sau kiém toan hodc soat
xét tir 5% tro 1én, chuyén tr 16 sang lai hodc
ngugc lai.

NG BO THONG TIN BAT T

Cong bd théng tin
dbng théi véi Béo cho
tai chinh can giai trinh

Coéng bd théng tin
dong thoi voi Béo céo
tai chinh can giai trinh

Phéi
hop

Quyét dinh thay doi ky ké todn, chinh sach |
ke toan ap dung (trir trudng hop thay doi s o v .. | hop
6 ghifiih séioh k& todn &b dyng do thity 461 Giiy Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio
dinh phap luat). , ’
Thong bao doanh nghiép kiém toan da ky Phoi
hop dong kiém toan BCTC nam hoéc thay i 5% 5 ... | hop
7 d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky Trong thoi han 24 gio | Trong thoi han 24 gio
hop dong). ,
. ; Phoi
8 | Viéc hay hop dong kiém toan da ky Trong thoi han 24 gid | Trong thoi han 24 gio hop
; : . Phoi
9 | Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu cé). Trong thoi han 24 gi¢ | Trong thoi han 24 gio hop
Y Kién khong phai la y kién chép nhén toan - " " % o Phoi
10" | ohin ciia kiém todn vién déi véi BCTC. Trong thi han 24 i | Trongthin han 24 g6 |
_ ) Trong thoi han 10 Trong thoi han 10
Sau khi thay doi ky ke toan, cong ty dai ngay, ke tir ngay to ngay, ke tir ngay to
chiing cdng bd bao cdo tai chinh cho giai chirc kiém toan ky chirc kiém toan ky Phéi
11 | doan giita 02 ky ké toan ctia nam tai chinh nhung khong qua 90 nhung khong qua 90 bigp
cil va nam tai chinh méi theo quy dinh phap | ngay ké tir ngay bat ngay ke tir ngay bat )
luat vé ke toan doanh nghiép. dau cia ndm tai chinh | ddu cta nam tai chinh
mai moi
12 Theo yéu ciu cia Uy ban Chimg khoan Nha
nude, S¢ Giao dich Chitng khoan khi:

. —
P s A T 4

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Céng bé thong tin vé s& hiru cé phiéu ciia ¢é dong 16m, nhém ngudi cé lién quan nim giir tir
5% tré 1én s cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

— Tb chitc, c4 nhan khi tré thanh hozic khong con la ¢ déng 16n; nhém ngudi ¢6 lién quan so hitu

tir 5% trdr 1én s cb phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong bd thong tin va béo cdo vé
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giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu lue VII -=TT96 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tro thanh hodc khong con la ¢b
dong 16n.

Cb ddng 16n, nhém ngudi 6 1ién quan nim giit tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia
Céng ty khi ¢6 thay di vé sb luong ¢d phiéu qua céc ngudng 1% s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét
phai CBTT va bao cdo cho Céng ty. UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong th&i han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay ddi trén.

Ghi chii: Khong dp dung CBTT déi voi cdc doi tuwong khong chi dong thuc hién giao dich trong
trieong hop thay déi ty 1é nam giik ¢é phiéu c¢é quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai c6

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% s6 lieong 6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua té chirc niém yét X,
Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tang ty 1é ndm giit cé phiéu X tie 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau dé, vao ngay T, ong A ddt 1énh mua tiép lam tang ty 1é ndm giit co phiéu X tir 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T' da lam cho 1y Ié sé hitu c6 phiéu X ciia ong A thay doi vueot qua
nguong 6%, do vay, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, 6ng A phdi cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha nudc
va Sé giao dich chimg khodn vé viéc thay doi ty ¢ so hitu ¢ phiéu ctia minh.

Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duge béo
c4o lién quan dén sy thay dbi ty 1 s& hitu ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi qu¥ cta cac

ddi tuong nay.

2. Cong bb thong tin vé giao dich clia Ngwoi ndi b va ngudi ¢é lién quan cia ngudi ndi bd

Nguoi ndi bo ciia Cong ty va nguoi co lién quan cua di tuong nay phai cong bé thong tin, bo
céo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich
dw kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich dy kién trong tirng thing
tir 200 tri¢u ddng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phibu, trai phiu chuyén ddi) hosic
theo gia phat hanh gin nhét (d6i véi chirng quyén ¢6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhwong
(d8i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trii phiéu chuyén i), ké ca truong hop chuyén
nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho,
tang hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khodn va cic

truong hop khac), cu thé nhu sau:

—  Truéde khi thuc hién giao dich: Trudce ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 1a 03 ngay lam viée,
NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va
Cong ty vé viéc du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu luc XIIT -TT96 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thue hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké tir ngay diing ky thuc hién giao dich
va chi dugc bt dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6
théng tin céng bd tir SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot p
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hanh ¢6 phiéu hodc giao dich chio mua cong khai, @oi tuwong phai CBTT dugc mién triv nghia
vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt
hanh, chao mua céng khai).
Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwoc dong thoi dang ky giao dich mua va
bdn ¢é phiéu trong cimg mot dot ding ky va phdi thuec hién giao dich theo ding thoi gian v khéi
lwong da dang ky.

Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tat giao dich
(trudng hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich,
NNB ctia Céng ty va NCLQ ciia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két
qua giao dich theo Phu luc XIV -TT96 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan
khong thyuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng ding ky (néu co).

3. Ghichu

NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da
bao cao két thuc dot giao dich trude dé.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi tugng ding ky giao dich khong con 1a NNB cua Cong
ty va NCLQ ctiia NNB, d6i tuong ding ky giao dich vAn phai thuc hién viéc bao céo vi cong bd
thong tin theo quy dinh.

Truong hop cong ty ching khoan la NCLQ ctia NNB cua td chirc niém yét, dang ky giao dich,
khi thuc hién stra 18i giao dich cd phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bdo céo
UBCKNN, SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.
Truong hgp cong ty me hodc cac td chirc chinh tri, t chirc chinh tri - x4 hdi cia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhan giit chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty
thuc hién giao dich ¢ phiéu phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin nhu quy dinh ddi véi
ngudi ndi bo.

Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bdo cao

lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ciia Cong ty va NCLQ ctiia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Béo céo thudng nién

Lo (Phu luc IV - Théng twr s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc IV - TT96 - |
BCTN
—
9 Béo cdo quan tri 06 thang dau nam/nim
’ (Phu luc V - Théng twr s6 96/2020/TT-BTC)
BCQT
| Bang cung cap thong tin'vé quan tri cong ty mf
3. (A.a:au ]}f’Y-OZ — Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn PO S
| niém yét)
i ________________________________________________ — _—
4 | Danh sach b dong nha nuéc, b dong chién luge, ¢b dong lon x
" | vacb phiéu quy cong t (MCK) - Danh sach
! cOpuenquy cong ty CDL, €DCL, CD?\Jafj, C
5 ' Thay d6i nguoi noi by
' (Phu luc I - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)
6 Bén cung cép thong tin nguoi noi bo :
" | (Phylyc I - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu iuBcClgT-TTT% -
;| Thay ddi nguoi 6 lién quan cita ngudi ndi bd wE
© | (Phu luc II - Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc Il - Thay doi
I NCLQ cua NNB
|
| .
g Thay dbi gidy chimg nhn dang ky doanh nghiép El"'
* | (Phu lyc III - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu lucll - Thay
i doi Giay CNDKDN .y
| o
— S
‘ o ;jl
o | Dangky md hinh cong ty va logi béo céo tai chinh WE 1A
" | (Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc IV - TB TEN
| dang ky, thay doi m ,_;4
| e E— =
| -y~
: %y 7 : ‘ . < — =
Thay d6i s6 lwong co phiéu c6 quyén biéu quyet dang luu wE
w. | o T T

(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

Phu lucV - TB thay

doi SLCP dang luu h
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Noi dung

' Cong bd thong tin bt thuong

Biéu mau

m

W1 (i tue VI - Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
i | bat thuong.docx
12 Bao cdo vé ngay trd thanh/khéng con la cd dong lém a
' (Phu luc VII - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vil - CDL
Béo céo vé giao dich co phleu cu:a cd dong lm; _.n};;dau tu so
 hiru tir 5% tro 1én s ¢ phleu ¢6 quyén biéu quyét clia cong ty
13. | khi c6 thay d01 s6 luong cd phiéu qua cac ngudng 1% sb cd . \;l'“ -
phiéu ¢é quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Thong tu 56 96/2020/TT-BTC)
' Thong bao Giao dich ¢ phiéu ctia Ngudi ndi bd va ngudi co m_‘
14. | lién quan cta cta ngudi ndi bd b e ST Thong
(Phu luc XIII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
| Béo céo Két qua giao dich cb phiéu cia Ngudi ndi b va
| 15. ‘ nguoi 6 lién quan cua ngudi ndi bd Phu luc XV - Bao
(Phu luc XV - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
! T
16, | Tom tat s6 c6 dong cia congty wWE
" | (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh 56 340/QD-SGDHCM) Mau 12 -
Thong bao ngay dang ky cudi cing thyuc hién quyén cho ¢b
17 dong hién hitu )
. | (Mau 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HDTV ban hanh ngay
? | 10/08/2023)
1g | Bdocdo tién do str dung von thu duge tir dot chao ban wE

i (Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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