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Quy trini Cong bo théng tin

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CITY AUTO Déc 14p — Tw do — Hanh phiic
S6 :11/2024/NQ- HPQT-CTF TP HCM, ngay 01 thdng 11 ndm 2024
NGHI QUYET

Ban hanh Quy trinh Cong b6 théng tin cia Cong ty ¢b phan City Auto

HOI PONG QUAN TRI

Cdn cir Ludt Doanh nghiép s6: 59/2020/QH14 ngay 17 théng 6 ndm 2020;

Can cie Ludt Chimg khodn so: 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can cit Nghi dinh 56 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nidm 2017 cua Chinh phi quy dinh
chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chitc cua Bo Tai chinh,

Theo dé nghi cua Chu tich l:’y ban Chitng khodn Nha nuede;

Cein cir Ludt Bdu tue ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chieng khodn,

Cén cir Thong tu 5:5 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 ctia B Tai chinh vé
huwéng ddn Cong bo thong tin trén thi trucng chimg khodn;

Cen cit Thong tu 56 1 20/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bj truong Bo Tai
chinh quy dinh giao dich c6 phiéu niém yet, dang ky giao g’_ich va chitng chi quy, trdi phiéu
doanh nghiép, chimg quyén cé bao dam niém yét trén hé thong giao dich chiing khodn;

Cdn ctr quy ché néi bé vé quan tri Cong ty ciia Cong ty Cé phan City Auto,

Cén cik Diéu 1é Té chikc va Hoat dong ciia Cong ty C6 phan City Auto;

Cin cie Bién ban hop Hoi déng quan tri s6:11/2024/BB- HDQT-CTF

NGHI QUYET:
Pidu 1. Hoi ddng quén tri théng nhét Quy trinh Céng bé thong tin ctia Céng ty C6 phan City
Auto.
Dif"éu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc k& tir ngdy ky. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Ban Gidm doc, Truéng cac phong ban chirc nang, don vi truc thudce va cac ca nhin
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quy€t nay.
Pidu 3. Giao Chi tich Hoi dong quan trj trién khai thuc hién céc phan viéc lién quan dén
cong bo thong tin theo quy dinh ctia Cong ty.

Noi nhén:
- Nhue diéu 3;
- Luu VPCT.
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Quy trinh Céng bé thong tin

CONG TY CO PHAN CITY AUTO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GPKD: 0307979603 Péc lap — Tw do — Hanh phiic-

QUY TRINH CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Nghi Quyét s& 44 /2024/NQHDQT-CTF ngay 01 thang 11 ndm 2024

ctia Hoi ddng quan tri)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich
Nhim dim bao viéc thuc hién cong bd théng tin diy db, chinh xé4c va kip thoi theo
quy dinh cua phép luét.

Piéu 2. Pham vi 4p dung
2.1 Déi tugng ap dung.
Quy trinh nay 4ap dung dbi v6i cac phong ban, tb chirc, c4 nhan 6 lién quan dén viée
cong bd thong tin theo quy dinh cua phép lut.
2.2 Phuong tién va hinh thirc cdng b thong tin.
Viéc cong bd thong tin duge thyc hién ddng thoi thong qua cac phuong tién cong bd
sau:

e Chuyén muc vé Quan hé cb dong trén trang thong tin dién tir (website) cla
Doanh nghiép;

o Uy Ban Chimg Khoén: thyc hién ddng théi dusi hinh thirc van ban va di liéu
dién tir hodc giti bdo cdo dién tir qua hé théng IDS;

e S& Giao dich ching khoan: thuc hién ddng thoi duéi hinh thirc van ban va dit
liéu dién tir hodc giri bdo cdo dién tir qua hé théng ECM (glti email va ban cimg véi
HOSE);

o Phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh ctia phép luét trong mot s6
truomg hop, cac phuong tién thong tin bao gbm trang thong tin dién tir cua Trung tAm

luu ky chimg khoén, v.v...
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Quy trinl Cong bo thong tin

Chwong I1
CONG BO THONG TIN

* Diéu 3. Tai li¢u tham khaio

1. Luat Doanh nghiép sé: 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

2. Luét Chimg khoén s6: 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

3. Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thdng 7 nam 2017 cua Chinh pht quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bo Tai chinh;

4. Luat Pau tu ngay 17 thang 6 nam 2020;

5. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luét Ching khoan;

6. Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta B Tai chinh vé
huéng din Cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén;

7. Théng tu s6 120/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B truéng B Tai
chinh quy dinh giao dich cd phiéu niém yét, ding ky giao dich va chimg chi quy, tréi
phiéu doanh nghiép, ching quyén c6 bao dam niém yét trén hé théng giao dich chimg
khoén;

Pidu 4. Pinh nghia va chir viét tit

4.1 Dinh nghia.

i. Cong ty dai ching quy mo lon la cong ty dai ching ¢ vbn gbp cta chi sé hitu tir
120 ty ddng tr& 1én tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhat da dugc kiém todn.

ii. Nguoi cong b6 thong tin 1a ngudi dai dién theo phép luat clia cdng ty hodc nguoi
dwoc uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty
phai chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, kip thoi va diy du vé théng tin do ngudi duoc
uy quyén cong b thong tin cong bd. Truomg hop phat sinh su kién cong bb thong tin
ma ca nguoi dai dién theo phap ludt va ngudi dugc uy quyén cong b thong tin déu

ving mat thi thanh vién gift chic vu cao nhat ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay

thé thuc hién cong bd théng tin.
iii. Ngudindi bd cua cdng ty dai ching la:

a) Thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém so4t ndi bd;

¢) Gidm dbc hodc Téng Gism dbc, Phé Giam dbc hodc Phé Tdng gidm déc
hodc cac chitc danh twong duong do Pai hoi ddng cd dong hodic Hoi dong
quan tri bd nhiém; c4 nhan gift chic danh quan 1y khac c6 thdm quyén nhan
danh cong ty ky két giao dich ctia cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

d) Giam déc Tai chinh, K& toan trudng, Truéng phong tai chinh ké toan, nguosi
phu trach ké toan;

e) Nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi duge uy quyén cong bd thong tin.




Quy trinh Céng bé thong tin

iv. Nguoi cé lién quan la ca nhén hoédc t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céc truong

hop sau day:

Cha, cha nubi, me, me nudi, vo, chéng, con, con nudi, anh, chi, em rudt cua ca
nhan;

T chirc ma trong d6 c6 cé nhan 13 nhan vién, Gidm dbc hoac Tng giam dbc,
chit s& hiru trén mudi phan tram sé ¢6 phiéu luu hanh ¢é quyén bidu quyét;
Thénh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Giam dbc hodc Tong gidm dbc,
Ph6 Gidm déc hodic Phé Tdng giam dbc va cdc chirc danh quan Iy khéc cia td
chuc do;

Ngudi ma trong mbi quan hé véi nguoi khac truc tiép, gidn tiép kiém soat
hodc bi kiém soat boi ngudi d6 hodc cing véi ngudi d6 chiu chung mot su
kiém soat;

Céng ty me, cong ty con;

v. Quan hé hop ddng trong d6 mdt ngudi 1a dai dién cho ngui kia.

vi. To chirc kiém todn dugc chap thuan thuc hién kiém todn cho don vi ¢ loi ich cong

chung thudc linh vuc chiing khoan 1a t6 chirc ki€m todn duoc co quan Nha nudc cod

thAm quyé“:n chz"ip thuan thue hién kiém todn, soat xét bdo céo tai chinh, cdc thong tin

tai chinh va bao cdo khac cta cac don vi ¢6 loi ich cong chung thude linh vuc ching

khoén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu 183/2013/TT-BTC v& kiém toan dbc

lap d6i véi don vi c6 loi ich cdng ching.

vii. S6 ¢b phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét cua cong ty dai ching 1a sb cb

phiéu c6 quyén bidu quyét ctia cong ty da phat hanh trir di sb ¢é phiéu qu§ cua cong

ty.

4.2 Chit viét tit.

ii.

1ii.

1v.

Vi.
Vii.
Viil.

1X.

IDS : Hé théng tiép nhan béo cdo va cong bd thong tin cong
ty dai chiing.
ECM :Hg thong ti€p nhén bao c4o va CBTT ciia HSX

doi vai Cong ty niém yét, to chire dang ky giao dich.
UBCKNN : Uy ban Chimg khoén Nha nuéc.
SGDCKTPHCM  : S& Giao dich Chiing khoan TP Hb Chi Minh.
HSX : S& Giao dich Ching khoan Thanh phé Hb Chi Minh.
VSDC : Téng cong ty lwu ky va B trir chimg khoan Viét Nam.
CBTT : Cong bd théng tin.
HPQT : Hbi ddng quan tri.
BKS : Ban kiém soét.
GP QHPT - Giam déc Quan hé dbi tac.




Quy trinh Céng bo théng tin

xi. GP QHBT
xii. QTCT
xiii. GBb/TGD
xiv. KTT

xv. CLO
xvi. BCTC

Piéu 5. Quy trinh
5.1 Luu db.

- Giam dbc Quan hé dbi téc.
: Quan tri Cong ty.

- Gidm dbc/Téng Giam déc.
: K& toén truéng.

: Co lién quan

: Béo céo tai chinh

5.1.1 Cong b thong tin dinh ky:
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Quy trinh Cong bé thong tin

5.2.2 Cong bd thong tin bat thuomg va céc thong tin khac

Céc b0 phéan c6 lién quan phdi hop thuc hién ngay trong ngay khi phat sinh cac ndi dung

lién quan dén viéc CBTT.

5.3 Céc rii ro thudng gap va bién phap xur ly.

quyén CBTT.

: Pon vi thue :
STT e ~ Riii ro thwong gap Bién phap khie phuc
ién :
- Tham gia ddy du cac budi tdp huan cua
UBCK, SGDCK.
Hiéu chua diy di cic | - Tham gia diy du cdc budi héi thao cua don
quy dinh vé CBTT. | vi tu van CBTT.
- Thuong xuyén trao dbi v6i don vi tu van
CBTT.
- Néu viéc CBTT cham so v&i thoi han quy
dinh CBTT do khéach quan thi chi dong tim
s Ll bién phép khic phuc. Trong truong hop bét
Ngudoi dai dién =
. I kha khang thi chi dong lam cdng van xin gia
theo phdp ludt/ | CBTT chém so v&i thoi il
) han vé thoi han CBTT.
Nguai duge uy han CBTT.

- Néu viéc CBTT chim so véi thdi han quy
dinh CBTT do chu quan, thuong xuyén cap
nhit d& nim o cdc quy dinh v& thdi han
CBTT.

UBCK, SGDCK,
VSDC chura nhéan dugce
ho#c khéng dang tai tai

liéu can CBTT.

- Péi v6i viéc CBTT trén website: Chi dong
ding tai.

- Péi vé6i viée CBTT véi UBCK, SGDCK,
VSDC: Chu dong lién hé véi chuyén vién phu
trach va kiém tra thong tin CBTT trén trang
web ciia UBCK, SGDCK, VSDC.

B6 phén nghiép )
. Lip bdo céo va céc tai
vu, cic td chirc, . _
) liéu khéng day du, kip
¢4 nhén co lién

- Guri bao cdo, tai liéu cho ldnh dao phu trach
kiém tra, xem xét ndi dung truGe khi CBTT.

- Thuong xuyén trao ddi v6i Ngudi phu tréch

thoi.
quan. CBTT dé nam rd thdi han can CBTT.
Linh dao b | Khong trao déi kip thoi | - Khi phat sinh cdc nghiép vu 6 thé anh
phén nghiép | céc ndi dung co thé cAn | hudng dén hoat dong cta doanh nghiép, Lanh
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Quy trinh Cong bé thong tin

vu/Cé nhan, t6
chirc CLQ

CBTT

dao bd phan nghiép vu/Cé nhan, 6 chirc CLQ
phai trao déi ngay véi Ngudi phu trach CBTT
dé x4c dinh viéc CBTT c6 can thuc hién hay

khong.

Pidu 6. Tém tit ndi dung cong b théng tin va Bi¢u miu

6.1 Cong bd thong tin dinh ky.

CBTT - Thoi b St
SEEL Bio cdo Thoi diém CBTT st Bidu miu
Pinh ky ; cudi cung
1 Gup | oo eap dab et 5;3?%5’?3’ nzifrz ffeot
Quy kém giai trinh iz
Bé4o cédo tai chinh :rzng k??ﬂfr :az (,):2
ban nién sodt xét | e fEMETED O 14/08/XX
I e i chitc kiém todn ky
kém giai trinh - by o
bdo cdo sodt xet
- Bao cao tinh
hinh quan tri
5 ; - Phu I 6 05
NV | Cham nhdt 1 30 Th‘gng‘;‘; o g
, | Bannién |- Bang cung cdp | ngay, ké rir ngay ket | 30/07/XX -
(6 théng) thong . tin Ve | thic kp bdo cdo -  Mau NY-02 (Quy
quan tri Cong ty ché CBTT HSX)
06 thang dau
nam
i (cdn cit trén danh x .
Danh séch co dong | sdch co déng dugc - HASE BN
I e i 7.21/6-BH1-3/2014
nha nudc, cd dong | chot dén thoi diem £
: 3 £ : (Quy ché CBTT
lén gan  nhat  truoc HSX)
ngay chot gan nhat)
) (cn cu trén danh N
Danh sach co dong | sdch co dong dugc mau HOSE_BM-
nha nuéc, co dong | chot dén thoi diém 7.21/6-BH1-3/2014
16n gdn nhat trudc (Quy ché CBIT
ngay theo ting ky HSX)
chot)
2 Nam LT, .| Khéng vweot qua 90
Bio odo kiem 1081 | gay ké tis ngay két | 30/03/XX+1
thiic ndm tai chinh.
Trong thoi han 20
Béo cdo thudng | ngdy, ke fr ngdy | 30,047+ | TT96 - Phy luc 04

nién nam XX

cong bé:BCT C ndam
duwoc kiém todn

11




Quy trinh Cong bé théng tin

Cong b6 théng tin
ve hop DPai hoi

Truce khi khai mac
hop Dai hoi dong

cé dong chdm nhat
la muoi (21) ngay

dong cb dong
thudng nién

- Bdo céo tinh
hinh quan tri
cong ty

- DBang cung cip
thong tin vé
quan tri Cong
ty nam

Chdgm nhdt 1a 30
ngay, ké tic ngay két
thiic ky bdo cdo

30/01/XX+1 | -

Phu luc s6 05
Théng tir 96

MAu
CBTT/SGDHCM
NY-02 (Quy ché
CBTT HSX)

Cong ty cong bé ty
lé so hitu nudc
ngodi va cdc thay
d6i lién quan

Ty € s& hitu nuée
ngoai

Ghi chu: XX: nam cua ky bdo cdo

Ty 1¢ 56 hitu nuce ngodi cong ty tham khdo y kién va trao doi voi bén tu van.

6.2 Cong bé thong tin bat thudmg va cac thong tin khac.

STT

Noi dung

. A A
Bieu mau

Ghi chi

CBTT 24 h

- Tai khoan cta cdng ty tai ngan hang bi phong toa hodc
duge phép hoat dong tré lai sau khi bi phong toa, trur

truong hop phong tda theo yéu cAu cua chinh cong ty.

Tam nglng mot phan hoic toan bd hoat ddng kinh doanh;
bi thu hoi Gidy phép hoat dong (GCNDKKD, v.v...).

Nghi quyét va Bién ban DHDCD (hodc Bién bin kiem
phiéu trong truong hop Iy y kién co dong bang van ban).
Trudng hop DPai hoi dong cO dong théng qua viéc hiy niém
yét, cong ty phai cong bb thong tin v& viéc huy niém yet
kém theo ty 1¢ thong qua ctia cb dong khong phai 1 co
dong lém.

Quyet dinh mua hodc bén ¢b phiéu quy; ngay thuc hién

quyen mua co phleu clia ngudi s& hitu trai phleu keém theo
quyén mua ) phleu hodc ngay thye hién chuyén dbi tréi

- phiéu chuyén dbi sang co phleu quyet dinh chao ban
- chimg khoén ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan den
viéc chao ban chimg khodn theo quy dinh phap luat vé
- doanh nghiép.

12




Quy trinh Cong bo thong tin

Quyet dinh ve mtc ¢ tic, hinh thirc tra cb tire, thoi gian
- tra co tiec, quyet dinh tach gop cd phiéu.

" Quyet dinh v& viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhét, sép nhap doanh nghiép), giai thé doanh nghiép;
thay ddi tén cong ty, con diu ctia cong ty; thay d6i dia
dlem thanh 14p méi hodc dong ctra tru s¢ chinh, chi nhanh
- phong giao dich; sta d6i, bd sung Pidu 1&; chién luoc, ké |
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua cong ty.

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung
- (trir truong hop thay dbdi chinh sach ké toan 4p dung do
 thay ddi quy dinh phap luét); thong bao doanh nghiép kiém
. to4n d3 ky hop dong kiém todn bao céo tai chinh ndm hodc
thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi dd ky hop déng);
- doanh nghiép kiém todn tir chdi kiém todn bao céo tai
chinh cta cong ty; két qua diéu chinh hdi t6 béo cdo tai
chinh (néu c0); ¥ kién khéng phal 1a ¥ kién chép nhan toan

phan cta kiém toan vién dbi v6i bo céo tai chinh.

Quyét dinh tham gia gop vén thanh 14p, mua dé ting s&
~ hifu trong mot cong ty dAn dén cong ty d6 trd thanh cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam
' s& hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két
~ dAn dén cong ty do6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién
~ doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty
 lién doanh, cong ty lién két; dong, md chi nhanh, nha mady,

- vén phong dai dién.

Quyét dinh ctia Dai hdi dbng c¢b dong hodc Hoi dong quan
-~ tri thong qua horp ddng, giao dich gifra cong ty véi nguoi
- ndi bd hodc nguoi cb lién quan.

10

Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, c6 phiéu uu

- dai.

19|

Khi c6 su thay dbi sb cd phiéu c6 quyén biéu quyét dang
lutu hanh. Thoi diém CBTT nhu sau:

- Truong hop phat hanh thém cd phiéu, tinh tir thoi d1em

cdng ty bao cédo Uy ban Chung khodn Nha nude vé két
qua phat hanh theo quy dinh phap ludt vé phat hanh
chimg khoan;

- Truong hop cong ty giao dich €d ph_lel.l L

thoi diém cong ty bdo céo ket qua giao dich ¢ phiéu
quy theo quy dinh phap ludt vé glao dich ¢b phiéu quy;

. TI’lIO’ng hop cong ty mua lai cb phiéu cta can bd cong

nhan vién theo chuong trinh lya chon cla ngudi lao
ddng trong cong ty hodc mua lai cb phiéu 1é clia cong
ty thong qua cong ty chimg khodn; cong ty chimg
khoan mua co ph,leu cta chinh minh theo yéu cau cua
khach hang hodc d sira 151 giao dich, cong ty cong bd
thong tin trong vong 10 ngay déu tién clia thang trén co

s& céc giao dich d3 hoan tat va cAp nhat dén ngy cong |




Quy trinh Cong bé théng tin

b6 thong tin.

12

Khi nhén duoc Gidy chung nhén ding ky doanh nghi€p

; hodc Gidy phép thanh l4p va hoat dong hoac Gidy phép |
. hoat dong cua cong ty duge sta déi, bd sung.

13

- Coéng ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém
- ngudi ndi bd. Trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay
cOng bb thoéng tin vé viéc thay ddi, bd nhiém mdi, bd
- nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi b, cong ty gui cho Uy ban
- Chimg khoéan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan noi
- cong ty niém yét, déng ky giao dich Bén cung cap thong tin |
~ clia ngudi ndi bd méi (néu c6) theo Phu luc s 03 ban hanh
- kém theo Thong tur 96.

Phu luc 03
Thong tu 96
Phuluc I
Quyét dinh
s6 21/QD-
SGDVN
Mau
NY-02

14

Khi nhan duoc quyét dinh khéi t6, tam giam, truy ctu trach
- nhiém hinh sur doi v&i ngudi ndi bd cua cong ty. |

15

- Khi nhan dugc ban 4n, quyet dinh ctia Toa 4n li€n quan dén
 hoat dong cta cong ty; két luén cua co quan thué vé viéc
- cong ty vi pham phép luat vé thué.

16

' Quyét dinh vay hodic phat hanh trai phiéu din dén tong gid
' tri céc khoan vay cta cong ty c6 gia tri tir 30% von chil s&
~ hitu tro 1én tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gin nhat da duoc |
kiém toén hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhit dugc |
' so4t xét. Sau khi dd vay tir 30% tr& 1én, phaJ CBTT cac |
- moén vay hodc phét hanh trai p]:ueu khac c6 gia tri tir 10%
tr& 1én tinh trén BCTC nam gan nhat.

i

Céng ty nhin dugc thong béo cta Toa 4n thy 1y don yéu
- cau m¢ thi tuc phd san doanh nghiép.

18

' Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh hudéng 16n dén hoat
~ dong san xudt, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cua cong
.

19

Cong bd thoéng tin vé DPHDCP bét thuong gibng nhu
. DHDCP thudng nién (quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 Thong
-t 96/2020).

20

L&y y kién c6 dong bing van ban, chdm nhét 10 ngay trude
. thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién, cong ty dai ching
- phai cong bb trén trang thong tin dién tr cua minh, ddng
 thoi gui cho tht ca céc co dong phleu lay ¥ kién, du thao
- nghi quyét Dai héi ddng cd dong va cac tai liéu gidi trinh -
- du thao nghi quyét.

21

 Coéng b6 thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing |
thyc hién quyén cho co dong hién hiru, nop hé so lén
- VSDC, UBCKNN, HOSE, CBTT chim nhit 10 ngay trudéce
' ngay dang ky cudi cing du kién.

Mau 07-THQ

ft nhat 1a 10

ngay lam viéc
trude ngay
dang ky cudi

. cung
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Quy trinh Cong bé thong tin

CBTT khac

' Sau khi thay dbi ky ké todn, cong ty dai ching cong b6 bao

cao tai chinh khi thay d01 ky ké toan da dugc kiém todn
theo quy dinh phép luat ve ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay tb chirc kidm to4n ky béo cdo kiém

toan.

- Ding ky loai doanh nghiép thuc hién cong b thong tin béo
cdo tai chinh khi trg thanh cong ty me hodc don vi ké todn
cap trén c6 don vi ké toan truc thudc; khong con cong ty
- con hodc don vi ké toan truc thudc.

(Trong vong 10 ngay ké tir khi c6 quyét dinh thay doi)

Sau khi hoan tit viéc chuyén i hinh thic s& hitu, ndp béo
| c4o tai chinh sau chuyén dbi d4 dugc kiém toan trong thoi

han 10 ngay, ké tir ngay ky BCTC kiém toan.

Tuong tu chia

tach va sap
' nhdp

Vén gop ctia chi s& hitu bi giam tir 10% trd 1€n hodc tong
. tai san bi giam tir 10% tr& 18n tai bao cdo tai chinh ndm gan

nhat dd dugc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién
gan nhat dugc soat xét.

Quyét dinh téng, giam vén didu 18; quyét dinh gop vbn dau
- tu vao mot td chirc, du 4n, vay, cho vay hodc céc giao dich
 khéc voi gid tri tir 10% tro 1€n trén tong tai san cua cong ty
tai béo céo tai chinh ndm gén nhét dugc kiém toan hogc |
béo cdo tai chinh ban nién gin nhét dugc soat Xet; quyét
- dinh gép von cb gia tri tir 50% tro 1én von didu 18 cua mot
td chirc (x4c dinh theo von diéu 1€ cua td chic nhan vén

gop trude thoi diém gép von); quyet dinh mua, ban tai san

- ¢6 gia tri tit 15% tr¢ 1én trén tdng tai san cla cong ty tinh
tal bdo cdo tai chinh ndm gan nhit dugc kiém toan hoic

béo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

Céng bb thong tin theo yéu ciu

CBTT theo yéu cau khi xay ra sy kién anh huéng nghiém
 trong dén 1oi ich hop phép ctia nha dau tu.

' CBTT 24h khi

nhan dugc yéu
cau cua

- UBCKNN,

HSX.

C6 thong tin lién quan dén cobng ty anh hudng dén gia
. ching khoén va can x4c nhan thong tin do.

CBTT 24h khi
nhin duge yéu

cau cua
UBCKNN,
HSX.

187

Céng bo thong tin cia ¢b dong lom

T chite, c4 nhan, nhém nguoi co lién quan nim giit tir 5%

trg 1én s6 ¢ phan c6 quyén bidu quyét; hodc khi khéng con

1a ¢ dong lén nita phai bdo cdo Cdng ty dai chung,
UBCKNN, HOSE trong thdi han 07 ngay ké tir ngay trd

Phu luc 07
Thong tu 96

15




QOuy trinh Cong bé thong tin

thanh hoac khong con 12 ¢6 dong 16m.

“ 1'CH dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim gitr tir 5% tros
1én 'sb cb phan co quyén biéu quyét khi c6 su ting hodc

giam t¥ 1& s& hitu qua ngudng 1% trd 1én phai CBTT va
béo cho UBCKNN, HOSE trong thdi han 07 ngay ké tir

ngay co su thay ddi trén.

Phu luc 08

Thong tu 96

 CTF cong bd trén website trono vong 03 ngay lam vigc sau
- khi nhén duoc bao cdo lién quan dén su thay doi ty 18 so
. hitu cd phleu quyén mua cb pmeu clia cac dbi tuong nay.

Cong b6 thong tin vé ngwdi ndi bd, ngwdi lién quan cia

ngudi ndi bo

' Trudc khi thuc hlen giao dich 03 ngay lam vigc, ngudi ndi

b6 phai CBTT va béo cdo UBCKNN, HOSE, CTF vé viéc

du kién giao dich cb phiéu, quyen mua co phJeu trai phiéu
' chuyén doi, quyen mua trai phiéu chuyén dbi ctia cong ty
- dai chung, ké ca truong hop khodng thong qua hé thong giao
dich tai S& giao dich chimg khoan (nhu céc giao dich cho
hodc dugc cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén
- nhugng hodc nhén chuyen nhuong ¢d phleu chimg chi
- quy, trai phiéu chuyén dbi, quyén mua ¢ phiéu, quyen _
- mua chimg chi quy phat hanh thém, quyén mua trai phiéu |

Phu luc s6 13
Théng tu 96

Théi han giao
dich khong qua
30 ngay, chi
duoc bat dau

khi c6 CBTT
- tir HSX.

chuyén déi...)

Trong thoi han 03 ngay ké tir khi hoan tat giao dich, ngudi
- noi bo phai Béo cdo két qua véi UBCKNN, HOSE va CTF.

Phu luc s6 15

Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duoc cac bao
. céo lién quan dén giao dich ¢b phiéu, quyén mua ) p]:ueu

.. ctia ngudi ndi bd va ngudi ¢b lién quan cuia ngudi ndi

b9, CTF phai cong bd lén website.

Théng tw 96

' Trudong hop cong ty me ciia cdng ty dai chung, t6 chic
. chinh tri - x& hoi cua cong ty dai chung (cong doan, doan
 thanh nién...) thuc hién giao dich c6 phleu quyen mua cd
phiéu, trai phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi phai
' thuc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh ctia ngudi ndi bo.

fC ") \—\O
%/

Piéu 7. Tam hodn cdng b6 théng tin

1. Trudmg hop viée cong bd thong tin khong thé thyc hién dung thoi han vi nhitng ly do
bét kha khéng (thién tai, hoa hoan, chién tranh, v.v...), Ngudi phu trach CBTT phai béo
cdo UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra thién tai, hoa hoan, chién tranh hodc trudc thoi
han CBTT di v6i nhimg trudng hop khic ma Céong ty d& nghi UBCKNN chép thudn

cho tam hoén cong bb va phai thuc hién cong bd théng tin ngay sau khi su kién bét kha

khang da duoc khzc phuc.

16

319796

;ONG TY
50 PHAN

TY AUT




Quy trinh Cong bé thong tin

2. Viéc tam hodn cong b thong tin dugc UBCKNN chép thufn bang vin ban phai duoc
cong b trén phuong tién CBTT cua Cong ty va UBCKNN, SGDCK trong do6 néu 1o ly

do ctia viée tam hoadn CBTT.

Diéu 8. Xir Iy vi pham vé cong b6 théng tin
T4 chitc, c nhan c6 hanh vi din dén viéc Cong ty vi pham quy dinh cua phap luét vé CBTT
thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xtr [y ky luét, xir phat vi pham hanh chinh hodc
bi truy ctru tréch nhiém hinh sy; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cua
Cong ty va phap luat.

Piéu 9. Trién khai thye hién

1. Can ¢t vao ndi dung Quy trinh, cac déi twong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai
thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhilmg quy dinh cua phéap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT
chua dugc d& cap trong quy trinh ndy hodc trong truomg hop c6 nhing quy dinh méi cia
phép ludt khac voi nhilng diéu khoan trong Quy trinh thi nhiing quy dinh phap ludt do
duong nhién duoc ap dung va didu chinh nghia vu céng bd thong tin cta cac dbi tuong
¢6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée sira dbi bd sung Quy trinh nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi
d6ng Quan tri thong qua.

A .

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI g
- Nhu Didu 3; U

- Luu VPCT.

TRAN NGOQC DAN
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