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PHAN CAP
THOAT NUOC Phu Yén, ngay 28 thdang 4 nam 2023
PHU YEN

““QUY CHE LAM VIEC DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN CAP THOAT NUGC PHU YEN
NAM 2023

Cén ctr Luat Doanh nghiép nam 2020;
Can cu Piéu 1é Cong ty ¢6 phén Cap thodt nude Phi Yén.
Dai hoi déng ¢ doéng Cong ty co phan Cap thoat nu6e Phii Yén nam 2023
dugc t0 chirc va thuc hién theo Quy ché lam viéc sau day:
Diéu 1. Muc dich
- Dam bao trinh tu, nguyén tic Ung xt, biéu quyét tai Dai hoi dong c¢b dong
thuong nién cua Cong ty c¢6 phan Cap thoat nuée Phi Yén dién ra dung quy dinh va
thanh cong tot dep.
- Nghj quyét ctia Dai hoi dong cé\d@ng thé hién y chi thdng nhat cta Pai hoi
dong c6 dong, dap tng nguyén vong quyén loi cia ¢d dong va ding phap luat.
Piéu 2. Poi twong va pham vi
- Déi twong: Tét ca cac cd dong, dai dién theo ﬁy,quyén va khach moi tham
du Dai hoi dong c6 dong thudng nién Cong ty c¢b phan Cap thoat nude Phu Yén déu
phai chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Coéng ty va quy dinh
hién hanh cta phép luét.
- Phamvi dp dung: Quy ché nay duoc st dung cho vigc t6 chirc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2023 ctia Cong ty c¢d phan Cap thoat nudc Pha Yén.
Piéu 3. Giai thich thuat ngii/tir viét tit

Congty : Congty co phan Cap thoat nudc Phu Yén

- HPQT : Hoi dong quan tri
- BKS : Ban kiém so4t
- BTC : Ban t6 chtrc

- DHPCD : Dai hoi dong cb dong
- Daibiéu : Cb dong, dai dién theo ty quyén cta cb dong

Diéu 4. Diéu ki¢n tién hanh Pai hoi ddng ¢ dong
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Quy ché lam viéc Pai hdi cé dong thwong nién ndim 2023

- Cudc hop Dai hoi d@ng cf) déng duoc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop
dai dién trén 50% tong s phicu biéu quyét;

- Trudng hop cude hop lan thir nhét khéng dii diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Divéu nay thi thong bao moi hop lér} thu: hai phéi duoc gui trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat, néu Diéu I¢ cong ty khong
quy dinh khéc. Cudc hop Dai héi déng c6 dong lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 s6
co dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyé€t tré 1én; ty 1€ cu thé do
biéu 1€ cong ty quy dinh.

- Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop lan thtr ba phéi dugc giri trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr hai, néu Dieu 1¢ cong ty khong quy dinh
khéc.qCucf)g h(_)p’ Daiqhéi dQng cO déng lan thir ba duoc tién hanh khéng phu thudc
vao tong s6 phieu biéu quyét ctia cac c6 dong dy hop.

Di¢u 5. Pai biéu tham gia Dai hoi ddng cé dong thwong nién nim 2023

- Céc cb dong cua Cong ty theo danh sach chét ngay 30/3/2023 déu c6 quyén
tham du PHDCD; c¢6 thé truc ti€p tham dy hodc uy quyén cho dai dién cta minh
tham dy. Truong hop c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién dugc iy quyen theo quy dinh
cua phap luat dugc cir tham du thi phai x4c dinh cu thé s6 co phan va s6 phiéu bau
cua moi nguoi dai dién.

- Dai biéu khi vao phong Dai héi phai ¢6 mat dung thoi gian quy dinh va lam
thu tuc dang ky vdi BTC;

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi cd ddng, cac dai biéu phai tuan thu theo su
hudéng dan ctia Chu toa, mg xt viin minh, lich sy va gitr trat tu Pai hoi;

- Cdc dai bieu phai giit bi mat, thuc hién ding ché do st dung va bao quan
tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai héi khi chua dugc Doan
Chu toa cho phép;

Diéu 6. Khach moi tai Dai hi ddng cb dong thwong nién nim 2023

- La céc chuc danh quan ly cta Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC
Dai héi khong phai la ¢6 déng/khong duoc nhan ty quyén cia cb dong Cong ty
nhung dugc moi tham du Dai hoi.

- Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trr truong hop duge Chu
toa Dai hdi moi, hodc c6 dang ky trude véi BTC Dai hoi va dugc Chu toa Pai hoi
dong y).

Piéu 7. Poan Chi toa

- Poan Chu toa gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Cha toa va 01 thanh vién. Chu
tich Hoi dong quan trj 13 Chu toa Pai hoi. Chu toa doan di€u hanh cong viéc cua Dai
héi theo ni dung, chuong trinh ma HPQT d4 du kién thong qua trude Dai hoi.
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Quy ché lam viéc Dai hji cé dong thwong nién nam 2023

- Nhiém vu cia Poan Chu toa:

a. Di,éu hanh céc hoat déng cua Dai hoi dong cb dong Cong ty theo chuong
trinh dy ki€n ctia HDQT d3 dugc Pai hoi dong cb dong thong qua;

b. Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luén cac ndi dung c6 trong chuong
trinh;

c. Trinh du thao, két luan nhitng van d& can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

d. Tra 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

- Nguyén tic lam viéc cua Doan Chu toa: Poan Chu toa lam viée theo
nguyén tac tap the, tap trung dan chu.

Piéu 8. Thu ky Pai hoi

1. Thu ky cta Pai hoi gdm 01 ngudi do dai hoi quyét dinh, chiu trach nhiém
trudc Poan Chu toa, Pai hoi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh va dudi su diéu
hanh ctia Poan Chu toa.

2. Nhiém vu cta Thu ky:

a. Ghi chép déy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

b. Tiép nhan phiéu ddng ky phat biéu cta Pai biéu;

c. Lép Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong cd dong;

d. H trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi déng cd
dong va thong bdo dén cac C6 dong theo diing quy dinh phap luat va Diéu I€ cong ty;

e. Cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Chu Toa.

Diéu 9. Ban kiém tra tw cach dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach dai biéu cua bai hoi gém 03 nguoi, bao gém 01
Truong Ban va 02 thanh vién, chiu trach nhiém truéec Poan Chu toa, Dai hoi dong
c0 dong vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu

a. Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién cb dong dén du hop.

b. Truéng Ban kién tra tu céch dai biéu bao céo véi Dai hoi déng ¢ dong tinh
hinh ¢6 déng du hop. Néu cudce hop ¢6 du sb luong co dong va dai dién duoc ty
quyén c6 quyén du hop dai dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét tham du thi cudc
hop Dai hgi dong c6 dong Cong ty duoc td chire tién hanh.

Diéu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu cta Dai hoi gébm 03 ngudi, bao gém 01 Trudng Ban va 02
thanh vién do Cht toa gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét tin nhiém.
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Quy ché lam viéc Pai héi cd dong thwong nién ndm 2023

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu
a. Phé bién nguyén tic, thé 1¢, huéng dan céach thire biéu quyét.

b. Kiém va ghi nhén phiéu biéu quyet 1ap bién ban klem phiéu, cong bd két
qué; chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét.

c. Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky.

d. Xem xét va bao cdo Dai hoi nhing trudng hgp vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 11. Thio luan tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luén chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham
vi céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai hdi dong cd dong;

- Dai biéu c6 y kién ding ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho
thu ky Dai hoi;

- Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phibu dit cau hoéi cua cd dong theo thur tu
dang ky va chuyén 1én cho Poan Chu toa;

- Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Cht toa
doan nhat tri méi dugc phat biéu. Mbi dai biéu phat biéu khéng qua 03 phut, ndi
dung cén ngén gon, tranh trung lap.

2. Giai dép y kién ctia cac dai biéu:

- Trén co s& Phiéu dit cau hoéi cua dai bidu, Chi toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dép y kién cua dai biéu;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi chua dugec tra 1oi
truc tiép tai Pai hoi s& duoc Cong ty tra 10 bang vin ban.

Piéu 12. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Dai hoi:

1. Nguyén tic:

- Tat ca c4c van dé trong chuong trinh va néi dung hop ctia Dai héi déu phai
duoc DPHDCD théo ludn va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyet va Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, déng dau treo va giri
truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham dy DHDCD). Méi dai
biéu dugc cap Thé biéu quyet va Phiéu biéu quyet Trén Thé biéu quyét va Phleu
biéu quyet ¢ ghi r6 ma so dai biéu, ho tén, s6 ¢ phan s& hiru va nhan ly quyén

duoc biéu quyét ctia dai biéu dé.

2. Hinh thirc biéu quyét thong qua cdc van dé tai Pai hoi dong cd dong
thuong nién nam 2023 nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thuc gio Thé biéu quyét (Mau vang): hinh thuc nay
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Quy ché lam vige Dai hi c6 dong thuong nién nim 2023

du:qc dimg dé théng qua cac van dé nhu: Nhafm su Doan Chu toa; Nhan su Ban

kiém phieu, Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viée tai Pai hoi; thong qua

Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Pai hoi va céac n6i dung khéc tai Pai hdi (néu

co);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét (Mau trang): hinh

thirc nay dugc dung dé thong qua céc van dé:

a) Bao cao ké:t qua san xuat kinh doanh va dau tu phét trién nam 2022 cua

Toéng Gidm doc Cong ty

b) Béo céo két qua hoat dong nam 2022 va phuong huéng hoat dong nam 2023

cua HbQT

¢) Béo cdo hoat déng nam 2022 va ké hoach ndm 2023 cia Ban Kiém soét

d) Bao cio két ‘qua mua lai ch phiéu quy cua nguoi lao dong nghi viée trude

thoi han cam keét va thi tuc giam von Diéu 18

Va biéu quyét thong qua ndi dung cdc To trinh tai Pai hi, gom:

a) To trinh Ké hoach san xudt kinh va dau tu phat trién nam 2023

b) T¢ trinh théng qua Béo céo tai chinh nam 2022 d& duoc kiém toan

¢) To trinh phuong an phan phdi loi nhuan nam 2022 va ké hoach phan phdi

loi nhuén nam 2023

d) To trinh phé duyét quyét toan qu§ tién luong va thu lao ndm 2022; ké hoach

sir dung lao dong nam 2023; quy tien luong va thu lao ké hoach nam 2023 cua

ngudi quan ly va nguoi lao dong

e) T trinh phé duyét Danh sach Céng ty kiém toan doc 1ap thuc hién kidm

toan Bao céo tai chinh nam 2023

3. Céch thirc biéu quyét:

Dai b’iéu thue hién vige biéu qu}fét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoac
Khéng y kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé
biéu quyét hogc dién céac phuong éan lya chon trén Phiéu bi€u quyét tuong tmg voi
cac n6i dung can biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

4. Tinh hop 1& ctia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 18 1a p}liéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay
X0d, cao stra, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khéc ngoai quy dinh cho
phiéu nay va phai c6 chit ky, dudi chit ky phai c6 day du ho tén dugc viet tay cua
dai biéu tham du.

- Trén phicu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 1a hop 18 khi dai biéu danh d4u
chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung bi€u quyet khong hop 1€
la n6i dung khéng dung theo cac quy dinh ctia ndi dung biéu quyét hop 1€.
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Quy ché lam viéc Pgi hji cd dong thuong nién nim 2023

- Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

o Ghi thém ndi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khong c6
dau do6 cua Cong ty, hodc di tay X04, cao sura, viét thém ndi dung khéc

ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi do tat ca noi dung biéu quyét trén
phiéu biéu quyét la khong hop €.

5. Thé 1& biéu quyét:

Ctr 01 (mo6t) cb phan tuong dlmng voi mot quyen biéu quyet Moi dai bleu
tham dy dai dién cho mot hoac nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cap Thé bidu quyét
va Phiéu biéu quyét.

- Tal ngay chét danh sach cd doéng (ngay 30/3/2023) téng sb cb phan co
quyén biéu quyét 1a: 38.363.579 cb phan.

- Cac van dé can 4y biéu quyet tai Dai hdi chi dugc thong qua khi dat duoc ty 1é
biéu quyét theo quy dinh tai Piéu 20 Diéu 1é Cong ty.

6. Ghi nhan két qué biéu quyét

- Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong y
kién cta tung ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén va bao céo két qua kiém phiéu
biéu quyét tai Dai hoi dong ¢ dong

Diéu 13. Bién ban, Nghi quyét cude hop Dai hgi dong co dong

Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc doc va thong qua trudc khi bé
mac Pai hoi

Diéu 14. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo iy quyén va khach moi tham du hop Dai hoi phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong cb dong. Cb dong, dai dién

theo ty quyén va khach méi vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do cu thé Poan
Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xtr ly theo Piéu 18 Cong ty va Luat Doanh

nghiép.
Quy ché nay ¢6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai hoi dong cb dong thuong nién
ndm 2023 biéu quyét thong qua./.
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