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TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Cdan cir Ludt Doanh nghiép 2020 sé 59/2020/QHI14 dwegc Quoc hoi khéa 14 nuéce
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020.

Can cir Piéu 1é t6 chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Habeco - Hdi Phong.

Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 cia Cong ty C6 phan Habeco - Hai
Phong (sau ddy goi la Cong ty) tién hanh bau cir 01 (mdt) thanh vién Hoi dong quan tri theo
cac ndi dung dudi day:

I. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh nay huéng dan trinh ty va thu tuc ing ct, dé ctr va bau ctr thanh vién Hoi
dong quan tri (HPQT) ciia Cong ty Co phan Habeco - Hai Phong.

- Céc Ung vién tham gia tng cir bau vao HPQT c¢6 trach nhiém thuc hién cac ndi dung
cua Quy dinh nay.

- Céc ¢6 dong s hitu cd phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo uy quyén cua cb
dong s& hiru ¢ phan co6 quyén biéu quyét (theo danh sach cd dong Cong ty chét ngay
20/3/2024) c6 quyén tham gia bau HDQT cua Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong.

II. QUY CHE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT

1. Thanh phan va nhiém ky HPQT

- S6 luong thanh vién HPQT duoc bau ci: 01 nguoi

- Nhiém ky thanh vién HPQT duogc bau cir : 2024-2029

- S6 lwong tng ctr thanh vién HDQT: khong han ché

2. Tiéu chuin thanh vién HPQT

- C6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du, khong thude ddi tuong bi cAm quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luat doanh nghiép.

- C6 trinh d¢ chuyén mon, c6 nang luc kinh nghiém trong quan ly kinh doanh, td chuc

quan ly doanh nghiép.

- C6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT cia cong ty khac.



- Thanh vién HPQT khong duoc 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cua Giam déc va nguoi
quan 1y khac cua cong ty; ciia nguoi quan 1y, nguoi ¢6 thim quyén bd nhiém nguoi
quan ly cong ty me.

3. Thi tuc dé cir, (ng cir thanh vién HPQT

- Cac ¢6 dong du tiéu chuan tng ct, dé cir ing vién dé bau thanh vién HPQT theo
Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong duoc quyén tng cir,
dé cir trude 03 ngay trudce khi tién hanh Dai hoi dong c¢b dong.

- Cac cb dong nam gitr ¢b phan co quyén biéu quyét co quyén gop sbé quyén biéu quyét
clia tirng nguoi lai v6i nhau dé dé cir cac ting vién HPQT.

- C6 dong hodc nhém cb dong nam gilr tir 05% dén dudi 10% tong s6 cd phan co
quyén biéu quyét dugce dé cir mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir t6i da hai
(02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir t6i da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi
50% dugc dé cir toi da bon (04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir t6i da nam (05)
g vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir t6i da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén 80% duoc
dé cir toi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08) tng
vién.

- Trudng hop s6 luong cac tng vién HPQT thong qua dé cir va tmg cr van khong du
) lugng can thiét, HDQT duong nhiém hoac BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém sb ung
vién con lai va phai dugc Pai hoi ddng cd dong thong qua trude khi dé cir (tng vién duge
HDQT duong nhiém va BKS duong nhiém dé cir thém phai du tiéu chuan tai khoan 3 va
khoan 4 muc II Quy ché nay).

4. Ho so dé cir, wng cir thanh vién HDQT

Ho so dé ctr, tng cir thanh vién HPQT bao gdm:

- Phiéu dé cir, mg cir thanh vién HPQT (theo mau dinh kém Quy ché nay).

- So yéu Iy lich ing vién tmg cir thanh vién HDQT (theo mau dinh kém Quy ché nay).

- Ban sao cong ching cac gidy to: CMND, ching nhan trinh ¢ chuyén mén va trinh
dd van hoa néu co.

Ho so d@ cir, ing cir thanh vién HPQT phai dwoc giri vé tru sé' Cong ty truée 17h
ngay 19/4/2024 theo dia chi sau:

Phong Tong hop

Cong ty Co phan Habeco - Hai Phong

Pia chi: Thi trin Truong Son, huyén An Lio, thanh phd Hai Phong, Viét Nam

III. HUONG DAN CACH THU'C BAU THANH VIEN HPQT

1. Nguyén tic bau thanh vién HDQT

- Viéc bau thanh vién HDPQT duogc thuc hién tai Dai hoi theo phuong thic bau don
phiéu v6i hinh thirc bé phiéu kin.



- Phuong thirc bau don phiéu: mdi c¢6 dong/dai dién ty quyén co tong sd phiéu biéu
quyét twong (g véi sd c¢b phan s¢ hitu/dai dién so hitu (x) v6i s thanh vién dugc bau cia
HDQT.

- C6 ddng c6 quyén bau hét toan bd hodc mot phan trong tong sé phiéu biéu quyét cua
minh cho mot hodc mot sb ung vién, phﬁn phiéu con lai c6 thé khong bau cho bat ky tng
vién nao. Tong sé phiéu biéu quyét cho cac ung vién khong duoc vuot qua tong sb phiéu
dugc quyén bau ghi ¢ phan thong tin ¢6 dong.

2. Phiéu bau va cach thirc ghi phiéu bau

- Mbi ¢d dong/dai dién uy quyén dén dy Pai hoi s& dugce Ban td chic Dai hi phat mat
Phiéu bau thanh vién HPQT theo m sb c6 dong ding ky tham du.

- Phiéu bau dugc dong diu treo ctia Cong ty, trén mdi phiéu bau co tong sé cb phan s
hiru/duge ty quyén, tong sd quyén biéu quyét t6i da dugc tinh theo nguyén tic don phiéu.
Khi ¢ dong/dai dién uy quyén dugc phat phiéu bau phai kiém tra théng tin vé ma sb va sb
cb phan, sb phiéu biéu quyét ghi trén phiéu, néu co sai sét phai thong bao ngay tai thoi diém
nhan phiéu.

- C6 dong/dai dién Gy quyén phai viét day du cac thong tin duoc yéu ciu trén phiéu
bau.

- Vi du: C6 déng A so hitu 2.000 cb phan, tong sb thanh vién HPQT theo co ciu 1a 04
thanh vién. C6 déng A s& co tong sé phiéu bau cir c6 quyén bau twong tng 14 2.000 x 4 =
8.000 phiéu dé bau cho 04 tng cir vién HPQT. C6 dong A c6 thé bau don hét 8.000 phiéu
cho Ung vién X hodc 3.000 phiéu va 5.000 phiéu cho 1an luot Ung vién X va Ung vién Y
hoac 1.000 phiéu, 5.000 phiéu va 2.000 phiéu cho 1an luot Ung vién X, Ung vien Y va Ung
vién Z, hodc chia déu tong s6 phiéu bau cho 4 Gng vién, hodc khong bau cho ung vién
nao....

3. Phiéu bau khong hop 1¢

- Phiéu bau khong do Ban t6 chirc Dai hoi phat hanh.

- Phiéu bau rach nat, c6 tiy xo4, sira chita ndi dung, c6 tén nhitng nguoi khong thudc
danh sach tng ctr vién da dugc Dai hoi théng nhét dé cur va ung cu trudce khi tién hanh bo
phiéu.

- Phiéu bau c6 tong sd quyén biéu quyét cho nhitng ing cir vién cua c6 dong vuot qua
téng sd quyén biéu quyét cuia cd6 dong d6 so hiru/duoc ty quyén.

- Phiéu bau khong c6 chit ky cta c6 dong/dai dién c6 dong.

- Nhitng phiéu bau khong hop 1¢ s& khong c6 gia tri va s& duoc Ban t6 chirc loai trir
khi kiém phiéu.

4. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

= Ban Kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va duogc Dai hoi dong cd dong thong qua.
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- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé cir va tmg cir vao
HDQT.

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Thong qua Quy ché bau cir

+ Gidi thiéu phiéu va phat phiéu bau

+ Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu

+ T6 chuc kiém phiéu

+ Lap Bién ban va cong bd két qua bau cir truée Pai hoi

- Ban Kiém phiéu phai dam bao tinh trung thuc va tinh bao mat trong qué trinh kiém
phiéu. Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém trudc Dai hoi vé tinh chinh xac cua két qua
kiém phiéu. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban két qua kiém phiéu,
cong bd trude Pai hoi, sau d6 niém phong phiéu bau cur, ban giao dir li¢u lién quan dén bau
cu cho Chu toa Pai hoi.

= Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su ching kién cua cac c¢d dong.

- Viéc bo phiéu dugc bat dau sau khi da chdt danh sach tmg vién HDQT va két thuc
khi c6 dong cudi ciing bo phiéu bau vao thung phiéu.

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic.

- Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh van ban va duoc Trudng Ban kiém phiéu cong bd
trude Dai hoi.

= Nguyén tic tring cir

Ty 18 s phiéu bau = (Tong s phiéu bau cho Gng ctr vién/téng s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét du hop) x 100%.

- Nguoi trang cir thanh vién HDQT duoc xac dinh theo tong sd quyén biéu quyét duoc
bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir ing cir vién c6 tong sd quyén biéu quyét dugc bau
cao nhit cho dén khi du sé thanh vién HPQT quy dinh.

- Truong hop c6 nhimng Gng cir vién dat ty 1& % tong sé quyén biéu quyét tin nhiém
ngang nhau ma can phai loai b6t dé dat dii s6 thanh vién tring cir theo quy dinh thi ngudi
nao s& hitu hodc dai dién s& hitu nhiéu c6 phén hon s& dugc chon. Néu sb cd phén s& hitu
hodc dai dién s¢ hitu ciing ngang nhau thi s& t6 chirc bau lai gilta cac ing ctr vién nay dé
chon.

= LAp va cong bo Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gébm: Tong s6 ¢ dong tham gia du hop, tong sd co dong tham gia bo
phiéu, sé phiéu hop 1¢, s6 phiéu khong hop 18, sé phiéu tréng, sé va ti 1& quyén biéu quyét
cho tirng tng cur vién vao HDQT.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trude Pai hoi.
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- Nhirng khiéu nai vé két qua bau ctr chi duge xem xét ngay tai Dai hoi, cd dong khong
dugc phan d6i tinh hop 18 nay bat ky lic nao khac. Truong hop c6 bat dong vé thi tuc bau
ctr hodc két qua bau ctr, Ban Kiém phiéu s& kiém tra lai va xin v kién Pai hoi quyét dinh.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay 1a co s phép Iy cho trinh ty va tha tuc dé cir, tmg ctr, bau cir thanh vién
Hoi dong quén tri cho Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong do Hoi dong quan tri soan thao
va duoc thong qua tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2024 to chirc vao ngay 24
thang 4 nam 2024. ‘ .

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhdn:
- Thénl} vién HDQT, KSV;
- Ban td chirc Pai hoi;
- Co dong Cong ty;
- Luu VTh.
Pham Anh Tuin
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