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Can cur Luat Doanh nghiép 56 5 9/2020/QH14 dwoc Qurjc héi nurée Cong hoa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va hé thong van ban hedng dan thi hanh;

Can cir Lugt Chimg khodn s6 59/2019/QH14 dwoc Quéc hoi mede Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va hé thong vin ban hiedng dan thi hanh,

Can cir Thong t s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai chinh ban hanh
vé viée hueong dan mét sé didu vé quan tri cong ty dp dung doi voi Céng ty dai chung tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chimg khodin;

Cain cir Diéu Ié ciia Tong cong ty Tuw van Thiét ké Dau khi — CTCP (“Diéu Ié PVE”)
ban hanh ngay 29/06/2018;

116i dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong xem xét théng qua Quy ché noi bo

vé& quan tri cong ty cua Téng cong ty Tu van Thiét ké Dau khi — CTCP duoc xdy dung theo
mau Quy ché noi bo vé quan tri cong ty tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu
116/2020/TT-BTC véi cac diéu khoan nhu Du thao kém theo.

Kinh trinh Dai hi dong c6 dong xem x¢ét va thdng qua.
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DU THAO

‘ NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
TONG CONGITYFU VAN THIET KE DAU KHi — CONG TY CO PHAN

(Trinh Dai hji dong cé dong thuwong nién Tong cong ty Tuw vin Thiét ké Diu khi — Cong ty cé
phan nam 2025 ngay 24 thing 06 nim 2025)

TP. Ho Chi Minh, ngay 24 thing 06 nim 2025
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CHUONG I. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty nay (“Quy ché”) quy dinh cac nodi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu cta Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quén tri, Téng gidm
ddc; trinh ty, thi tuc hop Pai héi dong ¢b dong; dé ctr, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm dbc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu 1& Téng cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

2. Déi tugng 4p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soét, Téng giam déc va nhitng ngudi lién quan.

Diéu 2. Pinh nghia

i Trir khi ngit canh ¢ quy dinh khac, céc thuét ngit dd duoc dinh nghia tai Diéu 1¢ Tong cng
ty s€ ¢6 y nghia twong ty nhu duge quy dinh trong Quy ché nay.

2. Céc dinh nghia, tir viét tét sir dung trong Quy ché nay bao gom:

Quan trj cong ty: 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Téng cong ty duoc dinh huéng didu
hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi ciia ¢b dong va nhing nguoi lién
quan dén Téng cong ty Tu vén Thiét ké Dau khi — Coéng ty ¢b phan;

DHDCD: Pai héi ddng ¢b dong;
HDQT: Ho6i dong quan tri;
TV HPQT: Thanh vién Hoi dong quan tri;
TGD: Téng giam dbc;
PTGD: Phé Tong giam déc:
KTT: Ké toan truong;
BKS: Ban kiém sodt;
KSV: Kiém soat vién.
B Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mét sé diéu khoan hodc van ban phap luat
s€ bao gdm ca nhitng sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cia cac vin ban do.
Piéu 3. Nguyén tic quan tri cong ty
Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:
L Tuén thu cac quy dinh hién hanh cua phép luat;
Pam bao mét co cdu quan trj hiéu qua;
DPam bio quyén loi ciia ¢d dong;
Déi xir céng bang gitra cac cb dong;
Dam bao khéng xung dét quyén loi véi nhitng ngudi ¢ lién quan dén Téng cong ty;

Minh bach trong hoat dong ctia Tng cong ty;

A A

Vai tro cia HDQT va Ban TGP trong viéc lanh dao va kiém soat Téng cong ty ¢6 hiéu qua.

Du thio Quy ché ndi bj vé quan tri cong ty trinh PHPCP thuong nién nim 2025 Mang 3/22
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CHUONG II. PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Vai trd, quyén va nghia vu cia PHPCD

18

2

DHDCD gbm tit ca ¢ dong c6 quyén biéu quyét, la co quan quyét dinh cao nhit cia Tong
cOng ty.

Quyén va nghia vu cia PHDCPD: Theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1é Tng cong ty.

Piéu 5. Trinh tw, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cude
hop PHDCD

ks

a)
b)

Thim quyén triéu tip PHDCD

HDQT triéu tdp hop PHDCD thuong nién.

HPQT triéu tap hop DPHPCP bét thuomg trong cac truong hop sau:

HPQT xét thdy can thiét vi loi ich ciia Téng cong ty;

S6 TV HPQT, KSV con lai it hon sé lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh ciia phap luat;
Theo yéu céu cia cd dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép yéu cau triéu tdp hop PHPCP.

Theo yéu cdu cia BKS;

Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& Téng cong ty.

Viéc triéu tap hop PHDCD bét thuong thue hién theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 14 Piéu 18
Téng cong ty.

Danh séch c¢6 déng c6 quyén du hop

Ngudi triéu tap hop PHDPCD chuén bi danh sach cd dong dia didu kién tham gia va biéu quyét
tai cudc hop PHDCP. Danh séch ¢b dong cé quyén du hop PHPCD duoc lap khéng qua
mudi (10) ngay trude ngay gui thdng bao moi hop PHPCD.

Théng bao vé viéc chdt danh sach ¢é dong ¢6 quyén tham du hop PHPCD

Téng cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh séch ¢b dong cé quyén tham du hop
DHDCD t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing.

Thong béo triéu tip hop PHDCD

Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai giri théng bio moi hop dén tit ca ¢b dong trong danh sach
cb doéng cé quyén du hop chim nhét 13 hai mwoi mét (21) ngay trude ngay khai mac cude hop.
Thong bao mdi hop duge giri bing phuong thirc d bao dam dén dugc dia chi lién lac cia cd
dong, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Tong cong ty va Uy ban chimg khoan
Nha nuée, S giao dich chig khoén noi ¢ phiéu ciia Tong cbng ty niém yét hoic dang ky
giao dich. Truomg hop Tdng cong ty giri Théng bao moi hop bang giri thur dién tir (email) thi
dia chi thu dién tir cda ¢6 déng nhan théng bao 1a dia chi duoc luu trit va cung cip béi Téng
cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam, hodc dia chi thu dién tir do cd dong diang
ky véi Téng cong ty.

Théng bao moi hop, chuong trinh hop DPHDCD, céc tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc
biéu quyét tai cudc hop duoc giri cho cac cd dong hodc/va dang trén trang théng tin dién tir

e :
Du thido Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty trinh PHPCP thuwong nién nam 2025 //M'/Trang 4/22
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b)

d)

b)

cta Tdng cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng duoc giri kém théng bao hop PHDCD,
thong béo moi hop phai néu ré duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép
cdn, bao gém:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét cia cac img vién trong truomg hop bdu TV HPQT, KSV;
Phiéu biéu quyét;

Du thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chwong trinh hop.

Chuong trinh, néi dung hop PHDCD

Nguoi triéu tdp hop PHDCD c¢6 nhiém vu chuén bi chuong trinh, ndi dung hop PHPCD va
cac cong viée khac theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1& Téng cong ty.

C dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Piéu 1é Téng cong ty cé quyén
kién nghi vin dé& dua vao chuong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bing vin ban va phai
dugc g dén Tdng cong ty cham nhét 07 (bay) ngay lam viée trude ngay khai mac cude hop.
Ngay kién nghi duoc giri dén Tong cong ty dugc tinh 12 ngay Tong cong ty ky nhan trén phiéu
bao phat ciia don vi buu chinh hodc phiéu bién nhan ciia Téng cong ty trong trudong hop Tong
cong ty nhan truc tiép. Kién nghi phai ghi 6 tén ¢b dong, sé lugng timg loai ¢b phan cia cb
déng, van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Ngudi triéu tap hop PHPCP c¢6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai diém b khoan nay néu
thudc mot trong cac truong hop sau:

Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai diém b khoan nay;

Vo thoi diém kién nghi, ¢d dong hodc nhém cb dong khdéng nim gitr di tir 5% cb phin phd
thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é Téng cong ty;

Vin dé kién nghi khong thuc pham vi thAm quyén quyét dinh cia PHDPCD;
Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Téng cong ty.

Nguoi triéu tdp hop PHDPCD phai chép nhén va dua kién nghi quy dinh tai diém b khoan nay
vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan
nay; kién nghi dugce chinh thuce bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge
DHDCP chép thuan.

Uy quyén cho nguoi dai dién du hop PHPCD

Cb dong, nguoi dai dién theo iy quyén ciia cd dong 1a td chirc ¢6 thé truc tiép tham du hop,
uy quyén cho mét hodc mot sb ca nhan, t chirc khac du hop hodc du hop thong qua mdt trong
cac hinh thitc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luét Doanh nghiép.

Viée iy quyén cho cé nhén, t6 chirc dai dién du hop PHDCD theo quy dinh tai diém a khoan
nay phai l4p thanh van ban. Van ban iy quyén duoc lap theo méu cia Téng cong ty hoic theo
quy dinh cia phép ludt v& dan su va phai néu rd tén ¢b déng ty quyén, tén ca nhén, td chirc
duoc uy quyén va sd luong cb phan dwoc ty quyén, ndi dung ty quyén, pham vi iy quyén,
thi han uy quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén duoc iy quyén. Trudng hop vin ban ty
quyén khong thé hién 13 ndi dung, pham vi va s6 lwong ¢d phan dugc iy quyén thi viée ay

Dy thdo Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty trinh PHPCP thuong nién nim 2025///0%/ Trang 5/22
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b)

d)

quyén duoc xem la tiy quyén toan bo.
Céch thire dang ky tham du hop PHPCD
Cb déng xac nhan viéc tham du hop DHDCD theo cach thirc dugc néu tai thong bdo mo1i hop.

Trudce khi khai mac cude hop, Ban t6 chirc cudc hop PHPCD (“Ban td chuce™) phai tién hanh
thi tuc dang ky c6 dong dén du hop. Ban t6 chire s& phan céng cho mét hodc mét sé nguoi dé
thuc hién kiém tra tw cach ¢ déng (“Ban kiém tra tu cach ¢ déng”). Cé déng hodc nguoi
duoc uy quyén dir hop dén tham du cude hop PHDCD lam thu tuc dang ky tai ban dang ky
trude khi vao tham du va ky tén xac nhan vao danh sach ¢ dong tham du d4 duoc soan sin.

Ban kiém tra tw cach cd dong s& kiém tra tu cach cb dong khi c¢6 déng hodc ngudi duoc ty
quyén dy hop lam thu tuc ding ky tham du. Can cir vao danh sach ¢6 déng c6 quyén tham dur,
Ban kiém tra tu cach cd dong s& dbi chiéu gidy to ca nhén cta c6 dong hoidc ngudi dwoc uy
quyén du hop, vin ban iy quyén. Trong trudmg hop cb dong hodc ngudi duoc uy quyén du
hop khdng dap tmg yéu ciu vé tu cach cb dong thi Ban kiém tra tur cach ¢ ddng c6 quyén tir
chéi viéc tham du cudc hop PHPCP cua c¢b déng hodc ngudi duoc iy quyén du hop do.

Co dong hodc ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac van dugc diang
ky tham dur va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi ding ky. Chi toa khong ¢6 trach nhiém dimg
cudc hop dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc ciia nhimg ndi dung da dwoc bidu
quyét trude d6 khong thay ddi.

Khi dang ky tham du hop DPHDCD, dua trén céac tai liéu hop da dugc gui kém theo thong bao
moi hop hodc dugc dang tai 1én trang thong tin dién tir ciia Téng cbng ty, cd dong chiu trach
nhiém keé khai chi tiét va trung thuc vé céc loi ich co lién quan cua minh d6i véi cac noi dung
ctia chuong trinh hop PHDPCD dé ban kiém phiéu xem xét, loai bo phiéu bidu quyét cua cd
déng nay (trong trudong hop cd dong nay van tham gia biéu quyét) khi tién hanh kiém phiéu.
Truong hop cb dong khong ké khai hoidc ké khai khéng chinh xac, trung thuc vé cac loi ich
lién quan ctia ¢ dong do vai cac ndi dung ciia chwong trinh hop va gay thiét hai cho cac ¢
dong khac hozic Téng cong ty, thi cd dong d6 phai chiu hoan toan trach nhiém trude phéap luat
va boi thudng toan b cac thiét hai ma Tdng cong ty hodc cac cd dong khac phai génh chiu
(néu co).

Piéu kién tién hanh hop PHPCD

Cudc hop PHPCP duoc tién hanh khi ¢6 sb cb dong du hop dap tng ty 1€ nhu quy dinh tai
Diéu 18 Piéu 1é Téng cong ty.

Cude hop PHDCP dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong, ngudi duge Gy quyén du hop dai dién
trén 50% (ndm muoi phan trim) téng sé phiéu bidu quyét.

Hét ba muoi (30) phut ké tir thai diém 4n dinh khai mac hoic thoi han khéc theo quyét dinh
clia ngudi triéu tap hop PHDCD néu xét thiy can thiét ma van chwa du diéu kién tién hanh
cudc hop DPHDCD nhu dugce néu & trén, ngudi triéu tdp hop phai huy cude hop. Théng bao
mdi hop 14n thir hai phai dugc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Cudc hop DPHDCD lan thit hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong, ngudi dugc uy quyén du

Du thiao Quy ché ndi bg vé quan tri cong ty trinh PHDPCD thuwdng nién nim 2025 el

hop tham du dai dién tir 33% tdng sé phiéu biéu quyét tro 1én.
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10.

Hét ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac hodc thoi han khéc theo quyét dinh

ctia ngudi triéu tdp hop PHDCD néu xét thiy can thiét ma van chwa du diéu kién tién hanh

cudc hop bPHDBCD 1an thir hai nhu duge néu & trén, nguoi triéu tdp hop phai huy cude hop.

Thdng bdo mdi hop lan thir ba phai duge giri trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du

dinh hop lan thir hai. Cudc hop PHPCBP lan thir ba dugc tién hanh khéng phu thude vao tong

s6 phiéu biéu quyét cta cic ¢d dong, ngudi dugce ty quyén du hop.

Hinh thirc théng qua nghi quyét DHPCD

DHDCD thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung, chuong trinh hop.

DHDCP thong qua cic nghi quyét thuge thdm quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop

hoic 14y v kién bang van ban.

Céch thire biéu quyét

Viéc bidu quyét theo hinh thirc bo phiéu thuc hién nhu sau:

Céc ndi dung biéu quyét duogc ghi trong phiéu biéu quyét s& dugc ¢ dong va dai dién theo uy

quyén cua cb dong biéu quyét bang viéc lva chon phuong 4n “tan thanh™ hodc “khong tan

thanh” hoac “khéng c6 v kién” vao timg ndi dung cin ldy y kién.

Cac cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

° Viéc bo phiéu duoc bét déu tir khi ¢6 yéu cau cia chu toa cude hop va két thac khi ¢b
dong cubi ciing bo phiéu vao thing phiéu hodc sau 30 phut ké tir thoi diém bt ddu bo
phiéu tiy thudc vao thoi diém nao dén trude. Sau khi két thic viée bo phiéu, thung phiéu
s€ duoc niém phong;

. Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va thung phiéu dwoc
niém phong;

Céc phiéu biéu quyét khong hop 1é s& khong duoc tinh bao gdm:

. Phiéu khong theo miu do Ban t4 chirc phét ra va khong c6 ddu ciia Tng cong ty;
® Phiéu bi rach, gach, tiy x6a, sira chita;
® Phiéu khong c6 chit ky cta cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén;

. Phiéu ghi thém nhiing théng tin khac, thém ky hiéu d4n dén viéc ban kiém phiéu khong
xéc dinh dwoc y kién ciia ngudi bo phiéu;

o Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khéc nhau trong ciing mdt ndi dung biéu quyét thi phéan biéu
quyét d6 khdng hop 18;

Viéc biéu quyét déi véi timg ndi dung can théng qua trong phiéu biéu quyét 1a doc lap véi

nhau va tinh hop 1é ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huong dén tinh hop 1é

cta cic ndi dung biéu quyét khac;

Trudng hop ¢d dong trong qué trinh ghi phiéu bidu quyét bi nham 14n, véi didu kién chua bo

vao thing phiéu va chwa hét thoi han bo phiéu biéu quyét, thi duge quyén truc tiép gip truong

ban kiém phiéu xin ddi lai phiéu biéu quyét.

el / £ P ol
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b)

12,

Viée biéu quyét theo hinh thirc bidu quyét truc tiép (trong truong hop khoéng ap dung hinh
thirc bo phiéu) thuc hién nhu sau: ¢é déng hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua c6 dong
biéu quyét vé van dé can ldy y kién bang cach gio thé biéu quyét ciia minh 1én hodc bing hinh
thirc khac theo su diéu khién ciia chii toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu tén thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kién dé cong bb két qua biéu quyét trusc DHDCP.

Dé dam bao tranh céc truong hop xung dét loi ich, cac ¢b déng ¢6 loi ich lién quan s& khong
tham gia biéu quyét dbi voi cac van dé ma c¢b dong do hodc ngudi c6 lién quan cia ¢ dong
duoc xac dinh 1a cé quyén va loi ich lién quan dé dam bao tinh minh bach va cong bing cua
cude hop. Dbi véi céc ndi dung khac, cd dong d6 van cé quyén biéu quyét binh thudong.

Viéc bau TV HPQT, KSV duoc thuc hién theo quy ché bau TV HPQT, KSV théng qua tai
DBHDCD.

Céch thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu do chi toa dé nghi va dugc DPHDCPD thong qua dé thuc hién viée kiém phiéu
tai cudc hop.

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

Ban kiém phiéu lam viéc trong mét phong hodc mét khu vuc riéng.

Ban kiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién ky thuat dién tir trong viéc kiém phiéu.
Kiém tra tinh hop 1é ciia phiu bidu quyét.

Kiém tra 1an luot ting phiéu bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

Tinh toan va loai bo s6 c6 phan khong duoc quyén bi€u quyét cua cd déng cé lién quan (néu
c6 & timg ndi dung can biéu quyét).

Niém phong toan bd phiéu biéu quyét, ban giao lai cho truong ban kiém phiéu.
Lap va cong bd bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, ban kiém phiéu l4p bién ban két qua kiém phiéu;
N6i dung bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau:

. Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

. Théanh phén ban kiém phiéu;

. Téng sb cb dong c6 quyén biéu quyét tham du hop;

. Tdng sb ¢b dong c6 quyén biéu quyét tham gia bd phiéu;

. S6 va ty 1é phiéu biéu quyét hop 1&, phiéu biéu quyét khong hop 18;
. S6 va ty 1¢ phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé;

° Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky cia thanh vién ban kiém phiéu.
Diéu kién dé nghi quyét duoc théng qua

Céc van dé trong chuong trinh hop PHDCD duge théng qua néu dap tmg dugc ty 18 thong

qua theo quy dinh tai Piéu & Tong cong ty. W

3 <
Dy thio Quy ché ngi by vé quin tri cong ty trinh PHDPCD thudng nién nim 2025 Trang 8/22

S10 N

-

0




TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

13

14.

b)

15;

b)

Thong bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu duoc cong bd ngay trude khi bé mac cude hop PHDCD.
Cach thirc phan d6i nghi quyét cua DHDCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop
DHDCD hoic bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién DPHDCD, c¢b dong, nhém cb dong quy
dinh tai khoan 2 DPiéu 115 Luat Doanh nghiép ¢6 quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trong tai xem
xét, hity bo nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghi quyét PHDCP trong cac trudng hop sau
day:

Trinh tu, th tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cia PHDCD vi pham nghiém trong quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Téng cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 20
Diéu 1¢ Téng cong ty.

Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hozc Didu 1é Téng cong ty.
Lép bién ban cudc hop BPHBCD

Cudc hop PHPCD phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giit dudi hinh
thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, ¢6 thé 1ap thém béng tiéng nude ngoai
va ¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, m s doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop DPHPCD:

Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

Ho va tén chu toa va thu ky;

Tém tit dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cude hop PHDCD vé timg vén dé trong
ndi dung chuong trinh hop;

S6 cb dong va téng s6 phiéu biéu quyét ciia céc cd dong du hop, phu luc danh sach ding ky
cb dong, dai dién cd déng du hop véi s6 ¢b phan va sb phiéu biu twong tng;

Téng s6 phiéu biu quyét déi véi timg vén dé biéu quyét, trong do ghi 1o phuong thirc biéu
quyét, tong sb phiéu hop 1é, khdng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién; ty
1 tuong tmg trén tong s6 phiéu bidu quyét ctia c6 dong tham du va bidu quyét tai cudc hop;

Céc véan dé da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong rng;
Ho, tén, chir ky ctia chu toa va thu ky.

Trudng hop chi toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tit
ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai diém
nay. Bién ban hop ghi 16 viéc chil toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop DPHDCP phai dugc 14p xong va théng qua trude khi két thic cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach

nhiém v& tinh trung thue, chinh x4c ciia ndi dung bién ban.
Z
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d)

16.

Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai cé hiéu luc phép 1y nhw nhau. Truong hop
c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai thi néi
dung trong bién ban bing tiéng Viét dwoc ap dung.

Cbéng bd nghi quyét PHPCD

Nghi quyét, Bién ban hop PHDCD, phu luc danh séch ¢é dong ding ky du hop, tAt ca cac tai
liéu dinh kém bién ban (néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai

duoc cong bd théng tin theo quy dinh phép ludt vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan.

Diéu 6. Trinh ty, thii tuc hop PHPCDP théng qua nghi quyét bing hinh thirc 1iy y kién bing

van ban

Nguyén téc, trinh tu, thu tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thirc liy ¥ kién
béng van ban thuc hién theo quy dinh tai Didu 21 Didu 1é Téng cong ty.

Piéu 7. Trinh tu, thia tuc hop PHPCD thong qua nghi quyét bang hinh thire h§i nghi trire tuyén

I

Bén canh hinh thirc t6 chirc hop truc tiép, cudc hop PHDCD thuong nién va bat thuomg c6
thé duoc td chie dudi hinh thirc héi nghi true tuyén trong truong hop xay ra mot hodc nhiéu
céc su kién bat kha khéng, bao gdm nhung khong gi6i han thién tai, chién tranh, bénh dich,
ni loan, bao dong, khing bd, cac quyét dinh cAm hodc han ché ctia Nha nude va cac su kién
khach quan khac ma HPQT xét thdy khong thudn tién hoic khéng phu hop dé té chue hop
DHDCD theo hinh thirc hop truc tiép.

Viée trigu tép, 18p danh séch cb dong, giri théng bdo mdi hop va cac tai lidu kém theo, didu
kién tién hanh hop PHDCD truc tuyén va céc thi tuc khac duoc thuc hién theo cdc quy dinh
vé to chitc hop PHDCD truc tuyén tai Quy ché nay, Diéu 1& Téng cong ty va céc quy dinh cta
phép luat c6 lién quan. Ngoai quy dinh tai Diéu nay, HDQT c6 thé ban hanh quy ché té chirc
hop DHDCP dé huéng dan chi tiét viée t6 chire hop DPHDCD theo hinh thitc hdi nghi truc
tuyen

Hop BPHDCD truc tuyén 12 hinh thire t6 chitc hop PHPCD duoc thuc hién trén hé théng cong
nghé thong tin, phdn mém td chirc hop DPHDCP do Téng cong ty cung cép, tao lap tai timg
thoi diém. C6 dong tham du c6 thé theo dbi cudc hop tir cac dia diém khéc nhau thong qua
cac phuong tién, thiét bj dién t&r nhu may tinh, di€n thoai thong minh hoac cac phuong tién
khéac phu hop.

Dia diém té chirc hop PHDCD truc tuyén bao gdm dia diém chinh va cac dia diém khac.
Trong dé, dia diém chinh 14 noi chu toa didu hanh cudc hop, cac dia diém khac 1a noi ¢ dong
ding nhap vao hé théng, phin mém bang tai khoan truy cép clia c6 déng duoc Tong cong ty
cung cip dé tham dy PHDCD truc tuyén.

Triéu tap hop, chuong trinh hop va théng bao mai hop PHPCP truc tuyén thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 17 Diéu 1& Téng céng ty.

Nguoi triéu tdp hop PHDCD tryc tuyén phai chuin bi thém tai lidu hudémg dan cho cac cd
dong cach thirc dang ky tham du, phat biéu ¥ kién, biéu quyét, bdu cir tai cudc hop PHBCDH
truc tuyén. Tai liéu huéng din nay phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Tong

cong ty va hé théng, phdn mém hop PHDCD truc tuyén. ' /W

rd
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d)

Céch thirc dang ky tham du PHPCP truc tuyén

Cb dong phai dang ky, dang nhap vao hé théng, phin mém hop DPHDCD truc tuyén theo
huéng dan quy dinh tai Quy ché nay va hudéng din cia Téng cong ty dé thuc hién dang ky
tham du hop PHDCD truc tuyén.

Khi dang ky trén hé théng, phan mém hop PHDCD, ¢ déng phai ké khai dy du cac thong
tin:

Gidy t& phép ly cta cd dong;

Xac nhan hinh thire dy hop, bo phiéu;

Phuong thire xé4c thue: OTP (One-time Password) hoéc hinh thitc khac do Tdng cong ty cung
cap. OTP la mat khau xéc thuc moét 1an duoc cung cép dén cb doéng qua thu dién tir hodc tin
nhén dén s6 dién thoai di dong khi cé ddng thuc hién dang ky, ding nhap, thay déi mat khau,
thay ddi dang ky (néu c6), khi biéu quyét, bau cir dé xac thuc va thé hién su chdp thuan cta
b dong khi tham du hop PHPCP truc tuyén;

Nghién ciru k¥ cac diéu khoan va diéu kién va x4c nhan da doc, hiéu va df")ng y Vi cac diéu
khoan va diéu kién nay;

Céc thong tin can thiét khéc theo yéu cdu dé bao dam Tong cong ty nhén dién dung cb dong
ho#ic ngudi duge iy quyén tham du hop PHBCDP truc tuyén.

C6 dong dang ky thanh cong s& nhan dugc thong tin dang nhap (gom tén dang nhap va mat
khau) vao hé théng, phdn mém hop PHDCD truc tuyén.

Cb déng c6 trach nhiém cung cap thong tin dy du, chinh x4c va lwu gitt, bdo mét thong tin
ding nhap cua minh do Téng cong ty cung cap.

Viéc iy quyén cho nguoi dai dién dy hop PHDCD truc tuyén

Cb dong thyc hién iy quyén cho ngui khéc hodc TV HDQT tham du hop PHDCD truc tuyén
bang c4c hinh thirc sau:

Thyc hién iy quyén theo quy dinh tai Diéu 16 Didu 1¢ Téng cong ty va khoan 6 Diéu 5 Quy
ché nay;

Ding ky ty quyén trén hé théng, phan mém hop PHDCD truc tuyén.

Diéu kién tién hanh

Cudc hop PHPCD truc tuyén duoc tién hanh khi ¢6 sé ¢b déng du hop dép tmg ty 1& nhu quy
dinh tai Didu 18 Diéu 1& Tdng cong ty;

C déng duoc coi 1a dy hop khi dap tmg duoc mot trong céc didu kién sau:

Tham du bing céch ddng nhap vao hé théng, phin mém hop PHDCD truc tuyén trong thoi
gian bat dau khai mac, thoi gian dién ra hop DPHDCP truc tuyén dén thoi diém két thic biéu
quyét va bau cu. Trudng hop cb déng dang nhdp nhung khong biéu quyét hodc dang xuat khoi
hé théng, phin mém hop DPHDCP tryc tuyén trong thoi gian dién ra hop PHDCD tryuc tuyén
van duge tinh 1a da tham dy hop;

Cb dong da thuc hién thao tc bo phiéu tir xa, bo phiéu dién tir hodc bo phiéu theo hinh thic

e
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b)

d)

10.

b)

khac theo huéng dan cia HDQT hoic theo hudng din ciia ban t6 chire cude hop PHPCD truc
tuyén.

Thao luédn tai PHDCD tryuc tuyén: Viéc thao luan dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh,
thudc pham vi cac van dé trinh bay trong chuong trinh hop da duoc thong qua. C6 déng co
thé thuc hién thao luan, dat cdu hoi dén chi toa cude hop thong qua hé théng, phén mém hop
DHDCD truc tuyén hoic hinh thire khéc do Téng cong ty cung cap.

Céch thirc bo phiéu truc tuyén

Cb déng da dang ky va dang nhap vao hé théng, phin mém hop PHDCDP tryc tuyén thuc hién
biéu quyét theo céc hinh thirc bo phiéu dién ti trén hé théng, phan mém hop DPHDCD truc
tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay. Ngoai hinh thirc bé phiéu dién tir, ¢ déng hop truc
tuyén c6 thé thuc hién bd phiéu tir xa hodc hinh thirc khéc theo cach thirc quy dinh tai théng
bao moi hop va huéng dan ctia Téng cong ty;

Khi thuc hién bo phiéu dién tir, ¢d ddng phai chon mét (01) trong ba (03) phuong 4n 1a “Téan
thanh”, “Khdng tdn thanh” hozc “Khéng cé y kién”. Trudmg hop ¢b dong khéng chon bét ky
phuong 4n nao thi dwoc coi 1a ¢b dong khéng thuc hién biéu quyét déi voi van dé do;

Két qua bo phiéu dién tir, bo phiéu tir xa va cac hinh thitc theo quy dinh khéc ctia Téng céng
ty déu c6 gia tri nhu nhau. Trudng hop cb dong biéu quyét, biu cr theo nhidu hinh thirc khac
nhau, hodc c6 nhiéu ¥ kién khéc nhau thi két qua biéu quyét, bau cir hgp 1& sau cung cua cd
dong s€ dugc ghi nhan;

Cb dong dugc quyén biéu quyét, bau cir ké tir thoi diém dang nhép thanh cong trén hé thong,
phin mém hop PHDCD truc tuyen hodc thoi han khac do HPQT quy dinh nhung khéng mudn
hon thoi gian két thic bidu quyét, bau cir dbi véi néi dung d6. Thoi gian két thic biéu quyét,
bau ctr dbi véi ting ni dung s& duoc xéac dinh theo chuong trinh hop va phu thudc vao didn
bién cugc hop PHPCD. Mai su kién biéu quyét, bau cir dang dién ra hodc két thuc déu duoc
thong bdo tai cudc hop va trén hé thong, phin mém hop PHDCD truc tuyén dé ¢6 dong duoc
biét va thuc hién bo phiéu;

Trudng hop c6 dong dang trong qua trinh hoan tat viéc bo phiéu nhung do hé thong, phén
mém hop DHDCD truc tuyén bi 151, ngit két ndi hodc bat ky 1y do nao khac thi két qua biéu
quyét van ghi nhan déi véi timg van dé ma cd dong da bo phiéu (va di duoc ghi nhan trén hé
thong, phin mém hop PHDCD truc tuyen) cac van dé chua bo phleu sé gh1 nhan 14 c¢b dong
khéng thuc hién biéu quyét ddi véi van dé do. Trong trudmg hop can thiét, ¢b dong c6 thé lién
hé ngay 14p tirc véi Tong cong ty dé duoc hd trg bo phiéu bd sung bang cac hinh thire khac
theo quy dinh nhung khéng dwgc muén hon thai diém chi toa PHPCD thong béo két thuc
thoi gian biéu quyét, bau cir dbi véi van dé do.

Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Cin ctt két qua bidu quyét va biu cir ciia ¢b dong trén hé thong, phan mém hop PHDCD truc
tuyén va céc hinh thirc khac (néu c6), ban kiém phiéu s& tap hop, thuc hién kiém phiéu biéu
quyét va phiéu bau ct.

Déi véi viée biéu quyét cac van d lién quan dén cudc hop gém: Chuong trinh hop, quy ché
td chirc hop DPHDPCD truc tuyén, bau cha toa, thu ky, ban kiém phiéu, bién bwghi

v,
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quyét PHDCD va céc van dé khac (néu c6): Cac ¢b dong da thuc hién bo phiéu tir xa, bo
phiéu dién tir thi dugc x4c dinh ddng ¥ v6i cac van dé néu trén, trir trudng hop cb dong da
biéu quyét khac trén hé théng, phin mém hop PHDCD truc tuyén hodc da giri y kién dén
Tdng cong ty trude thoi diém cong b két qua biéu quyét dbi véi timg van d biéu quyét.

c) Déi vai viée biéu quyét cac van dé trong chwong trinh hop va bau cir: Két qua biéu quyét, bau
cir s& duoc xac dinh dua trén két qua kiém phiéu biéu quyét, bau ctr dién tir cta ¢b dong, bo
phiéu tir xa hodc theo hinh thirc khac (néu c6).

11.  Théng béo két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& dugc théng bdo tai cudc hop sau khi hoan thanh viée kiém phiéu va
trude khi bé mac cude hop, trir khi chu toa c6 quyét dinh khac.

12.  Lap va cong bé bién ban hop DHPCP va nghi quyét PHPCD
Bién ban hop PHDCP va nghi quyét PHDCD dugc doc dé cb dng tham du bidu quyét thong
qua truée khi bé mac cudc hop PHPCP va duoc cong bé thong tin theo quy dinh tai Didu 18
Tong cong ty va phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

Diéu 8. PHDCD théng qua nghi quyét bing hinh thirc hoi nghi true tiép két hop véi trwe tuyén

1. Tuy theo tinh hinh thuc t€, HDQT xem xét, quyét dinh viéc t6 chirc hop PHDCD bang hinh
thirc ket hop hoi nghi tryc tiép va truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cdng ty va Quy
ché nay.

2% HDQT s& ban hanh quy ché t6 chirc hop PHDCD két hop truc tiép va truc tuyén dé huéng
dan chi tiét cac van dé lién quan dén viéc td chirc hop tai mdi ky hop DPHDPCD va phai duoc
DHDCD théng qua.

CHUONG II1. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 9. Vai tro, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém cia TV HDQT

L HDPQT la co quan quan ly Téng cdng ty, c6 toan quyén nhén danh Téng cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Téng cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc thim
quyén cia DPHDCDP.

2 Quyén va nghia vu cua HDQT duoc quy dinh tai Didu 26 Diéu 1& Tdng cong ty.
Diéu 10. D cit, ing cir, bdu, mién nhiém va bii nhiém TV HPQT

1. Nhiém ky va sé luong TV HDQT

a) 86 lugng TV HPQT la nam (05) ngudi;

b)  Nhiém ky cia TV HDQT khéng qua ndm (05) nam va c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché. Truong hop tét ca TV HPQT cing két thic nhidm k¥ thi cac thanh vién dé
tiép tuc 1a TV HBPQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cdng viéc.

2. Co cdu, tiéu chuén va diéu kién ciia TV HDQT

a) Co cau HDQT: theo quy dinh tai khoan 3 Didu 25 Didu 1& Téng cong ty:

b)  Tiéuchudn va diéu kién cia TV HDQT: theo quy dinh tai khoan 4 Didu 24 Didu ¢ Téng cong

i &
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b)

b)

Pé cir, img cir TV HDQT

Cb dong hodc nhom cb dong s& hiru tir 10% téng s6 c¢d phan phd thong trdr 1én c6 quyén dé
ctr tmg ctr vién HDQT theo co ché sau: CH dong hodc nhém cd dong s hiru tir 10% dén dudi
15% tong s6 c6 phan phd théng dugc dé cir mot (01) img cir vién; tir 15% dén dudi 25% dugc
dé cir hai (02) tmg cir vién; tir 25% dén dudi 35% dugc dé cir ba (03) éng cir vién; tir 35%
dén dudi 50% duge dé cir bon (04) tmg ctr vién va néu tir 50% tr&s 1én duoc dé cir di sé img
cur vién.

Truong hop s6 luong tmg cir vién HDQT thong qua dé cir va img cir van khong du s luong
cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT duong nhiém giéi
thiéu thém g cir vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché duoc Tdng cong ty quy dinh tai Quy
ché nay. Viéc HDQT dwong nhiém giéi thidu thém tmg cir vién phai dugc cong b 16 rang
truée khi PHPCP biéu quyét bau TV HPQT theo quy dinh phap luat.

Céch thirc bdu TV HDQT

Viéc bau TV HDQT thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép.

Cb dong co quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach tmg ctr vién ghi trong
phiéu bau cir.

Phiéu bau ctr duge giri dén ¢ dong dinh kém theo thong bdo moi hop (trong trudng hop di
c6 thong tin tmg ctr vién) hodc phat cho cb d()ng trude khi khai mac cude hop DHDCD hoic
gui qua hé thong thu dién tir (tuy cach thire t6 chire cude hop). Trén médi phiéu bau c6 ghi
thong tin cia c6 déng, téng s ¢ phén cé quyén biéu quyét ma cb dong s& hiru hodc dai dién,
56 quyen bau cir va ho tén nhu'ng ng clr vién tmg cir. Co dong phal kiém tra sb cb phan, sb
quyén ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong béo lai cho ban t6 chirc trudce khi khai mac
cudc hop BPHDCD.

Phiéu bau cur khong hop 18 14 phiéu thude mot hodc nhiéu truong hop sau:
Phiéu b4u khéng theo mau quy dinh, khéng phai do Téng cong ty phat hanh.
Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon sb lwong da quy dinh.

Phiéu biu c6 tiy X0a, stra chita noi dung.

Phiéu bau c6 tén nhig ngudi ngoai danh sach dé cir va img ctr da duge PHDCD thong qua
truée khi bau cir.

Phiéu c6 téng s6 phleu biéu quyet cho céc ng cir vién vuot qua tdng sb phiéu biéu quyét ma
cb doéng d6 c6 quyén bidu quyét.

Phiéu khong c6 chir ky ctia ¢ dong, ngudi dai dién theo lly quyén cua cb doéng hodc khong
xac thuc dugc theo cach thire ma HPQT d3 quy dinh.

Cac truong hop khic theo quy dinh cta phép luat hodc quyét dinh cia PHDCD.
Truong hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung TV HDQT
TV HPQT bi mién nhiém, bai nhiém trong céac trudmg hp quy dinh tai Pidu 160 Luat Doanh

Al
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b)

HDQT phai triéu tdp hop DHDCD dé bau bd sung TV HPQT theo quy dinh tai khoan 4 Diéu

160 Luét Doanh nghiép.
Théng bo vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém TV HPQT

Truong hop da xac dinh duoc tung cir vién HDQT, Téng cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac tmg cir vién t6i thiéu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac hop BPHDCD trén
trang thong tin dién tir cia Téng cong ty dé cb déng c6 thé tim hiéu vé cac ung cur vién nay
truée khi bo phiéu. Ung cir viéen HDQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuec,
chinh xdc cua cic théng tin ca nhan dugc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cia Téng cong ty néu duoc bau lam TV
HDQT. Thong tin lién quan dén tmg cir vién HDQT duoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh HDQT cua cong ty khac);

e) Loi ich ¢6 lién quan téi Tong cOng ty va cac bén 6 lién quan ctia Téng cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 1é Téng cong ty.

Téng cong ty phai c6 trach nhiém céng b thong tin vé cac cong ty ma img ctr vién dang nim
gilt chire vu TV HPQT, céc chirc danh quén Iy khéc va céc loi ich ¢6 lién quan tdi cong ty
cua tng cir vién HPQT (néu cd).

Viéc thong bao ve két qua bau, mién nhiém, bai nhiém TV HDQT duogc thuc hién theo quy
dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.

Cach thirc gidi thiéu tmg vién TV HPQT

Truong hop sb luong g ctr vién HDQT théng qua dé cir va tmg cir vin khéng du s6 luong
can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT duong nhiém gi6i
thiéu thém mg cir vién hodc t6 chirc dé cir nhu sau: Trén co s& danh sach nhan su duoc gioi
thiéu du tiéu chuan, HPQT tb chitc bé phiéu dé lya chon nhén su duoc xac dinh theo s phiéu
bau cao nhét cho dén khi du sé luong mg vién giéi thiéu cho dot bau cir. TrLrong hop cé tur
02 (hai) nhéan su tré 1én dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho vi tri tmg vién cudi cing thi phiéu
bau cta Chu tich HDQT 1a phiéu quyét dinh. Can ctr vao két qua lua chon nhén sy, HDQT
ban hanh nghi quyét phé chuin danh sach mg vién duoc gidi thiéu dé PHPCD bau lam TV
HDQT Truong hop tmg vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai Diéu nay ma van khéng du
s6 lwong can thiét theo quy dinh, quyén gidi thiéu 4 mg vién con lai thudc vé cac cb dong khac
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép. Viéc HDQT duong nhiém gidi thiéu
thém tmg cir vién phai duoc cdng b 16 rang trude khi PHPCD bidu quyét bau TV HPQT
theo quy dinh cta phap luét.

Béau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 va
khoan 1 Diéu 29 Piéu 1¢ Tdng cong ty va cac quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

27 da S
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Piéu 11. Thii lao va lgi ich khac cia TV HDQT

Thu lao, thuéng va loi ich khéc ctia TV HDQT tuén thi theo quy dinh tai Diéu 27 biéu 1é
Téng cong ty.

Piéu 12. Trinh t va thii tuc t§ chire hop HPQT

i

b)

9.

Cudc hop HDQT

HDQT hop it nhat méi quy mdt (01) 1dn hodc hop bét thuong hodc hop bang hinh thire 1y ¥
kién bang van ban.

Trinh tu, thu tuc tri¢u tdp hop HPQT duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Diéu 1& Téng
cong ty.

Triéu tap cude hop HPQT bét thuong

Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT trong trudng hop sau déy:

(i) Co dé nghi ciia BKS hoic thanh vién déc lap HDQT;

(i) C6 dé nghi cia TGD hodc it nhdt 05 Ngudi quan 1y khac;

(iii) C6 d& nghi cta it nhit 02 TV HDQT;

(iv) Khi Chu tich HDQT thdy cén thiét vi loi ich ctia Tdng céng ty.

Dé nghi quy dinh tai diém nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong dé néu rd muc dich, van dé
can thao lun va quyét dinh thudc thAm quyén cia HDQT.

Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HDQT trong thoi han bay (07) ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan duge dé nghi quy dinh tai myc i, ii va iii, diém a khoan 2 Diéu nay. Truong hop khéng
triéu tdp hop HDQT theo dé nghi thi Chi tich HDQT phai chiu tréch nhiém vé nhimg thiét
hai xay ra d6i v6i Téng cong ty, ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HDQT triéu tap
hop HPQT.

Théng bao hop HDQT

Chu tich HDQT hoac ngudi triéu tip hop HDQT phai giri théng bdo moi hop chdm nhét 14 03
ngdy lam viéc trude ngdy hop. Truong hop xét thy can thiét, Chu tich HDQT c6 thé triéu tap
hop HDQT va gtri thong bdo mdi hop trong thoi gian ngéin hon. Thoéng bao moi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin dé théo ludn va quyét dinh. Thong
bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién
HDQT.

Thong bao moi hop HDQT c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir
hodc phuong thic khéc do Quy ché hoat dong ctia HDQT quy dinh va bao dam dén duoc dia
chi lién lac cta timg TV HPQT va cac KSV di dwoc ding ky tai Téng cong ty.

Quyén du hop HPQT ciia KSV

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tip giri théng bdo moi hop va cac tai liéu kém theo dén cac
KSV nhu dbi véi cac TV HPQT.

KSV ¢6 quyén du cac cude hop HPQT, ¢6 quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

Piéu kién tb chirc hop HDQT 4 %/

~
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b)

Cudc hop HDQT duoec tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phén tu) téng sé TV HPQT tré 1én du hop.

Truong hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khong du sé thanh vién du

hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an thir hai trong théi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir

ngay du dinh hop 14n thir nhét. Trudng hop nay, cude hop dugc tién hanh néu ¢6 hon mét nira

s6 TV HPQT dur hop.

Céch thirc biéu quyét

TV HPQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho TV HDQT khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 8
Diéu nay;

c) Tham du va biéu quyét thdng qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thire
dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién tir.

TV HDQT ¢6 thé giri phiéu bidu quyét dén cude hop thdng qua thu, fax, thu dién tir. Trudng

hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thur, phiéu biéu quyét phai dung trong phong

bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chi tich HDQT chim nhét 1a mot (01) gidr trude khi khai

mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trudce su chimg kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.

Céch thirc thong qua nghi quyét cia HDQT

Nghi quyét, quyét dinh cua HPQT duoc thong qua néu dugce da sé TV HDQT du hop tan

thanh. Trudong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia c6 ¥ kién cta

Chu tich HPQT.

Uy quyén tham du cude hop HDQT

TV HDQT duoc uy quyén cho TV HPQT khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé TV

HDQT chép thuén.

TV HDQT (ké ca Chu tich HDQT) chi c6 thé ty quyén cho mét (01) TV HPQT khac tham

du cudc hop HDPQT, trong thudng hop ndy, nguoi uy quyen tham du cudc hop phai giri gidy

lly quyén bing vin ban dén Chu tich HDQT trudc ngay t6 chire hop it nhdt mot (01) ngay.

Trudng hop Chu tich HDQT uy quyén thi phai théng béo bing vin ban cho cac TV HDbQT
biét trude ngay td chire hop it nhat mot (01) ngay.

TV HPQT khéng dugce tiy quyén cho nguoi khong phai 1a TV HDQT cua Téng céng ty thuc
hién nhiém vu, quyén han cua minh.

Lap bién ban hop HPQT

Cac cudc hop HDQT phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gilt dudi hinh thire
dlen tir khac. Bién ban pha1 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 14p thém bang tiéng nude ngoai, bao
gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop; 7%{(/ /
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10.

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cach thire du hop; ho,
tén cac thanh vién khoéng du hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luan va bidu quyét tai cudc hop;

¢) Tom tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién cia cude hop;
g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
coO ¥ kién;

h) Vén dé da duoc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong tmng;

1) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban
tir chdi ky bién ban hop nhwr quy dinh duéi day.

Bién ban hop HDQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugce lwu giir tai tru s& chinh caa
Téng cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va bang tiéng nudce ngoai 6 hiéu luc phap ly nhu nhau. Trudng
hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nuéc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

Trudng hop chi toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh
vién khac cua HDQT tham dy va dong ¥ thong qua bién ban hop ky va c6 diy du ndi dung
theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 9 Piéu nay thi bién ban nay c6 hiéu
luc. Bién ban hop ghi 16 viée chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Nguoi ky
bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc ctia ndi dung bién ban
hop HPQT. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém cé nhan vé thiét hai xay ra d6i voi
Tdng cong ty do tir chbi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Téng
cong ty va phép ludt c6 lién quan.

Thong béo nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

Bién ban hop va nghi quyét cia HDQT duoc cong bd theo quy dinh cua phap luat vé cong bd
théng tin (néu co).

Diéu 13. Cic tiéu ban thuéc HDQT

L.

HDQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhén su,
luong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro. S& lwong thanh vién cua tiéu ban do HDQT
quyét dinh c6 t6i thiéu la ba (03) ngudi bao gém thanh vién cia HDPQT va thanh vién bén
ngoai. Cac thanh vién dgc 1ap HDQT, TV HDQT khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu
ban va mét trong s6 céc thanh vién nay duoc bd nhiém 1am truéng tiéu ban theo quyét dinh
cia HDQT. Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cuia HPQT. Nghl quyét cua
tiéu ban chi 6 hiéu luc khi c6 da sé thinh vién tiéu ban tham du va biéu quyét théng qua tai
cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia HPQT, hoic cuia tiéu ban truc thudéc HDQT phai phu hop véi
cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Tng cong ty va Quy ché nay.

Dy thao Quy ché ndi bj vé quan tri cdng ty trinh PHPCP thuong nién nim 2025 Trang 18/22
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Picéu 14. Ngudi phu trach quan tri cong ty

1.

g)
h)

J)

HDQT cua Téng cong ty phai bd nhiém it nhit mot (01) ngudi phu trach quan tri cong ty dé
hé trg cong tac quan tri cong ty tai Téng cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém
nhiém lam thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156 Lu4t Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong duoce dong thoi lam viée cho té chire kidm toén dwoc
chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia Tong cong ty.

Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

Tu van HDQT trong viée td chie hop DPHDCD theo quy dinh va céc cong viéc lién quan giita
Tong cong ty va cd dong;

Chuan bi céc cude hop HDQT, BKS va PHPCP theo yéu cdu ciia HDQT hoic BKS:
Tu van vé tha tuc cta cac cude hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cua phép luét;

Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khac cho TV
HDQT va KSV;

Giém sét va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd thong tin cua Téng cong ty.

La dau méi lién lac véi céc bén c6 quyén loi lién quan;

Béo mét thong tin theo cic quy dinh cua phap luat va Diéu & Tong cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép ludt va Piéu 1é Téng cong ty.

CHUONG 1V. BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Vai tro, quyén va nghia vu cia BKS, trach nhiém cia KSV

BKS c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 38 Piéu 1é Téng cong ty.

Diéu 16. Nhi¢m ky, s6 lwgng, thanh phin va co ciu KSV trong BKS

1.

Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co ciu KSV trong BKS

S6 luong KSV cua Téng cong ty la ba (03) nguoi. Nhiém ky cia KSV khong qua nam (05)
ndm va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

Tiéu chuan va diéu kién cua KSV

Kiém soét vién phai dap tmg c4c tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 286 Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu cta Luat Chung khoan.

Dé ctr, img ctr KSV

Viéc tmg cir, dé ctr KSV duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 35 Diéu 1¢ Téng cong ty va
Quy ché hoat dong cua BKS.

Trudng hop sb luong cac ttng vién BKS théng qua dé cir va tmg cir khong du sb luong cén
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém Umg vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché tuong tr

ﬂ L LL
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quy dinh tai khoan 7 Diéu 10 Quy ché nay. Viéc BKS duong nhiém gidi thiéu thém ung vién
KSV phai duge cong bd 18 rang truée khi PHDCD bidu quyét bau KSV theo quy dinh cta
phap luat.

Céch thirc bau KSV

Viée bau KSV thyc hién theo phuong thirc bdu ddn phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.

Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém KSV duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 va
khoan 4 Diéu 36 Diéu 1é Téng cong ty.

Viéc thong bao biu, mién nhiém, bai nhiém KSV duoc thuc hién theo quy dinh phap luét vé
cong bd théng tin.

Tién lwong va loi ich khac cia KSV

Tién luong va loi ich khac ctia KSV thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Didu 18 Téng cong
ty.
CHUONG V. TONG GIAM POC

Pidu 17. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia TGD

TGD la ngudi diéu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay cua Tdng cong ty; chiu su giam sat
caa HPQT; chiu trach nhiém truéc HDQT va trude phép ludt vé viée thuc hién quyén, nghia
vu dugc giao.

Pi¢u 18. B6 nhiém, mién nhié¢m, ky hop ddng, chAm dirt hop déng dbi véi TGD

1.

d)

Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cia TGP
Nhi¢m ky ciia TGD khéng qua nam (05) ndm va c6 thé duoe bd nhiém lai véi sb nhiém ky

khong han ché. TGP phai dap ung cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh ctia phap lut va
Diéu 1& Téng cong ty.

Ung cir, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém TGD
HDQT bb nhiém mét (01) TV HPQT hodc thué ngudi khac lam TGD.

HDQT ¢6 thé mién nhiém TGD khi da sé TV HDQT cé quyén bidu quyét du hop tan thanh
va bd nhiém TGD mdi thay thé.

TGD ¢6 thé dwoc HDQT mi&n nhiém trong c4c trudng hop sau day:

Do nhu ciu céng tac, didu chuyén, luén chuyén nhan su cia Tong cong ty;
Do stre khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

Hét thoi han hop dong lao dong; va

Nghi huu va khéng c6 nhu cau gia han hop déng.

TGP ¢6 thé bi HDQT bai nhiém trong cac truong hop sau:

Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham Diéu 1¢ Téng cong ty, ndi quy, quy ché cia Téng

cong ty;
v
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Vi pham phép luat dén mic bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc budce phai chim dut hop
dong lao dong.

B6 nhiém, ky hop ddng lao dong véi TGD
Viéc bd nhiém TGD sé& dugc thé hién béng vin ban nghi quyét cia HDQT.

Thu lao, tién luong, loi ich va céc didu khoan khac s& do HPQT quyét dinh va duoc thé hién
trong hop dong lao dong dbi véi TGD.

Mién nhiém, chdm dirt hop déng lao dong véi TGD

Téng cong ty tién hanh chim dirt hop ddng lao dong v6i TGD sau khi HPQT ban hanh nghi
quyét mién nhiém hogc bai nhiém TGD. Viée chdm dut hop ddng lao dong véi TGP phai bao
dam tudn thu cac quy dinh cta phép luat, Diéu 1é Tong cong ty, Quy ché nay va cac quy dinh
khac cia Téng cong ty.

Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chAm dut hop ddng dbi véi TGD

Viéc théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chAm dit hop ddng dbi véi TGD duoc
thuc hién theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin.

Tién luong va loi ich khac ctia TGD

TGD dugc tra luong va thudng. Tién luong va thudng cua TGP do HPQT quyét dinh.

Tién lwong cua TGP duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Téng céng ty theo quy dinh cua
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai
chinh hing nim cua Tdng cong ty va phai duge bao céo tai PHDCD thudng nién.

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC

Diéu 19. Phéi hop giita HDQT, BKS va TGD

1.
a)

b)

Phdi hop hoat déng gitra HDQT va BKS

Chu tich HDQT phai giri thong biao mdi hop va céc tai liéu kém theo cho BKS tham du céac
cudc hop HPQT. Céac KSV ¢6 quyén tham du cic cudc hop HPQT nhung khong c6 quyén
biéu quyét.

HDQT c6 trach nhiém phéi hop, hop téc chit ché va tao diéu kién thuan loi nhét cho BKS
thue hién quyén kiém tra, giam sat cic hoat dong ctia HDQT theo quy dinh: dong thoi chi
dao, giam sat viéc chén chinh va xir 1y cac sai pham theo kién nghi cua BKS.

BKS c¢6 quyén yéu cau HPQT cung cép cac théng tin, tai liéu vé cdng tac quan ly, didu hanh
hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty.

HDQT dam bao tit ca cac nghi quyét, quyét dinh cua HDQT sé& duoc cung cép cho KSV,
dong thoi cung cép cho cac TV HDQT.

Phéi hop hoat dong gita HDQT va TGD

HDQT dam bao moi diéu kién thuén loi nhét vé co ché, chinh sach, nguén nhén luc, co s& vét
chat dé TGD thuc hién tét nhét vige didu hanh, quan 1y cic hoat dong kinh doanh cia Téng

cOng ty.

Dy thio Quy ché ndi bd v& quin tri cong ty trinh PHPCD thuong nién nim 2025 Trang 21/22
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b)

b)

Diéu 20. Hiéu lwe

1.

98]

TGD c6 trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDPQT va
DHDCD. Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh cc vén dé khong c6 loi cho Tdng cong ty,
céc ¢b déng, TGP ¢ quyén kién nghi HPQT xem xét dé diéu chinh cho phu hop.

TGP c6 trach nhiém bao cdo HDQT cac van dé lién quan dén hoat dong didu hanh Téng cong
ty va thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh coa HDQT va bHDBCD.

TGD va nhing Nguoi quan 1y, Ngudi didu hanh khéc c6 trach nhiém tao diéu kién dé cac TV
HDQT dugc tiép can thong tin, bao cdo mét cach day du va trong thoi gian sém nhét.

Phéi hop hoat déng gitra BKS va TGD

TGD ¢6 trach nhiém thuc hién moi diéu kién thusn loi & BKS tiép can thong tin, bao cdo
mot cach diy du va trong thoi gian sém nht.

Cac bdo céo ciia TGP trinh HDQT phai duge dong thoi giri dén BKS cung théi diém va theo
phuong thite nhu giri dén cac TV HDQT.

CHUONG VIIL HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay gém 07 Chu'(mg, 20 Piéu, duoc Pai hoi ddng cb dong Tong cong ty Tu vén Thiét
ké Dau khi — Cong ty cd phédn nhat tri thdng qua ngay 24 thang 6 nam 2025 tai Dai hoi dong
cb ddong thuong nién nam 2025, c6 higu luc ké tir ngay duoc thong qua va thay thé “Quy ché
vé quan tri ndi bo ctia Téng cdng ty Tu van Thiét ké Dau khi — CTCP” ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 12/QD-TKDK-HDQT ngay 02/07/2018.

Truong hop c6 su khong thong nhét giita Quy ché nay vé6i Diéu 18 Téng cbng ty thi cac quy
dinh cta Diéu 1é Téng cong ty s& duoc uu tién ap dung. Céc ndi dung khac khong quy dinh

tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh cta phap luat, Diéu Ié Téng cong ty va cac nghi quyét 1‘.‘8
cua BPHDBCD.

"G Y OA

Cac ban sao hoac trich luc Quy ché néi bd vé quan tri cong ty c6 gia tri khi c6 chitky ciia Chu €7 kg
tich Hoi déng quén tri hodc téi thiéu mét phan hai (1/2) tong sb thanh vién Hoi dong quén tri .

ry »
hodc nguoi dai dién theo phap luit cia Tong cong ty. %Q\’
oA
TM. HQI PONG QUAN TRI "
CHU TICH
TA PUC TIEN
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TAP POAN CONG NGHIEP - NANG LUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG CONG TY TU VAN THIET KE
DAU KHI - CTCP
Sé: Y()/TTr-DHDCH-TKDK TP. Hé Chi Minh, ngay 5() thang 5 néim 2025

TO TRINH

VAv: Ban hanh Quy ché hoat déng cia Hi dong quan tri
Kinh giii: Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2025

Can cur Ludt Doanh nghiép 56 5 9/2020/QH14 duoc Quéc hoi muece Cong hoa Xa hoi
Chii nghta Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va hé théng vin ban huéng dan thi hanh,

Can cur Lugt Chirng khodn 56 59/201 9/QH14 dugc Qudf hoi nuoe Cong hoa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va hé théng van ban hudng dan thi hamh;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B Tai chinh ban hanh
vé viéc huéng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi Cong ty dai chiing tai
Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phit quy dinh chi
1iét thi hanh mér s6 diéu cua Ludt Chitng khoan;

Can eir Diéu 16 cua Tong cong ty Tw van Thiét ké Dau khi — CTCP (“Diéu lé PVE”)
ban hanh ngay 29/06/2018,

161 ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng ¢6 dong xem xét thong qua Quy ché hoat
dong cta Hoi ddng quan tri ciia Tong cong ty Tu van Thiét ké Dau khi - CTCP duge xay
dung theo Mau Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quan tri tai Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu 116/2020 vai cac diéu khoan nhu Dy thao kém theo.

Kinh trinh Dai héi déng ¢6 déng xem xét va thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

TA DUC TIEN




TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

DAU KHI

CONG TY

TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

(Trinh Pai hji dong co dong thuong nién Tong cong ty Tw vin Thiét ké Dau khi — Cong ty co phin
nam 2025 ngay 24 thdng 06 nam 2025)

TP. Ho Chi Minh, ngay 24 thing 06 nim 2025

Dy thao Quy ché hoat dong ciia Hpi dong quan tri trinh PHPCP thwdng nién nim 2025 Trang 1/21
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CHUONG I. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan tri Tong cong ty Tu van Thiét ké
Dau khi — Cong ty ¢b phﬁn (“Quy ché”) quy dinh co ciu té chire, nguyén tic hoat déng, quyén
han, nghia vu ctia Hoi dong quan tri (“HDQT”) va cc thanh vién Hoi ddng quan tri nhim hoat
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khoén, Piéu 1é Téng cong ty va cac
quy dinh khac ctia phép luét co lién quan.

. Déi tuong 4p dung: Quy ché nay duoc ap dung cho HPQT, céc thanh vién HDQT Téng cong
ty.

Diéu 2. Pinh nghia, thuit ngir
Trir khi ngit canh ¢6 quy dinh khéc, céc thuét ngir dd duoc dinh nghia va viét tat tai Piéu 1é
Téng cong ty va Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty ctia Téng cong ty s& ¢b ¥ nghia tuong tu
nhu duge quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

1. HDQT lam viéc theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb. Cac TV HDPQT chiu trach
nhiém ca nhén vé phan viéc cia minh va ciing chiu trich nhiém truéec DPHDCD va trudce phap
ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cta HDQT d6i véi su phat trién cua Tdng cong ty.

2. HDQT giao trach nhiém cho TGP t6 chirc diéu hanh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta
HDQT.

3. Moi hoat dong cia HDQT, cac TV HPQT va bd may giup viéc HDQT phai bao dam tuan thu
cac quy dinh cta phap luét, Diéu 1é Téng cong ty va phuc vu loi ich cta Téng cong ty.

CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Diéu 4. Quyén va nghia vu cia TV HPQT

1. TV HDPQT c6 ddy di cac quyén theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép, Luat Chimg khoén,
Diéu ¢ Tong cong ty, Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat, quy dinh ndi bd c6 lién
quan, trong dé c6 quyén dugc cung cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh ctia Téng cong ty va cua cac don vi trong Téng cong ty.

2. TV HDPQT c6 nghia vu theo quy dinh cua phap luat, Didu 1&é Téng cong ty va cic nghia vu sau:

a) Thyc hién cac nhiém vu cta minh mét cach trung thuce, cn trong vi loi ich cao nhét ctia ¢b
déng va cua Tong cong ty;

b) Tham du ddy du céc cude hop cua HDQT va c6 ¥ kién vé céc vén dé duoc dua ra thao ludn;

c) Béo cdo kip thoi, ddy di véi HDQT cac khoan thu lao nhén duoc tir cac cong ty con, cong ty
lién két va cac t6 chuc khac:

d) Bao cao HPQT tai cudc hop gan nhét céc giao dich gitra Téng cong ty, cong ty con, cdng ty
do Téng cdng ty ndm quyén kiém sot trén 50% tr 1én vén diéu 1¢ véi TV HDQT va nhing
nguoi c6 lién quan cua thanh vién d6; giao dich gitra Téng cong ty véi cong ty trong d6 TV

//g/«/
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e)

HDQT la thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong thdi gian ba (03) nim
gfm nhét trude thoi diém giao dich;

Thuec hién cong bé thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu cua Téng cong ty theo quy dinh
cua phap luat;

Piéu 5. Quyén dwgc cung cAp thong tin ciia thanh vién HDQT

1,

TV HPQT c6 quyén yéu cdu TGD, céc PTGD, Ngudi quan ly khac trong Tong cong ty, nguoi
dai dién ctia Tong cong ty tai cac don vi cung cp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Tong cong ty va ciia don vi trong Téng cong ty.

Nguoi quan 1y dugce yéu cau phai cung cap kip thoi, diy da va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu cau cia TV HPQT.

Piéu 6. Nhiém ky va s6 lwong TV HPQT

L
2

S6 lwong TV HPQT la nam (05) nguoi;

Nhi¢m ky ctia TV HDQT khong qua ndm (05) nam va c6 thé dwoc bau lai v6i sé nhiém ky
khéng han ché. Trudng hop tit ca TV HDQT cing két thic nhiém ky thi cdc thanh vién dé
tiép tuc 1a TV HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc biu thay thé va tiép quan cong viéc.

Piéu 7. Tiéu chuin va diéu kién TV HPQT

1.

€)

Tiéu chuén va diéu kién cia TV HDQT theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 24 Didu 1¢ Téng cong
ty.

Thanh vién doc 1ap HDQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khéng phai 12 ngudi dang 1am viéc cho Tong cong ty, cong ty me hoic cdng ty con ctia Tong
cong ty; khong phai la ngudi da timg 1am viéc cho Téng cong ty, cong ty me hodc cdng ty con
ctia Tong cong ty it nhét trong 03 nam lién truge do;

Khoéng phai 1a nguoi dang hudng luong, thi lao tir Téng cong ty, trir cac khoan phu cip ma
TV HDQT dugc huong theo quy dinh;

Khong phai 1a ngudi ¢6 vo hodc chdng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 1on cua Téng cong ty; 1a Nguoi quan 1y cta Tong cong ty
hoidc cong ty con ctia Tong cong ty:

Khéng phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhat 01% tong s6 ¢b phén co quyén biéu
quyét cia Tong cong ty;

Khong phai 1a nguoi da timg lam TV HPQT, KSV ciia Tong cong ty it nhét trong 05 nam lién
truge do, trir trudng hop duoce bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Piéu 8. Chi tich HPQT

Chu tich HPQT do HPQT bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sé cac TV HPQT.
Chu tich HPQT khong dugc kiém TGD.

Chu tich HDQT c¢6 quyén va nghia vu sau day:

Léap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT;

e
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€)

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tip, chu tri va lam chu toa
cudc hop HBQT;

T& chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

Giam sat qua trinh tb chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cua HDQT;

Chu toa cudc hop PHPCB;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Téng cong ty.
Trudong hop Chu tich HDQT ¢6 don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém, HPQT phai biu
ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoic bi mién
nhiém, bai nhiém.

Truong hop Chu tich HBDQT véng mit hogc khong thé thuc hién duoc nhiém vu cua minh thi
phai iy quyén bang vin ban cho mot TV HDQT khéc thuc hién quyén va nghia vu cia Chu
tich HDQT;

Trudmg hop khong c6 ngudi duoc ty quyén hode Chu tich HDQT chét, mét tich, bi tam glam,
dang chap hanh hinh phat to, dang chip hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién
bit budc, co s& gido duc bét bude, trdn khéi noi cu trt, bi han ché hoic mét nang luc hanh vi
déan sy, c6 khoé khan trong nhén thic, 1am chu hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu,
cdm hanh nghé hogc lam cdng viéc nhét dinh thi cic thanh vién con lai biu mot ngudi trong
s6 céc thanh vién giit chitc Chu tich HDQT theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh
cho dén khi c6 quyét dinh méi cua HDQT.

Khi xét thay can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty c6 quyén
va nghia vu sau day:

HO tro td chic triéu tap hop PHDCD, HDQT; ghi chép céc bién ban hop;

H& trg TV HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;

Hb trg HPQT trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

HG tro Tong cong ty trong xdy dung quan hé ¢6 déng va bao vé quyén, loi ich hop phap cua
) doéng; viéc tudn thu nghia vu cung cép thong tin, cong khai hoa thdng tin va thu tuc hanh
chinh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty.

Diéu 9. Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va bé sung TV HPQT

Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung TV HDQT thuc hién theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 10 Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty ctia Téng cong ty.

Piéu 10. Cich thirc biu, mién nhiém, bii nhiém TV HPQT

L

Cb dong hodc nhém cb ddng s hiru tir 10% tong s6 ¢6 phan phé théng tré 1én cé quyén dé ctr
tmg cir vién HPQT theo co ché sau: Cd déng hodc nhém cb déng s& hitu tir 10% dén dudi
15% tdng sb c6 phan phd thong dugc dé cir mét (01) tmg et vién; tir 15% dén dudi 25% duoce
de ctr hai (02) tmg cir vién; tir 25% dén duéi 35% duoc dé cir ba (03) tng cit vién; tir 35% dén
duéi 50% dugc dé cir bon (04) tmg cir vién va néu tir 50% trér 1én dugce dé cir di sb img cir

vién. / %-/
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4.

Trudng hop sb luong tng ctr vién HDPQT thong qua dé cir va img cir vin khong du sb lwong
cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT duong nhiém gidi
thiéu thém vmg cir vién hoic té chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Quy ché ndi b vé quan tri
cong ty cia Tong cong ty. Viée HDQT duong nhiém gidi thiéu thém Gng ctr vién phai dugc
cong bd 16 rang trude khi PHDCD biéu quyét bau TV HPQT theo quy dinh phap luat.

Viéc bau TV HPQT thuc hién theo phuong thirc bdu dén phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
148 Luat Doanh nghiép.

Viéc mién nhiém, bai nhiém TV HDQT do PHDCP quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Diéu 11. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém TV HPQT

L.

Truong hop da xéc dinh dugce ting cir vién HDQT, Tong cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac tmg cir vién tdi thidu mudi (10) ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD trén
trang thong tin dién tir cia Tong cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac umg cur vién nay
trudc khi bo phiéu. Ung cir vién HDQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh
xdc cua céc thong tin ca nhan duge cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach
trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhét coa Téng cong ty néu duge bau lam TV HDQT.
Thong tin lién quan dén ting cir viéen HPQT duoc cong bd bao gbm:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d¢ chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gbm ca chirc danh HPQT cua cong ty khac);
Loi ich c6 lién quan téi Tong cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Tong cong ty;
Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 1¢ Téng cong ty.

Téng cong ty phai ¢6 trach nhiém codng b thong tin vé céc cong ty ma tng cir vién dang nim
gitr chire vu TV HPQT, céc chirc danh quan Iy khac va céc loi ich ¢4 lién quan t6i cong ty cia
tng ctr vién HPQT (néu co).

Vige thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém TV HPQT duoc thuc hién theo quy
dinh phép luat vé cong bé théng tin.

CHUONG III. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT

L

HDQT la co quan quan 1y Tong cong ty, c6 toan quyén nhén danh Téng cong ty d& quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu cua Tdng cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim quyén
cua PHDCD.

Quyén va nghia vu ctia HDQT duoc quy dinh tai Diéu 26 Piéu 1é Tbng cong ty.

HDPQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop, ldy v kién bang vin
ban. Mdi TV HPQT c6 mdt phiéu biéu quyét.

Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT théng qua trai v6i quy dinh cta phap luat, nghi
quyét PHPCPD, biéu 1¢ Téng cong ty gy thiét hai cho Téng cong ty thi cac thanh vién tan

-
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thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh do phai cling lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi
quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Téng cong ty; thanh vién phan ddi théng qua
nghi quyét, quyét dinh néi trén duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cb déng cua Téng
cong ty ¢d quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc huy bé nghi quyét, quyét dinh noi

trén.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong giao dich

1.

HPQT chip thuan cac hop ddng, giao dich ¢6 gia tri nho hon 35% hoic giao dich dan dén tong
gié tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich déu tién co6 gia
tri nho hon 35% tong gi tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nhat giira Tng cong ty voi
mot trong cac ddi tuong sau:

- TV HDQT, KSV, TGP, Ngudi quan ly khic va ngudi c6 lién quan cua céc dbi twong nay:

- (b dong, nguoi dai dién ty quyén cia cd déng so hitu trén 10% téng von ¢ phan phd
thong ciia Tong cong ty va nhimg ngudi ¢é lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luét Doanh
nghiép.

Trudng hop nay, ngudi dai dién Tong cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao cho
HPQT, KSV vé cac dbi tuong c6 lién quan dbi vdi hop ddng, giao dich dé va guri kém theo du
thao hop dong hodc ndi dung chil yéu cua giao dich. HDQT quyét dinh viéc chép thuan hop
dbng, giao dich trong th&i han 05 ngdy lam viéc hodc thoi han dai hon néu Chu tich HPQT
xét thay can thiét nhung trong moi truomg hop khong qué 15 ngay lam viée ké tir ngay HDQT
nhén dugc théng bao. Ngay HDQT nhén duoc thong bao dugce tinh 1a ngay Thu ky HDQT ky
nhan trén phiéu bao phat ciia don vi buu chinh hoic phiéu bién nhén trong truong hop Thu ky
HPQT nhén tryc tiép. TV HPQT c¢6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop ddng, giao dich
khéng c6 quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trich nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHDPCD bit thudong

L=

a)
b)

c)

d)

HDQT phai tridu tip hop PHPCP bét thudng trong céc trudong hop sau:

HDQT xét thdy can thiét vi loi ich ciia Tong cong ty;

S6 TV HPQT, BKS con lai it hon sé lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat;
Theo yéu cau cia cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luit Doanh
nghiép yéu cau triéu tdp hop PHDCD. Yéu ciu tridu tap hop DPHDCD phai duge thé hién bang
van ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cude hop, c6 du chit ky ciia cac ¢d dong lién quan
hodc vén ban yéu cau dugc 1ap thanh nhidu ban va tép hop du chir ky cua cac cb dong co lién
quan;

Theo yéu cau cua BKS;

Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Tong cong ty.

Triéu tap hop PHDCD bat thuong

HDQT phai triéu tdp hop PHDCD trong thdi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay sé6 TV HDQT
BKS con lai it hon s6 luong thanh vién tb1 thidu theo quy dinh cua phap ludt hoidc nhan dugc

o

yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay.
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g)

Nguoi triéu tdp hop PHDCD phai thuc hién céc cong viée sau day:

Chuén bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop BPHDCD. Danh
sach c6 dong ¢6 quyén du hop PHPCP dugc 1ap khong qué muoi (10) ngay trude ngay guri
théng bao moi hop DPHPCP. Téng cong ty phai cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach cb
dong c6 quyén tham du hop PHPCD téi thidu hai muoi (20) ngdy trude ngay dang ky cubi
cung;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung cude hop;

Chuén bj tai lidu cho cude hop;

Du thao nghi quyét DHPCP theo ndi dung du kién cta cude hop; danh séch va thong tin chi
tiét clia cac (g cir vién trong trudng hop bau TV HPQT, KSV;

Xac dinh thoi gian va dia diém té chic cudc hop;
Thong bao va giri thdng bao moi hop PHPCD cho tit ca cac cd dong c6 quyén du hop;

Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 15. Cic tiéu ban thujc HPQT

1.

HPQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhén su,
luvong thuong, kiém todn néi bd, quan ly rii ro. S6 lugng thanh vién cia tiéu ban do HDQT
quyét dinh c6 ti thidu 1a ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ciia HDQT va thanh vién bén
ngoai. Céc thanh vién dgc 1ap HDQT va TV HDQT khéng diéu hanh nén chiém da sb trong
tiéu ban va mot trong sb céc thanh vién ndy duoc bo nhiém lam truéng tiéu ban theo quyét
dinh cia HDQT. Hoat dong ciia tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét
clia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi cé da sé thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc
hop cuia tiéu ban.

Viéc thyc thi quyét dinh cia HDQT, hoc cta tiéu ban truc thude HDQT phai phit hop véi cac
quy dinh phap ludt hi¢n hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty, Quy ché ndi bé vé quan tri
cong ty.

CHUONG IV. CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop HPQT

1.

HDQT phai hop it nhat mi quy 01 14n va c6 thé hop bét thudmg hoc liy ¥ kién bing vin ban,

HDQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay ¥ kién bing van
ban. M&i TV HDQT c6 mét phiéu biu quyét.

Chu tich HPQT tri¢u tap hop HDQT trong trudmg hop sau day:
Cé dé nghi ctia BKS hodc thanh vién déc lap HDQT:

Cé dé nghi cia TGD hodc it nhit 05 Ngudi quan 1y khac;

C6 dé nghi ctia it nhat 02 TV HPQT:

Khi Chu tich HDQT thy cén thiét vi loi ich Téng cong ty.

/,//4/‘
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d)

Dé nghi quy dinh tai khoan nay phai duoc 14p thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, vin
dé can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén ctia HDQT.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢ khoan 2 Diéu nay.
Trudng hop khong triéu tip hop HDQT theo dé nghi thi Chi tich HPQT phai chiu trach nhiém
vé& nhitng thiét hai xay ra di voi Téng cong ty, nguoi dé nghi c¢6 quyén thay thé Chu tich
HDQT triéu tdp hop HPQT.

Chu tich HDQT hoéc nguoi triéu tap hop HPQT phai giri thong bao moi hop chdm nhéat 12 03
ngdy lam viéc trude ngay hop. Trudng hop xét thy can thiét, Chu tich HDQT c6 thé triéu tap
hop HPQT va giri théng bao méi hop trong thoi gian ngén hon. Thong bao mdi hop phai xéc
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luan va quyét dinh. Théng
bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Cac TV HPQT, TGP cin ctt tinh hinh thyc té cia Téng cong ty c6 thé dé nghi bd sung thém
céc ndi dung khéc. D& nghi bd sung phai duge giri dén HPQT trong thoi gian hai (02) ngay
true thoi diém cude hop dién ra theo Biéu mau 01 tai Phu luc dinh kém theo Quy ché nay.
Trudng hop noi dung dé xuit dua vao cude hop d quyét nghi, nguoi dé xuit ndi dung phai
gtri kém theo van ban dé xuét va cac thong tin, tai liéu lién quan (néu c6).

Thong bao mai hop HPQT c6 thé giri bang gidy moi, dién thoa, fax, phuong tién dién tir hoac
phuong thirc khic va bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg TV HPQT va cac KSV da
duoc dang ky tai Tong cdng ty. Mai TV HPQT va KSV phai dang ky sé dién thoai, dia chi
lién lac va dia chi thu dién tir ciia minh véi Thu ky Hoi dong quan tri cia Tdng cong ty trong
vong 01 (mdt) ngay lam viée ké tir ngay bit ddu nhiém ky cta minh. Truong hop c6 bat ky su
thay ddi nao vé théng tin da dang ky thi TV HPQT va KSV d6 c6 nghia vu thong bdo bing
van ban t6i Thu ky Hoi dong quan tri cia Tong cong ty. Thong tin lién hé da dang ky gin nhét
Iwu tai Téng cong ty van duoc sir dung cho muc dich trao déi théng tin, lién lac cho dén thoi
diém Thu ky HDQT nhan dugc théng bao bing vin ban vé viéce thay déi do.

Chu tich HDQT hoéc nguoi triéu tép giri thdng bdo moi hop va cac tai liéu kém theo dén cac
KSV nhu dbi véi cac TV HPQT.

KSV c6 quyén du cac cudc hop HPQT, ¢6 quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.
Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phén tur) tong sb TV HPQT tré 1én du hop.

Trudng hop cude hop dugc triéu tép theo quy dinh tai khoan nay khong di sé TV HDQT du
hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan th hai trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir
ngay du dinh hop l4n thir nhét. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mdt nira
s6 TV HPQT du hop.

TV HDPQT dugc coi 14 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 10 Piéu nay;
Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thic dién tir
khac;

Guri phiéu bidu quyét d&én cudce hop thong qua thu, fax, thu dién tir. / /W_/
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b)

10.

Ll

12.

13,

Cudc hop cua HPQT c¢6 thé td chie theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc khac
ma trong d6 mdt s6 hodc tat ca TV HDQT dang & nhimg dia diém khéc nhau véi diéu kién 1a
mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe timg TV HPQT khéc ciing tham gia phét biéu trong cude hop; va

Phat biéu véi tat ca cac TV HDQT tham du khac mot cach ddng thoi, néu muén. TV HDQT
tham gia cudc hop nhu vay duge coi 1a “c6 mat™ tai cudc hop do.

Céc nghi quyét dugc thong qua tai cude hop t6 chirc theo hinh thire hoi nghi truc tuyén hoic
hinh thire khéc néu duoc da sé TV HPQT du hop tén thanh va c6 hiéu luc nhu dbi véi cude
hop truc tiép.

TV HDQT c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudce hop théng qua thu, fax, thu dién tr. Trudong
hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong
bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét 1a mét (01) gié trude khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trudce sy chimg kién cua tat ca nhimg nguoi du hop.

TV HDQT phai tham du ddy du céc cude hop HPQT. TV HPQT duogc ty quyén cho TV
HPQT khic du hop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 12 Quy ché noi bo vé quan tri cong ty
Téng cong ty.

Thao luén, biéu quyét tai cudc hop:

TV HPQT c6 quyén thao luin, néu quan diém ctia minh vé cac noi dung cua chuong trinh hop
va phai chiu trdch nhiém ca nhan vé nhimg y kién nhdn xét, dénh gia, phét biéu, bidu quyét
cua minh.

Céc TV HPQT c6 quyén béo luu ¥ kién cia minh va yéu cau ¥ kién bao luu d6 dugc ghi trong
bién ban cudc hop cua HDQT.

Dé dam bao thdng tin 1am can cir biéu quyét, theo dé xuat ciia TV HDQT hodc 1y do khéc xét
théy can thiét, Chi tich HDQT c6 thé moi céc bén lién quan khong phai TV HDQT tham du
cudc hop va trinh bay céc y kién khi duoc yéu cau. Chi phi moi tham du cude hop quy dinh tai
khoan nay duoc chi tra theo quy dinh.

Tiép nhén, xir Iy v trinh ky van ban cia HDQT

Vin ban giri @én HDQT hodc Chu tich HDQT: Bj phén vin thu thudc bd may diéu hanh cé
trach nhiém vao s6 va chuyén Chu tich HDQT xem xét xt ly. Sau khi ¢6 ¥ kién chi dao xir Iy
cta Chu tich HDQT, Thu ky HPQT ¢6 trach nhiém chuyén dén cac TV HDQT, BKS, céc ban,
vin phong, don vi va c4 nhén c6 lién quan dé thuc hién.

Vién ban gui di cia HDQT, Chu tich HPQT: Thu ky HPQT c6 trach nhiém vao sb theo di va
déing ky s, ngay phat hanh. B$ phén vin thu thude bd may diéu hanh c6 trach nhidm t6 chirc
phat hanh va chuyén giao van ban di theo dung noi nhan ghi trong vin ban. Viéc Iuu trit vin
ban cia HDQT duoc thuc hién tai bo phén vin thir thuoc bd may diéu hanh va Thu ky HBQT
Téng cong ty.

Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT duoc théng qua néu duoc da sb thanh vién HDQT du hop
tan thanh.

Dy thio Quy ché hoat dong ciia HPQT trinh PHDPCP thwong nién nim 2025 - s Trang 10/21
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Piéu 17. Bién ban hop va nghi quyét HDQT

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 9 va khoan 10 Didu 12 Quy ché noi bd vé quén tri cong ty
Téng cong ty.

Piéu 18. Théng qua nghi quyét theo hinh thire liy ¥ kién bang vin bin

1.

(8]

d)

Dbi v6i cac van d& ma Cha tich HDQT thdy khong nhit thiét phai triéu tép cude hop HDQT,
Chu tich HPQT c6 thé t6 chire 14y ¥ kién cac TV HPQT béng vin ban dé quyét dinh cac vin
& thudc thAm quyén. Viéc td chirc ldy v kién, xem xét phé duyét trong vong muoi (10) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc to trinh ctia TGD hodc dé nghi cta cip c6 thim quyén, trir
truong hop gia han theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Phiéu l4y y kién, du théao nghi quyét va tai lidu lién quan dugc chuyén dén timg TV HPQT,
BKS. C4c TV HDQT tra 10i phiéu lay y kién trong thoi han ndm (05) ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugc phiéu liy y kién. Thoi han biéu quyét c6 thé dugc gia han theo d& nghi cia TV
HDPQT va duge Cha tich HPQT déng y.

TV HPQT ¢6 quyén yéu cau TGD, bd phan v c4 nhan lién quan cung cAp thong tin, giai trinh,
1am rd cac van dé lién quan dén ndi dung 14y y kién. Cha tich HDQT xét thiy cn thiét, c6 thé
t6 chirc phién thao luan, cudc hop c6 su tham gia cia céc bén lién quan dé lam rd thong tin
trude khi biéu quyét. Cac y kién tai phién thao ludn khong cé hiéu luc thay thé Phiéu biéu
quyét da duoc phat hanh.

Céac TV HPQT thyc hién biéu quyét bang cach ky tén vao phiéu liy ¥ kién theo diing quy dinh
tai Biéu mdu 02 tai Phu luc dinh kém theo Quy ché nay.

Tdng hop phiéu lay ¥ kién va ban hanh nghi quyét:

Thu ky HDQT chiu trach nhiém nhén va kiém phiéu Iy ¥ kién da biéu quyét va lap bién ban
tong hop két qua bidu quyét nhur Biéu méu 03 tai Phu luc dinh kém theo Quy ché nay.

Bién ban tong hop két qué biéu quyét trinh Chu tich HDQT trong vong hai (02) ngay lam viéc
ké tir thoi diém nhan da phiéu ldy y kién tir cac TV HDPQT hoic hét thoi han liy v kién, tuy
theo diéu kién nao dén trude.

Mot ndi dung lay y kién duge xem 1a dugce thong qua khi ¢6 da sé phiéu biéu quyét tan thanh.
Trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia c6 ¥ kién ctia Cha
tich HDQT.

Nghi quyét thdng qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang van ban ¢6 hiéu luc nhu céc nghi quyét
théng qua tai cac cudc hop cia HDQT. Nghi quyét duge HPQT ban hanh khéng muén hon
hai (02) ngay ké tir khi nhén dugc Bién ban tong hop két qua biéu quyét.

Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang van ban duoc cong bé, luu
chuyén, luru trit theo quy dinh.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Diéu 19. Trinh bio cdo hing nim

L

Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh PHPCD bao cdo sau déy:

Dur thdo Quy ché hoat dong ciia HDQT trinh PHPCP thwdng nién nim 2025// Ve Trang 11/21
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Bao c4o két qua kinh doanh ciia Téng cong ty:

Bao cao tai chinh;

Bdo céo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng cong ty;

B4o cdo tham dinh cua BKS.

Bao cdo quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén BKS dé thim
dinh cham nhét 1a ba muoi (30) ngay trude ngay khai mac cude hop DPHDCD thuong nién.
Béo cdo quy dinh tai Diéu nay, bao cdo thdm dinh ctia BKS va Béo c4o kiém toan phai dugc
lwu gitr tai tru s& chinh cta Tong cong ty chdm nhét 1a mudi (10) ngay trudc ngay khai mac
cudc hop PHDCD thudng nién. C6 dong so hitu ¢b phén coa Tong cong ty lién tyuc it nht mot
(01) ndm ¢6 quyén tw minh hodc cling véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi
hanh nghé truc tiép xem xét béo céo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 20. Thi lao, thwéng va lgi ich khéc ciia TV HDQT

Thu lao, thuéng va loi ich khac cuia TV HDQT thuc hién theo Diéu 27 Diu 1é Téng céng ty
va phap luat hién hanh.

Diéu 21. Cong khai céc lgi ich lién quan

1.
a)

b)

TV HDQT phai ké khai cho Tong cong ty vé cac loi ich lién quan ciia minh, bao gdm:

Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
TV HPQT lam chi hodc sé hitu phén vén goép hodc cb phin; ty 18 va thoi diém lam chi, s
hitu phan vén gop hoic ¢b phéan dé:

Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép ma
nhimg ngudi c6 lién quan cua TV HPQT lam chi, cung s& hiru hodc s& hiru riéng phan vén
g6p hodc ¢d phan trén 10% vén diéu I¢.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thuc hién trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai duge thong bao voi
Tbéng cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay ¢6 stra ddi, bd sung tuong ung.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Diéu 22. Méi quan hé giita cic TV HDQT

L

Quan hé gitra cac TV HPQT la quan hé phéi hop, cac TV HPQT ¢6 trach nhiém thong tin cho
nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xir Iy cdng viéc dugc phan cong.

Trong qua trinh xur 1y cdng viéc ma TV HPQT duogc phan cdng chiu trach nhiém chinh phai
chii dong phdi hop xir 1y, néu c6 vén dé lién quan dén linh vire do TV HDQT khéc phu tréch.
Trong truong hop gitra cac TV HDQT ¢6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém
chinh béo cao Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo thdm quyén hodc td chirc hop hoic ldy
y kién ciia cac TV HDQT theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Téng cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan trj cong ty ctia Tong cong ty va Quy ché nay.

Dy thao Quy ché hoat déng ciia HPQT trinh PHPCP thuong nién nim 2025 ¢’ .. Trang 12/21
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TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

3. Trong trudng hop ¢6 su phén cong lai gitra cac TV HDQT thi cdc TV HPQT phai ban giao
cong viée, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dwoc 14p thanh van ban va bao cdo
Chu tich HPQT vé viéc ban giao do.

Diéu 23. Mdi quan hé cia HPQT véi ban didu hanh

1. V6i vai trd quan tri, HDQT ban hanh cac nghi quyét dé TGP va by may diéu hanh thuc hién.
Pong thoi, HDQT kiém tra, gidm sat thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh.

2 Mbi quan hé gitta HDQT véi TGP va bd may diéu hanh dwoc thuc hién theo quy dinh cua
phép luat, Diéu 1& Tong cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cta Téng cong ty.

3. HDQT bao dam moi diéu kién thun loi vé co ché, chinh sach, ngudn luc @& TGD hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

4. Céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 hiéu luc bét budc thi hanh. Trong truomg hop co
quan diém khéc nhau gitta HDQT va TGD vé mét vén dé, nghi quyét, quyét dinh cia HDQT
duge ban hanh 14 quyét dinh cudi cing TGD phai tuan theo. TGD duoc quyén béo luu quan
diém va mién trir trach nhiém déi vdi céc hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén nghi quyét,
quyét dinh néu trén.

B TGD va by may diéu hanh chiu trach nhiém cung cip théng tin ddy du, kip thoi theo yéu ciu
ctia TV HPQT dé thuc hién nhiém vu dugc phéan cong.

Piéu 24. Méi quan hé cia HPQT véi BKS

1. Méi quan hé gitta HDQT va BKS 14 quan hé phéi hop. Quan hé lam viéc gitta HPQT voi BKS
theo nguyén tic binh dang va doc lap, déng thoi phdi hop chat ché, hd tro 14n nhau trong qua
trinh thuc thi nhiém vu. Hoat dong phéi hop gitta HDQT véi BKS dugce thuc hién theo quy
dinh cua phap luat, Diéu 1é Téng cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty cua Téng cong
ty.

2. HDPQT t6n trong quyén kiém tra tinh hop 1y va hop phép trong hoat dong quan ly cia BKS,
ddng thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac hoat dong didu hanh san xuat kinh
doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao cdo tai chinh cta Tdng cong ty.

3. HDQT tao diéu kién thuén loi cho cac KSV trong qué trinh thuc hién cac nhiém vu, quyén han
cia minh; dﬁ"mg thoi, khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hoic béo cdo téng hop cua BKS,
HDQT c6 trach nhiém chi dao cc bd phan c6 lién quan khéc phuc kip thoi.

4. Chu tich HDQT dam bao rang thong bao moi hop, phiéu 1y y kién cac TV HPQT va cac tai
liéu kém theo phai duoc giri dén BKS cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi TV
HDQT.

3. Ngoai cac thong tin bao cdo dinh ky, KSV c¢6 thé dé nghi HDQT cung cap céc thong tin, tai
liéu vé& cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty.
Diéu 25. Méi quan hé ciia HPQT véi té chire Piang, Cong doan, Hoi Cuu chién binh va Poan
thanh nién
HDQT phéi hop va tao diéu kién dé 6 chirc Pang, Cong doan, Héi Cuu chién binh va Poan
thanh nién thuc hién tét chuc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh phap luat, Piéu 1é Téng cong
ty, diéu 1& cua cac td chire nay tai Tong cong ty va cac quy ché phdi hop khac cia Téng cong ty.

sl
/V
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CHUONG VIIL PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Di¢u khoan thi hanh

1.

(O8]

Quy ché nay bao gom 07 Chuong, 26 Piéu, dugc Dai hdi dong c6 dong Tong cong ty Tu van
Thiét ké Dau khi — Céng ty c6 phan nhit tri théng qua ngay 24 thang 6 ndam 2025 tai Dai hoi
ddng cb dong thudng nién nam 2025, c¢6 hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua va thay thé “Quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Téng cong ty Tu vin Thiét ké Dau khi — CTCP” ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 32/QD-HPQT ngay 25/12/2018.

HDQT thuc hién sira d6i, bd sung Quy ché nay va bao cdo DPHDCD thong qua theo quy dinh
hién hanh.

Trudng hop cé su khong théng nhét gitra Quy ché nay véi Diéu 1é Tong cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty cia Téng cong ty thi cac quy dinh ctia Diéu 1é Téng cong ty, Quy ché
ndi bd vé quén tri cong ty cua Téng cong ty s& duoc l4n luot wu tién ap dung. Céc ndi dung
khéc khong quy dinh tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Tong cong
ty va cac nghi quyét cia PHDCP.

Céc bén sao hoic trich luc Quy ché hoat dong cia Hai ddng quan tri ¢6 gia tri khi coé chir ky
ctia Chu tich Hoi dong quan trj hogc t6i thiéu mot phén hai (1/2) téng sb thanh vién Hoi dong
quan tri hodic nguoi dai dién theo phép luat cia Téng cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TA PUC TIEN

e

Dy thdo Quy ché hoat dgng ciia HPQT trinh PHDCP thudng nién nam 2027 . Trang 14/21
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PHU LUC

Ban hanh kém theo Quy ché hoat déng cia Héi dong quan tri Tong cong ty Tw van Thiét ké Dau khi
— Cong ty cé phan théng qua ngay 24 thang 06 nam 2025

L3

)
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BIEU MAU 01

TAP POAN CONG NGHIEP -NANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LUONG QUOC GIA VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TONG CONG TY TU VAN THIET KE
DAU KHI - CONG TY CO PHAN

Sé: / e e, QY.L thang ... ondm.... ...

PHIEU PE NGHI
Bo sung néi dung hop HPQT

Kinh giri: Chii tich Hoi dong quan tri Téng cong ty Tu vén Thiét ké Dau khi — CTCP
Ho & €0 Thanh vi€n EEVCHT v o 1o s s (s s s s s iassi

Cin ctt Diéu 1é va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ciia Tong cdng ty, trén co s& Chuong trinh hop
kém theo Thong bao moi hop Hai ddng quan tri sb / ngady / / ,tbidénghi bd sung

cac ndi dung sau day vao cudc hop Hoi dong quan tri:

Muc dich: O thao luan O quyét dinh

Trén trong./.

Ny i THANH VIEN HPQT
- Nhr trén;

. Cde TV HPOT; (K, ghi rd ho tén)

- BKS;

- Luu: Thie ky HPOT.

Tai liéu kém theo:

* Ghi chii: Trieong hop néi dung dé xuat dwa vao cudc hop dé quyét dinh, nguoi dé xudt ni dung
phai giri kém theo Dy thao néi dung nghi quyét va cdc théng tin, tai liéu lién quan (néu cd).

Du thio Quy ché hoat djng ciia HPQT trinh PHPCP thwong nién nim 2025 Trang 16/21
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BIEU MAU 02

TAP DPOAN CONG NGHIEP -NANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUQONG QUOC GIA VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

TONG CONG TY TU VAN THIET KE
DAU KHi - CONG TY CO PHAN

S4: K s sty RV i AN s oM s
PHIEU LAY Y KIEN

VE VB0 o sivmninsviinsmmmmmmnn

Kinh giri: Céc Thanh vién Hoi dong quan tri
Déng kinh giri:  Ban Kiém soat
Tong cong ty Tw van Thiét ké Dau khi — CTCP (PVE)

Cén cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 da duoc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2021;

Can cir Piéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty ciia Tong cong ty Tu van Thiét ké Dau khi
— CTCP;

Thuc hién quyén va nghia vu cia Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri ban
hanh Phiéu 1dy y kién cac Thanh vién HDPQT dé cac Thanh vién HPQT biéu quyét vé néi dung sau:

Nbi dung lav v kién: Chip thuin [Thong qua] viéc ......ovvvvviiiniiiiiinenenn,

Thanh vién HDQT ky va ghi ré ho tén vao 6

Biéu quyét .
qany twong ung véi ndi dung ly y kién

Téan thanh v&i Noi dung ldy v kién

Khong tén thanh véi Noi dung l4y ¥ kién

Khéng c6 ¥ kién voi Noi dung 14y ¥ kién

=7

/
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Kién nghi (néu c6): (kién nghi tai muc nay chi mang tinh tham khao, ghi nhan vao néi dung Bién ban
t6ng hop két qua ldy y kién, khong cé gid tri dé tinh ty ¢ biéu quyét theo quy dinh)

........................................................................................................................
........................................................................................................................

Ly do lay y kién: Pé Hoi ddng quan tri ban hanh Nghi quyét [Quyét dinh].
Cich thire cho y kién: Lua chon mdt (01) trong c4c phwong 4n biéu quyét (T4n thanh, Khong

tan thanh, Khéng c6 y kién) cho timng ndi dung ldy v kién va ky tén vao
0 tuong Ung.

Thoi han nhin ¥ kién: Trude ... gid ..., ngay .... thang ... ndm .......
Tai liéu kém theo: R S S S B S A i e e st ptmam s

- Du thao Nghi quyét [Quyét dinh] HDQT.

Cich thirc phin hdi va dia chi nhén y kién: Ban gbc Phiéu ldy y kién phai dugc dung trong phong
bi dan kin va duoc giri vé HPQT bang mét trong hai phuong thire nhu sau:

- Gt truc tiép cho Thu ky HPQT: [...] - S6 dién thoai:

- Guri thu ¢6 dam bao vé dia chi: Tong cong ty Tu van Thiét ké Dau khi - CTCP, [...].- Nguoi nhén:
[...] - S dién thoai: [...].

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhir trén; CHU TICH

- Luu: VT, Thue ky HDOT.

Dy thio Quy ché hoat dong ciia HDQT trinh PHDCP thudng nién nim 2025 : . Trang 18/21
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BIEU MAU 03

TAP POAN CONG NGHIEP -NANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LUQONG QUOC GIA VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

TONG CONG TY TU VAN THIET KE
DAU KHI - CONG TY CO PHAN

Sé: ., k.

BIEN BAN

TONG HQP PHIEU LAY Y KIEN CUA THANH VIEN HPQT

Tén Doanh nghiép:
Dia chi:
Gidy CNDKDN:

Thoi gian tong hop:
Dia diém tdng hop:

Thanh vien HPQT

nhan Phiéu 1y y kién:

Ngudi tong hop:

Ngudi giam sat:

VEevi€e: ..o

Tdng cong ty Tu van Thiét ké Dau khi — CTC P

[...]
S6 0301479273 do S& KH&DPT TP.HCM cép 1an dau ngay 14/09/2005,
stra ddi lan ..... ngay ......

. g0 .....ngay .../...[....
Vian phong Tong cong ty tai [...].

-Ong[..] — Chu tich HPQT

-Ong[..] — Thanh vién HPQT
-Ong[..] — Thanh vién HDQT
-Ba[..] — Thanh vién HDQT
-Ong[...] — Thanh vién HPQT déc lap
-Ba[.] — Thu ky HDQT

- Gng [l — AR

Ngay .../.../..., Chu tich Hoi dong quan tri da phat hanh Phiéu ldy y kién s6 ........ /PLYK-HPQT
dé lay y kién cac Thanh vién Hoi ddng quan tri (Thanh vién HDQT) v& viéc: ...........

N6i dung 14y y kién va két qua biéu quyét nhu sau:

I. Ni dung ldy ¥ kién:

II. Két qua kiém phiéu:

2.1. S phiéu phét hanh W

Dy thdo Quy ché hoat dong ciia HPQT trinh PHPCP thwdng nién nim 2025 / Trang 19/21
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Hoi dong quén tri da phat hanh la: [...] Phiéu ldy y kién, dugc giri cho cac Thanh vién HPQT bao
gém:

Ong/Ba[...] — Chu tich HDQT

Ong/Ba [...] — Thanh vién HDQT
Ong/Ba [...] — Thanh vién HDQT
Ong/Ba [...] — Thanh vién HDQT
Ong/Ba...] — Thanh vién doc 1ap HDQT

2.2. S6 phiéu nhén dwge

Hoi ddng quan tri da nhan duoc .... Phiéu 14y ¥ kién duoc giri vé& Thu ky Hoi ddng quan tri dam
bao tuan thu quy dinh vé& thoi han va dia diém theo yéu cau tir cac Thanh vién HPQT bao gbm:

+Ong/Ba [...] — Thanh vién HPQT;
+Ong/Ba [...] - Thanh vién HPQT;
+Ong/Ba [...] - Thanh vién HDQT;
+ Ong/Ba [...] - Thanh vién HPQT;
+Ong/Ba [...] - Thanh vién HDQT.
2.3. Két qua biéu quyét
-S4 phiéu khong ¢ quyén biéu quyét: .... phiéu, cia Thanh vién HPQT sau:

+Ong/Ba .............. — Thanh vién HDQT
L¥doy v sonmeuenescnsas

- S6 phiéu bidu quyét tan thanh: ....... phiéu, ctia cdc Thanh vién HPQT nhu sau:
ek 81 1/) : 1 BREEEREE — Thanh vién HDQT;
+Ong/Ba ............... — Thanh vién HPQT.

- S6 phiéu biéu quyét khong tan thanh: ....... phiéu, ctia Thanh vién HPQT sau:
+O0ng/Ba ..ccovvveannn... — Thanh vién HPQT;
+O0ng/Ba .......c........ — Thanh vién HPQT.

- S6 phiéu biéu quyét khong ¢6 ¥ kién: ........ phiéu, ciia Thanh vién HDQT sau:
+0ng/Ba ... — Thanh vién HPQT;
+O0ng/Ba ..cocoeeeee.. — Thanh vién HPQT.

III. Van dé da dwgc thong qua:

Véi két qua bidu quyét la ...... — phiéu tan thanh véi ty 16 ....... %, dat [khong dat] ty 1& qua
ban va [khong] duge da sé Thanh vién HPQT tén thanh.

Do d6, cin cir vao Diéu 1é Téng cong ty Tu vin Thiét ké Dau khi — CTCP va Quy ché hoat déng
ctia Hoi dng quan tri, ndi dung ldy y kién tai Phiéu ldy y kién 6 ....../PLYK-HDQT ngay .../.../...
dwoc [khong duoc] Hoi dong quan tri thong qua.

Cu thé 1a: Thong qua [Khong thong qua] Viee ........vovovereoeeeoeoon W

Dy thiio Quy ché hoat dong ciia HDQT trinh PHPCP thudng nién nim 2025 Trang 20/21..
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IV. Néi dung ghi trong muc Kién nghi cia Thanh vién Hji dong quan tri:

- Ong/Ba...... — Thanh vién HPQT, ¢6 dua ra kién nghi nhu sau:

0 ”

V. Téng hop:

Bién ban nay bao gém ... (...) trang, dugc lap thanh 02 (hai) ban gbc ¢6 gia tri phap ly nhu nhau
va do Thu ky H6i dong quan tri luu giit.

Kém theo Bién ban tong hopnay 1a ................... va Phiéu biéu quyét ctia cac Thanh vién HDQT
Téng cong ty Tu van Thiét ké Dau khi — CTCP.

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

TA PUC TIEN

NGUOI TONG HQOP NGUOI GIAM SAT

[---] [---]

Noi nhin:
- BKS, HDQT;
- Luu: Thu ky HPQT.

Du thdo Quy ché hoat d9ng ciia HPQT trinh PHPCD thudng nién nim 2025 Trang 21/21



TAP POAN CONG NGHIEP - NANG LUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG CONG TY TU VAN THIET KE
DAU KHI - CTCP

S6: O3 /TTr-PHPCH-TKDK TP. H6 Chi Minh, ngay 20 thdng 05 ndm 2025

TO TRINH
V/v: Ban hanh Quy ché hoat déng cia Ban kiém sodt

Kinh gtri: Dai hoi dong cb déng thuong nién ndm 2025

Can cir Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 diwoc Quéc héi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va hé thong vin ban hudng dén thi hanh;
Can cir Ludt Chiung khodn s6 59/201 9/OH14 duoc Qué'c héi nuce Cong hoa Xa hoi
Chu nghta Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va hé théng van ban huomg déan thi hanh;
Can cir Théng tir 6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh ban hanh
vé viéc hiong dan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doéi véi Céng ty dai chung tai
Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngéy 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chirng khoan;
Can cir Diéu I cua Tong cong ty Tu van Thiét ké Déu khi — CTCP (“Diéu I¢ PVE”)
ban hanh ngay 29/06/2018;
Ban kiém soat kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét thong qua Quy ché hoat dong
clia Ban kiém soat dugc x4y dung theo miu Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat tai Phu

luc IV ban hanh keém theo Théng tu 116/2020 véi cac diéu khoan nhu Du thao kém theo.

Kinh trinh Dai hdi dong c6 ddng xem xét va thong qua.

TM. BAN KIEM SOAT

BUI HUU GIANG




TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

| Y\CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

TY TU VAN THIET KE DAU KHI - CONG TY CO PHAN

(Trinh Pgi hji dong c6 dong thuong nién Tong cong ty Tuw vin Thiét ké Diu khi — Cong ty ¢6
phén niim 2025 ngay 24 thang 06 nam 2025)

TP. Ho Chi Minh, ngay 24 thang 06 nam 2025

Dy thio Quy ché hoat dgng ciia Ban kiém sodt trinh PHPCD thudng nién nam 2025 Trang 1/9
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MUC LUC
CHUONG I. QUY BINH CHUNG 3
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

L Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé co céu to chic, tiéu chuan, diéu kién, quyén va
nghia vu ctia Ban kiém soat va Kiém soat vién.

2. Ddi twong ap dung: Quy ché nay ap dung cho Ban kiém soat va cac Kidm soét vién.
Dicu 2. Giai thich tir ngir
Trir khi ngir canh c6 quy dinh khac, céc thuat ngit da duge dinh nghia va viét tit tai Diéu 1é

Tdng cong ty va Quy ché ndi b vé quan tri cong ty ctia Tong cdng ty s& ¢6 y nghia tuong tu
nhu duge quy dinh trong Quy ché nay.

“Pon vi truc thude” la cac chi nhanh, van phong dai dién ctia Téng cong ty.
“Pon vi thanh vién” 1a cong ty 6 phan do Téng cong ty s& hitu ¢ phan chi phéi.

Diéu 3. Nguyén tic hoat djng ciia BKS
BKS lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac KSV chiu trach nhiém c4 nhan vé phan viéc cta
minh va cing chju trach nhiém truéc PHDCD, trudce phép luat vé cac cong viéce, quyét dinh
cua BKS.

CHUONG II KIEM SOAT VIEN

Diéu 4. Quyén, nghia vu va trich nhiém cua KSV

1. Tuan thu ding phép ludt, Diéu 1¢ Tong cong ty, nghi quyét PHDCD va dao ditc nghé nghiép
trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mét cach trung thue, cin trong, t6t nhit nhdm bao dam
loi ich hop phép t6i da ctia Tong cong ty va cd dong.

B Trung thanh véi loi ich clia Téng cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir
dung théng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cua Téng cong ty dé tu loi hodc phuc
vu loi ich cua td chire, c4 nhan khac.

4. Céc quyen, nghia vu khac theo quy dinh ciia Lust Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan va Pidu 1é
Téng cong ty.

5. Truéng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy ma gdy thiét hai cho Téng
cong ty hodc ngudi khac thi KSV phai chiu trach nhiém c4 nhan hodc lién d6i bdi thuong thiét
hai d6. Thu nhép va loi ich khac ma KSV ¢6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Tdng cong ty.

6. Truong hop phat hién c6 KSV khac vi pham trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao
thi phai thong béo bing vén ban dén BKS, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm ditt hanh vi
vi pham va khic phuc hu qua.

Diéu 5. Nhiém ky va s lwong KSV

1. BKS c6 ba (03) KSV. BKS phai c6 it nhit hai phin ba (2/3) KSV thudng trii tai Viét Nam. KSV
khong nht thiét phai 1a ¢ dong ctia Téng cong ty.

2. Nhiém ky ctia KSV khéng qua nam (05) ndm va cé thé duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han

ché. Truong hop KSV c6 cling thoi diém két thic nhiém ky ma KSV nhiém ky méi chua duge |
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bau thi KSV d hét nhiém ky vén tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi KSV nhiém
ky mai duoc bau va nhan nhiém vu.

Viée dé ci, img cu, bau, mién nhiém, bai nhiém KSV thuc hién theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép, Diéu lé Téng cdng ty va Quy ché ndi bd vé quan tr] cong ty.

Ngudi duge bau lam Trudng BKS hodc KSV c¢6 trach nhiém tiép nhén viée ban giao va dam
nhiém ngay cong viéc theo chirc danh dwoc bau. KSV bi mién nhiém, bai nhiém c6 trach nhiém
ban giao cong viéc cho cic thanh vién duong nhiém cua BKS trong thoi han muoi lam (15)
ngay ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém, bai nhiém, ddng thdi phai chiu trach nhiém c4 nhan
d6i voi cong viée cua minh trong thoi gian dd dam nhiém chirc danh d6.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién KSV

KSV phai dap {mg céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luét Doanh nghiép
va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phéan ké toan, tai chinh cia Téng cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cuaa tb chic kiém toan duoc chép thuén thuc hién kiém toan cac
b4o céo tai chinh ctia Téng cong ty trong ba (03) nam lién trude dé.

Diéu 7. Truwéng BKS

I Truéng BKS do BKS bau trong s6 cac KSV: viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic
da sb.

. Quyén va nghia vu cia Truong BKS do Diéu 1é Tong cong ty va Quy ché nay quy dinh.

3. Trudng BKS phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudce m{t trong cic chuyén nganh kinh té,

tai chinh, ké toan, kiém todn, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia Téng cong ty.

Diéu 8. B¢ cir, wng cir KSV

1.

Viéc tmg ctr, dé cir KSV dugce thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Piéu
1¢ Tong cong ty.

Truong hop sb luong cac rng vién BKS thong qua dé cir va ttng ctr khong di sb lugng can thiét,
BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém Urng vién hoac td chirc dé cir theo co ché quy dinh tai
khoan 3 Diéu 16 Quy ché ni bd v& quan trj cong ty. Viée BKS duong nhiém gi6i thiéu thém
g vién phai dugc cong bd 13 rang truée khi DHDCD bidu quyét bau KSV theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 9. Cich thirc biu, mién nhiém, bii nhiém KSV

1.
2,

Viéc bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién BKS thudc thim quyén cia PHDCD.

Viée biéu quyét bau KSV thyc hién theo phuong thire bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

Diéu 10. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

I

a)
b)

KSV bi mién nhiém trong céc trudong hop sau:
Khéng con du tiéu chudn va diéu kién lam KSV theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

C6 don tir chirc va duoc chép thuan;
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d)

Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap lut, Diéu 1é Téng cong ty.
KSV bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
Khong hoan thanh nhiém vu, céng viée duoc phan cong;

Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truomg hop bét
kha khang;

Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cua KSV theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép va Piéu 1 Téng cong ty;

Theo nghi quyét cia PHDCD.

Piéu 11. Théong bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém KSV

Viéc théng bao bau, mién nhiém, bai nhiém KSV dugc thuc hién theo quy dinh phép luat vé
cong bd thong tin.

CHUONG III. BAN KIEM SOAT

Piéu 12. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia BKS

2

h)

1)

BKS c¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 170 Luat Doanh nghiép va cic quyén,
nghia vu sau:

Dé xuét, kién nghi PHDCD phé duyét danh séch td chire kiém toan duoc chép thudn thuc hién
kiém toén Béo cdo tai chinh cia Téng cong ty; quyét dinh t3 chirc kiém todn duge chép nhén
thuc hién kiém tra hoat dong cua Téng cong ty, bai mién kiém todn vién duoc chép nhén khi
x6t théy cén thiét;

Chiu trach nhiém truée ¢b dong vé hoat dong giam sat cia minh;

Giam sat tinh hinh tai chinh Téng cdng ty, viéc tudn thi phép ludt trong hoat dong cia TV
HDQT, TGD, nguoi quan ly khac,

Dam bao phoi hop hoat déng véi HDQT, TGP va cb dong;

Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 16 Téng cong ty ciia TV
HDQT, TGP va ngui diéu hanh khéc ciia doanh nghiép, BKS phai thong bao bing van ban
cho HDQT trong vong bon muoi tam (48) gits, yéu cAu ngudi 6 hanh vi vi pham chdm ditt vi
pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua:

Xay dung Quy ché hoat dong ctia BKS va trinh PHPCP thong qua

Béo céo tai PHPCP theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 diéu ciia Ludt Chimg khoan:

C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cha Tong cdng ty luu giir tai tru s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan ly va nhén vién ctia Tong cong ty
trong gio lam viée;

C6 quyén yéu cdu HDQT, TV HPQT, TGD va ngudi quan 1y khéc cung cip day di, chinh X4c,

kip thoi thong tin, tai ligu vé cong téc quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Téng
cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ Tng cong ty.
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Piéu 13. Quyén dwoc cung cip théng tin cia BKS

1.

L

Tai lidu va théng tin phai duoc giri dén KSV cung thoi diém va theo phuong thire nhur d6i voi
TV HPQT, bao gém:

Théng bao moi hop, Phiéu ldy y kién TV HDQT va tai liéu kém theo:

Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia PHPCD, HPQT;

Béo céo ciia TGD trinh HDQT hodc tai liéu khéc do Téng cong ty phat hanh.

KSV c6 quyén tiép can hé so, tai liéu cua Téng cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan 1y va nhan vién ctia Téng cong
ty trong gi¢ lam viéc.

HDQT, TV HPQT, TGP, nguoi quéan ly khéc phai cung cép ddy du, chinh xac, kip thoi théng

tin, tai lidu vé cong tac quan 1y, didu hanh va hoat déng kinh doanh ctia Téng cong ty theo yéu
cau cia KSV hodc BKS.

Diéu 14. Trich nhiém ciia BKS trong viéc triéu tap hop bit thwong PHPCH

L.

a)
b)

BKS c6 trach nhiém thay thé HDQT triéu tdp hop DPHDCD trong thoi han ba muoi (30) ngay
trong truong hop HDQT khdng triéu tip hop PHDCD trong céc trudong hop sau day:

S6 thanh vién HDQT, BKS con lai it hon s6 thanh vién téi thiéu theo quy dinh cta phap luét:
Theo yéu cau ciia cb dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 Lugt Doanh
nghiép;

Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bt thuong PHDCP ciia BKS nhung HDQT khéng thuc hién.
Truong hop BKS khong trig¢u tap hop DPHDCD theo quy dinh thi BKS phai bdi thudng thiét hai
phét sinh cho Téng cong ty.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop PHDCD theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay s& dugc Téng
cong ty hoan lai.

CHUONG IV. CUQOC HOP BAN KIEM SOAT

Diéu 15. Cic cude hop ciia BKS

1.
2

Cuéc hop thuong ky: BKS hop dinh ky it nhit mdi nim hai (02) lan.

Cuge hop duge coi 1a hop 1€ khi s6 luong KSV tham du hop it nhét 14 hai phan ba (2/3) s6 luong
KSV trong BKS.

Théng bdo va chuong trinh hop: Cudc hop ciia BKS duoc tién hanh sau nim (05) ngay ké tir
ngay guri thong bdo cho cac KSV. Trudng hop khin cp khi xét thdy can thiét, théng bao moi
hop ¢6 thé giri trong vong mot (01) ngay dén cac KSV.

BKS c¢6 quyén yéu ciu thanh vién HDQT, TGD va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chép thuédn
tham du cac cudc hop va tra 16 cac van dé cin duoc lam 3.

Cac kién nghj ctia BKS phai dugc dua ra ldy y kién tap thé trong BKS va biéu quyét theo nguyén
tac da s (qua ban). Trudmg hop s phiéu bang nhau thi quyét dinh cudi cung 1a y kién cua
Truong BKS hodc KSV duge Truomg BKS 1y quyén chu toa cude hop (truong hop Trudng
BKS ving mit). KSV ¢ quyén bao luu ¥ kién trong bao cdo cia BKS.
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Piéu 16. Bién ban hop BKS

Cudc hop BKS phai dugce lap thanh bién ban. Bién ban hop BKS phai dugc 1ap chi tiét va rd
rang. Nguoi ghi bién ban va cac KSV tham du hop phai ky tén vao bién ban hop. Cac bién ban
hop ctia BKS phai duge luu gitt nham xac dinh trach nhiém cua timg KSV.

CHUONG V. BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Dieu 17. Trinh bao cdo hang nim

Cac bédo céo ctia BKS tai cudc hop PHDCD thudng nién bao gdm cac ndi dung sau day:

Béo cao vé két qua kinh doanh cua Téng cong ty, vé két qua hoat dong cua HDQT, TGD dé
trinh PHDCD thong qua tai cuée hop PHDCP thuong nién.

Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua BKS va KSV.

Thu lao, chi phi hoat dong va cac 1¢i ich khac cua BKS va timg KSV.

Tong két cac cude hop ciia BKS va cac két ludn, kién nghi ciia BKS; két qua giam st tinh hinh
hoat dong va tai chinh ctia Tong cong ty.

Béo cdo danh gia vé giao dich giita Téng cdng ty, cong ty con, cong ty khac do Tong cong ty
nim quyén kiém soat trén ndm muoi phan trim (50%) tror 1én von didu 18 véi thanh vién HDQT,
TGD va nhiing ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién dé; giao dich giita Tong cong ty voi cong ty
trong do thanh vién HPQT la thanh vién sang 14p hodc la ngudi quan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich.

Két qua giam sat dbi véi HDPQT, TGD va nhitng ngudi diéu hanh khac cta Tong cong ty.
Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra BKS v6i HDQT, TGP va céc ¢ dong.

Dé xuit va kién nghi PHDCD phé duyét danh sach t chuc kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
todn Béo c4o tai chinh ctia Tong cong ty; td chirc kiém toan doc lap thuc hién kiém tra céc hoat
dong ctia Tong cong ty khi xét thiy can thiét.

Piéu 18. Tién lrong va quyén loi khic

Tién luong, thil lao, thuéng va loi ich khac ciia KSV thuc hién theo quy dinh tai Pidu 40 Didu
1& Tong cong ty.

Piéu 19. Cong khai cic lgi ich lién quan

L

KSV ciia Téng céng ty phai ké khai cho Téng cong ty vé céc loi ich lién quan cta minh, bao
gbm:

Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép ma
ho 1am chu hodc s& hiru phan vén 26p hodc cb phan; ty 1& va thoi didm 1am ch, sé hitu phén
von gbp hodc cd ph'?m do;

Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho lam chu, cung sé hitu hodc s& hiru riéng phan vén gép hodc
cb phan trén 10% vén diéu 1é.

Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thuc hién trong thdi han bay (07)
ngdy lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai dugc thong bao
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voi Tong cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay c6 stra ddi, bd sung tuong
ung.

KSV va nhitng nguoi 6 lién quan cta cac KSV chi duge sir dung nhiing thong tin c6 duge nho
chirc vu ctia minh dé phuc vu loi ich ctia Tng cong ty.

KSV ¢6 nghia vu théng béo bang vin ban cho HPQT, BKS vé cac giao dich giita Téng cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Tdng cong ty nim quyén kiém so4t trén ndm muoi phan tram
(50%) tré 1én von diéu 1& voi KSV hogc véi nhimg ngudi c6 lién quan ctia KSV theo quy dinh
cuia phap luat. Péi véi céc giao dich néu trén do PHPCP hoic HDQT chp thusn, Téng cong
ty phai thuc hién cong b thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phéap luét chimg
khoan vé cong bd thong tin.

KSV va nhig nguoi 6 lién quan cta cac KSV nay khong duoc sir dung hoic tiét 16 cho ngudi
khéc céc thdng tin ndi bd dé thue hién cac giao dich c6 lién quan.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Méi quan hé giira cic KSV

Céc KSV ¢6 mbi quan hé dgc lap, khong phu thude 1dn nhau nhung c6 sy phdi hop, cong téc
trong cong viéc chung dé dam bao thue hién tdt trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia BKS theo
quy dinh phap luit va Diéu 1é Téng cong ty. Truéng BKS 1a ngudi diéu phdi cong viée chung
ctia BKS nhung khong c6 quyén chi phi cac KSV.

Diéu 21. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

BKS ¢6 mbi quan hé doc 14p véi ban diéu hanh Téng cong ty, 1a don vi thuce hién chite ning
giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.

Diéu 22. Méi quan hé véi HPQT

BKS ¢6 mbi quan hé ddc 1ap v6i HDQT Téng cong ty, 1a co quan thuce hién chirc nang giam sat
hoat ddng cia HPQT.

Diéu 23. Moi quan h¢ véi nguoi dai dién ciia Tong cong ty tai cic Pon vi thanh vién va Pon vi
true thude

1.

2.

Nguoi dai dién cta Tng cong ty tai cdc Don vi thanh vién va Pon vi truc thudc phai cung cép
day da thong tin, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra, giam sat theo yéu cdu ctia BKS hodc KSV
va chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh xac, diy du, trung thuc ciia cac thong tin, tai
liéu d4 cung cép.

BKS ¢6 trach nhiém bao mat s6 liéu, tai lidu theo quy dinh phép luat.

Piéu 24. Méi quan hé véi KSV tai cic Don vi thanh vién, cong ty lién két

BKS Téng cong ty phdi hop véi ngudi dai dién Téng cong ty giir chitc vu KSV tai cac Don vi
thanh vién trong cong tac chuyén mén dé thue hién cac quyén va nhiém vu duoc giao trong cac
cudc kiém tra dinh ky hozic dot xuét.

Dy thio Quy ché hoat dgng ciia Ban kiém soat trinh PHPCP thwdng nién nim 2025 Trang 8/9
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TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

CHUONG VIL PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Diéu khoan thi hanh

L. Quy ché nay bao gdm 7 Chuong, 25 Diéu, duoc Dai hdi dong cb dong Téng cong ty Tu vén
Thiét ké Dau khi — Céng ty cb phan nhat tri thong qua ngay 24 thang 6 nim 2025 tai Dai hdi
ddng cd dong thudng nién ndm 2025, ¢6 hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua.

2. Trudng hop c6 su khong théng nhét giita Quy ché nay véi Diéu 1& Téng cong ty, Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty cia Téng cong ty thi cac quy dinh cta Didu 1é Téng cong ty, Quy ché
noi bo vé quan tri cong ty cia Tdng cong ty s& dugc 1an luot wu tién ap dung. Céac ndi dung
khéc khéng quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Tong cong ty
va cac nghi quyét cia PHDCD.

g Céc ban sao hoic trich luc Quy ché hoat déng cua Ban kiém so4t c6 gia tri khi c6 chit ky cua
Truéng Ban kiém soat hozic hodic ngudi dai dién theo phap luat ciia Tong cong ty.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

BUI HUU GIANG

Dy thdo Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sost trinh PHPCD thuwdng nién nim 2025 Trang 9/9




TAP DPOAN CONG NGHIEP - NANG LUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC GIA VIET NAM Poc lip - Tu do - Hanh phuc
TONG CONG TY TU VAN THIET KE
DAU KHI - CTCP
Sé: 24 /TTr-DIDCD-TKDK TP. Ho Chi Minh, ngéay () thing 5 nim 2025

TO TRINH

Viv: Tiép tuc gia han thoi han chi tra ¢é tic ndm 2016 va ném 2017
Kinh gtri: Dai hoi dong cb déng thudong nién nam 2025

Can cir Ludt Doanh nghiép $6 3 9/2020/QH14 duoc Quo"l‘ hoi nuoe Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va hé théng véin ban hieéng dan thi hanh;
Can cir Ludt Chimg khodn s6 59/2019/QH14 dwoc Quéc hdi mede Cong hoa Xa hoi
Chut nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 vé hé thong vin ban hieong dan thi hanh;
Cén cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu

quy dinh chi 1iét thi hanh mot 56 dieu cua Ludt Chitng khodn;

14
>
"
Q/TONG ¢

2 ITUVANT

s y ; 5 ol e § DAU
Can cir Diéu I¢ cua Tong cong ty Tw van Thiét ke Dau khi — CTCP ban hanh ngay *;_k\cc:)‘m
29/06/2018; N EOP
Can cir tinh hinh hoat djong san xuat kinh doanh nim 2024 cua Tong céng ty Tu véin et

Thiét ké Dau khi — CTCP.

Ngay 26/4/2017, Dai hoi déng cb déng thuong nién nam 2017 da théng qua chia cd
tirec ndm 2016 1a 8%.

Ngay 29/06/2018, Dai hoi dong ¢ dong thuomg nién nam 2018 da théng qua chia ¢
trc nam 2017 1a 6,5%.

Tinh dén thi diém hién tai, Téng cong ty chua thue hién chi tra ¢é tire theo céc Nghi

quyét néu trén do Téng cong ty khong c6 du dong tién dé thanh toan.

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb déng tiép tuc gia han thoi han chi tra cb

tirc ndm 2016 va nim 2017 bing tién mat nhu sau:
- Ngay thanh todn da théng bao: 30/12/2025.
- Ngay thanh toan sau khi gia han: Dén khi Téng cong ty thu xép dwge ngudn.

- Ly do: Téng cong ty hién khéng con di dong tién dé thanh toan.
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Kinh trinh Dai héi dong ¢b dong xem xét va thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

A DUC TIEN




Tong cong ty Tu vin Thiét ké Dau khi — CTCP

Dai hoi déng c6 dong thwong nién nim 2025

PHIEU BIEU QUYET
O PANG KY: eeveeeereeeeeeeeeeeerons

CEl SROCHCCCTIV G ehT®N: «visun mommm sssmmms ssams
S ¢ phan so hitu/dai dién sé hitu P R . co phan
Sé ¢b phan dugc ty quyén - S cb phan
Tong phiéu biéu quyét I eSS ¢6 phin

(Quy c6 ding denh déu vao 6 Y kién lua chon theo tirng Noi dung biéu quyét)

] Khong | Khéng
i ’ Tan L
Noi dung bicu quycét . tin coy
thanh .

thanh kién

Noi dung 1: Théng qua T trinh vé vide 1iép tuc yéu cau HDQT
vd BKS nhiém ky cdc nam 2019-2024 cung cip cac tai licéu
thude trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh ] ] [l
nghiép, Luat Ching khoan, Diéu I¢ PVE (trong do bao gém thu
lao, chi phi hoat ddng va cac loi ich khac)

Noi dung 2: Théng qua Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
nim 2024 va ké hoach kinh doanh nam 2025

N6i dung 3: Thong qua Béo céo hoat dong ciia Hoi dong quan
tri nam 2024

NOi dung 4: Thong qua Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhat da
duoc kiém toan cac nim 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024

Noi dung 5: Théng qua Béo cdo hoat dong cta Ban kiém sodt

nam 2024
Noi dung 6: Théng qua to trinh vé viée danh sach cong ty kiém B O 0
toan dc lap dé thuc hién kiém todn Bao cdo tai chinh nam 2025
Noi dung 7: Thong qua 1o trinh vé viéc Trich quy phtic lgi nam
[l L] L]

2024
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Noi dung 8: Thong qua to trinh vé viée du kién muec thu lao,

chi phi hoat dong cia Héi dong quan tri va Ban kiém soat nim ] J
2025

Néi dung 9: Théng qua t& trinh vé viée thay dbi dia chi tru s O O
chinh cia PVE

Noi dung 10: Thoéng qua 1o trinh vé viée ban hanh Diéu 18 ] ]
Noi dung 11: Théng qua to trinh v& viée ban hanh Quy ché noi

Cox [ U

b0 v¢ quan tri cong ty

Noi dung 12: Thong qua to trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat

" o [ [
dong cua Hoi dong quan tri

Noi dung 13: Thong qua to trinh vé viée ban hanh Quy ché hoat

—_ g [ U

dong cua Ban kiém soat

Noi dung 14: Thong qua To trinh vé viée Tiép tuc gia han thoi 0 O
han chi tra ¢6 tire nam 2016, nim 2017
Huéng din: Ngay  thang nim
C6 dong danh dau chon (X) vao | trong 3 6: CO DONG
Tan thanh/ Khéng tén thanh/ Khong ¢é v kién (Ky va ghi ré ho tén)

déi vai ting noi dung biéu quyét.
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TONG CONG TY TU VAN THIET KE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DAU KHI - CTCP Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:  /NQ-DHDCD-TKDK TP. Hé Chi Minh, ngay  thang  ndm 2025

" BNI\
3 73‘
T o
TONG CONG TY \
VO\‘

@[y VAN THIET KE =
DAU KHi :

NGHI QUYET
AT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHIi - CTCP

Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc vén ban hudng dan thi hanh;
Can cir Ludt Chirng khodn 2019 va cdc van ban hudng dan thi hanh;

Can cir Diéu 1é Téng cong ty Tuw van Thiét ké Dau khi — CTCP (“Téng cong ty”/ “PVE”);

Can cir Bién ban hop Dai héi dong ¢é dong sé ... ... ngay ... /2025;
Can cir Bién ban kiém phiéu sé... ... ... NGAY cuesus: /2025.
QUYET NGHI

Diéu 1. Thong qua to trinh vé viée tiép tuc yéu cdu HPQT va BKS nhiém ky cac ndm
2019-2024 cung cdp céc tai lidu thude trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Luat Ching khodn, Diéu 1¢ PVE (trong d6 bao gdm thu lao, chi phi hoat
dong va céc loi ich khac).

Dicu 2. Thong qua Bao céo két qua hoat dong kinh doanh nam 2024 va ké hoach kinh
doanh nam 2025.

Diéu 3. Thong qua Bao cao hoat dong cua Hoi ddng quan tri nim 2024.

Di¢u 4. Thong qua Béo cio tai chinh riéng va hop nhat da dugc kiém toan cic nim
2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024.

Diu 5. Théng qua Béo cio hoat dong cua Ban kiém sodt ndm 2024.

Piéu 6. Thong qua to trinh vé viée danh sach cong ty kiém toan doc lap dé thuc hién
kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2025.

Pi¢u 7. Thong qua td trinh vé viée Trich quy phuc lgi ndm 2024,

Di¢u 8. Thong qua tod trinh vé du kién mirc thu lao, chi phi hoat dong cua Hdi ddng quan
tri va Ban kiém sodt ndm 2025,

Ditu 9. Thong qua to trinh vé viée Ban hanh Diéu 1é.

1]2
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Diéu 10. Thoéng qua to trinh vé viée Ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri c¢ong ty.

Diéu 11. Thong qua to trinh vé viée Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Héi dong quan tri.
Ditu 12. Thong qua 1o trinh vé viée Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét.
Diéu 13. Théng qua t& trinh vé viée T iép tuc gia han thoi han chi tra ¢d te nim 2016,
nam 2017.

Di¢u 14. Dicu khoin thi hanh

14.1. Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong nay duoc Dai hoi dong b déng thuong nién ndm
2025 cua PVE théng qua tai cudc hop va ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

14.2. Tét ca cic cb dong, 1161 dong quan tri, Ban kiém sodt, Tong gidm déc Tdng Cong
ty Tu van Thiét ké DAu khi — CTCP va céc phong/ban c4 nhéan lién quan khéc ¢ trach

nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM. PAI HQI PONG CO PONG

- PVE (dé luuva CBTT); CHU TOA &
- HDPQT, BKS va Tong gicm doc PVE (dé t/hién); CN
THIETKE | ©

- UBCKNN, HNX, VSDC.

TA DUC TIEN
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TY TU VAN THIET KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. oAl i \U KHI - CTCP DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
\ ¢ CONGTY 7% .
& c6 PH s“/ /NQ-DHDCDH-TKDK TP. H6 Chi Minh, ngay  thang  ndm 2025
DU THAO

NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHI — CTCP

Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc véin ban hiwdng dan thi hanh;
Can cir Ludt Chitng khodn 2019 va cde véin ban hudng dan thi hanh;

Can cir Diéu 1¢ Téng cong ty Tw van Thiét ké Dau khi — CTCP (“Tong cong ty”/ “PVE");

Cén cir Bién ban hop Dai héi dong c6 dong s6 ... ...... ngay 24/06/2025;
Céin cir Bién ban kiém phiéu ... ... ... ngay 24/06/2025.
QUYET NGHI

Diéu 1. Thoéng qua vide thay ddi tru so chinh cua Téng cong ty Tu véan Thiét ké Dau khi
— CTCP va ty quyén cho Hdi dong quan tri va/hodc T 6ng giam ddc thuc hién cac thu tuc
lién quan theo quy dinh cua phap luat.

Dic¢u 2. Diéu khoin thi hanh

2.1. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong nay duge Dai héi dong ¢ dong thudng nién nim
2025 ciia PVE thong qua tai cudc hop va ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

2.2.  Tét ca cac c6 déng, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc Tdng cong ty
Tu van Thiét ké Diu khi — CTCP va cac phong/ban c4 nhan lién quan khdc c6 trach nhi¢m
thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM. DPAI HOI PONG CO PONG
- PVE (dé lwu va CBTT); CHU TOA

[IDQT, BKS va Tdng gidm doc PVE (dé t/hién);
UBCKNN, HNX, VSDC, S¢ KH-DT Tp. IHHCM (dé
biét).

TA DUC TIEN
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