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V/v: Ban hanh Quy ché Céng bo thong tin
Cong ty Co phin Pién lyc GELEX (lin 2)

) TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN PIEN LUC GELEX

- Can cit Diéu 16 Cong ty Cé phan Pién lwc GELEX (“GELEX Electric” hodc “Cong ty”);

- Cdan cir Hé thdng phdn quyén cia Hoi dong quan tri Cong ty dwoc ban hanh kém theo Nghi
quyét sé 33B/2025/GE/NQ-HPQT, ngay 13/08/2025 cua Héi dong qudn tri GELEX
Electric,

- Can cir quy dinh phdp ludt hién hanh lién quan dén céng bé thong tin trén thi truong chirng
khodn;

- Cdn cik thuee tién cia hoat dong cong bé thong tin va nhu cau quan tri ngi bo cua GELEX
Electric,

QUYET PINH

Piéu 1. Quyét dinh ban hanh Quy ché Coéng bd thong tin ctia Cong ty C6 phan Pién lyc GELEX
(l4n 2) theo Toan vin Quy ché dinh kém tai Quyét dinh nay.

Quy ché nay thay thé Quy ché Cong bé thong tin ban hanh theo Quyét dinh sb 40/2021/GE/QDP-
TGD, ngay 29/12/2021.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ban/bd phan/don vi, c4 nhan cé lién quan cta Cong ty chiu trach nhiém thyc hién
Quyét dinh nay.
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PIEU 1: MUC PIiCH

1L

1.2.

Quy dinh thdng nhét vé hoat dong CBTT cta GELEX Electric dén cac co quan quan
ly, CBTT trén website theo quy dinh ctia phdp luét.

Quy dinh cu thé trdch nhiém, cong téc phdi hop gitta cic Pon vi, c4 nhan trong GELEX
Electric nhdm dam bao viéc CBTT cua GELEX Electric tuan thit dung quy dinh cua
phap luat.

PIEU 2: PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

2.1.

a)

b)

Pham vi 4p dung

Quy ché nay duoc ap dung cho toan bd cdc Pon vi va ca nhén c6 lién quan cua GELEX
Electric va ap dung dbi voi nhiing tai liéu phai CBTT theo Luét Chimg khoan 2019,
Nghi dinh 155/2020/ND-CP hudng din Luat Ching khoan 2019, Thong tu
96/2020/TT-BTC huéng dan CBTT trén thi truong chimg khoan do B¢ Tai chinh ban
hanh va Quy ché CBTT ciia SGDCKVN (va céc van ban stra ddi, bd sung, thay thé
ting thoi diém).

D4i v6i nhitng Béo céo lién quan dén hoat dong chuyén mén cla timg Pon vi ma
khong thudc dién phai CBTT, phat sinh tir Don vi nao, Bon vi do ¢6 trach nhi€m chu
dong 1ap bao céo, trinh nguoi ¢6 thAm quyén phé duyét va glti co quan nha nudc co

thAm quyén theo quy dinh lién quan.

Ddi v6i viee Bao céo, CBTT céc ndi dung lién quan dén phat hanh trai phiéu riéng 1é
cho chuyén trang ctia S& Giao dich chimg khoan Ha N¢i theo quy dinh tai Nghi dinh
153/2020/ND-CP quy dinh vé chao ban, giao dich tréi phiéu doanh nghiép riéng 1¢ tai
thi trudng trong nude va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thi truong qudc té, Quy
ché van hanh Chuyén trang thong tin vé trai phiéu doanh nghiép tai S& Giao dich
Chtmg khoan Ha Noi (va cac vidn ban sira dbi, bd sung, thay thé timg thoi diém) do
Ban Tai Chinh K& toan GELEX Electric (hoic dau méi khac duoc Téng Giam déc
phén cong nhiém vu ting thoi ky) chi tri thyc hién.

. Dbi twong ap dung

Cac Pon vi, ¢4 nhin cua GELEX Electric;
Nha diu tu thude dbi twong CBTT theo quy dinh phép luat khi thuc hién cac giao dich
cb phiéu GEE, quyén mua cb phiéu GEE;

Co quan, t chtc, c4 nhan khéc ¢6 lién quan dén hoat dong CBTT ctiia GELEX Electric
trén thi truong chimg khoan.

PIEU 3: VIET TAT VA GIAI THiCH THUAT NGU

3.1.

Cic tir viét tit:

Cong ty/GELEX Electric : Cong Ty C& Phén Pién luc GELEX.



d)

g)

CBTT : Cong bd thong tin

UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nudc
SGDCKVN : S¢ Giao dich Ching khoan Viét Nam
HSX/SGDCKHCM : $& Giao dich chimg khoan Thanh phé HS Chi Minh
VSDC : Tong cong ty luu ky va Bu trir chimg khoan Vigt Nam
PHDCD : Pai hoi déng cb dong
HDQT - Hoi ddng quan tri
TGD : Tong Gidm dée
CQQL : Co quan quan ly

. Giai thich thuat ngir:

VBPL: 1a viét tit ciia Vin ban phap lut va duoc hiéu 14 cac van ban c6 chira quy pham
phap luét, dugc ban hanh theo ding thAm quyén, hinh thirc, thi tuc quy dinh tai Luét
ban hanh van ban quy pham phép ludt nam 2025 (dugc thay thé, stra d6i ting thoi k).

Tai liéu CBTT: 1 céc tai liéu chira dung ndi dung cin CBTT theo quy dinh tai VBPL.

Céng vin CBTT: 1a vdn ban dugc TGD/Nguoi dugce uy quyén CBTT ky ban hanh
nhdm théng bao véi co quan chitc ning (UBCKNN, SGDCKHCM. ..) vé viéc GELEX
Electric da thuc hién CBTT Tai Liéu CBTT trén website va/hodc trén cac phuong tién
thong tin dai chung khéc theo quy dinh ctia phéap luat vé CBTT.

Mau Cong vin CBTT glri cho SGDCKHCM, UBCKNN thyc hién theo Mau quy dinh
tai Quy ché CBTT ctia SGDCKVN hodc mau khac dugc SGDCKHCM/UBCKNN yéu
ciu timg thoi ky.

Ban gbc vin ban: 1 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thirc vin ban duge cép c6 thim
quyén ban hanh, c¢6 chit ky truc tiép (chit ky tuoi) cua ngudi co thAm quyén trén ban
gidy va déng d4u ctia GELEX Electric theo quy dinh v& soan thao, ban hanh véin ban
cua GELEX Electric.

Ban chinh vin ban: 1 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thuc vin ban dugc cép co
thAm quyén ban hanh, dugc tao tir ban c6 chit ky truc tip ctia ngudi c6 thdm quyén,
dong diu ctia GELEX Electric theo quy dinh v& soan thao, ban hanh van ban cta
GELEX Electric. Ban chinh c6 thé dugc lam thanh nhiéu ban ¢6 gia tri nhu nhau.

B0 phéin nghiép vu thwe hién viéc CBTT: La bd phén dau mdi thuc hién céc thao tac
nghiép vu dé cong bd Tai liéu CBTT, Céng van CBTT trén cac phuong tién CBTT.
Tai thoi diém ban hanh Quy ché nay, bo phan Phap Ché thudc Ban Tdng hop clia
GELEX Electric 1a bd phan nghiép vu thuc hién viec CBTT.



h)

)

k)

)

Pwong Cong van: 1a phuong thitc CBTT bang cach thiic giti cac Tai liéu CBTT va
Coéng van CBTT bang ban gidy qua duong thu (ddm bao/chuyén phat nhanh hodc cach
thirc thong thuong...) dén dia chi nhan thu ctia cdc co quan quén ly.

Pon vi: 1a Ban/Phong/bd phan chuyén mén ctia GELEX Electric.

Pon vi dau mdi: 1a don vi chiu trach nhiém chinh trong viéc xay dung du thdo Tai
liéu CBTT. Viéc xac dinh don vi d4u mdi tuan theo chirc nang nhiém vu c6 lién quan
cua timg Ban/Phong/B¢ phéan theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban/Phong/Bo
phén do va dugc liét ké tai Phu Luc S6 01 cua Quy ché nay.

Ngwoi thue hién CBTT: la nguoi dai dién theo phdp luét hodc ca nhan dugc nguoi
dai dién theo phéap ludt cia GELEX Electric uy quyén CBTT.

IDS (Information Disclosure System): 1a HeE thong CBTT ctia UBCKNN tai dia chi:
https://ids.ssc.gov.vn .

ECM (Enterprise Content Management): 1a Hé thdng quan 1y thong tin doanh nghiép
cia SGDCKHCM tai dija chi: https://ecm.hsx.vn/hoseecm/login

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh va/hodc van ban bét
ky s& bao gdm ca nhiing sira dbi, bd sung hoic thay thé cta van ban d6. C4c tr ngft
khac trong Quy ché nay da dugc giai thich nghia trong B luat Dan sy, Ludt Doanh
nghiép, Luat Chimg khoén, Thong tw 96/2020/TT-BTC va cac VBPL khac thi ¢6 nghia
nhu trong cac VBPL do.

PIEU 4: VAN BAN THAM CHIEU

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14, Luat sb 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 c6 sira
d8i, bb sung mot s6 didu ctia Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 (Sau day goi tit 1
Luit Chirng khoan);

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Luat sb 03/2022/QH15, ngay 11/01/2022 c6
stta dbi, bd sung mot sé didu cua Luat Doanh nghiép 2020, Ludt s6 76/2025/QHI,
ngay 17/06/2025 sira dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Doanh nghiép 2020 (Sau dédy
gol1 tit 1a Luit Doanh nghiép);

Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hinh mot sé diéu ctia Lut Chimg
khoén, Nghi dinh s§ 245/2025/ND — CP, ngay 11/09/2025 stra dbi bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh 155/2020/ND — CP; (Sau day goi tit 1a ND 155);

Thong tu 96/2020/TT- BTC huéng dan CBTT trén thi trudng chimg khoan (Sau day
goi tht 1a TT 96); Thong tur 68/2024/TT-BTC sira di, bd sung mot sb diéu cua Thong
tw s 96/2020/TT-BTC;

Thong tu 118/2020/TT-BTC hudéng din nodi dung vé chio ban, phat hanh ching
khoén, chao mua cdng khai, mua lai c¢b phiéu, dang ky cong ty dai chung va huy tu
cach cong ty dai chung; Thong tu 19/2025/TT-BTC quy dinh vé viéc ding ky cong



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

ty dai chung, hily tu cach cong ty dai ching,bdo céo vé vén didu 16 da gop duoc kiem
to4n, di bai b khoan 4 Diéu 1, Didu 6, Diéu 7 va Diéu 8 Thong tu sd 118/2020/TT-
BTC (Sau déy goi tat la TT 118);

Quy ché str dung Hé théng CBTT ctia Uy ban Chimg khodn Nha nudc ban hanh theo
Quyét dinh 820/QD-UBCK, ngay 23/10/2025;

Quy ché Cong b6 thong tin tai S& Giao dich Ching khoan Viét Nam va cong ty con
ban hanh theo Quyét dinh 21/QD-SGDVN, ngay 21/12/2021 (Sau day goi tat 13 Quy
ché CBTT ciia SGDCKVN);

Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 22/QD-HPTV, ngay 18/04/2025 cua Hoi dong thanh vién S& Giao dich Chung
kho4n Viét Nam (Sau ddy goi tit 1a Quy ché niém yét va GDCK ciia SGDCKVN);

Céc viin ban quy pham phép ludt khac c¢ li€n quan;

4.10. Diéu 1& Tb chic va hoat dong cia GELEX Electric;

4.11. Cac Quy ché/Quy dinh ndi bd khac ¢6 lién quan ctia GELEX Electric.

Lueu $: Trong trudng hop co quan Nha nuéc ¢6 thim quyén va/hodc ngudi c6 tham quyén
ctia GELEX Electric ban hanh van ban méi huy bo, thay thé hogc sira ddi/bd sung ndi dung
cac vin ban tham chiéu tuong ung tai danh muc Tai liéu tham chiéu néu tai Piéu nay thi
viéc ap dung Quy ché nay s& duong nhién cin ct vao cac vin ban méi c6 hiéu luc do (trir
truomg hop co quan Nha nudc ¢ thAm quyén/GELEX Electric c6 quy dinh khéc).

PIEU 5: NGUYEN TAC CHUNG
5.1. Viéc CBTT phai dam bao tinh day du, chinh x4c, kip thoi theo yéu cau ctia quy dinh phap

a)

b)

luét va bao dam:

GELEX Electric hoic Nha dau tu thudc dbi tuong CBTT theo quy dinh phai chiu trich
nhiém vé noi dung thong tin cong bd. Trudmg hop cé su thay d6i noi dung thong tin da
cong bd, GELEX Electric hodc Nha déu tu c6 lién quan (tly truong hop twong tmg) phai
cong bd noi dung thay d6i va 1y do thay ddi so véi thong tin da cong bé trude do;
Truong hop c6 su kién, thong tin lam anh hudéng dén gia chimg khoan, GELEX Electric
phai xac nhan hogdc dinh chinh vé su kién, thong tin d6 trong vong 24 gio, ké tir khi nhan
biét duoc vé su kién, thong tin d6 hogc theo yéu cau ctia UBCKNN, SGDCKHCM;

Trudng hop GELEX Electric CBTT ma c6 bao g0m viée cong b céc thong tin c4 nhan
nhu s& Thé cin cude/can cude cdng dan/ Chimg minh nhin dan, Chimg minh quan nhén
hodc s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai, sb fax,
email, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu ky chiimg khoén, s6 tai khoan
ngan hang, mi sé giao dich ctia nha dAu tu nude ngodi, t6 chirc kinh té 6 vén dau tur
nude ngoai s¢ hitu trén 50% v6n diéu 16 thi GELEX Electric chi dugc thuc hién néu chu
thé lién quan dong y bang vin ban/email.



5.2.

5.3.

b)

5.4.

5

5.6.

Viéc CBTT phai duoc thyc hién ddng thoi véi viée bdo cio UBCKNN, SGDCKHCM vé
ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day di cac thong tin theo quy dinh phép luat lién
quan va quy dinh ciia UBCKNN, SGDCKHCM timg thoi ky.

Thuc hién béo cdo, cong bd thong tin dinh ky, bat thuong, bao céo st dung v6n theo quy
dinh tai Chwong II, Chuong IIT Thong tu 96 qua HE théng ECM ctia SGDCKHCM va
khong phai thuc hién qua phan hé IDS ctia UBCKNN (Theo Quy ché sir dung Hé thong
CBTT ciia UBCKNN ban hénh theo Quyét dinh 820/0D-UBCK, ngay 23/10/2025).

Thuc hién bao cdo, cong b thong tin theo yéu cAu ctia UBCKNN; céc thong tin vé chao
bén, phat hanh chimg khoan theo quy dinh tai Chuong IT Nghi dinh s6 155/2020/ND -
CP, Thong tu s6 118/2020/TT-BTC va céc hoat dong khac ctia cong ty qua phan hé IDS
ctia UBCKNN va Hé théng ECM ctia SGDCKHCM.

Tai litu CBTT phai do ngudi c6 thim quyén CBTT ky.
Ngudi c6 thim quyén ky Tai liéu CBTT do GELEX Electric phat hanh:

Chu tich HDQT déi véi céc Tai lieu CBTT quy dinh do HDQT/Chu tich HDQT ky
ban hanh;

Nguoi dai dién theo phap luat cia GELEX Electric dbi v6i cac Tai liéu CBTT quy dinh
do Nguoi dai dién theo phép luat ky ban hanh; hodc

Ngudi duge Nguoi dai dién theo phap luat ty quyén CBTT.

Nguoi dai dién theo phdp ludt phdi chiu trdch nhiém vé tinh ddy d0, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do nguoi duge ty quyén CBTT cong bd. Trudng hop phét sinh sy
kién CBTT ma ca nguoi dai dién theo phap ludt va ngudi dugce uy quyén CBTT déu
véng mit thi thanh vién gitt chirc vu cao nhit ctia Ban Piéu hanh c6 trach nhiém thay
thé thuc hién CBTT. Truong hop ¢6 hon 01 nguoi gift chirc vu cao nhét, cac thanh vién
con lai ctia Ban Diéu hanh phai thyc hién bau hoic chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém
CBTT.

GELEX Electric phai bdo céo, bao céo lai thong tin vé nguoi thuc hién CBTT theo Phu
luc s6 01 TT 96 ciing véi Ban cung cép thong tin theo Phuy luc 603 TT 96 cho UBCKNN
va SGDCKHCM trong thoi han 24 gios k& tir khi viéc chi dinh, iy quyén hogc thay doi
ngudi thue hién CBTT c6 hiéu luc. Ngoai ra, GELEX Electric bd sung thém céc tai liéu
khac theo huéng dan cia SGDCKHCM tai Quy ché CBTT ctia SGDCKVN (néu co).

Déi véi céc su kién can 6 su chip thuan ctia CQQL, GELEX Electric thuc hi¢n CBTT
theo quy dinh ké tir khi ban hanh nghi quyét/quyét dinh va trong vong 24 gio ké tir khi
GELEX Electric nhan dugc van ban chép thuén hoéc khong chép thudn ciia CQQL.

Cac Tai liéu CBTT, Cong van CBTT dugc thé hién dudi hinh thtc vin ban va/hodc dit
liéu dién tir glri cho CQQL phu hop véi quy dinh ctia phap luét.

Viéc CBTT cia GELEX Electric duge thyc hién qua cac phuong tién CBTT sau:



a) Website cia GELEX Electric. Thong tin cong bé trén website phai hién thi thoi gian
dang tai thong tin, ddng thoi phai dam bao nha dAu tu c6 thé tim kiém va tiép can
duoc cac dit lidu trén trang thong tin dién tr d6. Website phai ¢ cac ndi dung vé
nganh, nghé kinh doanh va c4c ni dung phai thong bao cong khai trén cdng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghi€p va moti thay
dbi lién quan t&i cac ndi dung nay; chuyén muc riéng vé& quan hé cb dong (nha dau
tu), trong d6 phai cong bb biéu 1&, Quy ché CBTT, Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (néu co), Ban cdo bach (néu
cd), cac thong tin cong bd dinh ky, bat thuong, theo yéu cu va cac hoat dong khac
quy dinh;

b) Hé théng email ctia GELEX Electric: Dia chi email chinh thitc cia GELEX Electric
ding dé giri Tai lisu CBTT béng dit lidu dién tir dén CQQL hodc dé nhan céc thong
bao, xac nhan ctia CQQL: congbothongtin@gelex-electric.com;

¢) Qua cong IDS ctia UBCKNN: ding nhip vao hé thdng IDS, giri ban scan Tai liéu
CBTT, Céng vin CBTT da ky chit ky dién tir va/hodc nhap dit liéu theo yéu cau cua
hé thng;

d) Qua cdng ECM ciia SGDCKHCM: dang nhép vao hé thong ECM, guri ban scan Tai
liéu CBTT, Cong vin CBTT da ky chit ky dién tir va/hodc nhap dit li€u theo yeu cau
ctia hé théng;

¢) Céac phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phap luat nhu bao viét, béo
dién tur...

f) Qua Duong Cong van: Khong phéi gui ban gidy theo Puong Cong van dé bao céo
UBCKNN, SGDCK trong truong hop cac Tai liéu CBTT da duge thuc hién cong bd
trén tit ca cac phuong tién bo cdo, cong b6 theo quy dinh tai Piém a,b,c,d néu trén
va dam bdo tudn thu quy dinh phép luat v& vin ban dién tir, ngoai trr bao céo tai chinh
kiém todn; béo cdo tai chinh soét xét; hd so ding ky niém yét chimg khoan; hd so tiép
tuc niém yét c¢b phiéu sau hop nhét, sap nhap, chia tdch doanh nghiép va cac truong
hop khéc vé co cau lai doanh nghiép; hd so thay ddi ding ky niém yét; hd so ngay
dang ky cudi cing; hd so d4u gia; hd so hily niém yét va cic vin ban khéc theo yéu
cAu cta SGDCK (Theo Piéu 12 ciia Quy dinh sir dung hé thong quan Iy tai liéu dién
tr (ECM) tai HSX ban hanh kém theo Quyét dinh s6 491/0D-SGDHCM, ngay
15/07/2022).

5.7. Trong trudng hop c6 18i vé hé théng CBTT thudc vé phia CQQL ma GELEX Electric
khong thé chuyén tai tai liéu CBTT dén cac CQQL duoc thi sé& thuc hién gii email bdo
181 dén cdc CQQL (mb ta cu thé céc 16i va chup lai man hinh 181 kém theo (néu c6)) dong
thovi i tai liéu cin CBTT qua email d& thong béo cho CQQL biét.

Trong cac truong hop khac khong thé gui tai tai lieu CBTT dén cac CQQL qua hé
théng CBTT truc tuyén thi s& thuc hién glti qua email.



5.8.

5.9.

Ngon ngir CBTT:

Ng6n ngit thong tin cong bd trén thi truong chimg khoan 1a tiéng Viét. GELEX Electric
thuc hién cong bd thong tin ddng thoi béng tiéng Anh theo quy dinh hién hanh. Céng
ty niém yét cong b6 thong tin dinh ky dong thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01 thang
01 ndm 2025 va cong bd thong tin bt thudng, cong b6 thong tin theo yéu cau va cong
b thong tin vé cac hoat dong khéc cla cong ty dai ching ddng thoi bang tiéng Anh
Ié tir ngay 01 thang 01 nim 2026. Thong tin cong b bang tiéng Anh phai bao dam
thng nhat v&i ndi dung thong tin cong b bang tiéng Viét. Truong hop c6 sy khac biét
hoic ¢6 cach hidu khéc giita thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin bang
tiéng Viét dugc ap dung.

Trudng hop c6 thay doi dia chi trang thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir xdy

ra su c¢b din dén gidn doan thong tin cong bd dén nha diu tu, GELEX Electric phai
thong bao bang vin ban dén UBCKNN, SGDCK néu rd thoi gian thay ddi va dia chi
cua trang thong tin dién tir m&i, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc su ¢ dan
dén gian doan thong tin cho UBCKNN, SGDCK theo thoi han luét dinh.

5.10. Truomg hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phép luat,

GELEX Electric thuc hién CBTT trén website va thuc hién dﬁy da nghia vu CBTT
theo quy dinh phép luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

5.11. Trudng hop co su thay dbi noi dung thong tin da cong bd, GELEX Electric phai dinh

chinh thong tin. Cong vdn CBTT néu rd thong tin thay d6i va ly do thay dbi.

5.12. GELEX Electric dugc tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhing ly do bét kha khang

nhur: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bét kha khang khéc.
GELEX Electric phai bdo caéo UBCKNN, SGDCKHCM vé viéc tam hodn CBTT ngay
khi xay ra su kién (trong d6 néu 13 ly do cua viéc tam hoédn CBTT), dong thoi cong
bd vé viéc tam hodn CBTT. Ngay sau khi d& khéc phuc dugc tinh trang bét kha khang,
GELEX Electric ¢6 trach nhiém cong bd ddy du cac thong tin ma trude d6 chua cong
b theo quy dinh phép lut.

PIEU 6: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI TAI GELEX ELECTRIC

6.1.
a)

b)

Pon vi diu moi

Chu dong theo doi vé thoi han phai CBTT dé chuén bi kip thoi Tai liéu CBTT, chiu
trach nhiém chinh trong viéc x4y dung du thao Tai ligu CBTT, stra dbi Tai liéu CBTT
dé thuc hién dinh chinh trong truong hop c6 su thay d6i thong tin sau khi CBTT.
Yeéu ciu cac Pon vi cung cép théng tin phai cung cép noi dung thong tin day du, dung
han va chinh xéc.

Chuyén cho B¢ phan nghiép vu thyuc hién viéc CBTT Tai liéu CBTT (s6 lugng ban
gidy va ban scan theo yéu cAu) d3 hoan thién dé thuc hién CBTT, trong d6 dam bao
thoi han giri cho BO phan nghiép vu thuc hién viéc CBTT phai trude thoi han CBTT



d)

g)
h)

b)

6.3.

b)

d)

it nht 01 ngay lam viéc ddi véi Tai liéu CBTT dinh ky va trude 15h00 ctia ngay
CBTT dbi v6i Tai liéu CBTT bat thuomg/theo yéu cau.

Phéi hop v6i B phan nghiép vu thuc hién viéc CBTT dé giai trinh khi c6 yéu cu tir
phia co quan quan ly.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, déy du ndi dung cac thong tin trong tai liéu CBTT
ma Don vi minh truc tiép soan thao, cung cip.

Chiu trach nhiém luu tai liéu CBTT dudi dang dir liéu dién tir (scan, pdf, word,
excel...) do Pon vi minh lap.

Chuyén ban gdc céc tai lidu CBTT cho Pon vi luu trit theo quy dinh.

Trong trudng hop cac ndi dung CBTT khong con thude nghiép vu/chiic ndng/nhiém
vu cta Pon vi dau mbi phu trach ma dugc chuyén cho Pon vi khac quan ly thi trach
nhiém xay dung va hoan thién tai liéu CBTT lién quan duong nhién dugc chuyén cho
Don vi tiép quin méi.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh phép ludt va quy dinh n¢i bd cia GELEX Electric.
Pon vi cung cip thong tin

Cung cip thong tin theo diing ndi dung va thoi han theo yéu cdu ctia Pon vi ddu mbi
hodc chu dong cung cip thong tin cho Pon vi d4u mbi néu c6 phét sinh thong tin lién
quan dén van dé cin CBTT;

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi, day du ctia ndi dung thong tin da cung
cép.

B9 phin nghiép vu thuwe hién viéc CBTT

PAu méi lién hé, lam viéc, giai dép thic méc véi co quan quan ly vé viéc CBTT.

Str dung, quéan Iy email CBTT cua GELEX Electric bao gdm thong tin di va thong tin
dén. St dung user, méat khau, chir ky s6 cua GELEX Electric phuc vu CBTT cta
GELEX Electric dé thuc hién x4c nhan trén cac bao cdo, tai liéu gui co quan quan ly,
tai liéu CBTT ...

Qua4 trinh st dung, quan ly chit ky sb, mat khdu dang nhap vao cdng thong tin
UBCKNN, SGDCKHCM phai dam bao chit ky s, mat khau phai dugc bao mat,
antoan va st dung diing muc dich theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy ché, quy
dinh ndi bo khac ctia GELEX Electric.

Chiu trach nhiém thuc hién 14p Coéng van CBTT, gtri cac Tai lieu CBTT va Cdng vén
CBTT téi céc co quan cd thdm quyén, thuc hién cac céng viéc khac dugce quy dinh tai
Quy ché CBTT nay va theo quy dinh cta phap ludt vé viéc CBTT timng thoi ky.
Giam sat, don déc cac Pon vi ddu mdi hoan thién vin ban, tai liéu CBTT dung thoi
han, thong bao kip thoi cho Pon vi dau mdi néu nhan dugc yéu cau ctia CQQL hoic
td chirc/ca nhan c6 lién quan khac v& viéc diéu chinh, dinh chinh Tai liéu CBTT trong
trudong hop c6 thong tin thay dbi sau khi CBTT.
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f) Luu trit ban mém Tai liéu CBTT, Cong vin CBTT.

6.4. Don vi lwu trir tai licu CBTT bédn cirng

Bo phan vin thu thuoc Ban Tong hop ctia Cong ty chiu trach nhiém bao quan va luu
trit ban gdc ctia cac Tai liéu CBTT va Cong van CBTT theo hinh thirc cong vén di.
Ngoai trir, ban géc cac Bdo c4o tai chinh s& duge luu tai Ban Tai chinh K& toan, Ban
gbc Béo céo thudng nién s& duge luu tai Ban Tbng hop.

6.5. Cac don vi khac

Ném vitng cac quy dinh cua Quy ché CBTT va hd tro cac Don vi lién quan hoan thanh
ndi dung CBTT.

PILU 7: TRINH TU THUC HIEN CONG BO THONG TIN
Viéc CBTT duoc thuc hién theo trinh tu sau:

STT

Noi dung

Bwée 1:

Theo dbi va xac dinh thoi han, n6éi dung CBTT:

- DPon vi ddu mdi chil dong theo ddi thoi han phai cong bd Tai liéu
CBTT thudc pham vi trdch nhiém soan thdo ciia minh dé soan
thao, trinh ky va gii cho B phén nghiép vu thuc hién CBTT theo
quy dinh.

- Pbi v6i nhitng tai lieu CBTT méi phat sinh khong cé trong Phu
luc Quy ché nay s& duge quy dinh nhu sau:

+ Tai liéu CBTT theo quy dinh phap luat vé CBTT trén thj truong
chimg khoan: BP nghiép vu CBTT c6 trach nhi€ém cip nhét va
théng béo téi cac Pon vi lién quan;

+ Tai liéu CBTT phat sinh theo yéu cdu dic thu: Pon vi nhan
dugc yéu ciu s& théng béo ti cac Pon vi lién quan

Bwoe 2:

Xay dung tai liéu CBTT:

- Pon vi diu mdi chi dong soan thao tai liéu CBTT dbi v6i nhitng
tai liéu phai soan theo mAu biéu dugc quy dinh tai VBPL, Pon vi
dAu méi ¢6 trach nhiém soan thao theo ding cic mau biéu do.

- Qua trinh soan thao, Pon vi d4u mbi yéu cau cac Ban/B¢ phan/ca
nhan lién quan cung cp thong tin tai liéu lién quan (néu cin thiét).

Bwée 3:

Sap khi hgén thién Tai liéu CBTT, Pon vi d4u mbi s& trinh cép co
tham quyén ky duyét tai liéu CBTT.

Bwoc 4:

Pon vi diu mdi thuc hién nhan ban chinh Tai lidu CBTT véi s6 lugng
ban chinh cin thiét d thuc hién viéc CBTT. Pon vi dau méi gui tai
liéu CBTT (tai liéu dudi dang ban giéy van ban va/hodc dit li€u dién

11




tir (scan, excel, ...) dén Bo phan nghiép vu thuc hién viéc CBTT mét

céach kip thoi theo quy dinh.

- Péi véi dit liéu Bao cdo tai chinh cAn nhdp thém sé liéu vao hé
théng CBTT ctiia UBCKNN va/hoidc SGDCKHCM: Ban TCKT
hoan thién c4c file excel sb liéu (hodc cong cu khéc) theo mau biéu
quy dinh tuong thich véi hé théng va chuyén tai li€u d6 cho B
phéan nghiép vu thuc hién CBTT.

- B0 phan nghiép vu thuc hién CBTT tai file excel lén hé théng
CBTT cia SGDCKHCM va/hoic UBCKNN (céc s6 liéu BCTC
sé tw dong dugc nhdp vao cadc muc tuong Ung trong hé théng
CBTT cia SGDCKHCM va UBCKNN sau khi GELEX Electric
tai file excel). Ban TCKT chiu trach nhiém phéi hop véi Bo phan
nghiép vu thuc hién viéc CBTT trong qua trinh tai file Ién hé thdng
cho dén khi cong bd thanh cong.

Sau khi nhéan Tai liéu CBTT tir Don dau mbi, Bo phan nghiép vu thuc
hién viéc CBTT c6 trach nhiém l4p Cong van CBTT theo quy dinh

BueS: | U4 trinh TGD/nguoi duoc ity quyén CBTT ky duyét.
Buéc 6: TGD/Nguoi duge UQ CBTT ky duyét Cong van CBTT.

B phéan nghiép vu CBTT thuc hién cong b thong qua Vié;:C dang tai
Buée 7: Tai liéu CBTT trén website cia GELEX Electric va h¢ thong CBTT

) cia SGDCKHCM va UBCKNN theo quy dinh.

Thuc hién Iuu tai liéu CBTT, cu thé nhu sau:

- B¢ phén Vin thu thude Ban Téng hop luu ban gdc Tai lisu CBTT
Budc 8: cung cong van CBTT theo hd so Cong vin di.

- B0 phan nghiép vu CBTT: Luu dit liéu dién tir theo quy dinh.

PIEU 8: LUU HO SO CHUNG TU

. i ) Thoi Phwong phap luu
STT Tén ho so Pon vi luu . i
gian luwu | triv; Huy tai liéu
Bén gbc Gidy Uy quyén Theo quy dinh vé
| | CBTT, Ban gbc cac Tai | BO phan vén thu o luu trit ho so,
lifu CBTT, Cong van | - Ban Tbng hop ching tlr ctia
CBTT GELEX FElectric
2 | Dit liéu dién tir - Don vi ddumdi | 10 nam
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- BO phdn nghiép .
Theo quy dinh vé
luu trit hd so,

: . . ching tir cua
Thong tin cong bo trén Toi thiéu GELEX Electric

3 Ban Tdng h
website GELEX Electric an 1ong hop 5 ndm

vu thuc hién
CBTT

PIEU 9: TO CHUC THUC HIEN

9.1 Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché CBTT ban hanh theo Quyét
dinh s6 40/2021/GE/QBP-TGD, ngay 29/12/2021. Cac Pon vi, ¢4 nhan lién quan c6
trach nhiém phdi hop thuc hién diung Quy ché nay. Truomg hop cac Pon vi, ca nhan
lién quan vi pham céc quy dinh ctia phap ludt hién hanh hodc quy dinh cta Quy ché
nay gay thiét hai cho GELEX Electric thi Téng Gidm dbc can cit vio mirc d§ vi pham
dé xu ly theo cac quy dinh ndi b cuia GELEX Electric.

9.2 Trong trudng hgp cé nhitng quy dinh ctia phap lut c6 lién quan dén viéc CBTT ctia
GELEX Electric chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop c6
nhitng diéu khoan trong Quy ché nay chua dugc cip nhat véi nhitng quy dinh ctia phap
luat méi thi nhitng quy dinh ctia phap luat d6 duong nhién duge 4p dung.

9.3 Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay do Téng Giam dbe quyét dinh./.’g/

CONG TY CO PHAN PIEN LUC GELEX
701/ TONG GIAM POC

O\
AR

gtrygn Trong Trung
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PHU LUC SO 01

CAC TAI LIEU CBTT VA PON VI PAU MOI SOAN THAO TAI LIEU CBTT

STT Tai liéu CBTT Pon vi ddu méi (*) Yéu cau vé ndi dung, miu biéu va thei han CBTT
I | CBTT PINH KY
e sl < e e , NP L. - Piéu 10.1, Piéu 14.2, 14.3, 14.4, 14.5 TT 96;
1 | Béo céo Tai chinh ndm/béan nién/quy Ban Tai Chinh K¢ toan - Quy ché CBTT ctia SGDCKVN,
_— s A - biéu 10.2 TT 96;

2 | Béo Céo Thuong Nién Ban Tong hop - Quy ché CBTT ciia SGDCKVN.

Béo c4o tinh hinh quan tri cong ty 06 thang diu nim i
3 va ca nam; ) i Ban Tdne h - Dicu 10,.4 TT 96;

Bang cung cép thdng tin vé quan trj Cong ty 06 & op - Quy ché CBTT ctia SGDCKVN

thang dau ndm va c4 nam

Danh séach cb doéng nha nudc, cd dong chién lugc, gé

dong 16m va cb phiéu quy cong ty theo sd cd dong gan P £, Diéu 49.1.b Quy ché niém yét va GDCK niém yét
4 | Dhét tai timg thoi diém truéc 28/02, 31/05, 31/8, | Con Tai Chinh K& todn ctia SGDCKVN

30/11
5 HQP BH_EBCD thuong nién, Tai liéu hop PHPCD Ban Téng hop Didu 10.3 TT 96

thudng nién

CBTT BAT THUONG (Liét ké theo tinh chat sy kién.
II | Sw kién cu thé thudc truwong hop CBTT cdan doi chiéu theo

tham chiéu VBPL tai cét thir i)
1 Céc sy kién lién quan dén tai khoan ngén hang, ky ké Ban Tai Chinh K& toan - Dbicu 11 TT 96;

toan, chinh sach ke toan, kiém toan, thué

- Quy ché CBTT ciia SGDCKVN.




Céc sy kién lién quan dén nganh nghé ding ky doanh
nghiép, thay doi dang ky doanh nghiép, gidy phép

- Piéu 11 TT 96;

hoat dong, khoi t6, tam giam, truy ciru TNHS, nhén | Ban Tong hop X .

ban an/quyet dinh ciia toa 4an, toa 4n thu Iy don yéu - Quyehc CBTT cua SGDCEVN.

cau phd san

Cac su kién lién quan dén mua lai c6 phiéu ctia cong

ty, ban cb phleu quy, phat hanh/chdo ban chimg L . _ Pidu 11, Pidu 15 TT 96

khoan, tra c0 tirc, tach gp co phleu thay d6i vén dleu Ban Tai chinh K& toan - Quy ché CBTT ctia S Gf) CKVN

18, thay d6i s6 luong cd phiéu c6 quyén bidu quyét, Y '

niém yét chimg khoén, giao dich vay/cho vay

Céc su kién lién quan dén td chuc lai con iai A A

thé/pha san cong ?y, dau tu, gbp vén, cac glg) dglch Ban Tai chinh ké toan : g:fuclhlé CD]I;;Tl 21338?}6]) CKVN

mua ban tai sn, giao dich khéc cé gié tri 16n. Y

Céc sy kién thay doi, bo nhiém méi, bo nhiém lai, bai | o e o - Diéu 11 TT 96;

nhiém ngudi ndi bd & nop - Quy ché CBTT cia SGDCKVN
. £ 2 - Diéu 10.3, Diéu 11.3 TT 96;

Tai liéu PHDCD bat thuong Ban Tong hop - Quy ché CBTT cita SGDCKVN

Nghi quyét, Bién ban hop/Bién ban kiém phiéu cua

T}}u ky cudc hop (hop truc
tiep); Thu ky HPQT (Lay y

- Piéu 11 TT 96;

PHDCD kién CD bing VB) - Quy ché CBTT cua SGDCKVN
Nghi quyét/Quyét dinh HPQT thudc trudng hop , - Pidu 11 TT 96;
CBTT Thu ky HBQT - Quy ché CBTT cua SGDCKVN
e e o rern £ . N . - Didu 11.4 TT 96;
Ngdy dang ky cudi cng thyc hién quyén cho c6 dong Ban Tdng hop - Quy ché thuc hién quyén ctia VSDC va Quy

hién hitu

ché CBTT cta SGDCKVN
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Toém tat so c6 dong va dit liéu dién tir danh sach co

Piéu 49.1.c ciia Quy ché niém yét va GDCK

10 | dong tai ngay DKCC theo quy dinh ciia VSDC trong | Ban Tai Chinh Ké toan A A .
thoi han 15 ngay k& tir ngay ding ky cudi cing miem, yet ela SGDCEVE
Ban c6 nhiém vy, chic nédng
. , dau mdi lién quan dén su kién
1L Swkign ke theo Quy dinh vé chirc niang b
nhiém vu cia Ban
III | CBTT THEO YEU CAU
Su kién 4nh huong nghiém trong dén loi ich hop
phép cia nha dau tu; Did .
.. : . : - biéu 12 TT 96
1 | Cé thong tin li€n quan dén cong ty anh hudng 16n Ban Tai chinh K& toan X ~ g
dén gia chimg khoan va can phai xac nhan thong tin - Cuy oie CER T'euaSGDCIYN
do
IV | CBTT KHAC CUA GELEX ELECTRIC
A \ 1 1 A A . - Piéu 13.1 TT 96, NP 155, TT 118, Luat Chimg
y | Hout dong chio ban, phat bioh, mim yet, Sng kY | o 7 ohiih K& tosn khoan;
giao dich va bao cdo str dung von. . Dy ch& CBTT ctia SGDCKVN
2 | Ty 1€ s& hitu nude ngoai cua GELEX Electric Ban Tdng hop : gf;cfé 2C£Tf"l?6éu§2 C1}]§)5C’KVN
. . C R A, , . .2 - Piéu 13.3 TT 96, NP 155, TT 118, Lu4t Chimg
3 Gﬁ?gudﬁ}} mua lai ¢ phi€u cta chinh minh, ban co Ban Tai Chinh K& toan khodn; ’
phieu quy - Quy ché CBTT cta SGDCKVN
) - bieu 35 TT 96, Nb 155, TT 118; Luat Chung
4 | Giao dich chao mua cong khai Ban Tai Chinh K¢ toén khoan;

- Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
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Cong Qé, bédo c4o giao dich theo ché d6 cb dong 16n i .
5 | hodc co dong sang 14p hodc ngudi cd li€n quan dén | Ban Tong hop biéu 31, 32, 33,34 TT 96
ngudi ndi b

6 | Thay doi dia chi website Ban Téng hop Diéu 7.2.b TT 96

V | CBTT CUA POI TUQNG KHAC

GELEX Elef:tric nhén dugc bio cdo giao dich cua cb ] .
1 dong 16n, c6 dong sang lap, ngudi ndi by, nguoi cd | Ban Tong hop biéu 31, 32, 33,34 TT 96
lién quan cta nguoi ndi bo

(*) Ghi chii: Pon vi dau méi chudn bi Tai liéu CBTT c6 thé dwoc diéu chinh theo chi dinh/phdn cong cia Tong Gidm déc timg thoi kp hodc trng
vu viéc.
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