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CONG TY CO PHAN SONG DA 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Tw do — Hanh phic
S64.42024/QD-HDQT Ha Ngi, ngay OA. thang 10 ndm 2024

_QUYET PINH
V/v: Doi tén Phong Kinh doanh
thanh Phong Ha tang k¥ thuit thudc Céng ty Co phan Song Pa 11

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG DA 11
Cin ctr Pidu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty cb phén Song Da 11 da dugc Dai hoi
dong c6 dong thong qua;
Cin cir Quy ché hoat dong cua Hoi dbng quan tri cong ty ¢d phan Song Pa 11;

Can ctr To trinh s6 214/SP11-TCHC ngay 30/9/2024 ctia Téng Gidm dbc Céng ty vé
viéc d& nghi Thoéng qua viéc dbi tén phong chirc ning Cong ty.

Cin cir Nghi quyét sb 115/2024/NQ-HPQT ngay 01/10/2024 cia Hoi déng quan tr cdng /- 5
%4
</

ty.
QUYET PINH:
Piéu 1. Pdi tén Phong Kinh deanh thinh Phong Ha ting ky thuit thudc Cong ty ¢b
phan Séng Da 11, ké tir ngay 01 thang 10 nim 2024.
Pitu 2. Phé duyét va ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu cta Phong Ha ting k¥
thuat Cong ty Cb phan Séng Pa 11.
(C6 chirc nang nhiém vy kém theo)
Piu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong: Thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban Téng Gidm dbc, Trudng cac Phong chirc ning Céng ty, Giam ddc cic don vi truc
thudc can cir Quyét dinh thuc hién./.
Noi whi: 47" TM HOI PONG QUAN TRI
- Nhir Diéu 3; >
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CONG TY CO PHAN SONG DA 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

CHUC NANG NHIEM VU CUA PHONG HA TANG KY THUAT
CONG TY CO PHAN SONG DA 11

1. Chirc niing:

Tham muu giip Hoi ddng quan tri va Téng giam ddc thuc hién céng tac nghién ciru,
phat trién, ddu tr va quan 1y cac Du an Bat dong san cong nghlep, Khu d6 thi,

Tham mua giop HDQT va Téng giam dbc trong cong tac tb chie thi cong ha tang k¥
thuit cac du an Bat dong san Cong nghiép, Khu d6 thi, khu ché xuét, khu kinh té, khu céng
nghé cao, bao gébm: két cdu ha tdng giao thong do thi; cap nudc, thoat nude, xu ly nudce
thai, chxeu sang trong d6 thi, khu cdng nghiép, khu ché xuat, khu kinh t&, khu cong nghé
cao Ha ting giao thong

- Kinh doanh mua, ban VTTB, day truyén, may méc... trong va ngoai Tap doan dién
Iuc Viét nam (EVN).

- Thyc hién cong tac phat trién thi truong; xuét nhép khéu, mua ban vat tu, thiét bj,
may, day truyén ...

- Khai thac, m& rong, phat trién thj trudong, tim cac dbi tac trong va ngoai nudce phuc vu
vi€c cung ung vat tu, thiét bi, cac nguyén vét liéu phuc vu san xuét cho cic Don vi trong va
ngoai EVN.

- Cong tac kinh doanh ti€u thu than.

- Nghién ctru theo doi cac chu truong chinh sach XNK, thué va Phéap ludt ctia Nha nuée
ban hanh dé td chirc trién khai va thuc hién ding quy dinh.

2. Nhiém vu:

- T chuc ung dung cac tién bd khoa hoc, xdy dung hé théng thong tin luu chir phuc vu
cdng tac quan ly vé chuyén mén nghiép vu trén cac linh vire duoc giao..

- Thyc hién cong tac thong tin bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh nhiém vu dugc
giao.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta Phap ludt, giai quyét cac tranh chép khiéu
nai t6 cdo theo quy dinh ctia Phap lust va mdt s6 van dé phat sinh khac khi duoc Ban lanh
dao giao.

- T4 chtrc, thuc hién cdng tac kinh doanh VITB trong va ngoai EVN. Chu trong cac
ndi dung li€n quan dén céc Téng Cong ty, ban quan ly truc thugc EVN, cac nhi€ém vy vé
kinh doanh cung cAp VTTB cho céc nghanh kinh té.

- Thim do, nghién ciru m¢ rdng thi truong kinh doanh cua Cong ty theo dinh huong
phat trién san xuét kinh doanh ctia Tép doan EVN

- D& xuét cac giai phap quan 1y, kinh doanh phti hop véi tinh hinh thyc té trong linh
vuc kinh doanh cua Cong ty.

- X4y dung ké hoach, dinh huéng SXKD hang thang, quy, nim cia phong.

- Truc tiép thuc hién cac goi thdu mua ban Vit tu thiét bi nganh dién lién quan trong
EVN theo su phan cong thi truong cua Cong ty.

- Tim hiéu thong tin v& goi thiu: Phan tich danh gia cac théng tin v& yéu ciu ning luc
kinh nghi¢m, tai chinh, nhén su, ddi thu canh tranh. Lam viéc véi cac Hang, Pon vi cung
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cip vét tu thiét bi, cac Pon vi lién danh, trr cach phép nhan (dam bao, cam két day du theo
yéu cau ciia hd so goi thau) . bao c4o Tong giam dbc quyét dinh tham gia du thau hodic
khéng tham gia cac goéi thiu do Phong va cac Pon vi l4p theo phén cip;

- Cap nhét lién tuc HO so nang luc Céng ty phuc vu cho cong tic tiép thi, ddu thiu,
phuc vu quang ba hinh anh ctia Cong ty;

- Theo ddi thuong xuyén cac thong tin c6 lién quan dén goéi thau tir khi mé thiu, cung
cip hd so 1am r6 HSDT, cho t6i khi ¢6 théng bao chinh thire ciia Chi dau tur hodc Nha thau
chinh v& két qua ddu thiu. Giai trinh va tra 10i cic yéu cdu ciia Chii dau ti trong qué trinh
chdm théu, bao cdo vai lanh dao Cong ty dé xir Iy kip thoi;

- Soan thao cac thoa thuén lién danh, cic cam két vé6i cac dbi tac khi tham gia ddu thiu;

- Quan hé chit ché& véi cidc Don vi lién danh dé phéan céng cu thé cong vi€c khi tham gia
d4u thau, phan chia phan viéc sau khi tring thau trong timg du an, cong trinh;

- Phéi hop v6i Phong Kinh té - K& hoach thuong thao hoan thién hgp ddng, ky két hop
dbng dbi véi gbi thiu duoc Chit ddu tur lua chon dé thuc hién;

- Phoi hop cung Phong Du 4n soan thdo quy ché phén cap quan ly tlep thi, du thau cia
Cong ty. Kiém tra, giam sét viéc thuc hién quy dinh vé phan cép tiép thi, d4u thiu cua Cong
ty ddi véi cac Pon vi truc thudc;

- Phéi hop cting Phong Du 4n soan thao quy ché phén cip quan ly dau tu cia Cong ty
va Kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy dinh vé phéan cép quan ly dau tu cia Céng ty ddi
véi cac Pon vi tryc thudc;

- Trlen khai cong tac tlep can thi truong trong nganh dé theo dai, thong ké cac goi thiu.
Hang tudn phai bdo cdo day du cac goi thiu cho Tong giam dbc va Phé tong giam déc phu
trach dé c6 phuong an té chirc thuc hién cé hiéu qua.

- Tham muu, d& xuft cong tac quan ly, theo doi viéc thuc hién cac hgp dong kinh doanh
thudc cac linh vee ma Phong dugc giao thuc hién. Thudong xuyén bao cao Téng Giam dbc 1Y
Cong ty tién do ciing nhu két qua thuc hién cac hgp ddng kinh doanh.
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- Chiu trach nhiém du thao, 1ap cac hop ddng thuong mai, diéu kién va hinh thirc thanh A 11
toan. Thue hién nghiép vu thu tuc XNK ding quy dinh va phéi hop cac bd phan lién quan A

thuc hién hop dong, thanh 1y hop ddng.

- Dinh ky theo quy dinh va dét xuét theo yéu c.?lu béo cao két qua kinh doanh va viéc
thuc hién cac hgp dong kinh t€ kinh doanh vét tu thiét bi chung trong toan Cong ty.

- Quan ly diéu hanh céc cong viéc thude linh vire kinh doanh theo ding quy dinh cia
Cong ty va Phap ludt hién hanh;

- P& xuét cac giai phap quan 1y, kinh doanh phii hop véi tinh hinh thuc té trong linh
vuc kinh doanh ctia Cong ty.

- Thyuc hién cong tac kinh doanh than cho cac Pon vi trong va ngoai TKV.

- Dinh ky bao cdo cdng tac du trit vat tu chién lugc.

- Phéi‘ hop véi phong KTTC va truc tiép thuc hién nhiém vu dbi chiéu cong no dbi véi
cac hgp dong da va dang trién khai;

- Mot s6 nhiém vu cy thé khac do Téng Giam dbc Cong ty giao truc tiép.

3. Quyén han, trich nhiém:

3.1. Quyén han:

- Puogc quyén chi dong tim hiéu danh gi4 thj truong dé phii hop véi nganh nghé KD
cua Cong ty.

- Yéu ciu cac Pon vi tryc thudc Cong ty cung cép nhirng tai liéu, s6 lidu can thiét vé
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cac cong viéc thudc pham vi quan ly va cidc nhiém vu khac dé thuc hién chic nang nhiém
vu cia Phong;

- T chure thue hién tét nhimng vin dé vé nghiép vu lién quan dén chirc ning nhiém vu
ctia Phong vi muc tiéu phat trién cta Cong ty;

- Phan céng nhiém vu cho tit ca CBCNV trong Phong vé cong tac nghi€p vu cia
Phong;

- D& nghi 13nh dao Coéng ty tuyén dung, thuyén chuyén, nang béc luong, khen thuéng,
ky Iudt nhéan vién ciia Phong;

3.2. Trach nhiém:

- X4y dung ké hoach cho cong tic kinh doanh trén co s& chirc ning nhiém vu cia
Phong;

- Thuc hién ddy da chirc ning, nhiém vu trén co sé tuan thi ding nhitng quy dinh, quy
ché quan 1y noi bd cia Cong ty va Phap luat ctia Nha nudc;

- B4o c4o chinh xac, kip thoi véi HPQT, TGP Céng ty vé cac linh virc quan 1y lién
quan;

- Phan cong cu thé, danh gia hiéu qua thuc hién nhiém vu cong tac cla timg nhan vién
trong Phong;

- Chiu trach nhiém trudec HDQT, TGD Coéng ty va truée Phap luat dbi voi nhitng cong
viéc lién quan dén chure ndng nhiém vu, két qud thuc hién nhi€ém vu cua CBCNV trong
Phong;

- T4 chire va chu tri cac cude hop chuyén dé 1ién quan dén chitc ning ciia Phong sau
khi dugc lanh dao Cong ty phé duyét chu truong.
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