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CONG TY CO PHAN VIWACO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
sm——— Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 28 thang 03 nim 2024

QUY CHE NOI BO VEE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN VIWACO
Céin civ Ludt Ching khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Céin cie Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Ludt sira doi, bo sung mot 56 diéu ctia Ludt Pdau tw cong, Ludt Pau tie theo phuong thikc doi tdc cong

te, Ludt Dau tw, Ludt Nha 6, Ludt Dau théu, Ludt Dién liee, Ludt Doanh nghiép, Ludt thué tiéu thu

déc biét va Ludt thi hanh dn ddn suw 56 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022.

Cdn cit Nghi dinh gé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ching khoan;

Cdn cit Thong tw S(i' 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia B trweomg Bé Tai chinh huong
dén mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh 50 1 55/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mgt s diéu cua Ludt Ching
khoan,

Céin cir Diéu 16 Cong ty ¢d phan VIWACO;

Cin cit Nghi quyét Dai hdi dong 6 dong s6 01/2024/NQ-DHDCD ngay 28 thang 03 ndm 2024;
Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché noi b vé qudn tri cong ty cia Cong ty ¢6 phan VIWACO;
Quy ché néi bé vé quan tri cong ty cua Cong ty ¢é phan VIWACO bao gom cdc ndi dung sau.

CHUONG L QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd v& quén trj cong ty quy dinh cac ndi dung v& vai trd, quyén va nghia vu clia
Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Toéng Giam dbe; trinh tu, tha tuc hop Dai hdi dong
cb dong; d& cir, tmg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh
hién hanh khac cia phép luét.

2. Dbi tuong 4p dung:
Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quén tri,

Ban kiém soat, Téng Giam dbc va nhitng ngudi lién quan cua Cong ty.

CHUONGIL  PAIHOIDONG CO DONG

Pidu 2. Vai tro ciia Dai hoi dong c6 dong
ki Dai hoi ddng cb dong gdm tht ca cb dong co quyén biéu quyét, 14 co quan quyét dinh cao nhét
cua Cong ty.

2. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Dai hdi dong cb dong:
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a) Pai hoi dong cé’dﬁng thong qua nghi quyét thude thAm quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop hoic lay y kien bang vin ban.

b) Truong hgp Cong ty dp dung cong nghé hién dai 8 tb chirc Dai hoi dong ¢b déng thong qua
hop truc tuyén, Cong ty co trach nhigm dam bao dé cd dong tham du, biéu quyét bing hinh
thirc bo phidu dién tir hodic hinh thirc dign tr khéc theo quy dinh tai Didu 144 Luét Doanh
nghidp va khoan 3 Didu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chang khoan.

3. Dia diém hop Dai hoi ddng c¢b dong dugc xac dinh 1a noi chti toa tham dy hop va phai & trén
lanh tho Viét Nam.

Piéu 3. Quyén va nghia vu cta Dai hoi ddng cb dong

1.  Paihoiddng cb dong co quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

b) Quyét dinh logi cb phin va tong s6 cb phan ciia ting loai duge quyén chao ban; quyét dinh
mrc ¢b tic hdng nim cla timg loai co phan;

c) Béau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dAu tu hodc ban sb tai san c6 gid tri tr 35% tdng gié tri tai san tro 1én duge ghi
trong béo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty.

¢) Quyét dinh sira d6i, bd sung Piéu 1¢ Cong ty;

f) Thong qua béo céo tai chinh hing nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb cb phan d3 ban ctia mbi loai;

h) Xem xét, xtr ly vi pham cta thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt gy thiét
hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

) Quyét dinh tb chirc lai, giai thé Cong ty;

j) Quyét dinh ngén sach hodc tdng murc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

k) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soéat;

I) Phé duyét danh sach cong ty kidm toan duoc chip thuan; quyétﬁinh cdng ty kiém todn dugc
chip thuén thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cdng ty, bai micn kiem toan vién duge chap
thuan khi xét thay can thiet;

m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luét va Dibu 1& Cong ty.

2. Daihoi dong cb dong thao ludn va thong qua cac vén d& sau:

a) K& hoach kinh doanh hing nim cta Cong ty;

b) Béo c4o tai chinh héng ndm da duge kiém toén;

¢) Béo céao ciia Hoi ddng quan tri veé quan tri v két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va ting
thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Bdo céo cua Ban kidm soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi
ddng quan tri, Tong giém doc;

¢) Bao céo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét;

f) Mic cb tire d6i véi mdi co phan cla ting loai;
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4.

g) SO lugng thanh vién Hi dong quan tri, Ban kiém soat;
h) Bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sich hodc téng mirc thi lao, thuong va loi ich khac d6i voi Hai dong quan
tri, Ban kiém sodt;

j) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chép thudn; quyét dinh cong ty kiém toan dugc
chip thugn thyuc hign kiém tra cac hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiet;

k) B& sung va sira dbi Didu 18 Cong ty;

) Loaicd phdnva s6 lugng cb phan méi duge phat hanh d6i v6i mbi loai cb phan va viée chuyén
nhuong c¢b phén cua thanh vién sang lap trong vong 03 ndm dau tién ké tir ngay thanh lap;

m) Chia, tach, hop nht, sip nhép holic chuyén dbi Cong ty; |

n) T chic lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0) Quyét dinh dau tu hodc ban 56 tai san c6 gid tri tir 35% tdng gid tri tai san trd 1én duge ghi
trong Béo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb co phén da ban cia mbi loai;

q) Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhiing dbi tugng duge quy dinh tai khodn 1 Pidu 167
Luét Doanh nghiép v6i gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gi4 tri tai san cua Cong ty duge
ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat;

1) Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt so dicu cua Luat Ching
khoan;

s) Phé duyét Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quén tri, Quy ché
hoat dong Ban kiém sodt;

t) Céc vén d& khéc theo quy dinh clia phép lugt va Didu 18 Cong ty.

Dai hoi ddng cb dong thudng nién thao luén va thong qua chc vén d& sau day:
a) Ké hoach kinh doanh héing nam cta Cong ty;
b) Béo céo tai chinh héng nim;

¢) Bdo céo ciia Hoi ddng quan tri v& quén tri va két qua hoat dong clia Hoi ddng quan tri va timg
thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Béo cédo cia Ban kidm soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri, Toéng gidm doc;
¢) Béo céo ty danh gid két qua hoat dong ctia Ban kidm soat va Kiém soat vién;
f) Mirc ¢b tirc ddi voi mdi cb phén clia timg loai;
g) Vén dé khic thude thdm quyén.
Cac ndi dung da dugce thong qua tai cac Nghi quyét Pai hoi dbng c6 dong trude d6 chua duogc
thyc hién, Hoi dong quan tri phai bao céo Pai hdi dong cb dong tai ky hop thudng nién gan
nhét. Trudng hop c6 thay doi ndi dung thudc thAm quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cd dong,

Hoi ddng quén trj phai trinh Dai hoi ddng cb dong tai cude hop gan nhét thong qua trude khi
thuc hign.

Ditu 4. ThAm quyén tri¢u tip cude hop Dai hoi ddng cb dong

1.

_Hoi df")ng quan tri trigu tap hop Dai hoi déng ¢b dong thudng nién mf“h nim mot lin va trong
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thi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. [16i dong quan tri quyét dinh gia
han hop Dai hoi dong co dong thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Hbi dong quan tri trigu tdp hop DPai hoi dbng cb dong bét thudng theo céc trudng hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 14 Dicu 1€ Cong ty.

Ban l‘dém soat trieu tap hop Dai hoi dong cb dong bt thuong theo quy dinh tai diém b khoan
4 Piéu 14 cua Diéu 1¢ Cong ty.

Céﬁ dong hogc nhém c¢b dong tri¢u tap hop Pai hoi ddng cb dong bt thudng theo quy dinh tai
didm c khoan 4 Diéu 14 cua Dicu 1€ Cong ty.

Piéu 5. Trinh ty, thit tuc trigu tip cude hop Dai hoi ddng cb dong (thong qua nghi quyét

a)

b)
©)
d)
e)
f)

g)

bing hinh thic biéu quyét tai cude hop Dai hdi dong co dong)
Ngudi triéu tp hop Dai hdi ddng cb dong phai thyc hién cic cong viéc sau:

Chuén bi danh sach cb dong da diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong
Cong ty;

Chudn bj chuong trinh, ndi dung dai hji;

Chudn bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét Pai hoi dﬁ“mg ¢ dong theo ndi dung dy kién cua cudc hop;
X4c dinh thoi gian va dia diém td chire dai hoi;

Théng bao va gui théng bao hop Dai hdi dong ¢ dong cho tht ca cac cO dong co quyén du
hop;

Céc cong viéc khac phyc vu dai hoi.
Lap Danh sach cb dong co quyén du hop

Ngudi trigu tap hop Pai hoi df“)pg cé_dc‘)ng phai chuén bi danh sach cb dong du diéu kién tham
gia va biéu quyet tai Dai hoi dong co dong Cong ty.

Danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy hop Dai hoi dong ¢b dong dugc 1dp khong qua mudi (10)
ngay trude ngdy gui thong bao mdi hop Dai hi dong co dong.

Thong béo vé viée chbt danh séch ¢ dong 6 quyén tham dy hop Dai hdi ddng ¢ dong

Cong ty phai cong b thong tin vé viée 1ap danh séch c¢b déng co quyén dy hop Dai hoi ddng
¢b dong tbi thicu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cling.

Khi cong bb théng tin v& viée 1ap danh sich ¢b dong c6 quyén du hop Pai hdi dong co dong,
Cong ty phai ddng thoi bao céo Uy ban Ching khoan Nha nuée va S& giao dich chiing khoan
noi chimg khoén ciia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich vé ndi dung thong tin cong b,
bao gdm déy di céc thong tin theo quy dinh.

Cong ty phai gui hd so théng béo thyc hién qqyén déy du, hop 18 dén Trung tdm luu ky chimg
khoan (VSD) cham nhét 08 ngay lam viéc lién trude ngdy ding ky cudi cung ho#ic mot thoi
han khéc theo quy dinh cta VSD, trong d6 phai néu rd céc thong tin co ban sau:

i) Théng tin vé ngay ding ky cudi cling (Ngay dang ky cudi cing la ngay lam vige do T6
chirc phét hanh hogc VSD trén co so lly quyén cua T chuc phat hanh 4n dinh d€ xac dinh

danh séch ngudi so hitu chiing khoén duge hudng quyen phil hgp véi thong bao cua T
chtrc phat hanh, VSD va quy dinh cia phap luét);

i) Muyc dich sir dyng danh sach;
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iii) Noi dung cu thé vé thong tin quyén thyc hién (ty 1§ thyc hién, ngay thuc hién, dia diém
thue hién...).

Giri Thong bdo tridu tap Pai hdi dong cd dong

Ngudi triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong phai giri thong bao moi hop dén tét ca cac cb dong
trong Danh sach co dong co quyén dy hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngdy truéce ngay khai
mac cudc hop Dai hoi dong c¢b dong (tinh tir ngdy ma thong béo duge glri hodc chuyén di mot
cach hop 1€, dugc tra cudce phi hodc duoc bo vao hom thu).

Thong bao moi hop phai ¢6 tén, dia chi try s& chinh, mé s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac
cia ¢ dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu ciu khéc doi voi ngudi du hop.

Thong béo hop Pai hdi dbng cb dong dugce guri cho tht ca chc cb dong bang phuong thirc bdo
dam dén duge dia chi lién lac ciia c6 dong va ddng thoi cong b trén trang thong tin dign to
ctia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoén noi ¢d phiéu cua
Cong ty niém yét hotic dang ky giao dich. Trudng hgp Cong ty xét théy cén thiét thi diing béo
hing ngay cia trung uong hodc dia phuong.

d) Thong bdo mai hop phai duge gii kém theo Chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong, cac tai
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liéu lién quan deén cic vén d& s& dugc biéu quyet tai dai hdi duge guri cho cac cb ddng hodic/va
dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge glri kém
thong béo hop Dai hoi ddng cb dong, thong bdo moi hop phai néu rd dudng dn dén toan bd
tai liéu hop dé céc co dong c6 the tiep c¢ln, bao gom:

i) Chuong trinh hop, cAc tai lidu st dung trong cude hop;

ii) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cAc Gng vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat (néu co);

iii) Phiéu bidu quyét;

iv) Dy thao nghi quyét dbi véi tirng vén dé trong chuong trinh hop.

5. Kién nghi bb sung Chuong trinh, ndi dung cuge hop Pai hoi ddng cb dong

a)

b)

©)

Cb dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Pidu 1& Cong ty c6 quyén kién
nghi vén d& dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai bing vin ban va
phai dugc gui dén Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngdy khai mac cudc hop Dai
hdi ddng co dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén c¢b dong, dia chi thuong trd, qudc tich,
s Thé cin cudc cong dan, Gidy ching minh nhan dén, Ho chiéu hoiic chimg thuc ¢4 nhan
hop phap khac dbi v6i cb dong 12 ca nhén; tén, mé s6 doanh nghiép hodc 56 quyét dinh thanh

lap, dia chi tru so chinh dbi vai cb dong 1a to chure; s6 luong va loai cd phén c6 dong do nim
gi¥, va ndi dung kien nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cd dong co quyén tr chdi kién nghi quy dinh tai diém a
khoan 5 Piéu nay néu thudc mot trong céc truong hop sau:

i) Kién nghi dugc gui dén khong ding quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;

if) Vao thoi diém kién nghi, cb dong hogc nhém cb dong khong nim gift du tir 5% cb phin
pho thong trg 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dicu 1¢ Cong ty;

iii) Van & kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cua Dai hdi ddng cb dong;

iv) Céc trudng hop khac theo quy dinh cta phéap ludt va Diéu lé Cong ty.

Ngui triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém

a khoan 5 Dicu ndy vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh

2

tai diém b khoan 5 Di€u nay; kién nghi dugc chinh thire b6 sung vao chuong trinh va ndi dung
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Piéu 6.
1.

cudc hop néu duge Dai hoi ddng cb dong chap thuén.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dbng cb dong

Cb dong, ngudi dai dién theo Uy quyén clia cb dong 1a td chue ¢6 thé truc tiép tham du hop
hoiic 0y quyén cho mot hodc mot 36 ¢4 nhén, td chirc khac dy hop hodc dy hop théng qua mot
trong c4c hinh thue quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép. Trudng hop c6 nhiéu
hon mdt ngudi dai dién theo Uy quyén thi phai xac dinh cu thé sb ¢ phan va s6 phiéu bau
dugc uy quyén cho moi nguoi dai dign.

Viéc Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hi ddng cb dong phai 1ap thanh vin ban theo
mau cia Cong ty, bao gom céc ndi dung sau: tén co dong Uy qt‘lyén, tén ca nhén, to chirc dugce

A ~

iy quyen, so lugng ¢ phan dugc Gy quyén, ndi dung uy quyen, pham vi ay quyén, thdi han
ay quyén, chir ky ctia bén uy quyén va bén dugc iy quyen, con d4u (néu bén 0y quyen hodc
bén nhan ay quyén la to chirc ¢d con dau).

Nguoi duge uy quyén dy hop Pai hdi ddng cb dong phai ndp vin ban uy quyén khi ding ky
du hop. Truong hgp uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém van ban dy quyén
ban dau ctia cd dong, ngudi dai dién theo y quyén cla cb dong 1a t6 chirc (néu truéce d6 chua
ding ky voi Cong ty).

Phiéu biéu quyét chia ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi dugc Gy quyén van c6 hiéu
lyc khi xay ra mdt trong céc truong hop sau day:

a) Ngudi ty quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dén sy hodc bi mAt ning luc hanh vi dan

su;

b) Nguoi by quyén dé huy bo viéc chi dinh ty quyén;

c)

Ngudi iy quyén d& hiy bo thédm quyén clia ngudi thuc hién vige ty quyén.

Didu khoén nay khong 4p dung trong trudng hop Cong ty nhén duoc thong béo vé mdt trong
céc sy kién trén trude giv khai mac cudc hop Dai hoi dong co déng hodc trude khi cude hop
duoc triéu tap lai.

Piéu 7. Cich thire ding ky tham dw Dai hoi dong ¢b dong

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hénll tha tuc dang ky cb dong va phai thyc
hién viée ding ky cho den khi céc cb dong cb quyen dy hop co mat ding ky hét theo trinh ty
sau:

Nguoi triéu tép cude hop thanh lap Ban kidm tra tu cach cb dong;

Khi tién hanh dang ky cb dong, Ban ki'ém tra tu cach cd dong cdp cho timg cd dong hodc 'dai
dién theo ty quyen c6 quyen biéu quyét thé bicu quyét, trén do ghi 50 dang ky, ho va tén cua

cd dong, ho va tén dai dién theo Uy quyén va so phicu bitu quyet cua co dong do.

Cb déng, ngudi dai dign theo uy quyén ciia cd ddng 12 to chiic hogc ngudi duge iy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimng dai hdi d& cho cb
dong Qén mudn dang ky va hiéu lyc cia nhitng ndi dung da duge bidu quyét trude do khong
thay doi.

Diéu 8. Pidu kién tién hanh hop Dai hji ddng cb dong

1.

Cudc hop Dai hoi dong ¢b dong duge tién hanh khi c6 sb cb dong dy hop dai dién trén 50%
tdng sb phiéu bicu quyet.

Trudng hgp cudc hop lin thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
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Pidu nay thi thong bao mi hop lan thir hai duge gui trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir

ngay du dinh hop lan thir nhét. Cude hop Pai hoi dong ob dong lan thir hai duoe tién hanh khi
c6 sb b dong du hop dai dién tir 33% tong sO phicu biéu quyét trd len.

Trudng hgp cude hop lan thi hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
ndy thi théng bao moi hop lan thir ba phai dugc guri trong thoi han hai muoi (20) ngay ke tur

ngay du dinh hop 1an thr hai. Cudc hop Dai hoi dong cd dong 1An thir ba duoc tién hanh khong
phu thudc vao tong sO phicu biéu quyét ctia céc c6 dong du hop.

Pitu 9. Viéc biu Chi toa, Thw ky va Ban kiém phiéu

1.

b)

b)

Chd tich Hai ddng quan trj 1am chi toa hodc ty quy2n cho thanh vién Hoi dong quan trj khac
Jam chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong do Hoi ddng quén tri triéu tap. Trudng hop Chu
tich vng mit hodc tam thoi mét kha nang 1am vige thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con
lai bAu mdt ngudi trong s& ho 1am chii toa cude hop theo nguyén tc da s6. Trudong hop khong
biu dwoc ngudi lam chi toa, Truéng Ban kiem soét didu hanh dé Dai hoi ddng cb dong bau

I3

Chu toa cudc hop trong so nhitng nguoi dy hop va ngudi co phiéu biu cao nhét 1am chu toa
cude hop;

Trir trudng hgp quy dinh tai khoan 1 Didu nay, ngudi ky tén trigu tép hop Pai hoi dong cb
déng diéu khién cudc hop Dai hoi dong co dong bau Chu toa cudc hop va ngudi b so phicu
biu cao nhét dugc cir lam chi toa cude hop;

Chu toa cir mdt hodc mot s6 nguoi 1am Thu ky cude hop;

Dai hoi dong c6 dong biu mot hodc mot s6 ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi ctia Chu
toa cudc hop.

Chu toa dai hgi c6 quyén thyc hién céc bién phap cAn thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop
Dai hdi dong cd dong mot cach co trat ty, dang theo chuong trinh dd dugce thong qua va phan
4nh duge mong muon cia da so ngudi du hop.

BS tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

Bio dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

Tao didu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tiép tyc tham dy) dai hoi. Nguoi tri¢u tap hop Dai
héi dong cd dong c6 toan quyén thay doi nhiing bién phap néu trén va &p dung tAt ca céc bién
phap cin thiét. Cac bién phap ap dung cb thé 1a cip gidy vao cira hogc sir dung nhiing hinh
thre lua chon khéc.

Ngudi triéu tap hop hodc chi toa cudc hop Dai hoi ddng cb ddng cb6 quy?:n sau day:
Yéu cdu tt ca ngudi dy hop chiu sy kidm tra hoidic céc bién phéap an ninh hgp phap, hop ly
khac;

Yéu ciu co quan ¢ tham quyen duy tri trat ty cudc hop; truc xuét nhiing ngudi khéng tudn
thi quyén digu hanh cta chii toa, co y gy roi trét ty, ngan can tién trién binh thudng cla cude
hop hodc khong tudn thu cac yéu chu v& kidm tra an ninh ra khoi cudc hop Dai h¢i dong co
dong.

Chui toa co quyén hodn cudc hop pai hoi dbng cb dong da c6 du s6 nguoi dang ky du hop tbi
da khong qué 03 ngay lam viée ke tir ngdy cugc hop dy dinh khai mac va chi dugc hodn cuge
hop hogc thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

Dia diém hop khong co dii chd ngoi thuan tién cho tAt ca ngudi dy hop;

Phuong tién’thﬁng tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢b dong du hop tham gia, thio luén
va biéu quyet;
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C6 ngudi dy hop can tro, gay rbi trat tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop khong duge tién hanh
mot cach cong bang va hop phap.

Trudng hop Chil toa hoin hogc tam dung hop Dai hoi dong cd dong trai véi quy dinh tai khoan

7 Didu nay, Dai hoi ddng cb dong bau mot ngudi khac trong s6 nhitng nguoi du hop dé thay

thé Chi toa diéu hanh cudc hop cho dén 1ac két thic; tAt ca nghi quyét duge thong qua tai cuge
hop dé déu c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 10. Thé thirc tién hanh hop Pai hdi dong cb dong

1

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua trong phién
khai mac.

Chuong trinh phéi x4c dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi timg vén d& trong ndi dung chuong
trinh hop.

Dai hdi ddng cb dong thao luén va biéu quyét theo timg vén dé& trong ndi dung chuong trinh.

Tét ca cac nghi quyét va cic vén d2 da duge dua vao chuong trinh hop phai dugc duara thao
luan va bicu quyét tai cudc hop Dai hoi d&ng cd dong.

Pidu 11. Cich thire bb phiéu, kidm phiéu va thong bdo két qui kiém phiéu

7

Viée bidu quyét duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥y
kién.

Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duge thu trudc, s6 thé khong tan thanh nghi quyét
duoc thu sau, cudi cing dém tong so phitu tan thanh hodc khong tan thanh dé quyet dinh.
Két qua kiém phiéu duoce Chi toa cong bd ngay truge khi bé mac cudc hop.

Viéc bo phiéu va kiém phiéu bAu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat dugc thyc

3 ! s
A

hién theo phuong thirc bau don phicu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Didu 12. Pidu kién dé nghi quyét dwge thong qua

l.

b)
¢
d)

Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge sb cb dong dai dién tir 65% témg $6
phiéu biéu quyét tré [én coa tht ¢4 cb dong tham dw va bidu quyét tai cude hop tan thanh, trr
truong hop quy dinh tai cdc khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghigp:

Loai ¢b phin va tdng s6 ¢b phﬁn cta tirng loai;

Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay doi co ciu td chire quan ly Cong ty;

Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gia trj tir 35% tong gid tri tai san trd 1€n duge ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

T4 chirc lai, giai thé Cong ty.

Céc nghi quyét duge thong qua khi dugce s6 ¢b déng s hitu trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét
cia tAt ca cb dong tham duw va biéu quyét tai cude hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay va khoan 3,4 va 6 Pidu 148 Lu4t Doanh nghiép.

Viée bAu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kidm soat duge thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148 Luét Doanh nghiép.

Cac Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong dugc thong qua bing 100% tong s& ¢ phin c¢6 quyén
biéu quyét 12 hop phap va cd hiéu luc ngay cé khi trinh ty, thi tuc triéu tdp hop va thong qua

nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.
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Didu 13. Lép bién ban hop Pai hdi ddng cd ddng

I, Bién ban phai dugc 14p bing tiéng Viét, ¢ thé 14p thém bing tiéng nudc ngoai va ¢ cac ni
dung cht yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cd dong;
¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tit dién bién cudc hop va cic y kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong vé timg
vén dé trong chuong trinh hop;

f) S cb dong va tong sb phiéu bidu quyét cia cac cb dong dw hop, phy luc danh sach dang ky
cb dong, dai dién cb dong du hop voi s0 cb phan va s6 phicu bau twong Ung;

o) Téng sb phiéu biéu quyét d6i v6i timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic biéu

7

quyét, tong sb phiéu hop 18, khong hop I, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty

r

& tuong Ung trén tong s6 phicu biéu quyét cua c¢b dong dy hop;
h) Cac vén dé da duoc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét thong qua tuong ing;

i) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tur ghéi ky bién ban hop
thi bién ban nay cé higu luc néu dugc tat ca thanh vién khac cta Hoi dong quan tri tham du
hop ky va c6 day di noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viée chu toa,

thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két thic cudc
hop. Ch toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién dai chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cta ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai (néu ¢6) déu c6 hidu lyc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 su khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi
dung trong bién ban ticng Viét dugc ap dung.

Pidu 14. Cong bd Bién béan, Nghi quyét Dai hji ddng cb dong.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach cb dong ding ky du hop
kém chit ky cta cb dong, vin ban 0y quyén tham du hop, t4t ca céc tai lidu dinh kém Bién ban
(néu c6) va tai ligu co lién quan kém theo théng bdo mdi hop phai dugc cong b thong tin theo
quy dinh phéap luat vé cong bb thong tin trén thi trudng chirng khoan va phai dugc luu gitr tai
tru s& chinh cia Cong ty.

Picu 15. ThAm quyén va thé”thl'rc lay ¥ kién cb ddng bing vin bin dé thong qua nghi quyét
cia Pai hoi dong co dong

Thim quyén va thé thic ldy ¥ kién cb ddong biing van ban dé théng qua nghi quyét cua Dai hdi dong
¢b dong duge thye hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén léf.y ¥ kién qé déng bang vin ban dé thong qua nghi quyét cia Dai
hoi dong co dong khi xét thay cAn thiét vi loi ich ctia Cong ty, trlr trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 147 Luét Doanh nghiép.

2 Hoi ddng quén tri phai chuan bj phiéu 4y ¥ kién, dy thdo nghi quyét Dai hoi dong cb dong va
chc thi lidu giai trinh dy thdo nghi quyeét va gui dén t4t ca cd déng c6 quyen bi€u quyét chdm

nhéit 10 ngdy trude thoi han phai gii lai phicu 14y ¥ kién. Yéu cdu va céch thirc giri phiéu lay
~y kién va tai liéu kém theo dugce thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Ppiéu 18 Dicu 1§ Cong ty.
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d)

g)

Phiéu 14y y kién phai co cic ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép Cong ty;
Muc dich ldy y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, so gidy to phap 1y cua ca nhan dbi véi cd dong 1a ca nhén;
tén, ma so doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cua tb chire, dia chi tru s¢ chinh dbi voi ¢
dong 1a td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap ly clia cd nhan do6i véi

dai dién cua cb dong 12 t& chirc; sb lugng cb phan cia ting loai va so phiéu bidu quyét cia cd
dong;

Vén dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

Phuong an bidu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cO y kién dbi véi ting
vén dé lay v kién;

Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 10;
Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hoi dong quén tri.
Cb dong co thé g phiéu lay v kién da tra 16i dén Cong ty theo céc hinh thirc sau:

Trudng horp gui thu: phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 101 phai co chit ky cua co dong la ca nhén,
clia ngudi dai dién theo 1y quyen hodc ngudi dai dién theo phap luat cua cb dong 1a o chirc.

Phleu ldy kién giri vé Cong ty phai dugc dyng trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén m& trude khi kiém phleu

Truong hop gui fax hogic thu dién tu, phicu lay ¥ kién gui v& Cong ty phai duoge gilt bi mét
dén thoi didm kiém phiéu;

Céc phiéu 18y y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién
ho#ic di bi mo trong truong hgp gui thu va bi tiét 1 trong trudng horp giri fax, thu dién tir [a
khong hop €. Phiéu 14y v kién khong duoe gui vé duge coi l1a phiéu khong tham gia biéu
quyet

Hbi ddng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién ciia Ban kiém
soat hodc ciia cd dong khong ndm gift chirc vy quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai co
cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich va céc vAn dé cin lay y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢b dong v6i tdng s6 phleu bleu quyét da tham gla bidu quyet trong do phan bigt so phiéu

biéu quyét hop 18 va 50 bleu quyét khong hop 1¢ va phuong thire gui phiéu biéu quyét, kém
theo phy luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

Tdng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg vén dé;

Céc van d& da dugc thong qua va ty 18 biéu quyet thong qua tuong ng;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sit kiém
phiéu.

Céac thanh vién Hoi dbng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ciia bién ban kiém phleu lién ddi chiu trach

nhiém vé& céc thiét hai phat sinh tr cac quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung
thue, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyet duge guri tdi cac cd dong duge thay thé bing vige dang tai
trén trang thong tin dign tir cua Téng cong ty trong thoi han 24 gid, k& tir thoi diém két thuc
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kiém phiéu.
Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 1i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai ligu
¢6 lién quan guri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gity tai try s¢ chinh cia Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire ly ¥ kién cb dong bang viin ban néu duge s6 ¢b
déng so hitu trén 50% tong so phiéu biéu quyét cua tAt ca cb déng c6 quyén bicu quyet tan
thanh va c6 gia tri nhu nghi quyéet dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.

CHUONG IIL.  HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Vai tro cia Hoi ddng quén tri

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyéen va nghia vy thude thdm quyén cta Dai
hdi dong co dong.

Diéu 17. Quyén han va trach nhiém cia Hoi dong quan tri.

1.

g)
h)

i)
k)

1)

Quyén han ctia Hoi dong qun tri do ludt phap, Pidu 18 Cong ty va Pai hoi dong cb dong quy
dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co nhiing quyén han sau:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nim cla
Cong ty;

s A . = A A 3 LA A A A s + r 5 - .
Kién nghi loai cd phan va tong so co phan dugc quyén chao ban cla timg loai;

Quyét dinh bén c¢b phén chua bén trong pham vi s6 c¢b phan duge quyén chao ban cia ting
loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban cb phén va tréi phiéu cta Cong ty;
Quyét dinh mua lai cd ph%‘m theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an diu tu va du 4n diu tu trong thAm quyén va gidi han theo quy dinh cia
phap luat;

Quyét dinh giai phap phét trién thi trudng, tiép thi va cong nghg;

Théng qua hop dong mua, béan, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac co gia tri tir 35%
tdng gia tri tai san trg 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cia Céng ty, trir trudng
hop ddi véi céc hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Didu 167 Luat Doanh nghiép;

BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dat hop ddng dbi voi Tong gidm dbc va ngudi quan 1y quan trong khéc do Diéu
1& Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cua nhing ngudi
quan 1y do; cir ngudi dai dién theo ly quyén tham gia Hoi dong thanh vién hogic Dai hoi ddng
c¢b déng & cong ty khac, quyét dinh muc thi lao va quyén lgi khéc cia nhitng ngudi do;

Giam sét, chi dao Tng gidm dbc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay ctua Cong ty;

Quyét dinh co céu th chuc, quy ché quéan Iy ndi by cua Cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty
con, chi nhénh, vin phong dai dién va viéc gbp vbn, mua c6 phan cua doanh nghiép khac;
Duyét chuong trinh, ndi dung tai ligu phuc vy hop Dai hoi dong cb dong, triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong hogc lay y kien dé Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyet;

m) Trinh béo céo tai chinh héng nam da dugc kidm toan lén Pai hdi dong cb dong;

11

L il

"1



n)
0)

p)

q)

g)
h)

i)

)

Kién nghi méc cb tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢b tire hodic xir 1y 16 phét
sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quén tri, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng
ty sau khi duoc Dai hoi dong co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé cong bo
thong tin ctia Cong ty;

Céc vin dé kinh doanh hoiic giao dich va Hoi ddng quan tri cin phai co sy chép thuén trong
pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

Céc quyén han khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Ludt Ching khoan, quy dinh khac
ctia phép ludt va Dicu 1§ Cong ty.

Hoi dong quéan tri phai tuén thu diy du trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cta Luét Doanh
nghiép, Picu 1& Cong ty va cic trach nhiém, nghia vu sau:

Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat ddng cia Cong ty.

Pbi xir binh ding dbi véi tht ca cd dong va ton trong loi ich cia ngudi co quyén loi lién quan
den Cong ty.

Dam bao hoat dong cia Cong ty tuédn thu cac quy dinh cta phap luét, Didu 18 va quy dinh ndi
bd cua Cong ty.

Xay dung Quy ché hoat dong coa Hoi ddng quan trj trinh Dai hdi ddng cb dong thong qua va
cOng bd trén trang thong tin dién tir cla cong ty.

Gidm sat va ngan ngira xung dot lgi ich cua céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Téng giam dbc va ngudi quan 1y khac, bao gdm viéc str dung tai sin Cong ty sai
muc dich va lam dung céc giao dich vdi bén lién quan.

Xay dung Quy ‘ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hdi dong ¢b dong thong qua theo
quy dinh tai Diéu 270 Nghj dinh 155/2020/ND-CP ctia Chinh phu ngay 31/12/2020.

B& nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty.

T chirc dao tao, tap hudn yé quan trj cong ty va cac k§ nang c¢An thiét cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong gidm doc va ngudi quéan ly khac cua Cong ty.

B4o cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri tai Dai hdi dbng cb dong theo quy dinh tai Diéu 280
Nghi dinh 155/2020/ND-CP cta Chinh pht ngay 31/12/2020.

Céc nghia vu khac theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép, Luét Chimg khoén, quy dinh khac
cua phap ludt va Dieu 1€ Cong ty.

Picu 18. Quy2n va nghia vy ciia thanh vién Hi dong quan tri

1

a)

b)- Tham du day di cac cude hop cua Hoi ddng quan trj va ¢ ¥ kién vé céc van dé dugc dvara

Thanh vién Hbi dong quan tri ¢6 déy di cac quyén theo quy dinh cliaLudt Doanh nghi€p, Luét

Chiing khoan, phép ludt lién quan, Diéu 1§ Cang ty, Quy ché nay, Quyét dinh ctia Dai hoi ddng
co dong, Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong d6 co quyén duoc cung cép céc thong
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong
Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cic nghia vu
sau:

Thyec hién cac nhiém vy ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét cta cb
dong va cua Cong ty;
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thao ludn;

¢) Tham dy hop Dai hdi dong ¢6 doéng thuong nién dé tra 11 céc cAu hoi cua cb dong tai cudc

hop (néu cb); truong hop bét kha khang khong tham du duge, thanh vién Hoi dbng quan tri
phai béo céo bing vin ban voi Hoi dong quan tri.

d) Bio céo kip thoi, diy du voi Hoi dong quan tri céc khoan thi lao nhén duge tir cac cong ty
con, cong ty lién ket va cée to chirc khac;

e) Béo cao Hoi d6ng quan tri tai cudc hop gAn nhét cic giao dich gilta Cong ty, cong ty con, cong
ty do Cong ty ndm quyén kiem soat trén 50% tror 1&n vén didu 18 v6i thanh vién Hoi dong quan
tri va nhiing ngudi c6 lién quan cua thanh vién dé; giao dich giita Cong ty vdi cong ty trong
d6 thanh vién Hoi ddng quan tri la thanh vién sang lap hodc 14 ngudi quan ly doanh nghigp

e o A A .- v g A . .
trong thoi gian 03 ndm gin nhat trudce thoi diém giao dich;

f) Théng bao kip thoi, day du, chinh xé4c cho Cong ty vé c4c doanh nghiép ma I;he‘mh vién Hoi
dong quan tri va nguoi c6 lién quan clia minh Jam cht hodic ¢6 cb phan, phén von gop chi
phoi.

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri va nhifng ngudi c6 lién quan khi thyuc hién giao dich cb phan
ciia Cong ty phai thuc hién béo cdo va cong bd théng tin vé viéc giao dich ndy theo quy dinh
cta phap luét.

h) Dang ky, théng bo khi cé thay ddi t6i Hoi ddng quén tri cac thong tin nhén than, thong tin
lién lac, dién thoai, thu dién tir (email), chit ky dién tur (néu cb) va céc thong tin khéac cia ban
than. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhi¢m bao mat email ca nhin ctia minh va chiu
trach nhiém dbi véi nhitng y kién bidu quyét ciia minh qua email dd déng ky véi Hoi dong

quan tri.
i) Céc nhiém vy khic theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phap luét.
Piéu 19. Nhiém ky, co cAu va s lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri

Nhiém ky, sb lugng va co cAu thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty theo quy dinh tai
Piéu 26 Diéu 1€ Cong ty. '

A on A ‘ . A = > < n A A 2 .
bicu 20. Tiéu chudn va didu kién cta thanh vién Hi dong quén tri
L. Thanh vién Hai ddng quan trj phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day.

a) Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cha Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vye, nganh,

b

ngh? kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ dong cua Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi ddng quéan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cia
cong ty khac nhung chi duge dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri tai t6i da 05 cong ty

khac.
Pieéu 21. Pé cw, rng cir, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quén tri
1. Pé cir, ieng cir thanh vién Hoi dong quan tri

) A A = r A 3na < e ~ A A A A A A 2,14 r X
Céc ¢ dong hozic nhom ¢o dong nam gilr 10% tdng s6 c6 phan pho théng trd 1€n c6 quyén
{mg cir, d& clr ing ctr vién Hoi dong quan tri, cu thé nhu sau:

a) Cb déng hotic nhom cb dong ndm gitr tir 10% dén dudi 20% tong sb cb phan phd thong cia
Cong ty duge dé cir mot (01) img cur vién;
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b)

g)

h)

C dong hodc nhém cb dong nfm giif tir 20% dén dudi 30% tdng sb cb phén phd théng clia
Céng ty duge dé cir toi da hai (02) Gmg cir vién;

Cb dong hodc nhém ¢b dong ndm gift tir 30% dén dudi 40% tdng sb cb phan phd thong cla
Cong ty dugc dé clr t6i da ba (03) (g cir vién;

CH dong hodc nhém (;6 dong ném gitt tir 40% dén dudi 50% tong sb cb phan phd thong cua
Cong ty dugc dé cur toi da bon (04) tmg cr vién;

Cb dong hodic nhém cb dong ndm gift tir 50% dén dudi 60% tdng sb cb phén phd thong t cla
Cong ty duoc dé cr toi da niam (05) Gng cir vién;

Cb dong hoic nh6m cb dong nam gitt tir 60% dén du6i 70% tong sb cb phén phd théng ca
Cong ty duge deé cur toi da sau (06) ing cir vién;

Cb dong hodic nhom cb dong ném g tir 70% dén 80% tdng s& cb phan phd thong ciia Cong
ty duoc dé cur toi da bay (07) ing cu vién;

Cb dong hogc nhém cd dong nAm gitt tir 80% dén dudi 90% téng sb cd phén phd thong ca
Cong ty dugc dé cir tdi da tdm (08) Gng ctr vién;

Cb dong hoiic nhém cb dong nfm giit tir 90% tong s& ¢b phin phd thong cta Cong ty trd 1én
duoc dé ctr toi da chin (09) Gng cur vién..

Trudng hop s6 lugng g cir vién Hoi ddng quan tri thong qua d& ctr va tmg cir vin khdng du
s6 luong cén thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh nghigp, Hoi dong quan tri
dwong nhiém gidi thigu thém mg ctr vién hoic t chirc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1&é Cong

ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viée Hoi

ddng quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém tmg ctr vién phai dugc cong b6 18 rang trude khi
Dai hoi ddng c6 dong biéu quyet bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phap
luat.

Cach thire gi6i thigu mg vién thanh vién Hoi ddng quan tri
Trudng hop da xac dinh dugce (mg cvr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong b6 thong tin
lién quan dén cdc Gmg ctr vién t0i thicu 10 ngay trude ngdy khai mac hop Dai hdi dong co

dong trén trang thong tin dign tir cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac g cir vién
nay trude khi bé phicu.

Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac clia
cac thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thue,

A SO .o A ) ~ A A h 3 on At A 5 .
cAn trong va vi 1¢i ich cao nhét ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hi dong quan tri.

Thong tin lién quan dén tng cir vién Hoi ddng quan trj duge cong b bao gdm:

i) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

ii) Trinh dd chuyén mon;

iii) Qué trinh cong tac;

iv) Céc chirc danh quéan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia cong ty khic);
v) Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cdc bén c6 lién quan cua Cong ty;

vi) Céac thoéng tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bb thong tin vé céc cong ty ma img ot vién dang ném
gift chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich c6
lién quan toi Cong ty cua ing cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

Céch thirc bAu thanh vién Hoi ddng quan tri
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b)

d)

phidu, theo d6 mdi ¢d dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong tmg v6i tong s0 co phén s& hitu
nhan vi sé thanh vién duoc biu ciia Hoi ddng quan trj va cb dong c6 quyén don hét hogic mot
phén téng s6 phiéu bau ctia minh cho mgt hogic mot s6 g cir vién, Ngui tring ctr thanh vién
Hoi ddng quan tri dugc xéc dinh theo s6 phiéu béu tinh tir cao xudng thap, bat dAu tir Gmg cur
vién ¢6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.
Trudng hop 6 tir 02 g cir vién trd 1én dat cung s phiéu bAu nhu nhau cho thanh vién cudi
cung cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac Gng cir vién c6 3§ phiéu bau
ngang nhau hoc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu ctr hodic Diéu 1& Cong ty.

Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hign theo phuong thirc bau don

Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dbng quan tri

Pai hoi dong c¢b dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong truong hop sau day:

i) Khong c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ctia Luét Doanh nghiép;
ii) C6 don tir chiic va dugc chép thugn;

iif) Truong hgp khac quy dinh tai Piéu 1& Cong ty.

Pai hoi dong ¢b ddng bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau déy:

i) Khong tham gia céc hoat dong cua Hbi ddng quan tri trong 06 thang lién tyc, trir trudng
hop bat kha khang;

i) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Khi xét thiy cén thiét, Dai hdi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hbi dong quan tri;
mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy dinh tai diém a va
diém b khoan nay.

Hoi ddng quan tri phai trigu tép hop Pai hoi ddng cb dong dé biu bd sung thanh vién Hoi dong
quan trj trong trudng hop 36 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot ph?m ba so v&i s6
quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Trudng hop ndy, Hoi ddng quan tri phai tridu tdp hop Pai hdi
ddng c6 dong trong thoi han 60 ngay k& tir ngay s thanh vién bi giam qua mot phén ba;

Trir trwong hop quy dinh tai diém d khoén 5 Diéu nay, Dai hoi ddng cb dong bau thanh vién
méi thay the thanh vién Hoi ddng quan tri d bi mien nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

Thong bao vé thay dbi, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan trj Con
ty phai cong bo thong tin theo cac quy dinh ctia phap lugt vé chimg khoan khi thay doi, bo
nhiém mai, bd nhiém lai, bdi nhiém thanh vién Hbi dong quan tri; nhan duge don xin tir chirc

ciia Hoi dong quén tri.

Piéu 22. Biu, bi nhiém, mién nhiém Chii tich Hoi dong quén tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri do Hai ddng quan tri bau, mién nhiém, bdi nhi¢m trong sb céc
thanh vién Hoi dong quan tri.

Chd tich Hoi dong quan tri s& dugc bAu trong cude hop dau tién cua nhigm ky Hoi dbng quan
trj trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém
ky d6. Cude hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 18 phiéu bu cao nhat
triéu tap. Truong hgp ¢ nhidu hon mdt (01) thanh vién ¢6 36 phiéu biu cao nhit hodc ty 1
phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyén thc da sb d& chon mot (01) ngudi trong
56 ho triéu tdp hop Hoi ddng quan tri.

Diéu 23. Thi lao va lgi ich khéic ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Congtyco quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua
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kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thudng. Thi lao cong vige duoc
tinh theo s ngdy céng cén thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi ddng quan tri va mirc
thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén téc
nhét trf, Téng mrc thu lao va thudng cua Hoi ddng quan tri do Pai hdi ddng cb dong quyét dinh
tai cudc hop thudng nién.

Th lao cta timg thanh vién Hoi ddng quén trj duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muyc riéng trong
bAo co tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cao Dai hoi ddng cb dong tai cude hop
thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nim giir chirc vy didu hanh hogic thanh vién Hoi dng quan tri
lam viéc tai cdc tiéu ban cta Hoi dong quén tri hogic thyc hign nhiing cdng viéc khac ngoai
pham vi nhiém vu thong thuong cta mot thanh vién Hoi dong quan tri, 6 the duoc tra thém thu

lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo timg l4n, luong, hoa hdng, phé“m trdm lgi nhuén

r

hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hai dong quan tri c6 quyen duge thanh toan tht ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong vigc t6i tham dy cac cudc hop Dai

%

hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodic céc tiéu ban ciia HOi dong quan tri.

Thanh vién Hdi ddng quén tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy

chép thuan ctia Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach

nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép ludt va Diéu 18 Cong
ty.

Di¢u 24. Trinh ty v thi tuc té chirc hop Hoi ddng quan tri.

1,

$6 lugng cudc hop ti thiéu theo thang/quy/nam

Hoi ddng quan tri phai hop it nhét mbi quy 01 1An va c6 thé hop bét thudng.

Céc truong hop phai trigu tép hop Hoi ddng quan tri bét thuomg

Chu tich Hoi ddng quan tri tri¢u tép hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:
i) Co d& nghi cua Ban kiém soét;

i) C6 d& nghij ciia Téng giam ddc hogc it nhét 05 ngudi quan 1y khac;

iii) C6 d& nghi-cta it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

b) D& nghi quy dinh tai diém a khoén ndy phai duge 14p thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich,

vén dé cAn thao lufn va quyét dinh thugc thdm quyén cta Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan trj phai trigu tap hop Hoi ddng cluén tri trong thdi han bay (07) ngay
lam viéc k& tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai diém a khoan nay. Trudng hop khong
triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé& nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu tréch
nhiém v& nhitng thiét hai xay ra dbi vai Cong ty; nguoi d& nghi c6 quyén thay thé Chu tich
Hoi dong quan tri trigu tap hop Hoi ddng quan tri.

Théng bao hop Hoi ddng quén tri

a) Chu tich Hoi ddng quan trj hodc ngudi trigu tap hop Hoi dong quan tri phai gii thong bio moi

hop cham nhét 12 ba (03) ngdy lam viéc tru6e ngay hop. Théng bio mdi hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé thao luén va quyét dinh. Théng bao
_mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phicu biéu quyét cua thanh vién.
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b)

b)

a)
b)

b)

Théng bao mai hop Hoi ddng quén trj c6 thé guri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tr hodc phuong thire khéc do Pidu Ié Cong ty quy dinh va bao dam dén duge dia chi lién
lac cia tirng thanh vién Hoi dong quén tri dugc dang ky tai Cong ty.

Trong truong hop khin cép, cudc hop Hoi dong quan tri c6 thé duoc tb chirc ngay khi dugc
tAt ca (100%) céc thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén va du hop.

Quyén dy hop Hoi déng quan tri ciia thanh vién Ban kidm soat

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi tri¢u tap giri thong bdo moi hop va cac tai lidu kem
theo dén céc thanh vién Ban Kiém soét nhu doi vi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du hop cac cudc hop Hoi dong quan tri, ¢6 quyén thao
luan nhung khong c6 quyén biéu quyet.

Didu kién t chirc hop Hoi ddng quén tri

Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Trudng hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién dy
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thir hai trong thdi han bay (07) ngay ké tir ngay du
dinh hop l4n thir nhét. Truong hop nay, cudc hop dugce tién hanh néu c¢6 hon mdt nira sd thanh
vién Hoi ddng quan tri du hop.

Cich thic bidu quyét

Cudc hop cua Hoi ddng quan tri co thé td chirc theo hinh thic hdi nghi truc tuyén gitta cac
thanh vién ciia Hoi ddng quén tri khi tat ca hodic mot sb thanh vién dang ¢ nhiing dia diém
Kkhéc nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co the: '

Nghe ting thanh vién Hoi ddng quan tri khac ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

Phat bidu v&i tht ca cac thanh vién tham dy khéc mot cach ddng thoi. Viée théo ludn gitta cac
thanh vién c6 thé thye hién mot cach tryc tiép qua dién thoai hodc bing phuong tién lién lac
thong tin khac hodc két hop cac phuong thire nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cude
hop nhu vy dugc coi la “c6 mat” tai cude hop do6. Dia diém cudc hop duge td chirc theo quy
dinh nay 13 dia diém ma cé dong nhét thanh vién Hoi ddng quéan tri, hogc 1a dia diém c6 mat
Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong cugc hop qua dién thoai dugc t6 chirc va tién hanh mot
cach hop thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khang dinh bang céac
chit ky trong bién ban cia tat c thanh vién Hoi ddng quén tri tham du cudc hop nay.

Céch thirc thdng qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hi ddng quan tri dugc thong qua néu dugc da sb thanh vién dy

hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia c6 ¥
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thir ldy ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co s&y kién tan thanh
coa da s6 thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyet nay ¢6 hiéu luc va
gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cugc hop.

Viée Gy quyén cho ngudi khéc dy hop cia thanh vién Hoi dong quén tri

Thanh vién dugc ty quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s& thanh vién
Ho6i dong quén tri chép thuan.

Diéu 25. Bién ban hop Hoi ddng quan tri

1.

Céc cudc hop Hoi ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi am, ghi va luu gilt dudi
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h)

¢)

hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 18p thém bing tiéng nude
ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, m& s6 doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc nguoi duge uy quyén du hop va céch thire du hop; ho,
tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

Vén dé duoc thao ludn va bidu quyét tai cude hop;

Tém tét phat biéu y kién cta ting thanh vién dy hop theo trinh tw dién bién ctia cudc hop;
K&t qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién;

Vin d da duge thang qua va ty 1& biéu quyét thdng qua twong (ng;

Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hgp quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.
Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh
vién khéc coa Hoi dong quan tri tham dw va ddng v thong qua bién bin hop ky va c6 day
@ ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban
nay c6 hiéu lyc. Bién bén hop ghird viée ehii toa, nguwdi ghi bién bén tir chdi ky bién bin
hop. Newdi ky bién bin hop chiu trach nhiém lién ddi vé tinh chinh xic va trung thwe
ciia ndi dung bién ban hop Hdi dong quin tri. Chii toa, ngwdi ghi bién ban chiu trich
nhiém ¢4 nhin vé thiét hai xév ra doi véi doanh nehiép do tir choi ky bién bdn hop theo
quy dinh ciia Ludt doanh nghiép, Pidu 16 cdng ty va phap luiit ¢6 lién quan

Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xéac cia ndi dung bién ban hop Hoi dong quén tri.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai ligu sir dung trong cudc hop phai dugc luu gilt tai try s¢
chinh ctiia Cong ty.

Bién ban lap b_ﬁng tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi c6 hiéu lyc phép 1y nhu nhau. Truong
hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bang tiéng Viét va bing tieng nude ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugce ap dung.

Théng bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

C#n clr vao cac ndi dung, nghi quyét duge thong qua tai cude hop Hoi ddng quan tri, Chu tich
Hoi ddng quan tri thay mat Hoi dong qudn trj ky ban hanh Nghi quyét ctia Hi dong quén tri.
Céc nghi quyét Hoi ddng quén tri s& dugc gl dén tAt ca chc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Téng gidm doc cling céc thanh vién khac c6 lién quan cta Cong ty chdm nhat 3
(ba) ngdy lam viéc ke tir ngay cac thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop ky day du vao Vian
ban.

Céc ndi dung nghi quyét Hoi ddng quén tri thudc pham vi phai cdng b6 thong tin s& duge cong
bd théng tin theo quy dinh cta phap luat.

Pitu 26. Cic tiéu ban thudc Hi dong quén trj

1.

2.

Hoi dong quén tri co thé thanh 1ap Tiéu ban tryc thude dé phy trach v& chinh sach phat trién,
nhan su. luvong thudng, kiém todn ndi bo, quan ly rii ro.

$6 lwong thanh vién cia Tiéu ban do Hoi ddng quan trj quyét dinh c6 t6i thiéu 12 ba (03) ngudi
bao gom thanh vién clia HOi dong quén trj va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi dong
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quan tri khong didu hanh nén chiém da s6 trong Tidu ban va mot trong s& céc thanh vién nay
duoc bd nhiém lam Trudng tieu ban theo quyét dinh cta Hoi dong quén tri.

Hoat dong cua Tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cta Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ctia
Tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢ da s6 thanh vién tham dy va bicu quyét thong qua tai cude hop
cua Tiéu ban.

Viéc thyc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc clia Tiéu ban truc thude Hoi ddng quan

trj phai pht hgp véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy
ché ndi bd vé quan tri cdng ty.

Piéu 27. Lua chon, bd nhiém, mién nhi¢m Ngwdi phy trach quin tri Cong ty

1.

g)
h)
i)
J)

Tiéu chuén ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Cong ty khéng dwoc ddng thoi 1am viée cho td chirc kiém toan duge
chép thuan dang thyuc hién kiém todn cac bao céo tai chinh ciia Cong ty.

Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan trj ciia Cong ty phéi bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quén tri Cong ty d%:
hd tro cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quan tri Cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

Céc truong hop midn nhiém Ngudi phy trich quan tri Cong ty

Hbi ddng quan tri co thé bai nhiém Nguoi phy trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
trai v6i v6i cac quy dinh phép luét hign hanh ve lao dong.

Thong bao bd nhiém, mian nhiém Nguoi phu trach quén tri Cong ty

Thoéng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu tra’th quan tri Cong ty dugc thuc hién
theo quy dinh tai Biéu 1¢ Cong ty va quy dinh phap luét vé chimg khoan.

Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viéc td chirc hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh va cac
cdng viée lién quan gitta Cong ty va c0 dong;

A T n At A 5 . < A - P . At FA A 3 A
Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cd dong theo yéu
cAu cia Hoi ddng quan tri hogc Ban kiem soat;

Tu vAn vé& thi tuc ctia cac cude hop;
Tham du céc cudc hop;
Tu vén thi tuc 1ap cac nghj quyét ciia Hoi ddng quén tri phdt hop v6i quy dinh cia phip luat;

Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc thong tin khac
cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

Giam st va bdo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ciia Cong ty;
La dau mdi lién lac véi cac bén cb quyén lgi lién quan;
Bao mét théng tin theo cac quy dinh cua phép ludt va Piéu 18 Cong ty;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 18 Cong ty.

CHUONGIV. BAN KIEM SOAT
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Diéu 28. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat

10.

Ban kiém soat c6 céc quyén, nghia vy theo quy dinh tai Pidu 170 Luat Doanh nghiép, Diu 1
Cong ty va cac quyen, nghia vy sau:

P2 xuft, kién nghi Pai hdi dong c¢b dong phé duyét danh sich t& chitc kiém toan dugc chép
thuén thyc hién kiém toan Béo céo tai chinh cia Cong ty; quyét dinh td chirc kiém toan dugc
chép thuan thyc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kidm toan vién duogc chip
thuén khi xét théy can thiét.

Chiju trach nhiém trudc ¢6 dong ve hoat dong gidm sat ciia minh.

Giam sét tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tudn thi phép ludt trong hoat dong cua thanh
vién Hoi dong quén tri, TOng giam dbc, ngudi quan 1y khac.

Pam béo phéi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tbng gidm ddc va cb dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 18 Cong ty ctia thanh vién
Hoi dong quén tri, Tong giam doc va ngu(‘:fi didu hanh khéc ctia doanh nghiép, Ban kiém soat
phai thong bao bang vén ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau nguoi co hanh

vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

XAy dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém sodt va trinh Dai hdi ddng cd dong thong qua.
Biio cdo tai Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Pieu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Lut Chimg khoan.
Co quyén tiép cén hd so, tai liéu ctia Cong ty luu giff tai try s& chinh, chi nhanh va dia diém
khéc; ¢6 quyén dén dia diem lam viéc cuia ngudi quan 1y va nhan vién cta Cong ty trong gio
lam viéc.

C6 quyén yéu ciu Hoi df“)ng quan trj, thanh vién Hoi ddng quan tri, T‘(”'mg giam doc va nguoi
quan ly khac cung cap day du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai ligu ve cong tac quan ly, didu
hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

Dieu 29. Quyén va Trach nhi¢m cia thanh vién Ban Kiem soat

1.

Thanh vién Ban kiém soat ¢6 céc quyén theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép, phap ludt lién
quan va Diéu 18 Cong ty, trong dd co quyén tiép cén céc thong tin va tai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat dong cta céng ty. Thanh vién HoOi ddng quan tri, Tbng gidm dbc va ngudi diéu
hanh khac cua doanh nghiép cé trach nhiém cung cAp cac thong tin kip thoi va day du theo
yéu cAu ciia thanh vién Ban kiém sodt.

Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém sau day:

Tudn thi dang phap luét, D‘iéu |8 Cong ty, nghi quyét Dai hoi ddng cb dong va dao dirc nghé
nghiép trong thuc hign quyeén va nghia vu dugc giao.

Thue hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thyc, cén trong, t6t nhdt nhim bao
dam lgi ich hop phép toi da cia Cong ty.

Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va su dung
thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cta Cong ty dé tw lgi hodc phuc vu loi ich
chia td chirc, ca nhén khéac.

Nghta vy khéac theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay ma gay thiét hai cho Cong
ty hogic ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém sodt phai chiu trach nhiém c4 nhén hodc lién ddi
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bdi thuong thiét hai do. Thu nhép va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém so4t ¢6 dugc do vi
pham phéi hoan tré cho Cong ty.

f) Truong hop phat hign c6 thanh vién Ban kiém so4t vi pham trong thuc hign quyén va nghia
vu duoc giao thi phai théng bdo bang van ban dén Ban kiém soét, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi
vi pham cham dirt hanh vi vi pham va khac phuc hiu qua.
Diéu 30. Thanh phin Ban kiém soat
1. Nhiém ky, sb lugng thanh vién Ban kidém soat cia Cong ty theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37
Piéu ¢ Cong ty.
2. Thanh vién Ban kidm so4t phai dép tmg céc ti€u chuén va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 169
Luat Doanh nghiép va khong thudc céc truong hop sau:
a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cta Cong ty;
b) La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc higén kiém toan cac bio céo
tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nam lien trude do.
Piéu 31. P& cit, trng cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat
L. Dé cur, ing cir thanh vién Ban kiém soat
Céc ¢b dong hodc nhom cb dong ndm gitr tir 10% tdng sb cb phan phd thdng trd 1én c6 quyén
g ctr, dé cir mg ctr vién Ban kiém soat, cu thé nhu sau:
a) CO dong hoiic nhém c¢b déng ndm giit tr 10% dén dudi 20% tdng s6 co phin phd théng cua
Cong ty duge dé cir mot (01) dng ctr vién;
b) C& dong hodc nhom cb dong ndm gitt tlr 20% dén dudi 30% tong sb c¢b phén phd théng ctia
Cong ty duge de cur toi da hai (02) rng ctr vién;
¢) Cb dong hodic nhom cd dong ném giff tir 30% dén du6i 40% tdng sb cd phéan phd thong cia
Céng ty duge dé cir tdi da ba (03) tmg clr vién;
d) Cb dong hoc nhom cb dong ndm giir tir 40% dén dudi 50% téng sb cb phan phd thdng cua
Cong ty dugc dé cir t6i da bon (04) tmg cir vién,
¢) Co dong hodc nhém cb dong ndm gift tir 50% dén dudi 60% tdng sb cb phén phd thong t coa
Cong ty dugc d& ctr téi da nam (05) img e vién;
f) C& dong hodic nhém cb dong ném gt tir 60% dén dudi 70% téng sb cb phén phd thong cua
Céng ty duge dé cir toi da sau (06) ing clr vién;
g) Cb dong hodc nhom cb dong nam gitt tir 70% dén 80% tng sb c¢b phén phd thong ctia Cong
ty dugc dé cur toi da bay (07) ing cur vién;
h) C6 dong hodc nhom cb dong nAm gifr tir 80% dén dudi 90% tdng sb cb phan phd thong cia
Cong ty dugc de cur toi da tam (08) Gng ctr vién;
i) Cb dong hogc nhom cd dong ndm gitf tir 90% tdng sb cd phin phd thong ciia Cong ty tro 1én
duoc dé cir toi da chin (09) Gmg clr vién..
2.

Truong hop s lugng tng cit vién Ban kidm soat thong qua dé ctr va g cir vAn khong du s6

luong cin thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat duong
nhiém gidi thiéu thém ang cir vién hoge t0 chirc @ cir theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soét
duong nhiém gi6i thigu thém ng clr vién phai dugc cong bd rd rang trudce khi Pai hoi dong
¢b dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta phip luat.
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Céch thirc gidi thigu ang vién thanh vién Ban kieém soat

a) Truong hop dd xac dinh dugc img cur vién Ban kiém so4t, Cong ty phdi cong b théng tin lién
quan dén cdc g clr vién t6i thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Dai hdi ddng cb dong
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu v& cic mg cr vién nay
trude khi bo phiéu.

b) Ung cir vién Ban kiém soat phai c6 cam két biing viin ban vé tinh trung thuc, chinh xéac cua
c4c thong tin ca nhén duge cong bo va phai cam két thyc hién nhiém vy mdt cach trung thye,
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cAn trong va vi lgi ich cao nhat ciia Cong ty ncu duogc bau 1am thanh vién Ban ki€m soat.

¢) Théng tin lién quan dén (mg ctr vién Ban kidm soat duge cong bd bao gdm:
i) Ho tén, ngady, thang, nam sinh;
ii) Trinh dd chuyén mon;
iii) Qua trinh cdng tac;
iv) Céc chirc danh quan 1y khéc (bao gdm ca chitc danh Ban kidm soét cia cong ty khac);
v) Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va céc bén c¢6 lién quan cua Cong ty;
vi) Céc thong tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bb thong tin vé cAc cdng ty ma tng cir vién dang nim
giit chtrc vu thanh vién Ban kiém soat, cac chirc danh quan 1y khac va céc loi ich co6 lién
quan t&i Cong ty cuia (mg ctr vién Ban kiém soat (néu cd).

Céch thirc bu thanh vién Ban kiém soat

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kidm soét phai thyc hién theo phuong thire biu ddn phiéu,

theo d6 mai cd dong cb tdng sb phiu bidu quyét tuong ting voi téng s6 ¢ phan s hiru nhan
v6i b thanh vién duoc biu cia Ban kidm sodt va b déng co quyén ddn hét hodic mdt phin
tdng s6 phiéu bau cia minh cho mdt hodic mot sb tmg cir vién. Ngudi trang cr thinh vién Ban
kiém soat dugc xac dinh theo sb phiéu bdu tinh tir cao xudng thap, bét dau tir ing cr vién co
s6 phiéu biu cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1§ cong ty. Trudng hop
c6 tir 02 img cir vién trd 1én dat cung sO p}}iéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Ban
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kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cac ung cu vien co SO phiéu bau ngang nhau hodc

,

lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu ctr hodic Diéu 1& Cong ty.

Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong sb céc thanh vién Ban kiém sodt; viéc béu,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén thc da s6. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira s6 thanh
vién thudng tra & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai co béng t6t nghiép dai hoc tro 1én
thudc mdt trong cdc chuyén nganh kinh t8, tai chinh, ké todn, kiém toan, luét, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Thanh vién Ban kiém soét bj mién nhiém trong céc trudng hgp sau:

a) Khong cdn di tiéu chudn va diéu kién 1am Thanh vién Ban kidm sodat theo quy dinh tai khoan
2 Picu 30 Quy ché nay;

b) C6 don tir chirc va duge chép thugn;

¢) Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt, Pidu 1& Cong ty.
Thanh vién Ban kidém soat bi bii nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhigm vu, cong viéc duge phén cong;

b) Khong thyuc hién quyén va nghia vy cia minh trong sdu (06) thang lién tuc, trlr trudng hop bét
_kha khang;
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c)

d)
8.

Vi pham nhiéu 1dn, vi pham nghiém trong nghfa vu cta thanh vién Ban kiém so4t theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Dicu I§ Cong ty;

Céc trudng hop khéc theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong.
Thong bao vé thay dbi, bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

Cong ty phai cong bb théng tin theo céc quy dinh clia phép luat vé chirng khoan khi thay doi,
bd nhiém mdi, bd nhiém lai, béi nhiém thanh vién Ban kiém soat; nhan dugc don xin tir chirc
ctia Ban kiém soat.

Pitu 32. Cudc hgp ciia Ban Kiém soat

I

Ban kiém soét phai hop it nhat hai (02) 1an mdt nam va cude hop dugce tién hanh khi c6 tr hai
phén ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat tr& [én dy hop.

Bién ban hop Ban kiém soét duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién
Ban kiém so4t tham du hop phai ky tén vao bién ban cude hop.

Céac bién ban hop ciia Ban kiém soét phai duoc luu giil nham xéc dinh trach nhiém cua ting
thanh vién Ban kiém soét.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi ddng quén tri, Tbng giam dbc va dai dién td
chire kiém toan dugc chap thusn tham du va trd 161 cac van dé can duoc 1am r3.

Piéu 33. Tién lwong, thu lao va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém soat

L

Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién luong, thu lao, thudng va 1¢i ich khac theo quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cb dong. Pai hdi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién luong, th lao,
thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim ctia Ban kiém soét.

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi &n, o, di lai, chi phi sir dung dich vy tu vén
ddc 1ap vai muc hop ly. Téng mirc thit lao va chi phi nay khong vuot qua tdng ngan sach hoat
dong hang nam cia Ban kidm so4t da dugc Pai hoi dong cb dong chip thuén, trir truong hop
Pai hoi déng cb dong c6 quyét dinh khéc.

Tién luong va chi phi hoat dng cua Ban kiém so4t duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong
ty theo quy dinh ctia phap ludt ve thuc thu nhép doanh nghiép, quy dinh khac cia phap ludt c6
lién quan va phai dugc 14p thanh myc riéng trong b4o céo tai chinh hang ndm cia Cong ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC

- A . 5 . A A + -~ > A Ty A
Dieu 34. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc;

1.

Téng giam doc 1a ngudi diti%u hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo ding
quy dinh cda phap luat, Dieu 1& Cong ty, hop ddng lao dong ky véi Cong ty va nghi quyet,
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Tbng gidm dbc c6 cac quyén va nghia vy sau:
Quyét dinh céc vAn d2 lién quan dén cong viéc kinh doanh héng ngay ctia Cong ty ma khong
thudc thAm quyén cta Hoi dong quan tri, bao gom viéc thay mit Cong ty ky ket cdc hop dong

tai chinh va thuong mai, t chie va didu hanh hoat ddng kinh doanh hang ngay cta Cong ty
theo nhitng thong 1€ quan ly tot nhét;

b) Té chirc thyc hién cic nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri;

c)

7 Té chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cuia Cong ty;
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d) Kién nghi phuong an co céu t6 chirc, quy ché quan Iy noi bd cua Cong ty;

¢) B nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quéan ly trong Cong ty, trlr céc chire danh
thudc thdm quyen ctua Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh tién lwvong va loi ich khac d6i véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi quan
Iy thudc tham quyeén bd nhigm cia Tong Giam doc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra ¢b tic hodic xtr 1y 16 trong kinh doanh;

i) Kién nghi s6 lugng va nguoi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty cin tuyén dyung dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hoiic mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghi thu lao, tién luong va loi
ich khéc d6i véi ngudi didu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét dinh;

i) - Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi dong quan tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap Gng céc ydu cau cia ngan sach phtl hop cling
nhu ké hoach tai chinh ndm (05) ndm;

k) Chuén bj cac ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty (sau ddy goi 1a ban du
to4n) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban du toédn hang ndm (bao g("‘)m ca bang can d6i ké toan, bao céo két qua hoat
dong kinh doanh va béao céo luu chuyén tién té du kién) cho tirng ndm tai chinh phai dugc
trinh dé Hoi déng quan trj thong qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai cac quy
ché ctia Cong ty;

1) Quyén vanghia vy khéc theo quy dinh ctia phép luét, Diéu 1é Cong ty, cac quy ché noi bd clia
Cbng ty, cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky voi Cong ty.

A v A . Ve [ r At 3R 5 £ oo st A A A AL ta
m) Téng gidm doc chiu trach nhi¢m trude Hoi ddng quan tri va Dai hdi dong co dong vé vige thuc
P A 3 A . 5 P r - r A 5 . ~ A
hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai béo cdo céc cap nay khi duge yéu cau.

Didu 35. B nhi¢m, mién nhiém, ky hop ddng, chAm dirt hop dong a6i voi Tong giam dde
1. Nhiém kY, tiéu chuén va didu kién ciia Tong gidm dbe

Nhiém k§ ctia Téng giam déc khong qué nim (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai v&i s6
nhiém ky khong han ché. Vigc bo nhiém c¢6 thé hét hiéu luc can clr vao cac quy dinh tai hop
dong lao ddng.

Tidu chudn va didu kién cia Téng giam dbc

Tdng giam dbc khong phai 12 ngudi ma phap luat cAm gitt chirc vu nay va phai dp Gmg cac
tieu chuan, didu kién theo quy dinh ciia phap luét va Biéu 1& Cong ty.

Bb nhiém, ky hop dong lao dong véi Téng giam ddc

Hoi ddng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi ddng quén trj hogic thué mot ngudi khéc
lam Téng giam doc Cong ty; ky hop ddng trong d6 quy dinh thu lao, tién lvong va lgi ich
khéc.

Mi&n nhiém, chdm dirt hop ddng lao dong vdi Téng giam doc

Hoi ddng quan trj Cong ty ¢6 thé mién nhi¢m Téng giam doc khi da sb thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén bicu quyet dy hop tan thanh va bd nhi¢m Tong gidm doc mai thay the.
Théng béo bd nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chdm dut hgp ddng di véi Tong Giam dbe
Théng bao v& viée bau, mién nhigm, bai nhigm Tbng Giam ddc duge theo theo quy dinh tai
Pidu I& Cong ty va cic quy dinh ciia phéap luét vé doanh nghiép va chimg khoan.
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6.

a)
b)

c)

Tién luong va loi ich khéc ctia Téng Gidm dbc duge tra theo quy dinh sau ddy:

Téng gidm dbc duge tra luong, thuong va céc loi ich khac.

Tién luong va thudng cia Téng giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Tién luong, thudng va céc loi ich khac cia Téng giam déc dugc tinh vao chi phi kinh doanh

clia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhp doanh nghiép, duoc thé hién thanh

muyc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nam cua cdng ty va phai bdo cdo Dai hdi dong cd dong
tai cudc hop thuong nién. :

CHUONG VI. CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 36. Phéi hop hoat ddng giira Hi ddng quan tri va Ban Kiém soat

L.

a)

Hbi ddng quan tri va Ban Kiém soét phdi hop chit chg, thuong xuyén dé thuc hién cac quyén
va nhiém vu cia minh theo quy dinh tai Dicu 1& Cong ty va phap luét hién hanh.

Trach nhiém cta Hoi ddng quan tri trong mbi quan hé phéi hgp véi Ban kiém soét

Chu tich Hoi dbng quan tri moi Ban Kidm soat tham du tit ca cac cudc hop ciia Hoi ddng quan
tri.

b) Thong bao mdi hop va cée tai ligu kém theo dugc g dén cac Kiém soat vién clng thoi gian

c)

d)

d)

gii dén cac thanh vién Hoi dong quan tri;

Tét ca cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dbng quan trj va céc vén ban ¢6 tinh chét quan tri
chung do Hi dong quén tri ban hanh déu duoc gui dén Ban Kiém sodt trong thoi han quy
dinh theo Quy ché nay va Di€u 1€ Cong ty;

Khi Ban kiém soét dé& xuét lya chon Kiém toan doc lap, Hoi ddng quén tri phai phan hdi y kién
theo quy dinh ndi bg;

Cac ndi dung khéc cdn xin y kién ctia Ban kiém sodt phai dugc gui trong thdi han quy dinh va
Ban kiém soat ¢6 trach nhiém phan hoi theo dung thoi gian quy dinh.

Tréach nhiém coa Ban kiém soat trong mdi quan hé phdi hop voi Hoi ddng quan tri

Thudng xuyén thdng bao véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khao y kién cta
Hoi ddng quén tri trude khi trinh béo cao, két luan va kién nghi 1én PHDCD;

Ngoai céc thong tin bao cdo dinh kY, thanh vién Ban Kiém soat duoc quyén yéu chu Hoi dong
quan tri cung chp cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan tri, diéu hanh va hoat dng kinh
doanh ciia Cong ty bét ky lic ndo. Quy trinh va thoi han cung cip theo quy dinh clia phép ludt
va quy dinh ndi bo cua Cong ty.

Trong céc cudc hop ctia Ban kiém soat, Ban kidm sodt ¢6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi dong
quan tri (cung lac yéu cdu Tong gidm dbe, kidm toan vién doc 1ap) tham dy va tré 1oi cc vén
d& ma Kiém soat vién quan tdm;

Cube kidm tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soét phai c6 két luan bang vin ban (khong tré
hon 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra) giri cho Hoi ddng quén tri d& c6 thém co
s giap Hoi ddng quan trj trong cong tic quan ly Cong ty. Ban kiém soat ¢6 thé tham khao y
kién cta Hoi dong quan tri trude khi trinh béo cdo, két ludn va kién nghi 1én Dai hoi ddng cb
dong;

Truong hop Ban kiém sodt phat hién nhiing hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 18
Cong ty cua céc thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém soét thong bao bing vin ban vdi Hoi

by
A by

ddng quan tri trong vong 48 giod, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham phap luét chdm dirt vi

_pham va c6 bién phap khéc phuc hau quéa dong thoi Ban kiémrsg@ c6 trach nhi¢m bao cdo
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truéc DHDCP dbng thoi bio cdo, cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luét hién hanh;

f) Bbi voi kién nghi lien quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty thi Ban kiém

soat phai gui bang vin ban va tai lidu lién quan trudc it nhét 15 ngay lam viéc so véi ngay dy
dinh nhan duoc phan hoi;

g) Céc ndi dung khac can xin y kién ctia Hoi ddng quén trj phai dugc giri trude it nhét 7 ngay

lam viéc va Hoi ddng quén trj s& phan hoi trong vong 7 ngay lam viéc.

Didu 37. Phéi hop giita Hoi ddng quan tri va Tong giam doc

E;

Hbi ddng quan tri trén co so chic ning, nhiém vy, quyén han ctia minh xac dinh céc chu
truong, chinh sach, dinh huéng va quy ché quan trj lam co s d& Téng Gidm ddc trién khai
cac hoat dong kinh doanh; ddng thoi phé duyét cac ké hoach, phuong an hoat dong kinh doanh,
cac bdo cdo, dé xuét do Téng Giam dbc dé trinh thudc thdm quyén xem Xét, quyét dinh cua
Hoi ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri quy dinh ché do thong tin/bo céo lam co s& d& ném tinh hinh hoat dong
ctia Congty vara quyét dinh; Tbng Gidm déc c6 trach nhiém duy tri ché do thong tin, béo cdo
d4n Hoi ddng quan fri kip thoi, ddy du, chinh x4c, tao diéu kién thuan loi dé Hoi ddng quan
tri ndm tinh hinh hoat dgng cta Cong ty.

Téng Gidm dbc c6 trach nhiém didu hanh céc cong viée theo quy dinh tai Didu 18, Nghi quyét,
ty quyén/phan cong/chi dao cta Hji dong quan tri /Chu tich Hoi dong quan tri, phu hop vdi
céc quy dinh clia phéap luat.

Trudng hop Téng Giam dég khong théng nhit véi Nghi quyét/(;uyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri, Tong Gidm doc c6 quyen trao dbi, bao luu y kieén nhung van phai chap hanh/thuc hién y
kién chi dao cuia Hoi dong quan tri.

Péi v6i cong téc td chirc cude hop PHDCD thudng nién, Hoi ddng quan tri phai thdng béo
cho Thng giam ddc vé viée phoi hop, sir dung nguon lyc trong thoi han hop 1y theo quy dinh
tai Dieu [ Cong ty.

Hbi ddng quan tri quyét dinh khen thudng hodc ky luat ddi vai viée hoan thanh hodc khong
hoan thanh thuc hién nghi quyet va céac van d& ay quyen khac cia Hoi dong quan tri doi vaéi
Tong giam doc.

Didu 38. Phéi hop giita Ban Kiém soat va Tong giam dbc

1.

4.

Trong céc cude hop ctia Ban kiém sodt, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Tong giam doc (hodc
ciing lic yéu cdu thanh vién Hoi dong quan tri va kiém toan vién ddc 1ap) tham dy va trd 10i
c4c van dé ma Kiém soat vién quan tdm;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soat phai c6 két luan bang van ban (khong tré
hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra) giri cho Téng giam dbc dé c6 thém co s&
giup Tong giam dbc trong cong tac quan 1y, didu hanh Coéng ty. Tuy mirc do va két qua, Ban
Kidm soat c6 thé tham khao ¥ kién ciia Tong giam ddc trude khi trinh béo céo, két luan va kién
nghi 1&n Pai hi ddng c6 dong;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 18
Cong ty ctia céc thanh vién Ban Tbng giam dbc, Ban kiém soat thong béao bang van ban véi
Hbi ddng quan tri, Téng giam ddc trong vong 48 giv, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép
lut chém diit vi pham va c6 bién phép khéc phuc hdu qua ddng thoi Ban kiém soét ¢ trach
nhiém bdo céo truéc DPHDCD ddng thoi bao céo, cong b thong tin theo quy dinh cta phap
[udt hién hanh;

_Kiém soat vién cé quyen yéu cau Tong gidm doc tao diéu kién tiép cén ho so, tai ligu lién quan
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dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru s¢ chinh cia Cong ty hodc noi luu trir hd so;

D&i véi thong tin, tai liéu quan ly, didu hanh hoat déng kinh doanh va béo céo tinh hinh kinh
doanh, b4o cdo tai chinh, vin ban yéu ciu ctia Ban kiém soat phai dugc gui dén Cong ty truéce
it nhét 48 gio. Ban kidm soét khong dugce sir dung céc thong tin chua duogc phép cdng bb cua
Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

Piéu 39. Quy dinh v& dénh gi4 hang nim ddi véi hoat dgng khen thwdng va ky lujt doi voi

thanh vién Hoi dong quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam doc va cac
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac
Viéc danh gia hang nam dé,i v6i hoat dong khen thudng va ky luét d‘éi v6i thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghigp khéc
duoc thyuc hién theo cac quy dinh vé khen thudng, ky ludt do Cong ty ban hanh ting thoi ky.

CHUONG VIL. HIEU LUC THI HANH

Picu 40. Hiéu lwe thi hanh

1

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cua Cong ty ¢d phén VIWACO bao gdm 7 Chuong va 40
Didu ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 28 thang 03 ndm 2024.

Quy ché nay 12 duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.

Céc ban sao hoiic trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty co gié tri khi ¢6 chit ky cia Chu
tich Hoi dong quan tri hodc t6i thiéu mot phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri.
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