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Kinh giri:  Pai hi dong c6 dong CTCP Pau tw QP Xanh

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hji thong qua ngéy 17/06/2020 va cac
vain ban stra doi, bo sung Ludt Doanh nghiép;

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Quoc hji thong qua ngay 26/11/2019 va cdc
van ban sita dé?i, bé sung Ludt Chitng khodan;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé dicu ciia Ludt Chitng khodan; Nghi dinh s6 245/2025/NP-CP ngay 11/09/2025 cua Chinh
phil siea doi, bo sung mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 155/2020ND-CP ngéy 31/12/2020;

- Can cir Thong tiw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hieéng dan mot s6 dicu vé quan tri
Céng ty ap dung déi véi Cong ty dai chiing;

- Can cir Pieu 1é 16 chite va hoat dong cria Cong ty Cé phan Pau tir QP Xanh;

Hoi ddng quan tri Cong ty C& phdn Dau tu QP Xanh kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong xem
xét va thong qua stra ddi, b6 sung Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri ctia Cong ty C6 phan Pau tu QP Xanh, nham phit hop véi quy dinh phép luat hién
hanh (Dir thao Quy ché néi bé vé Quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua Hopi d511g quan tri dinh
kem).

Kinh trinh Pai hoi déng ¢6 dong xem xét.

Xin chan thanh cam on!

ham Tw Trong

Tailigu Pai hi dong co dong thiwong nién niam 2026



CHI TIET CAC NOI DUNG SUA POIL, BO SUNG QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN QP HOLDINGS
Tai liéu phuc vu dai héi dong cé dong Cong ty Cé phan QP Holdings tai Pai hdi dong cé dong ngay 27 thing 5 nim 2026

o ~ . . £ " £ . . Co sé phap
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1 | Tén goi Cong ty trong Cong ty C6 phan Dau tu QP Xanh Cong ty C6 phan QP Holdings To trinh s6 08

toan Quy ché

/2026/TTr-HDQT,
ve viéc thay doi tén,
tru s& chinh, nganh

nghé kinh doanh
dugc DPHDCD thong
qua

Can ctr phéap ly

Can ct Nghi dinh s 245/2025/ND-CP
ngay 11 thang 9 ndm 2025 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu ciia Luat Ching khoan

Cép nhat thém van
ban phap luat phu
hop v6i van ban
phap luat sira doi

biéu 1. Pham vi dicu
chinh va d6i tugng an

dung

1. Pham vi ap dung

Khong quy dinh

b.  Ap dung quy ché: Mirc d6 uu tién ap
dung thong qua cac nguyén tac nhu sau:

Truong hop Quy ché nay khong quy dinh
hoac c6 céc quy dinh trai véi quy dinh co
lién quan cta Phap luat va Diéu 18 Cong ty
thi vu tién ap dung céc quy dinh theo Phap
luat va Piéu 1& Cong ty.

Trudng hop cé su thay dbi }?iéu,lé Cong ty
va quy dinh cta Phép luat dan dén Quy ché

B sung quy dinh rd
tht tu wu tién thuc
hién khi phat sinh
cac xung dot




nay khac voi quy dinh ctia Phap luat va
Diéu 1¢ Cong ty thi ap dung quy dinh moi
tai quy dinh moi cua Phap luat va biéu 1&
Cong ty.

Dbiém | khoan 1 Diéu 2

Diéu 2. Pai hoi dong cb dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cta Dai hoi
dong cd dong

Diéu 2. Pai hoi déng cb dong

1. Quyén va nghia vu cua Pai hdi dong cod
dong

Cap nhat phu hop
voi tu nglr phép ly

Khong quy dinh vé van dé nay.

Pai hoi dong ¢ dong hop thudng nién mdi
nim mot lan va trong thoi han bon (04)
thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh.
Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop
Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong
truong hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

B6 sung thdng nhét
ndi dung véi Diéu 1€

Diém a khoan 2 Diéu 2

2. Trinh ty, tha tuc hop Pai hdi déng )
dong ...

a) Tham quyen triéu tp Dai hoi dong cb
dong: Hoi dong quan tri, c0 dong hodc
nhém cé6 déng sé hiru tir 5% tong sé co phan
phé théng tré lén theo quy dinh tai khodn 2
Piéu 12 Piéu 1é cong ty ...

2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi déng cd
dong ...

a) Tham quyen triéu tap Dai hoi dong co
dong: Hoi dong quan tri, cé dong hodc
nhém cé dong so hiru tir 5% tong sé co
phan phé thong tro lén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Piéu I¢ cong ty cb quyén
yéu cAu Ho1 dong quan tri thyc hién viéc
triéu tap Pai hoi dong co dong theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140
Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

B6 sung thdng nhét
noi dung véi Didu 18
va quy dinh cua
Luat Doanh nghiép




Dbiém b khoan 2 Diéu 2

b) ... Danh sach c6 dong c6 quyén du hop
Pai hoi dong c6 dong duoc lap khong qua
10 ngay

Danh sach co dong c6 quyén du hop Pai
hoi dong ¢ doéng dugc 1ap dua trén danh
sach do Toéng Cong ty Luu ky va Bu trir
chung khoan Viét Nam cung cép.

B6 sung theo quy
dinh Luat ching
khoan va cac van
ban huéng dan thi
hanh

biém d khoan 2 Diéu 2

Khong quy dinh

d) Thong bao triéu Pai hoi dong cb dong

Thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong
dugc gui cho tat ca cac cO dong bang
phuong thtrc gui thu bao dam ...

Quy dinh chi tiét
hinh thure gui thu

- Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing
vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri; thanh vién Uy ban kiém toan

- Danh sach va thong tin chi tiét cta cac
ung vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quén tri

Bé cum tu “Uy ban
kiém toan”

Khong quy dinh

- Dy thao nghi quyét ciia Pai hoi dong co
dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét cta cac ung
clr vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri.

B6 sung thdng nhét
ndi dung voi Diéu 1€

Diém e khoan 2 Diéu 2

Co dong hodc nhom cd dong quy dinh tai
khoan 2 Dleu 12 Piéu 1¢ cong ty co quyen
kién nghi van dé .......

Co dong hodc nhom c6 déng quy dinh tai
khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é cong ty va khoan
2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén

B6 sung thém quy
dinh phép ly.

Diém f khoan 2 Diéu 2

...Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham
du hop phai xuit trinh thém vin ban uy
quyén ban dau cia cbd dong, nguoi dai dién
theo iy quyén ctia c¢6 dong 1a t6 chuc (néu
trude do chua dang ky véi Cong ty.

..... Tru’ong hop 1 uy quyén lai thi ngudi tham
du hop phai xudt trinh thém van ban ty
quyén ban dau cua cd dong, nguoi dai dién
theo ty quyén cua cb dong 1a to chirc (néu
trudc do chua dang ky véi Cong ty) va van
ban ty quyén cho phép ty quyén lai.

Bo sung thém viéc
uy quyén lai dé€ dam
bdo tinh phép ly.




Phiéu biéu quyét ctia ngudi duoc Gy quyén
du hop trong pham vi dugc iy quyén van co
hiéu luc

Phiéu biéu quyét cua ngudi duoc ty quyén
du hop dai hoi dong c6 dong trong pham vi
dugc ty quyén van c6 hiéu luc

B6 sung lam ro ndi
dung uy quyén
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Piém i khoan 2 Diéu 2

1) Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Dai
hoi dong cd dong:

bai hoi dong co dong thong qua nghi quyet
thudc thim quyén bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop hoac lay v kién bang van ban.

1) Hinh thirc thong qua nghi quyét ctua Pai
hoi dong co dong:

Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét
thuoc tham quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang
vin ban, tiy trudng hop cu thé.

B6 sung thdng nhét
ndi dung véi Diéu 1¢

Khong quy dinh.

Trong truong hop nghi quyét duoc thong
qua theo hinh thirc 1dy y kién c6 dong bang
van ban thuc hién theo Diéu 22 Diéu 1é
cong ty va c6 gia tri nhu quyét dinh duoc
thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cd
dong.

B6 sung thdng nhét
nd1 dung voi Dicu 1€
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Diém k khoan 2 Diéu 2

k) Céch thiic bo phiéu va tién hanh kiém
phiéu:
Khi tién hanh dang ky ¢ déng, Cong ty cip
cho tung cd dong hoac dai dién dugc uy
quyen c6 quyén biéu quyét mot thé biéu
quyet

k) Céch thirc bo phiéu va tién hanh kiém
phicu:

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty
cap cho tung c6 dong hodc dai dién dugc
uy quyen co quyen bleu quyét mot thé biéu
quyét/phiéu biéu quyét,

...nhung khéng vuot qua sd ngudi theo
quy dinh ctia phap luat hién hanh

B6 sung thdng nhét
ndi dung voi Diéu 1€
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Dbiém | khoan 2 Diéu 2

Khong c6 quy dinh

1) Diéu kién dé nghi quyét duoc théng qua:

Truong hop théng qua nghi quyét dudi
hinh thirc lay ¥ kién bang van ban thi nghi
quyet Pai hoi dong cd6 dong dugc thong
qua neu duge s6 ¢6 dong s¢ hiru trén 50%
tong so phleu biéu quyet clia tat ca co dong
¢ quyén biéu quyet tan thanh.

Cac nghi quyet Dai hoi dong co dong duoc
thong qua bang 100% tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyét 13 hop phap va co hiéu
luc ngay cé khi trinh tu va thu tuc thong
qua nghi quyét d6 khong duoc thyc hién
ding nhu quy dinh.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cb
dong, phu luc danh sach co dong dang ky
du hop kém chir ky cta c¢6 dong, vin ban
iy quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu
dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu co
lién quan kem theo thong bdo moi hop
phai duoc cong b thong tin theo quy dinh
phap luat vé& cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan va phai dugc luu gil
tai tru s& chinh ctia Cong ty.

B6 sung thong nhét
ndi dung véi Diéu 1¢
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Piém n khoan 2 Diéu 2

n) Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Dai
ho1 dong c6 dong

n) Yéu ciu huy bod nghi quyét cua Dai hoi
ddng cb dong thong qua hinh thirc 13y ¥
kién bang vin ban

Stra dbi cum tir dé
gia tang tinh phép
ly.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir
ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir
ngay nhan duoc nghi quyét hoic bién ban




hop Pai hoi dong co dong hoac bién ban két
qua kiém phi€u lay y kién Dai hoi dong co
dong, c6 dong

hop Pai hoi dong c6 dong hoic bién ban
két qua kiém phiéu ldy y kién c6 dong
bang vin ban,

Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoic
diéu 1¢ cong ty.

Khong quy dinh

Nbi dung nghi quyét vi pham phap luat
hodc diéu 18 cong ty.

Trudng hop quyét dinh ctua Pai hoi dong
¢ dong bi hity bo theo quyét dinh ciia Toa
an hoac Trong tai, nguoi triéu tap hop Dai
hoi déng cd dong bi huy bo co thé xem xét
td chirc lai cude hop Dai hoi déng ) dong
trong vong sdu muoi (60) ngay theo trinh
tu, thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép
va Piéu 18 cong ty.

B6 sung théng nhat
ndi dung véi Diéu 1€
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Piém o khoan 2 Diéu 2

0) Lap bién ban hop Pai hoi dong co dong

Bién ban hop 14 loai thong tin phai cong bd
trong vong (24) gio

0) Lap bién ban hop Pai hoi dong cd dong

Bién ban hop 14 loai thong tin phai cong bd
trong vong hai muoi bon ...

B6 sung lam 10 ndi
dung
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3. Trinh ty, thu tuc hop
Pai hoi dong cd dong
thong qua nghi quyet bang
hinh thtrc 14y y kién bang
van ban bao gom cac noi
dung chinh sau day:

3. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi déng )
dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
lay y kién bang van ban bao gdm cac ndi
dung chinh sau day:

Trinh ty, thu tuc hop Dai héi dong cb dong
thong qua nghi quyét bang hinh thirc lay y
kién bang van ban dugce quy dinh tai Piéu
22 Piéu 1& Cong ty bao gom cac ndi dung
chinh sau day:

Bo sung thdng nhét
ndi dung voi Diéu 1€
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Diém b khoan 3 Diéu 2

Tén, dia chi tru s& chinh, md sé doanh
nghiép.

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb dang ky
doanh nghiép

B6 sung thdng nhét
ndi dung voi Diéu 1€




Phuong 4n biéu quyét bao gém tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 y kién

Phuong 4n biéu quyét bao gém tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 y kién doi véi
ting van dé lay y kién.

17 | Piéu 3 Diéu 3. Hoi dong quan tri Diéu 3. Hoi ddng quan tri Stra d6i phu hop tir
. PO ~ , as X A s ~ , as X , | ngtt phap ly
1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoi dong | 1. Quyén va nghia vy ctia Hoi dong quan
quan tri, trach nhi¢ém cua thanh vién Hoi | tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi dé)ng
ddng quan tri. quan tri.
18 | Piém b khoan 2 Piéu 3 Diéu 3. Hoi dong quan tri Piéu 3. Hoi ddng quan tri Stra d6i theo quy

2. bé ctr, ung cu, bau, mién nhiém va bai
nhi¢ém thanh vién H)i1 dong quan tri bao gom
cac ndi dung chinh sau day:

b) Co cau, tiéu chuan va di€u kién cua
thanh vién Hoi dong quan tri;

Co chu Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai
dam bao t6i thiéu 1/3 tong sé thanh vién Hoi
dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh.
Cong ty han ché téi da thanh vién Hoi dong
quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh
ciia Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua
Hoi déng quén tri. Cu thé, Hoi déng quan tri
Cong ty phai dam bao co tdi thiéu 01 thanh
vién ddc 1ap (trong truong hgp Cong ty co
s6 thanh vién Hoi déng quan tri tir 03 dén 05
thanh vién).

2. bé cu, tng ct, bau, mién nhi¢ém va bai
nhiém thanh vién HOi dong quan tri bao
gom cac ndi dung chinh sau day:

b) Co cau, tiéu chuan va diéu ki¢n cua
thanh vién Hoi dong quan tri;

Co cdu s luong thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Piéu
1¢ cia Cong ty: Co ciu Hoi dong quan tri
ciia cong ty phai dam bao tbi thiéu mot
(01) thanh vién khong diéu hanh va tbi
thiéu mot (01) thanh vién doc lap Hoi dong
quén tri. Cong ty han ché tdi da thanh vién
Ho6i dong quan tri kiém nhiém chirc danh
diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc
1ap cua Hoi dong quan tri

dinh Khoan 79 biéu
1 ND 245/2025/ND-
CP ngay 11/9/2025
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Diém c (ii) khoan 2 Diéu 3

Co6 dong hodc nhom c6 dong nam gitr tur
10% dén dudi 30% tong sd cd phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng
vién; tir trén 30% dén dudi 50% dugc dé cir
t6i da ba (03) ing vién; ...

C6 dong hodc nhém c6 déng nim gitt tir
10% dén dudi 30% tong s6 cd phan co
quyén biéu quyét duogc dé ctr mot (01) Gmg
vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé ctr téi
da hai (02) rng vién; ...

Phu hop voi1 co cau
co6 dong
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Khoan 3 Diéu 3

3. Thu lao, thudng va lgi ich khac cua thanh
vién HQi dong quan tri dugc quy dinh chi
tiét tai Dicu 28 Piéu 1¢ cong ty

3. Thu lao, thuéng va lgi ich khéac cua
thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy
dinh chi tiét tai Diéu 28 Piéu 1¢ cong ty va
Piéu 18 cua Quy ché hoat dong cua Hoi
dong quan tri.

Bo sung thdng nhét
ndi dung véi Bicu 1€
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Khoan 6 Diéu 3

6. Nguoi phu trach quan tri Cong ty
Khong c6 quy dinh

Can cir quy dinh tai Khoan 2 Diéb{ 281
Nghi dinh so 155/2020/ND-CPF, Diéu 32
Diéu l¢ Cong ty.

B6 sung cin cir
phap Iy
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Khoan 1 Diéu 4

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Uy ban
Kiém toan, trach nhiém cua thanh vién Uy
ban Kiém toan.

Uy Ban Kiém Toan c¢6 quyén va nghia vu
sau day:

1. Vai tro, quyén va nghia vu cta Uy ban
Kiém toan, trach nhiém cua thanh vién Uy
ban Kiém toan.

Uy Ban Kiém Toan cd quyén va nghia vu
theo quy dinh tai Diéu 161 Luat Doanh
nghi¢p va cac quyeén, nghia vy sau day:

B6 sung lam 13 quy
dinh
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Diéu 5. Tong Giam ddc

Vai tro, trach nhi¢ém, quyén va nghia vu ctia
Gidm doc (Tong Gidm doc)

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu
Tong Giam doc

Thong nhat co cau

24

biéu 7

Khoéng c6 quy dinh

Piéu 7. Bb sung va sira d6i Quy dinh vé
quan tri Cong ty

1. Viée bd sung hoic sua df)i Quy dinh nay
phai dugc Dai hoi dong c6 dong Cong ty
xem xét va quyét dinh.

Céap nhat thong tin
vé thoi diém thong
qua Quy ché sua doi




2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh
ctia phap lut ¢6 lién quan dén hoat dong
ciia cong ty chwa dugc dé& cap trong ban
quy ché nay hodc trong trudong hop co
nhitng quy dinh moi cia phap luat khac
v6i nhitng diéu khoan trong quy ché nay
thi nhiing quy dinh cia phap luat d6 duong
nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat
dong cua cong ty.
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Diéu 8. Khoéng c6 quy dinh

Diéu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong
ty ¢6 phan QP Holdings bao gom 8 diéu,
dugc Pai hoi dong c6 dong thudng nién
2026 thong qua va c¢6 hiéu lyc thi hanh ké
tor ngay ky. Quy ché nay thay thé cho (cac)
Quy ché di dwoc Pai hoi dong cd dong
thong qua trudc dy (néu co);

2. Quy ché nay la duy nhit va chinh thirc
cua Cong ty c6 phan QP Holdings

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé
quan tri cong ty phai co cht ky cua Chu
tich H6i dong quén tri.

B6 sung hiéu luc thi
hanh

phan QP Holdings kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua.

Trén day toan bg ndi dung lién quan dén cac ndi dung stra doi, bd sung lién quan dén Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cua Cong ty Co




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QP HOLDINGS B@C li:i[) - Tu‘ do - Hdllh ])hﬁC

Tp. H6 Chi Minh, ngay 27 thang 5 nam 2026

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can ctr Lugt Chirng khodan ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdac van ban hirong ddn thi
hanh;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 va cdc van ban hwong dan thi
hanh,

Can cir Nghi dinh $6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khodn,

, Can cir Nghi dinh $6 245/2025/NP-CP ngay 11 thang 9 nam 2025 ctia Chinh phii sita
doi, bo sung mot sé dieu cia Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khodn,

Can cir Thong tir 56 116 /2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo trieong Bo
Tai chinh hiong ddn mét s6 diéu vé quan tri cong 1y dp dung doi véi cong ty dai chiing tai

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ném 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hémh mét s6 diéu ctia Ludit Chirng khodan;

Can cir Piéu 1¢ hoat déng ctia Cong ty Cé phan OP Holdings da duoc thong qua;
Céan cir Nghi quyét Pai héi dong ¢6 dong thiong nién nam 2026 s6: 01/2026/NQO-
DHDCD ngay 27 thang 05 nam 2026.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cia Cong ty ¢b phén
QP Holdings

Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty Cong ty ¢d phan QP Holdings bao gom cdc ndi
dung sau:
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:
a. Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh céc noi dung vé vai tro, quyén va nghia vy
ctia Dai hoi dong co dong, Hoi ddng quan tri, Uy ban K]em toan, Téng Giam dbe: trinh ty,
thu tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé ci, tmg cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién

Hoi déng quan tri, Uy ban Kiém toan, Tong Giam dbc va cac hoat dong khéc theo quy dinh
tai Diéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cia phdp luat.

b. Ap dung quy ché: Mirc do uvu tién ap dung thong qua cac nguyén tac nhu sau:

Truong hop Quy ché nay khéng quy dinh hodc ¢o cde quy dinh trdi voi quy dinh ¢ lién
quan cua Phap ludt va Diéu 1&é Cong ty thi vu tién ap dung cac quy dinh theo Phép ludt va
biéu lé Cong ty.

Truong hgp co su thay doi Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh cua Phép luat dan dén Quy ché
nay khac vai quy dinh cia Phéap luat va Diéu 1¢ Cong ty thi ap dung quy dinh md&i tai quy
dinh méi cua Phap luat va Diéu 1€ Cong ty.




2. bbi twong ap dung: Quy che nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hdi dong quan
tri, Uy ban Kiém toan, Téng Gidm déc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Dai hji ddng cb dong
1.Quyén va nghia vu ciia Pai hoi ddng cb dong.

Pai hoi dong cb dong gom tt ca cd déng c6 quyén biéu quyet la co quan quyét dinh
cao nhit ciia Cong ty. Pai hoi dong cb déng hop thuong nién mdi ndm mot lan va trong thoi
han bbn (04) théng_ ké tir ngdy két thic nidm tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han
hop Dai hoi dong cd déng thuong nién trong truong hop cdn thiét, nhung khéng qua 06 thang
ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Pai héi dong cb dong cé cac quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh huéng phat trién ciia Céng ty;

b) Quyét dinh loai c¢b phan va téng sb co phan clia tirng loai dugc quyén chao bén;
quyét dinh mirc ¢b tirc hing nim cua timg loai ¢ phan;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Quyét dinh dau tu hoic ban s6 tai san co gia tri tir 35% tong gia trj tai san tro lén
dwoc ghi trong bao cio tai chinh gin nhét ctia Cong ty.

e) Quyet dinh sira d6i, bd sung Diéu 18 cong ty;
f) Théng qua bdo céo tai chinh hing nim;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb cb phan da ban ciia mdi loai;

h) Xem xét, xtr 1y vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém
toan géy thi€t hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh tb chirc lai, giai thé Céng ty;

i) Quyét dinh ngan sach hoc tong mirc thi lao, thuéng va loi ich khic cho Hoi dong
quan tri, Uy ban Kiém toan;

k) Phé duyét Quy ché néi bd vé quan trj Céng ty; Quy ché hoat déng Hoi ddng quén
tri;

1) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuin; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chdp thuin thuc hién kiém tra hoat déng ctia Céng ty, bai mién kiém toén vién
dugc chap thudn khi xét thiy can thiét;

m)Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luit.

2. Trinh ty, thii tyc hop Dai hji dong cb dong théng qua nghj quyét bang hinh
thirc bidu quyet tai cudc hop Dai hoi dong c0 déng bao gom cac ndi dung chinh sau diy:

a) Tham quyén trigu tap Dai hoi dong cb dong: Hoi dong quan tri, ¢é dong hodc nhom
co dong so hitu tir 5% a‘ong 50 €6 5 phan pho thong tre lén theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 1 2
Diéu I¢ cong ty cb quyén yéu chu Hoi dong quan tri thye hién viée triéu tap Dai hoi dong cd
déng theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Lut Doanh nghiép va Piéu 1& cong ty;

b) Lap Danh sach ¢ dong co quyen du hop: Ngudi trigu tap hop Dai hoi ddng cb
déng phai chuén bi danh sach c6 dong du dleu kién tham gia va biéu quyet tai cugc hop Dai
hoi dong cb dong. Danh sich c6 dong cé quyén du hop Pai hoi dong co dong dugc lap dya
trén danh sach do Tong Cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam cung cp khong
qua 10 ngay trudc ngay giri thong bao moi hop Pai héi dong b déng. Cong ty phai cong bd
thong tin vé viéc lap danh sach c6 déng co quyén tham du hop Pai hoi dong cb dong téi thiéu



20 ngay trude ngdy diang ky cudi cing

¢) Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢ dong co quyén tham du hop Pai hoi df")ng )
dong;

d) Théng béo tri¢u tap Pai hoi ddng cd dong:

Théng bao moi hop Pai hoi dong c(} dong duge giri cho tat ca cac cd dong bang
phlrorng thirc giri thu bao dam dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cia ¢ déng, dong thoi
cong bo trén trang thong tin dién tr clia Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S¢ giao
dich chitng khoan noi c6 phiéu cta Cong ty niém yet hodc dang ky glao dich. Ngudi tri€u tp
hop Pai héi dong cb dong phai giri thong bao mai hop dén tat ca cac cb déng trong Danh
sach cb déng c6 quyén du hop chdm nhét 21 ngdy trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir
ngay ma thong bdo dugc giri hodc chuyen di mét cach hop 1€). Chuong trinh hop Dai héi
dong c6 dong, céc tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai dai héi dugc giri
cho cic c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai
ligu khong duge giri kém thong bao hop Dai hoi ddng cb dong, thong bao mai hop phai néu
10 dudng din dén toan bo tai lidu hop dé céc cb dong co thé tiép cin, bao gém:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va théng tin chi tiét ctia cic tmg vién trong trudng hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri;

- Phiéu biéu quyét;

- Du thao nghi quyet ctia Pai hoi dong cb dong theo ndi dung dy kién ciia cude hop;
danh sach va théng tin chi tiét cia cac (g ctr vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng
quan trj.

e) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong cb dong:

Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cb déng phai chudn bi chwong trinh, ndi dung cude
hop.

Cb dbng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 18 cong ty va khoan 2
Piéu 115 Luét Doanh nghiép c6 quyén kién nghl van dé dua vao chuong trinh “hop Dai héi
ddng ¢ dong. Kién nghi phai bing vin ban va duoc giri dén cong ty chiam nhét 1 03 ngay
lam vigc truée ngay khai mac, trir truong hop Diéu 1¢ ~cong ty c6 quy dinh thoi han khac.
Kién nghl phai ghi 15 tén c¢b dong, sé lugng timg loai ¢d phén ciia cd dong, van d& kién nghi
dua vao chuong trinh hop.

Tru0'ng hop nglrm triéu tap hop Dai hoi dong cb dong tir chdi kién nghi cua cb dong
hogc nhém c6 dong néu trén thi cham nhét 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop
bai hoi dong cb dong phai tra 1oi bing van ban va néu rd ly do. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi
dong cb dong chi dugc tir chdi kién nghi néu thuée mét trong cac truong hop sau day:

- Kién nghi dugc giri dén khong dung theo thoi han quy dinh;
- Vin d¢ kién nghi khong thudc thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;
- Truong hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Ngusi tri¢u tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chép nhan va dua v kién cia ¢ déng
hofic nhém c¢6 ddng néu trén vao du kién chwong trinh va noi dung cudc hop, trir cac tlu'(mg
hop tir chm néu bén trén; kién nghl duge chinh thirc bd sung vio chuong trinh va ndi dung
cude hop néu duge Pai hoi ddng cd dong chép thuan.

) Vige uy quyen cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng b dong:

Cd dbng, nguoi dai dién theo Gy quyén ciia c6 dong la td chirc ¢6 thé truc tiép tham



du hop hodc uy quyén cho mét hodic mdt s6 ca nhan, td chire khac dir hop hodc dy hop thong
qua mdt trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Ludt Doanh nghiép.

Viéc iy quyén cho ca nhan, td chic dai dién du hop Dai héi ddng cb dong theo quy
dinh tai dlem f nay phai lép thanh vin bin. Van ban Gy quyen dugc lap theo quy dinh cua
phap luat ve dén sy va phai néu rd tén cb déng oy quyen tén cé nhén, 10 chirc duge uy quyen
s6 luong cb phin duge uy quyen, nd1 dung uy quyén, pham vi Gy quyén, thoi han iy quyén,
chit ky clia bén ity quyén va bén dugc Gy quyén.

Nguoi duge ty quyén du hop Dai hoi ddng cb ddng phai ndp vin ban uy quyén khi
dang ky du hop. Trchmg ho:p iy quyén lai thi nguoi tham du hop phal xuét trinh thém van
ban iy quyén ban dau cta c6 déng, ngudi dai dién theo Uty quyen ctia ¢ dong la t6 chirc (néu
trude do chua ding ky véi Cong ty) va vin ban ity quyén cho phép ty quyén lai.

Phiéu blf_:u quyét ciia ngudi dugc ty quyén dir hop dai héi ddng cb dbng trong pham
vi dugc iy quyén van co6 hi¢u luc khi xay ra mgt trong céc trudng hop sau day trir trudng
hop:

- Ngudi iy quyén di chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat nang luc
hanh vi dan su;

- Ngudi ity quyén di hity bo viée chi dinh iy quyén;

- Ngudi ity quyén di hiy bo thim quyén ctia ngudi thue hién viée ty quyén.

Quy dinh vé hi¢u luc cta phiéu bidu quyét néu trén khoéng ap dung trong truong hop

Coéng ty nhan dugc thong bao vé mot trong céc sur kién trén trrde gid khai mac cuge hop Pai
hoi dong cb déng hodc trude khi cude hop duge tridu tép lai.

g) Céch thirc ding ky tham du Pai hoi dong cb déng: theo hudng din dang ky du hop
do Cdng ty quy dinh trén Théng bao mai hop;

h) Piéu kién tién hanh:

Cugc hop Dai héi dong cd dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién trén
50% tdng s6 phiéu bidu quyét.

Trudng hop cude hop lan thir nhét khong @il diéu kién tién hanh thi théng bao moi
hop lan thir hai duge gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dur dinh hop lan thir nhat. Cudc
hop Dai héi dong cd dong lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 cb dong du hop dai dién tir
33% tong s phiéu biéu quyet tro 1én.

Trudng hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh thi théng bao mdi hop
1dn thir ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lz‘"lnrthl'r hai. Cudc hop
Pai hoi dong ¢6 déng 1an thir ba dwoc tién hanh khong phu thudc vao tdng sé phiéu biéu
quyét ctia cac cb déng du hop.

i) Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong:

DPai hoi dong cb dong thong qua nghi quyet thudc tham quyen bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hoic ldy ¥ kién biang vin ban, tiy trudng hop cu thé.

Truong hop Diéu 1& cong ty khong c6 quy dinh khac thi nghi quyet Pai héi dong cd
dong ve cdc van dé sau day phai dugce thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai
hoi dong ¢ dong:

- Sira d6i, bd sung ndi dung ctia Piéu 1é cong ty;
- Pinh huéng phat trién Cong ty;

- Loai c6 phéan va tong s6 ¢6 phan cua timg loai;
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- Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;
- Quyét dinh déu tu hoic béan s6 tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tr¢r 1én

dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit ciia Cong ty, trir truong hop biéu 18 cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

Théng qua bio céo tai chinh hing nim;
T6 chirc lai, giai thé cong ty.

Trong truong hop nghi quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay ¥ kién cb dong bing
van ban thyc hién theo Dleu 22 Piéu 1& cong ty va c6 gi4 trj nhr quyét dinh dugc théng qua
tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

k) Cach thirc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu:

Khi t1en hanh dang ky cb dong, Céng ty cap cho timg ¢ dong hoic dai dién duoc uy
quyén co quyen biéu quyét mot the biéu quyet/phleu biéu quyet trén do ghi s6 ding ky, ho va
tén cua c6 déng, ho va tén dai dién dugc ty quyen va so ph1e1| biéu quyét cia ¢ dong do.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, 50 the tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sb thé phan
ao6i nghj quyet duogc thu sau, cubi cung dém tong so phiéu tan thanh hay phan d6i dé c}uyet
dinh. Téng sé phiéu tan thanh, phén d6i, bo phiéu trang hodc khong hgp 1€ theo timg van dé
dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyet vé van dé d6. Pai hdi bau nhimg
ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodic giam sat kiém plneu theo d& ngh1 cua Chu toa. SH
thanh vién ciia ban kiém phJeu do Pai hoi dong cb déng quyét dinh cin cir ¢ nghj ctia Chil
toa nhung khong vugt qua so6 ngudi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Cd déng hodc dai dién dugce uy quyén dén sau khi cudc hop d khai mac c6 quyén
ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb dong dén muon dang ky va hiéu luc cia nhitng
ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay déi.

1) Piéu kién dé nghi quyét duoc théng qua:

Nghi quyet vé 05 noi (dung sau déy dugc thong qua néu duoc s6 ¢b dong dai dién tir
65% tdng s6 phiéu biéu quyét tr& 1én cia tht ca cd dong tham dy va bidu quyét tai cude hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép:

(i) Loai c6 phin va téng s6 cd phin ciia timg loai;
(i) Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
(iii) Thay d6i co cau to chirc quan ly Céng ty;

(iv) Dy én déu tu hodc ban tai san cé gia tri tir 35% tong gi trj tai san trd 1én dwgc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ctia Céng ty;

(v) T chirc lai, giai thé Céng ty.

Cac nghi quyet dugc thong qua khi duge so b dong s& hitu trén 50% tong s6 phiéu
biéu quyet cla tét ca cd déng tham dy va bidu quyét tai cude hop tan thanh, trir 05 noi dung
tir (i) dén (v) dugc dé cap trén diy va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Luét Doanh nghiép.

Cac Nghi quyét Dai hoi dong cb dong duoc thong qua bing 100% tong s6 ¢b phan co
quyén biéu quyét 1a hop phap va co6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty, tha tyc triéu tdp hop va
théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Truong hop théng qua nghi quyét duoi hinh thirc kay y kién bing vin ban thi nghn
quyet Dai hdi dong ¢ dong duoc thong qua néu dugce s6 cb dong so hiru trén 50% tdng s6
phiéu biéu quyét ciia tat cd cb dong co quyén biéu quyét tan thanh.




Cac nghi quyét Pai hoi dong cb déng dugce théng qua bang 100% tong sb c¢b phan co
quyen biéu quyét 1a hgp phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc théng qua nghi
quyét d6 khong duge thyc hién ding nhu quy dinh.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co ddng, phy luc danh sach cb dong dang ky
du hop kém chit ky cuia ¢b dong, vin ban uy quyén tham dy hop, tit ca céc tai liéu dinh kém
Bién ban (neu c0) va tai liéu co lién quan kém theo thong bao moi hop phai duge cong bd
thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong b thong tin trén thi truong chimg khoan va phai
duoc Iiru giir tai try sé chinh cia Céng ty.

m) Théng béo két qua kiém phiéu

Sau khi hoan thanh klem ph;eu Ban kiém phleu s€ thong béo két qua kiém phiéu true
tlep tai cude hop Pai hoi ddng cb dong. Thong bao két qua kiém phlEll phaI néu cy thé s6
phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tén thanh, sb phiéu khéng c¢6 ¥ kién ddi véi timg van dé.

n) Yéu cu hiy bé nghi quyét cia Pai hoi dong cb dbng théng qua hinh thirc liy ¥
kién bing vin ban

Trong thot han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duge nghi quyet hodc bién ban
hop bai héi dong cb dong hogic bién ban két qua klem phleu liy ¥ y kién cb dong bang van ban,
c0 déng, nhom co doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1 cong ty co quyen yeu cau Toa
an hodc Trong tai xem xét, hity b nghi quyét hodc mét phin ndi dung nghi quyét ciia Pai hdi
dong cb déng trong céc trudng hop sau day:

- Trinh ty, thu tuc triéu tdp hop va Ia quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh cuia Luét nay va Diéu 1¢ cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 152 ctia Ludt Doanh nghiép;

- Noi dung nghi quyét vi pham phap luit hoic Piéu 1 cong ty.

Trudmg hop quyét dinh cia Dai hoi dong ch dong bj huy bo theo quyet dinh cua Toa
an hoac Trong tai, ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cb ddng bj hity bo c¢6 thé xem xét t chire
lai cudc hop Pai héi dong cd ddng trong vong sau muoi (60) ngdy theo trinh ty, thi tuc quy
dinh tai Lut Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

0) Lap bién ban hop Pai hdi dong cb dong

Cugc hop Pai hoi dong b ddng phai duge ghi bién bin va co6 thé ghi 4m hoic ghi va
luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngoai va phai bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
- Chuong trinh va ndi dung cugc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Tom tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hdi déng cb déng vé timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

- So cb dong va tong s6 phiéu bidu quyet clia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién c¢6 déng du hop vdi sb cd phén va sb phiéu bau trong (mg;

- Tong 56 ph]eu bidu quyet dbi voi tirng vin dé biéu quyet trong dé ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tong sO phleu hop 1€, khong hop 1€, tén thanh, khong tan thanh va khéng c6
¥ kién; ty 1¢ twong (g trén tdng s6 phidu bidu quyét cta cb déng du hop;

- Céc van dé da dugc théng qua va ty 18 phiu biéu quyét thong qua twong (mg;



- Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

_Trudng hop chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hi¢u lyc néu
dugc tit ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo
quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai héi dong c¢b déng phai lam xong va théng qua trude khi két thuc
cudc hop.

Chu toa va thu ky cudc hop hodic ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhi¢m vé tinh trung thue, chinh x4c ctia noi dung bién ban.

Bién ban lap bang tleng Viét va tiéng nude ngoai ¢6 hiéu luc phap ly nhu nhau.
Trucmg hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugce 4 ap dung.

Bién ban hop la loai théng tin phai céng b trong vong hai muoi bon (24) gio trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty, theo quy dinh tai Didu 1& céng ty va Théng tu sb
96/2020/TT-BTC.

Bién ban hop Pai hoi dong b déng, phu luc danh séch ¢b dong ding ky du hop, nghi
quyét di duge théng qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo théng bao moi hop phai duge
lrru giir tai tru s& chinh cia Cong ty.

p) Coéng bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb doéng

Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong phai dugc cong bd théng tin theo quy dinh tai Piéu
1¢ cong ty va Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Trinh ty, thu tyc hop Pai hi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh
thire 14y y kién bang viin bin duge quy dinh tai Pidu 22 Piéu 1é Cong ty bao gdm cdc ndi
dung chinh sau day:

a) Khi xét thdy cén thiét vi loi ich cua Cong ty, Hoi déng quan trj 6 quyén lay v kién
co déng bang vin ban dé théng qua tat ca cac nghi quyét thudc thim quyén ctia Dai hoi déng
c6 déng.

b) Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
liy ¥ kién bang vin ban

Hoi dong quan trj chuén bj phleu lay y klen, du thao nghi quyét Dai héi dong co dong,
céc tai liéu gidi trinh dy thdo nghi quyét va gui dén tat ca b dong co quyén biéu quyet cham
nhat 1a 10 ngay trude thoi han phéi gii lai phiéu ldy ¥ kién. Viéc l&p danh sach o déng gui
phiéu liy y klen thye hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 141 ctia Ludt Doanh
nghiép. Yéu cau va céch thirc giri phiéu ldy ¢ kién va tai lidu kém theo thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 143 cuia Luét Doanh nghiép;

Phiéu lay ¥ kién phai bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 ding ky doanh nghiép;
- Muc dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, so gidy to phép Iy cua cé nhén dbi véi ¢b dong la
ca nhan; tén, md s6 doanh nghiép hodc sb gidy t& phap ly cua to chire, dia chi try s& chinh dbi
voi cb déng 1a tb chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to phap Iy cia cd nhan
dbi vdi dai dién clia co dong 14 té chic; sb lugng cb phén ctia timg loai va sb phiéu biéu
quyét ctia cb dong;

- Vin dé cn lay y kién dé théng qua;



- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién dbi
v6i timg van dé lay v kién;

- Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri.Cé dong co thé giri phiéu ldy y kién
di tra 101 dén cong ty bang hinh thirc giri thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Trueong hop giri thu, phiéu ldy v kién da dugc tra 101 phai c6 chir ky cua ¢b dong la
ca nhan hoac cua ngudi dai di¢n theo uy quyén hoiic ngudi dai dién theo phép luat cia cb
dong 1a t6 chirc. Phleu lay y kién gui vé cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va
khéng ai dugc quyén mé trude khi kidm phiéu;

- Trudng hop giri fax hodic thu dién ti, phiéu liy ¥ kién giri v& Céng ty phai dugc giit
bi mat dén thoi diém kidm phiéu;

- Céc phiéu ly y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay
¥ kién hodc di bj mo trong trudng hop giri thu va bi tiét 13 trong truo*ng hop gt fax, thu dién
tir 1a khéng hop 1€. Phiéu ldy y kién khéng duoc giri v& duge coi 1a phiéu khéng tham gia
biéu quyét.

Hoi dong quan trj t6 chire kiém phiéu va l4p bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién,
glam sat clia c6 dong khong nim giit chirc vu quan ly Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai bao
gom cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
- Myc dich va céc van dé cin ldy ¥ kién dé théng qua nghj quyét;

-Sb cd dong vai tong sd ph1eu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong do. phan biét
50 phleu biéu quyét hgp 1é va sé phiéu bleu quyét khong hop 1€ va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cd dong tham gia biéu quyét;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong ¢6 ¥ kién dbi véi timg vin dé;
- Vin d& da duoc théng qua va ty 18 biéu quyét thong qua turong img;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi giam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Céac thanh vién Hoi dong quan trj, ngudi kiém phiéu va nguol giam sat kiém phleu
phai lién d6i chiu trach nhi¢m ve tinh trung thue, chinh x4c cua bién ban kiém phleu lién doi
chiu trach nhi¢m vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khoéng trung thyce, khéng chinh xac;

Bién ban kiém plneu va nghi quyét Pai hoi dong cb dong 1a loai théng tin phai cong
bd trong vong hai muoi bén (24) gi0 trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, theo quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty va Thong tu sé 96/2020/TT-BTC.

Phiéu lay y kién di duoc tra 15i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc théng qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién dwoc lru gift tai tru so chinh ctia Cong
ty;

Truong hop théng qua nghj quyét dudi hinh thirc lay y kién bing van bén thi nghi

quyet Pai hi dong ¢ dong dugc thong qua néu dugc 56 ¢b doéng s& hiru trén 50% tong sO
phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire lay ¥ kién bing vin ban c6 gia tri nhu nghi
quyét duge thong qua tai cuc hop Pai hoi ddng cb dong.

4. Trinh ty, thii tuc hop Dai hji dong cd dong thong qua nghi quyét biing hinh
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thirc hdi nghi truc tuyén hoic hinh thire hdi nghi trye tiép két hop véi truc tuyén

Bén canh hinh thirc t& chirc hdi nghi truc tiép, Pai hoi dong cd (ddng thuong nién va
bit thuong cua Cong ty c6 thé t6 chirc dudi hinh thirc hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén trong trrdmg hop xay ra:

a) Cac su kién bit kha khang, bao gém nhung khéng giéi han bai thién tai, chién
tranh, bénh dich... va’hoiac

b) Cac su kién khach quan khac ma Hdi dong quan trj xét thay khong thuén tién
va/hodc khéng phu hop dé t chirc hop Pai hoi dong cd déng theo hinh thirc hdi nghi truc
tlep

Trong truong hop Hoi dong quan tri quyet dinh t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong
duéi hinh thirc hoi nghl trye tuyén hodc hinh thirc héi nghj true tlep két hgp voi true tuyén,
Hoi dong quan trj ¢6 trach nhi¢m ban hanh va cong b théng tin vé “Quy ché té chirc Pai hoi
dong cb dong truc tuyén/tryc tuyén két hop véi hoi nghi tryc tiép” theo dung thoi han quy
dinh cta phap luat.

¢) Viée tty quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai héi dong cé déng truc tuyén;
d) Piéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét cua Pai hoi déng ¢o dong tric tuyén;

e) Cach thirc bo phjéu trurc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi déng cb dong;

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

S. Trinh tir, thu tuc hop Dai héi dong co dong thong qua nghi quyet bing hinh
thire hoi nghl true tlep két hop véi trye tuyen (bao gom trinh tur, thi tuc t6 chirc cude
hop va biéu quyet), trong do luu y quy dinh ré cdc ndi dung sau:

a) Théng béo tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong;

b) Cach thirc dang ky tham du Pai hdi ddng cd dong;

¢) Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cd dong;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cb déng;
e) Cach thitc bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéu;

h) Théng bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai héi ddng cb dong;

k) Céng bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Piéu 3. Hi ddng quin tri

1. Quyen va nghia vu cia Hoi dong quén tri, trach nhiém cua thanh vién Hi
dong quan tri.

Hoi dong quén tri 1a co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyen nhin danh Céng ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham




quyén cia Dai hoi ddng cb dong.
Hoi dong quén tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;

b) Kién nghj loai cd phén va tdng sb cb phin duoc quyén cho bén ctia ting loai;

c) Quyet dinh bén ¢ phan chua bén trong pham vi sb ¢b phan droc quyen chao ban
clia ting loai; quyét dinh huy ddng thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyet dinh gia ban ¢ phan va trai phiéu cta Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai khoan I va khoan 2 Diéu 133 ciia
Luat Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong 4n ddu tu va du an diu tu trong thAim quyén va gi6i han theo
quy dinh ctia phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thj trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hgp ddng mua, bén, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khdc ¢6 gia tri
tir 35% tong gia tri tai san tr¢ 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit ctia Cong ty, trir
trudng hop Dleu 1€ cong ty ¢6 quy dinh ty 1€ hodic gia tri khic va hop ddng, giao dich thudc
thim quyén quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 ctia Luat Doanh nghiép;

1) Béu, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hbi dong quan tri; bd nhiém, mién nhlem, ky
két hop dong, chim dat hop dong d6i v6i Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac do Piéu 18
cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuorng va loi ich khac cta nhiing ngudi
quan Iy d6; ctr nguoi dai dién theo ity quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hi ddng
c6 déng & cong ty khéac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac ciia nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Téng Giam déc va ngudi quén 1y khac trong diéu hanh céng viéc
kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu td chire, quy ché quéan ly ndi b cua Cong ty, quyet dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua cb phén cua doanh
nghiép khac;

m) Duyét chucmg trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cb déng, triéu tép
hop Dai hoi dong c6 déng hoidc lay v kién dé Pai hoi ddng co ddng théng qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hing nim 18n Pai hoi ddng cb dbng;

0) Kién nghi mirc ¢é tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd tirc hodc xir Iy
16 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu phé san Céng ty;
q) Quyén dugc cung cép théng tin:

Thanh vién Hi dong quan tri co quyen yéu cau Tong Gidm dbc, Phé Téng Giam dbe,
nguoi quan ly khéac trong Céng ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
ddong kinh doanh ctia Céng ty va cta don vi trong Cong ty.

Ngudi quan ly duge yéu cdu phai cung cip kip thoi, diy di va chinh xéc thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thd tuc yéu céu va cung cap
thong tin do Piéu 1é cong ty quy dinh.

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.
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2. Pé cir, tmg cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Héi dong quan tri
bao gom cdc ni dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri;
S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj ctia Cong ty 1a ba (03) dén ndm (05) nguoi.

Nhi¢m ky cua thanh vién Héi dong quan tri khéng qua nim (05) ndm va cé thé dugc
bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Mot ca nhan chi duge bau 1am thanh vién doc lap Hot
dong quan tri cua Cong ty khéng qué hai (02) nhiém ky lién tyc. Trudng hop tit ca thanh vién
Hoi dong quan tri cing két thiic nhidm ky thi céc thanh vién dé tlep tuc la thanh vién Ho1
dong quan trj cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viée.

b) Co céu, tidu chudn va diéu kién cta thanh vién Hbi ddng quan tri;

Co céu sb lugng thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Piéu
1¢ cia Cong ty: Co cau Hoi dong quan tri ciia cong ty phai dim bao ti thiéu mét (01) thanh
vién khong diéu hanh va t6i thidu mot (01) thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri. Cong ty han
ché téi da thanh vién Héi dong quan trj kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Céng ty dé dam
bao tinh dgc 1ap ctia Hi dong quan tri.

Tiéu chuin va diéu Kkién ciia Thanh vién Hoi dbng quan tri:

Thanh vién Hoi dong quén tri phdi dp tmng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luit Doanh nghiép.

¢) bé cir, (g ctr thanh vién Hbi ddng quan tri;

(i) Truong hop dé xéc dinh duge trng cur vién Hoi dbng quan tri, Céng ty phai cong
b6 thong tin li€n quan dén cac {ig cir vién téi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong co thé tim hidu vé
cac Ung ctr vién nay trude khi bo phicu, u'ng ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang
viin ban vé tinh trung thue, chinh xac ciia cac théng tin ca nhén dwoc cong b6 va phai cam ket
thue hién nhiém vy mét cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét ciia Cong ty néu
dwoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théong tin lién quan dén (g ctr vién Hoi dong
quén trj dugc céng bd bao gdm:

- Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Cdc chitc danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh Héi ddng quén trj cua cong ty
khac);

- Loi ich ¢6 lién quan tdi Céng ty va cac bén ¢6 lién quan cta Cong ty;

- Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

- Cong ty phai ¢ trach nhiém cong bd thong tin vé cac cdng ty ma ung cir vién dang
nim giir chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cdc chirc danh qudn 1y khic va cac lgi ich c6
lién quan téi cong ty ctia ing ctr vién Hoi dong quan tri (néu o).

(i1) Cb dong hodc nhém cd dong sé hiru tir 10% tdng sb cb phin phd théng tr& Ién
¢6 quyén dé cir img cir vién Hoi déng quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

Céc ¢b dong nim giir ¢o phan phé théng co quyen gdp so quyén bidu quyet daé aé
ctr cac (ng vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom c6 dong nim giir tir 10% dén dudéi
30% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duge d& cir mot (01) g vién; tir 30% dén dudi
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50% duogc dé ctr ti da hai (02) g vién; tir 50% tré 1én duge dé cir thi da nam (05) (mg vién.

(iii) Truong hop so lwong tmg cir vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cir va img
ctr van khong dii s6 lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Dleu 115 Luét Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhiém gio6i thiéu thém u*ng clr vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh
tai Piéu 1¢ céng ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cita Hoi dong
quan trj. Viéc Hoi dong quan tri dlrong nhiém gidi thi¢u thém ng clr vién phai dugc cong bd
rd rang trudce khi Pai hdi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh cua phap luat.

(iv) Thanh vién Hoi déng quan tri phai dép (ng cic tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép.

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri;

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoéi dong quén tri phai thyc hién theo phuong thuc
bau ddn phiéu, theo do mdi ¢ dong co tong s6 phiéu bleu quyet twong (g vdi tong s6 ¢b
phan sO hitu nhén voi ) thanh vién dugce bau ctia Hoi dong quan tri va 0 ddng co quyén dén
hét hodc mot phan tong sb plneu bau ctia minh cho mét hodc mdt sb ing cur vién. Ngudi
trang cur thanh vién Hoi dong quan tri dugc xédc dinh theo s6 phiéu bau tinh tlr cao xudng
thip, bit ddu tir img cir vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Piéu 18 cong ty. Trudng hop c6 tir hai (02) mg ctr vién tr§ l€n dat cing ) plneu bau nhur
nhau cho thanh vién cudi cung clia Hoi ddng quan trj thi s& tién hanh béu lai trong s6 cac (mg
ctr vién c6 sd phiéu biu ngang nhau hodc Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir
hoic Pidu 1& cong ty.

e) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong quan tri;

Pai hoi ddng cd déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau

day:

- Khong ¢6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 clia Lut Doanh
nghiép;

- Co don tir chirc va duoc chfip thuin;

- Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Pai hdi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:

- Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dbng quén tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Khi xét thiy cén thiét, Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong hop quy dinh tai
diém e nay.

_ Hoi déng quan trj phai triéu tap hop Pai hi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong truong hgp sau dy:

- Sb thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qua mot phan ba so voi s6 quy dinh tai
Dicu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phén ba;

- S6 lugng thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri giim xudng, khong bio dam ty 1¢
theo quy dinh tai diém b khoan | Diéu 137 ctia Luit nay;

- Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan ny, Pai hoi déng ¢d dong bau
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thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri 3 bi mién nhiém, bai nhiém tai cude
hop gin nhét.

f) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

Truong hop dé xéc dinh duge Ung ctr vién Héi dong quan tri, Céng ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac {ng cir vién tbi thiéu 10 ngay tredc ngay khai mac hop Pai hoi
dong cb dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hleu v€ cac lmg
cur vién nay trude khi bo phiéu, img cir vién Hoi dong quén tri phai c6 cam két bang vin ban
vé tinh trung thye, chinh xé4c cua cac thong tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thuc

hign nhiém vu mot cach trung thuc, cn trong va vi lgi ich cao nhét ctia Céng ty néu duge bau
lam thanh vién Héi dong quan tri.

Théng tin lién quan dén (g cir vién Héi ddng quan tri dugc quy dinh chi tiét tai Diéu
25 Piéu 1¢ cong ty.

Théng bao vé viéc mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Hoi ddng quan trj phai duge
thyc hi¢n theo dung quy dinh clia phap luat v& céng bd thdng tin d6i voi cong ty niém yét. Toy
trinh ve viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc trinh Pai hoi
dong cb dong thong qua.

g) Céch thirc gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

Co dong hodc nhém cb _ddng so hitu tir 10% tdng sb cd phin pho thong trd 1én theo
quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu nay cé quyén dé cir img cir vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Truong hop so lwong img ctr vién Hoi ddng quén tri thong qua dé cir va (mg cir vin
khéng du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghlep, Ho1
dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém (g cir vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai
Piéu I& cong ty, Quy ché noi b vé qudn tri cong ty va Quy ché hoat déng ctia Hoi dong quéan
tri. Viéc Hoi déng quan trj duong nhiém gi6i thi¢u thém (g cir vién phai dugc cong b6 15
rang trude khi Pai hoi dong ¢b dong biéu quyét biu thanh vien Héi dong quan tri theo quy
dinh ctia phap luat.

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hi ddng quén tri:

Chu tich Hoi dong quén tri do Hoi dong quan tri biu, bai nhiém, mién nhiém trong s
cac thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan trj duge bau tr rong cudc hop dau
tién ctia Hoi dong quén trj trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thuc bau cir Hoi
dong quan tri do.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan trj c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bii
nhi¢m, Hoi dong quan trj phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don
tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

3. Thut lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri.

Thu lao, thudng va loi ich khic cua thanh vién Hoi déng quén tri dugc quy dinh chi
tiét tai Didu 28 Pidu 1& cong ty va Diéu 18 ciia Quy ché hoat ddng ciia Hoi dong quan tri.

4. Trinh tw va thi tuc to chirc hop Hdi ddng quén tri bao gdm cac ndi dung chinh
sau day:

a) So lugng cudc hop téi thiéu: Hoi ddng quan trj phai hop it nhat mdi quy 01 lin va
c6 thé hop bt thudng.

b) Céc trudmg hop phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri bt thuong;
Chu tich Hoi dong quén tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trirong hgp sau day:
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-Co dé nghi clia Uy ban Kiém toan hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;
- C6 dé nghi ctia Téng Giam dbc hojic it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;
- C6 dé nghi ctia it nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri.

Chu tich Héi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc cac dé nghi néu trén.

c) Théng bao hop Héi ddng quan tri

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tip hop Hoi dong quén tri phai giri thong
bao moi hop chim nhét 1a 03 ngay lam vigc trudc ngay hop. Théng bdo moi hop phai xac
dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, churong trinh, cac van dé& thao ludn va quyet dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cude hop va phleu biéu quyét ciia thanh
vien.

d) Diéu kién td chirc hop Hoi ddng quan tri:

Cudc hop Hoi dong quan trj duge tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién trér 1én dy
hop. Trudng hop cude hop duge triu tap khong di sb thanh vién du hop theo quy dinh thi
dugc triéu tap lan thir hai trong thot han 07 ngay ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhét. Trudng
hop nay, cude hop duogc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan trj du
hop.

e) Cach thirc bidu quyét

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi la tham du va bidu quyét tai cude hop trong
trudng hop sau diy:

- Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khic dén dir hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
30 Diéu 1¢ cong ty;

- Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghj trire tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

- Giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duge chuyen dén Chu tich Hoi ddng quén tri cham nhat
1a 01 gi& trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc md trude sy ching kién cia tit ca
nhirng ngudi du hop.

g) Cach thirc théng qua nghi quyét ciia Hi ddng quén tri:

Nghi quyet quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu du’O’C da sb thanh

vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé
phia ¢6 ¥ kién ciia Chu tich Hoi ddng quan tri.

h) Vigc ty quyén cho ngudi khac dur hop ciia thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién phai tham du diy di cac cudc hop Héi dong quan tri. Thanh vién dugc ny
quyen cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugce da sé thanh vién Hoi déng quan trj
chap thuén.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri:

Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luvu
gitr dudi hinh thirc dién tur khac. Bién ban phdi lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém béng
tiéng nudce ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:
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- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
- Thoi gian, dia diém hop;
- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hoéc ngudi duogc ty quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

- Van dé dugc thio ludn va bidu quyét tai cudc hop;

- Tém tit phat biéu ¥ kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia cudc
hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 ¥ kién;

- Vin dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong (mg;

- Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong chi toa va/hodc thu ky tir
chdi ky Bién ban hop theo quy dinh tai diém k khoan 4 Didu nay.

k) Truomg hgp chi toa va‘hoic thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi ddng quén tri:

Truorng hcrp chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duogc tit
ca cac thanh vién khac cia Héi dong quan tri tham du va ddng ¥ théng qua bién ban hop ky
va c6 ddy du néi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h didu ndy thi bién ban
nay co6 higu lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chil toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban
hop. Nguoi ky bién ban hop chiju trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xac va trung thyue ctia ndi
dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién bin chju trach nhiém ¢4 nhan
vé thiét hai xay ra ddi véi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép, Diéu 18 céng ty va phap luit c6 lién quan.

1) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri:

Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai lidu st dung trong cudc hop phai duge luu gilr
tai try s& chinh cua Cong ty.

Tuy theo tinh chit, noi dung cia cue hop, viéc théng bao hodc cong b thong tin
nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri phat tuén thi quy dinh vé cong bd thong tin trén
thi truong chirng khoan tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

5. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quén tri (néu cé)

Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh l4p tidu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhén su, lirong thuong, kiém toan ndi by, quan 1y rii ro. S6 lrgng thanh vién cua tiéu
ban do Hdi ddng quan trj quyét dinh c6 tdi thidu la ba (03) nguoi bao gom thanh vién ciia Hoi
dbng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién dgc 1ip Hoi d6ng quan tri/thanh vién
Hoi dong quan trj khéng didu hanh s& clnem da s6 trong ti€u ban va mdt trong s6 cac thanh
vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyet dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat
dong cia tiéu ban phal tudn thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghj quyet clia tiéu ban
chi ¢6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cue hop cua tiéu
ban.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri, hoiic cua tidu ban truc thudc Hoi dong
quan tri phai pht hgp véi cac quy dinh phéap luét hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty,
Quy ché ndi by vé quan tri cong ty.

6. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
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Cén cir quy dinh tai Khodn 2 Diéu 281 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP, Piéu 32 Diéu
lé Cong ty.

_ Viée bo nhi¢m, bai nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tr cong ty thude tham
quyéen cua Hoi dong quan tri.

Ngudi phy trich quan trj cng ty phai dap tmg céc tiéu chuin sau:

- C6 hiéu biét vé phap luat;

- Khéng dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty;

- Céc tidu chudn khac theo quy dinh ciia phap luat, Piéu 1¢ céng ty.

Théng bio bd nhiém, bai nhiém, \mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty dugc
thure hién theo quy dinh ctia phap ludt vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan tai
Théng tu s6 96/2020/TT-BTC.

Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bé nhiém it nhat mét (01) Nguoi phy trach quén
tri cong ty dé ho trg cong tic quan tri Cong ty. Ngudi phu tréch quan tri cong ty co thé kiém
nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

Ngudi phu trach quéan trj cong ty khong dugc dong thdi lam viée cho t6 chirc kiém
toan dugc chap thuin dang thuc hién kiém toan céc bao céo tai chinh ctia Cong ty.

Ngudi phu trach quan tri cdng ty co6 quyén va nghia vy sau:

a) Tu van Hoi ddng quan trj trong viéc td chirc hop Pai hoi ddng cb déng theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giira Cong ty va cd dong;

b) Chuan bj cac cudc hop Hoi dong quan tri, Uy ban Kiém toan va Pai héi dong cb
déng theo yéu ciu ctia Hoi déng quan tri hodc Uy ban Kiém toan;

c) Tu vén vé thi tuc clia cac cudc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thi tuc lap cc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phtt hop véi quy dinh cia
phap luét;

f) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khéac cho thanh vién Hoi ddng quén tri va thanh vién Uy ban Kiém toén;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bb thong tin cua Cong
ty;

h) La d4u méi lién lac v&i cac bén co quyén lgi lién quan;

i) Bao mat théng tin theo céc quy dinh ciia phéap ludt va Diéu 1§ cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Piéu 1é cong ty.
Piéu 4. Uy ban Kiém toan

1. Vai tro, quyén vi nghia vu ciia Uy ban Kiém todn, trich nhi¢m ciia thanh vién
Uy ban Kiém toan.

Uy Ban K%em Toan c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 161 Luit Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau day:

- Giam sat tinh trung thuc béo céo tai chinh ctia Céng Ty va cong b chinh thire lién
quan dén két qua tai chinh cua Cong Ty;

- Ra soat hé thong Kiém soat ndi bd va qudn ly rui ro;
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- Ra soat giao dich v6i ngudi o lién quan thude thAm quyen phé duyét cua Hoi dong
quan tri hodic Pai hoi ddng ¢6 dong va dua ra khuyen nghij vé nhimg giao dich cin c6 phé
duyét ciia Hoi dong quan tri hoic Pai hdi dong cb dong;

- Chi dao bo phén kiém toén ndi bd ctia Cong Ty;

- Kién nghi danh sach cong ty kiém toan ddc 1ap, mirc thit lao va diéu khoan lién quan
trong hgp dong vdi cdng ty kiém toan dé Hoi dong quan tri thong qua trude khi trinh 1én Dai
hdi dong cd dong thudng nién phé duyét;

- Theo d6i va dénh gia sy dc lap, khach quan clia cong ty kiém toan va hiéu qua clia
qué trinh kiém toan, dic biét trong trwomg hop Céng Ty ¢6 sir dung cac dich vu phi kiém toan
cia bén kiém toan;

- Giam sat nhim bao diam Céng Ty tudn thii quy dinh cia phap luat, yéu cau cia co
quan quan ly va quy dinh ndi bo khac ciia Cong Ty;

- Pugc quyén tlep cin céc tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat ddng cua Cong Ty,
trao d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan trj khéc, Tong gism déc, Giam Péc Diéu Hanh dé
thu thap thong tin phuc vu hoat dong cua Uy ban kiém toan;

- C6 quyén yéu chu dai dién t6 chirc kiém toan duoc chp thuan tham dy va tra 10i cac
van dé lién quan bao cio tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia Uy ban kiém toén;

- Str dung dich vu tu vén phap ludt, ké& toan hoic céc tu van khac bén ngoai khi cén
thiét;

- Xay dung va trinh Hoi ddng quan tri cac chinh sach phat hién va quan ly rai ro, dé
xuat voi Hi dong quan tri cac giai phap xir 1y rai ro phat sinh trong hoat déng cua Cong Ty;

- Lip bao céo bing vin ban gul dén Hoi dong quan trj khi phat hién thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong Giam Pdc va cac chirc danh quan 1y khac khong thyc hién day du trach
nhiém theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu I& cong ty;

- Xay dung Quy Ché Hoat Pong ctia Uy Ban Kiém Toan va trinh Hoi Pong Quan Trj
thong qua;

- X4y dung va phé duyét Quy ché/Diéu 1é hoat dong ciia Ban kiém toan néi bo;

‘ - Cac quyén va nghia vu khic duoce quy dinh chi tiét trong Quy Ché Hoat Dong ctia
Uy Ban Kiém Toan.

2. Nhiém k¥, sb lwgng, tiéu chuén, iing cir dé cir thanh vién Uy ban Kiém toan:
a) Nhiém ky ctia Uy ban kiém toan

Nhiém ky ctia Uy ban kiém toan twong {mg voi nhiém ky ctia Hi dong quan tri. Theo
d06, nhiém ky cia thanh vién Uy ban ki€m toan la khong qua ndm (05) ndm.

b) S6 lugng, co cau cua Uy ban kiém toan

) Uy ban kiém toén c6 tdi thiéu 1a hai (02) thanh vién. Sé lwgng thanh vién cu thé cia
Uy Ban Kiém Toan sé do Hoi dong quan tri quyét dinh. Trong do:

- Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién dgc 1ip Hoi Péng Quan Tri duge Hoi
Pong Quan Tri bo nhiém; va

- Cac thanh vién cta Uy ban kiém toan phai la cac thanh vién Hoi Pong Quan Tri
khong diéu hanh.

Théanh vién thudc Uy ban kiém toan Y thé dugc phan cong phu trach mdt hodc mot s6
linh vuc cu thé va phai chju trach nhiém vé cong viée duge giao. Chu tich ctia Uy ban kiém
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toan phan coéng cong viéc cho cac thanh vién ciia Uy ban dua trén nang luc, kinh nghiém
chuyén moén ctia moi thanh vién va ke hoach hoat dong ctia Uy ban.

¢) Tiéu chuén cua Uy ban kiém toan
Thanh vién ctia Uy ban kiém toan phai dap (g cac yéu ciu sau:

- Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thitc vé ké toan, kiém todn, co hiéu biét
chung vé phap luat va hoat dong cua Cong Ty, dong thoi khong thude cac truong hop sau:

+Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong Ty;

+La thanh vién hay nhén vién cta 6 chirc kiém toan dugce chip thuén thyc hién kiém
toan céc bao céo tai chinh ciia Céng Ty trong nim (05) nam lién truée do.

- Chu tich Uy ban kiém toan phai co bang tt nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh.

d) Ung cir, @ cir, thanh vién Uy ban kiém toén;

Hbi déng quan trj ciia nhiém ky trude chiu trach nhiém chuan bi danh sach (g vién
dé thyc hién bau thanh vién dgc lap Hoi dong quan tri cho nhi¢m ky sau.

Sau khi Pai hi dong cd déng bau thanh vién Hoi dong quan tri cho nhiém ky mdi, tai cude
hop d4u tién ciia nhiém ky méi, cac thanh vién Hoi dong quén trj s tién hanh bau chu tich
Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri s€ dya vao hé so cac (g vién thanh vién Hoi
dong quan tri dé dé cir danh sach cac thanh vién cua Uy ban kiém toan va dé cir mét (01)
thanh vién Hoi ddng quan tri lam Chu tich Uy ban Kiém ton.

Céc thanh vién hoi ddng quan tri khic cé thé t (mg cir lam thanh vién Uy ban Kiém
toan néu xét thdy d4p g du tiéu chuan.

Toan bd Hoi ddng quén tri s& biéu quyét bau Chi tich Uy ban Kiém toan va céc thinh
vién con lai cua Uy ban Kiém toan dya vao danh sach tmg vién dugce lap nhu cach thirc néu
trén.

Pidu 5. Téng Giam déoc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Téng Gidm dbe

Téng Giam déc 14 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia Céng ty; chiu
su giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude HOi dong quén tri va trede phap
ludt vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duge giao.

Tong Giam doc c6 cac quyen va nghia vy sau:

a) Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty
ma khéng thude thim quyén ciia Hoi dong quén trj;

b) T4 chitc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;
¢) Td chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctiia Céng ty;
d) Kién nghi phuong 4n co cdu té chire, quy ché quan Iy ndi bd ciia Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan Iy trong Céng ty, trir cac
chirc danh thugc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

e) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dm v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan Iy thude tham quyén bd nhiém cia Tong Gidm déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra cd tirc hodic xir Iy 16 trong kinh doanh;
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1) Quyen va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luit, theo Diéu 1é cong ty va nghi
quyet quyet dinh cia Hoi dong quan tri.

2. BS nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop ddng, chim dikt hgp dong d6i véi Tong Gidm
dbe
a) B nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam déc;

Hoi dong quan trj bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan trj (trir Chu tich Hoi
dong quan tri) hoiic thué ngudi khac lam Téng Giam doc.

b) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cua Tong Giam dbc

Nhiém ky cta Tong Giam dée khdng qua 05 nam va c6 thé dugc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han che Tong Giam déc phai dap (mg céc tiéu chufn, diéu kién theo quy
dinh cuia phap luat va Piéu 1é cong ty.

Tiéu chudn va diéu kién cua Téng Giam déc duge quy dinh chi tiét tai khoan 5 Piéu
162 Luit Doanh nghiép.
¢) Mién nhiém, cham ditt hop ddng lao dong v6i Tong Giam déc:

Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Tong Giam dbc khi da s6 thanh vién Hoi ddng
quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng Gidm dbc méi thay thé.

d) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong abi véi Toncr
Giam dbc: Thyuc hién theo quy dinh ciia phap luat ve cong bd thdng tin trén thi trudng chung
khoan tai Thong tu 96/2020/TT-BTC.

d) Tlen lwong va loi ich khac ciia Tong Gidm déc: Tong Gidm ddc dugc tra luong va
thuong. Tién luong va thudng ctia Téng Giam déc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Piéu 6. Cic hoat dong khic
1. Phéi hop hoat ddng giira Hji dong quén trj va Téng Gidm dbc
- Bdi véi cong tac td chirc cuge hop Pai hoi dong cd dong thudong nién, Hoi dong

quan tri phai théng bao cho Tong Giam ddc vé viéc phdi hop, sir dung ngudn lyc trong thoi
han hop 1y theo quy dinh tai Diéu 1¢ céng ty.

- Trong truong hop cép thiét, Hoi dong quan tri co quyen yéu ciu Toéng Giam dbe,
can bj diéu hanh khac trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat déng cua Cong ty. Ho1
dong quén tri khong dugce str dung cac thong tin chua duoc phép cong bd ctia Cong ty hodc
tiét 16 cho ngudi khac dé thue hién cac giao dich ¢6 lién quan.

- Cac van dé thudc thAm quyén cia Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh cua
phéap lujt va Diéu 1 cong ty ma dugc Tong Giam doc d& xuit phai dugc Hoi dong quan tri
phan hdi trong thoi han theo quy dinh ctia Piéu 1& cong ty.

2. Phoi hop giira Téng Giam dbe va Hi ddng quan tri, ny ban Kiém todn

Téng Giam dbc 1a ngudi thay mit didu hanh hoat ddng ctia Cong ty, dam bio Céng ty
hoat déng lién tuc va hi¢u qua.

Téng Giam dbc chiu trach nhi¢m trude Dai hoi dong cd dong va Hoi dong quan tri vé
viée thuc hién nhiém vu va quyén han va phai bao céo cic co quan nay khi dugc yéu cau.

Khi c6 dé xuit cac bién phap nhim ning cao hoat dong va quan Iy ciia Céng ty, Téng
Giam doc giri cho Hoi ddng quan trj, Uy ban Kiém toan sém nhét cé thé nhung khéng mudn
hon bay (07) ngay trudc ngay ndi dung do cin duoc quyét dinh;

Téng Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi déng quan trj théng qua cac van dé lién
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quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, luong, bao hiém xa hoi, phic loi,
khen thuong va ky luat d6i vdi ngudi lao dong va can bd quan ly;

Céc ndi dung khac Téng Giam dbc can xin ¥ kién ctia Hoi dong quan tri va Uy ban
Kjem toan phai dugc gui trudc it nhét 1a bay (07) ngay lam viéc va Hoi ddng quan tri, Uy ban
Kiém toén s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viée.

Didu 7. B6 sung va sira ddi Quy dinh v& quan tri Cong ty

1. Viéc bd sung hogc sira doi Quy dinh nay phai dugc Pai héi ddng cb dong Cong ty xem
xét va quyét dinh.

2. Trong truong hop co nhitng quy dinh cua phap luat co lién quan dén hoat dong clia
cong ty chua dugc dé cip trong ban quy ché nay hoic trong truong hop co nhitng quy dinh
méi cua phép ludt khic véi nhimng didu khoéan trong quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia phap
luat d6 durong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

Didu 8. Hiéu lyc thi hanh

1 Quy ché noi bd vé quén tri céng ty Céng ty cb phan QP Holdings bao gom 8 diéu,
duge Pai hoi dong cb dong thwdng nién 2026 thong qua va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay
ky. Quy ché nay thay thé cho (cac) Quy ché dd dugc Dai hoi dong cb déng théng qua trude
day (néu co);

2, Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty c6 phan QP Holdings

3. Céc ban sao hogc trich luc Quy ché vé quan trj cdng ty phai c6 chit ky cua Chu ky cia
Hoi dong quan tri.

TM. HOI PONG QUAN TRI s
CONG TY CO PHANQP HOLDINGS

ksl \
/vy / CONGTY
/ \ CO PHA

’J*"O ‘THA/M TU TRONG
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CHI TIET CAC NOQI DUNG SUA POIL, BO SUNG QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN QP HOLDINGS
Tai liéu phuc vu dai héi dong cé dong Cong ty Cé phan QP Holdings tai Pai hdi dong cé dong ngay 27 thing 5 nim 2026

STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

Tén goi Cong ty trong
toan Quy che

Cong ty C6 phan Dau tu QP Xanh

Cong ty C6 phan QP Holdings

To trinh )
08/2026/TTr-HDPQT,
vé viéc thay ddi tén,
tru s& chinh, nganh
nghé kinh doanh duoc
DHDCD thong qua

Piéu 1. Pham vi diéu
chinh va do61 tuong ap
dung

Khong c6 quy dinh

B sung khoan 3 Piéu 1

"3. Ap dung quy ché: Mtrc d6 uu tién ap
dung thong qua cac nguyén tac nhu sau:

a. Truong hop Quy ché nay khong quy dinh
hodc c6 cac quy dinh trai véi quy dinh co
lién quan cta Phéap luat va Diéu 1é Cong ty
thi uwu tién 4p dung céc quy dinh theo Phap
luat va Piéu 1& Cong ty.

b. Truong hop c6 sy thay doi Didu 16 Cong
ty va quy dinh ctia Phap luat dan dén Quy
ché nay khac véi quy dinh cua Phap luat va
Piéu 1é Cong ty thi a4p dung quy dinh moi
tai quy dinh méi ctia Phap luat va Diéu 1é
Cong ty”.

B sung quy dinh 15
thtr tur wru tién thuc hién
khi phat sinh cac xung
dot

biéu 3. Quyén va nghia
vu cua thanh vién Hoi

Khoéng c6 quy dinh

B6 sung diém f, g, h khoan 2 Diéu 3

“f. Cung v61 nhling nguodi ¢o6 lién quan cua

B6 sung théng nhit
theo Piéu I€




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

ddng quan tri

minh khong dugc st dung nhiing thong tin
¢6 duge nho chire vu ctia minh dé tu loi ca
nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chuc
hodc ca nhan khac hodc cac thong tin chua
dugc phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16
cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich
¢0 lién quan;

g. Khong duoc biéu quyét dbi v6i giao dich
mang lai loi ich cho minh hodc nguoi co
lién quan cua minh theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

h. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, Ludt Chung khoan,
quy dinh khéc cua phép luat co6 lién quan va
Diéu 1é cong ty”.

Khoan 1 Diéu 5

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién
Hoi dong quan tri

1.86 luong thanh vién Hoi dong quan tri
ctia Cong ty 1a 03 dén 05 nguoi. Hoi dong
quan trj it nhit 12 03 (ba) nguoi va nhiéu
nhat 13 11 (mudi mot) nguoi

Piéu 5. Nhiém ky va s luong thanh vién
Hoi dong quén tri

1.86 lugng thanh vién Hoi dong quan tri
cua Cong ty 1a 03 dén 05 nguoi

Thong nhat noi dung
theo Piéu 1& va quy
ché noi bo vé quan tri
Cong ty

Diém ¢ khoan 1 Diéu 6

bicu 6. Tiéu chuan va di€u kién thanh
vién Ho1 dong quan tri

1. Thanh vién HQi dong quan tri phai dap
ung cac ti€u chuan va dicu kién sau day:

bicu 6. Ti€u chuan va diéu kién thanh vién
Hoi dong quén tri

1. Thanh vién HQi dong quan tri phai dap
ung cac ti€u chuan va di€u kién sau day:

Thong nhat ndi dung
theo Pidu 18 va quy
ché noi bd vé quan tri
Cong ty




STT Pidu khodn N¢i dung Quy ché hién tai Noi dung Quy ché sau khi stra Coso'phap ly
doi, bo sung va thuec tién

c. Thanh vién Hoi dong quan tri cia |c. Thanh vién Ho1 dong quan tri cua Cong
Cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién | ty chi dwgc dong thoi la thanh vién Hoi
Ho1 dong quan tri hoac Hoi dong thanh | dong quan tri hoac Hoi dong thanh vién tai
vién tai toi da 05 cong ty khéc; to1 da 05 cong ty khac;

6 | Khoan 2 Diéu 6 Dicu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh | Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién | Thong nhat ndi dung
vién Hoi dong quan tri Hoi dong quan tri theo Didu 1&¢ va quy

ché ndi by v€ quan tri
3 . Cong ty
2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap | 2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap
phai dap ung cac ti€u chuan va di€u kién | theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 137
sau day: Luat Doanh nghiép phai dép ung céc tiéu
chuan va diéu kién sau day:

7 | biém fkhoin 2 Dieu 6 | Diéu 6. Tiéu chudn va diéu kign thanh | Dicu 6. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién
vién Hoi1 dong quan tri Hoi dong quén tri
2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap | 2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap
phai dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién | phai dap ung céc tiéu chuan va diéu kién
sau day: sau day:
f. Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu | f. Tiéu chuén va diéu kién khéc theo Diéu 1¢
1¢ Cong ty Cong ty va theo quy dinh cua phap luat

8 Khong c6 quy dinh Bo sung khoan 3 Piéu 6

Khoan 3 Diéu 6

3. Thu ky Cong ty phai dap Gng cac ti€u




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

chuan sau:

a. Khong duoc ddng thoi lam viée cho
Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém todn cac bao céo tai chinh ciia Cong
ty;

b. Cac tiéu chuin khac theo quy dinh cia
Phap luat, biéu 18 nay va quyét dinh cua
HDQT.

c. Hoi d@)ng quan tri chi dinh hoac bd
nhiém mot (01) hodc nhiéu ngudi lam Thu
ky Cong ty dé hd trg hoat dong quan tri
Cong ty duogc tién hanh mot cach c6 hiéu
qua. Thu ky Cong ty do Hoi dong quan tri
quyét dinh, toi da 12 05 (nam) nam.

d. Hoi d@)ng quan tri co thé mién nhiém, bai
nhiém Thu ky Coéng ty khi cin nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién
hanh vé lao dong.

€. Quyén va nghia vu cua Thu ky Cong ty
bao gom:

e Hb tro t6 chirc triéu tap hop Pai hoi
dong ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi
chép céc bién ban hop;

e H} tro thanh vién Hoi dong quan tri
trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao;




Ngi dung Quy ché sau khi sira

Co sé phap ly

STT Diéu khoan Noi dung Quy ché hién tai d65, b sung va thye tién
e HO tro Hoi ddng quan tri trong é&p
dung va thuc hién nguyén tac quan tri
cong ty;
e Hb trg Cong ty trong xdy dung quan
hé ¢6 dong va bao vé quyén, loi ich
hop phap ciia ¢d dong; viéc tuan thu
nghia vy cung cap thong tin, cong khai
hoa thong tin va tha tuc hanh chinh;
o Quyén va nghia vu khac theo quy dinh
tai Diéu I¢ cong ty.
9 |Didu7 B0 khoan 5 Diéu 7 Trung véi ndi dung tai
“Pidu 7. Chu tich, Pho chi tich Hoi dong | P1eu 6
quan tri
5. Khi xét thiy cén thiét, Hoi dong quén trj
quyét dinh bé nhiém thu ky Cong ty. Thu
ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau
day...”
10 | Khoan 1 Piéu 9 Piéu 9. Cach thuc bau, mién nhiém, bai | Piéu 9. Cach thic bau, mién nhiém, bidi | Théng nhat ndi dung

nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cb dong hogc nhom ¢ dong so hiru tir
10% tong sO ¢6 phan phd thong tro 1én ¢6
quyén dé ctr ing ctr vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai Dleu nay. Co dong
hodc nhom co dong nam gitr tir 10% dén
dudi 20% tong s6 cd phan c6 quyén biéu

nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Co dong hodc nhom co dong s hitu tir
10% tong s6 ¢6 phan pho thong tro 1én co
quyén dé ctr mg ctr vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va
Diéu 18 cong ty. Cac co dong nam gitr cd
phan phd thong c6 quyén gdp sb quyén biéu

theo Piéu 1& va quy
ché ndi bd v€ quan tri
Cong ty




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

quyét dugc dé cir téi da 01 Gng vién; tir
20% dén dudi 30% duoc dé cir ti da 02
g vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé
ctr téi da 03 Gng vién; tir 40% dén dudi
50% duge dé cir toi da 04 ung vién; tir
50% dén dudi 60% duogc dé cur tbi da 06
mg vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé
ctr téi da 08 Gng vién; tir 70% dén dudi
80% dugc dé cir toi da 09 ung vién; tir
80% duoc dé cur ti da 10 tng vién.

quyet dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan
tri. Co dong hodc nhom cd dong nam giir tir
10% dén dudi 30% téng sd cb phan co
quyén biéu quyét duoc d& cur tdi da 01
(mdt) tmg vién; tir 30% dén dudi 50% duoc
dé cir t6i da 02 (hai) Gng vién; tir 50% trd
1én duoc dé cir toi da nam (05) tmg vién.

11

Piém b khoan 1 Diéu 13

Diéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan
tr1 trong vi¢e triéu tap hop Pai hoi dong
cd dong bat thuong

1. Héi dong quan tri phai triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong bat thudong trong
cac truong hop sau:

b. SO luong thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién con lai it hon s6 luong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua
phép luat

Piéu 13. Trach nhiém ctua Hoi dong quan
tri trong viéc tri¢u tap hop Pai hoi dong cod
dong bat thuong

1. Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai
hoi dong co6 dong bat thuong trong céc
truong hop sau:

b. SO luong thanh vién Hoi dong quan
tri, Uy ban kiém toan con lai it hon sd
luong thanh vién tbi thiéu theo quy dinh
cua phap luat

Thong nhat ndi dung
theo Piéu 1é va co cdu
td chirc hoat dong cua
Cong ty

12

Piém d khoan 1 Diéu 13

Diéu 13. Trach nhiém cua Hoi dong quan
tri trong vi¢c triéu tap hop Pai hoi dong
c6 dong bat thuong

1. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong bat thuong trong

Piéu 13. Trach nhiém cua Hoi déng quan
tri trong viéc tri¢u tdp hop Pai hdi dong co
dong bat thuong

1. Hoi ddng quén tri phai tridu tap hop Dai
hoi dong c6 dong bat thuong trong cac

Théng nhat noi dung
theo Piéu 18 va co ciu
td chirc hoat dong cua
Cong ty




STT Pidu khodn N¢i dung Quy ché hién tai Noi dung Quy ché sau khi stra Coso'phap ly
doi, bo sung va thuec tién
cac truong hop sau: truong hop sau:
d. Theo yéu cau ctia Uy ban Kiém toan . | d. Theo kién nghi ciia Uy ban Kiém toan .
13 | Khoan 2 Piéu 13 Piéu 13. Trach nhiém cua Hoi dong quan | Pidu 13. Trach nhiém cua Hoi dong quan Théng nhat noi dung

tri trong vi¢c triéu tap hop Pai hoi déng
c6 dong bat thuong

2. Tri€u tép hop Dai hoi dong co dong bat
thuong Ho1 dong quan tri phai triéu tap
hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han
60 (sau muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh
vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat
vién con lai nhu quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu nay hodc nhan dugc yéu
cau quy dinh tai diém c va diém d khoan
1 Diéu nay

tri trong viéc triéu tap hop Dai hoi dong cb
dong bat thuong

2. Triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat
thuong Hoi d@)ng quan tri phai tri€u tap hop
Pai hoi dong cb dong trong thoi han 60
(sau muoi) ngay ké tir ngay sO thanh vién
Hoi dong quan tri hodc Uy ban kiém toan
con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu nay hoic nhin dugc yéu cau quy dinh
tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay

theo Diéu 1& va co ciu
t6 chirc hoat dong cua
Cong ty

14

DPiém e Khoéan 3 Diéu 13

Diéu 13. Trach nhiém cta Hoi dong quan
tri trong vi¢e triéu tap hop Pai hoi dong
cd dong bat thuong

3. Nguoi tri¢u tap hop Pai hoi déng cd
dong phai thyc hién cac cong viéc sau
day:

idu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri
trong vi¢c triéu tap hop Pai hoi dong cod
dong bat thuong

3. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi déng cd
dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

e.  Du thao nghi quyét ciia Dai hoi dong

Thong nhat noi dung
theo Diéu 1& va co ciu
td chtrc hoat dong cua
Cong ty




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

e.  Du thao nghi quyét cua Dai hoi
dong c6 dong theo ndi dung dy kién cua
cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét
clia cac Umg cu vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién.

co dong theo noi dung du kién cua cudc
hop; danh sach va théng tin chi tiét cua céac
fmg cur vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri.

15

Khoan 7 Diéu 15

Piéu 15. Cudc hop Hoi déng quan tri

7. Chu tich Hoi déng quan tri hoac
nguoi tri¢u tdp guri thong bao moi hop va
cac tai liéu kém theo dén cac thanh vién
Uy ban Kiém toan nhu d6i v6i cac thanh
vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Uy
ban Kiém toan c6 quyén du cac cudc hop
Hoi dong quan tri; co quyen thdo luan
nhung khong dugc biéu quyét

Diéu 15. Cude hop Hoi déng quan tri

7. Chua tich Hoi déng quan tri hodac
nguoi tri€u tap gui thong bao moi hop va
céc tai lidu kém theo dén cac thanh vién Uy
ban Kiém toan nhu ddi véi cac thanh vién
Hoi dong quén tri.

Théng nhit noi dung
theo Diéu 18 va co ciu
td chirc hoat dong cua
Cong ty

16

Khoan 3 Diéu 17

Diéu 17. Trinh bao céo hang nim

3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2
Diéu nay, bao cao tham dinh ciia Uy ban
Kiém toan va bao cdo kiém toan phai
dugc luu gitr tai try so chinh cua Cong ty
cham nhét 1a 10 (muoi) ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong
thudng nién néu Piéu 1& Cong ty khong
quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong

Diéu 17. Trinh bao céo hang nim

3. B4o cao quy dinh tai cac khoan 1 Diéu
nay phai dugc luu gilr tai tru s chinh cua
Cong ty cham nhat 1 10 (mudi) ngay trudc
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cb
dong thuong nién néu Diéu 18 Cong ty
khong quy dinh thoi han khac dai hon. Co
d6ng so hitu ¢6 phan ciia Cong ty lién tuc it
nhat 01 (mot) ndm co quyén ty minh hoic

Khoan 1 Diéu 17 da dua
cac bao cao nay diéu
chinh  théng  nhét
khong lap lai




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

so hitu ¢ phan cua Cong ty lién tuc it
nhit 01 (mot) nim c6 quyén tu minh hoic
cung voi luat su, ké toan vién, kiém toan
vién ¢o chimg chi hanh nghé truc tiép
xem xét bao cdo quy dinh tai Diéu nay.

cung vdi luat su, ké toan vién, kiém toan
vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem
x¢ét bao cao quy dinh tai Bi€u nay.

17

DPiéu 18

Piéu 18. Thu lao, thuéng va loi ich khac
cua thanh vién HQ1 dong quan tri

Piéu 18. Thu lao, thuong va loi ich khac
cua thanh vién Hoi dong quan tri va cac
khoan khac

Bo sung chi tiét theo
cac quy ché ndi bd

18

Khoén 3 Diéu 18

Piéu 18. Thu lao, thuéng va loi ich khac
cta thanh vién Hoi dong quan tri

3. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong
quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh cta phép luat
vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong bdo céo tai
chinh hang nam cua Cong ty va phai bao
cao bai hoi déng cd dong tai cudc hop
thuong nién.

Diéu 18. Thu lao, thuéng va loi ich khac
cua thanh vién Hoi dong quan tri

3. Thu lao cia timg thanh vién Hoi dong
quan tr1 dugc tinh vao chi phi hoat dong
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua
phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
dugc thé hién thanh muc riéng trong bao
c4o tai chinh hing nim cua Coéng ty va
phai bao cdo Pai hoi déng ) dong tai cudc
hop thuong nién.

Bo sung lam rd noi
dung

19

Khoan 7 Diéu 18

Diéu 18. Thu lao, thuéng va loi ich khac
cua thanh vién HQ1 dong quan tri

7. Cac phtc loi khac

Piéu 18. Thu lao, thuong va lgi ich khac
cua thanh vién Ho1 dong quan tri

7. Cac khoan phuc lgi khac danh cho nguoi
lao dong (goi tat “NLD”)

B6 sung lam rd ndi
dung




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

20

biéu 19

Khong c6 quy dinh

B6 sung Khoan 1 Diéu 19
“Pidu 19. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Cong khai loi ich 1a viéc ma khi thanh
vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gian
tiép dugc hudng loi tor mot hop déng hodc
giao dich d3 duoc ky két hoic dang du kién
ky két voi Cong ty va biét minh c6 loi ich
trong d6, s& phai cong khai ban chat, noi
dung ciia quyén lgi d6 trong cudc hop ma
Hoi dong quan tri 1an dau tién xem xét van
d¢ ky két hop dong hodc giao dich nay.
Trudng hop mot thanh vién Hoi dong quan
tri khong biét ban than va nguoi lién quan
¢ loi ich vao thoi diém hop ddng, giao
dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi
ddng quan tri nay phai cong khai céac loi ich
lién quan tai cudc hop dau tién cua Hoi
doéng quan tri dugc to chirc sau khi thanh
vién d6 biét raing minh c6 loi ich hodc s& co
loi ich trong giao dich hodc hop ddng lién
quan’.

B6 sung lam rd noi
dung

21

Khoan 1 Diéu 19

Piéu 19. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua
Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac
loi ich lién quan cua minh, bao gom:

a. Tén, ma s0 doanh nghiép, dia chi tru s¢

Piéu 19. Cong khai céc loi ich lién quan

2. Trudng hop Diéu 16 Cong ty khong co
quy dinh khac, viéc cong khai lgi ich va
nguoi co lién quan cia Cong ty thuc hién
theo quy dinh sau day:

B6 sung lam rd noi
dung

10




STT Pidu khodn N¢i dung Quy ché hién tai Noi dung Quy ché sau khi stra Coso'phap ly
doi, bo sung va thuec tién
chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh | Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty
nghiép ma ho ¢4 s¢ hiru phan von gop | phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién
hodc ¢6 phan; ty 1€ va thoi diém s¢ hitu | quan cua minh, bao gom:
phan von golc,) hoge ¢6 phan do; a. Tén, ma sb doaph nghiép, dia chi tru so
b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ | chinh, nganh, nghé kinh dpanh ctia doanh
chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma ho ¢6 s¢ hiru phan von gop hoa}c
nghiép ma nhimg nguoi co lién quan cua | ¢6 phan; ty 1¢ va thoi diém s¢ hiru phan von
ho cung s¢ hitu hodc s¢ hiru riéng phén | gop hodc c6 phan do;
L, U SR YA 0, Ao a:A i
YAO n gop hogc co phan trén 10% von diéu b. Tén, ma s6 doanh nghi¢p, dia chi tru s¢
¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhiing nguoi co lién quan cua ho
cung sO hitu hodc s¢ hiru riéng phan von
g6p hodc c6 phan trén 10% von diéu 1€.
22 | Piéu 21 Khong co quy dinh Bo6 sung Khoan 2 Piéu 21 B6 sung lam 13 noi

2. Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém béo cdo
hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri tai cac
cudc hop Pai hoi dong co dong thudng
nién, ngoai cac ndi dung quy dinh cua Phap
luat va DPiéu 1& Cong ty, phai bao dam c6
cac ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi
ich khac cua Hoi dong quan tri va
ting thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh Ludt Doanh nghiép va
Diéu 1é Cong ty.

b. Tong két cadc cudc hop cua Hoi

dung

11




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira

doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

ddng quan tri va cac quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

Bio cdo vé cac giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cong ty do Cong ty
nim quyén kiém soat trén 50% trg
1én v6n Diéu 1¢ véi thanh vién Hoi
dong quan tri va nhimg ngudi c6
lién quan cua thanh vién do; giao
dich gitta Cong ty v&i cong ty trong
d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a
thanh vién sédng 1dp hodc la nguoi
quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 (ba) nim gan nhét trudc
thoi diém giao dich.

Hoat dong ciia thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap va két qua danh gia
cua thanh vién ddc 1ap vé hoat dong
cua Hoi do
ng quan tri.

Hoat dong cua céc tiéu ban khéc
thuoc HOi dong quén tri, tuy ting
truong hop cu thé.

Két qua giam sat d6i v6i Tong Giam
doc va cac Nguoi diéu hanh khéc.
Cac muc tiéu chién luoc, ké hoach
trung han, ké hoach hang nam cua
Cong ty.

12




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

h. Cac ndi dung khac phu hop véi quy
dinh cua phap luat va Diéu 1& Cong
ty.

i. Hoi dong quan tri va cac thanh vién
Ho6i dong quan tri can c6 mdi quan
hé thudng xuyén véi cac Co dong;
cong bd thong tin, cic bao cdo tai
chinh dinh ky theo quy dinh; cung
cap day du va kip thoi cac thong tin
can thiét cho C6 dong.

j. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém

dam bao tinh minh bach trong quan
Iy, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty
va thyc hién ddy du cac nghia vu
v6i c6 dong theo quy dinh.

k. Hoi dong quan tri va cac thanh vién
Hoi dong quan tri can xu 1y kip thoi
va minh bach cac kién nghi cua C6
dong, can giai thich rd rang va kién
dinh vé cac chat Vén ctia Co dong va
tham gia giai quyet cac khiéu nai
ciia Co dong (néu co), gitr gin moi
quan hé tot dep giita Ho6i ddng quan
tri va cac C6 dong.

23

Diéu 23

Khoéng c6 quy dinh

Diéu 23. Moi quan h¢ véi c6 dong, Dai hoi
dong c6 dong

1.

Hoi dong quan tri ¢6 trdch nhiém bdo

B6 sung lam rd ndi
dung
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STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

cdo hoat dong cua Hoi déng quan tri tai
cac cudc hop Pai hoi déng ) dong
thuong nién, ngoai cac ndi dung quy
dinh ctia Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty,
phai bdo ddm c6 cac ndi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi
ich khac cua Hoi ddng quan tri va timg
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh Luat Doanh nghiép va biéu 1&
Cong ty.

Tong két cac cudc hop cua HOi dong
quan tri va cac quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

Biao cdo vé cac giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty nam
quyén kiém soat trén 50% trd 1én von
Diéu 1¢ v6i thanh vién Hoi dong quan
tri va nhitng nguoi cod lién quan cua
thanh vién do; giao dich gitra Cong ty
vo1 cong ty trong d6 thanh vién Hoi
dong quan tri 1a thanh vién sang lap
hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 (ba) nim gan nhat
trudc thoi diém giao dich.

Hoat dong cta thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap va két qua danh gia
cua thanh vién doc lap vé hoat dong

14




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

10.

11.

12.

cua Héi dong quan tri.

Hoat dong cua cac tiéu ban khac thudc
Hoi dong quan tri, tuy ting truong hop
cu thé.

Két qua giam sat dbi voi Tong Giam
doc va cac Nguoi dicu hanh khac.

Cac muc tiéu chién luoc, ké hoach
trung han, ké hoach hang nam cua
Cong ty.

Cac néi dung khac phu hop véi quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Hoi dong quan tri va cac thanh vién
Ho6i dong quan tri can c6 mdi quan hé
thudong xuyén voi cac C6 dong; cong
b thong tin, cac bio céo tai chinh dinh
ky theo quy dinh; cung cap day dua va
kip thoi cac thong tin can thiét cho Co
dong.

Ho6i ddng quan tri co trach nhiém dam
bao tinh minh bach trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong cia Cong ty va thuc
hién day du cac nghia vu véi cd dong
theo quy dinh.

Ho6i doéng quan tri va cac thanh vién
Hoi dong quan tri can xur 1y kip thoi va
minh bach céc kién nghi cua Co dong,

15




STT

Pieu khoan

Noi dung Quy ché hién tai

Ngi dung Quy ché sau khi sira
doi, bo sung

Co sé phap ly
va thue tién

can giai thich rd rang va kién dinh vé
céc chat Vén ciia C6 dong va tham gia
giai quyét cac khleu nai ciia Co dong
(néu co), gilr gin moi quan hé tot dep
giita Hoi dong quan tri va cac Co dong.

24

biéu 24

Piéu 24. Tham quyén sta doi, bo sung
Quy che

Viée ‘tgé sung, stra d6i Quy ché nay do
Hoi dong quénvtri thuc hién va phai duogc
DPai hoi dong c6 dong thong qua

Dié}u 25. Tham quyén stra d6i, bd sung Quy
ché

Viéc bod sung, sua doi Quy ché nay thugc
tham quyén cua Dai hoi ddng cb dong do
Hoi déng quan tri dé xuat va phai dugc Pai
hoi dong ¢ dong thong qua. Hoi dong quan
tri quyét dinh ban hanh sau khi duoc Pai
hoi dong cb dong phé duyét thong qua.

Bo sung lam rd noi
dung

25

biéu 25

Diéu 25. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay thay thé cho Quy ché hoat
dong cua Ho1 doéng quan tri Cong ty C6
phan Pau Tu QP Xanh ban hanh ngay 22
thang 06 nam 2022.

Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tr
Cong ty Co phan Pau Tu QP Xanh bao
gém 07 chuong, 25 diéu, d3 dugc Pai hoi
déng c6 dong thuong nién nim 2025
thong qua va c6 hiéu luc thi hanh ké tir
ngay 30 thang 05 nam 2025

Diéu 26. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay thay thé cho Quy ché hoat
dong cua Hoi doéng quan tri Cong ty Co
phan Pau Tu QP Xanh ban hanh ngiy 30
thang 05 nam 2025.

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri
Cong ty C6 phan QP Holdings bao gom 07
chuong, 25 diéu, da dugc Dai hoi dong cd
dong thuong nién ndm 2026 thong qua va
¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 27 thang 5
nam 2026

Cap nhat thong tin vé
tho1 diém thong qua
Quy che sura doi
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Trén day toan bo nodi dung lién quan dén cac ndi dung sira ddi, bd sung lién quan dén Quy ché noi bd vé quan tri cia Cong ty C6 phan QP
Holdings kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong xem xét, thong qua.
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Héi dong quan tri Cong ty c6 phan QP Holdings)
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CONG TY CO PHAN QP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOLDINGS Péc lip — Tu do — Hanh phiic

Tp. Ho Chi Minh, ngay A1 thdngafmim 2026

QUY CHE HOAT PONG CUA HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN QP HOLDINGS

Can ctr Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019 va cac van ban hiwong ddan thi hinh;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 va cdac van ban hieong dan thi hanh;

Can cir Ludt sira doi. bo sung mot s6 diéu cuia Ludt déu tir cong, Ludt dau tr theo phiong thire déi
tac cong ti, Ludt dau e, Ludt nhé ¢, Ludt dau thau, Ludt dién hee, Ludt doanh nghiép, Ludt thué
tiéu thu ddc biét vér Ludt thi hanh an dan sw sé 03/2022/0H15 ngay 11/01/2022;

Can cir Nghi dinh $6 155/2020/NP-CP ngéy 31 thang 12 néim 2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hamh mét s6 diéu cita Ludt Chitng khodn;

Can cit Nghi dinh s6 245/2025/ND-CP ngay 11 théng 9 ncim 2025 cua Chinh phii sita doi, bé sung
mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi 1i6t thi hémh mét s6 diéu cuia Ludt Chirng khoan;

Can cir Théong te s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B triwong Bé Tai chinh
hueéng din mot 6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chimg tai Nghi dinh 50
13572020'ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi 1161 thi hinh mét s6 dicu
cra Ludt Chirng khodn,

Cén cir Piéu 1¢ 16 chire va hoat dong cua Cong ty c6 phr‘fn QP Holdings dirgc thong qua tai Nghi
quyét Pai hoi dong 6 dong thuong nién nam 2026 .s‘(f.'Q/.'.“"'2()26,-";\"Q-BHD( ‘D ngay 27 thang 05
ném 2026.

Quy ché néi bé vé quan tri Cong 1y Co phan OP Holdings

Nghi quvét Dai héi dong co dong thiwong nién nam 2026 56:00/2026 NO-DHPCD ngay 27 thing
03 nam 2026.

DO PO. Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hbi dong quan tri Cong ty C6 phan

QP Holdings bao gom cdc ndi dung sau:

Chuong I - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri quy dinh co cau 16 chire nhan su.

nguyvén tac hoat dgng. quyeén han. nghia vu ctia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong



quan tri nhiam hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu & Cong ty va cic quy dinh
khac cua phéap luat ¢o lién quan.
2. Ddi twong ap dung: Quy ché nay dugce ap dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hoi déng
quan tri.
3. Ap dung quy ché: Muec do uu tién ap dung thdong qua cac nguyén tac nhu sau:
a. Truong hgp Quy ché nay khong quy dinh hodc c6 cac quy dinh trdi véi quy dinh 6 lién
guan ctia Phap ludt va Piéu 1é Cong ty thi wu tién ap dung cac quy dinh theo Phap luat va
Diéu lé Cong ty
b. Trudmg hop co sy thay ddi Pidu 1& Cong ty va quy dinh cua Phap luat din dén Quy ché
nay khac v6i quy dinh cta Phap luat va Diéu 1& Cong ty thi ap dung quy dinh méi cla

Phap ludt va Diéu 1 Cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic hoat djng cia Hdi ddng quan tri j\@‘

T

Ny

¢
J
/

e

1. Hoi dong quan trj lam viée theo nguyén tac tép the. Cac thanh vién cua Hoi dong quan tri chiu

trach nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu trach nhiém trude Dai hdi dong ¢6

dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dbi véi su phat tridnh
ctua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam dbe & chie diéu hanh thuc hién cac nghi
quyét. quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Chuong I1- THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 day du cac quyén theo quy dinh cia Ludt Chimg khoan, phap
luét lién quan va Diéu 16 Cong ty, trong do co quyén dugce cung cz“ip cac thong tin, tai lidu vé tinh
hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty va cua céc don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cic nghia
vy sau:
a. Thye hién cac nhiém vu cia minh mot céch trung thue, can trong vi loi ich cao nhat cua b

dong va cua Cong ty:

b. Bao cdo kip thoi. ddy du voi Hoi déng quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cic cong ty

con. cong ty lién két va cdc to chire khac:

o

Tham dy dﬁ)’ du cac cude hop cua Hoi d511g quan tri va co y kién vé cac vin dé duoc dua ra
thao luén;

d. Bao cao Hdi dong quan tri tai cude hop gan nhét céc giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1é vai thanh vién

Hoi dong quan tri va nhimg nguoi co lién quan cua thanh vién do: giao dich gitta Cong ty

N



voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hoac la nguot quan
Iy doanh nghié¢p trong thi gian 03 (ba) nam gan nhat trudce thoi diém giao dich:

Thue hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢o phicu cua Cong ty theo quy dinh cua

(9]

phap luat.

f. Cung voi nhimg ngudi ¢ lién quan cua minh khéng duge su dung nhitng thong tin cé
duoc nhd chire vu cua minh dé tu lgi ¢ nhén hay dé phuc vu loi ich cua to chirc hoac ca
nhan khéc hodc cac thong tin chua duge phép cdng bo ctia Cong ty hodgc tict 16 cho nguoi

khac dé thuc hién céc giao dich ¢o lién quan:

g. Khong dugce bicu quyét doi voi giao dich mang lai loi ich cho minh hode nguoi cé lién

quan cua minh theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép va biéu 1€ Cong ty:

h. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy dinh
khac cua phap ludt c6 lién quan va Dicu I¢ cong ty.
Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 14p cla cdng ty niém yet phai 1dp bdo cdo danh gia vé hoat

dong cua Hoi dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwge cung cap thing tin cia thanh vién Hoi dong quéan tri

L.

S

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu cau Tong gidm déc, Pho Tong giam dde. ngudi
quan 1y khac trong Cong ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

Nguoi quan 1y, nguoi phu trach duge yéu cau phai cung cép kip thoi, day di va chinh xac thong
tin, tai liéu theo yéu cdu ctia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, thu tyc yéu ciu va cung cip

thong tin do Didu 1& Cong ty quy dinh.

Pitu 5. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hi dong quan tri

1.
2,

4.

S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri cua Cong ty 1a 03 dén 05 nguoi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khéng qua 05 (nam) nam va co thé duge bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién Hoi déng quan tri doc lap
clia mét cong ty khong qué 02 (hai) nhiém ky lién tue.

Truomg hop tAt ca thanh vién Hoi 6611g quan tri cung két thuc nhiém k¥ thi cac thanh vién d6
tiép tuc 12 thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép
quan cong viée, trir truong hop Diéu 1é Cong ty ¢d quy dinh khdc.

Diéu 1& Cong ty quy dinh cu thé s6 luong thanh vién Ho1 dong quan tri doc lap.

Didu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan trj phai dap tmg céc ti€u chuan va di€u ki¢n sau day:

a. Khéng thude doi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép:
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b. C6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vure. nganh.
nghé kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ciua Cong ty. trlr trudng
hop Diéu 1¢ Cong ty c6 quy dinh khac;

¢. Thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty chi dwoc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan
tri hodc Hoi ddng thanh vién tai toi da 05 cong ty khac;

d. Tiéu chudn va diéu kién khéc theo Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh
nghiép phai dép tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong ty:
khong phai la nguoi da timg lam viée cho Cong ty. cong ty me hodc cong ty con cua Cong ty
it nhét trong 03 (ba) nam lién trude do;

b. Khéng phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap ma thanh
vién Hoi dong quan tri duge hudmg theo quy dinh:

¢. Khoéng phai la nguoi ¢6 vo hoac chéng, bd dé, bd nuoi, me dé, me nuoi, con dé, con nudi,
anh rudt, chj rudt, em rudt 1a cd déng 16n ctia Cong ty: 1a nguoi quan 1y ctiia Cong ty hodc
cong ty con cua Cong ty;

d. Khong phai la nguoi true tiép hoac gian tiép so hiru it nhat 01% tong s ¢d phan c¢6 quyén
biéu quyét ciia Cong ty:

e. Khong phai la ngudi da timg lam thanh vién Héi dong quan tri, Uy ban Kiém toan ctia Cong
ty it nhét trong 05 (ndm) nim lién trude do, trir truong hop duoc bd nhiém lién tue 02 nhiém
ky:

f. Tiéu chuin va diéu kién khéc theo Piéu 1¢ Cong ty va theo quy dinh ctia phap lut.

3. Thu ky Cong ty phai dap ung céc tiéu chuén sau:

a. Khong dugc dong thoi lam viée cho Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém todn
cac bao cao tai chinh cua Cong ty:

b. Cac tiéu chuén khéc theo quy dinh ctia Phap lut, Diéu 18 nay va quyét dinh cuia HDQT.

c. Hoi déng quan tri chi dinh hoéc bo nhiém mot (01) hodc nhiéu ngudoi lam Thu ky Cong ty
dé hd tro hoat dong quan trj Cong ty dugc tién hanh mot cach ¢o hiéu qua. Thu ky Cong ty
do Hoi dong quan tri quyét dinh, téi da 1a 05 (nam) nam.

d. Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai
voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

e. Quyvén va nghia vy ctia Thu ky Cong ty bao gom:

. Ho tro to chire triéu tap hop Pai hoi dong ¢o6 dong, Hoi dong quan tri: ghi chép céc

bién ban hop:

| 0o ]
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4.

. Ho tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viée thuc hi¢n quyén va nghia vu duge

giao;
° Hd tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty:
° H& trg Cong ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bao v¢ quyen. lgi ich hop phap

cua co dong; viée tudn thu nghia vu cung cép thong tin, cong khai hoa thong tin va
tha tuc hanh chinh;
. Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao véi Hoi ddng quan tri vé viéc khong con
dap (mg du céc tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khéng con
la thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du céc tiéu chudn va diéu
kién. Hoi dong quan tri phai thong béo truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong
con ddp tmg du cdc tiéu chudn va didu kién tai cudc hop Pai hoi dong co dong gin nhat hodc
triéu tdp hop Dai hoi ddng co dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi déng
quan tri trong thoi han 06 (sdu) thang ké tir ngay nhan duge thong bdo cta thanh vién doc 1ap

Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

Pidu 7. Chii tich, Phé chi tich Hji dong quan tri

I

Chu tich. Pho chu tich Ho1 ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém. bai nhi¢m trong

sb cac thanh vién Hoi (Témg quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong dugce kiém Téng giam dbc.

Chu tich Hdi déng quan tri c6 quyén va nghia vu sau ddy:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddng ctia Hoi déng quan tri;

b. Chudn bi chuong trinh, ndi dung. tai liéu phuc vu cudc hop: tri¢u tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢. To chue viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri:

d. Giam sat qua trinh 16 chtre thye hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

e. Cht toa cudc hop Dai hoi dong cb dong:

f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p va Piéu 1¢ Cong ty.

Truong hop Chu tich. Pho chu tich Hoi ddng quan trj cé don tir chitc hodc bi bai mién. Hoi dong

quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay nhéan don tir chire

hodc bi bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mat hodc khong thé thuc hién

duge nhiém vu cia minh thi phai ay quyén bang van ban cho Phé chu tich hoac mot thanh vién

khac thuc hign quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai

Piéu 1& Cong ty. Trudng hop khong co ngudi duoce uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri

chét. mat tich. bi tam giam. dang chap hanh hinh phat ti. dang chap hanh bi¢n phap xu ly hanh
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chinh tai co s cai nghién bat bude. co s¢ gido duc bat bude. trdn khoi noi cu tri. bi han ché
hoac mat nang lue hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhén thire. lam chu hanh vi, bi Toa an cAm
dam nhiém chirc vu. cdm hanh nghé hodc lam cong viée nhit dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot nguoi trong sb cac thanh vién gitr chite Cha tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da sb

thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai ciia Hoi dong quan tri.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hgi dong quan tri

L.

Dai hoi dong co dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truomg hop sau day:

a. Khong co du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luét Doanh nghiép:

b. Co6 don tir chic va duge chfip thudn;

c¢. Trudmg hop khéac quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty.

Dai hoi dong co dong bai nhiém thanh vien Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi déllg quan tri trong 06 (sau) thang lién tuc, tru
truong hop bit kha khang;

b. Truomg hop khac quy dinh tai Piéu [& Cong ty.

Khi xét thdy can thiét, Dai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudmg hop quy dinh tai khoan 1 va

khoan 2 Diéu nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng co dong dé bau bd sung thanh vién Hoi déng

quan tri theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va quy dinh cta phap luat hién hanh.

Pidu 9. Cach thitc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H§i dong quan tri

1.

[N

C6 déng hodc nhom c¢b dong sé hitu tor 10% téng s6 ¢6 phan pho thong o 1én cd quyén dé cur
Gng ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Lut doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Cac ¢b dong nim giir cd phan phd thong co quyén 20p s6 quyén biéu quyét dé dé cir cac tmg vién
Hoi ddng quan tri. C6 dong hodc nhom cd déng nam giit tir 10% dén dudi 30% tong sb ¢o phan co
quyén biéu quyét dugce dé cir toi da 01 (mdt) ang vién: tr 30% dén dudi 50% duoc dé cir toi da 02
(hai) tmg vién: tor 50% tro 1én duge dé ctr tbi da nam (05) ting vién.

Truomg hop s6 lugng Gng ctr vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cur va tmg ctr van khong du 50

luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém tmg ctr vién hodgce t6 chire dé cur

theo quy dinh tai Pidu 1é Cong ty. Quy ché noi bod vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cia

Hoi démg quan tri. Viéc Hoi c‘lﬁ“)ng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cur vién phai duge

cong bd 1 rang truge khi Pai hoi dong cd dong biéu quyél bau thanh vién Hoi dong quan tri

theo quy dinh cua phap ludt.

Truomg hop Diéu 18 Cong ty khong quy dinh khac. viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong

quan tri phai thye hién theo phuong thire bau don phiéu, theo dé mdi c6 dong co tong s6 phiéu
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biéu quyvét tuong ting véi tong s6 ¢6 phan s& hitu nhan véi sb thanh vién duoce bau cua Hoi dong
quan tri va co dong cd quyén don hét hoac mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc
mot s6 tng cir vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi doéng quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu
biu tinh tr cao xudng thap. bit ddu tir tmg cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty. Truomg hop €6 tir 02 tng ctr vién trd 1én dat cling s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia Hoi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong
s& cde mg ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cur hoac
Piéu 1é Cong ty.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Dai héi dong ¢ dong quyét

dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Théng bio vé biau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hi dong quan tri

1.

(%)

Truomg hop da xac dinh duge tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bo thong-i

-y

lién quan dén céc tmg cr vién toi thiéu 10 (muoi) ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi déng\ﬁ;;‘

e

dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé co dong co thé tim hi¢u vé cdc tng ctr vién nay,
Q‘ i

-
5

trude khi bo phiéu, ing cir viégn Héi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh truy
thue, chinh xdc cia cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, cin trong va vi loi ich cao nhét ctia C ong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi
d6ng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi ddng quan tri duge cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén moén;

¢. Qua trinh cong tac;

d. Céc chiic danh quan 1y khic (bao gdm ca chire danh Hoi dong quan tri ctia cong ty khac);

e. Loiich ¢6 lién quan tGi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty:

f. Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Cong ty dai ching phai ¢é trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma ung cir vién dang
nam gift chire vu thanh vién Hoi d6ng quan tri, cac chire danh quan ly khac va cac lgi ich co lién
quan tGi cong ty cia ing e vién Hol ddng quan tri (néu ¢o).

Viée thong bio vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri thue hién
theo céc quy dinh huéng din vé cong bo thong tin.

Chuong 111 HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyen va nghia vu ciia Hji dong quén tri

1.

Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhin danh Cong ty dé quyét dinh,
thue hién quyén va nghia vu ciia Cong ty. trir cdc quyén va nghia vu thude tham quyén cua Dai

hoi dong co dong.
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[S]

Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do lugt phap. Dicu ¢ Cong ty va Pai hoi dong c6 dong

quy dinh. Cu thé. Ho1 dong quan tri ¢d nhiing quyen han va nghia vu sau:

a.

d.

o=

m.

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cta
Cong ty:

Kién nghi loai c6 phén va tong s6 cd phan duge quyén chao ban cua ting loai;

Quyét dinh ban c¢b phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan dugce quyén chao ban cua timg
loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thue khéc;

Quyét dinh gid ban ¢d phén va trai phiéu ciia Cong ty:

Quyét dinh mua lai ¢d phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép. trir truomg hop Luét Ching khodn co quy dinh khac;

Quyét dinh phuong an dAu tu va du an dau tu trong thdm quyén va gioi han theo quy dinh
cua phap luét;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truomg, tiép thi va cong nghé:

Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc ¢6 gid tri tir 35%
tdng gia tri tai san tr¢ 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty, trir hop
déng, giao dich thuge tham quyén quyét dinh cua Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luét Doanh nghiép:

Thong qua hep ddng, giao dich cép cac khoan vay hodc bao lanh cho t6 chire ¢6 lién quan
ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm dbe, nguoi quan ly khac ma
Cong ty va t6 chire d6 1a cac cong ty trong ciing tdp doan hodc cac cong ty hoat dong theo
nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Ho1i ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém. ky két hop
ddng. cham dut hop dong d6i véi Tong giam dbe va nguoi quan 1y quan trong khac do Piédu
|é Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao, thuomg va lgi ich khac cua nhimg nguoi
quan ly do; cur nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Dai hoi
dong co dong ¢ cong ty khéc. quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khic ctia nhimg nguoi
do:

Giam sat. chi dao Téng giam dbc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh céng viée
kinh doanh hing ngay cua Cong ty:

Quyét dinh co cAu 16 chire, quy ché quan Iy ndi bo cua Cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién va vi¢e gop von, mua co phan cua doanh nghiép khéc:
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi déng ¢o dong. tricu tap hop dai
hoi dong cd dong hodc ldy v kién dé Dai hoi dong c¢d dong thong qua nghi quyét:

Trinh bao cdo tai chinh hing nim da duge kiém toan lén Dai hdi dong ¢d dong:
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Kién nghi mirc ¢6 tire duge tra; quyét dinh thoi han va tha tye tra ¢o tie hodie xur 1y 16 phat

sinh trong qua trinh kinh doanh:

p. Kién nghi viée t& chite lai, giai thé Cong ty: yéu cau pha san Cong ty:

q. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hai (1611g quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri cong
ty sau khi duge Dai hoi dong ¢6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché kiém todn
nodi bd, Quy ché vé cong bé thong tin ctia Cong ty;

r. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p, Ludt Chimg khodn. quy dinh
khac caa phap ludt va Piéu 1¢ Cong ty.

Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién

bang van ban hodc hinh thic khac do Piéu 1& Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan

tri ¢6 mot phiéu biéu quyét.

Truomg hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thdng qua trai véi quy dinh cua phap

ludt, nghi quyé't Dai hoi dong cé dong, Piéu 1é Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh

vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh do phai cung lién doi chiu trach nhiém cé nhan
vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan déi thong qua
nghi quyét, quyét dinh noi trén duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay, b dong cua Cong

ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thue hi¢n hodc huy bo nghi quyet, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong vi¢e phé duyét, ky két hop
ddng giao dich

1.

o

Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich c¢é gia tri nho hon 35% hodéc giao dich dan

gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hi¢n giao dich dau tién

=
o

dén tong
¢6 gid tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gAn nhat hodc mot ty 18, gia
tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty giita Cong ty voi mot trong cac dbi tuong
sau:

g giam ddc, nguoi quan ly khac va nguoi

f=

e Thanh vién Hoi dong quan tri. Kiém soét vién, Ton
¢6 lién quan cua cac dbi tugng nay:

e (b dong, ngudi dai dién ay quyén cua cd dong so hiru trén 10% téng von ¢ phﬁ“m phé thong
cua Cong ty va nhiing nguoi co lién quan cua ho:

e Doanh nghiép co lién quan dén cac déi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 164 Luit Doanh
nghiép.

Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong. giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém soat vién vé cac doi tuong co lién quan dbi vai hop df‘mg. giao dich do va gui kem theo du

thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viée chap

thuan hop dong. giao dich trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhén dugc thong bao. trir truong



hop Diéu 1¢ Cong ty quy dinh mot thoi han khac: thanh vién Hoi dong quan tri ¢o loi ich lién

quan dén cdc bén trong hop dong. giao dich khong ¢o quyén biéu quyét.

Pidu 13. Trich nhiém ciia Hi dong quén tri trong viéc tri¢u tip hop Dai hoi dbdng co dong
bat thuong

1s

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong bat thuong trong cac truong hop sau:

a.

b.

(@]

d.

c.

Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty:

Sé luong thanh vién Hoi c1511g quan tri. U_\-‘ ban kiém toan con lai it hon sb luong thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh caa phap ludt:

Theo yéu ciu cua cb dong hodc nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu céu triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc thé hién bang van ban,
trong d6 néu 1d 1y do va muc dich cude hop, ¢ du chir ky cua cac ¢ dong lién quan hodc
van ban yéu cau dugce lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua céc ¢ dong co lién
quan;

Theo kién nghj cuta Uy ban Kiém toan;

Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Piéu 1¢ Cong ty.

Triéu tép hop Dai hoi ddng ¢b dong bat thuong Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi

dong co dong trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay so thanh vién Hoi dong quan tri

hodc Uy ban kiém toan con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay hoac nhan duge yéu

cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay.

Neudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thue hién cac cong viée sau day:

a.

iz

i}

Lap danh sach b dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai Dai hoi dong co dong
¢6 quyén du hop:

Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach b dong;

Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;

Chuén bi tai liéu cho cude hop:

Du thao nghi quyét cua Dai hoi déllg cd doéng theo nodi dung duy kién cta cudc hop:
danh sach va théng tin chi tiét cua cae Gmg clr vién trong trudong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri;

Xac dinh thoi gian va dia diém hop:

Gui thong bao moi hop dén timg ¢d doéng co quyén du hop theo quy dinh Ludt doanh
nghiép:

Céc cong viée khdc phuc vu cude hop.



Piéu 14. Cac tiéu ban gitip viée Hi dong quin tri

L.

Didu 15. Cude hop Hpi dong quan tri

1.

N

Ho1 déng quan tri ¢é thé thanh lap tiéu ban tryc thudce dé phu trach vé chinh sach phat trién. nhan
sy, luong thudng, kiém toan ndi bo, quan Iy rui ro. S6 lwong thanh vién cua tiéu ban do Hoi
dong quan tri quyét dinh ¢6 t6i thiéu 1a 03 nguoi bao gdm thanh vién cta Hoi ddng quan tri va
thanh vién bén ngoai (néu can). Céc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi dong
quan tri khong didu hanh chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s6 céc thanh vién nay duoc bd
nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai
tuan thi theo quy dinh ciia Hoi dong quan tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi ¢6 hiéu lyce khi co da
s& thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude hop clia tiéu ban.

Viée thuc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc cla tiéu ban truc thude Hai dong quan tri
phai phtt hgp vai cae quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Didu 1é cong ty, Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty.

Chuwong IV CUOC HOP HOI DPONG QUAN TRI

vién ¢ sé phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Truomg hop c6
nhiéu hon mét thanh vién ¢6 sé phidu bau hogc ty 1¢ phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi céc
thanh vién biu theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi d611g quan
tri.

Hoi dong quan trj phai hop it nhit mdi quy 01 lan va co thé hop bat thuong.

Chu tich Hdi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:

a. Co dé nghi cua Uy ban Kiém todn hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b. Cé dé nghi ctia Tong giam dbe hogc it nhat 05 nguoi quan ly khac:

¢. €6 dé nghi cia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Truong hop khac do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc 1ap thanh van ban. trong d6 néu rd muc dich,
van dé cin thao ludn va quyét dinh thue tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thai han 07 (bay) ngay lam
vide ké tir ngay nhén duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong triéu tip
hop Hoi ddng quan trj theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhtng thiét hai xay ra déi voi Cong ty: nguoi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan

tri tricu tap hop Hoi dong quan tri.
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Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai gui thong bao moi

hop cham nhét 1a 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1¢é Cong ty khong c6 quy dinh

khac. Thong bao mdi hop phai xédc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van

dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai li¢u su dung tai cudc hop va

phiéu bidu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé gui bang gidy moi. dién thoai, fax. phuong tién

dién tir hodc phuong thuce khéc do Piéu 1é Cong ty quy dinh va bao dam dén duge dia chi lién

lac cua tirg thanh vién Hoi déng quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan trj hogc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo

dén cdc thanh vién Uy ban Kiém toan nhu déi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Cude hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi co tir 3/4 tdng sb thanh vién tré 1én du hop.

Truomg hop cude hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du hop

theo quy dinh thi dugce tri¢u tap [an thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh hop

lAn thir nhat, trlr truomg hop Piéu 1& Cong ty quy dinh thoi han khac ng,z"m hon. Trudong hop nay.

cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi 1a tham dy va biéu quyél tai cudc hop trong truong hop

sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop:

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tur hoac hinh thic dién
tur khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dign tr;

e. Gui phiéu biéu quyeét bang phuong ti¢n khac theo quy dinh trong Diéu 1€ Cong ty.

. Trudmg hop gui phiéu bicu quyét dén cuge hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong

phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat la 01 gio trude
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugec m¢ trude sy chimg kién cua tat ca nhirng nguot du

hop.

. Thanh vién phai tham du day du cdc cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duge uy quyén cho

nguoi khac du hop va bicu quvét néu duoce da so thanh vién Hoi dong quan tri chip thuan.

_Trtr truong hop Biéu 1¢ Cong ty ¢b quy dinh ty 1¢ khac cao hon. nghi quyét. quy¢t dinh cua Hoi

ddng quan tri duge thong qua néu dugce da s6 thanh vién du hop tan thanh: truong hop so phicu

ngang nhau thi quy¢t dinh cudi cung thudc vé phia co ¥ kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.
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Pidu 16. Bién ban hop Hji dong quin tri

e

(%]

Cac cude hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi am, ghi va luu gitr dudi
hinh thie dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co6 thé 1ap thém béng tiéng nudce
ngoai. bao gom cdc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma so6 doanh nghiép:

o

Thoi gian. dia diém hop:

=3

Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop:

d. Ho. tén ting thanh vién dv hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop va cach thae du hop: ho.
tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

. Vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

. Toém tat phat biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién ctia cude hop;

Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong ¢

1

v kién;
h. VAin dé da duge thong qua va ty Ié biéu quyét thong qua tuong (ng;
i, Ho. tén, chir ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay.
Truomg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tt ca thanh
vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy va dbng ¥ thong qua bién ban hop ky va co day du noi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 biéu nay thi bién ban nay co hiéu
luc. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, ngudi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xéc va trung thue ctia ni dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhi¢m ca nhan vé thiét hai xay ra dbi voi
doanh nghi¢p do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua Luét Doanh nghi¢p, Piéu 18 Cong ty
va phap luat co lién quan.
Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky én trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac ctia noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu s dung trong cudc hop phai duge luu gilr tai try so
chinh cua Cong ty.
Bién ban lap bang tiéng Viét va bﬁng tiéng nude ngoai c¢é hiéu lye phap Iy nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi ndi
dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

Chwong VBAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Picéu 17. Trinh bao cdo hang nam

|

K&t thiic nim tai chinh. Hoi dong quan tri phai trinh Pai hdi dong ¢6 dong bao cao sau day:
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a. Bao céo két qua kinh doanh ctia Cong ty:

b. Bdo cao tai chinh da duge kiém toan;

¢. Bdo cdo danh gia cong tac quan ly. diéu hanh Cong ty:
d. Béo cdo thaim dinh ctia Uy ban Kiém todn.

2. Bao cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gui dén Uy ban Kiém toan
dé thim dinh cham nhat 1a 30 (ba muoi) ngay trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi ddng cb
dong thuong nién néu Diéu 1& Cong ty khong ¢6 quy dinh khéc.

3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay, phai duge luu giir tai tru s¢ chinh ctia Cong ty chim
nhét 12 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai hdi ddng cb déng thuomg nién néu
Diéu 1é Cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Cd déng s hitu ¢d phéan ciia Cong ty
lién tuc it nhat 01 (mot) ndm co quyén tu minh hodc cung voi ludt su, ké toan vién, kiém toan
vién co chimg chi hanh nghé true tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Piéu nay.

Pidu 18. Thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hgi dong quan triva cic khoan

khiae

1. Cong ty co quyén tra thi lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hidu qua

kinh doanh.

M

Thanh vién Hoi ddng quan tri duge hudng thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong vige duge
tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cia thanh vién Hoi dong quan tri va muc
tht lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tic
nhét tri. Tong mitc thu lao va thudng ctia Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh

tai cudc hop thudng nién.

|98

Thit lao cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge tinh vao chi phi hoat dong kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh cua phéap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bdo cao tai chinh hang nam ctia Cong ty va phai bédo cédo Dai hoi ddng cb dong
tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chirc vu diéu hanh hodic thanh vién Hoi dong quan trj lam
viéc tai cac tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhiing cong viée khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién Hoi ddng quan tri. ¢6 thé duge tra thém thi lao dudi
dang mdt khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong, hoa hong, phé‘m tram loi nhuan hodc

dudi hinh thae khae theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

wn

Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén duoc thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an, ¢ va cdc
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Héi ddng
quan trj cia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du cac cude hop Dai hoi

ddng ¢ dong, Hoi dong quan tri hodc céc ti€u ban ctia Hoi dong quan tri.

17



6. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m sau khi ¢6 sy chap
thudn cua Pai hoi dong ¢6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bdo hiem cho nhimg trach nhiém

ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viée vi pham phap ludt va Di¢u 1€ Cong ty.
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7. Céac khoan phic lgi khac danh cho nguoi lao dong (goi tit “NLD")

Cp bac quan tri diéu hanh ciia ngudi lao dong (NLD) Ghi chu
TT | No&i dung Cha Tich HDQT Thanh vién HDQT Gidm Déc/Phé Giam CBNV
: | Péc chirc ning :
1 " Mimg sinh nhat cia NLD 3.000.000 2000000 dong/ngudi | 1.500.000 dbnglngudi | 1000.000 dong/ngwsi
| déng/mgudi |
2. Mimg két hon ciia NLD 10.000.000 5,000,000 dong/ngudi | 3.000.000 dong/ngusi | 2.000.000 ddng/ngudi  GCN két han-
dong/nguoi | v Khong ké
| sd 1an két hon
3 ” Mimg NLD sinhl con “‘5.000.000 dong/ bé Gidy kimi sinh?
| cua bé |
7 Qude t thiéu nhi (01/06) 500.000 ddng/ b¢/ 1an (dudi 15 tudi) Gy khai sinh
| | cliabé
” ~ Mimg qubc té phu n'L"r” 500.000 ddng/ ngudi/ lan va ddng thoi to ch(r;; tiée (néu co)
(08/03)
”5. - Muimg phy nit Vlét Nam 500.000 dong/ ngudi/ 14n va ddng thai td chic tide (néu co)
| (20/10)
6. Mimg I3 tt (01/01. 30/04,  5.000.000 3000000 ddng/ngudi | 2.000.000 ddng/ngudi  1.500.000 déng/nguds
_ - 02/09) ddng/nguoi |
7 Mumng tét trung thu 1 =H{)p banh / Nhén vién (Tuéf theo két qua kinh doanh cong ty)




-TT Noi dung Cép béc quén tri diéu hanh ctia ngudi lao dong (NLD) Ghi chu
8. Mung tét nguyén dan 1.000.000 ddng/ngudi/ 1in va dong thoi t& chirc tiée (néu ¢o)
9. Hiéu (ma chay) 5.000.000 dong/ nguoi (D& tugng: vo/ chdng, tir than phy mau. con.)
10.000.000 déng/ ngudi (Ddi twong: Ban thin NLD.
01 vong hoa viéng tbi da 1.500.000 ddng (gdm VAT)
10.  Tham hoi om dau 1.000.000 ddng/ ngudi (DS twong tham hoi: NLD nghi om tir (=) 05 Ngay)
1. Du lich (mdi nam mat 1an)  Tiy két qua kinh doanh ciia Cong Ty timg thoi diém, P. NSHC trinh TGD xem xét phe duy¢t.
12 Kham sic khoe tong quat
cho NLD (mdi ndm mdt lan) 3.500.000 — 7.000.000 ddng/ ngudi (M do tuy theo két quéa kinh doanh cong ty)
*) '
13. | Bao hiém stc khoe cho Cac mic mua Bao hiém stc khoe khac nhau tuwong tng voi ting déi twong theo to trinh TGD
NLD (dinh ky hang naim) ¥ hing nam.
Tuy két qua kinh doanh cua Cong Ty ting thoi diém, P. NSHC trinh TGD xem xét phé duyét.
Péi twong huong: NLD 1am viée tai Cong Ty tir (=) 12 thang tro [én (bao gdm ca thoi gian hoc
viée, thur viéc) |
14. Tro cép tai nan lao dcfmu ~ Theo muc quy dinh ctia B Luat Lao dong va Bao Hiém Xa Hoi Viét Nam.
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Diéu 19. Cong khai cic lgi ich lién quan

1.

Cong khai loi ich la viéc ma khi thanh vién Hoi ddng quan tri tryc tiép hodc gian tiép dugc
hudng lgi tir mot hop dong hoac giao dich da dugc ky két hoac dang du kién ky két véi
Cong ty va biét minh ¢6 loi ich trong dé. s& phai cong khai ban chét, ndi dung cua quyén loi
do6 trong cude hop ma Hoi ddng quan tri 1an dAu tién xem xét van dé ky két hgp dong hoic
giao dich nay. Truong hop mét thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban than va nguoi
lién quan c6 lgi ich vao thoi diém hop dong. giao dich dugc ky voi Cong ty, thanh vién Héi
ddng quan tri nay phai c¢ong khai cac lgi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua Hoi dong
quan tri dugc t& chire sau khi thanh vién do biét rang minh ¢ lgi ich hodic s& ¢6 loi ich trong
giao dich hoéc hop ddng lién quan

Trudng hop Diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khéc, viée cong khai lgi ich va ngudi cé lién

quan ctia Cong ty thye hién theo quy dinh sau day:

Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich lién quan

ctia minh, bao gdm:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép. dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho co s& hitu phan von gop hodc ¢d phan;: ty 1é va thoi diém s& hitu phan vén gép hoic
cb phan do;

b. Tén, mé s doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhirng ngudi co lién quan cua ho cing s hitu hodc s& hiru riéng phén vén gop hodc co
phin trén 10% vén diéu 1¢.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 (bay) ngay

lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra dbdi, bd sung phai duge thong béo véi

Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam vige, ké tir ngay c6 sira doi, bo sung twong meg.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nhén danh ca nhan hoac nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong

viée dudi moi hinh thirc trong pham vi cdng viéc kinh doanh cua Cong ty déu phai giai trinh

ban chét, ndi dung cua cong viée dé trude Hoi dbng quan tri va chi dugce thyre hién khi duge da
s6 thanh vién con lai cua Hoi ddng quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khéng khai bao hodc
khong dugc su chép thun ctia Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhdp cé duoc tir hoat dong do
thude vé& Cong ty.

Chuong VI MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Pidu 20. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hji dong quén tri

l.

Quan hé giita céc thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh x{r 1y cong
viéc dugce phan cong.

Trong qua trinh xu ly cong vige, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phéan cong chiu trach nhiém

chinh phai chu dong phoi hgp xu Iy, néu ¢6 van de lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi

o




ddng quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi dong quan trj con co ¥
kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo céao Chu tich Hoi dong quan tri xem
xét quyét dinh theo tham quyén hodc to chirc hop hodc ldy v kién cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua phép luat, Piéu 16 Cong ty va Quy ché nay.

Trong truomg hop ¢6 su phan cong lai gitra céc thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh vién
Hoi dong quan trj phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viée ban giao nay phai

duoc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri ve viée ban giao do.

Piéu 21. Moi quan hé vai ban diéu hanh

1.

Vai vai tro quan tri. Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam doc va bd
may diéu hanh thue hién. Dong thoi, HOi dong quan tri kiém tra, gidm sat thuc hién cdc nghi

quyeét.

Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém béo céo hoat ddng clia Hoi dong quan tri tai cac cudc hop

Dai hoi dong ¢ dong thudng nién, ngoai cac ndi dung quy dinh cua Phap ludt va Piéu I¢

Cong ty. phai bao dam c6 cac ngi dung sau:

a. Tha lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac ciia Hoi dong quan tri va timg thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh Ludt Doanh nghi¢p va Diéu 1€ Cong ty.

b. Téng ket cae cude hop cha Hoi dong quan tri va cac quyet dinh cua Hoi dong quan tri.

Bdo cao vé cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém
. o o t=]

o

sodt trén 50% tro 1én vén Didu 18 véi thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng ngudi ¢b
lién quan ctia thanh vién do: giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién séng 1ap hodc la nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian

03 (ba) nam gan nhat trude thoi diém giao dich.

d. Hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri dc 1ap va két qua danh gia cta thanh vién

doc 1ap vé hoat dong cua Hoi dong quan tri.
e. Hoat dong cta céc tiéu ban khac thuoe Hoi dong quan tri, tuy timg truong hop cu thé.
f. Két qua giam sat dbi voi Tong Giam doe va cac Nguoi dicu hanh khac.

Céc muc tiéu chién luge, ke hoach trung han, k¢ hoach hang nam cua Cong ty.

g

h. Cac ndi dung khac phtihgp voi quy dinh cia phdp ludt va Dicu I¢ Cong ty.

i, Hoi dong quan trj va cdc thanh vién Hoi dong quan tri c¢én c6 moi quan hé thuong xuyén
vGi cac CO dong: cdng bo thdng tin, céc bdo céo tai chinh dinh Ky theo quy dinh; cung
cAp day du va Kip thoi céc thong tin can thiet cho C6 dong.

j. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém dam bao tinh minh bach trong quan Iy, diéu hanh hoat

dong cua Cong ty va thuc hién day du cac nghia vu vai co dong theo quy dinh.
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k. Hoi dong quan tri va cdc thanh vién Hoi dong quan tri can xu ly kip thoi va minh bach
cdc kién nghi cua Co dong. can giai thich rd rang va kién dinh v& cdc chat van cua Cd
déng va tham gia giai quyét cac khiéu nai cua C6 dong (néu ¢o), gitr gin moi quan h¢ tot

dep gifra Hoi dong quan trj va cac CO dong.

Pidu 22. Méi quan hé vai Uy ban Kiém toin

1.

M&i quan hé gitia Hoi dong quan tri va Uy ban Kiém todn la quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc gitta HOi dong quén trj vdi Uy ban Kiém todn theo nguyén tac binh dang va doc 1ap, déng
thdri phdi hop chit che, hd tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

Khi tiép nhéan céc bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop cua Uy ban Kiém toan, Hoi dong
quan tri co trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phén ¢o lién quan xay dung ké hoach va
thuc hién chan chinh kip thoi.

r

Piéu 23. Mbi quan hé véi ¢ ddng, Dai hdi dong ¢o dong

L

wn

© ® N o

T

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém bdo céo hoat dong cua Hoi dong quan tri tai cac cude hop Dai
hoi dong cd dong thudng nién, ngoai cac ndi dung quy dinh coa Phap luat va Diéu 1é Cong ty,
phai bao dam c6 cac ndi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Hoi dong quan tri va timg thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Téng két cac cude hop cta Hoi déng quén tri va cac quyé't dinh cua Hoi dong quan tri.

Bzo cdo vé cac giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soat
trén 50% trr 1én von Diu 1& v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua
thanh vién do; giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong dé thanh vién Hoi déng quan tri la
thanh vién sang 1ap hogc 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 (ba) ndm gin nhét
truge thoi diém giao dich.

Hoat dong cua thanh vién HOi ddng quan trj doc 1ap va két qua danh gia cta thanh vién doc lap
vé hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Hoat dong ctia cac tiéu ban khdc thudc Hoi déng quén tri, thy timg trudng hop cu thé.

Két qua giam sat dbi voi Téng Giam dbc va cac Ngudi diéu hanh khéc.

Céc myc tiéu chién lugc, ké hoach trung han, ké hoach hang nam cta Cong ty.

Cac nodi dung khac phu hgp véi quy dinh cua phap luat va Diéu 1 Cong ty.

Hoi dong quan tri va céc thanh vién Hoi dong quan trj cAn ¢6 mdi quan hé thudmg xuyén voi
cae CO dong: cong b6 thong tin. céc bao cdo tai chinh dinh k¥ theo quy dinh: cung cap day du
va kip thoi cac thong tin can thiét cho C6 dong.

Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhi¢m dam bao tinh minh bach trong quan ly , diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty va thuc hién day du cac nghia vu voi ¢ dong theo quy dinh.

Hoi dong quan trj va cac thanh vién Hoi ddng quan tri can xu 1y kip thoi va minh bach cac kién

nghi cua Co dong. can giai thich ré rang va Kién dinh vé cac chét van ctua Co dong va tham gia
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giai quyét cic khiéu nai cua C6 déng (néu co), gitr gin mbi quan hé tot dep gitra Hoi ddng quan
tri va cac C6 dong.
Chuong V1I PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 24. Vi pham va xir Iy cac vi pham Quy ché
Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dde va cac don vi, ca nhan c6 lién
quan trong Cong ty chiu trach nhi¢m tuén thu nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay.
Don vi hoidic ¢4 nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay. tiiy theo muc dg va tinh chét vi
pham, s& bi xur Iy bang céc hinh thire ky luat tuong ximg theo cac quy dinh phap luat hién hanh
va Diéu 18 Cong ty.

Piéu 25. Thim quyén sita dbi, b6 sung Quy ché
Viée bo sung, stra d6i Quy ché nay thuge thim quyén ctia Dai hoi ddng ¢6 dong do Hoi ddng

quan tri dé xut va phai dugc Dai hoi ddng ¢b dong thong qua. Hoi dong quan tr quyét dinh

ban hanh sau khi dugc Pai hoi dong ¢ dong phé duyét thong qua.

—

</,

Quy ché hoat dong cuia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phéan QP Holdings bao gdm 07 (:hucrmp,;\b

s

Pidu 26. Hicu luc thi hanh R\
¢ ; . ) p 3 N LR
Quy ché nay thay thé cho Quy ché hoat dong ctiia Hoi dong quan tri Céng ty CO phan Dau Tu\"“‘.L
QP Xanh ban hanh ngay 30 thang 05 nam 2025. q /: j

26 diéu, di duge Dai hoi ddng ¢6 dong thuong nién nam 2026 thdng qua va ¢ hi¢u luc thi hanh

ké tir ngay 27 thang 5 nam 2026.

CONG TY
CO PHAN



	‎C:\Users\QP GROUP\Downloads\5. TTr 10 va QC quản trị.pdf‎
	‎C:\Users\QP GROUP\Downloads\6. QC HĐQT.pdf‎

		2026-05-28T11:13:48+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ QP XANH
	I am approving this document with my legally binding signature




