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Phudc An ban hanh Nghi quyét:

- Nghi quyét s6 18/NQ-PAP v& Ban hanh So d6 t chire va Quy dinh chirc ning,
nhiém vu cac Phong/Ban tryc thuge Cong ty;

- Nghi quyet 5O 19/NQ-PAP vé Ban hanh Quy ché tra luong, tra thudng ctia Cong
ty Cb phan Dau khi; o

- Nghi quyét s6 20/NQ-PAP vé B6 sung Logo ciia Cong ty.

T'hong tin nay dd dugc cong b6 trén trang thong tin dién ti cha céng ty vao cung

ngay tai dudng din www.pap.vn. Chiing t6i xin cam két cac thong tin cdng bb trén

ddy 1a dung su that va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luit vé ndi dung cac

thong tin di cong bo.
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Pjc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 18 /NQ - PAP Dong Nai, ngay 01 thdng 04 nam 2024

NGHI QUYET

V/v Ban hanh So d6 t6 chirc va Quy dinh chiic ning, nhiém vu
cac Phong/Ban truc thudc Cong ty

HQI PONG QUAN TR]
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

Can cr Luat Doanh nghié€p ctia nuée Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;
Can ctr Diéu 1¢ va Quy ché hoat déng ctia Hoi dong Quan tri Cong ty C5 phén
Déu khi PAu tu Khai thac Cang Phude An;

Can cir Bién ban hop HDQT s6: 17/BB-HPQT ngay 01/04/2024 cia HDQT
Cong ty C6 phan Dau khi Dau tu Khai thac Cang Phudc An.

QUYET NGHI:

Piéu 1: Hoi déng quan trj théng nhit ban hanh So dd t,c;) chirc va Quy dinh
chirc ndng, nhiém vu céac Phong/Ban truc thudc Cong ty, cu theé:

1. Ban hanh So db td chic va Quy dinh chic néng, nhiém vu cac
Phong/Ban tryc thuge Cong ty C6 phan Dau khi Dau tu Khai thac Cang Phudc An,
theo So d6 t6 chirc va quy dinh nhiém vu dinh kém.

2. Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Ban Quan ly dy an Cang
Phudéc An theo quy ché dinh kém.

3. Hoi dong Quan trj giao Tong Giam dbc Cong ty phé duyét quy ché/ quy
dinh phdi hop gitra cic phong/ ban chitc ning cia céng ty nhim dam bao viée trién
khai cac hoat dong cuia cong ty dat hiéu qua.

Piéu 2: Nghi quyet nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Thanh vien HDQT
va Ban Tng Giam d6c cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhan:

- Nhir Diéu 2;

- Trwong BKS PAP;
- Lwu VT, HPQT.
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN Djc lp - Tw do - Hanh phic

Dong Nai, ngay 01 thdng 04 nam 2024

QUY PINH CHUC NANG NHIEM VY
CAC PHONG/ BAN TRUC THUQC CONG TY CO PHAN
DAU KHI PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN

(Ban hanh kém them Nghi quyét s6: 18/NQ - PAP ngay 01/04/2024 ciia HDQT)

Piéu 1: Chire ning nhiém vu phong Té chirc Hanh chinh
1.1. Cong tac tb chirc nhén su
~ Lam dau méiv gitip Chu tich HPQT, Ban Téng giam déc Cong ty quan ly,
diéu hanh c6ng tac t6 chirc, nhan su, lao dong tién luong, dao tao:
- X4y dung mo hinh 6 chirc va dinh bién nhan sy cho Cong ty, trinh cc cap
c6 tham quyén phé duyét;

- Xay dung ké hoach nhan su va dao tao hang nim dam bao di ngudn nhén
luc phuc vu cong téc san xuat kinh doanh ciia Céng ty trong timg giai doan;

- Thue hién céc thi tuc tuyén dung, théi viéc, diéu dong lao dong, ddo tao
ngudn nhén hre ciia Cong ty;

- Xay dung ké hoach tién lwong hang nam cho Céng ty trinh céc cdp c6
thAm quyén phé duyét;

- Thuc hién viéc chdm cbng va tinh luong cho CBCNYV toan Cong ty theo
quy dinh ciia Nha nudc va quy ché tra luong ctia Cong ty;

- Péng bao hiém x3 hoi, bao hiém y t& va mua céc loai bao hiém khac cho
CBCNV Cong ty theo quy dinh hién hanh cia Nha nude va Cong ty; Tinh va ndp
thué thu nhép c4 nhan cia CBCNV theo quy dinh cta phap lut;

- Thuc hién céng tac quan 1y hd so can bé trong toan Cong ty;

- Thye hién béo cdo dinh ky vé lao dong, tién lwong va cac khoan thu nhép
cua nguoi lao dong.

1.2 Cdng tac hanh chinh:

- Thuc hién cbng tac mua sim, sira chita trang thiét bj van phong theo ké
hoach d3 duoc duyét, theo ddi va quan 1y trang thiét bi vin phong cua Cong ty;

- Trg gitip Cha tich HPQT/ Ban Téng Giam ddc thuc hién cong tac dbi ndi,
dbi ngoai, hau cén clia Cong ty;

- Thue hién viée quan 1y, bao dudng sira chita va diéu phdi dbi xe vin phong
Cong ty (nhén sy va phuong tién) phuc vu theo yéu ciu nhiém vu cia Cong ty;
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1.3 Cong tac van thu luu trir:

- T4 chirc thuc hién cong tac van thu luu trit theo quy dinh vé& cong tac vin
thur clia Cong ty d4 ban hanh. Pam bao théng tin nhanh, chinh xac va déng thoi
thuc hién cong tac bao mat theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc va Cong ty.;

- Quén ly ban gbc cac gidy to lién quan dén: con dau, ma sé thué, gidy
ching nhén ding ky kinh doanh, Diéu 1é Céng ty; cac gidy t& vé ding ky tén
thuong hiéu, nhin hiéu hang hoa. Quan 1y kho luu trit, bao mat tai liéu, hd so ¢
lién quan cta Cong ty theo quy dinh;

- Chu tri, phdi hgp véi cac bo phan, don vi ¢ lién quan dé chuan bi ké
hoach, tai liéu, trang thiét bi cn thiét phuc vu cac cudc hop, hdi nghi hay cac su
ki¢n khéc cia Cong ty.

1.5. Quan ly ¢ dong clia Cong ty

1.6. Thuc hién céc bao cao dinh ky, cong b thong tin theo cac quy dinh

1.7. Cdng tac khac

- Truc 12 tan, téng dai dién thoai, may fax, may photocopy:;

- Hudng dan khach dép lién hé, giao dich cong viéc theo quy dinh. Giam sat
thuc hién theo ndi quy va ché do 1am viéc cua Cong ty;

- Chju trach nhiém vé céng tac bao v&, an ninh trit tu, cong tac bao dam vé
sinh moi truong tai tru s¢ Cong ty;

- T6 chuc thuc hién cong tac thi dua khen thuéng/ ky luat, An toan vé sinh
lao dong va PCCN tai Cong ty;

- Thue hién cac nhiém vu khac do Cha tich HPQT va Ban Téng Giam déc
Cong ty giao.

Pidu 2: Chire ning nhiém vu Phong Tai chinh K¢ toan

2.1. T4 chirc trién khai cong tac Tai chinh Ké toén ctia Cong ty tuan thu
dung cac quy dinh ciia Nha nuée va ctia Cong ty;

2.2. Theo doi va quan ly :l"ién vbn, Cong no va Tai san, Cong cu dung cu,
Vit tu thiét bi cia Cong ty trén s0 séach.

2.2. Xay dung ké hoach v6n hang nim trinh cac cip c¢6 thAm quyén phé
duyét, dam bao tién von phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh cuia Cong ty
trong tung giai doan.

2.3. Theo dbi, luu trir cac hd so, chimg tir lién quan dén cong tac boi thuong
giai phong mat bang, Xay dung co ban; dau tu kinh doanh

2.4. Thue hién cac nghia vu déng thué theo quy dinh cua Nha nuéc;

2.5. Chu tri t& chirc kiém ké vat tu, tai san cudi nim ctia Céng ty theo luat
dinh.

2.6. Thyc hién cong tac bao cao dinh ky thang, quy, ndm hoéc bao cdo bat
thuong ding ky han va dam bao chat lwgng; Phén tich, danh gid va dé xuét tham
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muru cho Cha tich HPQT, Ban Tong Giam ddc vé cong tac Tai chinh Ké toan cua
Cong ty.

2.7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich HPQT va Ban Téng Giam
déc Cong ty giao.

Piéu 3: Chirc niing nhiém vu phong Céng nghé Thong tin

3.1. Xay dyng chién luge phat trién vé CNTT cua Cong ty theo timg giai
doan.

B Dleu hanh, quan ly, dam béo tinh trang hoat dong lién quan dén CNTT
va giai quyét cac su ¢b lién quan.

3.3. Quan ly, dam bdo co s& ha tﬁng cong nghé cua Cong ty.

. Phc‘gi hop véi cac phong ban, tu vén, trién khai céc giai phap phdn mém,
phan cimg, phan mém quan ly ph hgp véi tinh hinh hoat ddng clia Cong ty.

3.5 Tu van thong sé k¥ thuit cho cac thiét bi CNTT ma cac phong ban cin
mua phuc vu cho cong viéc.

3.6. Lén ké hoach, dyu toan kinh phi dé d’é xuét kinh phi cho viéc xdy dung
hé thong CNTT cia Cong ty phu hgp véi chién luge kinh doanh theo ting giai
doan.

3.7. Quan 1y hiéu qua sir dung co s& vit chit va trang thiét bj lién quan dén
CNTT cua Cong ty.

3.8 X4y dung quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu lién quan va thuc hién
chirc ning giam sat cac hoat ddng CNTT tai Cong ty.

3.9. Tham gia céc khoa dao tao cac nghiép vu cé lién quan dén hoat dong
cong Nghé thong tin nham dap tng nhu cau cong viéc cua Cong ty.

3.10. Thudng xuyén cép nhét cac cong nghé mdi, trao dbi kién thirc hoc hoi
tir cac nha cung cép, d6i tac, hdi thao cong nghé dé img dung vao Céng ty.

3.11. Vén hanh, bao tri vq chinh stra hé thong mang dam bao cac pha‘n mém
hoat dong tot phuc vu cho nhu cau cua cac bén lién quan; chinh sita phan mém phu
hgp véi cac yéu cau thyc tien.

3.12. Quan ly toan bo hé théng mang may tinh va céc trang thiét bi cong

nghgé, glam sat vige sir dung trén hé thong mang; ngan chin su truy cép trai phép tir
bén ngoai; phan bd quyén sir dung hé thong mang cho cn bd, CNV trong cong ty.

3.13. Thiét ké, nang cdp va van hanh hé théng mang may tinh. Quan tri hé
thong cac may chu; kiém tra céc thiét bi ciia hé théng mang; giai quyét kip thoi cac
su ¢, hu hong phat sinh, dam bao duy tri hoat dong On dinh va lién tuc cua hé
théng mang.

3.14. Bao tri, cai dat, stra chita may Handheld, méy tinh va cac thiét bi
CNTT khéc trong toan cong ty.

3.15. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cha tich HDQT va Ban Téng Giam
dbc Cong ty giao

Trang 3


Thuongle
Pencil

Thuongle
Pencil


Piéu 4: Chitc ning nhiém vu phong Marketing — Pau trr

4.1. Xay dung phuong an kinh doanh hang nam cho Cong ty;
4.2. Xay dung don gié kinh doanh.

4.3. Khao sat va hiéu thi trudng, tham muu cho Ban TGD dé c6 cac chinh
sach phu hop.

4.4. Thuong thao cac hop dong (ndi va ngoai).

4.5. Xay dyng chuong trinh gidi thiéu dich vu cua Cong ty dén cac khach
hang trong va ngoai nudc. ’

4.6. Thiét lap _Jké hoach quan ly hé th‘f)ng cham soc khéch hang tdi wu, Xay
dung chuong trinh ho trg, wu dai quang ba vé dich vu ciia Cong ty dén khach hang;

4.7. Thu thap théng tin vé dbi thi canh tranh, phan tich dénh gia dua ra ké
hoach gidi thiéu dich vu hoic ké hoach cai tién dich vu.

4.8. Xay dung chién lugc mo rong thi truong, theo doi giam sat qua trinh
thuc hién, tham muu cho Ban 1dnh dao dua ra ké hoach diéu chinh phu hop.

4.2. Xay dung thuong hiéu dich vu cia Cong ty, xac dinh khach hang muc
tiéu va ho trg cac phong ban khac cho céng tac marketing.

4.10. Chiu trach nhiém xay dung bé Marketing Kits (bao gdm Brochure,
Flyer,....) cho timng sur kién ma Cong ty tham gia;

4.11. Truc tiép tim kiém va tham gia cac Hoi thao, cac cudc hop can thiét dé
phat trién co hdi hop tac;

4.12. Chu d6ng tim hiéu céach thirc lam viéc ciia timg Hang tau, Pai ly, cac
Nha Forwarder;

4.13. Lén danh sach céc khach hang cé thé tiép cén va tiép thi, book lich hen
va lam viéc.

4.14. Trién khai c6 hiéu qua cac phuong an kinh doanh @& dat céc chi tiéu
do Ban ldnh dao giao.

4.15. Xay dung Chién luge, K& hoach phat trién trung va dai han cta Cong ty;

4.16. Xay dung dinh hudéng chién Irge, quy hoach phat trién kinh té cia cong
ty, ké hoach phat trién dai han, trung han va ngin han.

4.17. Lap ké hoach dau tu ciia Cong ty phil hop véi timg giai doan nhim ndm

bét dugc cic co hoi.

4.18. Quan 1y thuong hiéu, xuc tién thuong mai, nghién ctru thi trudng trong va
ngoai nude. Du bao thi trudng trong céc linh vuc hoat dong kinh té phit hgp vdi nganh
nghé kinh doanh cta Cong ty; Phéi hp véi cac don vi, cong ty lién két va lién doanh
khai thac tao nén thi truong trong va ngoai nudc dn dinh, mé réng thi phin.

4.19. Thyuc hién cac nhiém vu khac do Cha tich HPQT va Ban Téng Gidm
dbc Cong ty giao.
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Piéu 5: Chirc niing nhiém vu Ban QLDA Cang Phuéc An

Theo Quy ché Té chirc va hoat dong ctia Ban QLDA ban hanh riéng dinh
kem.

Piéu 6. Chirc niing nhiém vy Phong diéu hanh khai thac

6.1. Tham muu cho Ban ldnh dao Cong ty nhimg chu truong, giai phap va
truc tiép quén ly chat ché, khai thac hiéu qua nguén v6n, nhan sy, phuong tién
duoc giao, nham téi da hoa loi ich ciia Cong ty.

6.2. Quan ly, diéu hanh khoa hoc, hi€u qua, an toan phuong tién ky thuat
cua cang va cac don vi (hodc v€ tinh) dé thuc hién tot vi€c x€p d hang hoa trong
cang, van chuyén hang hoa theo ke hoach SXKD chung ciia Cong ty.

6.3. Tf) chl:rc chit ché cac hoat dong dai ly lam thu tuc Hai quan, giao nhén,
dong goi, kiém dém, luu kho, luu béi hang hoa... ma Cong ty lam dich vu.

6.4. Trién khai toan dién, ddng bd cac hoat ddng khai thac trong toan bd
Cang, d6i méi phong cach, tac phong cong tac, dap img yéu céu nhiém vy theo chi
thi, ménh 1énh cta Ban Tong Giam doc.

6.5. Quan hé, phoi hop hiép ddng chit ché véi cac té chirc, ca nhan trong va
ngoai Cong ty lién quan den viéc thuc hién nhiém vu va khai thac Cang.

6.6. Thuc hién cac quy dinh cia phéap luit, ky luat, ndi quy, quy dinh cia
Cong ty.

6.7. Thuc hién diéu hanh cac hoat déng san xuét tai khu vie Cong ty va cic
day chuyén dich vu két hop clia cang; la dau mdi trao ddi théng tin, chimg tir giita

Céang vé6i cc bén lién quan, 13 ddu méi trién khai cac ké hoach san xuét giita cac
b phén tryc thudc véi cac don vi ma Cong ty ky hop dong.

6.8. Chiu trach nhiém xay dvng ké hoach bb tri cau bén, quy hoach va phén
b hang héa cho cac khu vire, diéu tiét, bo tri phuong tién hop ly, néng cao hiéu suét
su dung trang thiét bi, phuong tién cua Cang; nam ro ké hoach vin chuyen ngoai va
théng nhit cac phuong an san xuét trong toan Cang, tir cong tac bb tri ciu bén cho
cac phuong tién thiy, dén cong tac phdi horp diéu hanh cac phuong tién dudng bd;
xu 1i cac phat sinh theo trach nhiém, quyén han dugc giao; téng hop béo cao tinh
hinh san xuét hang ngay theo ché d¢ quy dinh.

6.9. Thyuc hi§n chi huy, diéu hanh céac hoat dong san xuét tai khu vue Cang;
cong tac van tai, xép d& trong toan Cong ty va céac dich vu lién quan. Dai di¢n cho
Cang trong quan hé voi Héng tau, dai ly hang tau, chu hang va cac co quan hitu
quan dé giai quyét cac cong viéc lién quan dén san xuat. Quan ly, chi huy va hoan
thanh cac nhiém vy do Ban ldnh dao Cdng ty giao.

6.10. biéu hanh téng thé moi hoat dong san xuit tai Cang, chi huy diéu hanh
phuong tién, trang thi€t bi theo ké hoach.

6.11. Téng hop, thong ké, hoan chinh céc béo cdo va thuc hién diéu chinh ké
hoach khai thac cho phii hgp lién quan dén hoat dong cia cang.

6.12. Lap k& hoach diéu hanh GPT theo quy trinh Catos....tiép nhan, truyén
dat théng tin, chimg tir, cap nhét sb lidu; hoan thi¢n cdc ké hoach, 13p bang biéu
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thdng ké phuc vu quan 1y diéu hanh san xuét tai khu vuc nhim dap img yéu cu
khai thac.

6.13. T6 chirc diéu hanh hoat déng ciia Control nham khai thac t6i da hiéu
qua cta hé théng Catos, dam bao chit lugng dich vu giao nhan hang va réng do
Cong ty quan ly.

6.14. Xur 1y céac su c6 trong qua trinh giao nhén container tai bdi, theo dbi,
dén dbc cac phuong tién trong qua trinh thuc hién cong viéc; lap cac phuong 4n
quy hoach bii, giao nhan, xép/d& tai bai bang Catos .... va cac hoat dong khac lién
quan dén Catos .....

6.15. Chiu trach nhiém vé viéc t6 chitc diéu hanh cong tac xép d& giai phong
tau, quan ly va giao nhan, dong rut hang hoa.

6.16. Quan hé véi dai 1y, hing tau, khach hang dé giai quyét nhimg van dé
lién quan trong xép dd, giao nhén, bao quan hang hod; tham muu cho Ban lanh dao
cac chinh sach thu hut khach hang, bién phap cu thé nham nang cao hiéu qua quan
ly, diéu hanh.

6.17. Trién khai cong tac an toan

a. Quan ly hd so, van ban lién quan dén phap ly, téng hop, an toan; giai
quyét tranh chap, thiét hai phat sinh khi xay ra sy cd; phdi hop véi cac bén lién
quan trong qua trinh giai quyét bao hiém phat sinh trong qu4 trinh hoat dong; Kiém
tra, kiém soat phuong tién tai khu vuc hoat dong dam bao vé An toan lao dong,
phong chay chira chay, méi truong.....

b. Kiém tra, giam sét, xir ly cac vi pham va sy ¢ mat an toan, trong qua
trinh san xuét, kinh doanh, thuong mai ciia Cang Phudc An, dam bao cong tic An
toan Vé sinh Lao dong - Sirc khée Lao dong - Bao vé Mbi truomg - Phong chéng
Chay nd - Ung ciru sir c¢b khan cap (HSE).

c. Xay dung va thuc hién cu thé hoa day du cac ndi quy, quy dinh, quy trinh,
bién phap bao dam An toan V¢ sinh Lao dong - Stuc khée Lao dong - Bao vé Maoi
truong - Phong chéng Chay nd - Ung citu su ¢6 khéan cép trong hoat dong san xuit,
kinh doanh, thuong mai cua Cang Phudc An.

d. Chu tri, phéi hop véi cac phong/ ban chirc nang thyc hién, gidm sat, kiém
soat, khic phuc, danh gia cac yéu t& nguy hiém, yéu t6 c6 hai, ... cac van dé& lién
quan dén cong tac HSE trong sudt qua trinh van hanh khai thac cang.

e. Xay dung k& hoach HSE, d6n dbc, thuc hién, dién tap, ké hoach hanh
dong cong tac HSE theo thang, theo quy, hang nam.

f. Nghién ciru, hoc tap, Panh gia rii ro cac cong tac HSE va xdy dung
phuong an, ké hoach tmg ctru sy ¢ HSE khan cip xay ra néu co.

g. Quan ly, theo dbi, khai bao co quan chira niang vé viéc kiém dinh, ding

kiém, ding ky, bao hiém, cia cac loai may moc, thiét bi, vat tu, hda chat, chat,
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dung cu, ... co yéu cau nghiém ngit vé cong tac HSE theo quy dinh hién hanh.

h. TS chire thuc hién cong tac huén luyén, dao tao, thong tin, tuyén truyén,
huéng din, kiém tra thi sat hach vé cong tac HSE va cdp phép lao dong cho toan
thé can bd cong nhén vién Cong ty PAP, khach hang, déi tac, khach vang lai, ...

i. Kiém tra, gidm sat, xir Iy vi pham céng tac HSE hoic cac su ¢ khong
dam béao cong tac HSE khi xay ra néu cé.

j. Chu tri, phbi hop lam viéc voi co quan thim quyén vé cong tic HSE theo
cac quy dinh.

k. Té chire thi dua, khen thudmg, xir 1y ky luat, théng ké, bao co cong tac
HSE.

6.18. Thuc hién cong tac phap ché:

a. Xay dung hd so phap 1y lién quan dén phap ché hang hai theo quy dinh
hién hanh trong qua trinh hoat dong cta cang. Thuc hién cac thu tuc phap ché lién
quan dén viée clp phép, didu dong cho tau thuyén, hang héa, ... dén cép cang, roi
cang va cac hoat dong khéc tai cang.

b. T chirc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luit va trién khai thuc hién
c4c vin ban quy pham phéap lut, didu uéc qubc té vé hang hai, huong dan, kiém
tra viéc thuc hién quy dinh phap luit cia nganh hang hai tai cang.

c. Xay dung cic quy ché hoat dong chung trong qua trinh vin hanh khai
thac cang v6i cac co quan thdm quyén va cac bén lién quan theo céc quy dinh hién
hanh.

d. Cha tri gOp vy xdy dung cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc hé.ng
hai theo yéu cau cia co quan Nha nuée cé thim quyén va xay dung cac vin ban vé
quén ly hoat dong hang hai thudc thAm quyén ciia Cang. |

e. Lam viéc véi cdc co quan thdm quyén v& cong tac thuc hién phép Iy tai
cang. Phéi hop giai quyét cac kién y ciia co quan thim quyén, ngudi lao dong,
khach hang dbi tac lién quan dén van dé phap ly.

6.20. Thuc hién céc nhiém vu khac do Ban Téng Giam déc giao.

Piéu 7. Chirc niing nhiém vu ciia phong K§ thuit Co giéi

7.1. Quan ly vat tu, mdy moc, trang thiét bi, phuong tién phuc vu khai thac-
x€p d& cua cang.

7.2. Pé xuét, tr vin vé mit k¥ thuat trong viée trlen khai dau tu khai thac

cac du 4n do Céng ty 1am chu dau tu hodc do cong ty nim quyén chi phdi/ didu
hanh.

7.3. Pé xuit thanh ly, diéu chuyén tai san vit tu, mdy moc, thiét bi, phuong
tién xép d& trong cang khong sur dung hodc sir dung khong hiéu qua. Phéi hgp cac
bd phan c6 lién quan dén cac du an do Cong ty lam chi dau tu hoic do cong ty
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nim quyén chi phéi/ diéu hanh thanh Iy, didu chuyén cic tai san may méc, thiét bi,
phuong tién khéng sir dung hodc sit dung khdng hiéu qua.

7.4. Lap ké hoach vat tu du phong sira chita, bao dudng, kiém tra phuong
tién, thiét bi dam bao hiéu qua va an toan khai théac.

7.5. Quan li nhén sy k¥ thudt, nhan sy vén hanh phuong tién (Co gidi), thiét
bi xép d&, dong thoi chii dong phoi hop véi phong TCHC xay dung ke hoach tuyén
dung, dao tao nhan su k¥ thuat — co gidi dam bao on dinh trong qua trinh khai thac.

7.6 Quan li k¥ thugt dbi vdi céc don vi ngoai, nha thau ngoai (outsource,
vender,...) phyc vu kiém tra, bao dudng, sura chita cac trang thict bi, may moc,
phuong tién xép d& trong cang.

7.7. Thyc hién cong tac nghi€n ciru, cap nhét, cai tién cac quy trinh: l::iém
tra, sira chita, bao tri, mua hang/xuat/nhép kho phu ting, hang hoa,.. cho tat ca
phuong ti€n trong cang. ,

7.8. Phéi hop voi bd phéan lién quan dam bao phuong tién, thiét bi, nhan sy
hoat ddng hiéu qua trong qua trinh khai thac cang.

7.9. Thuc hién céc cong viéc khac do Ban Téng Giam dbc Cong ty giao.
Piéu 8: Quy dinh chung

Ban Téng giam déc va cac Phong/Ban chirc ning cia Cong ty nghiém tic t6 .
chirc trién khai thye hién quy dinh nay; Trong qua trinh thuc hién, phat sinh nhimng
bét cép, vudng méc ydu cu truong bd phéan cac phong/ ban chitc nang phan hdi~
bing van ban vé Phong TCHC @ téng hop bdo cio Ban Tdng giam dbc trinh
HDQT Cong ty xem Xét, sira d6i cho phu hop.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Nghi quyét ban hanh./.

{guyén Thanh Pat
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Pong Nai, ngay 01 théng 04 nam 2024

_ QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BAN QUAN LY DU AN CANG PHUGC AN

(Ban hanh kém Nghi quyét s6: 18/NQ - PAP ngay 01/04/2024 ciia HPOT)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tw cach phap ly

Ban quan ly dv an Cang Phu6c An (sau ddy goi tit 1a Ban QLDA) la don vi
truc thudc Cong ty C6 phan Dau khi Pau tir Khai thac Cang Phudc An (sau diy goi
tit 1a Céng ty), dugc thanh lap theo Nghi quyét/Quyét dinh cua Hoi ddng quan trj
Cong ty.

Ban QLDA dugc phép sir dung con diu ciia Cong ty dé giao dich.

Diéu 2. Tén goi

- Tén goi dy du: Ban quan ly du 4n Cing Phuéc An

- Tén giao dich tiéng Anh: PhuocAn Port Project Management Board
- Tén viét tit: PAPM

Piéu 3. Tru sé

Ban QLDA cang Phudc An co6 tru s& chung Véan phong Cong ty.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA NGHIA VU CUA BAN QUAN LY DU AN

Diéu 4. Nhiém vu ciia BQLDA

Ban QLDA thay mat Chu déau tu la Céng ty Cé phan Dau khi Pau tur Khai thac
Cang Phudce An truc tlép quan ly va té chirc trién khai du an “Cang Phudc An va khu
dich vu hau cin cang” (sau day goi tit 13 du 4n Cang Phudc An) theo ding cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc, cua Cong ty va cac Quyét dinh ciia Cong ty vé phan

cap, Uy quyén.

4.1. Tb chirc trién khai thuc hién cic cong viéc lién quan dén cong tac Quan ly
du 4n diu tu xay dung Cong trinh Cang Phudc An theo trinh ty cac buoc dau tu, phu
hop vdi cac quy dinh hién hanh ké tir giai doan chuén bj dy 4n, thyc hién dy 4n dén
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khi nghiém thu ban giao dua cong trinh vao khai thac sir dung, két thiic du 4n; bao
dam tinh hiéu qua cuia dv an va tuan thu céc quy dinh ctia Cong ty va cua Phap luat.

4.2. T chirc trién khai thuc hién cac Hop ddng véi cic Nha thau dé trién khai
thuc hién va hoan thanh cac cong viéc cua Du an.

4.3. Thyc hién cac cong viéc li€n quan dén thu tuc giao nhén dat, xin cé'ip gifly
phép xdy dung, xin cac théa thuan/phé duyét cin thiét tir cc co quan c6 thdm quyén,
chuén bi mit bing x4y dung va cac cong viéc phuc vu viéc xay dung cong trinh.

4.4. Trién khai cac cong tic lién quan dén dit dai: Kiém dém, ap gia, boi
thuong, hd tro, giai phong mit bang, quan ly tréng giir dat, ranh, méc...

4.5, Chuén bj b3 so thiét ké ky thuat/thiét k& ban v& thi cong, dy toén/téng dur
toan xdy dung céng trinh dé trinh cac cdp thdm quyén tham dinh/phé duyét theo quy
dinh;

4.6. Quan ly toan dién viéc thuc hién du an bao gébm nhung khong gidi han:
kinh phi, chat lugng, khdi luong, ky thuit, tién d6, an toan lao déng va méi trudng
xdy dung... theo ding cac diéu khoan ky két trong cac hop dong thudc du an, cac
quyét dinh phé duyét cua cac cép c6 thim quyén va cac quy dinh ciia Nha nuédc. Kip
thoi bao cao Cong ty va dé xudt phuong an xir ly trong truomg hgp c6 phét sinh,
vuéng mic ciing nhu cdc thay d6i khac c6 lién dén qua trinh thuc hién du 4n. Xay
dung va trinh Cong ty phé duyét tién d6 thuc hién cac géi thau phi hop véi tién do
téng thé ca du 4n. Phé duyét bién phap/quy trinh thi céng, quy trinh quan 1y chat
lugng, an toan vé sinh moi trudmng, cac sira ddi thiét ké/diéu chinh vat tu, thiét bi
thudc du an.

4.7. Giam sat viéc khao sat, thiét k&, mua sam vat tu thiét bj, thi cong xay dyung
cdng trinh, chay thir nghiém thu tirng hang muc céng viéc, nghi¢ém thu toan b trudc
khi Cong ty cho phép di vao van hanh khai thac;

4.8. T6 chie viéc nghiém thu, ban giao cong trinh theo dung céc quy dinh hién
hanh va cdc hop déng di ky két. Theo ddi, quan ly, nghiém thu, thanh ly céc hop
ddng lién quan dén du an.

4.9. Té chirc kiém tra ra soat khéi luong, gia tri cac cong viéc Nha thdu hoan
thanh; dé xudt Cong ty thanh toan cho Nha thiu theo diing cac diéu khoan quy dinh
trong hop dong da ky.

4.10. Lap béo c4o hang thang, quy, nam, ciing nhu cac béo cdo dot xuat khi
Cong ty yéu cau vé cac van dé lién quan dén qua trinh thyc hién du tu du an.

4.11. Chiu trach nhiém truéc Chu dau tu va Phap luat vé tinh chinh xéc, trung
thue va khach quan cia cac hé so, tai liéu nghiém thu, cac hd so tai liéu khéc va céac
bao céo do Ban quan ly du an lap/ky.

4.12. Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh hi¢n hanh cta Phap luat do

Cong ty giao hodc uy quyén.
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Piéu 5. Quyén han ciia Ban Quin ly dir 4n

5.1. Theo ddi, kiém tra, giam sat va phdi hop véi tu van giam sat cac Nha thau
thuc hién cac hop dong da ky két.

5.2. Giai quyét hodc trinh cip thdm quyén giai quyét cac phat sinh trong qua
trinh thuc hién hop déng.

5.3. Xay dung va ban hanh cac Quy dinh ndi bg cua Ban phu hgp véi cac quy
dinh ctia Phép luat, Cong ty va Quy ché nay.

5.4. Dé xuit tuyén dung, b tri st dung, dio tao, khen thuéng, ky luat, chim
durt hop dong lao dong véi ngudi lao dong ciia Ban.

5.5. Pé xuét trang bj co s vat chit, trang thiét bj, phuong tién cin thiét dam
bao thyuc hién tét cong viée duge giao.

5.6. Tir chdi xac nhan gia tri khéi lugng cac cong viéc khong hop ly, khong
hop 1& ctia Nha thau.

5.7. Tir chéi va t6 cdo moi yéu cAu cung cdp cac thong tin/ngudn luc khong
dugc Phap luat, Cong ty cho phép.

5.8. C6 cac quyén han khac theo quy dinh ciia phap luat, phan cip/quy dinh/ity
quyén ctiia Cong ty lién quan dén c6ng tac Quan 1y du 4n dau t xay dung.

Piéu 6. Nghia vu cita Ban Quan Iy dir 4n

6.1. Chiju trach nhiém truéc Nha nudc va Cong ty vé viéc td chirc, quan 1y,
thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo ding cac quy dinh cia Phap luat va Cong ty.

6.2. Quan ly va sir dung ding muc dich, hiéu qua cac ngudn lyc do Cong ty
giao dé thyc hién nhiém vu cia Ban.

6.3. Xay dung ké hoach tong thé, tién d6 chi tiét thuc hién cac cong viéc dugc

giao trinh Cong ty phé duy¢t.

6.4. Tuan thu cac quy dinh cia Nha nudc vé bao vé tai nguyén, moi trudng,

quoc phong va an ninh quoc gia.

6.5. Thuc hién ché d6 bao céo théng ké, bao céo dinh ky theo quy dinh cia

Nha nuéce va Cong ty, chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua céc bdo céo.
6.6. Bao mat céac thong tin, tai liéu, hd so ¢6 lién quan.
6.7. Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Cong ty.
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) ) 'CHU:O'N Gir ] ]
CO CAU TO CHUC CUA BAN QUAN LY DU AN

Piéu 7: T chirc by may

7.1. Co céu td chirc Ban quén ly du 4n bao gém:
- Giam dbc ban;

- Céc Phé Giam déc ban;

- Céc t6 nghiép vu.

So @b t6 chirc cia Ban Quan 1y du 4n

GIAM POC
BQLDA
PHO GIAM POC PHO GIAM POC
BQLDA BQLDA
y L 4 l
. TO L TO TO TO
KE HOACH KY THUAT QL PAT PAI KE TOAN QL HO SO

7.2. Co cAu td chirc ciia Ban QLDA c6 thé dugc thay di theo yéu céu thyc té
hoat dong sau khi dugc HPQT Céng ty chip thuén.

7.3. Nhan su cia Ban QLDA do Chu tich HDQT/ Téng giam dbc cong ty quan
ly, diéu dong va bd nhiém.

Piéu 8. Giam dbc Ban Quan Iy dir dn

8.1. Giam déc BQLDA la ngudi diéu hanh cao nhat trong Ban QLDA, chiu
trach nhiém trudc Phap luit va Cong ty vé hoat dong ctia ban QLDA theo nhiém vy,
quyén han va nghia vu dugc quy dinh trong Quy ché nay va cac Quy dinh cua Phap
luat.

8.2. Giam déc Ban QLDA do Chu tich HDQT Céng ty quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, khen thuénmg, ky luit, ché d6 luong, thudng va cac ché do khac.

Diéu 9. Quyén han va nghia vu cia Truong BQLDA

Giam dbc Ban QLDA c6 cac quyén han va nghia vu sau day:

9.1. Quan ly va sir dung ding muc tiéu, nhiém vy, hiéu qua céc nguén luc do
Cong ty giao dé thyuc hién nhiém vu ciia Ban.
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9.2. Ban hanh c4c Quy dinh ndi by ciia Ban phu hgp voi cac quy dinh cua Phap
lugt, Cong ty va Quy ché nay.

9.3. Pé xuit Chu tich HDQT/ Téng Giam dbc cong ty tuyén dung, b tri sir
dung, d3o0 tao, khen thuéng, ky luit, chim dut hop dong lao dong véi ngudi lao dong
cua Ban.

9.4. Puoc quyét dinh 4p dung cac bién phap vuot thdm quyén clia minh trong
truong hop khan cép, bit kha khang nhim ngin chin hodc giam thiéu céc tac hai vé
ngudi, tai san va méi trudng va chiu trach nhiém vé cic quyét dinh d6; ddng thoi phai
béo cao ngay véi Cong ty va cc co quan chirc ning cé thdm quyén dé xir ly.

9.5. Chiu su kiém tra, giam sat ctia Cong ty va cac co quan Nha nudce c6 tham
quyén doi vdi viée thue hién nhiém vu va quyén han clia minh.

9.5. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han va nghia vu cia Ban quén ly du an
theo quy dinh tai Quy ché nay va cua Phap luat vé quan Iy dy 4n du tu xdy dung
cong trinh.

CHUONG IV
MOI QUAN HE LAM VIEC GIUA BAN QLDA VOI CONG TY

Piéu 10. Moi quan hé giira Ban quén ly du 4n va Cong ty

Cong ty ¢ cac quyén ddi véi Ban QLDA nhu sau:
10.1. Phé duyét va ban hanh Quy ché té chirc hoat dong ciia Ban QLDA.

10.2. Uy quyén cho Giam dbc Ban QLDA quan ly, thuc hién mét s6 nhiém vu
thudc quyén han ciia Céng ty tai céc quyét dinh ity quyén riéng;

10.3. Quyét dinh co cdu té chitc va nhan sy clia Ban QLDA.

10.4. Giao ké hoach, nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién ké hoach nhiém vu da
giao cho Ban QLDA.

10.5. B4 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat, quyét dinh ché d6 lwong
thudng va cac ché d6 khac ddi v6i toan bd nhan sy cia Ban QLDA.

10.6. Biéu phdi nhan lyc dé thuc hién cac nhiém vy chung cua Céng ty dam
bao viée quan 1y thong nhét theo quy hoach, ké hoach phat trién nhan su ctia Cong ty.

10.7. Kiém tra va yéu ciu Ban QLDA béo céo vé tinh hinh thuc hién céc nhiém
vu duoc giao.

10.8. Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat, Didu 1¢ Cong ty va Quy ché

nay.
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CHUONG V
TO CHUC LAI, GIAI THE

Piéu 11. Viéc t6 chirc lai, giai thé Ban QLDA do HPQT Céng ty xem xét
quyét dinh trén co s& d& nghi cia Chu tich HDQT Céng ty.

CHUONG V
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 12: Diéu khoan thi hanh
Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay HPQT Céng ty ky Nghi quyét ban hanh
Viéc stra d6i, b6 sung Quy ché nay do HPQT Céng ty quyét dinh.

TM. HOI PONG QUAN TR]

: s

" Nguyén Thanh Pat
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 19 /NQ - PAP Dong Nai, ngay 01 thang 04 ndm 2024

NGHI QUYET

V/v Ban hanh Quy che tra luong, tra thuéng clia Cong ty C6 phan Dau khi
PAu tu Khai thac Cang Phuéc An

) ~_ _HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

Cén cir Luat Doanh nghi€p cia nudc Cong hoa Xa hgi Chi nghia Viét Nam;

~ Canctr Diéu 1é va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong Quan tri Cong ty C6 phan
Dau khi Pau tur Khai thac Cang Phudc An;

Céan cir Bién pén hop HDQT s6: 17/BB-HPQT ngay 01/04/2024 ciia HDQT
Céng ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An.

QUYET NGHI:

Piéu 1: Hoi ddng quan tri thong nhat Ban hanh kém theo Nghi quyét nay
Quy ché tra luong, tra thuéng ciia Cong ty Cb phan Dau khi Pau tu Khai thac
Cang Phudc An (dinh kém).

Piéu 2: Hoi dong quan tri giao:

1. Giao Chu tich Hoi dong Quén trj cong ty quyét dinh mirc lvong chic
danh cua Ban Tong Giam doc.

2. Giao Tong Giam dbc/ Nguoi dai dién phap luat cong ty quyét dinh mirc
lwong chirc danh toan thé CBNV cua cac phong/ ban chirc nang con lai.

Pitu 3: Nghj quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cic Nghi quyét/ quyét
dinh trudc day c6 ndi dung trai véi Nghi quyet nay khong con hiéu luc thi hanh.
Céc thanh vién HDQT va Ban Tong Giam doc trudong cac phong/ ban chirc ning
cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Nei nhin:

- Nhur Diéu 3;

- Truong BKS PAP;
- Luu VT, HPQT.

NE uyenThanh Dat
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN Pic ldp - Ty do - Hanh phiic

Déng Nai, ngay 01 théng 04 nam 2024

‘QUY CHE TRA LUONG, TRA THUONG CUA CONG TY
CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

(Ban hanh kém them Nghi quyét s6: 19/NQ - PAP ngay 01/04/2024 ciia HPOT)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va dbi twong ap dung :

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trinh tur tra luong, phan phéi lvong va
cac phu cdp luong cho nguoi lao ddng thudée Cong ty CS phin Diu khi Pau tu
Khai thac Cang Phudc An.

2. Péi tugng 4p dung quy dinh nay bao gdbm: CBNV, ngudi lao dong 1am
viéc tai Cong ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phuéc An theo Hop déng @
lao dong c6 xac dinh thoi han tir 12 thang tré 1€n.

Piéu 2: Nhitng nguyén tic chung:
1. Mbi chirc danh céng viéc déu duoc xac dinh mic luong chirc danh trong
bang luong.

2. Nguyén tic xép lwong: CBNV, Ngudi lao dong dam nhan vi tri chirc danh
nao thi duge trd luong theo khung mirc lvong chuc danh cong viée do. Khi thay
dbi vi tri, cong viéc duge xép lwong theo vi tri cong viéc méi dam nhan.

3. Khi tuyén dung/ky két hop ddng lao dong méi, tién luong va cac loai phu
cép (néu c6) cia Nguoi lao dong s& dugc thé hién trong Hop ddng lao dong hoic
Quyét dinh tuyén dung.

Piéu 3. Ngudn hinh thanh quy lwong:

1. Quy luong ciia Cong ty do HDQT Cong ty phé duyét:

2. Quy luong du phong tir nim trude chuyén sang (néu co).
3. Cac ngudn bd sung khéc (néu co).

Piéu 4. Sir dung quy lwong:

1. Tra truc tiép cho CBCNV va Ngudi lao dong.

2. Phan phéi luong/Thuéng cho CBCNV, Ngudi lao dong.

3. Du phong cho niam tiép theo (theo quy dinh ctia Nha nudrc).
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CHUONG II
TIEN LUONG VA CAC CHE PO LUONG

Piéu 5. Tién lwong:
1. Tién luong hang thang cia CBCNV va Ngudi lao dong lam viéc tai Cong
ty dugc tra theo 2 phan:

a/ Luong co ban: Pugc tra theo mirc luong téi thiéu ving (cong thém it nhét
7% ddi véi lao dong di qua dao tao) do Chinh phii quy dinh va 1a can cir dé xac
dinh c4c ché d6 lién quan khéc theo quy dinh ctia Bo luat lao dong.

b/ Luong chirc danh céng vigc: Pugc tra theo khung Mirc luong chirc danh
trong Bang luong chirc danh quy dinh tai Phu luc s6 1 dinh kém Quy ché nay.

2. Cin cir tra luong hang thang: Bang cham cong thyuc t& lam viéc cua
CBCNYV, Nguoi lao dong; Cac phu cé‘ip luong, ché do lwvong Phu luc s6 2, mirc
luong t6i thiéu ving va Bang luong chirc danh tai thoi diém tra luong.

Diéu 6. Tra hrong trong mdt s truong hep khac:

1. Pi cong tac, tham quan, khao sat & trong nudc va nudc ngoai duoc tra
100% luong va tién thudng nhu khi lam viéc trong thoi gian Cong ty cir di.

2. Pi hgc & trong nudce, nude ngoai:

a/ Thai gian hoc dudi 1 thang duge hudng 100% luong nhu khi 1am viée;

b/ Thoi gian hoc tir 1 thang dén duéi 3 thang duge hudng 85% tién luong
nhu khi lam viéc.

¢/ Thoi gian lién tuc tir 3 thang dén duéi 6 thang dugc huong 70% tién
luong nhu khi lam viéc.

d/ Pi hoc lién tuc tir 6 thang dén dudi 12 thang duge hudng 50% tién luong
nhu khi lam viéc.

e/ Pi hoc lién tuc tir 12 thang trd 1én dugce hudng 100% tién lvong co ban.

f/ CBCNV, Ngudi lao dong tu xin di hoc theo nguyén vong ca nhan, Téng
Giam ddc Cong ty xem xét, giai quyét d6i voi timg truomg hop cu thé.

3. CBCNV, Ngudi lao dong cho giai quyét ché do huu tri:

CBNV, Ngudi lao dong dén tudi nghi huu nhung chua giai quyét xong thu
tuc do 16i ciia Nguoi sir dung lao dong thi trong thoi gian cho giai quyét duoc
huéng 70% luong nhur khi 1am viée nhung khong qua thang thir 12.

4. CBNV, Ngudi lao ddng ngirg viéc dugc tra luong theo quy dinh cua Bo
luat lao dong. Trong truong hop khong bé tri duge cong viée, Ngudi st dung lao
dong c6 quyén cho Ngudi lao déng nghi chd viée va tra tién luong co ban nhung
khong qué thang thir 6.
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5. CBNV, Ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san, tai nan lao déng va cac
trudng hop dic biét khac dugc tra luong theo ché do ciia Nha nude va cia Cong ty.

6. Thoi gian thir vide duge tra 85% tién lwong chinh thirc dugc hudng cin
cir trén Quyét dinh tuyén dung.

7. Tién luong nghi L&, Tét, Phép nam, Nghi viée riéng c6 hudng luong theo
cac quy dinh cua Nha nudc va cua Cong ty.

Diéu 7. Tién lwong thém gio:

1. Nguyén tic ap dung;

a/ Tly thude nhu cau, tinh hinh san xuét kinh doanh, Téng giam déc cong ty
s& huy dong c4 nhan, bo phan hoic toan thé CBNV, Nguoi lao dong 1am thém gid.

b/ Ngudi lao dong 1am viée tai Céng ty khi lam thém gio (ting ca) thi sb gid
lam thém khong vugt qua quy dinh cua Luét lao dong hién hanh.

¢/ Khong tra luong lam thém gi® cho céc trudong hop do cong viéc thudng
nhat khéng hoan thanh xong trong gir 1am viéc ma phai tiép tuc lam ngoai gio dé
hoan thanh c6ng viéc.

2. Tién luong 1am thém gio:

a/ Ngudi lao dong lam thém gid duge tra lwong lam thém gid theo quy dinh
cua phap luét lao dong nhur sau:

- Mirc 150% 4ap dung khi lam thém gio vao ngay thuong.

- Mirc 200% ap dung khi lam thém gi® vao ngay nghi hang tuan.

- Mite 300% 4p dung khi lam thém gid vao ngay L&, Tét.

b/ Trong trudng hgp CBCNV duoc bé tri nghi bii cho nhitng ngay lam thém,
CBCNV chi duoc chi tra phin chénh 1éch tién luong 1am thém gi¢r so véi miic tién
luong gi¢ cha ngay lam viéc binh thudng.

3. Céac truong hop khac: Theo quy dinh cia Nha nudc.

Piéu 8. Phu cs’ip lwong:
Puoc tra theo quy dinh tai Phy luc 02 kém theo.

Piéu 9. Lwrong bd sung:

a/ Cin cit ngudn Quy luong duge duyét con du va tinh hinh san xuét kinh
doanh, Chu tich HPQT Céng ty c6 thé quyét dinh chi phan phoi bd sung lwong cho
CBCNV, Ngudi lao ddng trong cac dip L&, Tét hodic nhén dip hoan thanh cac muc
tiéu nhiém vu cia Cong ty.

b/ Thudng an toan, thudng thuong xuyén, thudng dot xuét, thuong hoan
thanh nhiém vu vugt mic ké hoach: mirc thuéng do Chi tich HPQT Céng ty

Quyét dinh trén co s thyc hién theo quy dinh ctia nha nuéce va cua Cong ty.
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Diéu 10. Phiic loi:

CBNV va Ngudi lao déng 1am viée tai Cong ty duge huéng ché @ phuc lgi
theo quy dinh ctia Cong ty.

CHUONG III
QUY PINH XEP LUONG

Piéu 11. Xép lwong Poi véi Nguoi lao dong:

1. Chu tich H6i ddng Quan tri quyét dinh Iuong ctia Ban Téng Gidm dbc.

2. Téng Giam dbc Cong ty quyét dinh luong cho toan b CBNV, ngudi lao
dong cua cac phong/ ban chirc néng con lai.

Diéu 12. Tiéu chuin, mirc xét ning lwong/diéu chinh lrong:

1. Tiéu chuén xét lvong/diéu chinh luong: Hang nim/trong qua trinh lam
viéc cin cir vaio mire dd hoan thanh cong viéc dugc giao cia CBCNV, Chu tich
Hoi ddng quan tri s& xem xét nang luong/diéu chinh lwong déi véi cac chic danh
thudc thAm quyén cia HPQT. Téng Gidm ddc Cong ty xem xét ning lwong/diéu
chinh luong d6i vdi cac chirc danh con lai.

2. Mirc xét/ diéu chinh luong c¢6 thé cao hoic thap hon mirc lwong chirc
danh hién tai nhung vin dam bao nim trong khung luong chirc danh CBCNV dang

dam nhan (trir cac trudng hop bi ky luat thi xép lwong theo Quyét dinh ky luat ban

hanh).

3. Xét luong trong truong hgp dic biét, vuot khung chirc danh: Do Chu tich
HPQT Céng ty quyét dinh.

Piéu 13. Thu lao, lwong khodin:

1. Thii lao ctia Thanh vién Hoi ddng quéan tri/Ban kiém soat khéng chuyén
trach cuia Cong ty do Dai hdi ddng c6 dong Cong ty phé duyét hang nam.

2. Luong khoan déi v6i mét sé truomg hop dic biét do Tong Giam doc Cong
ty quyét dinh trén co s& thoa thuin gitta Ngudi sit dung lao dong va Ngudi lao
dong.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Piéu khoin thi hanh:
1. Quy ché Tién luong ctia Cong ty bao gdm 04 Chuong, 14 Diéu.
2. Cac ndi dung trong Quy ché nay duge ap dung théng nhat trong Céng ty

C4 phan Déu khi Piu tu Khai thac Cang Phudc An.
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3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, Nhirng van dé lién quan
dén tién lwong va ché @9 chinh sach dbi voi ngudi lao déng chua duge quy dinh
trong Quy ché nay thi 4p dung theo cac van ban huéng din cua B luit Lao dong
hién hanh.
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHi
PAU TU KHAI THAC CANG PHUUC AN

q PHY LUC 1
BANG LUONG CHUC DANH

STT CHUC DANH MUC LUONG (dong)
I. | Chitich HDQT 30.000.000 - 120.000.000
2. | Thanh vién HDQT/ Téng Giam déc 30.000.000 - 110.000.000
3. | Phé Téng Giam déc, Giam déc Ban QLDA 30.000.000 - 100.000.000
4' gﬁoféf’pﬁ"é‘?éi "(;'é";“ﬁiKS]:IT)}X’ ky, Truong | 50,000.000 - 80.000.000
D E‘;‘I‘i ‘;ﬁgﬂifﬁgﬂjﬁgﬁ;}“’ Phong"Io 15.000.000 — 50.000.000

6. | Chuyén vién/Ky su 8.000.000 — 40.000.000

7. | Cén sw/ky thudt vién 5.000.000 — 30.000.000

8. | Nhan vién nghiép vu, phuc vu khéi van phong 5.000.000 - 25.000.000

9. | Laixe, Léicand 5.000.000 — 20.000.000
10. |Baové 5.000.000 — 15.000.000

11.

B0 phén khai thac/ K¥ thuét, co gidi

Trudng phong

30.000.000 - 100.000.000

Phoé phong

20.000.000 - 60.000.000

T4 trudng/ d6i trudng/ chuyén vién

15.000.000 - 50.000.000

Nhan vién, lai dau kéo, lai cau, lai xe nang, vé
sinh kho bai... khac

5.000.000 - 40.000.000
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHi
PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

PHU LUC2
PHU CAP LUONG
STT Chirc danh H¢ s6 phu cip

I | Phu cip kiém nhiém

1 Thanh vién HPQT kiém nhiém 1,00
2 Thanh vién BKS kiém nhiém 1,00
3 Trudng/Phoé phong ki€ém nhi€m 0,20
4 Kiém nhiém Chu tich cong doan 0,20
II | Phu cip lrong

1 Trung d6i truong Trung doi tu vé (ddn quén tu vé) 0,12
2 An toan vé sinh vién 0,10
3 CBNYV kiém nhiém 0,20

- Phu cci:p kiém nhiém duoc tinh trén lwong t6i thiéu vimg do Chinh phii quy dinh
- Phu cap lwong duoc tinh trén lirong co so do Chinh phu quy dinh.
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_ CONG TY CO PHAN DAU KHi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU TU KHAI THAC CANG PHUOC AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 20 /NQ - PAP Pong Nai, ngay 01 thing 04 nim 2024

NGHI QUYET
V/v B sung Logo ctia Cong ty

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DAU KHi PAU TU KHAI THAC CANG PHUGC AN

Can cir Luét Doanh nghiép cua nudc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam;
Cin ctr Diéu Ié va Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng Quan trji Cong ty C4 phén
Déu khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An;

Cén cu Bién ban hop HDQT s6: 17/BB-HPQT ngay 01/04/2024 cia HDQT
Cong ty C6 phan Dau khi Pau tu Khai thac Cang Phudc An.

QUYET NGHI:

Piéu 1: Hoi déng quan trj théng nhat:

1. Bb sung Logo cua Cong ty C6 phin Dau khi Pau tu Khai thiac Cang
Phudc An:

‘\“ FH*LHJCHHBI

ORT

2. Giao Tong giam dbc cong ty thuc hién cac thi tuc lién quan theo quy
dinh.

Piéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac thanh viéen HPQT va
Ban Téng Giam ddc cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- Truéng BKS PAP;
- Lwu VT, HPQT.
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