PHYM MAI
HOA

CONG TY ECO-PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAY H ONG Dgc 1dp - Ty do - Hanh phiic

‘DU THAO QUY CHE LAM VIEC
\Qg. i Pai hoi ddng c6 dong thuwdng nién
| t’ﬁﬁ\ ty co phan Bia Ha N§i - Hai Phong niim 2024

- Cdn ctt Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH1 4 dwoc Quéc hdi nuée Cong hoa
xd hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thdng 06 nim 2020 va cdc vén bén
hudng ddn thi hanh;

- Cdn cit Diéu I¢ 16 chitc va hoat dong Cong ty ¢é phan Bia Ha Néi - Hai Phong;

Dé tao diéu kién thuén lgi cho cong tac tb chirc va cudc hop Dai hoi ddng ¢
déng thuong nién dién ra tt dep, Ban t8 chuc bai hoi cia Cong ty c¢b phan Bia Ha Ngi
- Hai Phong xin kinh trinh Dai hgi déng cb dong thong qua Quy ché lam viée tai Dai
hoi nhu sau:

PIEU 1. TRAT TU CUA PAI HOI

- C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodic khu vie do Ban t3
chire Dai hoi quy dinh. Tuyét déi tuan tha viée sép xép vi trf ctia Ban t6 chure.

- Khéng hit thube 14, khong noi chuyén riéng hofic gay mét trat ty, khong st
dung dién thoai di dong trong phong Pai hoi. Tét ca cdc may dién thoai di dong phai
tat hogc khéng dugc dé chudng.

- Trong trudng hgp cb dong/dai dién cbd dong nao vi ly do bat kha khang phai roi
khéi cude hop trude khi két thic Dai hoi thi cb dong/da1 dién cb dong d6 c6 trach
nhi¢m lién h¢ véi Ban T4 chirc dé giri lai Phiéu biéu quyét.

- Cb dong dén dy Dai héi dong cb déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau do
c6 quyén tham gia va biéu quyet ngay tai Dai hdi, nhung Chu toa khong c6 trach
nhi¢m dung Dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn ding ky va hi¢u luc cia cac dot biéu
quyét da tién hanh trude d6 s@ khong bi anh hudng.

DIEU I1. PIEU KIEN TIEN HANH DA HOI:

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong thuong men nam 2024 cua Cong ty ¢6 phin Bia
Ha Néi - Hai Phong durorc tién hanh kh1 c6 sb cb dong/dai dién cb dong du hop dai
dién trén 50% tdng sb cb phén c6 quyén biéu quyét.

PIEU III. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PR TAI DAT HOL
1. Nguyén tic

- TAt ca céc van dd trong chu*orng trinh th cua Dai hoi du’orc thao luan va biéu

quyét cong khai bing cdch gio Phiéu bidu quyét ciia tit ca cdc cb dong va/ hoidc dai
dién cb dong tham dy dai hoi.

- Phleu biéu quyét do Ban t) chirc Dai hoi phat trye tiép cho ¢b dong tai Bal

hi. Mdi ¢b dong duge cép mot phiéu biéu quyét. Trén phiéu bidu quyét ghi rd Ma cd
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dong (theo danh sich dy hop), ho va tén, sé phiéu biéu quyét cta cb dong do6 va dong
diu treo cua Cong ty
2. Phwong thire biéu quyét
- C6 dong va/ hojc dai dién cb dong biéu quyét (tdn thanh, khéng tdn thanh, hodc
khong c6 ¥ kién) d6i véi mot vén d& bing céch truc tiép gio phiéu bidu quyét tai Dai
hoi;
- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cb dong bidu quyét dong ¥ théng qua
s& gio Phiéu bidu quyét 1én cao. Ban kiém phiéu s& danh déu ma dy hop va s6 phiéu
biéu quyét twong (ing ciia timg cb dong dong . Twong ty, theo sy diéu hanh cta chu
toa, céc cb déng khong dong y hoic khéng c6 y kién s& 14n lugt gio phiéu biéu quyét.
3. Thé 1§ biéu quyét:
3.1. 01 (mgt) cb phidu phd théng twong g vdi 01 (mdt) phiéu biéu quyét.
Tai danh séch cb dong chdt ngay 11/03/2024, téng sb cb phan cia Coéng ty c¢b phin Bia
Ha Noi - Hai Phong 14 9.179.290 (chin triéu, mét triim bay muoi chin nghin, hai trim
chin muoi) ¢6 phan phd thong, twong dwong 9.179.290 (Chin triéu, mét trim bay muroi
chin nghin, hai trdm chin muoi) phiéu biéu quyét.
3.2. Céc vén d& biéu quyét:
- Céc vén dé sau déy s& dugc thdng qua khi dugc s6 cb dong dai dién tir 65% téng
s phiéu biu quyét tro 1én cta tét ci céc cb dong dy hop tan thanh:
- Béo cdo cta Gidm dbc vé két qua san xuét kinh doanh nim 2023 va phuong
huéng nhiém vy ndm 2024 ;

- B4o céo két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri naim 2023 va phuong huéng
nhiém vy ndm 2024;

- Béo cdo két qua gidm sit hoat dong ndm 2023 va K& hoach hoat dong nam 2024
ctia Ban Kiém sodt

- Béo cdo két qua tai chinh da dugc kiém todn nam 2023,
- T& trinh lya chon don vi kiém to4n BCTC niim 2024;

- To trinh théng qua Bdo cdo tai chinh nim 2023 di kidm todn va phuong én
phén phdi 1¢i nhuan nim 2023;

- To trinh thong qua ké hoach SXKD va ké hoach chi tra ¢b tirc nim 2024,

- To trinh théng qua quyét toan tién lwong, thu lao nam 2023; muc tién luong, thd
lao ké hoach nim 2024 cia thanh vién HDQT va BKS;

- To trinh bd sung nganh nghé kinh doanh cua Cong ty.
- Cac vin d& khac (néu co).
DIEU 1V. THAO LUAN TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

- Vige thdo luan chi dugce thyc hign trong thoi gian quy dinh va thudgc pham vi
cac van dé trinh bay trong Chwong trinh Dai hoi. Cé déng muén phat bidu ¥ kién coa
minh phai gio phicu va duge Chu toa cho phép. Y kién phat bidu dung noi dung
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chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi, ngén gon va ro rang ndi dung cin no6i. Mdi y kién
phét biéu khéng qué 03 phut.

-Cé dong c6 y kién phai dang ky ndi dung vao phiéu déng gop y kién va chuyén
cho Ban To chirc Pai hoi.

- Ban thu ky Dai hoi s& sap xép cac phidu déng gop y kién cia cb dong va
chuyén 1én cho Poan chu tich.
2. Tra 10i cdc y kién thic mic ciia ¢b dong:

Trén co s& phiéu dit cau hoi cia cb dong do Ban thu ky tap hqp, sﬁp xép: va trinh
Ién, Chu toa hogc thanh vién do chu toa chi dinh sé& giai dép céc y kién thic mic cta co
dong.

DIEU V. TRACH NHIEM CUA CHU TOA :

1. Biéu khién Dai héi theo diing chuong trinh nghi sy, cac thé 18, quy ché da
dugc Dai hoi thong qua theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh theo da sb.

2. Hudng dan Dai hoi théo ludn, lay y kién biéu quyét céc van d& nim trong noi
dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi va céc van dé c6 lién quan, giai quy¢€t cac van
d€ nay sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. Chu toa ¢6 quyén thuc hi¢n cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop
mét cach hop ly, c6 trat ty, ding theo chuwong trinh da duge thong qua va phan anh
dugc mong mudn cia da sb nguoi du hop.

4. Chu toa ¢6 quyén hodn cuée hop Dai hoi ddng cb dong du d c6 du sb nguoi
dang ky dy hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hojc thay ddi dia diém hop
trong trudng hop dia diém hop khong c¢6 du chd ngdi thuan tién cho tt ca ngudi du
hop; hodic c6 ngudi dy hop ¢6 hanh vi can trd, gay rbi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc
hop khéng dugc tién hanh mot cach cong bing va hgp phép.

PIEU VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

I. Ghi chép dy du trung thyc toan b ndi dung didn bién Dai hoi va nhitng van
dé da duoc cac co dong thong qua hoidc con luu y tai Dai hoi vao Bién ban hop Pai
hoi;

2. Soan thdo Nghj quyét vé céc van dé da dugc thong qua tai Dai hi.

DIEU VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO
DPONG:

1. Kiém tra tu cach cb doéng hodc nguoi dai dién duge Gy quyén dén dy hop:
Gidy CMND, Céan cu6c cong dan hoge hg chiéu, Gidy moi hop, Gidy ty quydn (déi
véi dai dién dugc iy quyén);

2. Thu lai gidy x4c nhén dy hop cla ¢b déng hoic ngudi dai dién va Gidy uy
quyén (n€u cd);

' 3. Phat cho ¢6 déng hoic dai dién dugce ty quyén dén du hop: Phiéu biéu quyét
va cdc tai liéu, bao cdo trinh Dai hoi;

4. Bdo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong dy hop Dai hoi.
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DIEU VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

- BanKiém phiéu c6 nhi¢m vy tién hanh kidm dém Phiéu biéu quyét khi thong
qua cac van de dugc dua ra Dai hoi dong co dong bicu quyét théng qua va
thong bdo ngay két qua kiém phiéu cho Poan Cha toa;

- Ban Kiém phiéu phai 14p Bién ban kiém phiéu va chiju trach nhiém v& tinh trung
thyc va chinh xac cia két qua kiém phiéu.

DIEU IX. BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG

Noi dung DPai hdi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Dai hoi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xc, trung thyc ctia Bién ban Dai hdi;

Bién ban hop Dai hoi déng cd dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Bién ban Dai hoi 1a co s¢ dé dua ra Nghi quyét ciia Dai hoi. Cin ctr két qua tai
Dai héi, Chu toa ra Nghij quyét v& céc van dé da dugc Pai hdi thong qua.

PIEU X. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay gbm 10 Didu va c6 hidu lyc ngay khi dugc Dai hoi déng cb dong
Céng ty cb phan Bia Ha N&i - Hai phong biéu quyét thong qua.

Quy ché nay c6 thé stra ddi tai timg thoi diém trén co s& dé xuit cua Hoi ddng
quan tri Cong ty va phai dugc Dai hoi dong cb dong bidu quyét théng qua.

Trén day 1a toan bo Quy ché lam viéc ciia Dai hoi dong cb dong thudng nién nim
2024 cua Cong ty cb phin Bia Ha Noi - Hai Phong.

Kinh trinh Dai h¢i xem xét théng qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Chii tich

Pham Anh Tuén
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