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CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3

S6 01 /NQ-DHCP Ha N¢i, ngay 30 thang 03 nam 2018

- NGHI QUYETA
DAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3

Can ctr Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13, ngay 26 thing 11 nam 2014 cia
szrfc’ hoi nwoe ' ong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam.

Can cir Ludt Chitng khodn sé 70/QHI11/2006 ngay 29 thing 06 nam 2006, Ludgt
stra doi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodn s6 62/2010/QH12 ngay 24 thang 11
nam 2010 cua Quéi'c hoi nueoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Cdn cit Diéu ¢ t6 chitc hoat dong cia Céng ty ¢ phan Pau tw va Xdy dung
HUD:3. Ve
Can cie Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién ngay 30 thang 03 ndm
2018. |

Dai hoi ¢d dong thuong nién nam 2018 ciia Cong ty ¢d phin Pau tu va Xay dung
HUD3 duge tién hanh vao hoi 8 gio 30 phut ngay 30 thang 03 nam 2018 tai Hoi truong
tang 5 toa nha HUD3 TOWER, S6 121, 123 dudng Té Hiéu — phuong Nguyén Trai, quin
Ha Pong - Ha Noi. Tham du Pai hoi c6 56 ¢b dong, dai dién cho 7.381.168 ¢b phan truc
tiép va ty quyén tham du Pai hdi trén tong s6 9.999.944 cb phin co quyén biéu quyét
tham du Pai hoi chiém ty 18 73,84% tdng s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét da thao luan va
biéu quyét thong qua céc ndi dung sau day:

PAI HQI PONG CO PONG
QUYET NGHI
Piéu 1: Thong qua bao cdo két qua thuc hién ké hoach SXKD nam 2017 va ké
hoach SXKD nam 2018. Véi céc chi tiéu co ban nhu sau:
1. Két qua hoat dong SXKD ciia Cong ty HUD3:

- Téng doanh thu: 234 ty ddng/ 200 ty déng dat 117% ké hoach.

- Loi nhudn trudce thué: 22,7 df‘)ng/lS ty df”)ng dat 126% ké hoach.

- Nop ngan sach: 15,5 ty ddng/25 ty dong dat 62% ké hoach.

- Ty sudt lgi nhudn trude thué/Vén cha sé hiru dat: 12,5%

- C6 tirc chi tra ndam 2017: Sau khi diéu chuyén 50% quy dau tu phat trién vé loi
nhudn chua phin phdi du kién chi tra ¢d tirc nam 2017 1a 40%/VDL (ké hoach nim la
8,5%/VDL, dat 470,5%)

- Vbn chu so hiru: 182,4 ty dong/175,9 ty dong dat 103,7%

2. Két qua hoat djng san xuit kinh doanh hop nhét nim 2017

- Thng gid tri SXKD la: 780,11 ty ddng/ 663 ty ddng dat 118% ké hoach.
Trong do:

+ Gia tri kinh doanh: 266,65 ty ddng/265 ty dong dat 101% ké hoach.

+ San lugng xay lip: 490,6 ty dong/390 ty dong dat 126% ké hoach.
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+ Gia tri SXKD khac: 18,51 ty dong/4 ty déng dat 463% ké hoach

- Téng von dau tu: 216,47 ty dong/210 ty dong dat 103% ké hoach.

- Doanh thu thuin: 398 ty dong

- Loi nhuén trude thué: 24.1 ty d(’)ng

- Loi nhudn sau thué: 19,1 ty df‘)rlg

- Ty suét loi nhun trude thué/Vén CSH: 12,3 %

- Vén chu so hitu: 195,4 ty dong

Diéu 2: Thong qua phuong an phan phi loi nhuan va chia ¢b tire ndm 2017

STT : Noi dung Dv S6 tién
Loi nhuan trude thué TNDN niam 2017 d 22,739,962,521
2 | Thué TNDN phai ndp d 4,519,977,238
Loi nhudn sau thué TNDN nim 2017 d 18,219,985.283
Loi nhuin sau thué con lai liy ké tir céc
4 | nam trudce — d 10,266,806,159
iéu chuyén 50% Quy DTPT vé lgi nhuan
5 | chua phan phéi d 26,973,903,553
Téng lgi nhufn sau thué phin phéi '
6 | nim 2017 (3+4+5) d 55,460,694,995
Trich lap Quy khen thudng phic loi (tuong
6.1 | {mg 10,27% LN dugc phén phdi) d 5,697,358,288

Chia l¢i nhudn cho ddi tac hop tac kinh
doanh du an HUD3 Tower (tuong tng

6.2 | 5,49% LN dugc phén phdi) d 3,042,580,124 et
Chi tra cb tirc 40%/VDL ( tuong tmg }G
6.3 | 72,12% LN duoc phan phdi) d 39,999,776,000 of
Loi nhudn dé lai chua phan phdi (12,12% o
6.4 | LN duoe phan phbi) d 6,720,980,583 x’

Piéu 3: Thong qua Bdo cdo tai chinh riéng, B4o cdo tai chinh hgp nhit da dugc Q
kiém todn nam 2017.

Diéu 4: Thong qua Béo céo cia HDQT vé hoat dong quan ly gidm sat nam 2017 va
phuong huéng nhiém vu nam 2018.

Diéu 5: Théng qua Béo cdo thim tra ciia Ban kiém so4t vé tinh hinh hoat dong cta
Coéng ty nam 2017 va phuong huéng nhiém vu nim 2018.

Piéu 6: Thong qua ké hoach SXKD nim 2018 :

6.1. Cdc chi tiéu co ban:

F S
TT Chi tiéu i h“;-’t‘.y':h d‘(,‘;';') =S
1 Vén diu tu 230
2 Tdng gia tri SXKD 800,00
g1 Xay lap 544,00




|
|23 Tu vén | 200
2.4 Kinh doanh khdc 4,00

3 Doanh thu 400,00
4 Vén chu so hitu 154
5 Loi nhuin truge thué 25
6 . | NOp ngan sach 18
7 | chitachtic 11%

6.2. Dai hoi thong qua ké hoach déau tw dir én nam 2018 cu thé nhw sau:

- Tiép tuc dAu tu, hoan thién toa nha Hon hop cdng trinh van phong, dich vu va nha
& 60 Nguyen Puc Canh, hoan thanh ban giao dtra vao su dung trong nam 2018;

- Tiép tuc gop vén trién khai ddu tu vao dir 4n ha tang ky thuat khu dan cu s0 3,
phuong 4, thanh pho Pa Lat, tinh Lam Pong.

- Du kién du tu nha & thip tang o dat LKVI19A, LKV20A, khu d6 thi HUD Son
Tay cua Téng cong ty diu tu phat trién nha va d6 thi theo hinh thirc nhan dau tu thir phat
v6i vén dau tu khoang 80 ty dong;

- Tim kiém dau tu theo hinh thirc thir phat hodic mua lai du an c6 quy mo vira va
nho phi hgp véi ndng luc cla cong ty; -

- Tiép tuc nghién ctru, tiép can dAu tu cic du 4n cai tao chung cu cii trén dia ban Ha
Noi va céc tinh 1an cén;

Pidu 7: Thong qua ké hoach tién lwong Cong ty va thii lao trd cho HDQT, BKS
nam 2018

Nam 2018 do céc quy dinh ciia Nha nuée vé tidn luong va BHXH c6 sy thay doi va 275>

didu chinh ting, cu thé nhu muc hrcmg toi thiéu vung theo Nghl dinh 141/2017/ND-CP
ngay 7/12/2017 tang tir 3,75 tri€u dong 1€n 3,98 tricu dong, Pé dam bao viée chi tra luong PHAN

~X
TY

theo dung ché d6 Nha nudc, kich thich san xudt phat trién, Pai hoi thong qua quy luong ' XAy 0y

ndm 2018 cia ngudi quan ty va quy luong ngudi lao dong nhu sau: D3 /
z o ™ B
25 Ké hoach quy lwong nim 2018 .2
T = o e
2 Mol dung Gia tri xay lap Gi4 tri dau tu "
0,3%
1 Quy¥ luong ngudi quan ly 1.2%
; 1,29
2 Qu¥ luong cta nguoi lao dong 0
3,6%
3 | Tong cong - 1,5% 4,8%

Cong ty can cir vao két qua thuc hién ké hoach SXKD ctia nim dé trich quy luong theo
gia tri thuc hién thuce té clia nam tai chinh.
* Chi tra thit lao, phu cdp cho HDQT va thanh vién Ban kiém sodt:
- Béi vai tru:cmg hop kiém nhiém: Ngudn chi tra tir lgi nhuan sau thué TNDN cua
Cong ty va muic chi tdi da binh quan cho Uy vién HPQT, va Thanh vién Ban kiém soat
khong qua 5 tri¢u d6ng/thang/ngudi.
3
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sung trach nhiém ting thém cho nhiing trudng hep ndy vao cl‘.i phi quan ly cua Cong ty.

Bleu 8: Pai hoi dong co dong t!wmr qua quy ché quin tri ndi by Cong ty ¢b
ph.m diu twr va xay dun0 HUD3 (Quy ché dinh kém).

Piédu 9: Uy quyen cua DPai hoi:

- Dai hoi dong cb déng Cong ty cd phf-’in Piu tu va xdy dung HUD3 nhit tri oty quyén
cho Hoi dong quan tri Cong ty cac ndi dung sau:

+ Phé duyét phuong dn dau tu, tong mie dau tu, hidu qua dy an va céc van dé khac
lién quan dén dy an diu tu, hop tac da dugce dai hdi thong qua.

+ Quyét dinh murc chi thu lao, phu cép cho timg thanh vién HPQT va Ban kiém sodt.

i Quyét dinh lua chon don vi kiém todn bdo cdo tai chinh nam 2018.

+ Phé duyét chi phi quan 1y nim 2018, didu chinh cac sd liéu tai chinh va phan phdi
loi nhudn sau khi ¢6 két luan cta thanh tra, kiém tra néu c6 thay doi.

+ Tiép tuc thuc hién phuong an tdi co cdu von dau tu: didu chinh ty 1¢ vén tai cac
Cong ty con theo huéng khong chi phdi dbi véi Cong ty HUD3.2 va HUD3.3, thoai vén
tai cong ty HUD3 6, Cong ty NIKKO. v

R - Uy quyén cho HPQT quyét dinh phwong 4n va chi phi xir Iy ton tai cac cong
trinh xay 1p cii.

+ Pai hoi dong cd dong ty quyén cho Hoi df’mg quan tri Cong ty lya chon mot
trong nhitng don vi sau day thuc hién dich vu kiém toan Bao c4o tai chinh nim 2018, cu
thé nhur sau:

- Cong ty TNHH hing kiém toan AASC

- Cong ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam

- Cong ty TNHH hang kiém toan va tham dinh gia Viét Nam

Diéu 10: Biéu quyét thong qua mién nhiém tu cach thanh vién Hoi dong quén tri
Cong ty HUD3 dbi v6i 6ng Nguyén Manh Thing va Biu bd sung thanh vién HDQT

Didu 11: Biéu quyét thong qua nhin sy bd sung thanh vién HDQT Cong ty Cb
phan du tu va Xdy dung HUD3 nhiém ky 2015 — 2020 1a: Ong Trinh Duy Hoan —Uy
vién BCH Pang b - Ké toan truéng Cong ty Co phin diu tu va xdy dung HUD3 (So yéu
ly lich dinh kem). N

Piéu 12: Diéu khoan thi hanh 2

- Nghi quyet nay co hiéu luc ké tir ngay ky J"’

- Pai hdi dong ) dong giao cho Hoi dong quan tri trién khai thuc hién cac HQS
dung da dugc Pai hoi dong cb dong quyét nghi trén co s& tudn tha ludt phap hién hanh va
Diéu 1¢ t6 chirc hoat ddng ctia Cong ty.

Trén day la toan vian Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2018 cia
Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung HUD3, tit ca cac ¢b dong cua Cong ty, Hoi ddng
quan tri, Ban kiém sot, Ban Gidm ddc va toan thé can bd cong nhan vién ctia Cong ty c6
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

T/M PAI HOI PONG CO PONG




TOWNC CONC TV AENNE T CTT Y A WA TTANT TITT ATITIT A TR N A AT
TONG CONG LY CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM

DAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI

Dgc lip - Ty do - Hanh phice
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3

. Ha Néi, ngay 30 thang 03 ndam 2018
S0 04/BB-DHCDH

BIEN BAN
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
© CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3

. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN THAM DU

1. Thoi gian: Y2 ngay, tir 8$h30 phat ngay 30 thang 03 ndm 2018

2. Pia diém: Hoi truong ting 5 tda nha HUD3 TOWER, S6 121, 123 dudng To
Hi¢u - phuong Nguyén Trdi, quan Ha Dong - Ha Noi. MST: 0500227640

3. Thanh phin: Dai dién ¢b déng s& hitu dén ngay chét sé cb dong 01/02/2018.

I1. THU TUC PAI HOL:

1. Bdo cdo thim tra tw cich ¢6 déng tham dw phién hop Dai hi ) dong
thwong nién ngay 30/03/2018

Tdng s6 cb phin c6 quyén tham gia du Pai hoi 1a: 9.999.944 ¢b phin/9.999.944 ¢b
phan. )

Tinh dén thoi diém td chirc Dai hdi, ngay 30/03/2018, téng s cd dong c6 mat du
hop (bao gdm ca tty quyén) 1a: 56 ngudi; s¢ hitu va/hodc dai dién cho: 7.384.168 c6 phan,
dat 73,84% téng s6 ¢b phz"m co quyén tham du Dai hoi.

Cin ¢t vao quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty HUD3 vé diéu
kién, thé thuc tién hanh Pai hoi co dong, sb co dong cung s6 ¢b phéin dai dién va/hodc s&
hitu ¢6 mit tai phién hop Pai hoi ¢d dong thudong nién ndm 2018 ctia Cong ty C6 phin dau
tu va xdy dung HUD3 da dat ty 18 can thiét dé tién hanh Dai hoi (trén 51%) nén phién hop
Pai hoi ¢b déng thuong nién 2018 ctia Cong ty 1a hop 1&.

2. Pé cir va biéu quyét thong qua danh sich Poan chil tich, Thw ky Dai hoi;
Ban kiém phiéu

Ban td chitc Pai hoi thong qua danh sach dé cir Poan Chu tich, Thu ky Pai hoi va
Ban kiém phiéu.

Dai hoi tién hanh biéu quyét cong khai thong qua danh sach do HPQT dé ctt, két
qua nhu sau:

Doan chi tich bao gom:

- Ong Phan Trudng Son — Chi tich HDQT — Chu toa

- Ong Vuong Ding Phuong — Pho Chi tich HPQT — Gidm déc diéu hanh

- Ong Trinh Duy Hoan — Ké todn truong Cong ty HUD3

- Ong Tran Pinh Vong — Ngudi dai dién theo ty quyén

Thu ky Pai hdi:

Ba Triéu Thi Thu Ha
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. Ong: Pinh Hoang Tung - Trudng ban QLDA Cong ty - Trudng ban
. Ong L& Ngoc Vinh — Trudng phong QL&PTDA - Uy vién
. Ba Nguyén Thi Bich Hong - Can bd Phong TCKT - Uy vién

Va céc thanh vién h tro:

1. Ba Doan Thi Ngoc Hai - Can bo Phong Kinh doanh — H tr¢

2. Ba Nguyén Thi Hoan - Can b Phong TCKT - HO trg

3. Ong Trinh Quang TAm - Can by Phong quan ly va phat trién du 4n - HO trg

4. Ong Pinh Ngoc Khanh - Cén bd Phong KHKT - HS tro

5. Ba Ngb Huong Giang - Can b Phong T6 chire lao dong - HO trg

6. Ong Nguyén Hiru Dirc - Can bd phong quan 1y va phat trién dy én - HO trg

7. Ong Ct Anh Tuén - Cén b phong quan 1y va phét trién d 4n - HO trg

8. Ba Tran Thi Minh - Can bd Ban Chi huy Céng trinh CT3 - HO tr¢

9. Ba Tran Thi Thuy — Can bd Phong TCLD - Hb trg

10. Ba Bai Thu Trang — Cén b Phong Kinh doanh - HO trg

Két qua biéu quyét:100% s6 cd déng c6 mit biéu quyét tin thanh

I11. NOI DUNG, CHUONG TRINH DAI HOI:

1. Khai mac Pai hoi.

2. Thong qua quy ché Dai hoi.

3. Bd4o cdo thAm tra tu cach cb dong

4. Pai hoi duge nghe bdo cdo két qua thuc hién ké hoach SXKD nam 2016 va ke
hoach SXKD nam 2017.

5. Pai hoi dugc nghe HPQT béo céo vé hoat dong quan ly giam sat nam 2016 va
phuong huéng nhiém vu ndm 2017.

6. Dai hoi nghe Béo cdo tai chinh cdng khai va phuong én phéan chia l¢i nhuan,
murc chia ¢b tirc nam 2016

7. Dai hoi dugc nghe Ban kidm sodt b4ao cao thim tra vé tinh hinh hoat dong cia
Cong ty nim 2016 va phuong huéng nhiém vu ndm 2017.

8. Pai hoi nghe HDQT trinh bay cac ndi dung xin y kién Dai hoi.

9. Pai hoi tién hanh thao ludn

10. Dai hoi biéu quyét cac ndi dung xin y kién Pai hoi

11. Cong bd két qua biéu quyét

12. Pai hoi mién nhiém tu cach thanh vién HDQT va Pai hoi bau bd sung thanh
vién HPQT nhiém ky (2015 —2020).

13. Cong bd két qua bau ctr

14. Thong qua du thao Nghi quyét Pai hoi va bidu quyét nghi quyét

15. Bé mac Dai hoi.

IV. PAI HOI BIEU QUYET CAC NQI DUNG, KET QUA NHU SAU:

1. Déi voi bdo cdo két qua thuc hién ké hoach SXKD nim 2017 va ké hoach
SXKD nim 2018.

* Ty 1é biéu quyér théng qua:100 % 6 phan cé quyén biéu quyét tai Pai hoi

LE T
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hwéng nhiém vy nim 2018,

* Ty [é biéu quyét thong qua: 100 % ¢6 phdn c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi

3. Bdo ciio tai chinh riéng v bdo cdo tai chinh hep nhit @i duge kiém todn va
phwong an phin chia lgi nhufn, mirc chia ¢d tire niim 2017

* Ty 1é biéu quyét thong qua: 100 % ¢6 phan ¢é quyén biéu quyét tai Bai hoi

4. Bdo cio thim tra cia Ban kiém soat vé tinh hinh hoat dong ciia Cong ty

nim 2017 va phwong hwéng nhiém vu nim 2018.

* Ty 16 biéu quyét thong qua: 100 % ¢6 phdn c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi

5. Ké hoach SXKD nim 2018:

5.1. thong qua cdc chi tiéu co ban:

< 2
TT Chi tiéu e h"(“’t;hd‘%fl‘; s
1 Vén diu tu 230
2 Téng gid trj SXKD = e 800,00 -
3 Xay ldp o 544,00
2.2 Kinh doanh 250,00
2.3 Tu van 2,00
2.4 Kinh doanh khdac 4,00
3 Doanh thu 400,00
4 Vén cha sd hiru 154
5 Loi nhuén trude thué 25
6 Nop ngan sach 18
7 Chi tra ¢b tirc 11%

* Ty 1é biéu quyét thong qua: 100 % ¢ phén co quyén biéu quyét tai Pai hoi
5.2. K& hoach tién long, thi lao:

Nim 2018 do céc quy dinh ctia Nha nuée vé tién luong va BHXH c6 sy thay doi va
didu chinh ting, cu thé nhu mic lwong t6i thiéu ving theo Nghi dinh 141/2017/ND-CP
ngay 7/12/2017 ting tr 3,75 triéu ddng 1én 3,98 triéu dong; Pé dam bao viée chi tra lwong
theo dung ché do Nha nude, kich thich san xuét phat trién, Dai hdi thong qua quy luong
nim 2018 clia ngudi quan ly va quy luwong ngudi lao dong nhu sau:

o Ké hoach quy lrong nim 2018
N TR TEETY
L5 e Gia tri xay lap Gia tri dau tu

0,3%

1 Qu¥ luong ngudi quan 1y 1.0%
y 1,2%
2 Qu¥ luong ctia nguoi lao dong ’

_ 3,6%

3 | Tong cong 1,5% 4,8%
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gia tri thue hién thuc té ciia nam tai chinh.

* Chi tra thit lao, phu cd'p cho HPQT va thanh vién Ban kiém sodt:

- Péi voi truong hop kiém nhiém: Nguén chi trd tr log1 nhudn sau thué TNDN ctia
Cong ty va mic chi tdi da binh quan cho Uy vién HPQT, va Thanh vién Ban kiém soat
khong qua 5 triéu ddng/thang/ngudi.

- B6i voi trudng hop chuyén trach: Cong ty xdy dung ngudn chi tra chi phi bd
sung trach nhiém ting them cho nhitng trucmg horp ndy vao ch1 ph1 quan ly cia Cong ty.

* Ty 1é biéu quyét théng qua: 100 % cé 5 phan ¢6 quyén bidu quyét tai Pai hji

5.3. Dai hoi thong qua ké hoach diu tw dy 4n nim 2018:

- Tiép tuc dau tu, hoan thién toa nha Hon hop cong trinh vin phong, dich vu va nha
¢ 60 Nguyen Pac Canh, hoan thanh ban giao dua vao su dung trong ndm 2018;

- Tiép tuc gop von trién khai ddu tu vao du 4n ha tAng k¥ thut khu dan cu 56 5,
phuong 4, thanh phd Pa Lat, tinh Lam Pong.

- Du kién diu tu nha & thip ting 6 dit LKV19A, LKV20A, khu d6 thi HUD Son
Téy cia Témg cong ty dau tu phat trién nha va dosthi theo hinh thirc nhan diu tu thir phat
v6i von dau tu khoang 80 ty dong;

- Tim kiém déu tu theo hinh thic tha phat hodc mua lai dy dn c6 quy mo vua va
nhd phit hgp vdi ndng luc cta cong ty;

- Tiép tuc nghién ctru, tiép cin diu tu céc du 4n céi tao chung cu cii trén dia ban Ha
Noi va cac tinh lan cén;

* Ty 1é biéu quyét thong qua: 99,99 % ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tai Pai héi

6. Dai hoi thong qua ké hoach lyra chon don vi kiém toan nim 2018:

Pai hoi ddng cb dong uy quyén cho Hdi ddng quan tri Cong ty lya chon mot
trong nhitng don vi sau ddy thyc hién dich vu kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2018, cu
thé nhu sau:

- Cong ty TNHH hang kiém toan AASC
- Coéng ty TNHH kiém toan CPA Viét Nam
- Cong ty TNHH hang kiém todn va thim dinh gi4 Viét Nam
* Ty 1¢ biéu quyét thong qua: 100 % ¢6 phan cé quyén biéu quyét tai Dai hoi
7. Pai hoi dong ¢ dong thong qua quy ché quén tri ndi by Cong ty ¢ phin
diu tu va xAy dung HUD3 (Quy ché dinh kém).
*Tylé biéu quyét thong qua: 98,41 % ¢6 phdn ¢é quyén biéu quyét tai Pai hoi
8. Uy quyen cua Pai hoi:
- Dai hoi ddng cb dong Cong ty c¢b phan Pau tu va xay dung HUD3 nhét tri uy quyen
cho Hoi ddng quan tri Cong ty cic ndi dung sau:
+ Phé duyét phucrng 4n diu tu, tbng mirc diu tu, hidu qua dy an va cac vén dé khac
lién quan dén du an dau tu, hop tac tai muc 8
* Quyct dinh mc chi thu lao, phu cép cho tirng thanh vién HPQT va Ban kiém sodt.
+ Quyét dinh lya chon don vi kiém toan béo cdo tai chmh nam 2018.
+ Phé duyé¢t chi ph1 quén 1y nam 2018, diéu chmh céc s lidu tai chinh va phan phdi
loi nhuan sau khi ¢6 két luin cua thanh tra, klem tra neu c6 thay déi.
+ Tiép tuc thyc hién phuong 4n téi co cAu vén dau tu: didu chinh ty 18 von tai cac

Cong ty con theo huéng khong chi phdi dbi véi Cong ty HUD3.2 va HUD3.3, thoai von
tai cong ty HUD3.6, Cong ty NIKKO.
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* Ty Ié biéu quyét thong qua: 40Q /. c6 phan ¢é quyén biéu quyér tai Pai hoi
9. Pai hoi thong qua midn nhiém tu cich thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky
2015-2020 dbi v6i Ong Nguyén Manh Thing va biu bd sung nhan sy méi.
* Ty 16 biéu quyét thong qua: A00J.. ¢6 phan c¢6 quyén biéu quyét tai Pai hoi
10. Két qua bau bd sung thanh vién HPQT nhi¢m ky 2015 — 2020:
Ong Trinh Duy Hoan - Uy vién BCH Péng b - Ké todn truéng Cong ty HUD3
* Ty 18 biéu quyét thong qua: .99,98/c6 phan 6 quyén biéu quyét tai Pai héi
V. THONG QUA DU THAO NGHI QUYET PAI HOI:
Thu ky Dai héi thong qua Nghi quyét Pai hoi; Dai hdi tién hanh biéu quyét Nghi
quyét.
* Ty 1¢ biéu quyét thong qua: A80.7.. s6 c6 dong 6 mat biéu quyét tdn thanh
Pai hoi két thac vao hdi 11h30 phut ciing ngay. BidnSan drod e

1.
Thu kv Pai hoi
—an 2.
Triéu Thi Thu Ha



A TONG CONGTY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI
CONG TY.CP.DAU TU VA XAY DUNG HUD3
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Poc Lip — Tuw Do — Hanh Phiic

Ha Néi, ngay 30 thang 3 nam 2018

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
ctia Cong ty C6 phian Pau tw va Xay dung HUD3
(Ban hanh kém theo Nghi quyét Pai héi dong c6 déng s6 01/NQ-DHBCD ngay 30/03/2018)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Péi twong 4ap dung va Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty duge xdy dung theo quy dinh cua Ludt doanh
nghiép, Luat chimg khoan, Nghi dinh 71/2017/ND-CP, Thong tu 95/2017/TT-BTC huong
dan vé& quan tri cong ty ap dung dbi vai cong ty dai ching va Diéu 1& t6 chirc va hoat dong
ctia Cong ty

Nham muc dich thuc thi mdt chinh sach rd rang vé Quan tri cong ty va dam bao sy
phét trién bén vimg va minh bach cua Coéng ty HUD3, quy ché nay d@ ra nhimg nguyén tic
co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap cua cb dong, thiét lap nhimg
chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Ban diéu hanh va can bd quan ly khéc ctia Cong ty.

Quy ché nay diéu chinh cac ndi dung chu yéu sau day:
1. Trinh ty, thi tuc v& triéu tap va bidu quyét tai Dai hoi dong Cé dong;

2. Trinh tu va tha tuc d€ cu, Gng cur, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong Quan tri;

3. Trinh ty, thu tuc t chirc hop Hoi ddng Quan tri;

4. Trinh ty, thi tuc d& ct, (g cir, bau, mién nhi¢m va bai nhiém Kiém soét vién;

5. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi d6ng Quaén tri, Ban Kiém soat va
Giam doc Cong ty;

6. Trinh tu, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi quan ly cong ty;

7. Quy dinh v& danh gi4 hang nim déi v6i hoat dong khen thudng va ky ludt déi voi
thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm ddc va céc can bd quan ly
khac;




8. Quy dinh bdo cdo va cong bo thong tin

Diéu 2 : Giai thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau :

a. “Tdng cong ty” la Tong cong ty Pau tu Phat trién Nha va D6 thi;

b. “Céng ty”: la Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung HUD3,

c. “Cong ty con” la cong ty hach toan doc lap do Cong ty HUD3: (i) s¢ hiru trén
(50%) vén diéu 18 hodc tong s c¢d phan phd thong dd phat hanh cua cong ty do; (i) ¢6
quyén truc tiép hodc gian tiép bo nhiém, mién nhiém da sé hodc tt ca thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam ddc hoic Tong Giam doc cia Cong ty do; (iii) co quyén quyét dinh sira dot,
bd sung Piéu 1¢ cha cong ty do

d. “Didu 18”: 1a Didu 1& duoc Pai hoi dong C6 déng cong ty thong qua.

e. “Cd dong”: la nhitng c4 nhan, t chic s hitu it nhit 01 ¢b phan clia Céng ty.

f. “Dai hoi ddng Cé dong” hodc “Dai hoi”: 1a Dai h¢i déng C6 dong Cong ty. |

. “Héi ddng quan tri” 1a Hoi ddng quén tri Cong ty CS phan Dau tw va Xay dyng
HUD3

h. “Giam déc Cong ty” 1a Giam dbc Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung HUD3.

i, “Luat doanh nghiép” 14 Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Qudc hdi
nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2014 va duoc
sira d6i, bd sung tai timg thoi diém

j.  “Luat Chimg khoan” 1a Luét Chung khoan s6 70/2006/QH11 ngy 29/06/2006 va
Luit sira ddi, bd sung mot sb didu cia Ludt Ching khoan sé 62/2010/QHI2 ngay
24/11/2010 va dugc stra ddi; bd sung tai timg thoi diém

k. “Nguoi dai dién von” 1 ngudi dai dién theo ty quyén, duge Cong ty HUD3 cir
lam dai dién mot phﬁ'in hodc toan bo ph?m vbn gdp cua Cong ty tai doanh nghiép co6 vbn diu
tu cia Cong ty, thay mat Cong ty thuc hién cac quyén va nghia vy cua Cong ty vdi tu cach
[a Chu s& hiru, cb déng, thanh vién gép von theo quy dinh cua phéap ludt va cua Cong ty

. “Nguoi quan ly cong ty” bao gdm Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam déc, Phé Giam déc va Ké toan trudng

m. “Nguoi ¢ lién quan™: 1a ca nhan hoac t6 chire duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4
ctia Luat doanh nghiép va Khoan 34, Diéu 6 ctia Luat Ching khoan.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot s6 diéu khoan hodc vin ban
phap ludt sé bao gom ca nhirng stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

Diéu 3. Céc nguyén tic quan tri cong ty
1. Quan tri cong ty 1a nhimg bién phap noi bo dé diéu hanh va kiém sodt Cong ty,
lién quan t&i cac moi quan hé giita bd may didu hanh, Hoi ddng quan tri va cac c6 dong clia

Cong ty véi cac bén c6 quyen loi lién quan. Quan tri céng ty nham tao ra mot co cheé va qua



trinh dé dé ra cac muc ti€u cua Cdng ty va xac dinh cac phuong tién d€ dat nhing muc tiu

do. cling nhur dé giam sat két qua hoat dong cua Cong ty mot cach hicu qua.
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Cac nguyén tic quan tri Cong ty bao gom:

- Dam bao mdt co cdu quan tri, diéu hanh Cong ty hiéu qua, minh bach hudng t6i
su chudn muc;

- Tén trong va dam bao quyén va lgi ich hop phép cua cac ¢b dong:

- Déi xir cong bang giira cdc cd dong;

- Pam béo vai trd ctia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty:

- Minh bach trong hoat dong ciia Cong ty.

Ho6i dong quan tri va Ban Kiém sodt lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

Ngin ngtra xung dot loi ich
CHUONG IL. CO PONG

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong

I. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cia ¢b dong la thoi diém tai khoan hru ky
chimg khoan cia ¢ déng mé tai mot thanh vién luru ky chimg khoan ghi c6 s6 dur ¢b phiéu
ctia Cong ty. Ddi voi ¢d phiéu chua hwu ky, thoi diém phét sinh quyén, nghia vy cia c6 dong
la thoi diém tén va cac thong tin vé ¢d dong duge ghi vao S6 ding ky ¢6 dong cua Cong ty.

2. Sb dang ky cb déng cia Cong ty, danh séch ¢6 dong do Trung tdm Luu ky Chimg
khoan Viét Nam cung cép cho Céng ty 1a cin cir duy nhit dé xac dinh tu cach, quyén va
nghia vu cua cd déng.

3. Cb dong cb diy du cic quyeén va nghia vu theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép,
Luit Chimg khodn, cic vin ban phap luat lién quan va Diéu 1¢ Cong ty. Trong d6 c6 dong
¢6 mdt s& quyén quan trong nhur sau:

a) Quyén dugc tu do chuyén nhugng ¢b phin di dugc thanh toan diy di va duge
ghi trong sb ¢ dong ctia Cong ty, trir mot s6 truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy
dinh cta phap luat, Didu 1& Cong ty va quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong;

b) Quyén dugc déi xir cong bing. Mdi ¢d phan cua cing mdt loai déu tao cho ¢d
dong so hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hgp Cong ty 6 cac loai )
phan wu dai phai dugc cong bd ddy du cho ¢ dong va phai duge Dai hoi dong 6 dong
thong qua.

¢) Quyén dugc thong bao diy du théng tin dinh ky va thong tin bat thuong vé hoat
dong cua CoOng ty.




"d) Qu_vén va trach nhiém tham gia cac cudc hop Bai hoi cd dong va thuc hién qu;,-'ﬁ":n
biéu quyét true tiép hosc thong qua dai dién tiy quyén;

d) Quyeén dugc quyén uu tién mua cb phiéu m&i chao ban tuong tmg voi ty 1& ¢o
phén phé thong ma ho s& hiru;

4. CO6 dong c6 quyen bao vé cac quyen loi hop phap ciia minh. Trong trudng hop
nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri vi pham phép ludt
hodc vi pham nhimg quyén lgi co ban cia ¢6 dong theo quy dinh cta phap luat, cd dong c6
quyén dé nghi huy quyét dinh d6 theo trinh ty, thu tuc phap luat quy dinh. Trudng hgp cac
quyét dinh vi pham phéap ludt néu trén giy ton hai téi cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Ban giam ddc phai dén bu cho c¢ong ty theo trach nhiém ciia minh. C6 déng ¢ quyén
yéu cau cong ty boi thudng theo trinh tur, thi tuc phap luét quy dinh.

Diéu 5. Trach nhiém cia c6 dong 1én

C6 dong 1ém c6 nghia vu cia ¢d dong theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, ngoai ra
phai dam bdo tudn thu cac nghia vu sau:

1. Cb dong 16n khong dugce loi dung wu thé cia minh gy tén hai dén cac quyén, loi
ich clia Cong ty va ctia céc cd dong khéc.

2. (b dong 1ém c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép luat

Diéu 6. C6 dong yéu cau cung cap thong tin

1. Cd déng va nhém cd déng c6 yéu ciu xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin
theo quy dinh tai diém e va f khoan 2 Diéu 11 Dicu 1é cong ty s& thuc hién theo trinh tw nhu
sau:

a. Cd dong yéu ciu xem xét, tra ciru va trich lyc céc théng tin trong danh sach ¢d
dong ¢6 quyén biéu quyét va yéu ciu sira dbi cac thong tin khong chinh xac phai giri yéu cau
dén td chire luu ky noi mé tai khoan huu ky, ddng thoi bao cho Cong ty duge biét. Dbi véi
cac ¢b dong chua luu ky ¢b phiéu thi giri tric tiép yéu cau bing van ban dén Hoi dong Quan
tri Cong ty.

b. Cb dong yéu cAu xem xét, tra ciru, trich luc hoac sao chup Diéu 18, sé bién ban
hop Pai hoi dong ¢d dong va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong cé thé giri yéu cau
bing van ban hoic lién hé truc tiép véi Thu ky Cong ty dé duoc cung cép tai liéu. Cong ty
c6 thé guri trich luc, ban sao chup céc tai lidu trén cho c6 déng bang dudng buu dién, qua
email theo yéu cau cua ¢ dong. Co dong yéu cau giri tai lidu qua dudng buu dién phai tra
phi biru dién cho Céng ty ngay khi dua yéu cau.




2. Cb dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 cta Diéu 18 thyc hién
cac quyén yéu cau quy dinh tai cic diém tir a d&én ¢ khoan 3 Piéu 11 cta Diéu 1é theo trinh
tu nhu sau:

a. Cb dong hoic nhém cd déng lap yéu ciu bing vin ban giri cho Chu tich Héi
dong Quan tri bang cach giri thu hodc g tryc tiép tai quiy Lé tan tai tru s& chinh cia Cong
ty. Yéu cdu phai néu rd thong tin vé ¢6 dong, sé lugng c6 phan s& hiru, thoi gian s¢ hiru, cic
vin dé xem xét, chﬁ: ky ctia ¢b déng hoic toan bd céc cd dong trong nhém cd dong.

b. Chu tich Hoi dong Quan tri xem xét va phin cong Thu ky Cong ty cung cip
thong tin theo yéu cau cua ¢d dong hoac nhom cd dong trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cdu cia cb déng hodc nhom cb déng; truong hop tir chéi
kién nghi thi phai tra 15i cho ¢6 dong bang vin ban.

c. Cb dong hodic nhom cb dong cb quyén yéu ciu Ban kiém soat lam viée v6i Chu
tich Hoi dong Quan tri trong truong hop khong dong v véi quyét dinh cua Chu tich Hoi
d6ng Quan tri vé viéc nay.

d. Cbd dong phai tra phi cho Céng ty khi yéu céau trich luc, sao chup tai liéu, bao
gom ca phi giri buu dién néu cd dong c6 yéu cau

Diéu 7. Cung cap thong tin cho ¢é dong va cong ching

1. Cong ty tao didu kién dé cd dong va cong chiing c6 thé nhan dugc thong tin chinh
thire tir Cong ty mdt cach nhanh chéng, chinh xéc.

2. Thong tin ciia Cong ty duge cung cap cho cé dong thong qua cac kénh sau:

a.  Website chinh thirc ctiia Cong ty: http://www.hud3.vn

b. Thong tin duge bao cao, cong bd chinh thirc theo quy dinh cua phap ludt vé bao
cdo, cong bd thong tin ddi voi cong ty chimg khoan, to chire niém yét;

c. Thong cao bao chi cua Cong ty;

d. Phat ngon cia ngudi dai dién theo phéap luat, ngudi duge ty quyén cong bé thong
tin;

d. Cac bao cdo, vin ban khac chinh thirc phét hanh cho ¢ dong hoac cong chiing

CHUONG IIL. PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 8. Cudc hop Dai hdi dong cb dong

Cudc hop Pai hoi dong ¢6 déng duge thuc hién theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép,
ngoai ra phai dam bao céc quy dinh sau:




|. Céngty phai tudn tht ddy du trinh tur, thu tuc vé tridu tap cudc hop Dai hoi dong
co dong theo quy dinh cua phéap luat, Piéu 1é cong ty va cac quy dinh ndi bd cua cong ty.
Cong ty phai cong bd théng tin vé viée lap danh sach ¢ dong ¢6 quyén tham du hop Pai hoi
dong ¢ dong t6i thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi ciing. Thu tuc uy quyén va lap gidy
iy quyén cho cic ¢6 dong dugce quy dinh tai Didu 13 Quy ché nay;

2. Theo quy dinh tai Diéu 136 Luat Doanh nghiép 2014, nguoi ¢6 tham quyén triéu

tap hop Dai héi déng cd dong bao gém:

- Hoi dong quan tri;

- Ban kiém soat (trong truémg hgp HDQT khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh).

- Cb dong hodc nhém cd dong s hiru fir 10% tong sé c6 phan phé thong trd 1én
trong thoi han lién tuc it nhét sau thang (trong truong hop Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat khéong triéu tip hop Pai hdi dong c6 déng theo quy dinh).

Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa cac cude hop do Hoi déng quan tri triéu tap;
treong hop Chi tich vang mit hodc tam thoi mat kha ning lam viée thi cac thanh vién Hoi
déng quan tri con lai bau maot nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén tic da sé;
truomg hop khong bau duge ngudi lam chi toa thi Trudng Ban kiém soat diéu khién dé Dai
hoéi déng cb dong bau chu toa cude hop va nguoi co ) phiéu bau cao nhét lam chi toa cude
hop.

Trong mét s6 truomg hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hdi ddng cd dong diéu
khién dé Pai Hoi df")ng ¢ dong bau chu toa cude hop va nguoi co ) phiéu bau cao nhét lam
chu toa cudc hop.

Chu toa cir mdt hodc mot sé ngudi lam thw ky cude hop

3. Ha déng quan tri hodc nguoi triéu tap cude hop DPai hoi déng ¢ dong sép xép
churong trinh nghi su, bé tri dia diém, thoi gian hop 1y dé thao luan va bidu quyét timg van
dé trong chuong trinh hop Pai hoi dong ¢b déng theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 136 Luat
doanh nghiép;

4. Trudong hop ¢ dong yéu cau biéu quyét thong qua cude hop Pai hoi ddng cd
dong truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac thi phai thong bao dén Thu ky
cong ty trude it nhat 07 ngay dé Cong ty chuan bi cho viée viée ap dung cic cong nghé
thong tin hi¢n dai.

5. Hang nim, cong ty phai td chirc hop Pai hoi déng ¢b dong thudong nién theo quy

dinh cua Luat doanh nghiép. Viéc hop Pai héi déng cé dong thuong nién khong duge td




chitc dudi hinh thire 1y v kién ¢d dong bing van ban. Truong hop Béo cdo kiém todn bao
c40 tai chinh ndm clia cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, cong ty ¢o thé moi dai dién
cong ty kiém toan doc lap dw hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién.

Diéu 9. Théng bdo triéu tap Dai hji dong c6 dong thwong nién

Sau khi ¢6 bdo cao kiém todn, Hoi ddng Quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh tridu tap
Pai hoi dong cd dong thuong nién va théng nhét thong qua cac ndi dung, chuong trinh dai
hoi. Cha tich Hoi ddng quan tri (HDQT) 1 ngudi chiu trach nhiém truc tiép trong vige tridu
tap, chu tri, diu khién cudc hop trir truong hop &y quyén cho ngudi khac. Ngudi chiu trach
nhiém tién hanh hop 6 trach nhiém chufn bi nhitng phan sau day

1. Théng bao vé& viéc chdt danh séch ¢b dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong
cd dong '

a. Quy dinh chung:

¥

Cham nhét 10 ngdy 1am viéc trude ngay ding ky cubi cing, HPQT s& giri hd so
thong bao thye hién quyén diy da, hop 1€ téi Trung tdm luu ky chimg khoén va S¢ giao dich
chimg khoén, trong d6 phai néu rd céc thong tin co ban sau:

- Théng tin v& ngay ding ky cudi cing (Ngay ding ky cudi ciing 1 ngdy lam viée
do Céng hodc Trung tam luu ky chimng khoén trén co sé iy quyén cia Cong ty an dinh dé
xé4c dinh danh sach nguoi so hiru chimg khoan dugc hudng quyén phi hop véi thong béo
cia Cong ty, Trung tdm luwu ky chimmg khoan va quy dinh cta phap luit)

- Muc dich stir dung danh sach

- Nbi dung cu thé vé thong tin quyén thyc hién (ty 1¢ thuc hién, ngay thuc hién, dia
~ diém thuc hién...)

b. HO so thong bao thuc hién quyén:

Cong ty giri cho Trung tAm hru ky chimg khoan ho so thong bao thwc hién quyén, bao
gbm:

- Théng b4o vé ngiy ding ky cubi cing (Mau 07/THQ)

- Cac tai 1iéu kém theo nhr sau:

Truong hop thuc hién quyén bé phiéu, tham dw dai héi c6 déng, lay y kién cé dong
bang vin ban:

- Céc tai liéu lién quan dén ndi dung Pai hoi ddng cb dong, 14y y kién bang vin
ban (ban cimg va file dir liéu) (néu co).



- Trudng hop Dai hoi ddng ¢b dong bat thuong, Cong ty HUD3 giri Nghi quyet
cua Hoi dc"mg quan tri hodc van ban cua cac d6i twong cd tham qu}-’én theo Ludt Doanh
nghiép thong qua viéc triéu tdp hop Dai hoi ddng co dong bat thuong.

- Tai lidu lién quan khac (néu co).

Truomg hop thue hién quyén tra c6 tirc bang tién:

- D61 voi truomg hop tra cb tire nam:

+  Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thong qua ty 1€ tra ¢d tirc bang tien.

Déi v6i trudong hop tam tng c6 tie trong ky:

+  Nghi quyét Pai hoi dong cd dong trude d6 thong qua ké hoach chi tra co tirc;

+  Nghi quyét Hoi dong quan tri vé mirc cf} t{rg tam Ung;

Truong hop phat hanh thém cé phiéu dé tra cé tirc bang c6 phiéu, thanh todn 6
phiéu thuéng:

- Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thong qua phuong an phat hanh thém c6 phan
dé tra cb tire bing b phiéw/thanh todn b phiéu thuong va phuong 4n xir Iy ¢b phiéu 1¢.

- Tai liéu chimg minh hd so phat hanh thém cb phan dé tra cb fire bing 0
phiéu/thanh toan cb phiéu thuéng di bio cio Uy ban Chimg khoan Nha nuée va duge Uy
ban Chitng khoan Nha nu6e théng bao la dy du,

- Tai liéu lién quan khéc (néu cd).

Truong hép phdt hanh c¢é phiéu/trdi phiéu/trdi phiéu chuyén doéi théng qua chao bdn
ra cong chung:

- Nghi quyét Pai hoi dong ¢b dong thong qua phuong an phat hanh, phuong an xir
ly ¢6 phiéu khéng dugce ddt mua hét, cd phiéu Ié...

Bén sao Giay chirng nhin chao ban ra cong chung cua Uy ban Chiing khoén Nha
nudc.

Phuong 4n phat hanh thém thong qua chao ban ra cong ching duge co quan co
thim quyén phé duyét.

- Ban céao bach.
- Tai liéu lién quan khéc (néu c6).
Trweong hop phdt hanh c¢6 phiéu cho dot chuyén déi trai phiéu chuyén doi

- Nghi quyét Dai hoi ¢b dong thong qua phuong an phat hanh trai phiéu chuyén dbi
kém tai lidu lién quan dén phuong 4n phéat hanh trai phiéu chuyén doi; tai lidu béo cdo vé két
qué phat hanh trai phiéu chuyén ddi



- Nghi quyét Dai hoi c6 dong/Nghi quyét Hoi dong quan tri thong qua vige chuyén
d6i trai phiéu chuyén déi kém theo phuong én phat hanh thém c6 phiéu dé thyc hién chuyén
d6i (néu co)

_ Tai liéu lién quan khac (néu co).

Truomg hop hodn déi ¢6 phiéu do sap nhdp:

- Nghi quyét Pai hi cd dong cita Cong ty HUD3 6 ¢6 phiéu bi hodn doi va Nghi
quyét Pai hoi ¢ dong cia Cong ty HUD3 phat hanh thém cb phiéu dé hoan @61 thong qua
phuong 4n hoan dbi ¢b phiéu, phuong 4n lam tron, phuong an xir ly ¢b phiéu 1é khong duoc
ho4n dbi...

- Quyét dinh hiy niém yét/van ban thong bao huy ding ky giao dich cia SGDCK
(truong hop chimg khoén di ni€m yét/dang ky giao dich)

- Phuong 4n phét hanh thém cb phiéu dé hoan d6i ctia Cong ty HUD3 phat hanh co
phiéu d& hoan ddi duge co quan c6 thim quyén phé duyét.

- Tai liéu lién quan khéac (néu c6)

2. Léap danh sach va gui thong bdo moi hop dén cd ddng c6 quyén du hop

a. Danh sach cb dong da didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dugc 1ap dya
trén danh sach do Trung tAm luu ky chimg khodn cung cip va trén s ding ky c6 dong cua
cong ty. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Pai hdi dong cd dong duge 1ap khong sém
hon 05 ngay truée ngdy gl gidy mi hop Dai hoi dong cd dong.

b. Theo quy dinh tai Diéu 139 Luét Doanh nghiép 2014 thi Thong bio mdoi hop va
cac tai liéu kém theo phai dugc gui tdi dia chi thuong tri cia timg cd déng theo phuong
thire thu bao dim dé cd dong ndm duge thoi gian, dia diém t6 chirc Dai héi. Thong bio moi
hop nay phai dwoc giri dén tat ca cb .déng ¢6 quyén du hop cham nhat 10 ngay lam viée
trude ngay khai mac Pai hoi

Thong béo vé viée td chirc Pai hoi dong cb dong trén website cia Cong ty va cong bd
trén phuong tién thong tin ctia S¢ Giao dich Chirng khoén trude it nhéat mudi lam (15) ngay
trude ngay t6 chirc Pai hoi, tinh tir ngdy ma thong bédo duge giri hodc chuyén di mot cach
hop 18, dugc tra cude phi hodc duge bé vao hom thu trén co s¢ danh sach cd d6ng cua
Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam

Thong bao, thu mdi hop phai ghi rd ndi dung chuwong trinh Pai héi, cac véan dé s&
duoc thao lun, biéu quyét tai Dai hoi, thoi gian va dia diém t6 chire. Kém theo thu mai hop
giri cho cb dong phai c¢6 méu chi dinh dai dién theo ty quyén du hop, mau xac nhan duw hop

(néu can), chuong trinh hop, céc tai liéu thao luén co s& dé théng qua quyét dinh va du thao



nghi quyét déi voi timg vén dé trong chuong trinh Pai héi, Trong trudong hop tai liéu khong
duoc giri kém théng bio hop Pai hoi déng c dong, théng bado moi hop phai néu rd dia chi
trang thong tin dién tlr d¢ cac cd dong c6 thé tiép can

Diéu 10. Ban Kiém soat, Cb dong yéu cau triéu tip cudc hop Pai hoi dong co
dong

1. Co dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 cta Didu 18 ¢o
quyén yéu cau triéﬁ tap cude hop Pai hoi dong c6 dong theo trinh tu sau:

a. Cb d6ng hoic nhém cd dong 1ap yéu cau tridu tap cude hop bing van ban giri cho
Ch tich Héi déng Quan trj bing cach giri thu hodc giri true tiép tai quay L& tan tai tru so
chinh ctia Céng ty. Yéu cau phai ghi rd thong tin vé cd dong, s6 lwong cb phin sé hiru, thoi
gian s& hiru, 1y do yéu cau triéu tip, cic van dé Can thao luan tai Dai hoi, chir ky cua co
dong hodc toan bg cac c6 dong trong nhom ¢ dong va cac bang ching chimg minh cho yéu
cau cua ¢ déng.

b. Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc yéu ciu tir ¢d dong,
Hoi dong Quan trj phai c6 vin ban tra 1oi chinh thire v& yéu cAu triéu tap.

c. Co ddng cb quyén yéu ciu Ban Kiém soét lam viéc v6i Hoi dong Quan tri trong
trudng hop khong dong y voi quyét dinh cua Hoi dong Quan tri vé viéc nay.

2. Trudng hop Ban Kiém soat, c6 dong hodc nhém c¢b dong phai i minh triéu tap
cude hop theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 4 Pidu 11 ctia Didu 18 thi Cha tich Hoi
ddng Quén tri va/hodc Gidm dbe c6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc can thiét dé cung cap
cho ho danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop.

3. - Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tdp cudc hop Dai hoi dong cd dong cac chi phi
hop 1y cho viéc triéu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Didu nay (khong bao gdm chi phi
di lai, &n ¢ va céac chi tiéu riéng cla cd dong du hop) vai diéu kién 1a nguol triéu tap cudc
hop phai xuét trinh chirng tir hop 1& ¢6 ghi thong tin cia Cong ty la bén mua hang.

Diéu 11. C6 dong yéu ciu bd sung chuong trinh hop ciia Pai hoi dong co dong

1. Cb dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cta Diéu 1& ¢6 quyén
yéu ciu bo sung chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong theo trinh tw nhu sau:

a. Co dong hodc nhom cb dong lap yéu cau b sung chuong trinh hop Dai hoi dong
o dong bang van ban guri cho Chu tich Hoi dong Quan tri bing cach guri thu hoac gui truc
tiép tai quiy L& tAn tai tru s& chinh cua Cong ty trude it nhat ba (03) ngay trude ngay du
kién td chirc Pai hoi. Yéu cau phai néu rd thong tin vé ¢b dong, ) luong ¢b phﬁm s& hiru,

tho1 gian s¢ hiru, cdc van de can bd sung vao chuong trinh hop, chit ky cia ¢ ddéng hoic



toan b cac ¢ dong trong nhom cd déng va céc bang chimg chimg minh cho y@u cau cua ¢o

dong.

b. Trudng hop tir chéi kién nghi thi Hoi ddng Quan tri phai tra 16i cho 6 dong bing
viin ban trudc ngady du kién t6 chire hop Pai hoi déng b dong.

¢. Cb déng hoic nhém cb déng cd quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viéc véi Hoi
ddng Quan tri trong trudong hop khong doéng ¥ véi quyét dinh ctia Hoi dong Quan tri vé viée
nay. |

d. Cb dong hodc nhém cd dong duge chip thudn kién nghi bé sung chuong trinh
hop phai cung cip cho Chu tich Hoi ddng Quén tri céc tai liéu can thiét ¢é Ban t6 chirc Dai
hoi chudn bi, in 4n va phat cho céc ¢b dong dy hop tham khao va thao luan, dong thoi chuén

bi du thao nghi quyét vé van dé nay. y

2. Céc cb dong hoic nhém cb dong khong thude truong hop quy dinh tai khoan 3
Pitu 11 cta Diéu 1¢ cling c¢6 thé giri kién nghi dén Hoi dong Quan tri @& nghi bd sung
chwong trinh hop Dai hoi ddng b ddng theo trinh t néu trén. Tuy nhién, Hoi ddng Quén tri
¢6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bo sung néi dung nay.

Diéu 12. Cach thire ding ky va tiy quyeén tham du Dai hi dong c6 dong

1. Cb dong c6 thé ding ky tham dy hop Dai hoi dong c6 dong theo cach thic da ghi
trong théng bao, bao gdm mot trong cic cach thirc sau: dang ky truc tiép, qua dién thoai,
fax, giri thu hodc gii thu dién tir cho cong ty trude thoi diém t6 chic Pai hoi 01 ngay dé
ban tb chire xac dinh s6 lwong ¢b déng tham du Pai hoi. _

2. Néu cb dong khong thé tham du Pai hoi thi c6 thé ty quyén cho dai dién cua
minh tham du, viée Gty quyén cho ngudi dai dién phai dugce 14p thanh vin ban theo mau cua
Cong ty déd giri kém thu moi hop va phéi dam bao cac yeu cdu sau day:

a. Truong hop co déng ca nhan 1a ngudi Gy quyén thi phai c6 chit ky ctia o dong
va nguoi duge ty quyén du hop;

b. Truong hop ngudi dai dién theo Uy quyén cia cb dong la td chirc 12 nguoi uy
quyén thi phai ¢ chit ky ctia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luat
cua cd dong va ngudi duogc uy quyén du hop;

c. Trong truong hop khac thi phai ¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo phép luét cua
¢ dong va ngudi duge uy quyéh dv hop;

d. Trudong hop ¢6 nhidu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén duge ct, thi phai xéc
dinh cu thé s6 cb phan va sb phiéu bau cta ngudi dai dién. Dai dién ty quyén khong duoc
iy quyen lai cho ngudi khéc.
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e. Ngudi duge ty quyén du hop Dai hdi dong ¢d ddng phai mang theo chimg minh
nhan dan hoic gidy t& chimg thuc ¢ nhin khac dé kiém tra va ndp lai van ban ban goc gidy
uy quyén trude khi vao hop.

g. Truong hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc

chi dinh dai dién trong trudmg hgp nay chi duge coi 1a ¢6 hicu luc néu giéy chi dinh dai dién
d6 duge xuét trinh ¢ing véi thu uy quyén cho ludt su hodc ban sao hop 1€ cua thu uy quyén
d6 (néu trude d6 chua dang ky vai Cong ty).

3. Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Pidu 15 Didu 1& Cong ty, phiéu biéu quyét
ctia ngudi duoe uy quyén du hop trong pham vi dugce uy quyén van c6 hiéu lyc khi ¢6 mot
trong cac truong hop sau day:

a. Ngudiuy quyen dé chét, bi han ché nang lyehanh vi dén sy hogc bi mat ning hre
hanh vi dan su;

b. Ngudiuy quyén da huy bé viée chi dinh uy quyén;

c. Ngudiuy quyén da huy bo thim quyén chia ngudi thyc hién viée uy quyén.

Tuy nhién, diéu khoan nay sé& khong 4p dung trong truomg hgp Céng ty nhdn dugc
thong bao vé mot trong cac su kién trén trong thoi han bbn muoi tam gid trude gid khai mac
cudc hop Pai héi ddng cd dbéng hodc trude khi cude hop duge tridu tap lai.

Piéu 13. Nhirng tai liéu mﬁng dén cudc hop:

1. Nguoi du hop can mang theo nhitng tai li¢u sau:

Chuong trinh hop.

Tai lidu 1am co s6.

Vin ban Uy quyén (néu o).

2. Nhing tai liéu ma ngum diéu khién cudc hop can mang theo

Chu tich, ngudi chiu trach nhiém didu khién cudc hop, can mang theo it nhat mot ban
cia mot trong nhitng tai liéu sau day dé khi can tham khao trong cudc hop:

- Ludt Doanh nghiép.

- Picéu 1& cong ty.

- Moi thoa thuin bang van ban giira tit ca cac ¢d dong vé viéc diéu hanh cong ty
(néu co).

- Bao cao tai chinh chi tiét, bao gdm ca nam trudc va quy gan nhat clia nim nay

Diéu 14. Céch thire bé phiéu bidu quyét tai cudc hop, kiém phiéu, thong bio két
qua biéu quyét



1. Khi tién hanh ding ky cb ddng, Cong ty s& cip cho timg c6 ddng hoic dai didn
duogc uy quyén co quyén biéu quyét mot mé s, chd ngdi va mot the biéu quyét, trén d6 ghi
sé ding ky, ho va tén cta cd dong, ho va tén ngudi dugc uy quyén va so phidu bicu quyét
ctia cd dong d6 twong tng v6i ¢d phan ma ¢b déng dang ndm gifr. The biéu quyét nay dung
8 bidu quyét tit ca cic van @& can bidu quyét trong Dai hoi.

Chu toa va thu ky hop Dai héi ddng cb ddng co quyén thwe hién cac bién phap can
thiét dé didu khién cudc hop mot cach hop 1y, co trit tu, ding theo chwong trinh dd duge
théng qua va phan anh dugc mong mudn cia da s6 ngudi dw hop

2. Dai h&i dfmg ¢6 d6ng thao luan va biéu quyét theo timng van dé trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing cach thu phiéu biéu quyét, sau d6 phén
loai phiéu tan thanh, phiéu khong tan thanh, phiéu khéng c6 vy kién. Két qua kiém phiéu sé
dwoc Chi toa théng béo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

3. Cb dong hodc ngudi dwge uy quyen dw hop dén sau khi cude hop da khai mac
duwge dang ky va c6 quyeén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Chu toa khong dugce
dimg cudc hop dé nhirg ngudi dén mudn dang ky; trong trudng hop ndy, hiéu lyc cua
nhitng biéu quyét da tién hanh khéng bi anh hudng

4. Két qua biéu quyét dugc thong béo ngay tai cudc hop Pai hoi dong cb dong sau
khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trudmg hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi
Chi toa c6 trach nhiém théng béo cho ¢d dong du hop két qua kiém phiéu thong qua website
ctia Cong ty, trir truomg hop Pai hoi ddng cb déng cd quyét dinh khac.

Céch thire kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trudc su chimg kién cua cac ¢b
dong;

- Viéc bo phiéu duge bit ddu khi viée phat phidu bau cir dugce hoan tit va két thic
khi ¢b déng cudi ciing bo phiéu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viée bé phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu dwgc 1ap thanh vin ban va dwgc Trudng Ban kiém phiéu
cbng bd trude Pai hoi;

- Toan bd hoat dong kiém phiéu cia Ban kiém phiéu phai c6 su giam sat chat ché
ctia Ban kiém soat Cong ty

5. Theo ¥ kién thong nhét cia it nhit 65% tong s6 co dong tham du cude hop, Cha

toa phai moi t0 chie trung 1ap thuc hién viée kiém phiéu doéi véi cdc van dé nhay cam.
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trong s nhitng ngwdi yéu cau phai cé t6 chire trung 1ap kiém phiéu.

Té chire trung lap duge moi kiém phiéu 1a td chie trong nude bat ky do Chu toa lya
chon véi didu kién 1a t6 chirc ndy khong phai la ngudi c6 lién quan cla nhimg nguoi cd
quyén va nghia vu trong vAn d& nhay cam ma Dai hoi déng c6 dong dang thao luan, khong
phai 12 ngudi co lién quan ciia thanh vién Héi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Giam doc, K&
toan trudng, trir trudng hop Dai hoi ddng cd ddng ¢ quyét dinh khéc. Nguoi ¢ lién quan
duge xé4c dinh theo quy dinh cua khoan 34 Piéu 6 Luat Chimg khoan va khoan 17 Piéu 4
Luat Doanh nghiép

6. Trudong hop tit ca c6 dong dai dién 100% sé ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét truc
tiép tham du hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi dong cb dong, nhimg quyét
dinh duoc Dai hoi dong co dong thong qua déu duoc éoi 1a hop 1 ké ca trong trudng hop
viéc triéu tap Pai hoi dong ¢ doéng khong theo dung thi tuc hodc ndi dung b_iéu quyét
khéng c6 trong chuong trinh théng qua déu duge xem 12 hop 18 ngay ca khi Pai hdi cb dong
khong dugec triéu tip theo dung trinh ty va thu tuc quy dinh tai Diéu 18 nay hodc van dé dugc
thong qua khong c6 trong chuong trinh Dai ho.

7. Viée kiém phiéu phai duoc 1ap thanh bién ban, c6 day du chit ky cua cac thanh
vién trong Ban kiém phiéu va giam sat kiém phiéu ctia Ban kiém soat. Cac phiéu biéu quyét
cia ¢b déng phai duwoc hru trong tai lidu Pai hoi ¢6 dong do.

Piéu 15. Céch thirc phan déi, yéu cAu hity bo bién ban, nghi quyét ciia Pai hoi
dong co dong

1. Cb dong c6 quyén phan dbi bién ban, nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong bing
cach yéu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan d6i vao bién ban cudc hop néu nghi quyét
cong bo ngay tai cudc hop, hodc guri van ban dén Hoi ddng Quan tri trong vong mudi (10)
ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét ciia Pai hoi dugc giri cho cac ¢b dong va duge cong bd
trén website cia Cong ty.

2. C6 dong, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Gidm ddc c6 quyén yéu
cAu tda 4n hodc trong tai xem xét, hiy bod quyét dinh ctia Pai hoi ddng co dong theo quy
dinh tai Piéu 23 cta Diéu 1&. Moi chi phi lién quan dén thu tuc yéu cau hiy bo nghi quyét
ctia Dai hoi dong ¢b dong s& do ngudi yéu cau tra.

3. C6 dong co quyén bao vé cic quyén lgi hop phap cia minh. Trong trudng hop
nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong vi pham phép luat hodc vi pham nhimg quyén loi co
ban cua ¢ dong theo quy dinh cta phap ludt, ¢b dong c6 quyén dé nghi khong thuc hién cac

quyét dinh d6 theo trinh tur, thi tuc phap ludt quy dinh. Truong hop céc q_uyét dinh vi pham



phap luit néu trén gy ton hai tdi cOng ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban giam doc
phai dén bl cho cong ty theo trach nhiém cua minh. C6 dong ¢6 quyen yéu cau cong ty boi

thuong theo trinh tu, thi tuc phap ludt quy dinh

4. Trong moi trudng hop, ¢d déng van phai tuan thu nghi quyét ctia Dai hoi dong cb
dong cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu luc clia toa 4n hodc trong tai vé vide hiy nghi quyét
cta Pai hoi déng cc"‘)kdéng

Pidu 16. Lap Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong

1. Thu ky cude hop Dai hoi ddng c¢b dong chiu trach nhiém ghi toan b dién bién
Dai hoi, 14p bién ban va d& nghi Pai hoi déng cd dong théng qua tai cude hop.

2. Bién ban duogc lap bang tiéng Viét. Bién ban phai bao gdm céc ndi dung quy dinh
tai Pidu 106 Lut Doanh nghiép. Voo |

3. Thu ky cudc hop Pai hoi dong ¢b déng phai doc du thao bién ban tai dai hoi dé
c4c cb dong du hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va thu ky cudc hop Dai hoi ddng c6 dong phai lién d6i chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xac ctia ndi dung bién ban. |

5. Bién ban hop Pai hoi dong cb dbng, kém theo phu luc danh sich ding ky cd
dong, phiéu bidu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan van dugc thong qua tai dai
hoi, cac tai liéu guri kém theo thu moi va cac tai li€u phat tai Pai hoi phai dugc Iwu gitr tai

tru s& chinh ctia Cong ty t6i thidu mudi 1dm (15) niam ké tir ngay ban hanh.
' Piéu 17. Thong bao nghi quyét Pai hoi dong cb dong cho c6 dong va cong bo ra
cong chung

1. Nghi quyét caa Pai hoi dong cb déng phai duge thong bao dén c6 dong ¢ quyén
du hop Pai hoi dong c¢b dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Nghi quyét duge thong qua.
Viée giri ban sao Nghi quyét dén cac ¢d dong cé thé duge thay thé bang viée ding tai lén
trang thong tin dién tir ctia cong ty.

2. Cong ty phai thuc hién céng bd thong tin ra cong ching vé Dai hoi dong c6 dong

theo cac quy dinh ctia phép luat vé chimg khoan va thi trudng chimg khoan.

Dieu 18. Cach thirc liy ¥ kién c6 dong bing van ban dé thong qua nghi quyét cia
Dai hdi co dong.

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ctia Pai hoi dong c¢b dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cta cong ty. Hoi dong quan
tri phai chun bi phiéu liy ¥ kién, du thao quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong va céc tai

liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu iy ¥ kién kém theo du thao quyét dinh va tai liéu



giai trinh phai dwgc giri bing phuong thite bao dam dén dugce dia chi thudng tra cua tung ¢d
dong
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Phiéu lay v kién phai c6 cac ndi dung chui yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cdp Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh cia cong ty;

b. Muc dich lay ¥ kién;

¢. Ho, tén, dia chi thuomg tri, qubc tich, s6 Gidy chimg minh nhan déan, Ho chiéu
hodc chimg thuc ¢4 nhan hop phap khéc ctia c6 dong 1a cé nhan; tén, dia chi thuong trd,
quée tich, s6 quyét dinh thanh 13p hoic sé ding ky kinh doanh ctia c6 déng hodc dai dién
theo uy quyén ctia cb dong 1a to chire; s6 luong cd phén cta tirng loai va s6 phiéu biéu quyét
cha ¢d dong; Voo

d. Vin dé cén lay'y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an bidu quyét bao gdm tan thanh, khong tin thinh va khong co ¥ kién;

f  Thoi han phai giri vé cong ty phibu liy ¥ kién dd duoc tra 16i: chdm nhat 10 ngay
truGe thoi han phai g lai phiu ldy ¥ kién

g. Ho, tn, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quén tri va ngudi dai dién theo phap luat
cua cong ty ' '

3. Phiéu lay y kién da duoc tra 10 phai c6 chir ky ciia ¢d dong 1a c4 nhan, cta ngudi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phép luat cta cb dong 13 16 chirc.

Phiéu l4y v kién giri vé cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai duge
quyén mé trude khi kiém phiéu. Cac phiéu liy y kién giri vé& cong ty sau thoi han da xdc
dinh tai n6i dung phiéu lay ¥ kién hoac di bi mo d&u khong hop 18;

4. Hbi ddng quan tri kidm phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia
Ban kiém soat hodc cua c¢b dong khong nim giir chirc vu quan 1y cong ty. Bién ban kiém
phiu phai c6 céc ndi dung quy dinh tai khoan 5 Piéu 21 Diéu 1 Cong ty.

5. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cac cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngdy két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ding tai
1én trang thong tin dién tir cla cong ty;

6. Phiéu lay v kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 1ay y kién déu phai duge lwu gitr
tai tru s¢ chinh cta cong ty;

7. Quyét dinh duge thong qua theo hinh thirc 1ay ¥ kién c6 dong bang van ban co

gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi d("‘)ng cb dong.



"8, Céc trudng hop khong duge ldy ¥ kién bing vin ban:
- Stra ddi bd sung céc ndi dung ctia Pidu 1é cong ty
- Dinh hudéng phat trién cong ty;
- Loai ¢b phan va tong s6 ¢b phan cua timg loai;
- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d6ng quan tri va Ban kiém soat;
- Quyét dinh dAu tr hodc ban sb tai san ¢6 gid tri bing hodc 16n hon 35% tong gia

tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh ghn nhét ciia cong ty, hodc mét ty 1€, gia tri khac
nho hon do Diéu 1€ cong ty quy dinh;

- Théng qua bio c4o tai chinh hing nim;
- T4 chuc lai, giai thé cong ty./.
CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

¥

Pidu 19. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quin tri

Thanh vién HPQT phai cé tiéu chun va diéu kién sau:

a. C6 ning luc hanh vi dan sy ddy di, khéng thude dbi tuong khong duoc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh nghiép.

b. C6 sirc khoé, c6 phdm chét dao dure tét, trung thue, liém khiét va c6 hiéu biét vé
ludt phap.

c. Lacd dong ci nhan hoic ngudi khéc 6 trinh d§ chuyén moén, kinh nghi¢m trong
quan ly kinh doanh hodc trong nghanh, nghé kinh doanh chii yéu cia Céng ty hodc tiéu
chuén, didu kién khac quy dinh tai Luat doanh nghiép.

d. Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty 6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri ctia cong ty khic, nhung t6i da khéng qua 05 cdng ty khac.

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge 1a vg hode chong, cha dé, cha nudi, me
dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia
Giam dbc va ngudi quan ly khac ciia cong ty; khong dwge 1a ngudi ¢6 lién quan cia ngudi
quan Iy, ngudi cé thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me

Didu 20. Cach thirc ¢6 dong, nhém cb dong dng cir, dé cir ngurdi vao vi tri thanh
vién Hji dong Quan tri

1. Céc cd ddng nim gitr cd phan cd quyén bidu quyét trong thdi han lién tuc it nhat
séu (6) thang lién tiép trd 1én co quyén gop s6 quyén biéu quyét ctia timg ngudi lai v6i nhau

thanh nhom c6 dong dé de clr cac tmg vién bau vao Hoi dong Quan tri.
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fu sd ¢ ¢6 phan ¢é quyen bicu qu

- 10% thi duge dé ctr tdi da 01 tng ctr vién.

- Tirtrén 10% dén dudi 30% thi duge d ctr toi da 02 tng cir vién.

- Tl 30% dén dudi 50% thi duge dé cir toi da 03 tng ctr vién.

- Tir 50% dén dudi 65% thi duogc dé ctr tdi da 04 ing cur vién.

- Tir 65% trd 1én thi duge dé cir da sé vng vién.

2. Théng tin lién quan dén cac tmg vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd t6i thidu 10
ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi ddng cd dong trén trang thong tin dién tir cia cong ty
dé c6 dong co thé tim hicu vé cac (ng vién nay trude khi bo phiéu, tng vién Hoi dong quan
tri phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thue, chinh xac va hop 1y cia cac thong tin ca
nhén duge cong bé va phii cam két thyc hién nhiém vu mot céch trung thue, trung thanh,
cn trong va vi 1oi ich cao nhét clia cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi ddng quéan fri.
Thong tin lién quan dén ung vién Hoi dong quan tri dugce cong bo tdi thiéu bao g,om

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh ;

- Trinh d¢ chuyén moén ;

- Qua trinh cong tac ;

- Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty

3. Truong hop sé lwong cac ng vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va tmg cir
van khong di s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cit
vién hoic tb chirc d& cir theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc
Hoi dong quan tri duong nhiém dé cr img ctr vién Hoi d6ng quan tri phai dugc cong bd rd
rang va phai duge Dai hdi dong ¢ dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

4. Danh sach, Iy lich va cac thong tin c6 lién quan ciia cac tng vién dugc dé cir hodc
img ctr dé bau vao Hoi ddng Quan tri phai duoc giri vé& cho Hoi ddng Quan tri duong nhiém
cham nhat muoi (10) ngay trude khi Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién dugc td chire.

5. Danh sich tng vién dwgc dé cir hodc tmg ctr vao Hoi dong Quan tri (kém theo 1y
lich, thong tin) phai duge niém yét cong khai tai tru s& chinh cia Cong ty va dia diém noi td
chirc Pai hoi.

Piéu 21. Cach thirc bAu thanh vién Hoi ddng Quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi ddng Quan tri phai thyuce hién theo phuong thirc bau don

r

phieu, theo d6 mdi co dong co tong sd bicu quyét twong Ung véi tong sé ¢d phan s& hitu
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nhan v61 so thanh vién dugce bau cua Hoi dong Quan tri va c¢o dong cd quyén don hét tong s6

phiéu cia minh cho mét hoac mdt s6 Gmg ctr vién hodc phin bd dong déu.



2. Céc c6 d6ng pho thong hop thanh nhém dé dé cuir nguoi vao Ban kiem soat phai

thong bao vé viéc hop nhom cho céc cd ddéng du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dfﬁng
cd déng

3. Phiéu biu do Ban td chirc in s&n, c6 danh sach cac (g vién, sip xép theo thir ty
theo bang chit cai tiéng Viét, c6 ghi gia tri hodc s6 ¢6 phiéu, c6 dong dau Cong ty.

4. Cb dong 6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach tng cir vién
ghi trong phiéu biu ctr.

5. Phiéu biu dugc phat tai budi hop Dai héi ddng ¢b déng. Trén mdi phiéu bau co
ghi tén nhitng nguoi mg clr hodc dugc d& cir vao Hoi dong Quan tri, thong tin vé c6 dong dé
clr va thng s6 cd phin cé quyén biéu quyét ma ho dai dién. C6 déng phai kiém tra so ¢b
phan ghi trén phiéu bau, néu co sai sot phai thong béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

6. Phiéu bau cir khong hop 18 12 phiéu thude mét hogc nhidu truong hop sau:

a. Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu biu cho nhidu ngudi hon sé lugng di duge quy dinh;

c. Phiéu c6 tay x6a, sira chita ndi dung;

d. Phiéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir va ing cir da duge Dai hoi
ddng cb dbng théng qua trudce khi bau cir;

d. Céc truong hgp khéac theo quy dinh cia phap luat hodc quyét dinh cua Dai hoi
ddng cd dong.

7. Ung vién tring ctr thanh vién Hoi ddng Quan tri phai dat ty 1& phiéu bau it nhat
65% tong sb cb phin ciia céc cd dong va ngudi dai dién ¢b dong du hop tai Dai hoi dong cb
dong. _ '

8. Can ot vao s6 luong thanh vién quy dinh cho Hoi ddng Quan tri, Dai hoi dong cb
dong s& dwa vao ty 1& phiéu bau c6 sé cb phan cao nhét tir trén xubng dé chon cho du 56
luong thanh vién Hoi dong Quan tri. _

9. Néu biu vong thir nht ma khong di s thanh vién Hoi dong Quan tri c6 ty 1& nho
hon 65% thi Dai hoi ddng ¢d déng tiép tuc biu vong th hai dbi v6i nhitng tng vién con lai
cho t6i khi di thanh vién Héi dong Quan tri hodc do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

10. Trong trudng hop phai Iva chon mdt (01) trong hai (02) img ctr vién dat dugc ty
1& phiéu bau ngang nhau thi Gmg vién nao dang c6 cb phin nidm gitr nhiéu hon s& dwogc chon.
Néu sé ¢b phan ndm gir bang nhau thi viéc lya chon s& do Chu toa quyét dinh theo mot
phuong thire ma Pai hoi déng cb dong cho 1a phu hop.



11. Két qua bau ctr duoc cdng nhén sau khi bién ban bau ctr di duge Chu toa phé
chuan va nghi quyét duoc Dai hoi dong ¢ ddng théng qua

Diéu 22. Bau Chii tich Hoi ddng Quan tri

l. Sau khi ¢6 két qua bdu cir thanh vién Hoi ddng Quan tri ciia Pai hoi ddng cb
dong, Hoi dong Quan tri phai lya chon trong s6 cac thanh vién ciia minh dé biu ra mét (01)
Chu tich. |

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chirc vu Gidm déc Céng ty. Quyén
va nhiém vy ctia Chu tich Hoi déng quan tri dwoc quy dinh tai Pidu 26 Diéu 18 cong ty.

Diéu 23. Cac trudng hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

Hoi dong Quan tri phai hop va ra quyét dmh vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh
vién Hoi déng Quaén tri trong cac truong hop sau:

1. Khéng cé di tidu chuin va didu kién theo quy dinh tai Didu 20 Quy ché nay;

2. Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi d("ing quan tr1 trong 06 thang lién tuc, trir
truomg hop bat kha khang;

3, €6 don tir chirc;

4. Theo nghi quyét ciia Pai Hoi dong cd dong .

Diéu 24. Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

Théng bdo vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge
cf)ng bd ra cong ching theo cac quy dinh cua phap luat vé Céng ty dai ching.

Diéu 25. Ngudi phu trich quan tri cong ty

1. Hbi dong quan tri céng ty bd nhiém it nhét 01 nguoi lam cac nhiém vu cta Ngudi
phu trach quan tri cong ty. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam thu ky

cong ty.

2. Ngudi phu trach quan trj cong ty phai 1a nguoi c6 hiéu biét vé& phap luat, khong
duge dong thoi 1am viée cho cong ty kidm toan doc 1ap dang thue hién kidm toan céc bao
c4o tai chinh cta cong ty

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 quyeén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan trj trong viée td chirc hop Pai hoi déng ¢ dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gifta cong ty va cb dong;

b. Chuén bj cac cudc hop Hoi dﬁng quan tri, Ban kiém soét va Dai hdi dong co dong
theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoic Ban kiém soat;

¢. Tu van ve€ thu tuc cia céac cude hop;



" d. Tham dyr cac cude hop;

¢ Tu vin thu tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phit hop véi luat phap;

e. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién Ho1 dé)ng quan tri va Kiém so4t vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi df’}ﬁg quan tri vé hoat dong cong bd thong tin clia cong
ty;

h. Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phap lut va Diéu 1§ cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1& cong ty.

CHUONG V
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 26. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Cha tich Ho1 df’ing Quan tri triéu tap hop Hoi dff‘)ng Quan tri.

2. Héi ddng quén tri hop thuong ky mdi quy it nhit mot (01) lan cta thang dau quy
hoic hop bat thudng theo quy dinh tai khoan 3 va 4 Diéu 27 clia Dicu 1¢.

3. Khi xét thiy cin thiét, Chu tich Héi ddng Quan trj c¢6 thé moi cac ca nhan khéc
tham du cudc hop Hoi ddng Quén tri. Nhimg ngudi duge moi c6 thé phat bicu ¥ kién khi
dwoc chu toa yéu ciu, nhung khong duoc bidu quyét.

4. Nguoi triéu tap cude hop Hoi déng Quan tri ¢6 trach nhiém chi dao Thu ky Cong
ty chun bi tai liéu hop va chuyén tai lidu cho timg thanh vién Héi ddng Quan tri va dai bicu
dugc moi hop.

Pidu 27. Thong bao hop Hoi dong Quan tri

1. GiAy moi hop Hoi ddng Quan tri phai duge giri cho thanh vién Héi dong Quan tri
kém theo tai li€éu cta phién hop chim nhét ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thanh
vién Hoi ddng quan tri néu nhu khéng nhén duge tai liéu hop dang thoi han do 161 cua Hoi
dbdng quan tri hay Thu ky thi c6 quyén d& nghi hodn lai ngay hop va Chu tich Hoi dong quan
tri c6 nghia vu td chuc lai theo dé nghi cia Thanh vién, trir tredng hop trong cude hop tat ca
cac thanh vién Hoi ddng Quén tri ddu khong c¢6 ¥ kién vé viéc dé nghi t6 chic hop lai vi ly
do tai liéu hop khong dugce chuyén dén ding thoi han.

2. Gidy mdi hop va tai liéu phién hop dugc gl truc tiép hodc béng dudng buu dién,
fax, thur dién tir hoic phuong tién phit hop khac, nhung phai dam béo dén dugc dia chi cua
tirng thanh vién Hoi ddéng Quan tri dd duoc ding ky tai Cong ty.
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3. Gidy moi hop phai dugc 1am bing tiéng Viét, ghi rd thoi gian, dia diém hop, noi
dung hodc chuwong trinh hop, cac vén d& thao ludn va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai c6
tai liéu sir dung tai cudc hop d6 va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri
khong thé du hop.

Diéu 28. Uy quyén tham du cude hop Hoi dong Quan tri

Chu tich Hoi ddng quén tri vang mit trong cudc hop Hoi ddng quan tri c¢6 thé Gy
quyén béng van ban cho mdt thanh vién khac thyc hién cac quyén va nghia vu cua Chu tich
Héi ddng quan tri. Thanh vién Hoi ddng Quan trj c6 thé Gy quyén bing vin ban cho ngudi
khac dén du hop néu dugce da s6 thanh vién Hoi dong quan tri chép thuin. Vin ban uy quyén
phai duge giri dén Chi tich Hoi ddng Quén tri true ngay to chire hop it nhat mot (01) ngay.
Truong hgp Chu tich Hoi ddng Quéan tri iy quyén thi phai thong bao cho céc thanh vién Hoi
dong Quan tri biét trude ngay tb chire cude hop it nhat mot (01) ngay.

Diéu 29. Diéu ki¢n tb chirc hop Héi dong quan tri

Céc cude hop ctia Hoi ddng quan tri chi duge tién hanh va théng qua céc quyét dinh
khi c6 it nhét ba phan tu sé thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mt tryc tiép hode qua ngudi dai
dién thay thé. Truomg hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai diéu nay khong di s6
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triu tap lin th hai trong thoi han 07 ngay, ké tir
ngay dr dinh hop lan thir nhét. Trudng hop nay, cudc hop duge tién hanh, néu c6 hon mot
nira s6 thanh vién Hoi dong quén tri du hop.

Piéu 30. Cach thirc biéu quyét cude hop Hoi dong quan tri

1. M>i thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi duge uy quyén truc tiép c6 mit véi
tur cich ca nhan tai cude hop Hoi ddng quan tri s& c6 mot phiéu biéu quyét

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugce bidu quyét vé céc hop dong, cic giao
dich hodc dé xuAt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé c6 loi ich va loi
ich ¢6 mau thuin hodc c¢6 thé mau thuln véi loi ich cia Cong ty.

3. Khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop ctia Hoi ddng quan tri lién quan dén
mitc d6 loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét cia
mdt thanh vién ma nhimg van d& d6 khoéng duoce giai quyét bang su ty nguyén tir bo quyén
bidu quyét cua thanh vién Hoi ddng quan tri d6, nhitmg vn dé phét sinh d6 s& duoc chuyén
t6i chu toa cude hop va phan quyét cta chi toa lién quan dén tAt ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri khéc s& c6 gié tri 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chét hodc pham vi lgi
ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong bd mot céch thich dang.

Piéu 31. Céch thire théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri



1. Hoi ddng quan tri théng qua cac Nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuén theo

v kién tan thanh cia da s4 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mit (trén 50%). Néu s6 phié-u tan
thanh va phan déi ngang bing nhau, 14 phiéu cua Chu tich s& la 1a phiéu quyét dinh cudi
cung.

2. Céac thanh vién Hbi ddng Quén tri khong thé du hop ¢6 quyén bicu quyét thong
qua bo phiéu trude bing van ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai
duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng Quan tri trude khi khai mac cude hop. Phiéu biéu quyét
chi duge mé trude su chimg kién cua tit ca nhitng ngudi du hop.

3. Cudc hop cua Hoi df’ing quan tri co6 thé té chirc theo hinh thirc nghi su giita cac
thanh vién cta Hoi ddng quan tri khi tit ca hoic mot s& thanh vién dang & nhitng dia diém
khac nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop.déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cliing tham gia phat bidu trong cudc
hop;

b. Néu mudn, nguoi d6 ¢ thé phat bidu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot
céch dong thoi.

Viée trao dbi gifta céc thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodic bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién ra
vio thdi didm thong qua Diéu 1¢ hay sau nady mdi duge st dung) hodc 1a két hop tat ca
nhitng phuong thire ndy. Theo Diéu 1& nay, thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cue hop
nhu vdy dugce coi la “céd mat” tai cude hop do. Dia diém cudc hop duge to chire theo quy
dinh nay 12 dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong quan tri déng nhat tap hop lai, hodc néu

khong c6 mdt nhém nhu viy, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién s& duge coi la dia
diém to chirc cude hop

4, Céc Nghi quyét duge thong qua trong mot cude hop qua dién thoai duge td chirc
va tién hanh mét cach hop thirc s& c¢6 hidu lyc ngay khi két thiic cude hop nhung phai duge
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy
cugc hop nay.

Pidu 32: Cach thirc phan ddi, yéu ciu hiy bé nghi quyét ciia Hoi dong Quan tri
1. Thanh vién Héi ddng Quan tri ¢6 quyén phan dbi nghi quyét ciia Hoi dong Quan
tri bing cac yéu ciu thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan d6i vao bién ban cude hop néu nghi
quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban dén Hoi ddng Quan tri néu nghi quyét
duoc cong bd sau cude hop.
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rong moi trudong hop, thanh vién Hoi Conc Quan tr van phai tuan thu nghi
quyét cia Hoi déng Quan tri cho dén khi ¢6 phén quyét c6 hiéu luc cia tda 4n hodc trong tai
vé viée huy nghi quyét cua Hoi d6ng Quan tri.

Diéu 33. Bién ban hop Hji dong quan tri

I. Céc cude hop ciia Hoi dong quan tri phai duoc ghi vao bién ban va 6 thé ghi am,
ghi va luu gift duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duge 1ap bang tiéng Viét, co cac
ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 154 Luat doanh nghiép.

2. Chu tich Héi ddng quan tri hodc Thu k¥ ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi
dong quan tri cho cac thanh vién Hoi dong quan trj (bao gdm ca thanh vién du hop va thanh
vién vang mit) va nhitng bién ban dé sé phai duge xem nhu nhitng bang chimg xac thyuc vé
cong vige da dugc tién hanh trong céac cudc hop do trlr khi ¢6 v kién phan d6i vé noi dung
bién ban trong thoi han mudi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Héi déng quan tri
phai c6 chit ky ctia tit ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cude hop va phai duge
lrru giir tai tru s& chinh ctia cong ty.

Picu 34. Thong bio nghi quyét Héi ddng quan tri

Cong ty c6 trach nhiém cong bd théng tin trong ndi bd cong ty va cho cic co quan
hitu quan (néu dugc yéu cau), hoic trén cic phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website cuia cong ty theo trinh tir va quy dinh ctia phap luat vé cong ty dai ching.

| CHUONG VL BAN KIEM SOAT

Diéu 35. Tiéu chuin kiém soat vién

I. Kiém soat vién phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén nghiép. Kiém
soat vién khong dugce giir cac chirc vu quan ly ctiia Cong ty va khdng phai 12 nguoi trong bo _
phén ké toan ctia Cong ty. Kidm soat vién c6 thé khéng phai 1a ¢6 déng ctia Cong ty.

2. Kiém soat vién phai c6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a. Co ning luc hanh vi dan sy diy du va khong thue déi tugng bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luit doanh nghiép 2014;

b. Khong phai la vg hoac chéng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d6c va ngudi quan ly
khac;

c¢. Khong duge giit cac chire vu quan ly cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong
hodc nguoi lao dong cia cong ty;

d. Cac tiéu chudn va didu kién khac theo quy dinh khéc ctia phap ludt c6 lién quan
va Diéu 1¢ cong ty



3. Kiém soét vién khong duoc 13 thanh vién hay nhin vién cia Cong ty kiém todn
doc lap dang thuc hién viée kiém toan cic bao céo tai chinh ctia Cong ty.

Pidu 36. Cach thic ¢b dong, nhém cb ddng Gng cir, dé cir ngudi vao vi tri Kiém
soat vién.

1. Céc cb dong ndm giit cd phan cb quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat
sau (6) thang lién tiép tré 1én ¢6 quyén gop s6 quyén bidu quyét cua timg nguoi lai véi nhau
thanh nhom ¢ déng dé dé cir cac Gmg vién bau vao Ban kiém soat.

Co dong, nhom c6 dong s& hiru s6 co phan c6 quyén bieu quyét:

10% thi duoc dé cur t6i da 01 tmg cir vién.

- Tirtrén 10% dén dudi 30% thi dwgc d& ctr tdi da 02 tmg cir vién.

_ Tix 30% dén dudi-50% thi dugc 42 cir thi da 03 tmg cit vién.

- T 50% dén dudi 65% thi duge dé o toi da 04 tmg cir vién.

- Tir 65% trd 1én thi duge dé cir da s6 @ng vién.

2. Trudng hop sé lwong céc tng vién Hoi dong quan tri thong qua & cir va img clr
van khong di sd lwong can thiét, Hoi ddng quan tri hozc Ban kiém soat duong nhiém c6 thé
d& cir thém mg ¢t vién hoic t chirc d& cir theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché d¢&
ctr hay céch thirc Hoi ddng quan tri hosic Ban kiém so4t duong nhiém dé cir Umng ctr vién Ban
kiém soat phai dwgc cong bd rd rang va phai duge Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi
tién hanh dé cir.

3. Danh séach, 1y lich va cac thong tin ¢6 lién quan ciia cac mg vién duoc dé cir hoic
ttng cir d& bau vao Ban kiém so4t phai duge giri vé cho Héi dong Quan tri va Ban kiém soét
dwong nhiém chim nhat mudi (10) ngay trude khi Dai hoi dong cd dong thuong nién duogc
td chure. '

4. Danh sach tmg vién dugc de cir hodc g ctr vao Ban kiém soét (kém theo 1y lich,
théng tin) phai duoc niém yét cong khai tai tru s& chinh cta Cong ty va dia diém noi t chirc
Pai hoi.

Piéu 37. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 moi c6 dong c6 tong so bi€u quyet twong Ung vo1 tong so6 ¢O phan s¢ hitu
nhén véi s6 thanh vién duoc bau cia Ban kiém soat va ¢6 dong c6 quyén don hét tong s6

phiéu ctia minh cho mgt hodc mét s6 tmg cwr vién hodc phan bo dong deu.



2. Céc ¢co dong pho thong hop thanh nhém dé dé cur ngudi vao Ban kiém soat padi
thong bao veé viéc hop nhém cho céc c6 dong du hop biét trude khi khai mac Dai hdi dong
c0 dong

-

3. Phiéu bau do Ban t6 chirc in san, c6 danh sach cac tng vién, sip xép theo thir tur
theo bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi gia tri hodc s6 ¢d phiéu, ¢6 dong dau Cong ty

4. Phiéu bau duogc phat tai budi hop Pai hdi dong cd déng. Trén mdi phicu bau co
ghi tén nhitg nguoi tmg cir hodc dugc dé cir vao Ban kiém soat, thong tin vé ¢6 dong dé cir
va téng s6 ¢ phin c6 quyén bidu quyét ma ho dai dién. C6 dong phai kiém tra s6 c6 phan
ghi trén phiéu bau, néu c6 sai st phai théng béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 1€ 1a phiéu thudc mét hodc nhiéu trudmg hop sau:

a. Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s6 lugng da duge quy dinh;

c. Phiéucé léy x0a, stra chita ndi dung;

d. Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach d& cir va img cir da duge Pai hoi
dong c¢b dong thong qua trude khi bau cir;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phap ludt hodc quyét dinh ctua Pai héi
dong ¢ dong.

6. Ung vién triing cir thanh vién Ban kiém soat phai dat ty 1& phiéu bau it nhét 65%
tong s6 ¢b phan cua cac cd d6ng va nguoi dai dién ¢d dong dir hop tai Pai hoi dong cd dong.

7. Can clt vao sb lugng thanh vién quy dinh cho Ban kiém soat, Pai hoi déng cd
dong s& dua vao ty 1é phiéu bau ¢ s6 cb ph?in cao nhét tir trén xuéng dé chon cho du sb
luong thanh vién Ban kiém soat.

8. Néu bau vong thir nhit ma khong du s thanh vién Ban kiém soét c¢é ty 1é nho
hon 65% thi Pai hoi dong cb dong tiép tuc bau vong thir hai ddi v6i nhimg g vién con lai
cho t&i khi du thanh vién Ban kiém soat hodc do Pai hoi dong cd dong quyét dinh.

9. Trong truong hgp phai lya chon mét (01) trong hai (02) ing cir vién dat dugce ty
1¢ phiéu bau ngang nhau thi tng vién nao dang c6 ¢d phan ndm giir nhiéu hon s& dwgc chon.
Néu s6 ¢6 phan nim giir bang nhau thi viéc lwa chon s& do Chu toa quyét dinh theo mot
phuong thire ma Pai hoi dong ¢6 dong cho 1a phi hop.

10. Két qua bau cir duge cong nhan sau khi bién ban bau cir di duge Cha toa phé
chuan va nghi quyét dwoc Dai hoi dong ¢b dong thong qua

Diéu 38. Bau truéng ban kiém soat




1. Sau khi c6 két qua bau cir thanh vién Ban kiém soat cta Dai héi dong c6 dong,

Céc kiém soat vién Ban kiém soat phai lya chon trong s& céc thanh vién cua minh dé bau ra
mot ngudi trong s6 ho 1am Trudng Ban kiém soat

2. Trudng Ban kiém soét phai 12 ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va
phai 1am viéc chuyén trach tai cong ty. Truéng Ban kiém soat c6 cac quyén va trach nhiém
dugc quy dinh tai khoan 5 Ditu 32 Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 39. Cic truong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a. Thanh vién d6 bi phap lut cAm l1am thanh vién Ban Kiém sodt;

b. Cé don xin tir chtc va dugc chap thuin

¢. Thanh vién d6 bi réi loan tAm than hozfic\: c4c thanh vién khac ctia Ban kiém soat
¢6 nhilng bang ching chuyén mén chimg t6 nguoi d6 nang luc chuyén mon veé ké toan hoac
kiém toan.

d. Thanh vién d6 ving mat khong tham du cdc cudc hop clia Ban kiém soattrong
vong 6 thang lién tuc, trlr trudng hop bat kha khang. |

2. Kiém soét vién bi bii nhiém trong céc trudng hop sau: '

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phin cong; _

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiu 1an nghia vu cua kiém soat vién quy
dinh tai Luat doanh nghiép 2014 va Didu 18 Cong ty. |

c. Theo quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong.

Pidu 40. Thong bso vé viéc bAu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhigm Kiém sodt vién phai duge cong bd ra cong
chiing theo cac quy dinh ctia phap lut vé Cong ty dai chung.

CHUONG VIIL. NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 41. Tiéu chuin va didu kién ciia Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Giam déc Cong ty phai c6 cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. Co6 du ning luc hanh vi dan sy va khéng thude ddi tugng khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghiép.

b. C6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

c. khong dugc la vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em diu ctia ngudi quan ly cong ty

me va ngudi dai dién phan von nha nudc tai cong ty.
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a) Co du nang luc hanh vi dan sy, khong thude déi trong khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh dd chuyén mén déi véi nganh nghé kinh doanh chi yéu cia Cong ty,
kinh nghiém thue té trong quén tri kinh doanh.

3. K& toan trudng phai c6 céc tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai Didu 53
Ludt Ké toan va cac vin ban hudéng din thi hanh.

4. Tiéu chudn va diéu kién 1am cdc vi tr quin 1y khac:

a. Co du ning luc hanh vi dan sy, khong thude dbi twong bi cdm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b. C6 trinh d6 chuyén mén pha hop ddi vé{ [inh vuc dugc giao quan ly.

¢. Céac tiéu chuan khac theo quy dinh noi bd ciia Cong ty. o

Diéu 42. B6 nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Ho6i ddng quan tri bd nhiém mot ngudi trong sé ho hodc thué ngudi khic lam Gidm
ddc, ky hop dong lao dong trong d6 quy dinh mirc lwrong, thi lao, lgi ich va cac diéu khg}én
khic lién quan khac. Thong tin v& mirc luong, trg cAp, quyén loi ciia Gidm déc didu hanh
phai dugc bao cao tai Dai hoi déng cb dong thuong nién va duge néu trong Béo cao thuong
nién cua Cong ty

Diéu 43. B6 nhiém can b quan Iy

1. Déivéi nguf’in nhan sy tai don vi:

a. Cac chte vu thude dién Tong cong ty quan ly:

- Gidm dbc Cong ty (hodc thi trwong don vi) sau khi thong nhat véi cap 1y, trinh
cép trén c6 thdm quyén xin chu truong vé nhu cau, s6 lugng, di kién phan céng cong tac ddi
v&i can bo s& bd nhiém; khi cap c6 thim quyén dong ¥ vé chii truong méi thyc hién bude
tiép theo.

Trén co sé ngudn can bo trong quy hoach, Cong ty dé xuat phurong an bo nhiém
can bd, d6i voi can by quan Iy Cong ty, khi da thdng nhit phuong 4n bd nhiém cén bo, dua
ra lay y kién tin nhiém cua can bo chu chdt trong cong ty.

- LAy phiéu tin nhiém va giéi thiéu nhén sy: Can bd thude cip nao quyét dinh bd
nhiém thi cAp d6 chiu trach nhiém lay y kién tin nhiém can bd. Tai hoi nghi lay ¥ kién tin
nhiém, Thu truong don vi hodce Bi thu gidi thiéu danh sach, so yéu Iy lich, nhan xét danh gia
can bd, du kién chtc vu bd nhiém. Can bd duge gidi thidu bd nhiém cé thé trinh bay ¥ kién

vé thyc hién nhiém vu néu dugc bd nhiém, tra 10i nhitng van dé ¢6 lién quan. Lanh dao don



gi&-; thidu danh sach nhan sy theo thir ty ABC, dong ¥ thi dé nguyén, khong dong v thi
gach ¢i ho va tén. Phiéu 14y ¥ kién tin nhiém c6 thé ky tén hoac khéng ky tén, co thé ghi ho
tén nhén su gidi thiu ngoai danh sach.

- Péi véi chirc vu duge bd nhiém thude dién Tong cong ty quan ly: Giam dde
Céng ty, Pho Giam dbe Cong ty, Ké toan truong Cong ty thi thanh phan moi tham gia ¥ kién
tin nhiém gdm: Ban thuong vu Pang uy, Ban T4 chtic nhan sy Tong cong ty; can b trong
Céng ty: Cép ty Béhg, Hoi ddng quan tri, Ban giam dbc; Truong cac phong, ban chirc nang;
Chi huy truéng cong trinh, Giam ddc cac Ban QLDA; Doi trudng Doi xay 1ép; Chu tich
Cong doan, Bi thu Doan thanh nién; Bi thu cap iy Pang truc thude.

- Két qua lay phiéu tin nhiém c6 gia tri tham khao quan trong, khong la can ctr duy
nhét dé quyét dinh.

_ Cép uy thio ludn thong qua nhin xét dénh gi can bo dugc d& nghi bd nhi¢m. Hoi
ddng quan tri hop thong qua nhan xét dénh gia can bd duge d& nghi bo nhigm.

- Hoi ddng quan tri Cong ty s& trinh Ban thuong vu Pang uy va HDTV Téng cong
ty phé duyét phuong an bd nhiém. Sau khi dugc Tong cong ty ddng ¥ bd nhiém, Hoi ddng
quan tri s& ra quyét dinh b6 nhiém.

b. Déi véi chite danh thude dién Cong ty quan ly:

- Thanh phin moi tham gia ¥ kién tin nhiém thong qua trong Bién ban dé nghi
gdm: Céc can b cong nhan vién tryc thude don vi gidi thicu.

_ Sau khi c6 két qua tin nhiém trong bién ban: Giam déc Céng ty s& can nhic va
trinh CAp uy Dang va Hoi dong quan tri Cong ty.

- Ban chip hanh Dang b, Hoi ddng quan tri Céng ty hop thong qua d& xuat clia
Gidm d6c Cong ty. Sau khi duge sy déng ¥ ciia BCH Pang bd, Hoi ddng quén tri thi Giam
dbc s& ra quyét dinh b6 nhiém.

- Déi véi chirc vu bd nhiém thude dién quan Iy cua Cong ty: Gidm dbc Cong ty s&
quyét dinh bd nhiém sau khi da dugc Hoi dong quan tri va cdp ty nhat tri théng qua. Giam
dbc s& bd nhiém truc tiép chirc danh Trudng phong, trudng ban va tuwong duong, hodc b6
nhiém Quyén Trudng phong, trudng ban, phé Phu trach phong ban tuy ting truong hop cu
thé. Péi véi cac truomg hop bd nhiém chirc danh Phu trach hodc quyén thi thoi gian ap dung
12 trong thoi gian thir thach it nhat 12 01 nam.

c. Hosodé nghi b6 nhiém céan b:

- Trudng hop can bd thude dién Tong cong ty quan ly

+ To trinh d& nghi cdp trén b nhiém can bd cua HDQT



Nhan xét ctia HDQT d6i v6i can bd dé nghi bd nhiém
+  So véu Iy lich mau 2C/TCTW (c6 dan anh)

+ Céc ban sao van bang ching chi vé hoc van, chuyén mén nghiép vy, ly ludn
chinh tri, ngoai ngit, tin hoc...

+ Ban tr kiém diém cong tac c6 nhan xét cia Thi trudng don vi (thoi han 01 ndm)

+ Bién ban hop cap uy, nhan xét ctia Pang uy, Chi ty co s& vé nhén sy dé nghi bo
nhiém.

+  Bién ban hop Hoi dong quan tri

+  Tong hop Phiéu tin nhiém hodc gi6i thiéu can bo.

Nhan sur & nghj bd nhiém phai dwgc da sb thanh vién trong tap thé lanh dao, cp uy
tan thanh; trudng hop c6 ¥ kién khac nhau cAn bao céo day di y kién khac nhau 1én cdp c6
thAm quyén xem xét quyét dinh.

Trén co s& Nghi quyét cia cap iy Pang, Thu truéng don vi ra quyét dinh va t6 chirc
thuc hién hoic 14p to trinh béo céo cép c6 tham quyén quyét dinh.

- Truong hop thude dién quan ly ctia Cong ty:

+ T trinh dé nghi cap trén bo nhiém can b ciia Thi truéng don vi

+ Nhén xét ctia Thu trudng don vi d6i véi can b d& nghi bd nhiém |

+  So yéu ly lich miu 2C/TCTW (c6 dan anh)

+ Céc ban sao vin bang chimg chi vé hoc van, chuyén mén nghiép vy, Iy ludn
chinh tri, ngoai ngit, tin hoc... '(néu chua c6 trong hd so can bd nop tai Phong TCLD)

+ Ban ty kidm didm cong thc. |

Nhan su d& nghi bd nhiém phéi duge da sb thanh vién trong tip thé linh dao tan
thanh, truong hop c6 ¥ kién khac nhau s& duge tinh qua ban.

2. Ngudn nhan sy noi khac chuyén dén:

- Thu truéng don vi, cac thanh vién Ban ldnh dao cong ty thao luén, théng nhét vé
chu truong va tién hanh mot s6 cong viée sau:

+  Gap can bd duge dé nghi tiép nhan bd nhiém trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

+  Lam viéc véi thudng vu cap uy, lanh dao co quan, don vi noi can b dang cong
tac dé trao ddi ¥ kién v& nhu ciu bd nhiém, tim hiéu vé can bd va xac minh Iy lich can bd.

+ Béo cao voi c:’ip uy, lanh dao don vi vé két qua lam viéc véi co quan, don vi noi
can bo dang cong tac dé lay y kién.



+ Thao luin, nhén xét, danh gid va biéu qu}rét nhén su.

Ho so tiép nhin b nhiém g%)m:

- T trinh d& nghi cip trén thong qua chi trrong tiép nhan va bd nhiém.

- Ban tr kiém diém cong tac ¢6 nhin xét cia tha trudng don vi dang cong téc (thoi
han 01 nam).

- So yéu ly lich mau 2C/TCTW (c6 dén anh)

- Trich yéu Nghi quyét ciia cip iy Pang noi cn bo s& nhan cong tac.

- Ho so gbc tai don vi ci.

3. B nhiém lai

Khi hét thoi han giit chire vy bd nhiém phai duoc xem xét d& bd nhiém lai hoac
khong bd nhiém lai. CAp nao ra quyét dinh bd nhiém thi cép d6 thuc hién viéc bd nhiém lai.

Picu kién b nhiém lai:

- Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian giit chire vu dugc giao.

- Pat tidu chuin bd nhiém quy dinh tai thoi diém xem xét bé nhiém lai, dap tmg
duge yéu cau cong tac trong thoi gian t6i.

- Cong ty van c¢6 nhu cau.

- Du stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge .giao.

Trinh tw bé nhiém lai:

- Céan bd tu nhdn xét danh gia thyc hién chirc trach nhiém vu trong thoi gian gitt
chirc vu. Thi truéng don vi st dung can bd danh gia va dé xuét y kién bd nhiém lai hay
khong bé nhiém lai, tap thé cip ty va tép thé lanh dao xem xét quyét dinh hogc dé nghi cp
¢6 thdm quyén quyét dinh theo phén cip quan Iy can bd.

Hd so bd nhiém lai gom:

- To trinh cua don vi.

- Ban tu nhédn xét danh gia cta can bd trong thoi han gilr chuc vu.

Cén bd con dudi 5 nam dén tudi nghi huu, néu vin dap tmg yéu cau thi duge kéo dai
thoi han giir chirc vu cho dén tudi nghi huu, khong cin ra quyét dinh bd nhiém lai.

Cén b giir cac chac vu khong quy dinh thot han gilt chire vu 5 ném, khi gifr chire vu
duge di 60 thang, don vi cin kiém diém thoi gian giit chic vy, néu dép @ng duge yéu cau
nhiém vu thi 1am theo quy trinh bé nhiém lai, néu khong dap tmg dugc yéu ciu thi chuyén

lam cong tac khac phu hop voi kha ndng chuyén mdn nghiép vu dao tao.



Can b6 duge bd nhiém lai, duoce bo tri cong tac khac khéng can ra quyéet dinh thoi gitt
chie vu
Dieu 44. T chire

1. Trong thoi gian gitr chire vy, néu can b cé nguyén vong xin tir chirc thi 1am don

bao cao lanh dao Cong ty xem xét va quyét dinh theo tham quyén phan cﬁp quan ly can bg.

2. Trong thoi han 01 thang, ke tir khi nhin dugc don xin tir chirc Ban lanh dao Cong
ty (theo thaim quyén phédn cip quan 1y can bd) phai xem xét dé ra quyét dinh. Nhimg truong
hop dic biét thi thoi gian giai quyét chip thudn tir chire sé kéo dai hon.

3. Trong khi don tir chirc chua dugc chép thuén thi can bd giit chire vu lanh dao van
phai tiép tuc thue hién nhiém vu, chire trach duge giao.

4. Cén b sau khi tir chire s& duge bd tri cong tac khac

Diéu 45. Cac trwong hop mién nhiém véi can bo quan ly

1. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Gidm ddc diéu hanh khi c6 tir 2/3 thanh vién
Héi déng quan tri tré 1én biéu quyét tan thanh (néu Giam ddc diéu hanh 14 thanh vién Hoi
dong quan trj thi khong tinh biéu quyét ciia Giam déc diéu hanh) va bd nhiém mét Giam ddc
diéu hanh méi thay thé. Viéc nhiém nhiém phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép
luat vé chimg khodn va thi truomg chimg khoan.

2. DAi véi cac chirc danh quan 1y khac:

Can bd gitr chire vu lanh dao dugce cép ¢ tham quyén xem xét cho mién nhiém
va bd tri cong tac khac (khéng chd hét thoi han bd nhiém) trong cac truong hop sau:

+ Do ké hoach sir dung nhan su ciia Cong ty trong timg thoi ky.
+ Do stre khoé khong dam bao
+ Do khong hoan thanh nhiém vu.

+ Trong thoi gian gitr chire vy, can bd c6 sai pham chua dén muc ky luét cach chire,

nhung khéong con du uy tin, diéu kién dé giir chirc vu thi don vi tryc tiép sir dung cén bd
quyét dinh hodc dé nghi cap ¢6 thim quyén mién nhiém can bd va bd tri cong tac khéc.

H6 so' dé nghi mién nhiém can bj gom:

- Cong van dé nghij cua don vi (c6 nhin xét wu, khuyét diém cua nhan sw);

- Trich ngang Iy lich nhan sur;

- Don hodc ban tu kiém diém cta nhan su bi mién chitc ¢6 d& dat nguyén vong bd

tri cOng tac khac.

- Y kién cdp uy Pang co s& noi can by dang cong tac.



" Piéu 46. Cach chirc:

- Can bd b1 cach chuc va bd tri cong tac khac khong chd hét thoi han b nhiém
trong cac truong hop sau:

+ Khong hoan thanh nhiém vu gdy dnh hudng nghiém trong dén uy tin cua Cong ty.

+ Vipham ky luit ciia Pang va phap luat cia Nha nude.

Ho so dé nghi tir chirc, mién nhiém, cach chirc:

- T trinh cta Gidm dbc Cong ty dbi véi cac chic vu thuge dién Tong cong ty
quan ly va céc chirc vu Truong phong, ban; Doi truong Doi XL; cong van d& nghi cua
Trudng céc don vi (ddi v6i cac chite vu: Pho phong, ban, Ddi phd Doi XL...)

- Bién ban hop ctia cip uy

- Bién ban hop Hoi ddng quan tri

- Don xin tir chitc hodc don xin mién nhiém (d6i véi trudng hop mién nhiém do
nguyén vong).

Chuong VIII
PHOI HQP GIUA
PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC PIEU HANH

Piéu 47. Trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop giita HDQT, BKS va Ban Giim d6c

1. Hoi ddng quan tri c6 thé moi Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban Giam dbc
tham dy cac cude hop cta Hoi ddng quan tri. Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban
Giam dbc c6 thé thao ludn trong cudc hop nhung khong tham gia biéu quyét. Két qua cude
hop s& duge Chu tich Hai ddng quén trj thong béo cho Trudng Ban kiém soat va Giam déc
diéu hanh bang vin ban sau 02 ngay lam viéc.

2. Tai cac phién hop quan trong, Trudng Ban kiém soat c¢6 thé moi thanh vién Hoi
df)ng quan tri, thanh vién Ban Giam dbc tham gia cudc hop dé thao luin vé nhitng véin dé
lién quan. Két qua cude hop s& dugc Trudng Ban kiém soat thong bao cho Hoi dong quén tr
va Gidm ddc didu hanh bang vin ban sau 02 ngay lam viéc.

3. Tai c4c phién hop quan trong, Ban Giam dbc c6 thé mdi thanh vién Hoi dong
quan tri, Truéng Ban kiém soat tham gia cudc hop d8 thao luan vé nhirng van d& c6 lién
quan. K&t qua cude hop sé duge Giam dbc didu hanh thong bao choTruéng Ban kiém soat

va Héi dong quan tri bang vin ban sau 02 ngiy lam viée.



Diéu 48. Thong bao nghi quyét ciia Hi dong quan tri cho Ban kiém soat va
Giam doc diéu hanh

Ban sao céc vin ban nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri s& duoc chuyén dén cho Ban
kiém soat va Giam ddc diéu hanh trong thi han 02 ngay lam viée sau khi cude hop két thuc.

Piéu 49. Cic truong hop Gidm dbc diéu hanh va Ban kiém soat dé nghi triéu tap
hop Héi dong quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

I. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri
hodn néu khong ¢ 1y do chinh dang khi mgt trong céc dbi tugng dudi diy dé nghi bing vin
ban trinh bay muc dich va ndi dung cude hop:

a. Giam déc diéu hanh hodc it nhat nam (05) cén bd quan ly;

b. Hai thanh vién Hoi dong quan tri;

¢. Chu tich Ho1 dé‘)ng quan tri hodc;

d. Pa s6 thinh vién Ban kiém soét.

2. Cac van & can xin ¥ kién ciia Hoi déng quan tri

a. Thanh lap chi nhanh hodc cac van phong dai di¢n cua Cong ty;

b. Thanh lap cac Cong ty con cua Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 149 Luét Doanh nghiép trir truong hop
quy dinh tai Khoan 3 diéu 162 Luat Doanh nghiép phai do Pai hoi dong cb dong phé chuin,
Hoi dong quan tri thy timg thoi diém quyét dinh viée thyuc hién, stra ddi va huy bo cac hop
ddng 16n ctia Cong ty (bao gdm céc hgp dong mua béan, sap nhép, thiu tém cong ty va lién

doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhitng nguoi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong
mai va Luit su cia Cong ty;

e. Viéc vay ng va thyc hién cac khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi thudng
cua Cong ty:

g. Cac khoan déu tu khong thudc ké hoach kinh doanh hodc cac khoan dau tu vuot
qua 10% gia tri ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam:;

h. Viéc mua hodc ban c¢b phin cia nhimg Cong ty khac duge thanh 1ap & Viét Nam
hodc nudce ngoai;

i. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén
viéc phat hanh cO phiéu hoac trai phiéu cia Cong ty, bao gom vang, quyén sir dung dt,
quyén sO hiru tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghg¢;

e
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i, Viéc cong ty mua hofic thu hdi khéng qua 10% mdi loai ¢b phén;

j.  Céc van @@ kinh doanh hogc giao dich ma Hoi ddng quyét dinh can phai c6 sy
chip thuin trong pham vi quyén han va trich nhiém ctia minh;

k. Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hdi cd phﬁn cua Cong ty.

Pidu 50. Bio cdo ciia Giam déc didu hanh véi Hoi ddng quan tri vé viée thue
hién nhiém vu, quyen han dwgc giao

Giam dbc diéu hanh chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong co
dong v& viée thuc hién nhiém vu quyén han duoc giao, phai béo cao Hoi dong quan tr theo
dinh k¥ (3 thang, nam) Pai hoi ddng cb dong theo dinh ky nam va khi duge yéu cau.

Khi cin thiét, Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu ciu cAc thanh vién Ban Gidm doc cling
nhu cic can bd quan ly trong Cong ty bdo céo vé viée thue hién nhiém vu quyén han duogc
giao.

Pidu 51. Kiém diém viée thwe hién Nghi quyét va cac van d@@ dy quyén khac cia
H¢i ddng quan tri d6i véi Giam déc dicu hanh

Theo dinh ky (quy, 6 thang, nim) Ban Gidm doc phai td chtrc hop dé kiém diém,
danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét va cic van dé uy quyén khéac clia Hoi dong quan tri
bi véi Ban Gidm de.

Bién ban hop phai dugc luu trit, 1am co s& trich dan, dua thong tin vao cac bo cdo
ctia Ban Giam dbc.

Pidu 52. Cac vin d2 Giam dbc didu hanh phai bdo cdo, cung cip théng tin va
cach thire thong bio cho Hdi dong quan tri, Ban Kkiém soat

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Gidam dbc didu hanh va cén bd quan ly phai cung
cAp tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau cua Ban
kiém so4t, yéu cau phai duge lam bang vin ban c6 chir ky cia Trudng Ban kiém soat.

2. Giam déc didu hanh phai cung cip bang vin ban cic bo cdo, thong tin sau cho
Hoé1 df“mg quan tri, Ban kiém soét:

a. Két qua thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi d6ng quan tri va Dai hoi d6ng cd dong,
k& hoach kinh doanh va ké hoach ddu tu ctia Cong ty dd duge Hoi dong quan tri va Dai hoi
ddng ¢ dong thong qua (theo dinh ky thang, quy, 6 thang, nim);

b. Béo cdo tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty (theo dinh ky thang, quy, 6
thang, ndm);

c. Kién nghi sb lwong can bd quan Iy ma Cong ty c6 nhu cau dé Hoi dong quan tri

bd nhiém hodc midn nhiém nhim thye hién cic hoat ddng quan 1y tdt theo dé xuét cua Hoi
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khoan khac trong Hop dong lao dong cua can b quan ly;

d. Tham khao y kién ciia Hoi dong quan tri dé quyet dinh sd luong nguoi lao dong,
murc hrong, trg cap, loi ich, viéc bo nhiém, mién nhiém va cac di¢u khoan khic lién quan
dén Hop dong lao dong;

e. Vao ngly 31 thang 10 hang nim, Gidm déc diéu hanh phai trinh Hoi dong quan
tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tit cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dp Gng cac
yéu cau ciia ngan sach phit hop véi nim tai chinh 05 nam;

g. Dé xuét bién phéap nang cao hoat dong quan ly cua Cong ty;

h. Chuén bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang thang cta Cong ty phuc vu
hoat dong quan ly dai han, hang ndm, hang quy (sau &ay goi la ban du toan) cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nam (bao gdm bang can ddi ké toén, béo céo
két qua hoat dong kinh doanh va bac céo luu chuyén tién & du kién) cho ting ndm tai chinh
phai dugc trinh d& Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhing thong tin quy dinh
tai cac quy ché cia Cong ty.

Piéu 53. Phéi hop hoat dong kiém soat, di¢u hanh, giam sat giira cic thanh vién
Ho6i d%mg quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam dbéc diéu hanh theo cic
nhiém vu cu thé caa cac thanh vién nén trén

1. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat va Ban gidm dbc s&
thudng xuyén trao ddi trong cong viée va cung cap thong tin qua lai theo tinh than hop tc,
hd tro, tao thudn .l(_:ri cho cong viée theo ding quy dinh tai Didu 1é Cong ty, Quy ché lam viéc
va ké hoach hanh ddng chung.

2. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Gidm dbc, Ban kiém soat s& khong can
thiép vio cong viée didu hanh theo hé théng chirc ning nhiém vu khac nhau cia mdi t
churc.

3. Trudng hop khan cp, c4c thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat va thanh vién Ban Giam ddc c6 thé thong tin ngay (bang gip mat, dién thoai, email,...)
cho Chi tich Hoi ddng quan tri, Truong Ban kiém soat hodc Giam ddc diéu hanh hoic ca ba
ngudi dé duoce kip thoi giai quyét.

4. Hoi ddng quan tri tao didu kién cho cac thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, thanh vién Ban Giam ddc, can bd dam nhiém céc vi tri quan 1y, lao dong

tham gia cac khoa dao tao, hdi nghi, khao sat trong va ngoai nude nham trau doi trinh do



chuyén mon, nang cao kién thirc quan tri, didu hanh. Viéc tham gia cac khoéa dao tao, hoi
thao néi trén khong duoc anh hudng dén cong viée chung ctia Cong ty
CHUONG IX
PANH GIA HANG NAM HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT POI
VOI CAC THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, GIAM
POC VA CAC CAN BQ QUAN LY KHAC

Piéu 54. Panh gia hoat dong do6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam doc
diéu hanh va cic can bd quan Iy khac

1. Hang nim can ¢ vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, Hoi ddng quan tri td
chirc danh gia hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc didu hanh va can bo
khéc. -

2. Qua trinh danh gia phai khach quan va trung thue trong qua trinh d4nh gi4, bing
chimg ctia két qua danh gia phai dwoc chuyén dén cac thanh vién lién quan.

Két qua danh gia 1an trude phai duge hwu lai va lam co s& cho lan danh gia ké tiép..
Panh gia hoat dong phai dira trén cac tidu chi can thiét va phi hop v6i nhiém vu cua cac
thanh vién lién quan.

3. Tiéu chi ddnh gi4 hoat dong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat bao
gom t6i thiéu cac ndi dung:

- S6 1an tham du cic ky hop chinh thtrc va bét thudng;

- Mirc d¢ hoan thanh cOng tac dugce giao theo phan cong;

- Sé 1an vi pham ky luét trong thoi gian thue hién danh gia.

4. Tiéu chi danh gi4 hoat dong cia Ban Gidm dbc bao gom tdi thiéu cic ndi dung
sau:

- Kha nang diéu hanh, quan tri;

- Hiéu qua kinh doanh;

- Thai d§ cua can bg quan ly;

- Sé1anvi pham ky luat.

5. Giam dbc chi tri cong tic danh gia cac can bo quan Iy tir Phé Giam dée, Truong
pho cic phong ban va céc can bd quan 1y khac trén c& s& quy ché hoat dong ciia Cong ty va

két qua hoat dong hang nim cta timg bd phin va cua toan Cong ty dé phén loai danh gid
muc d6 hoan thanh nhiém vu:

- Hoan thanh xuat sac nhiém vy;



- Hoan thanh nhiém vu;
- Khong hoan thanh nhiém vu.

6. Viéc danh gia hoat déng co thé duge tién hanh theo mot trong cic phuong thic
sau:

- Tu nhéan xét, danh gia;

- Tb chirc liy phiéu tham do, tin nhiém;

- Céch thirc khac do Hoi ddng quan tri lua chon tiy timg thoi diém.
Piéu 55. Khen thwong

1. Héi ddng quan tri c6 thAm quydn quyét dinh khen thudéng, ky ludt déi voi cic
chirc danh quén Iy do Hoi dong quén tri b nhiém.

2. Giam dbc diéu hanh c6 thim quyén quyét dinh khen thudng, ky lut déi vdi can
b6 dam nhiém cac chirc danh quan Iy do Giam ddc diéu hanh bé nhiém.

3. Hang nam can cir vao két qua danh gia ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat,
Ban Giam déc, Giam déc téng hop, trinh Hoi ddng quan tri d& xuat khen thuéng dbi véi ca
nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu.

4, Hinh thirc khen thudng:

- Bfmg khen;

- B%mg tién;

- Bang c4c hinh thirc khac

Ngudn khen thudng duge trich tir Quy khen thudng cong ty va ngudn hop phap khac
theo quy dinh cua phap luét.

Mitc khen thudng: Cin ¢ vao tinh hinh thuc té hoat dong timg niam dé xiy dung
muc khen thudng hop ly.

Piéu 56. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hang nam, cin ot vao két qua dénh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xac
dinh mtrc do ky luat, hinh thirc ky luét theo quy dinh cta phap luat cua Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Gidm dbc va cc can bd quan ly khac
khong hoan thanh nhiém vu ctia minh voi sy cAn trong, man c4n va ning luc chuyén mén s&
phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

2. Mbt sb vi pham ky luat cha yéu:

- Vi pham nghiém trong nghia vy, trach nhi€ém ctia minh;



- Lam dung quyén hanh, chitc ning ra quyét dinh vuot qua thim quyén gy thiét
hai cho Cong ty:

- C6 hanh vi truc lgi ca nhan trong qua trinh hoat dong va thuc hién nhilmg cong
tac dugce phan cong;

- Vi pham nghia vu cong b thong tin theo yéu cau luat dinh va quy ché cong bd
thong tin; _

- Cac truomg hop khac theo quy dinh.

3. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Giam ddc va céc
can by quan ly trong Cong ty khi thyc hién nhi€ém vu ma ¢6 hanh vi vi pham phép luat va
ndi quy, quy ché cia Cong ty thi tity theo mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luét.

4. Cac hinh thire ky luat:

- Xt phat hanh chinh;

- Bai nhiém, mién nhiém;

- Truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phép luét (theo trinh tur t6 tung);

- Cac hinh thic khac theo quy dinh.

5. Ngoai ra, cac thanh vién bi ky ludt phai hoan tra lai khoan lgi ich ma thénh vién
hudng lgi tir hanh vi vugt qua thim quyén hodc hanh vi truc lgi ca nhan.

Thanh vién bi ky luat phai boi thuong thiét hai cho khoan thiét hai gdy ra cho Cong ty
do hanh vi vi pham phap ludt hodc hanh vi vuot qua thim quyén ma minh thuc hién.

CHUONG X
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH VA
GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 57. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi cia cac
thanh vién Hji dong quan tri, Ban Gidm déc

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc, can bd quan ly va nhimg ngudi lién
quan khéng dugc phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai l¢i ich cho Cong
ty vi muc dich ca nhan; khong dugc sir dung nhitng théng tin ¢6 duge nho chic vu cia minh
dé tur loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ctia to chirc hodc c4 nhan khac.

2. Thanh vién Héi dong quan tri, Giam dbc va can bd quan Iy c¢6 nghia vu thong
bao cho Hoi dong quan tri nhitng hop ddng gitra Cong ty véi chinh thanh vién Hoi dong
quan tri d6 hodic c6 nhimg ngudi ¢6 lién quan t6i thanh vién d6. Nhimg déi tugng nay dugc
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da quyét dinh khong truy ctru vén dé nay.

3. Cong ty khong duge phép cip cac khoan vay hoac bao lanh cho cac thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, can bd quan Iy va nhiing ngudi ¢6
lién quan hoic bat ky phép nhén ndo ma cic ddi twgng trén c6 cac loi ich tai chinh, trir khi
Dai hoi dong ¢b dong co quyét dinh khac.

4. Hop ddng hodc giao dich gitta Cong ty véi mot hodc nhidu thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc, cén bd quan Iy khac hodc nhitng ngudi lién quan dén
ho hodc cong ty, dbi tac, hiép hoi, hoic t6 chitc ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém so4t
vién, Giam ddc, c4n bd quan ly khac hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hoic
c6 lién quan lgi ich tai chinh khong bi v hi¢u hoa trong céac truong hgp sau day:

a. DOi v6i hop dong co gia tri tir dudi 20% tong gia tri tii sin dugc ghi trong béo
cdo tai chinh gan nhit, nhimg yéu t6 quan trong vé hop ddng hoic giao dich ciling nhu cac
mdi quan hé va loi ich cua can bd quan Iy hodc thanh vién Hoi déng quan tri dd duge bao
céo cho Hoi dong quéh tri hodc tiéu ban lién quan. Pdng thoi, Hoi dong quan tri hodc ticu
ban d6 da cho phép thuc hién hgp dong hodc giao dich d6 mét cach trung thuc b?u_lg da 56
phiéu tan thanh ciia nhimg thanh vién Hoi dong khong c6 lgi ich lién quan;

b. D&i véi nhimg hop ddng c6 gia tri 16n hon 20% cua tong gid tri tai sin duge ghi
trong béo c4o tai chinh gan nhit, nhimg yéu t6 quan trong vé& hop dong hoic giao dich nay
ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua can b quan Iy hodc thanh vién Hoi dong quan tri da
duge cong bd cho cac cd dong khong c6 lgi ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét vé van dé do,
va nhitng c¢6 dong d6 da bo phiéu tan thanh hgp dong hodc giao dich nay;

¢. Hop ddng hoic giao dich d6 duge mét td chirc tir van doc 1ap cho la cong bang va
hop 1y xét trén moi phwong dién lién quan dén céc ¢6 doéng ciia Cong ty vao thoi diém giao
dich hodic hop ddng nay duge Hoi ddng quan tri hodic mot tiéu ban truc thudc Hoi dong quan
tri hay céc c6 déng cho phép thuc hién.Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Gidm
ddc, can bo quan ly khac va nhimg ngudi c6 lién quan vé6i cac thanh vién néu trén khong
dugc sir dung cac théng tin chwra duge phép cong bé ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac
dé thue hién cac giao dich co lién quan.

Piéu 58. Giao dich v&i ngwoi co lien quan

1. Khi tién hanh giao dich v¢i nhimg nguoi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop
dong bang van ban theo nguyén tic binh ding tr nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang,
cu thé. Cac diéu khoan ky két, bo sung stra ddi, thoi han hiéu luc, gid ca cling nhu cén ctr

xéc dinh gia ca hop dong phai duge cong b thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat.



2. Cong ty ap dung cac bién phép cén tl hiét dé ngan ngtra nhitng nguoi cd lién quan
can thiép vao hoat dong ciia Cong ty va gy ton hai cho loi ich ciia Cong ty théng qua viée
doc quyén cac kénh mua va ban, ling doan gia ca.

-

3. Coéng ty niém yét ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira ¢6 dong va
nhitng ngudi lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc céc ngudn luc
khéc ciia Cong ty. Cong ty khong dugc cung cdp nhitng dam bao vé tai chinh cho cac ¢d
dong va nhirng ngudi c6 lién quan.

Piéu 59. Pam bao quyén hop phap ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén
Cong ty.

1. Coéng ty phai ton trong quyén lgi ich hop phép cuia nhitng nguoi c6 lién quyén loi

lién quan dén Coéng ty bao gom ngan hang, chu ng, dguoi lao dong, ngudi tiéu dung, nha
cung cip, cong dong va nhirg ngudi khac ¢é quyén lgi lién quan dén Cong ty.

2. Cong ty niém yét can hop tac tich cuc véi nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan
dén Cong ty thong qua viée:

- Cung cip diy du thong tin can thiét cho ngin hang va chi ng dé gitp ho danh g1a
vé tinh hinh hoat d6ng tai chinh ctia Cong ty va dwa ra quyét dinh.

- Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich cta ho théng qua lién hé truc tiép t6i
Hoi dong quan tri, Ban Giam doc va Ban kiém soat.

3. Cong ty phai quan tdm tGi cac van dé phic lgi, bio vé méi truomg, lgi ich chung
ctia cong ddng va trach nhiém xa hoi cua cong ty

CHUONG XI. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 60. Nghia vu cdng bd thong tin

1. Céng ty ¢6 nghia vu cong bd diy da, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong
ty cho ¢b dong va cho cong chung. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duge thue hién
theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong bé kip thoi, day
du va chinh xac cac thong tin khac néu thong tin d6 c6 kha niang anh huong dén gia chimg
khoan va anh hudng dén quyét dinh cua ¢d dong va nha dau tu

2. Viée cong bd thong tin duge thuc hién theo nhitng phuwong thirc nham dam bao
cd dong va cong ching dau tu ¢6 thé tiép can mot cach cong bang, Ngon tir trong cong bd

thong tin can rd rang, dé hi€u va tranh gdy hiéu lam cho cd dong va cong chung dau tu.



Diéu 61: Cong bo thong tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong céc ky Dai hoi
dong co dong thuong nién va trong béo cdo thudng nién ctia cong ty theo quy dinh cua phap
luat vé cong ty dai chung.

2. Cong ty c¢6 nghia vu bao cao dinh ky sdu(06) thang va cong b thong tin tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh cta phép ludt vé cong ty dai ching

Piéu 62: T chire cong bd thong tin

1. Cong ty t6 chirc cong bd thong tin gdm mot sé ndi dung chi yéu sau:

a. Xay dung ban hanh cac quy dinh vé cong bo thong tin theo quy dinh phép luét

b. Céng ty bd nhiém it nhit mt can b la ngudi cong bo thong tin

2. Ngudi cong bd thong tin ¢6 thé 1a Thu k)'; cong ty hodc mét can b cdng nhan
vién cua cong ty thuc hién kiém nhiém

3. Ngudi cong b thong tin phai 1a nguoi:

a. C6 kién thirc tai chinh, ké toan, c6 k¥ nang nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, sé dién thoai lam viéc dé c6 dong c6 thé dé dang lién hé;

¢. Co du thoi gian dé thuc hién chire trach ctia minh, dic biét 1a lién hé véi céc cd
dong, ghi nhan y kién cua cic c¢b dong, dinh ky céng bo tra 1oi y kién cua cac c¢6 dong va cac
van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd cac thong tin cia Cong ty véi cong ching dau tu
theo quy dinh cuia phap luit va diéu 1¢ cong ty.

CHUONG XII. TO CHUC THUC HIEN
Diéu 63. Sira d6i, bé sung Quy ché quin tri Cong ty
Trong qua trinh thuc hién néu c6 bip cap so véi thuc té hodc nhimg quy dinh cua

phép ludt c6 lién quan dén hoat dong quan trj Cong ty cé thay ddi thi Quy ché nay s& duge
stra do6i, bo sung cho phi hop.

Diéu 64. Hiéu lue thi hanh

1. Khi c6 su khéc biét giita Quy ché so v6i Diéu 1& Cong ty va/hodc Nghi quyét cia
Pai hoi dong cd dong thi Diéu 18 Cong ty va/hodc Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong sé
duoc wu tién ap dung.

2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém cht tri to chie stra doi, bé sung Quy ché nay

khi céc co quan Nha nuée ¢ thim quyén thay ddi quy dinh phéap ludt vé quan tri 4p dung

d6i v6i Cong ty niém yét ¢6 phiéu trén S& Giao dich Chimg khoén.



“3. Quy ché nay gdm 12 chuong, 63 didu quy dinh vé hoat dong quan trj cia Cdng ty
Cb phan DAu tu va Xay dung HUD3. Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.
4. Céc ndi quy, quy dinh ndi bo trai voi ndi dung ban Quy ché nay hét hiéu luc ké tir
ngay Quy ché nay c6 hiéu lyc, bao gdm:
- Quy trinh bd nhiém, mién nhiém, didu dong, luan ohuyén can bd
- Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, mdi quan hé gitra hoi dong quan tri va
Giam déc didu hanh,

5. Quy ché nay dugc cong khai trén website Cong ty: www.hud3.com.vn.






