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- Céan cte Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014. ‘

- Céan cit Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh pht gquy dinh vé quan
tri cong ty dp dung cho cong ty dai chiing.

- Cdn et thong te 56 95/2017/TT-BTC, ngay 22/09/2017 ciia Bé tai chinh hudng dﬁn
mét 56 diéu ctia Nghi dinh 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh phu quy ci'.:ﬂh vé
Quan tri Céng ty.

- Can cik Nghi quyét s6 33/2018/NQ-DHDCD ngay 24 thang 04 ndm 2018 cua Dai hoi
dong cé dong Céng ty Co phan LILAMA 45.3.

- Céin cte Diéu I¢ 16 chite va hoat déng cia Céng ty Cé phan LILAMA 45.3 ngay
24/04/2018;

QUYET DPINH

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quén tri N6i clia Cong ty C6 phén
LILAMA 45.3.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh trude day.

Pidu 3. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban Téng gidm dbe, Ké toan truong, Tradng
céc phong ban, don vi truc thude Cong ty C6 phin LILAMA 45.3, ngudi dai dién quan Iy von
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dinh nay.
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TONG CONG TY LM VIET NAM- CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN LILAMA 45.3 Déc lip - Ty do - Hanh phiic

_, QUY CHENQIBO
QUAN TRI CONG TY CO PHAN LILAMA 45.3
(Ban hénh kém theo quyét dink s6:27./2018/ HPOT ngdy24thdng ¢Zendm 2018
cia Hoi dong Qudn tri Céng ty C6 phan Lilama 45.3)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1 : Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi by vé quan tri cong ty dwgc xdy dung theo quy dinh ciia Luit Doanh
nghi¢p, Ludt ching khodn, Théng tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B Tai Chinh
hudéng din mot s& didu cia Nghi dinh s6 71/2017/ ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh Phu quy
dinh vé quan tri céng ty dp dung cho céc cong ty dai ching va Diéu 1& td chirc va hoat dong zta
Céng ty ¢b phén Lilama 45.3,

Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban vé quan trj cdng ty dé bao vé quyén va lgi
ich hop phdp cia cb déng, thiét ldp nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cta cic
thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém soat, Ban didu hanh va cén bd quan Iy khac ctia Céng
t}', ' + ‘

Quy cheé quan tri ndi b bao gdm cédc ndi dung chu véu sau:

1. Trinh ty, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hoi déng C6 dong;

2. Trinh tir va thi tuc d@ e, tng cit, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
Quaén tri:

3. Trinh tu, thi tuc t6 chirc hop Ho6i déng Quan tri;

4. Dé cti, ting ctr, bau, min nhiém va bai nhiém Kiém soét vién;

5. Trinh tu va tha tuc lra chon, bd nhiém, mién nhiém ngurol diéu hanh doanh nghiép;

6. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gita Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soar va
Téng Giam doc;

7. Quy dinh vé dénh gid hoat ddng, khen thuong va ky ludt d6i voi thanh vién Hoi déng
Quan tri, thanh vién Ban kiém sot, Téng Gidm ddc va cdc cin bo quan ly khéc;

8.Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty.

9. Quy dinh bdo cdo va céng bd théng tin

Piéu 2 : Giai thich tir ngir

1.Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau diy duoc hidu nhw sau

a. “Quan tri cong ty™: la hé théng cac quy tie dé dam bao cho Céng ty duge dinh hudng
diéu hanh va duge kiém sodt mét cach cé hidu qua vi quyén loi ciia ¢b déng va nhimg ngudi
lién quan dén Cong ty.

b. “Cong ty™: 12 Coéng ty C6 phéin Lilama 45.3.

c.“Pidu 16”: 1a Bidu 16 duoc Pai hoi déng C6 dong Cong ty thong qua & timg thoi diém.

d. “Ch déng”: la nhitng ca nhén, t6 chirc s& hitu c¢b phiéu cta Cong ty.

d. “Dai hoi ddng C6 dong” hodc “Pai hoi™; 1a Pai hoi dong C6 dong Cong ty.
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e. “Ngudi ¢6 lién quan”: 14 cd nhin hodc td chire dugc quy dinh tai Khoan 17 diéu 4
Luat Doanh nghiép, khoan 34, Diéu 6 cia Luit Chimng khodn, cu thé nhu sau

- Cha, cha nudi, me, me nudi, v, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt cia cd nhan;

- T6 chirc ma trong d6 ¢6 ¢4 nhén 14 nhdn vién, Téng gidm dbe, chi s& hitu trén muoi
phén trim (10%) s6 ¢6 phiéu luu hanh ¢6 quyén biéu quyét;

- Thanh vién Hoi dong quin tri, Ban kiém soat, Tong gidgm dbc, Pho Tong gidm dbc va
cac chirc danh quéan ly khan. clia 0 chirc do;

- Ngubdi ma trong méi quan hé véi ngudi khace true tiép, glan tiép kiém soét hodc bl kiém
sodt bdi ngudi do hode cing véi ngudi do chiu chung mot su kiém sodt;

- Cong ty me, cOng ty con;

- Quan hé hop ddng trong d6 mét ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.

f. “Thanh vién Héi dong quén tri khéng diéu hanh™: khong phai la Téng gidam dbe, pho
Téng gidm dbc, K& toan trudng va nhing cdn bd quan 1y khac duge Hoi ddng quéan tri bd
nhiém.

g. “Thanh vién Hdi dbng quén tri ddc 1dp™; 14 thanh vién Hoi dong quan tri dap mg cée
diéu kién sau :

- La thanh vién Héi déng quan tri khéng didu hanh va khong phat la ngudi cd lién quan
v6i Tong gidm dbe, phé Tong gidm dbe, Ké todn trudng va nhitng can bd quéan Iy khéc duoc
Hoi dong quan trj céng ty bd nhidm;

- Khéng phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc, Pho Tdng Giam dbe clia
céc cong ty con, cong ty lién két, cong ty khéc do cong ty ndm quyén kiém soat;

- Khéng phii 1a c6 dong 16n hodc ngudi dai dién cta ¢ déng 1én hodc ngudi cd lién
quan cua cb déng 16n cia cong ty;

- Khéng lam viée tai cée 16 chirc cung cip dich vu tu vin phdp ludt, kiém todn cho céng
ty trong hai (02) nim gan nhét;

- Khong phai 1a dbi tic hodc ngudi c6 lién quan ctia doi tac ¢6 gia trj giao dich hang nam
voi cong ty chiém tir ba muoi phén trim (30%) tré 1én tdng doanh thu hode tdng gid tri hang
hoa, dich vg mua vao cua cong ty trong hai (02) nim gﬁn nhit,

h. "Cén bd quan 1y": 1a Tong gidm doe, Phé jcnng giam dbc, K& todn trudng, va cdc vi tri
quan ly khac trong Cong ty duge Hoi ddng Quéan tri bd nhiém.

i. “Ban diéu hanh™: 1a Téng giam dbc (hoic Téng giam dbc didu hanh), Phé Téng gidm
dde {hoac Pho Téng gidm ddc didu hanh).

2. Trong quy ché niy, cdc tham chiéu t6i mot hodc mdt s6 didu khoan hode vén ban
phap luat 5& bao gbm cé nhitng sira di bé sung hodic viin ban thay thé cdc vin ban dé.

CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO DONG

Didu 3. Thong bio vé viée chdt danh sich ¢b déng cé quyén tham dy hop Dai hi
ddng ¢6 dong va tri¢u tip Dai hi dong ¢b déng thwdng nién:

1. Sau khi ¢6 bdo cdo kiém toan, Hdi ddng Quén tri Cong ty hop, ra quyét dinh iridu tip
Brai hai dé}ng cd d6éng thudng nién va thon o nhit théng qua cde ndi dung, chuong trinh dai hoi.

2. Héi dbng Quan tri phai chudn bi cac cong viée sau:

a. Thong bdo viée chét danh séch ¢ dong c6 quyén tham dw hop Pai hoi ddng ¢b dong
t&i thiéu hai muroi (20) ngdy trude ngay chét danh sich. Trinh ty, tha tuc chét danh séch ¢b
ddng thue hién theo quy dinh ciia Trung tdm Luu ky Ching khoan
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b. Lap xong danh sich c¢d dong (theo danh sich c¢b dong do Trung tam luu ky ching
khodn Viét Nam cap) du dicu kién tham dy va biéu quyét tai dai hi trude ngly t6 chic Dai
hoi déng cb déng khong sém hon nam (5) ngay.

¢. Chuén bi ndi dung, chwong trinh dai hoi, x4c dinh thoi gian, dia diém td chirc Dai hoi.

d. Thong béo vé& viée td chirc Pai hi ddng c¢b dong trén website clia Cong ty va cong bd
trén phuong tién thong tin cua S& Giao dich Ching khodn va Uy ban chirg khodn Nha nude.

d. Guri thu moi hop theo phuwong thire dam béo dén dia chi da dang ky cta timg ¢d déng
¢6 quyen du hop; thong bdo vé viée té chire Dai hoi dong cb dong trén website ctia Cong ty va
cong bb trén phuong tién théng tin ciia S& Giao dich Ching khoén trude it nhit mudi lam (15)
ngay trude ngay td chitc Dai hoi, tinh tir ngdy ma thong bao dugc gui hodic chuyén di mét cach
hop 18, duge tra cude phi hodie duge bd vao hom thu trén co s& danh sich ¢d dong cia Trung
tdm Luu ky Chitng khodn Viét Nam.

3. Théng béo, thu m&i hop phéi ghi rd ndi dung chuong trinh DPai hdi, cac vén dé se
duoe thao ludn, biéu quyét tai Dai héi, thoi gian va dja diém td chire. Kém theo thu mai hop
giri cho ¢b dong phai ¢6 miu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop, miu x4c nhin dir hop
(néu cin), chuong trinh hop, cdc tai lidu thio ludn co s& dé théng qua quyét dinh va dy thio
nghi quyét ddi voi timg van dé trong chuong trinh Pai hoi, Trong trudng hop tai liéu khong
duge giri kém théng bao hop Pai hoi dong cb déng, théng bdo mdi hop phéi néu rd dia chi
trang thong tin dién tir dé cdc cb déng co thé tiép can.

Diéu 4. Cach thite ding ky va ity quyén tham dy Dai hoi dong b dong

1. Cb déng co thé dang ky tham dy hop Pai hoi dong cb déng theo cach thirc dd ghi
trong thong bao, bao gbm mdt trong cdc cach thirc sau: ding ky truc tiép, qua dién thoai, fax,
aii thu hofic g thir dién tir cho cdng ty trude thoi han ghi trong thu mai hop Dai hoi dong ¢o
dong.

2. Néu ¢ dong khong thé tham du Dai hoi thi ¢6 thé Gy quyén cho dai dién ciia minh
tham dur, viéc ity quyén cho ngudi dai dién phai dugc lip thanh vin ban theo miu cua Cong ty
da giri kém thu mdi hop va phai d¢am bio cac yéu ciu sau day:

a. Trudmg hop cb déng cé nhdn 1a ngudi ty quyén thi phii ¢6 chir ky clia c6 dong va
ngudi duge Gy quyén du hop;

b. Truémg hop ngudi dai dién theo Gy quyén cta cé déng td chirc 1a ngudi Uy quyeén thi
phai c6 chit ky cia nguoi dai dign theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap ludt ciia ¢ dong va
ngudi duge iy quyén dy hop;

¢. Trudong hop cé nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén duge ctr, thi phai xdc
dinh cu thé s cd phén va sb phiéu biu cta ngudi dai dién. Pai dién iy quyén khong dugc Uy
quyén lai cho ngudi khac,

d. Naudi duge iy quyén du hop Dai hoi dong ¢b dong phai mang theo chimg minh nhin
dan hodc hd chiéu dé kiém tra va nop lai vin ban bin gbe gidy iy quyén trudce khi vao hop.

Diéu 5. Cach thire biéu quyét, bd phiéu, kiém phiéu, thong bio két qua kiém phiéu

1. Khi tién hanh ding ky ¢0 dong, Cong ty sé cdp cho tirng ¢b déng hodc dai dién duge
Gy quyen ¢o quyén bicu quyét mot ma s, chd ngdi va mot the biéu quyét, trén d6 ghi s6 ding
ky, ho v tén ciia cd dong, ho va tén ngudi duge Gy quyén va sé phiéu biéu quyét ciia cb dong
d6 tuong tmg v&i ¢d phin ma ¢b dong dang nam giit. Thé bidu quyét nay ding dé bidu quyét tit
ca cdc vin dé can biéu quyét trong Pai hoi.

2. Dai hoi dong ¢ dong thio ludn va bidu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Khi tién hanh biéu quyét tirg vén @& tai Pai hoi phai téng hop sb phiéu tan thanh, khéng
tan thanh va khong c6 v kién @i véi ting vén dé. Tdng s thé ing ho, phan dbi hay sb thé
khong ¢6 ¥ kién gi, s& duge Chii toa théng bso ngay sau khi tién hanh biéu quyét vin dé do.

3



3. Theo quyét dinh ciia it nhét 65% tong s6 ¢d déng tham du cude hop, Chu toa phai moi
to chirc trung 14p thuc hién viée kiém phiéu d@bi véi cac vin dé nhay cam. Trong truomg hop
nay, viée kiém phiéu phai c¢6 ching kién cta {t nhét hai (02) ¢d déng trong sb nhiing ngudi yéu
ciu phéi 6 t6 chire trung 1ap kiém phiéu.

Té chire trung 14p duge moi kiém phiéu 12 t& chire trong nuée bét ky do Chu toa lua
chon véi diu kién 1a td chirc nay khong phai 12 ngum CD lién quan cua nhiing ngudi cé quyén
va nghia vu trong vén dé nhay cam ma Dai hoi ddng cd dong dang thao luén, khéng phai la
ngudi ¢o lidn quan cia thanh vién Hoéi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam déc, Ké toan
truémg, trir truong hop Pai hdi dong ¢d dong ¢6 quyét dinh khéc. Ngudi c6 lién quan dugce xdc
dinh theo quy dinh cla khodn 34 Piéu 6 Ludt Chimg khodn va khoan 17 Diéu 4 Luét Doanh
nghigp.

Két qua biéu quyét dugc théng bao ngay tai cude hop Dai hdi ddng cd dong sau khi
hoan thanh viéc kiém phiéu; truémg hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hém sau thi Chi
toa ¢ trach nhiém théng béo cho ¢b déng du hop két qua kiém phiéu théng qua website cia
Céng ty, trir trudmg hop Pai hdi dong ¢b déng cé quyét dinh khic.

4. Truomg hop tit ca cé déng dai dién 100% sb ¢b phin ¢6 quyén biéu quyét true tiép
tham dy hodc théng qua dai dién dugc uy quyén tai Dai hoi dong ¢b dong, nhitng quyét dinh
duge Pai hoi dong cd déng théng qua déu duge coi 14 hop 1€ ké ca trong trudng hop viée triéu
tap Pai hoi ddng c6 dong khong theo ding thi tuc hodc ndi dung bidu quyét khong ¢b trong
chuong trinh thng qua déu duge xem la hop 1€ ngay ca khi Pai hdi ¢b déng khéng duge tridu
tdp theo ding trinh tu va thu tuc quy dinh tai Diéu 1¢ hodc vin dé duge théng qua khong co
trong chm}rng trinh Dai hi.

Diéu 6. Cach thic ph'm dbi, yéu ciu hiy bo bién bin, nghi quyét cia Pai hoi Liung
ch dong (theo quy dinh t.',u diéu 129 Luit doanh nghlep}

1. Cb ddng c6 quyén phan dbi bién ban, nghi quyét cia Dai hoi ddng ¢b dong bing cich
yéu cdu thu ky cudc hop ghi ¥ kién phin ddi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét cong bd
ngay tai cudc hop, hodc gui van ban dén Hoi ddng Quén tri trong vong mudi (10) ngay ké tir
ngay bién ban, nghi quyét ciia Pai hdi duge giri cho cic ¢b dong va duge cong bd trén website
cua Cong ty.

2. Cd déng, thanh vién Hai dong Quan tri, Ban Kiém sodt, Téng Gidam dbc c6 quyén yéu
cau toa 4an hoac trong tai xem xét, hiy bo quyét dinh ctia Dai hdi déng c¢d dong theo quy dinh
tai Diéu 24 cia Diéu 1&. Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu chu hiy bo nghi quyét ciia Pai
héi dmnw ¢ ddng s& do ngudi yéu cau tra.

3. Trong moi truémg hop, ¢b déng vin phai tuén thi nghi quyét cia Pai hoi déng cb
déng cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu lyc cla téa 4n hodc trong tai vé viée hiy nghi quyét
ctia Pai hoi dong co dong.

Piéu 7. Ghi va lip bién bin Dai hoi déng c6 dong

1. Thu ky cudc hop Pat hoi ddng ¢ déng chiu trach nhidm ghi toan bd dién bién Dai
héi, 1ap bién ban va dé nghi Pai hoi dérng cd d6ng théng qua tai cude hop.

2. Bién ban duoc lip bing tiéng Viét. Bién ban phai bao 96m cdc ndi dung quy dinh tai
Diéu 106 Luit Doanh nghiép.

3. Thu ky cudc hop Dai hoi ddng c¢b déng phai doc dur thao bién ban tai dai hoi dé cdc ¢d
déng di hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Cl}fl toa ky. 1

4. Chu toa va thu ky cude hop Pai héi dong cé dong phai lién déi chiu trach nhig¢m ve
tinh trung thwe, chinh xdc cta ndi dung bién ban.

5. Bién ban hop Pai h¢i dong cb dong, kém theo phu luc danh sach ding ky co dong,
phiéu biéu quyét, bién ban kidm phiéu, nghi quyét todn viin duge thdng qua tai dai hoi, cac tai
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~liéu gl kém theo thu mdi va céc tai li¢u phat tai Pai hoi phai duge luu gilr tai try s& chinh cua
Céng ty toi thiéu mudi 1am (15) nim ké tir ngay ban hanh.

Diéu 8. Cong bé nghi quyét Pai hoi dbng cb ddng cho ¢b dong va cbng bd ra cong
ching:

1. Ban sao bién ban phai duwgc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Coéng Ly trong
thoi han hai muwoi bon (24) gitr va giri cho it ca cdc ¢b dong (ké ca cd dong khong dy hop)
trong théi han mudi lam (l 5) ngay ké tir ngay bé mac cudce i'u;:p

2. Cong ty phai t6 chire cong bd thdng tin uc Bai hai &cmg ch ddng theo quy dinh cong
bd ra cong chiing theo cdc quy dinh ctia phdp ludt v& chimg khoan va thi trrong ching khodn.

bitu 9. Pai hoi dong cd déng théng qua Nghj quyét bing hinh thire liy ¥ kién bing
viin biin:

Thém quyén va thé thic ldy ¥ kién cd déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia
Dai héi ddng cb déng duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi déng quén tri ¢6 quyén ldy ¥ kién cé déng bang van ban dé théng qua quyét dinh
ctia Pai hoi déng b dong khi xét thiy cin thiét vi loi ich cia Céng ty.

2. Hoi déng quan tri phai chuén bi phiéu 1y y kién, du thao nghi quyét Pai hdi ddng cb
déng v céc tai liéu gidi trinh du thio nghi quyét. Hoi dc-ng quén trj phai dam bao giri, céng bd
tai liéu cho cdc ¢b déng trong mdt thai gian hop Iy dé xem xét bidu quw:t va phai giri it nhét
[mudi lam (15)] ngay trwde ngay hét han nhéin phiéu 13y v kién. Yéu ciu va cach thic g
phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo duge thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu I&
nay.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 céc ndi dung chit yéu sau déy:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

¢. Ho, tén, dia chi thudng tra, qurﬁc tich, s6 Thé cin cude cong dén, Giﬁ}f chimg minh
nhan din, Ho chiéu hodc chiing thye ¢4 nhin hgp phdp khéc cta c¢b déng 1a ¢4 nhin; tén, mi s6
doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh Idp, dia chi tru s& chinh ciia ¢b déng 14 t6 chire hodc ho,
tén, dia chi thudng tru, québe tich, sé Thé cin cudc cong din, Gidy chimg minh nhén dan, Ho
chiéu hodc chitng thuc cd nhan hop phap khéc cta dai dién theo ity quyén cia cd déng 1a 1d
chire; sb luong ¢ phan ciia timg loai va sb phiéu biéu quyét ciia ¢d dong;

d. Vén dé cin lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong dn biéu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 ¥ kién ddi véi
timg véin dé ldy v kién;

f. Thoi han phai gvi vé Céng ty phiéu 1dy ¥ kién da duoc tra 1oi;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dbng quan tri va ngudi dai dién theo phép ludt cua
Céng ty.

4. Phiéu liy v kién da duoc tra 1&i phai c6 chit ky cta c¢b dong la cd nhén, hodc agudi
dai dién theo phép ludt cia co dong la td chirc hodc ¢ nhin, nguwoi dai dién theo phap luft cia
td chire duge iy quyén.

5. Phiéu ldy ¥ kién ¢6 thé duge gii vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phlcu lay ¥ kién giii vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khéng ai duge quyén mé trude khi mem_phleu,

b. Giri fax hodic thu dién tr: Phiéu |:i} v kién gii v& Cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai duge gm bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhén dugc sau thoi han d3 xdc dinh tai ndi dung phiéu lay ¥ kién
hoic dd bi mé trong trwdng hop g thu hodc duge cong bd trude thdi diém kiém phiéu trong
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" trudng hop gii fax, thu dién tir 12 khéng hop 1&. Phiéu ldy ¥ kién khong dugc giri vé dugc coi
14 phiéu khéng tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quén tri kiém phiéu va 1ap bién ban kidm phiéu duéi su chimg kién ctia Ban
kiém soat hojc cta ¢ a‘éng khong phai 1a ngudi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu
phai ¢6 cac ndi dung chu yeu sau diy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cc van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

¢. S6 ¢b ddng vai tdng sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1& va phuong thire giri phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham gia bidu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khong tin thanh va khéng c6 y kién ddi véi timg vén dé;

e. Cdc van dé da duge thing qua;

f. Ho, tén, chit ky cua Chi tich Hoi ddng quén tri, nguwdi dai dién theo phdp ludt cia
Céng ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Héi ddng quan tri, ngudi kiém phidu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc cia bién bin kiém phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém v& cdc thiét hai phit sinh tir cdc quyét dinh dugc théng qua do kidm phiéu khéng
trung thue, khéng chinh xdc.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc gii dén cdc ¢b dong trong vong mudi lam (15) ngay,
ké tir ngay két thie kiém phiéu, Trudng hop Cong ty cé trang thong tin di¢n tir, viée gui bién
ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding tii trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong
vong hai muoi tw (24) gio, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu

8. Phiéu ldy v kién da dwoc tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge thong qua
va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoce luu gii tai try s& chinh cla
Cong ty.

9. Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc 14y y kién ¢b déng bing van ban phai duge
sb ¢b dong dai dién it nhdt [51%) téng sb ¢d phin c6 quyén biéu quyét chép thudn va cé gid ui
nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop Pai hoi dong ¢ dong.

Diéu 10: Céc vin @ khic:

Cung cAp thong tin cho ¢6 déng va cdng chiing;

1. Céng ty tao didu kién dé cb déng va cong ching c¢6 thé nhin dugce théng tin chinh
thire tir Céng ty mdt cach nhanh chong, chinh xac.

2. Théng tin cta Céng ty duoc cung cip cho ¢b déng théng qua cdc kénh sau:

a. Website chinh thic ctia Cong Ly: www.lilama45-3.com.

b. Théng tin duoc bdo cdo, cdng bé chinh thire theo quy dinh cta phéap luit vé béo cdo,
c¢ong bd thong tin dbi véi cong ty chimg khodn, t6 chirc niém yét;

¢. Thong cdo bao chi cua Cong ty:

d. Phat ngdn ctia ngudi dai dién theo phép luit, ngudi dwoc Gy quyén cong bé théng tin:

d. Céc bao cdo, vin ban khac chinh thire phét hanh cho ¢6 déng hoic céng ching.

CHUONG 111
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Tiéu chudn thanh vién Hoi dong Quén tri:
1. Thanh vién Hi dong quén tri phai cé cdc tiéu chuan va diéu kién sau day:



a) C6 nang lyc hanh vi din sy diy di, khong thude dbi twgng khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 ctia Ludt Doanh nghiép;

b) C6 trinh dd chuyén mdn, kinh nghiém trong quin Iy kinh doanh cla c¢dng ty va khong
nhit thiét phai 1a ¢b déng clia cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cdng ty quy dinh khéc,

¢) Thanh vién Héi dong quan tri cong ty ¢6 thé dong thoi 1a thanh vién Hbi ddng quan tri
cua cong ty khac.

2. Thanh vién HPQT la nhitng nguoi ma phép ludt va Diédu 18 cong ty khong cAdm 1am
thanh vién HDQT. Diéu 1¢ Céng ty c6 thé quy dinh tidu chudn cta thanh vién HPQT, nhung
céc tiéu chudn doé khéng duoc vi pham céc quyén co ban cia cb dén g.

3. Bé dam bdo co su tach biél gitta vai tro gidm sat va diéu hanh cong ty, Cong ty cin
han ché thanh vién HPQT kiém nhiém chitc vu trong bd may diéu hanh cta cong ty.

Ditu 12. Trinh ty, cich thie, thi tue cd déng, nhom cd dong dé cir, Gng cir vao Hji
dong Quén tri:

1. P2 cir vao Hoi dbng Quan trj:

a. Céc cb d{}ng nim giit cﬁ phin CG quy é‘n bidu quy f:t trong thoi han lién tyc it nhit sau
(06) thaug lién 'tlf:p trér 1€n co quycn gc:p 56 L]Ll}"f:ﬂ biéu quyct cla tirng ngudi lai véi nhau thanh
nhém co déng dé dé cir céc tmg vién bau vao Hoi dong Quén tri.

b. Néu ¢b ddng, nhém c¢b déng so hitu sé ¢d phin ¢6 quyén biéu quyét:

- Tir 5% dén dudi 10% thi duoc dé cir tdi da 01 tng cr vién.
- Tir 10% dén dudi 30% thi duge dé cir t6i da 02 img cir vién.
- Tir 30% dén dudi 40% thi duge dé ctt téi da 03 (mg cir vién,
- Tir 40% dén dudi 50% thi duge dé cit toi da 04 Gng cir vién.
- Tir 50% dén dudi 60% thi duge dé cir tbi da 05 img et vién.
- Tir 60% dén dudi 70% thi dugc dé cir tdi da 06 tng cir vién.
- Tir 70% dén dudi 80% thi duge dé ctr t6i da 07 tmg et vién.
- Tir 80% dén dudi 90% thi dwoc dé cir t6i da 08 Gng cir vién.

2. Néu sau khi 4p dung cédc quy dinh vé dé cir tai diém b khoan 1 DPiéu 12 néu trén ma
van chua du sb ng cir vién cin thiét Hoi dong Quan tri dwong nhidm cé thé dé cir thém (ng
vién hodc t& chire d& et theo mét co ché do Cong ty quy dinh. Thu tuc Hoi ddng quéan tri dwong
nhiém gi6i thidu tmg vién Hoi ddng quéan tri phai dirge cong bd rd rang va phai dugce Pai hoi
déng cb dong théng qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luit.

3. Danh séach, 1y lich va céc thong tin ¢6 lién quan clia cdc (g vién duogc dé cir hodc Gng
ctr d& biu vao Ho6i dbng Quan tri, Ban kiém soat phai duge gin vé cho Hoi dong Quan tri
duong nhiém chim nhat mudi (10) ngay trude khi Dai hdi déng ¢d déng thudng nién duge 16
chire.

4. Trudmg hop da xdc dinh duge trirde tng vién, théng tin lién quan dén céc (mg vién
theo Pidu 25 - Diéu & Cong ty, phai duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cb déng va cong
bé tdi thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cuge hop Pai héi df:"mg ) dong trén trang
théng tin dién tir cua Céng ty dé cb déng c6 thé tim hidu vé cic tmg vién nay trude khi bo
phiéu va phai duge niém yét cong khai tai try s& chinh ctia Céng ty va dia diém noi t6 chire Dai
hoi.

Pidu 13. Biu thanh vién Hpi ddng Quin tri:

1. Viéc bau thanh vién Hoi dfmg Quan tri phai thye hién theo phuong thire bau don
phiéu, theo d6 mdi ¢d dong co tdng s6 biéu quyét tuong (mg vai tbng s6 ¢b phdn s& hiru nhén
v6i s6 thanh vién duge bau cia Hoi déng Quan tri va ¢d dbng c6 quyén dén hét tong s6 phiéu
ctia minh cho mot holic mot s trng ctr vién hodc phén b dng déu.

2. Phiéu bau do Ban té chire in san, ¢6 danh sich cdc Ung vién, sdp xép theo thir tw theo
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bang chir cai tiéng Viét, ¢6 ghi gia tri hodc s6 ¢ phiéu, ¢6 déng ddu Céng ty.

3. Co ddng c6 quyén biu cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach g ctir vién ghi
trong phiéu béu cir.

4. Phiéu bau dugc phét tai budi hop Pai hdi dong cb déng. Trén mdi phiéu bau c¢é ghi
tén nhitng ngudi tmg cir vao Hoi déng Quan tri, théng tin vé cb déng va tong s c¢b phan ¢
quyén biéu quyét ma ho dai dién. C6 dong phai kiém tra s cd phin ghi trén phiéu biu, néu c6
sai sot phai thong béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

5. Phiéu biu cir khong hop 1€ 13 phiéu thude mét hoge nhiéu trudng hop sau:

a. Phiéu khéng phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s6 lwgng da duge quy dinh:

c. Phiéu ¢6 tdy x6a, stra chita ndi dung;

d. Phiéu bau ¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sdch dé ot va tmg ctr di duge Pai héi dong
cb dong théng qua trude khi bau ci;

; d. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh cia phép ludt hodc quyét dinh ctia Pai hoi dong
¢d dong.

6. Ung vién tring cir Hoi dong Quan tri phai dat ty 18 phiéu bu it nhit 65% tdng sb ¢b
phén cia cic ¢ dong va ngudi dai dién ¢d déng dy hop tai Pai hoi ddng cd dong.

7. Céan cir vao s6 lugng thanh vién quy dinh cho Héi déng Quén tri, Dai hoi déng cb
dang s& dya vao ty 18 phiéu bau co sb ¢b phin cao nhét tir trén xudng dé chon cho du sb lwong
thanh vién Hoi ddng Quan tri.

8. Néu bau vong thir nhit ma khong du sb thanh vién Hoi dong Quan tri ¢6 t¥ 1& nhé hon
65% thi Pai hoi ddng cb dong tiép tuc biu vong thir hai dbi voi nhitng tmg vién con lai cho 161
khi du thanh vién Hoi déng Quan tri hodc do Pai hdi déng c¢d déng quyét dinh.

9. Trong trudong hop phai lua chon mdt (01) trong hai (02) Gng ¢ vién dat dugc tv 18
phiéu bdu ngang nhau thi ing vién nao dang c6 ¢6 phin nim giir nhiéu hon s& dwoc chon. Néu
56 ¢b phin nim giir bing nhau thi viéc lua chon s& do Chu toa quyét dinh theo mft phuong
thirc ma Dai hoi dong ¢b déng cho 13 phit hop.

10. Khi két qua bédu cir duoc cong nhin sau khi bién ban bau ctr da duoc Chi toa phé
chudn va nghi quyét duge Dai hoi déng cb déng théng qua.

Didu 14, Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quin tri; Thong bdo vé bau,
mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

1. Mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hdi ddng quan trj

Héi déng Quan tri phai hop va ra quyét dinh vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién
Héi dong Quan tri trong cdc trudng hop theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 26 clia Diéu 1§ Cong ty.

2. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi dong quan tri

Théng bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddn g quan tri phai dugc cong
bé ra cong ching theo cdc quy dinh ctia phép ludt vé chimg khodn va thi truomg chimg khodn.

Piéu 15. Cach thire giéi thiéu (ng vién thanh vién Hoi dong Quan tri:

Trudng hop sO luong cic (mg vién Hoi ddng quan tri théng qua dé el va tng cir vin
khong da s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé cir thém tng cit vién
hofic t& chire d& cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty.
Co ché dé cir hay cdch thire Hi ddng quan tri duong nhiém dé ctr ing cir vién Hoi dbng quan
tri phai duoc cong bo ro rang va phai duge Pai héi dong cb dong théng qua trude khi tién hanh
dé cir.

Pitu 16. Biu Cha tich Hji dong Quin trij:

1. Sau khi ¢6 két qua bdu ctr thanh vién Hoi déng Quén tri ctia Dai hoi déng b dong,
Hoi déng Quén tri phai lya chon trong sé cdc thanh vién ctia minh d€ biu ra mot (01) Cha tich.
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2. Chu tich Hdi ddng quan tri khéng kiém nhiém chirc vy Téng giam dée didu hanh cua
Céng ty. Viéc Chu tich Hoi dong quan tri kiém nhiém chire Tng giam dbe didu hanh phai
duge phé chuin hang nam tai Pai hdi dong cb déng thudng nién.

: “ CHUONG IV
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Didu 17. Diéu kién td chirc hop Hoi ddng quin tri:

1. Chu tich Hoi dong Quan tri tridu tap hop Hoi dfﬁng Quén tri.

2. Hoi dong quén tri hop thudmg ki mdi quy it nhit mot (01) ln cda thing déu quy hoic
hop bat thudong theo quy dinh tai khoan 2 Didu 30 cia Diéu lé,

3. Khi xét thiy cén thiét, Chii tich Hoi ddng Quan trj ¢6 thé moi cdc ca nhan khic tham
dy cude hop Hoi dong Quan trj. Nhing ngudi duge moi c6 thé phat biéu ¥ kién khi duge chi
toa yéu cau, nhung khong duge bicu quyét.

4. Ngudi triéu tdp cude hop Hoi 11:;5115; Quan tri ¢ trach nhi¢m chi dao Thu ky Cong ty
chudn bi tai lidu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Hoi don g Quan tri va dai biéu dugc
moi hop.

Piéu 18. Thong bio hop Hji dong Quan tri:

1. Gidy mdi hop Hoi dong Quan tri phai duge giri cho thanh vién Hoéi déng Quan tri
trong thoi han it nhit nam (05) ngay 1am vigc trwde ngay hop, trir trudng hop trong cude hop tét
ca cdc thanh vién Hoi dong Quan tri déu khong c6 y kién dé nghi 6 chice hop lai vi Iy do tai
ligu hop khéng duge chuyén dén ding thii han.

2. Tai lidu hop ciia phién hop Hoi dong quan tri phii duoe giri kém cing gidy moi hop
dén céc thanh vién Hoi dong Quan trj trong thoi han it nhét ba (03) ngay. Thanh vién Hor dong
quan tri néu nhu khong nhin duge tai liéu hop dung thoi han do 161 clia Hoi df?mg quan tri hay
Thu ky ¢6 quyén dé nghi hodn lai ngay hop va Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 nghia vu tb chirc
lai theo d& nghi ciia Thanh vién.

3. Gidy moi hop duge gii bing dwong buu dién, fax, thw dién tir hodc phwong tién phu
hop khic, nhung phéi dam bao dén duge dia chi coa timg thanh vién Hoi d{g_’lng Quén tri da
duge dang ky tai Cong ty.

4, Gidy moi hop phai ghi 1 thoi gian, dia diém hop, ndi dung hodc chuong trinh hop,
cdc vin dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo giy moi phai c6 tai lidu st dung tai cude hop dé.

Piéu 19, Biéu quyét, Uy quyén tham dw cude hop Hdi ddng Quan tri:

1. Thanh vién Hoi dong Quan tri (ké ca Chu tich Héi ddng Quan tri) ¢6 thé ty quyén cho
mdt (01) thanh vién Hoi dong Quan tri khéc tham dy cude hop Héi dong Quin tri bang van ban
glri dén Chi tich Hoi déng Quan tr trude ngay t& chire hop it nhdt mot (01) ngay. Chi tich Hai
déng Quan tri Uiy quyén thi phai théng béo cho cdc thanh vién Hoi déng Quan trj biét trude
ngy td chire cude hop it nhit mdt (01) ngay.

2. Thanh vién Hoi df:‘ang Quan tri khéng duge phép Gy quyén cho ngudi khong phai la
thanh vién Héi ddng Quén tri tham du cude hop néu khong dugce da sb thanh vién Hoi dong
(Juan tri con lai chz"ip thuan.

3. Céc thanh vién Hoi ddng Quan tri khong thé dy hop c6 quyén biéu quyét théng qua
bé phiéu trude bing vin ban. Phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc
chuyén dén Chu tich Hoi déng Quan tri trude khi khai mac cudc hop. Phiéu biéu quyét chi
dwoe md trude sy chirng kién cua tdt cd nhitng ngudi du hop.

Piéu 20: Cach thive phan déi, yéu cAu hiy bé nghj quyét ciia Hoi dong Quén tri:

1. Thanh vién I16i ddng Quan tri ¢6 quyén phan déi nghi quyét ctia Hdi dong Quan tri
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' bang cdc yéu cdu, thu ky cude hop ghi ¥ kién phan dbi vao bién ban cude hop néu nghj quyét
cong bd ngay tai cude hop, hodc giri vin ban dén Hoi ddng Quan tri néu nghi quyét duoc cong
b sau cude hop.

2. Trong moi trudng hop, thanh vién Héi drf“mg Quaén tri van phai tudn thi nghj quyét clia
Hoi déng} Quén trf cho dén khi ¢6 phan quyét ¢6 hiéu liyc ciia toa 4n hodc trong tai vé viée hiy
nghi quyét cua Hoi dong Quan tri.

Diéu 21. Ghi Bién bin; Thong qua Bién ban va Nghi quyét ciia cude hop Hoi dbng
Quidn tri :

1. Ghi Bién ban hop Héi ddng quan tri

‘ Czi::: cudc hop ctia Hoi dong Quan trj déu phai duge ghi vao sb bién ban. Bién bax phai
ldp bing tieng Viét, co cdc ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, try s& chinh, s& va ngay ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh.

b. Mugc dich, chuong trinh va néi dung hop.

¢. Thoi gian, dia diém hop.

d. Ho va tén timg thanh vién hop hodc ngudi dugc ay quyén dir hop; ho va tén cédc thianh
vién khong du hop, 1y do.

d. Céc vén @& duge thio ludn va biéu quyét tai cude hop

e. Tom tit phat biéu v kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién cta cudc
hop.

g, Két qua biéu quyét, trong dé ghi 16 nhiing thanh vién dong ¥, nhimg thanh vién phan
d6i va nhirng thanh vién bo phiéu tring,

h. Céc van dé di duge thong qua.

i, Chit ky cia tat ca c4c thanh vién hojc dai dién theo iy quyén du hop. :

k. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xdc ciia ndi dung
bién ban hop Hoi déng Quan tri.

2. Théng qua Bién ban va Nghj quyét ctia cude hop Hoi dong Quan tri

a. Bién ban hop Héi déng Quan trj phai duoc théng qua va bidu quyét nhét tri tai cude
hop Hoi dong Quén tri.

b. Céc tai liéu sir dung trong cudc hop Hoi d%}ng Quan tri phai dugc luu trlr tai tru s¢
chinh ctia Cong ty trong thoi han it nhét 13 mudi lam (15) nam.

¢. Chii tich Hai dong Quén tri hodic Thu ky Céng ty ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop
va nghi quyét Héi dong Quan tri cho céc thanh vién Héi dong Quan trj (bao gdm cdc thanh vién
dur hop va céc thanh vién ving mit).

Piéu 22. Théng bio thong tin vé nghi quyét Hai déng Quan tri:

Céng ty ¢o trich nhiém cong bd théng tin trong ndi bd cong ty va cho cde co quan hitu
quan (néu duge yéu ciu), hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang théng tin
dién tir ctia cong ty theo trinh tr va quy dinh cta phép ludt doanh nghiép va phap luit vé chimg
khoan va thi trudng ching khoan.

~ CHUONG YV _
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Pitu 23: Titu chuin Kiém soat vién:
1. Kiém so4t vién phai c6 tiéu chuin va diéu kién sau diy:
a) C6 ning lye hanh vi din sy ddy du va khéng thude di tugng bi cAm thanh ldp va
quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt nay;
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b) Khéng phai 13 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con d&, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc holic TE‘-ng gidm dbe va nguii
quan Iy khac;

c) Khéng duoc giit cdc chirc vu quan 1y ¢ong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢b déng hodc
ngudi lao dong cua cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cdng ty 6 quy dinh khéc;

d) Céc tidu chudn va didu kién khac theo quy dinh khdc cta phép ludt ¢6 lién quan vi
Piéu 18 cong ty.

2. S6 lugng thanh vién Ban kiém soét clia Cong ty 12 (03) thanh vién, Céc thanh vién Ban
kiém soat khong phai 12 ngudi trong bd phin ké todn, tai chinh cta Cong ty va khong phai la
thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém todn ddc lip dang thue hién viée kiém toan bdo cdo
tai chinh ctia Cong ty.

3. Céc thanh vién Ban kiém sodt khong phai 1a ngudi ¢ lién quan véi céc thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc didu hanh va céc can b quan ly khic ctia Céng ty. Ban kiém
sodt phai bau mét (01) thanh vién lam Trudng ban. Trudng ban kiém soat phai 12 ké toan vién
hoic kiém soat yién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty. Trudng ban kiém
soat ¢o cdac quyen va trach nhiém sau:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém sodt;

b) Yéu cdu Hoi déng quan tri, Tong gidm déc va céc can b quan Iy khie cung cfp cdc
théng tin lién quan & béo cdo Ban kiém soét;

¢) Lap va ky bédo cdo cia Ban kiém soat sau khi di tham khio v kién cia Hoi d%}ng quan
tri dé trinh Dai hdi dong cd ding.

Diéu 24: Trinh tw, cdch thire, thii tue ¢b déng, nhém cb déng @& cir, g cir Kiém
soat vién:

1. Cac cb déng ¢ quyén gdp sb phiéu bidu quyét cua tirmg nguoi lai voi nhau dé dé cir céc
{rng vién Ban kiém soat. C5 dong hodc nhom ¢b déng nim giit tir 5% dén dudi 10% tdng s6 cb
phin ¢6 quyén bidu quyét dugc d& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir tdi
da hai (02) (mg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé ot toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén
dudi 50% dwoc dé cir tdi da bén (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé o tdi da nam
(05) tng vién.

2. Trudmg hop s6 lugng céc img vién Ban kiém sodt thong qua d& cir va g cir vin khong
di s6 lwgng cén thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém mng ctr vién hodc té chirc
d@é cir theo co ché duge cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan trj cbng ty. Co ché Ban
kidm sodt duong nhiém dé ctr {mg vién Ban kiém soat phai dugc céng bd rd ring va phai duoe
Dai hdi déng cb dong théng qua trude khi tién hanh dé ctr,

Piéu 25: Biu kiém sodt vién:

Céc thanh vién clia Ban kiém sodt do Pai hoi ddng ¢b déng biu, nhiém ky cia Ban kiém
sodt khong qua nim (05) nam; thanh vién Ban kiém sodt ¢6 thé duge bau lai véi sd nhiém ky
khong han ché.

Piéu 26: Mién nhiém, bai nhiém Kiém sodit vién; Théng bao vé bau, mién nhiém, bai
nhiém Kiém sodt vién:

1. Thanh vién Ban kiém soat mién nhiém trong céc tniromg hop sau day:

a) Thanh vién d6 bi phap ludt cim lam thanh vién Ban kiém soat;

b) Thanh vién dé tir chire bing modt van ban théng bdo dugc giri dén try s& chinh cia
Cong ty:

¢) Thanh vién d6 bi réi loan tAm than va cdc thanh vién khéc cua Ban kiém soét cd nhimg
bang ching chuyén mén ching 16 ngudi @6 khong con nang lyc hanh vi din sy;
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d) Thanh vién d6 vﬁxlg mit khéng tham du cdc cude hop ciia Ban kiém soat lién tue trong
vong sau (06) thang lién tuc khong duge sir Chép thuin cta Ban kiém so4t va Ban kiém sodt ra
quyét dinh ring chirc vy ctia ngudi nay bj bé tréng;

2. Kiém s0dt vién bj bai nhiém trong céc trudmg hop sau diy:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, céng viée duge phin céng;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lén nghia vu cta Kiém sodt vién quy dinh
ciia Ludt nay va Didu 1é cong ty;

¢) Theo quyét dinh ctia Dai héi dong ¢ dong.

3. Théng béo vé bdu, mién nhidm, bai nhiém thanh vién Ho6i déng quén tri phai duge
cong bb ra cong ching theo cée quy dinh cia phap ludt vé ching khoan va thi trrdng chimg
khoan.

CHUONG VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 27. Tiéu chuiin ciia ngwdi diéu hanh doanh nghiép:
1. T}E‘u chudn cia Téng gidm dbe va didu kién lam Téng gidgm dbec tudn thi theo quy
dinh tai Diéu 65 - Luft Doanh nghiép.
2. Tiéu chudn va diéu kién duoc bd nhiém Pho Téng giam débc:
a. C6 di nang Iyc hanh vi din sy va khong thue ddi tugng bi cdm quéan ly doanh
nghiép.
b. La ngudi ¢o trinh dd chuyén mon trong mdt hodc cdc linh vire quan Iy kinh doanh cia
Cong ty, ¢o nang luc to chire chi dao va thye hién cac cong vi¢e duge giao trong linh vuc duge
phén cdng.
¢. V& trinh do:
- Phai ¢6 trinh d§ chuyén moén trong mdt hodc cdc linh vie quan Iy kinh doanh cia
Cong ty tir trinh d dai hoc tro 1én.
- Thei gian cong tac thue t€ trong mot hodc cdc linh vire quan 1y kinh doanh cia Céng
ty it nhat nam (035) nfm tinh d&én ngay duge bd nhidm.
3. Tiéu chudn va diéu kién bd nhiém K& todn trudng, Trudng phong Tai chinh — K€ toan
Cong ty.
a. Khong thudc cdc ddi twong nhing ngudi khéng duge 1am ké todn quy dinh ta” Bidu
54 - Ludt Ké toan.
b. Vé phdm chit dao dire: C6 phdm chit dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém khiét, co
v thire chdp hanh va ddu tranh béo vé chinh séch, ché d¢. cdc quy dinh vé quan Iy kinh té, tai
chinh cua phap ludt va cua cong ty.
¢. V& trinh do:
- Phai ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké todn tir trinh do dai hoc trd 18n.
- Thoi gian cong tac thuc té 1a ké todn it nhdt nam (03) nam tinh dén ngay duge bd
nhiém.
- Béi vai Ké todn trudng, phai co chimg chi k& toan truéng theo quy dinh cta phap
ludt ké toan.
4. Can bd quan Iy khac (Trudng, phé phong ban; Giam doec Nha may, Chi huy trudng
cac cong trinh)
Tiéu chuéin va didu kién bd nhiém nhu tiéu chudn va didu kién bd nhiém Phé Téng giam
dbe.
Pidu 28. Trinh ty, thi tuc bd nhi¢m ngwdi didu hanh doanh nghiép:
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1. B6 nhiém Tong giam dbc

Téng giam dde do Hoi dong Quan trj bd nhidm. Céc thinh vién Hoi ddng Quan tri ¢6 thé
dé cir tmg cir vién cho vi tri Tong giam dbc hodc Héi ddng quan trj chon mdt nguoi khic lam
Téng giam dbe. Truong hop c6 nhiéu timg cir vién thi Hsi déng Quan trj ¢6 thé xem xét, phong
vén va thuc hién cdc cong viée khdc (nhu tién hanh thim do ¥ kién trong lanh dao chu chét
Céng ty, ...) dé lua chon ngudi duge bd nhiém va théa thudn duge Tong cong ty lap méay Viét
Nam - CTCP chap thuén.

Ho6 so dé nghi Hoi déng Quén tri bd nhiém Téng gidm déc do nguoi dé et ting ctr vién
chuan bi, bao gom:

a. So }'éu 1i lich do img cir vién tu ké khai néu rd nhén thén, hoc vén, kinh nghigm;

b. Ban ké khai tai san , thu nhép

¢, Chuong trinh hanh ding

d. Bén tu nhan xét ddnh gia qua trinh cbng tic

d. Cac ban sao van bang, chimg chi dao tao, bdi dudng (cé cong ching hode déng diu
cla co quan sao y ban chinh);

e. Céc két ludn kiém tra, thanh tra giai quyét khidu nai, t6 cdo va céc gifly to lién quan
khac d6i véi nhén sy dé nghi bd nhiém (néu ¢o);

Toan bd hd so néu trén phai duge g dén cdc thanh vién Hoi ddng Quan tri dy hop clng
Vi tai lidu mai hop, trir trudng hop cic thanh vién Hoi dong Quan tri khong ¢6 ¥ kién phan dbi
vé thoi glan g tai liéu. Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét va xin y kién Téng cong ty
Lip may Viét Nam - CTCP chép thudn bd nhiém dé Chu tich Hoi dbng quan tri ky quyét dinh
bd nhidém.

2. B6 nhiém Pho Téng gidm ddc, Ké todn trudng va can bd quan 1y khac (Trudng, phod
phong ban; Gidm ddc Nha may, Chi huy truéng cac cong trinh)

Phé Tdng giam dbe, K& toan trugng do Hoi dbng Quén trj bd nhi¢m trén co s& dé xudt
ctia Tng gidm ddc. Hd so dé nghi bd nhiém thyc hién nhur hd so dé nghi bd nhidém Téng gidm
déc.

Déi v6i cac cén bo quan 1y khéc, Tong gidm dde dé nghi Hoi dong quan tri théng qua dé
bd nhiém, giao nhidém vu hogc mién nhi¢m. HO so dé nghj bé nhiém thye hién nhu hé so bd
nhiém Tfmg giam doc.

Diéu 29.Quy dinh vé ky hup dong lao djng ddi véi ngudi dicu hanh doanh nghiép:

1, Sau khi ¢co quyat dinh bd nhiém Tﬁng giam doc Pho I()nf' giam doc, Ké todn trudng
Céng ty, Chu tich Héi déng Quan tri ky hop déng lao déng (hodc phu luc hop dong lao dong)
néu tai Pidu 29 quy ché 1131}-' Téng Giam déc ky hop dong lao dong véi cac can bd quan Iy khac
san khi da thong qua Héi dong quan tri.

2. Noi dung hop dﬂng lao ddng phai ghi rd nguyén tic tra tha lao, mirc thu nhép, cic
quyén loi dugc huéng, trich nhidém va quyén han. Noi dung cia hop dong lao dong phai tudn
thi cée quy dinh cia phap ludt lao ddng, va Dicu 1é Cong ty.

Piéu 30. Mién nhiém, tir chirc déi vi nguoi diéu hanh doanh nghiép:

1. Téng g[am dbe, Phé tdng gitim dbc , Ké toan trurong xin tir chire phai lam don g7 cho
Chii tich Héi dong quan tri, cic cdn bd quan ly khée xin tir chitc phai lam don gii cho T& Sng
giam dbc. Chn tich Hoi ddng quéan tri/ I'éng gidm ddc phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi
han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chire. Trong thai gian chua co y kién chudn vy clia Ch
tich Hoi ddng quan tri/Tong gidm doc thi cdn bd quan ly dé van phai tiép tuc thue hién nhiém
vy eiia minh & vi tri da duge bd nhidm.

2. Chi tich Hai dbng quan tri/Téng gidm doc c6 thé mién nhiém can bd quén Iy trong
truong hop sau:



a. Do nhu ciu céng tic, diéu chuyén, luin chuyén cén bo;

b. Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

¢. Khong hoan thanh nhiém vu hodic vi pham néi quy, quy ché cia cong ty, vi pham
phap luit nhung chua dén mirc cich chirc hodic bude phai chim dit hgp ddng lao dong.

Diéu 31. Théng bio bd nhiém, mién nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép:

Cong ty phai to chitc thong bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly trong ndi
bd cdng ty va céng bd thong tin theo quy dinh ctia phap lugt chimg khoan va thi truong chimg
khodan. '

CHUONG VII
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
MUC 1: HQI PONG QUAN TRI

Pitu 32: Pitu kién lam viée ciia Hoi dong quin tri:

1. Hoi déng quan trj sir dung bé méy va con ddu cia Céng ty dé thure hién chitc ning
quan trj Cong ty.

2. Vin phong Cong ty ¢o trach nhiém nhan va chuyén thur tir, tai liéu ctia Hoi dbng quan
tri. T4t ca thu tir, tai liéu cta HOi ddng quan tri phai duge chuyén cho Chu tich Héi déng quan
tri x 1y, trir trudng hop van ban hodc phong bi giri dich danh mét théanh vién Hoi dong quan
tri.

Piéu 33. Thi tyc. trinh ty triéu tap, théng bio mdi hop, ghi bién ban, thong buo két
qui hop gitra Hi déng quin tri, Ban kiém sodt va Tong giam dbc:

1. Chu tich HPQT hofdc nguéi triGu tdp phai giri thong bdo mdi hep va céc tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban kiém soit (BKS) va Téng Giam déc (TGD) nhu dbi véi thanh vién
HDQT ¢6 quyén du cdc cude hop cia HDQT. Thanh vién BKS, Tong giam dbc khéng phai la
thanh vién HPQT ¢6 quyén du cic cude hop cia HPQT, c¢6 quyén thio luin nhung khéng
duge bidu quyét.

Trudmg ban kién sodt cir thanh vién ctia Ban tham dy cdc cude hop cia HDQT

Tdng giam dbe c6 thé truc tiép hode ctr thanh vién khéc cia Ban Tdng giam déc tham dir
cac cuge hop cua HDQT.

Thanh vién BKS va thanh vién Ban Téng giam déc du hop ¢6 thé tham gia thiao lun
nhung khong tham gia biéu quyét.

Chu tich HPQT s& c6 vin ban théng bao két qua cude hop nay cho Trudng ban kiém
sodt hodce/va Tong giam dbe trong thoi gian 7 ngay sau khi hop.

2. Khi can thiét, Truong BKS c6 thé moi mdt s thanh vién HPQT va thanh vién 3an
Tong giam ddc tham gia cude hop cia BKS dé thio luin vé nhitng van dé lién quan. Thu moi
co dﬁy da nd1 dung cin thiét dugce Chu}-'érl dén ngudi duge moi it nhit 3 ngay trude cude hop.
Trudng BKS s& ¢6 van ban thong bao két qua cude hop cho HPQT va Téng giam doc trong
thoi gian 7 ngay sau khi hop.

3. Khi cin thiét, Téng gidm dbc ¢6 thé mdi mdt sb thanh vién HDQT va Trudng BKS
tham gia cdc cude hop cua Ban Tong gidm dde. Thur moi ¢6 day di ndi dung cin thiét, dugc
chuyén dén ngudi dwge mai it nhat 3 ngdy trude cude hop. Tdng gidm dde s& ¢d van bin thong
bao két qua cude hop cho Chu tich HPQT va Trudng BKS trong thoi gian 7 ngiy sau khi hop.

Diéu 34: Thong bdo Nghj quyét ciia Hpi ddng quan trj cho Ban Kiém soat:

Céc viin ban nghi quyét HPQT sé duge chuyén dén Truong BKS va Téng giam ddc trong thoi
han 10 ngay sau khi hop.
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Pitu 35: Tong Giam dbc:

- Nhi¢m vu va quyén han ciia Tong giam déc

1. Téng Giam dbc Cong ty do Hoi dong Quan tri quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach
chirc.

2. Tdng Giam ddc 14 nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngdy cia cong ty: chiu
sur gidm sat cia Hoi df‘mg Quan tri va chiu trach nhiém trudc Hoi déng Quén tr1 va trudc phap
ludit vé thire hién cdc quyén va nhiém vu dugc giao

3. Nhiém vu va quyén han cu thé ciia Téng Giam dbc duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 35
ctia Didu 1¢ Cong ty.

- Trich nhi¢m ciia Téng Gidm dbc trong vige chufin bi ndi dung cdc cude hop Hoi
ddng Quan tri

Téng Gidm déc chudn bi cac vin dé s& duoe trao ddi va quyét dinh tai cude hop Hoi
déng Quan tri hodc Pai hdi déng c6 dong trong pham vi thdm quyén quén 1y cita minh hodc
theo sy phin cong clia Chu tich 61 ddng Quan trj.

- Méi quan h¢ cong vige giita Hi ddng Quin tri va Téng gidm dbc

1. Téng Giam dée 13 ngudi quyét dinh cao nhit vé& moi hoat dong didu hanh san xudt cia
Cong ty 1a nguoi chiu trdch nhiém nghién ctu, xdy dung cic phuong 4n hoat déng dé trinh Hoi
d{?mg Quin tri; t& chire thyc hién cdc nghj quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢d dong va Hoi
dong Quan tr

2. Téng Giam dbc duge quyén tir chdi thi hanh va bio luu céc ¥ kién dbi véi cdc quyét
dinh clia Hoi dong Quan tri néu thy trdi phdp luit, trai véi quy dinh ctia Nha nude va bdo cdo
giai trinh ngay v&i Hoi ddng Quén tri va Ban Kiém soat bing vin ban.

3. Hoi ddng Quan tri ¢6 thé dinh chi hoic hity bo viée thi hanh cdc quyét dinh ctia Tong
G‘iftm ddc néu xét thiy trai phap ludt, vi pham Diéu 1§, nghj quyét va cac quyét dinh cta Hoéi
dong Quan trj.

4. Téng Giam dbe c6 quyén quyét dinh cdc bién phap vugt thim quyén cta minh trong
truémg hop khin cdp (thién tai, dich hoa, hoa hoan, s ¢é bit ngd,...) nhung phai chiu trach
nhiém vé nhimg quyét dinh d6. Dong thoi phii bio cédo ngay véi Hoi ddng Quén tri va Dai hoi
dong ¢d d6ng trong thoi gian gin nhit.

5. Téng Giam ddc phai gidi trinh vé sy thua 15 va kém hidu qua timg thoi kv va ké hoach
khac phuc trinh Héi dong Quan tri va Dai hoi ddng ¢b déng. Truong hop thua 18 lién tue va
khéng xdy dung duge phuong an tich cue thi Hoi déng Quan tri s& ra nghi quyét bai nhiém
Téng Giam dbe.

Piéu 36: Tdng gidm ddc va Ban kiém soat dé nghj tridu tip hop Héi ddng quin tri
va nhitng viin @é cin xin ¥ kién Hpi @dng quan tri:

1, Chu tich HPQT phai tri¢u tip hop HPQT khi ¢é mdt trong céc trudng hop sau diy:

- C6 da sb thanh vién BKS

- C6 d& nghi ciia Téng gidm dde hodc it nhit ndm ngudi quan 1y khae;

2. Bé nghi phai duge l4p thanh van bin trong dé néu 16 muc dich, van dé can thao luan
va quyét dinh thude thim quyén ciia HPQT.

3. Cha tich phai tri¢u tdp cudc hop HPQT trong thoi han 07 ngay ké tlr ngay nhin duoc
deé nghi quy dinh tai muc 2 didu nay. Trudng hop Cha tich HPQT khong triéu tdp cudc hop
HPQT theo dé nghj thi Cha tich IDQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi voi
Céng ty, ngudi dé nghi c6 quyén thay thé HDQT tridu tip hop HPQT.

Pitu 37: Bdo cdo ciia TE‘mg giam dbe voi HDQT vé viée thwe hién nhitm vu va

quyén han duye giao:



1. Téng gidm dbc chju trach nhiém béo cdo bing van ban cho HPQT vé viée thyc hién
nhiém vu va quyén han duge giao theo dinh ky (quy, 6 thang, nim) hoic khi cé yéu céu.

2. Khi cin thiét, HDQT c6 quyén ( théng qua truyén dat cia TGD) yéu ciu cédc thanh
vién Ban TGP va Truéng, pho phong ban va cic don vi lién quan bdo cdo vé vide thye hién
nhiém vu va quyén han duoe giao.

Pi¢u 38: Kiém diém viée thwe hién nghi qu}'ét va cac van dé uy quyéﬂ khic ciia
HPQT déi véi Tong giam dbe:

1. Theo dinh k¥ (quy, 6 thang, nim) Téng gidm dbc td chirc hop Ban Téng gidm abe dé
kiém diém, ddnh gid viéc thuc hién cdc nghi quyét cia HDQT

2. Bién ban hop phéi luu trir, [am co sé trich din, dua thong tin vao cic bdo cdo cla
Bann Téng giam ddc.

Diéu 39: Cic van @& Téng giam ddc phii bdo cdo, cung cip théng tin va cach thie
thdong bio cho HPQT, BKS:

1. Két qua thye hién céc nghi quyét cua HDQT va DPHPCD, ké hoach kinh doanh va ké
hoach diu tu ctia Cong ty, ké hoach kinh doanh hing nim di duge HPQT va PHDCD thong
qua;

2. Biio cdo hoat dong didu hanh Cong ty, trong dé ¢6 cung cip chi tiét tinh hinh t6 chic
va hoat djng ciia Cong ty.

3. Vio thoi diém hét nam tai chinh, TGD phai trinh HDQT phé chuén ké hoach san xuit
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ké tiép.

4. D& xudt nhirng bién phdp ning cao hoat dong va quan 1y ctia Céng ty:

5. Kién nghi s& lugng va céc loai can bo quan Iy ma cdng ty cin tuyén dung dé HDQT
bd nhiém hodc mién nhiém khi cin thiét nhdm 4p dung cdc hoat déng ciing nhu céc co cdu
quén Iy tét do HDQT dé xuét, va tu vin dé HDQT quyét dinh chinh séch ctia can bd quan 1y;

6. Tham khao y kién cia HPQT dé quyét dinh sé lugng ngudi lao déng, chinh sach va
céc diéu khoan khac lién quan dén hop déng lao dong;

7. Chudn bi va dé trinh HDQT théng qua cdc ban dy todn dai han, hang nam va hang
thang (bao gdm ca ban cin ddi ké todn, bio cdo san xudt kinh doanh, bdo cdo luu chuyén tién
t&) phuc vy hoat dong quan Iy Céng ty theo ké hoach kinh doanh.

8. Tit ca thong tin, bdo cdo déu duoc thuc hién bing vin ban chuyén dén Chu tich
HBPOQT va Trudng BKS.

Diéu 40: Phéi hop hoat dong kiém soit, diéu hianh, gidm sat giira cic thanh vién
HDQT cic thanh vién BKS va cdc thanh vién Ban Tong giam dbe:

1. Céc thanh vién HPQT, BKS, Ban Téng gidm ddc s& thudmg xuyén trao ddi trong
cong viée va cung cip thang tin qua lai theo tinh thin hop téc, hd tro tao thudn loi cho nhau
lam viée theo diing diéu 1¢, qui ché lam viée va ké hoach hanh dong chung.

2. Cac thanh vién HDQT, BKS, Ban Tdng giam dbc s& khong can thidp vio cong vide
diéu hanh theo hé Ehéng chire nng nhiém vu khédc nhau cia moi to chite.

3. Trudng hop cip béch cdc thanh vién HDQT, BKS, Ban Tong giam dbc ¢o thé thong
tin ngay (bing gip . dién thoai, email) cho chi tich HDOT hay Trudng BKS hay Téng giam
déc hay ca ba ngudi ¢é duge gidi quyét hidu qua.

4. Ban Kiém soat phai thudmg xuyén phdi hgp véi Hoi déng quan tri, théng bdo véi Hoi
déng quan tri vé két qua hoat ’df&ng cua B an Kiém soat; tham 1::11&0 } kién ca Hoi ddng quén tri
trude khi trinh cdc bdo cao, két qua va kién nghi lén Dai hoi dong ¢d dong;

2. Kién nghi bién phdp b sung, sira @i, cai tién co cdu tb chirc quan ly, diéu hanh hoat
déng kinh doanh ciia Cong ty gittp Hoi déng quan tri trinh Pai héi dong ¢ dong trong k¥ hop
gin nhit;
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5. Ban Kiém sodt c6 trach nhiém bdo cdo Dai hdi déng cb dong vé tinh trung thuc, chinh
xdc, hop ly, hop phap cia viée ghi chép luu giir ching tir va ldp sb ké todn, bdo céo tai chinh,
va cdc bdo cdo khdc cua Cong ty, tinh trung thyue, hop phap trong quén ly, didu hanh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty;

6. Ban Kiém sodt phai luu giit cic tuyén bé cong khai loi ich cua cdc cén bd quan ly
diéu hanh ctia Cong ty dé giam sét cac giao dich kinh t& dan sy cua nhiin g ngudi quan ly voi
nhiing noi cii ho ¢6 lién quan va nhimg noi ho ¢6 lgi ich d& phat hién va gidm sat nhitng giao
dich nay, ngin chin nhitng thiét hai c6 thé xdy ra ddi véi Cong ty va cb dong cua Cong ty;

7. Ban Kiém so4t phai tiép nhan céc khiu nai ciia cb déng lién quan dén quan ly didu
hanh Cong ty, t& chitc thim tra x4c minh cdc khiéu nai béo cdo Hoi ddng quan trj va thye hién
viée trd 10 cac khiéu nai cua ¢b dong; _

8. Ban Kiém sodt dugc nhin danh Céng ty dé tiép cic doan kiém tra, thanh tra cta zéc
co quan nha nudce, truc tiép lam viéc va cung cdp tai liéu khi co quan nha nudc ¢6 thim quyén
yéu cdu, dong thoi ¢d quyén tir chdi lam viée véi cac dodn thanh tra, kiém tra néu cho ring viée
kiém tra, thanh tra cta ho 1 khéng phit hop véi quy dinh cla phép ludt vé thanh tra, kiém tra
doanh nghiép;

9. Hoi dbng quén tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam dbe, Pho Téng Gidm
dbe, K& todn triedng va céc cén bd quén Iy khac phai cung cdp diy du va kip thoi théng tin, tai
lidu vé hoat déng kinh doanh ctia Coéng ty theo yéu cdu cia Ban Kiém sodt, trir tredomg hop Dai
hoi dong ¢b dong ¢6 quyét dinh khdc. Ban Kiém soédt khong duge tiét 16 bi mét cia Cong ty,
phai chiu trach nhiém c4 nhan vé viée sir dung céc thong tin duge quy dinh la théng tin bi mat
ciia Cong ty. Viée yéu cau cung cap thong tin cho Ban Kiém sodt va sir dung thong tin khéng
duge giy anh hudng dén hoat dong quan 1y va didu hanh cia Cong ty.

CHUONG VIII
QUY PINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG
GIAM DOC,CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

biéu 41. Panh gid hoat dong dbi véi thanh vién Hpi [‘lf}ng Quan tri, thanh vién Ban
Kiém sodt, Tong Giam doc va cdn bd quiin 1y:

1. Hang nim, ¢in ¢t vio chirc ning, nhiém vu duge phan cong, Hoi ddng Quan trj to
chire danh gida mire do hoan thanh nhiém vy phin céng cla timg thanh vién Héi déng Quin tri
va Téng Giam dbc.

2. Trudng Ban Kiém soat tb chire danh gia mure do hoan thanh nhidm vu phéin cdng cia
timg thanh vién Ban Kiém sodt,

3. Téng giam dbc chi tri cong tic ddnh gid can bd quan ly trong céng Ly (rén co s& cin
ctt vao quy ché hoat déng ciia Cong ty va két qua hoat dong hang nam cta timg bd phan/don vi
ctia toan cong ty dé phan loai danh gid mire do hoan thanh nhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tt nhiém vu.

¢, Hoan thanh nhiém vu

d. Chira hoan thanh nhiém vu.

Piéu 42. Khen thuéng:

1. Hang nam, cin cir vao két qua danh gid ctia Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat, Ban
didu hanh; Téng gidm dbc trinh 1161 ddng quan tri (dbi véi bo may didu hanh) dé xuit miec
khen thudmg ddi véi cdc ca nhan theo mire do hoan thanh nhidém vu nhu khoan 3 Diéu 48,
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2. Ché do khen thudng

a. Bing tién.

b. Bang cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho can b cong nhén vién (néu co).

3. Ngubn kinh phi khen thudéng duoc trich tir Quy khen thuéng, quy thuéng ctia cb déng
khi lgi nhudn vugt. Mua ¢b phiéu quy dé khen thudng.

4. Mﬁ:c khen thuéng: Can ¢l vao tinh hinh thye té cta timg nim dé xay dung mirc khen
thudng cu thé.

Diéu 43. Xit Iy vi pham va ky lujt:

1. Hang nam, cin cit vao két qua danh gi4 hoat dong san xudt kinh doanh dé xac dinh
murc dd va hinh thire ky ludt theo quy dinh ctia phép ludt va ciia Cong ty. Thanh vién Hoi df;“rng
Quan tri, Tong Gidm dbc vi cdn b quan Iy khong hoan thanh nhiém vu ciia minh vé6i su cin
trong, man cdn va nang luc chuyén mon s& phai chiu trach nhi¢m vé nhirng thiét hai do minh
giy ra.

2. Thanh vién Hoi déng Quén tri, Téng giam dde va can bd quan Iy khi thue hién nhiém
vy ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludt va quy dinh cta cong ty thi tiy theo mure. d6 vi
pham maé bi xtr Iy ky ludt, xir phat hanh chinh, hodc truy cttu trach nhiém hinh su theo quy éinh
ctia phép ludt. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cia Céng ty, ¢d dong hodc ngudi khac thi
bdi thuong theo quy dinh cta phép ludt,

CHUONG IX
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Pitu 44: Ngudi phu trich quin tri Céng ty:

1. Viée bé nhiém nguwdi phu trdch quan tri Céng ty:

Hoi ddng quan tri chi dinh it nhit mét (01) ngudi lam Nguoi phu trdch quan tri cong ty
dé hd trg hoat dong quén tri cong ty duge tién hanh mét cach o6 hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi
phu trach quin tri cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, téi da 1a nam (05) ndm.

2. Tiéu chudn ctia Ngwdi phu trdch qudn tri cong ty:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng duge dong thoi lam vige cho céng ty kiém todn doc lap dang thue hién kiém
toan cic bdo cdo tai chinh ctia Cong ty;

c. Céc tidu chudn khic theo quy dinh cta phap luat, Didu 18 ndy va quyét dinh ciia Hoi
ddng quan tri,

3. Mién nhigm Newdi phu trdch guén tri Cong ty:

Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phy trach quén tri cong ty khi cin nhung
khong trdi véi edc quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. H6i ddng quan trj cé thé bd
nhiém Trg 1y Ngudi phu trach quin tri cong ty tiy timg thoi diém.

4. Ngwoi phu trdch quan tri cong ty ¢é cde quyén va nghta vy sau:

a. Tu van Hoi déng quan tri trong viée t& chire hop Pai hoi ddng cé dong theo quy dinh
va cdc cong viée lién quan gitra Cong ty va ¢b dong;

b. Chudn bj céc cuge hop Hoi dong quan trj, Ban kiém sodt va Dai hoi dong ¢d dong
theo yéu cdu cia Hoi ddng quan trj hodic Ban kiém sodt;

¢. Tu van vé thil tye ctia cdc cude hop;

d. Tham du céc cude hop;

e. Tur vin thi tuc ldp cdc nghi quyét coa Hoi déng quan tri pht hgp véi quy dinh cua
phap lugt;
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f. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quén tri va céc théng
tin khdc cho thanh vién ctia Hai ddng quén tri va Kiém soét vién;

2. Giam st va bdo cdo Hoi dong quan trj vé hoat dong cong bd thong tin cla cong ty.

h. Bao mét thong tin theo céc quy dinh cha phap ludt va Diéu 1é cong ty;

i, Cdc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ciia phap luiit va Didu 1é céng ty.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 45. Nghia vu céng bd thong tin:

1. Céng ty ¢6 nghia vu cong bd diy di, chinh xdc va kip thoi théng tin dinh k¥ va bit
thudng vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cdng ty cho
co dong va cho céng ching. Théng tin v cach thitc cong b théng tin duge thye hién theo quy
dinh ciia phap ludt va Diéu I¢ cong ty. Ngoi ra cdng ty phai cong bb kip thai, ddy dit va chinh
xé4c cdc thong tin khic néu théng tin d6 ¢ kha ning anh hudng dén gid chimg khodn va anh
hudng dén quyét dinh cia ¢b dong va nha déu tu

2. Viéc cong bo théng tin duge thyc hién theo nhimg phuwong thire nhim dam bao ¢d
déng va edng ching diu tr ¢6 thé tiép cin mét cach cdng bing. Negdn tir trong cong bd théng
tin cin rd rang, dé hiéu va tranh giy hiéu 1dm cho cb déng va cong chung déu tr.

Diéu 46: Céng bé thong tin vé quén trj Cong ty:

1. Cong ty phai cong bé thong tin ve tinh hinh quén tri cdng ty va bdo cdo thudng nién
ctia cong ty theo quy dinh ctia phap luét vé ching khodn va thi trudong ching khodn.

2. Cong ty ¢6 nghia vu bédo cdo dinh k¥ sau(06) thang va cong bd thong tin tinh hinh
quén tri Cong ty theo quy dinh clia phdp ludt vé chimg khodn va thi trudng ching khodn

Pitu 47: TH chire cong bd thong tin:

1. Céng ty tb chirc cong bd théng tin g%:rm mdt s6 ndi dung chu yéu sau:

a. Xdy dyng ban hanh céc quy dinh vé ¢dng bé théng tin theo quy dinh tai ludt chimg
khodn va théng tu 155/2015/BTC cta Bé Tai chinh,

b. Péng thoi bd nhiém it nhat mot cén bo chuyén trach vé cong bé thong tin

2. Cén bd chuyén trach cong bd théng tin ¢6 thé 12 Thu ky cong ty hodc mdt ¢én bd quin
1¥ kiém nhiém

3. Cén bo chuyén trich vé& cong bd théng tin phai 13 ngudi:

a. Co6 kién thirc tai chinh, ké todn, ¢6 ky ning nhit dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viée dé ¢d dong c6 thé d& dang lién hé;

c. Co du thoi gian dé thue hién chire trach ciia minh, dic biét 1a lién hé véi cac ¢b ddng,
ghi nhin ¥ kién cta cdc ¢b déng, dinh ky cong bd tra 16 v kién ctia cdc cd dong va cde van dé
quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trich nhiém vé céng bo cdc thong tin cia Cong ty véi cong chiing dau tu theo
quy dinh ctia phap luat va diéu 18 cong ty.

CHUONG XI
CHE PO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 48. Giam sat:

Céng ty, cic ca nhin va to chirc lién quan chiu su gidm st vé quan tri cong ty cta Uy
ban Chirng khoan Nha nudce va cde co quan ¢6 thim quyén khac theo quy dinh ctia phap Imt.
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Pitu 49. Xir 1y vi pham:

Trudng hop cong ty, cic ¢a nhan va tb chirc lién quan vi pham khong thyue hién quy dinh
tai quy ché nay tiy theo tinh chét va mic do s& xtr phat vi pham héanh chinh hodc bi truy clru
tradch nhiém hinh su theo quy dinh cia phap luét.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

B!M_BIEU khodn thi hanh:

Quy ché nay bao gém 51 diéu da duoc Dai hoi dong cb dong biéu ¢ h!eu quy ét nhat & thong
qua ngay 24 thang 04 ndm 2018. Trong qu4 trinh thue hién cé nhiing vén d& mai phat sinh ma
xét thdy can phai sira déi, bo sung quy ché cho phi hop véi quy dinh cua phap lufit va tinh
hinh hoat dong thuc té cla cong ty, Hoi dbng quan tri trinh Pai Hoi dong cb dbng xem xét
quyét dinh.

Piéu 51. Hiéu lue:

Quy ché nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy duge thong qua Dai hoi ddng cb dnnﬂ Vi
Chu tich Hoi dong Quan tri ky ban hanh.

Céc thanh vién trong Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt, Téng Giam dbe, Pho Téng giam
dbc, Ké toan trudng, Trudng céc phong, ban, Trudng cac don vi truc thude Cong ty ¢o trach
nhiém huéng din, t6 chirc thuc hién viée thi hanh Quy ché nay dén toan thé cin bd, cong nhén
vién toan Cong ty.

TM. HO1 PONG QUAN TRI {,@5
SHU TICH

BUI QUOC VUONG
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