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CHUONG TRINH LAM VIEC CUA BAN TO CHUC
Dia diém: Tai Ho1 truong Cong ty €4 phan D6 thi Tan An Bia chi sé 08,

- duong tinh 16 827 Phuong 7, thanh pho Tan An, tinh Long An
Th(n glan 7h30: Don khach phat tai heu klem tra tu cach cd dong
On dmh tb Chll'C chuan bi Dal hoi
L Chao ¢& - Tuyén bd ly do; gici thidu dai bidu.
| Bio cdo két qua kiém tra tu cach cd dong tham du Pai héi
| - Gidi thigu Poan ch tich, Thu ky Pai hoi.
| CHUGNG TRINH LAM VIEC CUA POAN CHU TICH
| Thong qua chu’ong trlnh vi Quy ché dai h01 déng cé dong thuong nién 2021 E
-. Béo céo hoat dong cla HDQT nam 2020 va phucmg huo*ng nam 2021 .
.Bao €40 cia BGD vé thu’c hién Ngh1 quyét, Quyét dinh ciia BHDCD

QT ndm 2020 va phuong huorng nhlem vu nam 2021

Bao cdo tdm tit tlnh hinh tai chinh nim 2020

- Bdo céo hoat déng ciia Ban kidm soat Cdng ty ndm 2020

PAI BIEU NGHI GIAI LAO

.7 Thong qua to trinh cac noi dung xin y kién bidy quyét tai dai hdi CPH thuong -
~nién nam 2021

: Thao luan doéng gép y kién cac bao €40 va céc ndi dung xin v kién bidu
quyet thong qua.

: Phiét biéu ciia cAp trén
- Tiép thu ¥ kién phat bidu cua cp trén

_: Théng qua dir thao Nghi quyét Pai hoi ddng cé ddng thuong nién nam 2021

Chao c& bé mac dai héi.

BAN TO CHUC PAI HOI




CONG TY CO PHAN PO THITANAN  CONG HOA XA HOY CHU NGHIA VIET NAM
(TAPUCO) Docldp - Ty do - Hanh phic

S6 /QC-DHDCD 2021 Téan An, ngay 0 thang 06 nim 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAIDAIHOI PONG CO DPONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN DO THI TAN AN NAM 2021

Luét Doanh nghiép sb 39/2020/QH14 duge Qudc hoi nuée Cong hoa Xi hoi Cha
nghia Viét Nam khoa XIV thong qua ngay 17/06/2020;

Thong tur sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/02/2020 ctia B Tai chinh quy dinh vé quan
trj cdng ty dp dung cho céc cong ty dai chiing;

Diéu 18 Té chirc va Hoat dong clia Cong ty.

Hoi dong Quan trj Cong ty du thio Quy ché lam viac tai Dai hoi dong cb dong
thudng nién nim 2021 nhu say:

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi tirgng ap dung

I.1. Quy ché nay ap dung cho viée 1 chic Dai héi dong cb dong thudng nién nam
2020 ctia Céng ty ¢b phan D6 thi Tan An |

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia ¢é dong, ngudi duge uy
quyén du hop va céc bén tham gia Pai hdi, didu kién, thé thir tién hanh Dai hoi.

1.3.Cb dong, ngudi duoc iy quyén dy hop va cic bén tham gla ¢6 trach nhiém thuc

v

hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong IT
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU pAI HOI

2.1. Diu kign tham dy Daij hoi: L4 cic c6 dong hodc ngudi daj dién theo Gy quyén
bing vin ban (theo méu cuia Cong ty) cia mot hodc nhiéu ¢é dong co tén trong danh sach
b dbng ctia Céng ty tai thoi didm chét danh sach ngay 20/05/2021 duoc luu triy tai Tru sé
chinh cta Cong ty.

2.2. Quyén cia ¢b dong, dai dién theo uy quyén cua ¢ dong khi tham dy Dai hoi:

a) Pugc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi béng vin
ban theo mau ciia Cong ty;

b) Pugc thao lun va biéy quyét tit ca cc vén dé thudc thdm quyén ctia Dai héi theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cic vin ban quy pham phép luit khac ¢6 lién quan va
Diéu I¢ Cong ty:;

¢) Puge Ban t6 chirc théng bao noi dung, chuong trinh Dai hoi;

d) Méi ¢ dong hodc nguoi dugc dy quyén dy hop khi t¢i tham dy Bai hoi dugc nhan
cdc tai li¢u ngay sau khi dang ky tham dy Daj héi véi Ban kiém tra tw cach cd dong;

e) CH dong, ngudi duge iy quyén du hop dén muon khi Dai hoi chua két thic ¢6
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi ddi véi cic vén d& chua bidy quyét,
khi @6 Chi toa khong cé trach nhiém ding Pai hoi va hi¢u Irre cua céc 14n bidy quyét da
tién hanh trude dé khéng bi anh hudng,

2.3. Nghia vy ciia cd dong, daidién-theo ay-quyén-ciach dong Khi tham dy Dai hoi:




a) C dong hay nguoi dugce ty quy&fen du hop khi tham dy Dai hoi phédi mang theo

Gidy chitng minh nhan dén, Gidy 1y quyén (dbi voi dai dién duoe ity quyén) va ding ky
tham dy Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach ¢ dong;

b) An mic lich sy:

¢) Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai dugce théng bao cong khai va dugc su che‘ip
thuan ciia Cha toa Dai hoi;

d) Ding ky phét biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan tht thoi gian phat bicu, nfi dung
phat bidu trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

e) Phat biéu va bidu quyét phu hop v6i huéng din cia Ban t4 chirc Dai hoi va tuan
thii sy diéu khién ctia Chii toa Dai hoi;

f) Khéng dugce ¢6 hanh vi can trd, giy rdi trét tr [am cho cuge hop khéng duoc tién
hanh mét cach cong bing vi hop phap;

g) Khéng duoc giy réi, ngén can dién bién hinh thuong cita Pai héi;

h} Tuén thai quyén didu hanh cia Chu toa Dai hoi;

i) Nghiém tic chdp hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hi.

Yéu cu cd dong tham dy Pai héi va khach moi xuét trinh Gidy chitng minh nhan dan
hofc h¢ chiéu, Gidy ty quyén (déi voi dai dién dugc ty quyén) va tho moi;

b) Phét cho ¢ dong hogc nguoi duge dy quyén dy hop dén dy hop céc tai liéu hop ¢o
lién quan,

¢) Bdo céo trude Pai hoi v két qua kiém tra tir cdch cb ddng dy hop Pai héi tai cac
thoi diém sau;

- Trude khi khai mac Dai hoi;

- Trude mdi Ian bidy quyét cta Dai héi néu c6 s thay dbi vé sb cd dong ding ky
tham du Dai hoi (C6 dong dén musn dang ky du hop),

d) Thuc hién cac cong viée khéac do Ban T chire Dai héi hodic Chy toa Dai hi phan
cong.

d) Kiém phidu biéy quyét thong qua cac vin dé tai dai hoi va bdo cio két qua cho
doan chi tich sau khi thye hién xong phan biéy quyét.

3.2. Ban kiém tra tu cdch co dong va kiém phiéu phén cbng nhiém vu thanh vién dé
hoan thanh nhiém vy cha Ban.

Diéu 4: Quyn vi nghia vu ciia Chii toa va Thir ky Dai hoi

4.1. Can cir Bidu 146 tai khodn 2 muc a clia ludt Doanh nghiép va Pidu 1¢ cong ty thi
Chu tich HDQT Cong ty 1& Chu toa Dai hoi va cac cude hop do HPQT triéu tp; trueong
hgp Cha tich Véng mdt hodc tam thdi mat kha ndng lam vige thi cdc thanh vién HBQT con
lai bAu mot ngudi trong s ho lam cha toa cudc hop theo nguyén tic da sé.... Doan Cha

4.2. Quyét dinh ctia Chi toa vé& vin dé trinh tu, thi tuc hoic cac s Kién phat sinh

v i}
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ngoai chuong trinh ciia Dai hoi s& mang tinh phén quyét cao nhat;

tham du;

4.4, Khﬁpg cén lay y lgién cua Dai hdi, bét ctr luc nao Chu toa ciing ¢6 thé tri hodn
hop Dai hoi dén mot thei didm khdc (pht hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéy
1€ clia Cong ty) va tai mot dia didm khac do Chil toa quyét dinh néu nhan thay rang;




¢) Su tri hodn 13 ¢in thiét dé cac cong viée clia Dai hdi duoc tién hanh mot cach hgp
1€.

5.5. Chi toa c6 quyén khéng tra 10i hodic chi ghi nhén cic y kién dong gop cia ¢
ddng néu cic nji dung dong £0p, kiér} nghi nim ngoai noi dung xin y kién Dai héi,

5.6. Chi toa ¢6 quyén cit y ki€n phat biéu cia cé dong khi c6 déng phét biéu qua

dién bién binh thuong cia Daj hdi.
5.8. Chii toa chi dinh Thu ky Dai héi 1ap bién ban cudc hop Dai hoi va thure hién céc
cong viée trg gitp theo phén cong cua Chu toa,

. ) Chl}’o‘ng 111
THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Diéu 6. Didu kién tién hanh Pai hji

6.1. Dai hdi dugc tién hanh khi c6 s cd dong tham dy dai dién trén 50% tong sé cb
phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach cé dong dugc 1ap tai thoi didm chét danh sach cé
dong tham dy Pai hi.

6.2. Truong hop qua 60 phut k& tir thoi didm khai mac Pai hoi (duge ghi trong ndi
dung chwrong trinh cupe hop da giri cho céc ¢b d ong), ma sb cd dong dang ky tham du Dai
héi chua dai dién du cho it nhét trén 50% tong sé ¢ phén ¢6 quyén bidu quyét theo danh
sach ¢b dong duoc 1ap tai thoi didm chét danh sach cd dong thi cude hop dwoc coi nhur
chua di diéu kién dé tién hanh.

6.2. Trudmg hop Pai hoi khéng du diéy kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc
tri¢u tdp va tién hanh Pai hoi ¢ dong cac lan tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh
cia Pidu le Cong ty va Luat Doanh nghigp.

Diu 7. Tién hanh Dai hoi

7.1. Dai héi s& dién ra theo ding trinh tr nji dung chwong trinh da dugc Dai hoi
théng qua.

7.2. Pai hoi s& lan luot thao ludn va théng qua cac ndi dung tai chuong trinh Pai hoi
theo hinh thirc biduy quyét quy dinh tai Piéu 10 coa Quy ché nay.

7.3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban, Nghj quyét duge Pai hoi duge thong qua.

Didu 8. Hinh thirc, dieu kin, thong qua Nghj quyét ciia Pai hgi ddng cd dong

" A

Truong hop Didu I¢ Cong ty khong c6 quy dinh khdc thi nghj quyét Dai hoi dong vé

a) Céc quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong lién quan dén viée stra ddi va bé sung
Diéu I¢; dinh huéng phit trién Cong ty;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh virc kinh doanh (néu c6);

¢)Thay ddi co cdu td chuc quan ly Cong ty;

d) Quyét dinh dAu tr hosic ban tai sin cia Cong ty 6 gid trj tir 35% téng gia trj tai
san tr¢ Ién duoc ghi trong bao céo tai chinh gin nhit cita Cong ty trix trudng hop Diéu 1¢
cong ty quy dinh ty 1¢ hodc gid trj khic;

d) Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

¢) Céc van dé khéc do Didu 1¢ Céng ty quy dinh.

Didu 9. Phiéu bidu quyét:

9.1. Phiéu biédu quyét duoc déng diu cia Céng ty do Ban Kidm tra tur céch cb dong
va kiém phiéu phat cho céac cd dong hodc dai dién theo Uy quyén ciia cb do ,
" iéu bid & a6, fio ¢n, chit ky c¢6 déng hodc dai dién dugc uy




t6 chirc Pai hi.
Diéu 11. Phat bidu y kién tai Dai hoi , _ .
Co dong hoic dai dién dugc iy quyén ctia ¢6 déng dén du hop khi phat biéy ¥y kién
phai dang ky vao Phiéy dang ky phat biéu ¥ kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéy ding

ky, c¢6 déng can ghi rd cau hoi hog'ic ndi dung phat bi(’flu. l?hiéu déng ky duoc chuyén lén

Diéu 12. Bién ban Pai hji

12.1. Noi dung di&n bién td chire Dai hoi dugc 13p thanh Bién ban. Chy toa Dai hoi
va Thu ky Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc ctia Bién ban Bai hoi.

12.2. Bién ban Daj hdi phai dugc cong bd trude Dai héi va duge Dai hoi thong qua
trrée khi bé mac Dai hoi;

12.3. Bién ban Dai h¢i, Bién ban kiém tra 1 cch ¢b ddng, Bién ban kidm phiéu va

’
.3

céc tai liéu khac ghi nhén dién bién, két qud ciia Pai hoi phai dwoce [uu trip tai Tru sé& chinh

12.4. Bién ban Pai héi phai dugc gui tdi cac ¢ déng trong thdi han mug; lam (135)
ngdy ké tir ngdy bé mac Dai hoi.

12.5. Bién ban Dai hoi 1a co s¢ dé dua ra Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 13. Nghj quyét Dai hoi

Céin cir két qua tai Dai hoi, Chy toa chudn bj Nghj quyét Paj hoi vé céc vén dé da
dugc Dai hoi théng qua. Nghj quyét cia Dai hoi phai duoc doc tai Dai hoi dé cac cd dong
thong qua, guri t6i cdc cd dong trong théi han mug; lam (15) ngay ké 1ty ngay Pai hoi bé
mac.

Diéu 14. Higu Iyrc thi hanh ciia Quy ché

14.1. Quy ché nay gbm ba (03) Chuong, musi bén (14) Didu va c6 higu Iyc ngay sau
khi duge Pai hoi bidu quyét théng qua;

14.2. Dai hoi dong cé dong quyét djnh viée sira dbi, b sung Quy ché nay.

Noi nhén: TM. HOI BONG QUAN TR]

- HDQT, BKS
- C6 ddng ctia Cong ty,
-Lwu; VT HbQT.




CONG TY CP PO THITAN AN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCO) Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:93/BC-PHDCD 2021 Tédn An, ngay L thing 5 néim 2021
BAO CAO

HOAT PONG CUA HPQT NAM 2020,
PHUONG HUONG NHIEM VU NAM 2021
(Bao cdo ciia HPQT trinh Dai hoi dong co dong thwong nién nim 2021)

Céan ctr nhiém vy, quyén han cia Hoi dong Quan tri (HPQT) dugc quy dinh
trong Piéu 1¢ Té chirc hoat dong ciia Cong ty C phan D6 thj Tan An;

Cén ctr Nghj quyét Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2020 dugc thong qua
ngay 12/3/2020;

HDPQT Céng ty C6 phin P thi Tan An bdo cdo véi Pai hoi dong cb dong
thuong nién vé cong tac quan tri va didu hanh nim 2020, phuong huéng, nhiém vu
cua HDQT nam 2021 nhu sau:

I/- Danh gid tinh hinh hoat dong va két qua sin xuit kinh doanh 2020

Cong ty hoat dong SXKD theo ding duong 161, chu trrong cua Pang, chinh sach
phap ludt cia Nha nuée, Dieu 1§ T6 chite va hoat déng cita Cong ty.

1- Két qua sin xudt kinh doanh:

Cong ty da thuc hién cac chi tiéu chn yéu trong ké hoach san xuit kinh doanh
2020 dé ra nhu sau:

STT Chi tiéu DV tinh | K¢ hoach | Thyec hi¢n | Ti 18 %
01 | Doanh thu Ty ddng 104,000 84,103 | 84,10
02 |Loi nhuén trude thué t 6,000 2,736 | 45,60
03 | Thué thu nhap DN i 1,200 0,396 | 33,00
04 | Loi nhuan sau thué ¥ 4,800 2,339 | 48,73
05 | Téng li ¢ tirc “ 3,120 1,520 48,74

2- Trich lgp cdc quy: ;
HDQT Cong ty thong nhat trich quy theo quy dinh ctia Pai héi va trinh chu sé
hitu phé duyét.

Ty 1€ trich quy

STT Hang muc bvT trén loi nhuén S6 tién
sau thué
Ry , < X Triéu
01 | Quy dau tu phat trién i 20 % 467,906
02 | Quy khen thuéng phiic loi i 15% 350,920

Loi nhuén con lai chia ¢d T
03 e ot ok dong 65 % 1.520,694

Miic chia ¢6 tire/nam: 1.073 d/cd phan.
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3- Tinh hinh tai chinh va quyét todn tai chinh:

Nién d¢ Bdo cdo tai chinh clia Cong ty C& phin D6 thi Tan An tinh tir
01/01/2020 dén hét ngay 31/12/2020 phtt hop v6i cac quy dinh cia chuin muc ké
toan (Co bao cdo riéng kém theo).

Quy luong:15,963 ty/21,991 ty ddng dat 72,59 % k& hoach. Trong d6 luong
VCQL 4 ngudi 13 1,094 ty ddng; lwong 140 ngudi lao dong 1a 14,869 ty ddng.

Lao dong: 140 nguoi/177 ngudi (it hon ké hoach 37 ngudi, dat 79,09 % KH).

Thu lao HDQT va Ban Kiém soat theo dung quy dinh clia Nghi quyét Pai hoi
ddng cb déng thuong nién ndm 2020 voi tong s6 tién 12 278.759.040 dong.

4- Cong tic diu tu, mua sidm tai san:

- PAu tu mua vét tu, thiét bi (thung rac loai 204 lit va b vo rudt xe phuc vu cong
tac thuong xuyén, may cdng cy, dung cu phuc vu hoat dong clia cac doi...). Téng sb
tién la 348 triéu ddng.

- Mua sam tr ang thiét bi, phwong tién lam viéc vin phong, caméra gidm st,.
Téng sb tlen 34,53 triéu dong.

- Piu tu stra chita lai nha 1am viée tai tru s& chinh coa Cong ty mot s6 hang muc
(do het hop dong thué van phong lam viéc voi Phong Tai chinh K& hoach Thanh phé
tai s6 48 Nguyén Dmh Chiéu): 132,494 tridu ddng.

5- Cong tac co dong:

Tinh hinh ¢ dong tai thoi diém chdt danh sach cb dong (ngay 18/5/2021) td
chirc Dai hoi déng cb dong nam 2021 tom tht nhu sau: Cong ty c6 109 c6 déng, trong
d6 01 cb déng nha nudéc, 02 cb ddng 1t chirc doanh nghiép, 38 ¢6 ddng 12 ngudi lao
dong ctia Cong ty, 68 cb dong la ngudi bén ngoai Coéng ty. Co déng nha nudc ¢ mot
ngum quan ly la Chu tich HDQT Céng ty dai dién phan vén nha nuée chiém 60%
von didu 18 Cong ty.

I1/- Hoat dgng ciia Hoi dong Quan ftri:

HbQT da thuc hién quyen va nghia vy theo quy dinh ciia Pidu 18 Cong ty va cac
nhiém vu do Dai hdi dong cb déng giao, thuc hién nghiém Quy ché lam viéc cla
HPQT, chi dao va dinh huéng dé Ban Giam dbe d1eu hanh thyuc hién hoan thanh céc
muyc tiéu, nhiém vy theo Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b ddng nim 2020 d& ra. Két qua
cu thé nhu sau:

1- Tong két cdc cupc hop va nhitng quyét dinh ctia HPQT di dieoc trién khai
thuc hign:

Trong thoi gian tir thang 01/3/2020 dén thang 10/5/2021, HDQT d4 hop2 phién
dé xem xét quyét dinh nhitng vén dé thudc thdm quyén coa HDQT duoc quy dinh tai
Diéu & T5 chire va hoat dong clia Cong ty. HDQT d4 ban hanh cé4c nghi quyet quyét
dinh ding theo trinh ty thi tuc, duge sy thdng nhit cao cia cac thanh vién va duge
luu gilt diing quy dinh. Nhiing ndi dung co bin HDQT ¢4 quyét nghj nhém chi dao
Ban Giam déc thuc hién Nghi quyét BHDCD tap trung vao cac linh vye nhu sau:

- Té chirc thanh cong Pai hoi dong cé dong bét thudng nam 2020 nhigm ky
2020-2025 bau HDQT méi, Ban kidm soat va dinh huéng hoat déng sén xuit kinh
doanh trong 5 nam 2021-2025.
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- Thong qua ké hoach SXKD niam 2020, nam 2021 trinh Dai hoi déng cb dong
thuong ni€n 2020, 2021. Pinh hudng giai quyét nhiing thach thie, kho khan, vuong
mac trong hoat dong SXKD.

- Giam sat, chi dao Ban Giam dbc ting cudng néng cao nang luc quan tri doanh
nghi¢p, quan ly diéu hanh Céng ty; chi dao thye hig¢n céc bién phap triét dé thuc hanh
tiét kiém trong hoat dong SXKD va mot sb mét cong tac khac.

- Thye hién cong tc t6 chire, can bo: sép xép, cling ¢, kién toan t6 chitc b§ may
va d6i ngii can b cuia Cong ty. Ban hanh cdc viin ban theo thdm quyén: quyét dinh bd
nhi¢m Giam doc Phé Giam dbc, céc trudng pho phong chuyén moén nghiép vu sau
bai héi dong cb dong bt thuong nhiém ky 2020-2025. Béo céo xin y kién chi s
hitu vé viéc hop ddng thué Giam déc sau khi giam dbc dwong nhiém nghi huu theo
ché do quy dinh. Panh gia dinh ky nam 2020 déi voi ngudi dai dién quan 1y vén nha
nude tai Cong ty.

- Xay dung cdc dy thao stra ddi bd sung Pidu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong cta
HDQT, Quy ché hoat dong Ban kiém soat, Quy ché 1noi bd vé quan tri Céng ty theo
Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi nuédc Cong hoa Xd hdi Chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020 dé bao cdo HDQT thim dinh
va trinh Dai hoi déng cb ddng thudng nién nim 2021 xem xét théng qua.

- Cong ty dd thyc hién ddy ¢ cac bdo cho theo quy dinh cia cong ty dai ching
chuyén dén Uy ban Chiing khodn Nha nudc, viéc cong b thong tin kip thoi, day du
theo dinh ky va theo y€u cau cua co quan quan ly nha nuée vé ching khoan.

2- Két qua gidm sdt ddi véi Ban Gidm doc v cdn bj quan ly khdc:

HDPQT da thudng xuyén chi dao, kiém tra, gidm sat Ban Gidm ddc va cac can bo
quan ly khac nhim bio dam thyc hién ding Nghi quyét DPHDCP va céc cha truong,
nghi quyét cta HDQT.

Ban Giam ddc d3 té chire diéu hanh tét moi hoat dong ctia Cong ty theo nhiém
vu, ké hoach d& duoc Dai hoi thong qua va quyét dinh cua HDQT qua céc ky hop véi
y thire trach nhiém cao. Thuong xuyén bao cdo, xin ¥ kién chi dao nhitng vin d&
thudc thdm quyén HPQT, bao dém cong tac lanh dao, chi dao moi linh vire hoat dong
ctia Cong ty ding chinh sach, phap luat cia Nha nude va Pidu 18 clia Cong ty.

Ban Giam dbc cé su phén cdng nhiém vu, linh vuc phu tréch cho ting thanh
vién vdi trach nhiém va quyén han r rang. Cac thanh vién da thuc hién ding chirc
ndng, nhiém vy, quyen han dugc giao theo Quy ché hoat dong cta Ban Giam doc.

Cac thanh vién Ban Giam ddc va cac cén b quan ly khac ludn néu cao tinh than
trach nhiém, ting cudng xay dung ndi bo doan két thong nhit, phéi hop tdt trong
cong tac lanh dao va quéan ly, dleu hanh Cong ty, dd thyc hién kha tét k& hoach
SXKD 2020 duge Pai hoi dong ¢d dong théng qua.

3- Ddnh gid chung:

Nhin chung, trong ndm 2020 Céng ty t1ep tuc gip nhidu khé khén, thach thuc,
HDQT da thue hién tét chirc ning quan tri, gidm sat, dinh huéng hoat dong SXKD
cua Cong ty va dd c6 nhitng chu truong, nhiing bién phap phu hop, linh hoat, kip thoi
gitip Cong ty chi dong ddi pho véi nhitng bién dong cia tinh hinh, thdo g& khé khin
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vudng méc, to chirc SXKD c6 hidu qua, bao dam viée 1am, thu nhép cho ngudi lao
dong, bao toan vén, bao dam c¢b tic cho ¢b doéng va thyc hién tét nghia vu ndép ngén
séch nha nude. T chire tdt Dai hoi dong cb déng nhiém ky 2020-2025. HPQT di
hoat ddng ding chiic ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua Diéu 18 T8 chite
va hoat dong ctia Cong ty. HDQT td chirc hop déu c6 su tham gia, chu’ng kién cia
thanh vién Ban klem soat Cong ty, céac van @& quan trong thudc tham quyen HDQT
déu duge xem xét cén trong, quyét dinh dung theo quy dinh. Cac nghi quyét, quyét
dinh cia HPQT ban hanh déu dya vao sy thdng nhét cao clia cc thanh vién. Tung
thanh vién HDQT da né luc hoan thanh 6t nhidm vu duoc giao vi su phat trién ciia
Cong ty, thye hién cac chi tidu ké hoach SXKD nam 2020 dat dugc két qua nhat dinh.

Tuy nhién, mét sé muc tiéu cta Nghi quyet Dai hdi ddng cb dong thudng nién
nam 2020 ¢6 dé ra nhung thyc hién con han ché nhu: Loi nhuan va doanh thu chua
dat k& hoach dé ra; tham gia ddu thau DVCI khéng trung thiu anh huédng viéc lam thu
nhdp cia ngudi lao dong, chua cai thién duge doi song ngudi lao dong; vige diu tu
néng cao ning luc hoat dong cta Cong ty chua dat ké hoach dé ra (mua xe chuyén
dung ép réc, xe ning cdu,...); ning sudt lao dong tuy cb cai thién nhung nhin chung
vin con thdp; vide mé rong dia ban hoat dong SXKD gip nhiu khé khin nén sb
lugng con it, quy md nhé, chii yéu 13 thye hién DVCI & huyén Tén Try, day phan
cach duong 827 huyén Chau Thanh va dich vy cho thué xe tai chuyén ding mang tinh
tam thoi ngén han; viée dau tu nganh nghe méi chua thuc hién duoc.

Nguyén nhén cta nhitng han ché trén do dnh huéng dich Covid kéo dai lam han
ché mot sb hoat dfng dich vu cua Céng ty; ap lyc canh tranh cia kinh té thi trudng
ngay cang quyét liét, Thanh phd té chirc ddu thau thue hién DVCI nhung nang luc
canh tranh cta Cong ty con han ché nén viéc tham gia déu thiu ngay cang kho khin,

khéng triing thiu; gia xing dau giam séu lién tuc kéo dai”. Vi tri ngudi dimg dau
HDQT chém duge ki¢n toan sau khi Cha tich HDQT duge UBND Tinh didu déng vé
cong tac & don vi mai tir cudi ndm 2019. Tinh hinh tai chinh caa Cong ty va cong tac
quan trj Cong ty con ¢ nhiing kho khin nhit dinh. Trinh d6 chuyén mdn nghiép vu
va nang lye hoat dong thyc tién doi ngfi can bd con mdt sé han ché, nhit 12 linh vye
diu thau. Cong tac quéan 1y lao dong chua that chit che, thiéu kiém tra giam sdt
thuong xuyén, thuc hién cac bién phdp ting ning sudt lao dong chua that quyét liét.

I11/- Phwong hwéomg, nhiém vu nim 2021

Trong ndm 2021, tinh hinh SXKD s& ngay cang ¢4 nhiéu thach thic va kho khin
hon: Cac DVCI chuyen sang ddu thau nén canh tranh ngay cang gay git hon trong
khi ning lirc canh tranh cta Céng ty con han ché, dich Covid tiép tuc anh hudng xau
céc hoat dong dich vu ctia Cong ty, quy md hoat dgng bi thu hep va khdi luong cong
vi€e bi gidm sit... Vi vdy, HDQT phai tép trung lanh dao, dé ra cdc bién phép didu
hanh linh hoat, quyét 1iét, hiéu quéa hon dé hoan thanh tét cac nhi¢m vu sau:

(1) Gia xéng ddu didu chinh ting giam 24 lan. Xing RON 95 tang gid 9 14n (5.540 d), giam
gia 12 lan (9.960 d}; Déu DO ting gia 9 1an (4.560 d), giam gia 15 lan (7.950 d). Gid xang
cao nhat dau nim 20.990 d/lit, thap nhat 11.630 d/lit, thang12/2020 la 16.000 déng/lit. Gia
déu DO cao nhét 16.680 d/lit, thép nhét 10.150 d/it, thang 12/2020 14 12.240 d/lit)
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1-K¢ hogch sin xudt kinh doanh nam 2021:

oen Ké hoach |
STT Chi tiéun bvT niim 2020
01 | Téng doanh thu Ty ddng 94,900
02 | Loi nhudn trude thué “ 4,771
03 | Thué TNDN “ 0,954
04 | Loi nhuén sau thué “ 3,816
05 | Tong I3 ¢b tirc « 2,480 |
Trich lgp cdce qup:
Ty 1€ trich quy
STT Hang muc bvT tren lgi nh:n an S6 tién
sau thueé
o 3A SR Triéu o
01 | Quy dau tur phat trién d Sng 20 % 763,360
02 | Quy khen thudng phuc loi “ 15 % 572,520
03 | Lvinhudn con lai chia o6 « 65 % 2,480,920
| tire cho ¢6 déng

¢ e | ]
2- Ke hoach lao djng: Tong s6 lao dong sur dung binh quén 144 ngudi (Ban
quan Iy diéu hanh: 04, ngudi lao dong: 140)

3- Quy lwong: 15,963 ty ddng. Trong dé tidn luong ngudi lao dong 1a 14,869 13
dng, tién lwong ngudi quén 1y 14 1,094 ty ddng. Thu nhdp binh quin ngusi lao dong
8,850 triéu dong/nguoi/thang.

4~ That lao HDQT va Ban Kidm sodt: 278.759.040 dbng (HPQT:168.960.000
ddng; BKS: 109.799.040 dong).

5- Diu tw mua sém ti sdns

Trong ndm 2021, tiy theo tinh hinh taj chinh ctia Céng ty, dir kién s& ddy 1 mot
56 hang muc cin thiét dé phuc vy hoat déng SXKD véi téng gia tri 5,7 ty déng nhu
sau:

- Du kién dau tu stra chita 16n céc xe chuyén ding, nhét 13 céc xe €p rac do sty
dung nhiéu nim d4 ¢4 nhidy hu héng, xuéng cip: 2 ty ddng

- Du kiép dé}l tu kinh phi dé mua thém 01 xe chuyén dang (tra gép): 3 ty dong,

- Du kién dau tur kinh phi dé mua thiét bi, cong cy, dung cu phuc Vi san xuit
kinh doanh: 700 triéu dong,

6- Dinh huong hoat dong ciia HDQT nim 2021

- Thyre hién ding chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia HDQT, Ban Kiém soat,
Ban Giam ddc duge quy dinh trong Didu 1€ Céng ty, nhét la phat huy va & cao vaj
tro, trach nhiém nguoi ding dau. Téng cuong cong tac kidm tra, don ddc viéc thuc
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hién nhiém vy cla cac thanh vién. Tang cufyng cong tic quan ly, chi dao dam bao
thge hién t6t Nghi quyét PHDCD thuong nién dad thong qua. Cong ty duy tri hoat
dong 6n dinh va timg budc phat trién, bao dam thue hién thing loi cac chi tidu ké
hoach SXKD ndm 2021.

- Thue hién sip xép lai t& chiic b may va luc lugng lao dong phu hgp véi tinh
hinh mai. Kién toan dbi ngii can bd 1anh dao, quan ly Cong ty; cung c0, kién toan ddi
ngfi can by 1anh dao cdc phong, cac doi bao dam di nédng luc quan ly, diéu hanh thuc
hién nhi¢m vu chuyén moén va tham muu t&t cho Ban Giam dbc Céng ty.

- Nang cao chét lugng hoat dong ctia HDQT. Néng cao ndng lyc quan tri doanh
nghiép. Kiém sodt chit ch& chi phi hoat déng clia Cong ty, ting cudng thuc hanh tiét
kiém, bao dam tai chinh Céng ty an toan, hiéu qua.

- Thyc hién &t cong tac kiém tra, giam sit hoat dong cua Giam dée, cac Pho
Giam dbc va céc can bd quan 1y khac, bdo dam thuc hién t6t chire trach, nhiém vy,
quyen han duoc giao. M@ réng dia ban hoat dong SXKD, dau tu nganh nghé mai, tao
viée lam, tdng thu nhap cho ngudi lao ddng. Thye hién dau tu cac du 4n ding tién do,
bao dam chét luong cdng trinh va hiéu qué clia dy 4n.

- Linh dao cdng ty tich cuc chuan bi va tham gia d4u thau thyc hién cac DVCI,
céc cong trinh ndm 2021 dat két qua. Tiép tuc ra soat cac dinh mire kinh té, ky thuat;
thuc hién quyét liét cac bién phap nang cao nang suit lao dong, timg budc cai thién
thu nhédp, dam bao doi song ‘hgudi lao dong duge 6n dinh va tang 1én.

Trén ddy la Béo cao két qua hoat déng cta HPQT nam 2020 va phuong hudng,
nhiém vy, k& hoach SXKD cua Cong ty nam 2021. HPQT Cong ty kinh trinh va xin
v kién Dai hoi déng cb dong thudng nién nam 2021 xem xét, théng qua./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- TV HPQT; CHU TICH

- Ban Kiém soét;

-Co déng;

- Luu VT. (bi ky)

P64 Tuong Y




CONG TY CP DO THI TAN AN
(TAPUCO )

$é6 . 40./BC-DTTA

BAO CAO

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lip - Ty do - Hanh Phiic

Tan An, ngay /2 thang 5 niam 2021

TOM TAT VE TINH HINH TAI CHINH NAM 2020
TAI DAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

I./. BANG CAN POI KE TOAN:

Dvt: dong

TAI SAN

Duw diu ky

A Ao -
So dw cuoi nim

A | TAISAN NGAN HAN

29.149.418.735

24.498.741.445

I | Tién va cic khoan twong duong

15.133.232.407

16.574.931.368

IT | Céc khoén phai thu ngén han 11.045.241.863 5.758.335.227
Phdi thu khdch hang 11.277.955.198 6.147.302.873

Cadc khoan phdi thu khdc 278.401.765 122.147.454

3 | Du phong phdi thu ngdn han khé doi (511.115.100) (511.115.100)

Il | Hang tdn kho 2.956.522.381 1.803.266.463
IV | Tai san ngin han khac 14.422.084 362.208.387
B | TATSAN DAI HAN 10.289.246.439 10.427.744.717
I | Phai thu dai han khac 7.000.000 7.000.000

Il | Taisan ¢d dinh hitu hinh

8.849.459.859

7.695.260.555

1 | Nguyén gia

22.047.983.514

22.361.619.878

2 | Gia tri hao mon liiy ké

(13.198.523.655)

(14.666.359.323)

IIT | Tai san dai han khac

1.432.786.580

2.725.484.162

TONG TAI SAN 34.926.486.162
NGUON VON 34.926.486.162
A | NQ PHAI TRA 12.997.239.930 9.398.538.834
I | No ngin han 12.073.239.930 8.659.538.834

1 | Phai tra ngudi ban-Ngudi mua tré

7.046.617.804

6.981.657.696

trude
2 | Thué va c4c khoan phai ndp nha nudce 1:31:1.:188.327 389.218.431
3 | Phai tra nguoi lao dong 2.806.510.010 560.692.204
4 | Chi phi phai tra 603.947.622 450.682.000
5 | Céc khoan phai tra, phai ndp ngin han 75.404.342 119.008.896
khac
6 | Doanh thu chua thuc hién
7 | Quy khen thudng phic lgi 229.571.825 158.279.807




II

Ng dai han

924.000.000

739.000.000

NGUON VON CHU SG HUU

26.441.425.244

25.527.947.328

Von chu s& hitu (von diéu 1€)

14.167.000.000

14.167.000.000

I | Quy dau tir phat trién .8.208.164.485 9.021.416.636

I | Quy du phong tai chinh

IV | Loi nhuén sau thué chura phan phdi 4.066.260.759 2.339,530.692
1L/ KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
DIEN GIAI NAM TRUGC NAM NAY
I | Doanh thu ban hang va cung cap 103.539.987.266 83.983.965.170
dich vu
1 | Doanh thu thudn v& bén hang va cung 103.539.987.266 83.983.965.170

cép dich vu

89.827.982.928
13.712.004.338

74.290.528.474
9.693.436.696

2 | Gi4 von ban hang

3 | Loi nhuén gdp vé ban hang va cung
cap dich vu

4 | Thu nhép tai chinh 49.769.206 95.054.859
5 | Chi phi quan 1y — ban hang 8.548.936.968 7.047.316.935
II | Doanh thu khic (thu nhip khic) 141.936.903 24.333.347
] | Thunhap khéc 141.936.903 24.333.347
2 | Chi phi khac 173.230.522 29.,132.967
Loi nhuin Khéc (31.293.6919) (4.799.620)

IIT | Téng lgi nhudn trwée thué 5.181.542.957 2.736.375.000
1 | Chi phi thué TNDN hién hanh 1.115.282.198 396.844.308
2 | Loi nhudn sau thué TNDN 4.066.260.759 2.339.530.692

Cée s6 lidu vira trinh bay trén déu trung thyc, hop ly v& tinh hinh kinh doanh cia
Cbng ty, thye hién theo ding chuén muc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép Viét
Nam, céc quy dinh phap ly c¢é lién quan dén viée 1ap va trinh bay bio céo tai chinh. Sé
lidu néu trén da duge kiém tra cua kiém toan ddc 1ap va di duge co quan chii quan xem
xét théng nhat theo van ban sb 3615/UBND-KTTC ngay 28/4/2021 cia UBND tinh
Long An vé viée y kién chu s& hitu @& biéu quyét cic van dé tai chinh trong Pai hdi cb
dong thudng nién ndm 2021.

Trén day 12 bdo céo tom tat tinh hinh tai chinh nim 2020 ctia Cong ty Cb phin D6
thi TAn An kinh trinh tai Dai hi c¢b déng thudng nién niam 2021./,

Noi nhin GIAM DOC
- Bdo cao DHCD;
- Luu VT. (Paky)

Nguyén Thi Hong Vy




CONG TY CO PHAN DO THI TAN AN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCO) Pdc lip — Tw do — Hanh phic
S6: 04 .-BC/PTTA Tdn An, ngay 10 thing 05 ném 2021
BAO CAO

KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
VA PHUONG HUONG NHIEM VU NAM 2021

Thyc hién Diéu 18 6 chirc hoat déng cua Cong ty C6 phan Do thi Tan An, Quy
ché lam viée ciia HBQT, BGD va cac phong ban chuyén mén gitp viéc; Nghj quyét
cua Dai hoi dong cb dong (DHDCD) thuong nién, cac Nghi quyét ctia Hoi dong quéan
tri (HPQT) ndm 2020. Ban Giam dbc Cong ty xin bao cdo két qua thuc hién nim 2020
va ké hoach san xuit kinh doanh ndim 2021 nhu sau:

I/ KET QUA THY'C HIEN NGHI QUYET HDQT, PHPCP NAM 2020

1. Tinh hinh hoat ddng san xuét kinh doanh:

Nam 2020, tinh hinh hoat déng SXKD c¢6 nhidu khé khan thach thire &p luc canh
tranh, mic 13 ¢0 tirc, ché d¢ chinh séch, thu nhdp cho NLP phai dam bao bing hosc
cao hon ndm trude. Doanh thu chi lyc chinh ciia Cong ty ddi véi cac dich vu ¢dng ich
4 thang dau nam don gid giam binh quan trén 50% so véi dinh mirc quy dinh, 8 thang
cudi nim c6 céc dich vu chuyén sang hinh thirc diu thau qua mang nhu dich vu cong
ich mang xanh, nao vét buin hé ga, duy tu sira chita ciu dudng bd khong tring thau, cac
cong trinh XDCB, dich vy kinh doanh khéc, kinh doanh xing dau bj anh hudng dich
covid-19 din dén doanh thu nhung lgi nhuin giam binh quin khoang 25% so véi
doanh thu ké hoach dugc giao, trong khi d6 cac khoan chi phi tién luvong, déng BHXH,
BHYT, BHTN, KPCD, trg cap théi viée, ché df lam thém gio, nghi phép nim, chi phi
chung, chi phi nguyén vét liéu, chi phi quan ly tang trén 10 % so véi nam 2019. Vi
tinh hinh khé khin va ddy thach thire, Ban giam ddc Cong ty di c6 nhiing c6 géng, giai
phap phu hop vdi thue té ciia DN, doan két théng nhit, déng thuan cao toan thé NLD,
da phin dau thyc hién tét nhiém vy dugce giao, hoan thanh mét s6 chi tidu SXKD trong
nam 2020.

2. Két qua san xudt kinh doanh niam 2020 va mét sb noi dung cong tic khac

2.1. Doanh thu thuc hign hoat dpng sdn xudt kinh doanh:

- Thyc hi¢n céc dich vy c6ng ich 32,980 ty ddng
- Kinh doanh mua bén xiing diu 29,148 ty ddng
- Thu tién gia dich vu thu gom van chuyén va xi ly rac 17,600 ty déng
- Thu tién phén loai rac tai ngudn 1,047 ty déng

- Thuec hién cac dich vu kinh doanh khac va cong trinh XDCB 3,328 ty déng
2.2. Két qua thue hién chi ticu ké hogch tii chinh (Da duge kiém todn djc Igp)

T Noi dung bvT K& hoach Thure hién
01 [T'éng Doanh thy 1y ddng 104,000 84,103
02 |Loi nhudn trude thué “ 6,000 2,736
03 [Thué thu nhap phai ndp “ 1,200 0,396




04 [Loi nhuén sau thué « 4,800 2,339
05 _([Trich quy du tu phat trién (20%) . 0,960 0,467
06 [Trich qu khen thudng - PL(15%) “ 0,720 0,350
07 [Lai cb tirc “ 3,120 1,520
08 |Ldi cb tirc chia cac nha ddu tur dong /1 CP 2,202 1.073
09 [Téng lao ddng Nguoi 177 140
10 Lao dong — quy tién luong Ty ddng 21,991 15,963
11 _[Thu nhap binh quan/NLD/théng ddng 9.930.000 8.850.000

3. Thye hi¢n cic nhiém vu cong tac khac

3.1. Céng tdc té chiic va quén Iy diéu hanh:

Cong ty cing cb kién toan doi ngii can bg, sip xép lai lyc lugng lao dong sau khi
khéng tring 3 goi thau cong ich, giai thé, thanh 1ap lai céc doi té va bb tri d6i ngii can
b ¢6 trinh d6 chuyén mén ky thuét kiém nhiém cdng tic quan 1y, diéu hanh cac doi
trre tiép dé tiét kidm chi phi quan 1y, bao dam phit hop v6i tinh hinh SXKD. Trong
nam giai quyét 26 trudng hop NLD dén tudi nghi huu va don xin chim dit HPLD, ky
két HDLD méi 16 trudmg hop va thanh todn ché d6 théi viée ding theo quy dinh,
khong c6 trudng hgp nao Nguoi sir dung lao dong don phuong chim dut HPLD véi
ngudi lao dong.

Cong tac lanh dao, chi dao quan Iy diéu hanh moi hoat ddng ctia DN luén tuan thu
ding chi truong duong 18i cia bang, chinh sich phap luit ctia Nha nude, Quy ché
Nguoi dai dién, Didu 18 tb chic hoat dong cua Céng ty, quy ché, nghi quyét, quyét
dinh cia HPQT, Nghi quyét cta Dai héi ddng cd dong. Ban giam ddc ludn phat huy
thanh qua dat duoc, gity vitng lap truomg, ¢6 kinh nghiém trong quéan 1y, diéu hanh thyc
hién céc dich vy, cong trinh dai han, ngén han ¢6 gia tri tr nhd dén 16n theo phuong
cham chét lugng, uy tin. Can dbi cc khoan chi phi, sir dung ngudn lao ddng phai hop
1y, hai hoa, tiét kiém tranh lang phi, thyc hién diy di cdc chd dd chinh sach cho NLD,
dam bao viéc 1am, thu nhap ludn én dinh.

Cong téc kiém tra gidm sat luén duoc ting cudng, gidi quyét nhitng dé xuit, kin
nghi kip thoi khong dé tdn dong; t6 chire hop giao ban cdc bd phén hang thang dé nhan
xét, danh gid két qua thue hién, dé ra giai phép trong phuong huéng t6i va xir ly
nghiém nhitng treong hop NLD vi pham ndi quy, quy ché cta Céng ty; Pinh ky t6
chirc so két, tong két biéu duong, khen thuéng NLD hoan thanh tét nhiém vuy.

3.2. Cong tdc chip hanh thyc hign cdc quy dinh cia phdp lugt:

Cong ty thuc hién ché d6 ning bac luong, déng BHX, BHYT, BHTN, ché d¢
ém dau, thai san, phép nim, ché do tién in gitta ca, bdi dudng hién vit, trang cép
BHLD va cic ché d6 khac cho NLD déy du ding quy dinh. Xay dyung phuong én tra
luong, thuong cho NLD theo mire dd cong viée timg bd phan thong nhat truée khi thuc
hién, tao méi quan hé lao dong hai hoa, finh hinh an ninh cong nhén on djnh ndi b
doan két va che‘ip hanh t6t noi quy lao ddng, quy ché, hoan thanh tét nhi¢m vy, Céng ty
khong c6 xay ra dinh cong, lan cong, t cdo, khidu nai vugt cdp khong ding quy dinh;

Cong tac thuc hién Quy ché dan chi co s& (QCDC) theo Nghi dinh 149/2018/ND-
CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét Khoan 3 Piéu 63 B luat lao
dong va thuc hién Quy ché dan chu & co s& tai noi lam viée, cong tac phong chéng
chay nd, an toan lao dong (ATLD, PCCN) ludn dugc quan tim va t§ chic hoc tap
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kién thirc co ban, tap hudn k§ nang ATVSLD, phong chéng chay né, trang bi cac thiét
b phong chéy chita chy no, kham sirc khée dinh ky, kham bénh nghé nghiép, do khao
sat moi trudng, cac xe chuyén ding duoc dang kiém, kiém dinh dung dinh ky, cong
khai minh bach viéc mua sim TSCD, TSCC, BHLD, tuyén dung, nng bic lwong, don
gi tién luong, thudng, tién luong lam vigc ngoai gid, stra chita, thanh ly TSCP déu
thuc hién ding quy dinh nam 2020 Cong ty duge cdng nhan dat tiéu chudn “An toan vé
an ninh trat tu”, doanh nghiép dat chuin vin héa dugc cip trén ting gidy khen cho tap
thé, ca nhén vé thue hién tt cong tac néu trén.

Céng tac céc td chirc doan thé ludn duoc quan tim, tao didu kién thuan loi cho
doan thé hoat dong dung Diéu 18 ctia mi td chirc. Phéi hop té chuc Hoi nghi ngudi lao
dong, phat dong phong trio ding ky thi dua lao dong gioi, chép hanh thuc hién t6t chn
truong cua Dang, chinh sach phép ludt ctia Nha nuoc, ndi quy lao dong, TULDTT,
tham gia cong tac x4 héi, tir thién, xdy dyng DN dat chudn vin héa, nép song vin minh
noi lam viée, noi cu tr va thuc hién hoc tdp va lam theo tu tudng dao dirc phong cich
H6 Chi Minh, gén véi Nghi quyét TW 4 khéa XII, Nghi quyét ctia Pang iy dén NLD
cd hiéu qua thiét thuc tir nhén thire dén hanh dong. Két qua céc t8 chirc doan thé duoc
xép loai virng manh.

3.3. Céng tdc thi dua, khen thuéng, ky ludt lao dong:

Két qua dat nim 2020 c6 trén 90% nguoi lao déng dugc xép loai A trong d6, ca
nhan dat lao dong tién tién 13 112 nguoi, 23 ca nhan dat Chién si thi dua co s&; 09 tip
thé dat LDTT va ting gidy khen 9 tap thé, 43 c4 nhan hoan thanh 6t nhiém vy. Vé ky
ludt khong c6 trudong hop vi pham noi quy lao dong cua Cong ty.

4. Nhin xét chung:

Hoat dong SXKD ndm 2020 tuy ¢6 nhidu thuan loi, nhung ciing giip nhiéu khé
khan théch thirc, Ban Giam déc Céng ty luén nd Iyc quan Iy diéu hanh hoat dong
SXKD khé 6n dinh; viéc 1am, thu nhap NLD duge dam bao, thue hién diy dd cac ché
d6 chinh sich cho ngudi lao dong, nghia vy d6i v6i nha mrée theo ding quy dinh. Pat
duge két qué néu trén 13 sw doan két thdng nhit trong Ban lanh dao, sy quyét tim phin
dau khic phuc nhitng khé khin chung cua doanh nghiép, ¥ thitc chip hanh tét hoan
thanh 6t nhiém vu duge giao ciia toan thé nguoi lao dong, gép phan thuc hién ké
hoach SXKD nim 2020 va nghj quyét HDQT, Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng, bao
toan ngudn vén, 13i ¢b tirc cho b dong.

Tuy nhién, két qua hoat dong SXKD vé doanh thu, loi nhuén dat chua cao so véi

M
A

ké hoach dé ra, viéc m¢ rong hoat ddng SXKD con nhidu khé khin, céc hoat dong dich
vy kinh doanh khic it, trinh 6 chuyén mén cta can b con nhidu han ché, viéc quan ly
diéu hanh doi lc thidu kién tra gidm sat, cac khéi lugng thue hién cac dich vy cong ich
chuyén sang hinh thirc ddu thiu qua mang nén sy canh tranh gay gat déi v6i cdc doanh
nghiép rét cao, nang lyc, kinh nghiém cta cén b chuyén mén thiéu kinh nghiém déu
théu va quan ly didu hanh con han ché nhét dinh, tinh hinh dich bénh kéo dai di anh
huéng rat 16n dén két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty.

I/ KE HOACH NHIEM VU THUC HIEN NGHI QUYET NAM 2021

1. Nhin dinh tinh hinh:

Céng ty tiép tuc giip rt nhidu kho khan, thach thire, sy canh tranh gilta c4c doanh
nghiép c6 clng nganh nghé ngdy cang nhidu, doanh thu cac mdt hang kinh doanh chu
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lwc nay chuyén sang hinh thirc ddu thau, mat hang kinh doanh mua bén 1& xing déu ty
1& chiét khiu thap loi nhudn khéng cao, thu tién gia dich vu thu gom van chuyén réc,
xUr Iy réc s& kho khan do chi dau tu dua vao du toan dé diu thau, c4c dich vu khac phai
tinh don gia cho phu hgp véi tai chinh cia khéch hang, céng trinh XDCB rit it, lao
dong phé théng khan hiém, chi phi nguyén vat lidu, nhan cdng, chi phi chung, chi phi
QLDN tang theo mirc lwong viing. Véi tinh hinh khé khan trén Ban lanh dao phai tip
trung lanh dao d€ ra cac giai phap t chirc thuc hién linh hoat va quyét liét hon, dam
bao viéc lam, mirc thu nhép, cac ché d¢ chinh sich cho NLB, 1 ¢d tirc cho cd dong,
phan déu hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

2. Muc tiéu gidi phap 5 chire thwe hi¢n Nghi quyét nim 2021:

Cong ty ¢ nhitng thuén loi co ban véi nhidu nam xdy dung va phat trién vé linh
vue méi trudng d6 thi; sy quan tim tao moi didu kién cua lanh dao cip trén, HDQT, su
dong thuén cao cua NLD, céc ¢ dong déi véi Ban lanh dao Cong ty. Tin ring, Ban
lanh dao Cong ty cling vdi ngudi lao déng va cb dong s& nd luc phin diu hoan thanh
céc chi tiéu ké hoach ma bao céo phuong hudng nhiém vu ciia HDQT &8 ra trong nam
2021, cu thé nhu sau:

- Vé chi tiéu ké hoach SXKD: Doanh thu 94,9 ty, loi nhudn 4,771 ty, lgi nhuén
sau thué 3,816 ty, 1di co tic 2,480 ty; Téng lao déng 144 ngudi trong d6 VCQL 4
ngudi, NLD 140 nguoi, qu§ Iuong 15.963 ty, trong d6 Luong VCQL 1,094 ty, NLD
14,869 ty, luong binh quéin cua NLDP 8.850.000/thang/ngudi; Thi lao HDQT, BKS:
0,278 ty, trong d6 HPQT 0,168 ty, BKS 0,109 ty.

- Dam bdo vigc lam cho nguéi lao dpng:

Duy tri thuc hién khéi luong dich vu dat hang, tring thiu, khai théc tim kiém viée
lam theo nganh nghé kinh doanh cua Cong ty dé ting doanh thu. Phét trién kinh doanh
Cira hang mua ban hoa kiéng, Cira hang xéng dau; ting ning sudt lao dong theo
phuong thirc khoan khéi lugng cong viée, wom gidng cac loai hoa 14 mau, ¢4y xanh dé
phuc vy cong tac thudng xuyén, nhan va thi cong cdng trinh XDCB, hop ddng céc dich
vy, thu phi dich vy thu gom v4n chuyén va xir Iy rc sinh hoat dat doanh s8, dam bao
mtrc thu nhép, viée lam 6n dinh cho NLD; tuyén truydn van dong NLD néng cao trach
nhiém, ning suit, chit lugng, chip hanh néi quy, quy dinh gn bé véi cbng viée, déng
hénh, chia sé khé khin, tu hoc tdp ning cao trinh d6 hoc vin, chuyén mén, k¥ thuit,
tay nghé, vai trd trach nhiém clia ngudi ditng dau, bam sat nhiém vy, thyc hanh tiét
kiém chi phi trong kinh doanh, giam gia thanh, thuc hién phong, chéng tham nhiing
ldng phi.

= Dim bdo vé tai chinh va quyét todn tii chink:

Cong tac thuc hién tai chinh phai quy theo quy dinh vé nién do ké toan, chudn
myc ké toan hién hanh, thuong kiém tra, giam sat cong tac thu-chi tai chinh, can ddi
cac khoan chi phi cho phit hop theo tinh hinh thye t, tiét kiém cac khoan chi tidu tranh
thét thoat lang phi, cac ngudn thu, cic khoan chi phi khdng hop 1y..; thu héi céng no,
quyét toan, thanh toan cic khdi lvong duoc nghiém thu ding quy dinh, bdo cdo, ké
khai thué, thyc hién nghia vu véi nha nuée; dam bio tidn luong, thudng, cac ché chinh
sach cho NLD; thuc hién ché d6 tai chinh diung quy dinh, bao toan ngudn vén dé dap
ung néng lyc tai chinh, chuyén mén, nghiép vu trong tinh hinh méi

- Nang cao higu qua hogt dpng san xudit kinh doanh:
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Tiép tuc lanh dao quan 1y diéu hanh nhiém vy hoat déng san xuét kinh doanh theo
ding dudng 161 chu truong cia Dang, chinh sdch phép luit ctia Nha nuée; Pam bao loi
ich cho ngui lao dng, ¢ titc cho céc nha déu tu (cd déng). Tham muu HDQT déu tu
kinh phi stra chira, mua méi cac thiét bj chuyén ding phuc vu SXKD cé hiéu qua hon,
thanh 1y céc thiét bj chuyén ding khong phu hop, kém hiéu qua dé giam chi phi, gia
thanh va thu hoi lai vén dé tai diu tur méi, dap g, nang cao hiéu qua hoat déng
SXKD trong thdi gian téi.

Cong téc td chirc b tri sap xép lao dong & cac bd phan phdt hop véi khéi lugng
cong viéc, ndng cao niing suit, ché:c lwgng lao dong, tang thu nhap va cai thién doi sdng
vat chit tinh thdn NLD, giai quyét kip thoi kho khin vé nhan Iue, khdi lwong hoan
thanh dugc nghiém thu, quyét toan; ra soat, bd sung stra dbi nhiing quy ché, quy dinh
cho phu hop véi hoat doéng ctia DN, ning cao néng lyc didu hanh, quén trj doanh
nghiép, chi trong phét trién ngudn nhan lye, dao tao ddi ngdi can bd ¢6 trinh dd chuyén
mén, k§ thudt, timg buéc chudn hoa kién toan b4 may quan ly diéu hanh, xdy dung ddi
ngii ké thira c6 pham chét, dao drc, c6 nang luc lanh dao quéan ly diéu hanh hoat dong
ctia doanh nghigp. Pam bao tra lwong, dong nop BHXH, BHYT, BHTN, cac ché do
chinh séch cho ngudi lao dong, nghia vy d6i véi nha nude dung thoi gian quy dinh;
tirmg budc cdi thign méi truong lam viée; tan dung thiét bj chuyén ding, luc lugng lao
dong c6 tay nghé, khai thac tim kiém thém viéc 1am dé ting doanh thu, thu nhip cho
ngudi lao ddng; thuce hién tét cdng taic ATVS LD, PCCN trong 1am viéc, Quy ché dan
chil co 56, quy ché phdi hop véi cac t6 chirc doan thé, diy manh cong tac tuyén truyén
van dong NLD phat huy dan chu, gin bo véi Cong ty, nang cao trach nhiém, ting nang
suit, chat luong lao dong, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong hoat ddng san xuit
kinh doanh; hé trg, tao moi diéu kién cho céc doan thé té chirc hoat déng phong trao
thi dua, tham quan nghi mat, tham gia cong tac x& hoi, tao khong khi vui twoi, giai tri
cho nguoi lao dong, x4y dung Cong ty dat chuan vin héa, an ninh, trat tw, vin minh d6
thi.

Trén ddy 1a bao cdo két qua hoat dong san xut kinh doanh nim 2020 va k& hoach
hoat dong san xuét kinh doanh nam 2021 cia Ban Gidm déc Cong ty Cb phin P thi
Tén An./,

Noi nhgn: GIAM POC

- Cac TV HBQT;

- BKS, BGP; U

-Luu VT. (ba ky)
Nguyén Thi Hﬁng Vy




CTY CP PO THI TAN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM SOAT Doc 1p - Tw do - Hanh phie
Sé: 01/ BCKS Tdn An, ngay 12 thang 4 ném 2021
BAO CAO HOAT PONG

BAN KIEM SOAT NAM 2020

Kinh giti: Thanh vién Hoi ddng quan trj;
Thanh vién Ban Biéu hanh Céng ty:
Céc Ong, Ba cb dong Céng ty.

Thuc hién nhiém vy, quyén han caa Ban Kiém soat duoc quy dinh theo quy
dinh cia Luat doanh nghiép va Diéu 18 t& chire va hoat dong Cong ty Cd phén P
thi Tén An d dugc Dai hoi ddng cb dong thang qua.

Chung t6i — Ban Kiém soét Cong ty da tién hanh kidm tra va bdo céo hoat
dong cuia Ban trong nién d6 tai chinh nim 2020 két thuc vao ngay 31/12/2020.

Can cl Béo cdo quyét todn Tai chinh nim 2020 cia Cong ty C6 phin D6 thi
Tan An da dwgc Cong ty TNHH Kiém toan Sao Viét kiém toan thé hign tai Bao
c4o kiém toan sé 99/2021/BCKT/SV—VP'ngéy 22/3/2021; cin ¢lr vao cac chirng ttr
s0 sch ctia Cong Ty nim 2020, d6i chibu véi cac chinh sach, ché d6 tai chinh va
Chuan myc Ké to4n do B4 Tai chinh ban hanh, Ban Kiém soét c6 ¥ kién nhy sau:
I. Thii lao, chi phi hoat ddng v lgi fch khéc eiia Ban Kidm sodt:

Cén cir Nghi quyét Pai héi cb dong thudng nién ngay 12 thang 3 nim 2020
théng nhét chi phi thi lao Ban kiém soat 109.799.04¢ dong, ndm 2020 chj phi
thanh todn cho c4c thanh vién ban kiém soat 13 109.799.040 dong,

I1. Cac cude hop ciia Ban kiém sost: )

Binh ky hang quy Ban kiém soat tién° hénh hep danh gi4 tinh hinh hoat dong
cia Cong ty, kip thoi phét hién nhitng didm bét thudng, dé xuét xit Iy theo quy
dinh. Trong nim 2020, Céng ty hoat dong theo ding chi truong nghj quyét cua
Pai hoi dong ¢b dong, vao ddu quy 11/2020 do khéng tring thau mét s§ mang dich
vu cong ich nén da énh huéng dén tinh hinh hoat dong ctia don vi, lyc lugng lao
dong ddi du, Cong ty da giai quyét ché do tro cdp théi vide cho ngudi lao dong
dung theo quy dinh déng thei bo trf lai cAc bd phan theo dung chrrc ning nhiém vy
nhim 6n dinh tinh hinh sén xuét kinh doanh.

1. Két qui gigm sit tinh hinh hoat d@6ng va tai chinh ciia Cong ty:

Thyc hién nhiém vy ké hoach nim 2020 dugc théng qua tai Dai hoi ch dong
thuong nién ngay 12 thang 3 ndm 2020, két qua hoat ddng san xuit kinh doanh cia
Cong ty dat duoc cu thé nhu sau:

1. Vén diéu 1¢: | 14.167.000.000 ddng

2. Két qua kinh doanh: Don vj tinh: déng
Ké hoach Thye hién Ty 1é

* Tong doanh thu: 104.000.000.000 84.103.353.376 80,87 %

* Loi nhuan: 6.000.000.000  2.736.375.000 45 60 %

2.1 Tong doanh thu 84.103.353.376




Trong d6:

- Doanh thu san xuét kinh doanh
- Doanh thu hoat ddng tai chinh

- Thu nhép khéac
2.2 Téng chi phi:

2.3 Loi nhuén truwée thué
2.4 Chi phi thué thu nhip deanh nghiép
2.5 Loi nhuén sau thué
3. Tai san ¢6 dinh hiru hinh c6 dén 31/12/2020:

83.983.965.170
95.054.859
24.333.347
81.339.979.376
2.736.375.000
396.844.308
2.339.530.692

?% Chi tiéu S6 dw dhu nam | [ANglrong | Glim trong 0 ﬂg;"éi
I | Nguyén gia 22.047.983.514 22.361.619.878
"1 | Nha cwra, vat kién trac | 2.901.444.722 2.901.444.722
2 | My méc,TB-PTvan tai | 19.113.768.591 |  313.636.364 19.427.404.955
3 | Thiét bi vin phong 32.770.201 2102
Il | Gi tri hao mon 13.198.523.655 | 1.467.835.668 14.666.359.323
1 | Nha cira vét kién tric 665.418.011 | 110.257.352 775.675.363
2 | May méc,TB-PTvén tai | 12.503.201.469 | 1.355.393.636 13.858.595.105
3 | Thiét bi van phong 29.904.175 2.184.680 32.088.855
111 | Gid tri con Iai 8.849.459.859 1.484.031.923 | 7.695.260.555
1 | Nha ctra vét kién tric 2.236.026.711 110.257.352 | 2.125.769.360
3 Thy mooTB - PIVT 6.610.567 122 1.041.757.273 | 5.568.809.849
3 | Thiét bi viin phong 2.866.026 2.184.680 681.346

4.Cong ng phai thu dén 31/12/2020 1a 5.758.335.227 dong, trong d6:

4.1.1 Phai thu khach hang 6.147.302.873 dong, chi tiét:
1.Ban QLDA tinh Long An
2.Cong ty C6 phan Péng Tam
3.Phong Quan 1y d6 thi TP Tén An
5.Ban QLDA TP Tén An
6.Phong Kinh té Ha tAng huyén Tan Tru
7.Bénh vién Pa khoa Long An
8.Phong Tai chanh K& hoach
9.Khéch hang khac

4.1.2 Du phong khodn phéi thu kho doi

4.1.3 Phai thu khac

37.333.000
250.000.000
3.648.890.750
49.832.000
1.023.159.642
104.214.075
23.100.000
1.010.773.406

(511.115.100)
122.147.454

4.2 Céong ng phai tra dén 31/12/2020 1a 9.059.492.795 ddng, trong do:
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4.2.1 Phai tré ngwos ban, chi tiét: 7.690.657.696

1. DNTN Huynh Higp 90.000
2.Phong Tai chinh TP T4n An 924.000.000
3. Cong ty CP PTPT Tam Sinh Nghia 4.789.240.000
4. Cong ty CP K thuat Déng Phuong 143.968.000
5.Ngéan séch huyén Tan Tru 1.307.102.727
6. Cong ty TNHH O t6 Hiép Hoa 345.000.000
7. Cac nha cung cip khac 181.256.969
4.2.2 Ngudi mua tra tién truge: 30.000.000
4.2.3 Thué va cac khodn nép Nha nwéce: 50.172.392
4.2.4 Phai tra ngudi lao dong: 560.692.204
4.2.5 Phdi trd, phai ndp ngfn han khic: 119.008.896
4.2.6 Quy khen thuéng, phic lgi: 158.279.607
4.2.7 Chi phi phai tr ng&n han : | 450.682.000
5. Tién lrong va thu nhdp cita ngwoi lao di}ng:
—
[ STT | Chi tiu S6 tidn Ghi chi

1 Téng quy lwong 1 15.963.776.265 déng | SO quyét

- Nguoi lao dong; 14.869.211.280 déng |  todn

- Vién chire quan ly: 1.094.564.985dong |
4 Lao dong (ngudi) ' 144

- Ngudi lao dong: 140

- Vién chirc quan ly: S
5 Tién lwong ngudi lao dong . 8.850.721

binh gquén dong/ngudi/théng ]

Téng quy luong ctia Céng ty C8 phin D6 thi Tan An duoc cdc S¢
nganh chitc ning quyét toan theo Thong tu s6 sb 28/2016/TT-BLDTBXH
ngdy 01/9/2016 ctia B6 Lao dong Thuong binh va X3 hoi huéng dan thye
hién quy dinh vé lao d(f)n’g, tién luong, th lao, tidn }hu‘é’ng déi véi cbng ty ¢6

99/2021/BCKT/SV-VP ngay 22/03/2021 va chi phi tién lrong thwe hign nam 2020
theo bién ban s6 1606/BB-STC ngay 08 thang 04 nam 2021 da duoce cic S& nganh
chirc ning xem xét, xin y kién chu s hif de biéu quyét cac van dé tai chinh
trong Dai hoi dong ¢ déng thudng nién nim 2021
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6. Tinh hinh t3ng gidm von chii sé hitw:

STT Chi tidu S6 dw dau ky | Tidng trong Giam trong S6 dur cudi ky
by ky
Téng cong : 260441,425,244 25 52‘7 947 323
L | vén didu 18 14.167.000.000 14.167. 000 000
2 Quy DTPT 8 208.164.485 | 813.252.151 9 021 416 636
S P
: ‘. 4.066.260.759 .
phéin phéi 1.726.730.067 | 2. 339 530. 692

7. Vé cong tac ké todn:

Trén co s& Bao cdo tai chinh ndm 2020 do Cong ty 1ap da duogc Cong ty
TNHH Kiém toan Sao Viét kiém todn, Ban Kiém soat thdng nhét y kién cdc kidm
todn vién doc lap la Bao cdo tai chinh d& phén 4nh trung thye va hop ly tinh hinh
tai chinh ciia Cong ty tai ngay 31/12/2020, két qua hoat dong kinh doanh va tinh
hinh Iuu chuyén tién t& phu hop véi cac Chuén mue K& toan, ché do Ké toan Viét
Nam hién hanh va cac quy dinh phép 1y c6 lién quan dén viée 14p va trinh bay bao
cao tai chinh.

Cong ty td chirc ghi chép kip thoi cac nghiép vu kinh t& phét sinh theo ché
d6 ké toan thong ké, sb sach ghi chep 19 rang, phéan anh cac nghi€p vy kinh t& phat
sinh theo ding ché db quy dinh, cudi nlen d6 ké toan tién hanh ddi chidu xéc nhin
ng kip thoi.

Ban Klem soat chi kiém tra sb liéu trén cac chung tlr, héa don c6 tai Cong
ty, khong tién hanh x4c minh, dbi chiéu. Néu sau nay co phat sinh chénh léch
trong qua trinh thanh kiém tra cia cac don vi khéc, Ban diéu hanh Cong ty cé
trach nhiém didu chinh cho phu hop. |
IV. Bdo cdo danh gia vé giao dich ciia Cong ty:

Nzm 2020 Cong ty khéng phat sinh vé giao dich gitta Cong ty, cong ty con
hodc cac cong ty khac.

V. Két qua gidm sit ddi véi Hoi ddng quan tri - ban Giam dbe:

Qua cong tac giam sat, Ban Kiém soat nhén thiy Hoi dong quan ti cla
Cong ty tlen hanh cac cudc hop dinh ky va dét xuét theo quy dinh dé trién khal cac
nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong Héi dong quan tri d3 bam sat thuc té hoat
dong caa Cong ty d& ban hanh céc nghj quyét dinh hudng cho hoat dong didu
hanh. Hau hét céc cudc hop cua Hoi ddng quéan trj déu cé dii cac thanh vién tham
du va cac Nghi quyet Quyét dinh cia HPQT ludn dat dugc su nhét tri cao trén co
s& loi ich cha ¢ déng va su phét trién cia Cong ty. Cac Nghj quyet Quyét dinh
ctia HPQT tuan thi ding céc quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va quy dinh cia phap

luét ¢o lién quan.

Céng ty C6 phan Db thi Tan An da tudn tha cac cha truong, dudng 161 chinh
sich cua Pang, phap luét cia nha nude, thuc hién ding Piéu 18, cic Nghi quyét
cia Dai hdi clia Pai hdi cd déng thudng nién nim 2020 thong qua vao ngay 12
thang 3 nim 2020.




Trong ndm 2020, doanh thu thyc hién dat 80,87% ké hoach - lgi nhuan thuc
hién chi dat 45,6% ké hoach, thong qua kiém tra, ban kiém soat nhan théy do tinh
hinh kinh doanh ndm 2020 ¢6 rit nhidu bién dong mang véu td bit loi cho Cong
ty, cu thé:

- Doanh thu giam manh do Céng ty rét thiu mét sb méng dich vy cong ich
khd quan trong, ddy la nhitng mang hoat dong mang lai loi nhudn cao cho doanh
nghiép do vay dan dén loi nhuan giam so k& hoach giao ddu ndm va so véi loi
nhudn nim trudec.

- Dich Covid-19 d& anh hudng dén hoat dong kinh doanh cua tit ca cac
doanh nghiép trong d6 c6 ca Cong Ty, din dén mét sé hoat dong dich vu giam
dang ké.

Loi nhuén gidm anh hudng truc tiép dén quy tién lwong clia nguoi lao dong.
Tuy nhién, Quy luong Codng ty da thé hién viéc chi tra tidn luong cho ngudi lao
dong kip thoi va ¢ giam so ndm 2019, tuy nhién gia tri gidm khong 16n.

Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép nim 2020 s& duoc phén phéi cho
cic ¢ déng sau khi trich lap cac quy theo quy dinh cua Didy 1€ Cong ty va da
dugc Pai hoi ddng cd dong phé duyét.

VL Két qua danh gia sw phéi hop hoat dong clia Ban kiém soat véi Hoj dong
quan tri: ) .

Ban ki€m soét c6 sy két hop chit ch& véi hoi dong quan tri va ban Giam
ddc, khi phat sinh nhitng vén d& bat thudng ludn cé sy trao ddi hoic xin y kién chu
s& hitu giai quyét theo dang trinh tw va ndi dung ctia timg vu viéc.

Ban diéu hanh Cong ty can tiép tuc tang cuodng cong tac quéan ly, thue hign
tot ché d6 chinh sach ciia nha nuée, rit kinh nghiém nhitng ton tai trong nim 2020
va c6 dinh huéng, c¢6 nhitng giai phap thit thyc ap dung trong nam 2021, giup
Cong ty vugt qua nhiing kho khin thach thire ddng thoi quan Iy — st dung tién vén
ding muc dich va hiu qua; tich cuc thu hdi no han ché phét sinh ng méi, cubi
nién d ké toan phai tién hanh ddi chiéu xéc nhan no kip thoi,

Trén diy 13 mdt s6 vin dé ma Ban Kidm sodt di kidm tra kinh béo cdo véi
Hoi dong quan trj, Ban Giam débc, céc 6ng b cb dong clia Céng ty ./,

Thanh vién Trudng Ban kiém soat
(Paky) (P4 ky) (ba ky)
Lai Thanh Nhan Vo Phuée Toan Nguyén Thi Ngoc Triic




CTY CP PO THI TAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN KIEM SOAT Dgc Idp - Ty do - Hanh phiic
S6: 02/ TTKS Tdn An, ngay 12 thing 4 ndm 2021
TO TRINH

A anm A r A - A A
Vé vigc chon to chire kiem toan dge 1ap

thye hién kiém toan cac bao cio tai chinh

Can ct Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh pht huéng
dan vé quan tri Cong ty 4p dung cho cac cOng ty dai ching.

Thyc hién nhiém vy, quyén han cia Ban Kiém soat duge quy dinh tai
Piéu 1¢ t chic va hoat dong Cong ty C5 phin D6 thj Tan An dé dugc Dai hoi
ddng c6 déng théng qua, Ban Kiém soat kinh & nghi Dai hoi dong ¢b dong
chon don vi kiém toan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh nim 2021, danh
sach Cong ty Kiém toan bao gdm:

1. Cty TNHH kiém toan VACO;

2. Cty TNHH Kiém toan va tu van (A&C);

3. Céng ty TNHH Kiém toan Sao Viét

Trén dy la mét s vén dé, Ban Kiém soat kinh d& nghj Pai hdi ddng ¢b
dong xem xét, lva chon./.

Noi nhin: Trwémng Ban kiém soat
- Chu tich HDQT;
- Cac thanh vién HDQT;
- Luu BKS-DH.
(Pd ky)

Nguyén Thj Ngoc Triic




CONG TY CP PO THI TAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCO) DPéc Lap - Tw Do — Hanh Phiic
S6: 94 /TRHPQT Tan An, ngay 42 thang 05 nim 2021
TO TRINH

Céc ngi dung xin y kién biéu quyét thong qua tai
Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2021

Cén cu:

- Ludt doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020; Nghi dinh
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020

- Céng vin sb: 3615/UBND-KT ngay 28/04/2021 cia UBND tinh Long An vé
viée xin y kién Chii s& hitu dé bidu quyét cac vAn dé tai chinh trong Dai hoi dong
co dong nidm 2021 ctia Cong ty Cé phan do thi Tan An;

- Diéu 1¢ Cong ty C4 Phin Db thi Tan An da dugc stra d6i bd sung va ban hanh
chinh thirc vao ngay 27/04/2018;

H6i dong quan tri Cong ty Cé Phin D6 thi Tan An kinh trinh Pai hoi C6 Pong
thuong nién nam 2021 vé cac Noi dung xin y kién biéu quyét tai Dai hoi nhu sau:

1/ N§i dung thi nhit:

Théong qua cdc ndi dung trong Bao cdo két qua hoat cia HPQT niam 2020
phuong huéng nhiém vu nim 2021; béo céo két qua thyc hi¢n Nghj quyét dai hoi
dong c¢b déng thuong nién, HDQT nim 2020 ctia Ban Giam déc va phuong huéng
nhiém vy thuc hién nghi quyét ndm 2021; bo c4o tém tit tinh hinh tai chinh nam
2020; bo céo két qua hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2020 ma Doan chu tich
vira thong qua trinh Pai Hoi Pong C Déng thuong nién nam 2021.

2/ Noi dung thi hai:

Thong qua céc van d& tai chinh nam 2020 theo Céng vin sb: 3615/UBND-
KTTC /UBND ngay 28/ 04/2021 cia UBND tinh Long An v/v y kién chu sé hitu
dé bidu quyét cic van dé tai chinh trong Dai Hoi dong cb dong thudng nién nim
2021 cua Cong ty CP D6 thi Tan An va chi tiéu ké hoach SXKD nam 2021, cu thé
nhu sau:

Don vi tinh: dé‘ng

1. Doanh thu thye hién 2020 84.103.353.376
2. Chi phi (c6 lwong) 81.366.978.376
3. Lgi nhuin truée thué 2.736.375.000
4. Thué thu nhip DN 396.844.308
2. Quy lwrong thwe hién nim 2020 15.963.776.265
Trong do6:- Luong VCQL (4 ngudi) 1.094.564.985

- Luong NLD (140 nguoi) 14.869.211.280

- Luong binh quén ciia NLD 8.850.721
2. Tong loi nhuin sau thué: 2.339.530.692




3. Phén phoi lgi nhuin sau thué thu nhap doanh nghiép 818.826.742
- Qu§’ dau tu phat trién (20%) 467.906.138
- Quy khen thudng, phic lgi (15%) 350.920.604
4. Lai ¢b tirc n3m 2020 1.520.694.950
5. Mike chia ldi c¢6 tirc mdm 2020 1.073 d/ 1 c6 phén
6. Thi lao hdi ddng quan trj va BKS nim 2020 278.759.040
Trong d6:- Héi dong quan tri (4 nguoi) 168.960.000

- Ban kiém soat (3 ngudi) 109.799.040

3/ N§i dung thir ba: Thong qua cac Chi tidu ké hogch hoat djng sin xuat kinh
doanh niim 2021 (d4 xin y kién Chi sé hitu dé biéu quyét tai Dai héi), cn thé
nhw sau:

STT | Néi dung PVT Chi tidu
01 |Doanh thu dong 94.900.000.000
02 | Chi phi (c6 luong) 90.129.000.000
03 | Loi nhuén trudc thué . 4.771.000.000
- Thué TNDN “ 954.200.000
04 | Loi nhuén sau thué “ 3.816.800.000
05 | Phan phédi lgi nhuan sau thué “ 1.335.880.000
- Quy déu tu phat trién 20% “ 763.360.000
- Quy khen thudng, phuc lgi “ 572.520.000
06 | Loi nhugn cb tirc k& hoach nim 2021 « 2.480.920.000
07 | Téng lao dong, Trong do: 144 ngudi 15.963.776.265
- Vién chirc quén ly 04 ngudi 1.094.564.985
- Ngudi lao dong 140 nguoi 14.869.211.280
- Luong binh quén ciia NLD 8.850.720
08 | Thu lao HPQT, BKS « 278.759.040
Trong do :- HDQT (4 ngudi) “ 168.960.000
-BKS (3 ngudi) « 109.799.040

4/ NOi dung thi tw: Thong qua chon don vi kiém to4n dgc 1ap thue hién
kiém todn tinh hinh tai chinh nim 2021

Tai Pai héi ¢d déng thudng nién nam 2020 da thong qua chon don vij kiém toan
ddc lap 1a Cong ty TNHH kiém toan Sao Viét dé kidm toan tinh hinh tai chinh nim
2020 cho Cong ty. Qua danh gia ning lyc va didu kién hd trg Cong ty thuc hién tt
cong tac tai chinh ndm 2020. Hoi ddng Quén trj théng nhét chon don vi kiém todn
ddc 1ép 1a Céng ty TNHH kiém toan Sao Viét tiép tuc kiém toan tinh hinh hoat
déng tai chinh ctia Cong ty nam 2021, trinh dai héi théng nhat biéu quyét thong qua
véi gia trj du toan 1a 40.000.000 ddng/nim




5/ Noi dung thir nim: Théng qua Piéu 1€ hoat djng cita Céng ty va Quy ché
quan tri ndi b, quy ché hoat dong ciia HPQT, quy hoat déng cia Ban kiém
soit ciia Cong ty C6 phan Db thi Tan An

Can ca Luat Ching khodn ngay 26/1 172019, Luat Doanh nghiép ngay
17/06/2020; Nghj dinh 155/2020-NPCP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi; Thong tu
116/2020-TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B Tai chinh huéng din mét sé didu vé
quan trj cong ty 4p dung déi véi cong ty dai chiing tai Nghj dinh sé 155/2020 ngay
31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat Chimg
khoan. Pé dam bao tinh phap ly, phit hop véi quy dinh ctia Lut Doanh nghiép hién
hanh va cic van ban phap luét cé lién quan, HDQT Céng ty d3 tién hanh stra ddi bd
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sung lai Di€u I¢ hoat dong ctia Cong ty va Quy ché quén trj néi bd, quy ché hoat
dong ctia HDQT, BKS Céng ty theo diing quy dinh Diéu 18, quy ché mau danh cho
Cong ty dai chiing, cu thé nhu sau:

- Didu 18 hoat ddng Cong ty C6 phan Db thi Tén (c0) da duoc bidu quyét thong
qua tai Pai hdi dong cd déng thudng nién ndm 2018 va ban hanh chinh thitc vio
ngdy 27 thang 4 ndm 2018 gom 21 chuong 57 didu. Nay stra ddi bé sung lai Diéu 16
hoat dong Céng ty Cb phan Do thi Tan An theo Diéu 1& miu danh cho Coéng ty dai
chiing tai Théng tw 116/2020/TT-BTC ctia B Tai Chinh ban hanh gdm 21 myc 58
diéu.

- Quy ché Quén trj ndi bd Cong ty C4 phin D6 thi Tan An (cli) da duoc bidu
quyét thong qua tai Dai hoi déng cd dong thudng nién nam 2018 va ban hanh chinh
thue ngay 27/4/2018 gdém 9 chuong 64 diéu, nay sira ddi bd sung Quy ché quan tri
ndi b$ theo mau quy dinh méi gdm 9 chuong 64 didu.

- Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan trj (cii) gdm 5 chuong, 19 diéu nay stra
déi b6 sung theo miu méi gdm 7 chuong 23 diéu.

- Quy ché hoat ddng cua Ban kiém soat gbm 7 chuong 21 diéu,

Dy thdo ndi dung chi tiét Pidu 1¢ hoat dong Coéng ty Cb phﬁn Do thi Tan An,
Quy ché hoat dong cuia Hoi dong Quén trj, Ban kiém soat va Quy ché quan tri noi
bo Cong ty d& ding lén Website:www.tapuco.com, ngay 15/05/2021.

6/ Noi dung thi sau:

Théng qua Pau tw kinh phi phue vu SXKD véi téng gia tri: 5.700.000.000
dﬁng

- Pdu tr mua sim thidt bi, cong cy, dung cy.., phuc vu SXKD: 700.000.000
dong.

- Dy kién PAu tv mua xe chuyén ding (trd gép 3 nam): 3.000.000.000 ddng

- Chi phi s/c 16n céc xe chuyén ding phuc vy céng tic thudng xuyén
2.000.000.000 ddng (Hién tai cac xe chuyén dung d cfi, hu héng nhiéu)

Trén déy 12 nhitng ndi dung trinh dai hi xem xét bidu quyét thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH

(Da ky)

Pé Tuwong Y




CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCO) Bgc 1ip — Tw do — Hanh phie
Sb:...... /BB-DHDCP 2021 Tdn An, ngay 15 thing 6 nim 2021
BIEN BAN HOP

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Tén doanh nghiép : Cong ty Cb phin Do thi Té4n An

M3 s6 doanh nghiép : 1100209487

Dia chi try s& chinh : S6 08, tinh 1 827, Phudng 7, thanh phé Tan An, tinh Long An
Thoi gian t6 chive 08 gi6 00, ngay 18 thang 11 nim 2020

Dia diém t6 chirc  : S6 08, tinh 16 827, Phudng 7, thanh phé Tén An, tinh Long An

Phén 1
GIOI THIEU - KHAI MAC DAI HOI

I. Béo cdo kiém tra tw cach b dong

1. Thanh phin Ban kiém tra tw cdch cé dong
- Ong: Ha Long Binh - Trudng ban
- Ba: L& Thi Théi - Thanh vién

2. Ngi dung bdo cdo

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong da kiém tra va 1dp Bao cao kiém tra tr cach cé
déng nhur sau;

- Téng sé ¢b dong dugc moi tham du: Toan b 109 cd dbng c6 tén trong danh
sach cb déng ngay .../5/2021, s& hitu 1.416.700 cé phan ¢6 quyén bidy quyét cia
Céng ty C6 phan D6 thj Tan An.

- 86 lwong dai bidu tham du Pai hoi gcf)m e GO dbng va dai dién cb dong, so
hitu va dai dién s¢ hitu cho serressieini, €O phin c6 quyér} bidu quyét, chiém
NUTTI % tong s0 ¢4 phan co quyén bi€u quyét clia Cong ty. Tatca b dong, dai dién
cd dong c6 mat tham du Paj ho1i deu hop 1€, ding nguyén tdc, thi tuc quy dinh va di
tu cach tham du Dai héi.

- Theo quy dinh tai Khoér} 1 f)iéu 145 Luit Doanh nghiép, Piéu 32 Pidy 18 TS
chirc va hoat dong Coéng ty C6 phin D6 thi‘ Tén An, Dai hoi déng ¢ dong thudng
nién ndm 2021 t6 chic ngay 15/6/2021 du didy kién dugc tién hanh hop 18,

II. Nhén sy Pai hoi

1. Doan chi toa:
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- Ong: B3 Tuong Y, Chu tich HDQT - Cha toa

- Ba: Nguyén Thi Hdng Vy , Thanh vién HDQT, Gidm dbc Céng ty - Uy vién

- Ong: Nguyén Minh Nhut, Thanh vién HPQT, Phé GD Céng ty-Uy vién

Dg‘ii h(f)io th(‘)ng’ qua danh sdch Poan Cha toa nhu trén véi ty 16 100 % sb ¢b phén
¢6 quyén biéu quyét du hop.

2. Thu ky Pgi hoi

Chi toa Dai hdi ¢t ba Tran Minh Tho lam thu ky Dai hdi.

3.Ban Kiém plziéu

Chu toa Pai hoi gi6i thiéu Ban Kiém phiéu gdm céc ong ba c¢o tén sau:

_ Dai hoi théng qua danh sach Ban Kiém phiéu nhu trén véi ty 18 100 % sb cb

phén c6 quyén biéu quyét du hop.

IIL. Chwong trinh, quy ché 1am viée ciia Dai hoi

1. Chuong trinh hop Dai hpi dong cé dong thuwong nién nim 2021

Ba Nguyén Thi Hdng Vy thay mit Doan Chg tich trinh bay chuong trinh
DHDCD thuong nién nidm 2021 véi cac ndi dung chinh nhu sau:

a) Thong qua Béo céo két qua hoat dong cua HPQT Céng ty nim 2020 va
phuong hudng nhiém vy nim 2021.

b) Théng qua Bao c4o cua Gidm déc Cong ty vé thuc hién Nghi quyét PHPCD
nam 2020 va cac nghi quyét, quyet dinh cia HDQT.

¢) Thong qua Béo céo tém tét vé tinh hinh tai chinh da duoc kiém toan 2020.

d) Thong qua Bao cdo hoat dong gidm sat ctia Ban Kiém so4t nam 2020,

d) Thong qua To trinh cda HDPQT xin ¥ kién PHDCD

e) Thao ludn dong gép céc vén dé xin y kién va bidu quyét,

g) Phat biéu ctia cAp trén.

h) Tiép thu y kién phat biéu cta cAp trén,

k) Théng qua Bién ban va Nghi quyét DPHDCP.

. Dai héi khong co y kié‘%n nao khac, chuong trinh Pai héi dugc thong qua véi sb

bicu quyet véi ty 18 100% s6 ¢6 phin ¢ quyén biéu quyét dy hop

2. Quy ché lam viéc tai Pai hpi dong cd dong thiwong nién ndm 2021

Ong Nguyén Minh Nhyt thay m§t Doan Chu toa Dai hdi thong qua Quy ché lam
viéc ciia Dai hoi dong cd d6ng thudng nién nam 2021

Dai hoi théng qua Quy ché lam viée véi ty 18 100% sé cb phin c6 quyén bidu
quyét du hop.
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Phin 2
NQI DUNG PAI HOI

I. Bio cao két qua hoat déng ciia HPQT nim 2020 va phwong hwéng nhiém
v nam 2021

Ngudi trinh bay: Ong: D& Tuong Y, Chu tich HDQT

(Kém theo Béo céo s6 93/BC-PHDPCD 2021 ngay 12/5/2021)

IL. Bdo cdo ciia Gidm doc Céng ty vé thye hién Nghi quyét PHPCD va cic
nghi quyét, quyet dinh ciia HPQT niim 2020.

Nguoi trinh bay: Ba Nguyén Thi Hong Vy, tharnh vién HDQT, Giam déc Céng
ty. (Kém theo Béo cdo s6 09/BC-DTTA ngay 10/5/2021)

IIX. B4o cdo tém tit tinh hinh tai chinh nim 2020 d: dwge kiém toan.

Ngudi trinh bay: Ong Phan Thanh Nhan, thanh vién HPQT, Phé Trudng Phong
KTTV Céng ty Béo cao tom tat ve tinh hinh tai chinh d& dugc kiém toan nam 2020
(Kem theo Bdo cdo s6 10/BC-DTTA ngay 12/5/2021).

IV. Bio cdo cita Ban Kiém soat vé hoat djng giam sat nim 2020,

Ngudi trinh bay: Ba Nguyép Thi Ngoc Trée, Truéng Ban Kiém sodt bao cdo
hoat dong gidm sat clla Ban Kiém soat nam 2020. (Kém theo Béo cdo s6 01/BC-
DTTA ngay 12/5/2021)

V. T¢ trinh ciia HPQT

Ngudi trinh bay: Ba Nguyén Thi Hong Vy, Thanh vién HDQT, thong qua Té
trinh $6 94/TTr-DTTA ngay 12/5/2021 vé mdt s6 ndi dung sau (T trinh kém theo):

- Quy tién luong thyc hién nam 2020; phwong 4n phan phdi loi nhuan, trich lap
cac quy; mire chia ¢6 tie 2020; thit lao HDQT va BKS nim 2020;

- K& hoach SXKD 2021; lao déng tién luong; thi lao ctia HDQT va Ban Kiém
soat ndm 2021;

- Lua chon Céng ty kiém toan déc lap nam 2021;

- Stra d(’ii bé sung Didu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong ctia HPQT, Quy ché hoat
dong Ban kiem sodt, Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty theo Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 duoc Qudce hdi nude Cong hoa X4 hdi Chiy nghia Vigt Nam thdng qua
ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Mot s6 vén d& khac vé ddu ti kinh phi phuc vu dong SXKD cia Cong ty (mua
sdm va sira chita xe chuyén ding, céc trang thiét bi, ¢Ong cy,... phuc vu hoat dong
SXKD).

Phin 3
THAO LUAN VA BIEU QUYET
I. Thio lufin:
Sau khi nghe Ban lanh dao Céng ty trinh bay cac néi dung trinh Pai hoi ddng cd
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déng thudng nién ndm 2021, cac ¢ dong khdng c6 cdu hoi hay déng gop gi thém.,
11. Biéu quyét
1. Théng qua Bio cdo két qua hoat dpng ciia HPQT ndm 2020 va phirong
hwong nhiém vy nam 2021
Két qua SXKD néim 2020:
- Doanh thu: 84,103/104 ti déng, dat 84,10 % ké hoach.
- Loi nhuén trude thué: 2,736/6,000 ti ddng, dat 45,60 % ké hoach.
Ké hogch SXKD ndm 2021
- Doanh thu: 94,9 ti ddng.
- Loi nhudn trude thué: 4,771 ti déng.
Pai hoi t}léng nhe“:lt céc chi tiéu, nhiém vu va giai phap dé ra trong Bdo céo dé
hoan thanh thang lgi ké hoach SXKD nam 2021.

Dai hoi thong qua Béo céo két qua hoat dong cia HDQT ném 2020 va phuong
hwéng nhiém vu nhidm ky 2021 v&i ty 18 100% s6 ¢b phin ¢6 quyén bidu quyét du
hop.

2. Thong qua Bdo cdo ciia Gidm dbc Céng vé thyc hién Nghj quyét PHPCD
va cdc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT nim 2020.

Pai hoi théng qua Béo céo véi ty 18 100% sé ¢b phin c6 quyén biéu quyét du
hop.

3. Théng qua Bdo cdo tom tat vé finh hinh tai chinh Cong ty nam 2020 di
dwoc kiém todn.

Dai hoi théng qua Béo cdo véi ty 18 100% sb cb phin c6 quyén biéu quyét du
hop.

4. Théng qua Bdo cdo hoat dpng gidm sdt nim 2020 ciia Ban Kiém sodit.

Dai hoi thdng qua Béo cdo véi ty 18 100% sé ¢d phin cé quyén bidu quyét du
hop.

5. Thong qua To trinh ciia HPQT

a) Phuong dn phdn bé loi nhudn, trich Igp cdc quy ndm 2020:Qup ddu tw Phdt
trzen 20% (467.906.138 dang, Quy khen thuong phiic lgi 15% (350.929.604 dong)
14 ¢ tirc chia cho cac nha déu tu 13 1.073 dong/CP

Dai hdi théng qua v6i ty 18 100% s6 cb phan c6 quyén biéu quyét du hop

b) Tong qup heong thuc hién nam 2020 1a 15.963.776.265 dong, tong s6 lao
dong thuc hién 1a 140 ngudi; thi lao HDQT BKS 14 278.759.040 dong,

Dai hoi thong qua véi ty 18 100% s6 ¢d phin ¢o quyén biéu quyet dy hop.

¢c) Tong quy lwong nam 2021 1a 15.963.776.265 dong; tong sb lao dong 144
ngudi, thu laoc HPQT, BKS 14 278.759. 040 dong

Dai hoi théng qua véi ty 18 100% sb ¢b phin c6 quyén bidu quyét dy hop.
d) Luwa chon Céng ty kiém todn déc ldp ndm 2021: Cong ty TNHH Kiém tosn




Sao Viét; gid tri du toan 40 tri¢u dong.

Dai héi thong qua véi ty 1€ 100% sb ¢cb phin cé quyén bidu quyét dy hop.

d) Stra doi bd: sung Pidu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cia HDQT, Quy ché
hoat dong Ban kiCm soat, Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty theo Luét Doanh
nghiép 56 59/2020/QH14 duge Quéce hédi nude CoOng hoa X& hoi Chii nghia Viét Nam
thong qua ngay 17 thang 6 niim 2020.

Dai hoi théng qua v6i ty 1€ 100% sé ¢d phin ¢ quyén bidu quyét du hop.

e) Mot 56 van dé vé ké hoach déu tu:

+ Pau tu sira chita 16n cac xe chuyén dung, nht 1a cac xe ép réc: 2 ty dong.

+ Péiu tu kinh phi d& mua thém 01 xe chuyén diing (tra gop): 3 ty déng.

+ Déu tu kinh phi dé mua thiét bi, cbng cu, dung cu phuc vu san xuit kinh
doanh: 700 triéu ddng,

‘Dai héi thong qua ké hoach ddu tu véi ty 18 100% s6 cb phén co quyén bidu
quyét du hop.
Phén 4
THONG QUA BIEN BAN VA NGHI QUYET CUOC HOP

Thu ky Pai hoi, Ba Tran Minh Tho doc Bién ban Pai hoi dng cb dong thudng
nim 2021, Pai héi biéu quyét va nhét trf thdng qua toan van Bién ban cudc hop Pai
hi dong cb dong thudng nam 2021 v6i 100% sé phiéu tan thanh,

Ong D§ Tudng Y - Chu toa cude hop doc Nghi quyét Pai hoi déng cé dong
thuong nién nim 2021. Dai hdi biu quyét va nhét tri théng qua toan vin Nghi quyét
hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién nim 2021 véi 100 % sb phiéu tan thanh,

Bifn ban nay dwoc dugce huu trit tai Cong ty C ph?m D06 thi Tan An.

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2021 ctia Cong ty C6 phén D6
thi Tan An két thiic vao ltc 11 gio 00 phit ngay 15/6/2021.

THU KY PAI HOI CHU TQA DAI HOI

Tran Minh Tho DS Tuong Y




CONGTYCPPO THITANAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCO) Dje ldp - Tw do - Hanh phiic
S6:  /NQ-DHPCP 2021 Tan An, ngay 15 thang 6 nam 2021
NGHI QUYET

Pai hoi dong c6 ddng thwéng nién nim 2021

DATHOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN

- Cén cir I.udt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qudce hoi nude Cong hoa
x@ héi chi nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thi 9 thdng qua ngay 17 thang 6 nim
2020;

- Cin ctr Piéu 18 6 chitc va hoat déng Cong ty C6 phan D6 thi Tan An ngay 27
thang 4 ndm 2018;

- Céin clr Bién ban Dai hoi déng ¢d dong thuong nién s6  /BB-DHBCD 2021
ngay 15 thing 6 nam 2021,

QUYET NGHI

‘ Piéu 1. Thdng qua Béao cdo sb 93/BC—BH{?CD 2021 ngay 12/5/2021 ca HDQT
v€ hoat dong ctia HPQT Cong ty nim 2020, k€t qua san xuat kinh doanh niam 2020
va phuong huéng nhiém vy nam 2021. Cu thé nhu sau:

Két qué SXKD ném 2020:

- Doanh thu: 84,103/104 ti dong, dat 84,10 % k& hoach.
- Lgi nhuén trude thué: 2,736/6,000 ti dong, dat 45,60 % ké hoach.

Ké hoach SXKD ndm 2021

- Doanh thu: 94,9 ti d(:ing. .
- Loi nhudn truéce thué: 4,771 ti dong.
. Dai hoi théqg nhét 100% céc chi ti€u, nhiém vy va giai phap @ ra trong Bao céo
dé€ hoan thanh thang loi ké hoach SXKD niim 2021,

Piéu 2. Théng qua Bao cdo s0 09/BC-DTTA ngay 10/5/2021 ctia Gidm dde
Céng ty vé thuc hién Nghi quyét DPHPCD nim 2020 va cic nghi quyét, quyét dinh
cua HDQT.

Pidu 3.Thdng qua Bio cdo sé 10/BC-DTTA ngay 12/5/2021 v& tém tit tinh hinh
tai chinh Céng ty ndm 2020 d3 duoc kiém toan.

_ Diéu 4. Théng qua Béo cio sb 01/BC-BKS ngay 12/4/2021 ctia Ban Kiém soat
v¢ hoat dong giam sat nam 2020.

Piéu 5. Théng qua T& trinh sé 94/TTr-DTTA ngay 12/5/2021 clia HDQT vé:




1. Cac va“’in‘ dé tai chinh nam 2020: Téng quy luong thyc hig¢n ndm 2020:
15.963.776.26§ dong; t(’?ng so lao dong thyc hi‘én: 140 ngudi; tha lac HDQT, BKS:
278.759.040 ddng; 14i ¢o tire chia cho cac nha dau tu: 1.073 d/CP.

2. Céc van dé tai chinh ndm 2021: Tong quy luong: 15.963.776.265 dong; tong
56 lao dong: 144 ngudi, thu lao HDQT, BKS: 278.759.040 dong.

3. Chon don vi kiém toan gc‘gc lap thue hién kiém toan tinh hinh tai chinh Cong
ty nam 2021: Cong ty TNHH Kiém toan Sao Viét; gia tri du toan 40 tri¢u dong.

4. Thong qua vide stra d6i, bd sung Didu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cha
HDQT, Quy ché hoat dong Ban kiém soat, Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty theo
Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugce Quéc hoi nude Cong hoa X& hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020,

5. Thong qua Ké hoach dau tu véi tc‘mg gia tri 5,7 ty phyc vy hoat dong SXKD
nam 2021, cu thé nhu sau:

- Du kién dau tu sira chira 16n cac xe chuyén ding, nhét 1a cic xe ép rac do si
dung nhiéu nim di c6 nhiéu hu hong, xubng cap: 2 ty ddng

- Dy kién ddu tu kinh phi dé mua thém 01 xe chuyén ding (tré gop): 3 ty dong

- Du kién dAu tu kinh phi dé& mua thiét bi, cong cu, dung cu phuc vu san xuit
kinh doanh: 700 triéu déng.

Piéu 6. Diéu khoan thi hanh

Nghi quyét duge thong qua toan van tai PHPCD thudng nién ndm 2021 va cé
gia tri thi hanh ké tir ngay 15 thang 6 nam 2021.

HDQT, Ban Kiém so4t, Ban Gidm doc ¢6 trach nhiém tién hanh céc cOng viéce
duge DPHDCD théng qua trong Nghi quyét nay bao dam loi ich cla Cong ty, cua
nguoi lao déng, pht hop véi céc quy dinh ctia phap ludt, Pidu 18 TS chic va hoat
dong ctia Cong ty./.

TM. PAT HQI PONG CO PONG
Noi nhin: CHU TOA
- Dang iy Cong ty (b/c);
- HBQT, BKS (t/h);
- BGP (t/h);
- BCH CBCS Céng ty (t/h);
- Cac bd phén tryc thude (t/h);
-Ch dong;
-Luu VT, D6 Tuong Y




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - T do - Hanh phiic

PIEU LE

TO CHUC VA HOAT DONG
CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN

(TAPUCO)
T3

Tan An, ngay thing 6 nim 2021




PIEU LE

CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN

MUC LUC
PHAN MG PAU
I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Diéu 1. Giai thich thuat ngtt
II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,

DIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT DONG VA NGUOI DAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thire, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dja didm kinh

doanh va thoi han hoat dong cua Cong ty

TY

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phép luét ctia Céng ty
1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong cta Cong ty

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Céng ty

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP

Diéu 6. Vén didu 18, ¢6 phén, ¢ dong sang lap

Piéu 7. Chtng nhén ¢d phidu

Pidu 8. Chung chi chitng khoan khéc

biéu 9. Chuyén nhuong c¢b phin

Picu 10. Thu hdi ¢é phin (d6i véi truong hop khi diang ky thanh 1ap doanh

nghiép)

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TR] VA KIEM SOAT
Piéu 11. Co chu td chirc, quan tri va kiém soat

VL. CO DPONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12, Quyén cua cb dbng

bidu 13. Nghia vy clia ¢6 déng

Biéu 14. Dai héi déng cb dong

Pidu 15, Quyén va nghia vy ctia Pai hoi dong cd dong
bidu 16. Uy quyén tham dyu hop Pai hoi dong cd dbng
Diéu 17. Thay di cac quyén
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Diéu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va théng bdo moi hop Pai hoi ddng cb
dong
Pidu 19. Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng ¢ dong
Didu 20. Thé thire tién hanh hop va bidu quyét tai cude hop Pai hdi dong cb
dong
Pidu 21. Pidu kién dé Nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dbéng duoc thong qua

Piéu 22, Thim quyép va t}lé thire 14y v kién ¢b dong bang vin ban dé thong qua
Nghi quyét ctia Pai héi dong ¢ dong

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong

Pidu 24. Yéu cAu hury bo Nghi quyét clia Dai hoi ddng cb dong
VII. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 25. Ung ctr, d& ¢t thanh vién Hbi dong quan tri

Pidu 26. Thanh phan va nhiém k¥ ctia thanh vién Hdi ddng quén tri
Pidu 27. Quyén han va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri

biéu 28. Thu lao, thudng va loi ich khac cla thanh vién HPQT, BKS, Giém déc.
Piédu 29. Chu tich Hoi ddng quan tri

Piéu 30. Cudc hop cuia Hoi ddng quan tri

Diéu 31. Céc tidu ban thude Hoi dong quan tri

Biéu 32. Ngudi phu trach quan tri cdng ty

VIIL. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 33. T chiic bo may quan Iy

Pidu 34. Ngudi didu hanh Céng ty

Pidu 35. B4 nhiém, mi&n nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Giam déc
IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 36. Ung ctr, d& cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién)
Diéu 37. Thanh phin Ban kiém soat

Didu 38. Truong Ban kiém soat

Pidu 39. Quyén va nghia vu clia Ban kiém soét

Pidu 40. Cude hop ctia Ban kiém soét

_X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 41. Trach nhiém trung thuc va tranh céc xung ddt vé quyén loi
Diéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thudng
XI. QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY
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Didu 43. Quyén tra cttu sé séch va hd so

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 44. Cong nhén vién va cong doan

XIII. PHAN PHOI LOI NHUAN

Diéu 45. Phan phéi loi nhudn

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO Kit
TOAN

Diéu 46. Tai khoan ngan hang

Diéu 47. Ndm tai chinh

Diéu 48. Ché db ké toan

XV. BAO CAO TAl CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 49. Béo cdo tai chinh nam, ban nién va quy
Diéu 50. B4o co thuong nién

XVL KIEM TOAN CONG TY

Piéu 51. Kiém toan

XVIL DAU CUA DOANH NGHIRP

Diéu 52. Dau ciia doanh nghiép

XVIIL GIAI THE CONG TY

Diéu 53. Giai thé cong ty

Piéu 54. Gia han hoat dong

Diéu 55. Thanh ly

XIX. GIAT QUYET TRANH CHAP NOI BO
Piéu 56. Giai quyét tranh chip ndi bé

XX. BO SUNG VA SUA POI DPIEU LE;

Diéu 57. Pidu 18 cong ty

XXI. NGAY HIEU LUC

Pidu 58. Ngay hiéu luc
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PHAN MO PAU

Piéu 1é nay duge thong qua theo Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong s6 ...
/NQ-DHDCDP ngay ... thang ... ndm 2021

I. DINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Pitu 1. Giii thich thuit ngi

1. Trong Diéu 1& nay, nhitng thudt ngit duéi day dwoc hidu nhu sau:

a) Von diéu Ié1a téng ménh gia ¢6 phan dad ban hodc dugc ding ky mua khi
thanh 14p céng ty ¢6 phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1& nay;

b) }fén co quyén f)iéu quyé:t la vc")n‘ cb phe:“m, theo d6 nguoi 50 hiru co quyén biéu
quyét vé nhitng van dé thude tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng cd dong;

©) Lugt Doanh nghiép 1a Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Qubc hsi
nuoc Cong hoa X& hoi Cha nghia Viét Nam thdng qua ngdy 17 thang 6 nim 2020;

d) Lugt Chitng khodn 1a Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi
nude Cong hoa X4 hoi Chi nghia Viét Nam thdng qua ngay 26 thang 11 nim 2019,

d) Viét Nam 1a nudc Cong hoa X3 hoi Chir nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh Idp 1a ngay Céng ty duge cp Giéy, chiing nhén ding ky doanh
nghiép (Giay chiing nhén ding ky kinh doanh va céc gidy to ¢6 gié trj twong duong)
lan dau;

g) Nguwoi diéu hanh doanh nghiép 1 Gidm dbc, Pho gidm dbe, Ké todn trudng va
nguoi dieu hanh khéc theo quy dinh cta Didu 1¢ clng ty;

. h) Nguoi qudn Iy doanh nghiép 1 nguoi quan ly cong ty, bao gdbm Chu tich Hoi
dong quan tri, thanh vién HQi dong quan trj, Giam dbc va ca nhan gitt chirc danh quén
ly khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

i) Nguoi c6 lién quan 1a c4 nhan, 18 chie duoc quy dinh tai khoan 46 Didy 4
Luat Ching khodn;

k) C6 dng 14 c4 nhan, 8 chirc s& hitu it nhét mdt c0 phéan cla cong ty ¢b phin;

) C6 déng sdng Igp 1a ¢b dong so htru it nhit mot ¢é phan phé thong va ky tén
trong danh sich ¢6 déng sédng 1ap cong ty ¢O phan;

m) Cé dong lom 1a cb dbng dugc quy dinh tai khoan 18 Didy 4 Luat Ching
khodn;

)7 hoi han hoat dng 1a thoi gian hoat déng cua Cong ty duge quy dinh tai
Diéu 2 Dicu 1€ nay va thoi gian gia han (néu ¢6) dugce Pai hoi ddng cb dong cua
Cong ty théng qua;

0) S6 giao dich chimg khodn 13 S& giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong
ty con.

2. Trong Diéu 1€ nay, céc tham chiéu t¢i mot hogc mbt sb quy dinh ho#c vin ban

5

khéc bao gom cé nhiing sira ddi, bd sung hogc van béan thay thé,
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3. Céc tiéu dé (Muc, Piéu cua Didu 1€ ndy) duoc st dung nhim thudn tién cho
viéc hiéu ni dung va khong 4nh hudng t6i noi dung cva Diéu 18 nay,

IL TEN, HINH THUC, TRY SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
DIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT DPONG VA NGUOI PAT DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, viin phong dai dién, dia didm kinh
doanh va thoi han hoat ddng cita Céng ty

I. Tén Cong ty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: Céng ty Co phan P thi Tan An.

- Tén Coéng ty viét bang tidng nuéc ngodi: TAN AN PUBLIC SERVIVE
JOINT-STOCK COMPANY.

- Tén Céng ty viét tit: TAPUCO

2. Cong ty 1a cdng ty cb phin c6 tu cich phap nhan phi hgp véi phap luat hién
hanh cua Viét Nam.

3. Try s& ding ky cia Céng ty:

- Dia chi try s& chinh: 86 08 Tinh 1§ 827, Phudng 7, thanh phd Tén An, tinh
Long An

- Dién thoai: 0272.3826127 - 0272.3552580 — 0272, 3838700

- Fax: 0272.383890

- E-mail; congtrinhdothitanan@yahoo.com.vn.

- Website: www.tapuco.com

4. Cong ty co thé thanh lap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh
doanh d€ thuc hién cdc muc tiéu hoat ddng cta Céng ty phi hop véi quyét dinh cua
Ho6i dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chdm dirt hoat dong trude thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 59 hodc
gia han hoat dong theo quy dinh tai Diéu 60 Didy 1¢ nay, thoi han hoat déng cua
Cong ty 1a v6 thoi han ké tir ngdy thanh lap.

Diéq 3. Ngudi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

. Sé‘luqng ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty 13 mét (01) ngudi. Cha
tich Héi dong quan tri [a ngusi dai dién theo phép luit cua Cong ty.

2. Ngudi dai‘ di¢n theo phap luat cla cong ty la ca nhan dai dién cho cong ty
thye hién cdc quyén va nghia vu phét sinh tir giao djch ciia cong ty, dai dién cho cOng
ty voi tu cach nguyén don, bi don, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan trudc
Trong tai, Toa an. Trach nhiém cia nguoi dai dién theo phap ludt thue hién theo didu
14 ciia Luat Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu khéc theo quy dinh cuoa phép luat
hién hanh.
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3. Ngudi dai dién theo phép luit cua Cong ty phai cu tri & Viét Nam: va phai ay
quyén bang van ban cho nguoi khac thue hién quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién
theo phéap ludt tai Cong ty khi xuét canh khéi Viét Nam.

4. Trudmg hop hét han lly quyén ma nguoi dai dién theo phap luat clia cong ty
chura tré lai Viét Nam va khéng c¢6 ty quyén khéc thi nguoi duge dy quyén vin tiép
tuc thuc hién céc quyén va nghia vu ctia ngudi dai theo phép luat clia cong ty trong
pham vi di duge ty quyén cho dén khi ngudi dai dién theo phép luat cta cdng ty tré
lai 1am viéc, hoge cho dén khi HIDQT quyét dinh ot nguosi khac thay thé.

5. Trudng hop ving mit tai Vigt Nam qud 30 ngay ma khong ty quyén cho
nguoi khac thue hién céc quyén va nhiém vu clia ngudi dai dién theo phép luit cta
Cong ty hojc bi chét, mét tich, tam giam, két 4n tu, bj han ché hoic mét ning Iyc
hanh vi dan sy thi Hi ddng quén tri cr ngudi khdce lam dai dién theo phap luét cia
Cong ty.

IM. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG

TY

Pidu 4. Muc tiéu hoat ddng ctia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctta Céng ty: 1a céc dich vu vé sinh méi truong va
cac dich vu cong cbng, dam bao vé sinh mai truong teén dia ban thanh phd Tan An
va cac ving khdc do Cong ty quan ly.

2. Muyc ti€u hoat dong ctia Céng ty:

a) Huy dong vén ctia toan x& hoi bao gdm ca nhan, cac 3 chire kinh té, t& chrrc
x& hdi trong va ngoai nudc dé dau tr dbi mai cong nghé, tao thém viéc lam, phat
trién doanh nghi¢p, ndng cao strc canh tranh.

b) Tao diél} kién @& ngudi lao déng trong doanh nghiép ¢6 cb phén va nhiing
nguoi dd gép von lam cha thyc su, thay déi phuong thirc quan 1y tao dong luc thiic
day doanh nghiép kinh doanh ¢6 hidu qud, ting tai san doanh nghiép, nang cao thu
nhép nguoi lao dong, gép phin tang trudng kinh t€ dia phuong néi riéng va toan x3
hdi néi chung.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dfng cita Cong ty

Cong ty dwoc phép tién hanh hoat dong kinh (doanh theo cac nganh nghd quy
dinh tai Dicu 1¢ nay d4 ding ky, thong bdo thay doi ndi dung dang ky véi co quan
dang ky kinh doanh va da cong bé trén Cong théng tin ding ky doanh nghiép quic
gia.

IV, VON DIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von dicu 1§, ¢6 phén, ¢b déng sang lap

1.Vén diéu 18 ctia Céng ty 1a 14.167.000.000 dong (Mudi bén ti mét tram siu
muoj bay triéu déng).
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Téng sb vn didu I¢ cua Céng ty dugc chia thanh 1.416.700 cé phin v6i ménh
gid 14 10.000 ddng/cd phan,

2. Cong ty 6 thé thay ddi vén didu I¢ khi duoc Pai hai déng cb dong théng qua
va pht hop véi cdc quy dinh ctia phap luit,

3. Céc cb phén cua Cong ty vao ngay théng qua Didu 1¢ nay bao gdm cb phin
pho thdng va ¢6 phan uwu dai (néu ¢6). Cac quyén va nghia vu clia ¢6 dong ném giit
tirg loai ¢6 phan dugc quy dinh tai Didu 12, Bidu 13 Didy 1€ nay.

4. Cong ty ¢b ‘thé phat hanh cac loai ¢6 phin wu d3i khac sau khj ¢6 sy chip
thuén cta Dai hoi dong c6 dong va phi hop véi cée quy dinh cua phap luat,

5. Tén, dia chi, s luong cd phén va céc théng tin khac vé ¢ dong sang 1ap theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép dugc néu tai phu luc 1 dinh kém. Phy Iyc nay la mot
phan ctia Diéu 1€ nay.

C6 phan phd thong phai duge uu tién chao ban cho cac cd dong hién hitu theo ty
1€ tuong ing vdi ty 1€ s& hiru cd phin phé théng clia ho trong Céng ty, trit trudng hop
Dai héi dbng cb ddng quyét dinh khac, s6 cé phén cb dong khéng dang ky mua hét s&
do Hoi dbng quan tri ciia Cong ty quyét dinh. Hoi dbng quan tri ¢6 thé phan phéi sb
c¢b phén d6 cho cb dong va ngudi khac véi didu kién khéng thuan loi hon so véi
nhiing diéu kién dd chao béan cho céc cd dong hién hifu trir truong hop Pai hoi déng
cb dong ¢ chép thuan khac.

6. Cong ty c6 thé mua gé phan do chinh Cong ty d& phat hanh theo nhitng cach
thire duge quy dinh trong Didu 18 nay va phap Iuét hién hanh.

7. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chitng khoén khéc theo quy dinh cia phéap
[uét.

Piéu 7. Chirng nhin ¢b phiéu

1. C6 dbng ctia Cong ty dugc cip chiing nhan c6 phiéu twong g véi s6 ¢ phin
va loai ¢0 phan s& hitu,

2. C6 phiéu 1 loai ching khodn x4c nhén quyén va loi ich hop phép ciia ngudi
s& hitu d6i v6i mot phan vén cé phin cia 1 chire phat hanh. C6 phiéu phai c6 ddy di
cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 121 Ludt Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 15 ngay k& ty ngay ndp ddy du hd so dé nghj chuyén quyén so
hiru ¢6 phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong théi han 60 ngay ké tir ngay thanh
toan day du tién mua cb phin theo quy dinh tai phuong an phat hanh ¢ phiéu cua
Cong ty (hogc thoi han khéc theo dicu khoan phét hanh quy dinh), ngudi sé hity s cb
phan duoc cip chiing nhan c6 phiéu. Ngudi s¢ hitu cb phén khéng phai tra cho Cong
ty chi phi in ching nhan ¢ phiéu.

4. Trudng hop c6 phiéu bj mét, bi hu héng hoiic bi huy hoai dudi hinh thirc khac
thi c6 dong duoc Cong ty cép lai ¢6 phiéu theo dd nghi ctia ¢b dbng do. Dé nghi cta
¢6 ddng phdi bao gom céc nji dung sau day:
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a) Théng tin vé ¢ phiéu da bi mét, bj hu héng hodc bi hily hoai duéi hinh thitc
khéc;

b) Cam két chiju trach nhiém vé nhiing tranh chdp phat sinh tir viée cAp lai cb
phiéu méi.

Diéu 8. Chirng chi chirng khoan khiic

Chimg chi trai phiéu hotic chirng chi chimg khoe’}n khdc clia Cong ty duoc phat
hanh ¢6 chit ky cua nguoi dai dién theo phép luat va diu ctia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong ¢6 phin

1. Tt ca cac cb phan duoc tw do chuyén nhwong trir khi Diéu 18 nay va phép luat
¢d quy dinh khéc, c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S& giao dich ching
khoan duge chuyén nhuong theo céc quy dinh cia phap luat vé chimg khoén va thj
truong chirng khoén.

2. C6 phan chua dugc thanh‘toe’m day di khong dugc chuyén nhuong va hudng
cac quyén lgi lién quan nhu quyén nhén cb tire, quyén nhén ¢6 phiéu phat hanh dé
tdng von ¢o phan tir nguodn vdn cha sé hitu, quyén mua cb phiéu méi chao bén va céc
quyén lgi khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Thu hdi cé phin (d6i véi truong hop khi ding ky thanh lap doanh
nghiép)

1. Trudng hop cd dong khéng thanh to4n ddy du va ding han séj: tién phai tra dé

" a
A

mua co phiéu, Hoi dong quan tri théng bao va ¢ quyén yéu céu c¢b déng d6 thanh
toan sb tiép con lai va chiu trach nhiém tuong {mg véi tdng ménh gié ¢b phan da dang
ky mua doi v6i nghia vu tai chinh cta Cong ty phat sinh do vide khéng thanh toan
déy du.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi r8 thai han thanh todn méi 3 thiéu 1a
07 ngay ké tir ngay g théng bio, dia diém thanh todn va théng bao phai ghi 3

truong hop khong thanh toan theo ding yéu cau, sb cd phén chua thanh todn hét s& bi
thu hdi,

3. Hoi dong quan tri ¢é quyén thu héi céc ¢ phan chua thanh todn day du va
dung han trong trudng hop cac yéu cau trong théng béo nédu trén khong dugc thyc
hién,

4. C6 phin bj thu héi duge coi 1a céc ¢b phin duge quyén chao ban quy dinh

b
A

tai khoan 3 Pidu 112 Luét Doanh nghiég. Hoéi dong quan trj ¢6 thé true tiép hoic ay
quyén ban, tai phén phéi theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi déng quan tri
thay 1a phu hop.

~5.Cb dong nim gif ¢6 phén bj thu hdi phai tir bé tur céch o dong dbi véi nhiing
¢6 phan dé, nhung van phai phai chju trach nhiém twong {mg véi tdng ménh gia ¢
phan da dang ky mua dbi véi nghia vu tai chinh cua Cong ty phét sinh vao thoi diém
thu hdi theo quyét dinh cla Hoi ddng quan trj ké tir ngay thu héi cho dén ngay thire
hién thanh toan. Hoi dong quan trj c6 toan quyén quyét dinh vige cudng ché thanh
toan toan b gia trj co phiéu vao thdi didém thu hoi.
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6. Thong béo thu h?{i duoc giri dén nguoi nam gitt ¢é phén bi thu hdi trude thoi
diém thu héi. Vige thu hoi van cé hiéu luc ké ca trong truong hop ¢6 sai sét hodc bét
can trong viéc giri théng bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

3
A

Diéu 11. Co chu t§ chire, quan tri va kiém soat

Co ciu td chirc quan ly, quan tri va kiém so4t caa Cbdng ty bao gdm:

1. Pai hgi dbng cb doéng.

2. Hai déng quén trj, Ban kiém soat (trudng hop cong ty t§ chirc quan ly va hoat
déng theo mo hinh diém a khoan 1 Piéu 137 Luat Doanh nghiép).

3. Gidm dbc. )

VL. CO DONG VA PATHOI PONG CO PONG

Diéu 12, Quyén ciaa ¢ dong

1.Cé déng phé théng ¢6 céc quyén sau:

a) Tham dy, phat biéu trong cude hop Pai hoi ddng cd dong va thuc hién quyén
bi€u quyét truc tiép hojc thdng qua nguoi dai di¢n theo tty quyén hosc hinh thie khéc
do Diéu I¢ cong ty, phap lujt quy dinh. Moi ¢6 phan phd théng c6 mét phiéu bidy
quyét;

b) Nhén ¢4 tirc v6i mire theo quyét dinh ctia Dai hdi déng ¢ dong;

¢) Uu tién mua cb phin méi twong ng véi ty 1¢ s¢ hiru cb phén phé théng ciia
timg c6 dong trong Céng ty;

d) Ty do chuyép nhuong ¢d phan cua minh cho ngudi khac, trir trudong hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Pidu 127 Ludt Doanh nghiép va quy dinh khac
cta phép ludt c6 lién quan;

d) Xem xét, tra ciru va trich Iyc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh
sach ¢0 déng ¢6 quyén biéu quyét; yéu clu stra dbi thong tin khéng chinh x4c cia
minh;

¢) Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Pidu 1€ cong ty, bién ban hop Pai
héi dong c6 dong va Nghi quyét Dai hoi dong cé dong;

g) Khi Cong ty giai tl}é hodc pha san, dugc nhan mét phan 13i san con lai twrong
ung voi ty 18 s¢ hitu ¢d phan tai Coéng ty;

h) Yéu ciu Cong ty mua lai ¢é phin trong cdc trudng hop quy dinh tai Bidu 132
Luét Doanh nghiép;

i) Bugc dbi xir binh déng. M3 cb phén clia ciing mét loai déu tao cho ¢ dong
8¢ hitu cdc quyen, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty ¢6 céc loai ¢d
phan wu dai, cac quyen va nghia vy gin lién voi céc loai cd phin wu dai phai duge
Dai hi dong ¢6 dong thong qua va cong b day du cho c6 dong;

k) Duoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bét thuong do Céng ty
cong bo theo quy dinh cua phap luit;
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1) Bugc bao vé cac quyén, loi ich hop phép cta minh; dé nghj dinh chi, hay bo
nghi quyéet, quyet dinh cta Pai hoi dong cd dong, Hai dong quan tri theo quy dinh
cta Luét Doanh nghiép;

m) Céc quyén khéc theo quy dinh cta phéap luat va Pidu 18 nay.

2. Cb dong hodc nhém b doéng s& hitu tr 05% tdng s6 ¢d phan phd théng tré 1én
¢o cac quyén sau:

a) Yéu cdu Hoi ddng quan trj thue hign viée trigu tdp hop Pai hoi ddng ¢ dong
theo cdc quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Piéu 140 Luit Doanh nghi¢p;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dé)ng
quan trj, bao cdo tai chinh ban nién va hing nim, b4o cdo cia Ban kidm soat, hop
ddng, giao dich phai théng qua Hoi dbng quan tri va tai lidu khéc, trir tai liéu lién
quan dén bi mét thvong mai, bi mat kinh doanh ciia Cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém sodt kiém tra timg vin d& cu thé lién quan dén quan Iy,
diéu hanh hoat ddng ctia Céng ty khi xét thdy can thiét. Yéu cdu phai bing van ban va
phai bao gdm cdc ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy o
phap 1y clia c4 nhan dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén, m3 sé doanh nghiép hodc sb gidy
t& phép 1y cta té chire, dia chi try s& chinh déi véi b déng 13 td chirc; sb luong ¢
phan va thoi diém ding ky c¢b phén cta timg cb dong, tng sb ¢d phan cia ca nhém
cd déng va ty 1& s hitu trong tong s6 ¢ phin cta Cong ty; vin dé can kiém tfra, myc
dich kiém tra;

d) Kién nghi vin dé dua vao chwong trinh hop DPai hdi ddng ¢ déng. Kién nghj
phai bing van ban va dugc gii dén Céng ty chim nhét 1a 03 ngdy lam viée trude
ngay khai mac. Kién nghi phai ghi r& tén ¢b dong, sb Iwgng ting loai ¢b phan cta cb
déng, van dé kién nghj dua vao chuong trinh hop;

&) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phéap ludt va Didu 18 nay.

3. Co dbng hodc nhém cb dong sé hitu tir 10% tong sb cb phin phé thong tré 1én
hodc ¢6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soét. Viée dé cir nguoi
vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 déng phd théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hbi ddng quén tri
va Ban kiém soat phai théng bdo vé viéc hop nhém cho cac ¢b ddng du hop biét trudce
khi khai mac Dai hdi dong c6 dong;

b) Can ctt s6 luong thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém so4t, cb dong hodc
nhém c6 déng quy dinh tai khQén nay dugc quyén dé cir mot hosic mot sb nguoi theo
quyét dinh cta Dai hoi dong co dong 1am Gng cir vién Hoi déng quan trj va Ban kiém
soat. Trudng hop s6 (ng ¢l vién duge ¢b dong hodc nhém cb déng dé ctr thép hon sé
mg ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng thi s
tng ctr vién con lai do Hoi déng quan tri, Ban kidm sodt va cac ¢ dong khéc dé cu,

Piéu 13. Nghia vu cia ¢b dong

Cb dong phd thong ¢6 cac nghia vu sau:
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1. Thanh todn ¢ va dang thoi han sb ¢é phan cam két mua.

2. Khéng duogc rat vén da g6p bing ¢ phin phé théng ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thic, trir trudmg hop dugc Cong ty hodc nguoi khéc mua lai ¢6 phin. Truong
hop ¢6 ¢0 dong rat mdt phin hoic toan b§ von cb phan da gop trai véi quy dinh tai
khoan nay thi ¢6 déng d6 va ngudi ¢6 lgi ich lign quan frong Cong ty phéi cung lién
doi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vy tdi san khic cia Cong ty trong
pham vi gia trj ¢c0 phan d& bj rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuén thi Bidu 18 cong ty va Quy ché quan Iy ndi b cua Cong ty.

4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh caa Dai héi ddng cd déng, Hoi ddng quan
tri.

5. Bdo mit cdc thong tin duoc Cong ty cung gép theo quy dinh tai Piéu ié cong
ty va phap lut; chi str dung théng tiq dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va
loi ich hop phép ctia minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, giri théng tin duge Cong ty
cung cap cho td chitc, ¢4 nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi ddng cb dbng va thyuce hién quyén bidy quyét thong
qua cdc hinh thtrc sau:

a) Tham du va biéy quyét true tiép tai cudce hop;

b) Uy quyén cho c4 nhén, t& chte khac tham dyr va bidu quyét tai cudc hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic
hinh thtre dién tir khéc;

d) Giri phiéu bidu quyét dén cuge hop thong qua thu, fax, thir dién ti;

d) Gt phiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 16 cong
ty.

7. Chiu tréch nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dugi moi hinh thire dé thyc
hién mét trong céc hanh vi say day:

a) Vi pham phap luit;

b Tién hanh kinh doarth v céc giao dich khac dé tur loi hogic phuc vu loi ich cua
to chirc, ¢4 nhan khéc;

¢) Thanh toan cac khoan ng chura dén han trude cic rij ro chinh ddi véi Cong
ty.

8. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Dicu 14. Dai hoi ddng b dong

1. Dai hoi dél}g cd dong gdm tAt ca cé‘ dong ¢6 quyén bidy quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhat cia Coéng ty. Dai hoi dong ¢6 déng hop thuong nién méi nim
mét 1an va trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay keét thiic nim tai chinh. Trir
trudng hop bicu 1¢ cdng ty c6 quy dinh khéc, Hé1 dong quan tri quyét dinh gia han
hop Pai hoi dong c6 dong thuang nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qué
06 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh, Ngoai cufc hop thudng nién, Pai hof
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ddng ¢b dong c6 thé hop bét thuong. Pia diém hop Dai hoi déng cb dong duoc x4c
dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai & trén 14nh thd Viét Nam,

2. Hoi déng quan tri triéu tdp hop Pai hoi df:‘rng ) dong thudng nién va lya chon
dia diém phi hop. Dai hoi dong cb dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh cta phép ludt va Diéu 18 cong ty, dac biét thong qua bao cdo tai chinh nim
duoc kiém toan, Trudng hop Béo céo kiém toan bao cdo tai chinh nam cua Cong ty
c6 céc khodn ngoai trix trong yéu, y kién kidm toan trai nguoc hogc tir chdi, Cong ty
phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duoc chip thusn thyc hién kiém toan bdo cio tai
chinh ctia Céng ty dy hop Pai hoi dbng cb dbng thuong nién va dai dién té chire kiém
todn duge chip thuan néu trén ¢6 trach nhiém tham dy hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién ctia Cong ty.

3. Hoi dong quén trj phai tridu tip hop Dai héi dong cb ddng bt thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi déng quan trj xét thiy cin thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s luong
thanh vién t6i thi€u theo quy dinh cia phap luat;

¢) Theo yéu céu cua cé dong hogc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
ctia Ludt Doanh nghiép; yéu cau triéu tép hop Dai hoi dong cd dong phai dugc thé
hién bang vén ban, trong d6 néu 1 1y do va myc dich cudc hop, c6 dir chiy ky cla cac
cd dong lién quan hogc vin ban yéu ciu duge lp thanh nhiéu ban va tap hop du chit
ky ctia cac c6 dng c6 lién quan;

d) Theo y8u ciu cia Ban kiém Soat;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 nay.

4. Triéu tdp hop Dai hoi dfing cb dong bt thuong
a) Hoi dong quan trj phai triéu tdp hop Dai héi ddng cb d6ng trong thoi han 30

ngdy ké tir ngdy sd thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién dc 1ap Hoi déng quan
tri hodc thanh vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai di€ém b khoan 3 Diéuy nay
hodc nhén dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Pidu nay;

b) TrLr(‘mgth'p Héi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hbi d(“)ﬂg cd dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém
soat thay thé Ho6i dong quan tr trigu tip hop Dai héi dong cb ddng theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Trudng hop Ban kié:m sodt khong trigu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu ndy thi c¢6 déng hoic nhém cé dong quy dinh tai didm ¢
khoan 3 Diéu nay ¢6 quyén yéu cu dai dién Céng ty trigu tap hop Dai hoi dong cé
ddng theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép;

. Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém ¢d dong triéu tap hop Pai hoi déng
cb dbng c6 thé dé nghj Co quan déng ky kinh doanh giém sét trinh tu, thu tyc tridu

tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cla Dai héi déng cb dong. T4t ca chi phi cho viée
triéu tp va ticn hanh hop Pai hoi dong co dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay
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khong bao gdm nhitng chi phi do ¢ déng chi tidu khi tham du cuge hop Pai hoi dong
¢ déng, ké ca chi phi dn & va di lai.

d) Thi tuc dé t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Pidy
140 Ludt Doanh nghiép.

Pidu 15. Quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong ¢ dong

1. Dai hoi ddng cd dong c6 quyén va nghia vy sau:

a) Thong qua dinh huéng phat trién cua Cong ty;

b) Quyét dinh loai cb pl:lé.l’l va tong sb cb phin cta ting loai duge quyén chao
ban; quyet dinh mirc ¢6 tic hing ndm cta ting loai ¢6 phan;

¢) Bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soét;

d) Quyét dinh du tu hoic ban 50 t4i san ¢4 gi trj tir 35% téng gia tri tai san tr&
1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gén nhat cia Cong ty;

d) Quyét dinh stra déi, bd sung Diéu 18 cong ty;

¢) Thoéng qua bao céo tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 cé phén d4 ban cia m3i loai;

h) Xem xét, xtt Iy vi pham cia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
ki€m soét gy thiét hai cho Céng ty va cb déng Cong ty;

i) Quyét dinh t§ chtic lai, giai thé Cong ty:

ok Quyét dinh ngin sch hogic tng mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém sodt;

1) Phé duyét Quy ché quan trj ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri; Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kii:::m todn duge chip thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc c}}ép thudn thuc hiél} kie“;m ira hoat dong cua Cong ty, bdi mién kidm
toan vién dugce chap thuan khi xét thay can thiet;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat.

2. Pai hdi dong cb ddng thao luan va théng qua cac van dé sau:

a) K& hoach kinh doanh hing nam cua Cong ty;

b) Bdo cdo tai chinh hing nam da duoc kiém toan;

¢) Béo cdo ciia Hoi ddng quan tri vé quan tr va két qua hoat dong cta Hoi ddng
quan trf va ting thanh vién Hoi dong quan trj; [trudng hop céng ty hoat déng theo mé
hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét Doanh nghiép, thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém béo cdo tai cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong
nién theo quy dinh tai Didu 284 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cha Luét Chimg
khoan;
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d) Béo céo cia Ban kiém soat yé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat
dong cia Hoi dong quan tri, Giam déc;

@) Bdo céo ty danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

e) Miic ¢b tirc dbi v6i mdi cb phin cia tung loai;

g) S4 lugng thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét;

h) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soét;

i) Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thi lao, thuéng va lgi ich khéac dbi véi
Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sich cong ty kiém toan duoc chip thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chép thuén thuc hién kiém tra cdc hoat dong ctia cong ty khi xét thay
cén thiét;

1) Bb sung va sira d6i Didu 1a cong ty;

m) Loai ¢b p}}é“m va 56 luong ‘cé phan méi dugc phat hanh dbi véi mdi loai ¢
phan va viéc chuyén nhuong c6 phan cilia thanh vién sang lap trong vong 03 nim diu
tién ké tir ngay thanh 1dp;

n) Chia, tach, hgp nhét, sap nhap hoic chuyén déi Cong ty;

0) T chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tu hodc ban sé‘téi sél’n ¢ gia tri tr 35% téng gia tri tai san tr¢
1én dugc ghi trong Béo céo tai chinh gan nhat cua Cong ;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tng sb cé phin da ban cia mdi loai;

r) Cong ty ky két hop dong, giao dich vdi nhing d6i tuong duge quy dinh
tai khoan 1 Diéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié trj bing hodc Ién hon 35% tong gid
tri tai sn cua Cong ty dugce ghi trong béo c4o tai chinh gin nhit;

s) Chap thudn céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Bidu 293 Nghj dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2020 cla Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luit Chitng khodn;

t) Phé duyét Quy ché nodi bd Yé quan tri cdng ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy che hoat dong Ban kiém soét;

u) Céc van dé khéc theo quy dinh ctia phép lujt va Didu 18 nay.

3. Tét ca céc nghj quy_ét va cdc van d& da duge dua vao chuong trinh hop phai
dugc dura ra thao luén va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

Diéq 16. Uy quyén tham dy hop Dai hoi dong ¢b dong

1. Co dong, ngudi dai dién theo iy quyén ctia c6 dong 1a t6 chirc c6 thé trye tiép
tham du hop hodc ity quyén cho mdt hodic mét s6 cé nhan, t& chirc khéc du hop hodc
du hop thong qua mét trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Didu 144 Luét Doanh
nghiép.




15

2. Viée tiy quyén cho c4 nhén, t§ chic dai dién du hop Pai hoi ddng ¢b dong
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban tly quyén duoc
1ap theo quy dinh cua phép luat v& dan sy va phéi néu rd tén cd dong ay quyén, tén c4
nhan, t6 chirc duoe Uy quyén, sb luong ¢b phén duge Gy quyén, ndi dung uy quyén,
pham vi dy quyén, thdi han Uy quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén dugce Uy
quyén.

Nguoi duge ty quyén dy hop Dai héi déng cb dong phai nép vin ban uy quyén
khi déng ky du hop. Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh
thém vin ban ty quyén ban diu cua cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cb
dong 12 t6 chirc (néu truée dé chua ddng ky véi Cong ty).

3. Phidu biéu quyét cua ngudi duge vy quyén dy hop trong pham vi dugc uy
quyén van c6 hiéu Iyc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trir truong hop:

a) Ngudi Gy quyén da chét, bi han ché ning lwc hanh vi dan su hogic bi mit ning
luc hanh vi dan su;

b) Ngusi tty quyén da hity bo viée chi dinh ay quyén;
c) Nguoi Gy quyén da htty bé thAm quyén coa nguoi thye hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong truong hop Coéng ty nhén dugc théng bao
ve mot trong céc sy kién trén trude giey khai mac cudc hop Pai héi dong cd dong hodc
trude khi cude hop dugc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay d6i cic quyén

1. Viéc thay di hoiic hily bé cac quyén dic biét gan lién véi mét loai ¢d phén uu
dai c6 higu luc khi duge cb dong dai dién tir 65% téng sb phiéu biéu quyét iré 1én coa
tit ca cb déng du hop thong qua. Nghi quyét Pai hai ddng cd dong vé noi dung lam
thay dbi bét lgi quyén va nghia vu clia ¢6 déng s& hitu cd phan wu dai chi dugc thong
qua néu duoc s6.cd dong wu dai cing loai du hop s& hitu tir 75% tong sé cb phén wu
dai loai d6 tré 1én tan thanh hogc duoc cic ¢b déng wu dai clng loai s& hitu tir 75%
téng’ s6 ¢b phan wu dai loai d6 trd 1€n tén thanh trong truong hop thong qua nghj
quyét dudi hinh thire 1dy y kién bang viin ban,

2. Viée tb chtic cude hop ctia cac ¢ déng ndm gifr mdt loai ¢d phén wu dai dé
thdng qua viéc thay d‘éi quyén néu trén chi c6 gid tri khi c6 t6i thiéu 02 c6 dong (hodc
dai dién theo iy quyén cua ho) va nam gitt 161 thidu 1/3 gia tri ménh gia cia cac ¢
phén loai d6 d4 phat hanh. Truong hop khéng cé di s6 dai biéu nhu néu trén th cudc
hop duogc t6 chirc lai frong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi ndm gitr cb
phan thudc loai dé (khéng phu thude vao sé lrong ngudi va sb cé phén) c6 mit truc
ti‘ép hodc théng qua dai dién theo ty q}lyén déuoduq‘c coi [a du sb lugng dai bidu yéu
cau. Tai cac cuc hop clia ¢6 ddng nim gitr ¢6 phan wu ddi néu trén, nhitng ngudi
nam giit cc} phéan thl;lf)c qloai‘dé cd mat truc tiég hoéqc qua nguoi dai ‘dién ¢ thé yéu
cau bo phiéu kin. Méi c¢b phan cung loai ¢6 quyén biéy quy@t ngang bang nhau tai cic
cudc hop néu trén.

3. Tha tuc tién‘he‘mh céc cude hop riéng biét nhu vay duge thuc hién tuong ti véi
cac quy dinh tai Didu 19, 20 va 21 Pidu 1¢ nay.
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4. Trir khi cdc didu khoan phat hanh cd phan quy dinh khac, cac quyén dic biét
gan lién véi cac loai ¢6 phan c6 quyén wu dai dbi voi mét sb hodc tAt ca cac vén dé
lién quan dén viéc phén phdi loi nhuan hofc tai san cta Cong ty khéng bi thay d6i khi
Cong ty phat hanh thém cac ¢ phén cung loai.

. Piéu 18. Tri¢u tip hop, chwong trinh hop va thong bio moi hop Pai hoi
dong cb déng
I. Hoi déng quan trf tridu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién va bt
thudng, Hoi dong quan tri tridu tap hop Dai hdi dong c6 déng bét thudng theo cic
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Pidu 1€ nay,

2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi déng cb dong phai thuc hién cac cdng viéc sau
day:

a) Ch‘uén bi danh sich cb dong du didu kién tham gia va bidu quyét tai cudc hop
Pai héi dong c¢6 déng. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai héi dong cb déng
dugc 13p khong qua 10 ngay trude ngay giri thong bao mdi hop Dai hdi déng cd
dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé vi€e 1ap danh sach cé déng cé quyén tham
du hop Dai hdi dong cb déng t6i thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung;

b) Chuan bj chuong trinh, ni dung dai héi;

¢) Chuan bj tai liéu cho dai hoi:

d) Dy thao nghi quyét Pai hdi dong cb dong theo ndi dung du kién cia cude
hop;

d) Xdc dinh thoi gian va dia diém t5 chire dai hoi;

e) Thong bao va giri théng bao hop Bai hoi déng cb déng cho tt ca cdc cb déng
¢6 quyén dy hop;

g) Céc cong viée khac phuc vy dai hoi.

. 3. Théng bao moi hop Dai hoi ddng cd ddng duge giri cho tht ¢ cac cb déng
bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia ¢d dong, dong thoi cong
b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chiing khoan Nha nude, So
giao dich chimg khoan noi ¢ phiéu cta Cong ty niém yét hoic dang ky giao djch.
Nguoi triéu tép hop Pai héi ddng cb dong phai giri thong bao moi hop dén tét ca cac
cb dong trong Danh sach cd déng ¢6 quyén dy hop chim nhit 21 ngay trudc ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng béo dugc giti hoiic chuyén di mt cach hop
1€). Chuong trinh hop Pai hdi ddng ¢b déng, céc tai liéu lién quan dén céc vin dé sa
dugce bidu quyét tai dai héi dugc giri cho cac ¢ dong hoiic/va déng trén trang thdng
tin dién tor clia Cong ty. Trong tredng hop tai lidu khong duoc giri kém thdng bédo hop
Dai hdi dong ¢6 dong, théng bio mai hop phai néu 15 dudng din dén toan b tai lidu
hop dé cac cd dong c6 thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai lidu st dung trong cude hop;

b) Danh séch va théng tin chi tiét cia cac ung vién trong trudmg hop bau thanh
vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kidm soat;
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¢) Phiéu bidu quyét;
d) Dy thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

4, Ch dong hoidic nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Diéu 18 nady c¢o
quyén kién nghj vin d& dua vao chuong trinh hop Dai hoi ’d(}‘)ng cd dong. Kién nghj
phai bing vin ban va phéi duge gui dén Cong ty chdm nhat 03 ngay lam viée trude
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 6 tén ¢ dong, sb luong timg loai ¢d
phan cia cd dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb déng ¢6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Biéu nay néu thuje mét trong cac truong hop sau;

a) Kién nghj duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Didy nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, cé dong hojc nhom cé dong khong nim giir do tir
5% ¢ phan pho thdng trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Pidu 1€ nay;

¢) Vén dé kién nghj khéng thuéc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi
dong cb déng;

d) Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia phép luat va Didy 1€ nay.

6. Ngudi triéu tdp hop Pai hoi ddng ¢b dong phai chdp nhan va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Piéy nay vao dy kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir
trudng hop quy dinh tai khoan 5 Didy ndy; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao
chuong trinh va ngi dung cudc hop néu duoc Dai hoi dong cb dong chap thujn.

Diéu 19. Cdc diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong b dong

1. Cude h(_)p Dai héi Ei("ingq cd dong dugre tién hanh khi ¢6 8 cb dong dy hop dai
dién #rén 50% tong sb phidu bidy quyet.

2. Trudng hop cude hop 1an thir nhit khong ¢t didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéy nay thi théng bdo moi hop 1an thi haj duge gii trong thdi han 30
ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an th nhit, Cudc hop Dai hai déng cb dong lan tha
hai duge tién hanh khi ¢6 sé cb dong dy hop dai dién tir 33% téng sb phiéu biéu quyét
trg 1én.

3. Truong hop cude hop 1an thit hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc giri trong thoi han
20 ngay ké: tir ngay du dinh hop l4n thi lzai. Cpcf)c hop Dai héi ddng ¢6 dong l4n thi
ba dugc tién hanh khéng phu thuéc vao téng sb phi€u biéu quyét cua céac cd déng du
hop.

Dicu 20. Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai cude hop Pai hoi dong cb
dong

1. Truéce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky cb dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi céc cd dong c6 quyen duy hop ¢ mit ddng
ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi gién hanh ‘déng»k)’f cd dong, Cong ty clp cho timg ¢ dong hodc dai dién
theo y quyén c6 quyén bidu quyét mot thé bicu quyét, trén do ghi s0 ding ky, ho va
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tén cia ¢b ddng, ho va tén dai dién theo ty quyen va s6 phiéu bleu quyét cia cb dong
do. Tai Pai héi, s6 thé tan thanh nghi quyet duge thu trude, s6 thé khéng tan thanh
nghi quyet dugc thu sau, cudi cung dém tong sb phidu tan thanh hoiic khéng tan thanh
dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu duge Chu toa cong b ngay trudce khi bé mac cude
hop. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodc giam sat kiém phleu
theo dé nghi ctia Cht toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hdi ddng cb dong
quyét dinh ciin cir d& nghi cua Chi toa cudc hop

b) Cb dong, ngudi dai dién theo dy quyén cia cd dong 1a t6 chirc hodc nguoi
dugc Uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢ quyen ding ky ngay va sau do
¢ quyén tham gia va biéu quyet tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co
trach nhiém dung dai héi de cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cta nhiing
ndi dung da duge biéu quyét trude do khong thay dbi.

2. Viée bau chi toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Héi dong quan tri [dm chi toa hoic Uy quyén cho thanh vién Hoi
ddng quan tri khac 1am chu toa cude hop Dai hoi ddng cd  dong do Hoi dong quan trj
triéu tap Trudng hop Chu tich ving mit hodic tam thoi mat kha néng lam viéc thi cdc
thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bAu mot - ngudi trong s6 ho 1am chd toa cude hop
theo nguyén tic da sb. Truong hop khong biu duogc nguoi lam cha toa, Trudng Ban
kiém soat didu hanh dé Dai hoi dong b dong bau chd toa cude hop trong s6 nhiing
ngudi du hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhét lam chi toa cude hop;

b) Trir trwdng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén trigu tip h()p Dai
héi dong cd dong didu hanh dé Pai hoi ddng cb déng bau chil toa cuge hop va nguoi
c6 s phidu biu cao nhét 1am chd toa cude hop;

¢) Chu toa cir mdt hodc mdt s6 ngudi lam thu ky cudce hop;

d) Pai hi ddng cb déng bau mot hoic mét s& ngudi vao ban kidm phiéu theo dé
nghi cia chu toa cudce hop.

3. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong cb dong théng

qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh o va chi tiét thoi gian dbi vi
ting véan dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi cé quyen thue hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu
hanh cudc hop Pai héi dong c¢b dong mét céch co trat tu, dung theo chuong trinh da
dugc thdng qua va phin anh dugc mong mudn cia da sé ngudi du hop.

a) B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hdi ddng cb dong;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai cac dia diém hop;

¢) Tao didu kién cho co dong tham dy (hogc tiép tuc tham du) dai hdi. Nguoi
tri¢u tép hop Pai héi déng cb dong ¢6 toan quyén thay dbi nhiing bién phap néu trén
va ap dung tét cd cdc bién phap can thiét. Céc bi¢n phap 4p dung c6 thé 1a cp gidy
vao ctra hodc str dung nhung hinh thtrc Iya chon khéc.

5. Pai hoi dong cb dong théo lugn va bidu quyet theo timg vAn d8 trong noi dung
chuong trinh. Viée biéu quyét duge tién hanh bang bidu quyét tan thanh, khong tén
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thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phidu duoc cha toa cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop.

6. Cb dong hoiic nguoi duge ty quyén du hop d@;n sau khi cudc hop d4 khai mac
van dugc ding ky va c6 quyén tham gia bicu quyét ngay sau khi ding ky; trong
trudng hop nay, hiéu luc coa nhitng ndi dung d3 duge bidy quyét truée dé khong thay
doi.

7. Nguoi triéu tip hop hodc chy toa cudc hop Pai hoi déng cd déng c6 quyén sau
day:

a) Yéu ciu tt ca nguoi dy hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh hop
phép, hop ly khac;

b) Yéu ciu co quan c¢é thdm quyén duy tri trit tu cude hop; truc xuét nhitng
nguoi khong tudn tht quyén didu hanh cia chi toa, ¢b v gay 16i trat ty, ngiin can tién
trién binh thudng cuia cudc hop hoic khéng tuan thu cac yéu cdu vé kiém tra an ninh
ra khéi cuge hop Dai hoi déng ch dong.

8. Cha toa co quyén hodn cudc hop Dai hoi dé‘}ng cd dong da c6 du sé nguoi
dang ky du hop t6i da khong qui 03 ngay lz‘zm viée ke tir ngay cuge hop dy dinh khai
mac va chi duge hodn cude hop holic thay doi dia diém hop trong trudng hop sau day:

a) Dia diém hop khéng c6 dii chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi du hop;

b) Phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho ¢d dong dyu hop

tham gia, thao Iudn va bidy quyét;

¢) C6 nguoi du hop can trd, gdy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cuge hop khéng
dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

9. Trudng hop chil toa hofin hodc tam dimg hop Dai hoi ddng ¢ dong trai véi
quy dinh tai khoan 8 Piéu nay, Pai hoi ddng cb dong bau mot ngudi khac trong s6
nhitng ngudi dy hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudce hop cho dén Iuc két thuc; tat
ca nghi quyét duoc théng qua tai cude hop dé déu c6 hiéu luc thi hanh,

10. Truong hop Céng ty Ap dung cong nghé hién dai d 5 chirc Dai hoi df"mg cb
dong théng qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dd cd doéng tham duy,
bieu quyét bing hinh thirc b6 phiéu dién tir hogc hinh thite dién tir khéc theo quy dinh
tai Dieu 144 Luat Doanh nghiép va khodn 3 Pidy 273 Nghj dinh s6 155/ND-CP ngay
31 thdng 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cuia Lust

Diéu 21. })i("a:u kién daé Nghj quyét cia Dai hoi dﬁng ) déng dugc thong qua
1. Nghi quyét vé noi dung sau déy duoc thQng qua néu dugc s6 ¢od déng dai dién

¥
A

tr 65% tong s6 phiu biéu quyét trd 1én cua tat ca cb dong du hop tan thanh, trir
trudng hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai ¢6 phan va téng s6 cb phan ctia timg loai;

b) Thay doi nganh, nghé va Iinh vuc kinh doanh;

c) Thay déi co chu tb chic quan ly Cong ty;
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d) Dy 4n diu tu hoic ban tai san ¢6 gid tr tir 35% téng gia trj tai san tré 1én duge
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit ciia Cong ty, trir treong hop Dicu 18 cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gi4 tri khéc;

d) T6 chtre lai, giai thé Cong ty;

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi dugc s6 cb dong so hiru trén 50% tong sb
phi€u bi€u quyét cua tat ca co déng dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 1 Di€u nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luit Doanh nghiép.

3. Céc Nghi guyét Pai hoi déng cb déng duge théng qua bing 100% téng sb cd
phén ¢6 quyén biu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, tha tuc
trigu tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Diéu I¢ cong ty.

Diéu 22. Thim quyén va thé thire 4y ¥ kién cé déng bing vin ban dé théong
qua Nghj quyét cia Dai h§i dong c6 dong

Thim quyén va thé thirc liy y kién cb déng bing vin ban & thong qua Nghi
quyét cua Dai hdi dong ¢6 dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan trj c6 quyén lay y kién cb dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ctia Pai hoi dong cbd dong khi xét thay cn thiét vi loi ich cta Cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Lu4t Doanh nghiép.

2. Hoi dong quan tri phai chun bj phiéu ldy y kién, dy thao nghi quyét Dai hoi
dbng co dong, cac tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va glri dén tat ca c6 dong cb
quyén bi€u quyét chim nhat /0 ngay truéc thoi han phai giri lai phiéu lay y kién. Yéu
céu va céch thire gui phicu lay y kién va tai liéu kém theo duoc thue hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 18 nay.

3. Phiéu ldy y kién phai ¢6 céc néi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich lay v kién;

c) Ho, tén, dja chi lién lac, quéc tich, s gidy 1 phap Iy cia ca nhan déi véi ¢
dong 13 ca nhan; tén, mé s6 doanh nghiép hofic so gidy t& phap ly ctia to chire, dia chi
tru s& chinh déi véi cd dong 1a to chirc hogc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb
gidly 1o phép ly cua c4 nhén doi véi dai dién cila ¢6 ddng 14 8 chic; sb luong ¢6 phin
cua ting loai va s6 phicu biéu quyét cia ¢ dong;

d) Vén dé can 14y y kién dé théng qua quyét dinh:

d) Phuong é,n‘biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién
doi v6i ting van dé 13y v kién;

e) Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu 1iy v kién da dugc tra loi;

g) Ho, tén, chit ky cta Chd tich Hoi ddng quan tri.

4. C6 dong c6 thé guri phiéu 14y v kién 4 tra 161 dén Cdng ty bing hinh thirc gui
thu, fax hodc thur dién tir theo quy dinh sau ddy:
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a) Truong hop gui thu, phiéu ldy v kién dd dugc tra 101 phai ¢6 chit ky ctia ¢b
dong la ca nhan, ctia nguoi dai dién theo lty quyen hodic ngudi dai dién theo phép luit

4 H
) ’

ciia co dong 1a t chie. Phidu Iéy y kién giri vé Cong ty phéi duge dung trong phong
bi dén kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Trudng hop giri fax hojic thu dién tir, phicu ldy y kién giri v& Cong ty phai
dugrc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Céc phiéu 4y vy kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ni dung
phi€u lay y kién hodc d4 bj mo trong truong hop gui thu va bj tiét 1§ trong truong hop
gui fax, thu dién ta 1a khéng hop 1. Phitu 14y y kién khéng duoc giri vé duoe coi 14
phi€u khéng tham gia biéu quyét.

5. Héi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dusi sw ching kién
cua Ban kiém so4t hodic cua cé dong khong nam gitt chirc vu quan ly Cong ty. Bién
ban ki€m phicu phai c6 cac noi dung chil yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac vin @& cin ly y kién ¢ thong qua nghj quyét;

c) Sb ¢ déng véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d4

phéin biét 56 phiéu biéu quyét hop 18 va sé bidy quyét khong hop 16 va phuong thirc
guri phi¢u biéu quyét, kém theo phu [uc danh sach cé dong tham gia biéu quyét;

_ d) Tong sb phiéu tén thanh, khong tén thanh va khéng ¢6 y kién d6i véi timg vén
dé;
d) Van dé da dugc thong qua va ty 18 biéy quyét thong qua tuong tng;

e) Ho, tén, chit ky ctia Chu tjch Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi
gidm sit kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phidu va ngudi gidm sit kiém
phiéu phai lién déi chiu trach nhiém v& tinh trung thue, chinh xac cda bién ban kidm
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thi€t hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc
théng qua do kiém phiéuy khéng trung thye, khéng chinh x4c.

6. Bién ban kiém phié}l va nghi quyét phai duge giri dén cac cd déng trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thac kidm phidu. Vi€e gui bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay the bing viée ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong
thoi han 24 gid, ke tir thoi diém két thic kidm phicu. _

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di dugc
théng qua va tai liéu ¢é lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién ddu phai dugc luu
gilt tai tru s& chinh ctia Cong ty.

8. Nghi q}lyét dugc théng qua theo hinh thic 1dy v kién cé dong bang viin ban
néu dugc s6 ¢b dong so hitu trén 50% tong 6 phiéu bidy quyét clia tit ca cd dong co
quyén bidy quyét tan thanh hoic va ¢6 gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc
hop Pai hdi dong ¢ dong.

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hji dong b dong
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1. Cudc hop Pai hdi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va cé thé ghi 4m hoic
ghi va luu giit duéi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét, c6 thé
1ap thém bing tieng nude ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, m4 sb doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb déng;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chil toa va thu ky;

d) Tom tat di€n bién cude hop va cdc y kién phét biéu tai cuéc hop Pai héi ddng
¢ dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

e) S6 ¢b dong va téng sb phijé’u biéu quyét cva cac cd dong dy hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi sb ¢ phén va so phiéu bau trong
ung;

g) Téng séq phiéu ’biég quyét déi’ véi timg vin dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quy€t, tong s phicu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 y kién; ty 1¢ twong tmg trén tong s6 phiéu bicu quyét ctia c6 déng
du hop;

h) Céc vén dé da duoc thong qua va ty 1& phidu biéu quyét théng qua tuong (ng;

i) Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Trudng hop chu toa, thu ky tir chéi
ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6 higu lyc néu duge tat ¢ thanh vién khac cia Hoi
ddng quan tri tham du hop ky va cé diy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi 18 viéc chii toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hgi déng cb déng phai duoc 14p xong va thdng qua trude khi
két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cue hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cua ndi dung bién
ban.

3. Bién ban dugc 14p bing tiéng Vidt va tiéng nude ngoai déu c¢o hiéu luc phép ly
nhu nhau. Trudng hgp c6 su khac nhau vé noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va
bang tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bing ting Viét duoc dp dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai héi déng cb dong, Rhu luc danh sach ¢ dong
dang ky du hop kém chir ky ciia c6 dong, viin ban Uy quyén tham du hop, tit ¢ cac
tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo théng béo moi
hop phai duge cong bo théng tin theo quy dinh phép luit vé ¢dng bd thong tin trén thi
truong chitng khoan va phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia Céng ty.

Diéu 24. Yéu ciu hay b6 Nghi quyét ciia Dai hji ddng & dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhén duoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai
hdi dong co ddng hogc bién ban két qua kiém phidu lay y kién Dai h6i déng cb dong,
¢6 dong hodc nhém c6 déng quy dinh tai khoan 2 Didu 115 Luét Doanh nghiép ¢
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hily bé nghi quyét hodic mot phin noi
dung nghi quyét Dai hoi dong co ddng trong cac trudng hgp sau day:
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1. Trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va ra quyét dinh ctia Dai héi ddng cd déng vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Didu 1& nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hotic Piéu 18 nay.

VIL. HOI BPONG QUAN TR] ‘
Dieu 25. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Truong hop dd xac dinh duge Gng cir vién Héi dong quan tri, Cong ty phai
cdng bd thong tin lién quan dén cac ing cr vién t6i thidu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Dai héi dong ¢ dong trén trang thong tin dién t clia Cong ty dé cb dong cé
thé tim hiéu vé cac ng cur vién nay trude khi bd phiéu. Ung cir vién Héi dong quan
tri phai ¢6 cam két biing vin ban vé tinh trung thue, chinh xac cia céc thong tin ca
nhan duge céng bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thyc, cén
trong va vi lgi ich cao nhét cla Cong ty néu duoc biu lam thanh vién Hoi déqg quan

tri. Théng tin lién quan dén (g ct vién Hoi ddng quan tri dugc cong b bao gdm:
a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
b) Trinh d6 chuyén mén;
¢) Qua trinh cdng tic;

d) Cac chire danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri coa
cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cdc bén ¢6 lién quan cia Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

g) Cong ty dai chiing phéi ¢é trach nhiém cdng bé théng tin v& cac cong ty ma
lmg ctr vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chire danh quan
Iy khac va céc lgi ich ¢6 lién quan t6i cong ty cia tmg cir vién Hoi ddng quan trj (néu
co).

2. Cb ddng hodc nhém cb dong s6 hitu tlr 10% téng sb cd phin phé thong trd 1én
6 quyén dé cur g ct vién Hai dong quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép
va Diéu 18 cong ty.

3. Truong hop s6 luong lng cir vién Hai ddng quan tri thdng qua d& cir va ung
clr van khong dii sb lwong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hi ddng quan tri duong nhiém gisi thiéu thém wng cir vién hoiic t6 chure d¢é
ctr theo quy dinh tai Pidu 16 cdng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viée Hoi ddng quan tri dwong nhiém gi6i thiéu
thém Gng ot vién phai dugc cong bo 13 rang trude khi Pai hoi ddng cb déng biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

4. Thanh vién Hdi ddng quan tri phai dép ting céc tidu chudn va didu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luit doanh nghiép va Diéu 1& cOng ty.

Diéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thinh vién Hji dong quan trj

1. S8 lugng thanh vién Hoi déng quan tri 1a 05 ngudi.
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2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi déng quén tri khong qué 05 nim va c6 thé duoc
bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Mbt ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri cia mét cong ty khdng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop
tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiep
tuc I3 thanh vién Hoi déng quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bau thay thé
va ti€p quan cdng viéc.

3. Co cAu thanh vién Hoi déng quéan tri nhu sau:

Co chu Hoi déng quan trj ctia cong ty dai chiing phai dam bao téi thidu 1/3 tng
s6 thanh vién Hoi dong quan trj 1a thanh vién khéng diéu hanh.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu céch thanh vién Hoi ddng quan trj
trong trudng hop bi Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy
dinh tai Biéu 160 Lu4t Doanh nghiép.

5. Viée bd nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bé thdng tin theo
quy dinh phap ludt vé cong bé théng tin trén thi trudng chirng khoén.

6. Thanh vién Hoi déng quan trj khéng nhit thiét phai1a cb dong cua Cong ty.
Piéu 27. Quyén han va nghia vu cia Héi d(}‘)ng quén tri
1. Hdi ddng quan tri 14 co quan quén ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong

ty dé qu)fét dinh, thuc hi¢n quyén va nghia vu ctia cong ty, # cac quyén va nghia vu
thude tham quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

2. Qu){én va nghia vu cla H@iqdéng quan tri do luét phap, Piéu 16 cdng ty va Dai
hoi dong ¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quén trj c6 nhing quyén han va nghia
vu sau:

_ @) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang niim cta Cong ty;

b) Kién nghi loai cé phan va téng sb cb phin duoc quyén chao ban ctia tirng loai;

¢) Quyét dinh ban ¢b phén chua ban trong pham vi s6 ¢8 phin duge quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy ddng thém von theo hinh thic khac;

d) Quyét dinh gi4 ban cb phin va trai phiéu cia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢8 phin theo quy dinh tai khoén 1 va khoan 2 Didu 133
Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du an dau tu trong thAm quyén va gidi han
theo quy dinh cta phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phét trién thi truong, tiép thi va cong nghs;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac ¢
gia tri tr 35% tong gid trj tai san trd 18n dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét cia
Cong ty, va hgp dong, giao dich thuge thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb
dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Pidu 138, khoan 1 va khoan 3 Didy 167 Lujt
Doanh nghiép;
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i) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chi tich Hoi ddng quan tri; bé nhidm, midn
nhiém, ky két hop ddng, chdm dut hop ddng déi véi Giam dée va ngudi quan ly quan
trong khéc do Pidu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thi lao, thudng va loi
ich khic cua nhitng ngudi quan ly dé; ctr nguoi dai dién theo vy quyén tham gia Hoi
dong thanh vién hogc Pai hoi déng cé déng & cong ty khic, quyét dinh mitc thi lao
va quyeén loi khéc cia nhting ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Gidm dbc va nguoi quan 1y khéc trong didu hanh clng viée
kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu té chire, quy ché quan ly ngi bd cta Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cb phén
cta doanh nghiép khac;

m) Duy¢t chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng ¢b dong,

triéu tdp hop Pai hoi dong cé dong hoiic Wy v kién dé Dai hoi dong b dong thong
qua nghi quyét;

n) Trinh béo céo tai chinh hing ndm da dugc kiém toan Ién Pai hoi ddng cb
dong;
0) Kién nghi mire ¢ tire duge tra; quyédt dinh thoi han va thu tyc tra ¢d tic hodc

xtt Iy 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;
p) Kién nghj viéc t8 chire lai, giai thé Céng ty; yéu cdu phd san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bp vé
quan tri cong ty sau khi duge Pai hoi déng cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché hoat déng ctia Uy ban kiém toan tryc thude Hoi dong quan tri, Quy ché vé
cong bb thong tin clia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luat Chimg
khodn, quy dinh khac ctia phép luit va Pidu 1& cong ty.

3. Hoi déng quan tri phai bdo cdo Pai hoi dong cb dong két qua hoat dong cua
Hoi déng quan trj theo quy dinh tai Pidu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu cta Luit
Chitng khoan.

Piéu 28. Tién lrong, thi lao, thwéng va lgi ich khac ciéa thanh vien Hoi
dong quén trj, Giam déoc, Ban kiém soat

1. Céng ty ¢ quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban kiém
soat; tra lwong, thudng cho Gidm déc va ngudi quan ly khac theo két qué va hiéu qua
kinh doanh.

2. Truong hop Bidu 1 cdng ty khc“)ng‘cé quy dinh khéc thi tién luong, thi lao, thudng
va loi ich khdc ctia thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat, Gidm dbc dugc tra
theo quy dinh sau day:

a) Thanh vién Hi déng quan trj duge huéng thu lao cong viée va thudng. Tha lao
cong vige duoe tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién
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Hbi déng quan tri va mirc thu lao rpéi ngay. Hoi déng quan tri dyu tinh mae tha lao
cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mire th lao va thudng ctia Hoi
déng qudn trj do Pai héi ddng ¢b dong quyét dinh tai cude hop thudng nién;
b) Thanh vién Ban kiém soat duoc trd tién luong, thii lao, thudng va loi ich khéc theo
quyét dinh ciia Dai hdi dong ¢é déng. Dai hoi dong ¢6 déng quyét dinh tong mirc tién
luong, thi lao, thudng, loi ich khéac va ngan sach hoat dong hing nim cia Ban kidm
soat.
¢) Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kidm sodt dwoc thanh todn chi phi &n, &, di lai
va chi phi hop 1y khéc khi thue hién nhiém vy duoc giao;
d) Giam déc duge tra luong va thuéng. Tién lvong va thuéng ciia Giam dbe hoéc do
Hdi dong quan trj quyét dinh.
3. Thd lao clia timg thanh vién Hai dong quéan tri, Ban kiém soat, tién luong cta
Giam doc va nguoi quan ly khdc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty theo
quy dinh cta phdp luit vé& thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh héng ndm cla cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong cb
dong tai cudc hop thudng nién,

Diéu 29. Chii tich Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Héi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s cdc thanh vién Héi dong quéan tri.

2. Chi tich Hoi ddng quan trj khong dugce kidm Gidm dée.

3. Chi tich Hoi déng quan tr 6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cia Hoi déng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai ligu phuc vu cude hop; triéu tap, chu tri
va lam chi toa cude hop Hoi dong quan trj;

¢) T4 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

d) Gidm sat qua trinh té chic thwe hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri;

d) Ch toa cude hop Pai hi ddng cb dong:

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép va Didu 1é
cdng ty.

4. Trudng hgp Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 don tir chire hodc bi mién nhiém,
béi nhiém, Hoi dong quan trj phdi bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhén don tir chiic hosic bi midn nhiém, bii nhiém,

dugc nhiém vu ctia minh thj phéi iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
thyc hi¢n quyén va nghia vu cta Chu tich Hbi ddng quén trj theo nguyén tic quy dinh
tai Dicu 1§ cong ty. Truong hop khong ¢6 ngudi duogc iy quyén hoic Chu tich Hoi
déng quan trj chét, mit tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat t0, dang chép

5. Truong hgp Chi tich Hoi dong quan tri ving mit hogc khong thé thyuc hién
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hanh bign phap xr ly hanh chinh tai co s cai nghién bit budc, co s gido duc bt
bude, trén khéi noi cu tra, bi han ché hodc mét nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 khé khan
trong nhén thirc, Iam chu hanh vi, bj Téa an cAm dam nhiém chirc vu, ¢dm hanh nghé
hodc 1am cdng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai biu mét ngudi trong sb cac
thanh vién gift chirc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tén thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi ciia Hoi ddng quan tri,

Diéu 30. Cugc hop cia Hpi dong quén tri

1. Cht tich Hoi ddng quan trj duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong
quan trj trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thiic bau ctr Héi déng quan tri
d6. Cuée hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bdu cao nhét hodc ty 1& phiéu biu cao
nhét triéu tap va chu tri. Trudng hop ¢d nhidu hon mdt thanh vién ¢6 sb phiéu biu
hodc ty 1& phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén téc
da s dé chon 01 ngudi trong 6 ho triu tap hop Hoi déng quan trj.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhit mai quy 01 1an va c6 thé hop bét thudng,

3. Chu tich Héi déng quan tri triéu tdp hop Hai déng quan trj trong trudng hop
sau day:

a) C6 d& nghi cua Ban kidm soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quén tri;
b) C6 dé nghi cita Gidm ddc hofic it nhét 05 nguoi quan 1y khac;
¢) C6 dé nghi cia it nhit 02 thanh vién Hai ddng quan tri;

4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 bidu nay phai dugc 1ap thanh vin bén, trong d6
néu rd myc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thugc tham quyén cia Héi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi fié)ng quan trj phai triéu :[E:ip hop Hoi déng quan tri trong théi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Pidy nay.

Truong hop khong tridu tp hop Hoi ddng quan trj theo dé nghi thi Chi tich Hoi ddng

quan trj phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nguoi dé
nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan trj.

6. Chti tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi tridu tdp hop Hoi ddng quan tri phai
gui thdng bdo moi hop chdm nhat 13 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Théng bao
moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuwrong trinh, cac vin dé thao
ludn va qu)gét dinh. Théng bao moi hop phai kem theo tai ligu str dung tai cude hop
va phi¢u biéu quyét clia thanh vién.

Thong bdo moi hop Hoi ddng quan trj 6 thd glri bing gidy mai, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khic do Bidy I& cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac coa ting thanh vién Hai déng quan trj duoc ding ky tai
Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triu tap guri thong béo mai hop va cac
tai lieu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i v6i céc thanh vién Hoi
dong quan tri.




28

_Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyen du céc cuge hop Hoi déng quan tri; ¢é
quyén thao luan nhung khéng duge biéu quyét,

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tbng sb thanh vién
tré 1én du hop. Truong hop cudc hop dugce triéu tdp theo quy dinh tai khodn nay
khong da s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc trigu tap 14n thtt hai trong thoi
han 07 ngay ké tir ngay dur dinh hop lan thir nhét, Truong hop nay, cudc hop duoc
tién hanh néu c6 hon mot nira s thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi 1a tham du va bidu quyét tai cude hop
trong trudng hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b} Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan
11 DPiéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tir khac;

d) Guri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tr;
_ &) Gtii phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 16 cOng
ty.
10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dén kin va phai duoc chuyen den Chu tich Hgi dong

quan tri chdm nhét 13 01 gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude
sy chimg kién cua tit ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phéi tham dy day ¢t cc cude hop Hoi déng quan tri. Thanh vién
duogce Gy quyén cho ngudi khac dy hop va bidu quyét néu dugc da s6 thanh vién Héi
ddng quan trj chip thuan.

12. Nghl quyét, quyét dinh cta Héi dong quan tri duge théng qua neu dugce da so
thanh vién dy hop tan thanh; trudng hop s6 ph1eu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cling thudc vé phia ¢ y kién ciia Chi tich Hoi dong quan trj.

Piéu 31. Cac tiéu ban thugc Hoi ddng quéin tri

1. Hbi dong quén tri c6 thé thanh l4p tidu ban trgc thudce dé phu trach v& chinh
sach phat trién, nhan sy, luong thuoneg, kiém toan ndi by, quan ly rui ro. S6 lwong
thanh vién clia tiéu ban do Hoi ddng quan trj quyét dinh c6 ti thiéu 12 03 ngum bao
gbm thanh vién cta Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da so
trong tiéu ban va mét trong s6 cac thanh vién ndy duoc bo nhiém lam Trudng tiéu
ban theo quyét dinh cia Hbi1 ddng quan tri. Hoat ddng cua tiéu ban phai tuan thu theo
quy dinh ciia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cha tidu ban chi c6 higu luc khi c6 da s6
thanh vién tham dy va biéu quyét thdng qua tai cude hop cia tiéu ban.
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2. Viéc thyc thi quyét dinh cua Hoi dfing quan tri, hofic cta tiéu ban truc thudc
Ho1i dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Bidu 1€ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Piéu 32. Ngwoi phu trach quan tri cong ty ]
1. H61 dong quén trf cua Cong ty phai b nhiém it nhat 01 ngudi phy trach quan

2
A

tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan
tri céng ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cdng ty theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 156
Luét Doanh nghiép.

2. Nguoi phy trdch quan trj cong ty khéng dugc déng thoi 1am viée cho té chirc
kiém toén duge chap thuan dang thuc hién kiém toan cac béo céo tai chinh clia Cong
ty.

3. Ngudi phy trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vy sau:

a) Tu vén Hoi dong quan tri trong viée t& chue hop Pai hoi déng cé dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gifta Cong ty va c6 dong;

b) Chuan bj cdc cude hop Hi dong quén trj, Ban kidm soat va Dai héi déng cb
dong theo yéu cau cta Hoi dong quan trj hodc Ban kiém soat;

¢) Tu vin vé thu tuc cda cac cude hop;

d) Tham dy cac cude hop;

d) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phtt hop véi quy dinh
cua phap luit;

e) Cung cép céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va
cac thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kidm soat;

g) Gidm sat v béo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat ddng cong b théng tin ciia
Cong ty;

h) La dau méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao m4t thong tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va Didu lé clng ty;

k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luit va Pidu 1€ cong ty.

VIIL GIAM POC VA NGUOI BIEU HANH KHAC

biéu 33. T6 chirc by may quén Iy

Hé thépg quan ly cia Céng ty phai dam bao b0 médy quan 1y chiju trach nhiém
trude Hoi dong quan tri va chiu sy gidm sét, chi dao cta Hoi dbng quén trj trong cong
viéc kinh doanh hang ngiy cta Cong ty. Cong ty c6 Giam doc, cac Pho Giam ddc, Ké
toan truéng va céc chire danh quan Iy khac do Hoi dong quan trj bd nhiém. Viée bd
nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chitc danh néu trén phai dugc théng qua bing nghi
quyet, quyet dinh cia Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Nguoi didu hanh Cong ty

1. Nguoi dieu hanh Céng ty bao gdm Gism déc, Pho gidm déc, Ké toan trudng
va ngudi dicu hanh khac theo quy dinh ctia Didu 1€ cong ty.
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2. Theo d& nghi cia Giam dbe va duge su chap thudn caa Hoi dong quan tri,
Cong ty dugce tuyén dung ngudi diéu hanh khic véi s lugng va tidu chuén phu hop
v6i co cdu va quy ché quéan ly cia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi didu
hanh doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat dugc cac muyc tiéu dé ra
trong hoat déng va td chirc.

L) » M Y A o .r )(
Diéu 35. B nhiém, mién nhi¢m, nhiém vu va quyén han ciia Gidm doc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quén tri hodic thué nguén
khéc 1am Giam dbc.

2. Giam ddc 1a nguoi didu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;
chiu su giam sat ciia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude HO ddng quan tri va
truée phap ludt vé viée thyce hién quyén, nghia vu duoc giao.

3. Nhiém ky ctia Giam d6c khéng qua 05 ndm va co thé duge bd nhiém lai véi sé
nhiém ky khong han ché. Giam dbc phai dap g cac tiéu chuén, didu kién theo quy
dinh cta phép luat va Piéu Ié cong ty.

4, Giam déc c6 céc quyen va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong vige kinh doanh hing ngiy cua
Céng ty ma khong thude thdm quyén ciia Hoi dong quan tri;

b) T4 chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hbi ddng quén tri:
¢) T6 chitc thue hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cta Cbong ty;
d) Kién nghi phwong an co ciu td chi, quy ché quéan Iy ndi bo coa Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢ém céc chirc danh quan ly trong Céng ty, trir
cic chirc danh thude thdm quyén cia Hoi déng quan tri;

e) Quyét dinh tién lwong va lgi ich khac ddi voi ngudi lao dong trong Cong ty,
ké ca ngudi quan ly thudc thdm quyén bd nhiém clia Giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghj phwong én tra ¢ tic hodc xir Iy 16 trong kinh doanh;

1) Quyen va nghia vu khéc theo quy dinh cita phép luét, Didu 18 cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Gidm déc khi da sé thanh vién Hoi dong
quén tri c6 quyén biéu quyét dir hop tén thanh va bé nhiém Gidm dbc mai thay thé,

IX. BAN KIEM SOAT .
Dieu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1. Viée ung cir, dé cr thanh vién Ban kiém sodt duge thyc hién tuong tu quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Diéu 1¢ nay.

2. Trudng hop so luong céac ing vién Ban kiém soat thong qua & cir va Ung cir
khéng d s lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém {ng vién
hoic tb chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong
ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi
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thiéu thém g vién phai duoc cong bd 3 rang trudc khi Pai hoi déng cb dong biéu
quyé€t bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép luat.
Pidu 37. Thanh phin Ban Kiém so4t

1. 86 luong thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khéng qua 05 nim va c6 thé duge bau lai véi sb nhiém ky
khong han cheé.

2. Thapnh vién Ban kiém soat phai dap ng cdc tiéu chudn va didu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac trudmg hop sau:

a) Lam viéc trong bd phin ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cdng ty kiém toan doc 14p thyc hién kiém
todn céc bdo cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nim lién trudc dé.

3. Thanh vién Ban Kiém soét bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va didu kién lam thanh vién Ban kidm soét theo quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay;

b) C6 don tir chitc va duge chip thudn;

¢) Cac trudng hop khéc theo quy dinh tai Digu 18 nay.

4. Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong cac treong hop sau:

a) Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viée dugc phén cong;

b) Khéng thyc hi¢n quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cdng ty;

d) Truong hop khac theo nghj quyét Dai héi ddng ¢b dong.
Piéu 38, Trwéng Ban kiém so4t

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kidm soat bau trong sb céc thanh vién Ban
kiém soat; viéc biu, midn nhi¢m, bai nhiém theo nguyén tic da s§. Ban kidm soét
phai ¢4 hon mét nira sb thanh vién thuong tra & Viét Nam. Truéng Ban kiém soat
phii c6 bing tot nghiép dai hoc tré 1én thude mot trong céc chuyén nganh kinh té, tai
c}’linh, ké toan, kiém todn, luét, quin tri kinh doanh hoic chuyén nganh ¢6 lién quan
dén hoat ddng kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vy ctia Trudng Ban kiém soéat:
a) Triéu tdp cudc hop Ban kiém sodt;

b) Yeu cau Hoi dong quan tri, Giam doc va ngudi diéu hanh khac cung cp cdc
thong tin lién quan dé bdo céo Ban kiém soat:

¢) Lép va ky bao cdo ctia Ban 1§iém soat sau khi d4 tham khao ¥ kién cia Hoi
dong quan trj dé trinh Pai hdi dong c6 dong.

A A - -~ o R v
Dieu 39. Quyén va nghia vy ctia Ban kiém soat
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Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Pidu 170 Luét Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vy sau:

1. Pé xuét, kién nghj Pai hdi dong cb dong phé duyét danh sch 4 chirc kidm
todn dugc chap thuén thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh
to chirc kiém toan dugc chép thun thue hién kiém tra hoat déng ctia Cong ty, bai
mién kiém todn vién duge chip thuan khi xét thdy cin thiét.

2. Chiu trach nhiém trude cd déng vé hoat ddng gidm st ctia minh.

3. Gidm sét tinh hinh tai chinh caa Cong ty, viéc tuan tha phép ludt trong hoat
dong cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dc, nguoi quan Iy khéc.

4. Bam bao phoi hop hoat ddng véi Hi dong quén tri, Gidm déc va cd dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hosic vi pham Diéu 18 cong ty
cua thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh khac ciia doanh
nghiép, Ban kiém so4t phai théng bdo bang van ban cho Hoi ddng quan tri trong vong
48 giv, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham chim dut vi pham va ¢6 giai phap khéc
phuc héu qua.

6. Xay dung Quy ché hoat déng ciia Ban kidm sodt vi trinh Dai hoi dong cb
dong thong qua.

7. Bdo cdo tai Dai hoi dong cé déng theo quy dinh tai Didy 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
di€u ctia Luét Ching khoén.,

8. C6 quyén tiép can héd so, tai lidu cia Cong ty luu giif tai try s¢ chinh, chi
nhénh va dia diém khic; c6 quyén dén dia diém Jam viée cia ngudi quan ly va nhan
vién ciia Cong ty trong gid [am viéc.

9. Cé quyén yéu cdu Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc
va nguoi quan 1y khic cung cép day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai lidu vé cdng
tdc quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh clia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luft va Pidu 1é nay,
Piéu 40. Cudc hop ctia Ban kiém sodt

L. Ban kiém soét phai hop it nhit 02 1in trong mét ndm, s6 lugng thanh vién
tham du hop it nhat 13 2/3 sé thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban hop Ban kiém soat
dugc 1ap chi tiét va 18 rang. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién Ban kiém so4t
tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ciia Ban kiém so4t
phai dugc luu giit nhim xac dinh trach nhiém clia timg thanh vién Ban kidm sost.

2. Ban kiém soét ¢c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi déng quan trj, Giam déc va
dai dién t6 chirc kidm toan duoc chép thuan tham du va trd 16i cac van dé cdn dugc
lam ra.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUSI BIRU HANH KHAC
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Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Gidm dbc va ngudi
didu hanh khac ¢6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu cha minh, ké ca nhitng nhiém
vu v3i tu cdch thanh vién céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri, mdt cich trung thuc,
can trong vi loi ich cia Cong ty.

Piéu 41. Trach nhi¢m trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hpi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va ngudi
quan ly khéc phai cdng khai cac loi ich ¢é lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghi¢p va cc van ban phap luit lién quan.

2. Thanh vién Hi dong quan tri, thinh vién Ban kiém soét, Gidm dée, ngudi
quan ly khéc va nhiing ngudi c6 lién quan ctia cac thanh vién nay chi duogc sir dung
nhitng théng tin ¢ dugc nhd chite vy ctia minh dé phuc vu loi ich cua Céng ty.

3. Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kidm sodt, Giam déc va nguoi
quan ly khéc ¢6 nghia vy théng bao bang vin ban cho Hoi déng quan tri, Ban kiém
sodt vé céc giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cbng ty khac do Cong ty dai ching
ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 18 véi chinh déi tuong do hodc vdi
nhitng ngudi ¢6 lién quan cta ddi tuong dé theo quy dinh ctia phép luit. Bdi vé6i cac
giao dich néu trén do Dai hdi déng cd déng hosc Hgi dong quén trj chip thuén, Cong
ty phai thuc hién cong b théng tin v& cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phép luit
chitng khoan vé cong bb théng tin.

4. Thanh vién Hji dong quan tri khong dugc bidu quyét déi véi giao dich mang
lai lgi ich cho thanh vién d6 hodc ngudi ¢6 1ién quan cta thanh vién d6 theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

5. Thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban kidm sodat, Giam dbc, nguoi
quan ly khéc va nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia cac dbi tugng nay khong dugce st dyng
hodc ti€t 16 cho nguoi khéc céc théng tin ndi bd d¢ thye hién céc giao dich c6 lién
quan.

6. Giao dich giltta Cong ty v0i mdt hogc ‘nhié“:u thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, nguoi diéu hanh khéac va cic c4 nhan, 16 chitc
¢6 lién quan dén cac déi tuong nay khong bi v hidu trong cac truong hop sau diy:

a) Déi vai giao dich c6 gid trj nhd hon 35% tong gi4 trj tai san dugc ghi trong
bdo cédo tai chinh gn nhat, nhitng ngi dung quan trong ctia hop ddng hodc giao dich
cting nhu céc méi quan hé va loi ich cta thanh vién Hdi dong quan trj, thanh vién
Ban kiém soat, Giam dbe, ngudi diéu hanh khac da dugc bao cdo Hoi déng quan tri
va dugc Hoi dong quan tri théng qua bang da s6 phiéu tan thanh cua nhitng thanh
vién Hoi dong quan tri khéng c6 loi ich lién quan;

b) BSi v6i giao dich c6 gid tri 16n hon hosic bing 35% tdng gié tri tai san duoc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhit, hoic giao dich dan dén gi4 tri giao dich phat
sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia trj tir 35% tro
1én téng gi4 tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét, nhitng ndi dung
quan trong cua giao dich nay cfing nhu mdi quan h¢ va lgi ich cta thanh vién Héi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm ddc, ngudi didu hanh khac di duge
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cong bé cho cac cb dong va duge Pai hoi ddng cb dong thdng qua bing phiéu biéu
quyét clia cac ¢b dong khong c6 loi ich lién quan.

Piéu 42. Trich nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Giam déc va ngudi
didu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va cin trong, khong hoan
thanh nghia vy ciia minh phai chju trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham
cuia minh géy ra.

2. Céng ty bdi thudong cho nhu’ng nguoi da, dang hodc c6 thé tré thanh mot bén
lién quan trong cdc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm cac vu Vlec dan su, hanh
chinh va khong phai 13 cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) néu ngudi d6 da
hodc dang la thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc,
ngudi didu hanh khéac, nhén vién hodc dai di¢n duge Cong ty uy quyen da hodc dang
thyc hién nhiém vy theo ty quyén ciia Céng ty, hanh dong trung thyc, cdn trong vi loi
ich ctia Cong ty trén co s6 tudn thu ludt phap va khéng cé bing chitng xac nhin ring
- nguoi d6 di vi pham trach nhiém cta minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac
khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyet
nhiing vu viéc nay trong khudn khd luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hidm
cho nhitng nguoi ndy dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudng néu trén.

XI. QUYEN TRA cUu SOO SACH \fA HO SO CONG TY
Dieu 43. Quyen tra ciru so sach va ho so

1. C6 dong pho théng ¢ quyén tra ciru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Cb doéng phd thong cd quyen xem xét, tra ciru va trich lyc thong tin vé tén va
dia chi lién lac trong danh séch ¢6 déng c6 quyén biéu quyét; yéu cdu sira dbi thong
tin khong chinh xdc ciia minh; xem xét, tra ctry, trich luc hogc sao chup Dicu 18 cong
ty, bién ban hop Dai hoi déng ¢b déng va nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

b) Cb déng hodc nhém cd déng s& hitu tir 05% tdng sb cb phan pho thong trd 1én
c6 quyén xem xét, tra ciru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
déng quan tri, bdo cdo tai chinh gitra nam va hing nam, béo céo ciia Ban kiém soat,
hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai ligu khéc, trir tai liéu lién
quan dén bi mét thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty.

2. Truong hop dai dién dugc Gy quyen clia ¢d déng va nhoém c¢b dong yéu cau tra
ctru sb sach va hd so thi phai kém theo giay uy quyen ctlia ¢b dong va nhém cb dong
ma ngudi d6 dai dién hodc ban sao cdng ching cia gidy y quyén nay.

3. Thanh vién Hoéi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va ngudi
dleu hanh khéc ¢6 quyén tra ctru sb ding ky ¢ dbng clia Cong ty, danh séch ¢ dong,
s6 sach va hd so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich 1ién quan t6i chirc vy cia minh
véi didu kién céc thong tin nay phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai heu gitt Pidu 18 nay va nhitng bén stra ddi bd sung Piéu 1€, Glay
ching nhén ding ky doanh nghiép, céc quy ché, céc tai ligu chimg minh quyén sé
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hitu tai san, nghi quyét Pai hoi déng cb dong va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Dai
hoi dbng cb déng va Hoi dong quan tri, c4c béo cdo cla Hoi dong quan tri, cac bao
c4o cta Ban kiém soat, bdo cdo tai chinh nim, sd sach ké toan va cac tai lidu khac
theo quy dinh ctia phép [ut tai tru s& chinh hodc mét noi khéc véi didu kién 1a céc cb
dong va Co quan dang ky kinh doanh dugc théng bio vé dia diém luu trit cac tai ligu
nay.

5. Didu 18 cong ty phai duge cong b trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty.

XIL. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Diéu 44. Cong nhin vién va cong doan

1. Giam déc phai lap ké hoach d& Hoi ddng quan trj théng qua céc foin dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéce, tién luong, bE’l:O hiém xa hdi,
phic loi, khen thudng va ky ludt doi vdi ngudi lao déng va ngudi diéu hanh doanh
nghiép.

2. Gidm doc phai 1p ké hoach dé Hoi dong quéan tri thong qua cc vén d& lién
quan dén quan hé cta Cdng ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuén myc, thong
¢ va chinh sach quan Iy tot nhét, nhitng théng 1¢ va chinh sach quy dinh tai Didu I¢
ndy, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh.

XI1IL. PHAN PHOI LOT NHUAN
Dieu 45. Phan phoi loi nhudn

1. Dai hdi ddng c6 dong quyét dinh mirc chi tra ¢d tic va hinh thire chi tri ¢d tirc
hang ndm tir 1¢i nhuén dugc gitt lai cha Cong ty.

2. Cong ty khong thanh todn 14i cho khoan tién tra cd tic hay khoan tién chi tra
lién quan t6i mot loai ¢6 phicu.

3. Hdi ddng quan tri c6 thé kién nghi Pai hdi dong c¢b dong théng qua viéc thanh
toan toan by hodc mot phan co tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan trj 14 co quan
thuc thi quyet dinh nay.

4. Trudng hop ¢6 tirc hay nhitng khoan tién khéc lién quan t&i mot loai ¢ phiéu
duge chi tra bang tién miit, Cong ty phai chi tra bing tidn ddng Viét Nam. Viée chi tra
c6 thé thuc hién truc tiép hodc thong qua céc ngn hang trén co s& céc théng tin chi
tiét v& tai khoan ngan hang do ¢b déng cung cap. Trudng hop Céng ty di chuyén
khoan theo ding cac thong tin chi tiét vé ngén hang do ¢b déng cung cép ma cb dong
d6 khong nhan duge tién, Cong ty khong phéi chju trach nhiém vé& khoén tidn Cong ty
da chuyén cho ¢ dong nay. Viéc thanh todn cb tic ddi voi cac cb phiéu niém
yét/ding ky giao dich tai S& giao dich chiimg khodan c6 thé duoc tién hanh théng qua
cong ty ching khoan hosic Téng Cong ty Iuu ky va bl trir chitng khodn Viét Nam.

5. Can cir Luét Doanh nghi¢p, Lut Ching khoan, Hoi ddng quan tri thong qua
nghi quyét, quyét dinh xac dinh mdt ngay cu thé dé chdt danh sich ¢ déng. Cian cir
theo ngay do, nhitng ngudi ding ky véi tu cach b dong hoiic ngudi sé hitu cac chirng
khodn khac dugc quyén nhén cb tic bing tién mit ho#ic ¢ phiéu, nhén théng bio
hodc tai liéu khac.
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6. Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhudn dugce thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE

TOAN
Pidu 46. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai céc chi nhanh ngén
hang nuée ngoai duge phép hoat ddng tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thudn trudce cua co quan co thim quyen trong trudng hop cin
thiét, Cong ty c6 thé mo tai khoan ngin hang & nudc ngoai theo cic quy dinh cla
phap luat,

3. Cong ty tlen hanh t4t ca céc khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua
cac tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngin hang ma Cong ty m& tai
khoan.

Diéu 47. Niim tai chinh
Ném tai chinh cia Cong ty bit dAu tir ngay 01 thang 01 hang ndm va ket thic
vio ngay 31 thédng 12 hing nim. Nam tai chinh diu tién bét ddu tir ngdy cdp Gidy

chitng nhén déng ky doanh nghiép va két thiic vao ngay 31 thang 12 ngay sau ngdy
cip Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.

Diéu 48. Ché do ké toan

1. Ché d6 ké toén Céng ty sit dung la ché d6 ké toan doanh nghiép hoidc ché do
ké toan dic thi duge co quan ¢6 thdm quyén ban hanh, chip thuan.

2. Cong ty lap s6 sach k& toan bing tiéng Viét va luu gilr ho so ké toan theo quy
dinh phép luat vé ké toan va phap ludt lién quan. Nhung hé so nay phai chinh xéc,
cip nhét, cé hé théng va phai du dé ching minh va giai trinh céc giao dich ctia Céng

ty.
3. Cong ty st dung don vi tlen té trong ké toan la ddng Viét Nam. Trudng hop
Cong ty ¢6 cac nghiép vu kinh te phat sinh chii yéu bang mdt loai ngoai t€ thi dugc tu

chon ngoai t& d6 1am don vj tién t& trong ké toan, chiu trach nhiém vé hra chon d6
trude phép ludt va théng béo cho co quan quén ly thué tryre tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN
Piéu 49. Bio cAo tai chinh niim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao céo tai chinh ndm va bdo cao tai chinh nam phai dugc
* kiém toan theo quy dinh cta phap luat. Cong ty cong bb bao cdo tai chinh nim da
duoc kiém toan theo quy dinh cia phép luat vé cong. bd thong tin trén thi truong
chitng khodn va ndp cho co quan nha nude c6 tham quyén.

2. Béo céo tai chinh ndm phai bao gbm dady du cic bdo céo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép. Bdo cdo tai chinh ndm phai phan
anh mét cach trung thue va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Céng ty.
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3. Cong ty phai lap va cong bb cac bao cdo tai chinh béan nién d4 so4t xét va bao
cao tai chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong b théng tin trén thi trudng ching
khoén va ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 50. Bio cdo thwong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Béo céo thuong nién theo cac quy dinh ctia phap
luét vé chitng khodn va thi truong chting khoan.

XVI KIEM TOAN CONG TY

Dieu 51. Kiém toan

1. Dai hdi ddng c¢b dong chi dinh mét cdng ty kiém toan doc 14p hodc théng qua
danh sach cac cong ty kiem toan doc 14p va iy quyén cho Hoi déng quan tri quyét
dinh lya chon mot trong s6 céc don vi ndy tién hanh kiém todn béo céo tai chinh cla
Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dwa trén nhimg diéu khoan va didu kién thoa
thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Béo céo kiém toan duge dinh kém bdo céo tai chinh nim ctia Cong ty.

3. Kiém toan vién ddc lap thue hién‘viéc !(iém toan bao cdo tai chinh cua Cong
ty duoc tham du cac cude hop Dai hoi dong c6 dong va duge quyén nhén céc théng
bdo va cac théng tin khe:ic lién quan dén cudc hop Dai hoi dong cb dong va dugc phat
biéu y kién tai dai hdi vé céc van dé ¢é lién quan den viée kiém toan bio cdo tai chinh
cua Cong ty.

XVIL DAU CUA DOANH NGHIEP

Diéu 52. Dau ciia doanh nghiép

1. Ddu bao gdm diu dugc lam tai co s& khic déu hogic déu dudi hinh thie chit ky
s0 theo quy dinh ctia phap luét vé giao dich dién .

2. Hoi ddng quan tri quyét dinh loai d4u, sb Iwgng, hinh thirc va néi dung déu
chia Cong ty, chi nhanh, viin phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi ddng quan tri, Giam dée sir dung va quan ly diu theo quy dinh cla phép
luét hién hanh.

XVIIL GIAI THE CONG TY

biéu 53. Gidi the cong ty

1. Cong ty c6 thé bj giai thé trong nhing trudng hop sau:

a) K&t thuc thoi han hoat dong d3 ghi trong Diéu 1¢ cdng ty ma khéng ¢6 quyét
dinh gia han;

b) Theo nghij quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong cd ddng;

¢) Bi thu hdi Giay ching nhan ding ky doanh nghiép, trir trudng hop Lujt Quan
ly thué c6 quy dinh khac;

d) Cac trudong hop khac theo quy dinh cia phap luét.

. 2. Viéc giai thé Céng ty truge thoi han (ké ca thoi han d4 gia han) do Dai hgi
dong ¢ dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai
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dugc thong bao hodc phéi duoc chip thudn béi co quan c6 thdm quyén (néu bit bujc)
theo quy dinh.

Piéu 54. Gia han hoat déng
1. H8i dong quén trj tridu tdp hop Pai hoi dbng cb ddng it nhét 07 thang trude

r

khi két thiic thoi han hoat dong dé ¢ déng c6 thé bidu quyét vé viéc gia han hoat
dong cua Cong ty theo dé nghi cta Hoi ddng quan tri.

2. Thoi han hoat ddng dugc gia han khi ¢6 sé ¢d déng dai dién tir 65% tr& lén
téng sb phiéu bidu quyét ctia tit ca cb ddng du hop Dai hdi déng cd dong tan thanh.

Piéu 55. Thanh Iy

1. Téi thidu 06 thang trude khi két thiic thoi han hoat ddng cia Cong ty hoiic sau
khi co quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quén trj phai thanh 14p Ban thanh ly
gdm 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Dai hoi déng cd déng chi dinh va 01
thanh vién do Hoi ddng quan trj chi dinh tir 01 cdng ty kidm toan doc 14p. Ban thanh
ly chudn bj céc quy ché hoat dong ctia minh. C4c thanh vién ctia Ban thanh Iy 6 thé
dugc Iya chon trong sb nhén vién cia Coéng ty hodic chuyén gia doc 14ap. T4t ca cac chi
phi lién quan dén thanh ly duge Cong ty uu tién thanh toan trude cac khoan ng khac
- cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh 14p va ngay bét dau hoat dong. K& tir thoi diém do, Ban thanh ly thay mit Cong
ty trong tit ca céc cong viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trude Toa an va cac co
quan hanh chinh.

3. Tién thu duge tir viéc thanh ly dugce thanh toan theo thir tu sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khoan ng lwong, tre cip thoi viéc, bé’tp hiém x4 hoi va cac quyén 1oi khac
cua ngudi lao dong theo thoa udc lao déng tap the va hop dong lao dong da ky két;

¢) Ng thué;

d) Céc khoan n¢g khéc cia Cong ty;

d) Phan con lai sau khi da thanh ‘Eoén‘tét ca cac khoan ng tir myc (a) dén (d) trén
dély dugc chia cho cic c6 dong. Céc cd phén wu dai dwge vu tién thanh toan trude,

XIX. GTAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

biéu 56. Gidi quyét tranh chip ndi b{

1. Trudng hgp phét sinh tranh chép, khiéu nai lién quan téi hoat dong cua Cong
ty, quyén va nghia vy cta céc cd dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Pidu 18
cdng ty, cac quy dinh phap luat khic hotic thda thuén gitta:

a) CH dong voi Cong ty;

b) C6 dong véi Héi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Gidm déc hay nguai didu hanh
khac;
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Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chdp d6 thdng qua thuong luong va
hoa gidi. Trir treong hop tranh chép lién quan t6i Héi ddng quan tri hodc Chu tich
Hbi ddng quén tri, Chu tich Hoi ddng quan trj cht tri viée giai quyét tranh chdp va
yéu cau timg bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chép trong vong 30 ngay
lam viéc ké tir ngay tranh chép phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan t¢i Hoi
ddng quan trj hay Chu tich Hoi déng quan trj, bat ¢t bén nao ciing ¢6 thé yéu ciy
Truéng ban kiém soat chi dinh mgt chuyén gia dc 1ap lam trung gian hoa giai cho
qua trinh gidi quyét tranh chap.

2. Trudng hop khéng dat duoc quyét dinh hoa gidi trong vong 06 tuln tir khi bit
diu qua trinh hoa giai hofic néu quyét dinh ctia trung gian hoa giai khéng duoc cac

bén chép nhan, mot bén ¢6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc Toa an.

3. Céc bén tu chiu chi phi ¢6 lién quan t6i tha tyc thuong lugng va hoa giai. Viéc

thanh toén cic chi phi ctia Toa an duge thuc hién theo phéan quyét cta Toa 4n.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 57. Piéu I¢ cong ty

1. Vige sua dbi, bd sung Diéu 1& nay phai dugc Pai hoi déng cd dong xem xét,
quyét dinh, -~ |

2. "’l"ru&mg hgp phép ludt c6 quy dinh lién quan dén hoat dgng cta Céng ty chua
dugc dé cdp trong ban biéu 1¢ nay hodc truong hop c6 quy dinh phap luit méi khac
voi diéu khoan trong Diéu 1¢ nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 d& didu chinh hoat
dong ctia Cong'ty. , -

XXI. NGAY HIEU LUC

Diéu 58. Ngay hiéu luc

_ 1. Bén didu 18 nay gém 21 muyc, 58 diéu dugc Pai hoi déng cd dong Cong ty C6

phan D6 thi Tan An nhat tri thong qua ngay ... thang ... nim 2021 tai tru s& Cong ty
va cung chap thugn hiéu lyc toan vén cia Dicu 1& nay. A

2. Pidu 18 duoc 1ap thanh 10 ban, c6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu giit tai tru
s& chinh ctia Cong ty. ,

3. Diéu I¢ nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty. Didu I3 ndy thay thé Pidu
1¢ da duoc Dai hdi dong ¢4 dong thuomg nién thong qua ngay 27/4/2018.

4. Céc ban sao hodc trich lug Pidu 1€ cong ty c6 gi4 tri khi cé chit ky cuia Chu
tich Hoi dong quan tri hodc toi thiéu 1/2 téng s thanh vién Hoi dong quan tri.

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH

Pd Twong Y




CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN

(TAPUCO)
T3

QUY CHE NOI BO

VE QUAN TRI CONG TY
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TaAn An, ngay thing 6 nim 2021




CONG TY CP PO THI TAN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCO) Ddc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /QC-PTTA Tdn An, ngay  thing  ném 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRl CONG TY

Can cu:

- Ludt Ching khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Ludt Doanh nghiép ngay 17 théng 6 nim 2020,

- Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat Chitng khoan;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2020 cla B trudng Bo
Tai chinh huéng din mot sb didu vé quan trj cdng ty ap dung dbi véi cong ty dai
ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mgt sé diéu cta Luat Chung khoan;

- Diéu 1é Cong ty C& phan Db thi Tan An;

- Nghi quyét Pai hoi déng cd dong s /NQ-PHDCD ngdy thang nim 2021

Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché nsi bo vé quan trj Céng ty C6 phan D6 thi
Téan An bao gom cac néi dung sau:
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.

2,

Pham vi diéu chinh: Quy ché néi by v& quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung
v& vai trd, quyén va nghia vu cta Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri,
Giam dbc; trinh ty, thi tuc hop Dai héi déng ¢d dong; dé cu, ung cu, bdu, mién
nhiém va bdi nhiém thanh vién Héi ddng quén trj, Ban kiém soat, Gidm déc va
cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é cdng ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap lut.

Péi tuong 4p dung: Quy ché nay duoe ap dung cho cic thanh vién Hoi ddng
quén trj, Ban kiém soat, Gidm dbc va nhing ngudi lién quan.

Pitu 2. Gidi thich thuit ngi va chir viét tit

1.

S

L

Ngudi ¢é lién quan 13 ca nhan hosc t6 chirc duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4
Luét doanh nghi¢p, khoan 46 Didu 4 Luat chitng khoén;

. Thanh vién HPQT khong diéu hanh (sau ddy goi 14 thanh vién khong didu

hanh) 1a thanh vién dwugc quy dinh tai khoan 56 DPidu 2 Nghi dinh
155/2020/ND-CP;

Cong ty: 1a Cong ty CS phén D6 thi Tan An;

HDQT: 13 Hoi dbng quan tri;

Ung ctr: 13 ty @& cu;

BKS: 1a Ban kiém sodt;

VSD: la Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam;

Dai biéu: 1a C6 dong, ngudi dai dién (ngudi duge cd dong ty quyén).

Chwong 11
QUY PINH VE TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG

QUY PINH POI VOI DAL HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA
BAT THUONG

Muc 1. Thé thire tién hanh hop Dai hoi dong cb dong

biéu 2. Vai tro, quyén vi nghia vy ciia Dai héi ddng cd dong

1.

Vai tro: Pai hoi déng c?) déng goém tét ca cd dong 6 quyén bidu quyét, 13 co
quan quyét dinh cao nhat ctia Céng ty. Pai hoi ddng cb dong hop thudng nién
moi ndm mét lan va trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Tru truong hop Dicu 1¢ cong ty ¢d quy dinh khac, Hoi déng quan tri
quyet dinh gia han hop Pai hoi dong c6 déng thuong nién trong trudng hop cén
thiét, nhung khéng qua 06 thang ke tir ngay két thic nim tai chinh, Ngoai cude
hop thudng nién, Dai hdi dong cd déng cé thé hop bét thudmg. Dja diém hop
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Dai hoi ddng ¢b dong duge x4c dinh 1a noi chi toa tham du hop va phai ¢ trén
13nh tho Vit Nam.

2. Pai hdi dong ¢d dong c6 quyén va nghia vu sau:

a. Théng qua dinh hudng phat tnen cla Cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va tong sb ¢b phén cua tung loai duge quyén chao
bén; quyet dinh muc ¢b tc hing nim cla timg loai ¢6 phén;

c. BAu, midn nhiém, bdi nhiém thanh vién Hdi ddng quan trj, thanh vién Ban
kiém soét;

d. Quyét dinh d4u tur hodic ban s tai san o gid tri tr 35% téng gid tri tai san

tré 1én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

Quyét dinh stra doi, bd sung Didu 1& cong ty;

Thong qua bao céo tai chinh hang ndm;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb ¢6 phin d4 ban ctia mdi loai;

Xem xét, x( ly vi pham cta thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban

kidm soat gdy thiét hai cho Cong ty va cb déng Cong ty;

Quyet dinh t& chirc lai, giai the Cong ty;

j. Quyet dinh ngan sach hoic téng mirc thit lao, thudng va lgi ich khéc cho
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat déng Hoi dong quan tri;
Ban kiém soat;

I. Phé duyét danh sach cong ty kiém todn dugc chip thuén; quyét dinh cong ty
klem toan duogc chap thuan thue hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bal
mian kiém toan vién duge chip thuén khi xét thiy cin thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luit.

5 g o

[y

3. Tét ca cac nghi quyet va cac van dé di dwoc dua vio chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao ludn va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong coO dong.

Piéu 4. Thim quyen triéu tip Dai hoi ddng ch dong
(Cdin cir quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1é cong ty)

1. Tham quyén triéu tdp Dai hoi dong cé dong thuong nién: Hoi dong quan ttj
trigu tdp hop Dai hoi dong cb dong thudng nién va lya chon dia diém phi hop.
Dai hdi dong cb _dong thudng nién quyét dinh nhiing vén d& theo quy dinh cla
phéap ludt va Diéu 18 cong ty, dic biét thdng qua bao cdo tai chinh nim duge
kiém toan. Truong hop Bao cdo klem todn bdo cdo tai chinh nam cta Cong ty
¢d cac khoan ngoal trlr trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi,
Cong ty phai moi dai dién tb chirc kiém toan duogc chap thudn thye hién kiém
toan bdo cdo tai chinh cua Cong ty du hop Dai héi ddng ¢d dong thudng nién
va dai dién t6 chirc klem todn duoc chap thudn néu trén cé trach nhiém tham
du hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién cta Cong ty.

2. Thém quyén triéu tdp Dai hdi dong c6 dong bat thuong:

a. HPQT phai triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong trong thdi han ba muoi (30)
ngay k& tir ngay sb thanh vién HDQT, thanh vién ddc lap Hbi dong quan tri
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hojc thanh vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3
Piéu 14 Piéu 1& cdng ty hoidc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va
diém d khoan 3 Piéu 14 Pidu 1¢ cong ty ;

b. Trudmg hop Hdi dong quan tri khéng tricu tdp hop Dai héi dong cb déng
theo quy dinh tai Piém a khoan 3 Pidu 14 Didu 18 cong ty thi trong thoi han
ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé H6i ddng quan tri
triéu tdp hop Pai hdi ddng cb ddng theo quy dinh khoan 3 Diédu 140 Luét
Doanh nghiép;

c. Trudng hop Ban kiém sodt khdng triéu tdp hop Pai héi ddng cb déng theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Didu 14 Piéu 1€ cong ty thi trong thdi han ba
muoi (30) ngay tlep theo, ¢& déng, nhom cé dong co yeu ciu quy dinh tai
Diém ¢ Khoan 3 Didu 14 Dleu 1§ cong ty c¢6 quyén yéu ciu dai dién Cong ty
tri¢u tap hop Pai hdi a‘ong cb dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, ¢ déng hodc nhém cé dong triéu tdp hop Dai hoi ddng
cb dong ¢6 thé dé nghi co quan ding ky kinh doanh glam sat trinh ty, thu tuc triéu
tip, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hgi dong cb dong. Tt ca chi phi cho viéc
tridu tép va tién hanh hop Pai hoi dong ¢6 dbng duge ¢Ong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gém nhiing chi phi do ¢é déng chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi ddng
cb dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

Piéu 4, Nhan sy Pai hoi dong cb dong

(Cdin cir quy dinh tai Piéu 146 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Diéu 20 Didu I¢
cong ty)

1. Cha tpa va Dodan Chii toa:

a. Chi tich HDQT lam cht toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoéi dong quén
tri khac lam chu toa cuoc hop Pai hoi dong ¢ déng do HPQT triéu tap;
trudng hep Chu tich ving mit hodic tam thoi mét kha nang lam vi¢c thi cac
thanh vién HDQT con lai bau méot ngudi t1ong s6 ho lam chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau du’orc nguoi lam chi toa thi
Trudng Ban kiém soat didu khién dé Dai hoi ddng cb dong bau chi toa cudc
hop trong sb nhitng nguoi du hop va nguoi ¢6 phiéu biu cao nhét lam cha
toa cudce hop.

b. Trong céc tru'ong hop khac, nguoi ky ten tri¢u tap hop Pai hoi dong ch
dong diéu khién cudc hop Pai hoi déng cb déng bau cha toa cudc hop va
ngudi c6 sé phiéu bau cao nhat dugce ctr lam chii toa cuoc hop.

c. Chu toa ctia dai héi ¢ thé tién hanh cac hoat dong cin thiét dé didu khién
Pai hoi dong c¢b dong mét cach hop 18 va ¢6 trat tu, theo chuong trinh da
duge thong qua va phan anh duge mong mudn ciia da sé dai biéu tham dur.
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d. Chu toa dai hoi co thé hodin dai hdi khi co su nhét tri hodc y8u cau clia Dai
hdi ddng ¢ dong da ¢ dh s6 lugng dai bidu du hop cén thiét theo quy dinh
tai khoan 8 Diéu 146 Luat doanh nghiép.

e. Mot s6 quyén va nghia vu khac cua Chit toa theo quy dinh ctia ludt hién
hanh.

f  Poan Cha toa gdm 03 ngudi, bao gém 01 Chu tich va 02 Thanh vién.

g. Nhiém vu clia Doan Chu toa:

Pidu hanh céac hoat dong ciia Pai hoi ddng cb déng Cong ty theo chuong
trinh dy kién cia HDQT d3 dugc Dai héi ddng cb dong théng qua;
Hudng dan céc dai biéu va Pai hdi thao ludn cic ndi dung cé trong
chuong trinh;

Trinh du thao, két ludn nhiing vén d& can thiét d& Dai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cu;

Giai quyét cac vn dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hi.

h. Nguyén tic lam viéc cua Doan Chu toa: Poan Chi toa lam viée theo
nguyén tic tap thé, tap trung dan chi, quyét dinh theo da sd.

2. Thu ky dai hpi:
a. Cht toa cir mot hodc mot 50 nguoi lam thu ky cudc hop;
b. Nhiém vu cia Thu ky dai hoi:

Ghi chép diy a0, trung thuc ndi dung Dai hoi;

Tiép nhan phidu dang ky phat bidu ctia Pai biduy;

Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hdi df")ng ¢ dong;

H& trg Chil toa cong bd thong tin 1ién quan dén cude hop Pai hoi ddng ¢
dong va thong bao dén cic CH dong theo dung quy dinh phap luit va
Piéu 18 cong ty;

Céc nhiém vu khac theo yéu cdu ctia Chu Toa.

3. Ban kiém phiéu:
a. Dai hoi ddng c¢b déng biu mot hodic mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo

d¢ nghi cia chu toa cudc hop;
b. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

Phé bién nguyén tic, thé 1€, huéng dan cach thitc biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu bidu quyét, 1ap bién ban kidm phiéu, céng bd két
qua; chuyén bién ban cho Chii toa phé chudn két qua biéu quyét;

Nhanh chong théng béo két qua bidu quyét cho thu ky;

Xem xét va béo céo Pai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 18 bidu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua bidu quyét.

4. Ban kiém tra tw cich dgi biéu:
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a. Ban kiém tra tu cach dai bidu cia Dai hdi gdm 02 ngudi, bao gdm 01
Truong Ban va 01 thanh vién, do HPQT thanh lap va do Poan Chul toa gidi
thiéu dén Pai hoi.

b. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

- Kiém tra tu cich va tinh hinh cé dong, dai dién cb déng dén du hop

- Trudng Ban kién tra tu cach dai bidu béo cdo véi Dai héi dong cb dong
tinh hinh ¢é déng du hop. Neu cude hop ¢6 di sé hrong co dong va dai
dién duogc ay quyen ¢6 quyén dy hop dai dién trén 50% s6 ¢b phan cé
quyén biéu quyet tham dy thi cugc hop Dai hoi ddng cb déng Cong ty
duoc té chite tién hanh.

Pidu 5. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong
(Céin cir quy dinh tai Piéy 146 Ludt doanh nghiép s6 5 9/2020/QH14; Piéu 19 Diéu I¢
cong ty)

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai
dién cho trén 50% tdng s ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 di sé luong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi didm xdc dinh khai mac dai héi, nguoi triéu tap hop huy cude
hop. Cudc hop Dai hdi déng ¢ dong phai duogc triéu tap lai trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh 8 chire Pai hoi ddng cd dong 1an thir nhit.
Cuoc hop Dai hai ddng ¢ dong tridu tap 1an thlr hai chi du’orc tién hanh khi cé
s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhét 33% cb phin c6 quyén bidu quyét,

3. Tru(mg hop dai hoi 14n tht hai khong duge tién hanh do khong c6 di sé dai
bidu cén thiét trong vong ba muon (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai hoi, cudc hop Pai hoi ddng cd déng 1an thir ba c6 thé duoc tridu tap trong
vong hai muoi (20) ngdy ké tir ngay du dinh tién hanh dai héi 1an ha1 va trong
trLrong hgp ndy dai hoi duoc tién hanh khéng phy thude vio tong sé phiéu ¢é
quyen biéu quyet cta cac c¢b dong du hop va dugc coi 1a hop 18 va coé quyén
quyet dinh tat ca cac van d& du kién duge phé chudn tai cude hop Dai hoi dong
cd déng 14n tht nhét.

Muc 2. Quy dinh v& trinh tw, thi tyc vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hji dong
cd dong

Piéu 6. Thong bao vé viée chét danh sach ¢b ddng c6 quyén tham du hop Pai hji
dong cb dong

(Cin cik quy dinh tai Piéu 141 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Quy ché THQ
197/0D-VSD 29/09/2017)
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1. HDQT t4 chtic hop va ban hanh Nghi quyét HDQT théng qua ngay ding ky
cudi ciing 14p danh sach ¢d dong c6 quyén tham du dai hoi. Nghi quyét HPQT
phai duge cong bd théng tin cham nhét hai muoi (20) ngay trudc ngdy ding ky
cudi cuing dy kién,

2. Cong ty thuc hién thi tuc 1ap danh sach cb dong vai VSD:

a.

Cong ty phai giri hd so thong béo thue hién quyén diy da, hop 1& dén VSD
cham nht bay (07) ngay lam viée trude ngay dang ky cudi ciing, trong d6
phai néu rd cac théng tin co ban sau:

- Théng tin vé ngay ding ky cudi cling: Ngay dang ky cudi cing 13 ngay
lam viéc do VSD trén co s& Oy quyén cua Céng ty n dinh dé xac dinh
danh sach ngudi s¢ hitu ching khoan duge hudng quyén phtt hop véi
théng bao ctia Cong ty, VSD va quy dinh ctia phap luét.

- Hb so théng bao thue hién quyén:

Cong ty giri cho VSD hd so thong bdo thye hién quyén, bao gdm:

Thong bao vé& ngay ding ky cudi cting (MAu 07/Quy ché thuc hién quyén
cho ngudi sé hitu chimg khoén sé: 197/QB-VSD ngay 29/09/2017).

Céc tai liéu kém theo nhu sau:

Tai liéu chitng minh da cong bd théng tin vé viée lap danh séch ¢ dong co
quyén tham du hop Dai hoi ddng cb dong t6i thidu 20 ngay trude ngay ding
ky cudi cling.

Céc tai liéu lién quan dén néi dung hop Pai hdi ddng ¢b dong, 1y ¥ kién
bing vin ban (ban cing va file dit lidu) (néu co).

Nghi quyét cia HDQT théng qua viée tri¢u tap hop Dai hdi dong c¢d dong
bt thuomg (Trueong hop Pai hi dong cé déng bat thuong do HPQT tridu
tdp).

Vin béan cia Ban Kiém sodt théng bao cho VSD vé viée thay thé HPQT
triéu tap Dai hoi ddng cb dong bat thuong kém theo céc tai liéu chirng minh
HPQT khéng thuc hién dung quy dinh ctia Luat doanh nghiép vé viée triéu
tap Pai hoi dong cb dong bét thuong (Trudng hop Dai hoi dong cd dong bt
thuong do Ban Kiém soat triéu tdp);

Bién ban hop ctia Ban Kiém soat vé véc théng nhét thay thé HDQT triéu tap
Pai hoi ddng cd Q6ng bét thudng ( Truong hop Pai hoi dong cé ddng bdt
thuong do Ban Kiém sodt triéu tdp).

Vin ban ctia ¢ dong hodc nhém ¢b déng cé thim quyén thong bao cho
V§D v& vide thay thé HPQT, Ban Kiém so4t triéu tap Pai hoi ddng ¢b dong
bat thudng kém theo céc tai liéu chimg minh HPQT, Ban Kiém so4t khong
thuc hién ding quy dinh cta Luat doanh nghiép vé& viéc tridu tap Pai hoi
ddng cb dong bat thudsng (Trucng hop Dai héi déng cé déng bat thiong do
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c6 dong hodc nhém cé dong cé tham quyén triéu tap theo quy dinh ciia Ludt

Doanh nghiép), ? . , ,

o Tai lieu chimg minh ¢6 déng hodc nhém cb dong s& hitu trén 10% téng sb

cb phan phd théng trong thot han lién tuc it nhét sau thang (Trwong hop Dai

héi dong cé dong bat thieong do c6 dong hodc nhém cé dong cé tham quyén
triéu tdp theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép).

. Tai liéu lién quan khéc (néu c4).

b. Trong vong mdt (01) ngay lam vi€e sau ngdy ding ky cubi cung, VSD
chuyén Danh sach nguoi s¢ hitu chimg khoan Iuu ky duge phén bd quyén
b phiéu dudgi dang chiing tr dién t&r cho Thanh vién luy ky, t6 chire mé tai
khoan tryc tiép (Méu 08/THQ Quy ché thyc hién quyén cho ngudi sd hitu
chimg khodn s6: 197/QBP-VSD ngay 29/09/2017).

c. Trong vong hai (02) ngay lam viéc sau ngay dang ky cudi cung, VSD giri
Cong ty Danh sach tong hop phin bd quyén bé phidu cho nguoi s¢ hitu
chung khoan. (Mu 09/THQ Quy ché thyc hién quyén cho ngudi s¢ hitu
chimg khoan sé: 197/QP-VSD ngay 29/09/2017) (File dir liéu Danh sach
trén s€ duwoc VSD giii vao dia chi email ma Cong ty di ding ky véi VSD).

d. Trudng hop Cong ty khong chip thuén théng tin trong Danh s4ch téng hop
phan b6 quyén bo phiéu cho nguoi sé hitu ching khodan, trong vong tdm
(08) ngay lam viée ké tir ngay ding ky cudi ciing, Cong ty phai giri thong
béo bang vin ban cho VSD néu 16 ly do.

¢. Trudng hop Céng ty uy quyén VSD trong viéc gtri thu mai hogic 1am dai ly
thue hién viée bd phiéu dién tir ho#c céc cong viée khac lién quan dén viéc
t chirc dai hoi ¢d dong, Idy ¥ kién cb dong bang vin ban,... vide t chic
trién khai dugc thuc hign theo quy dinh tai thda thuin ky két gifta VSD va
Cong ty.

Pt &

Di¢u 7. Thong bio trigu tip Pai hoi dong cb déng
(Cén cit quy dinh tai Diéu 18 Piu 1¢ cong ty)

1. Cudc hop Dai hgi déng cd dong dugc triéu tép theo cac truong hop quy dinh
tai Diéu 4 Quy ché nay.

2. Nguoi trigu tap hop Pai hoi déng cd dong phai thuc hién céac cdng viée sau
day:

a. Chuén b danh séch ¢b déng dit didu kién tham gia va biéu quydt/biu cir tai
Pai hoi ddng ¢b déng. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Dai hoi déng cb
ddng duge 18p khéng sém hon mudi (10) ngay trudc ngay gui théng bao
md&i hop Pai hoi dong cd dong. Trinh ty, thy tuc thye hién theo quy dinh tai
Piéu 7 Quy ché nay;
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b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢. Chuén bj tai liéu cho dai hi;

d. Dy thao nghj quyét Dai hoi ddng cb ddng theo ndi dung du kién clia cudc
hop;

¢. Xéc dinh thoi gian va dia didm t6 chire dai hoi;

f. Théng béo va gii thong bao hop Pai héi ddng ¢d déng cho tt ca cac cb
déng c6 quyén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

. Thong bao hop Pai héi déng ¢ dong dugce giri cho tit ca cac ¢ déng bing
phuong thire bao dam, ddng thoi cong bd trén trang théng tin dién tir ctia Cong
ty va Uy ban chirng khoan Nha nuéc, $& giao dich chtig khoén, Ngudi triéu
t4p hop Dai hoi dong cé déng phai giri thong bao moi hop dén tit ca cac cd
dong trong Danh séch ¢é dong c6 quyén du hop chdm nhét hai muoi mét 2D
ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hoi ddng cb dong, (tinh tir ngdy ma
thong bao dugce giri hoic chuyén di mét cach hop 1&, duoc tra cude phi hodc
duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi déng cd dong, céc tai lisu
lién quan dén cac vén dé s¢ duoc bidu quyét tai dai héi dugce giri cho cac ¢
déng hogc/va ding trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty. Trong truomg hop
tai liéu khéng dugce giri kém thong bao hop Pai hoi dong cb déng, thong bao
moi hop phai néu 18 dudng din dén toan bo tai lidu hop dé cde ¢b dong c6 thé
tiép can, bao gbm:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu sit dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét cta cac ing vién trong trudng hop bau thanh
vién HPQT, Kiém so4t vién;

¢. Thé hogc Phiéu bidy quyét, bu ci;

d. Mau chi dinh dai dién theo fy quyén dy hop;

e. Dy thao nghi quyét ddi voi tirng vén dé trong chuong trinh hop.

. C6 déng hodic nhém ¢ déng theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Didu 12 DPidu 1é
cdng ty ¢6 quyén kién nghi cic vén dé dua vao chuong trinh hop Dai héi dong
c6 dong. Kién nghi phai duge lam bang vin ban va phai duge giri cho Cong ty
it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop Dai héi déng ch
dong. Kién nghi phai bao gbém ho va tén ¢ dong, dia chi lién lac, quéc tich, sé
gidly t& phap ly cta cd nhan ddi véi cd dong & c4 nhan; tén, m3 sé doanh
nghiép hodic s& gidy t& phép 1y cua 4 chi, dia chi try s& chinh déi véi ¢
dong 1a t6 chire; sé luong cb phin va thoi didm ding ky c6 phan cta ting cb




9

dong, tong sb cb phin ciia ca nhém cé dong va ty 1¢ s& hirg trong téng sé cb

phan cia Cong ty va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi tridu tap hop Dai hoi dong cé dbng c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh
tai Khoén 5 Piéu 18 Piéu 1€ cong ty néu thugc mot trong céc trudng hop sau:
a. Kién nghi dugc giri dén khéng ding thoi han hoiic khéng du, khong ding

ndi dung;

b. Vao thoi diem kién nghi, cé déng hodic nhém ¢6 dong khong c6 du it nhit
5% ¢6 phin phé thong tré 1én theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Pidy 12 Didy 18
cong ty;

c. Vén dé kién nghi khéng thudc pham vi thim quyén quyét dinh ciia Dai hoi
déng cb dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phép luat va Pidy 1€ cong ty.
Truong hop tir chdi kién nghi thi HPQT phai trd 1oi cho ¢d déng bing van ban

chdm nhét [a 02 ngay lam viéc truge ngay khai mac cude hop Pai hoi dong cé
dong va néu 3 ly do.
Piéu 8, Cich thire dang ky tham dy Pai hji déng cé dong

(Can cit quy dinh tqi Diéu 146 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Pidu 16 DPiéy Ié
cong ty;, Khodn I Piéu 20 Pidy Ié céng ty)

hop Pai hdi déng cé déng:

a. Cach thirc dang ky tham du cudc hop Dai hoi déng cb ddng dugc qui dinh
10 tai Thong bao hop Dai hdi d@)ng cd ddng, bao gdm lién h¢ Cong ty hoic
gli Gidy dang ky tham du Dai hdi (duge dinh kém Thong bao hop Pai héi
ddng cd dong gui cho cb dong) vé Cong ty.

b. Cé dong chon hinh thic dang ky tham dy hop Pai hoi ddng cé dong theo
cach thirc d3 ghi trong thdng béo, bao gom:

- Tham du va bidy quyét/biu ct truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyn cho mét dai dién khdc tham dy va bidy quyst/bau cir tai cude

- Tham dy va bidu quyét/biu cir thong qua hoi nghj truc tuyén, bo phiéu
dién tir hodc hinh thire dién tir khac;
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- Guri phiéu biéu quyét/phiéu biu cir dén cudc hop théng qua giri thu, fax,
thu dién tir;

- Céc hinh thte ding ky tham dy hop Dai h¢i déng cd ddng khac phu hep
vGi qui dinh ciia Phap luat;

- Cong ty phai cé ging téi da trong viéc dp dung cic cong nghé thong tin
hién dai dé ¢ déng c¢6 thé tham du va phat bidu y kién tai cudc hop Dai
hoi déng ¢ dong t8t nhét, bao gdém huéng din cb déng biéu quyét thong
qua hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khéc theo quy dinh tai Piéu 140 Luat doanh nghiép va Didu
1€ cong ty.

2. Quy dinh v& viéc ty quyén tham du dai hoi

a. Céc cd dong c6 quyén tham dy cude hop Dai héi dong cb dong theo quy
dinh ctia phap luét c6 thé uy quyén cho c4 nhén, t8 chic dai dién tham dy.
Truong hop cé nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Uy quyén thi phai x4c
dinh cy thé s6 c8 phin va sé phiéu duogc uy quyén cho mi ngudi dai dién.

b. Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai h¢i dong c6 déng phai Iap
thanh van ban theo mau cia Codng ty va phai ¢6 chit ky theo quy dinh sau
déy:

- Trudng hop c6 ddng c4 nhan 12 nguoi uy quyén thi gidy ny quyén phai
¢6 chit ky cta ¢ dbng d6 va va ca nhan, nguoi dai dién theo phap lujt
cta té chire duge y quyén du hop;

- Trudng hop cb dong & chire 13 nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai
co chit ky cha nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap
lut ctia ¢b dong va c4 nhan, ngudi dai dién theo phéap luét cua té chie
duge Gy quyén du hop;

- Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai ¢é chit ky clia nguoi dai
dién theo phap luét ctia ¢ dong va ngudi dugce uy quyén du hop.

- Ngudi duoc uy quyén du hop Dai héi ddng cb d6ng phai nop vin ban uy
quyén khi dang ky du hop truée khi vao phong hop.

¢. Trudng hop ludt su thay mdt cho ngudi ty quyén ky gidy chi dinh ngudi dai
dién, vi¢c chi dinh nguoi dai dién trong trudng hop nay chi dugce coi 1a ¢6 hiéu
lyc néu gidy chi dinh ngudi dai dién d6 duoc xuét trinh clng véi gidy ty quyén
cho ludt su cta gidy uy quyén dé (néu trude d6 chira dang ky v&i Cong ty);

d. Truong hop ludt su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién,
viéc chi dinh dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi 13 ¢6 hiu lvc néu
gidly chi dinh dai dién d6 dugc xuit trinh cling voi gidy uy quyén cho luat su




1

hodc ban sao hop 1 coa gidy uy quyén do (néu trude d6 chua dang ky véi
Coéng ty).

e. Trir truomg hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 16 bidy I¢ cong ty, phiu bidy
quyét/ phidu biu ctr coa ngudi duge uy quyén dy hop trong pham vi duge uy
quyén vin c6 hidu luc khi ¢6 mét trong céc truong hop sau day

- Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi déan sy hodc bi mét
nang hrc hanh vi dan su;

- Nguoi uy quyén di huy b6 viée chi dinh uy quyén;
- Nguoi uy quyén da huy bod thdm quyén cla ngudi thuc hién vige uy
quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Céng ty nhén duage
théng bio vé& mét trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop
Pai hoi déng ¢ dong hodc trude khi cude hop duge trigu tap lai.

3. Céch thirc ding ky tham dy Dai hoi dong cb dong va Kiém tra tu cach dai biéu
vao ngay té chuc Dai héi dong ¢ dong:

a. Trude khi khai mac cude hop, Céng ty phai tién hanh tha tuc ding ky cb
ddng va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cée cd dong c6 quyén du
hop ¢6 mit ding ky hét:

b. Khi tién hanh ddng ky cé dong, Cong ty cip cho timg cb déng hogc dai dién
dugc y quyén c¢é quyén biéu quyét mot thé bidy quyét/phiéu bidu
quyét/phiéu bau cu, trén d6 ghi sé ding ky, ho va tén ciia ¢ dong, ho va tén
dai dién dugce Gy quyén va sé phiéu biéu quyét/phiéu bau cia b dong dé;

c. Co dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac
dén dy Dai hoi dong ¢ déng mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6
quyén tham gia va bidu quyét/ biu cir tai dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu
toa khong c6 trach nhiém ding dai héi dé cho ¢é dong dén muén dang ky
va hig¢u luc clia nhitng néi dung d4 duge bidy quyét/ blu cit trude do khéng
thay doi.

Piéu 9. Cic ndi dung dugc théng qua tai Dai hji dong b dong
(Can cit quy dinh tai Diéu 138 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/0H14; Khoan 2 Didy
15 Diéu I¢ cong ty)

1. Pai héi dong ¢ dong thao lugn va théng qua céc van dé sau:

a. Ké hoach kinh doanh hing nim ctia Cdng ty;

b. Bao cdo tai chinh héng ndm da duoc kiém toén;

¢. Bao cdo ciia Hoi ddng quén trj vé quan trj va két qué hoat dong ciia Hoi
dong quan tri va timg thanh vién Hoi déng quan tri;
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d. Béo cdo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat
dong ciia Hoi dong quan trj, Gidm déc;

e. Bdo cdo ty danh gia két qua hoat ddng ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

f. Mt ¢6 tire ddi véi mdi ¢ phin coa ting loai;

g. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

h. Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

i. Quyét dinh ngan séch hodc thng mirc thi lao, thuong va loi ich khéc déi voi
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

J- Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty
kiém toén duoc chép thudn thuc hién kiém tra cdc hoat dong cia cong ty khi
xét thdy can thiét;

k. B sung va stra déi Pidu 1¢ cong ty;

Loai ¢4 phén va sb lugng ¢ phin méi duge phat hanh d6i v6i méi loai ¢
phin va viéc chuyén nhugng ¢d phén clia thanh vién sang ap trong vong 03
nim dau tién ké tir ngay thanh lap;

. Chia, tach, hop nhit, sap nhdp hodc chuyén déi Cong ty;

T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dAu tu hodic ban sd tai san o6 gid tri tir 35% tdng gi4 tri tai san
tr¢ 1€n dugce ghi trong Béo céo tai chinh gan nhit coa Cong ;

Quyét dinh mua lai trén 10% tbng s6 cb phan da bén ciia mdi loai;

Cong ty ky két hgp déng, giao dich véi nhitng ddi tugng duge quy dinh
tai khoan 1 Diéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35%
téng gid tri tai san cia Céng ty dugc ghi trong bao céo tai chinh géin nhét;

r. Chap thuin céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Didy 293 Nghj dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s8 didu ctia Luat Ching khoan;

s. Phé duyét Quy ché ndi b vé quan trj cong ty, Quy ché hoat ddng Hoi ddng
quén tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

t. Céc van d& khdc theo quy dinh cia phap luat va Pidu lg nay.

3. C6 dong khdng duoc tham gia bé phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Thong qua cac hop ddng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi cd dong dé
hodc nguoi ¢6 lién quan téi cb déng d6 1a mét bén cia hop ddng;

b. Viéc mua lai ¢b phin ctia cé ddng d6 hodc cua ngudi ¢6 lién quan t6i cb
dong do trlr truong hop vide mua lai b phin duoc thuc hién twong g theo
ty 18 s& hitu ctia tt ca céc cé dong hodc viéc mua lai dugce thyc hién thong
qua giao dich khép 1énh trén S& giao dich chirg khoan hodc chao mua cong
khai theo quy dinh cua phap luat.

—

°e =B

Sl

Piéu 10. Bidu quyét thong qua cac van dé tai dai hoi
(Can cik quy dinh tai Quy ché lam viéc;, Quy ché béu cir tai Dai hoi dé\ng cé dong)

1. Nguyén tic chung
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a. Tt ca cac vin dé trong chuong trinh va noi dung hop cua Dai héi déu phai
duoc Pai hoi déng cb dong thao ludn va bidy quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu bidy quyét va Phiéu biu cir duogc Cong ty in, dong
dau treo va giri truc tidp cho dai biéu tai dai héi (kém theo bd tai lidu tham
du Dai hdi dong cé dong). M3i dai bidu duge cdp Thé bidu quyét, Phidy
biéu quyét va Phiéu biu ct. Trén Thé biéu quyét, Phidu bidy quyét va Phidu
biu cit ¢6 ghi 16 ma s6 dai biéy, ho tén, s6 cb phén s hitu va nhdn ty quyén
duge bidu quyét ctia dai bidu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 1€ cta phidu bidy quyét va phiéu bau cir

a. Phiéu bidu quyét

» Phiéu biéy quyét hop 1¢ 13 phiu theo m3y in sin do BTC phét ra, khong tdy
X04, cao suta, rich, nat,.., khéng viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, dusi chiy ky phai ¢6 ddy du ho tén
duge viét tay ciia dai biéu tham du.

Trén phiéu bidu quyét, noi dung biéu quyét 13 hop 18 khi dai biéu dénh diu chon
mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét, N6i dung biéy quyét khéng hop 18 13 néi
dung khéng diing theo cac quy dinh ctia ndi dung bidy quyét hop 18,

» Phiéu biéuy quyét khdng hop 1é:

* Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

* Phiu biéu quyét khéng theo mau in s&n do BTC phét ra, phiéu khéng ¢6 diu
do cua Cong ty hogc d tiy x04, cao stra, viét thém ndi dung khac ngoai quy
dinh cho phiéu bidu quyét, khi d6 4t ca ndi dung biéu quyét trén phiéu bidy
quyét 1a khong hop I8,

b. Phiéu bdu ci

» Phiéu bau cir hop I6: 1a phiéu biu theo m&u in sin do ban to chitc phét ra,
khéng tdy xo4, o stra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh
cho phiéu bdu; phai c6 chi ky, ghi 3 ho tén ctia dai biéu tham dy.

> Phiéu béu cir khéng hop Ié:

* Ghi thém noi dung khéc vio phidu bau;

* Ghi ndi dung trén phiéu biu béng viét chi;

¢ Gach tén céc rng cir vién;

e Phidu bdu khong theo miu in sin do ban t& chtrc phét ra, phiéu khéng co
ddu treo cha cOng ty, hodc di tay X04, cao stra, viét thém ndéi dung khac
ngoai qui dinh cho phiéu biu;
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* S0 tmg vién ma dai bi€u bau 1én hon s6 lwgng ting vién trang cir;

o Phiéu cé tong s& phiéu biu cho céc ing ctr vién cla cd dong hojc dai dién
16n hon téng sb phiéu duoc phép bau;

» Phidu ndp sau khi Ban kiém phiéu d3 mé niém phong thung phiéu;
» Céc quy dinh khac theo Quy ché bau ctr dai hoi ddng cb dong va Pidu 18
Céng ty quy dinh.
Piéu 11. Cach thirc bé phiéu biéu quyét
(Céin cir quy dinh tai Quy ché lom viée tai Dai héi dong cé dong)
1. Nguyén tic chung

a. Dai hoi dong ¢6 dong thao luan va bidu quyet theo tung van dé trong ndi
dung chuong trinh. Viée biéu quyét duoc tién hanh bing cach gio thé, bd
phiéu tryc tiép, bo phiéu dién tir hodc hinh thire di¢n tir khac.

b. Pai bidu thuc hién v1ec bidu quyét dé Tan thanh, Khéng tin thanh hoic
Khong y kién mét vén dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach glor
cao Thé biéu quyét hogic dién cac phuong an lua chon trén Phiéu bidy quyét.

2. Cac hinh thite bé phiéu biéu quyét

a. Biéu quyet bing thé bidu quyét: Khi bidu quyét bang hinh thirc gio cao Thé
biéu quyét, mit trude cia Thé bidu quyét phai duoc gio cao huong vé phia
Doan Chu toa. Trudng hop dai biéu khéng gic Thé bidu quyét trong ca ba
1dn bidu quyédt Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong y kién cta mét van
dé thi duge xem nhu bidu quyét tin thanh van & do. Tluong hop dai biédu
gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mét (01) lan khi bidu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mot vn dé thi dugc xem nhu biéy
quyét khong hop 18. Theo hinh thirc bidu quyét bing gio Thé biéu quyét,
Thanh Vlen Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban klem phiéu danh ddu ma dai
biéu va s phiéu bidu quyét twong (ng cla timg ¢b dong Tén thanh, Khéng
tan thanh, Khéng v kién va Khong hop 1€.

b. Biéu quyét bang phiéu bidu quyét: Khi biéu quyet bing hinh thte dién vao
Phiéu bidu quyét, déi véi timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phucrng
an “Téan thanh”, “Khong tén thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc in sin trong
Phiéu biéu quyét bing cach danh ddu “X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau
khi hoan tat ca ndi dung cén biéu quyét ciia Dai hoi, dai bidu gtri Phiéu bidu
quyét vé thing phiéu kin da duogc niém phong tai Pai hoi theo huéng din
ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi 18 ho tén cia
dai bidu.
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Diéu 12. Cach thire bé phidu biu cir
(Can cit quy dinh tai Quy ché béu cir tal Dai hoi dcfng cé dong)
1. Nguyén tic chung
a. Thyc hién diing theo qui dinh cia phép luat va Diéy 18 cbng ty;
b. Thanh vién ban kiém phiéu khéng duge c6 tén trong danh sach d8 cir, tyr ¢d
ctt vao HPQT va Ban kiém soat,
2. Cée hinh thiic bé phiéu biu cir
a. Bau ctr theo phuong thire bau dén phiéu

- Theo d6 méi dai bidy cé téng sb phiéu biéy quyét tuong g véi tong sé
cd phan s& hitu, dai dién s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc biy;

- Dai biéu tham dy ¢6 quyén ddn hét tong sé phiéu biéy quyét ciia minh
cho mét hode mot sé ng clt vién;

- Truong hop phat sinh thém ing vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéy
¢6 thé lién hé v6i Ban kiém phiéu xin cép lai phiéu biu ctr méi va phai
ndp lai phiéu cii (trude khi bé vio thimg phidu);

- Trong trudng hop 6 sy lya chon nham 14n, dai bidu lién hé v&i Ban
kiém phiéu dé duge cAp lai phiéu bdu méi va phai ndp phiéu ci;

- Cach ghi phiéu biu cir: M&i dai bidu dugc phat cac phiu biu, Cach ghi
phiéu bau duge huéng din cu thé nhu sau:

+ Dai biéu biu sb ng vién t6i da bé’mg s& ung vién tring ct;
+ Néu biu ddn toan bd sb phidu cho mét hodic nhidu Ung vién, dai biéy
dénh déu vio 6 “Béu ddn phidu” ctia cac Ung vién tuong tng;
+ Néu bdu sé phiéu khéng déu nhau cho nhidy ung vién, dai biéu ghi
rd s6 phidu biu vao 6 “8é phiéu bdu” ciia céc ing vién tuong tng.
Luru y: Trong trudng hop dai bidu vira dénh d4u vao 6 “Bu dén phiéu” vira
ghi s6 lugng & 6 “8é phiéu bau” thi két qué 14y theo sé Iuong phiéu & 6 “S6
phiéu bau”,
- Nguyén tic trung cir:

+ Ngudi tring ctr dwge xac dinh theo sb phiéu duge bau tinh tir cao
xudng thap, bit diu tir ung ctr vién ¢6 sé phidu bau cao nhét cho dén
khi du s4 thanh vién cdn biu.

+ Trudmg hop c¢é tir hai (02) Ging clr vién tré 1én dat cing sé phiéu
duge biu nhu nhau cho thanh vién cubi cing thi s& tién hanh bau lai
trong s cac ng cur vién c6 sb phiéu dugc biu ngang nhau.
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+ Néu két qua bau ctr 1an mdt khong dt sé luong can bau thi s& dugce
tién hanh bau ctt cho dén khi bAu du sb lwgng thanh vién can biu.
b. Bau ctt theo phuong thtic biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Diéu 11 Quy ché nay.
Piéu 13. Cich thirc kiém phidu
(Cdn cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Dai héi dong cé dong)

Céch thirc kiém phidu duoc tién hanh bing cach thu phiéu bau clr/thé/phiéu bidu
quyét tan thanh nghi quyét, sau d6 thu thé/phiéu bidu quyét khéng tan thanh, cubi
cling kiém phiéu tip hop sé phidu bidu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y
kién.

Déi voi nhitng vén dé nhay cam va néu ¢ dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh
t6 chirc doc 14p thuc hién viée thu thap va kidm phidu.

Dicu 14. Théng bio két qua kiém phiéu
(Cdn cir quy dinh tai Quy ché lam viée tai Pai hpi dong cé dong)

Ban kiém phiéu s& kidm tra va tdng hop va bo cao Chu toa két qua kiém cua ting
van dé. Két qua kiém phiéu s& duge chu toa cong b ngay trude khi bé mac cudc hop.

Chu toa Dai hoi, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm st kiém phiéu phai lién d6i
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu
trdch nhiém vé& céc thiét hai phat sinh tr cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thue, khong chinh x4c.

Diéu 15. Cach thire phin abi Nghj quyét ciia Dai hoi ddng ¢ dong

(Can cit quy dinh tai Diéu 151 Ludt Doanh nghiép),

Trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhén dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai
hoi dong c6 dong hogdc bicn ban két qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi dong co dong,
cd dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6

quyén yéu céu,T(‘)a an hOé.‘C Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét ho#ic mét phén ndi
dung nghi quyet Dai héi dong c6 dong trong cic trudmg hop sau day:

1. Trinh tw, thu tuc tri¢u tdp hop va ra quyét dinh coa Dai hoi ddng cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1§ cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu 18 Céng ty.

2. Nbi dung nghj quyét vi pham phép luét hodic Diéu 1& Coéng ty.
Diéu 16. Lip Bién bin hop Pai hoi ddng cb dong
(Cén etk quy dinh tai Diéu 23 Pidu 1é cong ty)




17

1. Cude hop Dai hoi déng cb dong phai dwoc ghi bign ban va cé thé ghi,ém hoac
ghi va luu gift duéi hinh thire dién ttr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét,

c6 the 13p thém bing tiéng nudc ngoai va ¢é cac ndi dung chti yéu sau day:

2. Tn, dia chi try s¢ chinh, ma s§ doanh nghiép;

b. Thot gian va dja diém hop Pai hoi déng cb dong;
¢. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén cht toa va thu ky;

e

. Tém tat dién bién cude hop va cdc y kién phat biéu tai cuge hop Pai hoi

dong ¢6 déng vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

f. 86 cb déng va tong s0 phiéu bidu quyét cla cac ¢d dong du hop, phu Iuc
danh sach ding ky cb dong, dai dién co déng du hop v6i $6 ¢6 phan va sb

phiéu bau tuong tng;

g. Tong sé phiéu bidu quyét déi véi ting van dé bidy quyét, trong d6 ghi rg

~

phuong thue biéu quyét, tong Sé’ phiéu hop 18, khéng hop 18, tan thanh,
khéng tan thanh va khéng c6 y kién; ty 1¢ tuong Gng trén tong sb phidu bidy

quyét ciia ¢6 ddng dy hop;

h. Céc vén dé a3 duoc thoéng qua va ty 1 phiu biéy quyét théng qua twong

ung;

i. Ho, tén va chit ky cta chi toa va thy ky. Trudng hop chd toa, thu ky tir chéi
ky bién ban hop thi bién ban ndy cé hiéu luc néy duoc tit ca thanh vién
khéc ctia Hdi dong quan tri tham du hop ky va cé diy du ndi dung theo quy
dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 18 viéc chu toa, thu Ky tir chdi ky bién

ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi déng cd ddng phai dugc lap xong va théng qua trude khi
két thic cudc hop. Chu toa va thu ky cuge h(_)p hodc nguoi khac ky tén trong
bién ban hop phai lién doi chiu trch nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua

ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 13p bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu ¢ hi¢u lwe phép ly
nhu nhau. Trudng hop ¢6 s khdc nhau vé ni dung gifta bién ban bing tiéng
Viét va bang tiéng nuréc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc

ap dung.

4. Nghj quyét, Bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong, phu lyc danh sdch ¢b dong

déng ky du hop kém chit ky cta co dong, vin ban iy quyén tham dy hop, tét ca
cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu €0) va tai lidu c6 1ién quan kém theo thong
bdo moi hop phai duoc cong bo thong tin theo quy dinh phép luat vé cng bd
thong tin trén thi truong chiing khoan va phai dugc luu gifr tai tru s& chinh cua

Cong ty.
Diéu 17. Thong qua va cong b Nghi quyét Dai héi dong c§ déng
(Can cir quy dinh tai Diéu 148 Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 Diéu 21, Diéy
23 Diéu I¢ cong ty)
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1. Nghi quyét, quyét dinh v& ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duge sé ¢
dong dai dién it nhat 65% tdng s6 phiéu co quyén bidu quyét clia tht ca cb dong
(hoac cac dai dién duoc uy quyén) du hop tan thanh hoic it nhit 65% téng sb
phiéu ¢6 quyén biéu quyét tan thanh bang hinh thic lay v kién cb dong bang
van ban:

Stra doi va bd sung Diéu 1&;

Loai ¢b phan va tng sb ¢ phin cta tung loai;

Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay dbi co cu td chirc quan ly céng ty;

Du 4n dAu tu hodic ban tai san c6 gia tri bang hodc 16m hon 35% tong gia tri

tai san duoc ghi trong bdo céo tai chinh ky gin nhit duge kiém toan cua

cong ty;

f. T6 chitc lai, giai thé cong ty.

¢ a0 o

2. Céc nghi quyet quyet dinh khac dugce thong qua khi duge sé ¢b dong dai dién
trén 50% tong so phiéu biéu quyet clia tit ca cb doéng dy hop tan thanh hodc
trén 50% tong sb phiéu co quyén biéu quyét tin thanh bing hinh thirc lay v
kién cb dbng bing vin ban, trir céc truong hop quy dinh tai khodn 1, 3 Piéu
nay va khoan 3,4,6 Piéu 148 Luit Doanh nghiép.

3. Viéc bau thanh vién HBQT hodc Ban kiém soat thyc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi cb déng 6 téng sb phiéu bau tuong (mg véi tong
s ¢ phan s¢ hitu nhén véi sé thanh vién dugce biu cia HDQT ho#c Ban kiém
soat va c¢b dong ¢o quyen ddn hét hoic mét phan téng sb phiéu bau cta minh
cho mét hodc mot sé vng cir vién. Ngum tring cr thanh vién HDQT hodc
Kiém sodt vién dugc xac dinh theo sé phiéu biu tinh tir cao xuong thip, bét
ddu tlr (g ctt vién ¢6 sé phiéu bAu cao nhit cho dén khi d sé thanh vién quy
dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 Ung cr vién trd 1én dat cling sb
phiéu bdu nhw nhau cho thanh vién cuéi cling cia HDQT hodc Ban kiém soat
thi s& tién hanh bdu lai trong sb cac Ung ctr vién ¢6 SO phiéu bau ngang nhau
hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir. Néu sb ung vién nhé hon hojic
bang sé thanh vién HDQT hoic Kiém soét vién cin biu thi viéc bau thanh vién
HDQT hodc Ban kiém soat ¢6 thé duoc thuc hi¢n theo phuong thirc bau ddn
phiéu nhu trén hodc thue hién theo phu’orng thire biu quyét (tén thanh, khong
tan thanh, khéng c6 y kién). Ty 18 biéu quyét théng qua theo phuong thire bidy
quyét dugce thue hién khoan 2 Diéu nay.

4. Cac nghi quyet Dai héi dong ¢ déng duoc théng qua bang 100% tong sé cb
phén cé quyén bidu quyét 13 hop phap va ¢6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va
tht tuc thong qua nghi quyét d6 khéng dugc thuc hién ding nhu quy dinh.
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5. Bién ban hop Pai hdi dong cd dong phai dugce cong bd trén trang théng tin
dién tir ctia Céng ty trong thdi han hai muoi bén (24) git hoidc giti cho tt ca
cac ¢b dong trong thoi han mudi Idm (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

Muc 3. Quy dinh vé mét sb bo cso bit buge phai trinh Dai hoi dong cb déng
thwong nién

Diéu 18. Bfo cdo hoat dong ciia HDQT tai Dai hdi dong cb déng thwomg nién
(Cén ct quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP)

Bdo cdo hoat dong ctia HPQT trinh Dai héi ddng cé dong thuong nién téi thidu phai
bao gdm céc noi dung sau:

1. Tht lao, chi phi hoat déng va cac loi ich khéc cta HPQT va tng thanh vién
HDQT theo quy dinh tai khoan 3 Didu 163 Ludt doanh nghiép va Diéu 1& cdng
ty;

Tdng két cac cudc hop ctia HDQT va céc quyét dinh cia HDQT;
K&t qua gidm sat déi véi Giam dée;

Két qua gidm sat déi véi ngudi diéu hanh khéc;

Céc ké hoach trong tuong lai.

bl

Pidu 19. Bio cho hoat ddng ciia Ban kiém sost tai Dai héi dfing cb dong thwdng
nién
(Can cik quy dinh tqi Diéu 290 Nghi dinh sé 155/2020/NB-CP)

Bao cao hoat dong ctia Ban kiém soét trinh Dai hoi déng cb dong thuong nién tdi
thiéu phai bao gdm cac ndi dung sau:
1. Thu lao, chi phi hoat déng va céc loi ich khdc ctia Ban kidm soat va ting Kiém
soat vién theo quy dinh tai Diéy 172 Luét doanh nghiép va Pidy 1¢ cong ty;
2. Téng két cac cudc hop cta Ban kiém soat va cdc két luan, kién nghi clia Ban
kiém soat;
3. Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cna cong ty;
4, Ké&t qua giam sat dbi véi HBQT, Giam débc va cac nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac;
5. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gilta Ban kiém soat véi HPQT, Gidm
dée va céc cb ddng.

Diéu 20. Bio cdo tinh hinh quén trj cong ty

1. Béo cdo tinh hinh quan trj cong ty tudn thi céc ndi dung theo phu luc 05
Théng tu 6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015,
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2. Cong ty phai céng b thong tin vé tinh hinh quan tri cdng ty tai cac ky Pai hoi
ddng c6 déng thudng nién va tai Bao cdo thudng nién cia Céng ty theo quy
dinh ctia phép lut chitng khoan va thi trudong ching khoan.

II.  QUY DINH bOI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
Diéu 21. Trudmg hop duwge 1y y kién cb dong bing viin ban
(Cdin cir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 22 Diéu I¢ cong ty)

Hoi ddng quan tri c6 quyén ldy y kién cd ddng bang van ban dé thong qua nghi
quyét cta Pai hoi ddng cd dong khi xét thiy can thidt vi loi ich cua Cong ty | trix
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh nghiép. Muc dich cta viéc 1dy
y kién ¢ dong bing vin ban 13 nhim gidi quyét nhanh va kip thoi nhitng vin @ cin
¢o su thong qua cia PHPCPD.

Piéu 22. Trudng hgp khong dwge Iy y kién biing viin ban
( Can cit: khodn 2 Diéu 147 Lugit Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 va khodn I Pidy
22 Diéu I¢ Céng ty)

Stra d6i, bd sung ndi dung cia Diéu 18 cong ty;

Dinh huéng phat trién cong ty;

Loai c¢d phén va téng s6 cb phén cia tieng loai;

Bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi d('\ing quén trj va Ban kiém sodt;
Quyét dinh dau tu hogc ban s tai sén c6 gid tri tir 35% tdng gia tri tai san trd
1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan nhét cia cong ty, trir trudmg hop Didy
1€ cdng ty quy dinh ty 1¢ hodc gia trj khac;

6. Thdng qua bdo céo tai chinh hing nim;

7. T4 chic lai, giai thé cong ty.

N

Diéu 23. Quy trinh Wy ¥ kién c§ dong bing vin ban
(Céin cit quy dinh tai Diéu 22 Diéu I¢ cong ty)

1. HDQT t4 chuc hop va ban hanh Nghj quyét HDQT théng qua ngay dang ky
cudi cling 1ap danh séch cé ddng cé quyén bidu quyét. Nghi quyét HPQT phai
dugc cong bé thong tin cham nhét hai muoi (20) ngay trudce ngay ding ky cudi
clng du kién.

2. HDQT phai chuin bj phiéu lay v kién, du thao nghi quyét cua Dai hoi dong cb
dong va cdc tai liéu giai trinh du thao nghj quyét. HDQT phéi dam béo giri,
cong bd tai lidu cho cac cb dong trong mdt thdi gian hop ly d& xem xét bidu
quyét va phai g it nh&t mudi (10) ngdy truée ngdy hét han nhan phidu Iy y
kién. Yéu clu va cach thire giri phiéu 14y y kién va tai ligu kém theo dugce thuce
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1& clng ty.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
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b. b Muc dich 1y y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy toy phép ly cua ca nhan déi véi cd
dong 1a ¢é nhan; tén, mi sé doanh nghi¢p hodic sb gidy to phép 1y cla 8
chire, dia chi try s& chinh d6i véi cé dong 1a td chirc hodc ho, tén, dia chi
lién lac, quéc tich, sb gidy t& phap Iy cla ¢4 nhan dbi voi dai dién cia cé
dong 1a t6 chirc; s6 luong ¢ phan cia timg loai va sé phiéu bidy quyét clia
cd dong;

d. Véan dé can 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong dn bidu quyét bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 y
kién d6i véi tung van dé 1dy y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¥ kién da duogc tra 1oi;

8. Ho, tén, chit ky cfia Chu tich Hoi déng quan tri.

. Co dong c6 thé giri phidu Iy ¥ kién da tra 1o dén Céng ty bing hinh thire giri

thu, fax hodc thwr dién ti theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gii thu, phidu 14y v kién da dugc tra 161 phai ¢6 chit ky ctia cb
dbng 14 c4 nhén, cia nguoi dai dién theo Uy quyén hoic ngudi dai dién theo
phép ludt ciia c6 dong 13 té chirc. Phidy ly v kién gui vé Cong ty phéi duoc
dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc quyén mé trude khj kiém
phiéu;

b. Truong hop giri fax hodc thu dién t, phidu 14y y kién gui vd Cong ty phai
dugce giit bi mat dén thoi didm kiém phiéu;

¢. Céc phiéu Idy ¥ kién gui vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai noi dung
phicu 14y y kién hoic da bj mé trong truong hop gl thur va bj tiét 16 trong
truong hop giri fax, thu dién tr 13 khéng hop 1é. Phidy ldy ¥ kién khéng
duge gt vé duoce coi 13 phiéu khéng tham gia bidu quyét.

. Hoi ddng quan trj kidm phidu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién

clia Ban kiém soat hodc clia cé dong khéng nam giit chirc vy quan ly Céng ty,

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chd yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé& chinh, m4 sé doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé cin lay y kién d8 thong qua nghj quyét;

c. S6cb déng véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét s6 phiéu bidu quyét hop 1& va sb bidu quyét khong hop 1& va
phuong thue giri phidu bidy quyét, kem theo phu luc danh sich ¢d dong
tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khoéng cé y kién déi voi ting
van dé;

e. Vén dé da duge thong qua va ty 16 biéy quyét théng qua tuong img;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi
gidm sat kiém phiéu,

- Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kidm phiéu va ngudi gidm st kidm

phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c ciia bién ban

kiém phidu; lién doi chiu trach nhiém vé c4c thi¢t hai phat sinh tir cac quyét
dinh dugc thong qua do kiém phiéu khéng trung thyc, khéng chinh x4c.
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7. Bién ban kiém ”phiéu va nghi quyét’phéi dugc giri dén céc cd dong trong thoi
han 15 ngay, ke tir ngay ket thic kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phi€u va
nghj quyet c¢6 the thay thé béngqviéc déng?téi trén trang thong tin dién tr cla
Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thuc kidm phiéu,

8. Luu tai liéu: Phiéu ldy y kién d& duoc tra 1o, bién ban kidm phiéu, toan van
nghi quyét da dugc thong qua va tai lidu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y
kién déu phai duoc luwu gitt tai tru s& chinh cta Céng ty.

9. Yéu cdu hity bé Quyét dinh ciia Dai hoi ddng cé dong théng qua hinh thire 14y

y kién bing vin ban

a. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop
Dai hoi ddng cb dong hoic bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién cé dbng
béng vin ban, thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Giam déc, cb dong hoic
nhém ¢6 déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Pidu 1§ cong ty c6 quyén yéu
ciu Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodic mot phan noi
dung nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong trong cac truong hop sau day:

- Trinh ty va th tuc triéu tip hop hoic ldy ¥ kién cb dong bang van ban
va ra quyét dinh ctia Pai hoi déng b dong khong thyue hién ding theo quy
dinh cua Ludt doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir trudng hop quy dinh tai
Khodn 2 Diéu 148 Luét Doanh Nghiép.

- Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hoic Piéu 18 cdng ty.

b. Trudmg hop quyét dinh ctia Dai hai déng cd déng bj hity bé theo quyét djnh
cta Toa &n hodc Trong tai, nguoi tridu tép hop Pai hoi déng cb dong bj hay
b6 c6 thé xem xét td chitc lai cude hop Pai hoi dong cd dong trong vong sdu
muoi (60) ngay theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luit doanh nghiép va
Diéu 18 cong ty.

Chwong I1I
HPQT VA CUQC HOP HPQT
Muc 1. Quy dinh chung

Diéu 24. Thanh phén va nhiém ky HDQT
(Cain cit quy dinh tai Diéu 26 Diéu I¢ céng ty)

1. S6 lugng thanh vién HPQT 1a nim (05) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién
HDQT khéng qua nam (05) nim va c6 thé duge biu lai véi s6 nhiém ky khéng
han ché. Mot cé nhéan chi dugce biu 1am thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj
cua mot cdng ty khong qua 02 nhiém ky 1ién tuc. Trudng hop tt ca thanh vién
Hbi dong quan trj ciing két thic nhidm ky thi cdc thanh vién do tiép tuc 1a
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thanh vién Hoi déng quan tri cho dén khi c6 thanh vién mai dugc biu thay thé
va tiép quan cong viéc.

2. Co ciu thanh vién HDQT nhu sau:
Co ciu Hbi ddng quan tri cla cdng ty dai ching phai dam béo t8i thidu 1/3

“
~

tong s6 thanh vién Hoi ddng quan trj 14 thanh vien khéng diéu hanh.. S§ lugng
tdi thiéu thanh vién HDQT khéng diéu hanh duge xédc dinh theo phuong thire
lam tron xudng,
3.Thanh vién HDQT khéng con tu cich thanh vién HDQT trong céc truomg hop
bi Dai héi dong c6 déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tat Biéu 160
Luat Doanh nghiép.
a. Pai hoi dong o6 dong min nhiem thanh vién Hi ddng quan
tri trong trudng hop sau day:
- Khéng ¢6 du tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cta Luat
nay;
- C6 don tir chire va duoc chép thuén;
- Truong hop khéc quy dinh tai Pidu 1€ cong ty.
b. Pai hoi dong cd dbng bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong trudng
hop sau day:
- Khéng tham gia cac hoat dong cia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;
- Trudng hop khéc quy dinh tai Pidu 1€ cong ty.
4.Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai duoc cong bd théng tin theo cac quy dinh
cua phap luat vé chimg khoén va thi truong chirng khoan.

5. Thanh vién HDQT khéng nhét thiét phai 14 ¢é dong cua Céng ty,

Piéu 25. Quyén va trich nhi¢m ciia Thanh vién BPQT

1. Thanh vién HPQT c6 diy du céc quyén theo quy dinh ciia Luit doanh nghiép,
phap luét lién quan va Pidy 1€ cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cip cac
thong tin, tai 1iéu vé tinh hinh tij chinh, hoat déng kinh doanh cua cong ty va
clia cdc don vj trong cong ty.

2. Thanh vién HDQT ¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Pidu
I¢ cdng ty, ngoai ra phai ddm bao cic trach nhiém sau:

a. Thuc hién céc nhiém vy cua minh mdt cich trung thye, cin trong vi lgi ich
cao nhét cta cd dong va ctia cong ty;

b. Tham dyu diy du cac cude hop cia HPQT va cé y kién 15 rang vé& cic vén dé
dugce dua ra thao luén;
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Bdo céo kip thoi va day di HPQT céc khoan thi lao ma ho nhan duogc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cic td chire khac ma ho 1& nguoi dai
dién phan vén gdp cta cong ty;

Bao céo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khodn va thyc
hién céng bd théng tin khi thuc hién giao dich cb phiéu cia cong ty theo
quy dinh ctia phap luét,

3. Thanh vién HPQT ¢6 thé dwoc cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢o
su chdp thuan ctia Pai hoi ddng cb dong. Bao hidm nay khéng bao gdm bao
hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién HPQT lién quan dén viée vi pham
phap luat va Piéu 18 cong ty.

Piéu 26. Quyén han va nghia vu ciia HDQT
(Can cit quy dinh tai khoan 2 Diéu 153 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Piéu
27 Piéu I¢ cong )

1. Ho1 déng quan trj la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh Cong
ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, fri cac quyén va nghia vy
thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng ¢ dong.

2. Quyen va nghia vu cia Hobi dong quan tri do luat phap, Diéu I¢ cOng ty va Dai
hoi dong ¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan trj ¢o nhitng quyén han va nghia

Vi sau.

a.

b.

Quyét dinh chién lugc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nam ctia Cong ty;

Kién nghi loai ¢é phan va tdng sb ¢ phan dugc quyén chao bén cla trng
loai;

Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi so c¢b phin duoc quyén
chao ban cha timg loai; quyet dinh huy dong thém vén theo hinh thie khéc;
Quyet dinh gid ban co phan va trai phiéu ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢6 phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Lué4t Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n diu tu va dy an dau tu trong thdm quyén va gi6i han
theo quy dinh cla phap luét;

Quyét dinh giai phép phat trién thi truong, tip thi va cdng nghg¢;

Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc c6
gia tri tir 35% téng gid tri tai san trd 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh
gan nhét cla Cong ty, va hop déng, giao dich thudc thdm quyén quyet dinh
ctia Pai héi ddng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Ho6i dong quén tri; bd nhiém, min
nhiém, ky két hop ddng, chidm dat hop déng dbi véi Gidm dée va nguoi
quan ly quan trong khéc do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong,
thi lao, thuong va lgi ich khic cia nhiing ngudi quan ly do; cir nguoi dai




25

dién theo Uy quyén tham gia Hoi déng thanh vién hoic Dai hoi déng cd
dong & cong ty khic, quyét dinh muc tha lao va quyén loi khéc cua nhiing
ngudi do;

J- Gigm sat, chi dao Giam déc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh cOng
viée kinh doanh hang ngay cta Cong ty;

k. Quyét dinh co ciu t& chire, quy ché quan Iy néi bd chia Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhdnh, van phong dai dién va viée gép vén, mua
c6 phin ctia doanh nghiép khéc;

l. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vy hop Pai hoi dong cb déng,
tri¢u tp hop Dai hoi déng cb déng hoic 1y y kién dé Dai hoi déng ) déng
thong qua nghj quyét;

m. Trinh bdo céo tai chinh héng ndm da duoc kiém toan lén Dai hoéi déng cb
dong;

n. Kién nghi mic ¢d tic duoc trd; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d téc
hodc xit 1y 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

o. Kién nghj viée td chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau phé sdn Cong ty;

p- Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché néi b
vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua; quyét
dinh ban hanh Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém toan trwe thudc Hoi
ddng quan tri, Quy ché vé cong b thong tin clia cong ty;

q- Quyén va nghta vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Ludt Ching
khodn, quy dinh khéc ctia phap lugt va Didu I¢ cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai bédo cdo Pai hoi dong cé dong két qua hoat ddng cia Hoi
dong quan trj theo quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay

31 thing 12 ném 2020 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu ctia

Luit Chirng khodn.

Muc 2 — Quy dinh vé Dé cir, Ung cit, Biu, Midn nhiém va Bai nhiém thanh vién
HDBQT

Piéu 27. Tidu chuin Thanh vién HDQT

(Can cit quy dinh tai Khodn 1, Khodn 2 Diéu 155 Ludt doanh nghiép sé
39/2020/QH14)

1. Thanh vién HPQT phai ¢6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

a. Co nang luc hanh vi dan sy ddy du, khéng thuoe dbi tuong khong duoc
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Pidu 17 cua Ludt doanh
nghi¢p;

b. C6 trinh &6 chuyén mén, kinh nghi¢m trong quén trj kinh doanh cua cong ty
hodc trong linh vue nganh nghé kinh doanh cda cong ty va khong nhét thiét
phai 13 ¢d dbng ctia cong ty, trix truomg hop Didu 16 cOng ty quy dinh khac.

¢. Thanh vién HDQT cdng ty ¢6 thé ddng thdi 13 thanh vién HPQT clia cong
ty khac.
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2. S4 lugng va co cdu thanh vién HDQT thye hién theo Pidu 24 Quy ché nay.
3, Thanh vién HDQT ciia 01 ¢6ng ty khéng dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT
tai qua 05 cong ty khac.

Diéu 28. Cach thirc ¢ dong, nhom cb dong tng cir, dé cik ngwdi vao vi tri thanh
vién HPQT theo quy dinh ciia phap luit va Dieu 1€ cong ty

(Céin cir quy dinh tai Khoan 2,3 Piéu 25 Piéu 1é cong ty)

1. Céc cb dbng nam giir ¢d phén phd théng c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét dé
dé cir cac Gng vién HPQT. C6 déng hodc nhém ¢b déng nim giir tir 10% dén
dudi 20% téng s ¢b phin c6 quyén bidu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién;
tr 20% dén dudi 30% duge d& cbr tdi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dusi
40% duge dé ctr tdi da ba (03) ng vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir téi
da bén (04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da nam (05) tmg
vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da séu (06) ing vién; tir 70% dén
80% duoc dé cir ti da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir
t6i da tam (08) ung vién.

2. Truong hop sb lucmg rng cu vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va ung cu
van khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luét
Doanh nghi¢p, Hoi ddng quan trj duong nhiém gidi thi¢u thém ung clr vién
hodic t& chirc d& ctr theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan
tri cbng ty va Quy ché hoat dong cta 1161 ddng quan tri. Viée Hoi ddng quan tri
duong phi¢m giGi thi¢u thém ung ¢ vién phai duge cong bd 13 rang trude khi
Pai héi dong ¢b dong biéu quyét bau thanh vién Hbi déng quén tri theo quy
dinh ctia phap luat.

Piéu 29. Cong bd théng tin wng vién tham gia biu TV HPQT

(Céin cir quy dinh tai Khodn 1 Piéu 25 Piéu 1é cong ty)

Truong hop d xéc dinh dugc trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac tmg
vién HDQT duoce dua véo tai liéu hop Pai hdi ddng c¢d ddong va cong bd tdi thiéu
mudi (10) ngdy trude ngay khai mac cude hop Dai hdi ddng ¢b dong trén trang thong
tin dién tir clia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién nay trude khi bo
phiéu. Ung vién HPQT phai c¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c
cla céc théng tin ¢4 nhan dugc céng bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mat cach
trung thue, cin trong va vi lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu duge biu lam thanh vién
HDQT. Théng tin lién quan dén ung vién HPQT dugc cong bd bao gdm cac ndi
dung sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
2. Trinh d6 chuyén mén;
3. Qua trinh cong tac;
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4. Céc chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chire danh Hoi ddng quan trj cua
cong ty khac);
5. Loi ich ¢6 lién quan t¢i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Céng ty;
6. Céc thong tin khéc (néu ¢6) theo quy dinh tai Didu 1§ cong ty;
Piéu 30. Cich thitc biu thanh vién HDQT

(Can cit quy dinh tai Khodn 3 Diéy 148 Lugt Doanh nghiép sé 39/2020/QH14)

L. Viée bau thanh vién HDQT thyc hién theo phuong thirc bau ddn phiéu, theo d6
mdi ¢d déng cé tong sb phidu bau twong tng véi tdng sb ¢ phén s hitu nhan
véi sb thanh vién dugc bau cua HDQT va cd dong c6 quyén ddn hét hodc mot
phin tong s& phidu biu ciia minh cho mét hodc mot sb imng ctlr vién. Nguoi
tring ctr thanh vién HPQT duogc xéac dinh theo s6 phiéu biu tinh tr cao xudng
thap, bit diu tir ing cit vién ¢6 s8 phiéu bau cao nhit cho dén khi da sé thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 mg ctr vién tré 1én dat
cing sé phiéu bdu nhu nhau cho thanh vién cudi cung ciia HDQT thi s& tién
hanh bau lai trong sb céc ing clr vién ¢6 sé phiéu biu ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

2. Néu s ing vién nhé hon hoiic bing s thanh vién HPQT cén biy thi viée biu
thanh vién HPQT cé thé dugc thue hién theo phuong thire bau dén phiéu nhu
trén hodc thuc hién theo phuong thite biéu quyét (tan thanh, khong tén thanh,
khéng c6 y kién). Ty 1& biu quyét thong qua theo phuong thite bidu quyét
duoc thye hién khoan 2 Didu 21 Pidy 1€ cong ty.

Pidu 31. Csc truwdng hep mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDbQT
(Can cik Diéu 160 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Dai hoi ddng cb doéng mién nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong trudng
hop sau day:
a. Khéng c6 di tidu chudn va didy ki¢n theo quy dinh tai Didu 155 cna Luat
doanh nghiép;
b. Co don tir chire va dugc chélp thudn;
¢. Truong hop khac quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.
2. Dai hoi déng cb dong bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong trudng hop
sau day: .
a. Khoéng tham gia cac hoat dong cua Héi ddng quan trj trong 06 thang lién
tuc, trir truomg hop bat kha khang;
b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 16 cong ty.
Diéu 32. Théng bio vé biu, min nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HPQT
Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty c6
trach nhiém céng bb thdng tin trong néi bo Cong ty va cho cic co quan hifu quan,
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trén cac phuong tién théng tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu
va quy dinh cta luat hién hanh.
Piéu 33. Cich thire gioi thi€u &rng vién thanh vién HDQT

1. HPQT hoic cic dbi tugng khéc theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 34 Quy ché
ndy triéu tp cude hop HDQT vé viée bau cir thanh vién HBQT d& phd bién noi
dung biu cir: s6 lugng, tidu chudn Gmg vién tham gia bau cir, cch thic dd ctr,
ung cir theo quy dmh tai Dleu 28 Quy ché nay. Viéc biu ciy s& dugc thyue hién
tai Bal héi ddng cb dong gin nhit hoac théng qua bing hinh thic 5 chic ldy v
kién cb déng bang van ban.

2. Coéng ty ban hanh thong bao cf)ng b6 cong khai vé vide bau ctr thanh vién
HDQT va céc trinh tu thi tyc v& triéu tdp va biu cir s& thuc hién theo Chu’orng
3 Quy ché nay trong do6 ghi r5 1y do bau ctr, sb lugng, tiéu chuin va didu kién,
cach thitc bdu ctr, thi tuc thye hién (g cir, dé cir .

3. HbQT tong hop danh sach Ung vién thong qua de cilr, ting ctt va thdm dinh
théng tin vé timg g vién nhim dam bao cac Irng vién dap Gng da tiéu chuin
va diéu kién lam Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay

4. T1Lrorng hop s6 lugng Gng vién HPQT thong qua d& cir va {ing ¢t vin khong
dt sb luong cén thiét, HDQT sé& chuin bj danh sich ung vién theo cac tiéu chi
sau:

- 86 lugng tng vién: 12 6 lu ong con thidu sau khi tong hop danh séch ung
vién hop 1€ théng qua dé cu, ting ¢l tai Khoan 3, Didu nay;
- Ungvién do HbQT g10’1 thiéu phai dugc da s8 Thanh vién HDQT duong
nhiém tién hanh biéu quyét théng qua;
- Ung vién do HDQT giéi thiéu phai dam bao tbi thidu cac didu kién, tiéu
chuin theo quy dinh tai Piéu 155 Luét doanh nghiép.

Mue 3 — Quy dinh vé cuéc hop HPQT

Piéu 34. Cudc hop HPQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 4 Diéu 157 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Diéu
30 Piéu I¢ cong )

1. Quy dinh chung vé cudc hop HPQT

a. HPQT pha1 t& chirc hop it nht mdi quy mot (01) 14n theo trinh tu duge quy
dinh tai Diéu 1é cong ty va Didu 35 Quy ché nay. Viée 18 chirc hop HDQT,
chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan duogc théng bao truée cho cac
thanh vién HDQT theo thoi han quy dinh ctia phép luat va Didu 1€ cong ty.

b. Bién ban hop HPQT phai dugc 1ap chi tidt va 1o rang, Chu toa cude hop va
nguoi ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cude hop, Bién ban hop HBQT
phai duge luu giit theo quy dinh cia phép lust va Piéu 18 cdng ty.
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2. Quy dinh vé cude hop d4u tién

Truong hgp HPQT bau Chu tich thi Cha tich HPQT s& duge bau trong cudc

hop diu tién clia nhiém ky HDQT trong theoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir

ngay két thuc biu cir HDQT nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb
phiéu bau cao nhét hodc ty 18 phidu biu cao nhit trigu tdp va chi tri. Truong
hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién ¢6 sé phiéu bau cao nhét hoic ty 1& phiéu

bau cao nhét thi céc thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mét (01)

ngudi trong sd he triéu tdp hop HPQT.,

3. Quy dinh vé cudc hop dinh ky va bét thuong

a. Chua tich HPQT phai tridu tép cac cudc hop HDQT dinh ky va bat thudng,
lap chwong trinh nghj su, thei gian va dia diém hop it nhét ba (03) ngay lam
vi€e trude ngay hop. Chu tich c6 thé tri¢u tdp hop khi xét thdy cn thiét,
nhung mdi quy phai hop it nhit mét (01) lan.

b. Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HPQT, khéng duge tri hofin néu khong
¢6 ly do chinh déng, khi mét trong sb cac dbi tuong dudi diy dé nghi bing
van ban néu r3 muc dich cudc hop, van dé cin thao luén:

- C6 d€ nghj ctia Ban kiém soét hoiic thanh vién dc 14p Hoi ddng quan tri;
- C6 d€ nghi cua Giam doc hodc it nhét 05 nguoi quan ly khac;
- Co dé nghij cua it nhat 02 thanh vién Hdi dong quan tri;

c¢. Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay 1am
viée, ké tir ngdy nhan duogc dé nghi néu tai Piém b, khoan 3 biéu ndy,
Trudng hop khéng chdp nhan tri¢u tip hop theo dé nghi thi Chy tich HbQT
phai chiu trdch nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi véi Cong ty; nhitng
ngudi d& nghi t8 chic cudc hop duge dé cap tai Piém b, Khoan ndy cé
quyén triéu tip hop HPQT., |

d. Trudng hop cb yéu ciu cia cdng ty kiém toan ddc lap thue hién kiém toan
bdo cao tai chinh cua Cong ty, Chi tich HDQT phai trigu tp hop HDQT dé
ban vé béo c4o kiém toan va tinh hinh Céng ty,

Dieu 35. Quy dinh v& trinh tir va thii tuc t5 chire hop HPQT
(Can cik quy dinh tgi Diéu 157 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH 14, Diéu 30 Diéu I¢
cong ty)
1. Théng bao hop HDPQT (gdm chuong trinh hop, thei gian, dia didm, cac tai liéu
lién quan va céc phiéu bau cho nhiing thanh vién HDQT khong thé dy hop):

a. Théng bao hop HDQT phai duge gii cho cac thanh vién HPQT va céc
Kiém soat vién it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién
HPQT c6 thé tir chéi thong bdo moi hop bang vin ban, viéc tir chbi nay c6
thé duge thay dbi hodc hiy bo bing vin ban cla thanh vién HDPQT ds.
Thong bao hop HPQT phai duge lam bang van ban tiéng Viét va phai thong
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bao diy du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac vin d& thao
ludn va quyét dinh, kém theo tai liéu can thiét v& nhiing van dé dugc thao
ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop dugc gii bang thu, fax, thu dién tir hoje phuwong tién
khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia ting thanh vién
HPQT va cée Kiém soat vién duoc diang ky tai Cong ty.

Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tdp gii thong bao moi hop va céc tai lidu
kém theo dén cac Kiém soat vién nhu ddi voi céc thanh vien HDQT. Kiém
soat vién ¢6 quyén du cac cude hop ctia HPQT; c6 quyén thao ludn nhung
khéng duge biéu quyét;

Pia diém hop: Céc cudc hop HPQT dugce tién hanh tai tru s¢ chinh cua
Céng ty hodic nhitng dia diém khic & Vit Nam hodic & nudc ngoai theo
quyét dinh ctua Chu tich HDQT va dugc su nhét trf cia HDbQT.

Céc hinh thirc hop khac:

Cudc hop ctia HDQT ¢6 thé td chire theo hinh thie héi nghi truc tuyén giita cac
thanh vién cia HPQT khi tAt ca hojc mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khac
nhau vi didu kién 1a mbi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién HDQT khac cling tham gia phat biéu trong cude hop;

- Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thi,

Viée thao luan giira cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach tryc tiép qua dién
thoai hodic bing phuong tién lién lac thong tin khéc hogic két hop cac phuong thirc
ndy. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vy dugc coi 1 “cé mat” tai cude hop
d6. Pia diém cudc hop duge td chitc theo quy dinh nay 1a dia diém ma cé dong nhét
thanh vién HDQT, hoic 13 dia diém c6 mat Chu toa cude hop.

2. Cac quyét dinh dugc théng qua trong cude hop qua dién thoai duge 6 chic va
tién hanh mot cach hop thirc, c6 hicu lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung
phii dugc khing dinh bang cac chit ky trong bién ban cia tit ca thanh vién
HDQT tham du cude hop nay. Piéu kién tb chirc hop HPQT:

a.

Cac cude hop cia HPQT lan thir nhét duge tién hanh khi ¢6 it nhit ba phin
tu (3/4) s6 thanh vién HPQT c6 mit truc tiép hodic thdng qua ngudi dai dién
(ngudi duge ay quyén) néu duge da s thanh vién HDQT chép thuan;
Trudng hop khong du sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai
duge triéu tap lan thir hai trong thdi han bay (07) ngay ké tir ngdy du dinh
hop 14n thtr nhit. Cude hop triéu tap l4n thit hai duoce tién hanh néu ¢é hon
mot nira (1/2) s thanh vién HPQT du hop;

Thanh vién HPQT chi dugc uy quyén cho ngudi khac du hop néu dugc da
s thanh vién HPQT chép thuan.
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3. Céch thirc biéu quyét:

a.

Trlr quy dinh tai Piém b Khoan 3 didu nay, mai thanh vién HDQT hoic
ngudi dugc ty quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Didy ndy true tiép cé mét
voi tur cach ca nhén tai cuge hop HDPQT c6 mét (01) phiéu biéy quyét;
Thanh vién HDQT khéng duge bidu quyét v& cac hgp déng, cic giao dich
hodc d& xuit ma thanh vién do hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 co loi
ich va lgi ich d6 méu thufin hoiic ¢6 thé mau thudn vdi loi ich cta Cong ty.
Thanh vién HDQT khéng duge tinh vao ty 1¢ thanh vién (6i thidy o6 mat dé
c6 thé 18 chire cugc hop HDQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do
khéng ¢6 quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Diém d Khoan 3 Didu nay, khi ¢6 vin dé phat sinh tai
cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cta thanh vién HDQT
ma thanh vién dé khéng tu nguyén tir bd quyén bidu quyét, phan quyét cia
chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi lgi
ich ctia thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong b day du;

Thanh vién HDQT huéng loi tiy mdt hgp dbng dugce quy dinh tai Piém a va
b Khoan 6 Diéu 42 Pidy 1¢ cong ty duge coi la ¢6 loi ich dang ké trong hop
dong do;

Thanh vién HDQT trye tiép hogc gidn tiép dugc huong loi tir mdt hop dong
hoge giao dich da dugc ky két hoge dang dy kibn ky két véi Céng ty va biét
ban than 1a ngudi ¢6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém céng khai lgi ich nay
tai cudc hop dau tién clia Hbi déng thdo ludn v& viéc ky két hop déng hoic
giao dich nay. Trudng hop thanh vién HDQT khoéng biét ban than va ngudi
li€n quan ¢6 loi ich vao thoi diém hop déng, giao dich duge ky véi Cong ty,
thanh vién HDQT nay phai cdng khai céc loi ich lién quan tai cude hop dau
tién ciia HDQT duoc t6 chie sau khi thanh vién nay biét rang minh cé loi
fch hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hgp ddng néu trén.

Thanh vién HDQT c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu,
fax, thu dién tor. Trudng hop gui phidu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén
dén Chit tich HDQT cham nhit mot (01) gio trude khi khai mac. Phidu bidu
quyét chi duge mé trude sy ching kién coa tit ca ngudi du hop.

4. Céch thirc thong qua nghj quyét clia HDQT:

d.

Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s§ da
56 thanh vién HDQT du hop tén thanh, Trudng hop s phiéu tan thanh va
phan déi ngang bang nhau, thi quyét dinh cudi cting thude v& phi c6 y kién
cua Cha tich HDQT
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b. Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban dwge théng qua trén co

s& y kién tan thanh cia da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay ¢6 hidu lye va gia tri nhu nghi quyét dugce théng qua tai cude hop.

5. Ghi bién ban hep HPQT:

a.

Cac cudc hop clia HDQT phai duge ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va

lwru gitt duéi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va cé

thé 1ap thém bing tiéng nude ngoai, ¢6 cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge vty quyén du hop va
cach thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

- Chc van d& duogc thao luan va bidu quyét tai cudc hop;

- Tém tit phat biéu ¥ kién cta ting thanh vién dy hop theo trinh tu didn
bicn cla cudc hop;

- Két qua bidu quyét trong d6 ghi & nhitng thanh vién tan thanh, khéng
tan thanh va khong cé y kién;

- Céc vén dé d3 dugc théng qua;

- Ho, tén, chit ky cht toa va ngudi ghi bién ban,

Cht toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va

chinh xéc cta ndi dung bién ban hop HPQT.

Bién ban hop HDQT va tai Liéu sur dung trong cudc hop phai duoc lvu gify
tai tru chinh ctia Cong ty;

Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc ngang nhau.
Trudng hop 6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nuéc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hidu lyc ap dung;

Chu tich HDQT c6 trach nhiém giri nghi quyét, bién ban hop HPQT t6i cac
thanh vién va bién ban d6 la bing chiing x4c thye vé cong viée da duge tién
hanh trong cudc hop trir khi ¢é y kién phan d6i vé noi dung bién ban trong
thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui.

6. Théng bio nghi quyét HPQT.

Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT, Cong ty ¢6 trach nhiém cong bd thdng tin trong
ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cdc phuong tién thong tin dai
chiing, trén trang website clla Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia phép luat hién
hanh.
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Chuong IV
BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung
Diéu 36. Thanh phin Ban Kidm soat
(Can cii quy dinh tai 168 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/0H14; Didu 37 Diu Ié cng

47

1.

S6 lugng Kiém soat vién cua Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky ctia Kiém

soat vién khong qud nim (05) nim va cé thé duge bau lai véi sé nhiém ky

khéng han ché.

Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém

soat; viéc bau, mién nl}iém, bai nhiém theo nguyén tic da sé. Ban kiém soat

phai ¢6 hon mét nira so thanh vién thudng tru & Vi¢t Nam. Trudéng Ban kiém

soat phai ¢6 bang tot nghigp dai hoc tr¢ 1én thuge mét trong cac chuyén nganh

kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén

nganh ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép. Quyén va

nghia vu ctia Truéng Ban kiém soat:

a. Tri€u tdp cude hop Ban kiém soat;

b. Yéu cau HPQT, Giam déc va ngudi diéu hanh khac cung cip cac théng tin
lién quan dé béo cdo Ban kiém soat;

¢. Lap va ky bdo cao cua Ban kiém sot sau khi d3 tham khéo y kién coa
HPQT dé trinh Dai héi ddng cé dong.

Piéu 37 Quyén va nghia vu ciia Kiém so4t vién
(Cdn cik quy dinh tai 173 Ludt doanh nghigp sé 59/2020/QH14)

1.

2.

4,
5.

Tuén thi dang phap luat, Piéu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi ddng cd dong va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vy duge giao.

Thyc hién quyén va nghia vy duge giao mét cach trung thue, cin trong, tdt nhAt
nham bao dam loi ich hop phép téi da ciia cong ty.

. Trung thanh véi 1¢i ich clia cong ty va b dong; khong lam dung dja vi, chire vu

va sir dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khéc clia cong ty dé
tu loi hodc phuc vy loi ich cia té chire, ¢ nhan khac.

Nghfa vy khdc theo quy dinh cta Lujt ndy va Didu 18 cdng ty,

Trudng hgp vi pham quy dinh tai cic khoan 1, 2,3 va 4 biéu nay ma giy thiét
hai cho ¢éng ty hodc ngudi khac thi Kidm soat vién phai chiu trach nhiém c4
nhin ho#c lién d6i boi thudng thiét hai d6. Thu nhép va loi ich khac ma Kiém
soat vién c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho cdng ty.

. Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va

nghia vu dugc giao thi phai théng bao bang vin ban dén Ban kiém soat; yéu
cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham chim détt hanh vi vi pham va khac phyuc hju qua.
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Diéu 38. Quyén vi nghia vu ciia Ban kiém soat
(Céin cir quy dinh tai 170 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH 14, Piéu 39 Diéu Ié céng
)
Ban kiém soat ¢6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Bidu 170 Luit Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:
1. D& xudt, kién nghi Dai hoi déng c¢b déng phé duyét danh sdch td chirc kim toan
dugc chap thugn thuc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh ciia Cong ty; quyét

dinh t6 chirc klem toan duge chdp thuin thyc hién kiém tra hoat ddng cua
Céng ty, bai mién kiém toan vién duge chp thuén khi xét thiy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc cd déng vé hoat dong gidm sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn tht phép luét trong hoat
dong clia thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc, ngudi quan 1y khic.

4. Pam bao phdi hop hoat ddng véi Hoi ddng quan tri, Giam déc va cb dong.

5. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham biéu 18 cong ty
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nguoi didu hanh khéc cia
doanh nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hi dong quan
tri trong vong 48 gid, yéu ciu ngudi ¢b hanh vi vi pham chdm durt vi pham va
¢6 giai phap khic phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat déng ctia Ban kidm soét va trinh Dai héi ddng cb dong
théng qua.

7. Béo cdo tai Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cta Luat Chitng khoan.

8. C6 quyén tlep cén hod so, tai liéu cia Cong ty luu gilf tai tru s& chinh, chi nhanh
va dia diém khéc; co quyen dén dia diém 1am viée coa ngudi quan ly va nhén
vién cua Cong ty trong gio lam vigc.

9. Co quyén yeu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc va
ngucn quén ly khdc cung cap ddy do, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cOng tac quan ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phap luat va Didu 1é cong ty.
Muc 2 — Quy dinh vé D& cir, Ung cir, Bau, Mién nhiém va Bai nhiém Kiém soat
vién
Piéu 39. Tidu chuin va didu kién lam Kidm soat vién
(Céin cit quy dinh tai Diéu 169 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

Kicm soat vién phai ¢o cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
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Kiém soat vién phai dip tng cac tidu chuin va didu ki¢n theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 169 Lut doanh nghiép, Diéu 1& cOng ty va khdng thude cac trudng hop sau:

- Lam viée trong bd phan ké toan, tai chinh cia cong ty;
- La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap thue hién
kiém toan céc bao céo tai chinh cia cdng ty trong ba (03) nim lién trude d6.

Piéu 40. Cich thire cb déng, nhém cb dong img cir, dé cir ngwoi vao vi tri Kiém
soat vién theo quy dinh ciia phép luit va Didu I¢ cong ty

(Cén citk quy dinh tai Diéu 25 Piéu I¢ cong ty)

1. Viée tng ctr, dé cir thanh vién Ban kidm soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Didu 25 Piéu 18 Cong ty.
2. Trudng hop sé luong céac ing vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ung ctr
khong du s6 lwgng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém
Ung vién hodc t6 chite dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan trj cng ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém
soat duong nhiém gidi thiéu thém ing vién phai dugc cong bé 5 rang trudce
khi Dai héi dong cb ddng bidu quy€t bau thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cta phép luat.
Piéu 41. Céng b6 théng tin trng vién tham gia biu Kiém sost vién
(Cén cit quy dinh tai Diéu 36 Piéu I¢ cong ty)

Viée xdc dinh tng vién va cong bd théng tin ting vién thyc hién tuong tur quy dinh
tai Piéu 29 Quy ché nay.

Di¢u 42. Cich thire bau Kiém soat vién
(Can cui quy dinh tai Khodn 3 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép sé 39/2020/QH14)

1. Viée biéu quyét bdu Kiém sodt vién phai thyc hién theo phwong thiic biu ddn
phiéu, theo dé mébi cd dbng c6 tong s6 phiéu bidy quyét twong Umg véi tong $b

Y
A

¢0 phén s6 hitu nhin véi s thanh vién dugc bau cta Ban kidm soat va cb dong
¢6 quyén don hét hoic mot phén tong s6 phiéu biu cta minh cho mdét hodic mot
sO tng cir vién. Nguoi trung o Kiém soat vién dugc xdc dinh theo s phiéu
bau tinh tr cao xubng thdp, bit dau tir ing cilr vién c6 s6 phidu biu cao nhit
cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu Ié cOng ty. Trudng hop c6 tir 02
g ctr vién trg 1én dat ciing sb phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cubi cung
ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh biu lai trong s6 cac ing ¢t vién c6 sb phibu
bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy ché biu cir hogc Piéu 1& cOng
ty.

2. Néu sb Ung vién nhé hon hoic béng s6 Kiém so4t vién cdn bau thi viée bau
Kiém soét vién cé thé duge thye hién theo phuong thire bdu dén phiéu nhu trén
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hodc th}rc hién theo phuong thirc bidu quyét (tan thanh, khdng tan thanh, khong
cO y kién).
Diéu 43. Cic trwong hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém sot vien
(Can cit quy dinh tai Khodn 3 Piéu 174 Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0H 14 )
1. Dai hoi dong cb ddng mién nhiém Kiém soat vién trong truong hop sau day:

a. Khéng con du tiéu chuin va diéu kién 1am Kidm soat vién theo quy dinh tai
Luét doanh nghiép;

b. Co don tir chitc va dugc chip thuan;

¢. Cac trudng hop khac theo quy dinh cila phép luat, Didu 1¢ cong ty.

2. Dai hoi déng cb d6ng bai nhiém Kiém soat vién tfrong truong hop sau diy:

a. Khéng hoan thanh nhiém vy, cdng viée duge phén cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghfa vu cia minh trong 06 thang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang

c. Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhiéu 1an nghia vy ctia Kiém soét vién
quy dinh cua Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;

d. Céc trudng hop khac theo nghj quyét dinh clia Dai hoi déng cb dong.

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, min nhiém, bai nhidm Kidm soét vién, Cong ty ¢6
trach nhiém céng bd thong tin trong ndi by Coéng ty va cho cac co quan hitu quan,
trén céc phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia Céng ty theo trinh tu
va quy dinh ctia lu4t hién hanh.

Pidu 44. Cich thire gi6i thiéu &ng vién Ban kiém sodt

1. Ban kiém soat triéu tdp cudc hop Ban kidm soat vé viéc bau ctr Kidm soat vidn
dé phé bién nsi dung biu cir: sb lugng, tidu chuin Gng vién tham gia bau ci,
cach thire d8 ctr, tng it theo quy dinh tai Diéu 40 Quy ché nay. Viéc bau cir 5@
duge thyc hién tai Dai hoi ddng cb dong gin nhét hodic théng qua bang hinh
thirc t& chirc 14y ¥ kién cd d6ng bing vin ban,

2. Cong ty ban hanh théng bdo ¢éng bd cong khai v& viée bau ctr Kidm soat vién
va céc trinh tu thi tuc vé triéu tap va bau cir s& thyc hién theo Chuong 4 Quy
ché nay trong do ghi 3 1y do bau ct, sb lugng, tidu chudn va didu kién, cich
thire bau cir, thu tuc thuc hién Gng cir, dé cir ...

3. Céng ty tong hop danh sach Ung vién thong qua dé cu, g ot va thdm dinh
théng tin vé timg Gng vién nhim dam bao céc Ung vién dép Gng d0 tidu chuin
va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

4. Truong hop sb luong ting vién BKS thong qua dé cir va g ctr vin khéng di
sb lugng cén thidt, BKS s& chuin bi danh sach Vg vién theo céc tiéu chi sau:
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a. Sé lugng ang vién: 1a sé luong con thidu sau khi tdng hop danh sach ung
vién hop 1€ thong qua dé ct, Ung ctr tai Khoan 3, Pidu nay;

b. Ung vién do BKS gi6i thidu phai duge da sé Kiém soat vién duong
nhiém tién hanh bidu quyét thdng qua;

c. Ung vién do BKS gi6i thiéu phai ddm bao i thidu céc didu kién, tiéu
chuén theo quy dinh tai Diéu 169 Luét doanh nghiép.

Muec 3 - Quy dinh vé cude hop Ban kiém soat, tién lrong va quyén loi khac cia
thanh vién Ban kiém soat. :
Diéu 45. Cudce hop Ban kiém soat

(Can cik quy dinh tai Khoan 3 Diéu 172 Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14, Diéu
40, 41 Diéu 1¢ cong ty)

1. Ban kiém soat c6 thé ban hanh céc quy dinh v& cudc hop cuia Ban kiém soat va
cach thirc hoat déng cua Ban kiém soat. Ban kidém sost phai hop t4i thidu hai
(02) 1an mét ndm va cude hop duge tién hanh khi ¢6 ti hai phin ba (2/3) sb
Kiém sodt vién trés 1én dy hop.

2. Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cu thanh vién HDQT, Gidm déc va dai dién 16
chirc kiém toan duge chip thuén tham dy va trd 10i cac vin dé cin duoc lam r3.

Diéu 46. Tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém so4t,

Trudng hop Pidu 1& cong ty khdng céd quy dinh khac thi tién lrrong, thu lao,
thudng va loi ich khéc cta thanh vién Ban kidm soat duge thuc hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tidn lwong, thu lao, thudng va loi ich khac

v
b
A

theo quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh
tong mirc tien lyong, thu lao, thudng, 1¢i ich khéc va ngén séch hoat dong hang
nam cua Ban kiém so4t.

2. Thanh vién Ban kiém so4t dwoc thanh todn chi phi &n, o, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van déc 1ap v&i mic hop ly. Téng mre thi lao va chi phi nay khéng
vuot qué téng ngan sach hoat ddng hing nim ciia Ban kidm soat da dugc Dai
héi dong cd dong chép thuén, trir truong hop Pai hoéi dong b dong c6 quyét
dinh khic.

3. Tién lwong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh cuia phép luit vé thué thu nhp doanh nghiép,
quy dinh khic clia phap luat ¢ lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng
trong béo céo tai chinh hing nim cia Coéng ty.

Chuwong V
NGUO1 BIEU HANH DOANH NGHIEP
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Didu 47. Céc tiéu chuin ciia ngudi dicu hanh doanh nghiép
(Cdn cit quy dinh tai Khodn 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14

Nguoi diéu hanh Cong ty bao gdm Giam déc, Pho giam dbc, K& toan trudng va
nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh ciia Diéu 1§ céng ty.

Gidm déc 14 nguoi didu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay cua Cdng ty; chiu
sy gidm sat cua Hoj ddng quan tri; chiu trdch nhiém truéc Hbi déng quan tri va truéce
phap luat vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao. Giam dbc duoc tra luong va
thuong. Tién luong va thudng ctia Giam dbc do Hoi ddng quan trj quyét dinh.

Tién luong ciia ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng ty
theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugce thé hién thanh myc
riéng trong bao céo tai chinh hing nam clia Cong ty va phai bao céo Pai hdi déng cd
doéng tai cudc hop thudng nién.

1. Tiéu chuén va diéu kién lam Giam déc

a.

C6 db ndng lyc hanh vi din sy va khéng thude dbi tuong khong duge quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cla Ludt doanh nghiép
s 59/2020/QH14;

Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quén trj kinh doanh cia cong
ty;

2. Tiéu chuan va diéu kién lam Phé Giam ddc

a.

C6 di nang luc hanh vi dén sy va khong thude déi tugng khéng dugc quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cia Ludt doanh nghiép
sb 59/2020/QH 14;

Co trinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cia cong
ty;

3. Tiéu chuan va diéu kién 1am K¢ todn trudng

a.

Khéng thudc dbi tugng nhitng ngudi bi cAdm dam nhiém cong tac ké toan
quy dinh tai dieu 52 Lugt Ké toan s6 88/2015/QH13 va Didu 19, Nghi dinh
174/2016/ND-CP;

Co6 pham chat dao diic nghé nghiép, trung thire, liém khiét, co y thirc chip
hanh phap luét;

Co trinh d§ chuyén mén, nghiép vu vé ké toan;
C6 chuy€n mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do trung cp tré 1én;

C6 chiing chi bdi dudng ké toan trudng;
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f. Co thoi gian cdng téc thuc t& v& ké toan it nhat 13 haj (02) nam dbi voi

ngudi ¢ chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tro 1én .
Didu 48. Vigc bé nhiém nguwoi didu hanh doanh nghiép
(Cén cik quy dinh tai Diéu 34 va Khodn 1, 2 Didu 35 Didu lé cong ty)

1. Viéc bd nhiém Giam ddc:

a. Hoi dong quan tri b6 nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc mét nguoi
khéc l1am Gidm dbc; ky hop déng trong d6 quy dinh thi lao, tién lvong va
loi ich khdc. Thu lao, tién luong va loi ich khéc cua Gidm dée phai dugc
béo cdo tai Pai hoi dong cd dong thuong nién, duoc thé hién thanh muc
riéng trong Béo cdo tai chinh nam va duoc néu trong Béo céo thudng nién
cua Cong ty.

b. Nhi¢m ky ciia Gidm déc khong qua ndm (05) nam va c6 thé dugc bd nhiém
lai v6i s6 nhigm ky khong han ché. Viéc bd nhigm c6 thé hét hisu Iye can
clr vao cac quy dinh tai hgp ddng lao dong. Gidm dbe khong phai 12 ngudi
ma phap lugt cam gift chtre vy ndy va phai dap ting céc tiéu chudn, didu ki¢n
theo quy dinh ctia phép lugt va Bidu I8 cong ty.

2. Viéc b6 nhiém Phé Gidm dbe, Ké todn trudng hodc ngudi didu hanh doanh

nghiép khac:

a. Theo dé nghi ctia Gidm déc va duogce su ché‘ip thudn cta HDQT, Cong ty
dugc tuyén dung ngudi didu hanh khac véi sé lugng va tiéu chuin phu hop
v6i co cdu va quy ché quan 1y cua Céng ty do HPQT quy dinh, Nguoi diéu
hanh doanh nghiép phai c6 trach nhidm mén can d& h3 trg Cong ty dat duoc
cdc muyc tiéu dé ra trong hoat déng va td chire.

b. Thi lao, tién luong, loi ich va cac didu khoan khac trong hop ddng lao dong
dbi voi Giam dbc do HDQT quyét dinh va hogp déng véi nhitng ngudi didu
hanh khac do HDQT quyét dinh sau khi tham khéo y kién ctia Giam déc.

Diéu 49. Ky hop ddng lao ddng v6i nguwoi dicu hanh doanh nghiép
(Cén cir quy dinh tai Diém i Khodn 2 Diéu 27 va Didu 35 Diéu l¢ cong ty)

Thém quyén ky két va quyét dinh cac didu khodn coa hop dbng lao dong duge
quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Didu 27 va Didu 35 Pidu 1§ cong ty. Chb tich HDQT
hodc mét thanh vién HPQT duge uy quyén s8 ky két hop déng lao dong vaoi Giam
dbe, Pho Giam dde, K& toan trudng hodc ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

HDQT ¢6 thé xem xét dua vao thém cac didu khodn va cac didu kién khac trong
hop dong lao déng ddi véi Giam dée, Phé Gidm déc, K& toan truéng hojic ngudi didu
hanh doanh nghiép khac.
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Diéu 50. Cic truong hgp mién nhiém ngwoi didu hanh doanh nghiép
(Cdn cit quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Ludt doanh nghiép 53 59/2020/QH14; Khodn
5 Diéu 35 Diéu Ié cong 1))

1. Khéng con d tiéu chuan va didu kién quy dinh tai Pidu 47 Quy ché nay;

2. €4 don xin nghi viéc;

3. Céc déi tuong khong duge tham gia quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai

khoén 2 Piéu 17 ciia Luit doanh nghiép sb 59/2020/QH14.

Diéu 51. Thong bio b nhi¢m, mién nhi¢m ngwoi didu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép, cong
ty co6 trach nhiém cong bo théng tin trong nodi bo cong ty va cho céc co quan hitu
quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cta cong ty theo
trinh ty va quy dinh ctia phap luat hién hanh.,

Chwong VI
QUY PINH VE PHOI HQP HOAT PONG
GIUA HPQT, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Piéu 52. Thii tuc, trinh tw tri¢u tip, thong bio méi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop giita HPQT, Ban kiém soat va Giam déc

Thu tuc, trinh tyr triéu tip, théng bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitta HDQT, Ban kiém soat va Giam déc dugc thyc hién theo thi tuc, trinh tu tridu
tap hop HDQT duogc quy dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.
Piéu 53. Théng bao nghi quyét ciia HPQT cho Ban kidm soat

Nghi quyét, bién ban hop HPQT sau khi duoc ban hinh phai duogc giri dén cho
cac Kiém sodt vién cing thoi di€m va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh vidn
HBQT.
Piéu 54. Théng bio nghi quyét ciia HDQT cho Gism dée

Nghi quyét HPQT (v6i cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va
nghia vu clia Gidm d6c) sau khi duge ban hanh phai duoc glri dén cho Giam déc cung
thoi diém va theo phuong thtre nhu déi véi thanh vien HDQT,
Pidu 55. Cic trweong hop Gidm déc va Ban kidm soat di nghi tri¢u tip hop
HDQT va nhing vin dé cin xin y kién HPQT
(Can cik quy dinh tai Diém h Khodn 3 Diéul 62 Ludt doanh nghigp s3 59/2020/0H 14,
Khodin 2 Diéu 34, Diéu 40 Diéu Ié cong ty)

1. Céc trudng hop d& nghi tridu tdp hop HBQT
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Ban kiém soat c6 thé dé nghj triéu tp hop HPQT trong cac trudng hop sau:
- Khi xét thdy quyén tiép cén cdc thong tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat déng clia cong ty ciia Kiém soat vién khong dugc thue hién diy
di theo phap luat hién hanh va Didu 1€ cong ty;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodic vi pham bidu 18 cdng ty
cla thanh vién HDQT, Giam dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
sau khi d& thuc hién théng béo bang vin ban véi HDQT theo quy dinh tai
Khoan 5 DBidu 39 biéy I¢ cong ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua
cham dut vi pham hodc ¢6 giai phap khéc phuc hau qua.

Gidm déc c6 thé dé nghi triéu tdp hop HDQT trong céc trueong hop sau:

- Khi xét thdy cdc quyén ctia Gidm dbe theo quy dinh tai Didu 35 Pidu 1é
cdng ty khdng duge thuce thi;

- Khi phat hi¢n hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Didu 1¢ cong ty
clia nhiing ngudi didu hanh doanh nghi¢p khic sau khi d thyc hién thong
bo bing vin ban véi HDQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm
dirt vi pham hogic c6 giai phap khic phuc hau qua.

. Nhitng van dé Giam dbc cén xin y kién HPQT:

a.

Kién nghi véi HPQT vé phuong an co ciu té chire, quy ché quan ly ngi bd
clia Cong ty;

b. P& xuht nhiing bién phdp néng cao hoat ddng va quan ly cia Céng ty;

Kién nghj sé lwong va ngudi didu hanh doanh nghi¢p ma Céng ty can tuyén
dung d&& HDQT bd nhidm hoidic midn nhiém theo quy ché noi by va kién
nghi tht lao, tién luong va loi ich khac ddj v6i ngudi diéu hanh doanh
nghiép dé HPQT quyét dinh;

Tham khdo y kién cta HDQT & quyét dinh sé luong ngudi lao déng, viée
bo nhiém, mién nhiém, mic luong, trg cép, loi ich, va céc didu khodn khéc
lién quan dén hop déng lao dong ctia ho;

Xin y kién HDQT phé chuan k& hogch kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh
tiép theo trén co sd dap ung cac yéu céu coa ngan sach phil hop ciing nhu
ké hoach tai chinh nim (05) nam;

Chuén bj cac ban du todn dai han, hang nam va hang quy ciia Céng ty (sau
day goi la ban dy toan) phuc vu hoat dong quén ly dai han, hang nim va
hang quy cta Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim
(bao gdm ca bang can dbi ké todn, bdo cho kit qua hoat dong kinh doanh va
bdo céo luu chuyén tién & dy kién) cho timg ndm tai chinh phai duoc trinh
dé HbQT thdng qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai cac quy
ché cua Cong ty;

Kién nghi phurong an tra ¢6 tire hodic xir ly 16 trong kinh doanh;

Céc ndi dung khac khi x¢t thdy loi ich cia Cong ty.
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.A r r 4 L4 A’ ro. A L. *n L. h A
Dicu 56. Bao cdo clia Gidm dbe véi HDQT vé viéc thue hién nhiém vu va quyén
han dwge giao

(Cdn cit quy dinh tai Phy luc 4 T, héng tie s6 155/2015/TT. -BTC, Khoén 2 Diéy 35
Picu l¢ cong ty)

1. B4o cdo vé tinh hinh thuc hi¢n NQ cua HPQT va Dai hoi déng ) déng, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty di duge HPQT va Pai hoi dong cd
dong théng qua;

2. Dinh ky hang quy, hang nim béo céo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
ddng san xudt kinh doanh cua Cong ty;

3. Béo cdo vé nhiing cai tién vé co ciu td chirc, chinh sach, quén ly;

4. Béo céo hing ndm vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vy ddi véi moi trudng,
¢Ong dong, ngudi lao dong;

5. Béo cdo vé tinh hinh thyuc hi¢n cc néi dung dugc HDQT va Pai héi dong cb
déng ty quyén khéc;

6. Thyc hign bdo cdo céc van dé khac theo yéu ciu ciia HDQT,

Piéu 57. Kiém diém vi€e thire hién nghi quyét va cac vin dé iy quyén khac ciia
HDQT d6i véi Giam dbe

Cén ctr vao bédo cdo cua Giam dbc vé vi€e thue hién nhiém vy va quyén han duge
giao theo quy dinh tai Piéu 56 Quy che nay, HDQT s& tién hanh kiém didm két qua
thire hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khic cia HPOQT véi Giam dée,

Piéu 58. Cic vin d& Giam dbc phai bso cdo, cung cdp théng tin va cich thire
thong bao cho HDQT, BKS

(Can cie quy dinh tai Khodn 2 Diéu 35, Diéu 42, Didu 43 Diéu I¢ cong 1)

1. Céc van d& Giam déc phdi béo céo, cung cip thdng tin va cach thic thong bio
cho HBQT:

a. Khi c6 dé xuét cac bién phap nhim néng cao hoat dong va quan 1y cia
Céng ty, Giam dbc gui cho HDQT sém nhét ¢6 thé nhung khéng it hon
mudi (10) ngay lam viée trudc ngdy noi dung d6 cin duge quyét dinh;

b. Khi chudn bj c4c ban du toén dai han, hing nim va hang quy cta Céng ty
(sau dy goi 1a ban du toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nim
va hang quy clia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim
(bao gdm ca bang can dbi ké toan, bao céo két qua hoat ddng kinh doanh va
bdo cdo luu chuyén tién t& dy kién) cho ting nim tai chinh phéi duoc Giam
déc trinh dé HDQT théng qua;

c. Gidm dde phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén
viée tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém x4 hoi,
phuc lgi, khen thudng va ky ludt dbi véi ngusi lao dong va nguoi didu hanh
doanh nghiép;
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d. Giém déc phai lap k& hoach dé HDQT théng qua cic vin dé lién quan dén
quan hé cia Cdng ty véi cac td chire cOng doan theo céc chudn muc, thong
1¢ va chinh sach quan 1y t5t nhét, nhitng théng 1§ va chinh sach quy dinh tai
Piéuy 1& Cong ty, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phéap luat hién hanh;

e. Giam dbc ¢o nghia vu théng biao cho HPQT céc giao dich giita cong ty,
cdng ty con, cdng ty do Cong ty C6 phan D6 thi T4n An ndm quyén kidm
soat v6i chinh thanh vién d6 hodic voi nhitng ngudi c6 lién quan téi thanh
vién d6 theo quy dinh ctia phap luat,

f. Céc ndi dung khac cin xin y kién cua HDQT phai duge giri trude it nhit 13
bay (07) ngay lam viéc va HPQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngdy lam
viéce,

2. Céc van d& Giam déc phai béo cdo, cung cap thong tin va cach thirc thdng bio
cho BKS

a. Gidm doc c6 trach nhiém hd tro, phéi hop véi BKS nhém dam béo BKS
thye hién ding trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cua phap luat va
bidu 18 cong ty

b. Bdo cdo cira Giam dbc trinh HDQT hodc tai 1idu khéc do cdng ty phat hanh
duge ghi dén cac Kiém soat vién cling théi diém va theo phuong thirc nhu
dbi véi thanh vién HPQT.

¢. HPQT, thanh vién HDQT, Gidm dbc, ngudi didu hanh doanh nghiép khéc
phai cung cép ddy da, chinh xdc va kip thoi thong tin, tai lidu vé cdng tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh clia cong ty theo yéu cdu cta
Kiém soét vién hotic Ban kiém soat.

Diéu 59. Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, gidm sat giita cic thanh vién
HDQT, cic kiém soat vién va Gidm déc theo cdc nhiém vu cu thé ciia cdc thanh
vién néu trén
(Cén cit quy dinh tgi Diéu 170, Diéu 174 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/Q1I114, Piéu
42, Diéu 43 Piéu I¢ cong ty)
1. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HDQT: BKS c6 vai trd giam sat, phéi hop,
tu vin va théng tin day du, kip thoi, chinh x4c. Cu thé nhu sau:

a. Thudng xuyén théng bdo véi HDQT v két qué hoat dong, tham khio y
kién coa HDQT trude khi trinh bao céo, két ludn va kién nghi 1&n Pai hoi
ddng cd dong;

b. Trong cdc cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
thanh vién HPQT (cung lac yéu ciu cd Giam ddc, thanh vién kidm todn ndi
bd (néu cd) va kidm toan vién déc 1ap) tham du va tra 10 cac vAn d& ma cic
Kiém soat vién quan tam;
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c. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ciia BKS phai c6 két ludn bing vin
ban (khéng tré hon mudi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc)
gtri cho HPQT dé co thém co sé giap HDQT trong cdng tic quan ly
Cong ty. Tly theo murc d§ va két qua cua cude kidm tra trén, BKS cén
phai ban bac théng nhit véi HBQT, Gidm déc trude khi bao céo trude
Pai hoi dong ¢b ddong. Truong hop khéng thdng nhét quan diém thi
duoce ty quyén bio luu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS ¢6 trach
nhiém bao cao véi Dai hoi ddng cb dong gan nhat;

d. Truong hgp Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luét hoic
vi pham Diéu 18 cong ty clia cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat thong
bao bing vin ban véi HDPQT trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu ciu
ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dut vi pham va ¢6 giai phap khic phyc hiu
qua;

e. Kiém soét vién co nghia vu thong bao cho HPQT cac giao dich giita cOng
ty, cong ty con, céng ty do Céng ty ¢b phan D6 thi TAn An ndm quyén kiém
soat voi chinh thanh vién d6 hodic véi nhiing ngudi cé lién quan tdi thanh
vién do theo quy dinh cta phap luét;

f. Dbi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh cia
Cong ty thi BKS phai glri van ban cung tai liéu lién quan trurde it nhét
muoi [dm (15) ngdy lam viée so véi ngay du dinh nhén dugc phan hdi;

g. Cac ndi dung kién nghi dén HDQT phéi dugc giri trude it nhit 13 bay (07)
ngdy 1am viéc va HPQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

. Phéi hop hoat dong gitta BKS va Gidm ddc: BKS ¢6 chite ning kiém tra va
gidm sat.

a. Trong céc cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu
Gidm ddc (ciing luc yéu cdu ca thanh vién HDBQT, thanh vién kiém toan ndi
bd (néu c6) va kiém toan vién ddc 18p) tham du va trd 101 cac van dé ma cac
Kiém soat vién quan tam,;

b. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BKS phai c6 két luan bing vin
ban (khéng tré hon mudi lim (15) ngay lam viéc ké tur ngay két thiic)
giti cho Gidm d6c dé c6 thém co sé gitp Giam dbc trong cong tac quan
ly Cong ty. Tuy theo muc dd va két qua cia cude kidm tra trén, BKS cin
phai ban bac thong nhét véi Gidm déc truéce khi bdo cdo trude bai hoi
dbng cb dong. Trudong hop khéng thong nhét quan diém thi dugc ay
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quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Trudng BKS ¢ trach nhiém
bdo cao v&i Pai hoi dong c6 déng gin nhit;

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap lust hodc
vi pham Diéu 1& cong ty cua Giam déc, Ban kidm soat thong béo bang vin
ban v&i Gidm dbe trong vong bdn muoi tim (48) gio, yéu clu ngudi c6
hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

Ki€m sodt vién c¢6 quyén yéu cdu Giam déc tao dieu kién ti€p cén hé so,
tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty tai Try sé chinh
hod#c noi luu trit ho so;

Déi vai thong tin, tai liéu v& quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh va
bao cao tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu ciu cung
cép cia BKS phai duoc giri dén Cong ty trude it nhit bdn muoi tdm (48)
gio lam viée so v&i ngay du dinh nhan dugc phan hdi. BKS khong duoc
st dung cac théng tin chua duge phép cdng b cua cdng ty hoic tiét 16 cho
ngudi khac dé thuce hién céc giao dich c¢6 lién quan,

Céc ndi dung kién nghi vé cac bién phap stra ddi, bd sung, cai tién co
céu td chuc quan ly, giam sat va didu hanh hoat dong kinh doanh c6ng
ty cua BKS phai duge gtri dén Giam dbc trudc it nhit bay (07) ngay lam
viéc so v&i ngay dy dinh nhén dugce phan hdi.

. Phdi hop hoat dong gitta Giam dbc va HDPQT: Giam déc 1a nguoi thay mit
diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu
qua.

a.

Giam doc chiu trach nhiém truée Pai héi dbng ¢ dong va HDQT v viée
thuc hién nhiém vy va quyén han dugce giao va phai bdo cdo cac co quan
nay khi duoe yéu cau

Khi c¢6 dé& xuit céc bién phap nhim néng cao hoat dong va quan ly cua
Cong ty, Giam déc giri cho HDQT sém nhét c6 thé nhung khéng it hon
muoi (10) ngay lam viée trude ngay ndi dung d6 can dugc quyét dinh;

Chuin bj cac ban du todn dai han, hang nam va hang quy cila Cong ty (sau
ddy goi 12 ban dy todn) phuc vu hoat ddng quén 1y dai han, hang nim va
hang quy cia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nim
(bao gdm ca bang can dbi ké toan, béo cdo két qua hoat ddng kinh doanh vi
bio cao luu chuyén tién té du kién) cho ting ndm tai chinh phai duoc trinh
dé HPQT théng qua va phai bao gdm nhitng théng tin quy dinh tai cac quy
ché cia Cong ty;
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d. Giam dbc phai 13p ké hoach dé HDQT théng qua cac vin dé lién quan dén
viée tuyén dyng, cho nguoi lao dong théi viée, lwong, bao hiém xa héi, phuc
loi, khen thudng va ky ludt déi voi ngudi lao dong va can bé quan ly;

e. Gidm doc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cdc vin d& lién quan dén
quan h§ ctia Cong ty véi cac td chac cdng doan theo cac chudn muyec, thong
1¢ va chinh séch quan ly t6t nhat, nhiing théng 12 va chinh sach quy dinh tai
bicu I¢ nay, cdc quy ché cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

f. Giam dbc co nghia vy théng bdo cho HBQT céc giao dich giita cong ty,
cong ty con, cong ty do Céng ty cb phin b6 thi T4n An nim quyén kiém
soat voi chinh thanh vién d6 hoac véi nhitng ngudi ¢6 lién quan t6i thanh
vién do theo quy dinh ctia phap luat;

g Céc néi dung khéc cin xin ¥ kién theo quy dinh tai Khoan 2 Pidy 55 Quy
ché nay HDQT phai duge gii trude it nhét 13 mudi (10) ngay lam viée so
voi ngdy dy dinh nhan dugc phan hoi HDQT.

Chwong VII
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM
DPOI VOI HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT
BOI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, GIAM DOC
VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 60. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ctia Thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, Giam dbc va ngudi didu hanh khac

1.

2.

HDBQT c6 trach nhiém xay dung céc tidu chudn danh gid hoat ddng cho tit ca
céc ddi tuong 1a thanh vién HPQT, GD vi ngudi didu hanh khéc,

Céc tiéu chuan danh gi4 hoat ddng phai hai hoa gilta loi ich clia ngudi didu
hanh doanh nghiép véi loi ich 1au dai cua Cong ty va cd dong. Cac chi sb tai
chinh va phi tai chinh duoc st dung trong danh gia duoc HDQT can nhic than
trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong dé, céc chi ticy phi tai chinh ¢6
thé duge dé cap nhu: quyén loi cda céc bén lién quan, hiéu qua hoat dong,
nhitng tién bo va cai tién dat duoe, v.v...,

Hang nam, cin ¢t vao chirc nang, nhi¢ém vy duge phan cdng va cac tiéu chuin
dénh gia da dugc thiét ap/cac két qua dat duge, HDQT 3 chire thue hién dénh
gid hoat déng thanh vién HDQT,

Viéc ddnh gia hoat dong cia cac Kidm sodt vién duge t8 chic thuc hién theo
phuong thic duoc dé cap tai co cdu td chirc va hoat dong ctia BKS.
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5. Vigc danh gia hoat dong ctia ngudi didu hanh khac thue hién theo cac quy dinh
ndi bd hodic cé thé dua vao ban ty danh gid hoat dong cva nhitng nguoi didy
hanh nay.

Diéu 61. Khen thuéng

1. HDQT c¢6 trdch nhi¢m x4y dung hé théng khen thudng. Viéc khen thudng
dugc thuc hién dya trén két qua danh gid hoat dong tai Piéu 56 cia Quy ché
nay.

2. Déi tuong: céc ¢4 nhén theo ché d khen thuéng do HDQT quy dinh.

3. Cdc hinh thirc khen thudng: bing tién, bing ¢b phiéu (phat hanh ¢ phiéu theo
chuong trinh lya chon cho nguoi lao déng trong cong ty) hodc cac hinh thic
khac do HDQT x4y dung. Céc hinh thirc khen thudng s& do HPQT phé chuén,
trudmg hop vugt thdm quyén s& trinh Dai hoi dbng cb dong thong qua.

4. Ché d khen thudng déi véi déi twong 1a thanh vién HDQT, kiém soét vién s&
do Pai hoi dbng cb dong quyét dinh..

5. Bbi voi dbi tuong 12 ngudi didu hanh doanh nghiép khéc: nguén kinh phi
thudng duoc trich tir Quy khen thwéng phuc lgi ca Cong ty va ngudn hop
phap khéc. Mure khen thuéng duoc cin cir vao két qua kinh doanh thuc té hang
nim, Giam dbc s& dé xuit HDQT phé chuén, trudmg hop vurgt thim quyén s&
trinh Pai hoi déng cd dong thong qua.

Pidu 62. Ky luit

1. HDQT c6 trach nhiém xay dung hé théng ky luét dua trén tinh chit va muc do
clia viée vi pham. Viéc ky ludt phai c6 hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach
chirc,

2. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, ngudi didu hanh doanh nghiép khac khong
hoan thanh nhiém vu cta minh so véi yéu ciu voi su trung thue, siéng ning,
can trong s& phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDPQT, Kiém sodt vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khic khi
thuc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phédp luét hoic quy dinh
ctia Cong ty thi tuy theo mic d§ vi pham ma bi xur ly ky luat, vi pham hanh
chinh ho#ic truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phéap lugt va Biéu 18
cong ty. Truong hop gy thidt hai dén loi ich cta Cong ty, cb ddng hodc ngudi
khéc s& phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luat.
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Chuong VIII
SUA DOI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 63. B} sung va sira d6i Quy dinh vé quéin tri Cong ty
1. Viée b sung hodc stra dbi Quy dinh nay phai duoc Pai hoi déng ¢d déng Céng ty
xem xét va quyét dinh.
2. Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh cua phap luat ¢6 1ién quan dén hoat dong cia
cdng ty chua duge dé cap trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhitng quy
dinh méi ctia phap ludt khac véi nhitng didu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy
dinh cla phép luat dé6 dwong nhién duge ap dung va didu chinh hoat dong cta cong
ty.
Chuwong IX
NGAY HIEU LU'C
Diéu 64. Ngay hiéu luc
1. Quy ché nay gbm 09 Chuong 64 Diéu, dugc Dai héi dong cd dong Cong ty C4
phan D6 thi Tan An nhét trf thong qua ngdy  thdng 6 nim 2021 va cung chip
thuén hi¢u lue toan vin cua quy ché nay.
2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc cia cong ty.
3. Céac ban sao hodc trich luc Quy ché vé quén trj cong ty phai c6 chit ky cia Chu
tich HDQT méi ¢6 gia tri.

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH

D6 Twong Y




CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN

(TAPUCO)
TO(H

QUY CHE

HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

(A

Tén An, ngay thang 6 n:im 2021




CONG TY CP PO THI TAN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

(TAPUCO) Déc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé:  /QC-DTTA Tdndn, ngay  théng ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Cén cu:

- Ludt Chimg khoén ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nidm 2020;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luét Ching khoén;

- Théng tu 6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia B¢ truong Bo
Tai chinh huéng din mot sé didu v& quan tri cbng ty 4p dung déi véi cong ty dai
chiing tai Nghj dinh sb 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phg
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat Chimng khodn;

- Diéu I¢ Cong ty C4 phin Dé thi TAn An

- Nghi quyét Pai hoi ddng cé déng s6 /NQ-PHDPCD ngay thang nim 2021

_ Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong clta Hoi dong quan trj Cong ty cb
phén D6 thi Tan An.

Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quéan trj Cong ty ¢ phin Po thi Tan An bao
gom cac ndi dung sau:

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twrong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh; Quy ché hoat dong ctia HYi ddng quan tri quy dinh co cdu
t6 chirc nhén sy, nguyén tac hoat d(f)ng,‘ quyen han, nghia vu cua Hoi df‘ing quan tri va
cac thanh vién Hoi dong quan tri nhdm hoat déng theo quy dinh tai Luit Doanh

nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh khac cia phap ludt ¢6 lién quan.

2. Pdi tuong ap dung: Quy ché nay duge 4p dung cho Héi déng quén tri, cac
thanh vién Héi dong quan tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat djng cia Hpi d("ing quan tri

1. Hoi ddng quan tri lam viée theo nguyén tac tdp thé. Cac thanh vién ctha Hoi
dong quan tri chju trach nhiém c4 nhén vé phan viéc ctia minh va cung chju trach
nhiém trude Pai héi dong c6 dong, trude phdp lust vé cac nghj quyét, quyét dinh cta

Hoi ddng quan tri 481 voi sy phat trién cia Cong ty.

2. Hoi d?)ng quan trj giao trach nhiém cho Gidm dbe té chirc diéu hanh thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoé1 dong quan tri.
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. X Chwo‘nglII
THANH VIEN HQI DONG QUAN TRI

Pidu 3. Quyén va nghia va cia thanh vién Hi dong quin tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé diy da cac quyén theo quy dinh cta Lujt
Ching khoan, phap luat 1i§n quan va Diéu I¢ cdng ty, trong d6 cé quyén dugc cung
cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cta Céng ty va
cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Bidu lé cong ty va
cac nghia vu sau:

a) Thyc hién cdc nhiém vy ctia minh mét cach trung thyc, cin trong vi loi ich
cao nhat clia co déng va cua Cong ty;

_ b) Tham du diy du cac cudc hop ctia Hoi dong quén tri va ¢6 y kién vé cac vén

dé dugc dua ra thao luan;

¢} Bdo cdo kip thoi, day du véi Hoi déng quan tri cac khoan thil lao nhan dugc tir
cac cong ty con, cdng ty lién két va cdc t6 chire khac;

d) Bao cao Héi déng quan trj tai cude hop gé‘in’nhét cac giao dich giita Céng ty,
cOng ty con, cong ty khac do Céng ty nim quyén kiém sodt trén 50% trd 1én vén didu
1€ véi thanh vién Hbi déng quan tri va nhitng nguoi ¢d lién quan cua thanh vién do;
giao dich giita Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh
vién sang 15_‘11? hodc 1a ngudi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét
trudce thoi diém giao dich;

d) Thyc hién cdng bé thong tin khi thue hién giao dich cé phiéu ciia Céng ty
theo quy dinh ctia phéap luit. .

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj doc 1dp clia céng ty niém yét phai lap bdo cao
danh gia vé hoat déng ctia Hi dong quan tri.

Pidu 4. Quyén dwge cung cé'ip thong tin cita thanh vién Hoi df‘mg quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén yéu ciu Gidm dbc, Phé gism dbe,
nguoi quan Iy khéc trong Céng ty cung cép thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh clia Céng ty va cita don vj trong Cong ty.

2. Nguoi quéan ly dugc yéu ciu phai cung cé‘p kip thoi, ddy dG va chinh xac
théng tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién Hoi dong quan trj. Trinh tu, thi tuc yéu
cdu va cung cap thong tin do Picu 1 cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém Ky va s6 hrgng thanh vién Hdi déng quan tri

1. Hoi ddng quén tri ¢6 5 thanh vién.

2. Nhiém ky cta thanh vién Héi déng quan trj khéng qua 05 nim va cé thé dugce

bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

3. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cling két thic nhi¢m ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi




4, Pidu 16 cong ty quy dinh cy thé sé luc_mg, quyén, nghia vu, cich thirc t4 chic
va phoi hop hoat dong clia cac thanh vién Ho6i dong quan tri dée lap.

Diéu 6. Tidu chuin va didy kién thanh vién Hgi ddng quan trj

1. Thanh vién Hoi déng quan trj phai dap ung céc tiéu chuin va didy kién sau
day:

a) Khéng thude déj twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luéit Doanh nghiép;

b) Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri ki’nh doanh hoic trong
Iinh vue, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhit thiét phai 13 ¢6 dong cia
Cong ty, trir trudng hop Dicu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi déng quan trj Cong ty ¢6 thé dong thoi 13 thanh vién Hoi dong
quan trj ctia cdng ty khéc;

d) D8 véi doanh nghiép nha nuéc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidy 88
Lugt Doanh nghiép va cong ty con cia doanh nghiép nha mrée theo quy dinh

2. Thanh viér Hoi ddng quén trj doc 18p theo quy dinh tai didm b khoan 1 Diéu
137 Ludt Doanh nghiép phai dap ing céc tidy chuin va diéu kién say day:

a) Khdng phai 1 nguoi dang lam viéc cho Céng ty, cong ty me hoic cong ty con
ctia Cong ty; khong phai la nguoi ¢f ting le‘m} viéc cho Céng ty, cong ty me hodc
cong ty con ctia Cong ty it nhat trong 03 ndm lién truge do;

b) Khong phai 1a nguoi dang huéng luong, thi lao tir cdng ty, trir cde khoan phu
cip ma thanh vién Hoi dong quan trj dugc hudng theo quy dinh;

c) Khong phii 13 ngudi ¢6 vo hotie chong, bé dg, bé nuéi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, arh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢o déng 16n cua Cong ty; 13 ngudi quan ly
ctia Cdng ty heiic cOng ty con cia Cong 1v;

d) Khéng phai 14 ngusi trye tiép hoiic gidn tiép s¢' hitu it nhit 019 tong sb cb
phan ¢6 quyén bidu quyét ctta Cong ty;

d) Khéng pHg’li 12 ngudi da ting lam thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém so4t
clia Cong ty it nhét trong 05 nam lidn frurse 46, trir trudng hop duge bé nhiém lién tyc
02 nhiém ky; | :

e) Tidu chulin va didu kién khac theo Didy 18 cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai théng bao véi Hoj ddng quan trj vé
viéc khong con dap tng du cac tidu chudn va dicu kién quy dinh tai khoan 2 Pidy nay
va duong nhién khéong con 13 thanh vién d6c lap Hoi dong quan trj ké tyr ngdy khéng
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dap g du céc tidu chuin va didu kién. Hoi ddng quan tri phai théng bdo truong hgp
thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tr khdng con dap tmg du cac tiéu chudn va didu
kién tai cugc hop Dai hdi dong 6 dong gan nhat hodc triéu tép hop Dai hoi dong cb
dong de bau bo sung hodc thay thé thanh vién doc lép Hoi dong quan tri trong thoi
han 06 thang ké fir ngdy nhén duogc théng bo cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri c6 lién quan,

Pidu 7. Chit tich Hpi dong quin tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan trj biu, midn nhiém, b nhiém
trong s6 cac thanh vién HOi dong quén tri.

2. Chu tich Hai déng quan tri Cong ty khéng duoc kiém Giam déc.

3. Cha tich Hdi déng quan trj ¢ quyén va nghia vi sau ddy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddng ctia Ho6i d@)ng quan trj;

b) Chuin bj chuong trinh, ndi dung, tai lidu phuc vu cude hop; triéu tap, chu tri
va lam chtt toa cuge hop Hoi dong quan tri;

¢) Té chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoéi déng quan tri;

d) Gidm séat qu4 trinh t6 chirc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi déng
quan tri;

d) Chi toa cudc hop Pai hoi dong b dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Pidu 16
cOng ty.

4. Truong hop Chu tich Hji dong quén trj ¢6 don tir chire hogc bj bai mién, Héi
ddng quan tri phai biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay k& tir ngy nhan don tir
chirc hogc bi bai mién. Trudong hop Cha tich Hoi déng quan tri véng mit hodc khéng
thé thuc hién duoc nhiém vu clia minh thi phai Gy quyén bing vin ban cho mét thanh
vién khéc thuc hién quyén va nghia vu clia Chi tich Hoi dbng quan tri theo nguyén
tdc quy dinh tai Didu l¢ cong ty. Trudng hop khong c6 ngudi dugc Uy quyén hojc
Chu tich Hoi ddng quan trj chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu,
dang chép hanh bién phap xr ly hanh chinh tai co s& cai nghién bét budce, co s6 gigo
duc bét budc, trén khéi noi cu tra, bi han ché hoic mt nang luc hanh vi dan su, ¢o
kho khin trong nhén thire, [am chi hanh vi, bi Toa 4n cdm dam nhiém chirc vu, cim
hanh nghé hodic 1am céng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi
trong sO cdc thanh vién git chuc ‘Chu tich H@i’ dong quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tAn thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi cda Héi dong quan tri.

5. Khi xét thiy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cdng ty c6 quyén va nghia vy sau day:

a) HS trg to chirc triéu tap hop Pai hoi déng ) dong, Hoi df‘)ng quan tri; ghi
chép cic bién ban hop;

b) HS tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;




5

¢) Ho trg Hai dbng quan trj trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

d) H3 trg Cong ty trong x4y dung quan hé c’é dong va bao vé quyn, loi ich hop
phap cua co dong; viée tudn thi nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa théng tin
va thl tuc hanh chinh;

&) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.

Piéu 8. Mién nhi¢m, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hpi ddng
quan trj

1. Dai hdi ddng cb déng midn nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khong ¢6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luét Doanh
nghiep;

b) Co don tir chitc va duogc chip thuin;

¢) Trudng hop khic quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bdi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng
hop sau diy:

a) Khong th:am gia céc hoat dong cta Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudng hop bat kha khang;

b) Trudng hop khéc quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

3. Khi xét thiy cén thiét, Pai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trurdng
hop quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Héi déng‘ quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng cb dong dé biu bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) Sé thanh vién Héi d?)ng quan tri bi gig’im qué mdt phan ba so véi sb quy dinh
tai bitu 1€ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi
dong c6 dbng trong thdi han 60 ngay ké tir ngay so6 thanh vién bj gidam qua mét phin
ba;

b) S6 lwong thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri gidm xudng, khong bao dam ty
1€ theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luit doanh nghiép;

¢} Trur trudng hop quy dinh tai diém a va didm b khoan ndy, Pai héi ddng cd
dong bau thanh vién moi thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj d& bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 9. Cach thire bdu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién H¢i ddng quan tri

1.Cé déng hodc nhém cd dong s¢ hitu tir 10% tong sé cd phén phé théng trd 1én
hodc ¢6 quyén dé et nguoi vao Hoi dong quan tri. Trudng hop Didu 18 cong ty khéng
¢6 quy dinh khéc thi viéc dé clr nguoi vao Hoi dong quan tri thye hién nhr sau:
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a) Cac cb dong phéd thong hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi déng quan trj
phai thong bao vé viéc hop nhom cho céc ¢b dong du hop biét truéc khi khai mac Dai
hoi ddng cb ddng;

b) Cin cr s6 lugng thanh vién Hoi déng quan trj, ¢b dong hodc nhém cd dong
quy dinh tai khoan nay duge quyén dé cir mot hodic mot s nguoi theo quyét dinh cia
Dai héi dong cb dong lam Gng cir vién Hoi ddng quan tri. Truomg hop sé g cir vién
dugc cd déng hodc nhom cd dong dé cir thdp hon sb Ung ctr vién ma ho dugc quyén
dé cir theo quyét dinh cila Dai hoi ddng cb déng thi sb ing ctr vién con lai do Hoi
ddng quan trj va céc cd dong khac dé cir.

2. Truong hop sb luong ing cur vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va iing
clr van khong du sé lwong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém giéi thiéu thém g cir vién hojc td chirc da
ctt theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché noi bg vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat déng ciia Hoi dong quén tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém giéi thi¢u

.
’

thém (ng ctr vién phai duoc cong bo 18 rang truée khi Pai hoi déng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tr theo quy dinh cta phap lust.

3. Trudng hop Pidu 18 cong ty khong quy dinh khac, viée bidu quyét biu thanh
vién Hoi dong quan trj phai thuc hién theo phuong thirc bdu dbn phiéu, theo dé m3;
cd déng cb téng sb phiéu bidu quyét twong img véi téng sb cd phén s& hitu nhan vei
s6 thanh vién duge biu cla Hoi ddng quan tri va cb dong c6 quyén dén hét hodc mot
phan téng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mot sb Gng ctr vién. Ngudi tring cir
thanh vién Hoi dong quan trj dugc xac dinh theo sé phiéu biu tinh tir cao xubng thip,
bit dau tur ng cir vién ¢6 s phiéu bdu cao nhét cho dén khi da s6 thanh vién quy
dinh tai Diéu 1é cdng ty. Truong hop 6 tir 02 Ung ctr vién tr& én dat ciing sb phibu
bau nhur nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan trj thi s& tién hanh bau lai
trong sb céc Gng ¢l vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tidu chi quy
ché bdu cir hodic Pidu 1€ cong ty.

4. Viéc bauy, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi
dong co dong quyét dinh theo nguyén tac bé phiéu.

Pidu 10. Thong bio vé biu, midn nhiém, bii nhiém thanh vién Hi déng
quan trj

I. Trudng hop da xac dinh dugc tng ctr vién Hoi théng quan tri, Cong ty phai
cong bo théng tin lién quan dén cic Gng clr vién t&i thiéu 10 ngay truée ngdy khai
mac hop Dai hoi dong 6 dong trén trang thong tin dién tir ctia Céng ty dé co dong c6
theé tim hiéu V€ cac tmg cir vién nay truede khi bé phiéu, vng cir vién Hoi dong quan trj
phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x4c coa cac théng tin ¢4 nhan
duoc cong bd va phéi cam két thue ’hién nhiérp vu mét cach trung thuc, cin trong va
vi lgi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng quan trj.
Théng tin lién quan dén tng ctt vién Héi dong quan trj duge cOng bd bao gom:

a) Ho tén, ngdy, thang, nam sinh;
b) Trinh d6 chuyén mén;




¢) Qua trinh ¢6ng tac;

d) Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hgi ddng quan tri cta
cong ty khac);

d) Lot ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

¢) Céc thdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

g) Cong ty dai ching phai co trach nhiém céng bb thdng tin vé cic cong ty ma
ing cir vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cdc chirc danh quan
ly khéc va cac lgi ich c6 lién quan téi céng ty ctia Gmg cir vién Hoi dong quan tri (néu
ca).

2. Viée thdng béo vé két qua bau, mién nhigm, bai nhidm thanh vién Hoi ddng
quén trj thue hién theo cc quy dinh huéng din vé cong bd thong tin.

Chwong 1
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu cita Hi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri [a co quan quan ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyét dinh, thuc hign quyén va nghia vu clla cdng ty, trir céc quyén va nghia vu
thudc tham quyén ciia Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyen va nghia vy clia Hoi dong quan trj do luat phép, Didu 18 cong ty va Dai
hoi dong cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia
vy sau:

. ) Quyét dinh chién luoe, ké hoach phat tridn trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm ctia Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢d phan va téng sb cd phan dugc quyén chao bén cia tung loai,

¢) Quyét dinh ban ¢6 phin chua bén trong pham vi s6 ¢b phin duogc quyén chao
ban cta ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thic khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phin va trai phiéu cta Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cd phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu 133
Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an ddu tu va du 4n diu tu trong thAm quyén va gi61 han
theo quy dinh ctia phap lujt;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Thoéng qua hop déng mua, bén, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé
gia tri ttr 35% tong gia tri tai san trg 1én duoc ghi trong béo c4o tai chinh gin nhét cta
Coéng ty va hgp dong, giao dich thuge thim quyén quyét dinh cta Pai hoéi ddng cb
dong theo quy dinh tai diém d khodn 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Lujt
Doanh nghiép;
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i) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi déng quan tr; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chim dut hop ddng dm voi Gidm dbc va ngudi quan Iy quan
trong khac do Piéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va lgi
ich khac cta nhimg ngudoi quan ly dé; el nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi
ddng thanh vién hodc Dat hoi dong cb dong & cong ty khéc, quyét dinh mire thu lao
va quyén loi khac cua nhitng ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Giam déc va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh céng vide
kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu té chirc, quy ché quan 1y ndi bd cia Cong ty, quyet dinh
thanh 1ap cdng ty con, chi nhanh, vian phong dai dién va viéc gép von, mua cb phin

cua doanh nghiép khéc;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong cb doéng, tridu
tép hop dai hoi dong cb dong hodc 1dy ¥ kién dé Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi

quyet

n) Trinh bdo cdo tai chinh hing nim da duge kiém toan 1én Pai hoi dong cb
dong;

o)~Kién nghi mirc ¢6 tie dwgc tra; quyét dinh thoi han va th tuc tra cb tire hodc
KU 1y 10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghj vigc t6 chic lai, giai thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi b vé

quan tri cong ty sau khi dugc Dai héi ddng ¢b ddng théng qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché vé& cong b thong tin cia Céng ty;

1) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Luét Ching
khoén, quy dinh khac ctia phap luat va Piéu 18 cong ty.

3. Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang bidu quyet tai cudc
hop, lay y kién bang vén ban hodc hinh thirc khac do Diéu 18 céng ty quy dinh. M3i
thanh vién Hoi déng quéan tri ¢6 mot phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyet dinh do Héi dong quan tri thong qua trai véi
quy dinh ctia phap Iuat, nghi quyét Pai hoi dbng cd dong, Bleu 1¢ cong ty gy thiét
hai cho Céng ty thi cdc thanh vién tdn thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai
cting lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan v& nghi quyét, quyét dinh do6 va phai dén b
thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan ddi thdng qua nghi quyét, quyét dinh n6i trén
duogc mién trir trich nhiém. Trudng hop nay, cd dong cua Cong ty co quyén yéu ciu
Tda 4n dinh chi thue hién hodc hay bd nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyen han ctia Hi dong quin tri trong viée phé
duyét, ky két hop dong giao dich

1. Hoi dbng quan tr chap thuan céc hop ddng, giao dich ¢ gia tri nho hon 35%
hoic giao dich din dén tong gia tri glao dich phat sinh trong vong 12 thang k& tir
ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gid trj nhd hon 35% téng gia tri ti san ghi trén
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bao cdo tai chinh gin nhat hodc mot ty I8¢, gia tri khic nho hon theo quy dinh tai Pidu
1¢ cong ty gilta Cong ty v&i mot trong cac dbi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, ngudi quan ly khac va
ngudi cb lién quan cta cic dbi tuong nay;

- Cb dong, nguoi dai dién vy quyén cia cd dong s& hitu trén 10% téng vén cb
phén phé théng cta Cong ty va nhitng nguoi ¢é lién quan cia ho;

- Doanh nghiép cé lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguorl dai dién Cong ty ky hop, ddng, giao dich phai thdng bao cho thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé& cac déi tuong c6 lién quan dm véi
hop ddng, giao dich d6 va g kém theo dy théo hop ddng hodc nodi dung cht yéu cta
giao dich. H6i dong quéan tri quyét dinh viéc chép thuan hop dong, giao dich trong
thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan dugc théng bdo, trir treong hop Diéu 1 cong ty quy
dinh mét thoi han khéac; thanh vién Hoi dong [quan tri ¢6 lgi ich lién quan dén céc bén
trong hgp ddng, giao dich khéng ¢6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhi¢m cia Hoi dong quin tri trong viée triu tip hop Pai
héi dong ) dong bt thwong

1. Hoi ddng quan trj phai tridu tdp hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hi ddng quan tri xét thdy cin thiét vi loi ich caa Cong ty;
b) S& lugng thanh vién Hoi dbng quén tri, Ban kidm soat con lai it hon sb Iugng
thanh vién ti thidu theo quy dinh cta phép luat;

¢) Theo yéu ciu ctia cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115
ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau tridu tdp hop Pai hoi dong cb dong phai duge thé
hién bing viin ban, trong d6 néu 15 1y do va muc dich cuge hop, ¢6 dt chir ky cta cac
cd dong lién quan hogc van ban yéu ciu duge l4p thanh nhiéu ban va tap hop du chik
ky ctia céc ¢b dong c6 lién quen

d) Theo yéu cau clia Ban kiém soat;
d. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phéap ludt va Didu 18 cong ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bit thudng

Hoi ddng quan tri pha1 triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngdy sb lu‘(mg thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién dgc lap Hoi dong
quan tri hodc thanh vién Ban Kism soét con lai it hon sé luong thanh vién t4i thiéu
theo quy dinh tai Piéu 1& cdng ty hodc nhén dugc yéu cdu quy dinh tai diém ¢ va
diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Ngudi triéu tap hop Pai hdi déng cb déng phai thyc hién céc cong viéc sau
day:
a) Lap danh sach c¢b déng ¢6 quyén dy hop;
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b) Cung cép thong tin va giai quyét khiu nai lién quan dén danh sich cé dbng;
¢) Lép chuong trinh va ndi dung cude hop;
d) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét cira Dai hoi dong cb dong theo ndi dung dy kién ciia cuée
hop; danh sach va théng tin chi tiét cia cac ung ¢l vién trong trudng hop biu thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dja diém hop;

g) Gui thong bao mdi hop dén ting cb dong co quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

h) Céc cong viée khac phuc vu cudc hop.

Diéu 14. Csc tiéu ban gitp vige Hi ddng quan tri.

1. Hoi déng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban true thude dé phy trach vé chinh
sdch phét trién, nhan su, lwong thuéng, kiém todn ndi by, quan Iy rui ro. S6 luong
thanh vién clia tiéu ban do Hoi ddng quan trj quyét dinh c6 5] thidu 14 03 ngudi bao
gdm thanh vién cta Héi ddng quén trj va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc
14p Hoi dong quén tri/thanh vién Héi ddng quan trj khong didu hanh nén chiém da sé
trong tiéu ban va mét trong S{S cac thanh vién ndy duge bd nhiém lam Trudng tiéu
ban theo quyet dinh ctia Héi déng quan tri. Hoat ddng cuia tidu ban phai tudn thi theo
quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da sé
thanh vién tham dy va bidu quyét thong qua tai cudc hop cua tidu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quén trj, hodic clia tiéu ban tryc thudc
Hoi déng quén tri phai pht hop v0i cdc quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai
biéu 1€ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chu’O'ng 1V
CUQC HQP HOI PONG QUAN TR

Pidu 15. Cube hop Hbi ddng qudn tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duge bau trong cude hop dau tién cia Hoi ddng
quan trj trong thoi han 07 ngay lam vige ke tir ngay két thic biu cir Hoi déng quan trj
d6. Cudc hop ndy do thanh vién c6 sé phi€u bau cao nhét holic ty 1& phiéu bau cao
nhat trigu tdp va chu tri. Truong hop ¢6 nhidu hon mot thanh vién o6 sé phiéu bau
hofic ty 1¢ phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cc thanh vién biu theo nguyén tic
da s0 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhit m3i quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong,

3. Chu tich Hoi déng quan tri tri¢u tdp hop Hoi dong quan trj trong trudng hop
sau day:

a) C6 & nghj coa Ban kiém so4t hoéc thanh vién doc lap Héi ddng quan tri;

b) C6 d& nghi ctia Giam dbc hogc it nhat 05 nguei quan ly khic;
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c) C6 dé nghj ciia it nhit 02 thanh vién Hi déng quén tri;

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duge 14p thanh vin bén, trong d6
néu 16 muc dich, van d& cin thao lugn va quyét dinh thudc thdm quyén cua Hoi ddng
quan trj.

5. Chu tich Hoi ddng quén tri phai tridu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Trudng hop khong triéu tdp hop Hoi déng quan trj theo d& nghj thi Chu tich Hoi dé)ng
quan tri phai chju trach nhi¢m vé nhiing thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; ngudi dé
nghi ¢6 quyén thay thé Cha tich Héi déng quan tri triéu tip hop Hdi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi déng quan t,ri hodc nguoi triéu tap hop Hbi déng quén tri phai
gui théng bdo moi hop chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc truéc ngay hop. Théng bao
moi hop phéi xéc dinh cy the thoi gian va dia di€ém hop, chuong trinh, cic vén & thao
luéin va quyet dinh. Théng bio moi hop phai kém theo tai liéu sur dung tai cudc hop
va phieu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bédo mdi hop Hoi ddng quan tri ¢6 thé airi bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1€ cOng ty quy dinh va bao dam
dén dugc dia chi lién lac cua ting thanh vién Héi dong quan trj duge ding ky tai
Cong ty.

7. Chu tich Hoi dbng quan trj hogc nguoi triéu tap gl thong bao moi hop va céc
tai ligu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hbi
dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 cluyén dw cdc cude hop Hoi déng quan tri; c6
quyén thao ludn nhung khéng duge bicu quyét.

8. Cugc hop Hoi dong quéan tr duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sé thanh vién
tr¢ 1én dy hop. Trudng hop cude hop dugc tridu tép theo quy dinh tai khoan nay
khong dn so thg‘mh vién dy hop theo quy dinh thi ,du’c_rc triéu tap lan tht hai trong thoi
han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat. Truong hop nay, cude hop duge
tién hanh n€u ¢6 hon mdt nira s6 thanh vién Hoi ddng quan tri dur hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quén trj duge coi 12 tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trudong hop sau déy:

a) Tham du va biu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;

¢) Tham dy va bidu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bd phidu dién tor hoéc
hinh thirc dién t{r khac;

d) Gtri phiéu bidu quyét dén cuoc hop théng qua thu, fax, thu dién t;

d) Gtri phidu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Didu 1€ cong
ty.
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10. Trudng hgp gti phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu bidu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi dbng
quan tri chim nhét 1a 01 gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude
sir chimg kién cta tit ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du diy du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duge ty quyén cho ngudi khéce du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoéi
ddng quan tri chép thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan trj duge théng qua neu dugc da so
thanh vién dy hop tdn thanh; truong hop so ph1eu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cling thudc vé phia ¢ ¥ kién ctia Chu tich Héi ddng quén tri.

Pidu 17. Bién bin hop Hi ddng quén tri

1. Céc cude hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va 2y thé ghi am, ghl
va luu gilt dudi hinh thirc di¢n tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé
14p thém béng tiéng nude ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop:
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dyu hop hodc nguoi duge ty quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

d) Vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

e) Tém tit phét biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu didn bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyet trong d6 ghi 10 nhiing thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 y kién;

h) Vén dé da duge thong qua va ty 18 bidu quyét thdng qua tuong tng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truomg hgp quy dinh tai
khoan 2 DPiéu nay.

2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duoc tit ca thanh vién khac cta Héi ddng quan trj tham du hop ky va c6 day dd noi
dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Didu nay thi bién ban
ndy cd hiéu luc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing ngucn ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c clia noi dung bién ban hop Hoi dong quan
tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duoc
luu giit tai tru s& chinh ctta Cong ty.
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5. Bién ban lap bing tiéng Viét va bang tiéng nuéde ngoai cé hiéu lyc phéap ly
nhu nhau. Truong hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va
bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

. ) _Chwong V ] )
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Diéu 18. Trinh bio cdo hing nim

I. K&t thic nam tai chinh, Hai ddng quan tri phéi trinh Dai héi dng ¢b dong béo
cdo sau day:

a) Béo cdo két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh;

c) Béo céo danh gia cong tac quan ly, didu hanh Cong ty;

d) Bao céo thdm dinh ctia Ban Kiém soat.

2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Didu nay phai dugc glri dén
Ban ki€m soat d¢ tham dinh cham nhat la 30 ngay trude ngay khai mac cude hop Pai
hét dong ¢b dong thudng nién néu Piéu 1€ cong ty khong ¢6 quy dinh khac.

3.-Bédo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Pidu nay, bdo céo thdm dinh cita Ban
kiém soat va bdo cdo kidm todn phai dugc luu giit tai try sé chinh cia Cong ty chim
nhét 14 10 ngdy trudc ngay khai mac cude hop Pai hi déng ¢b dong thudng nién néu
Piéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han khéc dai hon. C dong sé hitu ¢b phan cua
Céng ty lién tuc {t nhat 01 nam c6 quyén ty minh hodc cling vai ludt su, ké toan vién,
kiém todn vién c¢é chimg chi hanh nghé true tiép xem xét béo cdo quy dinh tai Diéu
nay.

Pidu 19. Thit lao, thwong va l¢i ich khic ciia thanh vién Hpi dong quin tri

1. Cong ty co quyén tra th lao, thudng cho thanh vién Héi ddng quéan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge hudng thit lao cong viée va thudng. Thi
lao cOng viéc dugce tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhi¢ém vu cta thanh
vién Hoi ddng quan tri va mitc thu lao mbi ngdy. Hoi déng quan tri du tinh mic thu
lao cho ting thanh vién theo nguyén thc nh:éit tri. Téng mitc thu lao va thudng cha Héi
dong quan tri do Dai hdi dong c6 dong quyet dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao ctia timg thanh vién Héi déng quan trj dwge tinh vao chi phi kinh
doanh cua Céng ty theo quy dinh ciia phdp luat vé thu¢ thu nhip doanh nghiép, duoc
thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao
cao Dai hdi dong c6 dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi déng quéan tri nim gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quén trj 1am viéc tai céc tiéu ban cla Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhiing
cong viée khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng cua m@§t thanh vién Hoi dong
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quén tri, cé thé duge tra thém thu lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo
timg 14n, luong, hoa héng, phén trim loi nhuan hodc duéi hinh thirc khac theo quyét
dinh ctia Hoi dbng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh todn tit ca cc chi phi di
lai, &n, & va cac khoan chi phi hop ly khéc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién H6i ddng quén tri clia minh, ‘bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong
viée t6i tham du céc cudc hop Dai hoi dbng ¢ dong, Hoi ddng quan tri hodc céc tidu
ban ciia Hoi ddng quén tri,

6. Thanh vién Hoi déng quén tri ¢6 thé duoc Céng ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 sy chip thuén coa Pai hoi ddng c¢b déng. Bao hiém nay khéng bao gbm
bao hidm cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hai déng quan tri lién quan dén viée
vi pham phép lut va Diéu 18 cong ty.

Piéu 20. Cong khai cac loi ich lién quan

Trudng hop Pidu 18 cong ty khong ¢é quy dinh khac chit chd hon, viéc cong
khai loi ich va ngudi ¢6 lién quan ciia Cong ty thye hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hdi ddng quan tri ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty v& céc loi
ich lién quan ctia minh, bao gdm:

a) Tén, mi sé doanh nghi€p, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghiép ma ho ¢6 s¢ hitu phan vén gép hodic ¢b phén; ty 16 va thoi didm s& hitu
phan vén gop hodic ¢b phan dé;

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma nhiing ngudi ¢d lién quan cha he cing sé hitu hodc s¢ hitu riéng
phén vén gép hoic cd phén trén 10% vén diéu 18.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai dugc thuc hién trong thdi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy phét sinh loi ich lién quan; viéc stra dbi, bd sung phai
dugc thong bdo véi Cong ty trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay c6 stra ddi,
bd sung tuong tmg.

3. Thanh vién Ho6i ddng quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi khac
dé& thue hién cong viée dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viée kinh doanh coa
Céng ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cia cong viée dé trude Hoi dong quén
trj va chi duoc thye hién khi dugc da s6 thanh vién con lai coa Hoi dong quan tri chip
thuan; néu thuc hién ma khéng khai bao hodc khéng duge su chap thudn cua Hoi
ddng quan trj thi tht ca thu nhép cé duge tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

. Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 21. Mdi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé gitta cac thanh vién Hoi ddng quan trj 1a quan h¢ ph(n hop, céc thanh
vién Héi ddng quéan tri c¢é trach nhiém théng tin cho nhau vé vin d& co lién quan
trong qua trinh xr Iy cong viéc duge phan cong.
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2. Trong qua trinh xr ly ¢dng viéce, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phén cong
chiu trach nhiém chinh phai chii dong phdi hop xtr Iy, néu c¢6 vin dé lién quan dén
linh vye do thanh vién Hoi ddng quan tri khac phy trach. Trong trudng hop gilta cac
thanh vién Héi déng quan tri con ¢6 y ki€n khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém
chinh béo cédo Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc
t4 chirc hop hodc ldy y kién cta cac thanh vién Hoi déng quéan tri theo quy dinh cia
phép luat, Pidu 1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop cé sy phén cong lai giita cac thanh vién Hoi déng quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cdng viée, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc 14p thanh vin ban va bdo cao Chu tich Héi dong quan tri
vé viéc ban giao do.

Piéu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quéan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyet dé Giam dbc va

b6 may diéu hanh thue hién. Ddng thdi, Hi ddng quan tri kidm tra, gidm sat thuc
hién cac nghi quyét.

Piéu 23. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitta Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat 14 quan hé ph01 hop.
Quan h¢ lam viéc gifta Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh
dang va doc lap, ddng thoi phdi hep chit chg, hé trg 13n nhau trong qua trinh thyc thi
nhi¢m vu.

2. Khi tlep nhan cic bién ban kiém tra hodc bao cdo tdng hop ciia Ban Kiém
soat, Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién cttu va chi dao cic bd phén co lién
quan x4y dung ké hoach va thuc hién chin chinh kip thei.

. Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu lywe thi hanh

Quy ché hoat ddng cua Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phéan D6 thi Tan An bao
gdm 7 chuong, 23 didu va ¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngdy  thang nam 2021./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

P6 Twong Y




CONG TY CO PHAN PO THI TAN AN
(TAPUCO)
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QUY CHE

HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

&3

Tin An, ngay thang 6 nim 2021




CONGTY CPDO THITAN AN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(TAPUCQO) DPoc 1dp - Ty do - Hanh phiie
Sé:  /QC-BTTA Tdn An, ngay  thing ném 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cvr Ludt Chiing khocdn ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cdn cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ci Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ném 2020 cia Chink
phil quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cvia Lugt Chitng khodn;

Can cu Thong tir s6 11 §/2020/71 I-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia B
truong B¢ Tai chinh hudng dan mét s dieu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong
ty dai chimg tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 cia

~

Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Ludt Chizng khodn;

Can cir Diéu I¢ Cong ty ¢é phan D6 thi Tén An;

Cdn cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong s /NQ-BHPCP ngay... thang... ndm
2021;

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty c6 phan
D6 thi Tdin An.

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty Cé phin Dé thi Tdn An bao gém
cdc ngi dung sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cta Ban kiém sodt quy dinh co cdu té
chitc nhén sy, tiéu chudn, didy ki¢n, quyén va nghia vu cta Ban kiém sodt va céc
thanh vién Ban kiém sodt theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Didu 16 cong ty va
cac quy dinh khic ¢6 lién quan,

2.?Déi tuong ap dung: Quy ché hoz_}t dong cua Ban kiém soat dugc ap dung cho
Ban kiém soat va cic thanh vién Ban Kiém so4t.
Pidu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban kiém so4t

Ban kiém soét [am vigc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia Ban kiém
sodt chiu trach nhiém c4 nhéan v& phan viée ctia minh va cung chiu trach nhiém trude
Bai hdi dong ¢o dong, truge phép ludt vé cdc cong viée, quyét dinh cta Ban Kidm
soat.

Chuong II

THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
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Diéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cita thanh vién Ban Kiém so4t

1. Tuan thi ding phap luat, Diéu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duge giao mdt cach trung thue, cdn trong, t6t
nhit nhim bao dam loi ich hop phap t6i da cua Cong ty.

3. Trung thanh voi loi ich cua Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc
vu va str dung thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh, tai sén khac ciia Céng ty dé tu
loi hogc phuc vu loi ich clia té chire, ¢4 nhan khéc.

4. Nghfa vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va 4 Didu ndy ma gay thiét
hai cho Céng ty hodc ngudi khdc thi thanh vién Ban kiém soat phai chju trach nhi¢m
c4 nhan hodc lién d6i bdi thucng thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khic ma thanh vién
Ban Kiém soat c6 duge do vi pham phéi hoan tra cho Cong ty.

(6. Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién
quyen va nghia vu dugc giao thi phai thong béo bang viin ban dén Ban kiém sodt, yéu
cAu ngudi ¢ hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va khéc phuc hdu qua.

Piéu 4. Nhiém ky va s Iwong thanh vién Ban kiém sost

1. Ban kiém soét c¢6 03 thanh vién, nhi€ém ky cua thanh vién Ban Kiém soat
khéng qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché,

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai la cb déng clia Cong ty.
3. Ban kiém so4t phai c6 hon mot nira sé thanh vién thudng tra & Viét Nam.

4, Tru’orng hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cling th&i diém két thic nhiém ky
ma thanh vién Ban klem soat nhiém ky méi chua duoc biu thi thanh vién Ban kidm
soat di hét nhiém ky van tlep tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién
Ban kiém so4t nhiém ky méi duge biu va nhan nhiém vu.

Pidu 5. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém so4t phai dap ting cAc tiéu chudn va didu kién sau day:
a) Khong thuge déi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Didu 17 caa Luét doanh
nghiép;
b) Duge dao tao mét trong cdc chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém

toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh
cua Coéng ty;

¢) Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hbi dbng quéan tri,
Giam dbc (Tong Giam dbc) va ngudl quan ly khac;

d) Khdng phai 1a ngudi quan ly Cong ty, khéng nhét thiét phai 1a ¢ dong hoic
ngudi lao dong chia Cong ty, (trir trudng hop Diéu 16 cdng ty ¢6 quy dinh khac);

d) Khong duge lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh cia Cong ty;
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e) Khong duoc 1a thanh vién hay nhéan vién cia t§ chire kiém toan duoc chép
thudn thyuc hién kiém toan céc bao cdo tai chinh clla Cong ty trong 03 nim lién trude
do;

g) Tiéu chuan va didu kién khac theo quy dinh khéc ctia phap ludt ¢6 lién quan
va Diéu I¢ cong ty.

2. Ngodi céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Pidy nay, thanh vién Ban

nghiép cua Cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén ciia doanh nghiép, ngudi
dai dién phan vn nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.
Diéu 6. Trwéng Ban kidm soat

2. Truéng Ban kiém soat do Ban kidm soat bau trong s cac thanh vién Ban
kiém sodt; viéc bau, midn nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ciia Trudng Ban kidm soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.
Pidu 7. bé ¢, ng cir thanh vién Ban kidm soat

1.Cé dong hodc nhém cd déng sé hitu tr 10% tong s cb phin phd théng tror [én

c6 quyén dé cir ngudi vao Ban kidm sodt. Trudmg hop Diéu 16 cong ty khong c6 quy
dinh khac viée dé cir ngudi vao Ban Kiém soat thuc hién nhur say:

a) Cac cb déng phd thdng hop thanh nhém dé dé cir nguodi vao Ban kiém soat
phai thong bdo vé viée hop nhém cho cic cd dong du hop biét truée khi kha mac Dai
hdi dong c6 dong;
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1. Viéc biu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kidm sost thudc thim quyén
cua Dai héi dong c6 déng.

2. Trir trwdmg hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khic, viéc biéu quyét bAu thanh
vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thire bau don phiéu, theo d6 mdj cd
ddng c6 tong so phi€u biéu quyét twong Ging véi tong s6 ¢6 phan s& hitu nhan véi sé
thanh vién dugc bau clia Ban Kiém soat va b dong c6 quyén don hét hoic mat phan
tong s6 phicu bau ciia minh cho mét hodic mot sé ung o vién. Ngudi tring cir thanh
vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xuong thép, bit diu
tlr Ing cir vién ¢6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai
bicu 1¢ cong ty. Trudng hop 6 tir 02 ung ctt vién tré 1én dat cling sb phiéu bau nhur
nhau cho thanh vién cudi cung cita Ban kiém sodt thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac
Ung ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic Iya chon theo tiu chi quy dinh tai quy
ché bau cir hodc Piéu 1 cong ty.

Piéu 9. Cic troeong hop mién nhidm, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém sost

1. Dai héi déng cb déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudong hop
sau day:

a) Khong con du tiéu chuin va didu kién 1am thanh vién Ban Kidm sodt theo quy
dinh tai Diéu 169 cia Lu4t Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duge chép thuan,

¢) Truong hop khac do Pidu 1é cdng ty quy dinh.

2. Pai hdi déng cd dong bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truweong hop
sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vy cua minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctta Luit Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Diéu 10. Thong bio vé biu, mién nhiém, b nhi¢m thanh vién Ban kidm sost

1. Truong hop da xac dinh duge (g ¢t vién Ban kiém soat, Cong ty phai céng
b6 thong tin lién quan dén cic tng et vién téi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai héi dong c6 dong trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé ¢ dong c6 thé tim
hiéu vé cac g cir vién nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Ban kidm soat phai cé
cam k€t bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc clia cic théng tin ¢4 nhan duoc
cOng bo va phai cam két th}_IC hién nhiém vu mdt cach trung thue, can trong va vi loi
ich cao nhat cuia cdng ty néu duoc biu 1am thanh vién Ban kiém so4t. Théong tin lién
quan dén tng ctr vién Ban Kiém so4t dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;




¢) Qua trinh cong téc;

d) Cac chitrc danh quan ly khéc;

2. Viée thong béo vé két qua biu, n’}ién‘nhiém, bai nhiém thanh viay Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh hudng din vé cdng bo théng tin,
Chwong 111
BAN KIEM SOAT
Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kidm soat

1. Ban Kiém sost thuc hién gidm sat Hoi déng quan tri, Giam déc hoic Téng
Giém doc trong vige quén Iy va didu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phéap, tinh trung th’uc va mirc d§ cin trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhét quan va phqy hop cua
cong tac ké todn, thong ké va Iap bio cdo taj chinh.

3. Tham dinh tinh ddy d, L:0p phép va trung thuc ctia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bio cdo tai chinh hing rim va 06 thang (ndu €6) ctia Cong ty, bao cdo dénh
gi4 cdng tac quan Iy cia Hbi dong quan trj va trinh béo cdo thim dinh tai cuge hop
Dai hoi ddng cé déng thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich v6i ngudi ¢ lign
quan thudc thér,n quyén phé duyét ctia Hoi d("ing quén trj hoic Pai hoi d("i‘ng cb déng
va dua ra khuyén nghi vé hop déng, giao dich cin cé phé duyét cia Hoi dong quan tri
hodc Dai hoi dong cd dor.g,

4. Ra sodt, kiém tra va dénh gid hiéu luc va hiéu qua cia he théng kiém soat noi
b9, kiém toén néi bs, ;uan [y riii ro va canh béo s6m cug Céng ty.

5. Xem xét 54 % toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac ciia Céng ty, cong
viéc quan ly, didu hanh hoat dong cia Cong ty khi xét thdy cin thiét hodc theo nghj
quyét Pai hoi d(:)ng‘ ¢d dong hodc theo y&u clu cia ¢d dong hodc nhém c déng quy
dinh tai khoan 7 Diéq 115 Lua‘;_t Doanh nghigp,
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7. Kién nghi Hoi déng quan tri hoiic Pai hoi ddng cb dong bién phép sira dbi, b
sung, céi tién co cau to chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh cta
Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc hodic Téng Gidm déc
vi pham quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép phai théng bao ngay béng vin ban
cho Hoi dong quan tri, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham
va ¢0 giai phap khac phuc hdu qua.

9. Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi déng cd déng, Hbi
dong quan trj va céc cude hop khéc ctia Cong ty.

10. Sir dung tu vén dc lap, bd phan kiém todn néi bd ciia Céng ty dé thyc hién
nhiém vu duoc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao v kién cua Hoi déng quan tri trude khi trinh
bao cdo, ket luén va kién nghj 1én Dai hdi ddng cb dong.

12. Kiém tra tmg vén, dé& cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat ddng cua
Cong ty theo dé nghi cta c6 dong.

13. Yéu ciu Hbéi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong cd
ddng.

14, Thay thé Hdi ddng quan tri tri¢u tap hop Pai hgi ddng cé ddng trong thoi han
30 ngay trong truong hop Hoi dong quan trj khéng triéu tdp hop Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. D& nghj Chi tich Hoi dng quan tri phai tridu iap hop Héi ddng quan trj.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mét phan hodc toan b6 ndi dung ké khai Danh
sach ngudi ¢6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Di¢u 164 Luit Doanh nghiép. _

17. D& xuét va kién nghi Dai héi dbng cb dong phé duyét danh sach td chirc
kiém toadn dugc chap thuén thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia Cong ty; td
chire kiem toan duge chap thuén thuc hién kidm tra cac hoat déng ctia Cong ty khi xét
thiy cén thiét,

18. Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong giam sat cia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chqinh Cong ty, vigc tudn tha phép luit coa thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm doc (Tong Giam débc), ngudl quin ly khic trong cac hoat
dong.

_20. Dam bao phdi hop hoat dong v6i i ddng quan tri, Gidm dée (Téng Giam
do6e) va co dong.

21. Trudng hop phét hién hanh vi vi pham phap lut hofic vi pham Diéu 1¢ cong
ty cua thanh vién Hoi déng?quén tri, Gidm doc (Tong Giam déc) va ngudi didu hanh
doanh nghiép khac, Ban kinm soat phai thdng bao bang vin ban cho Hbi déng quan
trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va cd giai
phép khéc phyc hiu qua.
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22. Xay dyng Quy ché hoat ddng ctia Ban kidm sodt va trinh Daj hoi déng cd
dong théng qua.

24, Truéng Ban kiém soat didy hanh dé Paj hoi ddng ¢ ddng bau chi toa cudc
hop d6i vai truong hop Chi tich vang mit hodc tam thdi mét kha ning lam viéc mj

cic thanh vién Hoi dong quan trj con lai khong bau duoc ngudi 1am chy toa. Trudng
hop nay, ngudi c6 sé phi€u bau cao nhét Iam chy toa cude hop.

235. Thye hién céc quyél} va nghia vu kh‘éc theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép,
Dicu I§ cong ty va Nghi quyét ciia Dai héi dong ¢b dong.

Piéu 12, Quyén dwge cung cap théng tin cia Ban kiém soit
1. Tai ligu va théng tin phai duoc gUi dén thanh vién Ban kiém s0ét cling thei

diém va theo phuong thire nhu déi véi thanh vién Hoi ddng quan trj, bao gdm:

2) Théng bo méi hop, phiéu Iy ¥ kidn thanh vién Hoi déng quan trj va ta lidu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bian ban hop ctia Pai hoi ddng cé dong, Hoi dong
quan tri;

¢) Bdo cdo clla Giam déc hodc Téng Gidm dbc trinh Hoi déng quan trj hojc tai
liéu khéc do Céng ty phat hanh,

2. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép can hd so, tai lidu cta Cong ty hry
gilr tai try sé chinh, chi nhanh va dia diem khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia
nguoi quéan 1y va nhan vién cia Cong ty trong gidr lam vigc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gism dée hodc Téng Giam
dbe, nguoi quan ly khéc phai cung cdp day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai ligu
vé cong tac quan ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh ciig Cong ty theo yéu ciu ciia
thanh vién Ban kiém soat hogc Ban kiém so4t.

Piéu 13. Trach nhiém cia Ban kidm soat trong viéce trigu tap hop bét thwong Dai
hdi dong ¢ dong

a) S6 thanh vién Hoj dong quén trj, Ban kidm sot con lai it hon sé thanh vien
theo quy dinh ciia phap luat; -

Luat Doanh nghiép;
©) Khi ¢6 yéu cau trigu tap hop bét thuong Dai héi déng cd déng ciia Ban kidm

soat nhung Hgi ddng quan tri khong thuc hién, [trir truong hop Diéy 16 cong ty co
quy dinh khéc].




8

2. Truong hop Ban kiém\soét khéng trigu tép hop Dai héi déng cé déng theo quy
dinh thi Ban kiém so4t phai boi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tdp va tién hanh hop Pai hdi déng ¢b déng theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.
Chuong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cuje hgp ciia Ban kiém so4t

1. Ban kiém soat phai hop it nhit hai (02) lan trong mét nam, sb lugng thanh
vién tham dy hop it nhat la hai phéan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém sost.

2. Ban kiém sodt c6 quyén yéu cdu thanh vién Hoi ddng quéan tri, Giam ddc
(Tong Gidm doc) va dai dién t6 chirc kiém todn duoc chap thuén tham du va tra 1&i
cac van dé can duoc lam 18,

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugce lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cdc thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tn vao bién ban cudc hop. Ciac
bién ban hop clia Ban kiém soét phai dugc hru gitr nhim xéc dinh trach nhiém cua
tng thanh vién Ban kiém soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Diéu 16. Trinh bho cdo hang nim

Cac Bao céo cua Ban kiém sodt tai cudc hop Pai hgi dong cb dong thudng nién
bao gébm céc ngi dung sau day:

1. Bdo cdo vé két, qua kinh doanh ciia Céng ty, vé& két qua hoat dong cia Hoi
dong quan trj, Gidm d6c (Tong Gidm dbc) dé trinh Pai hoi ddng c6 déng thong qua
tai cugc hop Pai hdi dong c6 déng thudng nién,

2. Bao cdo ty danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat. _

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khic ciia Ban Kidm soat va tliing
thanh vién Ban kiém soat. :

4. Téng két cac cudc hop cta Ban kiém sodt va cac két luan, kién nghi ctia Ban
Kiém soat; ket qua giam sét tinh hinh hoat déng va tai chinh cua Cong ty.

5. Bao cdo danh gia vé giao dich gitia Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty ndm quyén kiém soat trén nidm muoi phan trim (50%) trd 1&n von didu 18 véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc (Téng Giam ddc) va nhitng ngudi c6 lign
quan cua thanh vién d6; giao dich giita Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hai
déng quan tri la théph vién sang lg’ip hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi
gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém giao djch.
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6. Két qué gidm sat déi voi Hoi ddng quan trj, Giam déc (Téng Gidm déc) va
nhitmg ngudi didu hanh doanh nghigp khac.

7. Két qua danh gid su phéi’ hop hoat déng giita Ban kiém sodt véi Hoi dong
quan tri, Gidm doc (Téng Giam ddc) va cic cd dong,

8. D& xudt va kién nghj Pai hdi dong cb dong phe duyét danh sach t§ chire kidm

todn duoc ¢ ép thuén thue hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; td chie
kiém toan duoc chap thuén thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét th:«iy
can thiét,
bidu 17. Tién lwong va quyén loi khac

[Trudng hop Didu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khéc]), thi tién luong, thi lao,
thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh

1. Thanh vién Ban kidm so4t duoc tra tién lwong, thi lao, thuéng va loi ich khac
theo quét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong. Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh téng
mue tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngén sich hoat déng héng nam cua
Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi sir
dung dich vu tu van doc 1ap v6i mirc hop ly. Téng mirc thit lao va chi phi nay khéng
vuot qui tong ngén sach hoat déng hing nim ctia Ban Kiém soat da dugc Dai hoi
dong cb dong chép thuan, trir truong hop Dai hoi ddng cé déng c6 quyét dinh khac,

3. Tién luong va chi phi hoat déng ctia Ban ki‘ém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thy nhdp doanh nghigp, quy
dinh khac cua phdp ludt 6 lién quan vi phai duoc 1ap thanh myc riéng trong bdo cio
tai chinh hing nim cua Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac loi ich lidn quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich
lién quan cta minh, bao g0m:

a) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua

doanh nghiép ma ho lam chd hodce s¢ hii'quhén von gdp hoidc cé phan; ty 1€ va thoi
di€m lam chu, s& hitu phin vén 80p hoic ¢6 phan do;

b) Tén, ma sb doanh nghi€p, dia chi try s chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing nguoi ¢ lién quan cua ho 1am chu, ciing s hiry hogc s& hitu
riéng phén vén g6p hodc ¢6 phan trén 10% vén diéu 18

2. Viée ké khai theo quy dinh tai khodn 1 Didy nay phai duoc thyuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viéc k8 tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viée stra dbi, bd
sung phi duge théng bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay cé
stra doi, bo sung tuong ung,
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3. Thanh vién Ban kiém sodt va nhitng ngudi ¢é lién quan cia cac thanh vién
Ban kiém soat chi dugc sir dung nhiing théng tin ¢6 dugc nhe chire vu ctia minh dé

phuc vu loi ich cia Cong ty.

4. Thanh vién Ban k1em soét c6 nghita vu théng bao bing vin ban cho Hoi dong
quan tri, Ban klem so4t vé& cac giao dich gifta Cong ty, cbng ty con, cong ty khac do
Céng ty nim quyen kiém soét trén nam muoi phin trim (50%) trés 1én vén diéu 18 voi
thanh vién Ban kiém sodt hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan cla thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh cha phap luat. Péi v6i cac giao dich néu trén do Pai hdi
ddng cb dong hodc Hdi dong quan trj chép thuin, Céng ty phai thuc hi¢n cong %
théng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap lujt chitng khoén vé& c6ng b
thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhling nguoi ¢6 lién quan ciia céc thanh vién
nay khong duge st dung hodc tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin noi bo dé thue hién
cac giao dich co lién quan.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. M6i quan hé giita cac thanh vién Ban kiém so4t

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 méi quan h¢ dc lap, khong phy thude lan nhau
nhung c6 sy phéi hop, cong tac trong cdng viée chung dé dam bao thuc hién tét trach
nhi¢m, quyén va nhiém vu ciia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Piéu 18
cong ty. Trudng Ban Klem soat-1a ngudi diéu ph01 cong viéc chung cuia Ban kiém
soat nhung khéng c6 quyén chi phéi cac thanh vién Ban kidm soat.

Pidu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém so0ét c6 mdi quan hé déc 1ap véi ban didu hanh Cong ty, 13 don vi thue
hién chitc niing gidm sat hoat ddng ctia ban diéu hanh.,

Diéu 21. Mdi quan hé véi Hoi ddng quan tri

Ban kiém soat ¢c6 méi quan hé doc 1ap véi Hoi ddng quan tri Cong ty, 1& don vi
thue hién chirc ning gidm sét hoat dong ctia Hoi déng quén trj.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Higu lwe thi hanh
Quy ché hoat (ddng cta Ban kiém soat Cong ty C4 phan D6 thi Tan An bao gbm
07 Chuong, 22 Diéu va cé hiéu luc thi hanh ké tix ngay thang nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
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