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QUY CHE LAM VIEC
TAI DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh giri : PAI HQI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN DIC SO 4

— Can cw Ludat Doanh nghiép 56 68/201 4/QH13 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2014;

—  Can ctr Luat Chang khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luat stra d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua Luat chiing khoan ngay 24/11/2010;

—  Can cu Diéu I8 td chtc va hoat dong cua Cong ty C6 phan DIC sb 4.

Hoi dong quan tri (HPQT) kinh trinh Pai hoi thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi c6 dong
thuong nién nam 2018 nhu sau :

I.  PHAM VI AP DUNG
Quy ché to chirc Pai hoi déng ) dong st dung cho viéc td chtrc Pai hoi d@)ng ) dong thuong nién
nam 2018 (sau day goi tat 1a Pai hoi) ciia Cong ty C6 phan DIC sb 4.

II. TRACH NHIEM CUA CAC CO PONG KHI THAM DU PAI HOQI
1.  Pibu kién tham du Dai hoi: Tat ca cac c6 dong so hitu c¢6 phan ciia Cong ty C6 phan DIC sb 4
(hoac nguoi dugce uy quyén tham du hop 1€) dugc xac dinh tai thoi diém chét danh sach cd
dong vao ngay 18/05/2018 do Trung tAm Luu ky Chirng khoan Viét Nam 1ap.
2. Trach nhiém cta cac cb dong du diéu kién tham dy Dai hoi:
+ Cb dong hodc nguoi duoc uy quyén (sau day goi tit 1a co dong) dén du Pai hoi cin mang
theo cac gidy td sau:

" Thu moi hop.
. Giéy chtirng minh nhan dan hodc thé can cudc hodac HO chiéu.
. Gidy uy quyén (trudng hop dugc uy quyén tham du Dai hoi).

+ Trudng hop ty quyén tham dy Pai hoi:
=  Truong hop cd dong 1a ca nhan thi Gidy uy quyén phai dugc ky bai co dong do.
Truong hop cd dong 13 phap nhan/td chirc thi Gidy uy quyén phai dugc dong dau va



ky boi ngudi dai dién theo phap luat ciia phap nhan/to chire do.

= Ngudi duge uy quyén du hop PHDCD phai nop gidy uy quyén khi ding ky du hop
trude khi vao phong hop.

= (6 dong 1a ca nhan chi co thé uy quyén tdi da cho mot ngudi tham dy hop DPHPCD.

= CH dong la t6 chirc co quyén cir mot hodc mot sb dai dién theo uy quyén thuc hién
cac quyén cd dong ciia minh theo quy dinh cua phéap luat. Trudng hop c¢6 nhiéu hon
mot nguoi dai dién theo Gy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢6 phan va sé phiéu bau
duogc uy quyén cho mdi ngudi dai dién.

+ Sau khi cung cip cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, c6 dong dén du Dai
hoi duoc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir (trén phiéu ghi mi cb
dong, tén cb dong va sb cb phan c6 quyén biéu quyét ciia co6 dong do) va cac hd so khac
cua bai hoi.

PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI

Cuoc hop bai hoi dff)ng cd dong duogc tién hanh khi c6 s ¢b dong du hop dai dién it nhat 51%

tong sd co phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong 1ap dua trén sé dang ky c6 dong chdt
ngay 18/05/2018.

IV. TRAT TU CUA PAI HOQI

Co dong hoic nguoi dai dién khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hoic khu vuc do Ban to
chure dai hoi quy dinh.

Khong hit thude 14 trong Phong Pai hoi.

Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hoi. Tat ca
cac may dién thoai di dong phai tit hodc khong dé chudng.

Viéc ghi am, ghi hinh Dai hdi phai duoc thong bao cong khai va duoc sy chap thuan cua chil
toa Dai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HQI CO PONG

Nguyén tic

Tat ca cac ndi dung trong Chuong trinh hop PHPCP déu phai dugc thong qua bang cach lay
v kién biéu quyét cla ¢d dong. Viéc biéu quyét tai PHDCD duogc thyc hién theo mot trong
hai hinh thtre: biéu quyét bang cach Gio thé biéu quyét hodc Bo phiéu kin.

Cich thirc biéu quyét

Co d6ng hodc Nguoi dai dién duoc uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé lay ¥ kién (“Téan
thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién”) vé mot van dé phai thong qua trong Dai hoi,



VI.

bang cach gio thé biéu quyét hodc dién vao phiéu biéu quyét.

+ Biéu quyét bang gio thé : Thong qua chuong trinh dai hoi, Quy ché dai hoi, quy ché bau cu,
Danh sach tng ctr vién HDQT, thong qua thanh phan Poan chii tich, Ban thu ky, Ban tham
tra tu cach c6 dong, Ban bau cir (Ban kiém phiéu) va mot s6 ndi dung can thong qua ngay tai
dai hoi bang hinh thirc gio thé.

+ Biéu quyét thong qua phiéu biéu quyét (b6 phiéu kin) : Théng qua céac to trinh, bao cdo tai
dai hoi va cac ndi dung chinh can théng qua bang bo phiéu kin trong truong trinh dai hoi.

Ghi nhan két qua biéu quyét ciia C6 dong hoic Nguoi dai dién duoc Gy quyén, dugc thuc
hién béi Ban kiém phiéu.

Thong qua quyét nghi ciia Pai hoi dong cd dong

Nghi quyét, quyét dinh vé noi dung sau day dugc thong qua khi co it nhat 65% tong sb cd
phan c6 quyén bicu quyét ciia cd déng c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai cudc hop tan thanh :

+ Stra d6i, b6 sung cac ndi dung cua Diéu 1¢ cong ty.

Dinh hudng phat trién Cong ty;

Thong qua Béo cao tai chinh nam,;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT va Ban kiém soat.

+ 4+ o+ o+

Quyét dinh dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao céo tai chinh (BCTC) ky gan nhat ctia cong ty;

+ T6 chuc lai, giai thé cong ty;

Nghi quyét, quyét dinh khéc duoc thong qua khi duoc sb co dong dai dién cho it nhat 51% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén co
mat tai cudc hop tan thanh.

Céc nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD dugc thong qua boi ¢ dong sd hiru 100% tong sb cd
phan c6 quyén biéu quyét 1 hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thi tuc théng qua
nghi quyét, quyét dinh d6 khong dugc thuc hién diing nhu quy dinh.

THAO LUAN TAI PAI HOI

Viéc thao luan duoc thuc hién dudi sy diéu hanh cua Chu toa Pai hoi trong thoi gian quy
dinh va thugc pham vi cac van dé trinh bay trong Chuong trinh Pai hoi;

Co dong/dai dién cd dong phat biéu can ngin gon va tap trung vao ding nhirng ndi dung



VII.

trong tdm can trao d6i, phi hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi di duoc thdng
qua. Chu toa s& sap xép cho cb dong phat biéu theo thur tr ding ky, dong thoi giai dap thic
mac cua co dong.

Chu toa Pai hoi ¢ quyén nhic nha hoidc dé nghi co dong tap trung vao noi dung trong tam
can phét biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit lwong thao luan.

POAN CHU TICH

Danh sach Chu tich Poan duoc Pai hoi thong qua bang cach gio Thé biéu quyét.

Trach nhiém cua Chu tich Poan:

+ Diéu khién Dai hoi theo chuong trinh va quy ché da duoc Dai hoi thong qua, Chu tich
Poan 1am viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sb.

+ Hudng dan Dai hoi thao ludn, biéu quyét cac van dé trong chuong trinh Pai hdi va cac
van dé ¢ lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong thoi gian Dai hoi tién hanh.

VIIl. BAN THU KY PAI HOI

Danh sach Ban thu ky duoc Pai hoi thong qua bang biéu quyét.

Trach nhiém cua Ban thu ky:

+ Ghi chép day du nhiing y kién phét biéu, tham luan ctia Pai hoi va tong hop cac bao céo
va két luan ctia Poan Chu tich.

+ Lap Bién ban Dai hoi.

+ Soan thao Nghi quyét va théng qua tai Pai hoi.

BAN THAM TRA TU CACH CO PONG, BAN KIEM PHIEU (BAN BAU CU)

Danh sach Ban thdm tra tu cach c6 dong, Ban kiém phiéu duoc Chu toa dé ctr va duge Dai

hoi thong qua bang biéu quyét.

Trach nhiém cta Ban tham tra tu cach c6 dong :

+ Tham tra tu cach cd déng du hop.

+ Thong bao cho Ban T chic DPai hoi ngay khi du ty 1€ cd dong tham dy Pai hoi.

+ Cap nhat ty 1€ cd dong tham dy cho Ban T chic Pai hoi.

Trach nhiém cta Ban kiém phiéu:

+ Theo ddi va kiém tra sd luong c6 phiéu biéu quyét, 1am bién ban va cong bd két qua kiém
phiéu.

+ Thdng béo kip thoi cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

BAU THANH VIEN HPQT



Céch thirc bau thanh vién HPQT thyc hién theo Quy ché dé cwr, tmg cir, bau cir thanh vién
HDQT duoc BPHDCD thong qua.

X1. PIEU KHOAN THI HANH

—  Trén day la toan bo quy ché 1am viéc tai Dai hoi déng cd dong thuong nién ndm 2018 cua
Cong ty Cb phan DIC sb 4.

—  Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi duoc DPHPCD thong qua.

Noimhgn: T/M. HOI PONG QUAN TRI
- Nhw trén;
- Luu hé so PH
D.l.C GROUP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHANDIC SO 4 Pée lap — Tur do — Hanh phc
S6:01/BCHPQT-2018 - &

Viing Tau, ngay 17 thang 06 nam 2018

BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI

VE TINH HINH HOAT PONG NAM 2017 VA PHUONG HUONG NHIEM VU NAM 2018 TONG
KET NHIEM KY 3 (2013 -2018) VA PINH HUONG NHIEM KY 4 (2018 -2023)

Kinh thwa: Quy vi dai biéu va Quy cé déng Cong ty Co phan DIC s 4

Dai hoi dong c6 dong thuong nién Cong ty ¢ phan DIC S6 4 nam 2018 dién ra trong bdi
canh nén kinh té @t nudce tiép tuc qua trinh doi mai va phat trién on dinh, tao diéu kién cho céc



doanh nghiép c6 nhiéu thuan loi dé phat trién. Dé nhin nhan, danh gia nhitng két qua da thuc hién
ciia ndm 2017 vira qua, cling nhu dinh huéng cho hoat dong cua nim 2018 va cac nim tiép theo,
HDQT xin bao cao dai hoi cac ndi dung chinh nhur sau :

PHAN I. BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CUA HPQT NAM 2017

. V& co cau tb chirc nhan sw

Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan DIC s6 4 gdm c6 5 thanh vién trong d6 ¢ 3 thanh vién truc
tiép tham gia cong tac diéu hanh cong ty.

1 Ong Lé Pinh Thing Chu tich HDQT Chuyeén trach

2 |Ong Bui Vin Chi Ph6 Chua tich HDQT  Khéng tham gia diéu hanh

3 |Ong Nguyén Vian Pa Uy vién HDQT Kiém nhiém Tong giam doc.

4 Ong Nguyén Duy Thinh Uy vién HPQT Khéng tham gia diéu hanh

5 Ong Tran Gia Phuc Uy vién HDQT Kiém nhiém Pho Tong giam doc

Niam 2017 1a nim cudi cung trong nhiém ky (2013-2018) cuia Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
cia HPQT hién nay déu co trinh d6 va kinh nghiém trong quan Iy doanh nghiép va hoat dong xay
lip, da dugc UBCKNN cap chang chi dao tao vé quan tri cong ty, do d6 dap ung duoc nang luc
trong quan 1y, diéu hanh doanh nghiép.

. CAc hoat déng chi yéu ciia HPOT trong nim 2017

- Trong nam 2017 HPQT d4 t6 chuc 12 phlen hop dinh ky va bat thuong, dé kip thoi chi dao, phé
duyét cac phuong an san xuat kinh doanh, ké hoach dau tu, co cau té chirc nhan su ... trong dé céc
nghi quyét do HPQT ban hanh déu phd hop véi diéu 1é caa Cong ty va cac chinh sach phép luat cua
Nha nudc.

- HDQT dinh huéng, chi dao nhung ciing tao sy chu dong cho ban diéu hanh trong qua trinh thyc
hién nhiém vu, nén da gop phan quan trong trong viéc hoan thanh cac muc tiéu dé ra.

- Chi dao tang cudng cong tac giam sét va to chic hoat dong tai céc chi nhanh, cac phong ban, céc
cong truong.

- Chi dao xay dung chién lugc phat trién san xuat kinh doanh cua Cong ty song song véi chién lugc
dao tao va phat trien nguon nhan luc cé chat lugng cao.

- Chi dao cho Ban diéu hanh thyc hién chi tra cd tirc nam 2016 cho ¢6 dong theo dung nghi quyét
dai hoi dong co6 dong da phé duyét vai ty 1€ 5% bang c6 phiéu va 5% co6 phiéu thuong.



- Chi dao va t6 chirc thyc hién thanh cong viéc phat hanh ¢ phiéu ra cong chiing nim 2017 thanh
cong.

- Chi dao bd phan cong b thong tin 1ap va cdng b cac bao cao cho co quan quan ly ching khoan,

cling nhu cung cap céc thdng tin ra cong ching kip thoi day du theo quy dinh.

- Chi dao ban diéu hanh trién khai c4c du an theo dtng ké hoach.

3. Téng két cac cudc hop va cac nghi quyét ctia Héi ddng quan tri:

Stt | S6 nghi quyét Ngay N§i dung
01 Hlil).%g{“NDQI_C 4 16/01/2017 [Thdng qua danh sach trai cha mua trai phiéu chuyén doi.
Thong qua bao céo két quad hoat dong SXKD nam 2016;
190/NQ- Thong qua phuong an phan phéi lgi nhuan nam 2016;
02 02/03/2017 |Théng qua ké hoach SXKD nam 2017;
HDQT.DIC4 Théng nhat vé chi truong tang von diéu 1& nim 2017;
Thong qua ké hoach t6 chirc PHPCD nim 2017.
Thong qua thé chip tai san tai Ngan hang dé vay von tin dung
03 190A/NQ- 29/06/2017 phuc vu cho hoat dong sin xuat kinh doanh; )
HDQT.DIC4 Thong nhat iy quyén cho Chu tich HDQT Cong ty ky két hop
dong tin dung v&i ngan hang.
Thdng nhét viéc vay von tai Ngan hang TMCP Buu dién Lién
Viét — CN Viing Tau dé bo sung von luu dong, phat hanh cac
loai bao lanh phuc vu viéc thi cong cong trinh Gateway;
Thong nhat thé chip Quyén doi ng phat sinh tir cac hop dong
190B/NO- kinh te do LienVietPostBank tai trg cho Cong ty C6 phan
04 HPOT.DIC4 30/06/2017 |DIC sb 4 d¢ thuc hién cac hop dong thi cong dy 4n Viing Tau
QT. Gateway ky két vai Tong Cong ty C6 phan Dau tu Phat trién
Xay dung;
Thong nhit ty quyen cho Chu tich HDQT Cong ty ky két hop
dong tin dung, hop ddng thé chap va cac ho so khac lién quan
dén viéc vay von véi ngan hang,
05 LILNQ- 03/07/2017 |Théng qua hd so phat hanh ¢ phiéu ra cong ching
HDQT.DIC4 '
06 192(/]|_\$§/§£QT 23/08/2017 :ifgfllc;)gegt 21;1 két qua hoat dong SXKD 6 thang dau nam 2017
HDPQT.DIC4)




Thong qua nhan chuyén nhugng du 4n Vin phong két hop
chung cu — TDC (Ruby Tower);

Thong qua tong mirc ddu tu du 4n Vin phong két hop chung
cu — TDC (Ruby Tower);

Thong qua tién d6 thuc hién dy 4n Vin phong két hop chung

193/NQ- cu — TDC (Ruby Tower);
o7 HPQT.DIC4 23/08/2017 Thong qua co cau von dau tu dy an Van phong két hop chung
cu — TDC (Ruby Tower);
Thong qua gid ban can hd chung cu TDC (Ruby Tower);
Thong qua viéc vay von va phat hanh bao lanh tai ngan hang;
Théng nhét dung toan bo du an Ruby Tower thé chép tai ngan
hang;
194/NQ- Thong qua viéc st dung von phat hanh ¢ phiéu dé ting von
08 HDQT.DIC4 27/09/2017 42, 16 nam 2017.
Thong qua viéc vay von Ngan hang TMCP Phét trién
TP.HCM (HD Bank);
09 195/NQ- 02/11/2017 Théng nhat thé chip tai san tai Ngén hang dé vay von tin
HDbQT.DIC4 dung phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh;
Thong nhat iy quyén cho Nguoi dai dién theo phap luat dugc
ky két hop dong tin dung vdi ngan hang.
Thong qua viéc vay von Ngan hang TMCP Quan d6i — Chi
nhanh Ba Ria;
10 196/NQ- 04/11/2017 Théng nhat thé chip tai san tai Ngén hang dé vay von tin
HDbQT.DIC4 dung phuc vu cho hoat dong san xuat kinh doanh;
Thong nhat iy quyén cho Nguoi dai dién theo phap luat duoc
ky két hop ddng tin dung v&i ngan hang.
Thong qua tinh hinh hoat dong 9 thang dau nam 2017;
197/NQ- T?énigoc%lga chu truong vé ké hoach dau tu mét sé du an trong
nam ;
11} HPQT.DIC4 | 04/11/2017 |y indt giao cho Ban didu hanh tim déi tic dé ban van
phong 1am viéc ctua Cong ty tai sb 4, duong s 6, khu TTDT
Chi Linh, Tp.Viing Tau.
Thong qua trién khai Phuong 4n phat hanh c6 phiéu dé tra c6
tirc nam 2016;
198/NQ- Thong qua trién khai Phuong an phat hanh ¢ phiéu dé ting
12 HDQT.DIC4 20/11/2017 von co phan tir Nguén von chi sé hiru; q ’
Thong qua trién khai Phuong &n phat hanh c¢6 phi€u chao ban
cho ¢ dong hién hiru.
Thong qua viéc mién nhiém chic danh Ké toan truong doi
199/NQ- voiba Nguyén Tuyet Hoa, o ,
13 HDQT.DIC4 29/12/2017 [Thong nhat bo nhiém ba Nguyén Tuyét Hoa gilr chitc vu Phé

Tong giam ddc phu trach tai chinh Cong ty va ba Nguyén Thi
Thanh Phuong gitr chuc vu Ké toan truédng Cong ty tur ngay




01/01/2018.

4. Danh gia viéc thwc hién trach nhiém cia HPQT

Nam 2017 HPQT da cha dong quyét liét chi dao cong tac didu hanh thyc hién theo tinh than
nghi quyét duoc PHCD giao, két qua mic du mot sb chi tiéu chua dat ké hoach dé ra nhung déu
tang truong kha so véi nam trude, doi sbng ngudi lao dong duoc cai thién, phat huy dugc tinh than
doan két noi bo trong toan coéng ty; dam bao quyén va lgi ich cho c6 dong, thong qua viéc bao toan
vén. HDQT hoat dong tuan tha theo ding phéap luat, cac nghi quyét va quyét dinh ban hanh déu c6
su théng nhat cao giira cac thanh vién. Tung thanh vién tich cuc tham gia dong gop vao cong tac
quan tri doanh nghiép va thuc hién dung chirc trach nhiém vu duoc giao.

5. Két qua thuc hién Nghi quyét PHDCD thuwdong nién nim 2017
5.1Vé két qud hoat dong san xuat kinh doanh

- San lwong thuc hién : 334,8 ty dong dat 84 % ké hoach va bing 113% so véi naim
20186.

- Doanh thu thuc hién : 254 ty dong dat 82 % ké hoach va bang 116% so véi nam 2016.

- Loi nhuan sau thué thuc hién : 7 ty dong dat 82 % ké hoach va bang 103% so véi nim
2016

5.2 Két qud gidm sdt doi véi Ban Diéu hanh cong ty

- Trong nam 2017, Ban djéu hanh thuong xuyén bdo cio HDQT d?}y du cac cong tac tur ké
hoach dau tu, dieu hanh san xuat kinh doanh, ké hoach tai chinh, thu hoi von, céng tac to chic nhan
su .... do d6 giap HPQT nam bat dugc toan dién hoat dong cua Céng ty.

- Cac hoat dong cua Cong ty tuan thu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu Ié Cong ty,
Nghi quyét cua Pai hoi c6 dong, cac Nghi quyet, Quyet dinh cia HPQT.

- Cong tac t6 chic thi cdng va thanh quyét toan cong trinh ludn duoc quan tdm va chi dao kip
thoi.

- HPQT déanh gi4, ndm 2017 Ban dicu hanh da ¢6 nhiéu cd gang trong chi dao diéu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh, vugt khd & nhirng céng trinh trong diém, cong trinh c6 dieu kién thi cong
phuc tap, gbp phan vao viéc hoan thanh nhiém vu cta doanh nghiép.

5.3 Két qud gidam sdt ddi véi cac can bé qudn 1y khac:

- HDQT da tang cuong cong tac giam sat cac phong ban bo phan va cac chi nhanh truc thuéc,
cac Ban chi huy cdng trinh. Nhin chung cac can bd chu chét cua cong ty da thuc hién tét chic trach
nhiém vy dugc giao, dong gop quan trong vao su phat trién cua cong ty. Trong nam khong ¢ can
bo quan ly nao vi pham ky luat hoac khéng hoan thanh nhiém vu.



PHAN II
PHUONG HUONG NHIEM VU CUA HPQT NAM 2018

Sau khi d4nh gia va nhan dinh tinh hinh kinh té x4 hoi nim 2018, phan tich cic yéu t6 anh
huong caa kinh té vi mé tac dong dén céac hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty. HDQT xAc
dinh phuong huéng hoat dong cho nam 2018 cy thé nhu sau:

- HPQT giao cho Ban diéu hanh xay dung céc chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanh nam 2018 dé
trinh dai hoi c6 dong, voi céc chi tiéu tang truong trén 30% so véi thuc hién nam 2017.
- Chi dao Ban diéu hanh hoan thién céc thi tuc luu ky va niém yét bo sung ¢ phiéu trong dot phat
hanh ra c6ng ching nim 2017 vao dau nim 2018 nang vén diéu I& 1én 100 ty dong. Chi dao phét
hanh riéng 1¢ 1.000.000 c6 phiéu dé hoan d6i cho 10 ty dong trai phiéu chuyén d6i dén han trong
quy 3/2018 theo diing cam két véi nha dau tu, nang von diéu I¢ 1én 110 ty dong.
- Chi tra ¢6 tirc nim 2017 cho c6 déng theo diing nghi quyét dai hoi ¢ dong thong qua.
- Tiép tuc day manh cong tac xay dung thuong hiéu DIC4 tré thanh mot nha thau chuyén nghiép
thi céng nha cao tang trong khu vuc Mién ddng nam bo, nam b va ca nudc.
- HDQT chi dao ban diéu hanh tiép tuc tai cau trdc bo may nhan su cac phong ban trong Cong ty
va khdng ngung nang cao nang luc chuyén mon va tinh chuyén nghiép cuia CB CNV lao dong.
- Tiép tuc xay dung, chinh stra hoan thién va ban hanh cac quy ché quan ly noi bo dé ting cuong
cong tac quan 1y, giam sat, danh gia hiéu qua hoat dong ctia Ban diéu hanh va cac phong ban cong
ty.
- Chi dao ban diéu hanh quyét liét va bam sat qua trinh thu hoi cong no tai cac cong trinh, gop
phan han ché sy dung vén vay ngan hang dé ting hiéu qua hoat dong.
- Tiép tuc nang cao niang luc thi cdng xay 1ap cua Cong ty ddng thai phat trién ngudn nhan luc chat
luong cao theo kip y&u ciu mé rong san xuat cua cong ty. Tich cuc mé rong thi truong tim kiém céc
ngudn cdng viéc trung va dai han.
- Chi dao tich cuc kiém soat chat ch& chi phi hoat dong trong toan cong ty, dac biét Ia tai cac cong
truong va cac chi nhanh. Tang cudng quan tri, Kiém soat rui ro vé céng no va hang ton kho.
- V& déu tu chi dao cho ban diéu hanh hoan thanh dy 4n Vin phong két hop chung cu TDC (Ruby
tower) dé ban giao cho khach hang dwa vao st dung trong nim 2018. Thuc hién cong tac dau tu du
an chung cu Chi Linh Center véi 800 can ho tai khu dat A2.1 — Khu TT d6 thi Chi Linh — Viing
Tau, thanh 1y hop ddng mua khu dat A5.1 - Khu TT d6 thi Chi Linh
- Chi dao BCH Céng doan chiam lo dén doi séng vat chat va tinh than ngudi lao dong, tao diéu kién
cho nguoi lao dong lam viéc phat huy hiéu qua va gan bo 1au dai véi Cong ty. Pong thoi quan tam
dén cong tac an sinh x& hoi, An toan lao dong, bao vé méi trudng, véi muc tiéu phat trién doanh
nghiép gin véi trach nhiém cong dong.
PHAN 111
PANH GIA NHIEM KY (2013-2018) VA PINH HUONG NHIEM KY (2018-2023)



I. Téng két hoat dong cia HPQT nhiém ky 2013 - 2018

Trong nhiém ky 5 nim (2013-2018) HPQT d4 hoan thanh cac nhiém vu duoc Pai hoi ddng
cd dong giao, da thuc hién ding va day da chuc trach nhiém vu theo qui dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu & Cong ty trén tinh than trach nhiém, trung thuc va nhiét huyét, tir d6 dua Cong ty
vuot qua moi khé khan dé duy tri sy phat trién 6n dinh.

M0t 56 chi tidu kinh té thwc hign trong nhigm ky 2013-2018 :

T Chi tiy PVT 2013 2014 2015 2016 2017
1 |[Tonggiatrisanlugng | Ty dong | 310,05 309,7 301 295 334,8
2 [Tong doanh thu Tydong | 257,3 263,8 253,8 219,6 254
3 |Loi nhuan sau thué Tydong | 7.3 4,2 3,98 6,82 7
Chia c6 tic + ¢6 phiéu A . . . . 6%
4 huong Tyddng | 10% 10% 8% 10% (du kién)

Cic hoat dong noi bat :

Hoi déng quén tri da chi dao ting vbn 1én 120 ty ddng (trong d6 vén didu 16 hién tai 1a 100 ty dong
va trai phiéu chuyén doi 1a 20 ty dong) vuot 20 % ké hoach nhiém ky.

Thuc hién dinh hudng nhiém ky tim kiém khu dat c¢6 vi tri thuan loi dé xay dung vian phong cong ty,
HPQT di chi dao dau tu van phong lam viéc méi clia cong ty tai s6 12 Puong 3 thang 2 thanh phd
Viing Tau va dua vao st dung tir quy 1/2018 dong thdi cho thanh 1y van phong 1am viéce cil.

Hoi dong quén tri da chi dao xdy dung co ché thu hiit vén phi hop, chit dong va linh hoat trong viéc
tiép can thi truong von, ting von hop 1y theo timg thoi diém, do d6 da thu hit duge cac nha dau tu
quan tdm va tin tudng dau tw mua c6 phan ciia Cong ty trong cac dot phat hanh.

HDQT Cong ty da c6 nhitng quyét sach linh hoat, kip thoi, tin dung duoc thoi co dé phat trién, ting
dan ty trong linh vuc dau tu cac du an bat dong san, giam dan ty trong xay lép, mo rong sang linh
vuc san xudt cira thép chong chay gop phan mang lai hiéu qua SXKD va tao nhiéu cong an viéc 1am
mai cho nguoi lao dong.

Vé co ciu to chirc tiép tuc kién toan cac phong ban va don vi truc thudc theo hudng tinh gon hi¢u
qua. D giai thé 2 chi nhanh hoat dong khéng hiéu qua.

HDQT di lanh dao Cong ty duy tri sy 6n dinh va phat trién, tranh cac rui ro phéap 1y, dam bao an
toan lao dong trong sudt nhiém ky, khong ngimg mé rong quan hé doi ngoai, dbi tac kinh doanh
nang cao vi thé va uy tin thuong hiéu DIC4 trén thi truong xdy dung; xdy dung vin hoa doanh
nghi¢p trong toan cong ty.



e Tuy nhién bén canh nhitng thanh twu dat dwoc, HPOT ciing nhin thdy con cé nhitng ton tai,
khuyét diém, han ché chwa dwoc khéic phuc trong nhiém ky viva qua, dé la:

- Co ché thu hit can bo chwa c6 sirc hap dan do d6 chwa thu hat duoc nhiéu can bo gioi, ¢ ning
luc chuy&n mén gan bo lau dai véi Cong ty;

- Ché tai xu 1y vi pham chua thyc sy hitu hiéu nén van chua khic phuc dwogc tinh trang nhiéu cén
bo cong nhan vién chua hoan thanh nhiém vu, thu dong, thiéu tinh than trach nhiém, céng tac quan
ly vat tu tai san tai nhiéu cong trudng chua chat ché nén con xay ra mat mat tai san va hao phi vat tu
vuot dinh muc.

- Sy gan két dé cung giai quyét cong viéc giira cac bo phan chua dugc ning cao nén ciing lam giam
hiéu qua cong tac quan 1y, diéu hanh ....

- Viéc ton dong cdng no tai mot sé6 Cong trinh va du an dau tu van chwa duoc giai quyét triét dé
lam anh hudéng dén hiéu qua san xuat kinh doanh.

IV. Dinh hwong hoat dong nhiém ky (2018-2023) :

- Trong nhiém ky t6i HDQT s& tiép tuc hoan thién va phat trién cac hoat dong san xuéat kinh
doanh truyén thdng trong do trong tim 13 thi cong x4y lip cong trinh din dung va dau tu. Trong d6
ty trong nganh xay dung trong co ciu chiém tir 50-60%, dau tu chiém tir 40-50%, san xuat va cic
hoat dong khéac chiém tir 10-20%.

- Pam bao téc do ting trudng vé gia tri san xuét kinh doanh, doanh thu va lgi nhuan binh quéan
hang nam tir 10% - 20%, ty 1& o tlrc binh quan hang nam tir 7% - 10%.

- Chu dong tang von diéu 18 1én 150 - 200 ty dong vao thoi diém thich hop dé nang quy mé doanh
nghiép.

- Pam bao viéc 1am 6n dinh hang nim cho 500 — 600 can bd cong nhan vién lao dong va xay
dung chinh sach thu hat dao tao hop 1y dé phat trién doi ngii nhan lyc ¢ chit luong cao.

- Xay dung co ché lanh dao, quan 1y bai ban trén co so tiép thu céc tri thirc kinh doanh hién dai
d6ng thoi nang cao ning lyc quan trj dé dat tim chuyén nghiép va dang cép;

- Tiép tuc day manh nghién ctru va ap dung cic cong nghé mdi vao thi cong xay lap va san xuat
vat liéu xay dung.

- Tang cudng hoat dong hop tac kinh doanh véi cac dbi tac, cac nha dau tu, cac don vi co tiém luc
tai chinh trong va ngoai nudc dé phat trién san xuét kinh doanh;

- Tiép tuc cung cd va phat trién manh hoat dong san Xuét ctra nhua, cia thép chéng chay, ctra
nhoém dé bo tro cho hoat dong kinh doanh xay lap gop phan gia ting san luong va doanh thu hang
nam



- Lya chon dau tu cac dy an kinh doanh bat dong san c6 hi¢u qua nhu cac khu dan cu xen k&, nha
& x4 hoi, chung cu tai Ba Ria Viing Tau nham gia ting loi nhuan cho Cong ty.
Kinh thua dai hoi ! Trén day 1a bao cdo hoat dong cia HDQT Céng ty ¢ phan DIC sé 4 trong
nam 2017, phuong huéng nhiém vu nam 2018 va dinh hudng nhiém ky 4. Kinh trinh Pai hoi xem
xét, thao luan va quyét nghi.

Thay mit HPQT téi xin chiic quy vi dai biéu, quy c6 déng Cong ty doi dao suc khoe, chic dai
hoi thanh cong tét dep.

Tran trong cam on !

T/M. HDQT CONG TY CO PHANRIC SO 4
ZCHEFCH HDQT ¢
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DIC GROUP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DIC SO 4 Déc ldp - T do - Hanh phic
S6 : 03/BC.DICA4. Viing Tau, ngay 17 thang 6 nam 2018
TO TRINH

( VIV : Théng qua Béo céo tai chinh kiém todn nim 2017)



Kinh géi : Pai hdi dong cé6 déng Cong ty Co phan DIC s6 4

- Can ctr diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty c¢b phan DIC sb 4

- Cin cir két qua Kiém toan, t6i xin bao cao dé Dai hoi dong co dong thong qua Bao céo tai chinh
kiém toan nam 2017 nhu sau :
A - Y kién ciia Cong ty TNHH dich vu @i vén tai chinh ké toan va kiém toan Nam viét (don vi
kiém toan bao céo tai chinh 2017) :

“ Theo y kién cua chung ti, bao céo tai chinh dd phan &nh trung thuc va hop ly, trén cac khia
canh trong yéu tinh hinh tai chinh cia Céng ty ¢4 phan DIC sé 4 tai ngay 31/12/2017, ciing nhu két
qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién té cho nim tai chinh két thdc cung ngay, phu
hop véi chuan muc ké toan, ché d6 ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap ly c6 lién
quan dén viéc lap va trinh bay bao céo tai chinh”.

B — Béao cao tai chinh :

BANG CAN DPOI KE TOAN

CHI TIEU SO TIEN (triéu dong)

TONG TAI SAN 344.933
I. Tai san ngan han 326.468
1. Tién va cac khoan twong duong tién 13.016
3. Céc khoan phai thu ngan han 115.011
4. Hang ton kho 193.305
5. Tai san ngan han khac 5.136
Il. Tai san dai han 18.465
Céc khoan phai thu dai han 19
2. Tai san ¢6 dinh 14.028
Tai san do dang dai han
4. Pau tu tai chinh dai han 102




5. Tai san dai han khac 4.316

NGUON VON 344.933
| — No phai tra 256.257
1. No ngan han 230.311
2. No dai han 25.946
I1. Vén chii sé hiru 88.676
1. Vén gop cua chi s hitu 60.628
2. Thang du von ¢ phan 7.023
3. Quy dau tu phat trién 11.395
4. Loi nhuan chua phan phoi 9.630

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

CHI TIEU SO TIEN (Triéu dong)
1. Tong Doanh Thu 254.045
- Doanh thu thuan vé ban hang va cung cap dich vu 253.729
- Doanh thu hoat dong tai chinh 255
- Thu nhap khac 61
2. Tong chi phi 245.152
3. Tong loi nhuan ké toan truéc thué 8.893
4. Loi nhuan sau thué TNDN 7.028

MOQT SO CHI TIEU PANH GiA KHAI QUAT TINH HINH TAI CHINH

VA KET QUA KINH DOANH

1 — Bé tri co cdu tai sdn va co cdu nguon vén :




- Tai san dai han/Tong tai san

- Tai san ngan han/ Tong tai san

- No phai tra/Téng ngudn vén

- Nguén vén chu sé hitu/ Tdng ngudn von

2 — Khai naéng thanh toaun

- Tong tai san/Tong no phai tra

- Tong TS ngén han /Tong no ngan han

- Tong tién va cac khoan DT ngin han/Téng ng ngan han
3 — Ty sudt sinh 11 :

- L4i co ban trén mdi ¢ phiéu (EPS)

- Loi nhuan sau thué / Tong doanh thu (ROS)
- Loi nhuan sau thué / Tong tai san (ROA)

- Loi nhuan sau thué / vén cha so hitu (ROE)

Kinh trinh ./.

5,36 %
94,65%
74,30%

25,57%

1,34 lan
1,42 lan
0,06 lan

1.159 dong/CP
2,77 %

2,04 %
7,93 %

KE TOAN TRUONG

-

Nguyén Thj Thanh Phuong



CONG TY CO PHAN DIC SO 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM SOAT Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6 : 04/BC.DH.2018 Ving Tau, ngay 17 thang 6 nam 2018

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
VE : KET QUA HOAT PONG NAM 2017; VA
TONG KET NHIEM KY 2013-2018.
Kinh thua Quy cb dong!
Can ctrvao :
- Chuc nang nhiém vu cta Ban kiém soat quy dinh tai Luat Doanh nghiép;
- Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty CP DIC S6 4;
- Quy ché td chirc va hoat dong cua Ban kiém soat;
- Két qua giam sat ciia Ban kiém soat nhiém ky 2013-2017;
- Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong cac nam tir 2013-2017;

Ban kiém soat tran trong bao cao Pai hoi dong cd dong (DPHDCP) vé tinh hinh hoat dong
ctia Ban kiém soat (BKS); danh gia két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta DIC s6 4 trong nim
2017 va tong két hoat dong nhiém ky 2013-2017 nhu sau:

I- Két qua thuc hién nhiém vu ciia Ban Kiém soat trong nam 2017.

Thuc hién chirc nang, quyén han cta minh da trién khai thuc hién cac nhiém vu trong nim
2017 va két qua nhu sau :

1. Tinh hinh thue hién cac ndi dung Nghi Quyét PHPCP nim 2017.
a) Chi tiéu ké hoach SXKD va lgi nhuén.

Chi tiéu h;faf:h TH 2017 TH 2016 T.Lé¢ Bién
2017 (tr.ddng)  (tr.ddng) hoan  déng so
thanh  véi clng




KH Ky

B 1 2 3 4=2/1  5=(2-3)/3
San luwgng 400.000 334.800 295.000 83,7% 13%
Xay lap 368.000 310.720 262.560 84,4% 18%
Kinh doanh vat tu 6.000 2.000 0,0% -100%
Ctra nhua; cira chdng chay 26.000 24.080 30.440 92,6% -21%
Doanh thu 310.000 254.044 219.631 81,9% 16%
Xay lip 283.000 225.612 202.933  79,7% 11%
Kinh doanh vat tu 5.000 12 1.800 0,2% -99%
Cua nhya 22.000 26.218 14360  119,2% 83%
Ctra chéng chay 1.888
Doanh thu TC+DT khéc 315 538 -41%
Loi nhuén truéc thué 11.000 8.893 8.764 80,8% 1%
Loi nhuan sau thué 8.500 7.028 6.826 82,7% 3%
Lai CB/CP 1.542 1.159 1.238 75,2% -6%

Nim 2017 Cong ty chi hoan thanh trén 80% céc chi tiéu theo NQ PHPCP phé duyét, cu thé:

v’ Vésan lweng: Két thuc ndm tai chinh san luong dat 334,8 ty dong dat dong 83,7% so ké hoach
tang 13% so v6i ndm trudce.

- San luong cua hoat dong xay lip dat 225,6 ty (+11%yoy ) hoan thanh 84,4% trong d6 40% tir
cong trinh DIC Corp giao. Trong ndm 2017 ky méi 05 gdi thau véi tong gia tri 254,6 ty dong
trong d6 cua DIC Corp la 95,8 ty dong; goi thau truong TH Linh Trung lién danh véi cong ty
CP Phti Hoa DAP véi lgi nhuan ké hoach thap (1%/DT).

- San lugng cua nha may cira nhya 1 24 (-21 %yoy) dat 92,6% ké hoach, chu yéu cung cip cho
céc cong trinh do DIC 4 nhan thau.

v' Doanh thu:Doanh thu thuan dat 253,7 ty (-14%yoy) hoan thanh 82,3% ké hoach nim. Ghi
nhan doanh thu trong nim tir cong trinh do DIC Corp giao chiém 50%/ co ciu doanh thu.



v' Loi nhuan: LNST la 7,028 ty dong (+3%yoy) dat 82,7% so ké hoach Péng gop vdi loi nhuan
trong ndm 90% chil yéu tir cong trinh ctia DIC Corp giao.Trong ndm ghi nhan doanh thu cua
10 cong trinh ngoai DIC Corp thi 05 céng trinh phai ghi nhan 15 13 ty dng,
b)Thuc hién cac ndi dung khac theo Nghi quyét PHPCD nim 2017:

- Cong ty da thuc hién trich 1ap cac quy, phan phdi loi nhuan theo dung Nghi cia PHPCP.

- Di ky hop dong véi Cong ty TNHH Kiém toan ASC thuc hién kiém toan BCTC niam 2017.

- Pa thuc hién trich va chi tra thi lao cia HPQT, Ban Kiém soat nim 2017 theo ding mirc da
dugc PHDCD thong qua.

- Phét hanh cb phiéu dé ting Vén Diéu 16: Dén ngay 26/4/2018 di phat hanh thanh cong va niém
yét bo sung 4.487.939 cb phiéu dat 50,9% ké hoach, cu thé:
+ Phat hanh c6 phiéu tra c6 tirc nam 2016 (5%) : 275.352 ¢6 phiéu
+ Phat hanh tiang vén tir nguon thang du (5% VDL): 275.352 ¢6 phiéu
+ Phat hanh chao ban cho c6 dong hién hitu: 3.937.235 co phiéu /8.826.091cp dat 47,6% ké
hoach.

- Tinh hinh trién khai cac dy 4n nam 2017:
+ Dw dn nha ¢ Phwéc Hung: UBND di c6 thong bao thu hdi dy 4n do cham trién khai, tong
chi phi dau tu da ghi nhan 13 466 tr.d da két chuyén chi phi trong nam.
+ Dw dn vin phong két hop cin hé-TDC: Chi phi phat sinh cho du an dén thoi diém
31/12/2017 1a : 51.554 tr.dong. Chua hoan thanh viéc chuyén doéi chu dau tu tor TDC sang DIC
4 do cho Quyét dinh phé,duyét diéu chinh quy hoach str dung dat (To trin}} TTg to T7/2017
chua c?u:qc k)’/ duyét). Khoi vin phong da dua vao su dung’tfr 22/2/20185 deén 9/4/2018 da ky
hop dong tién trinh mua ban dugc 47 can/54 can ho, du kién ban giao hét cho khach hang qui
3/2018. 7 ‘ ,
+ Chua trién khai dy an Chung cu 25 tang ( Chi Linh center) tai khu dat A- Khu Trung tdm Chi
linh. ]
2. Tham dinh bao cdo tai chinh.
Bao céo tai chinh dd dugc Cong ty TNHH Dich vu Tu van Tai chinh Ké toan va Kiém toan
Nam Viét ( AASCN) kiém toan véi y kién chap nhan toan phan, Ba kiém soat ciing théng nhat
Vvé6i y kién caa kiém toan doc lap: “Béo céo tai chinh di phan anh trung thuc va hop ly, trén céc
khia canh trong yéu tinh hinh tai chinh cia Cong ty CP DIC s 4 tai ngay 31/12/2017, ciing nhu
két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién té cho nam tai chinh két thic cing
ngay, pht hop vai chuan muc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh
phép 1y c6 lién quan dén viéc lap va trinh bay bao cao tai chinh”.



v Tai thoi diém 31/12/2017 von chii s¢ hitu 1a 88,67 ty dong. Trong d6 : VDL 1a 60,627 ty dong
tuong (mg v6i 6.062.765 ¢6 phan ménh gia 10.000 déng/CP; thang du vén c¢b phan 1a 7,02 ty;
quy dau tu phat trién 1a 11,39 ty; loi nhuan chua phan phdi 1a 9,630 ty. Gia tri s6 sach dat
14.626 d/c6 phiéu. Quy khen thudng phiic loi 14 1,2 ty dong.

v' Tai thoi diém 31/12/2017 No phai thu cua Cong ty 1a 115,03 ty dong chiém 33,3% Tong tai
san cua Cong ty, chiém 35,2%/Tai san ngan han, No phai thu kho doi 1a 18,9 ty dong chiém
16,4% no phai thu. Lity ké du phong ng phai thu kho doi ciia don vi dén 31/12/2017 12 18,19 ty
dong — ting 451,5 triéu dong so voi dau nam.

v' No phai tra: Tai thoi diém 31/12/2017 14 256,3 ty ting 32,6% so v6i dau ky; chiém 75%/tong
ngudn von chu yéu khoan phai tra ngudi ban 107,3 ty dong day 1a khoan chiém dung vén tir
cac nha cung cép vat tu, thép, bé tong, gach, cat, thi cong dién nudec.. .gém DIC B¢ tong 14 ty
dong cong ty Kim Hung Phat 4,9 ty dong cong ty TNHH Kién Tao 16,6 ty dong; phai tra tién
dat Chi Linh cho DIC Corp: 52,5 ty dong.

- Du no vay tin dung 13 67,3 ty dong, muc dich chu yéu 1a dé bd sung vén thi cong cac cong

trinh, tap trung chu yéu tai BIDV va HDB; trai phiéu chuyén d6i 20 ty. Trong nim da giai ngan
vbn vay 202,4 ty dong, tra ng gbc 191,5 ty va lai vay 4,47 ty.

- Chi tiéu No phai tra/ Véon diéu Ié bang 4,2 lan ( nam 2016 1a 3,5 1an), co cau ng phai tra/ Von
chua s6 hitu bang 75%/25% (nam 2015 13 70%/30%) cho thiy co cdu ngudn von caa cong ty co
chiéu huéng rai ro cao hon. Hoat dong SXKD cuia cong ty van dang phu thugc vao ngudn von
vay va vén chiém dung khac, kha ning dam bao mic an toan vé tai chinh giam. Ty suat loi
nhuan sau thué trén doanh thu thuan dat 2,8% ( nam 2016 1a 3,1%); chi s6 ROA va ROE lan
luot 1a 2 % va 7,9% giam nhe so v4i nam 2016.

3. Cong tac quan tri diéu hanh.

- Trong nam HPQT di t6 chirc 12 cudc hop & ban hanh 13 nghi quyét vé cac nodi dung chinh
nhu: Thong qua danh sach trai chu; cac néi dung t6 chitc PHPCD nam 2017; viéc vay von va
thé chip tai san tai cac to churc tin dung; phat hanh c¢6 phiéu ting vén diéu 18; mién nhiém chirc
danh K& toan truong dbi v6i ba Nguyén Tuyét Hoa; bo nhiém ba Nguyén Tuyét Hoa giir chirc vu
Ph6 Tong giam dbc phuy trach tai chinh Cong ty va ba Nguyén Thi Thanh Phuong gitt chtc vu Ké
toan truong Cong ty tr ngay 01/01/2018.

- Trén co sé cac nghi quyét/quyét dinh cia HDQT, Ban Diéu hanh da trién khai cong viéc dé
hoan thanh cac nhiém vu duoc giao.

- Trong nim HPQT va Ban diéu hanh d3 rat nd lrc diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh dé
thuc hién cac nhiém vu PHDPCD 2017 di giao, tuy nhién van con mot s6 ton tai nhu : viéc 1ap
hd so thanh quyét toan con cham, mét sé cong trinh  cham tién do, chat luong thi cong chua
t6t...dé phat sinh chi phi. Viéc du bao rui ro, chat luong thi cong, cong tic an toan... co chiéu
huéng di xudng chua thuc hién viéc kiém ké khéi lwong dé dang tai cac cong trinh. ..



II-  Tong két hoat dong nhiém ky 2013-2018.
1. Hoat dong ciia Ban kiém soat trong nhi¢m ky 2013-2018.
1.1Nhén sw Ban kiém soét:

Nhan sy cua Ban Kiém soat nhiém ky 2013-2017 gém 03 thanh vién, trong nhiém ky c6 mét
s6 thay d6i nhan sy cu thé nhu sau:

- BaHoang Thi Ha - Trudng ban (B nhiém 13/5/2013)

- Ong Pham Viét Hung - Thanh vién (B6 nhiém 13/5/2013)

- Ong Lé Tran Manh Cudng - Thanh vién (B6 nhiém 13/5/2013;

tir nhi€ém ngay 26/4/2016)

- Lé Thi Thin - Thanh vién ( bo nhiém ngay 18/3/2017)

Thi lao cua Ban kiém soat dwoc chi tra dung theo mutrc Pai Hoi ddng c6 dong thuang nién
hang nam phé duyét.

1.2 Cac hoat dong ciia Ban Ki¢m soat thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat trong
nhiém ky 2013-2018.

- Trong subt nhiém ky vira qua, Ban Kiém soat da thuc hién chic nang nhiém vu theo
dung quy dinh cta Diéu 18, theo ddi kiém tra, giam sat hoat dong quan tri, diéu hanh va cac hoat
dong kinh doanh ciia cong ty. Ban Kiém soat di thuc hién véi tinh than trach nhiém: phan cong
nhiém vu cho timg thanh vién, dinh ky déu t6 chirc kiém tra, giam sat va c6 bién ban két luan, kién
nghi giri HPQT. Trudng Ban kiém soat tham gia ddy du cac cudc hop HPQT khi dugc moi.

- Thuyc hién tham dinh tinh hop 1y, trung thuc va mtc d6 can trong trong cong tac diéu
hanh, cong tac quan 1y tai chinh, ché do thong tin bao co...Trong qua trinh hoat ddng ctia minh,
Ban Kiém soat d3 c6 mot sd bao cao kién nghi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc xem xét diéu
chinh phu hop..

2. Sw phéi hep gitra Ban Kiém soat véi HPQT va Ban Piéu hanh.

- Nhin chung, trong qué trinh thuc thi nhiém vu, Ban Kiém soat da nhan duoc su phdi hop
tir phia HPQT va BPH dé thyc hién nhiém vu do c6 dong giao. Cac Bién ban hop, Nghi quyét cua
HPQT déu dugc cung cap cho Ban kiém soét.

- BKS tham dy day du cac cudc hop HPQT theo yéu cau dé nam bat tinh hinh thyc té cia
cong ty va da dong gop y kién véi HPQT va BPH trong viéc thyc hién cac muc tieu PHDCD dé
ra.

- BKS phdi hop chat ché véi HDQT, BPH nhung van duy tri sy doc lap caa minh.



Déi véi cé dong: Trong nhiém ky 2013-2018, Ban Kiém soat khdng nhan duoc bt ctr yéu cau nao
cua cb dong hodc nhém cd dong dé nghi kiém tra bat thuong ddi véi cac hoat dong caa cong ty.

3. Panh gia hoat dong caa Hoi dong quan tri va Ban Piéu hanh trong nhiém ky 2013-
2018.

Tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2013 ngay 13/5/2013 da théng nhat bau Hoi
dong quan tri nhiém ky 2013-2018 gdm 05 thanh vién, trong do:

1. Ong Lé Pinh Thing - Cha tich HPQT

2. Ong Nguyén Vin Da - UV. HPQT, Tdng Giam dbc
3. Ong Bui Van Chi - UV.HDPQT

4. Ong Nguyén Duy Thinh - UV. HDQT

5. Ong Lé Thanh Nam -UV. HPQT

Théng 9/2015, UV. HPQT 6ng Lé Thanh Nam da c6 don tir nhiém vi Iy do cong tac; HDQT
d3 bau 6ng Tran Gia Phdc la thanh vién thay thé va da dugc PHPCPD niam 2016 théng qua .

- HPQT di t6 chirc ddy du cac ky hop dinh ky quy, nim va bat thuong theo quy dinh cua
Diéu 18 to chirc va hoat dong cua cong ty. Céc thanh vién tham dy day du, cac cudc hop déu cb noi
dung cu thé va duoc ghi bién ban day du.

- HDQT thuc hién gidm sat chat ché va chi dao sau sat Ban diéu hanh trong viéc thuc
hién chi tiéu ké hoach hang nam .

- HPQT d3 ban hanh cic Nghi Quyét & cac Quyét dinh lién quan dén hoat dong cua cong
ty trong pham vi trach nhiém va tham quyén cia HDQT phu hop véi Nghi Quyét PHDCD, tudn
tha Diéu Ié cua cong ty.

- Ban Diéu hanh di t6 chuc trién khai va thuc hién cac Nghi quyét cia PHPCP, cac Nghi
quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Moi hoat dong quan tri diéu hanh cta cong déu duoc chi
dao giam sat chit ché cia HDQT, Ban Piéu hanh thuong xuyén bao cio CT.HPQT/HPQT dé kip
thoi ¢ v kién chi dao khi can thiét.

<% Mot s6 két qua tiéu biéu HPQT, Ban di¢u hanh di thwc hién dwoc theo Nghi
quyét Pai hoi dong co dong nhiém ky 2013-2018:

- Trén co so cac Nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong, HDQT di trién khai thuc hién viéc
tang von diéu 1¢ tir 50 ty dong 1én 100 ty dong qua cac nim tudn thu theo duing cac quy dinh cia

Luat chung khoan.



- Nam 2017 da phéat hanh thanh cong 20 ty dong trai phiéu chuyén d6i dé dau tu cac du an
chung cu két hop van phong TDC.

- P4 hoan tat giai thé 02 chi nhanh hoat dong khong hiéu qua.

< Tuy nhién hoat dong cia HPQT va Ban diéu hanh vin con ton tai han ché:

- V& hoat dong xay lap: Cong tac du bao; ra soat rui ro; quan 1y chi phi: nhin cong, vat tu
chua tét din dén hiéu qua mot s6 cong trinh khong cao. Cong tac thanh quyét toan con cham, tién
d6 thi cong va chat luong ¢ chiéu huéng di xudng.

- V& hoat dong dau tu du 4n: Dy 4n mé ép ong Trinh da dong mé nhung chua quyét toan
thué; Dy 4n Go Cat chua xur 1y xong viéc chong l4n ranh; Dy 4n chung cu van phong két hop
chung cu TDC chua hoan tat phap 1y chuyén d6i cha dau tu do d6 rui ro phat sinh thém chi phi khi
chinh sach Nha nuéc thay doi.

- Céc phong ban chirc ning chwa phdi hop t6t; nhan sy mot sé phong/ban chwa dép ung
dugc yéu cau cong viéc. ..

4. Panh gia hoat dong sin xuat kinh doanh trong nhi¢m ky 2013-2018.

BAo c4o tai chinh hang nim ciia Cong ty déu dugc kiém toan béi Cong ty kiém toan doc lap
dugc ty ban Chung khoan chap thuan va duoc DPHPCPD thudng nién thong qua.

+% Tinh hinh thyc hién ké hoach PHPCP giao hang nim.

( D.v.t: Tr.dong)

San luong Doanh thu thuan Loi nhuéan sau thué

Nam Ké& Thuc KE | Thuc K& | Thuc

i Ty lé . v 1¢ . als
hoach hién y1e hoach hién Tyle hoach hién Tyle

2017 400.000 | 334.800 83,7% | 310.000 | 253.729 | 81,8% 8.500 7.028 82,7%

2016 345.000 | 295.000 85,5% | 280.000 | 219.093 | 78,2% 6.600 6.826 | 103,4%

2015 300.000 | 301.000 | 100,3% | 219.500 | 253.774 | 115,6% 4.500 3.984 88,5%

2014 310.000 | 309.627 99,9% | 219.500 | 261.438 | 119,1% 6.000 4.200 70,0%

2013 300.000 | 310.050 | 103,4% | 198.000 | 256.714 | 129,7% 6.000 7.319 | 122,0%




< Mot so chi tiéu tai chinh dat dwoc trong nhiém ky 2013-2017

Pon vi tinh: Tr. dong

Nam Nam Nam
Chi tiéu 2013 Nam 2014 | Nam 2015 2016 2017
Tong Doanh thu 257.316 263.837 253.812 | 219.631 | 254.046
Trong d6 doanh thu thudn 256.713 261.438 253.773 | 219.093 | 253.730
LN truéc thué 9.132 5.306 5.481 8.763 8.893
LNST thu nhap DN 7.319 4.200 3.983 6.824 7.028
Vén diéu 1é 50.000 52.498 55.121 55.121 | 60.628
Vén chu s¢ hitu 79.608 81.039 82.224 83.102 | 88.676
Tong tai san 291.356 213.235 234,733 | 276.126 | 344.933
L& co ban trén Cp (dong) 1.421 615 555 901 871
Ty Ié tra ¢b tac & co phiéu thuong (%) 10% 10% 8% 10%

Qua s6 liéu trén Ban Kiém soat danh gia, mac du trong nhiém ky vira qua nén kinh té
phai d6i mat vai nhiéu bat on: Kha tiép can von; chinh sach Nha nudc thay doi lién tuc, gia ca leo
thang, thi bat dong san tram lang, hang ton kho ting cao, chi phi tién lwong nhan cong cao.....Tuy

nhién HPQT va Ban diéu hanh cong ty da quan 1y, diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh duy

tri su 6n dinh, ngudn vén caa ¢ déng van duoc bao toan va phat trién.

5. Kién nghi va dé xuit véi HPQT, Ban di¢u hanh trong nhiém Ky t6i:

- Tang cuong cong tac dy bdo va quan tri rui ro cho cac hoat dong cia cong ty.

- Xay dung va hoan thién mé hinh Tdng thau xay lip; tap trung khai thac linh vuc nha cao

tang va cac cong trinh c6 ngudn von tét. Chan chinh cong tac thi cong; quan 1y chi phi; cong tac

thanh quyét toan thu hoi vén.

- Tap trung xur 1y dit diém phéap 1y con vudng méc tai dy an GO cat; du 4n vin phong két

hop chung cu TDC.

- Can ¢6 chién luge dau tu thich hop, than trong trong viéc trién khai cac du an.




- Hoach dinh va c6 chinh séch dé bo sung va nang cao chat lugng ngudn nhan lyc nham

dap Gmg nhu ciu cua hoat dong san xuit kinh doanh.

Kinh thua Quy c6 dong, nhiém ky qua Ban Kiém soat di thuc hién chirc nang, nhiém vy
dung theo diéu Ié cua cong ty. Co dugc két qua trén ngoai sy ¢d giang caa cac thanh vién trong Ban
Kiém soét 1 sy tin nhiém cua céc co dong, su hd tro va tao diéu kién cua Hoi dong quan tri, Ban
Diéu hanh. Ban kiém soat ciing nhan thay nhitng mat con han ché chua phat huy hét vai trd giam
sat doc lap, chua dam bao tinh kip thoi trong hoat dong cia minh.

Két thic nhiém ky, thay mat Ban Kiém soét tdi xin tran trong cam on cac Quy vi co
déng da tin twdng giao trach nhiém cho chdng tdi trong subt 05 nim qua; xin cam on HPQT, Ban
diéu hanh va cac phong/ban trong cong ty vé su hop tac va tao diéu kién dé Ban kiém soat hoan
thanh nhiém vu.

Kinh chic Quy c6 dong va gia dinh stiic khoe, hanh phiic. Chac Pai hoi thanh cong tot
dep.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Hoang Thi Ha



D.1.C GROUP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DIC SO 4 Déc ldp - Tw do - Hanh phac
So: 06/BC-DHCP.DIC4

Viing Tau, ngay 17 thang 6 nam 2018

BAO CAO
Tinh hinh theec hién cac due dn dau twe niam 2017 va Ké hogch trién khai cac dw dn nim 2018;
Trinh Pgi hji cé déng iy quyén cho HPOT dwoc phé duyét dw &n nam trong ké hogch
SXKD va dau tw nim 2018.

Kinh gi#i : Pai hi ddng cé dong Cong ty Co phan DIC s 4

HDQT xin bao cao Dai hoi tinh hinh thuc hién cac du an dau tu nam 2017 va ké hoach trién
khai du an nam 2018 nhu sau :

I. Tinh hinh thwc hién cac dw 4n diu tw nim 2017

1. Dw &n Khu nha é DIC Phwéc Hung, tai P.Phuwéc Hung, thanh phé Ba Ria

Thuc hién theo Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién niam 2017 vé viéc cham dut thuc
hién dy an. Trong nim 2017 cong ty da 1am thu tuc vai chinh quyén dia phuong chdm dut dy &n theo
quy dinh.

2. D 4n Vin phong két hop chung cw - TDC

Niam 2017 Cong ty da hoan thanh 5 tang khéi van phong, co ban hoan thanh phan xay dung 10
tang khdi can ho va tién hanh thi cong lap dat thiét bi. Toan bo 54 can ho da dugc cong ty ky hop dong
ban cho can b cdng nhan vién va khach hang ngoai cong ty.

Cong ty tiép tuc hoan thién cac thu tuc phap ly khac, mot sé thi tuc chua hoan thanh s& thuc
hién trong nam 2018.

3. Du 4n Chung cu Chi Linh Center tai khu dit A2.1 - Khu Trung tdm dé thi Chi Linh —
TP.Viing Tau :

Sau khi nhan chuyén nhuong 02 khu dat 1a A2.1 va A5.1 1a du an thanh phan thugc du an Khu
trung tdm d6 thi Chi Linh — TP.Viing Tau, nim 2017 cdng ty tién hanh cac budc chuan bi nhu thiét ké
du an, khao sat dia chat, dia hinh, lya chon va thué don vi tu véan thiét ké, hién nay don vi thiét ké da
thuc hién xong phuong an kién triic dang tién hanh cac budc tiép theo dé xin cap phép xay dung. Khi
nhan ban giao 100% dat sach tir DIC corp thi DIC4 sé tién hanh khai cong xay dung cong trinh (du
kién vao cubi nam 2018).



I1. K& hoach trién khai cac dw 4n nim 2018.

1. Dy an Vin phong két hop chung cw TDC (Ruby Tower)

Phan d4u hoan thanh toan bo di an dwa vao st dung trong quy 2/2018. Trong d6 Cong ty da doi
van phong 1am viéc vé tru so mai tai toa nha Ruby Tower tir thang 2/2018.

Phan diu hoan thanh céc thu tuc phap ly lién quan va cip gidy chang nhan s¢ hitu can ho cho
khéch hang trong nam 2018.

DPé dam bao ngudn vén cho du &n Cong ty di phat hanh ¢6 phiéu va giai ngan khoang 20 ty
ddng cho du an.

2. Dy an Chung cu Chi Linh Center tai khu dit A2.1 - Khu Trung tAm dé thi Chi Linh —
TP.Viing Tau :

Du 4n Chi Linh Center dugc dau tu xay dung trén dién tich 02 khu dat 1a A2.1 va A5.1 1a dy &n
thanh phan thudc du an Khu trung tam d6 thi Chi Linh — TP.Viing Tau.

Trong d6 khu dat A5.1 (7.115 m2) du kién diéu chinh quy hoach tré thanh khu tai dinh cu, hién
trang khu dit chua dén bu giai phdng xong mat bang, déng thoi coéng ty ciing chwa thanh toan tién cho
DIC Corp do d6 sé tién hanh thanh Iy hop dong tra lai khu dat cho DIC Corp dé tap trung ngudn luc
thuc hién du an Chi Linh Center tai khu dat A2.1

Cong ty s& tap trung ngudn luc thuc hién Du &n Chi Linh Center tai Khu dat A2.1 (7.482 m2)
thoi gian thyc hién 2018-2020.

- Vj tri khu dat: Khu dat xay dung chung cu A2.1 ndm sat goc ngi tu truc dudng chinh 1a duong
51B (duong 2/9) va dudng Nguyén Hitu Canh.

+ Phia Tay Béc : giap voi duong 51B.

+ Phia Pong Bic : giap véi duong Nguyén Hitu Canh.

+ Phia Tay Nam : gidp vai duong noi bo du &n Khu trung tdm Chi Linh.

+ Phia Bong Nam : giap vadi duong ndi bo du an Khu trung tdm Chi Linh.

* Ngudn gdc khu dat: Dy &n Chi Linh Center 13 mot du an thanh phan thuoc du an Khu Trung tdm Chi
Linh di duoc phé duyét quy hoach 1/500 cin ctr Quyét dinh s6 2106/QB-BXD ngay 08/06/2016 cua
UBND thanh phé Viing Tau. Khu dét thyc hién du 4n do Tong Cong ty C6 phan Pau tu Phat trién Xay
dung (DIC Corp) nhuong lai quyén sir dung dat cho Cong ty C6 Phan DIC s6 4 theo hop dong chuyén
nhuong s6: 56/2016/HDDA2-1.TTCL ngay 16 thang 12 nam 2016.

* Quy md dau tu:

Dy 4n Chi Linh Center trén khu dat A2.1 véi tong s6 can ho 800 can, trong do, 03 tang khoi dé
va san vuon ding dé cung cap cac dich vu cong cong va thwong mai nhu: shop house, nha tré, san choi
tré em, thé thao trong nha va cac dich vu thuong mai khéac... nham dap Gng nhu cau cho cu dan cua
chung cu néi riéng va phuc vu cho nguoi dan khu vuc xung quanh noéi chung.

- Cac thong sb k§ thuat chinh khu dat A2:
+ Dién tich 16 dat - 7.482,07m2.



+ Dién tich xay dung : 4.489,2 m2.

+ Mat d¢ xay dung : 60%.
+ Chiéu cao tang : 25 tang
+ T6ng sb can ho khoang : 800 can ho.

+ Chi gidi xay dung cac mat gidp véi duong xung quanh: 6m.
* \/6n dau tu:
- Tong von dau tu dy Kién cua du 4n Chi Linh Center trén khu dat A2.1 : 994,02 ty déng.
Trong d6 bao gdm :
+ Chi phi xay dung cong trinh: 859,15 ty.
+ Vén huy dong: 694,02 ty.
+Vén tu ¢6 : 100 ty.
+Vén khac : 200 ty.

3. Hop téac véi Cong ty cé phan Vat liéu xay dung DIC ddu tw2 dwannha étai  TP.Ba
Ria theo dinh hwéng caa DIC Corp.

Lo 128 - To ban dd s6 32 tai duong Cach mang thang 8, Phuong Long Toan, TP. Ba Ria c6 dién
tich 3.799,8 m2 va Khu dt bao gom cac thira 17,273,274 - to ban d6 sé 17 thudoc Phuong Kim Dinh
TP. Ba Ria c6 dién tich 752.677,1 m2 do Céng ty c6 phan V4t liéu xay dung DIC hién dang quan ly st
dung.

Poi véi cac dwr an nam trong ké hoach SXKD va dau tw nim 2018 Kinh dé nghi dai hi dong
cé dong iy quyén cho HPQT phé duyét du an.

Noi nhgn: T/M. HOI PONG QUAN TRI
- DH co dong 2018,

-Luu VT./.




PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN DIC SO 4

(Ban hanh lan dau : ngay 15/01/2005
Ban hanh lan thi 10 : ngay 17/06/2018)



PHAN MO PAU

Piéu 1¢ nay 1a can ci phap 1y dé t6 chuc va trién khai hoat dong san xuét kinh doanh
ciia Cong ty Co6 phan DIC s6 4 (sau day goi tat 1a “DIC 4/Cong ty”), duoc lap theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va cac vin ban huéng dan thi hanh.

Piéu 18 nay di duoc théng qua theo Nghi quyét cua Pai hoi dong cé dongthuong
niénduoc t6 chirc vao ngay 17 thang 06 nam 2018 va thay thé biéu I¢ di dugc thdng qua tai
Dai hoi ddng cb dong thuong nién duoc to chire vao ngay 23 thang 04 nam 2016.

CHUONGI
PINH NGHIA CAC THUAT NGO’ TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuét ngi

1. Trong Piéu Ié nay, nhitng thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) “Von diéu 1¢” 1a tong gia tri ménh gia c6 phan da ban hodc da duoc dang ky mua
khi thanh l1ap doanh nghiép va quy dinh tai Dicu 6 Diéu 18 nay;

b) “Lugt doanh nghiép” 1a Luat doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Québc hoi
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014;

¢) “Ludt chitng khodn” 13 Luat chung khoan sé 70/2006/11 duoc Québc hoi théng
qua ngay 29 thang 6 nim 2006 va Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat ching khoén
6 62/2010/QH12 dugc Qudc hoi thong qua ngay 24 thang 11 ndm 2010;

d) “Ngay thanh lgp“la ngay Cong ty duoc cap Gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép (Gidy chung nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia tri tuong duong) 1an
dau;

e) “Nguoi dieu hanh doanh nghiép ” 1a Tong Giam dbc, Phd Tong giam ddc, Ké toan
truong COng ty va cac chie danh diéu hanh khéac thuoc tham quyén HPQT phé chuan
(Quyét dinh bd nhiém phai c6 ndi dung xac dinh chtrc danh d6 13 Nguoi diéu hanh doanh
nghiép);

f) “Nguoi qudn ly doanh nghiép” 14 Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi
d6ng quan tri, Tong Giam ddc, Pho Tong Giam déc, Ké toan truang va cac chic danh quan
ly khac thudc tham quyén HPQT phé chuan (Quyét dinh bd nhiém phai ¢ ndi dung xac



dinh chire danh d6 1a Nguoi quan Iy doanh nghiép c6 tham quyén nhan danh Cong ty ky két
cac giao dich cua Cong ty);

g) “Nguoi co lién quan” 1a ca nhan, to chic dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat ching khoén;

h) “Quy Ché Quan trj Cong ty” 1a Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty do HDQT
DIC 4 xay dung trinh DPHPCP thong qua, bao gdm cac nodi dung: Trinh ty, tha tuc vé triéu
tap va biéu quyét tai PHDPCD; Dé ct, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
HDQT; Trinh tu va thu tuc té chic hop HPQT; Thanh 14p va hoat dong cua cac Ban/Tiéu
ban thuoc HPQT; Lua chon, bé nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép; Quy
trinh, tha tuc phdi hop hoat déng gitra HPQT va Ban Tong Giam déc; Khen thuong, ky luat
hang nam ddi véi thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh khéc; Lya chon, bo
nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty (néu c6); Ngin ngira xung dot loi ich
va giao dich vai cac bén c6 quyén loi lién quan; Béo céo va cong bd thong tin; Giam sat va
Xt ly vi pham.

i) “Pai héi dong cé dong” gom tat ca co dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cua Cong ty;

j) “Cé DPéng” 1a c& nhan, phap nhan hoic bat ky to chirc ndo so hitu it nhat mot (01)
¢ phan cta Cong ty (Khoan 2 Diéu 4 Luat Doanh nghiép);

K) “Cé Péng Lén” 1a c6 dong so hitu tryc tiép hoic gian tiép tir nam phan tram (5%)
tré 1én s6 co phiéu ¢ quyen biéu quyét cua Cong ty;

I) “Cé Phan” 1a vbn diéu Ié ciia Cong ty dugc chia thanh nhiéu phan bang nhau;

m) “Phdp ludt” c6 nghia la tat ca cac van ban quy pham phap luat dugc cic co quan
Nha nudc Viét Nam ban hanh theo ting thoi diém;

n) “Thoi han hoat déng” 1a thoi gian hoat dong ciia Cong ty duoc quy dinh tai Biéu
2 Piéu 18 nay da duoc Pai hoi dong co dong cua Cong ty thong qua bang nghi quyét;

0) “Viét Nam” la nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam.

2. Trong Diéu 18 nay, cac tham chiéu toi mot hoic mot sé quy dinh hodc van ban
khac bao gém ca nhiing sira doi hodc van ban thay thé.

3. Cac tiéu dé (chuong, diéu caa Diéu 18 nay) duoc sir dung nham thuan tién cho viéc
hiéu noi dung va khong anh huong t6i noi dung caa Didu 1é nay.



4. Céc tir viét tat dudi day trong Diéu Ié nay duoc hiéu nhu sau:
a) “PHDPCP” 1a Pai hoi dong c6 dong;
b) “HPQT” 1a Hoi dong quan tri;
¢) “TGD” 1a Téong Giam ddc;
d) “P.TGD” 1a Ph6 Tong Giam ddc;
e) “DIC 4/Cong ty” 1a Cong ty C6 phan DIC sb 4.
CHUONG II
TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAl
DIEN, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, van phong dai dién va thoi han hoat dong
cua Cong ty

1. Tén Cong ty:

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét : Cong ty C6 phan DIC sb 4

- Tén Cong ty viét bang tiéng Anh : DIC No.4 Joint Stock Company;

- Tén Giao dich: Cong ty Co6 phan DIC s6 4;

- Tén Cong ty viét tit: DIC No4;

2. DIC 4 1a Cong ty cb phan co tu cach phap nhan phu hop vai phéap luat hién hanh
cua Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky ctia Cong ty la:

- Dia chi tru s¢ chinh: Toa nha Ruby Tower — S6 12, Pudng 3 thang 2, Phuong 8,
Thanh phé Viing Tau, Tinh Ba Rija — Viing Tau.

- Piénthoai : (0254) 3613518

- Fax : (0254) 3585070
- E-mail . congtydic4@gmail.com
- Website : www.dic4.vn

4. Cong ty c6 thé thanh l1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh
dé thuc hién cac muc tiéu hoat dong caa Cong ty phd hop véi quyét dinh caa Hoi dong quan
tri va trong pham vi luat phap cho phép.
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5. Trir khi cham dut hoat dong trudc thoi han theo khoan 2 Diéu 51, thai han hoat
dong cua Cong ty bit dau tir ngay thanh 1ap (09/12/2004) va 14 vo thoi han.

Diéu 3. Nguoi dai dién theo phép luét ctia Cong ty

Cong ty c6 01 nguoi dai dién theo phap luat. Cha tich Hoi dong quan tri 1a nguoi dai
dién theo phap luat cua Cong ty.

Nguoi dai dién theo phap luat caa Céng tyla ca nhan dai dién cho Cong ty thuc hién
cac quyén va nghia vu phét sinh tir giao dich caa Cong ty, dai dién cho Cong ty vai tu cach
nguyén don, bi don, ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan trudc Trong tai, Toa &n va cac
quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép lut.

Nguoi dai dién theo phép luat caa DIC 4 c6 trach nhiém theo quy dinh tai diéu 14
Luat Doanh nghiép.

CHUONG 11
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty
1. Nganh nghé kinh doanh cta DIC 4 Ia:

- Xay dung cong trinh ky thuat dan dung khac (Chi tiét: Xay dung cong trinh dan
dung, cdng nghiép, nha cao tang, cong trinh co s ha ting do thi, giao thong thuy loi, hé
théng cip thoat nudc, cau cong, cong trinh duong day va tram bién thé dién; Thi cong céc
hang muc phong chay chira chay cho cac cong trinh dan dung, cong nghiép; Thi céng cap
du @ng luc; Nao vét ludng lach);

- Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc so hitu, chu st dung hoic di
thué (Chi tiét: Pau tu xay dung cac khu cdng nghiép, khu d6 thi, xay dung nha & dé ban,
cho thué van phong);

- Hoat dong kién trac va tu van ky thuat c6 lién quan (Chi tiét: Thiét ké xay dung
cong trinh thuy loi; Thiét ké kién tric cong trinh dan dung va cong nghiép; Giam sat cong
trinh dan dung va cong nghiép; Quan Iy du an xay dung; Lap bao cao dau tu, du an dau tu,
bao c4o kinh té - ky thuat cong trinh; Khao sat, 1ap du an, thiét ké ky thuat - du toan cong
trinh do dac va ban d6; Tham tra thiét ké k¥ thuat, tong du toan cong trinh; Kiém dinh cong
trinh xay dung; Tu van lap va danh gid ho so moi thau, du thau; Quan ly va van hanh chung
cw);

- Kiém tra va phan tich k¥ thuat (Chi tiét: Lap va tham dinh du an);



- Van tai hang hoéa bang duong bo;

- Gia cong co khi; xtr ly va trang pha kim loai (Chi tiét: Gia cong, lap dat cac san
pham co khi xdy dung; Ma kém, ma mau, son tinh dién);

- Kho bdi va luu giir hang héa (Chi tiét: Cho thué kho, bai):

- Khai thac d4, cét, soi, dat sét (Chi tiét: Khai thac dat, cat dé san Iap mat bang cho
cac cdng trinh dan dung, céng nghiép va nén duong);

- Cho thué may mdc, thiét bi va d6 dung hitu hinh khac (Chi tiét: Cho thué may
mac, thiét bi thi céng);

- San xuét san pham khac tir gd; san xuat san pham tur tre, nia, rom, ra va vt liéu
tét bén (Chi tiét: San xuat cira nhya, cira gd cao cap);

- Bé&n bubn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xay dung (Chi tiét: Mua ban vat liéu
xay dung, vat tu thiét bi phuc vu cho dau tu va xay dung);

- San xuét cac cau kién kim loai;

- San xuat san pham khéac bang kim loai chua biét phan vao dau (Chi tiét: San xuat
ctra kim loai);

- Thoat nudc va xtr Iy nudce thai;

- Tu van, mdi giéi, diu gia bat dong san, dau gia quyén sir dung dat;

- Dich vu cham s6c va duy tri canh quan;

- Ddi voi nganh nghé kinh doanh ¢ diéu kién, doanh nghiép chi dugc hoat dong
khi c6 du diéu kién theo quy dinh cua phét luat chuyén nganh. Danh muc nganh nghé kinh
doanh c6 diéu kién theo phu luc IV luat dau tu 2014.

2. Muc tiéu hoat dong ctaa Cong ty la:

- Tro thanh doanh nghiép xay lap c6 thuong hiéu manh tai khu viec Nam B va cua
ca nudc cd di kha nang tham gia nhan thau, 1am tong thau cac du an co gia tri hang ngan ty
ddng.

- Chuyén dich co ciu san xuat — kinh doanh theo hudng ting ty trong cac san pham
c6 ham lugng tri tué cao; nang cao uy tin, vi thé va phat trién thuong hiéu DIC 4.

- Téi da hoa loi ich cia cac co dong.

- Tang thu nhap cho ngudi lao dong, gop phan vao su phét trién caa nén kinh té xa
hoi.



- Cac muc tiéu khac do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay doi, bo sung.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Cong ty

1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh theo
nganh nghé cia Cong ty da dugc cong b trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qudc
gia va Piéu & nay, phi hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh va thuc hién céc bién
phap thich hop dé dat duoc cac muc tiéu caa Cong ty.

2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khac duoc

phap luat cho phép va duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua.
CHUONG 1V
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PHIEU

Piéu 6. Vén diéu 18, cd phan

1. Von diéu lé cia Cong ty la tong gia tri ménh gia co phan da ban cac loai duoc ghi
trén gidy chung nhan doanh nghiép do S& Ké hoach va Pau tu tinh Ba Ria — Viing Tau cp.
Ménh gi4 cia c6 phan 1a 10.000 (mudi nghin) déng/cd phan. Tong sé ¢o phan caa Cong ty
bang vai Von Piéu Lé cia Cong ty chia cho ménh gia cua co phan.

2. Vao ngay thong qua diéu 18 nay, Von diéu 1é caa Cong ty 13 100.000.000.000 dong
(M@t tram ty ddng). Tong sé vén diéu 1é caa cong ty dugc chia thanh 10.000.000 ¢ phan
véi ménh gia 1a 10.000 déng/cd phan.

3. Cong ty cd thé thay d6i von diéu 1é khi duoc PHPCPD thong qua va phu hop Voi
quy dinh cta phéap luat.

4. Céc 6 phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Diéu Ié nay la c6 phan pho thong.
Cac quyén va nghia vy ciia co dong duge quy dinh tai Dicu 12, Diéu 13 Diéu 18 nay;

5. Ngoai c6 phan phé thdng, Cong ty co thé phéat hanh cac loai ¢ phan uvu dai (bao
gom co phan vu dai biéu quyét, cd phan wu dai cd tac, ¢é phan wu dii hoan lai va cd phan
wu dai khac) sau khi c¢6 su chap thuan cia PHPCD va phu hop Véi cac quy dinh cua phap
luat.

6. Co phan pho thong phai duoc uu tién chao ban cho cac c6 dong hién hitu theo ty
Ié twong ung Vvéi ty 1& sa hitu c6 phan pho thdng cua ho trong Cong ty, trir truong hop Pai
hoi dong co dong quyét dinh khéac. S6 ¢ phan co dong khong dang ky mua hét s& do Hoi
ddng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phéi sé c¢d phan dé cho



cac dbi tuong theo cac diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thay 1a phd hop, nhung
khong duoc ban s ¢ phan dé theo cac diéu kién thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da
chao ban cho cac c6 dong hién hitu trir truong hop ¢ phan dugc ban qua So giao dich
chtng khoan theo phuong thirc dau gia.

7. Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thuc
dugc quy dinh trong Diéu 1é ndy va phap luat hién hanh. C6 phan do Coéng ty mua lai la c6
phiéu quy va Hoi dong quan tri c¢6 thé chao ban theo nhiing cach thic phu hop véi Luat
chtng khoan, vin ban huéng dan lién quan va quy dinh caa Diéu 18 nay.

8. Cong ty co6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi dugc Pai hoi dong co
dong thong qua va phu hop vai quy dinh caa phap luat.

Piéu 7. Ching nhan co phiéu

1. Cb dong cua Cong ty duoc cap chitng nhan ¢ phiéu twong Gng vai s6 ¢o phan va
loai ¢6 phan so hitu.

2. C6 phiéu la chung chi do cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hoac dir lidu dién tir
xac nhan quyén so hitu mot hoic mot sé ¢6 phan caa cong ty. Co phiéu phai c6 day du cac
noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 120 Luat doanh nghiép.

3. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nop day da hd so dé nghi chuyén quyén sé hitu
¢ phan theo quy dinh cua Coéng ty hoic trong thoi han theo diéu khoan phat hanh c6 phan
tang von diéu 1& quy dinh tai phuong an phat hanh c6 phiéu cia Cong ty, nguoi s¢ hitu s6 ¢o
phan duoc cap chiing nhan co phiéu. Nguoi sé hitu ¢6 phan khong phai tra cho Cong ty chi
phi in chiing nhan ¢6 phiéu.

4. Truong hop chiing nhan cb phiéu bi mat, bi hay hoai hoic bi hu hong, nguoi so
hitu co phiéu d6 co thé dé nghi dugc cap chizng nhan ¢ phiéu mai véi diéu kién phai dua ra
bang chang vé viéc so hitu cd phan va thanh todn moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Piéu 8. Chung chi chimng khoan khac

Chting chi trai phiéu hodc chiing chi ching khoén khac cua Cong ty duoc phét hanh
c6 chir ky ctua nguoi dai dién theo phéap luat va diu caa Cong ty.



Piéu 9. Chuyén nhuong c6 phan

1. T4t ca cé4c ¢ phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Biédu 1é nay va phép luat c6
quy dinh khéc. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich ching khoan dugc
chuyén nhuong theo cac quy dinh caa phap luat vé chiing khoan va thi truong chiing khoén.

2. C6 phan chua duoc thanh toan day du khong dugc chuyén nhuong va hudng cac
quyén loi lién quan nhu quyén nhan ¢ tic, quyén nhan cd phiéu phat hanh dé ting vén co
phan tir ngudn vén cha so hiru, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén lgi khac
theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 10. Thu hoi ¢6 phan

1. Truong hop co dong khong thanh toan day du va dung han s6 tién phai tra dé mua
co phiéu, Hoi ddng quan tri thdng bao va cé quyén yéu cau cd déng dé thanh toan s tién
con lai cung véi 13i suat trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khéng thanh
toan day du gay ra cho Cong ty.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (toi thiéu 1a bay
(07) ngay ké tir ngay gui thong bao), dia diém thanh toan va thong béo phai ghi 16 truong
hop khong thanh toan theo diing yéu cau, so ¢6 phan chua thanh toan hét s& b thu hoi.

3. Hoi dong quan tri ¢6 quyén thu hoi cac co phan chua thanh toan day du va dung
han trong trudng hop c4c yéu cau trong théng bao néu trén khong duoc thyuc hién.

4. C6 phan bi thu hdi dugc coi 1a cac co phan duoc quyén chao ban quy dinh tai
khoan 3 Diéu 111 Luat doanh nghiép. Hoi ddng quan trj co thé truc tiép hoac ay quyén ban,
tai phan phéi theo nhitng diéu kién va cach thic ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.

5. Co dong nam gitr ¢o phan bi thu hoi phai tir bo tu cach c6 dong ddi vai nhiing ¢o
phan d6, nhung van phai thanh toan cac khoan tién c6 lién quan va l4i tra cham (dugc tinh
bang 150% l3i suat cho vay cing ky han cia ngan hang Pau tu va Phat trién Viét Nam — chi
nhanh tinh Ba Ria Viing Tau tinh tir ngay dén han cho dén ngay thuc tra trén khoan tién
cham tra d6) vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh caa Hoi ddng quan tri ké tir ngay thu hoi
cho dén ngay thyc hién thanh toan. Hoi dong quan tri c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng
ché thanh toan toan bo gia tri co phiéu vao thoi diém thu hdi.

6. Thong bao thu hoi dugc giri dén ngudi nam giir 6 phan bi thu hoi trudc thoi diém
thu hoi. Viéc thu hoi van co hiéu luc ké ca trong truong hop cd sai sot hoic bat can trong
viéc gui thong bao.



CHUONG V
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 11. Co ciu t6 chuc, quan tri va kiém soat
Co cau to chirc quan ly, quan tri va kiém soét caa Cong ty bao gom:
1. Pai hoi déng c dong;
2. Hoi dong quan tri;
5. Tong giam ddc.
CHUONG VI
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 12. Quyén ctia cd dong

1. C6 d6ng 1a ngudi chu sé hiru Cong ty, ¢ cac quyén va nghia vu twong tng theo sé
¢ phan va loai ¢6 phan ma ho sé hitu. C dong chi chiu trach nhiém vé ng va cac nghia vu
tai san khéac cua Cong ty trong pham vi s6 von di gop vao Cong ty.

2. Co dong pho théng co cac quyen sau:

a. Tham du va phat biéu dudi su diéu hanh cua chu toa trong cac cudc hop Pai hoi
ddéng c6 dong va thuc hién quyén biu quyét tryc tiép tai cudc hop Pai hoi dong cd dong
hoac thong qua dai dién duoc uy quyén hoac thuc hién bd phiéu tur xa;

b. Nhén ¢ tirc voi mite theo quyét dinh cuaa Pai hoi dé)ng cd dong;

¢. Tu do chuyén nhuong ¢ phan di duoc thanh toan day du theo quy dinh cta Piéu
1€ nay va phap luat hién hanh;

d. Uu tién mua c6 phiéu méi chao ban tuwong tng vai ty 1& ¢6 phan phd thong ma ho
s hiru;

e. Xem xét, tra ctru va trich luc cac thong tin lién quan trong danh sach c6 dong co
quyén biéu quyét va yéu cau sira doi cac thong tin khong chinh xac;

f. Tiép can thong tin vé danh sach cd dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong ¢ dong;

g. Xem x¢€t, tra ctru, trich luc hoac sao chup Piéu 1& Cong ty, bién ban hop DPai hoi
ddng cb dong va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;



h. Trudng hop Cong ty giai thé hodc pha san, duoc nhdn mot phan tai san con lai
tuong (mg véi ty 1& sé hitu c6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cac khoan ng
(bao gém ca nghia vu ng ddi voi nha nudce, thué, phi) va thanh toan cho cac ) dong nim
giit cac loai co phan khac ciia Cong ty theo quy dinh cta phép luat;

i. Yéu cdu Cong ty mua lai cd phan cta ho trong cac truong hop quy dinh tai Diéu
129 Luat doanh nghiép;

j. Cac quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. C6 déng hodc nhom c6 déng nam gitt tir 5% (ndm phan trim) tong sé c6 phan phd
thong trd 1én trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 cac quyén sau:

a) Dé cur cac tng vién vao Hoi ddng quan tri theo quy dinh tuwong Gng tai Diéu 25
cuabiéu I nay;

Nhoém c6 dong khi thuc hién cac quyén duoc quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay
phai cé trach nhiém cung cip vin ban xac nhan cua Cong ty chiing khoan (hoic tai lidu
khac twong duong va duoc Cong ty chap thuan) vé so luong ¢6 phan, ty 1é ¢6 phan nam git,
thoi gian nam gitr ¢6 phan dé ching minh théa man day du cac diéu kién twong wng néu
trén;

b) Xem xét va trich luc s6 bién ban va cac nghi quyét ciaa Hoi dong quan tri, b4o céo
tai chinh gitra ndm va hing nim theo mau cua hé thong ké toan Viét Nam va cac béo cao
cua Ban kiém toan noi bo;

) Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong theo
cac quy dinh tai DPiéu 114 (Quyén cua c6 dong phd thong) va Piéu 136 (tham quyén triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong) Luat doanh nghiép;

d) Kiém tra va nhan ban sao hozc ban trich dan danh sach cac c6 dong c6 quyén tham
du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong;

e) Yéu cau HPQT kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai c6 ho,
tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé6 Thé can cudc cdng dan, Gidy chitng minh nhan dan,
Ho chiéu hodc chuang thuc ca nhan hop phap khac d6i véi co dong 1a ca nhén; tén, ma sb
doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh d6i véi co dong 1a to chuc;
s6 lwong c6 phan va thoi diém ding ky cd phan cua ting c6 dong, téng s ¢ phan cua ca
nhém ¢ dong va ty 1é s hitu trong téng sé ¢6 phan cia Cong ty; van dé can kiém tra, muc



dich kiém tra. Trong truong hop nay, viéc kiém tra do Ban Kiém toan noi bo truc tiép thuc
hién va bao cao;
f) Céc quyén khéc theo quy dinh cta Diéu Ié nay va quy dinh khac caa phép luat.

4. DIC4 la cong ty con lién két trong t6 hop Codng ty me - Cong ty con (DIC Group),
cong ty me la Tong Cong ty ¢o phan Pau tu Phat trién Xay dung (DIC Corp). DIC Corp c6
quyén thong qua nguoi dai dién vén dé dinh huong chién luoc kinh doanh caa cong ty cling
nhu céac ké hoach san xuét kinh doanh, co cdu nhan sy, giam sat tinh hinh tai chinh ké toén,
kiém soat rui ro.

DIC Corp ¢6 'ghé hd tro tai chinh cling nhu cong viée cho Cong ty nhung khong dugc
lam ton hai dén quyen va loi ich cta cac ¢o dong khac.

Piéu 13. Nghia vu ciia ¢6 dong
Co dong pho thong co cac nghia vu sau:

1. Tuan tha DBiéu I¢ va cac quy ché quan ly noi bo ciia Cong ty; chap hanh nghi quyét
cta Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri; thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua
Piéu 1¢ ndy va Luat Doanh nghiép.

2. Tham du cudc hop Dai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua
cac hinh thic sau:

a. Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét théng qua hop truc tuyén, bé phiéu dién tir hoac hinh thic
dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

3. Cung cap dia chi chinh x4c khi dang ky mua c6 phan;

4. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh ctaa phap luat hién hanh.,

5. Chiju trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
Mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hoic phuc vu loi ich cua to
chuc, ca nhan khac;

c. Thanh toan céc khoan no chua dén han trudc cac rii ro tai chinh ddi véi Cong ty.



6. Co Bong Lén khong duoc loi dung vu thé cia minh gy ton hai dén cac quyeén, loi
ich cua Cong ty va cua cac Co Pong khac, ddng thoi co nghia vu céng bd thdng tin theo quy
dinh cua Phap luat.

Diéu 14. Pai hoi dong cb dong

1. Pai hoi dong co dong gom tat ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co quan ¢ tham
quyén cao nhat ciia Cong ty. Pai hoi dong c6 dong thuong nién dugc té chirc mdi naim mot
(01) lan. Pai hoi ddng cb dong phai hop thuong nién trong thoi han bdn (04) thang ké tir
ngay két thuc nim tai chinh, hoic c6 thé duoc gia han nhung khong qua 6 thang, ké tir ngay
két thuc nam tai chinh véi diéu kién di dugce co quan dang ky kinh doanh chip thuan gia
han theo dé nghi cua Hoi dong quan tri.

2. Hoi dng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng thudng nién va lua chon dia
diém phu hop. Dai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhiing van dé theo quy dinh
cua phap luat va Diéu 1é Cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh nam va du todn cho
nam tai chinh tiép theo. Trudng hop Béo céo kiém toan bao céo tai chinh nam cua Cong ty
c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, Cong ty c6 thé moi dai dién Cong ty kiém toan doc lap dy
hop Pai hoi dong co dong thudng nién dé giai thich cac noi dung lién quan.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong céc
truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty. Viéc triéu tap 1a can
thiét néu cac kiém toan vién doc 1ap thay rang cudc hop la quan trong dé thao luan vé bao
céo kiém toan hoic vé tinh hinh tai chinh cia Cong ty va Hoi dong quan tri ciing nhan thay
nhu vay;

b. B4o cdo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao cdo tai chinh nim da duoc kiém
toan phan anh von chu sé hiru da bi mat mot nta (1/2) so véi sé dau ky;

c. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri it hon sd
thanh vién theo quy dinh cta phap luat hoic sb thanh vién Hai dong quan tri bi giam qua
mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai Biéu 18 nay;

d. C6 dong hoic nhom co6 déng quy dinh tai khoan 3 Biéu 12 Diéu ¢ nay yéu cau
triéu tap hop Pai hoi dong co dong. Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai duoc
thé hién bang van ban, trong d6 néu rd 1y do va muyc dich cudc hop, cé du chir ky cua cac co



déng lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chix ky cua
c4c cb dong co lién quan;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 nay.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong co dong bat thuong

a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay hoic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém
d khoan 3 Diéu nay;

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 Biéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Co dong
hoac nhém ¢é déng co yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu ndy ¢ quyén triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong. Trong trudng hop ndy, néu xét thay can thiét, Co dong hoac nhém cod
dong triéu tap hop DPHPCP c6 thé dé nghi Co quan cip Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh hoic co quan khac theo quy dinh ciia phap luat c6 tham quyén giam sét trinh tu, thia
tyc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

Nguoi triéu tap phai 1ap danh sach C6 dong c6 quyén du hop PHPCD, cung cap
thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C6 dong, 1ap chuong trinh va noi
dung cudc hop, chuan bi tai liéu, xac dinh thoi gian va dia diém hop, guti théng bao mai hop
dén tung co dong c6 quyén du hop. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai
hoi dong c6 dong dugc Cong ty chi tra (hodc hoan lai). Nhiing phi ton nay s& khdng bao
gom nhiing chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham dy cudc hop Pai hoi déng c6 dong, ké ca
chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhi€ém vu cua DPai hoi déng ¢ dong

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién cd quyén thao luan va théng qua cac van dé sau:

a. B4o céo tai chinh nam d3 dugc kiém toan:;

b. B4o cao cua Hoi ddng quan tri;

c. Ké hoach phat trién ngan han va dai han cua Céng ty;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat va Piéu Ié nay

2. Pai hoi dong co dong thuong nién va bat thuong thong qua quyét dinh vé cac van
dé sau:



a. Thong qua bao cao tai chinh nam;

b. Muc ¢ tic thanh toan hang nim cho mdi loai ¢6 phan phi hop véi Luat doanh
nghiép va céc quyén gan lién véi loai ¢6 phan d6. Muc ¢o tire nay khong cao hon mac ma
Hoi ddng quan tri d& nghi sau khi da tham khao y kién céc c6 dong tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dong;

c. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri;
d. Lwa chon Cong ty kiém toan doc 1ap;
e. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

f. Tong sb tién thu lao caa céc thanh vién Hoi dong quan tri va Bao céo tién thu lao
cua Hoi dong quan tri;

g. Bb sung va stra d6i biéu 1& Cong ty;

h. Loai c6 phan va tong sé co phan cua ting loai duoc quyén chao ban;

i. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

j. T6 chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

k. Kiém tra va xir ly cac vi pham caa Hoi déng quan tri gy thiét hai cho Cong ty va
co dong;

l. Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san ¢ gia tri bang hoic 16n hon ba muoi 1im

phan tram (35%) tro 18n tong gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao céo tai chinh ky
gan nhat da duoc kiém toan;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan phat hanh cia mdi loai;

n. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng ddi twong duoc quy dinh tai khoan 1
Piéu 162 Luat doanh nghiép vai gia tri bang hoac Ién hon hai muoi phan tram (20%) tong
gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong b&o céo tai chinh gan nhat;

0. Céc van dé khéc theo quy dinh caa phap luat va Biéu 1& nay.
3. C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac trudng hop sau day:

a. Thong qua cac hop dong quy dinh tai khoan 2 Biéu nay khi ¢4 dong d6 hodc ngudi
c6 lién quan t6i co dong d6 1a mot bén cua hop dong;



b. Viéc mua lai ¢4 phan cua ¢ dong d6 hoic cua ngudi o lién quan téi ¢ dong do
trir trudng hop viéc mua lai 6 phan duoc thuc hién twong Gng véi ty 16 s¢ hitu cua tat ca
cac ¢ dong hoic viéc mua lai duoc thuc hién théng qua giao dich khap Iénh trén So giao
dich chitng khoan hodc chao mua cong khai theo quy dinh cua phép luat.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc
dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Diéu 16. Pai dién theo Gy quyén

1. Céc c6 dong co quyén tham du cudc hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh cua
phap luat c6 thé ty quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién tham du. Truong hop ¢d nhiéu hon
mot nguoi dai dién theo ty quyén thi phai xac dinh cu thé s6 co phan va sé phiéu bau dugc
y quyén cho mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dyu hop Pai hoi ddng cd dong phai lap thanh van
ban theo mau cua Cong ty va phai cé chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop co dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai co chir ky
cua c6 dong d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua té chuc dugc ty quyén dy
hop;

b. Trudng hop ¢6 dong t6 chic 1a nguoi uy quyén thi gidy ay quyén phai co chit ky
ctia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phéap luat caa co déng t6 chirc va cé
nhan, ngudi dai dién theo phéap luat cua td chic dugc ay quyén du hop;

c. Trong truong hop khac thi gidy ay quyén phai c6 chir ky cua nguoi dai dién theo
phap luat cua co dong va ngudi duoc Gy quyén du hop.

Nguoi dugc ay quyén du hop Dai hoi dong co6 dong phai ndp vian ban uy quyén khi
dang ky du hop trudc khi vao phong hop.

3. Truong hop luat su thay mit cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién,
viéc chi dinh nguoi dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi 1a ¢ hiéu luc néu gidy chi
dinh nguoi dai dién d6 dwoc xuat trinh clng véi gidy uy quyén cho luat su (néu trude do
chua dang ky vdi Cong ty).

4. Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét cua nguoi duoc ty
quyén du hop trong pham vi dugc ay quyén van cé hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng
hop sau day:



a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché niang luc hanh vi dan su hoic bi mét ning luc
hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyén di hay bo viéc chi dinh ay quyén;
c. Ngudi uy quyén da huy bo tham quyén caa nguoi thuc hién viéc ay quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong béo vé
mot trong cac su Kién trén trudc gio khai mac cudc hop Dai hoi ddong ¢ dong hodc trude
Khi cudc hop dugc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay doi hoac huy bo cac quyén dac biét gan lién véi mot loai ¢o phan uu dai
(néu co) co hiéu luc khi dugc ¢6 dong nam giir it nhat 65% cb phan pho théng tham du hop
thong qua dong thoi dugc cd déng nam gitr it nhat 65% quyeén biéu quyét cua loai ¢6 phan
wu d3i néu trén biéu quyét théng qua. Viéc té chirc cudc hop cia cac ¢d dong nam giir mot
loai ¢6 phan vu dii dé thong qua viéc thay doi quyéen néu trén chi co gia tri khi c6 ti thiéu
hai (02) c6 dong (hodc dai dién dugc Gy quyén cua ho) va nam giir ti thicu mot phan ba
(1/3) gia tri ménh gia cua cac co phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du sb dai
biéu nhu néu trén thi cudc hop duogc t6 chuc lai trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va
nhitng ngudi nam gitr ¢6 phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao sb luong ngudi va sd ¢o
phan) c6 mat tryc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén déu duoc coi 1a du sb luong
dai biéu yéu cau. Tai c4c cudc hop cua cé dong nam gitr ¢6 phan wu dai néu trén, nhing
ngudi nam gitr ¢6 phan thudc loai dé co6 mit truc tiép hoic qua ngudi dai dién co thé yéu
cau bo phiéu kin. Mdi co phan cing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc
hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh céac cudc hop riéng biét nhu vy duoc thuc hién twong tu Véi cac
quy dinh tai Diéu 19, Piéu 20 va Diéu 21 Diéu 1é nay.

3. Trir khi cac diéu khoan phét hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan
lién véi cac loai co phan ¢ quyén wu dii doi véi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi lgi nhuan hoic tai san cua Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty phat
hanh thém cac ¢6 phan cing loai.



Piéu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va thong bao hop Pai hoi dong c6 dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong hoidc cudc hop Dai hoi dong
cd dong duoc triu tap theo cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 14 Diéu 18
nay.

2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a. Chuan bi danh sach c6 déong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong
cd doéng. Danh sach c6 dong co6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ dong duoc 1ap khdng sém
hon mudi (10) ngay trude ngay gui théng bao moi hop Pai hoi ddng ¢ dong;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuan bj tai liéu cho dai hoi;

d. Dy thao nghi quyét Pai hoi déng c6 dong theo ndi dung du kién caa cudc hop;
e. Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chue dai hoi;

f. Thong bao va gui thong bao hop Pai hoi dong co6 dong cho tat ca cac co dong co
quyeén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong béo hop Pai hoi dong co dong duoc gui cho tat ca cac co dong bang phuong
thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir caa Cong ty va Uy ban Ching
khoan Nha nudc, Sé giao dich ching khoan. Nguoi tridu tap hop Pai hoi dong cd dong phai
guri thdng bao moi hop dén tat ca céc co dong trong Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop
cham nhat muoi 1am (15) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong (tinh tir
ngay ma thong bao duoc gui hoac chuyén di mot cach hop Ié, duogc tra cudc phi hodc duoc
bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong, céc tai liéu lién quan dén cac van
dé s& duogc biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac co dong hodc/va ding trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gui kém thong bao hop Pai hoi
d6ng ¢ dong, thong bao moi hop phai néu rd dudng dan dén toan b tai liéu hop dé cac co
déng co6 thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu stir dung trong cuoc hop;

b. Danh séach va thong tin chi tiét cua cac tmg vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong quan tri;

c. Phiéu biéu quyét;



d. Mau chi dinh dai dién theo ay quyén du hop;
e. Du thao nghi quyét ddi véi ting van dé trong chuong trinh hop.

4. Cb dong hoic nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu & nay c6
quyén kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi déng ¢ dong. Kién nghi phai
bang van ban va phai duoc gui dén Cong ty it nhat ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai
mac cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén c6 dong, dia chi
thuong trd, qudc tich, sé Thé can cudc cdng dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu hoic
chuing thuc c& nhan hop phap khac ddi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép
hoac s6 quyét dinh thanh lap, dia chi try s& chinh ddi véi c6 dong 1a to chic; sé luong va
loai ¢6 phan ¢ déng d6 nam git, va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Biéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi duoc gui dén khong dang thoi han hodc khong du, khong dang ndi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, co dong hodc nhém ¢ dong khong nam giir da tir nim
(5%) phan tram c6 phan pho thdng tré 1&n trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 18 nay;

c. Vén dé kién nghi khong thuéc pham vi tham quyén quyét dinh caa Dai hoi déng co
dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 18 nay va Quy ché noi bo
vé quan tri Cong ty.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hdi dong cb dong

1. Cudc hop Dai hdi dong cd dong dugc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop dai dién
cho it nhat naim muoi mét phan tram (51%) tong s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong co du sé lugng dai biéu can thiét nguoi triéu tap hop huy cudc
hop. Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay du dinh t6 chirc hop Pai hoi dong c6 déng 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong
co dong triéu tap lan thir hai chi dugc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong du hop dai dién it nhat ba
muoi ba phan tram (33%) tong s6 ¢6 phan cd quyeén biéu quyét.

3. Truong hop dai hoi lan tht hai khong dugc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu
can thiét, cuoc hop Pai hoi dong co dong 1an tha ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai



muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi
duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong s phiéu co quyén biéu quyét cua cac cd dong du
hop, dugc coi 1a hop 1é va cd quyén quyét dinh tat ca cac van dé dy kién dugc phé chuan tai
cudc hop Dai hoi ddng cb dong 1an thir nhat,

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong

1. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va
phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi c&c cd dong c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho ting C6 dong hodc dai dién dugc
ty quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va mot Phiéu biéu quyét. Trén thé biéu
quyét va Phiéu biéu quyét dé ghi sé dang ky (ma sb co dong), ho va tén cua co dong, ho va
tén dai dién duoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua c6 déng do. Trinh ty, tha tuc vé biéu
quyét tai Pai hoi dong cd dong duoc quy dinh cu thé tai Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty.
Tong sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh, bo phiéu trang hoac khdng hop 1é theo tung van
dé dugc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét hoac sau khi kiém Phiéu biéu
quyét van dé do. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hozc giam sat kiém
phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cia Ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh cin ct d& nghi cia Chu toa cudc hop.

3. Co dong hodc dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢6 déng dén muon diang ky va hiéu luc
cua nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

4. Chu tich Hoi déng quan tri 1am chu toa céc cudc hop do Hoi dong quan tri triéu
tap. Truong hop Chu tich ving mat hodc tam thoi mat kha niang lam viéc thi cac thanh vién
Hoi dong quan trj con lai bAu mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic
da s6, ngudi ¢d phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

Trong cac truong hop khac, ngudi Ky tén triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong diéu
khién cudc hop Pai hoi ddng cd déng bau chu toa cudc hop va ngudi ¢ sé phiéu bau cao
nhat duoc cir 1am chu toa cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duoc Pai hoi dong co dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian doi véi ting van
dé trong noi dung chwong trinh hop.



6. Chu toa dai hoi cd thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Pai
hoi dong c6 dong mot cach hop I8¢, cd trat tu, theo chwong trinh di duoc théng qua va phan
anh dugc mong mudn caa da sb dai biéu tham du.

7. Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hoi khi ¢6 sy nhat tri hoic yéu cau cua Dai hoi
ddng c6 dong da c6 du sé luong dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Piéu
142 Luat doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong co quyén yéu cau cac ¢ dong hodc dai
dién duoc uy quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap
an ninh hop phép, hop 1y khac. Truong hop c6 ¢o dong hodc dai dién dugc uy quyén khong
tuan tha nhitng quy dinh vé kiém tra hoic cac bién phap an ninh néu trén, nguoi triéu tap
hop Dai hoi dong cd dong sau khi xem xét mot cach can trong ¢ quyén tir chdi hoic truc
Xuat co dong hodc dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

9. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng co dong, sau khi di xem xét mot cach can trong,
c6 thé tién hanh cac bién phép thich hop dé:

a. BO tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho cb dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Ngudi triéu tap
hop Pai hoi dong ¢ dong c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap dung tat
ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé I cap gidy vao ctra hoic su dung
nhirng hinh thirc lya chon khéc.

10. Trong trudng hop cudc hop Pai hoi dong co dong ap dung cac bién phap néu trén,
nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong khi xac dinh dia diém dai hoi cd thé:

a. Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dja diém ghi trong théng béo va chu toa dai
hoi 6 mat tai d6 (“Dia diém chinh cua dai hoi”);

b. B4 tri, t6 chtrc dé nhitng ¢4 dong hodc dai dién duoc ay quyén khdng du hop duoc
theo Piéu khoan nay hoic nhitng ngudi mudn tham gia & dia diém khac voi dia diém chinh
cta dai hoi ¢ thé déng thoi tham dy dai hoi;

Théng béo vé viéc té chirc dai hoi khdng can néu chi tiét nhiing bién phap to chuac
theo Biéu khoan nay.



11. Trong Diéu 18 nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi ¢4 dong duoc coi la
tham gia dai hoi & dia diém chinh caa dai hoi.

12. Hang niam, Cong ty to chic hop Dai hoi dong c6 dong it nhat mot (01) lan. Pai
hoi dong ¢ dong thudng nién khong duoc té chire dudi hinh thac 13y y kién ¢ dong bang
van ban.

Piéu 21. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong

1. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cac quyét dinh cua Dai hoi
ddng c6 dong vé c4c van dé sau day sé duoc thong qua khi ¢6 tir ndim muoi mét phan traim
(51%) tro 18n tong s6 ¢b phan caa cac cd dong co quyen biéu quyét co mit truc tiép hoic
thong qua dai dién duoc ay quyén c6 mit tai cuoc hop Pai hoi dong co dong:

a. Thong qua bao cdo tai chinh nam;
b. K& hoach phét trién ngan va dai han cua Céng ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va béo céo viéc
Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam dbc;

d. Céc van dé khéc theo quy dinh ciia Phép luat va diéu Ié nay.

2. Bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
144 Luat doanh nghiép. Cach thtc bau thanh vién Hai ddng quan tri thuc hién theo Quy ché
bau ctr duoc ban hanh kém tai Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

3. Cac quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong lién quan dén viéc: sira d6i va bod sung
Piéu 18, loai co phiéu va sé lugng co phiéu duoc chao ban, viéc to chic lai hay giai thé
doanh nghiép, quyét dinh dau tu hoac ban tai san Cong ty co gié tri bang hoac 16n hon ba
muoi 1am phan tram (35%) tro 18n tong gia tri tai san caa Cong ty tinh theo Bo cao tai
chinh ky gan nhat duogc kiém toan duoc théng qua khi o tir sdu muoi 1am phan tram (65%)
tre 18n tong sd c6 phan caa cac cd dong cd quyén biéu quyét co mit tryc tiép hosc théng
qua dai dién duoc uy quyén c6 mat tai cuoc hop Dai hoi déng c6 dong.

4. Céc nghi quyét Pai hoi déng c6 dong duoc thong qua bang mot trim phan trim
(100%) tong sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phép va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu
va thu tuc théng qua nghi quyét d6 khong duoc thuc hién ding nhu quy dinh.



Piéu 22. Tham quyén va thé thic ldy y kién co dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cua Dai hoi déng ) dong

Tham quyén va thé thirc 1ay y kién c6 dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét
cta Pai hoi dong co dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién c6 déng bang van ban dé théng qua nghi
quyét cta Pai hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty.

2. Hoi d@dng quan tri phai chuan bi phiéu 1y y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong
cd dong va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Ho6i dong quan tri phai dam bao gui,
cong b tai lieu cho cac c6 dong trong mot thai gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai
gui it nhat muoi (10) ngay truéc ngay hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thic
guri phiéu 1y y kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18
Piéu & nay.

3. Phiéu lay y kién phai cd cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tra, quoc tich, sé Thé can cudc cong dan, Giay chitng minh
nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khéac caa co dong 13 c4 nhén; tén, ma
s doanh nghiép hoac sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé chinh cua c6 déng 1a to chuc
hoic ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy chitng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phéap khac cua dai dién theo uy quyén caa
co dong 1a t6 chic; s6 lwong ¢6 phan cua ting loai va sé phiéu biéu quyét cia co dong;

d. Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién dbi
Vi ting van dé lay y kién;

f. Thoi han phai gai vé Cong ty phiéu 1ay y kién da duoc tra 1oi:

g. Ho, tén, chix ky caa Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phép luat
cua Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi phai c6 chix ky cua c6 dong 1a ca nhan, hodc ngudi
dai dién theo phéap luat cua c6 dong 1a to chuc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phép luat
cua to chure duoc uy quyen.



5. Phiéu lay y kién c6 thé duoc gui vé Cong ty theo céc hinh thuc sau:

a. Gui thu: Phiéu 1ay y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khéng ai dugc quyén ma trudc khi kiém phiéu;

b. Gui fax hoidc thu dién ti: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu dién te
phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc d3 bi mé trong trudng hop gui thu hodc dugc cong bd trude thoi diém kiém
phiéu trong trudng hop gui fax, thu dién tir 12 khdng hop 1. Phiéu lay y kién khong duoc
guri vé duoc coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cua
Truong Ban Kiém toan noi bo hoac cua c6 dong khong phai 1a nguoi didu hanh doanh
nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢6 dong vai tong so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop I& va sb biéu quyét kndng hop 1é va phuong thirc gui phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sé phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y kién di véi ting van dé:

e. Cac van dé da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phép luat cua
Cong ty, nguoi kiém phiéu va nguoi giam séat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x&c caa bién ban kiém phiéu; lién
dé6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khong chinh xéc.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gitr tai tru so
chinh cua Cong ty.



9. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thic 1ay y kién ¢ dong bang vin ban phai
duoc s6 ¢6 dong dai dién it nhat naim muoi mét phan tram (51%) téng s6 ¢o phan c6 quyén
biéu quyét chap thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cuéc hop Pai hoi
déng cb dong.

Piéu 23. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi &m hoic ghi
va luu gitt dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bang tiéng Anh va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

¢. Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cuoc hop Pai hoi dong co
dong vé ting van dé trong chwong trinh hop;

f. S6 co dong va tong sé phiéu biéu quyét cia cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop vai s6 ¢6 phan va sé phiéu bau twong Gng;

g. Tong sb phiéu biéu quyét d6i véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thuc biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khéng hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khéng co
y kién: ty I tuong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua co dong du hop;

h. Céc van dé da duogc théng qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong &ng;

I. Chir ky cta chu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢ sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong co dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung thuec,
chinh xac cta noi dung bién ban.



3. Bién ban hop Dai hoi d¢ng cb dong phai duoc cong bé trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio hodc gui cho tat ca cac co dong trong thoi
han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thlic cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong duoc coi la bang ching xac thuc vé nhiing
cong viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong cd dong trir khi ¢ y kién phan dbi
vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dang thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké
tur khi gui bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong, phu luc danh sach cb dong ding ky du hop,
van ban ay quyén tham dy hop va tai liéu cd lién quan phai duoc luu giit tai tru s¢ chinh cua
Ccong ty.

Diéu 24. Yéu cau hiy bo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Pai hoi
dong c6 dong hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién co dong bang van ban, thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, c6 dong hoic nhom co dong quy dinh tai khoan 3
Picu 12 Biéu 1& nay co quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem xét, hiy b quyét dinh
ctia Pai hoi ddng co dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop hoac lay y kién ¢ dong bang vin ban va ra quyét
dinh cua Dai hoi dong c6 déng khong thyuc hién ding theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
va biéu Ié nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Biéu 21 Biéu 18 nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Diéu Ié nay. Trong truong hop nay,
cac Nghi quyét cia DPHPCD van c6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi Toa &n, Trong tai co
quyét dinh khéc, trir truong hop ap dung bién phap khan cap tam thoi theo quyét dinh cua
co quan c6 tham quyén.

Truong hop quyét dinh caa Dai hoi dong c6 dong bi huy bo theo quyét dinh caa Toa
an hoic Trong tai, nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bi huy bo cd thé xem xét to
chuc lai cudc hop Pai hoi déng ¢ dong trong vong ba muoi (30) ngdy theo trinh tu, thu tuc
quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu I¢é nay.



CHUONG VII
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudng hop da xac dinh duoc trudc tmg vien HDQT, thong tin lién quan dén céc
ng vién Hoi dong quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong co dong va cong bo toi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ung vién nay trudc khi bo phiéu.
Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop Iy cua cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
rng vién Hoi ddng quan tri dugc cng bd bao gom cac noi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

c. Trinh d6 chuyén mén;

d. Tém tat qua trinh cong tac;

e. C4c Cong ty ma tmg vién dang nam giit chuc vy thanh vién Hoi ddng quan trj va
cac chuc danh quan ly khéc;

f. Bao c4do danh gia vé dong gdp cua ung vién cho Cong ty, trong truong hop ung
vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty;

g. Céc lgi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu cd);

h. Ho, tén ctia Cb déng hoic nhdm C6 déng dé cir tng vién d6 (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co).

2. Céac ¢ dong nam giit co6 phan pho thong trong thoi han lién tyuc it nhat sau (06)
thang c6 quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé ctr cac tng vién Hoi dong quan tri. Co dong
hoac nhdm cb dong nim giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 co phan cd quyén biéu quyét
dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) wng vién; tur
30% dén dudi 40% duogc dé cir tdi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cu
t6i da bon (04) tng vién; tir 50% tro 1én duoc dé cir ti da nam (05) wng vién;



3. Truong hop sé luong tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tng cir van
khong du s6 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém c6 thé dé ctr thém ang ctr vién
hoac to chire dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri Cong
ty. Thu tuc H6i ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu tng vién Hoi ddng quan tri phai duoc
cong bé rd rang va phai dugc Pai hoi ddng c¢b dong thong qua trudc khi tién hanh dé cu
theo quy dinh phép luat.

Piéu 26. Thanh phan va nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quén tri

1.86 luong thanh vién HPQT (thanh vién HPQT va thanh vién doc 1ap HPQT) la
nam (05) nguoi. Pai hoi déng c6 dong cd quyén quyét dinh thay d6i sé lugng thanh vién
HPQT. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nim (05) nim va co thé
duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri

a. Co cau Hoi déng quan tri cua Cong ty can dam bao su can doi gitra cac thanh vién
diéu hanh va céc thanh vién khong diéu hanh;

b. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty can han ché téi da thanh vién Hoi
d6ng quan tri kiém nhiém chtc danh diéu hanh cia Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua
Hoi dong quan tri;

c. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam bao téi thiéu mot phan
ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién doc 1ap. S6 lwong toi thiéu thanh
vién Hoi dong quan tri doc lap dugc xac dinh theo phuong thac lam tron xudng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong cac trueong hop sau:

a. Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép hoic bi luat phap cAm khong duoc 1am thanh vién Hoi déng quan tri;

b. C6 don tir chure (tir nhiém);

c. Bi rdi loan tdm than va thanh vién khéac cua Hoi dong quan tri ¢6 nhitng bang
chirng chuyén mon ching t6 nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;

d. Khdng tham dy cac cudc hop ctia Hoi déng quan trj trong vong sau (06) thang lién
tuc, trir truong hop bét kha khang;

e. Theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng co dong;



f. Cung cap thdng tin c& nhan sai khi guri cho Cong ty véi tu cach 1a ¢ng vién Hoi
ddng quan tri:

g. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu I nay.

4. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi d¢ong quan tri phai duoc cong b théng tin theo cac
quy dinh caa phap luat vé chiing khoan va thi truong chitng khoén.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢d thé khéng phai la c6 dong ctiia Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ctua Hoi ddng quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac céng viéc cua Cong ty phai chiu su gidm sat va chi
dao cua Hoi dong quan tri. HPQT 1a co quan c6 day du quyén han dé thuc hién cac quyén
va nghia vu cua Cong ty khong thuoc tham quyén caa Pai hoi ddng ¢ dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1é6 Cong ty, cac quy
ché vé quan tri noi bo cua Cong ty va Pai hoi ddng ¢ déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong
quan tri c6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach phat trién san
xuat kinh doanh va ngan sach hang nam;

b) Xéc dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luoc duge Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

d) Kién nghi loai c6 phan va téng sé ¢ phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

e) Quyét dinh ban c6 phan mai trong pham vi sé ¢4 phan duoc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thic khéc;

f) Quyét dinh gia ban co phan va tréi phiéu Cong ty;

g) Quyét dinh mua lai hoac thu hoi khdng qué 10% tong s6 ¢o phan cua tung loai da
dugc chao ban trong 12 thang. Truong hop khac, viéc mua lai c6 phan do Dai hoi ddng co
déng quyét dinh;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Ho6i déng quan tri, Phé Chu tich HPQT; bd
nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chim dat hop dong ddi véi Tong giam ddc va nguoi quan
ly khéc; quyét dinh tién luong va quyén loi khac cua nhitng nguoi quan ly Cong ty;



i) Giam sat, chi dao Giam ddc hodc Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu
hanh cdng viéc kinh doanh hing ngay caa Cong ty;

j) Giai quyét cac khiéu nai caa Cong ty ddi voi ngudi diéu hanh doanh nghiép ciing
nhu quyét dinh lya chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac tha
tuc phap 1y ddi v6i ngudi didu hanh do;

k) Quyét dinh co cu td chirc cia Cdng ty, viéc thanh 1ap Cong ty con, 1ap chi nhanh,
van phong dai dién va viéc gop von, mua cé phan cua doanh nghiép khac;

I) Quyét dinh quy ché ndi bo vé quan tri caa Cong ty sau khi duoc Pai hoi dong cb
d6ng chap thuan thdng qua hiéu qua dé bao vé ¢ dong;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi déng cd dong, triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong hoic lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong théng qua quyét dinh;

n) Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hang nam 1én Pai hoi dong co dong;

0) Pé xuat muc co tiae dugc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢6 tac hoac xu ly
16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Pé xuat viéc to chuc lai, giai thé, yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyén duoc yéu ciu Cong ty cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cta cac don vi trong Cong ty theo quy dinh cua
Phéap luat;

r) Chiu trach nhiém truéc co dong vé hoat dong Cong ty;

s) Poi xu binh dang véi tat ca co dong va ton trong loi ich cua ngudi ¢6 quyén loi
lién quan dén Cong ty;

t) Pam bao hoat dong cua Cong ty tuan tha cac quy dinh cua phép luat, diéu Ié va
quy dinh noi bo caa Cong ty;

u) Xay dung quy ché noi bo vé quan tri Cong ty va trinh Pai hoi dong ¢d dong theo
cac quy dinh cua phéap luat hién hanh;

v) Béo c4o hoat dong cua Hoi dong quan tri tai DPHPCD theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

w) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty.

3. Nhitng van dé sau day phai duoc Hoi ddng quan tri phé chuan:



a. Thanh 1ap/Giai thé c4c chi nhanh hodc vin phong dai dién cua Cong ty;
b. Thanh lap cac Cong ty con cua Céng ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép (quyén va nghia
vu caa Hoi ddng quan tri) va trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 (quyén va
Nghia vu cia PHPCP) va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat doanh nghiép (Hop dong, giao
dich phai dugc Pai hoi dong cd déng hodc Hoi ddng quan tri chap thuan) phai do Dai hoi
ddng cb déng phé chuan, Hoi dong quan tri quyét dinh viéc thuc hién, stra doi va hay bo céc
hop dong cua Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong
mai va Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao 1anh va boi
thuong cua Cong ty.

f. Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua 10%
gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hoic ban c6 phan, phan vén gop tai cac Cong ty khac duoc thanh 1ap &
Viét Nam hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gia tai san gop vao Cong ty khdng phai bang tién trong dot phat hanh cd
phiéu hoic trai phiéu cua Céng ty, bao gom vang, quyén sir dung dat, quyén s hitu tri tug,
cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hoac thu héi khéng qua 10% tong sé ¢o phan caa ting loai da duoc
chao ban trong muoi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gia mua lai hoic thu hoi co phan caa Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 su chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém caa minh.

4. Hoi dong quan tri théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y ¥ kién
bang vin ban hoac hinh thirc khac do Piéu Ié Cong ty quy dinh.

5. Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai hoi dong co dong vé hoat dong cia minh, cu
thé 1a viéc giam séat cua Hoi ddng quan tri dbi véi Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khéc
trong nam tai chinh. Trudng hop Hoi dong quan tri khong trinh bao cdo 1én Pai hoi dong co



d6ng, bao cdo tai chinh nim cua Cong ty bi coi 1a khdng c6 gia tri va chwa dugc Hoi dong
quan tri thdng qua.

6. Trir khi phap luat va Diéu 18 Cong ty c6 quy dinh khac, Hoi dong quan tri co thé ay
quyén cho nhan vién cap dudi va ngudi diéu hanh khac dai dién xir Iy cong viéc thay mat
cho Cong ty.

7. Khi thuc hién chirc ning, quyén va nghia vu ciia minh, Hoi ddng quan tri tuan tha
dung quy dinh caa phép luat, Diéu &6 Cong ty va nghi quyét cua Dai hoi ddng co dong.
Trong truong hop nghi quyét do Hoi ddng quan tri thdng qua trai véi quy dinh caa phap luat
hoic Diéu & Cong ty gay thiét hai cho Cdng ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi
quyét d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét d6 va phai dén bl thiét
hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi théng qua nghi quyét noi trén dugc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, c6 dong so hitu co phan cia Cong ty lién tuc trong thoi han it nhat
01 nam c6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri dinh chi thuc hién nghi quyét néi trén.

Diéu 28. Thu lao, tién lwong va loi ich khac cuia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién duoc iy quyén) duoc nhan
thi lao cho cong viéc ciia minh. Mc thu lao cho cac thanh vién HPQT va tong muc thi lao
cho Hai d6ng quan tri do Pai hoi dong co dong quyét dinh.

2. Tong sb tién tra cho ting thanh vién Hoi déng quan tri bao gom thu lao, chi phi,
hoa hong, quyén mua cb phan va cac loi ich khac duoc huong tir Cong ty, Cong ty con,
Cong ty lién két cua Cong ty va cac Cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 1a dai
dién phan von gop phai duoc céng b chi tiét trong Bao cao thudng nién cua Cong ty. Thi
lao cua thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Béo céo tai
chinh hang nam cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gii chic vu diéu hanh (bao gdm ca chic vu
Chu tich hoic Phd Chu tich) hoidc thanh vién Hoi dong quan tri 1am viéc tai cac Ban/Tiéu
ban cua Hoi ddng quan tri hoic thuc hién nhitng cong viéc khac ma theo Hoi dong quan tri
la nam ngoai pham vi nhiém vy thong thudng caa mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé
duogc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung lan, luong, hoa
hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thic khac theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
& va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri caa minh, bao gém ca cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham du



cac cudc hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri hodc cac Ban/Tiéu ban cua Hoi dong
quan tri.

Diéu 29. Chu tich Hoi déng quan tri va Pho chu tich Ho1 déng quan tri

Hoi dong quan tri phai lya chon trong sb cc thanh vién Hoi ddng quan tri dé bau Chu
tich va Pho Chu tich HPQT.

1. Quyén han va nhiém vu ctia Chu tich Ho1 dé)ng quan tri:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cua Hoi ddng quan tri;

b. Chuan bi hoic t6 chuc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc
hop; triéu tap va chu toa Pai hoi dong co dong va cac cudc hop caa Hoi dong quan tri;

c. Thay mat Hoi dong quan tri ky cac Nghi quyét/Quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
d. Theo dai, kiém tra qua trinh thuc hién céc quyét dinh cia Hoi ddng quan tri:

e. Kién nghi I1én Hoi ddng quan tri. Thay mat Hoi ddng quan tri ky két hop dong lao
dong voi Tong Giam déc.

f. Trong truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong quan tri c6 thé tam dinh chi nhiing
quyét dinh ciia Tong Giam ddc dé han ché ton that va sau d6 phai bao céo bang van ban dén
Hoi dong quan tri dé ¢ quyét dinh chinh thac vé viéc dinh chi hodc huy bé quyét dinh tam
dinh chi d6 trong vong mudi 1am (15) ngay ké tir ngay ra quyét dinh tam dinh chi do;

g. Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh tai Luat Doanh Nghiép va biéu Lé

nay.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap va chu toa Pai hoi dong co dong va cac
cudc hop cua Hoi dong quan tri. Trong truong hop Chu tich di thong bao cho Hoi dong quan
tri rang minh vang mit hodc phai vang mit vi nhitng 1y do bat kha khang hodc mat kha ning
thuc hién nhiém vy cta minh thi Gy quyén bang vin ban cho Phé chu tich HPQT thuc hién
cac quyén va nghia vu ctia Chi tich HDQT. Trong trudng hop néu trén ma Cha tich HDQT
khéng ty quyén bang vin ban thi cac thanh vién con lai cia HPQT sé& chi dinh Pho Chu tich
HPQT thuc hién cic quyén va nghia vu ctia Chu tich HPQT. Trudng hop ca Chu tich
HDPQT va Pho Chu tich HDQT déu Véng mat hodc khong thé thuc hién duogc nhiém vu cia
minh thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot ngudi trong sb cac thanh vién tam thoi gitr
chtrc Chu tich theo nguyén tic da sé qua ban.



3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri giri bao
céo tai chinh nim, bao cao hoat dong ciia Cong ty, bao céo kiém toan va bao céo kiém tra
cuia Hoi dong quan tri cho cac co dong tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

4. Chu tich Hoi dong quan tri cé thé bi bai mién theo quyét dinh cua Hoi ddng quan
tri. Treong hop Chu tich Hoi dong quan trj tir chire hoic bi bai mién, Hoi ddng quan tri phai
bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 30. Cudc hop ctia HO1 déng quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri va Pho Cha tich HPQT s& duoc bau trong cudc hop dau
tién caa nhiém ky Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két
thic bau cir Hoi ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau
cao nhat hoic ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoic ty 1& phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo
nguyeén tac da sé dé chon mot (01) nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky
va bat thuong, lap chuong trinh nghi Sy, thoi gian va dia diém hop it nhat nim (05) ngay
lam viéc trudc ngay hop. Chu tich o thé trieu tap hop khi xét thay can thiét, nhung mdi quy
phai hop it nhat mot (01) lan.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong duoc tri
hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sb cac dbi tuong dudi day dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan:

a. Tong giam dbc hoac it nhat nam (05) ngudi diéu hanh khac;

b. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;

c. It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Cac truong hop khac (néu co).

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thai han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop
khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i vai Cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chac hop duoc néu tai khoan
3 Piéu nay c6 quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.



5. Trudng hop ¢ yéu cau cua Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan béo céo
tai chinh cua Cong ty, Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hai dong quan tri dé
ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh tai tru sé chinh cua Cong ty hoic tai
dia diém khac & Viét Nam hoic ¢ nudc ngoai theo quyét dinh caa Chu tich Hoi dong quan
tri va duoc sy nhat trf cua Hoi ddng quan tri.

7. Cudc hop cua Hoi dong quan tri c¢d thé t6 chire theo hinh thac hoi nghi truc tuyén
gitra cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hoic mot sé thanh vién dang & nhiing
dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hai dong quan tri khac clng tham gia phét biéu trong cudc
hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi. Viéc thao
luan gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoic bang
phuong tién lién lac théng tin khac hoic két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong
quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “coé mat” tai cudc hop dé. Pia diém cudc
hop dugc to chic theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan
tri, hoic 1a dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chic va tién
hanh mot cach hop thic, ¢ hiéu luc ngay khi két thic cuoc hop nhung phai dugc khang
dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc
hop nay.

8. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc gui cho céc thanh vién Hoi dong quan
tri it nhat nam (05) ngay lam viéc truéc ngdy hop. Thanh vién Hoi dong quan tri cd thé tur
chéi théng bdo mai hop bang van ban, viéc tir chéi nay co thé duoc thay doi hoac huy bo
bang vin ban cua thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai
duoc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, noi dung céc van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhiing van dé duoc thao
luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

Thong bao moi hop duoc giri bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac caa tirng thanh vién Hoi déng quan tri duoc
dang ky tai Cong ty.



9. C4c cudc hop cua Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi cé it nhat ba phan tu (3/4)
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (nguoi
duoc ty quyén) néu duoc da sé thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.

Truong hop khéng du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
tap lan the hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Cudc hop
triéu tap 1an tht hai dugc tién hanh néu c6 hon mét nua (1/2) sé thanh vién Hoi dong quan
tri du hop.

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢d thé guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua
thu, fax, thu dién tir. Traong hop gii phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan
tri cham nhat mét (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudc su
chung kién cua tat ca nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan nay, méi thanh vién Hoi dong quan tri hoic nguoi
duoc Gy quyén theo quy dinh tai khoan 9 Diéu nay truc tiép cd mat véi tu cach ca nhan tai
cudc hop Hoi dong quan tri cd mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khdng duoc biéu quyét vé cac hop dong, céc giao
dich hoic dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién dé co loi ich va loi
ich d6 mau thuan hozc cé thé mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan
tri khéng duoc tinh vao ty I1¢ thanh vién tdi thiéu c6 mat dé co thé té chic cudc hop Hoi
d6ng quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Biéu 30, khi c6 van dé phat sinh tai cuoc hop
lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién
d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét caa chu toa 1a quyét dinh cudi
cung, trir truong hop tinh chat hoic pham vi lgi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién
quan chua duogc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huang loi tir mot hop dong duge quy dinh tai diém a
va diém b khoan 5 Biéu 37 Biéu Ié nay duoc coi 1a co loi ich dang ké trong hop dong do.

12. Thanh vién Hoi déng quan trj truc tiép hoac gian tiép dugc huang loi tir mot hop
ddng hoic giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két vai Cong ty va biét ban than
1a ngudi ¢6 loi ich trong d6 co trach nhiém cong khai loi ich ndy tai cudc hop dau tién cua



Hoi dong thao luan vé viéc ky két hop ddng hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi
d6ng quan tri khéng biét ban than va ngudi lién quan co loi ich vao thoi diém hop dong,
giao dich duoc ky vai Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac lgi ich
lién quan tai cudc hop dau tién caa Hoi dong quan tri duoc té chac sau khi thanh vién nay
biét rang minh c6 loi ich hoic s& c6 loi ich trong giao dich hoic hop dong néu trén.

13. Hbi ddng quan tri thdng qua cac quyét dinh/bién ban, Chu tich HPQT ky ban
hanh Nghi quyét trén co s¢ da sd thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong
hop sé phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cua Cha tich Hoi
ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thic 1dy y kién bang vin ban dugc thong qua trén co sé Y
kién tan thanh cua da sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

15. Thu ky Cong ty co trach nhiém gui bién ban hop Hoi dong quan tri toi cac thanh
vién va bién ban d6 1a bang chiing xé4c thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cudc hop
trir khi c6 y kién phan ddi vé noi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay
gui. Bién ban hop Hoi déng quan tri dugc 1ap bang tiéng Viét va co6 thé I1ap bang tiéng Anh.
Bién ban phai c6 chir ky cua Chu toa, nguoi ghi bién ban va chit ky caa cac thanh vién
HPQT duy hop.

Piéu 31. Cac Ban/Tiéu ban thudc Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quan tri co thé thanh lap cac Ban/Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan sy, luong thuang, kiém toan noi bo.

2. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap cac Ban/Tiéu ban khac sau khi c6 nghi quyét
chap thuan cua Pai hoi déng c6 dong.

3.Hoi dong quan tri 6 thé uy quyén cho cac Ban/Tiéu ban quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu nay duoc quyén hanh dong va ra quyét dinh vé cac van dé thuoc tham quyeén
cua Hoi dong quan tri.

Trir truong hop Diéu Lé nay c6 quy dinh khac, thanh vién cua Ban/Tiéu ban cd thé
gom mét hoic nhiéu thanh vién caa Hoi déng quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén
ngoai theo quyét dinh caia Hoi dong quan tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han duoc uy
thac, cac Ban/Tiéu ban phai tuan thi cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac quy dinh
nay c6 thé diéu chinh hoic cho phép két nap thém nhiing nguoi khong phai la thanh vién



Hoi ddng quan tri vao cac Ban/Tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6 dugc quyén biéu
quyét voi tu cach thanh vién caa Ban/Tiéu ban nhung phai dam bao sé lwong thanh vién bén
ngoai khéng nhiéu hon mét nira tong s6 thanh vién caa Ban/Tiéu ban.

4. Viéc thyc thi quyét dinh caa Hoi ddng qua tri, hoic caa cac Ban/Tiéu ban truc
thudc Hoi ddng quan tri, hodc cta ngudi c6 tu cach thanh vién Ban/Tiéu ban Hoi ddng quan
tri phai phi hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Biéu Ié cong ty.

5. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap, trach nhiém cua cac Ban/Tiéu
ban va trdch nhiém cua tirng thanh vién.

6. Cac quy dinh lién quan vé co ciu to chirc, chic nang cua Ban Kiém toan noi bo:

6.1. Co cau td chirc cua Ban Kiém toan noi bo : Phai ¢ thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap lam trudng ban.

6.2. it nhat mot (01) thanh vién cia Ban Kiém toan noi bo co cac bang cap, chung chi
hoac c6 kinh nghiém lién quan dén cong tac tai chinh, ké toan hoac kiém toén.

6.3. Ban Kiém toan noi bo ¢d nhiing quyén han va trach nhiém dudi day:

a. Khi ¢ yéu cau ciia Co Pong hodc nhém Co Bong duoc quy dinh tai Khoan 3 Biéu
12 cua Diéu Lé nady, thuc hién va tién hanh kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han muoi lam (15) ngay lam viéc, ké tir ngay két
thic kiém tra, Ban Kiém toan noi bo phai bao céo giai trinh vé nhiing vin dé dugc yéu cau
kiém tra dén Hoi dong quan tri va Co Pong hoic nhom C6 Pong ¢ yéu cau. Viéc kiém tra
cia Ban Kiém toan noi bé quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh
thuong cua Hoi dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

b. Xay dung co ché tiép nhan y kién phan &nh, khiéu nai cia nhan vién trong Cong ty
vé céc sai pham, thiéu s6t trong viéc quan 1y, diéu hanh kinh doanh, quan tri rai ro, kiém
soat noi bd. Co ché nay phai dam bao bao mat va bao vé quyén loi hop phép cia ngudi phan
anh, khiéu nai, ciing nhu quy dinh vé diéu tra doc lap va cac budc xur 1y sau do.

c. Khi phét hién thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam Ddc vi pham nghia vu cua
ngudi quan ly Cong ty quy dinh tai Diéu 160 cua Luat Doanh Nghiép, Piéu 36 va Diéu 37
cua Diéu Lé nay thi phai yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham duat ngay hanh vi vi pham,
d6ng thoi gui thdng bao ngay bang van ban dén Hoi dong quan tri dé Hoi déng quan tri ra
quyét dinh xu Iy;



d. Kiém tra tinh hop ly, hop phéap, tinh trung thuc va mace d6 can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong té chic cong tac ké toan, thong ké va 1ap bo céo tai
chinh;

e. Xem xét s ké toan va cac tai liu khéac caa Cong ty, cac cong viéc quan 1y, diéu
hanh hoat dong cua Cong ty theo quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢ dong hoic theo yéu cau
ctia Cd DPong hoidc nhdm Cb Pong duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 cua Diéu Lé nay;

f. Kién nghi Hoi ddng quan trj cac bién phap stra doi, bd sung, cai tién co ciu to chuc
cua Cong ty;

g. Tham dinh bao céo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh nim, sau thang va quy
ciia Cong ty. Lap ndi dung tham dinh nay trong bao cdo cua Hoi Bong Quan tri trinh Dai
hoi dong ¢ dong tai cudc hop thuang nién.

h. Kiém toan noi bo: Ban Kiém toan ndi bo chiu trach nhiém vé hoat déng kiém toan
noi bo cua Cong ty.

i. Trong hoat dong ké toan, kiém toan caa Cong ty:

il. Bé xuat lya chon cong ty kiém toan doc lap, mac phi kiém toan va moi van dé cé
lién quan dé Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong c6 dong phé duyét theo thé thic tai Biéu
53 cua Diéu Lé nay:

i2. Thao luan véi kiém toan vién doc 1ap vé tinh chat va pham vi kiém toan trudc khi
bat dau viéc kiém toan;

i3. Thao luan vé nhiing van dé kho khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan
gitra ky hoic cudi Ky ciing nhu moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap muén ban bac;

i4. Xem xét thu quan ly cua kiém toan vién doc lap;

i5. Giam sat tinh doc 1ap va khach quan cua kiém toan doc 1ap.

j. Céc quyén han va trach nhiém khac theo Diéu Ié ndy, Quy ché Quan tri Cong ty, va
quy dinh Phap Luat.

6.4. Ban Kiém toan dugc quyén sur dung tu van doc lap dé thuc hién cac nhiém vu
duogc giao.

6.5. Tong giam dbc va Céan bo quan Iy khac thuoc tham quyén HPQT phé chuan phai
cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong ciia Cong ty theo yéu cau
cua Ban Kiém toan.



7. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi dong quan tri, hoiac cua Ban/Tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri, hodc cua nguoi c6 tu cach thanh vién Ban/Tiéu ban truc thuoc Hoi dong
quan tri phai phi hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu 1é Cong ty.

Piéu 32. Ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan tri
Cong ty dé hd trg hoat dong quan tri Cong ty dwoc tién hanh mét cach cé hiéu qua. Nhiém
ky caa Nguoi phu trach quan trj Cong ty do Hoi ddng quan tri quyét dinh, tdi da 1a nim (05)
nam. Ngudi phu tréch quan tri Cong ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky Cong ty theo quy
dinh tai khoan 5 Biéu 152 Luat doanh nghiép.

2. Ngudi duoc bd nhiém 1am Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap (ng céc tiéu
chuan sau:

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugce dong thoi 1am viéc cho Cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién
kiém toan cac béo céo tai chinh cua Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1é nay va quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé bdi nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6
thé bd nhiém Tro 1y Nguoi phu trach quan tri Cong ty tdy ting thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc té chiic hop Dai hdi dong co dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri va Dai hoi ddng c¢6 dong theo yéu cau
cuia Hoi dong quan tri;

c. Tu van vé thi tuc ctia cac cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi déng quan tri phd hop véi quy dinh cua
phap luat;



f. Cung cap ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thdng tin khac cho thanh
vién caa Hoi dong quan tri;
g. Giam sat va bao cdo Hoi déng quan tri vé hoat dong cong b théng tin cua Cong ty.
h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty;
i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.
CHUONG VIII

TONG GIAM POC VA NGU'O'I PIEU HANH KHAC

Piéu 33. T6 chirc bd may quan ly

Hé thong quan ly caa Cong ty phai dam bao bo may quan Iy chiu trach nhiém trudc
HDQT va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong viéc kinh doanh hang ngay
ciia Cong ty. Cong ty c6 Tong giam dbc, cac Phé Tong giam dbc, Ké toan truong va cac
chtc danh quan ly khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém, midn nhiém, bai
nhiém céc chtc danh néu trén phai dugc thdng qua bang nghi quyét Hoi déng quan tri.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo d& nghi cua Tong giam ddoc va dugc su chap thuan cia Hoi déng quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi s6 luong va tiéu chuan phl hop véi co
cau va quy ché quan ly cua Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai cd trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong
hoat dong va tb churc.

2. Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbi
véi Tong giam ddc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhirng ngudi diéu hanh
khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cia Toéng giam déc.

Piéu 35. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han caa Téng giam dbe.

1. Hoi dong quan tri bo nhiém maot (01) thanh vién Hai dong quan tri hoic mot ngudi
khac lam Téng giam doc; ky hop dong trong d6 quy dinh thil lao, tién lwong va lgi ich khéc.
Thi lao, tién lwong va loi ich khac cia Tong giam doc phai dugc bao céo tai Pai hoi dong
cd dong thudng nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh nim va dugc
néu trong Bao cao thuong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong giam déc khong qua nim (05) ndm va co thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.



Tong giam doc khong phai 1a ngudi ma phap luat cim giir chic vu ndy va phai dap (ng céc
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh caa phép luat va Biéu Ié Cong ty.
3. Tong giam ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Thuc hién céc nghi quyét cua Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cé dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty dd duoc Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cb
dong thong qua;

b. Quyét dinh céc van d& ma khdng can phai c6 quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, bao
gom viéc to chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiing
thong 1& quan Iy tot nhat;

c. Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phuong an co cau to chic, quy ché quan 1y noi
bo cua Cong ty;

d. Bé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

e. Kién nghi s6 luong va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén dung
dé Hoi dong quan tri bo nhiém hoac mién nhiém theo quy ché noi bo va kién nghi thi lao,
tién luong va loi ich khac d6i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét
dinh;

f. B4o cdo va kién nghi Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb luong ngudi lao dong,
viéc bd nhiém, mién nhiém, mic lvong, trg cap, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan
dén hop dong lao dong cua ho;

g. Vao ngay 01/12 hang nim hoac mét thoi diém khac theo yéu cau cia HPQT, trinh
Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén
co s& dap ung cac yéu cau caa ngan sach phl hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05)
nam,;

h. Chuan bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau ddy goi
la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty theo
ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gdm ca bang can ddi ké toan, bao co két
qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té dy kién) cho timg nam tai chinh
phai duoc trinh dé Hoi dong quan tri théng qua va phai bao gom nhitng thong tin quy dinh
tai cac quy ché cua Cong ty:

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa phap luat, Biéu 1& nay, cac quy ché noi
b cua Cong ty, cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong ty.



4. Toéng giam dbc¢ chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb dong
va phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai b4o cdo cac cap
nay khi dugc yéu cau.

5. Hoi dong quan tri co thé mién nhiém Tong giam dbc khi da sé thanh vién Hoi dong
quan tri cd quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam ddc maéi thay thé.

CHUONG IX
BAN KIEM SOAT

Diéu 36. Ban kiém soat

Cong ty ap dung mo hinh hoat dong khong c6 Ban kiém soat ma thay bang mé hinh
hoat dong c6 Ban kiém toan noi bo truc thuoc HPQT nén diéu 36 nay khong &p dung.

(Cac quy dinh cu thé vé Ban kiém toan néi bo duoc ban hanh tai Quy ché noi bo veé
quan tri Cong ty).

CHUONG X

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 37. Trach nhiém can trong

Thanh vién Hbi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khéc co trach
nhiém thuc hién cac nhiém vu caa minh, ké ca nhiing nhiém vu véi tu cach thanh vién cac
Ban/Tiéu ban cua Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cua Cong ty.

Piéu 38. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac phai cong
khai céc loi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh nghiép, Luat ching
khoan va cac quy dinh phap luat khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc va nguoi diéu hanh khac khéng
dugc phép sir dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc
dich c4 nhan; dong thoi khong dugc sir dung nhitng thong tin ¢6 duoc nhd chac vu cua
minh dé tu 1oi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cuaa to chuc hoac ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc va nguoi diéu hanh khac c6 nghia vu
thong béo cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gay xung dot véi lgi ich cia Cong



ty ma ho c6 thé duoc huong théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hoic ca nhan
khac.

4. Trir trudng hop Pai hoi dong c6 dong cd quyét dinh khac, Cong ty khong duoc cap
cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, nguoi
diéu hanh khac va cac ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan téi cac thanh vién néu trén hodc phap
nhan ma nhitng nguoi nay c6 loi ich tai chinh, trir truong hop Cong ty va to chirc ¢6 lién
quan dén thanh vién nay 1a cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo
nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tp doan kinh té va phéap ludt chuyén
nganh c6 quy dinh khéc.

5. Hop dong hoic giao dich giita Cong ty vai mot hoic nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam déc, ngudi diéu hanh khéac va cac ¢4 nhan, to chuac c6 lién quan dén ho
hoic Cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc t6 chac ma thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
dbc, nguoi diéu hanh khac hoac nhitng nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hoac cé lién
quan lgi ich tai chinh khdng bi v0 hiéu hoa trong cac truong hop sau day:

a. Poi voi hop dong co gia tri nho hon hai muoi phan trim (20%) tong gid tri tai san
duogc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét, nhitng noi dung quan trong cua hop déng hoic
giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
dbc, nguodi diéu hanh khac da duoc bdo cdo tdi Hoi ddong quan tri. Bong thoi, Hoi dong
quan tri da cho phép thuc hién hop dong hoic giao dich dé6 mot cach trung thuc bang da sé
phiéu tan thanh caa nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri kndng c6 loi ich lién quan;

b. Bdi véi nhitng hop dong co gia tri bang hoic I6n hon hai muoi phan tram (20%)
tong gié tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong
cua hop ddng hoic giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich caa thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam déc, ngudi diéu hanh khac da dugc cdng bd cho cac ¢ dong khong co
loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé dé, va nhitng cd doéng d6 da thong qua hop
ddng hoic giao dich nay:

c. Hop ddng hoac giao dich d6 duoc mot to chire tu van doc 1ap cho 1a cong bang va
hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac c6 dong cua Cong ty vao thoi diém giao
dich hoic hop dong nay dugc Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong thong qua.

Thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khéc va cac to chuc,
ca nhan co lién quan t4i cac thanh vién néu trén khong duoc st dung cac thong tin chua



dugc phép cdng bd cua Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thyuc hién cac giao dich co
lién quan.

Diéu 39. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac vi pham
nghia vy, trdch nhiém trung thuc va can trong, khdng hoan thanh nghia vu caa minh véi su
man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi
pham cua minh gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi dd, dang hodc ¢d thé tré thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi té (bao gdm cac vu viéc dan sy, hanh chinh va
khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién) néu ngudi d6 da hodc dang 1a
thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai
dién dugc Cong ty ty quyén hoic nguoi d6 da hodc dang lam theo yéu cau caa Cong ty voi
tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai
dién theo 1y quyén caa Cong ty vai dieu kién nguoi d6 da hanh dong trung thyc, can trong,
man can vi loi ich hoic khdng mau thuan véi lgi ich cua Cong ty, trén co so tudn tha luat
phap va khong c6 bang ching xac nhan rang ngudi d6 da vi pham nhiing trach nhiém cua
minh.

3. Khi thuc hién chiic ning, nhiém vu hoic thuc thi cac cdng viéc theo ty quyén cua
Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai dién
theo iy quyén ciia Cong ty duoc Cong ty bdi thuong khi tré thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (trir cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién) trong céac
treong hop sau:

a. P4 hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khdng mau thuan véi loi
ich cua Céng ty;

b. Tuan thu luat phap va khong c6 bang chiing xac nhan da khéng thyuc hién trach
nhiém caa minh.

4. Chi phi bdi thudng bao gdm cac chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cdc khoan phai thanh toan phét sinh trong thuc té hoac
duogc coi 1a hop ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho luat phap cho phép.
Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhimng ngudi nay dé tranh nhiing trach nhiém boi thuong
néu trén.



CHUONG XI
QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 40. Quyén diéu tra sd sach va hd so

1. C6 dong hodc nhém cd dong néu tai khoan 2 Diéu 25 Diéu & nay cd quyén truc
tiép hodc qua nguoi duoc uy quyén giri van ban yéu cau duoc kiém tra danh sach co dong,
cac bién ban hop Pai hoi dong co dong va sao chup hoic trich luc céc tai liéu nay trong gio
lam viéc va tai try s¢ chinh cua Cong ty. Yéu cau kiém tra do dai dién duoc ty quyén cua co
d6ng phai kém theo gidy auy quyén caa co dong ma ngudi d6 dai dién hoic ban sao cong
chung cua gidy uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac c6 quyén
kiém tra s6 dang ky c6 dong ciia Cong ty, danh sach c6 dong, nhitng s6 sach va ho so khac
ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu ciia minh véi diéu kién cac théng tin
nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty phai luu Diéu & nay va nhitng ban stra doi bé sung Piéu 18, Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chitng minh quyén so hitu tai san, nghi
quyét Pai hoi dong co dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong co dong va
Hoi dong quan tri, cac bao cdo cua Hoi déng quan tri, bio cdo tai chinh nam, s6 sach ké
toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phap luat tai tru sé chinh hoac mét noi khac vai
diéu kién 1a cac cd dong va Co quan ding ky kinh doanh duoc thdng bao vé dia diém luu
trir cac tai liéu nay.

4. Piéu 1¢ Cong ty phai dugc cdng bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

CHUONG XII

CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Piéu 41. Cong nhan vién va cong doan
1. Tong giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phic
loi, khen thuong va ky luat dbi vaoi nguoi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.
2. Tong giam doc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac véan dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty véi céac td chic cong doan theo cac chuan muc, théng 18 va



chinh sach quan ly tét nhat, nhitng thdng 1¢ va chinh sach quy dinh tai Biéu & nay, cac quy
ché caa Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.
CHUONG XIII
PHAN PHOI LQ1 NHUAN

Diéu 42. Phan phéi loi nhuén

1. Cb tuc:

a) Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mic chi tra co tirc va hinh thic chi tra co tirc
hang nam tir loi nhuan dugc gitr lai cua Cong ty;

b) Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién
quan to1 mot loai ¢ phiéu;

¢) Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong co dong théng qua viéc thanh
toan toan bo hoac mot phén co tire bﬁng cd phiéu va Ho1 d@)ng quan tri la co quan thyc thi
quyét dinh nay;

d) Truong hop co tic hay nhiing khoan tién khac lién quan t&i mot loai co phiéu
duogc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi trd bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c¢6
thé thyc hién truc tiép hoic thong qua cic ngan hang trén co sé cac thong tin chi tiét vé tai
khoan ngan hang do c6 dong cung cap. Trudng hop Cong ty da chuyén khoan theo diing cac
thong tin chi tiét vé ngan hang do co dong cung cap ma cd dong d6 khong nhan duge tién,
Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho c6 dong nay.
Viéc thanh toan ¢ tirc ddi véi cac cd phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich
chtng khoan c6 thé duoc tién hanh thong qua Cong ty chimg khoan hoic Trung tim luu Ky
chirng khoan Viét Nam;

e) Cian ctr Luat doanh nghiép, Luat chimg khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi
quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach co dong. Can cr theo ngdy do, nhiing
nguoi ding ky véi tu cach co dong hoic ngudi sé hitu cac ching khoan khac duoc quyén
nhan ¢ tic, 13i suat, phan phéi loi nhuan, nhan c6 phiéu, nhan thong béo hodc tai liéu khac.

f) C6 tac phai dugc thanh toan ddy du trong thdi han sau (06) thang, ké tur
ngay két thiic hop Pai hoi dong cd dong thudng nién. Trinh tu, thu tuc thanh toan cotirc
dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 132 Lu4t Doanh Nghiép.

2. Trich 1ap céc quy:



Ty Ié trich 1ap cac quy tir loi nhuan sau thué [bao gdm Quy dau tu phat trién, Quy
khen thuong phuc loi va céc loai quy khac (néu c6)] do Pai hoi dong ¢ dong thuong nién
quyét dinh trén co s dé nghi cia HPQT va phu hop véi quy dinh caa phap luat hién hanh.

3. Cac van dé khéc lién quan dén phan phéi loi nhuan duoc thyc hién theo quy dinh
cua phép luat.

CHUONG X1V
TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI
CHINH VA CHE PQ KE TOAN

Diéu 43. Tai khoan ngin hang

1. Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc cta co quan ¢ tham quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong ty cd thé ma tai khoan ngan hang ¢ nude ngoai theo cac quy dinh cua phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céac
tai khoan tién Viét Nam hoac ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty ma tai khoan.

Diéu 44. Nam tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang mot (01) hang nam va
két thdc vao ngay thir ba muoi mdt (31) cua thang Mudi hai (12) cting nam.

Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
va két thic vao ngay tha 31 cua thang 12 ngay sau ngay cip Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép do.

Diéu 45. Ché do ké toan

1. Ché d6 ké toan Coéng ty st dung 1a Ché do Ké toan Viét Nam (VAS), ché do ké
toan doanh nghiép hoic ché do ké toan dic thu duge co quan c6 tham quyén ban hanh khéac
duoc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty 1ap sb sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitt hd so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phép luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xéc, cap nhat, c6
hé théng va phai da dé chirng minh va giai trinh cac giao dich caa Cong ty.



3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong
ty c6 cac nghiép vu kinh té phét sinh chii yéu bing mét loai ngoai té thi dugc tu chon ngoai
té d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 truéc phap luat va
thong bao cho co quan quan Iy thué truc tiép.

CHUONG XV

BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINHVA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 46. Bao cdo tai chinh nam, sau thang va quy

1. Cong ty phai lap Bao céo tai chinh nam theo quy dinh cta phép luat ciing nhu cac
quy dinh caa Uy ban Chung khoan Nha nudc va bao cdo phai dugc kiém toan theo quy dinh
tai Pidu 49 Piéu 18 nay. Cong ty phai ndp Béo cdo tai chinh nim da duoc Pai hoi dong co
d6ng thong qua cho co quan thué c6 tham quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao
dich chirng khoan Ha Noi va Co quan dang ky kinh doanh. Thoi han ndp theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, Luat Ké toan, Luat chiing khoan va Céng bd thong tin theo quy dinh.

2. B4o céo tai chinh nam phai bao gém béo cdo két qua hoat dong kinh doanh phan
anh mot céach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 14i/16 ciia Cong ty trong nam tai chinh,
béo céo tinh hinh tai chinh phan anh mét cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat déng
cuia Cong ty tinh dén thoi diém lap bao céo, bao céo luu chuyén tién té va thuyét minh bao
cao tai chinh.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cao tai chinh sau thang da soat xét va bao cio
tai chinh quy theo cac quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, So giao dich ching
khoan Ha Noi va nop cho co quan thué hiru quan va Co quan ding ky kinh doanh theo céac
quy dinh cta Luat doanh nghiép.

4. Cac bao cao tai chinh nam duoc kiém toan (bao gom y kién cua kiém toan vién),
bao céo tai chinh sau thang duoc soat xét va bao cdo tai chinh quy phai duoc cong bé trén
trang thong tin dién tur cua Cong ty.

5. C4c t6 chirc, ca nhan quan tim déu duoc quyén kiém tra hoic sao chup ban béo céo
tai chinh nam dugc Kiém toan, bdo céo sau thang duoc soat xét va bao céo tai chinh quy
trong gio lam viéc tai tru s¢ chinh caa Cong ty va phai tra mac phi hop ly cho viéc sao
chup.



Piéu 47. Bao cao thudng nién

Cong ty phai lap va cong b Bao cdo thuong nién theo cac quy dinh cua phap luat vé
chung khoén va thi truong chirmng khoan.

Diéu 48. Trach nhiém cong bd thong tin

1. Cong ty c6 trach nhiém cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj Céng
ty cho c6 dong va cong chung. Cong ty phai cong bd day du, chinh xac va kip thoi cac
thong tin khac néu cac thong tin dé c6 kha ning anh huéng dén gia chimng khoéan va anh
huong dén quyét dinh cua cd dong va nha dau tu. Thong tin va cach thic cdng bé théng tin
duoc thyc hién theo quy dinh ciia phap luat va diéu 1& nay.

2. Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién bao dam c6 dong va cong chiing co thé tiép
can cdng bang. Ngén ngit trong cong b thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am
cho ¢ dong va nha dau tu.

CHUONG XVI

KIEM TOAN CONG TY

Piéu 49. Kiém toan

1. Pai hoi d6ng c6 dong thuong nién chi dinh mot Cong ty kiém toan doc 1ap hoac
théng qua danh sach cac Cong ty kiém toan doc lap va ty quyén cho Hoi déng quan tri
quyét dinh lya chon mét trong sé cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh cua
Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi
Hoi ddng quan tri. Cong ty phai chuan bi va gui bao céo tai chinh nim cho Cong ty kiém
toan doc 1ap sau khi két thiic nam tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan, lap béo cao kiém toan va trinh bao
céo d6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

3. Ban sao cua béo céo kiém toan dugc dinh kém bao cio tai chinh nim ciia Cong ty.

4. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc phép tham du cac
cudc hop Pai hoi dong co dong va dugc quyén nhan cac thong béo va cac thong tin khac
lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cd dong ma cac cd dong dugc quyén nhan va dugc
phat biéu y kién tai dai hoi vé& cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh
cua Cong ty.



CHUONG XVII

CON DAU
Diéu 50. Con diu

1. Hoi dong quan trj quyét dinh thdng qua con dau chinh thirc cia Cong ty va con dau
duoc khac theo quy dinh caa luat phap va biéu 1€ Cong ty.

2. Hoi dong quan tri, Nguoi Dai dién theo Phap luat va Tong Giam ddc sir dung va
quan ly con dau theo quy dinh ctaa phap luat hién hanh.

CHUONG XVIII
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Piéu 51. Chim dit hoat dong
1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhimg truedng hop sau:
a. Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong;
b. Bi thu héi Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép;
c. Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

2. Viéc giai the Cong ty truge thoi han do Dai hoi dong co dong quyét dinh, Hoi dong
quan tri thuc hién. Quyet dinh giai thé nay phai duoc thdng bao hoac phai dugc chap thuén
bai co quan c6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 52. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang trudc khi két thic thoi han hoat dong cua Cong ty hoic
sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh Iap Ban thanh Iy gom
ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong co dong chi dinh va mét (01) thanh
vién do Hoi déng quan tri chi dinh tir mot Cong ty kiém toan doc Iap. Ban thanh Iy chuan bi
cac quy ché hoat dong cua minh. Cac thanh vién cua Ban thanh Iy c6 thé duoc lua chon
trong s6 nhan vién caa Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén
thanh 1y dugc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan no khac cua Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bdo cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh Iy thay mdt Cong ty
trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Cong ty trudc Toa an va cac co quan hanh
chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thir tu sau:

a. Cac chi phi thanh ly;



b. Cac khoan no luong, tro cap thoi viéc, bao hiém x& hoi va cac quyén loi khac cua
nguoi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. No thué;

d. Cac khoan ng khéac cua Céng ty;

e. Phan con lai sau khi d3 thanh toan tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day
duoc chia cho cac ¢6 dong. Cac ¢6 phan uu dii (néu c6) duoc vu tién thanh toan trudc.

CHUONG XIX
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BOQ
Piéu 53. Giai quyét tranh chap ndi bo

1. Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong caa Cong ty,
quyén va nghia vu cua cac co dong theo quy dinh tai Luét doanh nghiép, cac quy dinh phap
luat khac, Bieu 1€ Cong ty, cac quy dinh gita:

a. Co dong vai Cong ty;

b. C6 dong voi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc hay ngudi diéu hanh khac;

Céc bén lién quan c6 gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thwong luong va hoa
giai. Trur truong hop tranh chap lién quan toi Hoi dong quan tri hoac Chu tich Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyet tranh chap va yéu cau tung bén
trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong mudi ldm (15) ngay 1am viéc ké
tr ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan toi Hoi dong quan tri hay
Chu tich Hoi d6ng quan tri, bat cir bén nao ciing c6 thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc
lap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuan tir khi bét
dau qua trinh hoa giai hodc neu quyet dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chap
nhan, mot bén ¢ thé dua tranh chap dé ra Trong tai kinh té hoac Toa an kinh te.

3. Cac bén ty chiu chi phi cd lién quan t&i thu tuc thuong luong va hoa giai. Viéc
thanh toan cac chi phi ctia Toa an duoc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

CHUONG XX
BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 54. biéu 16 Cong ty



1. Viéc stra ddi, bd sung Diéu 1& ndy phai duoc Pai hoi ddng c6 dong xem xét, quyét
dinh.

2. Trong trudng hop ¢ nhitng quy dinh caa phap luat co lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duge dé cap trong ban Biéu & nay hoic trong truong hop ¢ nhitng quy dinh
méi cua phéap luat khac véi nhimg diéu khoan trong Diéu 1& ndy thi nhitng quy dinh cua
phap luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

CHUONG XXI
NGAY HIEU LUC

Piéu 55. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1& ndy géom 21 chuong, 55 diéu dugc Pai hoi dong co dong thuong nién
Cong ty nhat tri thong qua ngay 17 thang 06 nam 2018 tai Khach san DIC Star, s6 169
duong Thuy Van, phuong 8, thanh phd Viing Tau va cing chap thuan hiéu luc toan van cia
Piéu & nay.

2. biéu Ié duogc lap thanh muoi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau, trong do:

a. Mot (01) ban nop tai Phong cong chimg Nha nudc caa dia phuong;

b. Nam (05) ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh caa Uy ban nhan dan
Tinh, Thanh pho;

c. Bon (04) ban lwu gii tai tru s& chinh cua Cong ty.

3. biéu 1& nay la duy nhét va chinh thac cua Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Biéu 1 Cong ty c6 gié tri khi c¢d chit ky cua Chu tich
Hoi dong quan tri hoac tbi thiéu mot phan hai (1/2) tong so thanh vién Hoi dong quan tri./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CHU TICHH@ERONG QUAN TRI

JTBARP

CHU TICH HPQT
Lé Dinh Théng
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN DIC SO 4

I. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HQI CO PONG
1. Thong bao vé viéc chét danh sich ¢ dong c6 quyén tham dw hop Pai hdi dong cb dong
(PHDCD).

Thong bao hop Pai hoi dong cd déng duoc giri cho tit ca cac cd dong dong thoi cong bd
trén phuong tién thong tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc (UBCKNN), S& giao dich
Chtng khoan (SGDCK) va trén trang thong tin dién tir cia Cong ty C6 phan DIC sb 4
(Cong ty).

Cong ty chuan bj mot danh sach cac cd dong co quyén dy hop Pai hoi dong c6 dong khong
som hon mudi (10) ngay trude ngay giri thu moi/tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong.

Thuc hién céng bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi
dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cling.

2. Thong bAo triéu tap Pai hoi dong c6 dong

Thong bao triéu tip hop hodc thu moi hop Pai hoi dong co dong phai duoc giri dén tat ca
cac cd dong trong Danh sach c¢d dong co quyén du hop cham nhit muoi lim (15) ngay
truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong tinh tir ngay ma thong bao dugc gui
hoac chuyén di mét cach hop 1€, dugce tra cude phi hodc dugc bd vao hom thu.

Viéc t6 chitc hop DPHPCD phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va
cia UBCKNN, SGDCK cham nhat mudi (15) ngay trudc ngay khai mac, trong d6 néu rd
duong dan dén toan b tai liéu hop PHPCD.

Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu
quyét tai dai hoi duoc giri cho cac c6 dong hodc/va diang trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty.

C6 dong hodc nhom cd dong gitt tir 5% trd 1én lién tuc trong vong sau (06) thang co quyén
kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop DPHPCP. Kién nghi phai bang vin ban va phai
dugc giri dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac PHPCD. Kién
nghi phai ghi 16 ho va tén c6 dong; dia chi thuong tra, qudc tich, s6 thé can cudc cong dan,
gidy chimg minh nhan dan hoic ching thuc ca nhan hop phéap khic doi véi c6 dong 1a ca
nhan; tén, mi s6 doanh nghiép, hoic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh d6i voi cb
déng 1 to chure; s6 luong va loai ¢6 phan ¢ dong d6 nim giir; va ndi dung kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

3. Cach thirc ding ky tham du Pai hi dong co dong



+

+

C6 dong, Ngudi duge ty quyén du hop c6 thé ding ky tham du qua thu dién tir, nhung van
phai mang theo va xuét trinh thu triéu tap, gidy to tiy than, gidy ty quyén va cic gidy to
lién quan can thiét dé dang ky v6i Ban to chirc dai hi.
Thu tuc uy quyén va lap gidy uy quyén cho cac cb dong:
Cb dong sé thyuc hién viée ty quyén bang vin ban ty quyén cho Ngudi duge uy quyén du
hop theo mau duoc Cong ty giri kém tai liéu. Co déng co6 thé gui trude thong tin vé vin
ban Gy quyén dén Ban t6 chuc trude ngay khai mac Pai hoi.
Nguoi duoc ty quyén du hop PHDCD phai ndp gidy ty quyén khi diang ky du hop trude
khi vao phong hop.
Céc ¢6 dong co quyén tham dy cudc hop PHPCP theo quy dinh cta phap luat co thé ay
quyén cho cé& nhan, t6 chirc dai dién tham du.
Cb dong 1a ca nhan chi c6 thé ty quyén t6i da cho mot nguoi tham du hop PHPCP.
Co dong la td chuc co quyén ctr mdt hodc mot sd dai dién theo uy quyén thuc hién cac
quyén c6 doéng ciia minh theo quy dinh cia phap luat. Truong hop c6 nhiéu hon mot
nguoi dai dién theo Uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢d phan va sd phiéu bau dugc iy
quyén cho mdi ngudi dai dién.
Co dong c6 thé uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty 1am dai dién cho minh
tai DPHBCD.
Co dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho c6 dong dén muodn dang ky.

4. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai PHPCD
A.1 Thé thirc tién hanh hop
Chu toa cudc hop:

a)

b)

c)

Chu tich Hoi dong quan tri (HPQT) lam chii toa cac cudc hop PHPCD do Hoi dong quan
tri tri¢u tap.

Truong hop Chu tich HBDQT Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi Pho Chu
tich HDQT hodc cac thanh vién HDQT con lai bau mét nguoi trong s6 ho lam chu toa
cudc hop theo nguyén tic da sb.

Trong trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tip hop PHPCD diéu khién cudc hop PHDCD
bau chii toa cudc hop va ngudi cé sé phiéu bau cao nhat dugc cir 1am cha toa cude hop.

Chu toa ctr mdt hodc mot sb nguoi l[am thu ky cudc hop;

DHDCP bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé

nghi clia chii toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh cin ctr vao dé



nghi cua chu toa.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc PHDCD thong qua trong phién khai mac.

Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi timg van dé trong ndi dung chuong

trinh hop.

Chu toa cudc hop co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop PHDCD

mot cach hop 1€, co trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong

mudn cua da s6 dai biéu tham du.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop DPHPCD di c6 du sé ngudi dang ky du hop theo quy dinh

dén mot thoi diém khac hodc thay dbi dia diém hop trong cac trudng hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tit ca c6 dong dy hop;

b) Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac c¢b dong du hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

¢) Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay, ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

Truong hop chu toa hodn hodc tam dung hop PHDPCD trai véi quy dinh trén tai Khoan 4 Muc

I nay, PHPCP bau mét ngudi khac trong sé nhig ngudi du hop dé thay thé chu toa diéu

hanh cudc hop cho dén luc két thuc; tat ca cac nghi quyét, quyét dinh dugc théng qua tai cude

hop d6 déu c6 hiéu lyc thi hanh.

Nguoi triéu tap hop DPHPCP c6 quyén:

a) Yéu cau tat ca nhitng ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh hop phap,
hop ly khac.

b) Yéu cau co quan c6 thAm quyén duy tri trit tu cudc hop; truc xuit nhitng nguoi khong
tuan thi quyén diéu hanh cia chu toa, ¢b ¥ giy rdi trat ty, ngan can tién trién binh thuong
ctia cudc hop hoic khong tuan thi cic yéu cdu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop
DbHDCD;

Nguoi triéu tap hop PHDCD, sau khi da xem xét mdt cach cin trong, co thé tién hanh céc

bién phap thich hop dé:

a) Tao diéu kién cho ¢ dong tham du (tiép tuc tham dy) dai hoi;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai dia diém do;

¢) Tao diéu kién cho c6 dong tham duy (hoic tiép tuc tham du) dai hoi.

d) Nguoi tridu tap hop DPHPCD c6 toan quyén thay doi nhing bién phap néu trén va ap dung
tat ca cac bién phap néu HPQT thay can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy
vao ctra hoac st dung nhiing hinh thirc lya chon khac.

4.2 Biéu quyét tai DPHPCPD

Tat ca cac ndi dung trong Chuong trinh hop PHDCD déu phai duoc thong qua bang cach lay



¥ kién biéu quyét cua c6 dong. Viéc biéu quyét tai PHPCPD duoc thyuc hién theo mot trong hai

hinh thte: biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét hodc Bo phiéu kin.

a) Biéu quyét bang cach gio Thé:

+ Hinh thirc gio Thé duoc dp dung dé xin ¥ kién DPHPCPD vé cac ndi dung chu yéu gom:

e Chuong trinh dai hoi;

e Quy ché lam viéc va cach thac biéu quyét tai PHDCD;

e Danh sach Poan chu tich, Thu ky, Ban kiém phiéu biéu quyét;

e Quy ché dé cwr, tng ctr va Thé 1& bau cir thanh vién HDQT;

e Danh sach ung cu vién tham gia HDQT;

e Danh sach Ban bau ctr va dé cir Truong Ban bau cir;

e Bién ban kiém phiéu biéu quyét;

e Bién ban kiém phiéu két qua bau cu thanh vién HPQT;

e Bién ban, Nghi quyét dai hoi.

e Céc van dé khac ma Quy ché lam viéc tai cudc hop PHPCP c6 quy dinh ldy y kién
theo hinh thic Gio thé.

+ Céch thuc hién : Co dong gio thé dé biéu quyét “Tan thanh”, “Khéng tin thanh”,
“Khéng c6 y kién” voi nhitng ndi dung biéu quyét khi Ban t6 chirc hoiac Chu toa Pai hoi
y&u cau biéu quyét.

+ Noi dung dugc théng qua khi ty 18 biéu quyét dat da s6 qua ban.

Bo phiéu kin (str dung cac phiéu biéu quyét do Ban t6 chuc cap):

+ Hinh thirc bo phiéu kin dwoc ap dung dé xin y kién DPHPCD vé céac noi dung chinh trong
chuong trinh hop (dwoc ghi cy thé trén Phiéu biéu quyét), gom:

e Cac béo céo hoat dong caa HPQT va cac Tiéu ban tryc thuoc HDQT;
e Céic béo cao va to trinh vé cac van dé thugc tham quyén quyét dinh cia DPHDPCD.

+ Céch thuc hién: C6 dong thuc hién biéu quyét dbi vai cac van dé ghi trén Phiéu biéu
quyét bing cach danh diu vao mot trong cac 6 twong Ung: “Tan thanh”, “Khong tan

o

thanh”, “Khong c6 y kién”. C dong lya chon phuong an ndo thi danh diu vao 6 do.
Phiéu biéu quyét hop 18 la phiéu biéu quyét dam bao cac yéu cau sau:
e L phiéu theo miu do Ban T6 churc dai hoi phét ra, c6 dong dau Cong ty.
e C6 danh diu vao mot trong cac 6 thé hién y kién cd dong. Cac phiéu khong danh dau
hodc danh dau nhiéu 6 déu la phiéu khéng hop lé.
e Phiéu biéu quyét khdng bi rach, c6 dau hiéu tay, xda.
e Cb dong ky va ghi rd ho tén vao phia dudi Phiéu biéu quyét.
—  Truong hop ¢ ¢ dong hoic dai dién dugc iy quyén dén mudn va tham gia biéu quyét tai dai



ho6i ngay sau khi ding ky thi hiéu lyc cta nhirng ndi dung di duoc biéu quyét trude d6 khong
thay dbi.
5. Céach thire Kiém phiéu

— Dbi véi trudng hop bo phiéu tir xa thi viée kiém tra cac Thé biéu quyét ndy s& bao gom
viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh day du cta hd so gui kém va duogc kiém tra va
téng hop cung véi cac The biéu quyét dugc phat tryc tiép tai Dai hoi.

— Céc tinh trang “Téan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co y kién” s& duoc tong hop riéng
(trong d6 cac thé biéu quyét tring/khong hop 1& s& duoc cong vao nhém “Khong co y
kién”). Téng két qua cua tirng tinh trang s& duoc chia cho tong sb quyén biéu quyét phat ra
tai khau dang ky dé xac dinh ty 1¢ phan trim cua ting tinh trang.

— Ban kiém phiéu s& c6 nhan su giam sat qua trinh va két qua kiém phiéu. Tt ca thanh vién
Ban kiém phiéu s& ky xac nhan két qua.

6. Thong bao két qua kiém phiéu
— Truodng ban kiém phiéu s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tat viéc kiém phiéu.
7. Cach thire phin di quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

— Trong truong hop ¢ dong phan d6i quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong thi cd dong do
phai thyc hién bang hinh thirc vin ban, ghi & ho tén va ma sé dy dai hoi co dong va noi
dung, 1y do vé viéc phan dbi.

— Vin ban d6 sé& dugc chuyén dén Thu ky dai hoi dé ghi nhan.

— €6 dong biéu quyét phan d6i nghi quyét vé viéc to chuc lai cong ty hodc thay ddi quyén,
nghia vu ctia ¢6 dong quy dinh tai Diéu 1& cong ty c6 quyén yéu cdu cong ty mua lai cb
phan ctiia minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ciia co6 dong, sb
luong cb phan ting loai, gia dy dinh ban, Iy do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc
giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Pai hoi dong cb dong thong qua nghi
quyét vé viéc t6 chirc lai cong ty hodc thay doi quyén, nghia vu ciia ¢6 dong quy dinh tai
Diéu 18 cong ty.

— Trudng hop 6 cd déng, nhém c6 dong yéu cau Toa an hoic Trong tai hity bo nghi quyét,
quyét dinh cia PHPCP nhu quy dinh tai Khoan 7 muc I ciia Quy ché nay thi cac nghi
quyét, quyét dinh d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh
khac, trir truong hop ap dung bién phap khan cip tam thoi theo quyét dinh ctia co quan co
thim quyén.

8. Lap bién ban hop Pai hji dong co dong

— Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu

gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc 14p bang tiéng Viét, c6 thé lap thém



bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghié¢p;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
Chuong trinh hop va nd1 dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;
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Toém tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop DPai hoi déng cd dong vé
tirng van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 cd dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac c¢b déng du hop, phu luc danh sach ding ky
cbd dong, dai dién c6 dong du hop v6i s6 ¢d phan va sé phiéu bau tuong tGng;

g. Tong sb phiéu biéu quyét dbi v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khong hop 1é, tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién;
ty 1& tuong tng trén tong sd phiéu biu quyét cua co dong dy hop;

h. Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

I. Chir ky cta chu toa va thu ky.

— Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung trong bién
ban tiéng Viét dugc wu tién ap dung.

— Bién ban hop DPai hoi déng c6 dong phai dugc lap xong va thong qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhi¢m lién doi vé tinh trung thuc,
chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

— Bién ban hop DPai hoi ddng cd déng duoc coi 1a bang chimg xac thuc vé nhirng cong viée
da dugc tién hanh tai cudc hop Pai héi déng cd dong trur khi co6 ¥ kién phan ddi vé noi
dung bién ban duoc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi
gtri bién ban.

— Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach cd déng dang ky dy hop kém chir
ky cua ¢ dong, van ban iy quyén tham du hop va tai liéu ¢ lién quan phai duoc luu giit
tai tru s& chinh cua Cong ty.

9. Théng qua Quyét dinh, Nghi quyét PHPCDP va cong bd Nghi quyét PHCDPCD

— Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb déng phai duoc diang tai 1én trang thong tin dién tr cia
cong ty trong vong hai muoi bon (24) gio ké tir khi dugc ban hanh.

10. Viée Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bing viin ban

—  HDQT c6 quyén ly ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh cia PHDCP bt
ctr luc ndo néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Trir cudc hop PHPCD thuong nién
khong dugc t6 chire dudi hinh thire 14y ¥ kién c6 dong bang van ban,



HDQT phai chuan bi Phiéu 13y ¥ kién, dyu thao nghi quyét PHDCD va cic tai liéu giai trinh
du thao nghi quyét. HDQT phai dam bao giri, cong bd tai lidu cho cac c6 dong trong mot thoi
gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat muoi lam (15) ngay trudc ngay hét han
nhan phiéu iy y kién. Yéu cau va cach thtrc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo duogc
thuc hién theo nhu véi cach thirc giri thong bao hop PHDPCD thudng nién quy dinh tai Khoan

2 Muc I Quy ché nay.

Phiéu ldy y kién phai c6 cac noi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b. Muc dich lay ¥ kién;

C. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhéan
dan, ho chiéu hodc ching thuc c4 nhan hop phap khac cia cd dong 1a c4 nhan; tén, mi sb
doanh nghiép hoac quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh cta co dong la t6 chutrc hodc
ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb thé cin cude cong dan, Giéy chtirng minh nhan
dan, Ho chiéu hodc chtng thuc c4 nhan hop phéap khéac cua dai dién theo ty quyén cua cb
dong 1a to chirc; s6 lugng cb phan cia timg loai va sd phiéu biéu quyét cua co dong;

d. Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gdm: “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” ddi
v4i timg van dé lay ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i vé Cong ty;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT va Ngudi dai dién theo phép luét cua Cong ty.

Phiéu léy y kién da duoc tra 1oi phai c6 chir ky ) dong 1a cad nhan, hodc nguoi dai dién theo

phap luat cua ) dong la td chtrc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phép luat ciia td chtre duogc

iy quyén.

Phiéu 1ay ¥ kién c6 thé giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Guri thu: Phiéu 1y y kién giri v& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc mé trude khi kiém phiéu;

b. Guri fax hodc thu dién tu: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

c. Cac phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 13y y
kién hodc di bi mé trong trudng hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu lay y kién
khong giri vé dugce coi 1a phiéu khong tham gia.

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua Truéng Ban kiém toan

ndi bo hodc c6 dong khong phai 1a ngudi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai

¢6 cac ndi dung chi yéu sau:

a. Tén, dia chi tru sd chinh, ma s6 doanh nghiép;



Muc dich va cac ¥ kién can iy y kién dé thong qua nghi quyét;
Sb c¢6 dong vai tong sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 18 va sd phiéu biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;
Téng s6 phiéu “Téan thanh”, “Khoéng tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién”ddi véi ting van dé;
Céc van dé da dugc thong qua;
f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich HPQT, nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty, nguoi
kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.
Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu
trich nhi¢m vé tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trich nhi¢m
vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc,
khong chinh xac.
Bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién bang vin ban phai duoc cong bd trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bn (24) gio ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu;
Phiéu lay y kién di duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va céc tai
lidu ¢ lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giir tai tru s& chinh cia
Cong ty.
Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1dy y kién c6 dong bang van ban phai dugc s6 co
dong dai dién it nhat 51% tong sé co phan co quyén biéu quyét chap thuan va co gia tri va
hiéu luc thuc hién nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop PHPCP.

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT
1. Tiéu chuan, tw cach thanh vién Hoi dong quan tri

1.1 Tiéu chudn thanh vién HPOT:

Thanh vién HPQT phai dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
151 Luat doanh nghiép va Biéu I¢. Cu thé nhu sau:

a. Co du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc doi tuong bi cAm thanh lap va quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thuc té trong quan 1y kinh doanh phu hop véi
nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 13 ¢6 dong cua Cong ty;

c. C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh céac giai phap thuc tién.

d. Co k¥ ning giao tiép tot.
Thanh vién HDQT Cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT tai qua nam (05)
Cong ty khac;



f.

Chu tich HPQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong giam dc Cong ty.

1.2 Tiéu chudn thanh vién doéc ldp HDOT:

Thanh vién doc lap HPQT 1a thanh vién dap @ng tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 151
Luat doanh nghiép. Cu thé:

a.

Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con cia Cong ty; khong phai la
ngudi di timg 1am viéc cho Cong ty, Cong ty con ctia Cong ty it nhat trong 03 niam lién
trudc do;

Khong phai 13 nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién HDQT dugc huong theo quy dinh;

Khong phai 1a nguoi c6 vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cua Cong ty; 13 nguoi quan 1y ciia Cong ty
hodc Cong ty con cia Cong ty;

Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong sb c6 phan co quyén
biéu quyét cua Cong ty;

Khong phai 1a ngudi da ting 1am thanh vién HPQT, Ban kiém soét ciia Cong ty it nhat
trong 05 nam lién trudc do;

Khong lam viéc tai cac t6 chirc cung cap dich vu tu van phap luat, kiém toan cho cong ty
trong hai (02) nam gan nht;

1.3 Khéng di diéu kién la thanh vién HPOT déc lap:

Thanh vién doc lap phai thong bao véi HPQT vé viéc khong con dap ung du diéu kién theo
quy dinh tai Biém 1.2 Khoan 1 Muc Il ciia Quy ché nay va dwong nhién khong con 14 thanh
vién doc 1ap ké tir ngay khong dap ung du diéu kién. HDQT phai thong bao trudng hop thanh
vién doc lap khong con dap tmg du diéu kién tai cuoc hop PHPCD gan nhat hoac triéu tap
hop PHPCP dé bau bo sung hoic thay thé thanh vién doc lap do trong thoi han sau (06)
thang ké tir ngay nhan duoc thdng b&o cua thanh vién doc lap c6 lién quan.

1.4 Tw cach thanh vien HDOT

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong cac trueong hop sau:

a.

Khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p hodc bi
luat phap cam khong duoc 1am thanh vién HPQT;

Co6 don ttr chure;

Bi r6i loan tdm than va thanh vién khic ctia HPQT c6 nhiing bang ching chuyén mén
chirng té nguodi d6 khong con nang luc hanh vi;

Khong tham du cac cudc hop cua HPQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir trudong
hop bat kha khang;



2.1.

2.2.

2.3

2.4

2.5

e. Theo quyét dinh cia PHDCD;

f.  Cung cp thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty voi tu cach 1a tng vién HDQT;

g. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

2. Cach thirc co dong, nhém co dong wng cir, d® cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi
ddngquan tri cia theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 1¢ cong ty:

Truong hop da xac dinh dugc trude cac tng vién, thong tin lién quan dén céc tng vién HDQT

duoc cong b tdi thiéu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop PHPCPD trén trang

thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac tmg vién nay truéc khi bo

phiéu.

Thong tin lién quan dén img vién HPQT duogc cong bd bao gom céc noi dung toi thiéu sau

day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
Trinh d6 chuyén mon;
Qua trinh cong tac (trong d6 néu kinh nghiém va nhiing vi tri cong tdc ma ong vién da
dam nhén trong vong 05 nam qua);
Nhiing vi tri cong tdc ma ung vién dang ddm nhan;
Céc cong ty ma Gmg vién dang ndm giir chitc vy thanh vién HPQT va céac chtrc danh quan
ly khac;
f.  Béo cdo danh gia vé dong gop ciia ing vién cho Cong ty véi tu cach 1a thanh vién HPQT,
trong truong hop tng vién do hién dang 1a thanh vien HDQT cua Cong ty;
g. Cac loi ich c6 lién quan toi Cong ty (néu co);
h. Quan hé cua trng vién véi Nguoi ndi bo;
i.  Quan hé tmg vién véi cac doi tac kinh doanh chinh ciia Cong ty;
j.  Ho, tén cta c6 dong hodc nhoém cd dong dé cir tng vién d6 (néu co);
k. Cac thong tin khac (néu c6).
Cong ty phai dam bao c6 dong cé thé duoc tiép can thong tin vé cac Cong ty ma ang vién
dang nam giir chuc vy thanh vién HPQT, cac chuc danh quan Iy khac va cac loi ich co lién
quan toi Cong ty cua tmg vién HPQT (néu co).
Céc tng vién HPQT nén c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua
cac thong tin ca nhan dugc céng bd va cam két thyc hién nhiém vy cia thanh vién HPQT mét
cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi lgi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam
thanh vién HDQT.
Cb dong hodc nhém c6 dong nim giir tir 5% tong s6 ¢d phan lién tuc tir sau (06) thang tro 1&n
c6 quyén dé ctr tmg vién HPQT. Cy thé:



2.6

® o0 oCw

Tir 5% dén dudi 10% thi duoc dé cir toi da mot (01) tmg vién;
Tir 10% dén dudi 30% thi duoc d& ctr tdi da hai (02) ing vién;
Tir 30% dén dudi 40% thi dugc dé ctr toi da ba (03) Gmg vién;
Tir 40% dén dudi 50% thi dugc dé ctr toi da bon (04) tng vién;
Tir 50% trd 1énthi dwoc dé cir tdi da nam (05) tng vién;

Truong hop sé lwong cac tng vién HPQT thong qua dé cir va ung cir van khong du sé lwong
can thiét, HPQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién hoic t6 chic dé cir theo mot co
ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirce HDQT duwong nhiém dé cir tng ctr vién
HPQT phai dugc cong bd rd rang va phai duoc PHPCD théng qua trude khi tién hanh dé ci.

3.

Cich thirc bau thanh vién Hgi dong quan tri

Viéc bau thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thurc bau don phiéu, theo d6 mdi
Co dong co6 tong s6 phiéu biéu quyét twong mg véi tong s6 ¢ phan s¢ hitu nhan véi s6
thanh vién dugc bau cua HPQT va Co dong co quyén don hét tong sé phiéu bau ciia minh
cho mot hodc mot sd ung cu vién.

Co dong c6 thé phan phdi s6 phiéu cho timg tng vién theo timg s6 phiéu hoic ty 1& cu thé
hoic phan phdi déu cho cac tng vién duoc chon. Trong truong hop phan phdi déu, C6
dong khong can dién sd phiéu bau ma chi can lwa chon cac tng vién theo cach thirc quy
dinh tai Quy ché nay.

Co dong thuc hién viéc lya chon tng vién bﬁng cach dé nguyén tén ung vién dugc chon va
gach ngang d6i véi tén cac tng vién khong lwa chon. S6 luwong tng vién lya chon khong
duoc vuot qua s6 luong thanh vién HPQT dugc phép bau.

Cian ctr vao sb luong thanh vién HPQT dugc phé chuan, Pai hdi s& dua vao ty 1€ phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bt dau tir tng vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb
thanh vién can bau va phai dam bao dap tng sb lugng tdi thiéu thanh vién HDQT doc 1ap
theo quy dinh phap luat va Diéu Ié.

Trong do, cac ung vién doc lap s€ dugc chon trudce (tinh theo ) phiéu bau tir cao xuéng
thdp riéng cho cac ung vién doc 1ap). Sau khi di dat s6 luong t6i thiéu thanh vién HDQT
doc 1ap theo quy dinh, viéc chon cac thanh vién HPQT con lai sé duoc tinh theo s6 phiéu
bau tir cao xudng thap (bao gém cac tng vien HPQT khong doc 1ap va doc 1ap con lai).
Ung vién trang ctr thanh vién HPQT phai c6 it nhit mot (01) phiéu bau.

Dbi véi cac tng vien HPQT khong doc 1ap, trong trudng hop phai lwa chon tmg ctr vién co
ty 1& phiéu bau ngang nhau thi:

+ Neéu ung vién la C6 dong thi img vién nao nam gilt nhiéu hon c¢6 phan s€ uu tién dugc

chon.



+ Néu tmg vién khong 1a C6 dong thi tmg vién ndo c6 s6 nhiém ky lam thanh vién HDQT

4.

lau hon sé& wu tién dugc chon. Trong trudng hop cung nhiém ky thi s& xét theo s6 nim
dam nhiém.
Truong hop khong co6 du s6 thanh vién HDQT hodc thanh vién HDPQT ddc 1ap thi Pai hoi
s& tién hanh bau lai cho dén khi du s luong.
Cic truomg hop mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hdi dong quan tri

Mién nhiém :

Khéng du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh tai Piém 1.4 Khoanl Mucll cua
Quy ché nay;

Truong hgp mot thanh vien HPDQT khong du tu cach theo quy dinh cua Phép luat hoac
khong c6 du nang luc hanh vi thi HPQT s€ thanh 1ap mot Tiéu ban tam thoi dé chiu trach
nhiém thu thap bang ching va cac thong tin, lap bdo cdo va dé xuét, trinh HPQT biéu
quyét quyét dinh.

Déi véi truong hop tir nhiém, cac thanh vién con lai cia HDQT s& xem xét va ra quyét
dinh. Viéc mién nhiém chi c6 hiéu luc khi c6 nghi quyét béng van ban cia HDQT.

Bai nhiém :

Viéc bai nhiém thanh vién HDQT duoc dé cap theo quy dinh tai céac Piém 1.4 Khoan 1
Muc II cta Quy ché nay.

Déi voi truong hop thanh vién HDQT bi phap luéat cAm khong dugc lam thanh vién HPQT,
HPQT sé triéu tap cudc hop dé ban hanh nghi quyét.

Dbi voi truong hop thanh vién HPQT: khong hoan thanh nhiém vu; gian doi... HDQT s&
thanh 1ap mot Tiéu ban tam thoi dé chiu trach nhiém thu thap béng chirng vacac thong tin,
1ap bao cdo va dé xuét, trinh HPQT biéu quyét quyét dinh.

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18.

Théong bao vé bau, b6 nhiém, mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan tri
Viéc bau, bo nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac thanh vién HPQT phai dugc thong bao va
cong bd thong tin trong vong 24 gid ké tir thoi diém phat sinh sy kién va duoc phé chuin
theo céc quy dinh ctia phap ludt vé ching khoan va thi trudng ching khoén.

Cach thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri

C6 d6ng, nhom cb dong sé tng cir, dé cir ing vién HPQT theo dang tiéu chuan, diéu kién
dugc dé cap tai Khoan 1 va 2 Muyc II cua Quy ché nay. Toan bo hd so, thong tin can thiét
clia ing vién dugc chuyén dén Cong ty cho Hoi dong quan tri dwong nhiém va Ban t6 chic
PHDCD.

HDQT can nd lyc trong viée cong bd thong tin vé ting vién theo dung quy dinh cua phap



luat tuy theo thong tin cua ng vién.

Truong hop s luong cac tng vién HDQT thong qua dé ctr va Gmg cir van khong du sb
luong can thiét, HDQT duong nhiém co6 thé dé cir thém tng ctr vién hodc to chirc dé ctr
theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thic HDQT dwong nhiém dé
ctr tmg ctr vién HDQT phai dugc cong bd 1 rang va phai duoc DPHDPCD thong qua trudce
khi tién hanh dé cir.

1. TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

1.

Théong bio hop Hdi dong quan tri

Thong bao hop Hoi ddng quan tri s& duoc Thu ky Hoi ddng quan tri Cong ty giii dén céc
thanh vién Ho1 déng quan tri béng thu dién tir dén duoc dija chi lién lac caa tung thanh vién
Hoi dong quan tri da duoc ding ky trude tai Cong ty.

Thong bao hop Hoi dong quan tri s& bao gdm chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, kém
theo cac tai liéu can thiét vé nhiing van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cuoc hop, cac
phiéu biéu quyét cho nhimng thanh vién Hoi dong quan tri khong thé dy hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tir chdi théng bdo mdi hop hoic mot phan nodi dung
chuong trinh hop bang cach gui thu dién tir dén Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri duogc tién hanh khi c6 it nhit ba phan tu (3/4) tong sd
thanh vién Hoi dff)ng quan tri tham du truc tiép hodc mét hinh thtrc khac theo Khoan 9 Diéu
30 cua Piéu 18 cong ty.

Trur khi c6 sy thoa thuan khéc, truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh,
cudc hop phai dugc triéu tap 1an thr hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh
hop lan thtr nhat. Cudc hop tri¢u tap 1an thtr hai dugce tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) )
thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop.

Cach thirc biéu quyét

Ngoai quy dinh tai Khoan 11 Diéu 30 cua Diéu 1é Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri ¢6
thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Phiéu biéu quyét chi
dugc md/trinh trude su chirng kién cua tat ca nguoi du hop.

Trong cac cudc hop truc tiép, qua dién thoai, cac thanh vién HDQT sé& biéu quyét déng v
bang miéng hodc gio tay ddi voi mdi van dé sau khi duge Chu toa néu van dé va két thuc
phan thao luan. Cac tinh trang biéu quyét c6 thé 1a “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khong c6 ¥ kién”.

Cich thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da sb thanh vién



Hoi dong quan tri dy hop tan thanh (>50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va khong tan
thanh ngang bang nhau, thi quyét dinh cubi cing s& thudc vé phia c6 ¥ kién cta Chu tich
Hoi dong quén tri.

Nghi quyét theo hinh thtrc 1iy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sd y kién tan
thanh cta da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co6 hiéu
luc va gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop.

Ghi bién ban hop Hji dong quan tri

Thu ky HDQT cong ty sé& thuc hién ghi bién ban dién bién cudc hop HDQT mdt cach day
du, chi tiét, rd rang. Thu ky HPQT c6 thé ghi 4am cudc hop dé dam bao tinh chinh x4c cudc
no6i dung, dién bién, két qua cudc hop.

Bién ban ghi nhan dién bién cude hop s& duoc hoan thanh ngay sau mdi cudc hop va co
chir ky xac nhan tham du ctua tat ca thanh vién tham dy. Bién ban cudc hop chinh thurc s€
duoc hoan thanh trong vong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc cudc hop.

Bién ban hop HDPQT s€ dugc luu trit voi thot han 10 nam.

Thong bio nghi quyét Hoi dong quan tri

Can ¢t vao cac ndi dung, quyét dinh duoc thong qua cia cudc hop HPQT, Chu tich HPQT
sé thay mat HDQT ky ban hanh cac van ban nghi quyét cia HDQT.

Céc nghi quyét nay s& dugc thong tin dén tat ca cac thanh vién HPQT.

Céc ndi dung nghi quyét thudc pham vi phai cong bd thong tin s& dugc cong bd thong tin
theo quy dinh phap luat.

IV.THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HPQT

1.

Cic tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

HDQT c6 thé thanh 1ap céc Tiéu ban truc thudc vé dau tu, nhan su, lvong thuong, kiém toan

ndi bo dé hd tro hoat dong ctuia Ho1 déng quan tri.

2.

Co ciu ciia cac tiéu ban

S6 lwong thanh vién ciia mdi Tiéu ban do HPQT quyét dinh va can nhic tai ting thoi
diém, nhung mdi Tiéu ban s& co it nhat ba (03) thanh vién.

Céc thanh vién trong Tiéu ban khong nhat thiét phai 1a thanh vién HPQT. Trong mdi Tiéu
ban, s& c6 it nhat 01 thanh vién HPQT. HPQT s& bo nhiém mdt thanh vién HPQT trong
Tiéu ban 1am Trudng ban.

Tiéu chuén thanh vién cia Tiéu ban, Truéng Tiéu ban

Céc bén lién quan khac, nhat 13 cac can bd quan 1y, nhitg ngudi khong phai 1a thanh vién
ctia cac Tiéu ban truc thudc HPQT, ¢ thé duge moi du ban vé cac van dé cu thé nao do,
nhung chi c6 tu cach quan sat va khong co quyén can thiép hodc quyét dinh dbi véi cac van



4.

dé duoc du ban.
Ban kiém toan ndi bo phai ¢ it nhit mot (01) thanh vién 13 ngudi c6 chuyén mon veé tai
chinh, ké toan va khong phai & ngudi 1am viée trong bo phan ké toan tai chinh ctia Cong
ty.
Truong hop Cong ty khong thanh 1ap cac Tiéu ban thi HDQT c6 thé phan cong thanh vién
doc 1ap giup HPQT trong cac hoat dong kiém toan, nhan sy, lvong thudng...
Hién tai Cong ty khong thanh lap Tiéu ban Nhan sy va Luong thuong nén HDQT sé& phan
cong mot (01) thanh vién HPQT khong diéu hanh phu trach cac van dé vé nhan sy va
lvong thudng.
Céc Truong ban cua cac Tiéu ban, thanh vién HDQT phu trach cac van dé vé nhén su va
luong thudng cta Cong ty phai c6 mit tai cac ky DPHPCPD dé tra 1oi nhitng cau hoi ctia cac
co dong.
Trudng ban ctia mot Tiéu ban phai:
Thong bao cho HPQT biét vé tat ca nhitng van dé quan trong lién quan dén cong viéc ciia
Tiéu ban, it nhat ba (03) thang mot lan.
Nop cho HPQT tat ca nhimng ho so cong viéc ma HPQT yéu cau, khong duge cham tré.
Thuc hién nhitng bién phap quan 1y can thiét d¢ dam bao rang Tiéu ban hoan thanh tot
nhiém vu ctia minh.
Céc thanh vién trong Tiéu ban Nhan sy va Luong thuong phai liém chinh va nim vimng
nhitng nguyén tic co ban vé kinh té, tai chinh, dao dtrc kinh doanh, quan 1y, Luat Doanh
nghiép, Ludt Lao dong va céc quy dinh khéac c6 lién quan.
Thanh vién cua cac Tiéu ban khac phai c6 chuyén mon, kinh nghiém trong cac linh vuc
hoat dong cua Cong ty. HPQT s€ can nhéc lya chon cac thanh vién co6 nang luc gioi trong
cac linh vuc nghiép vu, c6 kién thirc tai chinh tham gia Tiéu ban nay.
Viéc thanh lap tiéu ban

Viéc thanh 1ap céc tiéu ban khac phai duoc su chip thuin cua Pai hoi dong cb dong. HDQT

duoc Pai hdi c6 dong ty quyén ra quyét dinh thanh lap cac tiéu ban va quyét dinh nhéan sy

dong thoi s€ phé duyét cac ndi dung vé quyén han, quy trinh va bao cdo cua cac tiéu ban.

5. Cac ngi dung khac

Thu lao HPQT dugc DPHDPCP phé chuin s& dugc phan chia cho cac thanh vién HPQT theo
nguyén tac:

— Thanh vién HDQT diéu hanh c6 thu lao tu cach thanh vién, Chu tich HDQT sé co thu lao

thanh vién cao hon cac thanh vién khac.

— Thu lao cua Trudng ti€u ban va thanh vién cua ti€u ban ¢6 pham vi va muac do cong viéc
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nhiéu sé co thu lao cao hon.

THANH LAP VA HOAT PONG CUA BAN KIEM TOAN NOI BQ (TIEU BAN
KIEM TOAN)
Cic tiéu chuan ciia thanh vién Ban kiém toan ndi bd
HDQT sé& quyét dinh c6 it nhit mot thanh vién trong Ban kiém toan noi bo c6 chuyén mon
vé tai chinh, ké toan hodc kiém toan (c6 bang cap, ching chi hoic kinh nghiém lién quan)
va khong lam viéc cho bd phan ké toan hodc tai chinh cua Cong ty.
Céc thanh vién Ban kiém toan noi bd s& chuyén mén va kinh nghiém da dang vé quan Iy
rui ro, hoat dong, tuan thu.
Thanh vién Ban kiém toan noi bd phai dap Gmg cac tiéu chuan sau:
C6 pham chat trung thyc, ¥ thirc chap hanh phap luat;
C6 bang dai hoc tré 1én cac chuyén nganh phu hop, c6 kién thic day du va ludn duoc cap
nhat vé cac linh vuc duoc giao thyc hién kiém toan noi bo.
ba c¢6 thoi gian tir 05 nam trd 1én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hoac tir 03 nam tré
Ién lam vi¢c tai don vi dang cong tac hoac tir 03 nam tr¢ 1€n lam cong tac tai chinh, Kké
toan, kiém toan hodc thanh tra.
C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phép luat va hoat dong cta don vi;
C6 kha nang thu thap, phan tich, ddnh gia va tong hop thong tin;
Hiéu biét vé cac nguyén tic/phuong phap kiém toan ndi bo;
C6 hiéu biét vé rii ro va hé théng kiém soat;
K§¥ nang giao tiép, k¥ nang phan tich tot; quan tim dén chi tiét, tap trung vao cac quy
trinh;
K§ nang quan ly thoi gian, thich Gng linh hoat trong diéu kién thay doi;
K¥ nang lam viéc nhom/lam viéc doc lap.

Trudng Ban kiém toan ndi by dap ung cac ti€u chuan sau:

+
+

+
2.

C6 pham chat trung thyc, y thirc chap hanh phap luat
C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cua don vi;
C6 kha nang thu thap, phan tich, ddnh gia va tong hop thong tin;
Co céu, thanh phin cia Ban kiém toan ndi bd
Co ciu, sb luong thanh vién Ban kiém toan ndi bo do HDbQT quyét dinh.
Trudng Ban kiém toan noi bo 1a thanh vién HDQT ddc lap.
Thanh vién thudc Ban kiém toan ndi bo co thé duoc phan cong phu trach mgt hodc mot s6
linh vire cu thé va phai chiu trach nhiém vé cong viéc dugc giao. Trudong Ban kiém toan



ndi by phan cong cong viéc cho cac thanh vién ctia Ban dua trén nang luc, kinh nghiém
chuyén mon ctia méi thanh vién va ké hoach hoat dong cua Ban.
— Truong Ban kiém toan ndi bo co trach nhiém 1ap ké hoach hoat dong quy, nam; td churc
thuc hién va gidm sat viéc thuc hién ké hoach.
3. Quyén va trach nhiém ciia Ban kiém toan ndi bd
Khi ¢6 yéu cau cia c6 dong hodc nhom cb déng nam giit tir 5% tong s6 cd phan phd thong
trong thoi han lién tuc tir sau (06) thang thyc hién va tién hanh kiém tra trong thdi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cdu. Trong thdi han mudi lam (15) ngay lam
viée, ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém toan ndi bo phai bao cdo giai trinh vé nhitng van
dé dugc yéu cau kiém tra dén HPQT va c6 dong hodc nhom co dong yéu cau. Viéc kiém tra
ciia Ban kiém toan ndi bd quy dinh tai muc nay khong dugc can tré hoat dong binh thuong
cua HPQT, khong gay gian doan hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;
Xay dung co ché tiép nhan y kién phan anh, khiéu nai ctia nhan vién Cong ty vé cac sai pham,
thiéu sot trong viéc quan ly, diéu hanh kinh doanh, quan tri rui ro, kiém soat ndi bo. Co ché
nay phai dam bao bao mat va bao vé quyén loi hop phap ciia ngudi phan anh, khiéu nai, ciing
nhu quy dinh vé diéu tra doc 1ap va cac bude xir Iy sau do.
Khi phat hién thanh vién HPQT, Tong giam dbc vi pham nghia vu ctia ngudi quan 1y quy
dinh tai Luat doanh nghiép, Piéu 1é va Quy ché nay thi phai yéu cau nguoi cé hanh vi vi pham
cham dirt ngay hanh vi vi pham, dong thoi guri thong bao ngay bang van ban dén HPQT dé
HDQT ra quyét dinh xir 1y;
Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thie va muic d6 can trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh, trong t6 chitc cong tac ké toan, thong ké va 1ap BCTC;
Xem xét s0 ké toan va cac tai liéu khac ciia Cong ty, cac cong viée quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty theo quyét dinh cia PHPCP hoic theo yéu ciu cia cd dong hoic nhom cd
dong nam gitr tir 5% tong s6 cd phan pho thong trong thoi han lién tuc tir sau (06) thang;
Kién nghi HPQT cac bién phap stra d6i, bd sung, cai tién co ciu to chirc ctia Cong ty;
Tham dinh bao c4o tinh hinh kinh doanh, BCTC nam, sau thang va quy ctia Cong ty. Lap noi
dung tham dinh nay trong bao cdo ciia HDQT trinh DPHPCP tai cudc hop thuong nién.
Giam sat viéc ap dung céc tiéu chuan ké toan trong viéc chuan bi cac BCTC. Xem xét cac van
dé trong yéu va cac danh gia trong viéc BCTC dé dam bao tinh ddy du cua cac BCTC va céc
cong bd chinh thic lién quan dén két qua tai chinh ctia Cong ty. Xem xét pham vi va két qua
ctia kiém toan va tinh hiéu qua vé mit chi phi;
Giam sat vi¢c ap dung cac ti€u chi téng hop BCTC cua céac don vi tryc thude;

Panh gia mac d6 chinh x4c va trung thuc cta nhitng thong tin tai chinh trude khi cong bd bao



chi vé két qua kinh doanh va céac thong tin tai chinh cta Céng ty, huéng dan viéc doc hiéu cac

con s6 loi nhuén cho cac co quan phan tich va danh gia tin nhiém;

Ban kiém toan noi bo chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo ctia Cong ty.

Ban kiém toan ndi bo duoc quyén su dung tu van doc lap dé thuc hién cac nhiém vu duoc

giao.

Pbi voi hoat dong ké toan, kiém toan cua Cong ty, Ban kiém toan ndi bd c6 quyén han va

trach nhiém:

+ Dé xuét lya chon cong ty kiém toan doc 1ap, muc phi kiém toan va moi van dé co6 lién
quan dé HPQT trinh BPHDCD phé duyét;

+ Gop ¥ kién vé tng vién cho vi tri kiém toan doc lap. Gop y kién vé ban du thao hop dong
s€ duoc ky voi kiém toan doc lap;

+ Danh gia tinh doc 1ap cua kiém toan doc 1ap. Giam sat chirc nang kiém toan doc lap. Ra
so4t nhimng diéu kién c6 thé dan dén viéc mién nhiém kiém toan doc lap, va dé xuat ¥ kién
trong nhirng truong hop nhu vay;

+ Thao luan véi kiém toan vién doc lap vé tinh chat va pham vi kiém toan trude khi bat dau
viéc kiém toan;

+ Thao luan vé nhitng van dé kho khan va ton tai phat hién tir cac két qua kiém toan giira ky
hodc cudi ky cling nhu moi van dé ma kiém toan vién doc lap mudn ban bac;

+  Xem xét cac van dé va vudng mic vé kiém toan va sy phan hoi cia Ban Tong giam ddc
véi kiém toan doc lap;

+ Thao luan va xem xét két qua kiém toan bao céo tai chinh cung v6i Pho Tonggiam doc
Tai chinh, K& toan trudng va Kiém toan doc 1ap;

+ Xem xét thu quan Iy ctia Kiém toan doc 1ap; c6 ¥ kién v6i Ban diéu hanh ddi voi nhimg
phat hién, khuyén nghi trong yéu va ké hoach thuc hién lién quan.

+ Giam sat tinh doc 1ap va khach quan cua kiém toan doc lap.

Céc quyén han va trach nhiém khac theo quy dinh tai phap luat va Diéu 1.

Téng giam doc va can bd quan 1y phai cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén

hoat dong ctia Cong ty theo yéu ciu cua Ban kiém toan noi bo.

Nhiém vu va quyén han cu thé ctiia Ban kiém toan ndi bo c6 thé duogc diéu chinh va s& duge

xac dinh trong quyét dinh thanh lap cia HDQT tai timg thoi diém.

4. Cudc hop ciia Ban kiém toan ndi bd

— Ban kiém to4n noi bd tién hanh hop hoic thao luan dinh ky hang quy trude cude hop quy
cia HDQT tir 1 dén 10 ngay dé thao luan va thong nhét cac noi dung can béo cao HPQT.
Thanh phﬁn tdi thiéu cua mot cudc hop 1a 2/3 trén téng sb thanh vién.
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Tuy theo cong viée dugce phan cong, thanh vién Ban kiém toan ndi bd co thé yéu ciu hop
riéng v&i Truong cac bo phan, lanh dao cac don vi truc thude, thanh vién Ban Piéu hanh.
Trong trudng hop nay, thanh vién Ban can thong bao vé két qua cudc hop cho Truong Ban
dé tong hop, theo dbi.

Thanh vién HPQT diéu hanh thuéc Ban kiém toan ndi bd (néu c6) khong tham gia ¥ kién
danh gia hodc biéu quyét cac van dé lién quan dén linh vyc diéu hanh do chinh thanh vién
do phu trach.

Ban kiém toan ndi bo 1am viéc theo co ché biéu quyét theo da sb. Trudong hop mot van dé
c6 sd biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén co ¥ kién cua Truong Ban s& 1a ¥ kién
quyét dinh.

Truéng Ban kiém toan noi bd c6 thé triu tap cudc hop, trao doi riéng véi tung thanh vién
trong Ban dé thao luan vé cac chu dé riéng biét.

Tuy theo ndi dung, cac cudc hop va thao luén co thé duoc thue hién thong qua cac tiép xuc
tryc tiép, hinh thirc khéc.

Tuy theo nhu cau, Ban co thé moi cac thanh vién Ban diéu hanh, Kiém toan doc lap, Kiém
soat ndi bo, Quan 1y rui ro (néu c0)... tham dy céac cudc hop.

Thu ky Cong ty hd tro cac cudc hop cua Ban kiém toan ndi bo:

Chuan bj cac diéu kién can thiét dé t6 chirc cudc hop;

Ghi bién ban cudc hop.

Truéng Ban kiém toan nodi bo bao cao Chu tich HDQT vé nhitng ndi dung quan trongciia
Ban sau khi két thiic cac cudc hop.

VI.LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

1.

Cé4c tiéu chuin ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép

Ban diéu hanh Cong ty

Ban diéu hanh c6 quy mé phu hop véi tinh hinh thuc té cua Cong ty tai ting thoi diém. Ban
diéu hanh chiu trach nhiém truée HDPQT va chiu sy giam sat, chi dao cua HPQT trong cong

viéc kinh doanh hang ngay cta Cong ty. Ban diéu hanh c6 Tong giam dbc, Pho Tong giam
dbc, Ké toan truong va chic danh quan 1y khac do HPQT bd nhiém. Viéc bd nhiém mién
nhiém, bii nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi quyét HDQT.

Céc thanh vién Ban diéu hanh phai man cén, c6 trach nhiém trong cong viéc dé hd tro Cong ty

dat duoc cac muyc tiéu dé ra trong hoat dong va to chuc.
Tiéu chudn cia thanh vién Ban diéu hanh




1.3

Céc quy dinh cu thé vé tiéu chuan chung cua thanh vién Ban diéu hanh bao gom cac néi dung

sau:

a.

f.

Chiém duoc 1ong tin ciia cac cd ddng, cic cip quan 1y va nhan vién Cong ty;

Co duc tinh trung thuc, nhiét tinh, c6 uy tin va c¢é tu duy, ky nang quan tri hién dai;

C6 chuyén mén, bang cip va cac k¥ ning to chirc phu hop, kha ning gan két loi ich cua
tat ca cac bén lién quan va dua ra cac quyét dinh hop 1y;

C6 kinh nghiém quan 1y, kinh doanh, c6 kién thirc t6t vé kinh té, chinh tri, phap luat va
cac van dé xd hoi ciing nhu kién thirc va xu huéng thi trudng, san pham va ddi tha canh
tranh;

C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap ap dung vao hoat dong
san xuat kinh doanh cta Cong ty;

Céc tiéu chuan riéng cy thé s& do Tong giam déc dé xuat va HPQT phé chuan.

Tiéu chudn va diéu kién cua Tong gidm doc

C6 du nang lyc hanh vi dan su va khong thudc ddi tugng bi cam quan ly doanh nghiép;

La ngudi c6 trinh do chuyén moén trong mot hodc cac linh vyc quan 1y kinh doanh cua Cong

ty, c6 nang luc td chirc chi dao va thuc hién tbt cac cong vi¢c duoc giao trong linh vyc dugc
phan céng;

Ngoai céc tiéu chuan quy dinh tai Diéu 1¢, Tong giam déc Cong ty con phai dap (mg céc tiéu

chuan va diéu kién dudi day:

a.

Co trinh @6 chuyén mon, kinh nghiém thyc té vé quan tri kinh doanh trong nganh nghé
kinh doanh chii yéu ctia Cong ty (wru tién ca nhan s& hitu nhiéu cd phan cia Cong ty).

C6 trinh d6 dai hoc trd 1én;

Khong phai 1a thanh vién Ban kiém toan ndi bo cua Cong ty;

Khong phai 1a nhan vién, thanh vién Ban Giam déc hay HPQT cuia d6i thu canh tranh; va
khong dong thoi lam Giam dbc/ Tong giam dbc ciia bat ky mot to chirc/ doanh nghiép nao
hodc cac churc danh quan ly ¢ cac cong ty khac.

2. Viéc bé nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Trinh tur, thu tuc:

HPQT cin ¢t vao cac tiéu chuan phu hop véi yéu cau Cong ty dé xudt nhan sy cho chic
danh Tong giam dbc. Thanh vién HPQT phu trach nhan su va luong thudng xem xét, danh
gia, lya chon va dé cir bang vin ban giri HPQT viée bd nhiém Tong giam ddc.

Tong giam dbc dé ctr bang van ban giri HPQT viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac v6i sé lwong va tiéu chuan phu hop véi co cdu va quy ché quan 1y cia Cong



ty.

Nguoi dé ctr dua ra ¥ kién danh gia bang vin ban ddi véi cac dé cu.

Két qua danh gid cac Gng vién tiém ning thudng duoc thuc hién théng qua co ché danh gia
c6 sy tham gia ciia Tong giam ddc va cac cip quan 1y cip cao khac trong Cong ty.

Bo nhiem:

4.

Hoi dong quan trj t6 chtrc hop dé biéu quyét thong qua.

Viéc bd nhiém s& duogc thé hién bﬁng van ban nghi quyét Hoi déng quan tri.

Nhiém ky ctia ngudi diéu hanh doanh nghiép khong qué 05 nim.

Ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghiép

Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong d6i véi Tong
giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong vai nhitng nguoi diéu hanh khac do
Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Tong giam déc.

Chu tich Hoi dong quan tri sé thay mat HDQT ky két hop dong lao dong ciia Tong giam
dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc theo cac quy dinh ctia Phap luat.

Cic truomg hop mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Mién nhiém:

+ Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan su ctia Cong ty.

+ Hét hop dong lao dong.

+ Nghi huu va khong c6 nhu cau gia han/tai ky hop dong.

+ Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac.

Bai nhiém:

+ Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham noi quy, quy ché cua Cong ty.

+ Vi pham phap luat dén murc bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac budc phai chdm dut hop

5.

dong lao dong.
Hoi dong quan tri to chirc hop dé biéu quyét thong qua viéc mién nhiém, bai nhiém Tong
Giam déc.
Viéc mién nhiém, bai nhiém s& duoc thé hién bang vin ban nghi quyét Hoi dong quan tri.
Théong bio bo nhiém, mién nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Viéc théng bao bd nhiém, mién nhiém s& dugc thuc hién theo quy dinh phap luit vécong bd
thong tin.

VII. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI VA TONG GIAM POC
1. Thi tuc, trinh tw triéu tip, théng bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop giira

Héi dong quan tri va Tong giam doc

Trudng hgp Tong giam dbc 1a thanh vién HDQT, tha tuc va trinh ty moi hop da duoc dé



cap trong phan triéu tap hop HPQT.

Truong hop Tong giam ddc khong phai 13 thanh vién HDQT, trinh tir va thal tuc moi hop
duogc ap dung theo diéu 18 cong ty va cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Noi dung hop gitta Hoi dong quan tri va Toéng giam dbc duoc tich hop trong chwong trinh
hop HDQT.

Ghi bién ban hop, thong bao két qua hop gitta HDQT va Téng giam dbc duoc ap dung theo
cac quy dinh cua cac cudc hop cua HDQT.

2. Téng giam dbc

Pbi voi HDQT: Tong giam ddc va cac thanh vién bd may quan 1y khac 1a co quan chép hanh,

diéu hanh hoat dong ciia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong dién ra binh thudng va ¢ hiéu

qua.

Téng Giam dbc co quyén quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén ctia minh trong truong
hop khén cép nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bat ngd hodc mot vu viéc thudc pham
vi diéu chinh cta Chinh sach quan 1y khung hoang ... nhung phai bao céo bang van ban cho
HPQT trong thoi gian sdm nhat c6 thé va chiu trach nhiém truéc HPQT va DPHPCP gan
nhit vé cac quyét dinh do.

Tong giam ddc ¢ quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac y kién ctia minh d6i véi cac quyét
dinh cia HPQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hoic giy ton hai dén
quyén loi cia c6 dong. Trong truong hop nay, Tong gidm dbc phai c6 bao cdo giai trinh
ngay voi HDQT va Ban kiém toan ndi by bang vin ban.

Truée khi thuc hién céc nhiém vu can phai c6 su phé duyét cuia HPQT duogc quy dinh tai
Diéu 27 cua Diéu 18, Tong giam ddc giri to trinh dén HPQT trude bay (07) ngay.

Khi d& xuét cic bién phap nhim nang cao hoat dong va quan 1y cia Cong ty, Tong giam
dbc phai giricho HDQT sdm nhat ¢ thé nhung khong it hon bay (07) ngay trude ngay noi
dung d6 can dugc quyét dinh.

Cac truwong hop Tong giam doc va Ban Kiém toan ndi bo dé nghi triéu tip hop Hoi
ddng quan tri va nhirng van dé cin xin y kién Hgi dong quan tri

Xung dot quyén, nghia vu gitra HDQT va Tong giam ddc.

Khung hoang ma viéc xir Iy vuot qua tham quyén ciia Tong giam déc.

Céc giao dich ma Téng giam dbc 13 mot bén lién quan.

Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thyc hién cac Nghi quyét cia HDQT.

Céc noi dung vuot tham quyén theo Uiy quyén cia HPQT dbi véi Tong giam ddc.

Bdo cdo ciia Tong giam déc véi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va
quyén han duoc giao
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Céc ndi dung Béo cao cua Téng giam dbc voi Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han duogc giao ludn dugc tich hop thanh mot muc trong chuong trinh hop
HDQT.
Céc n6i dung bao cao bao gdm cac nodi dung:
Thanh tich chung cua Cong ty, dic biét co su so sanh véi cac cong ty co vi thé tuong
duong trong cung linh vyc kinh doanh;
Viéc trién khai chién luoc kinh doanh cta Cong ty;
Céc chi tiéu san xuit kinh doanh ctia Cong ty;
Céc két qua tai chinh cta Cong ty;
Sy tuén thu ciia bd may quan 1y d6i voi ludt phap va cac thi tuc ndi bo lién quan téi Quan
tri cong ty, quan tri rii ro va kiém soét ndi bo, cling nhu céc van dé vé dao dtrc kinh
doanh;
Thanh tich cia bd may quan 1y, & cap d6 nhom 1an cap do ca nhan;
Kiém diém viéc thure hién nghi quyét va cac van dé ity quyén khac ciia Hi dong quan
tri doi véi Tong giam ddc
Cac ndi dung giam sat viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cta Hoi
dong quan tri doi véi Tong giam ddc phai thuong xuyén dugc HPQT dénh gia va dua vao
trong chuong trinh hop HDQT.
Cac van dé Tong giam ddc phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong bao
cho Héi dong quan tri

Téng giam dbc s& cung cap thong tin bang cach thirc phu hop khi:

Thanh vién Hoi ddng quan tri yéu cau cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cua cac don vi trong cong ty theo ding quy dinh cua
phap luat.

Téng Giam dbc phai bao cdo bang van ban khi nhan dugc yéu cau bang vian ban, thu dién
tir clla trudng cac tiéu ban thuoc HDQT.

Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi dong quin
tri va Tong giam doc theo cic nhiém vu cu thé clia cac thanh vién néu trén

Thanh vién Hoi déng quan tri phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat Tong
giam déc theo thim quyén ciia HPQT va quy ché hoat dong cia cic Tiéu ban chuyén
trach.

Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri co thé trao ddi cac van dé ngay tai cac cudc hop HPQT, cudc
hop céc tiéu ban.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé phdi hop véi cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac



sau khi tham khao v&i Tong giam ddc vé chu dé, thoi gian va cac ndi dung khac.

— Déi véi viec HPQT 1y quyén cho cho nhan vién cép dudi va ngudi didu hanh khac theo
Khodn 6 Diéu 27 ctia Diéu 1¢ thi:

+ Noi dung nay phai duoc thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban ty quyén c6 da sd cac chir
ky cua thanh vién HPQT;

+ DPuoc glri ban chinh dén Tong giam dbc va thong tin dén Nguoi phy trach quan tri Cong
ty/Thu ky Cong ty;

+ Dap tng cac yéu cau khac cua phap luat vé iy quyén;

— Céac van d& ma HPQT phai phé duyét theo dé xut ciia Téng giam déc theo Khoan 3 Diéu
27 cua Diéu 16, HDQT phai phan hdi trong vong bay (07) ngay hodc mot thoi han khac do
cac bén thoa thuan.

— Cac quyét dinh ctia Cha tich HPQT vé viéc tam dinh chi quyét dinh ctia Tong gidam dbc
theo Piém f Khoan 1 Diéu 29 ctua Piéu 1é phai dugc lap thanh vin ban va giri bao dam
hoic trao tay c6 su chirng kién cia Nguoi phu trach quan tri Cong ty/Thu ky Cong ty.

— Trong truong hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan t6i nhiém vu ctia minh, cac thanh
vién HPQT c¢6 quyén yéu cau Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac cung cap cac thong tin
vé hoat dong cia Cong ty nhung phai dugc su dong ¥ ciia Chu tich HDQT. Yéu ciu phai
duoc 1ap bang vin ban va giri cho Tong giam doc trude it nhat hai muoi bén (24) gid.

— HDPQT c6 trach nhiém phan hdi cac ndi dung: kién nghi vé Piéu 18; Quy ché quan tri ndi bo
cong ty; co ciu to chirc va sd lwong Nguoi quan 1y trong thoi han 15 ngay.

— Cac ndi dung phé chuan giao dich vdi Ngudi c6 lién quan hodc cac giao dich trong yéu,
HPQT phai phan hdi bing vin ban trong thdi han bay (07) ngay.

— Trong trudng hop cudce hop ciia HDQT c¢6 moi thanh vién Ban diéu hanh hodc bat ky cap
quan 1y nao thi HPQT c6 trach nhiém gti thong bao moi hop, ndi dung chuan bi (néu co)
trude it nhat bay (07) ngay (thong qua Thu ky HPQT).

Ban Kiém todn néi bé c6 sw phoi hop nhw sau:

— Dbi véi hoat dong cua Téng Giam ddc va Ban diéu hanh, cin ¢t vao cic bao cao hoat dong
thuong ky va nhitng yéu cau cung cép thong tin dac biét ctia Ban Kiém toan ndi bo, Ban
Kiém toan nodi bd co quyén dé nghi HDQT xem x¢ét lai cac quyét dinh cta Ban diéu hanh.
Trong trudng hop c6 ddu hiéu vi pham phap luat, Diéu 16 Cong ty va co thé gy thiét hai
16n vé vat chat, uy tin ciia Cong ty, Ban Kiém ton ndi bo c6 quyén guri thong bao dén Ban
diéu hanh nham muyc dich yéu cau ding ngay viéc thyuc hién cac quyét dinh d6. Trong vong
mot (01) gid ké tir khi giri yéu cau, Ban Kiém toan ndi bo phai thong bao y kién cua Ban
Kiém toan ndi bo v6i cac thanh vién HPQT. Chu tich HPQT sé ra théng bao vé viée



ngimg thuc hién cac quyét dinh ctia Ban diéu hanh.

— DAi v6i thong tin, tai lidu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao c4o tinh hinh
kinh doanh, bdo cdo tai chinh, van ban yéu ciu cua Ban Kiém toan ndi bd phai dugc gui
dén Cong ty trude it nhat 48 gio.

— Pbi véi viee su dung tu van doc lap bén ngoai, Ban Kiém toan nodi bd phai thong tin vé
pham vi, gia tri va cac ndi dung trong yéu khéc trong vong 48 gio ké tir thoi diém xéc 1ap
dich vu do.

VIIl. QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Panh gia hoat dong

HPQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac ddi twong 1a

thanh vién HPQT, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac.

Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cua cac can bd quan Iy voi loi ich

lau dai ctia Cong ty va cd dong. Cac chi sb tai chinh va phi tai chinh duoc sir dung trong danh

gia duoc HPQT cén nhic than trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu
phi tai chinh c6 thé dugc phan loai theo linh vuc nhu bén c6 quyén loi lién quan, quy trinh
hoat dong va tinh hiéu qua, tang trudng ndi bd va quan 1y tri thirc.

Hang nim, cin ¢ vao chirc ning, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu chuin danh gia da

duogc thiét 1ap, HPQT t6 chirc thuc hién danh gia hoat dong thanh vién HPQT quy dinh tai

Quy ché nay.

Viéc danh gia hoat dong ctia Tong giam ddc duoc thuc hién theo tiéu chuan do HPQT phé

chuan.

Viéc danh gia cac Pho Tong giam doc, Ké toan trudng dugc thuc hién theo quy dinh do Tong

giam ddc d& xuit, duoc HDQTphé chuin va phu hop v6i quy dinh tai Quy ché nay.

Khen thwéng

HPQT hoic Ban thi dua khen thudng (gém c6 mot sé thanh vién HPQT va cac can bd quan
Iy ctia Cong ty) ¢ trach nhiém xay dung hé thong khen thuong. Viéc khen thuong duoc thuc
hién dua trén két qua danh gid hoat dong tai Khoan 1 Muc VIII ciua Quy ché nay.

Pbi tuong: cic ca nhan va tap thé theo ché do khen thudng do Cong ty quy dinh.

Céc hinh thirc khen: do HDQT hodc Ban thi dua khen thuong quyét dinh théng qua cac quy
dinh ctia Cong ty.



Hinh thtrc thudng:

+ Bang tién;

+ Bang co phiéu theo phuong thirc tiy chon.

Dbi voi ddi twong 13 thanh vién HPQT: HPQT quyét dinh trong pham vi thu lao duogc
DHDCD phé chuan.

Déi voi ddi twong 1a nguoi diéu hanh, ngudn kinh phi thuong duoc trich tir Quy khen thudng
phuc loi cua Cong ty va ngudn hop phéap khac, hodc s& dugce tinh vao chi phi trude thué theo
cac quy dinh phéap luat co lién quan. Mirc khen thudng: cin cir vao tinh hinh va két qua hoat
dong san xuat kinh doanh thuc té ciia tmg nam Tong gidm déc sé dé xuat HDQT phé chuan.
Ky luat

HDPQT c6 trach nhiém xay dung hé théng ky luat dya trén tinh chit va mac dd cua viée vi
pham. Viéc ky luat phai c¢6 hinh thirc cao nhat 13 bai nhiém, cach chirc.

Thanh vién HPQT, Ban diéu hanh va can bd quan 1y khac khong hoan thanh nhiém vu cia
minh so vdi yéu cAu véi sy trach nhiém, trung thuc, can trong s€ phai chiu trach nhiém ca
nhan vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HPQT, Ban diéu hanh va can bd quan 1y khac khi thuc hién nhi€ém vu ma c6 hanh
vi vi pham quy dinh phép luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc d¢ vi pham ma bi
xtr 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua hé
thong ky ludt va quy dinh cta phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, cb
dong hodc ngudi khac sé phai boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

IX.LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY (néu cd).

Tiéu chuan cia Ngudi phu trach quan tri cong ty

La ngudi co hiéu biét vé phap luat. Nam viing cac quy dinh phap luat lién quan dén Cong ty

va thi truong ching khoén;

Khéng dugce dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan céac

bao céo tai chinh cua Cong ty.

Co trinh d6 hoc van dai hoc tré 1én;

Am hiéu tinh hinh hoat d6ng ctia Cong ty;

Trach nhiém cao, giao tiép tbt, cu thé 1a k¥ nang thuong thuyét va tao nén su d@)ng thuan;

K§ nang to chirc, phan tich, cu thé 13 phat hién nhing tin hiéu tir xa va canh bao sém cho bd

may quan ly.

Co tinh ti mi, chi tiét, linh hoat va sang tao;



—  Duogc dao tao vé€ quan tri;

— Lamot ngudi ¢6 uy tin ca nhan va trong sach, c6 ngoai hinh.

— Khong dugc la mgt thanh vién gia dinh tryc hé cia mot thanh vién by may quén ly;

—  Béo cdo tryc tiép cho Chu tich HPQT, Tong giam déc;

—  Ngudi phu trach quén tri phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cic co s& dao
tao duoc UBCKNN cong nhan.
2. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty

Nguoi phu trach quan tri céng ty ¢ thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty. S6 luong Nguoi
phu trach quan tri cong ty do HPQT quyét dinh.

HDQT sé& ban hanh nghi quyét bo nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty. Nhiém ky cua
Nguoi phu trach quan tri cong ty (Thu ky Cong ty) la 5 ndm hodc mét thoi han khac theo
quyét dinh cta HDQT tai ting thoi diém.

Cac thong tin vé tmg vién cho viée bd nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty: cac thong
tin v€ img vién ¢co6 thé bao gdm nhung khong gidi han ¢ tom tat qua trinh hoc tap, qua trinh
cong tac, cac moi quan hé véi cac thanh vién trong Cong ty, s6 lugng co phiéu ciia Cong ty
dang nim gitt, x4c nhan khong co tién 4n tién su... va dugc bd sung bang thu gisi thidu ca
nhan va nhitng cudc phong van véi cac thanh vién HPQT, dic biét 1a véi Chi tich HDQT.
Hop dong véi Ngudi phu trach quan tri cong ty: Ngoai ra, HDQT chiu trach nhiém xac
dinh cac diéu kién cta hop dong lao dong, cac van dé lién quan t&i thu lao va tha tuc két
thiic hop dong. Chu tich HBQT, ¢6 su tham van cua thanh vién HDQT phu trach nhéan sy
va luong thuong, s& thay mat Cong ty soan thao hop dong dé ky két voi Nguoi phu trach
quan tri cong ty.

3. Céc trwong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty vao bat ky thoi diém
nao nhung khdng trai cac quy dinh cta phép ludt hién hanh vé lao dong.

4. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

X.

HPQT sé& thong bio viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty voi Tong
giam doc va Nguoi diéu hanh doanh nghi€p khéc.

NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DICH VOI BEN CO QUYEN LOQI LIEN QUAN

1. Cong khai cac lgi ich lién quan
1.1 Thanh vién HPQT, Tong giam doc va Nguoi dieu hanh khac phai cong khai cac lgi ich va
Nguoi c6 lién quan theo quy dinh sau day:

a.

b.

Gui danh sach nhitng Ngudi 6 lién quan theo quy dinh tai Diém g Khoan 1 Diéu 1 Diéu
1€ va cac giao dich twong ing cua ho voi Cong ty.

Thanh vién HPQT, Téng giam ddc va Nguoi diéu hanh khac cia Cong ty phai ké khai
cac loi ich lién quan cua hg vé1 Cong ty, bao gom:

Tén, mé sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho c6 so hiru phan von gép hodc co phan; ty 1& va thoi diém s¢ hitu phan vén gop
hoac ) phéln do;
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+ Tén, mi s6 doanh nghiép, dja chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhitng nguodi c6 lién quan cta ho cing sé hitu hoic s hiru riéng ¢b phan hoic phan
von gop trén 10% von diéu 1.

c. Viéc ké khai quy dinh tai Piém b Khoan 1.2Muc nay phai duogc thuc hién trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai
dugc khai bao véi Cong ty trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngdy co sira doi,
bd sung twong tmg.

Viéc cong khai hoa va xem xét, trich luc va sao chép Danh sach nguoi co lién quan va lgi ich

c6 lién quan duoc thuc hién nhu sau:

a. Cong ty phai thong bao danh sach nguoi co6 lién quan va loi ich c6 lién quan cho PHDCD
tai cudc hop thuong nién;

b. Danh sach nguoi c6 lién quan va lgi ich ¢6 lién quan dugc luu gilr tai tru s& chinh cia
Cong ty; trudng hop can thiét c6 thé luu gitr mot phan hodc toan bd ndi dung danh sach
noi trén tai cac chi nhanh cua Cong ty;

c. Co dong, dai dién theo uy quyén cua co dong, thanh vién HDQT, Téng giam doc va
Nguoi diéu hanh khac c6 quyén xem xét, trich luc va sao mot phan hodc toan bd ndi dung
ké khai trong gio lam viéc;

Thanh vién HPQT, Tong giam ddc nhan danh c& nhan hoic nhan danh ngudi khac dé thyc

hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cua cong ty déu phai

giai trinh ban chat, noi dung cua cong viéc do truéc HPQT va chi dugc thuc hién khi duge da
sb thanh vién con lai cia HPQT chap thuan; néu thuc hién ma khéng khai bao hoic khong
duoc su chap thuan cia HPQT thi tat ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén lgi ciia cic thanh vién
HDPQT, Ban Tong giam doc

Thanh vién HDQT, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac co nghia vu thong bao cho
HPQT vé nhiing giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém
soét trén 50% tro 1én von diéu 1é v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi ¢é lién quan
ctia thanh vién d6 theo quy dinh cta phap luat. Déi voi cac giao dich cua nhimg d6i tuong nay
do PHPCP hoiac HPQT chép thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi
quyét ndy theo quy dinh cta phap luat ching khoan vé cong b thong tin.

Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyét d6i vai cac giao dich ma thanh vién d6 hoic ngudi
c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong trudng hop loi ich cia thanh vién HDQT
trong giao dich nay chua dugc xac dinh va cho du do6 1a loi ich vat chét hay phi vat chat. Cac
giao dich néu trén phai dugc trinh bay trong thuyét minh BCTC cung ky va cong bd trong
Bao céo thuong nién.

Giao dich v6i nguoi co lién quan

Khi tién hanh giao dich voi nhiing nguoi co lién quan, Cong ty phai ky két hop dong bang vin

ban theo nguyén tac binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé. Cac diéu
khoan ky két, bd sung sura ddi, thoi han hiéu lyc, gia ca cling nhu can ctr xac dinh gia ca cua
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hop ddng phai duoc cong bd thong tin theo cac quy dinh cua phap luat.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng ngudi c6 lién quan can thiép vao
hoat déng va gay ton hai cho loi ich ctia Cong ty thong qua viéc kiém soat cac giao dich mua
ban, gia ca hang hoa va dich vu cua Cong ty.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét de ngin ngra ¢ dong va nhiing nguoi co lién quan
tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac ngudn lyc khac. Cong ty khong
dugc cung cap nhirng dam bao vé tai chinh cho cac c6 dong va nhitng nguoi co lién quan.
X1.BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Nguwoi thuc hién cong bd thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua mot (01) ngudi dai dién theo phap
luat hodc 01 c4 nhan 1 ngudi duge ty quyén cong bd thong tin.

Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé
thong tin do nguoi duge Uy quyén cong bd thong tin cong bd. Trudng hop phat sinh sy kién
cong b thong tin ma ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudi duoc iy quyén cong b6 thong
tin déu vang mat thi thanh vién git chtrc vu cao nhit ctia Ban diéu hanh co trach nhiém thay
thé thyc hién cong bd thong tin.

Cong bo thong tin vé mé hinh t6 chirc quan ly cong ty

Cong ty phai bao cio UBCKNN, SGDCK va cong bd thong tin vé mo hinh to chitc quan 1y va
hoat dong cong ty theo quy dinh tai Diéu 134 Luat doanh nghiép.

Trong trudng hop cong ty thay d6i mo hinh hoat dong, cong ty dai ching phai bao cao
UBCKNN, SGDCK va cong bd thong tin trong vong hai muoi bon (24) gid ké tir khi
DHDCP c6 quyét dinh thay doi mé hinh.

Cong bo thong tin vé quan tri cong ty

Cong ty phai céng b thng tin vé tinh hinh quan tri ndi bd trong cac ky PHPCP hang nim,
trong bao cao thuong nién cia Cong ty, téi thiéu phai bao géom nhiing thong tin sau:

Thanh vién va co cau cua HDQT;

Hoat dong cuia HDQT;

Hoat dong cta thanh vién HDQT doc lap;

Hoat dong cua cac Tiéu ban cia HDQT;

Nhiing ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;

Thu lao va ch1 phi cho thanh Vlen HDQT, Tong giam déc;

Thong tin vé cac giao dich cb phiéu Cong ty cia cic thanh vién HDQT, Téng giam dbc,
Phé Tong giam dbc, Ké toan truong, Ngudi dugc uy quyén cong b thong tin, c6 dong
16n va céc giao dich khac cta thanh vién HPQT, Tong giam dbc, Phé Tong giam déc, Ké
toan truong nhirng nguoi lién quan t6i cac d6i twong noi trén;

h. Bao c4o tinh hinh ddo tao vé quan trj Cong ty;

Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky 06 thang va cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cng
ty theo quy dinh cua phép luat chitng khoan vé cong bé théng tin.

Q@+®o0 o

Cong bo thong tin vé thu nhap cia Tong giam déc
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Tién luong cua Tong giam dbc va nguoi quan ly khac phai dugc thé hién thanh muc riéng
trong BCTC cua Cong ty.

Tréach nhiém vé bao cdo va cong bod thong tin ciia thanh vien HPQT, Téng giam

dbc

Ngoai cac trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén loi theo quy dinh tai Piéu 18

va Quy ché nay, thanh vién HPQT, Tong giam ddc c6 trach nhiém bao cao HPQT trong céc

truong hop sau:

a. Cac giao dich gitra cong ty voi cong ty trong do cac thanh vién néu trén la thanh vién sang
1ap hogc 1a thanh vién HDQT, Tong giam doc trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi
diém giao dich;

b. Cac giao dich gilta cong ty vdi cong ty trong d6 nguoi co lién quan cia cac thanh vién
néu trén 13 thanh vién HPQT, Tong giam déc hoic c6 dong 16n.

T6 chirc cong bo thong tin

a. HPQT c6 trach nhiém xay dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin phu hop voi
cac quy dinh ctia Luat Chirg khoan, cic vin ban huéng dan thi hanh va cic quy dinh
phép luat co6 lién quan khac.

b. Pé dam bao tinh chinh xac va kip thdi, Cong ty s& to chirc bd phan chuyén trach/kiém
nhiém vi¢c cong bd thong tin. Ti€u chuén, diéu kién cua nhan su/bd phan nay duoc dé cap
trong Quy ché vé cong bd thong tin. Can bo chuyeén trach vé cong bd thong tin ciia Cong
ty thuc hién dung theo quyén va nghia vu dugc giao.

c. Can bd chuyén trach cong b thong tin phai 1 nguoi:

e Co kién thuc ké toan, tai chinh, c6 k¥ nang nhét dinh vé tin hoc;

e (Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac co dong co thé d& dang lién hé¢;

e (o du thoi gian dé thue hién chtrc trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac ¢d
dong, ghi nhan nhiing ¥ kién cta cac co6 dong, dinh ky cong bd tra 1oi y kién cua cac
cd dong va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

e Chju trach nhiém vé cong bd cac thong tin cua Cong ty v4i cong chung dau tu theo
quy dinh cta phéap luat, Diéu 18, Quy ché quan tri va Quy ché cong bd thong tin.

d. Viéc cong bd _thong tin duge thuc hién trén cac phuong tién thong tin cua UBCKNN,
SGDCK, céc an pham va trang thong tin dién tir cua Cong ty.

XIL. QUY DPINH VE VIEC QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

Hoi dong quan tri quyet dinh sb luong, hinh thire, ndi dung va mau con dau cua Cong ty.

Ban diéu hanh quyét dinh s lugng, hinh thire, ndi dung va mau con dau chi nhanh va cac don
vi truc thudc khac cua Cong ty.

Ban diéu hanh c6 trach nhiém x4y dung va ban hanh quy dinh vé quan 1y sir dung va con déu
cua Cong ty.

XI1. PIEU KHOAN THI HANH

Hiéu lyc ciia quy ché

Quy ché nay dugc PHDCD Cong ty nhat tri thong qua ngay 17 thang 06 nim 2018.

Quy ché nay 1 duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.



Céc ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri ndi bo Cong ty phai co chit ky cua Chu tich
HPQT hoic it nhat ¥ tong s6 thanh vién HDQT mdi ¢6 gia tri.

Sira ddi, bo sung Quy ché

Viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay phai dugc DPHDCD xem xét va quyét dinh.

Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty
chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cia
phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phéap luat d6
duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CHU TICHHERRONG QUAN TRI

) t.c:
< >
7 . o\
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CHU TICH HPQT
L& Dinh Théng
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