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CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quan tri Téng cbdng ty la tdp hop nhitng co ché&, quy dinh théng qua d6 Tdéng
cdng ty dugc diéu hanh va kiém soadt nhdm dam bao Igi ich t8t nhat clia c6 ddng
va quyén Igi cia nhirng ngudi lién quan dén Téng céng ty.

Quan tri Téng cbng ty tao 14p mdt khudn khé cho cidc mdi quan hé giita cac C6
déng, Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Ban TGP va nhitng ngudi lién quan
khac cia Téng cbéng ty. Cac nguyén tdc quan tri T6ng cdng ty dat ra céc quy
trinh, thu tuc ban hanh cac quyét dinh diéu hanh trong Téng céng ty nham gidm
thi€u rui ro, ndng cao hiéu qua va ddm bao tinh minh bach d8i vdi cac hoat ddng
clia Tdng cdng ty.

Diéu 2. Giai thich thuat ngir
1. Nhitng t&r nglr dudi day dudc hi€u nhu sau:

“Quan tri Tdng cdéng ty” 1a hé thdng dudgc xay dung véi muc dich bdo vé quyén
Igi cua c6 ddng, dam bao tinh minh bach va quan ly rdi ro, trén cd sd dam bao
cac nguyén tac:

Tuan thu cac quy dinh hién hanh clda phap luat;

Pam bao mot co cdu quan tri hop ly;

Dam bao quyén Igi ctia c6 ddng va nhirng ngudi cé lién quan;

Dam bao déi x&r cdng bang gilra cac cd dong;

Dam bao hiéu qua hoat déng clia H6i ddng Quan tri, Ban Téng Gidm d&c va
Ban Kiém soat;

f. COng khai minh bach trong moi hoat ddng cla Téng cong ty.

© o0 oo

“Toéng cdng ty - TCT” |a TGng céng ty C6 phan Tai Bao hiém Qudc gia Viét nam,
cé tru sd 141 Lé Duén, phudng Clra Nam, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi;
niém yét cd phiéu trén S& Giao dich chirng khodn Ha N&i (HNX).

“Pai hdi déng c6 dong - PHPCP” |a cd quan c6 thdm quyén cao nhét cua Téng
cdng ty va co cac quyén va trach nhiém quy dinh theo Diéu 1& cia Téng céng ty.

“Héi déng Quan tri - HPQT” 1a cd quan quan ly Tdng cdng ty, c6 toan quyén
nhan danh Téng cng ty d& quyét dinh, thuc hién cdc quyén va nghia vu cla
Téng cdng ty khdng thudc thdm quyén cua Dai héi ddng c6 ddng.

“Ban Kiém soat - BKS” 1a ¢ quan chiju trdch nhiém gidm st HDQT, Ban Téng
Gidm ddc va tinh hinh hoat ddng cua Téng cdng ty theo Piéu 165 Luit Doanh
nghiép 2014.



“Ngudi diéu hanh Téng céng ty” bao gém cac vj tri Téng Gidm déc diéu hanh,
Phé T6ng Gidm dbc, K& todn trudng va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh
trong Diéu 1é T8 chiic va hoat ddng cua Téng cong ty (“Diéu 1& TCT").

“Ngudi phu trach quan tri Tong céng ty” la ngudi c6 tradch nhiém va quyén
han dudc quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP.

“Ban Tong Giam ddéc - Ban TGP”, bao gdbm Téng Gidm ddc diéu hanh, cac Pho
Tdng Gidm déc - 1a tdp hgp cac chlic danh do HDPQT bé nhiém, vdi chlic nang
nhiém vu dudc quy dinh tai Diéu 1& Td chilic va Hoat ddng cua Téng Cdng ty”.

“Ngudi cé lién quan” 1a cd nhén hodc t6 chic dudc quy dinh trong Khoan 34
Diéu 6 cua Luat Ching khoan/ Diéu 4.17 cua Luat doanh nghiép.

“Thanh vién HPQT khdong diéu hanh” |3 thanh vién HPQT khdng phai 1a Téng
Gidm ddc diéu hanh, Phd Tong Gidm dbc, K& todn trudng va nhitng ngudi diéu
hanh Téng Cdng ty khac dugc HPQT bé nhiém.

“Thanh vién doc lap HPQT" la thanh vién dudc quy dinh tai Khoan 2 biéu 151
Luat Doanh nghiép va Khoan 2 & 3 DBiéu 15 cua Quy ché nay.

“Qui ché& cdng bd thdng tin” 1a Quy dinh vé cdng b8 thdng tin cua Téng cbng
ty Tai bao hiém Qudc gia Viét nam, ban hanh theo Quyét dinh s6 /2013/Qb-
HDQT ngay ... cha Chu tich H6i ddng Quan tri Téng cong ty.

2. Trong quy ché nay, viéc tham chi€u t8i mot hoac mot s6 diéu khoan hodc van
ban phap ludt s& bao gdm ca nhiing sira d6i bd sung hodc van ban thay thé cac
van ban do.

Piéu 3. Nguyén tac ap dung phap luat chuyén nganh

Trudng hop phap ludt chuyén nganh cé quy dinh vé quan tri Téng cdng ty khac
v3i quy dinh tai Quy ché nay thi ap dung quy dinh cua phap luat chuyén nganh.



CHUONG II: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI
HOI PONG cO PONG

Piéu 4. Thong bao vé viéc chét danh sach c6 dong cé quyén tham du hop
Pai hdi dong cd doéng

1. Danh sach c6 déng c6 quyén du hop Dai hdi ddng cd ddng dudc 1ap dua trén
s6 dang ky cd ddng clia Téng cdng ty. Danh sach cd ddng cd quyén du hop Pai
héi déng cb ddng dudgc 1ap khdng sém han 05 ngay trudc ngay gui gidy mdi hop
Dai hdi déng c6 déng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Diéu I&é TCT.

2. Danh sach c6 ddng c6 quyén du hop Dai hdi déng cd déng phai cé ho, tén, dia
chi thudng tru, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy chi’ng minh nhéan dan,
HO chi€u hodc chirng thuc cd nhan hgp phap khac cua c6 déng 1a cd nhan; tén,
ma s8 doanh nghiép hodc s& quyét dinh thanh I8p, dia chi tru s3 chinh cta cb
déng 1a td chirc; s6 lugng c6 phan ting loai, s6 va ngay dang ky cd déng cla
tirng cd déng.

3. C6 ddng cbé quyén kiém tra, tra cltu, trich luc va sao danh sach cd ddng cé
quyén du hop Pai hdi ddng c6 ddng; yéu cau slra ddi nhirng thdng tin sai léch
hodc bé sung nhitng thdng tin can thiét v& minh trong danh sach ¢ déng cé
quyén du hop Dai hdi déng c6 déng. Ngudi phu tréach quan tri TCT phai cung cép
kip thdi thdng tin sé dang ky cd dbng, stra ddi, b6 sung théng tin sai léch theo
yéu cau cua c6 ddng; ddng thdi chiu tréch nhiém bdi thudng thiét hai phat sinh
do khéng cung c8p hodc cung cdp khdng kip thdi, khéng chinh xac théng tin sé
déng ky c6 ddng theo yéu cau. Trinh tu, thu tuc yéu cdu cung cép thdng tin
trong sé dang ky cd ddng thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 40 Diéu |é
TCT.

Piéu 5. Thong bao triéu tap Pai hdi dong cd dong

1. Ngudi triéu tap hop Dai hdi ddng c6 ddng phai gui thdng bédo mdi hop dén tat
ca cac c6 ddng trong Danh sach c6 ddng cd quyén du hop chdm nhat 10 ngay
trudc ngay khai mac theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 19 biéu I1é TCT. Théng bao
mdi hop phai c6 tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi
thudng tri cta cé déng, thdi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac déi vdi
ngudi du hop.

2. Thong bao dugc gui bang phudng thirc bao dam dén dudc dia chi lién lac cla
cd ddng; ddng thdi dang trén trang thong tin dién t&r cua TCT va déng bdo hang
ngay cua trung udng hoac dia phudng, khi xét thay can thiét theo quy dinh cua
biéu |é TCT.

3. Thong bao mdai hop phai dudc gui kem theo cac tai liéu sau day:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop va du thao nghi quyét
ddi vdi tirng van dé trong chuong trinh hop;

7



b. Phiéu biéu quyét;
c. MAu chi dinh dai dién theo uy quyén du hop.

4. PG6i vbi thong bao mdi hop dugc dang tai trén trang thong tin dién tur caa TCT,
thong bao mdi hop phai dugc dang tai kém theo céac tai liéu quy dinh tai khoan 5
biéu 19 Diéu Ié TCT va ghi rd ngi, cach thic tai tai liéu va TCT phai gui tai liéu
hop cho ¢8 déng néu cd déng yéu cau.

Piéu 6. Cach thirc dang ky tham du Pai hdi dong cd dong

1. Céac c6 dbéng c6 quyén tham du DPHDCD theo luét phap cd thé truc tiép tham
du hoac uy quyén cho dai dién cua minh tham du. Viéc Gy quyén dudc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 17 cua biéu lé TCT.

2. Vao ngay té chiic BPHDCD, trudc khi Pai hdi bat dau, TCT phai thuc hién tha
tuc ddng ky va kiém tra tu cach cd ddéng va thuc hién viéc dang ky cho dén khi
cac cd déng cé quyén du hop cé mat dudc dang ky hét.

3. C6 déng dén du DHDCD mudn cd quyén déng ky ngay va sau dé cé quyén
tham gia va bi€u quyét ngay tai Dai hdi.

Diéu 7. Cach thirc bo phiéu, ki€ém phi€u, thong bao két qua ki€ém phiéu
tai PHDCP

1. Diéu kién va thé thic tién hanh cuéc hop PHPCP dudc quy dinh tusng (ng
tai Diéu 20 va Diéu 21 clia Didu 1&é TCT. Khi ddng ky tham gia dai hdi, mdi cd
ddng hodc dai dién nhdm cd ddng tham gia bi€u quyét, bau clr dugc phat cac thé
bi€u quyét, thé bau clr dai dién cho s cd phén sd hiu.

2. Thé biéu quyét va cach thirc bi€u quyét tai DPHDCD:

a. Noi dung ghi trén mdi thé biéu quyét tuong &ng véi nhitng van d& can biéu
quyét tai Dai hdi. S& quyén bi€u quyét tusng ‘ng véGi s6 c6 phan cla cd déng
hodc dai dién nhédm c8 déng ndm gilr (ty 1é 1 c6 phédn = 1 quyén bi€u quyét).

b. C8 déng hodc dai dién nhédm cd déng tham gia biéu quyét danh d&u nhan vao
mot trong 3 6 vudng: “tan thanh”, “khong tan thanh”, hoac “khong co y kién”
trong thé biéu quyét dé biéu quyét cdc ndi dung ghi trén moi thé biéu quyét.
C6 dbéng hodc dai dién nhdm c6 dbéng chi dugc luva chon 1 trong 3 & biéu
quyét, ky vao thé biéu quyét trudc khi ndp cho Ban kiém phiéu.

c. Thé biéu quyét hgp 1é: 1a cac thé theo mau in sdn cldia TCT phat hanh c6 déng
d&u treo, khdng dugc tdy xod, cao, slra, khdng viét thém ndi dung khac vao
thé. Thé biéu quyét khdng hap [& 1a thé biéu quyét khdng dap ng dugc yéu
cau dGi vaGi thé biéu quyét hgp & theo quy dinh nay.

d. Viéc bi€u quyét dugc ti€n hanh bang cach thu thé bi€u quyét “tan thanh”, sau
do thu thé “khong tan thanh” va cudi cung la thu thé “khong cé y kién”. Tiép
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sau d6 Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu Ian Iugt cdc thé biéu quyét
theo tirng muc trén.

e. Cdc thé bi€u quyét phu sé& dugc sir dung (néu can thiét) dé biéu quyét cac
van dé khac phat sinh tai bai hoi.

3. Thé bau cr va cach thlc bau cur tai PHDCD:

a. Noi dung ghi trén mdi thé bau cir tuong Ung véi danh sach cac (ng cur vién
bau vao HDQT va BKS. Danh sach Ung cu vién, s6 lugng thanh vién dudc bau
vao HDPQT hoac BKS dugc dé xuat va bHDCD théng qua theo cac quy dinh &
diéu 27 va 35 cua Diéu Ié TCT.

b. Nguyén tac bau thanh vién HDQT, BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi c6 déng cé téng sd phi€u bau clf tuong ng vdéi téng
s§ cd phan sd hitu nhan véi s6 thanh vién dudc bau cia HPQT hodc BKS va
cd ddng cé quyén don hét tdng s phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sé
ng cr vién.

c. C& déng hodc dai dién nhém cd déng tham gia bau ci ghi rd s& phiéu bau
cho moi irng vién trong thé bau cur.

d. Thé bau hgp l&: I1a cic thé bau theo mau in sdn cua TCT phat hanh, khéng
dugc tdy xod, cao, slra, khdng bau quéa sd ngudi quy dinh, khdng dugc ghi
thém tén ngudi khéng phai 1a Ung vién HDQT hoédc BKS vao thé bau. Téng s&
phiéu bau cho mdi (ng vién khong dudc vugt qué téng s6 phiéu bau cua co
ddng hodc dai dién c6 déng. Thé bau khdng hop 1€ Ia thé bau khéng dap (ng
dugc yéu cau doi vai thé bau hgp |1é theo quy dinh & trén.

e. Ung vién tring clr 1d &ng vién cé sG phi€u bau cao nhéat tinh tr trén xudng
cho dén khi du s6 lugng quy dinh.

4. Chu toa dai hdi s& dé clr thanh phan Ban kiém phiéu va théng qua trudc dai
héi. S6 thanh vién Ban kiém phi€éu khdng qud 3 ngudi va phai cd it nhat mot
(01) ngudi la thanh vién BKS cua TCT.

5. K&t qua kiém phiéu dugc chu toa cdng bd ngay trudc khi b& mac cudc hop.

Piéu 8. Thdong qua quyét dinh cua Pai hdi dong cd dong

Viéc thong qua cac nghi quyét cua DHDCD dudc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
22 Diéu Ié TCT.

Piéu 9. Cach thirc phan ddéi quyét dinh caa Pai hdi déng cd dong

1. C8 ddng, nhdom c6 déng cd quyén yéu ciu Toa an hodc Trong tai xem xét,
hay bé quyét dinh BHDCD theo cac quy dinh tai biéu 25 Diéu |1é TCT.



2. C& déng biéu quyét phan ddi nghi quyét vé viéc t6 chirc lai TCT hodc thay ddi
quyén, nghia vu cla c6 déng quy dinh tai Diéu 1& TCT c6 quyén yéu ciu TCT
mua lai c6 phan ctua minh. Yéu ciu phai bang vén ban, trong d4 néu rd tén, dia
chi cta cé dbng, sb lugng cb phan tirng loai, gid du dinh ban, ly do yéu cau Téng
cdng ty mua lai. Yéu ciu phai dudc gui dén Tdng cdng ty trong thdi han 10 ngay,
ké tir ngay Pai hdi ddng c6 déng thdng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh
tai khoan nay.

Piéu 10. Bién ban hop Pai hdi déng co dong

1. Cudc hop DHDCP phai dudc ghi bién ban va cé thé ghi &m hodc ghi va luu gil?
dudi hinh thic dién ti khac. Bién ban phai dudc 1ap béng ti€ng Viét, cd thé lap
thém bang ti€ng Anh va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Thdi gian va dia diém hop DHDCPD;

c. Chuadng trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop PHDCD vé
tirng van dé trong chuang trinh hop;

f. S& cd déng va téng s6 phiéu biéu quyét cla céc cd dong du hop, phu luc
danh sach ddng ky cd déng, dai dién cé déng du hop v3i s6 cé phan va sé
phiéu bau tudng Ung;

g. Tdng s8 phiéu bi€u quyét ddi véi tirng vadn dé biéu quyét, trong dé ghi rd
phuong thic bi€u quyét, tdng s6 phi€u hop 1€, khéng hop 1€, tan thanh,
khdéng tan thanh va khéng cé y kién; ty I tuong (ng trén tdng s6 phiéu biéu
quyét clia cd déng du hop;

h. Cac vadn dé d3 dudc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thdng qua tudng
ung;

i. Chi{l ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va ti€ng Anh déu cd hiéu luc phap ly nhu

nhau. Trudng hgp cd su khac nhau vé ndi dung gilra bién ban ti€ng Viét va ti€ng
Anh thi ndi dung trong bién ban ti€ng Viét cé hiéu Iuc ap dung.

2. Bién ban hop PHDCD phai dudc lap xong va thong qua trudc khi két thic cubc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién ddi vé tinh trung
thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban.
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3. Bién ban hop BHDCD phai dudc cong bo trén trang thong tin dién to caa TCT
trong thdi han hai muci bén (24) gid hodc gui cho t&t ca cac cd ddng trong thdi
han mudi 18m (15) ngay ké tir ngay két thac cudc hop.

4. Bién ban hop PHDCD dudgc coi la bang ching xac thuc vé nhitng céng viéc d3
dudc tién hanh tai cu6c hop BPHDCD tru khi cdé y ki€n phan d6i vé ndi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tur
khi guri bién ban.

5. Bién ban hop DHDCD, phu luc danh sach c6 ddng dang ky du hop kém chit ky
clia cd déng, van ban Gy quyén tham du hop va tai liéu cé lién quan phai
dugc luu giir tai tru sé chinh cua TCT.

Piéu 11. Thong bao nghi quyét PHPCP ra cong chiing

Viéc thong bao Nghi quyét DHDCD ra cong chidng tuan thu cac quy dinh trong
Quy ché cdng bo thong tin cua TCT.

Diéu 12. Bao cao hoat dong cua HPQT tai cuéc hop PHDCP thudng nién

B&o cdo hoat déng cua HDQT trinh DHDPCD thudng nién theo quy dinh tai diém c
khoan 2 Diéu 136 Luat doanh nghiép va Diéu |é TCT, ngoai ra phai dam bao cé
cac noi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va céac Igi ich khac cua HDPQT va ting thanh vién
HDQT theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Diéu |é TCT;

2. Téng két cac cudc hop cua HPQT va céc quyét dinh cia HDQT;

Két qua danh gia cua thanh vién doc lap HDQT vé hoat dong cua HDQT (néu

co);

Hoat ddng clia cac tiéu ban khac thuéc HDQT;

K&t qua gidm sat ddi véi Téng Gidm ddc diéu hanh;

KEt qua giam sat do6i vGi cac can bé quan ly khac;

Panh gia tinh hinh hoat dong cua TCT trong nam tai chinh;

Cac k€& hoach trong tudng lai.

w

NG R

Diéu 13. Bao cao hoat dong cua BKS tai cuéc hop PHDBCP thudng nién

Bédo cdo hoat dong clia BKS tai cudc hop PHDPCD thudng nién t8i thi€u phai bao
gom cac ndi dung sau:

Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ciia BKS va tung thanh vién BKS;
Tong k&t céc cudc hop clia BKS va cac quyét dinh cia BKS;

KEt qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta TCT;

KEt qua giam sat doéi va@i thanh vién HDPQT, TGD diéu hanh va cac can bd
quan ly khac;

5. Bao cdo danh gid su phdi hgp hoat dong gilra BKS véi HDQT, TGD diéu hanh
va cd déng.

e
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Piéu 14. Viéc Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
lay y kién bang van ban

1. Th&m quyén va thé thic 18y y kién cd ddng bang van ban dé thdng qua Nghi
quyét clia Dai hdi ddng c6 ddng dugc quy dinh tai Diéu 23 Diéu I& TCT.

2. Cac van dé quy dinh dudi day khdng dugc 18y y kién c6 ddng bang van ban
dé théng qua Nghi quyét cua Pai hdi ddng cd déng:

Stra déi, bd sung cac ndi dung cua Diéu 1é TCT;

Pinh hudng phéat trién Téng cong ty;

Loai cd phan va téng s& c6 phén cla tirng loai;

BAu, mién nhiém, b&i nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;
Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san cé gid tri badng hodc 16n han 35% téng
gid tri tai sadn dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia Tdng cdng ty,
hoac mét ty 1€, gia tri khac nho hon do Diéu Ié TCT quy dinh;

Théng qua bdo cdo tai chinh hdang ndm;

g. TO chirc lai, giai thé Téng cdng ty.

Q

maooT

—h
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CHUONG III: THANH VIEN HDPQT VA HPQT

Piéu 15. Tiéu chuan thanh vién HPQT

1.

a.

2.

Tiéu chudn va tu cach thanh vién HPQT:

Thanh vién HDQT phai ddp ¢'ng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 151 Luat Doanh nghiép va Diéu 26 Diéu I1é TCT. Thanh vién
HDQT c6 thé khdng phai la c6 ddng ctia TCT;

. Chu tich HDQT khéng kiém nhiém chlc vu Téng Gidm dbc diéu hanh cua

TCT;

Thanh vién HDQT cua TCT khong dugc dong thdi la thanh vién HDQT tai qua
05 cong ty khac.

Thanh vién ddc 1ap HDQT theo quy dinh tai Di€ém b Khodn 1 Diéu 134 cua

Ludt Doanh nghiép cé cac tiéu chudn va diéu kién sau day, trir trudng hgp phap
luat vé chirng khoan c6 quy dinh khac:

a.

3.

Khoéng phai la ngudi dang lam viéc cho TCT, cong ty con cua TCT; khong phai
la ngudi da ting lam viéc cho TCT, cong ty con cua TCT it nhat trong 03 nam
lién trudc do;

. Khdng phai la nguGi dang hudng luang, thu lao tur TCT, trir cdc khoan phu cap

ma thanh vién HDQT dudc hudng theo quy dinh;

Khong phai la ngudi cé vg hoac chong, cha dé, cha nubi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rubt Ia cd ddéng Idn cda TCT; la ngudi
quan ly cta TCT hoac cong ty con cua TCT;

. Khéng phai 1a ngudi truc ti€p hodc gidn tiép s& hitu it nhdt 1% téng s6 cd

phan cé quyén biéu quyét cua TCT;

. Khéng phai la ngudi da tung lam thanh vién HDQT, BKS cua TCT it nhat trong

05 nam lién trudc do.

Thanh vién doc lap HDPQT la thanh vién HDQT dap ('ng cac yéu cau theo quy

dinh tai Khoan 2 Diéu 151 Luat Doanh nghiép va phap luat vé chirng khoan.

4,

Thanh vién doc lap HDQT phai thong bdo véi HDQT vé viéc khdong con dap

'ng du diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 biéu nay va duong nhién khong con
la thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khdng dap 'ng du diéu kién. HDQT phai
thong bdo trudng hgp thanh vién doc l1ap HDQT khéng con dap 'ng du diéu kién
tai cudc hop DHDCD gan nhét hoéc triéu tdp hop PHDCD d& biu bd sung hodc
thay thé& thanh vién ddc |&p HDQT dd trong thdi han 06 thang ké tir ngay nhan
dugc thong bao cua thanh vién doc lap HPQT cé lién quan.
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Piéu 16. Ung cl, dé cit, bau cu thanh vién HDQT

1. Trudng hdp da xac dinh dudc trudc Ung vién, thong tin lién quan dén cac 'ng
vién HDQT dudgc cdng bd tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop DHDCD trén
trang théng tin dién t& cla TCT dé cd ddng cé thé tim hiéu vé cac Ung vién nay
trude khi bo phi€u, U'ng vién HDQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hgp ly clua cac thong tin cd nhan dudc cong b6 va phai cam
két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, trung thanh, cén trong va vi Igi ich
cao nhat cua TCT néu dugc bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén
('ng vién HPQT dudgc cdng bd t6i thi€u bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;
- Qua trinh cbng tac;

- Cac cdng ty ma ’ng vién dang ndm gill chdc vu thanh vién HDQT va cac
chic danh quan ly khac;

- Bdo cdo danh gid vé déng gop cua Ung vién cho TCT, trong trudng haop
'ng vién do6 hién dang la thanh vién HDQT cua TCT;

- Cac Igi ich co lién quan téi TCT (néu cob);
- Ho, tén clia c6 déng hodc nhém cd ddng dé clr ’ng vién ddé (néu cd);
- Cac thong tin khac (néu cd).

2. TCT phai ddm bdo cd ddng cé thé ti€p cdn thdng tin vé cdc TCT ma ’ng vién
dang nam gilr ch{c vu thanh vién HDQT, cac chiic danh quan ly khac va cac Igi
ich co lién quan t&i TCT cua U'ng vién HDQT (néu co).

3. Trudng hop s6 lugng ng vién HDQT thong qua dé clr va ing ctr van khéng
du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 4 biéu 114 Luat doanh nghiép,
HDQT dudng nhiém cé thé gidi thiéu thém (ng vién hodc td chirc dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1é TCT. Viéc HDQT gidi thiéu thém (’ng vién phai dudc cong bd rd
rang trudc khi DPHDCP bi€u quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh cha phap
luat.

4. Céach thldc dé cu va Ung cUr ngudi vao vi tri thanh vién HDQT dudc quy dinh
tai Diéu 27 Diéu Ié TCT.

5. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua nam (5) nam va thanh vién HDQT

dugc bau lai v@i s6 nhiém ky khéng han ché. Thanh vién HDQT cua TCT chi dugc
phép déng thdi la thanh vién HDQT cua khéng qua nam (5) céng ty khac.
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6. Viéc bau thanh vién HBQT phai dugc thuc hién theo quy dinh trong Diéu |é
TCT.

Piéu 17. Cac trudng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT
1. Thanh vién HPQT bi mién nhiém trong cac trudng hdp sau day:

a. Khdng cé du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 cua Luét
Doanh nghiép 2014;

b. Khéng tham gia cac hoat déng cua HDPQT trong 06 thang lién tuc, trir trudng

hop bat kha khang;

Co dan tu chic;

d. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu Ié TCT.

o

2. Thanh vién HPQT c6 thé bj b&i nhiém theo nghi quyét cia DHDCP.

3. HPQT phai triéu tdp hop PHDCD dé bau bd sung thanh vién Hbi ddng quan tri
trong truéng hgp s6 thanh vién HPQT bi giam qua mot phan ba so véi s6 lugng
thanh vién HDQT da dugc PHDCD thong qua trong nhiém ky d6. Trudng hdp
nay, HPQT phai triéu tdp hop DHDPCD trong thdi han 60 ngay, ké tir ngay s6
thanh vién bi gidm qua moét phan ba;

Trudng hdp khac, tai cuéc hop gan nhat, DPHDCD bau thanh vién mgi thay thé
thanh vién HDQT d& bi mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 18. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDPQT

Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDPQT phai dudc céng bd
ra cong chung theo cac quy dinh cia phap luat vé chirng khoadn va thi truéng
ching khoan.

Piéu 19. Trinh tv va tha tuc td chirc hop HPQT
1. Théng bao hop HDBQT:

a. Thong bdo hop HBQT sé dudc Ngudi phu trach quan tri TCT gui dén cac thanh
vién HDPQT bang thu dién t&r dén dudc dia chi lién lac cua tirng thanh vién
HDQT da dugc dang ky trudc tai TCT;

b. Théng bdo hop HDQT s& bao gdm chuadng trinh hop, thdi gian, dia diém, kém
theo céac tai liéu can thiét vé nhitng vdn dé dudc ban bac va bi€u quyét tai
cudc hop, cac phiéu bi€éu quyét cho nhitng thanh vién HPQT khdng thé du
hop va dudc thé hién bdng tiéng Viét va cé thé 1ap bang tiéng Anh.

2. Diéu kién t6 chirc hop HDQT:

a. Cac cudc hop cuia HPQT dudgc tién hanh khi ¢ it nhit ba phan tu (3/4) téng
sO thanh vién HDQT cé tham du truc ti€p hoac mot hinh thic khac;
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. Tru khi cé su thoa thuan khac, trudng hgp khong du sé thanh vién du hop
theo quy dinh, cudc hop phai dudc triéu tap lan thd hai trong thgi han bay
(07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan th& nhat. Cudc hop triéu tép lan thd hai
dugc tién hanh néu c6 han moét nira (1/2) s6 thanh vién HDQT du hop.

. Céach thirc bi€u quyét:

. Thanh vién HPQT cé thé gui phiéu bi€u quyét dén cudc hop théng qua thu,
fax, thu dién tlr. Phi€u biéu quyét chi dugc md/trinh trudc su chirng kién cla
tat ca ngudi du hop;

. Trong cac cudc hop truc ti€p, qua dién thoai, cidc thanh vién HDQT s& biéu
quyét déng y bang miéng hodc gig tay d6i véi moi van dé sau khi dugc Chu
toa néu van dé va két thic phan thao ludn. Céac tinh trang bi€u quyét cé thé
la ddng y, phan ddi, khong cd y kién.

. Cach thlc thong qua nghi quyét cua HDPQT:

. HDPQT thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén cd sé da s6 thanh vién
HDQT du hop tan thanh (>50%). Trudng hdp sé phi€u tan thanh va phan doi

ngang bang nhau, thi quyét dinh cubi cung sé& thubc vé phia c6 y ki€n cua
Chu tich HDQT;

. Nghi quyét theo hinh thic 18y y ki€n bang van ban dudc thdng qua trén cd sd
y ki€n tdn thanh cla da s6 thanh vién HPQT cb quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay cé hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dudc théng qua tai cudc hop.

. Ghi bién ban hop HDQT:

. Ngudi phu trach quan tri TCT (Ban Thu ky) sé& thuc hién ghi bién ban dién
ti€n cuéc hop HBQT mot cach day du, chi tié€t, rd rang. Ngudi phu trach quan
tri TCT c6 thé ghi &m cudc hop d& ddm bao tinh chinh xac ndi dung, dién tién,
két qua cua cubc hop;

. Bién ban ghi nhan dién bién cudc hop s& dudc hoan thanh ngay sau mdi cudc
hop va cé chir ky xac nhan cua chu toa cudc hop va ngudi ghi bién ban. Bién
ban cubc hop chinh thiic s& dugec hoan thanh trong vong 7 ngay lam viéc ké
tUr ngay két thuc cubc hop. Bién ban nay sé dugc lap thém ban tiéng Anh;
Bién ban hop HDQT sé dudgc luu trir véi thGi han 10 nam.

. Théng bdo nghi quyét HDQT:

. Can c vao cac ndi dung, quyét dinh dugc thong qua cta cudc hop HDQT;

. Chu tich HDQT sé thay mat HPQT ky ban hanh cac van ban nghi quyét cua
HDQT;
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c. Céac nghi quyét nay sé dudc thong tin dén tat ca cac thanh vién HDQT;

d. Céac ndi dung nghi quyét thuéc pham vi phai cong bé thong tin sé dudc cong
bd thong tin theo quy dinh phap luat.
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CHUONG IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Tiéu chuan Kiém soat vién

1. Thanh vién BKS la nhitng ngudi khong thudc dbi tugng ma phap luat va biéu

|& Téng cdng ty cdm lam thanh vién BKS. Thanh vién BKS la nhitng ngudi c6 du

trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém dé& thuc hién cadc chldc ndng clda minh.

Thanh vién BKS c6 thé& khéng phai 1a c6 ddong clia Téng cong ty.

2. Kiém sodt vién phai ddp (’ng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai

Khoan 1 Diéu 164 Luat Doanh nghiép 2014, biéu Ié TCT va khong thudc cac

trudng hop sau:

a. Lam viéc trong b6 phan ké toan, tai chinh cua TCT;

b. La thanh vién hay nhan vién cta TCT kiém todn ddc 1ap thuc hién kiém todn
cac bao cdo tai chinh ctia TCT trong 03 nam lién trudc dé.

3. Trudng Ban ki€m soat phai 1a k& todn vién hodc kiém todn vién chuyén

nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai TCT.

4. SO lugng thanh vién BKS it nhat Ia ba (03) ngudGi va nhiéu nhat nam (05)

ngudi. Cac thanh vién BKS do DHDCD bé nhiém, nhiém ky ctia BKS khéng qud

nam (05) ndm va thanh vién BKS cé thé dugc bau lai v&i s& nhiém ky khdng han

ché.

Piéu 21. Ung ct, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc Ung clr, dé cur Kiém soat vién dudc thuc hién tudng tu quy dinh tai Diéu
16 Quy ché nay.

2. Trudng hdp sb lugng cac Ung vién BKS thong qua dé clr va Ung cir khong dua
s6 lugng can thiét, BKS duong nhién cé thé dé cir thém ('ng vién hodc t6 chic dé
clr theo cd ché& quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay. Cd ché Ban kiém soat duong
nhiém dé cir ing vién Ban kiém sodat phai dudc cong bé rd rang va phai dugc
DHDCD thong qua trudc khi ti€n hanh dé cu.

Piéu 22. Cach thirc bAu Kiém soat vién

Viéc bau Kiém soat vién dugc thuc hién theo phuong phap bau dén phiéu va tién
hanh theo cach thic tugng tu dbi véi bau thanh vién HBQT quy dinh tai Diéu 16
Quy ch€ nay.

Piéu 23. Cac trudng hop mién nhiém, bdi nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trudng hdp sau:

a. Khdng con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép 2014;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lién tuc,

trir trudng hgp bat kha khang;

Cd dan tUr chic va dugc chap thuén;

. Cac trudng hgp khac theo quy dinh cua phap luat va biéu Ié TCT.

2. Kiém soat vién bi b&i nhiém trong cac trudng hgp sau:

a o
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C.
d.

. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;
. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lAn nghia vu cta Kiém soat vién

theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié TCT;
Theo quyét dinh cua PHDCD;
Cac trudng hgp khac theo quy dinh cia phap luat va biéu 1é TCT.

Piéu 24. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai dugc céng bd ra
cong chung theo cac quy dinh cta phap luat vé chirng khodn va thi truéng ching
khoan.
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CHUONG V: THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUOC
HPQT

Piéu 25. Cac tiéu ban thudéc HPQT

1.

HDQT c6 thé thanh 18p thém mot s6 tiéu ban truc thudéc HPQT phu trach vé

cac van dé nhu sau:

a.

b.

Ti€u ban Chinh sach phat trién;
Tiéu ban Nhan su;

Ti€u ban Thu lao & Lugng thudng.

. Cd cau cua céc tiéu ban

. S6 lugng thanh vién cua mdi Tiéu ban do HPQT quyét dinh va can nhic tai

tirng thoi diém, nhung mdi Tiéu ban sé& cé it nhat ba (03) thanh vién;

. Céc thanh vién trong Ti€u ban khdng nhéat thiét phai la thanh vién HDQT.

Trong moi Tiéu ban, sé& co it nhat 02 (hai) thanh vién HPQT va cé it nhat mot
thanh vién dap ng day du cac diéu kién cua moét Thanh vién doc lap HDQT
hodc khdéng diéu hanh. HDQT s& bé nhiém mdt thanh vién HDQT trong Tiéu
ban lam Trudng ban Tiéu ban;

Trong mdi Ti€u ban, s& lugng thanh vién bén ngoai khéng dudc nhiéu hon sd
lugng thanh vién la thanh vién HDQT.

. Tiéu chudn thanh vién cla ti€u ban, trudng ti€u ban:

. Cac bén lién quan khac, nhat la cac can bo quan ly, nhitng ngudi khong phai

la thanh vién cla cac Tiéu ban truc thuéc HPQT, cé thé dugc mdi du ban vé
cac van dé cu thé nao dd, nhung chi cé tu cach quan sat va khdng cé quyén
can thiép hoac quyét dinh dGi véi cac van dé dudc du ban;

. Trudng cla cac Tiéu ban Thu lao & Ludng thudng va Tiéu ban Nhén su dugc

lva chon trong s& nhitng Thanh vién doc 1ap HDQT. Trudng ban clia mdt Tiéu
ban phai bdo cdo 1&n Chua tich HDQT vé nhitng cdng viéc cta Tiéu ban. Bén
canh d8, cac Trudng ban cua cac Tiéu ban phai c6 mat tai cac ky DPHDCD dé
tra 18i nhitng ciu hoi cta cac cd déng.

Trudng ban cua mot Ti€u ban phai:

- Théng bdo cho HDBQT biét vé tat ca nhitng van dé quan trong lién quan
dén cdng viéc cua Tiéu ban, it nhat ba (03) thang mét lan;

- Thuc hién nhitng bién phdp quan ly can thiét dé€ dadm bao rang Ti€u ban
hoan thanh t6t nhiém vu cia minh;
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- Phan céng nhiém vu cla tirng thanh vién trong Tiéu ban.

. Cac thanh vién trong Tiéu ban Nhan su dugc xac dinh phai ndm virng nhitng
nguyén tac co ban vé dao dic kinh doanh, quan ly, Luat Doanh nghiép, Luat
Lao dong va cac quy dinh khac coé lién quan;

. Céc thanh vién trong Ti€u ban Thu lao & Ludng thudng phai liém chinh va
nam vifng nhirng nguyén tac cd ban vé kinh té&, tai chinh va Luat lao dong;

Thanh vién cta Ti€éu ban Chinh sdch phét trién phai cé kinh nghiém trong cac
linh vuc hoat déng cua Téng cdng ty. HDQT s& can nhdc lua chon cac thanh
vién c6 nang luc gidi trong cac linh vuc nghiép vu, cé kién thlc tai chinh
tham gia Ti€u ban nay.

. Viéc thanh lap ti€u ban:

. Viéc thanh I&p céc tiéu ban khac phai dugc su chdp thudn cia PHPCD;

. HDPQT sé phé duyét cac ndi dung vé quyén han, quy trinh va bao cao cua cac
ti€u ban.

. Trach nhiém cla céc ti€u ban va tirng thanh vién.
.1 Ti€u ban Nhan su:
. Vai tro:
- X&c dinh tiéu chuén cac hinh thic thanh vién HDQT;
- Thuc hién cong tac danh gia HDQT va Ban Diéu hanh;

- Pua ra khuyén nghi vé céc (rng vién d&€ ddm nhiém cac vi tri méi thanh 1ap
hoac vi tri chua cé nhan su phu trach;

- Soan lap va khuyén nghi cdc nguyén tac Quan tri Téng céng ty (bao gém
4 yéu t6: cac thuc hanh tét vé HDQT, mdi trudng kiém soat, minh bach
théng tin, cam ké&t vé quan tri Téng cdng ty) ap dung cho HDQT va ngudi
lao ddng cua Téng cong ty.

. Nhiém vu:
Ti€u ban Nhan su chju trach nhiém tu van cho HDQT vé céc linh vuc sau day:

- B6 nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT va thanh vién Ban TGD, K& toan
trudng va cac chirc danh khac thudc thdm quyén quyét dinh cia HDQT;

- P& ctr thanh vién HDQT sé& dugc bau lai tai moéi ky DPHDCD nhiém ky;
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- X8y dung cac tiéu chi vé phdm chat va nidng luc cia thanh vién HPQT
hoac thanh vién Ban TGD, K& toan trudng va cac chic danh khac thudc
th&m quyén quyét dinh cua HPQT theo quy dinh cua phap luit, Diéu 1é
TCT va dap (ng cac yéu cau thuc tién khac;

- Danh gid quy mo6 va thanh phan cia HDQT va Ban TGD, dua ra khuyén
nghi véi HDQT vé nhitng thay déi can thiét vé té chldc - nhén su dé trinh
|én DHDCD trong ky dai hoi ti€p theo;

- Ra soat hgp déng lao déng véi Ban TGD, Thu ky TCT va cac chiic danh
khac dudc do HDQT bé nhiém;

- Tuyén chon va bé nhiém Téng Gidm d6c diéu hanh, hodc thué ngoai Téng
Giam doc diéu hanh;

- Xay dung trinh tu va thu tuc dé cu, Ung cu thanh vién HDQT va giam sat
qua trinh thuc hién;

- Xac dinh tinh doc 1ap cua cac thanh vién HDQT khoéng diéu hanh;

- Xay dung quy trinh danh gid hoat dong cua HDBQT, dé xudt cac tiéu chi
danh gid khach quan hoat dong cua HDQT;

- Xay dung k& hoach phat trién ngudn nhan luc, phat hién, tuyén chon, dao
tao va béi dudng déi ngli k&€ can déi véi cac chic danh do HDQT bé nhiém.

5.2 Ti€u ban Thu lao & Luong thudng:
a. Vaitro

- Xac dinh va quan ly ché do Ludng thudng cho thanh vién HDQT, Ban
TGD;

- Xac dinh hinh thic va mdc d6/gia tri Ludng thudng cho thanh vién HDQT,
Ban TGD;

- Soat xét va dé xudt dé HPQT phé chudn muc tiéu tinh thudng cho TGD
diéu hanh;

- Panh gid két qua hoat ddng clia Tdng Gidm ddc diéu hanh;
- Xac lap va dé xuat cac ché d6 dai ngdé cho Ngudi diéu hanh TCT;

Lap cac bao cao lién quan (bao gobm ca bao cdo nam vé thu lao HDQT).

b. Nhiém vu

Ti€u ban Thu lao & Luong thudng chiu trdch nhiém tu vdn cho HDPQT vé cac linh
vuc sau day:
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Chinh sach thu lao (ludng thudng va cac Igi ich khac) d6i vdi cac thanh
vién HPQT, Ban TGP, K& toan trudng va cac chirc danh khac thudc thdm
guyén quyét dinh cta HDQT;

Cac chi tiéu danh gia lién quan dén viéc thudng hoat dong cua Ban Giam
doc;

Khuyé&n nghi lién quan t&i nhitng thay d6i vé quy md va cd cdu luong
thudng va Igi ich khac cua ting thanh vién HDQT, Ban TGD, K& toan
trudng va cac chiic danh khac thudc thdm quyén quyét dinh cia HDQT dé
HDQT trinh 1én DHDCD trong ky dai héi ti€p theo;

Chuong trinh cd phi€u thudng cho can bd, nhan vién d3 cé hodc cé kha
nang déng gép I6n vao hoat dong cua TCT.

5.3 Ti€u ban Chinh sach sach phat trién

a.

Vai tro

Phé chudn tdm nhin, s& ménh va cac muc tiéu Chién sach phat trién dai
han;

Gidm sat viéc |ap, trién khai va thuc thi Chién sach phat trién;
Phu trach dinh hudng vé phét trién bén virng va cé trach nhiém;
Phu trach linh vuc bao cao tich hgp;

Phu trach linh vuc quan hé vdi cac bén lién quan.

b. Nhiém vu

Ti€u ban Chinh séch phét trién cé nhiém vu tu vdn cho HDQT vé céc linh vuc sau

day:

Xac dinh su can thiét diéu chinh chién lugc, xem xét viéc xay dung ké
hoach tUr dudi Ién, xac dinh cac muc tiéu, bao gom ca mdc dao dong cho
phép, danh giad céc linh vuc phat trién cd ban cda TCT;

Xac dinh cac uu tién hoat dong;

Xay dung chinh sach cd tic;

Panh giad hiéu qua dai han cac hoat dong cua TCT.
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CHUONG VI: LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOTI PIEU HANH
TONG CONG TY

Piéu 26. Tiéu chuan Ngudi diéu hanh TCT

1. Tiéu chudn cla ngudi diéu hanh doanh nghiép phlu hgp Diéu 1& TCT va Luét
Doanh nghiép 2014.

2. Hé thong quan ly cua TCT phai ddm bao bd may quan ly chiu trach nhiém
trudc HDQT va chiu su giam sat, chi dao cua HDQT trong céng viéc kinh doanh
hang ngay cta TCT. TCT cé Téng Gidm déc diéu hanh, Phé Téng Gidm dbc, K&
todn trudng va cac chldc danh quan ly khac do HDQT bd nhiém. Viéc bd nhiém,
mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thong qua béng nghi
quyét HDQT.

3. Ngudi didu hanh TCT phai cé trdch nhiém man cadn hd trg Téng céng ty dat
dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat ddng va td chuec.

Piéu 27. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cua TGP diéu
hanh

1. HDQT bd nhiém médt thanh vién trong HPQT (trir Chu tich HDQT) hodc mét
ngudi khac lam Téng Gidm dbc diéu hanh; ky hgp ddng trong dd quy dinh mic
luang, thu lao, Igi ich va cac diéu khoan lién quan khac. Thong tin vé muc luang,
trg cédp, quyén Igi ciia Téng Gidm dbc diéu hanh phai dudc bdo céo tai DHPCD
thudng nién va dudc néu trong Bao cdo thudng nién cua TCT.

2. Nhiém ky cua Téng Gidm ddc diéu hanh la 05 ndm va cd thé dugc tai bd
nhiém. Téng Gidm dbc diéu hanh khéng phai 18 ngudi ma phap ludt cdm gilt
chuc vu nay.

3. T6éng Gidm d6c diéu hanh cé nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va bHDCD, ké hoach kinh doanh va ké
hoach dau tu cua TCT da dugc HDQT va BHDCD thong qua;

b. Quyét dinh cac van dé ma khéng can phai c6 quyét dinh cua HDQT, bao gom
viéc thay mat TCT ky két cac hgp ddng tai chinh va thuong mai, t8 chiic va

diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua TCT theo nhitng thong |
quan ly tét nhat;

c. Kién nghi v8i HDQT vé phudng én co cdu td chic, quy ch& quan ly ndi bd cua
TCT;

d. Dé xuat nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua TCT;

e. Kién nghi s6 lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma TCT cén tuyén dung
dé& HPQT bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché& ndi bd va kién nghi thu
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lao, tién luong va Igi ich khac ddi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé& HPQT
quyét dinh;

f. Tham khao y kién ctia HPQT dé& quyét dinh sb lugng ngudi lao déng, viéc bo
nhiém, mién nhiém, muc ludng, trg cap, Igi ich, va cac diéu khodn khac lién
quan dén hgp déng lao dong cua ho;

g. Tai cudc hop HDQT dau tién ctia mdi ndm, trinh HDQT phé chuin ké hoach
kinh doanh chi ti€t cho nam tai chinh ti€p theo trén co sd dap Ung cac yéu
cau cua ngan sach phu hdgp cling nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

h. Chuén bi cdc ban du todn dai han, hang ndm va hang quy cua TCT (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang
quy cua TCT theo k& hoach kinh doanh. Ban du todan hang nam (bao géom ca
bang can ddi k€ toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bdo cao luu
chuyén tién té du ki€n) cho tirng ndm tai chinh phai dudc trinh dé HDQT
thong qua va phai bao gobm nhirng thong tin quy dinh tai cac quy ché cua
TCT;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, biéu Ié TCT, cac quy
ché nbi bo cuia TCT, cac nghi quyét cua HPQT, hgp dong lao dong ky vai TCT.

4. Tdéng Gidm ddc diéu hanh chiu trdch nhiém trudc HPQT va DHDCD vé viéc
thuc hién nhiém vu va quyén han dudc giao va phdi bdo cdo cac cap nay khi
dugc yéu cau.

5. HDQT cé thé mién nhiém Téng Gidm ddc diéu hanh khi da s6 thanh vién
HDQT c6 quyén bi€u quyét du hop tdn thanh va b6 nhiém Téng Gidm dbc diéu
hanh mgi thay thé.

Piéu 28. Thu tuc lua chon, bé nhiém va bai nhiém Ngudi diéu hanh TCT

1. HPQT s& bd nhiém béng mét nghi quyét dugc thdng qua mdt cich hgp thirc
mot Téng Gidm ddc diéu hanh, mot hodc moét s Phé Téng Gidm dbc, mot K&
todn trudng va cac can bd diéu hanh khac cua TCT. Nhiém ky cua Téng Gidm
d6c diéu hanh la ndm (5) nam trir khi HDQT cb quy dinh khac va cé thé dugc tai
bé nhiém. Ngudi diéu hanh TCT phai la ngudi cé hi€u biét vé phap luat, khéng
dugc déng thdi lam viéc hodc cd von gdp truc tiép/gidn tiép tai cdng ty ki€m
todn ddc 1ap dang thuc hién kiém todn céc bdo cdo tai chinh cia TCT.

2. HDPQT sé quyét dinh mlc luong, tién thu lao, Igi ich va cac diéu khoan khac
trong hgp ddng lao déng ddi v8i Téng Gidm ddc diéu hanh. Hgp ddng véi cac
Ngudi diéu hanh TCT khac sé do HPQT quyét dinh sau khi tham khao y kién cua
T6ng Gidm ddc diéu hanh.

3. HPQT cb thé bai nhiém Téng Gidm ddc diéu hanh khi co tir hai phén ba thanh
vién HDQT trd 1én bi€u quyét tén thanh (trong trudng hogp nay khéng tinh biéu
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quyét clia Téng Gidm ddc diéu hanh) va bd nhiém mét Téng Gidm d6c diéu hanh
mdi thay thé&. T6ng Gidm déc diéu hanh bj bai nhiém c6 quyén phan d6i quyét
dinh badi nhiém nay tai DHDCD ti€p theo gan nhat.

Piéu 29. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh TCT
TCT phai t8 chic théng bdo vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh
trong n6i bo TCT theo quy ché cong b6 thong tin cling nhu thuc hién cong bé

thong tin theo quy dinh cda phap luat chitng khoan, cac quy dinh khac cua phap
luat va biéu Ié TCT.
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CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI DPONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC PIEU HANH

Diéu 30. Thua tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mdai hop, ghi bién ban,
thong bao két qua hop giira HPQT, BKS va Tong Giam déc diéu hanh

Khi Téng Gidm dbc diéu hanh, hodc it nhdt ndm (05) can bd quan ly khac hodc
BKS c6 dé nghi triéu tap cudc hop HDQT bat thudng hodc cudc hop gilra HDQT,
BKS va Téng Giam d6c diéu hanh, nhitng ngudi dé nghi phai gri van ban dé nghi
cho HDQT, néu ro ly do can thiét phai triéu tap cubc hop, kem theo thong tin, tai
liéu lién quan. Trinh tu tha tuc ti€én hanh cudc hop HDQT tuan tha quy dinh theo
cac khoan tur Diéu 19 Quy ché nay.

Diéu 31. Phoi hgp hoat dong gitra HPQT va BKS
1. Trach nhiém cua HDQT trong md&i quan hé phdi hgp vdi BKS:

a. Thong bao mdi hop va cac tai liéu kem theo dugc gui dé€n cac thanh vién
HDQT va cac thanh vién BKS mo6t cach déng thdi;

b. Cac nghi quyét cua HPQT dudc ddng thdi giri dé€n BKS véi thdi diém gui dén
Téng Gidm dbc diéu hanh trong thdi han theo quy dinh tai Quy ché& nay va
Diéu 1é TCT;

c. Khi BKS d& xudt lua chon va b6 nhiém céng ty KTDL dé ki€m todn céc bdo
cdo tai chinh cua Téng cdng ty, HPQT phai phan hdi y ki€n theo quy dinh tai
Quy ché nay va biéu 1é TCT;

d. Cac ndi dung khac can ldy y kién cua BKS phai dudc gui trong thdi han quy
dinh va BKS c6 trach nhiém phan hoi theo dung quy dinh tai Quy ché nay va
Diéu 1é TCT.

2. Trach nhiém cta BKS trong mGi quan hé phéi hgp véi HDQT:

a. Thudng xuyén théng bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién
cua HBQT trudc khi trinh bdo cdo, két luan vé y kién nghi Ién DHDCD;

b. Trong cac cudc hop clia BKS, BKS cé quyén yéu ciu thanh vién HDQT, Téng
Gidm d6c diéu hanh va dai dién céng ty kiém toan dbc 1ap, khi can thiét,
tham du cudc hop chung va hop riéng dé tra 18i cac vdn dé ma thanh vién
BKS quan tam;

c. Cubc kiém tra dinh ky, ddt xudt cua BKS phai cdé ké&t ludn bang van ban,
nhung khong tré hon 15 (mudi 18m) ngay lam viéc ké tir ngay két thic, gui
cho HPQT dé cd thém cd sé gilp HDQT trong céng tac quan ly TCT. Tuy theo
pham vi va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhéat
vGi HPQT, Téng Gidm dbc diéu hanh trudc khi bédo cdo trudc DPHDCD. Trudng
hgp khong th6ng nhat véi HDQT va TGD diéu hanh, BKS dugc quyén bao luu
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y ki€n ghi vao bién ban va Trudng BKS cé trach nhiém bdo cdo vdi DHDCD
gan nhat;

d. Trudng hdp BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham
Diéu 1é TCT cla céc thanh vién HDQT, BKS gli théng bdo bang van ban téi
HDQT trong vong 48 (b6n mudi tdm) gid, yéu cau ngudi cdé hanh vi vi pham
phap luat chdm ddat vi pham va cé bién phap khic phuc hdu qua, ngoai ra
BKS cé trach nhiém bao cao trudc DHDCD dong thdi bdo cdo, cong b thong
tin theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

e. D8i vGi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat ddng va tai chinh Téng
cong ty thi BKS phai gui van ban va tai liéu lién quan trudc it nhat 15 (mudi
lam) ngay lam viéc so vGi ngay du dinh nhan dugc phan hoi;

f. Cac noi dung khac can xin y kién cua HPQT phai dugc gui trudc it nhat 1a 07
(bay) ngay lam viéc va HDQT sé xem xét va phan hoi trong vong 07 (bay)
ngay lam viéc.

Diéu 32. Phdi hop hoat déng giira HDQT va Téng Giam ddc diéu hanh

1. Téng Gidm ddc diéu hanh thuc hién cac quyén va nhiém vu quy dinh tai Diéu
|é TCT.

2. HDQT va cac thanh vién HDQT khoéng can thiép vao hoat dong kinh doanh
hang ngay va cbéng tac thudc thdm quyén cua Ban Téng Gidm dfc trir khi xét
thdy can thiét.

3. HDQT thiét 1ap hanh lang phap ly ndi bo, tao diéu kién va hd trg dé Téng
Giam dbc diéu hanh hoan thanh nhiém vu dudgc giao.

4. HPQT cb thé tham gia vao cac cudc hop giao ban hang thang hodc cic cudc
hop khac cua Ban Téng Giam déc.

5. HDQT thuc hién gidm sat thudng xuyén cong tac diéu hanh cta Téng Gidm
d6c diéu hanh va Téng Gidm dbc diéu hanh thuc hién ché dd cdo theo quy dinh
cua HDQT.

6. Ddi vdi cdng tac té chirc cudc hop DPHDCD thudng nién, HDPQT phai thong bao
cho Téng Gidm ddc diéu hanh vé viéc phdi hgp, s dung ngudn luc trong thdi
han theo quy dinh tai Biéu Ié TCT. Trong truGng hgp cap thi€t, HDQT c6 quyén
yéu cau Tdng Gidm ddéc diéu hanh, ngudi diéu hanh khac trong TCT cung cép cac
thdng tin vé hoat ddng cuia Téng cdng ty. HDQT khdéng dugc st dung céc théng
tin chua dudc phép céng bd cua TCT hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac
giao dich cé lién quan.

7. Téng Gidm ddc diéu hanh chiu trach nhiém trudc HDQT va DHDCD. Céc vén
dé thudc thdm quyén cua HDPQT phé duyét theo quy dinh cliia Phap luat va biéu
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& TCT ma dudc Téng Gidm ddc diéu hanh d& xudt phai dugc HDQT phan hdi
trong thdi han theo quy dinh cua Diéu Ié TCT.

8. HPQT quyét dinh khen thudng hoac ky luat dbi vdi viéc hoan thanh hoac
khong hoan thanh thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac cua HDQT
déi v8i Téng Gidm déc diéu hanh.

Piéu 33. Phdi hop hoat dong giira BKS va Téng Giam ddc diéu hanh

1. Trong céc cudc hop cla BKS, khi can thiét, BKS cé quyén yéu cau Téng Gidm
dbc diéu hanh, thanh vién HDQT cé lién quan, va dai dién cong ty ki€n todn déc
lap tham du va tra I8i cac van dé ma cac thanh vién BKS quan tam.

2. Cac cubc ki€m tra dinh ky, ddt xudt ctia BKS phai cé két ludn bang van ban,
khong tré hon 15 (mudi 18m) ngay lam viéc k& tir ngay két thic, gli cho Téng
Gidm ddc diéu hanh dé& cé thém co sd giup Tdng Gidm dbc diéu hanh trong céng
tac quan ly TCT. Tuy theo miric dd va két qua cla kiém tra trén, BKS can phai
ban bac thdng nhit quan diém thi dugc Uy quyén bao luu y kién ghi vao bién
ban va Trudng BKS cé trach nhiém bdo cdo vdi HDQT.

a. Trudng hdp BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham
Diéu & TCT clia Téng Gidm déc diéu hanh, BKS théng bdo bang van ban téi
Téng Gidm déc diéu hanh trong vong bdn mudi tdm (48) gid, yéu cau ngudi
c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va co giadi phap khac phuc hdu qua
dong thdi BKS co trach nhiém bdo cdo véi HDQT, dong thai cong bb thong tin
theo quy dinh cua phap luat hién hanh;

b. Thanh vién BKS cé quyén yéu cdu Téng Gidm dbc diéu hanh tao diéu kién
ti€p can ho sg, tai liéu tai Tru s chinh hoac ngi luu trir ho so;

c. DGi vdi thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cao tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh, van ban yéu cau cua BKS phai
dudc gui dén TCT trudc it nhat 48 (b6n mugdi tam) giG. BKS khong dugc su
dung cac thdng tin chua dudc phép céng bé cla Téng cdng ty hodc tiét 16 cho
ngudi khac dé thuc hién cac giao dich cé lién quan;

d. Cac néi dung khac can 18y y kién cua Téng Gidm ddc diéu hanh: phai dugc
gui trudc it nhat 1d 07 (bay) ngay lam viéc va Téng Gidm dbc diéu hanh sé
xem xét va phan hoi trong vong 07 (bay) ngay lam viéc.

Diéu 34. Phdi hop giira Tdng Giam ddc diéu hanh va HDQT

1. Téng Gidm dbc diéu hanh Ia ngudi thay mat diéu hanh hoat ddng clta TCT,
dam bao TCT hoat dong lién tuc va hiéu qua.
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2. Téng Gidm dbéc diéu hanh chiu trdch nhiém trudc DPHDCD va HDPQT vé viéc
thuc hién nhiém vu, quyén han va phai bdo cao cho cac cd quan nay theo dinh
ky 4 [an 1 nam va khi dudc yéu cau.

3. Khi c6 dé xudt cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly cia TCT,
Téng Gidm ddc diéu hanh gli cho HDQT s8m nhét cé thé nhung khdng it hon 07
(bay) ngay trudc ngay noi dung dé can dudc quyét dinh.

4. Téng Gidm d6c diéu hanh phai Iap k& hoach dé€ HPQT thdng qua cac van dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao ddng thdi viéc, luang, bao hiém xa
hoi, phuc Igi, khen thudng va ky luat d6i v8i nguai diéu hanh TCT.

5. Cac ndi dung khac can xin y kién cua HDQT phai dudc gui trude it nhat la 07
(bay) ngay lam viéc va HDQT sé phan hoi trong vong 07 (bay) ngay.
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CHUONG VIII: CO CHE PANH GIA HOAT PONG QUAN TRI TCT, KHEN
THUONG VA KY LUAT

Diéu 35. Co ché danh gia hoat dong quan tri TCT, khen thudng va ky luat

1. HDQT xay dung va ban hanh cd ché danh gid hoat dong quan tri TCT ap dung
d6i vdi thanh vién HDQT, Ban TGD. Téng Gidam ddc diéu hanh xdy dung va ban
hanh cc ché danh gia hoat dong quan tri TCT ap dung dGi v@i cac can b6 quan ly
khac.

2. Cong tac thi dua khen thudng va ky luat ap dung déi vGi thanh vién HDQT,
BKS, Ban TGD va cac can bo quan ly khac dugc thuc hién theo quy dinh cia TCT
va cac van ban cé lién quan cua nha nudc.
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CHUONG IX: NGUOTI PHU TRACH QUAN TRI TONG CONG TY
Diéu 36. Ngudi phu trach quan tri TCT

1. HPQT chi dinh it nhat mot (01) ngudi ldm Ngudi phu trdch quan tri TCT dé hd
trg hoat déng quan tri TCT dugc ti€n hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém ky cua
Ngudi phu trach quan tri TCT do HDPQT quyét dinh, t6i da Ia nam (05) nam.
Ngudi phu trédch quan tri TCT cb thé kiém nhiém lam Thu ky TCT theo quy dinh
tai Khoan 5 biéu 152 Luat Doanh nghiép 2014.

2. Ngudi phu trach quan tri TCT phai 1a ngudi cé hi€u biét vé phap luat, khéng
dugc ddng thdi lam viéc cho cdng ty kiém todn dbc lap dang thuc hién kiém toan
cac bao cdo tai chinh cua TCT.

3. Ngudi phu trach quan tri TCT cé quyén va nghia vu sau:

a. Tu vdn HDQT trong viéc td chic hop DHDCD theo quy dinh va cac cdng viéc
lién quan gilra TCT va cd dong;

Chuén bi cac cudc hop HDQT va DHDCP theo yéu ciu ctia HDQT;

Tu van vé thu tuc cua cac cubc hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van tha tuc lap cac nghi quyét cua HBPQT phu hgp véi luat phap;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac théng
tin khac cho thanh vién HDQT;

Giam sat va bao cdo HPQT vé hoat déng cong b6 thong tin cua TCT;

. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va biéu |é TCT;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va biéu Ié TCT.
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Piéu 37. Thu ky TCT

HDQT chi dinh 01 (hodc nhiéu) ngudi lam Thu ky TCT vd&i nhiém ky va nhirng
diéu khoan theo quyét dinh cia HDQT. HPQT cé thé bai nhiém Thu ky TCT khi
can nhung khdéng trai v@i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HDQT
cling c6 thé bé nhiém mot hay nhiéu Trg ly Thu ky TCT tuy ting thdi diém. Vai
tro va nhiém vu cua Thu ky TCT bao gom:

1. Chuén bi cac cudc hop ciia HDQT, va PHDCP theo yéu cau cua HDPQT;
2. Tu van vé thu tuc cac cudc hop;

3. Tham du céac cudc hop;

4. Dam bao nghi quyét cta HDQT phu hgp vdi luat phap;

5. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong
tin khac cho thanh vién cia HDQT.

Thu ky TCT cé trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va
biéu Ié TCT.
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TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)
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