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CO SOPHAPLY

- Cén cir Luét Chimg khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nim 2020;

- Can c@ Nghi dmh sb 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu ctia Luét Chimng khoan;

- Cin cit Thong tu sb 116/2020/TT BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia B9
truéng Bo Tai chinh huéng dan mot sb didu vé& quan tri cong ty p dung dbi véi
cong ty dai chung tai Nghi dinh 56 155/2020/NB CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luit Chimg khoén;

- Cin ¢t Piéu 18 Cong ty C6 phén Séng Da 6;

- C#n cit Nghi quyét Pai hoi dong cb déng Cong ty Cb phin Song Da 6 sb
02/NQ-DHDCD, ngay 13 thang 7 ndm 2021

Hbi ddng quan tri ban hanh Quy ché noi bd v& quan tri céng ty cla Cong ty
Cb phan Song ba 6. Quy ché ni bo vé quan trj céng ty clia Cong ty C phan Séng
Da 6 bao gom céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi tlr(rng ap dung

1. Pham vi d1eu chinh: Quy ché noi bo vé quan trf cong ty quy dinh cic ndi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong co dong, Hoi dong quén tri,
Tong Giam dbc; trinh tu, thi tuc hop Pai hdi dong c¢b déng; dé ct, Gmng cu, béu,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm
dbe va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty Cb phin Séng Pa 6
va cdc quy dinh hién hanh khéac cta phap luit.

2. Béi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cic thanh vién Ho1
dong quén tri, Ban kiém soét, Téng Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Pai hoi ddng cb dong
L. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi ddng cb dong:
1. Vai tro:

- DPai hoi dong c6 déng gdm tit ca cb déng c6 quyén biéu quyét, 1a €O quan
quyet dinh cao nhit cia Cong ty. Dai hoi dong cO dong hop thudng nién mdi nim
mdot 14n va trong thoi han bbn (04) thang ké tur ngay ket thic nidm tai chinh. Hoi
déng quan tri quyet dinh gia han hop Pai hdi dong b dong thudng nién trong
treong hop cin thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Ngoai cufc hop thucmg nién, Dai hoi dong ¢ dong c6 thé hop bat thuong. Pia
diém hop Pai hoi ddng ¢b dong dugc xac dinh 14 noi chu toa tham dy hop va phai
& trén lanh th Viét Nam.

- Pai héi dong cb dong thudng nién quyét dinh nhitng vén dé theo quy dinh
clia phép luat va Diéu 18 cong ty.



2. Quyén va nghia vu cta Pai hdi dong c6 dong:

Quyén va nghia vu cia Dai hji dong c¢b déng duoc quy dinh tai Piéu 15
Piéu 1& Céng ty, cu thé nhu sau:

a. Thong qua dinh hlx(mg phét trién ciia Cong ty;

b. Quyet dinh loai co phan va tdng sb ¢b phin cta timg loai duoc quyén
chao béan; quyét dinh mirc cb tirc hing nim cia timg loai cb phén;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

d. Quyét dinh dAu tu hosic bén sb tai san c6 gia tr1 tir 35% tdng gi tri tai san
tré 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

d. Quyét dinh stra di, bd sung Didu 16 cong ty;

e. Théng qua bio céo tai chinh hing nim;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cb phin da ban cia mbi loai;

h. Xem xét, xir ly vi pham ctia thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién
gay thiét hai cho Cong ty va cd dong cong ty;

i. Quyét dinh tb churc lai, giai thé Cong ty;

k. Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thi lao, thudng va lgi ich khac cho
Hoi dong quéan tri, Ban kiém sodt;

1. Phé duy€t quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty; quy ché hoat dong Hoi dong
quan trj; quy ché hoat dong Ban kiém soét;

m. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dbc l4p; quyét dinh cong ty kiém
todn dc 18p thyc hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém toan vién
ddc 1ap khi xét thiy cén thiét;

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luét.

ILI. Trinh ty, thd tuc hop Dai hoi dong cb _dong théng qua nghj quyet
bing hinh thitc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c0 dong bao gom cac ndi
dung chinh sau day:

1. Thim quyén triéu tap Pai hdi ddng cb dong:

Ho1 dong quan tri triéu tdp hop Pai hdi dong co déng thudng nién va bét
thudong. Hbi déng quan tri triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong bat thuong theo cac
trudmg hop quy dinh tai khoan 3 Didu 14 Didu 18 Céng ty, cu thé:

a. Ho6i ddng quén tri xét thdy cén thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. S6 lugng thanh vién Héi ddng quén tri, Ban kiém soét con lai it hon sb
lugng thanh vién t8i thidu theo quy dinh ctia phép lut;

c. Theo yéu cau cuia cb déng hofc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu
115 ctia Luét Doanh nghiép; yé&u cau triéu tp hop Dai hoi ddng cb dong phai duge
thé hién bang vén ban, trong d6 néu ré ly do va myc dich cudc hop, co du chit ky
clia cic c6 ddng lién quan hodc vin ban yéu ciu dugc I4p thanh nhidu ban va tip
hop dt chit ky cla céc ¢b dong c6 lién quan;

d. Theo yéu cau ciia Ban kiém soét;

d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1€ cong ty.
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2. Lap Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop:

a. Danh sach cd dong c6 quyén dy hop Dai h01 ddng cb dong dugc 1ap dya
trén sb ding ky c6 dbng ctia Cong ty. Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop DPai hoi
ddng cb dong duge 14p khdng qué 10 ngdy trudc ngdy gui théng bdo moi hop Pai
hdi ddng ¢b déng.

b. Danh séch cb dbng co quyen du hop Pai hoi déng cb déng phai c6 ho,
tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly ctia c4 nhan d01 vo1 6 dong 1a ca
nhén; tén, ma so doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cia tb chure, dia chi try so
chinh d6i voi cb dong la td chire; sb lrong ¢b phin timg loai, sé va ngdy ding ky
cb déng cla timg cb dong

3. Thoéng béo vé viéc chdt danh sach cd déng c6 quyén tham dy hop Pai hoi
ddng cb dong:

Cong ty pha1 cong b6 thong tin v& viée 14p danh séch cd dong c6 quyén tham
du hop Pai héi dong cb dong t6i thidu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi cung.

4. Théng béo tridu tip Pai hoi ddng cb dong:

a. Thong bdo mdi hop Dai hoi déng cb déng duoc giri cho tat ca céc cb dong
bing phuong thirc dé bao dam dén duge dia chi lién lac cia cb dong, dbéng thoi
cong bb trén trang thong tin dién t cia Cong ty va Uy ban Chimng khoén Nha
nude, S& giao dich chiing khoan noi ¢b phiéu cia Céng ty niém yét hoic ding ky
giao dich.

b. Ngum triéu tdp hop DPai hoi dong cb déng pha1 gtri thong bao moi hop dén
tht ca céc cb déng trong Danh sach c6 déng c¢6 quyén dy hop chim nhat 21 ngay
truéc ngay khai mac cude hop (tinh tir ngay ma théng bo duge giri hodic chuyén di
mot cach hop 1€).

c. Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén céc vain
dé s& duoc bidu quyét tai dai hoi dugce gt cho cac ¢d dong hodc/va ding trén trang
thong tin dién tr cua Cong ty. Trong trudng horp tai liéu khong duoc guri kém thong
bao hop Dai hoi dong co dong, théng bao moi hop phai néu 18 dudng dan dén toan

‘b6 tai lidu hop dé céc cb dong cb thé tiép can, bao gbm: Chuong trinh hop, cac tai
liéu str dung trong cudc hop; Danh sich va thong tin chi tiét ctia cAc ng vién trong
truong hop bau thanh vién Hoi ddng quén trj, thanh vién Ban kidm sodt; Phiéu biu
quyét; Dy thao nghi quyét d6i véi ting van dé trong chuong trinh hop.

5. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong ) dong:

a. Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cb dong phai chuin bi chwong trinh, ndi
dung cugc hop.

b. C doéng hoéc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 B1eu 1€
Cong ty cé quyén kién nghi van d& dua vao chucmg trinh hop Dai hoi dong b dbng.
Kién nghi phai bing vin ban va phai durge giri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam
viéc trudc ngay khai mac cude hop. Kién nghi phai ghi 1 tén cd dong, sO lugng
timg loai c¢b phn cta cb dong, van dé kién ngh1 dua vao chu’orng trinh hop.

c. Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng ¢ quyén tix chdi kién nghi quy
dinh tai diém b khoan nay néu thudc mét trong c4c trudng hop sau: Kién nghi duoc
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giri dén khong ding quy dinh tai d1em b khoan nay; Vao thoi diém kién nghi, cb
dong hodc nhom co déng khong néim gift da tir 5% cb phan phd théng tré 1én theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Pidu 18 Céng ty; Vén d@ kién nghi khong thuéc pham
vi thdm quyén quyét dinh cia Pai hoi déng cb déng.

d. Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng ¢b déng phai chip nhan va dua kién nghi
quy dinh tai diém b khoan qne‘ly vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
trudng hop quy dinh tai diém c khoan ndy; kien nghi dugc chinh thirc bo sung vao
chuong trinh va ni dung cudc hop néu dugce Pai hdi dong c6 dong chap thudn.

6. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong:

a. C déng, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cb dong la t6 chire co thé truc

tiép tham du hop hodc iy quyén cho mot hodic mot sb ¢4 nhén, t6 chirc khac du

hop hoic dy hop théng qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144
Luét Doanh nghiép.

b. Viéc uy quyen cho ¢4 nhén, t chirc dai dién dy hop Pai hdi dong cb dong
theo quy dinh tai diém a muc 6 khoan nay phai 18p thanh van ban. Van ban 1y
quyén duge 1ap theo quy dinh cta phap luat ve dan sy va phai n€u rd tén cd dong
iy quyén, tén ca nhén, td chic dugce Uy quyén, sd luong ¢d phan duoc 1y quyén,

ndi dung vy quyén, pham vi uy quyen, thoi han 0y quyén, chit ky ciia bén uy quyén
va bén dugc Uy quyén.

Ngudi duoe Gy quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ndp vin ban ty
quyen khi dang ky dg hop. Trudng hep ty quyen lai thi ngudi tham dy hop phai
xuat trinh thém vén ban uy quyén ban dAu cta cb dong, ngudi dai dién theo ty
quyen ctia ¢b dong 14 t6 chirc (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

£ Phléu bidu quyét ctia ngum dugc Gy quyén du hop trong pham vi duoc uy
quyen van c6 hiéu huc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau ddy: Nguoi uy
quyén da chét, bj han ché nang lyc hanh vi dan su hoac bi mat ning lyc hanh vi
dén su; Ngudi iy quyén d hiy bo viéc chi dinh uy quyén; Nguoi iy quyén da hiy
bé tham quyeén cia ngudi thue hién viée iy quyén.

‘Diéu khoédn nay khong ap dung trong truong hgp Céng ty nhan dugc thong
bao vé mot trong céc sy kién trén trude gido khai mac cudc hop Pai hdi dong cb
dong hodc trude khi cude hop dugc triéu tép lai.

7. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi ddng cb dong:

Trudc khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cb
dong va phai thyc hién viée dang ky cho den khi céc c6 dong c6 quyen du hop ¢6
mét dang ky hét.

8. Diéu kién tién hanh:

a. Cudc hop DPai héi df'ing cd dong duoc tién hanh khi c6 sb cb déng s& hitu
trén 50% tong s cO phan ¢6 quyén biéu quyét.

b. Trudng hop cude hop lan thir nhat khéng du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai diem a khoan nay thi théng bao m&i hop lan thir hai dugce gt trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cude hop Pai hdi dong co dong



lan thir hai dugc tién hanh khi c6 sé cd dong du hop dai dién tir 33% tdng s phiéu
biéu quyét tré 1én.

¢. Trudng hop cude hop 14n th hai khéng du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai diém b khoan nay thi thong bédo mdi hop 14n thtr ba phai dugc gui trong
th&i han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cude hop Dai hdi dong co
dong lan thir ba dugc tién hanh khéng phu thudc vao téng sb phiéu biéu quyét cia
céc cd ddng du hop.

9. Hinh thuc théng qua nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dong:

a. Dai hoi ddng ¢b dong théng qua nghi quyét thude thdm quyén bing hinh
thte biéu quyét tai cude hop hoéc Iay ¥ kién bang véan ban.

b. Nghj quyét Pai hoi ddng cb dong vé cac van dé sau day (theo quy dinh tai
khoan 2 Didu 147 Luét Doanh nghi€p) phai duge thong qua bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong:

- Sira dbi, bd sung ndi dung cia Piéu 18 Cong ty;

- Binh huéng phét trién Céng ty;

- Loai ¢6 phén va tdng sb cb phén cia timg loai;

- Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tr va Ban Kiém soat;

- Quyét dinh diu tu hodc ban sb tal san co gia tri tir 35% tong gia trj tai san
trd lén dwgc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét cia Cong ty;

- Théng qua b4o cdo tai chinh hing nim;

- T6 chtic lai, giai thé Céng ty.

10. Céch thirc bod phiéu:

Khi tlen hanh déng ky b dong, Cong ty cap cho timg ¢ dong hoac dai dién
theo uy quyen c6 quyén biéu quyét mét thé biéu quyet trén do ghi 56 dang ky, ho
va tén cla co dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s& phiéu b1eu quyet cla co
dong d6. Pai hdi dong cb déng thao luén va bleu quyét theo ting van de trong ndi
dung chuong trinh. Viée biéu quyet duoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh,

khoéng tén thanh va khéng c6 y kién, hoic phleu bau ctr thanh vién Hbi ddng quén
tri, kiém so4t vién theo cch thtic bau ddn phleu

11. Céch thirc kiém phiéu:

Viée biéu quyet duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khéng tén thanh
va khong c6 ¥ kién. Tai Dal hoi, s6 thé tan thanh nghl quyet duoc thu trude, s6 thé
khéng tan thanh nghi quyet dugc thu sau, cubi cing dém tdng s6 phiéu tan thanh
hodc khong tin thanh dé quyét dinh.

12. Piéu kién dé nghi quyét duge théng qua:

a. Nghi quyet vé noi dung sau  déy duogc thong qua néu duoe sb ¢b dong dai
dién tir 65% tong sd phiéu bidu quyét trd 1én cla tat ca cd dong dy hop tan thanh,
trir trudng hop quy dinh tai cdc khodn 3,4 va 6 Piéu 148 Lu4t Doanh nghiép:

- Loai 6 phén va tdng sb cd phin ciia timng loai;
- Thay dbi nganh, nghé va Iinh vue kinh doanh;
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- Thay dbi co cdu td chitc quéan Iy Céng ty;

- Dy én déu tw hofic bén tai san c6 gid trj tir 35% tdng gié tri tai sén tré 1én
duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

- T6 chirc lai, gii thé Céng ty;

b. Céc nghi quyet dugc théng qua khi dugc s6 cb dong s& hitu trén 50%

tdng sb phleu biéu quyét cla tit ca cb dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy
dinh tai diém a khoan nay va céc khoan 3,4, 6 Didu 148 Luat Doanh nghiép.

c. Cac Nghi quyet Dai hoi dong cb dong duoc thong qua bang 100% tong sd
c¢b phan c6 quyén bidu quyét 1a hop phap va cé hi€u lyc ngay ca khi trinh ty, thi

tuc tri¢u tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cia Luat Doanh
nghiép va Di€u 1€ cong ty.

13. Thong béo két qua kiém phiéu:
Két qua kiém phiéu duoc Chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.
14. Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢b dong:

Céch thire phan dbi nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai
Piéu 151 Luat Doanh nghiép;

15. Lap bién ban hop Pai hoi déng c¢b dong:

a. Cudc hop Pai hoi ddng cb déng phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi &m
hodc ghi va luu gitt dum hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét,
c6 thé 14p thém bang tiéng nude ngoai va cé cac ndi dung chii yéu sau diy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;
- Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Tém tat dién b1en cude hop va cic v kién phét biéu tai cude hop Pai héi
déng cb dong vé timg vén d& trong chuong trinh hop;

- 86 cb dong va téng sb phiéu bleu quyét cta cac cb dong du hop, phu luc
danh sach ding ky cb dong, dai dién cb dong dir hop v6i s6 ¢d phin va s6 phiéu
bau tirong ting;

- Tong sb phleu bleu quyet dbi v6i timg van d& biéu quyét, trong d6 ghi 6
phuong thire biéu quyét, tng sb phiéu hop 18, khéng hop 1§, tan thanh, khong tan

thanh va khéng cé ¥ kién; ty 18 tuong Gng trén tdng sb phiu bidu quyét cia cb
dong dy hop;

- Céc vin dé& da duoc théng qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua tuong
ung;

- Ho, tén va chit ky cda chi toa va thu ky. Truong hgp chi toa, thu ky tir
chbi ky bién ban hop thi bién ban nay c¢6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khéc
ctia Hoi ddng quan tri tham dw hop ky va ¢6 diy di ndi dung theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi r5 viée chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.



b. Bién ban hop Pai hdi dong cb dong phai duoc lap xong va théng qua
trude khi két thic cude hop. Chi toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khic ky tén
trong bién ban hop phai lién dé6i chju trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cia
ndi dung bién ban.

c. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngodi déu c¢b hiéu luc
phap 1y nhu nhau. Truong hop 6 sy khac nhau veé néi dung gitta bién ban bing
tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét
dugc ap dung.

d. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hji ddng ¢ dong, phu luc danh sach cé
dong ding ky du hop kém chit ky clia ¢d déng, vin ban iy quyén tham du hop, tét
c& c4c tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu c6 lién quan kem theo théng
béo mdi hop phai dugc céng bd théng tin theo quy dinh phép ludt vé céng b théng
tin trén thi trudng ching khoan va phai dugce luu gitt tai try sé chinh cia Cong ty.

16. Céng bb Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong;

Nghi quyét BPai hoi dong cb dong phai duge théng bao dén cb dong co
quyén dr hop Pai h6i ddng cb dong trong thoi han 15 ngay ké tl ngay thong qua;
truong hop cong ty co trang théng tin dién tr, viéc giri nghi quyét c6 thé thay thé
béng viéc dang tai 1én trang théng tin dién tr cta Cong ty.

IIL. Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét
bing hinh thirc 1y ¥ y kién bing vin ban bao gom cac ndi dung chinh sau:

1. Céc trudong hop duoc va khong dugce lay v kién bing vin ban:

Hoi dong quan tr c6 quyen 14y ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua
nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb d6ng khi xét thdy cin thiét vi loi ich cia Cong ty,
trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luét Doanh nghiép, cu thé gbm:

a. Stra ddi, bd sung ndi dung ctia Didu 18 cong ty;

b. Pinh hudng phat trién cong ty;

c. Loai ¢6 phan va téng sb ¢b phin cua timg loai;

d. Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoéi ddng quan tri va Ban kiém
soat;

d. Quyét dinh ddu tu hodc ban sé tai san ¢6 gia tri tir 35% tong gié trj tai san
trér 18n dugce ghi trong bio cdo tai chinh gin nhét cta cong ty;

e. Théng qua bdo céo tai chinh hing nim;

g. T churc lai, giai thé cﬁng ty.

2. Thé thire 14y v kién cb déng bing vin ban dé théng qua Nghj quyét cia
Dai hoi ddng cb d6ng duge thue hién theo quy dinh sau day:

a. Hoi ddng quan tri phai chuén bj phiéu 14y v kién, du thao nghl quyet Dai
hoi dong cb dong, cdc tai liéu giai trinh dy thdo nghi quyét va giri dén tit ca cb
dong co quyen biéu quyét chdm nhét 10 ngay trudce thoi han phai giri lai ph1eu 14y
¥ kién. Yéu clu va cach thie giri phiéu lay ¥ kién va tai lidu kém theo duoc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Didu 18 céng ty

b. Phiéu 4y ¥ kién phai cé cac ndi dung chi yéu sau day:
- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
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- Muc dich ldy ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly cua ca nhan do1 vl
cb dbng 14 c4 nhén; tén, ma so doanh nghiép hodc sb gidy to phap ly cha tb chie,
dia chi tru so chinh dbi véi cd dong 1a td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc
tich, sb glay to phap ly cua ca nhén d6i voi dal dién cha cb déng 13 t6 chirc; sb
hrong cb phén cia timg loai va sb phidu biéu quyét cia cb dong;

- Vén d& cén 4y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong an bleu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cb y
kién dbi véi timg van dé lay ¥ kién;

- Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu 14y ¥ kién da duogc tra 10;

- Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hoi ddng quén tri.

c. Cb dbng c6 thé giri phiu 14y ¥ kién da tra 161 dén Céng ty bing hinh thic
gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Trudmg hop giri thu, phiéu 1y ¥ kién d& duoc tra 151 phai ¢6 chit ky cla cb
dong la ca nhén, cua nguoi dai dién theo Uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap

ludt ctia cb dong 1 t6 chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong
phong bi dén kin va khéng ai dugc quyén mé trwde khi kiém phiéu;

- Truong hop giri fax hodc thur dién tir, phiu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai
duoc gitt bi mat dén thoi diém kidm phiéu;

- Céc phleu ldy v kién giri v& Cong ty sau thoi han d3 xéc dinh tai ndi dung
phiéu 14y y kién hotic da bi mé trong trudng hop gu’1 thur va bi tiét 16 trong truong
hop guri fax, thu dién tir 1a kKhong hop 18. Phiéu 14y ¥ kién khéng duoc giri vé duoc
coi 1 phiéu khéng tham gia bidu quyét.

d. Hoi dong quéan trj kiém phleu va 1ép bién ban kiém phiéu duéi sy chimg
kién ctia Ban kiém soét hodc ctia cb dong khong nim giit chirc vu quan Iy Céng ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
- Muc dich va c4c van dé cin l4y ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

- 86 cé dong véi téng s& phiéu biéu quyét dd tham gia biéu quyét, trong d6
phén biét sb ph1eu bleu quyét hop 18 va sb biéu quyet khoéng hop 1€ va phurong thire
giri phiéu biéu quyet kém theo phu luc danh séch cb déng tham gia biéu quyét;

- Tong s6 phiéu tén thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi v6i timg
van dé;

- Vén d da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong ng;

- Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hgi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngusi
giam sat ki€m phieu.

Céc thanh vién Hbi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém
phi€u phai li€n doéi chju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia bién béan
ki€ém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh
dugce thong qua do kiém phieu khéng trung thue, khéng chinh xac.
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d. Bién ban kiém phiéu va nghj quyet phai dugce gii dén cic cb dong trong
thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thiic kiém phibu. Viée giri bién ban kiém phiéu va
nghi quyét c6 thé thay thé bang vi€c ding tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.

e. Phiéu Idy y kién da duoc tra 164, bién ban kiém ph1eu nghj quyét da dugc
théng qua va tai li€u c6 lién quan guiri kém theo phleu liy ¥ kién déu phai duge luu
gilt tai tru s& chinh ciia Cong ty.

8. Nghi quyet duoc théng qua theo hinh thire lay y kién cb déng bang van
ban néu duge so co dong s hitu trén 50% tdng sb phiéu bleu quyét cta tat ca ¢b
dong ¢ quyén bidu quyet tan thanh va cé gi tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai
cudc hop Pai hdi dong cb dong.

IV. Trinh ty, thad tuc hop Dai hoi dong b dong thong qua nghi quyét
bing hinh thirc hgi nghj true tuyén bao gom ciac ndi dung chinh sau:

Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh
thirc hdi nghi tryc tuyén thue hién tuong tu nhu quy dinh tai Piéu 20 Diéu 18 cong
ty, cu thé:

1. Thong béo triéu tip hop Pai hdi dong cd dong truc tuyén;

2. Céch thire ding ky tham du Dai hoi dong cb dong truc tuyén;

3. Viéc 1y quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng c¢b dong truc
tuyen;

4. Pidu kién tién hanh theo quy dinh tai Piéu 19 Diéu 18 cﬁng ty;

5. Hinh thirc thong qua Nghi quyét cia Pai hoi dong ¢d dong truc tuyén
tuong tw nhu Pai hoi ddng ¢b déng binh thudng. Céc vin dé sau day (theo quy

dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luét Doanh nghiép) phai dugc théng qua bang hinh
thirc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong ¢b déng:

a. Sira d6i, bb sung ndi dung ciia Didu 1& cong ty;

b. Dinh hudng phat trién cong ty;

c. Loai ¢b phén va tbng s6 cb phin cta timg loai;

d. BAu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét:

d. Quyét dinh ddu tw hodc ban s6 tai san c6 gid trj tir 35% tdng gid tri tai sdn
trd 1én dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cia cong ty, trir trudng hop Pidu
1€ cong ty quy dinh ty 1€ hoic gia tri khac;

e. Thong qua béo cdo tai chinh hing nim;

g. T6 chirc lai, giai thé cong ty.

4. Céch thirc bd phiéu tric tuyén:

Cong ty ap dung cong nghg hién dai dé tb chirc Pai hoi ddng cb dong thong
qua hop truc tuyén, Cong ty c¢6 trach nhiém dam bao dé cb6 déng tham du, biéu
quyét bang hinh thire bd phiéu dién tir hodc hinh thite dién ti khac theo quy dinh
tai Didu 144 Luit Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 15 S/ND
CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé

diéu cuia Lust Chtrng khoén.
10



5. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén dugc quy dinh va phé bién truc tiép tai
Dai héi;

6. Thong béo két qua kiém phiéu duoc 1ap va thong bao tre tiép tai Dai hoi;

7. Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong duogc 1ap va théng béo truc tiép
tai Pai hoi;

8. Cong bé’Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong duge théng bio tryc tiép tai
Dai hoi va cong bo thong tin theo quy dinh.

V. Trinh tu, thia tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyet
béng hinh thic hdi nghi truwc tiép két horp v6i trire tuyén:

Trinh ty, tht tuc hop Pai hdi dong co déng théng qua nghi quyét bing hinh
thirc hoi nghj tryc tiép két hop véi true tuyén duge thye hién theo quy dinh tai muc
ITI, hodc két hop thue hién theo quy dinh tai myc IV khi thdy can thiét d& dam béo
muyc dich cudc hop va quyén lgi cua CH dong.

Piéu 3. Hji df‘)ng quan trj

I. Vai tro, quyen va nghia vu ciia Hoi dong quén tri, trach nhiém ciia
thanh vién Hdi dong quan tri:

1. Vai trd ctia H6i dong quén tri:

Hoi dong quan tri Ja co quan quan ly Cong ty, c6 toin quyén nhan danh
Cong ty ¢ quyét dinh, thyre hién quyén va nghia vy cia cong ty, trir cac quyén va
nghia vu thudc thim quyén ctia Pai héi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hai dong quan tri:

a. Hoi ddng quédn tri c6 nhimg quyén han va nghia vu duoc quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 Diéu 1 Cong ty;

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén yéu chu Téng giam dbc, Pho Téng
gidm dbe, ngudi quan 1y khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cia don vi trong Cong ty.

3. Trach nhiém ciia thianh vién H6i ddng quan tri:
3.1. Trach nhiém:

a. Thuc hién quyén va nghia vu duogc giao theo quy dinh cia Luét Doanh
nghiép, quy dinh khdc ctia phép luat c6 lién quan, Piéu 1& Cong ty, nghi quyét Pai hoi
ddng cb déng;

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mdt cach trung thue, cn trong, tot
nhat nhim béo dam loi ich hgp phap to1 da cua Cong ty,

c. Trung thanh v6i loi ich cia Cong ty va cd dong; khéng lam dung dia vi,

chitc vu va st dung thong tin, bi quyet co hgi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty
dé tur loi hode phuc vu loi ich cia td chitc, ¢4 nhan khéc;

d. Thong bao kip thai, day du, chinh x4c cho Cong ty vé ndi dung quy dinh tai
kho#n 2 Piéu 164 ctia Lut Doanh nghiép;

d. Trach nhi€ém khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va phép ludt lién quan.
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3.2. Thanh vién H6i ddng quén tri vi pham quy dinh tai diém 3.1, muc 3, khoan I
Diéu nay chiu trach nhiém c4 nhén hodc lién déi dén b loi ich bi mét, tra lai loi ich da
nhén va boi thudng toan bo thiét hai cho Cong ty va bén thit ba.

3.3. Chi phi bdi thuong bao gbm céc chi phi phét sinh (ké ca phi thué lut su),
chi phi phéan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phal thanh toan phét sinh trong
thire té hodic duge coi la hop ly khi gidi quyet nhing vu viéc nay trong khuén kho luét
phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng nguoi nay dé tranh nhimg
trach nhiém boi thuong néu trén.

IL. Pé c11’, ing cit, biu, mién nhi¢ém va bai nhiém thanh vién Hi dong
quan tri bao gom cic ndi dung chinh sau diy:

1. Nhiém ky va sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri:

a. S8 luong thanh vién Hai ddng quén tri 13 05 nguoi.

b. Nhi€m ky cua thanh vién Ho6i ddng quén tri 14 05 nidm va c6 thé duoc bu
lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mét c4 nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc
lap Hoi ddng quan tri cta Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat
c4 thanh vién Héi dong quan trj cing két thic nhiém ky thi c4c thanh vién d6 tiép
tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan trj cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay
thé va tiép quan cong viéc.

2. Co céu, tidu chuén va diéu kién ciia thanh vién Hoi ddng quan tri:

2.1. Co chu thanh vién Hoi dong quén tri :

a. Hoi dong quan trj phai dam bao t6i thidu 1/3 tong s6 thanh vién Héi dong
quan tri 14 thanh vién khéng diéu hanh. Céng ty han ché téi da thanh vién Hoéi ddng
quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Céng ty & dam béo tinh doc 18p ctia
Hbi dong quan tri.

b. 86 lwgng Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri 12 01 (mét) theo quy dinh
tai diém a khoan 4, Diéu 276, Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia
Chinh phit Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cua Luat Chimg khoan.

2.2. Tiéu chudn va didu kién cta thanh vién Héi ddng quan tri:

Thanh vién Hoi dong quén tri phai ddp lng céc tiéu chudn va diéu kién theo
quy dinh tai khodn 1, khodn 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép.

3. D& ctt, ting ctr thanh vién Hoi ddng quan tri:

3.1. Cb dong ho#ic nhém ¢b dong s& hitu tir 10% téng sb cb phén phé thong
trd 1én ¢6 quyén dé ctr, tng ctr dé bau lam thanh vién Hoi dong quén tri theo quy
dinh cta Lu4t Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, cu thé:

a. Co doéng hodc nhém cd dong nim gitr tir 10% dén dusi 15% tong s6 ¢
phan ¢ quyén biéu quyét dugc dé ctr mot (01) tmg vién Hoi déng quan tri;

b. Tir 15% dén du6i 30% duoc @8 cir tdi da hai (02) tmg vién Hoi dbng quan tri;

¢. Tir 30% dén dudi 45% duoc dé cir ti da ba (03) tmg vién Hoi ddng quan tri;

d. Tir 45% dén dusi 60% duoc d& ctr ti da bén (04) tmg vién Hoi ddng quén tri;

d. Tr 60% dén dudi 75% duge d& cir t5i da nim (05) tng vién Hoi ddng quan tri;

e. Tir 75% dén dudi 90% dugc dé cir tdi da sau (06) tmg vien 161 ddng quén tri.
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3.2, Trudng hop so luong ing cur vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va
g clr van khong du sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 biédu 115 Luat
Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cr vién hoic tb
chtrc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va
Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quéan tri duong nhiém
gi6i thidu thém (g cir vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Pai h6i déng cb
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh ctia phép lut.

4. Cc thirc bau cit thanh vién H6i ddng quan tri:

a. Bau cir thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong thirc bau don phleu
Theo d6 mdi co dong co tong s6 phidu biéu quyét twong ung voi téng sb co phin
s& hitu (bao gdm ca s6 cd phan sé hiru, va/hosic duge ty quyen) nhén voi so lugng
thanh vién Hoi déng quén tri duge bau. Cb dong ¢b quyén don het tong s6 quyén
biéu quyet ctia minh cho mét (mg cir vién hodc phan chia tdng sé phiéu ciia minh
cho moét s ng cir vién.

b. Téng so phleu biéu quyet cho cac tmg ctr vién cla mdt cb dong khong
dugc vuot qua tong s0 phleu biéu quyet duoc phép ciia cd déng d6 (bing sb cb
phin nhén v&i s6 thanh vién duoc bau).

5. C4c trdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

5.1. Dai héi dfing cd doéng mién nhiém thanh vién Hoi déng quén tri trong
truong hop sau:

a. Thanh vién Hoi dong quan trj khong c6 dd tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai Di€u 155 Luét Doanh nghiép;

b. Co don tir chire va dugce che‘ip thuén;

5.2. Pai hoi ddng ¢b dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudmg
hop sau:

a. Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quén trj trong 06 thang lién tuc,
trir truedng hop bat kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh cia phéap ludt lién quan.

5.3. Khi xet thiy cé.rl thiét, Pai hoi ddng ¢b dong quyét dinh thay thé thanh
vién H6i dong quan tri; mi€n nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri ngoai
trudng hop quy dinh tai khoan 5.1 va khoan 5.2 & trén.

6. Théng béo vé& bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quén tri:

Trong thdi han hai muoi bén (24) gio, Cong ty phai cong b trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty va cong b theo quy dinh ctia Luét chimg khoan vé viée
bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ho6i dong quan tri.

7. Céch thirc gi6i thiéu ing vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

7.1. Trudong hop dé xdc dinh duge Ung cir vién Hoi déng quan tri, Cong ty
phai cong bd thong tin lién quan dén céc tmg cir vién t6i thidu 10 ngay truée ngay
khai mac hop Pai hoi dong cd dong trén trang théng tin dién tr cia Cong ty € co

déng c6 thé tim hiéu v& céc img cir vién ndy trude khi bé phidu. Ung cir vién Hoi
dong quan tri phai ¢ cam két bang vin ban vé€ tinh trung thuc, chinh xdc cia cac
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thong tin c4 nhén duge cong b6 va phai cam két thue hién nhiém vy mét cach trung
thue, cén trong va vi loi ich cao nhit cia Céng ty néu duge biu 1am thanh vién Hoi
ddng quan tr1. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Héi dong quén tri duoc cong bd
bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b. Trinh d¢ chuyén mén;

¢. Qua trinh cong tac;

d. Cac chirc danh quén 1y khéc (bao gdm ca chirc danh Hgi ddng quén tri cia
cOng ty khac);

d. Lot ich c6 lién quan t&i Cong ty va c4c bén c6 lién quan ctia Cong ty;

e. Céc thong tin khac (néu cb) theo quy dinh tai Pidu 1 cdng ty;

g Cong ty phai c6 trach nhiém cong b6 théng tin vé cac cong ty ma Umg cit vién

dang nam gitt chirc vu thanh vién Héi dong quén tri, cac chirc danh quén ly khac va cic
loiich c6 lién quan t6i cong ty cla ung ctr vién Hoi dong quén tr (néu c0).

7.2. Cac co dong nam gitr ch phan pho thong tinh dén ngay chét danh sach
cb déng co quyén gbp sb quyén biéu quyét (dam bao s& hitu tr 10% tong s6 cb
phén phd théng trd 1én) dé dé cir céc Ung vién Hbi déng quén tri theo diém 1. T,
muyc 1, khoan 1T Diéu nay.

7.3. Hd so tng ctr, dé cit thanh vién Hoi ddng quan tri:

a. Pon Lrng e hoic Pon dé cir ttng vién bAu thanh vién Hoi ddng quan tri;

b. So yéu Iy lich do ing cit vién ty khai cé dén 4nh;

c. Bén sao hop 18 CMIND/CCCD/H6 chiéu;

d. Ban sao hop 18 Ho khau thudng tri (hoic gidy ding ky tam tri dai han);

d. Ban sao hop 1§ c4c bing cip, vin bing chimg chi chiig nhén trinh d3 vin
hoa, trinh d6 chuyén mén

e. Gidy 1y quyen Vafhoac Bién ban hop nhém, néu tmg cit vién duge nhém
tiy quyén ting cir (co mau chi tiét kém theo).

7.4. Nép hd so Gng cir, d@ cit thanh vién Hbi déng quan tri:

Hb so ung ctr, de ctr thanh vién Hoi ddng quén tri phal duge giri vé Ban td

chirc Dai hoi dong cb déng chdm nhit trude 3 (ba) ngay khai mac Dai hoi, dé
thim tra theo quy dinh.

8. Bau, béi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri:
8.1. Chu tich Hoi ddng quén tri do Hoi ddng quén tri biu, mién nhiém, bai
nhiém trong sb cic thanh vién Hoi déng quan tri.

8.2. Chu tich Héi ddng quén tri duoc bau trong cude hop dAu tién cha Hoi
dong quan tri trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy két thiic biu cir Hoi
dong quan trj do.

II. Thu lao va lgi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri:

1. Thanh vién Hbi ddng quan tri duge hudng thii lao cong viée va thudng.

Thu lao cong viéc duge tinh theo s6 ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu ciia

thanh vién Ho6i déng quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh
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mttc thii lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong mrc thi lao va
thudng ciia Hoi ddng quéan tri do Pai hoi dong ¢d dong quyét dinh tai cude hop
thuong nién.

2. Thanh vién Hbi ddng quan tri nim gitr chirc vu didu hanh hosc thanh vién
Hoi ddng quan tri 1am viéc tai céc tiéu ban ctia Hoi ddng quén tri hodic thuc hién
nhitng cdng vi¢c Khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién
Hoi ddng quan tri, ¢6 thé duoc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong

tron goi theo ting ln, hrong, hoa hdng, phéan trim lgi nhudn hodic dudi hinh thirc
khéac theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién H6i dong quén tri c6 quyén dugc thanh toén tat ca cdc chi phi
di lai, &n, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho dd phai chi tra khi thuc hién
trach nhiém thanh vién Hoéi dong quan tri clia minh, bao gdm ca céc chi phi phat
sinh trong viée téi tham du céc cude hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri
ho#ic cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri.

4, Thanh vién Hdi ddng quan tri c6 thé dwoc Coéng ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi ¢4 su chip thusn cta Dai hoi ddng ¢ dong. Bao hiém nay khéong
bao gom bao hiém cho nhiing trich nhiém cua thanh vién Hoi dong quan trj lién
quan dén viée vi pham phap lut va Diéu 18 cong ty.

IV. Trinh tw va tha tuc t6 chitc hop Hoi ddng quén tri bao gdm céc ndi
dung chinh sau:

1. Hoi ddng quéan tri phai hop it nhét mdi quy 01 1dn va c6 thé hop bt
thuong;

2. Chu tich H6i ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong trudng
hop sau:

a. C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hodic thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri;

b. C6 d& nghj ctia Téng gidm dbc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

c. C6 @ nghi ctia it nhat 02 thanh vién Ho6i déng quén tri;

3. Chil tich Hbi dong quan tri hodic ngudi tridu tip hop Hoi dong quan tri
phai giri théng bdo moi hop chidm nhét 13 03 ngay Iam viée trude ngay hop. Thong
bao mdi hop phai xac dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van
d& thao ludn va quyet dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai li€u st dung tai
cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién. _

Théng bdo mdi hop H6i ddng quén tri c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién ttr khic va bdo ddm dén dugc dia chi lién lac cla timg thanh
vién HGi dong quén tri duge ding ky tai Cong ty.

4. Quyén du hop Hoi ddng quén tri cia thanh vién Ban kiém soét:

Cha tich Hai ddng quan tri hoic ngudi triéu tip gl thong bdo maoi hop va
cac té@ liéu kém theo dén céac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i vdi cac thanh vién
Héi dong quan tri.

. Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cude hop Hoi dbng quan tri; ¢b
quyén théo ludn nhung khong dugce bieu quyét.
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5. Diéu kién tb chitc hop Hoi déng quan tri:

Cudc hop Héi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién
tr¢d 1én du hop. Trudng hop cude hop duoc tridu tap theo quy dinh tai khoan nay
khéng @1 50 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc trigu tép 14n thr hai trong thi
han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop 14n th nhat. Truong hop nay, cude hop duge
tién hanh néu c¢6 hon mét nira s thanh vién Hoi ddng quan tri du hop

6. Céch thirc biéu quyét:

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude
hop trong trrdng hop sau:

6.1. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
6.2. Uy quyén cho ngudi khéac dén dy hop va bidu quyét tai cude hop;

6.3. Tham du va biéu quyét théng qua héi nghj tryc tuyén, bé phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién it khac;

6.4. Giri phiéu bidu quyét dén cuodc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;
7. Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri:

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quéan tri duge thong qua néu duoc da
sb thanh vién dy hop tan thanh; truomg hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh
cubi cung thudc vé phla ¢6 v kién ctia Chu tich Hbi ddng quan tri.

8. Viée tiy quyén cho ngu’m khac dyu hop cia thanh vién Hoi ddng quén tri:

Thanh vién dugc iy quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duoc
da s6 thanh vién Héi dong quén tri chap thuan.

9. Léap bién ban hop Hoi dong quan tri:

9.1. Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va ) thé ghi
am, ghi va lvu gitt dudi hinh thirc di¢n tir khic. _Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét
va c6 thé lap thém bing tiéng nude ngoa1 bao gdm c4c ndi dung chi yeu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop;
c. Muyc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge vy quyén du hop va
cach thuc duf hop; ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;

d. Van d& duoc thao luan va biéu quyét tai cudce hop;

e. Tém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién ctia cude hop;

g. Két qua bidu quyet trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 ¥ kién;

h. Vén @& da duge théng qua va ty 1& biéu quyét théng qua trong ung;

i. Ho, tén, chit ky chil toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.
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9.2. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phéi
chju trach nhiém vé& tinh trung thuc va chinh xdc cta ndi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri.

9.3. Bién ban hop Hé6i ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai
dugc luu giit tai tru s& chinh ctia Cong ty.

9.4. Bién ban 14p béng tiéng Viét va béng tiéng nude ngodi ¢6 hidu lyc phap
Iy nhu nhau. Trudng hcrp co sy khac nhau ve nbi dung giita bién ban bang tiéng Viét
va bing tiéng nuréc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc 4p dung.

10. Trudng hop chi toa va/hodc thu ky tir chbi ky Bién ban hop Hoi dong
quén tri:

Trudng hop chi toa va/hoic thu ky tir chdi ky bién ban hop nhung | néu duoc
tat ca thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va cé ddy di ndi
dung theo quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, &, ¢, g va h tai muc 9.1 khoan IV Diéu
nay thi bién ban nay c6 hiéu hrc.

11. Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri:

Trong thdi han hai muoi bbn (24) git, Cong ty phéi cong bd trén trang théng
tin dién tir cia Cong ty va cong bd theo quy dinh ciia Luft ching kho4n vé nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

V. Céc tiéu ban thuge Hi ddng quan tri:

1. Ho1 dong quén tri c¢6 thé thanh lap cac Ban tryc thufe dé phu trach Ve chinh
sach phat trién, nhén su, luong thudng, kiém to4n ndi by, quan ly rvi ro. S6 luong
thanh v1en cua mot Ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 i thidu 1a 03 ngum
bao gdm thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién
doc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh nén chiém
da s6 trong mdt Ban va mét trong s& céc thanh vién nay dugc bd nhiém lam Truéng
ban theo quyét dinh ctia H6i ddng quan tri. Hoat d9ng ctia mdt Ban phai tun thu
theo quy dinh cta Hoi ddng quan tri. Nghi quyét ciia mdt Ban chi ¢6 hiéu luc khi c6
da s6 thanh vién tham dur va biéu quyét théng qua tai cudce hop ctia Ban.

2. Viée thyuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc ciia Ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh
tai Didu 1& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

VL. Lua chon, b nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty
bao gom cac ngi dung chinh sau:

1. Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quén tri cong ty:

- C6 hiéu biét vé phép lujt;

- Khong duge ddng thdi 1am viée cho c¢ong ty kiém toan ddc 1ap dang thuc
hién kiém todn céc bdo cao tai chinh cia Cong ty;

- Cac tiéu chudn khéc theo quy dinh cua phap luat, Pidu 18 cong ty va quy
dinh ciia H0i dong quan tri.

2. Viée bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cdng ty:
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H6i dong quan trj quyét dinh bd nhiém Nguoi phu trich quéan tri cong ty.
Ngudi phu trach quan trj cdng ty c6 thé kiém Thu ky cong ty. Nhiém ky clia Nguoi
phu trach quan tri cong ty 1a nim (05) ndm va c6 thé duge tai bd nhiém.

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty:

Ngudi phu trach quan tri céng ty bi mién nhiém khi khong thue hién ding
quyén va nghia vu dugc quy dinh tai muc 5, khoan VI Piéu nay, vi pham quy dinh
phép luat va Diéu 18 cong ty.

4. Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty:

Trong thdi han hai muoi bén (24) gid, Céng ty phai cong b6 trén trang thong
tin dién tir chia Cong ty va cong b6 theo quy dinh ctia Luat ching khoan v& viéc bd
nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cOng ty.

5. Quyén va nghia vu cua Ngudi phu trach quan trj cong ty:

a. Tu van Hoi déng quan tri trong viéc td chire hop Pai hoi déng ) dong
theo quy dinh va c4c cong viéc lién quan gitta Cong ty va c¢d dong;

b. Chuén bi cac cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va Pai héi dong
cb déng theo yeu cAu cta Hoi dong quan tri hosic Ban kiém sodt;

c. Tu vén vé& tha tuc cia cc cudc hop;
d. Tham dy céc cudc hop;

d. Tu vén thi tuc 14p cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh ctia phap luét;

e. Cung cép cic thong tin tai chinh, bién ban hop Héi dong quén tri va céc
théng tin khdc cho thanh vién Héi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soét;

g. Gidm sét va bao cdo Hoi dong quan tri v& hoat dong cong bb thong tin cua
Coéng ty;

h. La diu mdi lién lac véi cac bén ¢o quyén loi lién quan;

i. Bao mét théng tin theo cc quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 Céng ty;

k. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phéap luit hién hanh.

Diéu 4. Ban Kiém soat
L. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cta thanh
vién Ban kiém so4t:

Ban kiém soét cé cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luét
Doanh nghiép va céc quyén, nghia vu sau:

1. Bé xuét, kién nghi Pai hoi dong cb déng phé duyét danh séch td chic
klem todn duoc chép thuan thye hién kiém todn Béo céo tai chinh cla Cong ty;
quyét dinh t6 chir kiém todn dugc chip thuan thue hién kiém tra hoat dong cia
Céng ty, bai mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thiy can thiét.

2. Chiju trach nhiém trudc c¢b déng v& hoat dong gidm st ciia minh.,

3. Gidm sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, vi€c tudn thu phép ludt trong
hoat dong cta thanh vién Héi dong quan tri, Tdng gidm dbc, ngudi quan ly khac.
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4. Pam bao phdi hop hoat déng véi Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va cb dong.
5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phdp luat hodc vi pham Piéu 1
cong ty ciia thanh vién Ho6i dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khic
ciia Céng ty, Ban kiém soat phai théng bao bang vin ban cho Hdi ddng quan tri

trong vong 48 gio, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6 giai
phép khéc phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t va trinh Pai hoi ddng cb
dong thong qua.

7. Béo cdo tai Pai hoi dbng cb déng theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dinh sé
155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
didu cua Lut Chting khoan.

8. Co quyen tiép can hd 50, tai liéu cua Cong ty luu gitt tai try s& chinh, chi
nhanh va dia diém khéc; ¢6 quyén dén dia diém 1am viéc cta nguodi quan ly va
nhén vién cia Cong ty trong gid lam viée.

9. C6 quyén yéu ciu Hbi ddng quan tri, thanh vién Héi dbng quan tri, Téng
giam doc va ngudi quan 1y khac cung cip ddy dd, chinh xac, kip thoi thong tin, tai
liéu v& cong tac quan ly, diéu hanh va hoat d6ng kinh doanh cua Cong ty.

10. Céc quyén va nghla. vu khac theo quy dinh ctia phép luit va Diéu 18 cong ty.

II. Nhiém ky, 56 lwgng, thanh phin, co' cAu thanh vién Ban kiém so4t
bao gdbm cac ndi dung chinh sau:
1. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soét:

S6 luong thanh vién Ban kidm so4t cia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat 12 05 nim va c6 thé dugc bau lai v6i sé nhiém ky khong

han ché.

2. Tiéu chuén va diéu kién cla thanh vién Ban Kiém so4t:

Thanh vién Ban kiém soét phai dap ttng c4c tidu chudn va didu kién theo quy
dinh tai Piéu 169 Lu4t Doanh nghiép va khéng thude céc trudng hop sau:

a. Lam vi€c trong bd phén ké toén, tai chinh clia Cong ty;

b. L thanh vién hay nhan vién ciia cdng ty kiém toén doc I4p thyc hién kiém
toan cac bdo cdo tai chinh cia cong ty trong 03 nim lién trude do.

3. P& cir, tng cir thanh vién Ban kiém soat;

3.1. Viéc g cir, d& cir thanh vién Ban kidm so4t duge thuc hién twong tu
quy dinh tai myc 3, khoan II, Pi€u 3 Quy che nay.

3.2. Truomg hop s6 lugng céc tmg vién Ban kiém soét thong qua d& cir va (mg
ctr khong du so lugng can thiet, Ban ki€m sodt duong nhig¢m c6 thé dé cir thém tng
vién hoic td chirc d& cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd v& quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t. Viéc Ban kiém soat du’o*ng

nhiém gioi thiéu thém mg vién phai dugc cong b6 18 rang trude khi Pai hoi dong cb
dong bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phép luat.
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33.Cé dong hodc nhém cb déng s& hitu tir 10% tong s6 ¢b phin phd théng
trd 1én co quyén dé cir {tng cir vién Ban kiém soét theo quy dinh cia Luit Doanh
nghiép va Piéu 1& cong ty, cu thé:

- Cé dong hodc nhom cd dong nim giit tir 10% dén dudi 30% téng s6 cd
phin c6 quyén bidu quyét dugc dé o mét (01) tmg vién Kiém soat vién;

- Tlr 30% dén dudi 60% duge d& cit tdi da hai (02) vng vién Kiém soét vién;
- Tir 60% dén dudi 90% dugce d& ctr t5i da ba (03) tng vién Kiém soét vién.
4. Céch thiic bau thanh vién Ban Kiém soét:

Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soét theo phuong thire bau don phleu
Theo dé mbi co dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong g voi téng sb o phan
so hitu (bao gdm ca sb cb phan sé hiru, va/hodc duge 1 uy quyen) nhén véi so luong
thanh vién dugc bau ciia Ban kiém so4t. Co dong cb quyén don het tong s6 quyén
biéu quyet cia minh cho mét tng ¢t vién hogic phan chia tong sb phiéu cia minh
cho mét s6 u’ng clr vién.

Tong sb phleu biéu quyet cho céac tng cir vién clia mot cd dong khong dugce
vuot qua tong sd phiéu biéu quyet dugc phép cua ¢b déng d6 (bing sb cd phan
nhén véi so thanh vién duge bau).

5. Céc treomg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt:
5.1. Thanh vién Ban Kiém so4t bj mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém so4t theo
quy dinh tai muc 2 khoan II Diéu nay;

b. C6 don tir chire va duoc chip thuln;
5.2. Thanh vién Ban kiém soét bi bai nhiém trong céc trudong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc duge phan cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudng hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu 1in, vi pham nghiém trong nghia vu cia thanh vién Ban
kiém soét theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 16 cong ty;

d Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hdi ddng cb dong.
6. Thong bao vé biu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kidm soat:
Trong thdi han hai muoi bén (24) gi0, Cong ty phai cong bb trén trang thong

tin dién tr ctia Cong ty va cong b theo quy dinh cta Luat chimg khodn vé viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t.

7. Tién luong va quyén lgi khéc ctia thanh vién Ban kidm soat:
Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat
duoc thue hién theo quy dinh sau day:

7.1. Thanh vién Ban kiém soat du:oc tra tién luong, thu lao,  thudng va lo’1 ich
khac theo quyet dinh cua Pai hoi dong c¢b déng. Pai hdi dong ¢ dong quyét dinh
tbng mic tién lwong, thu lao, thudng, 1¢i ich khic va ngn sich hoat déng hing
nim ctia Ban kiém soat.
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7.2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toén chi phi &n, &, di lai, chi phi
su dung dich vy tu van doc lap véi mirc hop ly. Téng mirc tht lao va chi phi ndy
khoéng vuot qua tbng ngan sach hoat dong hing nam cta Ban klem soat da dugc

Pai hoi dong cb dong chip thuan, trir truong hop Pai hoi dng cb déng c6 quyét
dinh khac.

Diéu 5. Téng Giam déc

I. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Gidm dbc:

1. Vai trd ciia Tong gidm dde:

Téng gidgm dbc 14 ngudi didu hanh céng viée kinh doanh hing ngay cia
Cong ty;

2. Trach nhiém ciia Téng giam ddc:

Téng gidgm dbc didu hanh cong vi€éc kinh doanh chiu sy giam sat cua Hoi

dbng quén tri; chiu trach nhiém trudc Hbi dong quan tri va truGe phap ludt vé viée
thire hién quyén, nghia vu duoc glao

3. Tong giam dbc ¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh céc vén dé lién quan dén cdng viée kinh doanh hing ngdy cta
Cong ty ma khong thude tham quyén ctia Hyi dong quan tri;

b. T6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
c. T4 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dAu tr cia Céng ty;
d. Kién nghi phuong an co cdu tb chirc, quy ché quan Iy ndi b cuia Cong ty;

d. Bb nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chirc danh quén ly trong Cong ty,
trlr cac chirc danh thudc thdm quyén cua Hoi ddng quén tri;

e. Quyét dinh tién lwong va lgi ich khac dbi véi ngudi lao dong trong Cong
ty, ké ca ngudi quan ly thude thdm quyén bd nhiém cta Tdng giam dbc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuong 4n tra cb tirc hoiic xir Iy 18 trong kinh doanh;

1. Quyen va nghia vu khc theo quy dinh cla phép luat, Piéu 1 cong ty va
nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

IL. Bb nhlem, mién nhiém, ky hop ddng, chAm dirt hop ddng dbi vai
Tong Gidm dbc:

1. Nhiém ky, ti€u chuan va di€u kig¢n ctia Tong Gidm doc:

1.1. Nhiém ky ctia Tong gidm dbc 12 05 niim va c6 thé dugc bd nhiém lai véi
s0 nhi€ém ky khoéng han che.

1.2. Tiéu chudn va diéu kién ctia Téng Gidm dbc:
a. Khong thude dbi trong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Khong dugce 13 nguoi c6 quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soat vién clia Cong ty va cong ty me;

¢. Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Coéng ty.
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2. Ung ctt, @ cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm dbc:

Viée ang ct, dé cir, mién nhi¢m, bai nhiém Téng Gism déc thyc hién theo
quy dinh ctia phdp luit hién hanh va Diéu 1€ cong ty.

3. B6 nhiém, ky hop déng lao dong véi Tong Giam dbe:

Héi dong quén tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan trj hodc thué nguoi

khic lam Téng gidm ddc. Hoi dong quén tri ky két hop ddng lao déng véi Téng
Giam dbc.

4. Mién nhiém, chdm dit hop ddng lao dong v&i Téng Gidm déc:
Hbi ddng quan tri co thé mién nhiém Tong giam déc khi da sb thanh vién

Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tén thanh va bé nhiém Tong gidm
ddc méi thay thé.

5. Thong bdo bd nhiém, min nhiém, ky hop dbng, chdm dt hop ddng dbi
v6i Tong Giam dbc:

Trong thdi han hai muoi bén (24) gidy, Cong ty phai céng b trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty va cong bb theo quy dinh cia Luft chitng khodn v€ viéc b6
nhiém, mién nhiém i véi Téng Gidm dbe.

6. Tién luong va loi ich khac cia Téng Giam dbc:

6.1. Cong ty co quyen tra thi lao, thuéng cho Téng gidm dbc va ngudi quan
ly khac theo két qua va hiéu qua kinh doanh.

6.2, Tong gidm dbec duoc tra lu:orng va thuéng. Tién lwong va thudng cta
Téng gidgm dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

6.3. Tién luong cia Téng giam dbc va ngudi quan ly khac duoc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia c6ng ty theo quy dinh ctia phép lut vé thué thu nhap doanh
nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua cong
ty va phai bao céo Pai hdi déng cb déng tai cude hop thuong nién.

Piéu 6. Cac hoat ddng khac

L, Phéi hop hoat ddng gitta Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t va Tong Giam
dbc, gdm cAc ndi dung chinh sau:

1. Tht tyc, trinh tu tri€u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bio két
qua hop gitta Hoi ddng quén tri, Ban kiém so4t va Téng Gidm déc:

1.1. Cudc hop HPQT theo dinh ky quy dinh tai khoan IV Diéu 3 Quy ché
nay do Chu tich Hoi dong quén tri chudn bj néi dung va chu tri, dugc moi day dua
cc thanh vién Ban Kiém soat, Ban Tong glam dbe, Ké toan truong, Trudng
phong, ban nghiép vu Céng ty. Téng giam d6c chuén bj cAc nodi dung bdo cdo, thao
luéin theo chuong trinh hop ctia Hoi dong quan tri.

1.2. Cudce hop theo dinh ky cia Hoi ddng quan tri dé kiém diém viée thuc
hi¢n ké hoach san xuét kinh doanh quy, hoic ndm va két qua thuc hién céc Nghi
quyét, Quyet dinh, cac van @ uy quyén khic ctia Hoi ddng quén tri d6i v&i Téng
Giam dbe.
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1.3. Cudc hop giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Toéng giam dbc dugc
ghi Bién ban.

2. Théng béo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quén tri cho Ban kiém soét:

Hoi ddng quan tri thong bdo nghi quyét, quyét dinh cac cudc hop ciia Hoi

ddng quéan tri cho Ban kidm so4t trong thdi han hai muoi bbn (24) gio, va cong bd
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

3. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia H6i ddng quan tri cho Tng Giam dbc:

Ho6i dong quan tr1 thong bao nghi quyét, quyét dinh cac cude hop cua Hoi
ddng quan trj cho Tdng gidm déc trong thoi han hai muoi bén (24) gid, va céng bd
trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

4. Céac truong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soét d& nghi tri¢u tdp hop
Hoi déng quan trj va nhitng van d& cén xin ¥ kién Hoi ddng quan tri:

Trong qua trinh thyc hién Nghi quyét, Quyet dinh ctia Hoi dbng quan tri, néu
phét hién van d& khéng c6 loi cho Céng ty thi Tong gidm ddc va Ban kiém so4t d&
nghi tri€u tap hop Hoi dong quan tri.

Pé nghi cia Téng gldm dbe va Ban kiém soét phai dugc 14p thanh vén ban,
trong d6 néu rd muc dich, vin dé cin thao luan va quyét dinh thudc thim quyén
ctia Hoi ddng quan tri.

5. Béo cao cua Téng Gidm dbc véi Hoi dong quan tri vé& viéc thyc hién
nhiém vy va quyén han duoc giao:

a. Quyet dinh dau tu thube thim quyen quyét dinh cua Téng Gidm dbc vé
dAu tur dy 4n, ddu tu nang cao ning luc thiét bi thi céng.

b. Céc théng tin ma Téng Gidm ddc di cong bb trén trang thong tin dién ti
ctia Cong ty hosc cong bé theo quy dinh cia Uy ban Ching khoan nha nude.

c. Céc quy trinh thude thdm quyén ban hanh cia Tong Giam déc.

6. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va céc van dé& 0y quyén khac coa
Hoi ddng quan trj dbi véi Tdng Giam dbc:

Téng giam dbc phai thu'c hién kiém diém va bo cdo két qua thye hién nghi

quyét va céc van dé { tly quyén khic ciia Hoi ddng quan trj d6i voi Tong Gigm dbc
theo dang quy dinh.

7. Céc vén dé Tong Gidm dbc phai bdo cdo, cung cAp thong tin va cach thirc
théng bao cho Hoi dong quén tri, Ban kiém soét;

7.1. Béo céo udce thuc hién ké hoach SXKD va ké hoach nim sau giri Hoi
ddng quan tri trude ngay 30/10 hing nim.

7.2. Béo céo thyc hién ké hoach SXKD va bdo cdo tai chinh hing nim g
Hoi ddng quan tri trude ngay 31/01 cla nim sau.

7.3. Béo c4o uée thuc hién ké hoach SXKD trong quy va ké hoach SXKD
quy sau, gui Hoi dong quan tri trudc ngay 25 cia thang cudi quy

7.4. Bao cdo cong tac dAu tur céc du 4n thudc thdm quyén ctia HDQT, Dai
hoi ddng cb dbng.
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7.5. Nhitng van de thude thAm quyén phé duyét, Quyét dinh ctia Hoi ddng
quan tri, Pai hdi dong cb dbéng theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.

7.6. Trong qua trinh thuc hién Nghi quyét, Quyet dinh ctia H6i dong quan tri,
néu phat hién vén & khéng c6 loi cho Cong ty thi Téng gidgm doc bao cao vdi Chi
tich Hoi ddng quén tri dé HPQT xem xét diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh.

8. Phdi hop hoat déng kiém soat, didu hanh, giam sat gifta cac thanh vién
Ho6i ddng quan tri, cac thinh vién Ban Kiém soéat va Tong Gidam dbc theo cac
nhiém vu cu thé ciia cic thanh vién.

IL. Quy dinh vé danh gia hang nim dbi véi hoat djng khen thudéng va
ky luat dm v6i thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
Gidm dbc va cdc ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac:

1. Panh gid hoat déng ciia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Téng Gidm
dbc, Ké toan trudng Cong ty:

1.1. Tiéu chi ddnh gia hoat dong ciia HDQT: d4nh gia két qua thyc hién myc
tiu hoat dong SXKD cua Cong ty tren co s& cac chi tiéu kinh te kinh doanh c¢o
14i; bao toan va phat trién vbn du tu; t8i da hoa lgi nhuan; phat trlen hoat dong san
xuat kinh doanh; déng gép cho ngan sich Nha nudc; bio dam quyén loi toi wu cua
c¢b dong; thu nhap cia ngudi lao d6ng; dam bao loi ich cta khich hang theo ké
hoach SXKD.

Tiéu chi danh gid hoat dong cia thanh vién HDQT: trén co s& nhiém vu,
quyén han ctia Chu tich va cdc thanh vién HDPQT quy dinh cy thé tai Didu 16 Cong
ty, van ban phan cong nhiém vu thanh vién HDQT.

Dinh ky gitta ndm va cudi nim tai chinh, Hoi déng quén tri hop déanh gia két
qua thyc hién muyc ti€u hoat dong SXKD ctia Céng ty, ket qua thuce hién cic chi
tidu kinh té theo ké hoach da ph€ duyét, phéan tich nhén t6 anh hudng dén két qua
hoat dong SXKD. Dénh gi4 két qua thuc hién nhiém vu ctia Chu tich va céc thanh
vién Hoi dong quén tri trén co sé nhiém vy duge phan cong clia tirng thanh vién.
Danh gi4 két qua t chirc thuc hién ké hoach SXKD, cac Nghi quyét, Quyét dinh
ctia Hbi ddng quan tri dbi véi Téng gidm ddc va bd mAy diéu hanh Céng ty.

1.2. Tiéu chi danh gi4 hoat dong ctia Ban kiém soét: trén co s& nhiém vy,
quyén han ctia Ban Kiém soét quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diédu 1é Céng ty.

Tiéu chi danh gla hoat dong cua thanh vién BKS: trén co s& nhiém wvuy,
quyén han ctia thanh vién Ban Kiém soét quy dinh cu thé tai viin ban phéan cong
nhiém vy thanh vién Ban Kiém soét.

Dinh ky gifta nim va cubi nim tai chinh, Ban Kiém soat hop dénh gi4 két
qua thyuc hién chirc nang, nhiém vy ciia Ban Kiém so4t va nhiém vu ctia thanh vién
Ban Kiém soat. Panh gi4, thAm dinh két qua kiém tra, gidm sat cac hoat déng cla
Hi dong quan tri, Téng gidm dbc va bd méy didu hanh Cong ty.

1.3. Tiéu chi danh gi4 hoat dong cha Téng giam ddc, Pho Thng gidm dée,
Ké toan trudng: két qua thyc hién céc chi tiéu kinh té trong ky ké hoach, hodc céc
chi tiéu kinh t& néu trong hop ddng thué Téng gidm dbc, Pho Tdng gidm dbe va Ké
toan trudng Cong ty.
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Dinh ky gitta ndm va cubi nam tai chinh, Tong giam dbc hop dénh gid két
qua thuc hién ké hoach SXKD, cic Nghi quyet Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
d6i voi Téng gidm dbe, Pho Téng giam dbc, K& toan trudng va bd may didu hanh
Céng ty; phan tich nhan té 4nh huéng dén két qua hoat dong SXKD cia Cong ty.

IL. Khen thwéng:

Két thic nam tai chinh, sau khi c6 sb ligu klem todn, néu Cong ty hoan thanh
ké hoach san xuét kinh doanh, c4c chi tiéu kinh té, thuc hién ddy da cac nghla vu
ndp thué, thi thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Ban Téng giam dbc va nguoi
diéu hanh khic cia Cong ty duwoc khen thuéng bing hién vat, hodc gia tri bang tién
theo quy dinh tai Quy ché quan ly tai chinh va Quy ché khen thudng cia Cong ty.
Tién thudng duge trich tir quy khen thudéng cia Céng ty. Néu khong hoan thanh ké
hoach SXKD, céc chi tigu kinh t& thi thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét,
Ban Téng gidm dbc dugc hudng mic luong, tha lao thap hon, twrong tmg v6i ty 18
hoan thanh céc chi tiéu kinh té trong nam.

III. Ky luat:

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong gidm dbc va ngudi quan ly khéac vi
pham quy dinh tai Piéu 165 Luét Doanh nghiép, hodc vi pham cac quy dinh cua
Diéu 18 Cong ty; thi tuy theo muc do vi pham Hoi ddng quan tri hojc Ban Kiém
sodt xem xét trinh Pai hoi dong cb déng mién nhiém, bai nhiém chitc vu dbi véi
thanh vién vi pham, hodc xem xét ky luat theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

2. Néu thanh vién Ban kiém soat vi pham quy dinh tai Piéu 173 Luét Doanh
nghiép, hodc vi pham cdc quy dinh clia Pidu 1é Céng ty; thi tuy theo muc do vi
pham Hbi ddng quan tri va Ban Kiém soat xem xét trinh Pai hoi ddng cb dong
mién nhiém, bii nhiém chirc vy d6i v64i thanh vién vi pham, hodc xem xét ky luat
theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

3. i véi can bd 1a Phé tdng Gidm dbc, K& toan truong, Nguoi phu trach
quén tri Céng ty néu vi pham ky luét lao dong thi Tong giam dc hop xem xét va dé
nghi xét xr 1y theo quy dinh ctia Luét Lao ddng va Noi quy lao ddng ciia Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lyc thi hianh

Quy ché ndi bo v& quan tri cong ty Cong ty cb phan Séng Pa 6 bao gdm 7
diéu va co hiéu hrc thi hanh ké tir ngay 13 théng 7 ndm 2021./ /

TM. HQI PONG QUAN TRI
__CHU TICH

25



		2021-07-14T11:01:48+0700
	TRẦN NGỌC ÁNH
	I am the author of this document




