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NG CONG TY MAY PONG LUC VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 398 /VEAM-VPHDQT Ha Néi, ngay 40 thang 6 nim 2021
THONG BAO THAY POI NHAN SU
Kinh gtri: S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

Cén cu Quyet dinh s6 37/QD-HPQT ngay 08 thang 6 nam 2021 cua Hoi dong
quéan tri VEAM ve€ viéc ban hanh Quy dinh vé tén goi, quyén han, trach nhiém, moi
quan hé cong tac va co cAu nhéan sy cic Vin phong/Ban tai Cong ty me; Qu}{et dinh sb
39/Qb-HPQT ngay 08 thang 6 ndm 2021 cua Hoi dong quén tri VEAM vé viéc ban
hanh Quy dinh v€ chirc néng, nhiém vu cua Ban Kiém toan néi by, ching t6i tran
trong thong bao viéc thay doi nhan su cia VEAM nhu sau:

1. Chirc danh truéc khi thay dbi:

- Ba Ping Thai Ha 14 chuyén vién Bé phan Kiém toan ndi bd;

- Ong B4 Minh Tam 14 chuyén vién Bo phan Kiém toan néi bo.

2. Chtic danh sau khi thay d6i:

- Ba Bing Thai Ha 1a chuyén vién Ban Kiém toan ndi bo;

- Ong D6 Minh Tam 14 chuyén vién Ban Kiém toén ndi bd.

3. Ngay bt dau c6 hiéu luc: 10/6/2021.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT, VPHDQT})V

Lé Minh Quy

Tai liéu dinh kem:
o Quyét dinh Sé 37/Qb-HDPQT ngay 08/6/2021 cia HPQT VEAM.
— Quyeét dinh s6 39/Qb-HDQT ngay 08/6/2021 cia HDQT VEAM.




TONG CONG TY MAY PONG LUC VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP Poc lp - T do - Hanh phiic
sé: 31 /Qp-HPQT T Newigan D8 thtons 6 niin 2001
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dmh vé tén goi,
quyen han, trach nhiém, moi quan hé cong tac
va co cau nhan su ciac Van phong/Ban tai Cong ty me

,_ HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY MAY PQNG LUC VA MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP

Cén ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ct Didu 18 T chic va Hoat dong cia Tong cong ty May dong luc va
May néng nghiép Viét Nam - CTCP (VEAM) dugc Dai hdi dong c6 dong thong
qua ngay 29 thang 6 nam 2020;

Cén cir Nghi quyet s6 56/NQ-HPQT ngay 08 thang 6 nim 2021 cua Hoi
ddng quéan tri VEAM vé viéc phé duyét Phuong 4n kién toan bd mdy tham mu,
giup viéc Cong ty me,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh vé tén goi, quyén

han, trach nhiém, mdi quan hé coéng tic va co cdu nhéan su cic Vin phong/Ban tai
Cong ty me.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay 10 thang 6 nam 2021.

Piéu 3. Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, Chanh Van phong, Trudng cac
Vén phong/Ban tham muu, gidp vi¢c Cong ty me; Gidm d6c cac don vi truc thudc;
Chu tich, Giam dbc cac cong ty TNHH MTV 100% vén VEAM; Vién trudéng Vién

Cong nghé; Nguodi dai dién von VEAM tai cac cong ty ¢6 von gdp ctia VEAM chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

- Nhu Diéu 3;

- Ban kiém soét;

- Cac Phé TGD;

- bang uy CQ VEAM;
- Cong doan TCT;

- Nguoi PTQT;

- Luu VT, VP HPQT.

Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TRI gy

guyén Khic Hai



TONG CONG TY MAY PONG LUC VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
V& tén goi, quyén han, trach nhiém, mdi quan hé cong tic
va co cau nhan sy ciia Van phong/Ban tai Cong ty me
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé 37/0D-HPQT
ngay 08 thdng 6 nam 2021 cuia Hpi dong qudn tri VEAM)

1. Pbi tén cac Phong chuyén mén tai Cong ty me, cu thé:

TT Tén goi hién tai Tén goi méi
1 | Van phong Téng hop Van phong
2 | Phong Nhén su - Tién luong Ban T chirc Nhén su
3 | Phong Ké toan - Tai chinh Ban Tai chinh Ké toan B=
; : 16 GONC
4 | Phong Phap ché Ban Phép ché BONG L
5 = : 7GR NONG N
5 | Phong K& hoach Ban Kinh té K¢ hoach IETN.
6 | Phong Pau tu - X4y dung co ban | Ban Pau tu phat trién ,\\LEL
~=HS
7 Ph?ng : ;Ky fingh = Kptien. e Ban K§ thuat - Nghién ctru phat trién
phat trién
84 Bl Thi frudm:- Kinh. doan Bar\l Kinh doanh va Phat trién thi
truong
9 | B6 phan Kiém toan ndi bd Ban Kiém to4n noi bo

10 | Van phong Hoi dong quan tri: giit nguyén tén goi.

2. Quyén han, trach nhiém ciia Vin phong/Ban:

a) Mdi Van phong/Ban c6 quyén d& nghi/yéu clu cac Vén phong/Ban
lién quan, cac don vi tryc thude, ngudi quan ly, nguoi dai dién von tai cac cong
ty ¢6 von gop cua VEAM phdi hop lam viée va cung cap tai lidu lién quan dén
cong viéc dang trién khai thudc chuc nang, nhiém vy ciia Van phong/Ban hodc
cac cong viée dugc Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc truc tiép phén cong, chi
dao. Cac don vi, ca nhén c6 trach nhiém ph01 hop cong tac, cung cap tai liéu/y

kién d& xudt ¢ hoan thanh nhiém vu dugc giao dung thoi han va dam bao hiéu
qua cong viéc.

b) Kién nghi viéc bd nhiém, mién nhiém lanh dao Vén phong/Ban, dé
xuét dinh bién nhén sy ciia Van phong/ Ban phu hop véi yéu cau va khéi luong

cong viée thuc té.

c) Dé xuit va phdi hop giai quyét cac ché do khen thudng, ky luat déi
vOi nhén vién thugc Vén phong/Ban theo quy dinh.



d) Cac Van phong/Ban c6 trach nhiém bdo c4o nhitng ton tai, vudng méic
trong viéc thyc hién chirc ndng, nhiém vu cia Vin phong/Ban véi cép c6 thdm
quyeén.

d) Chiu trach nhiém hoan thanh chirc nang, nhiém vu theo quy dinh.

e) Cht dong 1am viéc, béo cdo va trién khai céc nodi dgng lién quan dén
quan hé cong tac voi co quan quan ly nha nudc, chinh quyén dia phuong dé
gidi quyet cong viéc theo chirc nang, nhiém vu cua Van phong/Ban.

3. Trach nhiém cia Chanh Van phong/Truwdéng ban hodic Phu trach
Ban, Ph6 Chanh Van phong/Phé Truwéng ban:

a) Trach nhiém ctia Chanh Van phong/Trudng ban hodc Phu trach Ban:

- Chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri, Téng Giam déc vé két qua
cOng viéc va moi mat hoat dong cia Van phong/Ban;

- Phan c6ng nhiém vu cho cac Phé Chanh Vin phong/ Phé Trudng ban
va cac nhan vién thuc hién cac nhi€ém vu cia Van ph(‘)ng/Ban'

- Pénh gia hidu qua thuc hién nhiém vu va dé xuét cac hé sb lién quan

dén lwong, thu nhap ctia Pho Chanh Vian phong/Phé Trudng ban va nhan vién
thugc Van phong/Ban;

- Xay dung dinh bién nhén sy theo chirc ning, nhiém vy cua Van
phong/Ban phu hop véi khdi lugng cong viée va yéu cau cong viée thuc té dé
trinh cdp c6 thAm quyén phé duyét;

- T chirc thuc hién nhiém vu cta Vin phong/Ban theo chirc nang,
nhiém vu dugc quy dinh va cac nhiém vu khac do Hoi déng quan tri, Tong
Giam dbc giao.

b) Trach nhiém cia Phé Chanh Véan phong/Phé Trudng ban:

- Chiu tréch nhiém truéc cdp c6 thdm quyén va Chénh Vin
phong/Trudng ban vé két qua cong viéc duge phan cong phu trach;

- T6 chure trién khai va phan c6éng nhiém vu cho nhan vién dugc giao
phu trach dé thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Tham gia va dé xuit danh gia hiéu qua thuc hién nhiém vu cta nhén
vién thudc Van phong/Ban.

4. Méi quan hé ciia cac Vin phong/Ban:

a) Cac Van phong/Ban thuc hién tham muu, gitip viéc cho Hoi dong
quan tri, Téng Giam dbc theo ting linh vue, chuyén mén duge quy dinh cu thé
trong chirc nang, nhi€m vu cta cac Van phong/Ban, trong do:

- C4c Vin phong/Ban chiu trach nhiém tham muu, gitp Hoi dong quan
tri khi c6 chi dao hodc yéu cAu;

- C4c Van phong/Ban tham muu, gip viéc thudong xuyén, truc tiép cho
Téng Gidm dbc dé thuc hién cong viéc kinh doanh hang ngay, trir Van phong
Hoi ddng quéan tri, Ban Kiém toan ndi bo.

- Céc Van phong/Ban thudc bo may truc t1ep tham muu, glup viéc Hoi
dong quén tri ¢6 trach nhiém phdi hop, hé trg trién khai cong viéc cho Tong
Giam dbc khi c¢6 chi dao hozic yéu cau.




b) Céac Van phong/Ban phai chju trach nhiém chu dong giai quyét cong
viéc theo chirc ning, nhiém vu va quyén han duoc phan cong. Khi giai quyét
cong viée lién quan dén linh vuc cia Vian phong/Ban khéc thi Van phong/Ban
cht tri ¢6 trach nhiém chii dong phdi hop véi Van phong/Ban lién quan.

¢) Cac Van phong/Ban thuc hién nhiém vu phdi hop hoic lién quan phai
chiu trach nhiém phéi hop chat ch€ véi Van phong/Ban chu tri thuc hién nhiém
vu cia minh. Trudng hop cé y kién khac nhau thi bdo céo cip c¢6 thdm quyén
xem xét, giai quyét.

5. Co cAu nhén sw cac Vin phong/Ban:

o 5 S6 lwgng So lu’f_)’ g
TT Van phong/Ban Tru’(mg. Lo Tn{m‘l.g ban
(so toi da)

1 | Van phong Hoi dong quan tri 1 2
2 | Van phong 1 3
3 | Ban T4 chirc Nhan su 1 2
4 | Ban Tai chinh K& to4n 1 3
5 | Ban Phap ché 1 2
6 | Ban Kinh té K& hoach 1 3
7 | Ban Déu tu phat trién 1 3
8 | Ban K§ thuat - Nghién ctru phat trién 1 3
9 | Ban Kinh doanh va Phét trién thj truong 1 3
10 | Ban Kiém toén ndi bo 1 1

Péi v6i truong hop Phé Chanh Van phong/Phé Trudng ban ki€ém nhi¢m
nhiém vu trg ly, thu ky cho Chu tich Héi dong quan tri, Téng Gidm déc thi

khong tinh trong co cAu nhén su cAp Phé Chanh Vin phong/Phé Trudng ban
tai Van phong/Ban do.

Truong hop déc biét, do yéu cau cong viée can didu chinh, bd sung co
céu s luogng cap Pho Chanh Van phong/Phé Truéng ban néu trén, Téng Giam
ddc trinh Hoi dong quan tri xem xét, quyét dinh./. QV

TM. HOI PONG QUAN TRI #—
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TONG CONG TY MAY PONG LUC VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP Poc lap - Tw do - Hanh phac
3 /QP-HPQT Ha N6i, ngay 0% théng 6 nam 2021
QUYET PINH

A_sn \ . A , - oA
Ve viéc ban hanh Quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu
ctiia Ban Kiém toan noi bg

L , HQI DPONG QUAN TRI
TONG CONG TY MAY PONG LUC VA MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP

Can ctr Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ctr Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22 théng 01 nim 2019 vé kiém
toan ndi bo va cac van ban hudng dan thi hanh;

Can cir Didu 18 td chirc va hoat dong ctia Tong cong ty May dong luc va
Méy ndéng nghi€p Viét Nam - CTCP (VEAM) dugc Dai hoi dong c6 dong thong
qua ngay 29 thang 6 nam 2020;

Céan ci Nghi quyet s6 56/NQ-HPQT ngay 08 thang 6 nim 2021 cua Hoi

ddng quan tri VEAM ve viéc phé duyét Phuong an kién toan bd may tham muru,
giup viéc Cong ty me,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh chic ning, nhiém
vu cua Ban Ki€ém toan ndi bd.

Piéu 2. Quyén han, trach nhiém; mbi quan hé cong tac va co cAu nhan su
ctia Ban Kiém toan ndi bd thuc hién theo Quyét dinh sé 37/QD-HPQT ngay 08
thang 6 nam 2021 cia Hoi dong quan tri.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 6 nam 2021.

Dicéu 4. Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, Chanh Van phong, Trudng ban
Kiém toan ndi bd, Trudng cac Vian phong/Ban tham muu, giup viéc Cong ty me;
Giam doc céc don vi tryc thude; Chu tich, Giam dbc cac cong ty TNHH MTV
100% vén VEAM; Vién trudéng Vién Cong nghé; Nguoi dai dién vén VEAM tai
céc cong ty c6 von gbp ctia VEAM chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %/

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 4;

- Ban kiém soat;

- Cac Ph6 TGD;

- Pang iy CQ VEAM;
- Cong doan TCT;

- Nguoi PTQT;

- Luu VT, VP HDQT.




TONG CONG TY MAY PONG LUC VA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAY NONG NGHIEP VIET NAM - CTCP DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé chirc niing, nhiém vu ciia Ban Klem toan noi b
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8.29.. /QD—HDQT
ngay O%. thdng 6 nim 2021 ciia Hi dong quan tri VEAM)

I. Chirc nang:

Thong qua céc hoat dong kiém tra, danh gid va tu van, kiém todn ndi bd
dua ra cac dam bao mang tinh ddc lap, khach quan va céc khuyén nghi v& hé
thong kiém soat ndi bd cia VEAM; céc quy trinh quan tri va quy trinh quén 1y
rii ro cia VEAM; cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luge, ké hoach
va nhiém vu cong tac ma VEAM dat duoc.

IL. Nhiém vu:

1. Nhiém vu chinh ciia Ban Kiém toan ndi bo:

a) X4y dung quy trinh nghiép vu kiém toan noi bd trinh Hoi déng quan tri
phé duyét \ _

HaCg G NGHIEP
¢) Thyc hién hoat dong klem toan ndi by theo ké hoach di duoc phewr ,

duyét; kiém toan dot xuat va tu van theo yéu clu ctia Hoi d6ng quan tri ; TSP -

d) Xem xét pham vi cong viéc cua kiém toan doc lap va céc co quani

nude nham dua ra pham vi kiém toan ndi bd téi wu cho VEAM véi nguon luc
hop 1y nhét;

@) Lap bao céo kiém toan ndi bo;

e) Bao mat tai li€u, thong tin theo ding quy dinh phap luit hién hanh va
céc quy ché quan tri ndi bd cia VEAM;

g) Thuc hién c4c nhiém vu khac theo Quy ché kiém toan nédi bd do Hdi
ddng quan tri ban hanh.

2. Cong tac khac:

a) Thang 12 hang nim xay dung ké hoach chi phi hoat dong cua Ban

Kiém toan ndi bd cho nim sau theo quy ché quéan 1y ndi bd do Hbi ddng quan tri
ban hanh.

b) Thuc hién nhiém vy khéc quy dinh tai cac quy ché, quy dinh cta
VEAM hoic do Hoi ddéng quén tri giao./. Qv

TM. L] NG QUAN TRI
p-
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