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36 782/Qp-BLIKV Ha Noi, ngéty 28 thing 4 néim 2021
QUYET DPINH

Vi vige ban hinh Quy ché n{i b vé quan tri
cita Tong ebng ty Difn lye TKV - CTCP

HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY PIEN LU'C TKV - CTCP

Ciin cti Ludt Chiing khodn sé 54/201%/QHI4 da dwpe Quic hji mide Cong
hoa xé héi chii nghia Viét Nam khoa XTIV, kp hop thit 8 thing qua ngay 26/11/2019;

Cén et Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0H14 i dheoe Quoc hii mede Cing
hoa xii hoi chit nghia Vist Nam khéa XTV, kp hop thit 9 thong qua ngey 17/6:2020;

Céin i Nehi dinh 36 155/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 eda Chink phil quy dink
chi 1idt thi hinh mgt 56 diéu cia Lugt Chimg Khodny Thong t 6 116/2020/TT-BTC
ngiy 31/12/2020 ciia BG Tai chinh huing din mét 56 diéu vé quan tri edng ty dp dung
doi voi cong ty di chiing tai Nghi dink so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020,

Céin cir Didu 1¢ 16 chire va hogt dgng cia Tong cong ty Dign e - TKV
dupe Dgi hii dong co dong thng qua ngéy 28/4/2021;

Céin it Nghi quyét sd 06/NQ-DHDCD-2021 ngay 28/4/2021 cua Dai hoi
dong co dong Tong cong 1y,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi bj vé quin trj
ctia Téng céng ty Dién lye TKV - CTCP".

Pitu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu hyc thi hinh tir ngay ky ban hanh va thay
thé cho Quyét dinh s 230/QD-DLTKV ngy 26/02/2016 cia Tong cdng ty.

Pidu 3. Téng gidm déc, cic Pho Téng gidm dbc, K& toan truing v cée
Trutmg Phong ciia Tng cong ty; Gidm ddc céc don vj trye thude Téng cong ty;
Neuini dai dién phﬁn wﬁn Téng cbng ty tai cic cdng ty con chju trach nhigm thi
hanh quyét dinh niy./. ..

Mo nlniime

- HBQT, Ding y, BKS (e<opy):
- Mhur Biéu 3 (e-copy);

- Linu: VT, PCTT, Thur kg HBQT.
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Hé Ngi, ngdy 28 thing 4 niim 2021

QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI TONG CONG TY

(Ban hanh theo Qu_vef dinh s6 /OB-DLTKV ngdy 28/4/2021
ciia Hot ding qudn tri Tong cong ty Dién luc - TKV)

Céan cw Lugt Chibng khodn ngay 26 thang 11 nam2019;

Can cte Lugt Doanh ngfrfép ngay 17 thang 6 ndm 2020,

Can cw Nehi dinh .m JEEHEE?.?{LWELCP ngﬂ}' 37 thang 12 ndm 2020 cia
Chink phti quy dinh chi e‘:er thi hémh mét 56 didu eia Ludt Chiing khodn;

Cian cu Thing fir 56 Ifﬁf?ﬂ.?ﬂﬂT BTC n.g[ﬂy 31 thang 12 ndm 2020 cua Bg
triecmg Bo Tai chinh hedng dén mé.! s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi
mng ty dai ching tai Nghj dinh s6 f.jjf?ﬂgﬂ)ﬁ"hﬂ CP ngﬂy 31 themg 12 ndm 2020
ctia Chirth phut quy d’mh chi tiét thi hanh mgt 56 diéu cia Ludt Chiing khodn,

Cin E!If Diéy lé 16 chibe vé hogt ﬂ‘pﬂg Tﬂng cang ty Dign lee TKV dirgre Dat
hoi ding o done thu:mg qua 28 thang 4 nam 2021,

Cén eir Nehi guyét Dai hii ding ed dang 56 06/NO-DHPCD-2021 ngay
28 thang 04 nam 2021,

Quy ché ngi b vé qudn tri Tong cing ty Dién luc TKV - CTCP bao gom
ede nil dung sau.

ﬂséu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tm;rng ap dyng:

. Pham v1 ditu chinh: Quy ché ndi bi vé quén tri Tﬂng r:cmg ty quy r.‘Imh
cde nffu dung vé vai Im quyén va nghia vu ciia Pai hoi dﬂng co dong, Hji dong
quan tri, Thng gidm déc; trinh ty thi tye hop Pai hﬁl dbng cb dong; dé i, img
ci, bau, rmén nhiém va bii nhiém thinh vién Hi dong :Euém trj, Ban kiém sodt,
Tong gidm dbc va cde hoat dong khéc theo quy dinh tai Didu 18 Tﬁng cOng ty va
cac quy dinh hién hanh khae cia phap luét,

2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay dm;:rc ap dung cho cdc thanh vién Hi
dbng quan tr], Ban kiém soat, Téng gidam dic va nhimg ngudi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngii:

1. Chir viét tit:

a. “Ténng cong ty™: Tif‘l-ng cong ty Bién lyc TKV - CTCP;
b. “DHBCD™ Dai héi déng co dong;

c. “HBOQT": Hi ddng quén tri;
d. “BKS": Ban Kiém sodt;
e, “TGD": Thng gitm déc.



2. Nhimng tir ngit dudi diy duge hiéu nhu sau:

a. Quin trj Tdng cong ty 12 hé thing cdc nguyén tic bao gdm:

- Pim bio co ciu quén tri hop 1;

- Pdm bdo hiéu qua hoat ding cia HDQT, BKS;

- Dam bao quyén lgi ¢la b déng va nhilng ngudi cb lién quan;

- Déam bao dbi xir cong bing gitia cic cd dong;

- Céng khai minh bach moi hoat déng ctia Tong cong ty.

b. “Céng ty dai ching” 13 eéng ty b phan duge quy dinh tai Khodn 1
Piéu 32 Ludt Chimg khodan.

c. “Ngudti ndi b§” 14 ngudi gilt vi trf quan trong trong b§ méy quin ly
diéu hanh etia Téng cOng ty. Nguwéi ndi bd cia Téng cdng ty 12 Chi tich HPQT,
thanh vién HDQT, Téng giam dic, Pho Tong gidm doc, Ké toan truémg v cd
nhén gift chire danh quén 1y tuomg duong do Dai hii dong cd déng biu hodc Hai
déng quan trj bd nhiém; Trudng Ban kigm sodt va thanh vién Ban kiém sodt;
Thu ky Téng cong ty, Ngudi phy trach quan tri Tong cong ty, ngudi duge y
quyén cOng bb thing tin,

d. Nguini c6 lién quan la cd nhin hode t6 chite duge quy dinh tai Khoan
23 Pidu 4 Ludt Doanh nghiép, Khoan 46 Diéu 4 Luft Chimg khodn.

e. Thanh vién Hoi ddng quén trj khong dieu hanh 1a thanh vién Hoi dong
quan tri khéng phai 1a Téng gidm dbe, Phé Téng gidm déc, KE todn trudng va
nhitng cén b quan I khac duge Hii dong quén tri bd nhigém.

f. Thinh vién Héi dong quin trj de 1dp 14 thanh vién quy dinh tai diém b
ichodn 1 Biéu 137 va khoan 2 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép,

g. “Ngudi didu hanh doanh nghiép” 14 Tong gidm doc, Pho Tong gidm
d{fm, K& todn trrdmg va nhimg nguéi diéu hinh khéc theo quy dinh cia Diéu 1&
Tong cong ty.

h. Nguwdi phy trich quan tr] Téng céng ty 14 ngudi cd trich nhigm vi
qugfn han duoc quy dinh tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP va Didu 32
Piéu 1& Téng cong Ly;

3. Trong quy ché ndy, bit ki mét tham chibu ndo t6i bt ky mét dicu
khodn hofic vin bén ndo s& bao gém cé nhiing sira ddi hofic vin bin thay thé
chiing, Truémg hep cac van ban phip quy diéu chinh cée néi dung lién quan dén
Quy ché nay bj sira ddi, bd sung, thay thé thi nhimg néi dung lién quan trong
Quy ché ndy s8 duge thyc hién theo ni dung sia d6i, bo sung, thay thé cia van
ban phép quy d6. Dai héi dong ¢b déng lin gin nhit sau d6 phai sia lai Quy ché
niy cho phll hop.

4. Truwémg hop phap ludt chuyén ngénh cé quy dinh vé quan tr cong ty
khée véi quy dinh tai Nghj dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 thi dp dung
quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh.

Ditu 3. Dai h{i dong cd dong:



1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Bai hji ding cd dong:
L.1. Pgi hji dbng cd dong I4 co quan c6 thim quyén cao nhat cia Tong
chng ty Vi gum tit cd céc cb déng ¢é quyen bidu quyet. PHPCP thwéng nién

duge to chire moi nfim mot (01) lin va phai hop tmnguthm han bén (04) rhﬁn,g,
ké tir ngAy két thic nim tai chinh. Trir lrm‘mg hyp Bigu 1é Tong cung ty co quy

dinh khac, Hai déng quin trj quyét dinh gia han hop Dai héi dung co dong
thlrﬁng nién trong trirdmg hop ¢ thiét, nhung khing qua 06 thang & tir ngay
két thiic nim. DHPECH thu{mg nién khéng duge tb chire dwéi hinh thie liy ‘5’
kién biing viin ban. Ngodi cudc hop thudmg nién, Dai hi dbng cb déng cd thé
hop bit thuimg, Dia diém hop Pai hi dnng b dong duge xac dinh la noi cha
toa tham dy hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

1.2, Quyén v nghfa vu clia Pai hoi dong cb déng:

8 Thﬁng qua dinh huﬁ‘ng phit trién ctia Tong cong ty;

b. QU].-'Et dinh logi l:ﬂ phﬁn vil l.émg s ¢ phﬁn clia timg loai duge quyen
chiio bén; quyét dinh mire cd tic hing nim cda timg loai cb phiin;

¢. Biu, mifn nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thinh vién
Ban kitm sodt:

d. Quyét dinh diu tu hodic ban sb tai sin co gid tri tir 35% tng gid tri tai
séin trév |8n duge ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cia Tong cong ty;

e. Quyét dinh sira ddi, bd sung Didu 1& Téng céng ty;

g. Théng qua bio céo tai chinh hiing néim;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 b phén dd ban cia mdi loai;

. Xem xét, xit Iy vi phgm cia thanh vién Hgi dding quan tri, thanh vién
Ban kiém sodt gy thiét hai cho Tong cong ty vi cd ding Tong cong ty;

k. Quyét dinh to chire lai, gidi thé Tong céng ty;

l. Quyét dinh ngén sich hodc tong mirc thit lao, thudng va lgi ich khic
cho Hai dbng quan tri, Ban kiém sodt;

m. Phé duyét Quy ché quén trj ndi bg; Quy ché hoat ding Héi ddng quan
tri, Ban kiém sodt;

n. Phé duyét danh sich céng ty kiém todn duwoc chiip thufin; quyét dinh

cong ty kiém Lmin dhurgre chﬁp thudin thye hign kiém tra hoat déng clia Téng céng
ty, bdi mién kiém toan vién duge chip thufn khi xét thiy cén thict

0. Quyén va nghia vu khic theo quy dinh phép lujt,

2. Trinh fir, thi tuc vé' hop Pai hii eﬁng ed ding thing qua nghj q:g-'é[f
tat cujc hop PHDCD bao gom cdc nii dung chinh san day:

2.1. Thim quyén triéu tip Pai hi dong cd ding;:

a. Triéu tip hop Pai hji dong co dong thudmg nién:

Hii ding quén trj t6 chire triéu tip hop Pai hdi :‘.fung co dong th!.rr:mg nién

v lya chon dja diém phil hﬂ'p DHBCE thudmg nién quyét dinh nhiing vén dé
duge nét phap va Piéu & Tong céng ty quy dinh, dic biét cdc cd ding s& théng
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qua cic bao cdo tai chinh hing ndm di duge kiém todn. Trudng hop Béo clo
kiém toAn bdo edo tii chinh nfim cla Tdng cdng ty cb cde khodn ngoai trir tron
yéu, ¥ kién kidm ton tréi nguoc hode tir chéi, Téng cbng ty phii méi dai dién t
chire kiém todn duee chip nhin thyre hién kiém toan bio céo tai chinh ciia Téng
céng ty dit hop PHDBCD Téng cdng ty va dai dién td chite kiém todn duge chip
thudn ndu trén cé trich nhiém tham gia dy hop Pai hdi dong cb déng thuimg
nién ctia Tong cong Ly dé gidi thich cde ndi dung lién quan,

b. Thim quyén triéu tip Pai hi dong cb dong bit thuong;

b1.Hgi dong quan trj triéu tip hop bét thwing Pai héi déng co déng trong
trwdmg hop sau diy:

- Hoi dong quén tri xét thily cin thiét vi lgi ich cia Tdng cong ty;

- 80 lugng thinh vién Hbi ddng quéan tri, Ban kiém soft con lai it hon so
Irgng thanh vign thi lhiéu ﬁl&ﬂ quy dinh cia phap Iuﬁt;

- Theo yéu ciu cia cb déng hnna{'. nhém cd déng quy ﬂ].t'lh tai khuan 2
Biéu 115 cia Luft Doanh nghigp; yéu ciu tridu tip h{rp Bai hi dcrng, ch dﬂng
phai doc thé hién hﬁng viin ban, trong d6 néu ré Iy do va muc dich cudc hop, c:u:r
dii chit ky cia cac cb dong lién quan hojdc vin bén yéu ciu duge lip thanh nhiéu
ban vi tip hop dii chit ky cla cdc c6 déng c6 lién quan;

- Theo yéu ciu ctia Ban kiém sodt;

- Truimg hop khac theo quy dinh ciia phép ludt va Bidu 18 Tdng céng ty.

b2, HROQT phai triéu tip hop DHBCD trong véng 30 ngay ké tir ngay s6 thinh
vién HPQT, thanh vién HRQT déc 1ip, thinh vién BKS bj gidam qué 1/3 so voi sb
guy dinh trong Bidu 1&, hoac nhin duge yEL céu cla co dong hofc nhom cil dong
quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ctia Ludt Doanh nghiép holc theo yéu ciu clia BKS.

Trudmg hop HDOT khéng triéu tip cude hop BHBCD theo quy dinh thi
Chi tich HPQT, cdc thinh vién HDQT phii chiu trich nhiém trisde phép ludt va
phai béi thutmg thiét hai phét sinh ddi véi Thng céng ty.

b3. Trutmg hop HDOT khing tritu tp cude hop nhur quy dinh tai Biém b2
Khoan 2.1 Didu nay, thi trong ving 30 ngay tiép theo, Ban Kiém soat phai thay
the HPQT triéu tip cude hop Dai héi dong ci déng theo quy dinh tai Khodn 3,
Piéu 140 Lufit Doanh nghiép.

Truomg hop Ban kiém soét khéng triéu tip cube hop PHPCD nhu quy
dinh thi Trudng Ban kkiém sodt, cic thanh vién phai chju triach nhiém trwde phap
luit va phai bdi thuimg thiét hai phét sinh dbi véi Tng céng ty (nfu co),

b4, Trirémg hop Ban kigm sodt khéng lnEu tip cugc hop Dai hi d&ng e
déng theo quy dinh tai Diém b3, Khoan 2.1 Eueu néy, thi trong thé han 30 ngiy
tiép theo, nhitng co dong hofe mdt nhom ch déng theo quy dinh tai khodn 2
Biéu 115 eta Luit Doanh nghiép ¢6 quyén dai dién Téng eéng ty tridu tip Dai
hii dbng cd déng theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép.

2.2. Lip Danh séch c6 déng c6 quyén dy hop:



. Danh sach co ding b qug'én dy hop Dai hii dﬁng o déng duge 1dp
dya trén so ding ky c6 dong ciia Tong cdng ty. Danh sich co déng co qU;{éH dur
hop Bai héi dong c6 dong duge lép khong qud 10 ngdy trude ngdy gir gidy moi
hop Dai héi ding co déng.

b. Danh séch cb déng co guyén dir hop Pai héi ding cb déng phai ¢o ho,
tén, dja chi lién lac, quée tich, sb gidy ti phap 1y ciia c4 nhin déi véi cb déng 1a
cé nhén; tén, ma sd doanh nghiép hofic sb gidy 1o phdp I¥ cia td chire, dia chi try
sér chinh ddi vai co dong 13 td chite; s6 ligng cd phén timg logi, 56 va ngay ding
ky ¢6 déng cla timg cb déng.

¢, Cb déng c6 quyen kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dja chi
lién lac ctia cb déng trong danh sich ¢d déng cé quyén dy hop Dai hdi dong ¢o
ding; yéu céu sira doi thong tin sai léch hoiic b sung théng tin chn thiét v& minh
trong danh sach cb dong co quyén dy hop Dai héi ding co déng. Ngudi quan 1y
cong ty phai cung cép kip théi thong tin trong sb diang ky ¢d dong, sita doi, bd
sung thong tin sai léch theo yéu clu clia cb déng; chju trach nhigm bdi thudng
thi¢t hai phét sinh do khéng cung ::5]: hodic cung cdp khéng kip thii, khéng
chinh xdc thing tin sb ding ky ¢ déng theo yéu cu. Trinh ty, thi tyc yéu ciu
cung cép théng tin trong sb ding ky ¢d déng thyc hign theo quy dinh tai Diéu 18
Tong cong ty.

2.3, Théng béo vé viée chdt danh séch cb dong co quyén tham dy hgp Dai
hii déng cb déng;

Téng cong ty phai co trach nhiém cbng bd théng tin v& vige chot danh
sich ¢b dang d& hop Dai hdi déng cb déng thuimg nién 161 thiéu 20 ngay trude
ngay ding ki cudi cing vdi cdc théng tin sau: “Tén ¢d phin, loai cb phin, ménh
gid, I do va muc dich té chire BPHDCD, thai gian dy kién, ngay chit danh séch
v dia chi dé cdc cb dang lién lac”,

2.4. Thing bao tridu tip Dai hi dong cb ding:

a, Negudi triéu tép hop Pai hoi ddng cb déng phai giri Théng bio mai hop
dén tit ci cdc cd dbng trong danh sich c% déing cd quyén dy hop chiim nhit 1a
hai muai mét (21) ngdy trude ngay khai mac EJFE hoi déng cb dong. Théng bédo
méi hop Ebhéi co tén, dia chi try s& chinh, mi so doanh nghi@p; tén, dja chi lién
lac cla co déng, thai gian, dia diém hop va nhimg y&u cdu khdc ddi vl ngudi
dir hop.

b. Théng béo mdi hop duge gi bing phuong thic dé dam béo dén duge
dja chi lién lac cia cd dong, dong thoi cdng bo trén phuong tign théng tin dién
tir (website) ciia Thng cdng ty va Uy ban chimg khodn Nha nuée, S giao dich
chimg khoan (tinh tir ngdy ma Gifly méi duge gii hofic chuyén di mét cdch hop
18, duge tra cude phi hodic duge bd vao hom thu).

¢. Théng bao mdi hop phai diing trén trang thong tin dign tir {website) cua
Téng cong ty va phéi kém theo cdc tai liéu sau day:

- Churong trinh hop, céde tai lidu sir dyng trong cude hop va dy thio nghj
quyét dbi vii timg van dé trong chuong trinh hop;
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- Phiéu biéu quyét.

) Trnng trudmg hop tdi lidu khing duge ghi kém Thing bao hop Dai hbi
dong ¢t ding thi Théng bio mai hop phai néu 18 dudmg diin dén todn b tai litu
hop dé cic c6 ding co thé tiép cén.

2.5. Chuong trinh, néi dung Pai héi dong cb déng

a. Neguii tridu tip hop Pai hii ddng eb déng phai liip chuong trinh va ndi dung
hop Pai hii d(”mg diing, chufin bi tai lidy, xéc dinh théd gian va dia diém Pai hii, lip
dur thio Nghi quyét Dai hai ding c6 déng theo ndi dung dir kién cta cudc hop.

b. Co déng hodic nhém cd dong niim giit tir ndm phéin trim (5%) tré 1én
tong sb cb phan phﬂ thing co qu}ran dé xuﬁt che vin de dua vio chuong trinh
hop E*EI héi liﬁl‘lg ch dong. Kién nghi, dé xudt pha bang vin ban va duge gin
dén Thng cing ty chim nhét bu. (03) ngay lim wé:, trudre ngdy khai mac cucfn,
hop Dai hoi. Kién nghj, d& xust phan ghl rd tén cb déng, dia chi lién lac, quc
tich, sb gidy tir phap Iy cia ¢4 nhin dn:r: véi co ding 13 ca nhin; tén mi sb ::'Il:ranh
ng}u@p hofic sb gifly t& phip I¥ cia té chirc, dia chi try s&r chinh dbi véi cb dung,
I td chite, b lugng va loai cb phin ¢d dong d6 ndm giir va nji dung aé nghj
dua vao chuong trinh hop.

¢. Truémg hgp Ngufn triéu tip hop Dai hEu d&ng ¢d ddng tir chbi kién
nghi, d& xuit quy djnh tai Diém b, Khoan 2.5 Biéu nay thi chim nhit 14 02 ngay
lam viée towrde ngdy khai mac cude hop Pai héi dong cé dong phii trd 1 bing
viin ban vi néu rd Iy do. Ngwdi triéu tip hop Pai h{i :':'::nng co dong chi duge tir
chii kién nghj nén thudic mot trong céc truimg hop sau déy:

Kién nghij, d& xuft duge giri dén khong ding quy dinh tai Diém b,

Khodn 2.5 Biéu nay;

- Vio thoi diém kién nghi, d& xudt, cd déng hofic nhém cb déng khéng
¢6 dil it nhéit ndm phin trim (5%) ¢b phin phd théng;

- Vin dé dé xuft khéng thudc pham vi thim quyén quyét dinh cha Dai
héi déng cb dong ban bac vé thing qua,

- Céc trudmg hop khac theo quy dinh cia phép luft va Didu 1@ Téng céing ty.

d. Meudi tridu tdp hop Pai hin dﬁng ¢ dﬁng phéi chﬁp nhén va dua kidn
nghi, dé xufit tai Piém b Khoan 2.5 Piéu nay véo du kién l:hm:mg trinh v& ndi
dung cudc hop, trir trudmg hop bj tir chéi theo nhwr ndi dung Pieém ¢ Khoan 2.5
Bidu niy. I{u‘i nghi, dé xudt duge chinh thic bb sung vio chuong trinh va ni
dung cude hop néu dirge Pai hii ding cé déng chap thudn.

2.6. Viée tiy quyén cho ngudi tham dy Pai héi dong cb dong:

a Cb d-ﬁng la cd nhin, ngum dai dién theo uy quyén ciia cb déng 14 1o
chire tryre tiép hofic cg quyén bing vin bin cho rm;:t nguén khac du |11;|p
PHBCP. Trudng h dong 12 tb chire : khong c6 ngudi dai dién theo uy quyén
theo quy dinh tai Diém d Khoan 2.6 Bifu nay thi uy qu}fen ngudil khac dy hop
PHPCD. Pai dién duoe ty quyén khng nhét thiét phai 1a ¢ dong.



b. Viéc chi dinh dai difén duge Oy qu}rén phéi duge 1dp bing vin béan theo
méu cia Thng cdng ty vi phai co chit ky theo quy dinh sau diy:

bl. Trudmg hop o6 déng 14 c& nhén la ngu’b] uy quyén thi gify dy quyen
phai ¢d chil ky cua b dong d6 v cd nhin, ngudl dai dién theo phip lujt clia 6
chitc dirgic uy quyén dy hop;

b2. Trutmg hop ngudi dai dign theo uy quyén cia cb dong 14 b chife 4 ngudi
uy quyén thi gidy oy quj.ren phm co chit ky cla ngm’_‘u dai dién theo uy quyén, ngui
dai dién theo phép luft cia cb dong va ngtrm dm;n: uy quyen dur hop;

b3. Trong trudmg hop khéc thi gm}' Ly quyen phal ¢6 chit ky cia ngudd dai
dién theo phép ludt cila co dong va ngudi duge uy quyen du hop; Ngwdi duge uy
quyén dy hop Pai hoi dong co déng phéi ndp vin ban uy quyén ding ky di hop
trudre khi viao phong hop.

c. Trutmg hop ludt su thay mit cho nguéi uy qu}ren k¥ gidy chi dmh d:,u dign,
viée chi dinh dai dign trong trutmg hop nay chi ﬂm;m coi & cé hidu lyc néu gm}.f chi
dinh dgi dign d6 duge xuit t|1r|,|r| cimg von gla}' Ly qu}rén cho [ugt sur hofic ban sao
hop 16 ctia gidy Gy quyén d6 (néu trude d6 chua diing ky véi 1 Oing cing ty).

d. C& dong 13 i nh&ﬂ ¢é quyén cir mot hofic mit 50 ngudi dai dién theo
uy quyén thye hugn chc quyén cb ding eda minh theo quy dinh cia phéip ludt;
tririmg hop ¢ nhi#u hon m-.’,‘ut ng:riﬂ dm dn?n theo uy quyén dugc cir thi phé;[ xér::
dinh cu thé sb b phin va sb phiéu bau cla mﬁj ngudri dai digén, Vige o, chim
dirt hodc thay dbi nguiri dai dién theo uy qu;-,rert phai duge thing bdo bing vin
bin den Téng edng ty trong thod han sém nhat. Thing béo phéi ¢b cdc nii dung
chil yéu sau déy:

- Tén, dja chi thuomg tri, quic tich, b vi ngdy quyét dinh thinh lap
hodic ngdy duge cip Gidy ding ky doanh nghiép clia co déng;

- 86 lugng cb phin, loai cb phin va ngay ding k_ﬁ,’r co déng tai Tong cong ty;

Ho, tén, dia chi thuémg tri, quéc tich, sb gidy chimg minh nhén din, hfl
chifu hode chimg thuc ¢4 nhin hop phap khac cia ngudi dai dién theo uy quyén;

- §b cd phin duye uy quyén dai dién;

- Thi¥i han dgi dién theo uy quyén;

- Ho, tén, chit ky cia ngudi dai dién theo uy quyén va ngudi dai dién
theo phép luét clia b déng,

e. Trir trudmg hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2.6 Diéu nay, Phiéu biéu
quyét clia ngudi duge Oy quyen dy hop trong pham vi duge Gy quyén vin cb
hiéu Iyc khi x4y ra mdét trong cdc truémg hop sau déiy:

- Ngudi ity quyén da b chét, bj han ché niing lwe hanh vi dén sy hodc b
mét néng lyc hanh vi dén sy,

Nguwini ty qu:.fén dd huy bo vige chi dinh uy quyén:
- Npui iy quyén di huy bo thim quyén ciia ngudi thue hién viée uy quyén;



Tuy nhién, quy dinh nay s& khéng ap dung néu Téng céng ty nhin duge
théng béo bing vin ban v& mét trong cic tnrdmg hop néu trén triude gity khai
mac cudgc hop DPHDCE hodc trude khi cude hop duge trigu tép lai.

g. Truimg hop cb phin duoe chuyén nhuong trong thid gian tir ngdy lip
xong danh sdch ¢b déng dén ngay khai mac hop BHDCD thi nguéi nhin chuyén
nhuong co quyén dir hop BPHPCE thay thé cho ngudi chuyén nhuemg dbi v s6
cd phéin dd chuyén nhugng.

h. Ngudvi dai dién theo ty quyén phi cd céc tidu chuin va didu kién sau diy;

Cé ning lue hanh vi dan sy diy du;
Khéng thudc dbi tuong bi ciim thanh 1ip va quén 1§ doanh nghiép;

- Thanh vién, cd déng nhd nude nim gif trén 50% von didu 18 khing
dwrge o v hodic chnng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, cun mudi, anh
rugt, chi rugt, em rudt cia ngudi quan Iy va cia ngudi cb thﬁm quyen bé nhiém
nguroi quéan 1y Thng céng ty lam ngwivi dai dién theo Gy qu;fen tai cing ty khac,

i. Trach nhiém cia ngudi dai dién theo Gy quyén cho th chic, -::1 nhén

thyre hign theo quy dinh clia Phap luft, Piéu 18 ?é Quy ché quin 1y cia tb chic
elr ngwdn dai dién theo Gy quyén, hodc theo yéu ciu ctia cd nhén dy quyén.

2.7. Céch thirc ding ky tham dv Pai hoi déng cb dong;

a. Trude khi khai mac cudic hop Dai hoi ddng c6 dong, Ting cong ty phai
thyre hién thi tue ding ky cb déng du hop va phai thue hién vide ding ky cho
dén khi cic cb déng co quyén di hop co mit ding ky hét. Théi gian thye hign
viée ding ki do HPOQT quyét dinh.

b. Khi tién hanh d&ng ky cb dong, Tong cing ty sé cﬁ cho timg cb déng
hofic dai dién dwoc uy quyén c6 quyén biéu quyét mit the hléu quyét, trén db co
ghi s6 dang ky, ho va tén cia cb déng hofic ho va tén dai dién dwec uy quyén va
all phif-u biéu quyé{ clia cb dong do.

¢. Cb dong hodic ngudi dirge uy quyén du hop dén sau khi cuée hop da
khai mac vin duge ding k¥ va 6 quyén tham gia l:uEu quyét ngay sau khi ding
ky. Chii toa khung duge dimg cube hgp Bai hi,’u dé cho cé ding ﬂﬁn mugn diing
ky: trong truong hop nﬁ}f, hitu lue clha ede ndi dung bidu quydt di tién hinh
trudc do khing thay doi.

2.8. Piéu kién tién hanh:

4. Cuéc hop PHBCD dugce tién hanh khi c6 s6 ¢ dong dy hop dai dién
trién 50% tdng s6 cb phin ¢6 quyén bigu quyét.

b. Truéng hop PHDCP lin thir nhdt khéng c6 di sb lugng dai bidu cin
thiét theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Biéu nay, thi trong véng ba muoi (30)
phit ki tir théri digém an dinh khai mac dai hoi, ngudl trigu tiép hop huy cuge hqap
PHBCD phai duge triéu tip hop ldn thir hai trong vong ba mur:n. ngdy ké tir
ngay dir dinh ti chirc BPHDCD lan thir nhat. PHPCP tridu tip lin thit hai chi
duge tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy 13 céc ¢b dong va nhimg dai dién duge
uy quyén dur hop dai dién cho it nhét 33% tdng s6 ¢ phin cb quyén biéu quyét.
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¢. Trudmg hop DHBCD lin thir hai khing duge tién hanh do khong c6 dui
s6 dai bidu cén thiét theo quy dinh tai Piém b Khoan 2.8 Diéu niy thi trong
vong 30 (ba muot) phiit ké tir thévi diém An dinh khai mac cudc hop PHBCD lin
thir hai, cude hop PHBCD lin thit ba c6 thé duge tridu tdp trong vong 20 (hai
muroi) ngdy ké tir ngay du dinh tién hanh cuge hop DPHPCP lan hai, va trong
triémg hgp ndy dai hdi duge tién hinh khéng phu thude vio Stfr lrgng co dbng
hay dai dién uy quyén tham du va duge coi 14 hop 1§ va ¢é quyén quyet dinh tat
¢A e viin d& ma cudie hop PHDCP lin thit nhét dy kién phé chudn.

d. Chi ¢c6 BHDCP 6 quyén thay d6i chuong trinh hop 43 duge g kém
theo thing béo méi hep theo quy dinh tai Khodn 2.4 va 2.5, Piéu niy.

2.9. Hinh thire théng qua Nghi quyét cia Pai hoi dong o dong;

Cb déng duge coi 1a tham dy va bidu quydt tai cude hop Pai hdi dong cb
déng trong truimg hop sau diy:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho mt ngudi khéc tham dy va biéu quyét tai cude hop;

- Giivi phigu biéu quyét dén cudc hop théng qua gl thu, fax, thir dign ti.

2.10. Céch thirc bo phiéu

a. CO dong hofic ngudi duge uj quyén dy hop 6 quyén tham gia biéu
quyét. Pai hdi déng co déng thao ludn va biéu quyét theo timg van deé trong noi
dung chuong trinh.

- €6 dong phd théng tham du, phét biéu trong cdc Dai hi dong co déng
va thyc hign quyén bidu quyét tryc tigp hofic thong qua dai dién duge uy quyén;
moi ¢ phén pho théng c6 mot phiéu biéu quyét;

- Cb déng s& hiru cb phin wu d&i bidu quyét (cb phin wu dai biéu quyét
li ¢ phiin ¢6 s6 phiéu biéu quyét nhieu hon so vdi eb phin pho théng. 86 phicu
bidu quyét cia mot cb éphﬁn wu déi bidu quyét do Didu |& Téng cong ty quy dinh)
duge quyén bidu qug t vé cdc vin dé thugc thdm quyén clia Dai hi dong co
dong vai s0 phiéu bigu quyét theo quy dinh tai Piéu 18 Ting cong tv.

= 1 dong s& hifu e6 phiin wu dfi cb tire khong cd quyén bidu quyét, dy
hop Pai hii dong ot déng, dé cir ngudi vao HPQT va BKS,

- Cb ddng so hitu ¢ phin vu i hoan lai khéng c6 quyén biéu quyét, dy
hop Pai hoi déng cb dong, dé cit ngudi vio HPQT va BKS.

b, Khi tién hanh biéu quyét tai Pai héi, vige bidu quyét duge tién hinh
bing bidu quyét tin thinh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién. Két qua kiém
phiéu duge Chil toa thing béo ngay sau khi tien hinh biéu quyét vin d& dé;

c. Viée biéu quyét biu thinh vién HDQT va BKS phii thye hign theo
phwong thic bﬁq don Fhiéu, theo dé mdi ¢b déng co téng sb phiéu hiéut quyét
twong {mg véi tdng s0 oo phan sé hiftu nhin véi so thanh vién duge bau cla
HDQT holic BKS va cb dong c6 quyén ddn hét hofic mjt phin tong sb phiéu bau
ciia minh cho mdt hodic mét 6 Ung cir vién.
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d. Cb dong khong duge tham gia bieu quyét trong céc truimg hop sau diy:

- Cb ddng co ky cic hop ddng quy dinh tai Diéu 1& Tng cong ty.

- Viée mua ¢ phin clia cb ding d6 hojc etia nguii cb lign quan t6i cd déng do.

2.11. Céich thire kidm phigu:

a. Dai hoi ddng cb dong biu mét hojic mit sb ngudi vao Ban kiém phiéu
theo d& nghi ctia Chil toa cudc hop.

b. Sau khi thu thé bitu quyét tan thinh va bicu quyét khiing tén thinh Nghi
quyét, Ban kiém phiéu tap hop vi dém tong s6 phidu bidu quyet tan thanh, khing
tan thanh, khéng co ¥ kién dé quyét dinh.

c. Trubmg hop déi voi nhiing viin dé nhay cim va néu cb ddng c6 yéu ciu
thi Tng cong ty phéi chi dinh & chire trung ldp thye hién viée thu thip va kiém
phiéu. T6 chife trung 1dp c6 thé 1a Tong cong ty, Thanh vién lwu ky chiimg khodn
hién dang ky hop dong tr vén, bio linh chimg khodn véi Téng cong ty hode dai
dién clia S& K& hoach - Piu tu Thanh phd Fa Noi.

2.12. Didu kién dé Nghj quyét duge théng qua:

a. Nghj quyét vé cdc ndi dung sau ddy duge thong qua khi ¢ tir 65% tong
s phiéu bi qu}'ét tr 1én ciia tt ci cd dong cd mit trye t[ép hodic dai dién duge
iy quyén cb miit tai Pai hi ding cb déng tan thanh:

(i) Loai ¢b phin va ting 50 ¢b phﬁn due chao ban cia ting loai;

(i} Thay d6i nganh nghé va Iinh vy kinh doanh;

(iii) Thay dbi co cdu td chirc quén 1y Téng céng ty vé md hinh hogt ddng
va Nguoi dai dién theo phdp ludt quy dinh tai Diéu 137 Luét Doanh nghiép;

(iv) Quyét dinh diu tu, ban i sdn cia Téng cong ty hofic chi nhanh hodc
giao djch mua do Tong cdng ty hofic chi nhdnh thye hign c6 gid trj tir 35% tro
lén téng gid trj tai sin cia Tong cong ty dwpe ghi trong béo céo tai chinh gin
nhit da duwee kiém todn;

(v) Quyét dinh viéc gép von, mua cd phin cia doanh nghiép khic vii tong
gi4 trj gép vin, mua cb phén tir 35% tra len tong gia tri tai san cia Téng céng ty
duge ghi trong bdo cdo tii chinh gan nhat di duge kiém todn;

(vi) Céc hinh thite td chic lai, gidi thé, pha san Tong cong ty;

(vii) Sira ddi, bd sung céc ndi dung cia Didu 16 Tong céng ty.

b. MNghi quyét vé cic n6i dung khdc thudc thim quyén ciia Dai héi ddng b
déng (trir cic ndi dung quy dinh tai Diém a Khoén 2.12 Diéu niy) dugc théng qua
lchi ¢ trén 50% tong sb phién biéu qugét clia céc cd dong cb quyen biéu quyét co
mit tnzc tiép hofic dai dién duoc Gy quyén co mit tai Pai hii ding cb ding tan thanh,

c. Cac uyét dinh duge thing qua tai cude hop Bt hén dﬁng ch domg vai 5
cb déng tryre tiép v uy quyén tham dy dai dién mét triim phan triim (100%) tong s0
cd phén co quyén biéu quyét 14 hop phép va o6 hidu lye ngay ca khi trinh ty va thil
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tuc triéu t4p, ndi dung chuong trinh hop va thé thite tién hanh hop khong duge thyre
hién ding nhu quy dinh.

2.13. Théng bio lét quéi kiém phiéu:

a. Két quakifm phidu duge Chil tog cong bd ngay trude khi ket thiic cuge hop.

b. Bién bin kim phiéu phai c6 cde ndi dung chil yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s& v& ngiy clip Gifly chimg nhin ding ky
kinh doanh, noi diing ky kinh doanh;

. Mue dich vi céc vin d& cin 1y ¥ kién dé théng qua nghj quyét;

. 84 ¢ ddng véi tong sb phién bidu quyét da tham gia bidu quyét, rong dé
phin biét s phidu bidu quyét hop 1é vl s bigu quyét khing hop 1§ va phuong thire
giti phiéu biéu quyét, kém theo phy lyc danh sach cb déng tham gia biéu quyét;

- Téng sb phifu tén thanh, khong tén thanh va khéng 6 ¥ kien doi v6i
timg vin dé;

. vihin d& di duoe thing qua v ty 18 biu quyét théng qua tuong @mg;

- Hao, tén, chit ky cla Chi tich HPOQT, ngudi giam sdt kiém phiéu va
ngudd kidm phiéu.

c. Bién ban két qua kiém phiéu phéi dugc cong bd trén Website clia Tong
cing ty trong thivi han hai tir (24) gid, ke tir ngay két thie kiém phicu.

2.14. Cfich thire phan déi Nghj quyét ciia Dai hdi ding cb déng (Dicu 132
Ludit Doanh nghiép):

a. Trong thoi han chin muroi (90) ngay, ké tir ngdy nhin dugc bién ban h
Dai hoi dbng cb déng hoc bién bin két qua kiem phiéu ldy ¥ kién Del hoi &ﬁnggg
déng biing vin ban, thinh vién HPQT, TGP, BKS, ¢b dong, nhém cb déng quy
dinh tai Khodin 2 Didu 115 Luiit Doanh nghiép hodic Diéu 12 Bidu 1§ Tong cong ty
o6 quyén yéu ciu Tod 4n hofic Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia Pai hoi
déng cb ding trong cic trudng hop sau diy:

- Trinh tir va thi tue wiu tip hop va ra quyfat dinh cia Pai hji ding cH
déng vi pham nghiém trong quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép va Piéu & Téng
cbng ty trir truimg hop céc nghi quyét Dai héi dong co ddng duge théng qua
biing 100% tong EE cb phén ¢ quyén bigu qu}rét;

- Néi dung nghi quyét vi pham phép ludt hotic Diéu 1§ Téng chng ty.

Truéme hop Nghi quyét ciia Pgi héi ddng cb ding bi huy bo theo quyét dinh
ctia Tod 4n hofic Trong tAi, ngudi triéu tip cudc hop Dai hdi ddng co dong bi huy bo
o6 thé xem xét 16 chire lai Pai héi dbng co dong trong vong marir 1am (15) ngiy theo
trinh tyr, thil tue quy dinh tai Lufit Doanh nghigp va Diéu 18 Téng cong ty.

b. Cb déng da hitu gu;.rét khéng théng qua nghj quyét vé viée to chire lai
Tong edng ty hofic thay doi quyén, nghia vy cla ¢ dang quy dinh tai Pitu 1&
Téng chng ty co quyén yéu cdu Tong cbng ty mua lgi ¢d phin cia minh. Yéu
chu phai bing vin bn, trong d6 néu rd n, dia chi cia co ding, 56 lwong o
phin timg logi, gid du dinh bén, ly do yéu chu Tong cong ty mua lai. Yéu el



phéi duge giii dén Tong r.:ﬁnf ty trong thai han 10 ngdy ké tir ngdy Pai héi déng
cd ddng théng qua nghj quyét vé cic vin d& quy dinh tai khodn nay.

2.15, Lip Bién ban hop Pai hdi dbng cb dong;

a. Ngay khi Dai hji bit diu dién ra, nguoi chit tri Dai hdi yéu chu Thy ky
tién hanh ghi chép va ldp Bién bin hop Dagi héi déng cb dong theo ding néi
dung dién ra trong cudc hop.

b. Bién bén phai duce lip bing tigng Viét, cd thé 1ap thém bing tifng
Anh va phii ¢d cdc ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 150 Luit Doanh
nghigp, ¢ chir ky xac nhin cia Chi toa dai hii, Thir ky va duge lip theo quy
dinh ctia Lujt Doanh nghiép va Diéu ¢ Téng céng ty.

¢. Chil toa va Thu ky cudc hop phai lidn ddi chiu trdch nhiém vé tinh
trung thye, chinh xdc cia ndi dung Bién ban, chju trich nhiém td chirc lwu trik
céc Bién ban hop Dai héi ddng cd dong,

d. Bién bén hop Pai hdi ding cb déng phai lam xong va théng qua trude
ki leét thiic cude hop.

2.16. Céng bo Nghj quyét/ Quyét dinh Pai hoi déng cd dong:

a. Nghj quyét/ Quyét dinh ciia Dai héi dng cd déng phai duge cong bb
trén website cia Téng cong tv trong thivi han 24 gié ké tir npay bé mac cudc hop.

b. Mghj quyét Bai hii ding ¢b ddng phii duge théng bdo dén cb déng co
quyén dy hop Pgi hoi ddng cd déng trong thvi han 15 ngay ké tir ngdy théng qua.

Viée giti thong béo nghi quyét dén cdc cb déng cé thé thay thé bing viée
diing tai lén trang théng tin dién tr cha Tong cbng ty. Tong cdng ty phéi cfing bé
théng tin bét thwimg trong théi han hai mwoi bon (24) gidr trén cic phuong tién
nhu trang théng tin dién tr va cdc &n phém khic cia Téng cong ty va cle
phuomg tign thing tin dai ching khic, k& tir khi théng qua cic quyét dinh cla
Pai hi déng cb dong,

3. Tvink tu, thi tye hop Dyi hii dong of ding thong qua nghi quyér
bing hinkh thice liy  kicn bing vin bin bao gim ede thi tuc sau day:

3.1. Céc truimg hop duge va khéng duge ldy ¥ kién bing vin ban;

HDQT ¢6 quyen lay y kién cé déng bing vin ban dé théng qua quyét dinh
clia DPHDCP bt cir lic ndo néu xét :héi ciin thiét vi lgi ich cia Téng clng t
(trir cde ndi dung quy dinh tai Khodn 2, Diu 21 Diéu 1¢ phai duge biéu quyét
théng qua tai cuje hop i héi ding co déng). Nghj quyét etia Pai hdi ddng eb
déng d6i voi cic vin dé sau diy phai duge théng qua bing hinh thire bidu quyét
tai cude hop Pai hoi déng cd déng:

a. Sira ddi, bo sung cdc ndi dung cia Diéu 1& Tong céng ty;

b. Binh huémg phit trién Thng cong ty (k& hoach phit trién npgin han va
dai han);

c. Loal ¢ phén va tdng s6 cd phin cia tirng loai;

d. Béu, mién nhiém, biii nhiém va thay thé thanh vién HBQT, Ban kiém sodt;
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d. Quyét dinh didu tu, bén tii sdn cia Tong cdng ty holic chi nhanh hofic
giao dich mua do Thng cong ty hofc chi nhinh thyc hién cd gid trj tir 35% tré
lén tong gid trj tAi san cia Téng ebng ty duge ghi trong bdo cdo tii chinh gin
nhét da duge kiém toén;

e. Quyét dinh vige gop vén, mua cb phiin cia doanh nghiép khic véi thing
pid trj von gdp, mua cb phan tir 35% tré lén tong gid tr tai san coa Tong cbng ty
duere ghi tirong bdo cdo tai chinh ghn nhit 43 duge kidm todn;

g. Thong qua béo cdo tai chinh hing nim d duge kiém toan;

h. Té chire lai, gidi thé, phé sin Téng cing ty; chia, tich, hop nhiit, sép
nhép hodic chuyén doi Tong cong ty.

3.2. Trinh tyy, thit tye hop Pai hoi dong cb déng théng qua hinh thirc lay ¥
lcién béing vin bin:

a. HDQT phai chufin bj phiéu 1y ¥ kién, dy thdo quyét djnh ciia PHDCD
vi cde ti lidu gidi trinh dyr thao quyét dinh. Phiu ldy ¥ kien kém theo dy thio
quyét dinh va tai lidu gidi trinh phai duge gid bing phuong thirc béo dim dén
dwoe dia chi ding k¥ cia timg ch déng. HDOT phai dim bio gir, céng bd tai
ligu cho cic cd ding trong mit théd gian hop 1y dé xem xét bicu quyét va phai
g it nhit mudi lim (15) ngy trrde ngdy hét han nhén phigu Ly § kién,

b. Phiéu liy ¥ kién phai 6 céc ndi dung chii yéu sau day:

(i) Tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

(ii) Myc dich lay ¥ kién;

(iii) Ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, s& gify to phdp Iy oa nhén ciia cb
déng 14 ca nhin; t&n, mA doanh nghiép hodc 58 gidy tér phip 1y cla 1o chire, dia
chi try sé chinh d6i voi co déng 13 tO chilc hodc he, tén, dja chi lién lac, qubc
tich, s8 gidy t&r phip 1y clia cd nhin doi véi dai dién cia cd dong 12 to chirc; 6
hrgng c6 phin ciia timg loai va st phieu hiéu guyét cia cb déng,

(iv) Vén dé cén ldy ¥ kién @& théng qua;

(v) Phuong én biéu Hu;ét bao gdm tin thanh, khéng tin thanh va khong c6
7 kién dbi véi timg vén d lay ¥ kién;

(vi) Thiri han phai giri vé Téng cong ty phiéu 1y ¥ kién da duge trd 16i;

(vi1) Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDOQT;

c. Cb déng co thé giri phidu ldy ¥ kién da duge tra 1o dén Tdng cong ty
theo mét trong cde hinh thire sau day:

(i) Trudmg hop g thu: Phifu ldy ¥ kién da duoe tré 181 phai ¢6 chit ki cia
cb déng 13 cd nhén, cta ngwii dal dign theo iy quyén hofic ngudi dai dién theo
phép luit ciia ¢b dong |4 t6 chire. Phidu ldy ¥ kién gii vé Tdng cong ty phii dugc
dung trong phong bi din kin vA khing ai dwge quyén md trude khi kiem phiéu;

(if) Trudmg hop gt fax holic thu dién tin Phidu ldy ¥ kién giri vé Tong
cbng ty phai dirge gilt bi mt dén thii diém kiém phiéu;
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(iii) Céc phiéu lay ¥ kién giri vé Tong cong ty sau thoi han da xde dinh tai
ndi dung phiéu lay y kién hofic di bj mé trong trudmg hop gl thur va tiét 16
trong trudmg hop g fax, the dién tr 14 khong hep 18, Phicu ldy § kién khéng
dwere gl vé duee coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

d. HPQT tb chirc kiém phicu va 1dp bién bin kiém phiéu dudi s chimg
kién, gidm sat cia Ban kiém sodt hofic cia ¢6 déng khong nim giik chirc vu quén
Iy Tdng cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cic ndi dung chi yéu sau déy:

(i) Tén, dia chi tru s& chinh, ma 8 doanh nghiép;

(ii) Mue dich va céc viin dé cln liy y kién dé théng qua:

(iii) 86 cb déng vdi thng s6 phidu bifu quyét di tham gia bibu quyét, rong
dé phén biét s6 phidu bifu quyét hop 18 va s6 bidu quyét khéng hop I8, kém theo
phy lue danh sdch cb déng tham gia bieu quyét;

(iv) Thng sb phifu tin thanh, khong tin thanh va khong c6 ¥ kién déi vai
timg vin dé;

(v) Céc vin d@ di duge théng qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong trmg;

vi) Ho, tén, chit k¥ cdia Chi tich HPQT, ngwoi kiém phiéu vi ngudi gidm
sat kiem phigu;

Céc thanh viégn HPQT, nguéi kiém phidu va ngudi gidm sdt kiém phidu,
phéi lién d&i chju trach nhidém vé tinh trung thue, chinh xdc cla bién bin kiém
phigu; lién déi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duge
théng qua do kiém phiéu khéng trung thire, khéing chinh xéc.

d. Quyét dinh eta Dai héi ddng cé déng duge théng qua néu duge sb cd
dong dai dién it nhit 50% ting s6 phiéu bidu %uy'ét clia tat cd cde oo déng cd
quyén biéu quyét tin thinh ng,:ai trir Nghi quyet Pal hoi ddng b déng vé noi
dung lam thay d6i bﬁT: lgi quyen va nghia vy cla ¢ déng sé hitu ¢d phin wu d3i
chi duge thong qua néu duge s6 co dong wu dii clng loai dy hop sd hivu tir 75%
thng s6 b phin wu dai loai dod tré 1én tin thanh hofic duge céc cd ding wu dii
cimg loai sé hir tir 75% tong 86 co phén tu d8i loai d6 trd |&n tan thanh,

c. Bién bin két qua kiém phifu va Nghi quyét phdi duge céng bé trén
website ciia Tong céng ty trong vong 24 gidr, ké tir ngay két thic kiém phiéu.

g. Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10d, bién ban kiém phiéu, toin van nghj
quyét di duge théng qua va tai liu 6 lién quan giri kém theo phiéu [y ¥ kién
déu phai duge lwu gitt tai tru sé chinh ciia Tong cong ty.

h. Nghi quyét, quyét dinh dugc théng qua theo hinh thire Iy ¥ kién cb
diing bang viin ban co gia trj nhu nghj quyét, quyét dinh duge théng qua tai cufe
hgp PHBCD,

4. Trinh tw, thii tuc hpp Pai hpi dong cb ding théng qua nghi quyét
bang hinh thice ki nghi triee tupén, bao gom cdc nji dung chinlk nhw sau:

4.1. Théng béo triéu tip hop Pai héi déng cb déng true tuyén: Ap dung
Khoan 2.4 Diéu ndy.
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4.2. Cich thirc ding ky tham dy Dai hai déng cb déng tryc tuyén:

a. Téng cong ty s& cong bd dudmg link v cde tai lidu hudng diin cy thé dé
Cé dong diing ley théng tin vi xfic nhfin tir cach Cd déng trurgic khi tham dy hop
BHBCB. Viée cong bo dudng link va cde tdi ligu hadng dén s& duge thize hién
trén website ciia Tong cbng ty tai dja chi: https:/fwww.dienluctiov.vn,

b. Cb dong truy cip vio dudng link di duge Tong cong ty cong bo dé
thyre hién khai bdo tu cich C6 dbng va ding ky tham dy cudc hgp PHDPCD.

¢. (b ding thye hién khai bdo chinh xdc cac thing tin sau: Ho va tén Cd
dong, S& dang ky s& hitu (do Trung tim Lun ky Chimg khodn Viét Nam cdp vi
¢6 thé hién trén thu mdi hop PHPCP ma Tong cong ty di gii den Ch dong),
ngiy cip s6 ding ky s hiru.

d. Sau khi khai béo dly dil vi chinh xéc cic thong tin trén, Téng cong ty
<€ thye hién kiém tra tu céch cla C8 ddng. Trung hgp Cb déng co tu céch tham
dy hop 18, Téng cong ty s& cung cip cho C& déng mdt dutmg link dé Cb déng
truy eip vio Hé thong dé tham du hop PHPCD.

e. Cb dong duge xem I tham dy cudc hop PHPCD trong céc trudmg hop sau:

- Truémg hop C4 dang thue hién bo phiéu tir xa: Phiéu biéu quyét va Phicu
bilu et phai duge gir dén dia chi email: bankiemphieu{@vinacominpower.vn, hoge
giri qua s6 Fax: (+84 24) 35161610 hofic giri bang thu béo dim vé Tong cong ty
theo hwrémg din.

: Truhn% hop Cb déng truy cip vho HE théng de tham dy, theo doi va
tho ludin cée vin dé cia cude hop DHDCD: C6 dong thye hién ding ky thong
tin va xdc nhiin tu cdch co dong trén Hé théng.

g. Ban kiém tra tw céch ::1’5‘ déng cin it vao (i) 50 lugng C6 déng i
Phidu bidu quyét, Phiéu biu of vé Tong cbng ty trude thoi gian khai mac Dai
hii va (ii) s0 Irgng Co dong thize hién ding nhip thanh cing vao Hé thﬂng trong
khoing thoi gian trude thai gian khai mge Pai hdi, dé lim co s& xdc dinh thng
s6 Cd dong tham dy hop DHDCD. Trutmg hgp Cé dong vira giri Phicu hitu
quyét vé Téng cong ty ding thdr ding ky tham dy hop PHPCB bing cich din
nhéip vao Hé théng thi Ban kiém tra tu cch cb dong s& chi cin cif vio vige C
déng gl Phifu biéu quyét/Phidu biu cir dé tinh 50 hrgng Cd déng tham dy

4.3, Viée lty quyén cho ngudi tham dy hop Dai hoi dbng cb dong truc
tuyén: Ap dung Khodn 2.6 Diéu niy.

4.4. Didu kién tién hanh

Cuge hgp PHBCD duge tién hanh khi cd sb C6 dong diing ky dy hop dai
dién cho it nhdt 65% tong sb cb Ehﬁn cO quyén biéu qu}rél clia Tong cing ty
(theo danh sdch ngdy ding ky cudi ciing do Trung tim Luu ky Chimg khodn
Viét Nam cung cﬁp].

4.5, Hinh thite thing qua nghi quyét ciia Dai hoi ddng co déng trye tuyén:

- Tham di va biéu quyét tryc tiép tai eude hop;
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Uy quyén cho mét npwiri khée tham dy va higu quyet tai cude hop;
Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién ur
hodc hinh thire dién ti khac;

- Gitri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua piri thy, fax, thur dign ti,

4.6. Céch thire bd phidu truc tuyén:

a. C;ﬁ déng s& hitu cb phin c6 quyén bidu quyét thyuc hién quyén biéu
quyét va bau cir tai cude hop BHPCH m&n% qua cach thirc B phigu tir xa theo
quy dinh tai Quy ché td chirc Dai héi diing cb déng ciia Téng cdng ty.

b. Céc Co déng/Ngudi duoc by quyén thyc hign quyén bidu quyét va biu
cir théng qua cée Phiu bidu quyét va Phidu biu cir dvoc giri bivi Téng céng ty
cho Co déng.

¢. Vige b phiéu tir xa duge thye hién theo trinh ty sau:

cl. Téng cong ty s& giri Phidu biéu quyét va Phiéu biu eit cho Cb dong,

2. Méi Cb dong s& duge cung cdp mdt ma s6 va duge thé hién trén Phidy
biéu quyét va Phitu bau cir. MA niy s& duge ma héa (QR Code) 48 dam bio tinh
duy ciia Cb déng do.

c3. Sau khi nhén Phiéu bidu quyét va Phifu biu cir, C8 dang thye hién vide
biéu quyét, biu cir theo huéng din tai tai Quy ché & chirc Dai héi dng cé déng
cla Tong cong ty.

¢4. Cb déng g Phicu biéu quyét va Phiéu blu otr dd bifu quyét, blu cir
theo hudng din tai tai Quy ché td chirc Pai héi dong b déng cia Tong céng ty
nay vao dja chi email: bankjempl}ieu@vinamminpnwﬂr.m, hodc giri qua s
Fax: (+84 24 35161610 hofic giri bing thu bio dim veé Tf:-ﬂg cong ty, trude thin
diém khai mac Pai hoi.

c5. Viée giti bing thu béo dam duge thyc hién nhu sau: Phifu bidu quyét,
Phiéu biu cir duge bo trong mét phong bi dén kin ¢d niém phong ghi 16 thong
tin nguwin gin va nguot nhin, vai thing tin ngudi nhin nhu sau:

- Théng tin biéu quyét va biu cir s& duge bio mét cho dén khi cubc hop
BHBCP thue hién viée kiém phiéu.

- Tai thoi diém bat diu ding ky, kiém tra tr cdch cd déng tham dy cujc
hop PHDCD, Ban to chitc 58 md Phicu bicu quyét va Phiéu bau of ciia C6 déng
dé kiém tra tinh hop 18 v& tur cich Co dong. Déi véi che Cb dong dép img vé tr
céch hgp 1§, Phigu biéu %uyét va Phiéu bau cir cia cac Cb dong bo phiéu tir xa
sé& duge bd vao thing phigu.

d. Céc quy dinh chi tiét 1ién quan dén vide bidu quyet va biu o diec néu
tai Phy lyc - Quy ché bidu qu}'ét vt biiu ¢ dinh kém theo Quy ché t& chite Pai
héi déng cb dong clia Thng cong ty.

4.7. Cich thire kim phiéu trge tuyén:

Ap dung cong nghé théng tin trong kiém phiéu: Pam bao tinh chinh xde, kip
thai trong viée ghi nhén, Lﬁng hop théng tin, sd liéu va tao sy thudn tién cho che
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Cb dang thi viéc thye hién ghi nhiin ding ki tham dy, ghi nhin § kién bidu quyét,
bau cir va tong hop thong tin, 56 lidu & dwge thing qua hé thong may tinh va
phin mém durge thiét ké phi hop véi cac nguyén tie bidu quyét va bau ci,

4.8. Thong béo két qué ki#m phifu: Ap dung Khodn 2.13 Diéu niy.

49. Lp Bién ban hop Pei hoi dbng ¢ déng: Ap dyng Khodn 2.15 Digu nay.

~ 4.10. Céng bb Nghj quyét Dai hoi dong cb dong: Ap dung Khoin 2.16
Bigu nay.

5. Trinh my, thii tuc kop 'ﬂn' hii ding ci dong thing qua nghi qupit
bing hink thive hi nghi truc tiép két hgp véi trye tupén, bao gom cic ni
dung chinh nhw saw:

5.1. Thong béo triéu tip hop Pai hi déng cd dong.

5.2, Céch thire ding ky tham dy Pgi héi dong co dong.

5.3. Viéc iy quyén cho ngudi tham dy hop Pai hoi ding cb dong.

5.4, Didu kién tién hanh.

5.5, Hinh thirc théng qua nghj quyét cia Pai héi dong ch déng.

5.6. Céch thire bd phiéu,

5.7. Céch thire kiém phiéu,

5.8. Théng bao két qua kim phiéu.

5.9, Lip Bién ban hop Dai hi dong c6 déng.

5.10.Céng bé Nghj quybt Bai hoi dong cb dong.

Trinh tyy, thil tyc ey thé etia cudc hop Pai hji déng cb dong thong qua nghi
quyét bing hinh thirc hi nghi trye tiép két hop voi trye tuyén s& duge Tong
céng ty cong bé v hudng din theo Quy ché b chite Dai hdi dong cb déng.

6. Cic véin dé khic:

a. Ngubi chi trl PHPCD chiu trich nhigm 16 chire chi dgo luu tri céc
bién ban Dai hai déng cb déng. Bién ban Pai hji dng cb ding dugc coi 1a bang
chimg xéc thyc v nhimg cing vige dd duore tién hinh tai Bai héi dong cd déng
trir khi c6  kién phan dbi v& ngi dung bién bin duge dua ra theo ding thil tye
quy dinh trong vong mudi (10) ngiy ke tir khi giri bién bin.

b. HBOQT sip xép chuong trinh nghj sy cla PHPCD mdt cdch hop 1y, b
tri thovi gian hop 1y dé thao ludn va bigu quyét timg van dé trong chuong trinh
hop Pai hdi déng cd ding.

c. Bién ban hop Dai hai ddng cb dong, cic bin ghi chép, s6 chir ky cua
cac ¢o déng d hop, viin bin uy quyén tham diy, phy lye danh sach co ding ding
ky dy hop, todn vin nghi quyét di duge théng qua va tal lidu c6 lién quan phai
duge liru giif tai try s& chinh ctia Tong cng ty.

& Co dong co quy%n tham gia tryc _Liép hofic gidn tiép théng qua ngudi uy
quyén vao cac cudc hep Dai hi dong o dong. CO ding cb the uy quyﬁen cho
HBOT hodic cée th chire luu ky 1dm dai dién cho minh tai Pai hi dong cd dong.
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Trudmg hop to chire hru ki duge cd ding uy quyen lam dai dién, t& chirc luu ky
phéi cing khai ndi dung duge uy quydn bidu quyét. Tong cong ty phii huéng
dan thi tyc uy quyen va lap gidy uy quyén cho cac cb ding theo quy dink.

. Kiém todn vién hofic dai dign Cong ty kiém todn c6 thé duge méi dy hop Dai
hii dong cb déng dé phit bidu y kién tai Pai hii ding cb dong vé cde vin dé kidm todn.

e. Nhiim ting cuémg hiéu qua clia cée cude hop Pai hai dbng cb dong, Té
eding ty phii cb giing t0i da trong vige fp dung cde cdng nght thong tin hién dai dé co
dong co the tham gia vao cic cude hop Pai hi diing c6 ding mét cdch tit nhit.

g. Hang ndm Tong céng ty phai to chire hop Pai héi ddng ¢b déng thudmg
nién. Viée h%p Dai hii dong c6 déng thuong nién khong duge 16 chite dudi hinh
thire liy ¥ kién ¢b déng bing viin ban,

Diéud. H{i dbng quin tri:

1. Vai tri, quyén vi nghia vy cia Hi dong qudin trj, trach nhigm ciia
thanh vién H@i dong qudn tri:

1.1. H§i l:l'c"‘:ng quan trj la co quan quin ly cia 'I‘éng cing ty, of todn quyén
nhiin danh Téng cong ty dé thye hién quyén va nghia vy cia Tdng cong ty, trir
cic quyén va nghfa vu thudc thim quyén ciia PHDCD.

1.2. Quyén va nghia vy ciia HPQT do luit phép, Bifu 1§ Téng céng ty,
Dai hii ddng cb dong va céc quy ché ndi bo ciia Tong cong ty quy dinh. Cu thé,
HDOQT ¢é nhimg quyén han vi nghia vy sau:

a. X#c djnh cdc myc tiéu hoat ddng trén co s& cic myc tidu chién luge
dwoc Pai hoi déng cb déng thing qua;

b. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hing nim ciia Téng cbng ty;

c. Kién nghi logi cd phin v4 tng s6 ¢b phin droe quyén chio ban cia
timg logi;

d. Quyét dinh bén ¢d phin chua bén trong pham vi s6 cd phﬁn duge quyen
chéo bin cia timg logi; quyét dinh huy déng thém vin theo hinh thirc khéc;

e. D@ xuiit vige phat hanh trdi phiéu, trdi phiéu chuyén dbi thanh cb phidu
va cie chimg quyén cho phép ngudi si hitu mua ¢ phidu theo mirc gid dinh
trurie; Quyét dinh gid ban b phin va tedi phiéu clia Tdng cong ty;

f. Quyét dinh mua lai ¢ phin theo quy djnh tai khodn 1 va khodn 2 Didu
133 Luit Doanh nghiép;

g. Quyét dinh phuong én diu tu va dy dn diu tir trong thim quyén va gidi
han theo quy dinh cla phép ludt;

h. Quyét dinh gidi phép phét trién thi trutmg, tiép thi va céng nghé;

i. Chap thudn cac hgp dong va giao dich dirge ky gifia Tdng cdng ty va
nhimg doi twong quy dinh tai Khoin 1, Pidu 167 Ludt Doanh nghiép ¢ gid trj
nhé hon 35% tong gia tri thi sdn cia Tong céng ty dwoc ghi trong bo cdo tii
chinh da duge kiém todn gin nhit, triv hop ddng va giao dich thugc thim quyén
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ciia Pai hoi dong co déng, Npwdi dai dign Téng cong ty ky hop dE‘rng,, giao dich
phii théng béo cho cde thanh vién HDQT, Kidm soat vién vé cic doi tugng cb
lién quan déi vai hop dong, giao dich dé v giri kém theo dy théo hop dang holic
ndi dung chi yéu cia giao dich. HRQT quyét dinh viée chéip thugn hoiic giao
dich trong thivi han 15 ngdy, ké tir ngay nhiin duge théng béo; thinh vién HROT
¢6 loi fch lién quan khéng cé quyén bigu quyét.

j. Thong qua hop dbng mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich
khde cla Téng cong ty hodic chi nhinh clia Tong cdng ty thye hién co gia tri tir
35% tong gid trj tai sin duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit 43 dwge kiém
todn clia Tong cdng ty vi hop dbng, giao dich thude thém quyén quyét dinh cla
Dai héi dong cb dong theo quy dinh tai Piém d Khodn 2 Dicu 138, Khodn 1 va
Khoén 3 Diéu 167 Lujt Doanh nghiép;

k. Quyét dinh hop ddng, giao dich vay, cho vay, bn tai sin cé gid
bing hofc nhd hon 10% tong gid tri thi sin cla Téng cong ty ghi trong biio cdo
tai chinh gin nhét gifta Téng cong ty va ¢ dong sé hifu tir 51% tong 50 €0 phiin
¢t quyén bidu quyét trér 18n hode ngudi ¢ lién quan cia co dong do.

. Quyét dinh déu tur, bén tdi sén cia Téng cdng ty co gid trj nhd hon 35%
tbng gid tri tai sin clia Téng céng ty duoe ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat
da dwge liém todn;

m. Quyét dinh viée gop viin, mua co phén, chuyén nhugmg c6 phin cla
doanh nghiép khdc véi tong gid tri nhé hon 35% téng gid trj tai san cla Tong
cong ty duge ghi trong béo céo tai chinh gln nhit d& dwge kiém todn;

n. Biu, mifn nhiém, bai nhiém Chi tich Hai ddng quan tri; bd nhiém,
midn nhiém, ky két hop dong, chim din hop déng dbi véi Téng gidm doc vi
n,iui'fi guén Iy quan trong khic do Pidu & Tong cing ty guy dinh; quyét dinh
tién luong, thi lao, thuémg va lgi ich khde cla nhimg ngudi quan ly do; clf
ngudi dai dién theo Gy quyen tham gia Hi déng thanh vién hoic Dai hdi dong
¢b déng & cing ty khdc, quyét dinh mirc thi lao vi quyén lgi khéc clia nhimg
ngudd d6. Tuy nhién, viée bai nhiém cée chirc danh can b quan ly, cin b diéu
hinh Tong céng ty khéng duge trai vii cde quyén theo hgp déng cia nhiing
ngudi bj bai nhiém (néu cd).

o. Giidm sat, chi dao Thng gidm déc vi ngudi quan ly khic trong didu
hanh cong viée kinh doanh hing ngéy cla Téng céng ty;

p. Quyét dinh co céiu td chire, quy ché quin Iy ni b cia Téng cing ty,
quyét dinh thinh ldp cdng ty con, chi nhénh, viin phong dai dign va vige gop
véin, mua cd phiin ciia doanh nghiép khac;

q. Duyét chwong trinh, ndi dung tai lidu phyc vy hop Dai hoi dbng co
dong, triéu tap hop Dai hi ddng cb déng hodo ldy ¥ kien d& Pai hoi dbng cb
dng thing qua nghi quyet;

1. Trinh hdo cdo tai chinh hing nim d& dwge kim todn 18n Pgi héi dong
co dong;
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s, Kién nghj mitc 6 tirc dwge tra; quyét dinh third han va thi tyc tra cb
tirc hodic xir Iy 15 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

t. Kién nghj viéc t6 chirc lgi, gidi thé Téng céng ty; yéu chu phé san
Tong cing ty;

u. Quyét dinh ban hinh Quy ché hoat déng Hdi ddng quén trj, Quy ché
nii bé v& quén tri Tong cé ty sau khi durge Pai h§i dong cb ddng théng qua;
quyét dinh ban hénh Quy ché vé cong bb théng tin cia Tong céng ty;

v. Céc khoan déur tu khéng ndm trong ké hoach kinh doanh vi ngin sich
hofic vugt qua gid tr ke hoach; l::n.ﬁr: cde khodn diu tu virgt qua 10% gia tr] ké
hoach va ngiin sdch kinh doanh hing niim;

w. Quyén duge cung ciip théng tin eda HDOQT:

- Thanh vién Hoi dong quan trj 6 quyén yéu ciu Téng gidm dbe, Phé Tong
giam doc, ngui quan Iy khic trong Tong cong ty cung cip théng tin, i liéu v& tinh hinh
tii chinh, hopt déng kinh doanh ctia Tdng cong ty vé cia don v trong Téng cong ty.

- Npuwiri quén Iy duge véu ciu phii cung cfip kip théi, diy dd va chinh
xéc thong tin, tai ligu theo yéu cfiu eda thanh vién Hoi dﬂng quéan trj. Trinh tr,
thii tue yéu ciu va cung cfip thing tin do Didu 1& Tong céng ty quy dinh.

x. Quyén vd nghia vy khic theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Ludt
Chimg khodn, quy dinh khie ciia phép luit va Diéu 18 Téng cong ty.

1.3. HPQT phii bdo cdo BHOCH vE& hogt déng clia minh theo quy dinh tai
Pigu 280 Nghj d inh 56 155/2020/NB- CP ngdy 31 thing 12 nim 2020 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mdt sd diéu ctia Ludt Chimg khoén.

1.4, HPQT cé thé tiy quyén cho vién chire cip dudi va cde can b quan 1y,
diéu hinh dai dién xir Iy céng viée thay mit cho Tong cong ty, trir khi ludit phap
co quy dinh khac.

1.5, Khi thye hién chire nfing va nhiém vy cta minh, HPQT tuin thi ding
quy dinh ciia phip ludt, Bibu 1é Tong eong ty va quyét dinh ciia DHDCD. Trong
tririmg hop quyét dinh do HDQT théng qua trdi voi quy dinh cta phép ludt hoiic
Diéu 1§ Tong cong ty giy thiét hai cho Tong cong ty thi cde thanh vién HRQT
chép thudin théng qua quyét dinh dé phéi ciing lién déi chiu trich nhiém cd nhén
ve quyét dinh do va phai dén bi thigt hai cho Téng céng ty; thanh vién phan dbi
théing qua quyét dinh néi trén durge mién trir trdch nhiém.

2. Dé ci, feng cik, biu, mién nhigm v bii nhigm thanh vién HPOT bao
gim cdc ngi dung chinh sau day:

2.1. Nhiém Ly va 8 lrgng thanh vién Hoi ﬂﬁng quan trj:

a. 56 lugng thanh vién Hi ddng quan tr 13 05 (nim) ngudi do BPHPCD
béu va bai mién.

b. Nhiém k¥ cia thinh vién HDQT khéng qud (ndm) 5 ndm vi c6 thé
dwge béu lgi véi sb nhiém ki khéng han ché, Mat ca nhan chi duge biu Jam
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thanh vién déc l4p Hoi dong quén trj cia T:f‘m% cong ty khong qua 02 nhigm ky
lign tye. Trudmg hop cé thanh vién duge bau bd sung hofic thay the thanh vién bi
midn nhiém, bii nhiém trong théi han nhigm k¥ thi nhiém kY cla thénh vién dé
I thisi han con lai ciia nhigm ky HDQT. Hoi dbng quan trj clia nhigm Icy vira két
thic tiép tuc hoat déng cho dén khi HDQT mdi duge biu v tifp quéan cong viée.

2.2, Cor cu, tiéu chufin va didu kién cla thinh vién Hoi dong quén tri:

a. Co cau HPQT

- 86 thinh vién HDQT dée 1ip hofic khéng dieu hanh phai chiém ft nhét
mét phén ba (1/3) tng s6 thinh vién HDQT. 86 lugng tbi thidu thanh vién HDQT
ddc 1ap/ khéng diéu hanh duge xde dinh theo phuong thire lam tron Xuong,

_ Co cfiu Hpi ddng quin trj dim bao sy cin d0i gifta cac thinh vién 6
Kién thttc va kinh nghiém v phap lugt, tai chinh, linh vye hogt dng kinh doanh
chia Tong cong ty vi cb xét yéu to vé gidi tinh

b. Tiéu chuén thinh vién HDQT

Thanh vién HRQT phai dip (mg cde tiéu chudn va ditu kién sau diy:

a  Khong thude dbi tugng quy dinh tai Khodn 2 Diéu 17 cia Lujt Doanh nghiép.

b, Thinh vién HDQT cé thé khéng phai 1a cb dong cla Tong cdng ty.
Dibu 1§ Téng cong ty cb thé quy dinh tiéu chudn clia thanh vién HDQT nhung
cac tidu chuin dé khong duge vi pham cée quyén co ban cia cb dbng.

¢. C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quin trj kinh doanh hofic
trong nganh, nghd kinh doanh chi yéu cia Téng cong ty hofic tiéu chuén, diéu
kién khéc quy dinh tai Didu 18 Tong céng ty.

d. Thanh vién Hoi dbng quén tri khong duge 1a ngudi cb quan hé gia dinh
clia Tong gism d6c va ngudi quin 1y khic cha cing ty; cia ngwii quan 1y, ngudi
¢4 thim quyén bi nhiém ngudi quan Iy cing ty me.

e. Thanh vién HPQT ciia Tong cong ty khong duge ding théi Ja thanh
vién HDOT cia trén ndm (05) cdng ty khac,

2.3, P& ctr, tmg cir thanh vién HRQT

a. Gidi thidu, d& cir vio HDQT.

~ Che cb ding niim gii¥ s6 ¢b phin oo quyén bicu quyét cb quyén gip s6 quyén
bidu quyét clia timg ngudd lai voi nhau dé d& elr ede tmg vién HDQT. Cuy the nhur san:

- Cb déng hoic nhom cb dbng ném gift tr mudi phin trdm (10%) dén
diréi hai muoi phin trim (20%) thng $6 ¢b phan c6 quyén biéu quyst duge dé cir
mét (01) thanh vién;

- Cb déng hodc nhém cd dong nfim g tir hai muoi phén trdm (20%) dén
dudi nam muoi phin trim (50%) dwrge dé cir hai (02) thinh vién;

- Cb déng hofic nhém ¢b déng nfim gil tir nfim muoi phin tdm (50%)
dén dudi siu muoi 1im phin teim (65%) duge dé cir ba (03) thanh vién;
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- Cb déng hofic nhém of déng nim gitt tir sdu mwoi lam phin trim
(65%) triv [8n duoe dé cfr di 56 tmg vién,

b. Truémg hop 50 lwgng céc (mg cir vien HDQT théng qua dé cir vé mg
clr vin khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Ludt
Doanh nghigp va Diéu 1& Tdng céng ty, HDQT duong nhidm cb thé dé cir thém
tmg cir vién hofic tb chite dé cir theo mdt co ché do Téng cdng ty quy dinh tai
Diéu 1§ Téng céng ty, Quy ché ndi b vi quén trj Téng céng ty vi Quy ché hoat
dgng clia Hoi ddng quén tri. Viéc Hoi dong quén trj drong nhiém gi6i thidy
thém tmg cir vién phai dwoo cdng b 5 ring trude khi Dai hoi ddng b dong
bigu quyét biu thanh vién Héi ding quan tri theo quy dinh cha phép luét.

2.4. Céch thirc béu thanh vién HPQT

a, Viéc bau thinh vién HPQT duoe thyc hign theo phurong thirc béu dén
phicu, theo d6 mdi ed dong c6 ting sé phibu biéu quyét twong img véi ting s6
¢6 phin s hitu nhén vai s thanh vién duge biu cia HDQT va b dong c6
quyén dn hét thng sb phiéu biu ctia minh cho mét hodc mt s img cir vién.

b. Truéng hep béu lin thir nhit khong di s6 lugng thinh vién HDQT theo
quy dinh thi phi tién hanh bau tiép lin hai trong s6 nhimg nguei da duge dé ci
ciia lin thir nhét con lai. Truémg hop khi biu ln thir hai vin chua di 56 lrong
quy dinh thi DHDCD quyét dinh c6 béu tifp hay khéng, néu PHDPCD khéng
quyét dinh duge thi Chil toa Pai hoi quyét dinh,

c. Nhimg n%uﬁ'i triing e thinh vién HRQT duge xéc dinh theo a6 fhiéu
bédu tinh tir cao xuong thip, bit du tir (g cit vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhit cho
dén khi dui sé thanh vién quy dinh tai Biéu 1¢ Téng céng ty. Truémg hop cd tir 02
(hai) mg ¢t vién tré lén dat cling s6 phiéu béu nhu nhau cho thanh vién cudi
cling ciia Hii dong quan tri hofic Ban kidm soét thi s& tién hanh biu lai trong 56
cdc tng et vién o6 s6 phifu biu ngang nhau hode lua chon theo tidu chi quy ché
béu cit.

d. Téng chng ty quy dinh va huéng din cy thé cho e déng vide bo phidu
bau thanh vién HDQT theo phirong thire ddn phiéu.

2.5, Céc trudmg hop mién nhigm, bi nhiém thinh vién HDQT

Dai hii déng cé dong mién nhiém va bai nhigm Thanh vién HDQT trong
cdc trirdmg hop sau diy:

. Khong di t cich lam thinh vién HDQT nfta theo quy dinh tai Didu
155 Luiit doanh nghiép hofic bj ludt phap c¢im 1im thanh vién HDQT:

b.  Giri dom béng van ban xin tir chite dén try sé chinh clia Téng cong ty;

¢. Bi mit hodic hgn ché nfing lyc hanh vi dén sIT;

d. Ving mat, khéng tham dy cic cude hop cla HPOQT lién tuc trong
vong 6 thing ma khing cb sw cho phép cia HDQT va HDQT di phan quyét
rang chire vy etia ngudi ndy bi bd tréng, trir trudng hop bét kha khing;

e.  Bjbdi nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT theo quyét dinh ciia PHECD:
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f  Khéng cén 1 dai dién theo uy quyén cia cb dong 14 t0 chirc theo
quyét dinh cia th chire do;

g L dai dign theo uj quyén ciia cb déng 14 tb chire, nhung tb chirc do
khong con 1a co déng cia Tong cong ty niv;

h. Theo quyét dinh cta Dai hdi dbng cd déng;

i,  Cung cip thing tin ca nhén sai khi giri cho Téng cong ty vii tr cach
la tmg vién HDOQT;

j.  Cic trimg hop khéc theo quy dinh cia phip lugt.

2.6. Théng béo vé biu, mién nhigm, bai nhigm thanh vién HDQT

a. Trudmg hop di xéc dinh duoc trrde fmg vién, théng tin lién quan dén
chc u'r? vién HPQT duoe dura vio tai liéu hop Dai hoi dong cb dﬁn% vii cing b
t5i thidy muei (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hdi d ng co dbng
trén trang thong tin dién tir ciia Tong cdng ty de co dong cb thé tim hiéu vé céc
tmg vién nity trude khi b phiéu. Ung vién HDQT phii ¢é cam két biing vin ban
vé tinh trung thye, chinh xdch va hop 1y ciia cde thong tin ca nhén duge cong
vi phai cam két thue hién nhiém vy mdt cach trung thire néu duge biu lam
thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén tmg vién HDQT duge cong bo bao
ghm cde ndi dung tbi thidu sau day:

- Hpo tén, ngdy thang nim sinh,;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qud trinh ciing tac;

Cic chire danh quan 1 khic (Bao gbm chitc danh Hoi déng quan tri
clia cdng ty khac);

. Béo cdo danh gié vé ddng gép cia (mg vién cho Tong cdng ty trong
trudmg hgp {mg vién db hién dang li thénh vién HDQT cta Tong cong ty;

- Cac lgi ich o lién quan toi Téng cbng ty (néu co);

Ho, tén ciia Cé dong hodc nhém cb dong d& clr img vién d6 (néu cd);

- Céc thong tin khéc néu cb.

b, Két qua vige bhu, mifn nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT phai duge
théing bio theo phwrong thirc cong bé théng tin trong vong hai muoi bhén (24) gidr
lc& tir khi xdy ra sy kién theo quy dinh cha Luft Ching khodn va thj truomg
chimg khoan.

¢, Viée théng bio duge thyc hign trén trang théng tin dign tir

dientuctkv.vn ciia Téng céng ty, hoge trén céc én phim cia Tiong cong ty
dong théd phai thing bao cho UBCKNN, So GDCK, Trung tim GDCK.

2.7, Céch thite gidi thidu img vién thanh vién HDOT,

Trudmg hop hop di xde dinh duge trude cac (mg vién, thing tin lién quan
dn cic (ng vien HPQT duoc cong bé téi thicu muoi (10) ngdy trude ngay khal
mac cudic hop Pai hii ddng ch dong dé cd déng co thé tim hiéu vé cic Gmg vién

23



ndy trude khi bo phidu. Cdc img vién HDPQT cé cam két bing vin ban v& tinh
trung thye, chinh xéc va hop Iy cla ede théng tin cd nhin duoe céng b va phai
cam ket thyc hién nhiém vy ciia thinh vién HPQT mét cich trung thue néu
dugc biiu lam thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén tmg vién HDOT duoc
cong bd bao ghm céc nbi dung tdi thiéu sau day:

(i) Ho tén, ngay thing nim sinh;

(ii) Trinh d§ chuyén mén;

(iii) Qud trinh cong tac;

(iv) Cédc chire danh quin Iy khic (Bao gém chiic danh Hoi déng quén trf
clia cng ty khac);

(v) Béo cdo dinh gid vé dong gop cla ting vién cho Téng céng ty, trong
trudmg hop (mg vién d6 dang la thanh vién HPQT cia Téng cbng ty;

(vi) Cée lgi ich lién quan dén Téng cong ty (néu cil

(vii) Ho, tén cila cb ding hodie nhém eb dong dé i tmg vién dé (néu c6):

(viii) Céc théng tin khac (néu c6).

2.8. Béu, bai nhiém, mién nhigm Ch tjch HDQT

a. Chi tich hoi ding quin trj do Hoi ddng quén trj bu, midn nhiém, bii
nhiém trong s6 céc thinh vién HPOQT.

b. Cha tich HBQT Tong cong ty khéng duge kiém Téng gidm déc.

c. Chi tich HDQT ¢6 thé bj bdii nhi¢m theo quyét dinh cia Dai hi dong
co dong, HDQT.,

- Trudmg hop Chii tich Héi dong quan trj ¢6 don tir chitc holic bj bii
mién, Hoi dbng quan trj phai biu ngudi thay thé trong thai han 10 ngdy ké tix
ngay nhin don tir chite hodic bj bai mién.

Trubmg hop Chi tich Hoi ddng quan tri viing mit hoiic khéng thé thyc
hign duge nhiém vy cia minh thi phai dy quyén bing vin ban cho mét thanh
vién khac thyc hién quyén va nghia vy ciia Chi tjich Héi dong quan trj theo
nguyén tic quy dinh tai Difu 18 Tong cong ty. Truimg hop khong ¢b ngudi duge
iy quyén hofic Ch tich Hi dong quan tri chét, mét tich, bj tam giam, dang chip
hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phdp xit 1¥ hinh chinh tai co s cai
nghi¢n bat buc, co s gido dyc bit buge, tron khoi noi e trit, bi han ché hose
méit ning lye hanh vi dén sy, ¢ khé khan trong nhén thire, lam chu hank vi, b
Téa dn cdm dam nhiém chite vy, cim hinh nghé hofic lam cong viée nhit dinh
thi céc thinh vién con lai bdu mdt ngudi trong s edc thanh vién gift chire Ch
tich Hoi dong quan trj theo nguyén thc da sb thanh vién con lai tin thanh cho
dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi déng quan trf.

d. Chi tjch Hji dong quan trj cd quyén va nghia vu sau ddy:

- Lép chuong trinh, ké hoach hoat dfng ciia Hai ddng quan tr;

- Chuén bj chuong trinh, ni dung, ti liéu phue vy cude hop; tridu tip,
chi tri va lim chi toa cuée hop Hai dong quan trj:
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- Té chite viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan trj;

. Giém sAt qua trinh th chirc thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh ciia
Hoi dﬁng, quan tr;

- Chil toa cude hop Dai hii déng cb ding;

- Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cia Ludt Doanh nghidp va Diéu
1& Téng cong t.

3. Thiilae vi lgi ich khdc ciia thanh vién HPQT:

3.1, Téng céng ty cb quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi déing
quén trj theo ket qua va hiéu qua kinh doanh.

3.2. Tién luong, thi lao, thuémg va lgi ich khic cia thanh vién Hoi déng
quén trj dwge tra theo quy dinh sau day:

a. Thanh vién Hoi dbng quén tri duec hudng thi lao cng vige vi thuong,

- Thit lao céng viée duge tinh theo sb ngdy cong cin thiét hodn thinh nhigm vy
i thanh vién Hgi dong quin tri vi mic thil lao mdi ngay. Hoi dong quén tri dy tinh
mitc thit lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét i, Téng mifc thi lao va thudng
ciia Hii déng quin 4 do Dai hai ddng cb ding quyét dinh tai cude hop thudmg nién;

- Thanh vién HPOQT nim gitr chire vu diéu hanh (bao gom ca chire vy
Chil tich HPQT), hosic thanh vién HPQT lim vidc tgi cdc tigu ban cia HDQT
(nfu ¢6), hodic thye hién nhimg cdng viée khéc ngodi pham vi nhi¢gm vy thong
thirdmg ctia mat thinh vién HDQT, c6 thé duge tra thém tién thi lao dudi dang
mét khodn tién céng tron gdi theo timg lan, lwong, hoa hong, phén trim loi
nhuéin, hofic dirdi hinh thire khic theo quyét dinh ciia HDQT.

b. Thinh vién HPOT ¢6 quyén duge thanh todn tat cd cdc chi phi di lai,
fin & vii céc khodn chi phi hop 1§ khée ma he dd phai chi trd khi thye hién trich
nhiém thanh vién HPQT cia minh, ké ci ce chi phi phat sinh trong vige toi
tham dur efc cudic hop ciia HPOQT, hedc céc tigu ban cia HPOQT hode PHBECD;

c. Thanh vién Hai ddng quan trj ¢b thé duge Tong cong ty mua bio hiém
trich nhiém sau khi c6 sy chip thun cha Dai hoi déng co ddng. Bao hiém nay
khong bao gom bio hiém cho nhimg tréch nhigm ctia thinh vién Héi dong quan
tri lién quan dén vigc vi pham phép luét va Pidu 1& Tong ciing ty

3.3, Thi lao cha timng thinh vién Hi ﬂﬁng quéan trj duge rt{nh vio chi phi
kinh doanh ciia Tdng cong ty theo quy dinh cla phip ludt vé thué thu nhiip doanh
nghiép, duge thé hién thanh mye riéng trong bdo cdo tii chinh hing nim cia
Téng cbng ty va phai bio cdo Dai hoi dong b dong tai cude hop thudng nién.

4. Trinh t, thi tuc té chitc hop Hpi dong quin tri:

4.1. Hdi dbng quin tri phai hop it nhit mi quy 01 in va o6 thé hop bt thudng,

4.2. Céc trudng hop phai triéu tip hop HDQT bt thudng,

a. Chi tich héi ddng quan trj triéu tdp hop Hai dong quén trj trong trudng
hogp sau day:

- (6 d& nghj ciia Ban kiém soat hofic thinh vién dge 1ap Hi ddng quan tri;
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- Chdén ghj ciia Téng gifm doe hodc it nhét 05 ngudi guan ly khac;

- €6 dé nghj ctia ft nhat 02 thanh vién Hoi ddng quén tri;

- Co yeu ciiu clia Céng ty kidm todn déc 1ip thue hién kiém todn béo cdo
tdi chinh ciia Téng cong ty:

Cée truimg hop khic do Diéu 1¢ Téng céng ty quy dinh.

b. Bé nghi quy dinh tai Didm a néu trén phdi duge 1ip thinh vin bén,
trong d6 quy dinh rd myc dich, vin d¢ can thao lufin va quyét dinh thude thim
quyén cta Héi dong quén tri.

c. Chi tjch Hi déng quan tri phai tridu tip hop Hoi ding quén trj trong
théri han bay (07) ngay lam viée ké tir ngdy nhiin duge dé& nghj quy dinh tai Diém
a néu trén. Trudmg hop khéng triéu tip hop Héi dong quan trj thea d& nghi thi
Chil tich Hai dong quén trj phii chju trach nhiém v& nhitng thiét hai xay ra déi
véi Thng cong ty; ngudi dé nghi ¢é quyén thay thé Chii tich Hoi dﬂng quan fr
triéu tip hop Héi dfng quin tri.

4.3. Théng bdo hop HRQT

a. Cha tich HPQT hodc ngudi triéu tip hop HDQT phai ghi thing bdo
mai hop cho céc thinh vién HDQT va BKS it nhét nim (05) ngiy lam viée trude
ngdy hop dong thivi cd thé giri Tong gidm déc (trong truomg hop Téng gidm dée
khong phai 1d thanh vién HDQT). Cde thinh vién HDQT c6 thé tir chdi thong
bdo méi hop bing van ban va viée tir chi ndy ¢6 thé duge thay di hodc hiy bé
bing viin bin cia thanh vién HDQT déb.

b. Théng béo méi hop phai dwoe lam bing viin ban tiéng Viét vii phai
théng béo ddy dit chwong trinh nghj sy, thai gian, dja didm hop, cic vin dé thao
lufn v& quyét dinh. Kém theo théng bdo méi hop phdi c6 tai ligu sit dung tai
cufic hop, phicu bicu quyét cia thinh vién vi cc phidu biu cho nhitng thinh
vién HBQT khéng the dy hop.

c. Théng bdo mé&i hop duge gird bing buu dién, fax, thu dién tir hodc
phueng tign khae, nhung phai bio dim dén duge dja chi cta timg thanh vién
HPQT va BKS dugc ding ky tai Tong cing ty,

4.4. Cht tich HPQT hofic Ngudi triu tip givi théng bio vi tai lidu kém
theo dén céc thanh vién BKS, TGD khéng phai 14 thanh vién HPQT nhu déi véi
céc thinh vién HPQT.

4.5, Pieu kién to chirc hop HDOQT:

a. Cube hgp biu Chi tich:

Truémg hop HPOQT bdu Chi tich thi cude hop ddu tién cia nhigm ky
HBQT de bau Chi tich va ra cac quyét djnh khéc thude thim quyén phai duoe
tién hanh trong thii han bay (07) ngdy lam vide, ké tir ngay két thic biu cir
HPOQT nhiém k¥ d6. Cude hop nay do thanh vién cb sb phigu béu cao nhit trigu
tip. Trudmg hop eé nhidu hon mét thinh vién ed 50 phiéu bau cao nhit va ngang
nhau thi céc thinh vién da biu theo nguyén tic da s6 dé chon mét ngudi trong so
ho triéu tip hop HROT.
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b. Céc cudc hop thuimg ky.

Chu tich HDQT phai trigu tip cde cudc hop HBQT, lip chuong trinh nghi
s, thiri gian va dja diém hop it nhit biy (07) ngdy trude ngay hop dy kien. Chu
tich ¢4 thé trigu tap hop bit ky khi nao thdy cin thiét, nhung it nhit 1d mdi quy
phai hop mét (01) lan,

¢. Hop trén dién thoai hofic cic hinh thic khic

Cue hop cia Hii déng quan trj c6 thé td chire theo hinh thivc hgi nghj trye
tuyén gitta cée thinh vién cia Hji dong quén trj khi tit ca holic mot so thinh
vién dang & nhimg dia diém khdc nhau voi dién kién 12 mdi thanh vién tham gia
hop déu cb thé:

(i) Nghe timg thinh vién Hi ddng quén tri khac cing tham gia phit biéu
trong cufe hop;

(ii) Phat biéu véi tht c4 cac thinh vién tham dy khic mét cich diing thii.

Viéc thio ludn, trao déi gifta céc thanh vién c6 thé thyre hién mét cich trye
tiép qua dién thoai hofic biing phuong tién lién lac thong tin khic (ké ca viée sir
dung phuong tién niy didn ra vio thii diém thong qua Biéu 1§ hay sau nay) hofic 1a
két hop tht cd nhilng phirong thirc ndy. Theo Piéu & Téng cong ty, Thanh vién Hai
dbng quan tri tham gia cude hop nhir vy durcre coi 13 *c6 mit” tai cude hop db.

d. Nhimg ngudi duge mbi hop di thinh:

Ngudi phy trach quén trj (Thu ky), HPQT, Tong gidm déc, ce thanh vién
BKS, nhimg cin bo quén 1y khéc (néu khong phéi 1a thanh vién HDQT) va cac
chuyén gia cia mdt bén thir ba co théJd:,r hop HRQT theo 1oi mbi cia Hi dﬁ]}g
quén trj nhung khong duge bifu quyét trir khi ban thin hg co quyén duge biéu
quyét nhur thanh vién HDQT,

e. Dia diém hop: Céc cudie hop HPQT s& duge tién hanh & try s& chinh
clia Tdng cong ty hodic nhimg dja chi khac & Vigt Nam theo quyét dinh ciia Chi
tich HRQT va sy nhit tri ctia HRQT.

g S6 thanh vién tham dyr tbi thiéu.

(i) Cube hop cua Hoi dbng quan trj theo gify triéu tap Jan thir nhit dugce
tién hinh khi ¢6 tir ba phin tw (3/4) téng 6 thanh vién tré [én dy hop hofic thong
qua ngudi dai dién (nguwii duge uy quyén) néu duge da s thanh vién Hai dfng
quan trj chap thugn.

(ii) Trudmg hop eude hop duge triéu tip theo quy dinh Muc (1) Piém g néu
trén khéng di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, thi cuge hop phai dwge trigu
tap 1An thit hai trong thivi han bay (07) ngiy, ke tir ngdy du dinh hop Jin thir
nhét. Trong truémg hop nay, cufie hop duge tién hanh néu cé hon mét mia (1/2)
56 thanh vién HDQT du hop;

(iii) Néu khong dii sb lugng thanh vién nhu viy th cuge hop HPQT s8
drge th chire Tai lin thit ba vao ngdy 1am viée tiép theo tai ciing mt dia diém va
cing thoi gian, khi do cude hop HPQT ludn 1& hep 1§ mé khong phu thuge Vi
st luong thanh vién HDQT dy hop,
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h. Thénh vién phai tham dy day di cic cudic hop ciia HPOQT,
4.6. Céch thire biéu quyét;

a, Trir quy dinh tai Diém b Khodn ndy, mbi thinh vién HPOT hodc ngudi
duge uy quyén truc tiép co mit voi tu cach cd nhéin tai cude hop HPOT 2 co
mét phiéu bidu quyét;

b. Thanh vién HDQT khéng duge biéu quyét vé cac hop ddng, céc giao
dich hofic dé xuft ma thanh vién dé hofic ngudi lién quan téi thinh vién d6 c6
loi ich va lgi fch d6 méu thufin hodc ¢6 thé méu thufin véi lgi fch cia Tong cong
ty. Mt thinh vién Hgi dong s8 khong duge tinh vio s luong dai bidu téi thidu
céin thiét c6 mjt dé ¢6 thé 16 chire mdt cuge hop HDQT vé nhimg quyét dinh ma
thanh vién dé lchiing c6 quyén bidu quyét;

¢. Theo quy dinh tai Piém d Khoan 12 Didu 30 ciia Diéu 18 Téng cong ty,
khi ¢6 vin dé& phat sinh trong mdt cufc hop clia HEQT lién quan dén mirc dé Igi
ich ¢ia thanh vién HPOT hoéc lién quan dén quyén biéu quyét mdt thanh vién
ma nhiing vén dé do khing duge gidi quyét bing sy ty nguyén tir bd quyén bidu
quyét cia thinh vién HDQT dé, nhiing vin d& phét sinh d6 s& duge chuyén 16i
Chi toa cude hop va phan quyét cla Chi toa lign quan dén tét ci cdc thanh vién
HPQT khic s& c6 gid trj 14 quyét dinh cudi cing, trit truomg hop tinh chit hosc
pham vi lgi ich ciia thanh vién HBQT lién quan chura duge céng bd diy di;

d. Thanh vién khéng truc tiép dy hop c6 quyén biéu quyét thing qua bd
phiéu biing viin ban. Phiéu bidu quyét phai dyng trong phong bi kin vi phai duge
chuyén den Chi tjch HDQT chiim nhat mét (01) gitr trwde giér khai mac, Phiéu
biéu quyét chi dwrge mé truée sy chimg kién cla tt ci nhime ngudi dy hop.

4.7. Céch thite théng qua nghj quyét ciia HBQT:

a. Nghi quyét, quyét dinh cita Hoi dbng quén tr duoe théng qua néu duoc
da so thanh vién dy hop tén thinh; trudmg hop s6 phidu ngang nhau thi quyet
dinh cubi cing thude vé phia c6 ¥ kién cia Chil tjch Hai déng quén tri.

b, Cde quyét dinh duge théng qua trong mét cudc hop qua dién thoai
durge 18 chire va tién hanh mét cich hop thirc s& c6 higu luc ngay khi két thie
cufie hop nhung phéi duge khing dinh bing céc chit k¥ trong bign ban cia tht cd
thénh vién HPOQT tham dir cudc hop niy.

c. Nghj quyét bing vin ban e6 hidu lyc va gid tej nhu nghi quyét duge cde
thanh vién HDQT théng qua tai mt cude hop duge trigu tip va 1o chire theo théng
lé. Nghj quyét c6 thé dugc théng qua bing cich sir dung nhiéu ban sao cta ciin
mGt vin bian néu mdi bin sao d6 cd it nhit mdt chit ky cla thanh vién, Nghi quyét
bing viin ban phai c6 chit ky ciia tht cd nhitng thanh vién HPQT sau day:

Thinh vién cd quyén biéu quyét vé nghj quyét tai cudc hop HDQT;

- 86 lugng thanh vién cé mat khéng thip hon sb lugng thinh vién toi
thiéu theo quy dinh dé tién hanh hop HDOT.

4.8. Viée ty quyén cho ngudsi khic dy hop cia thanh vién HBQT
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Thinh vién HDQT duge iy quyén cho ngudi khéic tham dy hop v biéu
quyét néu dirge da s6 thinh vien HDQT chép thuin. Vige ty quyén phéi duge
lip thanh vin bin va co chif ky cia ngudi Oy qu}fén.

4.9, Lap bién ban hpp HRQT

a. Céc cude hop cia HDQT phéi duge ghi bign bén va 6 thé ghi dm, ghi
vi luru gilt dudi hinh thire dign tir khac. Bién ban phi lip bing tiéng Viét va cb
thé ca bang tiéng nudc ngodi c6 gid tri phép Iy ngang nhau va phii c6 cic nii
dung chil yéu sau diy:

(i) Tén, dja chi try s&r chinh, m s6 doanh nghigp;

(ii) Thad gian, dja diém hop Muyc dich, chuong trinh va ni dung hop;

(iit) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

(iv) Ho, tén timg thanh vién di hop hofic ngudi duge uy quyén dy hop va
céch thire du hop; ho, tén céc thanh vién khéng dy hop vi Iy do;

(v) Cée vin d& duge thio lugn va bién quyet tai cude hop;

~ (vi) Tém tit phat bidu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bien cia cuge hop;

(vii) Két qua bifu quyét trong d6 ghi rd nhitng thinh vién tén thinh, khong
tan thinh va khong co ¥ kien;

(viii) Céc quyét dinh dd duge thong qua va ty 1§ hidu quyét théng qua
trong ung;

(ix) Ho, tén, chit ky cla Chi tga vi ngudi ghi bién béan, trir trudng hop quy
dinh tai Khoan 4.10 Diéu nay.

b. Chii tich HPQT co trach nhifm g bién ban hop HPQT cho cac thanh
vién vi nhitng bién ban d6 s& phii duge xem nhur nhimg bang chimg xic thye v
céng vibe di duge tién hanh trong cdc cufe hop do trit khi ¢é ¥ kién phén dbi vé
ni dung bién bin trong thiri han mudi (10) ngiy ke tir ngdy gii di va phai co
chit ky clia tht cd cdc thanh vién HDQT tham dy cuge hop.

¢, Chi toa, nguoi ghi bién ban vi nhimg ngudi ky tén trong bin bdn phai
chju trdch nhigm vé tinh trung thye v chinh xdc cia ndi dung bién ban hop Hii
dong quan trj.

d. Bién ban hop Héi déng quan tri vA tai liu sit dyng trong cudic hop phai
durgre b giif tad try 56 chinh cla Tﬁng cong ty.

e, Bién ban lip biing tiéng Viét va biing tiéng nude ngodi cb hiéu lye phap
Iy nhw nhau. Trwémg hop c6 sy khéie nhau vé ndi dung gifta bién ban bang tiéng
Viét va bing tiéng nurde ngodi thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge
ap dung.

410, Trudmg hop Chi toa hofic Thur ky tir chdi ky Bién ban hop HDQT

~ Truémg hop chi toa, ngudi ghi bién bin tir chéi ky bién ban hop nhung
néu dirge tit ca thinh vién khac cia Hji dong quan trj tham dy hop ky va co diy
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di ndi dung theo quy dinh tai ede mue (i), (ii), (iii), (iv), (v), (vi), (vii) va (viii)
ciia Diém a Khoin 4.9 Diéu nay thi bién ban nay c6 higu luc.

4.11. Théng béo nghj quyét, quyét dinh ciia HBQT

Ngghi quyét cia HPQT phai duge théng béo trong ndi bd Téng chng ty, cic
bén lién quan theo qui dinh Diéu 1é Téng cong ty; Dong thoi phai thyre hién cing
b6 théng tin doi véi céc ni dung nghi quyét phi hep theo quy dinh ciia Luét
Chirng khodn va thj tnrémg chimg khodn vé cong b théng tin,

5. Cdc tiéu ban ciia HPOT ( néu cd):

a. HBOT quy dinh chi tiét vé viée thanh lip tidu ban, trdch nhiém cua
timg tidu ban, trich nhiém ctia timg thinh vién tiéu ban, cu thé HDQT cb thé
thanh l4p céc tidu ban tryc thudc dé phu tréch vé chinh séch phét trién, nhan sy,
lrong thuéng, kiém sodt ndi b, quan 1y i ro, Thanh vién cia tiéu ban cé it
nhat ba (03) nguei, bao gom thanh vién cia HPQT va thanh vién bén ngodi theo
Quyét dinh clla Hai dong quan trj. Céc thanh vién HDQT khéng Didu hanh
chiém da s trong tiéu ban va mdt trong s6 céc thinh vién ndy duoe bé nhiém
lam Trudmg titu ban theo quyét dinh cia HBQT. Hoat ddng cia cdc tidu ban
phéi tuiin tht cic quy dinh ctia HPQT. Nghi quyét cla céc tidu ban chi cd hiéu
Iye khi cd da s6 thanh vién tham di va bidu quyét théng qua tai cude hop cua
tiéu ban la thinh vién HPQT.

b. Viée thuc thi quyét dinh cla HPQT, hodc cla tiéu ban tryc thudc
HBQT, hogc cia ngudi b tu cach thanh vién tidu ban HDQT phai phi hop véi
cdie quy dinh phép ludt hign hinh va quy dinh Biéu 18 Tong cong ty, Quy ché
qguan tri ndi b§ Tong cdng ty.

6. Ly chon bd nhigm, micn nhifm Nguoi phy trich qudn tf Téng cing tv:

6.1. HPQT chi dinh it nhit mdt (01) ngudri lim Ngudi phy trdch quan tri
Tong céng ty dé hd try hoat déng quén trj Téng cing ty dugc tién hinh mét cich
¢6 higu qua. Ngwii phy trach quan trf Téng cong ty kiém nhiém ldm Thr ky
Téng coing ty theo quy dinh tai Khodn 5 Didu 156 Ludt Doanh nghiép. Nhigm ky
cia Ngudi phu trach quén trj Téng céng ty do HPQT quyét dinh, t6i da 12 nim
(05) nim v cé thé dwge b nhiém lai.

6.2. Nguiri phy tréch quén tri Téng ciing ty phai d4p (mg céic tiéu chufn sau:

a. Co hiéu biét vé Phap lujt;

b. Khong duge dong théi lam viée cho cong ty kiém todn dée lip dang
thyre hign kiém todn cdc béo céo tdi chinh cla Téng céng ty

¢. Am hiéu hoat dgng kinh doanh vi quén trj néi bé clia Téng cong ty; cb
kha nang thng hop, sit dung thanh thao tin hoc, vé cdc thiét b van phong.

d. Céc tiéu chuin khdc theo quy dinh ca Phép lujt, Didu 16 Téng cong ty
val quyét dinh cla HDQT.

6.3. Cidc trudmg hop mién nhiém Ngwdi phy trich quan trj Tong céng ty:

50



HDOT cé thé b nhiém Ngudi phy trich quan tri Téng cong ty khi can
nhumg khong trdi véi cac quy dinh elia phdp luft hign hanh vé lao dong. HPQT cb
thé b nhiém trg Iy Ngudi phu tréch quan trj Tong cbng ty thy timg thoi diém.

6.4, Newdi phy trdch quin tri Téng céng ty cé cic qu}rén v nghia vu sau:

a. Tu vin HPQT trong viée th chirc hop Pai héi ddng cd déng theo quy
dinh va céc cing viée lidn quan gitta Téng céng ty va cb déng,

b. Chuén bi céc cudc hop HDQT, Ban kidm sodt va Pgi hji dong co dong
theo yéu chu ciia HDQT hojc Ban kiém sodt;

¢. Tu vén vé thil tye ciia cic cude hop;

d. Tham dy cic cufce hop;

e. Tu vin thi tuc lip cdc nghi quyét cia HPQT phi hop véi quy dinh
ciia phap ludt;

g. Cung cép cée théng tin tai chinh, ban sao bién bin hop HDQT vi céc
théng tin khéc cho thinh vién cia HPQT va BKS;

h. Gidm sdt v bdo cdo HPQT, Ban Kiém soat v& hoat ding cong bo
théng tin cta Tong cong ty;

i, Bao mat thing tin theo céc quy dinh ciia Phép lujt va Diéu & Tong cong ty;

k. Duge huémg thit lao (phy cdp) theo Quy ché quan 1y nji by cia Tong
cong ty vivholic theo quyét dinh ctia Hoi ding quén tri.

. Cic quydn v& nghia vu khéc theo quy dinh cia Phap lugt vi Didu 1§
Tong cong ty.

6.5. Théng béo bd nhiém, midn nhidm Negwdi phy tréch quén trj Tong cong ty:

Théng béo vé vige bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan tr] Téng
cing ty theo quy dinh tal Pidu 18 Téng cOng ty vi quy dinh cta phip luft va
Lufit chimp khodn.

Pitu 5. Ban kiém soat:

1. Vai trd, quyén vi nghia vy ciia Ban kiém sodt, (rdch nhiém ciia
thanh vién BKS:

1.1, Quyén va nghia vy cta Ban kiém soét

a. Ban kifm sodt thuc hién gidm st Hoi dong quin tr, Téng gidm dic
trong viéc quan 1y va didu hanh Téng cong ty.

b. Kiém tra tinh hop 1¥, hgp phap, tinh trung thye va mirc d§ cén trong
trong qudn 1y, didu hanh hogt déng kinh doan; tinh hg théng, nhit quén va phi
hop ctia cing tac ké todn, thing ké va lip bao cdo tai chinh.

c. Thim djnh tinh dly dit, hop phap va trung thyc cia bdo cdo tinh hinh
kinh doanh, béo céo tai chinh hing nim vi 06 thing cia Tong cong ty, bio céo
dinh gid cong tic quan Iy cia Hoi dong quén trj vii trinh bdo cdo tham dinh tai
cube hop Pai hii ddng cb dong thuong nién. Ra sodt hop dong, giao dich véi
ngudi ¢6 lign quan thude thim quyén phé duy§t cta Hei dong quan trj hojc Dai
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hiji dong co déng vi dua ra khuyén nghi vé hop dbng, giao dich cin co phé
duyét ciin Hoi ddng quén trj hode Pai hoi dong c6 déng.

d. Ra soét, kiém tra va dénh gid hidu lyc va hitu qué cda hé théng kiém
soat ndi b, kiém todn ndi bd, quan 1y rii ro vi canh bdo sém ciia Téng cong ty.

e. Xem xét 88 ké todn, ghi chép ké todn va tai lidu khéc ciia Téng cong ty,
cing vigc qudn Iy, diéu hanh hoat déng ciia Thng cong ty khi xét thiy cin thiél
hofic theo nghj qu}rét Bai hii dong cd déng hodc theo yéu clu eia cd déng hodc
nhém e ding quy dinh tai khodn 2 Didu 115 cia Ludt Doanh nghiép.

g Khi cé yéu ciu clia ¢b dong hodic nhém cb déng quy dinh tai khodn 2
Diéu 115 ciia Lut Doanh nghigp, Ban kidm sodt thuc hién kidm tra trong thi
han 07 ngdy lim viéc ké tir ngay nhin duge yéu céu. Trong thoi han 15 ngly ké
tir ngay két thiic kiém tra, Ban kiém sodt phai béo cio vé nhifng vin dé duoe yéu
ciu kitm tra dén Hoi dﬁn% qudn tri va cg démg hofic nhém o6 déng e6 yéu ciu,
Viéc kiém tra cia Ban kiém soit quy dinh tai khon ndy khong dugc can trd
hogt diing binh thuimg clia Héi dong quan tr, khéng gy gian doan didu hanh
hogt dfng kinh doanh ctia Téng céng ty.

h. Kién nghi Hai déng quén trj hodic Pai hji ddng cd déng bién phip st
dbi, b sung, cai tién co ciu 16 chitc quan Iy, gidm sit va diéu hinh hoat dong
kinh doanh clia Téng cong ty.

i. Khi phat hign c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbe vi pham
quy dinh tai Diéu 165 cha Luit Doanh nghigp phai théng béo ngay bing vén ban
cho Hfi dong quén tri, yéu cdu ngudi cé hanh vi vi pham chém dirt hanh vi vi
pham va cd giai phép khac phuc hiu qua.

k. Tham dy va tham gia thio lugn tai céc cufic hop Pai hoi déng cd dong,
Héi dbng quin trj va cdc cude hop khic clia Téng cong ty.

. Sir dung tr vén dgc 1ap, b phin kidm todn noi b clia Téng cong Ly dé
thire hién nhigm vy duge giao.

m. Ban kiém sodt ¢6 thé tham khio ¥ kién cua Hoi dong quén trj trrdie khi
trinh bfio céo, két lugn v kién nghj 1én Pai héi ddng cd déng,

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Didu 18
Téng cong ty vi nghi quyét Dai hoi déng b ding.

1.2. Quyén duge cung cip théng tin cia Ban kiém sodt

a. Tai ligu va théng tin phai duoe giri dén thanh vién BKS cimg thoi diém
vl theo phuong thite nhu d6i vii thinh vién Hoi ddng quén trj, bao gom:

al. Thong bdo méi hop, phiéu iy ¥ kién thinh vién Héi ddng quan tr va
tai liéu kém theo;

a2. Nghi quyét, quyét djnh va bién ban hop cia Pai hgi déng b dong, Hoi
déng quin tri;

a3. Béo edo ela Téng giam dbc trinh Hoi déng quan trj hodic tai lidu khéc
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do Tong cong ty phit hinh,

b. Ban kiém sodt ¢6 quyén tiép cin hd so, tai ligu cia Téng céng ty luwu
giff tai try sé chinh, chi nhanh va dja diém khéc; ¢6 quyén dén dja diém lam vige
ciia nguwin quéan 1y va nhén vién cha Tong cong ty trong gidr lam vige.

3. Hoi déng quan tri, thanh vién Héi ddng quan trj, Tng gidm dbc, ngudi
quén 1y khac phai cung clp diy du, chinh xdc, kip thii théng tin, tai liéu vé céng
the gudn 1y, didu hanh va hoat déng kinh doanh ctia Téng cing ty theo yéu ciln
ciia Ban kiém soét.

1.3, Trich nhiém cia Ban kiém sodt

~a. Tufin thi déing phép ludt, Digu 1§ Tong cong ty, nghi quyét Dai hii déng
ch dbng va dgo dite nghé nghiép trong thre hién quyén va nghia vy dwge giao.

b. Thye hién quyén va nghia vy duoc giao mét cach trung thyre, cin trong,
t&t nhéit nhiim bao dam lod ich hop phdp toi da cda Tong cong ty.

c. Trung thanh véi lgi ich cia Téng cong ty vit cd dong; khang lam dyng
dja vi, chitc vy va sit dung thing tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khéc
ciia Téng cong ty dé t i hofic phuc vy loi ich cla td chire, cd nhén khic.

d Nghia vy khéc theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép va Didu 1 Tong cong ty.

e. Trudng hop vi pham quy dinh tai céc Diém a, b, ¢ v d Khoan 1.3 Diéu
ndy mé gly thiét hai cho Tong cong ty hodic ngudi khic thi BKS phai chju trach
nhiém ¢4 nhiin hode lién déi boi thudmg thigt hai dé. Thu nhip va lgi ich khac
mé BKS c6 drge do vi pham phéi hodn tra cho Tong céng ty.

g. Trudng hop phat hign cé BKS vi pham trong thyc hién quyén va nghia
vt duge giao thi phai théng béo bing viin ban dén Ban kiém sodt; yéu ciu nguéi
¢6 hanh vi vi pham chim dirt hanh vi vi pham v khac phue hiu qua.

2. Nhigm ky, so lwgng, thanh phiin, co cilu thanh vién Ban kiém sodt
bao gim cde npi dung chink san diy:

2.1, Nhiém k¥, sb lurgng, thénh phan

a. Ban kié!n sodt ¢6 03 thanh vién. Nhiém ky cia BKS khing qua 03 ndm
va cb thé dwoe biu lai véi sé nhiém ky khéng han ché,

b. Trwémg Ban kiém sodt do Ban kiém sodt biu trong 56 cde thinh vién
BKS: viée biu, mién nhiém, bai nhigm theo nguyén the da s, Quyén v nghia
vy cia Trudmg Ban kiém soat do Digu 1& Téng céng ty quy dinh. Ban kiém sodt
phai ¢6 hon m@t nira s6 thanh vién BKS thuong tri tai Vigt Nam. Truéng Ban
kiém sodt phai c6 bing tét nghiép dai hoc trér 1én thuije mdt trong cic chuyén
nganh kinh té, tai chinh, k& todn, kiém toén, ludt, quén trj kinh doanh hoic
chuyén nganh co lién guan dén hogt ding kinh doanh cia doanh nghi€p, trir
trudmg hop Didu 18 Téng cong ty cb quy dinh tiéu chuén khéc cao hon.

c. Trudng hop BKS c6 cing thoi diém két thiic nhidm ky md BKS nhi¢m
ki méi chura duge biu thi BKS d hét nhiem kj vin tiép tye thyre hién quyen va
nghta vy cho dén khi BKS nhiém ky méi dwge biu vi nhin nhiém vy
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2.2. Tiéu chudn v diéu kién cia thanh vién Ban kim soét:

a. Khong thudc dbi tuong theo guy dinh tai khoan 2 Didu 17 cia Ludt
Doanh nghiép;

b. Puge dao tao mét trong céic chuyén nganh vé kinh &, tai chinh, ké
todn, kim todn, luft, quin tri kinh doanh hojdic chuyén nganh phit hop véi hoat
ding kinh doanh cia doanh nghigp;

c. Khéng phai la ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hai dong quan
tri, Tong gidm dbc, ngudl quan 1v khic, ngudi quan 1y cdng ty me, npudi dai
dién phén vin cia Tong cbng ty, ngudi dai dién phin von nha nuéde tai eing ty
me vé tai Tong cOng ty;

d. Khéng phai 13 ngudi quan Iy Téng céng ty; khing nhit thiét phii 14 cb
ding hodc ngudi lao déng cia Tong céng ty, trir truémg hop Piéu 1é Tong céng
ty ed quy dinh khac;

e. Tiéu :huiin va diéu kién khac theo quy dinh khic ctia phép ludt c6 lién
quan vi Biéu 18 Thng cong ty.

2.3, Bé cir, mg cir thinh vién Ban kiém sodt

a. Gi6i thifu, d& cir vio Ban kitm sodt.

Céc cb dong nim gift 56 cb phin phd théng cé quyén biéu quyét co thé gip
56 phiu biéu quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cde (mg vién Ban kiém
soat. Cn?r dng hofic nhom ¢ diing niim giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢b phin
co quyén bicu quyet duge de cir mét (01) img vién; tir 20% dén dirdi 50% duroe
dé cir t6i da hai (02) img vién; tir 50% trdr [én d& cir tdi da ba (03) tmg vién.

b. Trwémg hep s6 lugng cic tmg vién Ban kiém sodt théng qua dé oir va
img cir vin khéng di sé luong chn thidt, Ban kiém sodt duong nhiém cé thé dé
clr thém (mg vién hofie 6 chire d& ci theo co ché duge Téng céng ty quy dinh
tai Quy ché ndi bd vé quan tri T&mg;ﬁng ty. Thi tyc va co ché Ban kiem sodt
duong nhiém dé cir img vién Ban kiém soat phai dugc cong b rd ring va phai
durge Pai héi dong cb déng thong qua trirde khi tién hanh dé e,

2.4. Céch thirc bau Ban kiém soét:

a. Viéc biu, mi€n nhiém, bii nhi#ém thanh vién Ban kidm sodt thude thim
quyén eia Pai héi dong coé dong.

b. Viéc biu quyét biu BKS phai thue hién theo phuong thic biu dén
phiéu, theo dé mdi ¢d déng o6 téng s6 phiu bifu quyét tweng fmg véi thng 6
¢d phiin s hitu hofic dai dién nhén véi s thinh vién dwoce I:lgéu cia Ban kiém
sodl v cb ding cd quyén dbn hét holic mét phin téng sb phiéu biu cia minh
cho mét hodc mdt 5d g cir vién.

c. Nhitng ngudi tring cir BKS dige xde dinh theo s6 phiéu biu tinh ti
cao xudng thip, bat dAu tir img cir vién cb sb phifu biu cao nhét cho dén khi di
g6 thanh vién quy dinh tai Digu 1& Tong cong ty, Trudmg hop cd tir 02 (mg el
vién tr [én dat cling 6 phiéu biu nhu nhau cho thénh vién cudi cing ciia Ban
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kiém soat thi s& tién hanh béu lai trong s8 céc (mg cir vién cé sb phicu béu
ngang nhau hodic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.

d. Truémg hop bau lan thir nhét khing di 56 lugng BKS theo quy dinh thi
phai tién hanh bau tiép lAn hei trong sb nhitng ngudi di duge dé cir clia lin thir
nhit con lai. Truong hep khi bau lin thir hai vin chua di s0 lugng quy ﬂiﬂh thi
Dai héi dbng cd dong quyét dinh cé bu tiép hay khéng, néu Dai hji dong cb
déng khéng quyét djnh duge thi chi tog Pai hdi quyet dinh.

2.5. Céic trudmg hgp mién nhiém, bii nhigm BKS:

a. Dai hoi déng cb dong mién nhigm BKS trong truomg hep sau diy:

al. Thanh vién @6 bj phip ludt cim lam BKS hodc khing con di tiéu
chufin va didu kién lam BKS theo quy dinh tai Diéu 169 Ludt Doanh nghigp.

a2. Thanh vién do tir chirc bing mét vin bin thing bio duge gl dén try sd
chinh Téng céng ty v duge chap thufn.

a3. Khéng con la dai dién theo u quyén ciia cd dong 14 16 chirc theo quyet
dinh cla td chire do.

a4, La dai dign theo uy quyén ciia cd déng 13 td chire, nhung t6 chirc dé
khong con 1 co déng cia Tong cong ty niva

a5. Thanh vién d6 bj réi loan tim thin va cic thanh vién khic cia Ban
kiém soat cé nhiing bing chimg chuyén mén chimg td ngwdi dé khing con ning
lyc hanh vi din sy,

a6, Cédc truimg hop khic do Pidu 1& Tong cfng ty quy dinh.

b. Dai hii ding cb déng bii nhigm thanh vién BKS trong trudng hop sau diy:

b1.Thanh vién d6 khang thye hién nghla vy ciia minh, ving mat khong
tham dir ce cude hop clia Ban kiém sodt lién tyc trong vong séu (6) thang lién
tue, vi trong thoi gian niy Ban ki#m soat khing cho phép thinh vién do6 viing
mit va di phan quyét ring chire vy clha ngudi niy bj bd nﬁng, trir truwdmg hop
bét kh khing.

h2. Thanh vién d6 bj mién nhiém BKS theo quyét dinh ciia Pai hdi dong
¢ déng do khang hoan thanh nhigm vy, céng vie duge phan cong.

b3. Vi pham nhiéu lan, vi phpm nghiém trong nghia vy cia BKS theo quy
dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 Tong cbng ty.

bd. Céc trudmg hop khéc theo Nghj quyét Dai héi déng b déng.

2.6. Théng béo vé bdu, mién nhigm, bai nhiém BKS:

a. Trudmg hop da xdc dinh duge trude Gng vién, thong tin lién quan dén
cde tm% vién Ban kiém soét duge dua vao tai ligu hop Dai hoi ddng cb dong va
cong b toi thiéu mudi (10) ngdy trude ngay khai mac cude hop Bai hi dong cd
déng trén trang thong tin dign tr cda Tﬁn@ céng ty dé co déng co thé tim hiéu vé
céc g vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién Ban kiém sodt phii cd cam kit
béing van ban vé tinh trung thye, chinh xdc vi hgp 1y cla cde thong tin cd nhn
duge cong bé va phai cam két thyre hign nhiém vy mit ¢ach trung thye néu duge
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béu ldm thanh vién BKS. Thong tin lién quan dén {mg vién Ban kifm soédt duoc
cong b bao gdm cde ndi dung t6i thibu sau day:

- Hog tén, ngay thang niim sinh;

- Trinh 46 hoc vén:

- Trinh d§ chuyén mén;

- Qua trinh chng tde;

- Céic edng ly ma tmg vién dang nim gifr chirc vu thanh vién BKS va cac
chirc danh guén Iy khac;

- Béo cdo danh gid vé déng gop ciia (mg vién cho Téng céng ty trong
trudmg hgp img vién d6 hién dang 14 thinh vién BKS ciia Téng cong ty;

- Cac lgi ich ed lién quan t&i Tng cdng ty (néu ch);

- Hg, ién clia Cé déng hojc nhém b déng dé cir tmg vién d6 (néu co);

- Céc théng tin khéc néu cé,

b. Tong cong ty cong bd théng tin (théng béo) trong théri han hai muoi
bon (24) gitr ké tir khi Téng cong ty thay doi, biu, biu lai, midn nhiém thanh
vién BKS trén trang thong tin dién tir cia Tong cong ty. Trong vong ba (03)
ngdy lam vigc k& tir ngdy cdng bd théng tin trén, Téng céng ty g cho
UBCKNN, 8¢ GDCKHN (HNX) ban cung cip théng tin cla thanh vién BKS
mdi (néu cd).

2.7. Tién luong vi quyén loi khéc cia thanh vién Ban kidm sodt

a. Thanh vién BKS dugc tra tién luong, thil lao, thuéng va loi ich khic
theo quyét dinh cia Pai hdi ddng cb dong. Dai hai dong cb déng quyét dinh
thng mire tién luong, thi lao, thudmg, lgi fch khic vi ngfin sich hoat déng hing
nim cia Ban kiém soat;

b. Thanh vién BKS duge thanh todn chi phi in, &, di lai, chi phi sir dung
dich vy tir van dfc lgp véi mic hop Iy. Téng mirc thi lao vé chi phi nay khing
virot qué tong ngdn sdch hoat dijng hing nim cta Ban kiém soat d3 durgre D%i
hoi dong cb déng chip thudn, trir trudng hop Pai hoi ddng cb déng o quyét
dinh khde;

¢. Tién lwong va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soét duge tinh vao chi
phi kinh doanh ciia Téng cong ty theo quy dinh ciia phap lut vé thué thu nhap
doanh nghiép, quy dinh khic ctia phdp ludt c6 lién quan va phai dwgc 1ip thinh
miyc riéng trong bdo cdo tii chinh hing nim clia Téng cing ty.

Piéu 6. Tong gism dbe:

I. Vai trd, trach nhié¢m, quyén va nghia vy cia Téng gidm dic:

1.1. Tong gidm dbc li ngudi digu hanh cong viée kinh doanh hing ngay
cla Tong cong ty; chiu su gidm sit cia Hoi dﬁng quan tri; chju trich nhigm
trude Hii dong quan trj va trude phip lut vé viée thye hién quygn, nghia vu
duge giao,
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1.2, Téng gidm dbc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay clia
Téng cong ty theo ding quy dinh cia phép ludt, Bicu 1& Tong cing ty, hop diing
lao dong k¥ véi Téng cong ty va nghi quyét, quyét dinh cia Hji diing quan tri.
Trudmg hop diéu hanh tréi véi quy dinh tai khodn nay ma géy thigt hai cho Téng
cong ty thi Tong gidm doc phai chiu trdch nhigm trude phap ludt va phai béi
thwémg thiét hai che Téng cong ty.

1.3, Quyén vi nghfa v

a. Quyét dinh tht ca céc vin dé lign quan dén cbng vige kinh doanh hiing
ngdy ciia Tong edng ty thufe thim quysn hodc cic viin dé khang cin phai cé sy
thing qua, nghj quyét, quyét dinh cia HBOQT; thay mit Téng cong ty k¥ kit cac
hop doing va giao dich tai chinh vi thwong mai theo thim quyén hojc cde hop
dong, giao dich dd duge HPQT, Pai hoi d%ng co dong théng gua theo quy dinh
clia Dicu 16 Tong cbng ty;

b, 1Tﬂ chire thye hién cde nghj qu}rét, quyét dinh, ké hoach sin wudt kinh
doanh hing nim do HPQT va BHBCD phé duyét;

¢. Tb chitc thue hién ké hoach kinh doanh vi k& hoach ddu tur ciia Tong
céng ty di duge HDOT va DPHBCD thing qua;

d. Kién nghj phuong dn co céiu tb chire, quy ché quan Iy ndi b cla Téng
cong ty;

€. Pé nghi HPOQT qu &t dinh bé nhidm, mién nhigm, céeh chire hodic ky
hop déng, chim dit hop dong, khen thudng, ky ludt, cho nghi ché d6, quyét
dinh mitc lwong cia Phé Tong gidm déc, K& toan truémg Tong cdng ty; trinh
HPQT théng qua vige bd nhigm Gidm déc dom vi tre thude, Trudmg phong/ban
Téng céng ty v cac chirc danh khée theo quy ché quan Iy cén b trong Tong
cong ty: d& nghi o, b mién ngudi dai dién quan I phin von ciia Téng cong ty
dtéu tur & doanh nghigp khic;

¢. Tham khio ¥ kién HPQT dé quyét dinh s6 lugng lao ding cia Téng
céng ty; Tuyén dung lao déng; Quyét dinh bo nhigm, mign nhiém, cdch chirc,
khen thuéng, k¥ luit, xép luong, cho nghi ché d6 d6i voi cdc chic danh quin Iy,
cén b@, nhin vién trong Tong cong ty khong thufe dién phéi trinh HDOQT phe
chudn (déi voi nhimg chire danh cin phai duge sy thong qua ciia HDQT thi chi
duge quyét dinh sau khi 8 bdo cdo vi duge HDQT théng qua).

h. Kién nghj phuong én tré cd tirc hofic xir Iy 16 trong kinh doanh; & xufit
nhitng bién phép ning cao hoat dgng va quan ly cla Téng cong ty;

i, D& nghi HDQT quyét dinh thinh lip, t& chirc lai, gidi thé che cong ty
con, chi nhanh, vin phéng dai dig¢n cua Téng céng ty, gop vin mua cd phin ciia
doanh nghiép khac; D& nghj phé duyét cdc Quy ché quan Iy ndi b cia Téng
cong ty. Pé nghi thong qua dé xuft vide 16 chirc Iajachi:g. tich, sip nhip, hg*i
nhét, giai thé hofic yéu cau phd sin Tong cong ty, de xuit Quy ché ndi b v
quan trj Téng cong ty dé Dai hoi dong cd déng thing qua theo tham quyén;
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k. Xiy dyng va trinh HPOT dy thao nhjér[ lrge phat trién, ké hoach phat
trign ngén han, trung han, k& hogch kinh doanh hing nim, cdc di dn diu tu, cic
quy ché quin 1y ndi b ciia Tong céng ty dé trinh HDQT;

. Chuiin bi céc ban dir todn dai han, hing nam va hing quf cia Tong
cong ty (sau diy goi la bin dy todn) phuc vy hoat déng quén 1y dai han, hiang
nédm va hiing quy cia Tdng cdng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang
ném (bao gdm c4 ban cin dbi ké todn, bdo cdo két qua hoat dong san xudt kinh
doanh vi bido cdo lun chuyén tién té dy kién}xchu timg ndm tai chinh s phii
durge trinh de HDQT thing qua vi phdi bao gdm nhifng théng tin quy dinh tai
cdc quy ché cla Tftmg cong ty;

m. Chiim nhét vao ngdy 31 thang 10 hiing nim, Téng gidm dée phai trinh
HDQT phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén
cr s& dp ting cdc yéu cdu kinh doanh va phi hop véi ké hoach ti chinh niim
(05) nidm;

n. C6 quyén tir chéi thye hién nhimg quyét dinh ciia Cha tich HDQT hay
thanh vién HDQT néu thiy tedi phap lugt, trdi Diéu 1& Tdng cong ty hoic tréi i
nghj quyét clia PHPCD; dong thiri phai cb trdch nhiém théng bio ngay bang
viin ban cho Ban kiém sodt

o. Thie hién tat ca cde hoat ding khée theo quy dinh ciia Didu 18 Téng
cong Lty va cac quy ché quan 1y ndi b ela Téng cong ty, cie nghj quyét cia
HBQT, hop dong lao déng ciia Téng gidm dic va phép luit;

p. Puge quyét dinh cic bign phip vurort thim quién ctia minh trong nhimg
trémg hop khin a::ﬁp nhw thién tai, hod hoan, su ¢6 bit kha khing vi chiu tréch
nhiém vé ede quyét dinh nay, dong thési béo céo ngay cho HPQT;

q. Thyc hign tréch nhigm cia Ngudi dai dign theo phép lujt eia Téng
cong ty quy dinh tai Didu 12 Lujt Doanh nghiép;

1.5, Trong quan hé voi Cong ty con do Céng ty me nim gitt ¢d phin, vin
gép chi phéi, Téng gidm dée c6 trich nhigm:

a. Tiep nhin, kiém tra, thim dinh cic hd so do Ngudi dgi dién theo Gy
quyén béo cdo HPOQT xem xét, thiing qua hofic quyét djnh;

b. Té chirc thye hién viée theo dbi, kiém tra, don déc, gidm sat Nguvi dai
dién theo iy quyén thyc hién cée quyét dinh cia HDQT déi véi Téng cong ty;

¢. Kiém tra, don dbec, gidm sat vige thye hién ké& hoach phii hop san xudt
kinh doanh ciia Téng céng ty.

2. B nhigm, mién nhigm, ky hop déng, chiim diit hop déng véi Téng gidm die:
2.1. Nhiém ky, tiéu chudn v didu kién ciia Téng gidm dbe
a. Nhim kj cia Téng gidm dbc khing qué 05 nim va ¢6 thé duoe bd

nhi¢m lai khong quéd 02 nhigm kjr. Viée bd nhiém c6 thé hét higu lyc clin e vio
ciic quy dinh tai Hop ddng lao déng (néu c6),

b. Téng gidm doc phai cé cc tiéu chudn va didu kién sau diy:
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- Khang thuje ddi twong quy dinh tai khoén 2 Diéu 17 cia Luft Doanh nghiép;

- Khéng duge 13 ngudi co quan hg gia dinh cia ngudi quan Iy doanh
nghiép, Kidm soat vién ciia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vin nhi
nirde, npwdi dai dign phﬁn von ciia doanh nghiép tai cOng ty va cong ty mg;

- Cétrinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quén trj kinh doanh clia cong ty.

2.2, Ung cir, dé cir, mién nhiém va bai nhiém Tong gidm dbe

a Hoi dng quin tri biu mét thanh vién HPQT gilt chire danh Téng gidm dic.

b. Téng gidm déc do HPQT bo nhiém, mién nhiém va bii nhi¢m.

2.3. B nhiém, k¥ hop ddng lao déng véi Téng gidm doc:

a. B& nhigm:

_ HDQT bb nhiém mét thinh vién trong HDQT hofic mdt npwdi khie lim
Téng gidm dbe va s& ky hop dong quy dinh mic luong, thi lao, loi fch va chc
didu khoan khic lién quan. Théng tin v& tién luong, thil lao va lgi ich khac ela
Téng gi4m déc phai duge bdo cho tai DHDCP thudmg nién va duge néu trong
béo cdo thudmg nién cia Tong cong ty.

b, Ky hop dong lao ding vdi Téng gidm dbc:

Sau khi b nhiém Téng giém déc didu hinh, HDQT st ky hop dong quy dinh
mie lwong, thi lao, loi ich va cdc didu khoan khée lién quan dén viéc fuyen dung cia
Tong giam doc.

3.4, Min nhiém, chim dirt hop ddng lao déng véi Tong pidm dde:

a. HDQT c6 thé bii nhiém Téng gidm dbc didu hanh khi ¢é tir da 50 (trén
50%) thanh vién HDQT dy hop c6 quyén bidu quyét tan thanh (trong trudmg hop
ndy khéng tinh biéu quyét ciia Tong gidm dbe didu hanh) va bd nhigm mét Tong
giam dbe digu hanh méi thay thé. Téng gidm dde bj mien nhiém co quyén phén
d6i viéc midn nhiém nay tal Dai hi cb dong tiép theo gén nhit.

b. ‘Tir nhiém hosic mét tur edch déi véi chite danh Téng gidm dbc diéu hinh

(i) Téng giam dée mét t cdch khi bj chét, mét tri, méit quyén cong ddn
hofc tir ¥ bé nhigm sa ba (03) ngdy tré lén. Trong trudmg hop niy, HDQT phai
tam cir ngwdi thay thé khing qué ba muoi (30) ngay va tién hanh cde thi tyc bd
nhi¢m Tong giam dbc mai;

(ii) Khi muén tir nhigm, Tong giam dde phii co don giri HDQT. Trong thin
han ba muoi (30) ngdy Ic& tir ngdy nhin don, HDOT phai xem xét v quyét dinh.

2.5. Théng béo b nhigm, mién nhigm Tong gidm dbe:

Sau khi cé quyét dinh bo nhiém hogc mién nhiém Téng cong ty phai cong
bé théng tin trong ndi bd Téng cdng ty v cho cée co quan hitu quan trén trang
théng tin dién tr www dienluctiov.vn cia Tong cong ty theo quy dinh cta Luft
Chimg khoén va th tnrimg chimg khodn.

2.6. Tidn lwong va loi ich khac ciia Téng gidm déc

Téng gidm dbc duge trd luong va thudng. Tién lwong va thudng cha Téng
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gidm dbc do Hoi dong quén tri quyét dinh.

Tién luong ciia Téng gidm déc duge tinh vio chi phi kinh doanh ctia Tén
cong ty theo quy dinh cia phéip ludt vé thué thu nhip doanh nghigp, duge th
hign thanh myc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cia Téng cong ty vi
phii béo cio Pai héi dong cd déng tai cude hop thudmg nién,

Pieu 7. Phii hop hoat djng gia HDQT, BKS va Téng gidm dée:

Quy trinh, thii tye phoi hgp hoat déng gitta HDQT, BKS va TGD bao gém
cic ndi dung sau:

1. Thik tuc, trinh tw trig¢u tip, thong bde méi hop, ghi bién bin, thing
bio kit qua hop gilta HDOT, BKS vi TGD:

&. Thil tyc, trinh tir triéu tip, théng bio mai hop dwoe thue hién theo nhu
ndi dung tai Khoan 4 Biéu 4 cia Quy ché niy.

b. Vigc ghi bién ban hop HDQT duge thye hién theo nhu ndi dung tai
Khoan 4.9 Diéu 4 ¢lia Quy ché ndy,

c. Két qua hop gitta HDQT, BKS vi TGP phéi duge 1p thanh vin bin va
théng bdo trong ndi bé Tong cong ty.

d. Céc bin sao cdc bién ban hop HDQT s& phai duge cung cip cho BKS
vio cing théi diém chiing dugc cung cip cho cdc thanh vién HBPOT.

e. Bdo cdo cla TGP trinh HDOQT hofic tai ligu khic do Téng cong ty phat
hinh dugc gir dén Truéng Ban kiém soat cing thei diém va theo phuwong thire
nhur d6i véi thanh vién HDQT.

2. Théng bio nghi quyét cia HDQT cho Ban BKS, Téng gidm dbc:

Ban sao cac viin bin nghi quyét clia HDQT s& phai duge cung cdp cho
BKS va Tong gidm doc véo cing thid didm ching duge cung cép cho ede thinh
vién HPQT, chim nhit I ndm (05) ngdy lim vige sau khi cude hop két thic.

3. Cic truong hpp Tong pidm déc didu hink va da si thanh vién BKS
dé nghj tri¢u tip hop HDQT vi nhitng viln dé cin xin § kién HPOT:

3.1. Ch tich BPQT phéi tri¢u tip hop HDQT bét thuimg, khang duoe tr
hoin nﬁu khong cé 1y do chinh déng, khi mdt trong s6 cde dbi tugmg dudi diy dé
nghi bing van bin trinh bdy muc dich cude hop va cic vin dé cin ban:

- Tong gidgm dbe diéu hinh;

- Da s6 thanh vién BKS.

3.2. Céc cuge hop HDQT biit thuimg néu trén phai duge tién hinh trong
thisi han bay (07) ngdy sau khi c6 dé xuit hop. Trudmg hgp Chit tich HBQT
khong chap nhin trigu tip hop theo dé nghj thi Chu tich phai chiu trich nhiém
vé nhiing thiét hai xdy ra doi véi Tong cong ty; nhiing nguii ¢ nghi td chie
cude hop duge dé edp & trén cé thé ty minh trigu tip hop HPOT.

3.3. Thanh vién BKS, Téng gidm doc khiing phai 1 thanh vién HDOT, ¢b
quyén dy cic cufic hop cia HPOT: cb quyen thio lufn nhung khéing duic biéu quyét,
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3.4. Nhiing vén dé Téng gidm dd¢ didu hinh ¢6 thé xin kign hodic dé xuft
HBOT nhur sau:

a. Kién nghi sd lugng vé cde loai cin b difu hinh ma Tong cong ty cin
thué d& HDQT bé nhiém hode mién nhigm khi cén thiét nham ép dung cdc hoat
dﬁng cliing nhur céc co cau quin Iy tot do HROT dé xuht, va tu van dé HPQT
quyét dinh mirc luong, thi lao, cac lgi ich va céc didu khoan khac cha hgp dong
lao dong cia cén b didu hinh;

b. Tham khio ¢ kién cia HPQT dé quyet dinh s luong ngudi lao
dong, mirc luong, teg cfip, lod ich, viée b6 nhigém, mién nhigm va cac dieu khoan
khac lién quan dén hgp déng lao dong cia he;

¢. D& xufit thimg bién phip néing cao hogt ding va quan Iy cua Ting céng ty;

1.5, Nhiing vin d& BKS c6 thé xin ¥ kién holic dé xuft HDQT nhur sau:

a. Thao lun vé nhimg vén d& khé khan v ton tai phat hién tir cde két qué
kibm todn gifta ki hofic cudi ki cling nhu moi vin dé mi kiém todn vién dic 1dp
mudn bin bac;

b. Xem xét thu quan 1y ciia kidm todn vién dde 1ip va ¥ kién phin hoi cia
ban di#u hanh Téng cong ty;

. Xem xét bio cdo cia Thng cong ty vé cdc hé thong kiem sodt nji b
trirére kkhi HBQT chip thudn;

d. Xem xét nhitng két qua didu trandi b va ¥ kién phin hoi cia ban diéu hanh,

3.6. Béo cdo clia Tong gidm déc véi HDQT vé vige thye hién nhigm vy va
qu:.-'én han duge glao:

o Téng gibm déc c6 trich nhigm bo edo bing vén bin cho HPQT vé
vige thye hign nhidm vy vA quyén han duge giao theo dinh ky hing quy, sdu
théng v& ndm hodc khi ¢cé yéu cau cia HDQT.

b. NGi dung cac vﬂ"nﬁé béo cao ninr: két qua thye hién céc nghi uyét clia
HDQT v Pai hoi ddng cb déng; k& hogch kinh doanh va k& hoach dau tir clia
Tbng cong ty; ndi dung che hop ddne tai chinh va thuong mai da dugc ky két; to
chire v digu hinh hogt déng san xuit kinh doanh thutmg nhit cila Tong cing ty;
lé hoach kml'l doanh chi tiét cho nam tii chinh t.iép theo: viée thuc thi ké hoach
kinh doanh hing néim di duge Dgi hdi dbng cb dong va HDQT thing qua; cde
ban dy todn dai han, hing nim vi hiing thing cua Téng cing ty.

c. Thng gidm dbc didu hinh chiu trich nhigm truge HDQT va Bai hoi
dbng cb déng vé viée thye hién nhiém vy va qu].r%:n han dugc giao va phéi bdo
chio che co quan nay khi duge yéu ciu,

3.7, Kiém didm vigc thye hign Neghi quyét va céc vin d& uy quyén khdc
ciia HDQT ddi vai Tong gidm doc:

a. Theo di‘nh ky héng qu, séu thing, mdt nim Téng gifm doc phii 6
chirc hop Ban Tong giam doe dé kiém diém, ddnh gia viée thye hign Nghj quyét
v cic vin dé iy quyén khac cia HDQT dbi véi Ban diéu hanh.
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b. Bién ban hgp phai dugce L trit, lam co si trich din, dua thémg tin vio
cic bao cdo cha Ban diéu hanh.

3.8. Céc van dé Tong giam dbc phai bdo cdo, cung cip théng tin va cdch
thirc théng bdo cho HDQT, BKS.

a. Nhiing vin d& Téng gidm déc didu hanh bdo cio HDQT vi vide thyc
hign nhiém vy va quyén han duge giao nhir sau:

(i) Thye hién cde nghj quglét cila HPQT va Pai héi dong cb dong, ké
hogch kinh doanh vi ké hogch diu tr cia Téng cong ty di duge HDQT va Dai
héi déng cb dong théng qua;

(if) Quyet dinh tét c cde vén dé thude thim quyén khéng céin phai c6 nghi
quyét cia HPQT bao gbm viée thay mat Téng céng ty ky két cic hop dong tai
chinh v& thuong mai, t6 chirc va didu hanh hoat ddng san xudt kinh doanh
thurdmg nhit ciia Téng céng ty theo nhitng théng 18 quan 1y tot nhit;

(iii) Vo ngdy 31 thing 10 hing nim, Tong giém dbe didu hanh phéi trink
HDQT phé chufin ké hogch kinh doanh chi tiét cho ndm ti chinh tiép theo trén co
sé dap tmg cde yéu cau kinh doanh va phit hgp véi ké hoach tai chinh niim néim,

(iv) Thue thi ké hoach kinh doanh hiing ndm duge Pai héi déng cb déng
va HROT thong qua;

(v) Chudn bj cfic ban dy todn dai han, hiing nim v hing thang cia T@ng
cong ty (sau ddy goi la ban dy todn) phuc vy hoat ding quan Iy dai han, hing
nam va hing thang cia Tong cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn
hing nim (bao gom ca ban cin doi ké toan, bio cdo hoat ddng san xuit kinh
doanh vi bdo cdo luu chuyén tién t& dy kién) cho timg ndm tdi chinh s& phai
duge trinh dé HDQT théng qua va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai
che quy ché cila Tong cing ty.

b. Tét ca bdo cdo, théng tin déu duge thyc hién biing vin bén, do Téng
gidm dbec trye tigp chuyén dén HDOQT va BKS,

3.9. Phéi hop hogt dong kiém sodt, didu hinh, gidm sét gitia cic thankh vién
HBQT, céc thinh vién BKS vi Tong gidgm dbe theo cdc nhigm vu cu thé cia céc
thanh vién néi trén.

a. Cic thanh vién HDQT, BKS, Téng gidm déc s& thudmg xuyén trao dbi
cong vigc vi cung cdp théng tin qua lai trén tinh thin hep tdc, hd tro, tao thugn
loi cho nhau lim vige theo ding Ditu 1 Téng céng ty, quy ché lam viéc v ké
hoach hinh ding chung,

b. Céc thinh vién HPOQT, BKS, Téng giam déc s& khéng can thiép vio
cng viée diéu hanh theo hé théng chirc ning nhigm vy cia m&i to chirc.

c. Trong trudmg hop r:ép béch, cde thinh vién HBQT, BKS, Ting gidm
doc ¢t thé thong tin ngay béng dién thoai hodic gip gb truc tiép dé giai quyét
cong vige mt cich kip thad va higu qua.
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Pitu8. Quy dinh vé danh gid hiing nim dbi viéi hoat ding khen
thwéng va k¥ lufit doi voi thinh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong gidm
dbe vi ede edn b diéu hanh:

1. Cic tiéu chudn dinh gid:

1.1, Pbi véi thanh vién HDOT, Téng gidm déc va cdc cén bj didu hanh

a. Kha niing va két qua thye hién quyén va trach nhi¢m cla HDQT, Tong
gifm déc va cdc cén bj didu hinh duge quy dinh tai Didu 1§ Téng cong ty vi
nhiém vy cta timg thanh vién HBQT duge quy dinh cu thé tai céc quyst dinh
ctia Chil tich HPQT vé vige phén cong nhiém vy cho timg thinh vién.

b. Sb lin tb chirc hop HPQT trong niim va ty 18 (%) s6 lan thinh vién
HDOQT tham gia dy hop.

1.2. Dbi véi BKS

a. Kha ning va két qua thue hién quyén va trich nhiém cua BKS duge
quy dinh tai Didu 1 Tong céng ty va nhigm vy cta timg thanh vién BKS durgie
quy dinh cy thé tai cde quyét dinh phin céng nhiém vy cho timg thénh vién cla
Trudmg BES.

b. 86 1in t chitc hop BKS trong nim va tf 1& (%) s6 lén thanh vién BKS
tham gia dur hop.

2. H¢ thing khen thuwdng va ky lujt:

2.1, Déi véi thanh vién HRQT

Thanh vién HPQT (khéng tinh céc dai dién duge uy quyén thay thé) duge
nhin thil lao cho cdng viée cda minh dudi tr cach l4 thanh vién HDQT. Téng
mire thit lao cho HBQT sé do Dai hdi déng cb dong quyét dinh. Khoan thi lao
niry s& dirge chia cho cée thanh vién HPOQT theo thoa thugn trong HBQT hofc
chia déu trong trimg hop khéng thod thudn duge,

2.2. Péi véi Tong gidm dbc

HDQT quyét dinh mire luong, tién thil lao, tién thudmg, loi ich va cc diéu
khon khéc dbi véi Thng gidm doc didu hanh. Truéng hop phat hién Téng gidm
doc vi pham nghia vu trong thye hign qu:.r’én va nhiém vy duege giao thi HDOT
phii thong béo bing vin ban dén Tong gidm dbe va yéu cdu Tong gidm doc
chém dirt hanh vi vi pham vé c6 giai phap khic phyc hiu qua.

2.3, Pdi vai thanh vién BKS

_ Trutmg hop phat hign co thanh vién BKS vi pham nghia vu trong thuc hién
quyén v nhigm vy duge giao thi HDQT phéi thdng béo bing vin bin dén BKS;
yéu cu ngudi 6 hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham vi 6 gidl phdp
khic phyc hiu qua.

3. Bp mdy ddnh gid, khen thwdng va ky Injt:

~ Quy dinh bd mdy danh gi4, khen thudmg va ky ludt tuong (mg véi co ciu
t& chitc quéan Iy Tong céng ty, cu thé nhwr sau:
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a. Pai héi ddng cb déng 14 co quan eé thim quyén cao nhét cia Tong
cong ty. Brai hji dbng cb déng thye hién quyén va nhiém vy durge quy dinh ey
thé tai Piéu 15 cla Pidu 1é Téng cang ty.

b. Hii dbng quan tr 14 co quan quén Iy Téng edng ty, cé toan quyén nhiin
danh Téng cong ty dé quyét dinh, thuc hién cée quyén va nghia vy cla Téng
cong ty khing thudc thin quyén ciia Pai hdi dong co dong. Hoi dng quan trj
thire hién quyen va nhiém vu duge quy dinh cu thé tai Didu 18 Tén B cong ty.

e Tong gidm dbc diéu hanh 13 ngudi didu hanh céng viée kinh doanh
hing ngay cla Téng cong ty; chiu su gidm sdt cia HPQT va chju trach nhiém
trude HDQT va trude phap lujt v& viée thue hién cde quyén va nhiém vu duge
giao. Tong gidm dbc didu hanh thuo hién quyén va nhiém vy duge quy dinh cu
thé tai Khodn 5 Diéu 35 ciia Didu 12 Téng cong ty.

d. Ban kim sodt la co quan thye hién gidm sit HPQT, Tng giam dbc
trong viéc quan 1y va diu hanh Téng céng ty; chiu trdch nhiém trudc Dai hdi
dong cb déng trong thye hién cée nhidm vu duge giao. BKS thyc hién quyén va
nhigm vy duge quy dinh cu thé tai Khoan | Didu 39 Diku 18 Téng céng ty.

4. Td chiie thire hign:

HBQT, Tong gidm dde, BKS, cdc cdn b didu hénh trong Téng cing ty,
che b dong va nhimg ngudi ¢6 lién quan cla Téng cong ty & chire thye hién
dimg va day i ndi dung quy dinh v& danh gid hogt ding, khen thudng vi ky
ludt doi véi thanh vién HPOQT, thinh vién BKS vi Tdng gidm déc.

Diéu 9. Trich nhi¢m trung thye vi trinh cic xung dit vé quyén leyi:

. Thinh vién HDQT, thinh vién BKS, Téng giam dbc va ngudi quan ly
kkhac phai cong khai cée lgpi ich co lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luat
Doanh nghiép va cde quy dinh phép It khdc.

2. Thanh vién Héi dong quén trj, Thinh vién Ban kiém soat, Téng gidm
dc va ngwdi didu hinh khéc va nhitmg ngudi c6 lién quan ciia cac thanh vién
niy ehi duge sir dung nhing théing tin cé dirge nhér chire vy ciia minh d& phuc
v lgi {ch Téng cong ty.

3. Thénh vién Hji dong quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm
doc vi ngudi diéu hanh khic ¢6 nghia vy thang béo bing van bin cho Hai déng
quéan trj, Ban kiém sodt vé cac giao dich giita Téng cong ty , cbng ty con, cong
ty khéc do Céng ty dai ching ndm quyén kiém soat trén 50% trér 1én vn didu 18
véi chinh d6i tugng 46 hodc véi nhimg ngurdr ¢6 lién quan cda di tugng dé theo
quy dinh cia phip lujt. Déi véi cde giao dich néu trén do Pai héi déng cb dong
hofic Hoi déng quan tri chip thugn, Téng céng ty phai thye hién céng bé thén
tin vé cdc nghi qu:.rét nay theo quy dinh cia phap ludt chimg khodn vé& cong E:E
thing tin.
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4. Thanh vién Hai dong quin trj khéng dugc bidu quyét dbi vai giao dich
mang lai loi ich cho thanh vién dé hofic ngudi co lién quan cla thanh vién dé
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Biéu 1§ Téng cong ty;

5, Thanh vién HPOQT, thinh vién Ban kiém soat, Téng giam diie, ngudi
diéu hinh khée va nhiing ngudi cé lién quan clia céc déi twong niy khong duge
sit dung va tiét 16 cho ngudi khéc cée théng tin ndi bd dé thye hién giao dich cé
lién quan.

6. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbe va cén b§ diéu
hanh khéc cé nghia vu thing bio cho HDQT tit cé lgi fch cé the giy xung dot
v lgi ich ciia Tong cong ty mé ho ed thé duge hudmg thing qua cac phdp nhin
kinh 18, céic giao dich hode cd nhén khic.

7. Trir trwdmg hop Pai hii ding ¢b dong co quyét dinh khac, Téng cong
ty khing duoc phép cép cdc khodn vay, bio linh, hojc tin dyng cho céc thanh
vién HPOQT, thinh vién BKS, Téng giém dic, cin bd diéu hanh khéc va nhimg
ngudri ¢6 lién quan téi cde thanh vién néu trén hofic phip nhin nio ma nhimg
ngudi niy ¢6 cac lgi ich tai chinh, trir trudmg hop céng ty dai ching vi to chirc
ch lién quan tai théanh vién niy 14 cic cing ty cing Tép dodn hofic che cong ty
hoat déng theo nhom eong ty, bao gom Céng ty me - Cong ty con, Tdp doan
kinh té va Phip luit chuyén nginh c6 quy dinh khéac.

8. Hop déng hodc giao dich gitia Téng cdng ty véi mdt hofic nhigu thankh
vién HPQT, thinh vién BKS, Téng gidm dbc, ngudri didu hanh khde, hofic ¢4
nhéin, t& chire lién quan dén ho hofc céng ty, dbi tac, higp hoi, hofic tb chirc ma
thinh vién HDOQT, thinh vién BKS, Tng gidm dbe, cdn b didu hanh khéc hojic
nhimg ngudi lign quan dén ho 14 thinh vién, hodc cé lién quan lgi ich tai chinh,
s& khong bj vb higu hod trong cde trudmg hop sau day:

a) Dbi véi hop déng co gi4 tri nhd hon hodic bing 20% téng gid trj tai sin
duge ghi trong béo céo tii chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan trong cla hop
déng hofic giao dich cling nhw cac mdi quan hé vi lgi ich cia cla thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm déc, ngudi didu hanh khéc di duge béo cdo
HDOQT va duge HPOQT thing qua bing da 50 phiéu tin thanh cia nhitng thanh
vién HDQT khéng c6 lgi ich lién quan;

b) Di vai nhimg hop dbng cb gid trj 1én hon 20% hodc giao dich din dén
gino dich trong vong 12 théang ké tir ngdy thye hién giao dich cb gia tn) tir 20%
trés 1n thng gid tri thi sén duge ghi trong bio céo tai chinh gan nhat, nhimg ndi
dung quan trong cua hop dong hofic giao dich niy cling nhur méi quan hé va lgi
fch cia thanh vién HDOT, thanh vién BKS, Tdng gidm déc, ngudi didu hanh
khéc da duge cong bé cho cdc ob déng khang c6 loi fch lién quan ¢6 quyén bieu
quyét vé vén dé d6 va duge DHDCD théng qua biing phiéu bidu quyét cla céc
cd déng khong c6 lgi ich cd lién quan,

¢) Hgp dbng hoiic giao dich dé duge mdt td chire tu vén doc 1p cho la
céng bing vi hop 1y xét trén moi phuong dign lién quan dén cic cb dong clia
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Tong céng ty vdo thii diém giao dich hodic hop déng nay duge Hoi déng quén
tri hodic Dai hii ddng ¢t dong théng qua hodc phé chudn.

Piéu 10, Trach nhiém vE thigt hai va bdi thwrdng:

l. Trach nhigm vé thiét hai:

Thénh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong gidm déc va ngudi diéu hanh
khéc vi pham nghia vy, trich nhiém trung thye va cin trong, khéng hodn thanh
nghia vy clia minh véi syt min cdn va ning luc chuyén mén sé phai chju tréch
nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh giy ra.

2. Boi thudmg;

Tong céng ty s& boi thudmg cho nhiing nguéi d&, dang va cé thé trd thanh
mét bén lién quan trong ede vu khidu nai, kién, khdi to (bao gbm cde vu viée din
s\, hanh chinh vi khong phai la cac vy kién do Tong cong ty 14 ngudi khn kién)
néu ngudi d6 d& hodic dang la thanh vién HPQT, ngudi didu hinh, nhan vién
hofic 1d dai dién dugc Téng cbng ty dty quyén di hojic dang thyc hién nhiém vu
theo Uy quyen cia Tong cing ty, hanh ding trung thue, cﬁq trong vi lgi ich cla
T:I:;m,g cing ty trén co sé tudn thi It phdp va khéng co bing chimg xdc nhin
ring ngwdi d6 da vi pham trich nhiém coa minh.

Ehi thue hién chite ning, nhiém vy hodc thye thi céc céng viée theo Uy
qlgén clia Téng cong ty, thanh vién Hi ddng quan tri, thinh vién BKS, cén bd
diéu hanh khac, nhin vién hodc Id dai dién theo Gy qu:fén clia Tong cong ty
duge Tong cong ty boi thuomng khi trér thinh mét bén lin quan trong céc vu
khiéu nai, kién, khéi t6 (trir céie vu kién do Téng cong ty 13 ngudi khdi kién)
trong cac trudmg hop sau:

a. D hanh déng trung thue, ein trong, man cén vi loi fch va khéng miu
thufin vdi lgi ich cia Tong cong ty;

b. Tufin thi luft phap va khéng c6 bing chimg x4c nhin di khéng thye
hién trach nhiém cta minh,

3. Chi phi boi thuémg bao gom cdc chi phi phat sinh (ké ca phi thug lugt
su), chi phf phén quyét, cdc khodn tién phat, céc khoan phai thanh todn phét sinh
trong thye té hodc duge coi 13 mirc hop Iy khi giai quyét nhimg vu viée niy
trong khudn khé ludt phép cho phép. Téng céng ty cd thé mua bao hiém cho
nhiing ngudi dé dé tranh nhimg trich nhiém béi thidng néu trén.

Digu 11. B6 sung va sira doi Quy ché:

. Viée sita doi, b sung Quy ché nay phai duge DHDCD xem xét quyét dinh.

2, Trong trudng hep ¢é nhimg quy dinh cia phdp luft cé lién quan dén
hoat d¢ng ctia Téng céng ty chua duge dé cip trong ban Quy ché ndy hodc trong
truémg hgp b nhilng quy dinh méi cia phép ludt khic véi nhimg didu khoan
trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh cia phdp luit dé dwong nhién dugc ap
dung va di¢u chinh hoat déng cia Tdng cong ty.
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Pitu 12, Hiéu lyc thi hianh:

Ban Quy ché niy gbm 12 Bitu, duge PHDCD Téng ¢
qua ngiy 28 théng 4 nim 2021 tgi try s0 Téng cbng ty Dién
ciing chip thuén higu Iwe toan viin cta Quy ché NAY. 4nu

&ng ty nhét tri théng
lye TKV - CTCP va
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