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| Dwthio |

' TO TRINH
V/v: Thong qua Quy ché hoat dong ciia HDQT CTCP Kinh doanh Vit tu va Xay dung

Kinh giri: Dai hoi dong cé dong CTCP Kinh doanh Vit tw va Xay dyng

- Cén ci Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéc hgi mede Cong hoa xd
héi chii nghia Viét Nam khda XIV, ky hop thir 9 thong qua ngay 17 thdng 6 ndm
2020, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thdng 01 ndm 2021 va cdc vdn ban huzéng
dén thi hanh;

- Cén cir Ludt Chung khodn 56 54/2019/QHI14 duge Qué'c hoi mece Cong hoa xd
hoi chit nghia Viét Nam khéa XIV, kp hop thir 8 thong qua ngay 26 thdng 11 ndm
2019, ¢6 hiéu lic thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2021 va cdc van ban huong
ddn thi hanh;

- Cén cir Diéu 16 CTCP Kinh doanh Vit tw va Xdy dyng;

Hoi ddng quan trj kinh trinh Pai hoi dong c6 dng xem x€t, théng qua Quy ché
hoat ddng ctia HDQT Cdng ty C6 phan Kinh doanh Vit tur va XAy dung nhu sau:
1. Muc dich ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hji dong quén tri:

- Quy dinh co ciu td chirc nhén su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu
cua Hoi dong quén tri va céc thanh vién Hoi dong quéan tri nhdm hoat dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cdng ty va cdc quy dinh khic clia phap ludt c6 lién
quan

- Cu thé héa mot sé didu khoan trong hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, 1am co s&

.cho viéc van hanh c6 hiéu qué cac hoat djng ctia Cong ty.
2. N¢i dung Quy ché:

Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan trj Cong ty cb phin Kinh doanh VAt tu va
Xay dung bao gém 07 chuong, 24 diéu (chi tiét nhur du thao dinh kém To trinh nay).

Kinh trinh DPHDPCD xem xét thong qua!

Nei nhin:

Céc cd déng Cong ty;
PHPCD;

HDQT, BKS;

Luu VT, VP HBQT.
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Ha Ngi, ngay ... thang ... nim 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Céin ci Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/ QH14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020;
Céin cir Piéu I¢ Céng 1y ¢6 phan Kinh doanh Vat tw va Xay dung;

Quy ché hoat dfng cia Hoi dong quan tri Cong ty cd phén Kinh doanh V4t tur
va X4y dung bao gdm céc ndi dung sau:

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng cua Hoi dbng quan tri quy dinh co
céu tb chirc nhan sy, nguyén téc hoat déng, quyen han, nghia vu cla Hbi déng quan tri
va céc thanh vién Hoi déng quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép, Piéu 18 céng ty va cc quy dinh khéc ciia phép ludt c6 lién quan.

2. Pbi twong 4p dung: Quy ché nay dwoc 4p dung cho Hoi ddng quan tri, cic
thanh vién Hoi dong quan tri. ,

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hji ddng quan trj

1. Hbi ddng quén tri 1am viée theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién clia Hoi
ddng quan tri chiu tréch nhiém ca nhén v€ phén viéc cia minh va clng | chiu trach

nhiém trude Pai hdi dong cd déng, trude phép ludt vé céc nghi quyét, quyét dinh ctia
Hoi ddng quan trj di véi sy phat trién ciia Céng ty.

2. Héi déng quén tr giao trach nhiém cho Téng gidm ddc td chirc didu hanh
thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cta Hoi déng quén tri.

Chuong I
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pidu 3. Quy2n va nghia vu ciia thanh vién Hji dong quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé diy di cdc quyen theo quy dinh ctia Luft

Chimg khoan, Ludt Doanh nghi€p, phap ludt lién quan va Diéu I& cong ty, trong d6 c6
quyéen duoc cung cép céc thong tm, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh

doanh ctia Cong ty va ciia cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
va céc nghia vu sau:

a) Thue hién cdc nhiém vu ciia minh mt cich trung thuec, cén trong vi lgi ich
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cao nhét ctia cd dong va cua Cong ty;
b) Tham du diy dii cac cude hop ctia Héi ddng quén tri va c6 ¥ kién vé céc van
dé dugc dua ra thao ludn;

¢) Béo cdo kip thoi, ddy du véi Hoi dong quén tri céc khoan thi lao nhan dugc
tir cac cdng ty con, cdng ty lién két va cac t chirc khac;

d) Thue hién céng bd thong tin khi thuc hién giao dich cb phiéu ctia Céng ty
theo quy dinh ctia phap luét.

Didu 4. Quyén dwrgc cung cip thong tin cia thanh vién Hoi déng quan tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri c6 quyén yéu céu Toéng gidm dbc, Phé Téng

giam ddc, ngudi quan ly khac t:rong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly dugce yeu cdu pha1 cung cap kip thoi, diy du va chinh xdc
théng tin, tai liéu theo yéu ciu cia thanh vién Hoi dong quén tri. Trinh tu, tha tuc yéu
cAu va cung cip théng tin do Piéu 1 cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém k¥ va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hbi ddng quan tri ¢ 05 (ndm) thanh vién.

2. Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan tri khéng qui 05 ndm va co thé
duoc biu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

3. Tn:rorng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thic nhiém ky thi
cé4c thanh vién 4o nep tuc 14 thanh vién Hbi ddng quén trj cho dén khi c6 thanh vién
méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Pidu 6. Tiéu chufn va didu kién thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Héi ddng quan tri phai dép mg céc tiéu chudn va diéu kién sau
day:

1. Khong thude déi twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

2. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hogc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cia Céng ty va khong nhét thiét phai 13 cb dong clia

Cong ty;
3. Thanh vién Héi ddng quan trj Cong ty c6 thé déng thoi 1a thanh vién Hoi

dong quan tri cia cong ty khéc;

Piéu 7. Chi tich Hji dong quin tri

1. Chu tich Hoi dong quén tri do Hoi ddng quén tri béu, mién nhiém, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Chit tich Hoi d@dng quan tri Cong ty c6 thé kiém cht'IcTéng gidm dbc.

3. Chit tich Héi ddng quén tri c6 quyén va nghia vu sau ddy:

a) Lap chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia Hoi ddng quén tri;

b) Chuén bi chuong trinh, n6i dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tép, ch tri
va lam chi toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

¢) Té chirc viéc théng qua nghi quyet, quyét dinh ctia Hbi déng quan tri;
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_ d)Giém sét qué trinh t6 chirc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cia Hoi

dbng quén tri;

d) Chii toa cuc hop Pai hoi déng cd dong;

4, Trudong hop Chu tich Héi dong quan tri ¢é don tir chirc hodc bi bai mién,
Hoi dbng quén tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don
tir chirc hozc bi bai mién. Trudng hcrp Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hodc
khéng thé thuc hién duoc nhi¢m vu cta minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mét
thanh vién khac thuc hién quyen va nghia vu cia Cha tich Hoéi dong quan tri theo
nguyén tic quy dinh tai Diéu lé cong ty. Truong hop khong cé ngudi dugc ty quyén
hodc Chu tich Héi ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat
tl, dang chap hénh bién phdp xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s&
g1ao duc bét budc, trén khéi noi cu tri, bi han ché hozc mét néng lyc hanh vi dan sy,
c6 kh¢ khin trong nhin thirc, 1am chi hanh vi, bi Téa 4n cdm dam nhiém chic vu,
cim hanh nghé hozc lam cong viéc nhét dinh thi cdc thanh vién con lai bau mdt ngudi
trong s6 céc thanh vién giit chirc Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyen tic da s6
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Héi ddng quén tri.

5. Hoi ddng quén tri s& chi dinh mot (hoac nhiéu) ngudi lam Thu ky Cong ty
v&i nhiém ky va nhitng diéu khoan theo quyét dmh cta Hoi dong quan tri. Hoi déng
quan tri ¢ thé bi nhlem Thu ky Coéng ty khi cin nhung khéng tréi véi céc quy dinh
phap luat hién hanh v& lao dong. Hgi déng quan tri ciing c6 thé bd nhiém mot hay
nhiéu Tro ly Thu ky Cong ty tuy tirng thoi diém. Vai trd va nhiém vu cia Thu ky
Cong ty bao gom:

a. Té chitc c4c cudc hop cita Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét va Dai hoi dong
cb ddng theo lénh ciia Chi tich Hoi ddng quén tri hogc Ban kiém soat;

b. Lam bién ban cac cugc hop;

c. Tu vAn vé thi tuc ciia céc cudc hop;

d. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dbng quan tri va
céc thong tin khéc cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va Ban kiém sot.

Thu ky cong ty cd trach nhiém béo mét théng tin theo céc quy dinh ctia phép
luit va Dicu I€ cong ty.

Pidu 8. Mi#n nhiém, bii nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Dai héi déng cb déng mién nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khéng c6 da tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Lut Doanh
nghi€p;

b) C6 don tir chirc va dugc chip thusn;

¢) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Pai hdi ddng cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quén trj trong trudng
hop sau day:

a) Khong tham gia céc hoat dong cia Héi ddng quén tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudng hop bat kha khéng;
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b) Trudng hop khic quy dinh tai Diéu I¢ cdng ty.

3. Khi xét thiy cén thiét, Dai hi déng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dfing quén tri; mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Piéu nay.

4. Héi ddng quan tri phai tri€u tip hop Pai hoi déng cb déng & biu bd sung
thanh vién Héi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién H6i déng quén trj cn lai it hon sé thanh vién t6i thidu ma lugt
phép quy dinh. Trudmg hop nay, Hbi dong quén tri phai triéu tap hop Pai héi ddng cd
ddng trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay s6 thanh vién tri con lai it hon sé thanh vien
t5i thidu ma ludt phép quy dinh;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hi ddng cb dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri d4 bj mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gén nhit.

Diéu 9. Céich thire biu, mi&n nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hbi dong quin
tri

1. C6 déng va nhém cb déng ném gitr tAi thidu 10% tdng s ¢ phin phé théng
c6 quyén gbp s6 quyén biéu quyét cita timg ngudi lai véi nhau 48 dé cir céc {mg vién
Hoi déng quan tri. CH déng hogc nhém cb ddng ném gitt tir 10% dén dudéi 20% duge
dé cir mét tmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé o t6i da hai {mg vién; tir 30% dén
dudi 50% duge dé cir t6i da ba tng vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir tbi da bén
tmg vién va néu tir 65% tr& 1én duoc d& ctr dii sé tmg vién.

2. Trudng hop s6 ugng cac img vién Hoi ddng quén tri thong qua d ctr va tmg
ctr vén khéng di sb luong can thiét, Hoi dbng quan tri duong nhiém c6 thé d@ cir them
tmg cir vién hodc t6 chirc dé cir theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé cir
hay céch thitc Hoi ddng quan trj duong nhiém @ cir tmg cir vién Hoi dong quén tri
phai dugc cong bd 16 rang va phai dugc Pai hoi ddng cb dong théng qua trudc khi
tién hanh dé ctr.

3. Viéc biéu quyét bu thanh vién Hoi déng quan trj phai thuc hién theo
phuong thic biu dén phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sé phiéu biéu quyét tuong
tmg véi tong s6 ¢b phén s& hitu nhin véi sé thanh vién duoc biu cia Héi ddng quan
tri va c¢b dong c6 quyén dén hét hosc mdt phén téng sb phiéu biu ctia minh cho mot
hodc mét sé tmg cir vién. Nguoi tring cir thinh vién Héi ddng quén tri duoc xdc dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tir g cir vién ¢6 s phiéu bau cao
nhét cho dén khi dii s thanh vién quy dinh tai Didu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02
Ung cir vién tr& Ién dat cing s6 phiéu biu nhur nhau cho thanh vién cudi cung cua Héi
dong quan trj thi s& tién hanh bu lai trong s& cac tmg cir vién ¢ s6 phiéu béu ngang
nhau hogc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoiic Piéu 1& cong ty.

4. Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d(:‘mg quan tri do Pai hoi

ddng cb dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Diéu 10. Théng bio vé& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng
quan tri

1. Trudng hop da xéc dinh dugc trudc mg vién, théng tin lién quan dén céc
img vién Hoi dong quan tri dugc dira véo tai liéu hop Dai héi dong c6 déng va cong
bo 101 thi€u mudi (10) ngdy truc ngay khai mac cudc hop Dai hdi dong 6 dong trén
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trang théng tin dién tir cia Cong ty @& cb ddng c6 thé tim hiéu vé cac g v1en nay
trude khi b phiéu. Ung vién Héi dbng quéan tri phai ¢6 cam két bing vin ban vé tinh
trung thue, chinh xac va hgp ly cua céc thong t1n c4 nhan dwoc cong bd va phai cam
két thuc hién nhiém vu mét cich trung thuc néu dugce biu lam thanh vién Hoéi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi ddng quén tri duge cong bd bao gbm
c4c ndi dung t6i thiéu sau ddy:

. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

. Trinh d¢ hoc vin;

Trinh d6 chuyén mbén;

. Qua trinh cOng tac;

Céc cdng ty ma Ung vién dang nim giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan
tri va cac chirc danh quén ly khac;

f. Bao céo d4nh gia vé& déng gbp clia tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop
{mg vién d6 hién dang 14 thanh vién Hoi dong quén tri cia Cong ty;

o A o o P

g. Céc loi ich ¢ lién quan t6i Céng ty (néu c6);
h. Ho, tén ctia c6 dong hoic nhém cb déng d& cir tmg vién d6 (néu cd);
i. Céac thong tin khéc (néu c6).

2. Viéc théng béo vé két qua biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri thuc hién theo cac quy dinh hudng d&n vé cong bd thong tin.

Chuong III
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Céng ty, co toan quyen nhén danh
Cong ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cic quyén va
nghia vu thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

2. Quyen va nghia vu cia Hoi dong quén tri do lut phap, Diéu 18 cong ty va
Pai hoi déng cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhing quyén han va
nghia vy sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va k& hoach kinh
doanh hang nidm cua Cong ty;

b. Xéc dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co s& cidc muc tiéu chién Iugc duoc
Dai hoi ddng cb dong théng qua;

¢. Bd nhiém va bdi nhiém céc can bd quan ly cong ty theo dé nghi ctia Tong
Giam dbc diéu hanh va quyet dinh mirc hrong cua ho; Phé duyet phuong 4n dé Tong
Giam dbc bd nhiém, mién nhiém, ky ludt, khen thuong, quyét dinh mirc luong déi voi
céc chirc danh khéc trir céc chirc danh thude quyén quan ly ciia Héi ddng quan tri.

d. Quyét dinh co chu td chirc clia Céng ty viéc thanh 1ap cong ty con, 1ap chi
nhénh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phén ctia doanh nghiép khac;
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e. Giai quyét cac khiéu nai cia Céng ty dbi véi can b quan Iy cling nhur quyét
dinh lua chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét c4c vAn @ lién quan td&i cac thi tuc
phép 1y chéng lai cén bd quan ly dé;

f. D& xult cic loai cb phiéu c6 thé phat hanh va téng s6 cb phiéu phét hanh
theo timg loai;

g D@ xudt viéc phat hanh tréi phiéu chuyén dbi thanh cé phibu va cac chimg
quyén cho phép ngudi s hiru mua cb phiéu theo mitc gi4 dinh trudc:

h. Quyét dinh gi4 chao bén tréi phiéu, ¢é phidu va cac chitng khoan chuyén
dbi;

i. BO nhiém, mién nhiém, cich chirc Téng Giam déc hay cin bd quan Iy hoic
nguoi dai dién cta Céng ty khi Hoi déng quén tri cho ring d6 14 vi loi ich t6i cao cta
Cong ty. Viéc bai nhiém néi trén khéng duge trai voi cic quyén theo hop ddng cia
nhing ngudi bj bai nhiém (néu c6);

j. D& xuéit mirc c8 tirc hang nim va xéc dinh mire cd tirc tam thoi; quyét dinh
t6 chirc viéc chi tra cd tirc;

k. Dé& xuét viéc tai co chu lai hodc giai thé Cong ty.

1. Quyén va nghfa vu khéc theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1
Cong ty;

m. Quyét dinh quy ché noi bd vé quan trj cong ty sau khi dugc Dai héi ddng cb
dong chép thuén théng qua hiéu qua dé bao vé cb dong;

n. Duygt chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Dai héi ddng cb dong,
triéu t4p hop Pai hoi dong cb ddng hozc 14y y kién dé Dai hoi déng cb dong théng qua
quyét dinh.

1. Nhitng vén d sau ddy phai dugc Héi déng quan tri phé chuin:

a. Thanh I&p chi nhénh hoZc céc vin phong dai dién clia Coéng ty;

b. Thanh lép céc cbng ty con clia Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai Diéu 153.2 ctia Lut Doanh nghiép vi trir
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 138 va khoan 1, khoan 3 Piéu 167 Luét Doanh
nghié€p phai do Pai hoi dong cb dong phé chuin, Hoi dong quan tri tiry ting thoi diém
quyét dinh viéc thyc hién, sira doi va huy bd cac hop ddng Ion ciia Cong ty (bao gdm
cac hop dong mua, ban, sép nhép, thau tém cong ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhimng ngudi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va Lujt su ciia Céng ty;

€. Viéc vay no va viéc thyuc hién cac khoan thé chip, bao dam, bao Ianh va bdi
thudng cia Cong ty;

f. Céc khoan diu fir khong nim trong ké hoach kinh doanh va ngan séch vuot
qué mét (01) ty dong Viét Nam hoic cdc khoan diu tur vuot qua 10% gia tri ké hoach
va ngén sich kinh doanh hang nim;

g. Viéc mua hodc bén ¢ phén ciia nhing cong ty khéc dugc thanh 14p & Viét
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Nam hay nudc ngoai;
h. Viéc dinh gla céc tai san gop vao Cong ty khéng phai bang tién lién quan

dén viéc phat hanh cb phiéu hoic trai phiéu ctia Cong ty, bao gbm vang, quyén sir
dung d4t, quyén s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc céng ty mua hoic thu hdi khong qua 10% mbi loai cb phan cla timg
loai da dugc chao ban trong mudi hai (12) thdng;
A j. Cac vhn d& kinh doanh hoic giao dich ma Hoi ddng quyét dinh cn phéi co
sr chép thusin trong pham vi quyén han va trach nhi€m cta minh;

k. Quyét dinh mirc gi4 mua hozc thu hdi cb phan ciia Cong ty.

3. Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang bidu quyét tai cudc

hop, lay y kién bang vin ban hozc hinh thirc khéc do Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mot phleu biéu quyet

4, Trudmg hop nghi quyet quyét dinh do Hoi déng quan tri thong qua trai voi
quy dinh cta phép ludt, nghi quyét Dai hoi dbng cb dong, Pidu 1€ cong ty gdy thiét hai
cho Cong ty thi céc thanh vién tén thinh théng qua nghi quyet quyét dinh d6 phai
cing lién ddi chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén b
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyet dinh noi trén
dugc mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, c6 dong cia Cong ty c6 quyén yéu céu
Toa 4n dinh chi thuc hién hoic hity bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Didu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quin tri trong viéc phé
duyét, ky két hop dong giao dich

1. Hoi ddng quan trj chép thusn céc hop dong, giao dich c6 gia tri nhé hon 35%
tdng gid tri ti san ghi trén béo cdo tai chinh gan nhit v6i mdt trong céc d6i trong sau:

- Thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién Ban kiém soé4t, Téng gidm débc,
ngudi quan ly khdc va ngudi ¢ lién quan cia cac déi twrong nay;

-Cb dong, nguoi dai dién uy quyen clia ¢b dong s& hitu trén 10% téng von cé
phén phé théng ctia Céng ty va nhitng ngudi c6 lién quan ctia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luét Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bdo cho thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac 601 turgng c6 lién quan do1
véi hop ddng, giao dich d6 va gui kém theo du théo hop déng hodc ndi dung chu yéu

cta giao dich. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong
hop déng, giao dich khéng cb quyén biéu quyét.

. Bleq 13. Trach nhiém cia Hoi dong quin tri trong viéc triéu tip hop Dai
hgi dong c6 dong bat thwong
1. Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai héi ddng cb dong bét thudng trong
céc trudmg hop sau:
a. Héi ddng quan tri xét thiy cin thiét vi loi ich ciia Cong ty;
b. Khi s6 thanh vién cta Hoi déng quén tri, Kiém sodt vién con lai it hon sb
thanh vién t6i thiéu ma ludt phép quy dinh;
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c. Cb doéng hodc nhém co dong quy dmh tai tai Diéu 11.3 cia Diéu 1& Cong ty
yéu cau triéu tap Dai hoi déng cb déng. Yéu céu triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong
phai dugc the hién bang vin ban,trong d6 néu ro Iy do va muc dich cudc hop, c6 chit
ky ciia cic cd dong lién quan hoac véan béan yéu ciu dugc lap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky ctia tit ca cac cd doéng co lién quan;

d Ban kiém so4t yéu cau triéu tp cudc hop néu Ban kiém 504t ¢6 ly do tin
twdng ring cac thanh vién Hoi ddng quéan tri hodc can b quéan 1y cip cao vi pham
nghiém trong cac nghia vu ciia ho theo Piéu 165 Luat Doanh nghiép hoic Hoi dong
quén tri hanh dong hodc cé ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

e. Cac trong hop khac theo quy dinh ctia phép luat va Didu Ié cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thudng:

Hoi dong quén tri phai triéu tdp hop Dai héi ddng c6 dong trong thoi han ba
muoi ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dbng quan tri con lai nhu quy dinh tai Khoan
3b Piéu 13 Piéu & Cong ty hoic nhin duoc yéu ciu quy dinh tai Khoan 3c va 3d
Piéu 13 Piéu 1é Cong ty.

3. Nguoi triéu tAp hop Dai hdi déng ¢b dong phai thuc hién cic cdng vigc sau
day:

a. Chuan bi danh sach cac cb dong du diéu kién tham gia va bleu quyét tai Dai
hoi déng cb dong. Danh sach cb dong co quyen du hop Dai hoi dong co doéng dugc lap
khong sém hon 10 ngdy trude ngdy giti gidy moi hop Pai hoi dong cb déng; chuong
trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh phu hop véi luét phap va céc quy dinh cta
Cong ty;

b. Xéc dinh th&i gian va dia diém td chuc dai hoi;

c. Thong bdo va giri thong bado hop Dai hoi ddng cb dong cho tit ca céc cbd
dong c6 quyén du hop.

d. Du thao nghi quyét Pai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cua cudc
hop;

e. Chuén bi tai lidu cho dai hoi;

f. Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Diéu 14. Cic tiéu ban giip viéc Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap va uy quyén hanh dong cho cac tiéu ban truc
thudc. Thanh vién ciia tiéu ban c6 thé gdm mot hoic nhleu thanh vién ctiia Hoi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia Hoi déng quén
tri. Trong qué trinh thue hién quyen han dugc uy thac, cac tiéu ban phai tuan tha céc
quy dinh ma Hoi déng quan tri d& ra. Cac quy dinh nay c6 thé didu chinh hodc cho
phép két nap thém nhimg nguodi khong phai 1a thanh vién Hoi déng quan tri vao cac
tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6 duoc quyén biéu quyét v6i tu cach thanh vién

cua tleu ban nhung (a) phai ddm bao s6 Tuong thanh vién bén ngoai it hon mét mira
téng s6 thanh vién cta tiéu ban va (b) nghi quyét ciia cac tiéu ban chi c6 hiéu luc khi
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c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét tai phién hop ciia tiéu ban 1a thanh vién Héi
déng quan tri.

Chu-o’ng; v
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hbi ddng quan tri

1. Cht tich Hoi ddng quén tri s& duoc biu trong cugc hop d4u tién cua nhiém
ky Hoi dong quén tri trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau
ctr Hoi déng quan tri nhiém ky d6. Cugc hop nay do thanh vién 0 s0 phleu bau cao
nhét triéu tap. Trudng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét va
ngang nhau thi cc thanh vién bdu theo nguyén tic da sé mot ngudi trong sé ho tridu
tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Héi déng quén tri phai triéu tap céc cudc hop Hoi ddng quén tri, 1ap
chuong trinh nghj su, thoi gian va dia diém hop it nhit bay ngay trude ngay hop du
kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bét ki khi ndo thiy cin thiét, nhung it nhat 1a méi
quy phéi hop mét lan.

3. Chu tich phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri, khéng duoc tri hoin néu
khéng c6 1y do chinh dang, khi mét trong s6 cac 601 twong dudi diy dé nghi bing vin
ban trinh bay muc dich cudc hop va céc vén dé cin ban:

a. Tong Giam déc hosic it nhét ndm cén b quén ly;

b. Hai thanh vién Héi ddng quan tri;

c. Chu tich Hoi déng quén tri;

d. Pa sd thanh vién Ban kiém soét.

4, Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc I&p thanh vén ban, trong
d6 néu rd muc dich, vén dé cin thdo luén va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi
ddng quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quén trj phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri trong thoi
han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc @& nghi quy dinh tai khoan 3 Pidu nay.
Trudng hop khéng triéu tip hop Héi ddéng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong

quén tri phdi chiu tréch nhiém vé nhitng thi€t hai xay ra déi voi Cong ty; ngudi dé
nghj c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quén tri triéu tap hop Hoi déng quén tri.

6. Thoéng béo hop Hoi déng quan tri phal dugc giri trude cho cdc thanh vién
Hoi dong quén trj it nhit nim ngdy true khi tb chirc hop, céc thanh vién Hoi ddng c6
thé tir chi thong bao moi hop béng vin ban va viéc tir chéi - nay co thé 6 hidu luc hdi
t6. Thong bao hop Hoi ddng phai duoc lam bing vin ban tiéng Viét va pha1 thong bao
diy du chucmg trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhlmg tai liéu can thiét vé
nhitng vén @ sé& duoc ban bac va bidu quyet tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu biu
cho nhiing thanh vién H6i dong khéng thé du hop.

Théng bao méi hop duoc giri béng buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién
khéc, nhung phai bio ddm dén duoc dia chi ciia timg thanh vién Hoi déng quan tri
duoc déng ky tai cong ty.

7. Cac cufe hop cta Hoi dong quan tri chi duoc tién hanh va théng qua céc
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quyét dinh khi c6 it nhéit ba phén tir s6 thanh vién Hoi déng quén tri c6 mit truc tiép
hodc qua ngudi dai dién thay thé. Trudng hop cude hop dugc triéu tép theo quy dinh
khoén nay khéng da sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc tri€u tap 14n thit hai
trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhit. Trudng hop ndy, cude
hop duge tién hanh néu c¢6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi déng quén tri du hop.

8. Hoi déng quan tri thong qua c4c nghi quyét va ra quyét dinh bing céch tudn
theo ¥ kién tan thanh ciia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit (trén 50%).
Trudmg hop sb phiéu tén thanh va phan d8i ngang béng nhau, 14 phiéu ciia Chi tich s€
4 14 phiéu quyét dinh.

Pidu 17. Bién ban hop Hi ddng quin tri

Chi tich Hoi ddng quan tri ¢6 tréch nhigm chuyén bién ban hop Hoi dong quan
tri cho céc thanh vién vi nhitng bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhimg bang chimg
xac thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong céc cude hop d6 trir khi c6 y kién phan
d6i v& ndi dung bién ban trong thdi han mudi ngay k& tir khi chuyén di. Bién ban hop
H6i déng quan tri duge 14p bing tiéng Viét va phai c6 chit ky cia tt ca céc thanh vién
Ho6i dc"mg quan tri tham du cudc hop va ho, tén, chit ky chil toa va ngudi ghi bi€n ban.

L JCRIE R ,
BAO CAOQ, CONG KHAI CAC LOI ICH

Pidu 18. Trinh b4o cdo hing nim ]

1. K&t thiic ndm tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi ddng cb dong
béo cédo sau déy: :

a) Béo cdo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh;

¢) B4o cdo danh gi4 cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Béo céo thim dinh ctia Ban kiém soét.

3. Béo cdo quy dinh tai céc khoan 1 Diéu nay, bdo cdo thdm dinh cia Ban kiém
soat va bio c4o kidm toan phai dwoc luu gir tai tru s& chinh cua Cong ty. '

Pidu 19. Thi lao, thwdng va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Céng ty cb quy?n tra thit lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hdi déng quan tri-duge hudng thi lao cdng viée va thudng. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi ddng quén tri va muc thi lao mébi ngay. Hoi dong quan tri dur tinh mic thu
lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng muic thi lao va thudng ctia Hoi
ddng quan tri do Dai hoi dbdng cd dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thit lao ciia timg thanh vién Hoi déng quén tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hing nim ctia Céng ty va phai béo
c4o Dai hdi ddng cb dbng tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nim gitt chiic vu diéu hanh hoic thanh vién
Héi ddng quan tri lam viée tai cic tiéu ban cia Hoi dong quan trj hodc thyc hién
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nhing cong vi€c khac ngoai pham vi nhiém vu théng thudng clia mét thanh vién Hoi
ddng quan tri, c6 thé duogc tra thém thi lao dudi dang mdt khoén tién cong tron goi
theo timg lan, luong, hoa héng, phén trdm loi nhudn hodc duéi hinh thirc khac theo
quyét dinh ctia Hbi ddng quan tri.

5. Thanh vién Héi dong quén tri c¢6 quyén duoc thanh toan tit ca cic chi phi di
lai, n, ¢ va céc khoéan chi phi hop ly khédc ma ho dd phai chi tra khi thyc hién tréch
nhiém thanh vién Héi déng quén tri clia minh, _bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong
viéc t6i tham dy cac cude hop Dai héi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu
ban ctia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém tréch
nhiém sau khi c6 su chip thuan ciia Pai hoi déng cb dong. Béo hidm nay khéng bao
gom bao hiém cho nerng trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép luit va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 20. Cong khai cdc loi ich lién quan

1. Thanh vién Héi déng quén tri clia Cong ty phéi ké khai cho cong ty vé cac
loi ich lién quan cia minh, bao gom:

a) Tén, ma s& doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghiép ma ho c6 s& hitu phdn vén gbp hoic cb phén; ty 18 va thdi diém s& hitu
phén vén gép hoic cb phin dé;

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghlep ma nhiing ngudi ¢6 lién quan cia ho cing s& hitu hodc s& hitu riéng
phén vén gép hoic cé phin trén 10% vén diu 1&.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai dugc thuc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung
phéi dugc thong bdo v6i Cong ty trong thoi han 07 ngady 1am viéc, ké tir ngay ¢ sira
dbi, bd sung tong tmg.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nhén danh c4 nhén hoic nhin danh nguoi khac
@é thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia
Céng ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cua cdng viéc do6 trudc Hoi dong quan
tri va chi dugce thuc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai ctia Hoi ddng quén tri chap
thuan; néu thue hién ma khong khai béo hodc khong dugc sy chép thuén ciia Hoi ddng
quén tri thi tit ca thu nhdp c6 dugc tir hoat dong d6 thude vé Cong ty.

Chu'(mg VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 21. Méi quan hé giira cic thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Quan hé gifra céc thanh vién Hoi ddng quén tri 14 quan hé ph01 hop, céc
thanh vién Héi déng quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan
trong qua trinh xir ly cdng viéc duge phén cong.

2. Trong qua frinh xr ly cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri duoc phén
cdng chiu trach nhiém chinh phéi cht dong phdi hop xir 1y, néu c6 vén @ lién quan

dén Iinh virc do thanh vién Ho6i déng quan tri khac phu trach. Trong tnrcmg hop giita
c4c thanh vién Ho6i ddng quan tri con c6 ¥ kién khic nhau thi thanh vién chiu trach
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nhi€ém chinh béo céo Chu tich Hoi ddng qudn tri xem xét quyet dinh theo thdm quyén
hoic tb chirc hop hoac liy ¥ kién ctia cac thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh
ctia phap lust, Piu Ié cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 su phén céng lai giffa cac thanh vién Hoi ddng quén tri

thi c4c thanh vién Hoi ddng quén tri phai ban giao céng viéc, hd so, tii liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc 14p thanh vin ban va bdo cdo Chu tich Héi ddng quan tri

v& viéc ban giao do.

Pidu 22. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi dong quén trj ban hanh cac nghi quyet dé Thng gidm
dbc va bd may diéu hanh thyc hién. Péng thoi, Hoi ddng quén tri kiém tra, gidm sat
thuc hién céc nghi quyét.

Piéu 23. Méi quan hé v6i Ban Kiém sodt

1. Méi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét 12 quan hé pho1 hop.
Quan hé¢ lam viéc gitra Héi dong quén tri véi Ban Kiém soit theo nguyén tic binh
dang va doc lap, dbng thoi phdi hop chit ché, hd tro 13n nhau trong qua trinh thyc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hogc béo co téng hop ciia Ban Kiém
soat, HOi dQng quan tri cd trach nhi’ém nghién ctru va chi dao céc bd phén c6 lién quan
xdy dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

. Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

(( Piéu 24. Hiéu hrc thi hanh
Quy ché hoat déng ciia Hoi déng quan tri Cong ty ¢d phan Kinh doanh Vit tu

va Xay dung bao gém 07 chuong, 24 diéu va c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay...
.thang.... ndm 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(K3, ghi rd ho tén va dong dau)
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