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CHTIONG 1 - QUY DINH CHUNG

Didu 1, Cnn cri phdp f vir Ph4m vi didu chinh

1. CIn crl phAp li:
- Luat Doanh nghiep s6 68/2014/QHl3 tluqc Qu6c hQi nudc CQng hod Xa hoi Chir

nghia Viet Nam ki6a XIII th6ng qua ngdy 26111/2014|'
- Luet Ch&ng kho6n si5 IO/ZOOeIQH t t a,rqc Qu6c hQi nuoc Cong hoir Xd hQi Chu nghia

ViQt Nam kh6a XI th6r\g qtangiry 29/06120061,
- Nghi dinh s6 71l2017lND-CP cria Chinh pht ngdy 06 th6ng 06 ndm 20 l7 vi hudng

d6n quAn tri c6ng ty 6p dung d6i vdi c6ng 4' dai ching;
- Th6ng tu s6 gSnOnm-etc \giry 22lhiIilg Og nnm 2017 cria BQ Tdi chinh huong

dan m6t s6 diau cna Nghi dinh si5 7ll2017ND-CP ngdy 06 thdng 6 nnm 2017 cia Chinh phn

hu6ng din vd quAn tri cdng ty dp dqng d6i vdi c6ng ty d4i chung i,
^ . 1  , ^  6 i  ,- DiCu lC TO chuc vd Hoat ddng cia C6ng ry.

2. Ph4m vi dieu chinh: Quy ch3 ndy dd ra nhftng nguy€n tic co ban vi quan td C6ng ty
dd ddm bdo co ciu qudn tri minh bach vd bdo vE quyin. lqi ich hqp phap cua cd dong: rhidr
l6p nhfng chudn mgc vd hdnh vi, d4o dric nghA nghi€p cua cdc thdnh vi6n HQi ttdng qurin tri,
Ban kiem sodl. Ban didu hdnh vd cric critr b9 qudn lli khdc cria C6ng ty: Quy dinh vi phoi hqp
ho4t dQng gifta HQi ddng quan tr!, Ban ki6m so6t vd T6ng gi6m d5c; Cd sd di5 d6nh gi6 viCc
thgc hiQn qudn tri t4i C6ng ty.

J. L,Or rugng ap o\rng:
- C6 tl6ng;

- l nann vren HQl oong quan lq;

- Thdnh vien Bar Kiiam sodti

- Ban diAu hanh gdm: T6ng girim d6c, Ph6 t6ng girim d6c, Kii to6n truorg.

- l ac ueu oal mugc Hor oong quEm Ln (neu co.);

- Cdn b0 quan li khdc cia Cdng t1

DiAu 2. cidi ibicb lhu4t ngft vi chf vi6t t;t

l. Nguoi c6 li€n quan la ci nian hoqc t6 chfc duqc quy dinll t-ai khodn 17 DiAu 4 I udr
doanh nghiep. khorin 14 Dieu 6 Luat chung kioAn.

2. Thdnh vi6n d6c ldp HDQT (sau ddy gQi ld thdnh vi6n doc lep) lA thanh vi6n HDQT
kh6ng phdi ld T6ng Girim d6c, Ph6 T6ng Gi6m d6c, Ki5 to6n trudng vA niftng nguoi
di6u hanh kh6c theo quy dinh cua Didu lQ c6ng ty vd th6a c6c didu ki6n theo cluy di r
taj khoan 2 Dieu 151 Luat Doanh nghiip.

3. C6ng ty: li C6ng ty C6 ph6n Ac quy Tia Sring

4 HDQT: ld HQi tl6ng qudn tri COng ty



5. tlng ct: ld t.u dd ct

6. BKS: ld Ban ki6m so6t

7. VSD: ld Trung tAm luu ki chtng klloAn Viet Nam

8. Dai bieu: la Co ddng. ngusi dai dian (ngusi dugc c6 dong rly quydnl

9. Ngudi phu tr6ch quan tri cdng ty: ld nguoi cd trdch nhifm v?r quyAn han duoc quy dinh
tai Didu 18 Nghi dinh 71/201741D-CP.

CHIIONG 2 - QUY DINH VI T6 CHt'C HOP DAI HOI DONG CO DONG

I. QUY DINH E6I V6I D4I HQI DdNG CO D6NG TITUONG NITN VA BAT
THIIONG

Muc l. Th6 thfc ti6n hnnh hgp D1i hdi tl6og 
"6 

d6og

Diiu 3. Thim quydn triOu tap DAi hQi ddns c6 .I6ns

(Cdn c* quy dinh tqi Diiu 14 Diiu lQ c6ng ty)

l. Thiim quyin *i|u t\p Eqi h1i ding cd d6ng thudng niin: D1t hQi ddng c6 ddng
thudng ni6n duoc t6 chirc m6i nAm mot (01) lan. D?i h6i ddng c6 ddng phdi hop
thudng niCn tong thdi han b6n (04) thing ki! tir ngdy k6t thirc nam tai chinl. Trong
tludng hqp can tn6t nOqt cO rh6 dd nghi co quan dang ky kioh doanh gia han thoi
gian trieu tap ho.p Dai hoi d6ng c6 ddng nhung kh6ng qu6 s6u (06) thdng k6 ti ngdy
k6t thr.ic ndm tdi chinh.

2. I han quyin ftiiu ttip Dai hAi ding cb ding bdt thudng;

a. HDQT phAi tri€u tap hAp Dei hQi ddng cd dong trong thoi h4n ba muoi (30) ngdy
t6 trt ngdy s5 thanh ui6o HDQT honc Kiilm sorit vi€n cdn l4i nhu quy dinh r?i
di6m c khoan 3 Didu 14 Eidu lQ cdng ty ho{c nh{n dugc y6u cAu quy dinh t4i
drem d va allem e khoan J Uieu l4 Didu Id cdng tyi

b. Truong hqp HDQT kh6ng tri6u tAp hap Da hqi ddng cd ddng theo quy dinh tai
dii5m a khoan 4 Eidu 14 Didu lQ c6ng ty thi trong thdi han ba muoi (30) ngdy tiiip
theo, Ban ki6m sorit phai thay th6 HDQT tri€u tdp hop Eai hQi ddng c6 d6ng tlreo
quy dinh tai khoan 5 Di6u 136 Lud-t doanh nghiQp;

c. Trudng hQp Ban ki6m so6t khdng higu tdp hqp Eai h6i ddng c6 d6ng theo quy
dinl t4i di6m b khoin 4 Eiiiu 14 Diiu Id cdng ry thi nong thqi han ba muoi (30)
ngdy tiilp theo, c6 <l6ng hoac nh6m c6 d6ng c6 y€u ciu quy dinh t4i diem d khoan
3 Di6u 14 Ei6u lQ c6ng f c6 quy6n thay thi5 UOqt, nan n6m so6t trieu tap hap
Dai hQi d6ng c6'ddng theo quy dinh tei kloan 6 Didu 136 Lu{t doanh nghi€p.

Trong tudng hqp ndy, c6 d6rg hoec nl6m c6 ddng rriQu 4p ho.p Dai h6i ddng c6
d6ng c6 th6 dd nghi Co quan dnng kj kinh doanh gi6m srit trinh tu, thir tlc t Cu
tQp, ti6n hdnh hqp vd ra quyt5t dinh cira Eai hQi ttdng c6 d6ng. Tdt cd chi phi cho
viCc trieu tap vi tiiiin hdnh hop Dai hQi d6ng c6 dOng duo. c C6ng ty hoan lai. Chi



phi ndy kh6ng bao g6m nhirng chi phi do c6 d6ng chi tieu khi tham dg cu6c hop
Dqi hqi dong co ddng. ke cd chi phi an d vd di l4i.

Didu 4. Nhin sFD4i hQi.tdng c6 .I6ng

(Cdn c* q y dikh tqi Diiu 142 Lult doanh nghiep sd 68/2014/QH13; Khodn 4 Diiu 20 Diiu
lC c6ng ty)

1. Chri tQa Yil Doin Chi tQa:

a. Chu tich HDQT ld,rn chu tea c6c cuQc hqp do HDQT tlieu 4p; trudng hqp Chii tich
ving mit hof,c t4m thdi mAt khn ndng ldm viec thi cac thAnh viCn HDQT cdn lai bdu
mQr nguqi hong s6 hQ lirm cbri tga cugc hqp theo nguyen t?ic da sd: nuong hgp
kh6ng bAu duo. c ngudi ldm cht taa thi Tru&ng Ban ki6m so6t diau khi6n dri D4i hQi
ddng c6 d6ng bAu chri tqa cuQc hgp trong s6 nhtng ngudi dg hqp vd nguoi c6 sd
phiEu bau cao nhdl lem chii tea cudc ho.p.

b. Trong ciic b-noDg hqp khdc. nguoi kj Len triiu Lrip hqp Dai hQi d6ng c6 ddng dJiu
khiCn DAi hoi tlong co ddng b6u chri to4 cuQc hgp vd ngudi c6 phi6u bAu cao nhAt
dugc ct ldm chri to4 cuQc hgp.

c. Chi tga c6 quy,ln thlrc hiQn c6c biQn phrip cin thi6t dd aiAu ttri6n cuQc hQp mQt cach
hgp ly, c6 trat t.u, dljng theo chudng trinh dX dugc th6ng qua vd phan 6n11 duqc mong
mu6n cta da sd nguoi du hgp.

d. Chir tqa d?i hoi c6 th,5 hodn tl4i hii khi c6 s\r nhit tri ho4c y6u ciu cna Dai hQi ddng c6
d6ng da c6 (lt s6 luong dai bi6u du hop c6n thi& theo quy dinh tqi khoan 8 Didu I42
LuAt doanh nghi€p.

e. Mgt so quyen vA nghia 4r khdc cua Chu tga theo quy dinh cua luit hiQn hdnh.

f. Doin Chu tga g6m 03 nguoi. bao g6m 0l Chri tich vd 02 Thdnlr vi€n.

g. NhiQm vg cria Doi,n Cht tga:

. DiAu htuh cric ho?t dong cua Dai hoi ddng c6 d6ng Cdng ty theo chuong trinh du
li6n cira HDQT dA duqc Dai hdi ddng cd d6ng th6ng qua:

. Hudng ddn cdrc d4i bieu vd D4i hQi thdo lu{n c6c nQi dung c6 trong chuong trinh;

. Trinh du thAo, ki5t luan nllftng v6n da can tn6t A6 Oai trOi ti6u quyilt;

. I ra tot nnung van oe oo uat nQl yeu cau:

. Giii quy6t cic vAn dA plrat sinh trong su6t quri trinh Dai h6i.

h. Nguy€n tic ldm viQc cta Doan Chrl tAa: Eod'n Chri toa ldm vigc theo nguydn tic tAp
th6, tap aune den chn, quy6t dinh theo tla s6.

2. Thu ki dai hoi:

a. Chu tqa chr dini mgt hoacm6t sdnguoi ldm rhLr k1i cugc hgp:

b. Nli€m ru cfia Thu kV dai hdi:

. chi chep dey di. trung druc ngi dung D4i hdi:

. I rep nn?n pnreu oang Ky phar oreu cua ual Dleui 
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. Lap Bi6n ban hQp vd soan theo Nghi quyct Dqi hoi d6ng c0 d6ng;

. H6 trg Chi tQa c6og b0 thdog tin lien quan den cuoc hap E4i hQi d6ng c6 d6ng vi
th6ng brio d6n c6c Ci5 ddng theo tlirng quy dinh ph6p lu6-t vd DiAu lQ cdng ty;

. C6c nhi€m vu khdc theo y€u ciu cua Chir Tga.

3. Ban ki6m phi6u:

a. Dai hoi ddng co ddng bau m6t hodc m6t s6 nguoi vao ban kiem phidu theo d6 nghi cira
cht tea cuoc hep;

b. NhiQm 4r cta Ban ki6m phi6u:

. rno Dren nguyen rac. ue 19. nuong qan cacn uuc oreu quyel

. Kiem \a ghi nhdn phidu bieu quyet, lap bi6n ban ki6m phieu. cdng bo kdt qua:
chuldn bidn bdn cho Chi tQa phd chuan t6t qua Uidu quy6r.

. \hanh ch6ng th6ng brio k6t qud bidu quy6t cho Lhu h.i.

. Xem xet va bdo cdo Dqi h0i nhirng rruong hqp \ipham Lh6 lQ bidu quy6t hoqc don
thu khieu nai ve ket que bi6u quldt.

4. Ban ki6m tra tu cich d4i bi6u:

a. Ban ki6m tra tu crich d4i bi6u cria D4i hQi g6m 03 nguoi, bao gdm0l Tru<mg Ban vd
02 thinh vi6n, do HDQT thanh lap vir do Doirn Chu tga gioi thiQu den DAi hoi.

b. Nhi6m vu cia Ban kidm Lra tu cdch dai bi€u:

. Kidm fta tu cdch va rini hini cd ddng. dai diin cd d6ng d6n du ho.p.

. Tru<rng Bar ki6o tra tu c6ch d?i biriu bdo cdo voi Dai hqi di,ng c6 d6ng tinl hinh
cd d6ng d1r hqp. N6u cudc hgp c6 dri si5 lugng ci5 dOng vd d?i dien dugc uy quydn
c6 quydn dg hgp d4i di6n it nhiit 51% s6 c6 ph6n c6 quydn biiiu quydt tham clq rhi
cuQc hqp Dqi h6i ddng c6 d6ng Cong ry duqc t6 chljc ri6n hinh.

Di6u 5. Cic didu kiQn ti6n hinh hqp Dgi hQi ddng c5 a6ng

(Ciin cft quy dinh tqi Diiu 19 Didu lQ c6ng ty)

l Cudc hop Dai hdi ddng ciii d6ng dugc ti6n hdnh khi c6 s6 cd ddng dy hgp d4i diQn cho
ir nllat 5 l% t6ng sd cd phan c6 quyen bidu quyet.

2. Trudng hq. p kh6ng c6 di s6 lucrng d4i bitiu cAn thi6t trong vdng ba muoi (30) phirt kC
tir thdi diem xdc dinh khai mac dqi hQi, ngudi triQu t{p ho.p hriy cu6c hop. Cu6c hop
Dai h6i ddng c6 d6ng phAi dugc hiCu tap hi trong vdng ba muoi (30) ngay k6 tLr ngay
dg dinl t6 chric hqp Dei hQi ddng cd ddng lin thn nlft. Cuqc hap Dai hQi ddng c6
d6ng t Cu tap lAn tlrrr hai chi <Iuqc ti6n hrinh khi c6 s6 cd ddng dr,r hop dai dien it nh6t
JJ-b rong so co pnan co quyen oreu qu)el.

3. Truong hgp dgi hQi 6n thir hai kh6ng duqc ti6n hd,r$ do k1r6ng cd du si5 dai bi6u can
thi6t trong vdng ba muoi (30) phnt k6 tu.thoi diam dn dinh kllai mac d4i hQi, cuQc hqp
Oai h6i ddng c6 d6ng hn thir ba c6 th,a du. c t du tap rrong vong hai muoi (20) ngdy
k6 tn nedy dg dinh ti6n hdnh d?i hoi hn hai. Tlong trudng hqp ndy, dai h6i duoc ti6n



hdnh kh6ng phq thuQc vdo t6ng s5 phi6u c6 quyAn bi6u quytit cna cric c6 d6ng du hop,
dugc coi ld hqp lQ vd c6 quydn quyilt dinh tit ca c6c vAn dd du ki6n duqc phd chuin
rqr cuqc ngp uar nQl cong co oong rarn Inu nnar.

4. Chi co Dai hoi dong c6 ddng moi c6 quy6n quyet dinh thay d6i chuong trinh hqp de
duqc gti kCm theo th6ng b5o mdi hgp theo quy dinh tai Di6u 139 LuAt Doanh nghi6p.

Mgc 2. Quy ttinh vd trinh hL thi tIc vd triQu tgp vn bi6u quy6t td D4i hQi rl6ng c6 d6ng

D,i6u 6. Th6ng b6o v6 viQc ch6t danh s6cl c6 tt6ng c6 quyAn tham tlrl hgp D4i h$i ddng
c6 tl6ng

(cdn a:i quy dinh tai Khodn 1 Diiu 8 Nghi dlnh sii 7 t/2017/ND-jP; Quy ch6 THQ 197/QE-
vsD 29/09/2017)

1. HDQT t6 chtc hqp vd ban hdnh Nghl quy6t HDQT th6ng qua ngdy ddng k1i cuoi cung
16-p danh s6ch c6 tl6ng c6 quyan thain du d4i hoi. Nghi quy6t HDQT phai duo. c c6ng
b6 thdng Iin chdn nh6r haj muoi (201 ngay tludc ngAy dang k1i cu6i cung du ki6n.

2. C6ng ty t-huc hi€n lhu ruc lap dani sdch c6 dong voi VSD:

a. C6ng ty phai gui h6 so th6ng b6o thuc hign quydn ddy dn, hqp lQ d6n VSD chim
nhat bey (07) ngdy lAm viQc truoc ngdy dnng kj cu6i cung, trong do phii n6u 16 cdc
thdng tin co ban sau:

i. Th6ng tin vd ngdy d5ng ki cu6i cnng: Ngiry ddng k1i cudi cirng Ii ngdy ldm vi6c do
VSD ften co sd iy quyen cia C6ng ty en dinh d6 x6c dinh danh s6ch ngudi sr-r hilu
chring khorin duoc huOng quyin phu hqp voi thdng bdo cira C6ng ty, VSD vd quy
dinh cua phap luAt.

r. Ho so rnong Dao rnuc rugn quyen:

C6ng ty gui cho VSD h6 so th6ng brio thuc hi€n quyin. bao gom:

. Th6ng bdo vd ngdy dnng ki cu6i cung (MAu O7lQuy ch6 thsc hi6n quydn cho
nguoi sq hnu chung khodn sd: I97/QD-VSD ngdy 29/09 2017).

. C6c tdi feu kdm theo nhu sau:

o Trii liQu chrmg minll de c6ng b6 th6ng tin vd viQc lQp danh s6ch c6 d6ng c6
quydn tharn dg hqp Eai hgi ddng cd d6ng toi thidu 20 ngdy truoc ngdy deng ki
cuol cung.

o CAc tdi lieu liCn quZur d6n nQi dung hqp Eai h6i ddng c6 ddng, l6y j kirin b,amg
van ban {bdlr cung vA file dri lieu) {ndu c6l.

o Nghi quy5t cia HDQT th6ng qua viQc trieu tap hap Dai hoi ddng c6 dOng t6t
thudng (Tncong hqp Dai h6i ding eii d6ng bdt thu.tng do HDQT heu fip).

o Vin ban cua Ban Ki6m sorit th6ng b6o cho VSD vA vi6c thay thd HDQT trieu
tAp Dai hQi ddng c6 ddng bit thuong kdm theo cdc tdi li6u chrmg minh HDeT
kh6Dg thgc hiQn dung quy dinh eiia LuQt doanh nghiep vA viQc trieu tap Eai h6i
ddng c6 d6ng b6t thuon g (Iruong hqp D{ti hQi ding cd d6ngbdt thning do
6dn Lrem soat ffreu tdp)l



o Bien ban ho.p cria Ban KiAm sodt vd vQc th5ng ntrdt ttray ttr6 HDQT trieu tap
Dai hQi done cd dong b6t lhudtrg (frudng hqp Dqi hQi d6ng c6 d6ng bdt
thLflihg do Ban KiAm sodt triqu tAd.

o V6n ban cua co d6ng ho{c nh6m c6 d6ng c6 thdm quy6n th6ng b6o cho VSD
vd ridc thay rh6 HDQT. Ban Kidm sodt trieu rAp D4i hQi ddng c6 ddng bdt
thudng kdm theo c6c tai [Cu chrmg minh HDQT, Ban Ki6m soiit kh6ng thuc
hiQn dung quy dinh cia Luat doanh nghi€p va viec trieu tQp D4i h6i ddng c6
ddng bet thuong (Trxdng hqp Dai hAi d6ng cd d6ng bdt thudng do c6 d6ng
holc nhim cti d6ng c6 thiin quyin tuieu t,ip theo quy dlnh c a Ludt Doanh
nghi.O:

o Tdi li6u chring minh ci5 d6ng hoAc nh6- 
"6 

d6ng sd hftu tren 10% tiing sri co
phAn ph6 thdng trong thdi h?n lien fitc it nhit sdu thdng (Truong hW Eqi h,i
ding c6 d6ng biit thudng do ct) d6ng hr.td. c nh6m c6 t16ng c6 thlim qulin triiu
6p theo quy dinh cua LuQt Doanh nghiQfl.

iii. Tdi liCu lien quan khric (n6u c6).

b. Trong vdng mQt (01) ngdy ldm viec sau ngdy dnng ki cu6i cung, VSD chuy6n
Danh sdch ngudi sd hiru chung khoiin luu kj dugc ph6n bd quydn b6 phi6u (MAu
08/THQ Quy ch6 thuc hiQn quydn cho nguoi sd htu chimg khorin s6: 197/QD-VSD
ngdy 29109D017) du6i dqng chung tu difn ni cho TVLK, td chLrc mo tAi khoao truc
tlep.

c. Trong vdng hai (02) ngdy ldm vi6c sau ngdy dang kj cuoi cung. VSD grli C6ng ty
Danh s6ch t6ng hqp phdn b6 quydn bd phi,5u cho nguoi sd hfu chung kho6n (Miu
09/THQ Quy ch6 thgc hi6n quyin cho nguoi sd hiu chimg khodn sd: 197/QD-VSD
ngity 29109/2017) (File df lieu Danh s6ch tICr se dugc VSD grli vdo dla chi email
md COng ty da dnng kf voi VSD).

d. Trudng hq p COng ty kh6ng chAp thufn th6ng tin trong Danh sach t6ng hqp phan bo
quyen b6 phi6u cho ngudi sd htu chrmg kho6n, trong vdDg tdrrl (08) ngdy lAm viQc
ke tir ngay dang kf cu6i cirng, C6ng ty phAi gti th6ng b5o bing vdn bdn cho VSD
ndu 16 llf do.

e. Trudng hqp Cdng ty uf quydn VSD trong viec gui thu moi hodc ldm dai lj thuc
hi6n vi6c b6 phi6u diQn trl hoic cdc c6ng vi6c kh6c li€n quan dtin viQc 16 chuc dqi
h6i c6 ddng, l6y y ki6n c6 d6ng bang van bdn,... viQc t6 chtc triiin khai dugc thuc
hidn rheo quy dinh rsi thoa rhu6-n ki k6l gii ia VSD va Cdng r).

Diiu 7. Tb6ng bdo Irifu t6p Dai'h6i ddng cd tt6ng

CAn cti quy dinh tqi Diiu I 8 Diiu lA cing ty)

1 Cudc hAp Dai hoi dQng c6 d6ng duqc trieu tap theo c6c tudng hqp quy dinh t4i Didu
J VUy Cne nay.

2. Nguoi lr idu trip hqp Dai hqi ddng cd d6ng phai thuc hidn cdc c6ng viQc sau day:

a. ChuAn bi danh s6ch c6 d6ng dri didu ki6n tham gia vd bii5u quyi5t ai Dai h6i ddng c6
d6ng. Danh srich c6 ddng c6 quy6n dr,r hep D4i hdi ddng c6 d6ng duoc l{p kh6ng s6m

i 0



b.

c.

d.

e.

f.

hcn nnm (05) ngdy tru6c ngdy grti th6ng b6o moi hqp Dai hQi d6ng c6 ddng. Trinh tq,
thi tuc rhuc hidn theo quy dinh lai Diau 6 Quy ch6 n?ry:

Chu6n bi chuong trini. nQi dung dqi h$i:

ChuAn bi tai li6u cho dai h6i;

Du thao nghi quyiSt Dqi hQi ddng c6 d6ng theo n6i dung du kitin cira cuQc hap;

X6c tlinl thdi gian vd dia di6rn td chr?c d+i h0i;

Th6ng brio vd grli th6ng b5o hgp Dqi hQi ddne c6 d6ng cho t6t ca c6c c6 d6ng c6
quyrin dlr hgp;

C5c c6ng viQc kh5c phpc vg dai h6i.

Th6ng b6o hqp Dqi hQi ddng c6 d6ng dugc gti cho tAt ca cec ci5 d6ng bing phuong
thric bno drim, tldng thdi c6ng bi5 tren trang th6ng tin dien tu cia C6ng ty vd 0y ban
chimg khorin Nhd nu6c, Sd giao dich chri,ng kho6r. Ngudi hi6u t6p hgp Dqi hQi d6ng
c6 d6ng phai gti th6ng b6o mdi hgp d6n t6t ca c6c c6 ddng trong Danh srich c6 d6ng
c6 quyiln dg hgp chAm nhAt mudi ldm (15) ngdy trudc ngdy ktrai m4c cuQc hgp Dai
hQi ddng c6 d6ng (tinh tu ngdy mi th6ng b5o duqc gti hoac chuy6n di mQt c6ch hqp
lC, dugc tra cudc phi ho{c dugc b6 vdo hdm thu). Chuong tfinh hOp Dai hQi d6ne c6
d6ng, c6c ti,i ligu 1i6n quan d6n c6c vAn di sc duoc bi6u quyiit tai dai h6i duoc grii cho
c6c c6 d6ng ho4c/vd dAng tren tang th6ng tin di6n tft cia Cdng ty. Trong trudng hQp
tai li€u kl6ng duoc gui kdm th6ng b6o hgp Dai hoi ddng c6 dong. rhdng bdo mdi hop
phdi ndu 16 dudng d5n d6n toan b0 tai fieu hAp d6 cdc c6 ddng c6 th6 ti6p cin (C6ng
ty phni gui tai li€u cho c6 d6ng n6u c6 d6ng ydu ciu), bao gdm:

Chuong trinh hgp, c6c tai feu sri dUng trong cuQc hQp;

Danh sdch vA th6ng tin chi d6t cta cdc Lrng vi6n trong trudng hqp biu thdnh vi6n
t-ltJv I , Ntem soal vlen;

ThE ho{c Phit5u bi,!u quyilt, bdu crl;

M6u chi dinh dai di€n theo iry quydn dq hgp;

Du thao nghi quyiit d6i voi timg v6n dd trong chusng trini hQp.

C6 d6ng ho4c nh6m c6 d6ng theo quy dinh tai khoar 3 DiAu 12 Didu 14 c6ng ty c6
quydn ki6n nghi vAn dA dua vAo chuong trinh hgp Dai h6i ttdng c6 ddng. Ki6n nghi
phii bnng vdn bin vd ph6i duqc gti d6n C6ng ty it nhiit ba (03) ngdy ldm viCc truoc
ngdy khai m4c cuQc hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng. Kii5n nghl phai bao gdm ho vd t6n c6
d6ng, dia chi thudng tni, qui5c tich, s6 The cAn cu6c c6ng den, ci6y chimg mini nhAn
dAn, H6 chi6u hodc ching thuc c5 nhdn hqp ph6p kfi6c di5i v6i c6 d6ng ld cd nhan;
tCn, ma si5 doanh nghiep hoAc s6 quy6t dinh thdnh l6p, dia chi tru sd chinh d6i v6i c6
ddng H t6 chtc; s6 luong vd loai c6 phdn c6 d6ng dO n6rn giii, vd ndi dung ki6n nghi
dua vdo chuong trinh hgp.

Ngudi trieu t6.p hSp Dal h6i ddng c6 d6ng c6 quyAn tt ch6i ki6n nghi quy dintr rai
khoan 4 Di6u ndy n6u thu6c mQt trcng cab audng hqp sau:

Kii5n ngh! dugc gui d6n kl6ng dung thqj han hodc kh6ng tlu. khdng dung n6i dung;

g.
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a.

b .
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d.
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Vdo thdi di6m kii5n nghi, c6 d6ng ho{c nh6m c6 d6ng khdng nim git dn tn 5% c6
phan ph6 thdtlg tro len trong thdi gian li€n tuc it nhat sdu (06) th6ng theo quy dinh tai
khoin 3 Didu 12 Di6u lQ c6ng ty;

Van de kien nghi k}6ng thuQc ph4m vi thdm quy€n quy6t dinh cia Dpi hQi d6ng c6
d6ng;

d. Cdc truong hqp khric theo quy dinh cia phdp luit vd Di6u l9 cong ty.

Didu 8. Cdch thfc .|nng ki tham dF Dti hQi d6ng c6 Odng

(Cdn cft quy dlnh tqi.Diiu 140 LuQt doanh nghiCp sij 68/201 QH\3; Eiiu 16DiiulQc6ng
ry; Khoan 1, 2, 3 DiAu 20 Dieu lC c^ng ty)

b.

C6ch thirc ddng kj tham du EAi hQi ddng c6 d6ng trudc ngdy khai mqc cuQc hgp D4i
ngl oong co oongl

C5ch thr?c ddng kj than du cuoc hqp DAi hqi ddng c6 ddng dugc qui dinh 16 tai
Th6ng bdo hqp Dei h6i <tdng ci5 d6ng, bao gdm [6n hO Cdng ty hodc gii Gi6y ddng kj
tham dg D4i h6i (duqc dinh kdm Thdng brro hgp DAi hQi ddng ci5 d6ng gui cho cd
oongJ ve Long ry,

C6 d6ng chqn hini thuc dang ki rham du hqp Dqi hai ddng cd d6ng theo cdch rhuc da
ghi trong th6ng brio, bao g6m:

Tharn du vd bi€u quyt5t/biu ct tr.uc tiilp tqi cuQc hqp;

Uy quydn cho mQt d?i diQn kiac tham dg vd biAu quy6t/bdu cu t4i cuQc hop vd tuAn
tht quy dinh tai Khoan 2 Di€u ndy; (Trucrng hqp c6 nhidu hcm mdt dai di€n ouoc cu
thi phii x6c dinh qr th6 s6 c6 phan vd sti phiiiu bAu crt/bi6u quy6t duoc uli quyAn cho
moL o4l clrgn).

Tham dg vd bi6u quyi5VbAu crt th6ng qua hoi nghi tryc tuy6n, bo phi6u dien tf hoac
hinh thrlc di6n tri k}riicr

Giri phi6u bi6u quy€Vphi6u bdu cu d6n cu6c hop th6ng qua giri thu, fax, thu dien dr;

Cric hinh thfc ddng kf tham dU hAp Dai h6i d6ng cd ddng khdc phn hpp voi qui dinh
cira PhAp luat.

C6ng ty phdi c6 ging t6i da trong viec 6p dqng cdc c6ng nghQ th6ng tin hiQn dai dd co
d6rg c6 th6 tham dU vd ph6t bi6u j kiiin tai cu0c hqp D?i hQi ddng c6 d6ng t6t nhit,
bao giim hu6ng dAn c,5 d6ng biiiu quy6t th6ng qua hgp Dqi hQi ddng c6 d6rrg rruc
tuy5n, b6 phi6u diQn tir honc hinh thric di6n tir kh6c theo quy dinl tai DiAu 140 Luat
doanl nghiep vd Diiiu le cdng ty.

Quy dinh vd vi€c uy quydn tham du dai hQi

Cdc c6 dOng c6 quj6n tham dy cuQc hqp Dai hoi ddng c6 d6ng theo quy dinh cira
phrip luQt c6 tti6 riy quydn cho cA nhan. td chuc dai diQn tham dg. Truong nup co
nhi6u hon m6t ngudi tl4i diQn theo iy quydn thi phii xr4c dinh cp th6 sd c6 phdn r,a s6
phi6u duqc rly quydn cho m6i ngudi d4i{i6n;

ViQc riy quydn cho ngudi d4i diQn dg hqp Dqi hQi ddng c6 d6ng phai ldp thdnh vin
ban theo mau cia C6ng ry vd phai c6 chf ky theo quy dinh sau ddy:

b.

b.
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c.

d.

b.

3 .

. Trudnc hgp cd d6ng c6 nhan ld nguoi uy quyAn thi giiy rly quyin phdi c6 chii klf
cira c6 d6ng d6 vd cd nhdn, ngudi d4i diQn theo ph6p luat cua t6 chuc dugc uy
quydn dg hqp;

. Trudng hsp c6 d6ng t6 chrlc ld ngudi uy quydn thi gi6y uy quydn phdi c6 chft kj
cria nguo'i d4i diQn theo uy quy6n, ngusi dAi diQn theo ph6p luat cna c6 dong to
chirc vA c6 nhAn, nguoi d4i diQn theo phrip luit crla t6 chric dugc riy quyin du
hap: Nhfrng to chuc c6 sd hftu it nhat l0% long sd co phen pho thong co the uy
quyAn t6i da o3 (ba) ngudi dai dien.

. Trong trudng h. p kh6c thi giSy riy quydn phdi c6 chik!cria nguoi dai dien theo
phdp lu6t cua c6 ddng vi ngudi dugc dy quyAn du hgp:

. Ngudi dugc iy quydn dg hqp Dai hOi ddng c6 d6ng phAi nQp vnn ban uy quyin
khi ddng ki dg hgp tru6c khi vdo phdng hop.

Truong hgp lu{t su thay mat cho nguoi riy quyAn kj gidy chi dinh nguoi dai dian. vidc
chi dini ngudi d4i diQn trong truong hqp ndy chl dugc coi ld c6 hiQu lgc n6u gidy chi
dinh neudi dai di€n d6 dugc xu6t trinh cing v6i giAy ny quydn cho luet su (n6u trudc
d6 chua ddng kf v6i Cdng ty.1:

Tru truqng hqp quy dinh t4i Di6m c Khoan 2 Didu nny, phitlu bi6u quy6t/phi6u biu cri
cira ngudi duo. c riy quy,3n dg hgp trong ph4m vi dugc uy quyin vin co hidu luc khi
xdy ra mgl trong cdc {rudng hqp sau ddy:

. Ngudi uy quydn dn ch6t, bi han ch6 ndng lgc hdnh vi d6n sg ho4c bi m6t ning luc
hdnh vi ddn sul

. Nguoi iy quyen de hi) b6 viCc chi dinh Uy quyen:

. Nguoi ty quyAn da hny b6 thAm quydn ctra ngudi thgc hi6n viec iry quyAn.

Ei6u khoin ndy kh6ng 6p dlng trong tudng hqp Cdng ty nhan duqc th6ng bdo v6 mgt
trong cAc sU ki€n tr€n tludc gid khai mac cuQc hgp D4i hdi ddng c6 ddng hoac trudc
khi cuQc hqp du. c tdQu tap hi.

Crch thrtc ddng ki tham dtr Dai hoi tl6ng c6 ddng vi Ki6m tra nr c6ch d4i bi6u vio
ogay ro cnuc rar ngl oong co dong

Tru6c khi klai m4c cuoc hAp, C6ng ty phdi ri6n hanh thu ruc dAng ki c6 ddng vd phei
thyc hiQn viQc tldng kj cho di5n khi c5c c6 d6ng c6 quyAn dg hgp c6 mqt ddng kt h6r;

Khi ti6n hdnh dnng ki c6 d6ng, C6ng ty c6p cho tung c6 ddng ho{c d4i diQn dugc uy
quydn cd quydn bi6u quy6t mqt the b;€u quy6 phiiiu bi6u quyi:t/phi6u bAu cir, hen d6
ghi s6 dAng ki, hq ve Gn cria c6 d6ng, ho vd ten dai di€n duo'c riy quy6n vd s6 phi6u
oleu quyevpnreu Dau cua co oong oo;

Cr5 d6ng hoAc Aai aiOn tuqc ny quyAn diln sau l'hi cuQc hqp d6 khai mac c6 quy6n
ddng k1i ngay vd sau d6 c6 quydn tham gia vd bi6u quy6t,6Au cri tai dai h6i ngay sau
khi ddng ki. Chi tga kh6ng c6 tr6ch nhiarn dLmg dai hoi dd cho cd d6ng d6n Dru6n
ddng kf vd hiQu lyc cira nhftng nQi dung dd duoc biAu quydt/biu iu huoc do kh6ng
thay d6i.



t

g

h.

i.

j .

k.

Diiu 9. C6c nQi dung aluqc th6ng qua t1i Dgi h$i ildng c6 d6ng

(Ciin ct quy dlnh tqi Diiu 162 LuQt doqnh nghiep s6 68/2014/QH13; Didu 15 Diiu lQ c6ng
tv)

L C6c ngi dung duo. c thdng qua rai Eai hQi ddng c6 dongt

a. Bdo cdo tdi chinh ndm dd dugc kidm torin;

b. 86o c5o cira HEQT;

c. B4o c6o c{n Ban ki6m so6t;

d. Ke hoAch phAt ri€n ngAn han vd ddi han cia C6ng ry.

e. Mirc c6 tuc thanh to6n hang ndm cho m5i loai c6 phAn phn hqp vdi LuQt doanh nghiQp
vd c6c quydn gin lidn vOi logi c,5 phdn d6. Muc c6 tuc niry khdng cao ho:r mfc md
HEQT dd nghi sau khi dd tham khdo ;i ki6n cdc c6 d6ng tei cuQc hqp Dai hQi ddng c6
oong;

56 lugng thanh vi6n HEQT;

Lua chon c6ng ty kirim todn rl6c l{p;

BAu, mi6n nhiQm, bdi nhiem vd thay th6 thAnh viCn HDQT vd Ban kii:m so6t;

T6ng s6 tidn thr) lao cfa cdc thdnh viCn HDQT vd 86o c6o ddn thir lao cfa HDQT;

rjo Sung va sua ool tJleu lg cong ty;

Loai c6 phAn vd si5 lugng cii phAn m6i duo. c ph6t hdnh d6i vdi m5i loai c6 phAn vir viQc
chuy6n drugng cd phin ctia thdnh vi6n si{ng lap bong vdng ba (03) ndm dau ti6n ki: tir
ngdy thdnh lap;

l. Chia, t6ch, hqp nh5t, s6p nhap ho{c chuyiSn d6i C6ng ty;

rn. Tr5 chr?c lqi vd giii th6 (thanh li) C6ng ty vd chi dinh ngudi thanh lj;

n. Ki6m tra vd xir lf c6c vi pham cta HDQT, Ban kidm so6t gay thiet hai cho COng ty vd
c6 d6ng;

o. Quyi5t dinh giao dich ddu tu,/bdn sri tai san c6 gi6 ti tar 35% ho l€n t6ng gi6 tr! tdi sao
cua COng duoc ghi tong bdo cdo tai chinh kj, gdn nh6t dn duoc ki6m to6n;

p. Quy6t dinh mua lai trCn 10% t6ng s5 c6 phAn phrit hdnh cta m6i 1o4i;

q. COng ty ki k€t hAp d6ng, giao dich voi nhirng d6i tuqng duo1c quy dinl tai khoAn 1
DiCu 162 Luet doanh nghiep v6i gi6 tri beng hoic l6n hon 35% t6ng gi6 tri tdi san cua
Cong ty dlrqc ghi nong b6o crlo tdichini gAn nhir:

r. CAc v6n dd kh6c theo quy dinh cua ph6p ludt vd Didu lQ c6ng ty.

2. C6 ddng kh6ng duoc tham gia b6 phieu trong c6c trudrg hqp sau day:

a. Th6ng qua c6c hqp d6ng quy dinh t4i khoan I Didu nriy k1ri c6 d6ng d6 hodc ngudi c6
lien quan ldi c6 tldng dd li mQt bdn cua hqp d6ng:

b. ViCc mua lei ci5 phdn cria c6 dOng d6 holc cta ngudi c6 li6n quan tdi.o6 dong do rru
rrusng hgp viQc mua lqi c6 phdn duo. c rhqc hien tuong ung vdi $ 16 so hriu cua uir ca
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c6c c6 d6ng hoic viQc mua l4i duoc thuc hign rh6ng qua giao dich khdp l6nh tr6u 56
giao dich chimg kho6n hodc chdo mua c6ng khai theo quy dinh cria ph6p luAt.

Didu 10, Bi6u quy5t thdng qua cric vAn d6 t4i.Iai hQi
(Cdn ct quy ditlh tai Quy ch6 ldm vi€c; euy chd biu c* tai Dai h,i ding ci) d6ng

1. Nguy€n tic chung

a. Dai h6i bdu nhtng lgudi chiu h6ch nhiQm kiiim phi6u honc girim srlt ki6m phi6u theo
de nghi cua Chi toa. 56 thanh viCn cria ban ki6m phi6u do Dai hQi ddng c6 d6ng quyet
din} cdn cu dA nghi cua Chi toa.

b. TAt ca cric vdn di trong chuqng hinh vd n6i dung hgp cria Eai h6i ddu phdi duoc D4i
h6i d6ng c6 tt6ng thdo lu{n vd bidu quy6t c6ng khai.

c. Th6 bi6u quyi5t, Phiiiu bi6u quy6t vd lhi6u biu crt duo.c C6ng ty in, d6ng ddu heo vd
gtri truc ti6p cho dai bi6u tai itai h6i (kdm theo b6 tei lieu tham drr Dai h6i ddng c6
d6ng). M5i dai bi6u duqc c6p Th6 bi6u quy6t, phi6u bi6u quy6t vd phii5u biu cu. Trdn
Th€ bi6u quy6t, Phiiiu tt6u quy6t lhi6u bAu ct c6 ghi 16 me s6 dai bi6u, ho t0n, s6 c6
ph6n sd htu vd nh6-n ty quydn duo.c bi6u quyiit cria d4i birlu d6.

2. Quy dinh v6 tinh hqp lQ cia Thd bi6u quy6t, phi6u bi6u quy6t vd phi6u bAu cu

a, lne Dleu ouvet

> Th6 bi6; nrrr6, onp lQ ld phiilu theo miu in sin do BTC ph6t m, kh6ng tAy xo6, cao
su4 rdch, n6t,... kh6ng vi6t th€m n6i dung ndo kh6c ngodi quy dinh cho phidu nay.

! Th6 bi6u quy6t kh6ng hsp li:

e Ghi th€m n6i dung khric vdo Th€ bi6u quy6t;

. Th€ bi6u quyi5t kh6ng theo m5u in sin do BTC ph6t ra, phitiu kh6ng c6 ddu dd cira
C6ng ty hoac dA tdy xo6, cao sl4 viitt them noi dung kh6c ngoai quy dinh cho Th6
Ul6u quyi5t, Uri aa tdt cd n6i dung biiiu quy6t tr€n Th€ biiiu quy6t le kh6ng hap tC.

b. Phi6u bi6u quy6t

! Phi6u bi6u quy6t hqp lg ld phi6u theo mdu in sin do Ban t6 chfc phdt ra, kh6ng tiy
xo6, c4o sua, rdch, rtt,... kh6ng vi6t thCm n6i dung ndo kh6c ngoai quy dinh cho phi6u ndy
vd phai c6 cht ky, ducri cht kj phni c6 ttAy ttri ho t6n dugc vi6t tay cia dai bi6u tham du.

TrOn Phitiu bi6u quyi5t, n6i dtmg biiiu quft D hqp lQ khi dai biiiu drinh dAu chon m6t
(01) trong ba (03) 6 .vu6ng bi6u quy6t.

) PliSu bi6u quy6t kh6ng hqp lg:
- chi th€m n6i dung kh6c vdo Phi6u bi6u quft;
- Phi6u bi6u quyi5t kh'6ng theo rn6u in sin do Ban t6 chtc ph6t ra, phii5u kh6ng c6 ddu

d6 cua C6ng ty honc di tiy xor! cao st4 vi6t th6m n6i dung kh6c ngodi quy dinh cho phiiiu

biiiu quy6t, khi dO t5t cA n6i dung bi6u quy6t tr6n phi6u biilu quy6t ld kh6ng hqp 16.
c. rnleu oau cu
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F tnl6u Uiu cfr n. p l$: ld phi6u bAu theo miu in sin do ban ti5 chr?c ph6t ra, khong triy
xo6, cao sila, kh6ng vi6t th6m nQi dung ndo khdc ngoai quy dinh cho phi6u biu: phdi
c6 chn kt. ghi rd hq r6n cua d4i bidu tham dy.

) Phiiiu bAu crfr khOng hqp lQ:

. Chi lhem n6i dung khric vio phi6u bAu:

. Ghi n0i dung tren phi6u biu bing vi6r chir

. Gach ten cdc tng cu vi6n;

. Phi6u bAu ki6ng theo m5u in s8n do ban t6 chrlc ph6t ra, phitlu ki6ng c6 diu
treo cira c6ng ty" ho[c tl6 tiy xori, cao sia, vidt rh€m n6i dung kliic ngodi qui
dinh cho phiiiu bdu;

. 56 ung vien md dqi bidu biu lon bon s6 lLrgng img vi€n rrirng ci:

. Phii5u c6 t,iing s6 phii5u bAu cho cric irng cir vi6n cria c6 d6ng hoic dai diQn ldn
hon t6ng srl phi6u duqc phdp biur

. Phi6u nOp sau khi Ban ki6m phiiiu dn md ni6m phong thung phiiSu;

. C6c quy tlinh khric theo Quy ch6 b6u cri dai hOi ddng c6 d6ng vd Didu lf Cdng
ty quy dinh.

Di6u 11. Cdch thric b6 phi6u bi6u quy6t

(Cdn c* quy dinh t(ti Quy chd litm viQc tqi Dqi h'i d6ng c6 d6ng)

1. Nguydn t6c chung

Dai hOi ddng c6 ddng thAo lu{n vd bi6u quy6t theo t*ng vdn dd tong n6i dung chuorg
hinl. Viec bi6u quy6t tluo3 ti6n hdnh bdng ciich gio cao The bi6u quytSt, b6 phi6u tryc
titip, bd phii5u diQn tir hoac hinh thirc dien tu kh6c.

- D4i bi6u thuc hi€n vi6c bi6u quy;5t dd Trin thdmh, Kldng r6n thdnl hoac Kh6ng j kiiSn
mot v6n dd duoc dua ra bi6u quyi5t tqi Dqi hQi bnng c6ch gio cao Th6 bi6u quy6t ho{c
diin c6c phuong dn |,ra chgn tr6n Phidu bi€u quy6t.

- Chu tqa dd xu6t cric hinh thr?c bi6u quy6t d6i uOl trmg 116,r ad hong nQi dung chuong trinh
oe tJat nol tnons oua.

2. CAc hinh thfc b6 phi€u bi6u quy€t

a. Bi6u quy6t bAng th€ biiiu quy6t: Khi bi6u quyiit bing hinh thirc gio cao Th6 bi6u quy6t,
mit trudc cia ThC bi6u quytlt phAi iluoc gio cao huong vi phia Doan Cht toa. Trudrg
hqp dai bi6u khdng gio Th€ bi6u quy6t trorg ca ba lan bi6u quy6t t6n thdnh, Kh6ng trin
thdnh hodc Kh6ng i ki6n cua InQt vAn da thi duoc xem nhu bi6u quyi5t trin thanh v6n dd
d6. Truong hqp d4i bi6u gio cao Thd bi6u quy6t nhidu ho.n mdt (01) Dn khi bi6u quy6t
Tdn thdnl! Kl6ng tAn thdnh hoac Khdng ;f kii5n cira m6t vdn da thi duqc xem nhu bi6u
quy6t kh6ng hqp lQ. Theo hinh thr?c bi6u quy6t bdng gio Thd bi6u quy6t, Thanh vi6n Ban
ki6m tra tu c6ch d?i bi6u,tsan ki6m phiiSu d6nh dliu m6 dai bi6u vd s6 th6 bi6u quy6t
tuong ftrg cira tirng c6 d6ng T6n thanh, Kh6ng tdn thdnh, Kiollg f kiiln vd Kh6ng ho. p 16.
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b. BiCu quyel bang phieu bidu quyCr: Khi biCu quydt beng hinh lhfc dien vao Phidu bi6u
quy6t, d6i v6i ting noi dung, d4i bi6u chgn mot trcng ba phuong 6n "T6n thdnh", "Kh6ng
ten thdnh", "Kh6ng c6 f kii5n" duo. c in sin trong Phi6u bi6u quy6t bdng c6ch drinl d6u
"X" hoic "'2" vdo 6 minh chgn. Sau khi hoan t6t cd noi dung cAn bi6u quyit cria Dai h6i,

, . - , , ;  , . i  , i ,  i ,dar breu grh Phidu bieu quyet v€ thr)ng phi6u kin dd dugc ni6m phong tai Dai h6i theo
hudng dln crla Ban ki6m phiilu. Phi6u bidu quy6t phrii c6 chii kj ve ghi ro he ten cira dai
bleu.

Ei6u 12. Cdch thric b6 phi6u bAu crfr

tr an cu quy alnn tar vuy cne oau cr tat uqt hQt aokg eo aokg)

L Nguy6n tdc chung

- Ttyc hiin dung theo qui dlntr cta phdp luat ve Didu le c6ng tyi

- fhiuri vidn ban kidrn pbidu kh6ng duo. c c6 ten ffong dani srich di cu. ru d6 cu rao
HDOT vd Ban ki6m so6t.

l. Lac ntnn tnuc Do Dnteu Dau cu

a. uau cu lneo pnuong $uc oau oon p eu

- Theo d6 m6i d4i bi6u c6 t6ng s6 phi6u bi6u quyi5t trcrng tng vdi t6ng s6 cd phdn so
hfu. dai didn sq hiiu nhrin r6i sd Lhdnh vidn duoc biu;

- Dai bi,iu tham dg c6 quydn ddn h6t t6ng s6 phi6u bi6u quy6t cia minh cho m6t hodc
mot s6 ring ct vien;

- Trudng hqp ph6t sinh them i'ng viCn tlong ngdy di6n ra d4i h6i, dai bi6u c6 th6 lien h6
vdi Ban kiem phi6u xin c6Lp l4i phi0u bdu ct mdi vd phii nQp l4i phi€u ci (tru6c khi bd
vdo thirng phi6u);

- Trong trudng hqp c6 sq lga chgn nhi'm lan, dai bi6u [Cn he vdi Ban ki6rn phi6u d6 duoc
c.ip hi pbieu bau moi vi phdi n6p phi6u cri;

- Cdch ghi phi6u bAu crt: M6i.l4i bi6u duqc phrit cric phiiiu bdu. C6ch ghi phi6u biu duqc
hu6ng dln cq th6 nlru sau:

+ Dai bi6u bAu s6 rlng vi€n t6i da bang s6 ung vi€n tning cir;

+ Nilu bdu ddn toan bQ sti phi6u cho m6t ho{c nhidu ring vi6n, tl4i bi6u drifi dAu
vdo 6 "Bdu ddn phi6u" cria c6c ing vi€n tucmg fng;

+ Niiu bdu si5 phi6u kt6ng dAu nhau cho nhidu img vi€n, dai bi6u ehi ro s6 phiiiu
bdu vdo 6 "56 phi6u bdu" cua cric trng vi€n tuong img.

Luu f: Trong trudng hgp dai bi6u vita d6nh d6u vdo 6 "Bdu ddn phi6u" vua ghi sd
luqng d 6 "Si5 phii5u bau 

' thi k6t qua t6y theo s6 luong phi6u 6 6 "56 phi6u bdu".
- Nguy€n t'ic tnmg crl:

+ Nguoi tnjng cft dugc xric dinh theo s6 phi6u duqc biu tinh tir cao xu6ng thip. bat
diu ti ri,ng crt vi€n c6 s6 phi6u bAu cao nhdt cho d6n khi dri s6 thdnh viOn c6n bAu.
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' Truong hqp c6 ru hai {02) ung cu vien tro lCn d4t cnng s6 phi6u duqc biu n-hu
nhau cho thdnh vi€n cur5i cing thi sE ti6n hdnh biu lqi trong s6 cric img cu vi€n c6
si5 phiiSu duoc bAu ngang nhau.

+ N6u kilt qud bAu ct ldn rnot khdng dri s5 luo. ng cin bdu thi sE <tugc tiiin hanh biu
cu cho d6n k1ri blu dri si5 tuqng thanh vi6n cdn bdu.

b. Bdu ct theo phuong thrlc bi6u quy6t: Thuc hiQn theo quy dinh tqi Diiim b Khoan 2 Diiu I1
vuy cne nay.

Didu 13. C6ch thric ki6rn phi5u

rCdn cLi quy dinh tei Quy che ldn vi(c rai Dai hdi ding ci d6ng.1

Crich thitc kirSm phi6u duoc ti6n hdnh bdng cdch thu phii5u bdu crl/th€/phiilu bidu quy6t tdn
thanh ngh! quy6t, sau d6 thu th6/phi6u bi6u quyt5t khdng trin thdnh, cui5i cung ki6m phi6u t{p
hqp s6 phi6u bidu quy6t rdn thdn}. khdng Lin thdnh. kh6ng c6 j ki6n.

Oi5i v6i nhitng v6n dd nhay cam vri ntlu c6 d6ng c6 yeu cau, Cdng ty phdi chi dinh td chuc dQc
lqp rnuc nrgn vrgc mu rnap va Klem pllleu.

Diiu 14. Th6ng bdo k6t qui ki6m phi6u

(Ciin ct quy dinh tai Quy chii ldm iec kti Dqi hAi din| c6 d6ng)

Ban ki6m phii5u s€ ki6m tra vd t6ng hqp vd bdo cdo Chu taa k6t qua kiam cua drng v6n dA.
K6r qua kidm phi6u se du.c chli toq c6ng b6 ngay nvoc khi b6 mqc cuQc hgp

Didu 15. C{ch thric phin d6i quy6t dinh cna D?i hOi aldng c6 d6ng

(Ciin cft quy dinh tqi Diiu 129 LuQt doanh nghi,p s6 6S/20I QHl3)

1. C6 d6ng bi6u quy6t phAn di5i nghi quyi5t vd vi6c t6 chric lai c6ng ty ho6c thay d6i quydn,
nghia vp cira c6 ddng quy dinh t4i Didu lQ c6ng ty c6 quy,in y6u cdu c6ng ty mua lai cd
ph6n cria minh. Y€u cdu phdi bdng vdn bdn, trong d6 n6u 16 t6n, dia chi cia cO ddng, s6
luong c6 phAn tirng loai, gi6 dg dinh b6n, lj do y6u cAu c6ng ty mua lai. Ydu cdu phrii
duoc grti d6n c6ng ty trong thdi h4n muoi (10) ngdy, k6 tu ngdy Dai h6i d6ng co d6ng
th6ng qua nghi quyiSt vd c6c v6n dd quy ttinh tqi khoAn ndy.

2. Cdng ty phei mua lai c6 phdn theo yeu cdu cira cr5 d6ng quy dinh tai khotu 1 DiAu nay
v6i gia thi trudng hoic gi6 dugc tinh theo nguyen uc quy diDh tai Dieu 16 c6ng ty trong
thdi hen chin muoi (90) ngdy, k6 hr ngdy nhin duoc y6u ciu. Trudng hqp kh6ng rhda
thu6n duoc vd gi6 thi c6c ben c6 th6 y€u ciu mQt t6 chr?c tharn dinh gi6 chuydn nghiQp
diDh gi6. COng ty gi6i thieu it nh6t ba (03) t6 chfc thlirn dinll gi6 chuy€n nghiep d6 c6
ddng lr,ra chgn vd lga chon d6iri quy6r dinh cudi cirng.

Didu 16. Lip Bi6n ben hgp DAi hQi d6trg c6.l6ng

(l ,tn ck quy dinh lai Dieu 2,3 Dieu lA cong ty)

l. Cudc hop Eai hQi ddng c6 d6ng phai dugc ghi bi€n bdn vd c6 th6 ghi dm hodc ghi vd
luu git du6i hinl tht?c di€n t& ktr6c. Bi6n ban phai ducr3 lip bing ti6ng ViQt, c6 th6
l6p th€m bdng ti€ng Anh vd c6 c6c nQi dung chi yiiu sau dAy:

a. T6n, dia chi tru sd chinh, ma s6 doanh nghiQp;

b. t hoi gian vA dia tlidm hqp D4i hQi ddng c6 d6ng:
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c. Chuong t nh h9p vd nQi dung cuQc hgp;

d. Hq, t6n chri tga vd thu kf;

e. T6m tit di6n bii5n cuQc hgp vi c6c f ki6n phat bi6u t4i cuoc hop Dai hoi ddng cd ddng
vd ttmg v5n dd trong chuong hinh hap;

t 56 c6 d6ng vd t6ng s6 phi6u bi6u quyit cia crlc c6 ddng dl.r hsp, phu luc danh srich
dnng ki c6 d6ng, dai diQn c6 d6ng d\r hgp voi s6 c6 phan vd s6 phiiiu bi,iu quy6Vpnidu
bau tuong 6ng;

g. T6ng s6 phiiiu biiau quy6t d6i vai tung v6n dd biiiu quyi5t, trong d6 ghi 16 phuong thric
bieu quyCt, tong s6 phieu hQp 10, kh6ng hqp le, t6n thdnh, kh6ng t6n thdnh vd kh6ng
c6 f ki6n; ti l4 tuong rmg tr6n t6ng s6 phiilu bi6u quyi5t crla c6 d6ng dq hep;

n. I ong nop so pnreu oau oor vor rung ung vlen (neu co):

i. C6c v6n .ld da duoc th6ng qua vri f! lQ phi6u bi6u quy6t th6ng qua tuong irng:

j. Chit ki crla cht t9a vd thu kf.

2. Bi6n ban ducr. c l{p bang ti6ng ViQt vd tiilng tuh dAu c6 hi6u luc phrip lj nhu nhau.
Truong hqp c6 su khdc nhau vd nQi dung bi€n ban ti6ng Viet vd tieng Anh thi noi
dung trong bien bAn ti6ng Vi€t c6 hi6u luc 6p dung.

3. BiCn ban hqp Dai hOi ddne c6 d6ng phei dugc lAp xong vd th6ng qua truoc khi k6t
thric cuoc hqp. Chir taa vd thu kf cuQc hqp phrid chlu trdch nhiQm li€n doi vd tinh
trung thuc, chinh xec cia nQi dung bi6n bAn.

4. Bi6n ban hqp DAi h6i d6ng c6 ddng phai dugc cdng b6 trdn trang th6ng tin di€n tu cira
C6ng ty trong thdi hqr hai muoi bi5n (24) gid holc gui cho t6t ce c6c c6 ddng tong
thdi fun mudi lnm (15) ngdy k6 tir ngdy k6t thnc cuQc hgp.

5. Bi6n ban ho. p D4i h$i ddng c6 d6ng ducr. c coi ld bnng chimg x6c thuc vd nhi?ng cong
viQc dd duqc tii5n hdnh tai cuQc hgp D4i hQi ddng c6 d6ng tru klri c6 i ki6n phen d6i
vd nQi dung bi6n ban duoc dua ra theo ding tht tqc quy dinh trong vdng muni (10)
ngay Ke ru Kru gul oleo Dan.

6. Bien ban hqp E?i h6i ddng c6 d6ng, ph\r luc danh sdch c6 ddng dlng k;i du hop, vnn
ban uy quy6n tham dtr hqp vd tai liQu c6 1i6n quan phAi duo. c luu giii tai tIU sd chinh
ctia C6ng ty.

Didu 17. Th6ng qua vir c6ng b6 Ngtri quy6r Dai hoi d6ng c6 ddng
(( dn ct quy diah Mi DiAu 21 Dieu lA cokg ty)

l. Nghi quy6t, quy6t dfuh vd nQi dung sau dAy duo.c th6ng qua n6u duqc s6 c6 d6ng dai
di€n it nl6t 65% t6ng s6 phi6u c6 quyAn biiSu quyiit cria tdt ca c6 d6ng (hoac c6c dai
di€n dugc iy quyAn) du hop t6n thanh ho4c it nh6t 65% t6ng s5 phiiSu c6 quydn biilu
quy6t tAn th,imh beng hinh th'ic lAy i kiitn c6 d6ng bnng van bin:

a. Lo4i c6 phdn vd t6ng s6 c6 phdn cira tung loai;

b. Thay di5i nganh, nghi: vd linh vuc kinh doanh;

c. lhay ool c0 cau lo chuc quan ly cong ty:
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d.

2.

Du 6n ddu tu hoic b.in tdi sar c6 gi6 tri bdng ho{c ldn hon 35% t6ng gi6 tri tdi san
dugc ghi lrong b6o cao ldi chinh gin nh;r cta c6ng ty:

ro cnuc ral. glal tne cong Iy.

Cric nghi quydr. quydt dinh khac dugc thdng qua khi dugc sd cd d6ng tl4i disn ir nhdt
519 o tdng sr5 phi6u bi6u quy6t cua rAr cd c6 ddng du ho.p tdo rhdnh hoac i l nhdl 519"
t6ng s6 phit5u c6 quy€n bi6u quyiit t6n thturh bing hinh thrfc l6y j ki6n c6 d6ng bang
van bdn. uu cric truong hqp quy dlnh t?i khoan I vd kJroin 3 Diiu ndy.

Viec bdu thdnh vieo IIDQT hoQc Ban ki€m sodt thuc hien theo phuong thuc ban d6n
phii5u, theo d6 m6i c6 d6ng c6 t6ng s6 phi6u biu ruong img v6i t6ng s6 c6 ph6n sd
hiru nl6n v6i st5 thanh vi6n du. c bdu cira HEQT ho{c Ban kiCm so6t vd c6 dong co
quydn ddn h6t ho6c mQt ph6n t6ng st5 phi6u bAu cira minh cho mQt hoec mQt si5 irng cu
vien. Ngudi tning cir thdnh vi6n HEQT ho4c Ki6m so6t vi€n dugc x'c dinh theo sci
phii5u bdu tinh tt cao xu6ng thAp, bit dAu tn ung cir vi€n c6 si5 phiilu biu cao nhdt cho
drln k-hi dn s6 LhAnh vien quy dinh rAi Diiu lf cdng ty. Truong hqp c6 tu 02 rng cLr
vian ftq len dat cung s6 phieu bau nhu n}au cho thAn}l vien cu6i cing cia HDQT ho4c
Ban ki6m so6t thi sC ti6n hdnh biu 1qi tong si5 c6c img crl vi6n c6 s6 phi6u bAu ng, rg
nhau hodc lua chon theo ti6u chi quy ch6 biu ci. N6u s6 img vien nhd hon ho{c bdng
s6 thanh viCn HDqT hoic Ki6m sodt vi€n cin bdu thi viQc bdu thdnh vi€n HDQT ho{c
Ban ki6m sorit c6 th6 duoc thgc hiQn theo phuong thrlc biu ddn phiSu nhu tr6n ho{c
thuc hien theo phuqng thirc bi6u quy6t (trin thinh, kl6ng tfn thanh, kh6ng c6 ;i ki6n).
Ti lC bi6u quy6t th6ng qua theo phuqog thric bi6u quyi5t duqc th\tc hi6n khoan 2 di6u

3.

nay.

4. Cric nghi quy6t Eai hQi ddng c6 d6ng tlugc th6ng qua bing 100% t6ng sd c6 ph6n c6
quydn bir5u quy6t D hqp ph6p vd c6 hieu luc ngay ca khi trinh tg vd thi tuc thdng qua
nghi quy6t d6 kh6ng dugc thgc hign dfng nhu quy dlnh

5. Nghi quy6t cudc hqp Eai hoi dong c6 d6ng phdi dugc c6ng bd trdn trang th6ng tin
dien tir cta COng ty tong thoi h?n hai muqi b6n (24) gid ho{c giri cho tAt cA cric c6
ddng rrong thoi han muoi ldm { 15 ) ngdy kd hr ngiry k6t rhic cuQc hqp.

MBc 3. Quy .linh va mot s6 b6o cio bit buoc phei trirh Dli hQi ddng c6 d6ng thudmg
ni6n

Didu 18. 860 c6o ho4t alQng cia HDQT tgi Dgi hQi.tdng c6 .l6ng thudng ni6r

(Cdn cti quy dinh tqi EiAu 9 Nghi dinh sd 71/2017/ND-Cq)

Brio cdo hoqt dQng cta HDQT trinh Dai h6i dOng c6 ddng thudng ni6n t6i thi6u phai bao gdm
c6c ndi dung sau:

a. Thtr lao, chi phi hoat d6ng vd cric lgi ich kh6c cria HQi ddng quin tri vd timg thdnh
vi€n HQi d6ng quan tri theo quydinh t?i khoan 3 Di6u 158 Lu6t doanh nghi€p vi Didu
16 c6ng f;

b. T6ng kiSt cric cu6c hgp cna HQi ddng quan tri vd c6c quy6t dinh cira HQi d6ng quan tri;

c. K6t qui drinh gid cua thdnh vien d6c lAp H6i ddng quan tri vd hoat d6ng cua Hoi ddng
quin trj (n6u c6);
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d. Ho?t dQng cira tiiiu ban Ban kidm todn nQi bO tr.uc thuQc HQi ddng quan tri tong
tnrong hqp c6ng ty dai ching ho4t dQng theo m6 hinh quy .tinh tai didm b khodn I
DiAu 134 LuAt doanh nghi6p;

e. Ho?t dQng cua cdc tieu ban khac thuoc H6i ddng qudn tri (ndu co):

f. K6t qud gidm sdt dOi vOi T6ngGirim d6ct

g. K6t qud gidm sdt d6i voi nguoi didu hi,nh kiric:

h. C6c k6 hoqch trong tuong lai.

Didu 19. Bio crio ho4t ltQng cria Ban ki6m sorit t$ D4i hQi ttdng c6 al6ng thuamg ni6n

(Cdn c* quy dinh tqi Diiu 10 Nghi dinh sii 71/2017/ND-CP)

B60 c6o hoat dong cta Ban kiem sodt htnh Dai hoi ddng c6 d6ng thudng nicn t6i thieu phai
Dao gom cac ngl oung sau:

a. Thir lao. chi phi ho4t d6ng va cdc lgi ich khdc cia Ban kidm soit vir ttrng Kidm soit
vi6n theo quy dinh t4i khoan 3 DiAu 167 Luit doani nghiap vi Diiu L6 c6ng ty;

b. Tong kCt cdc cudc hQp cua Ban kidm sodt ve cdc kdt luan. kien ngl-Li cua Ban ki6m
sodt;

c. K6t quA girim s5t tidr hinh ho4t dQng vd ti,i chinh clla c6ng ty;

d. Ket qua gidm sdt doi voi Hoi dong quan tri. Tdng Gidrn doc va cdc nguoi didu hdnh
, l ^ ,nh  nd t  i ;h  Lh ; . .

e. K{t qua drinn gia sq ph6i hqp hoat d6ng giria Ban kidm soel voi HOi ddng quan tri.
T6ng Girim d6c vd cdc c6 ddng.

DiAu 20. Bio c6o tinh hinh quen tri c6ng ty

(Cdn c* quy dihh tei DiAu 30 Nghi dihh stj 7t/20|7/ND-CP)

1. C6ng ty phai lap 860 c6o tinh hinh quen tri c6ng ty tuen thi c6c n6i dung theo quy dinh
cua ph6p luat vd Dieu le C6ng ty

2. Cong ty c6 nghia vu baLo cdo dinlr ki seu (06) thdng vA cdng b6 lhong lin re l ini hinh
quan td C6ng ty theo quy dinh cna phdp luat vd chung khoan ve thi trudng chfng kho6n.

3. C6ng ty phdi c6ng b6 thdng tin vd tinh hinh quan tii c6ng ty t4i cdc kj' D4i hQi ddng c6
d6ng thudng ni6n vd tai 860 cio thudng niCn cta C6ng ty theo quy dinh cua phdp lu{t
chimg ktrorin vi cdng b6 rh6ng rin.

II. QUY DINH E6{ vdr vrFc LAy i KrrtN cd ndNc B.A.NG vIN B.iN

Didu 21. Truirng hqp ttuoc dy f ki6n c6 d6ng biag vin bin
(Cdn ctr quy dinh tai Diiu 22 DiAu rc cdhg ty)

Cric nQi dung sau ddy c6 th6 duqc th6ng qua bnng hinh thirc l6y j ki6n c6 d6ng bang van bdn:

a. Sua ddi. bo sung cdc ngl dung cia Di€u lE c6ng tyl

b. Dinh hu6ng ph6t tri6n c6ng ty;

c. Lo4i c6 phdn vd t6ng s6 ci5 phAn oia tirng lo4i; .
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d. Biu. miEn nhifm, bdi nhiqm thdnh vi6n HDQT vd Ban kidm sorit;

e. Quy6t ainn Adu tu hodc bdn s6 tdi sA'n c6 gi6 tri biry hoia lm hqn 35% t6ng gi6 tri tdi
sdn du. c ghi trong bdo ceo taj chinh grin niAt cua c6ng ty:

f. Thdng qua bdo cdo tai chinh hing ndm:

g. Thay d6i ngdnh, nghd va linh vgc kinh doanh;

h. Thay d6i co c6u t6 chirc quau l1i c6ng ty;

i. L ric \.in de khdc kli xdt thdy can rhi6r vi lqi ich cia C6ng r).
Didu 22. Trudag hqp kh6ng tluqc 6y f kiiin bing vin bin

HEQT khOng duqc I6y f ki6n cd d6ng bing vdn ban ffong nhting truong hgp c6c quy
dlnh ctia ph6p lu{t hiQn hdnh khOng cho ph€p:

Td chric l4i, giai th6 c6ng ty;

Didu 23. Quy trinh ldy f ki6n c5 a6ng bitrg vin bin

(Cdn cft quy dinh tqi Khodn I Diiu 8 Nghi dlnh stj 71/2017/ND-CP; Diiu 22, 24 Diiu t€ cing
r ) )

L H DQT rd chuc hop vd ban hdnh Nghi quy6r LIDQT rhong qua ngdy tlang k]/ cuoi ciurg
l{p danh s6ch c6 d6ng c6 quyen bi6u quy,5t. ngli quy6t Hoqr phai duoc c6ng b6
th6ng tin ch{m nh6t hai muoi (20) ngdy audc ngdy ddng ki cui5i cirng dg ki6n.

2. HDQT phdi chu6n bi phi6u I6y j kii5n, dF thAo nghi quyi5t Dai h6i ddng c6 ddng vd cdc
tdi li€u giAi trinh dU thao nghi quyiit. HDQT phai dAm bdo giri, c6ng b6 tai liiu cho
c6c c,5 d6ng trong mgt thdi gian hqp lf dr: xem xdt bi6u quy6t vd phai gui it nh6t mudi
lnm (15) ngAy h'u6c ngdy h6t h?n nhrin phiilu 16y y ki6n. Y6u ciu vd c6ch thfc gui
phii5u ldy f ki6u vd tdi li€u kdm theo dugc thr,rc hiQn theo quy dinh tai khoan I Didu l8
L'leu lg cong ry.

3. Quy dinh vd Phiilu liiy j kii5n

a. PhitSu liy )i ki6n phii c6 c6c nQi dung chu yi5u sau d6y:
- Tdn. dia chi trq so chinh. md sd doanh nghiQpl

* Muc dich lliy ! ki6n;

* Hg, ten, dia chi thuong trf, qu6c !ch, si' The cdn cudc c6ng ddn, Giiy chrmg
minh nh6n dAn, HQ chi6u ho{c chimg thgc cd nhdn hqp ph6p kh6c cira co ddng la
c6 nhan; ten, ma s6 doanh nghiep hogc si5 quyi5t dinh thdnh 4p, dia chi tr1r so
chinh cira c6 d6ng lA t6 chirc ho{c ha, t6n, dia chi thuctng tni, qu6c tich, sd The
cin cu6c c6ng ddn, Gi6y chring minh nhan dan, HO chi6u ho{c chring thgc cd
nh6n hqp ph6p kh6c cria d4i diQn theo ty quy,in cua c6 ddng ld t6 chric; s6 lugng
c6 ph6n cira trlng loai vd s6 phi6u bi6u quyiiVphi6u bAu cri cria c6 d6ng;

+ vdn ad can 6y 1; ti6n d6 th6ng qua quy6t tlinh;

* Phuong rin bi6u quytit bao g6m tan rhanh, ki6ng tdn thdnh vi kh6ng c6 j ki6n
d6i voi ttng vAn aA tdy 1t ki6n;

* Phuong rin bAu cir (n6u c6);
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I r nor n4n pruu gur ve ( ong ry pnreu ray y Rlen oa ougc ra rqr:

+ Hq, teq cht ki cta Chn tich HDQT vd ngudi d4i diQn theo ph6p luat cta COng
ty.

b. Phieu ldy i kien dA dugc hd loi phei c6 cht kj cira c6 d6ng ld c6 nhdn, ho{c ngudi dqi
diQn theo ph6p luit cira c6 ddng ld t6 chtic hodc cri nhAn, lgudi dai dien theo ph6p
1u{t cira t6 chric <lugc riy quydn.

c. Phiilu l6y j ki6n c6 th6 duo'. c gti vd C6ng ty theo c6c hinh thtc sau:

* Grii thu: Phiiiu dy y ki6n gtri vA C6ng q' phai dugc dgng trong phong bi d6n kin
vd kh6ng ai dugc quyAn m& trudc khi kiiim phiiiu;

+ Gui fax hoAc thu diQn ti: Phi6u t5y j ki6n gii vd C6ng ty qua fax hodc thu dien
nt phai dugc gii bi mit den thoi didm ki6m phi€u.

Cec phi6u l6y j ki6n C6ng ty nhfn tlu. c sau thdi h?n da x6c dinh t4i nQi dung phi6u ldy ti'
ki6n ho4c de b! m& trong trudng hqp grli thu ho{c dugc c6ng b6 tru6c thoi di6m ki6m
phi6u trong tudng hsp gii fax, thu diQn tl ld kn6ng hqp lQ. Phi6u l6y j ki6n kh6ng duoc
giri vA dugc coi ld phi6u khdng tham gia bi6u quyiit.

zr. Nem pnreu va rap LJlen Dan Klem pnreu

HDQ l l{Cm phiCu va ldp biCn ban kiem phiCu d'rsi su chrmg kien ciia Ban kidm .oa( ho6c
cia co dong klrong phdi l ir nguoi diCu hd!* doanh nghiep. Bidn bdn kiem phieu phai co
c6c nQi dung chti y6u sau dAy:

a. len. dia chi tlu so chinh. md sd doanh nghigpl

b. Muc dich vA cac vln ai cin liy y l;dn Ai thdng qua nghl quydt:

c. 56 co d6ng voi rdng sd phiCu bieu quyet/phieu bdu da thanl gia bidu qu)etibau cu
trong d6 phan biQt si5 phi6u bi6u quy6Vphi6u bdu ct hqp lC vd sii bi6u quy6t/biu cn
kh6ng hqp lQ vd phuo'ng thrlc grfi phil5u biriu quy6t/phi6u biu cu. kdm theo phu luc
oarnD sacn co oong rjrafil gla oreu quyevDau cu:

d. T6ng s6 phitiu t6n thdnh, kh6ng trin thinh !e kh6ng c6 i ki6n ddi voi nrng vfur di, vd
rdng sri phidu biu cn nmg ing vi€n.

e. Lac van oe oa ouo. c uong qua;

f. Hq, t6n, cht kti cua Chtt tich HDQT, ngudi dai diSn theo phrip luat cia C6ng ty, nguoi
kiiim phi6u vd ngudi gidm s6t ki6m phi6u.

CAc thanh viC; HDQT, ngudi ki6m phii5u vd ngudi gi6m srit ki6m phi6u phai li6n d6i chiu
trrich nhiQm vA tinh trung thqc, chinh xric cria biCn ban ki6m phitiu; 1i6n ddi chiu trdch
nhiQm vd c6c thi6t hai ph6t sinh tu c6c quyet dinh duoc th6ng qua do ki6m phi€u kh6ng
tung thuc, kh6ng chinh r6c.

1\gnl quyer va blen oan Klem pnreu

a. Bi€n ban ki6m phi6u phAi duoc giri diln c6c c6 d6ng trong vdng mudi lnrn (15) ngdy,
k6 tu ngdy k6t thtc ki6m phi6u. Trudng hqp C6ng ty c6 trang thdng tin diQn tu, viQc
giri bion ban kiiim phiiiu cO tl6 ttray ttr6 Ung viec ddng tai tICn tang th6ng till di€n tir
cira Cdng ry trong vdng hai muoi tu (24) gid, k6 tu rhdi di€; kiit thric ki6m phiiu.
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b. Nghi quySt duqc thdng qua theo hiuh thirc 6y t ki6n c6 d6ng b6ng vin bdn thgc hiQn
theo di6u 2l Di6u lC cOng ty vA c6 giri tri nhu nghi quy6t dugc th6ng qua t?i cuoc hep
Dal nol oong co cong.

Lrru tAi [eu: Phi6u 6y j ki6n dd duqc trA lqi, bi6n ban ki6m phiiiu, nghi quy3t dn duqc
thdng qua vd tdi liQu c6 li6n quan gli kdm theo phi6u l6y f ki6n d€u phai duqc luu gif tai
try sd chinh crla C6ng ty.

Y6u cAu hty b6 Quy6t dinh cta Dai hQi ddng c6 d6ng th6ng qua hinh thrtc l5y j k6n bing
vin ban

a. Trong thdi hqn chin muoi (90) ngdy, k6 tu ngdy nh{n dugc bi€n ban hop Dai hQi ddng
ci5 d6ng ho{c bien ban k6t quA ki6m phitSu l6y f ki6n c6 tt6ng bing vin ban, thdnh
vi€n HDQT, Ki6m so6t vi6n, T6ng Gi6m d5c, c6 d6ng ho{c nh6m c6 d6ng quy dinh
tai khoan 3 Didu 12 Didu I€ c6ng ty c6 quydn y6u cdu Tda 6n hoac TlQng tdi xem xdt,
huy bd quyiSt dinh cira Dai hQi ddng c6 ddng trong cAc trudng hqp sau dey:

i. Tdnh t.u vd tht tuc trieu tap hqp ho{c l5y y tii5n c6 AOng bdng vdn ban vd ra
quy6t dinh cna Dai hQi d6ng c6 d6ng khong thuc hidn ding t}reo quy dinh cua
Luat doanh nghiep vd Didu lQ c6ng ty, tnl truong hqp quy dinl tei khodn.4 Diiu
r l t,leu 19 cong ly.

ii. NQi dung nghi quy6t vi pham phdp luat ho{c Didu IQ c6ng ty.

b. Trudng hqp quy6t dinh cua Dq1hQi ddng c6 ddng bi hriy bd theo quyi5t dinh cira Tda
rin ho{c Trqng tai, nguqi trieu tAp hqp D?i h6i ddng c6 ddng bi hny b6 c6 tha xem xdt
t6 chfc lai cu6c hQp DAi hoi d6ng cd ddng trong vdng ba muoi (30) ngay theo trinh tu,
thn tpc quy dinh t4i Luat doanh nghiQp vd Didu l0 c6ng ty.

cH{loNc 3 - Hor EdNG QUAN TRI VA CUQC ugr ngr DoNG QUAN TRI
Mfc l. Quy alinh chung

Didu 24. Thnnh phin vir nhiQm k! HEQT

(Cdn cft quy dinh tai Diiu 26 Diiu tQ c6ng ty)

1. 56 luong thdnh vi€n HDQT duo3 quy dinh rqi DiAu 16 Cdng ty. Midm k! cria thanh
vi€n HDQT kh6ng quri ndm (05) nim vd c6 th6 duoc bdu lai v6i s6 driem ki' kh6og
nan cne

2. Co cau thdnl vi€n HDQT nhu sau:

a. T6ng s6 thdnh vi€n thdnh vi6n d6c lap HDQT phai chiitm it nhdt m6t phdn ba (l/3)
t6ng s6 thanl vi€n HpQT.

b. Thdnh vi6n HDQT kh6ng cdn tu c6ch thdnh vien HEQT trong c6c trudng hqp sau:

i. Khdng drl tu cAch ldm thanh vier HDQT theo quy dinh cira Luat doanl nghiCp
honc bi luat ph6p cAm khOng duqc ldm thdnh viCn HDQT;

ii. C6 don tu chr?c;



iii. Bi r6i loan tAm thAn vd thdnh vien khric cria HDQT c6 nhirng bdng chrmg
chuyen m6n chf'ng t6 nguoi d6 ki6ng cdn ning lUc hanh vi;

iv. Kh6ng tham dq c6c cuQc hgp cia HDQT trong vdng s6u (06) th6ng li6n tuc, trit
truqne hqp bAt kha kh6ng;

v. Theo quy6t dlnh cna Dai hQi ddng c6 d6ng;

vi. Cung cAp th6ng tin c6 nhan sai khi gtli cho C6ng ty v6i tu c6ch ld fng vien
HDQT;

vii. C6c trudng hqp kfi6c theo quy dinh cira ph6p luat vd EiAu lC c6ng ty.

3. ViCc b6 nhiftn thanh vi€n IIDQT phAi duo. c cdng b6 th6ng tin theo c6c quy dinh cua
ph6p lu{t vd chirng khorin vd thi truong chring kho6n.

4. Thdnh vi6n HDQT c6 th6 kh6ng phai 1d c,i ddng qia C6ng ty.

Eidu 25. Quydn vir trrch nhiem cria Thdnh vi€n HDQT

(Cdn c* quy dinh r4i DiAu 14 Nghi dinh s6 71/2017/NE-CP)

l. 'ltAft vien HDQT c6 ddy di cdc quyen theo quy tlinh cta Luit doanh nghiep, phep
lu{t li6n quan vd Didu lQ c6ng ty. nong d6 cd quyAn duoc cung cip cdc th6ng tiu, tdi
lieu vd tinh hinh tai chinh, ho4t dQng kbh doanh cta c6ng ty vAr cta cdc don vi hong
c6ng ty.

2. Thdnh vi6n HDQT c6 tlech nhiem theo quy dinh t4i Ludt doanh nghiQp vir Ei.;u Ld
c6ng ty, ngodi ra ph6i dim bio c5c tr6ch nhi€m sau:

a. Thuc hien c6c nhiQm vr,r cria minh mot cdch trung thuc, cdn trgng vi loi ich cao
nh6t cira c6 d6ng vd cria c6ng ty;

b. Tharn du diy dir cric cugc hdp cia HDQT vd c6 ;i ki6n rd rirng vd cric ran dd duoc
dua ra thao luau

c. 860 c6o klp thcri vd dAy drir HDQT c6c khoan thu lao md hq nhan dugc tir c6c
c6ng ty con. c6ug ly lien kit vd cdc td chrirc khdc md hq l?r nguoi d4i di6n phin
von gop cua cong ry;

d. Bdo cao Uy ban Chung kto6n Nhd nu6c, Sd giao dich chfng khorn vd thuc hi6n
c6ng b6 th6ng tin khi thuc hi€n giao dich c6 phiiiu cta c6ng ty theo quy dinh cua
ph6p luit.

3. Thdnh vi6n HEQT co the duo. c c6ng ty mua bAo hiiim tr6ch nhi€m sau khi c6 qr ch6p
thubn cria Eai hQi ddng c6 d6ng. 86o hi6m ndy kh6ng bao gdm bno hi6m cho nhirng
trach nhiQm cta thanlt vi€n HDQT li6n quan d6n vi6c vi pham ph6p ludt vd EiAu l€
c6ng ty.

Didu 26. Tnich nhiQm vi nghia vq ciri HEQT

(Cdn c ! quy dinh tqi Dia t5 Nghi dinh sti 71/2017/NE-C?)

HDQT phai tuen thn dey di h6ch nhiCm vd nghia ru theo quy djnh cira LuAt doani nghiep vd
Dreu le cong ty. ngodj ra IIDQT co cec rech nhi6rn vd nghia w sau:
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l. Chiu tr6ch rhiem tru6c c6 d6ng ve ho?t dong cira cdng ty;

z. rror xu omn qang qol vql IaL ca co qong va ton lrQng l$ lcn cua nguq co quyen tgl
li€n quan d6n cdng ty;

3. DAm bao hoAt dQng cria c6ng ty tu6n thi cric quy dinh crla ph6p lu{t, Didu l9 vir quy
dinh nQi bQ cta c6ng ty;

4. Xay drrng Quy ch6 ndi b9 vi quin hi cong ry vd trinh Dar hQi ddng cd d6ng th6ng
qua;

5. B5o c6o ho4t dQng cua HDQT t4i Dei hoi ddng c6 d6ng theo quy dinh t4i Diiu l8 Quy
ch6 ndy.

6. Bao cao vC tinh hinh quan ffi c6ng ty tai Eai h6i d6ng c6 d6ng thudng niCn vd t4i 860
c6o thudng nien cua c6ng ty.

Mgc 2 - Quy tlinh vd nd crft, Ung crfr, Uiu, Mi6n nhiQm vi Bni nhiQm thinh vi6n HDQT

Dilu 27, Ti6u chuin Thirnh vi6n HDQT

(Cdn c* quy dinh rqi Khodn I Diiu 151 LuQt doanh nghi1p s6 68/2014/QH13, Diiu 12 Nghi
Jinh s6 ̂  

t 20t- ND-1P/

L Thdnlr vi6n HDQT phdi co cdc ti€u chudn rd tl i iu ki6n sau ddy:

a. C6 ning lgc hanh vi d6n sg ddy di. khdng thuQc d6i nrqng kidng dugc quAn llf
doan} nghiep theo qu1 dinh rai k}oan 2 Di6u I8 cda Luet doanh nghiep:

b. C6 trinl d0 chuyen m6n, kinh nghiQm trong qunn lf kinh doanh cira cdng ty vd
kh6ng nh6t thi6t phai h c6 d6ng cia c6ng ty, tru trudng hqp Didu 16 c6ng ty quy
dinh kh6c.

c. Thanh vi€n HDQT c6ng ty cd th6 diing thdi le thanl vi€n HDQT cira c6og ty
khric.

d. D6i v6i c6ng ty con md Nhd nudc nim git trCn 50% vdn didu l€ thi thanh vi€n
HDQT kh6ng duoc ld vg hodc chdng, cha dd, cha nudi, mg dd, mg nu6i, con d6,
con nu6i, anh ruQt, chi ruQt, em ruQt, anl rd, em rd, chi ddu, em ddu cua T6ng
Gi6m d6c, Ti5ng Gi6m d6c vd ngudi didu hdnh doanh nghi€p klvic cira cdng ty;
kh6ng duqc ld ngudi c6 li€n quan cria nguoi quan li, nguqi c6 thdm quydn b6
nhi6m ngudi quAn lli c6ng ty m9.

2. ThAnh r idn ddc l6p IIDQT phAi c6 cric tidu chuin vA diiu kiQn sau ddy:

a. Kh6ng phii ld ngudi dang ldm viQc cho c6ng ty, c6ng ty con cira c6ng ty; khdng phAi
ld ngudi dA ttmg ldm vioc cho c6ng ty, cdng ty con ctia c6ng ty it nh6t trong 03 ndm lidn trurrc
d6.

b. Kh6ng phdi ld ngu8i dang huong luong, thir lao tu c6ng ty, tni cric khotur phu c6p rna
thdnl vien HDQT duoc hudng theo quy dinh;

c. Kh6ng phdi ld ngudi c6 vg ho{c ch6ng, cha dd, cha nu6i, mg ald, me nudi, con d6,
con nu6i, anh ru6t, chi ruQq em ru6t ld c6 d6ng lqn cta cdng tyl lA nguqi qudn li cia c6ng ty
hoac cong ty coII cua cdng ty;
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d. Kh6ng phAi ld ngudi t{rc tii5p ho{c girin tiiip sd hiru it ntrdt tX t6ng s6 cd phiin cd
quydn bi6u quySt cua c6ng ty;

e. Kh6ng phai ld ngudi d6 tung lirm thanh vien HDQT, Ban kiem so6t cira c6ng ty it
nnat trons fJ) nam llen lluatc oo_

; ,
3. 56 lugng vi co cAu thanh vien HDQT thUc hi$n theo Di€u 2l Quy ch€ nriy.

4. Viec Cht tich HDQT ki6m nhiQm chuc danh T6ng Gi6m ddc C6ng ty thuc hi€n theo
Dieu le cdng ty ve quy dini cna Phrip ludt hi6n hdni.

5. Thdnh vi6n HDQT cua 01 c6ng ty kh6ng duo. c d6ng thoi li thdnl viCn HEQT tai qLr6
05 c6ng ty kh6c.

Di6u 28. Cdch thric c6 a6ng, ntr6m c6 d6ng ring crir, dd crir nguiri vdo vi tri thinh vi6n
HDQT theo quy .Iinh cria phdp luat vd Ei6u lQ c6ng ty

tCdn cft quy ctinh tai Khodn 2.3 Diiu 25 Diiu ft c6ng ry)

1. Cric c,5 d6ng niim gifr c6 phan ph6 th6ng trong thoi han lienuc it nhir s6u (06) thdng
co quyen gQp so quyCn biCu quyet de d6 ctl cdc fmg vi6n HQi d6ng quan hi. C6 d6ng
ho4c nh6m c6 d6ng nim giir tir 5% d6n dudi l0% t6ng s6 c6 phan c6 quydn bi6u
quft tlugc dA cir m6t (01) ung vi€nt tu 10% d6n dudi 30% duqc dA cir t6i da hai (02)
[,ng vi611; tu 30% d6n dudi 40% ducp dd cir t6i da ba (03) rmg vi6n; tu 40% ddn duoi
50% du.c dd cu t6i da bdn (04) rmg viCn: t i 50% d6n duoi 60% dugc dd cn t6i da
nnm (05) rlng vi6n; tir 60% ddn duoi 70% dugc dd ct t6i da seu (06) ung vi6nj tir 70%
d6n 80% duo. c dA crl t6i tla bny (07) rirng vi6n; vd tn 80% d6n du6i 90% duqc dd cu tiii
tla tdm (08) itng vi6n.

2. Trucmg hqp so lugng ung vidn HEQT th6ng qua dd cu vd img ct v6n kh6ng dir s6
luqng can thiet. HDQT duong nhifm c6 thd di cu thdm Lrng cu vien hoQc to chric dd
cu theo cq cb6 dugc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Dicu 33 Quy ch6 ndy. Thri tuc
HDQT duong nhi6m gidi thiQu ung vi6n IIDQT thgc hien theo quy dinh tai Di6u ll

Quy ch6 niry vA phai du. c cdng bd rd rdng.

Diau 29. C6ng b6 th6ng tin rirg vi6n tham gia bAu TV HDQT

(Cdn c?i quy dinh tqi Khodn 1 Diiu 11 Nghi dinh sij 71/2017/ND-CP, Khodn I Diiu 25 Diiu
lC cdng ty)

Truong hqp da x6c dinh dugc trudc ung vi6n. thdng tin li6n quan d6n cdc ung vi6n HDQT
duoc dua veo tdi li6u hop Dai hoi dong c6 dong vi cdng bd t6i thidu mudi (10) ngiy mroc
ngdy khai m4c cuQc hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng tren trang th6ng tin di€n tir cira Cbng ty d6 c6
dong c6 thd tim hieu vC c6c ung viCn ney irudc khi bo phidu. Ung viEn HDQT phai co cam
ktlt beng van ban vd tinh trung thgc, chinl x6c vd h . p lj cria cric th6ng tin cri nhin duoc c6ng
b6 vd phai cam k6t thgc hiQn nhiem vq mot c6ch aung thuc ni5u dugc biu ldm thdnh vi6n
HDQT. Th6ng lin lidn quan d6n ung vidn HDQT dugc c6ng b5 bao gdm cdc nQi dung r6i
Lhi6u sau ddy:

a. H9 ten, ngay, th6ng, nem sinh;

o, rt'nn oQ nQc van;

c. Trinh dQ chuy€n m6n;



d. Qu6 trinh c6ng t6c;

e. Ciic c6ng ty md irng vien dang nim giir chtc vtl thdnh vi6n HDQT vd c6c chric danh
quan li kl16c;

I 860 c6o &inh gi6 vA d6ng g6p cria r?ng vien cho C6ng ty, tong tudng hqp r?ng vien
d6 hien dang lA thanh vi6n HDQT aira COng ty;

g. Cric lqi ich c6 lidn quan toi C6ng ty (n6u c6):

h. Ho. ten cua cO dong ho4c nh6m cd d6ng dd cir irng vi€n d6 lndu c6.11

i. Cdc th6ng tin khric (ni5u c6).

Didu 30. Cdch thri'c biu thinh vi6n IIDQT

(Cdn c* quy dinh tai Khodn 3 Diiu 114 Ludt doanh nghiep sd 68/2011/QHl3 yd Khoan 3
Diiu 21 Diiu lQ c6ng ty)

1. Vi6c bAu thdnh vi6n HDQT thgc hiQn theo phuong thric biu ddn phi6u. theo d6 mdi co
d6ng c6 t6ng s6 phi6u bdu tuong img vcri ti5ng si5 c6 phin so hfru nhan voi sd thanl
vi6n dugc bdu cria HDQT vd c6 d6ng c6 quy€n ddn h6t hoAc mQt ph6n t6ng sr5 phi€u
biu cira minh cho mQt holc rrot s6 lrng cir vien. Ngudi trung ctt thdnh vi6n'HDQT
dugc xdc dinh theo s6 phi6u bdu dnh ti cao xui5ng th6p, b6t ddu tt rhg cri vi6n c6 s6
phii5u bAu cao nh6t cho diin khi dt s6 thanh vien quy dinh t?i Eidu 16 c6ng ty. Trudng
hqp c6 tir 02 tng ct vi€n trd l€n dqt cirng sd phi6u biu nlru nhau cho thdnl vi€n aui5i
cung cia HDQT thi s€ ti6n hdnh biu lgi trong sii c6c rlng ct vi6n c6 s6 phi6u bAu
ngang nhau hoac lua chan theo tidu chi quy chri bAu cri.

2. N6u s6 {mg vi6n nh6 hon ho6c bing si5 thdnh vion HEQT can bAu thi viQc bdu thdnh
viCn HDQT c6 th6 dugc thuc hien theo phuong thric bdu ddn phieu nlu tren ho[c thuc
hifn rheo phuong tht?c bi6u quyAr (ten thdnh. kh6ng ldn rhAnh. kidng c6 :y' ki6n r. T1 16
bi6u quy6t th6ng qua theo phuong thfc bi6u quytit duor thuc hiQn theo Khoan 2 Didu
z l lJleu re cong Iy.

Di6u 31, Cic trudmg hgtp mi6n nhiQm, bii nhiQm thinh vi6n HDQT

rCan cu Diitt t 56 Ludt doanh nghi.p s6 AATZO u, pU tS1

l. Thdnh vi€n HDQT b! mi6n nhiQm trong c6c trudng hqp sau day:

a. Ki6ng c6 di ti6u chuAn vd didu kiQn theo quy dinh tqi Didu 151 crla Luat doanh
nghifp:

b. C6 don tr) chtc:

c. Kh6ng tham gia c6c ho4t dong crla HEQT trong sau (06) thtug fen tuc, tru tudng
nqp Dar Kna K[a!g;

d. Truong hqp kidc quy dinh rai Di6ulf c6ngty.

2. Thdnh vi6n HDQT c6 th6 bi bai nhiem theo nghl quy,'t cia Dai h6i d6ng cii dong.

Diiu 32. Th0ng bdo vd bAu, mi6n nhiQm, bni-nhiem thiDh vi6n HDQT

Sau khi c6 quyet dinh bAu, mi6n nhi6m, bii nhi€m thanh vi6n HDQT, COrg ty c6 trach nhi6m
cdng b6 th6ng tin tlong n6i b6 C6ng ty vd cho c6c co quan htu quan, hen c6c phuong tien
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th6ng tin d4i chflng, hCn tlang website cta C6ng ty theo trinh t.u vd quy dinh cira luAt hien
henh.

DiBu 33. Cich thrlc gi6t thieu rhg vien thinh vien HDQT

1. HDQT hoac c6c d6i tu. ng khdc theo quy dinh tai KhoAn 3 Didu 34 Quy ch6 ndy triQu
tep cuoc hap HDQT ve viec bau cu theni vien FIDQT dC phd bien noi dung bdu cri: so
lugng, ti€u chuAn ri'ng vi€n tham gia bdu crt, c6ch thric dd cir, ting cir theo quy dinh t4i
Didu 28 Quy chi! ndy. ViQc bdu crl sc dugc thuc hien tai Dai hQi ddng co adug gin
nnal.

2. Cdng ty ban hdnh th6ng b6o c6ng b6 cdng khai vd 
"igc 

biu cu thinh vi€n HDQT vd
cec trinh tu rhi tuc ve trieu rap vi biu cu sd thqc hi$n theo Chuong 3 Quy chd ni1
trong d6 ghi 16 lf do bdu cir, si5 luqng, ti6u chudn vd diiu kiQn, c6ch thric bAu cir, thu
qrc thyc hiQn img crl, dd crt ...

3. HDQT t6ng hgp danh s6ch img vi6n th6ng qua di: cri. tng ct vd thdm dinh thdng tin
vA tung img vi6n nhim dam beo cec ring vi€n d6p img dri ti€u chuAn vd diiu kiin LAm
Thi,nJr vi€n HDQT theo quy dinh t4i kloan 2 Didu ndy.

4. Trudng hqp s6 luqng rmg vi6n HDQT rh6ng qua dd cri vd img cu vin kJrong du so
Iuqng cAr thidt, HDQT sE chudn bi danh s6ch img vi€n theo c6c ti6u chi sau:

+ Si5 lugng fng vi€n: ld s6 lugng cdn thi6u sau khi t6ng hqp danh sAch rmg vi6n hqp lQ
thong qua d6 cri. ung ci t?i Khodn 3. Eidu ney:

+ IIng vi6n do HDQT gi6i thiQu phAi tlugc da s6 Thdnh vi6n HDQT ducrng nhiQm ti6n
nann oleu quyer rnong quai

+ Ung vien do HDQT gioi thieu phai dam bao tdi thieu cac dieu kien. t ieu chuan theo
quy dinh tai Di6u l5l Luat doanh nghiep.

Mr;c 3 - Quy ilinh vd cuoc hqp HDQT

Didu 34. CuQc hgp IIDQT

(Cdn c* quy dihh tqi Khodk 4 Diiu 152 Ludt doanh nghiCp s6 68/2014/QHl3; Diiu 16 Nghi
dinh sti 71/2017/ND-cP; Diiu 30 Diiu lQ c6ng ty)

l. Quy dini chung vd cugc hqp HDQT

a. HDQT phai t6 chtc ho.p it nlat m6i qui mot(OI) lan theo trinh tu dugc quy dinh
t4i DiAu 16 c6ng ty vd DiAu 35 Quy ch6 ndy. Viic t6 chuc hqp HDQT, chuong
trinh hap vd cec tdi liQu li6n quan dugc th6ng b6o tru6c cho cdc thdnh vi6n HEQT
rheo fioi han quy djnh cia phdp lu6t vd Didu l i cdng q.

b. Bi6n ban hqp HEQT phni tluqc ldp chi ti6t vd 16 ring. Chi tQa cuoc hop vA ngudi
ghi bi6n ben phei kj t6n vdo bi€n ban cuQc hqp, Bi€n bdn hqp HDQT phai duqc
luu gin theo quy dinh cria ph6p Judt vd Diiu ld c6ng ry.

c. Hang nAm, HEQT y6u cAu thanh vi€n tl6c lap HDQT c6 b6o cao ddnh gid v6 hoat
dong cria HDQT va beo c6o ddnh gid nay c6 the tluoc cdng b6 tqi cuQc hqp Dqi
nQr oong co oong rnuong n1en.

2. Quy dinh vi cuQc hgp diu ti6n
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I ruong hop HDQT bau Chn lich lhi Chri rich HDQT sd duqc bdu mong cuQc hgp ddu ridn cua
nhifm k! HDQT nong thoi h4n bdy (07) ngAy lAm viic. kd tu ngAy kdt rhLic biu cu HDQT
nhiem ky dd. CuQc hqp ndy do thanh vidn c6 s6 phi6u biu cao nhdt ho4c g l9 phi€u biu cao
nh6t triCu tap. Truong hqp c6 nhi,au hon mQt (01) thADh vien c6 s6 phi6u bAu cao nhdt hodc tj
l€ phi6u bAu cao nh6t thi cAc thanh vi6n bAu theo nguy€n tic da s6 d6 chan mot (01) ngudi
trong s6 ha trieu 6p hQp HDQT.

3. Quy dinh vi cu6c hop dini ky vA bir lhuong

a. Chu tich HDQT phdLi trieu tap c6c cuoc ho.p HDQT dinh ki vd bdt thuong. I4p
chuong trinh nghi sg, thdi gian v,r dla didm hgp it nh;t bay (07) ngdy ldm viQc
trudc ngdy hqp. Chri tich c6 th6 toieu tap h9p khi xdt th6y cAn thitit, nhung m6i
quj phdi hqp it nh6t lnot (0 I ) lin.

b. Chu tich HDQT phei hieu tAp hAp HDQT. khdng dusc tri hodn n6u kh6ng c6 l;i
do chinh dring, khi mQt trong s6 c6c d6i tuong dudi dAy d6 nghi bing vi.n bdn n6u
rd mgc tlich cuQc hgp. vdn ai cin *ao tu4n,

l. ban Klem soar:

rl. long ulaln ooc noac rr bnat nEUn (u)J nguot oreu nann Knac:

iii. Thdnh vi6n ilQc I6p HDQT;

iv. it *6t tral 1OZ; tna*r vi€n HDQT;

v. Cdc lruqng hqp khric (nAu c6t.

c. Cht tich HDQT phAi trieu tap hap HDQT trong thdi hqr bdy (07) ngdy ldm viQc,
ke tu ngd) nhan du.c dC nghi neu taj DiCm b. khoan I Dieu nay. Trudng h.p
kh6ng trieu tap hop theo dd nghi thi Chi tich HDQT phdi chfu tnich nhi6m vd
nhtng thiet h?i xAy ra d6i v6i C6ng ty; nhAng nguoi d6 nghi t6 chirc hop duoc
ndu tai Di6m b. Khodn niry c6 quydn tri6u tdp hop HDQT.

d. Trudng hgp c6 yeu ciu cda c6ng ry kidm toiin dQc lflp rhr,rc hi6n kiAm toin bdo
c6o tdi chinh cia Cdng ty, Cht tich HDQT phai t eu tap hop IDQT d€ ban vd
b6o crio ki6m to6n vd tbh hinh C6ng f.

e. Trudng hqp Chri tich HEQT v6ng mat hoqc kh6ng thd thlrc hiQn duoc nhi6m \u
cia minh thi iy quydn bdng vdn bitr cho m6t thdnh vi0n kh6c thuc hidn cdc quydn
vd nghia qr cta Chi tich HDQT theo nguydn tic quy dinh t?i DiAu ld cong ty.
Trudng hqp kh6ng c6 nguoi dugc iry quy6n thi cdc thdnh vi€n cdn l4i biu mQt
ngudi trong s6 c6c thdnh vien tam thdi git chrlc Chi tich I{DQT theo nguyen tic
oa so.

Diiu 35. Quy dinh vA trinh t\r vir thri tttc rd chri'c hgp HDQT

(Cdn crl quy dinh tqi Khoin 7,8 Diiu 153; Didu 151 LuQt tloanh nghiep sij 6t/20lteHt3;
Diiu 30 Diiu lQ cing ty)

L Th6ng b6o hgp HDQT (g6m chuong tridr ho.p, thdi gian, dia di6m, c6c tdi liOu 1i6n
quan vd c6c phi6u biu cho nhring thanh iidn HDQT kfidng rhe dqr hep);
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a. Th6ng beo hqp HDQT phai duqc gtri cho c6c thanh vi6n HDQT vd cec Ki6m so6t
vi€n it nhdt nam (05) ngdy ldm viQc trudc ngdy hop. Thdnh vi6n I{DQT c6 th6 t}
ch6i th6ng blio moi hqp bnng vnn ban, viQc tr! ch5i ndy c6 th6 dugc thay d6i ho4c
hriy bd bAng van ban cua thdnh vi6n HEQT <16. Th6ng b6o hqp HDQT phai duo. c
ldm bing van bdn ti6ng Vigt vd phai tbdng brio diy dn thoi gian. dia diem hop.
chuong tdnh. nOi dung cric vdn di thdo IuAn. kdm theo rdi liQu cin thi6r vi nhtng
v6n dd duqc tlrdo lu,in vir bi6u quy6t tqi cuQc hgp vd phi€u bidu quydt cua thirr,h
viCn;

b. Th6ng bao moi ho.p dugc grti bnng thu, fa,r, thu diQn trl ho4c phuong tiQn kh6c,
nhmg phrii bdo tldm d6n duo. c dia chi 1i6n lqc cria tirng thdnh vi6n HDQT vd cric
Kirim so6t vi€n dusc d6ng kt tai C6ng ty;

c. Chi tich HDQT hoic ngudi trieu tap grli th6ng b6o mdi hop vd c6c tdi liQu kdm
lheo den cac Krem soat vrcn nhu d6i vdi cec *enh vi6n H DQT. Kidm sodt \ ien c6
quyin du cric cuQc hgp cia HDQ fl c6 quyin Lhdo lu{n nhung kh6ng duoc biiu
quy6t;

d. Dja tli6m hgp: CuQc hgp HDQT tluqc ti6n hi,nh t4i tr\r so chinh cira C6ng ty hoqc
qi tlia di6m khric d ViCt Nam boac q nuoc ngoi,i theo quy6t dlnh cia Cht tich
HDQT vd dugc su nh6t t i cita HDqT

e. C6c hinh thrlc hpp kh6c:

CuQc hgp c0a HDQT c6 tJr6 td chric theo hini thnc hQi nghi lrtrc ruyin giia cac rhanll
vi€n crla IDQT khi tdt ce ho4c mot sii thdnh vicn dang d nhiing dia di6m khAc nhau v6i diAu
kien le mdi thdni vien tham gia hqp dCu c6 th6:

+ Nghe ting thlurh vien HDQT khdc cung tham gia ph6t bi€u trong cuQc hgp;

+ Phdt bidu vdi tat cA cdc thinh vien lham du khric m$r cich ddng thoi.

ViQc th6o lu{n gita cdc thdnh vi6n cd the thr,lc hien mot cich tr.uc ti6p qua diQn tho4i
ho{c bing phuong tiQn li€n lgc th6ng tin kh6c hof,c k6t hqp cric phuong thrlc ndy. Thdnh vi6n
HDQT tham gia cuQc hgp nhu vay duqc coi ld "c6 m4t" t4i cuoc hgp d6. Dla didm cugc hop
duo. c ti5 chfc theo quy dlnh ndy ld dia tli6m md c6 d6ng nhAt thdnh vi6n HDQT, ho{c ld dia
di6n c6 m4t Chu taa cuoc hop.

C6c quy6t dinh duqc thdng qua hong cuoc hop qua diQn thoai dugc t6 chfc vd tiEn henh
mQt cdch hgp thuc. c6 hi$u h,rc ngay khi k6t thLlc cuQc hqp nhnng phii duo. c khang dln.h bing
c6c chft k! trong bi€n bdn cua dt ci thdnh vien HDQT tham du cuoc hap ney.

2. Ditiu kiQn t6 chirc hqp HDQT:

a. C6c cuQc hep cria HDQT duqc ti.in hafi khi c6 it nh6t ba phan tu (3/4) tdng sd
thdnh viCn HDQT c6 m{t tr.uc ti6p hoac thdng qua nguoi dqi diin lngudi dugc riy
quyen) neu dugc da so thdnh vi€n HDQT chrip thu{n:

b. Truong hqp kh6ng di s6 thdnh vi6n dg hgp theo quy d!nh, cu6c hep phAi duoc
trieu tap hn thrt hai hong thdi haq-bAy (07) ngdy k6 tri ngdy dy dinh hop lAn thu
nllAt. CuOc hap triou tAp lAn thri hai duqc ti6n hdnh nilu c6 hon mot nic (l/2) s6
thdnh vien HDQT dU hap;



c. Thdnh vien HDQT chi dugc ui quyen cho ngudi kh6c dg hgp n€u dugc da s6
thdnh vien HDQT chAp thuan.

J_ Lacn rnuc Dleu ouver:

a. Tru quy dinh t?i Khoan 2 didu ndy, mdi thanlr viCn HDQT hoQc nguoi dugc uy
quydn theo quy dinh tai Khoar 2 Didu ndy truc ti6p c6 m{t vdi tu c6ch cri nh6n tqi
cuoc hap HDQT c6 mQr { 0l) phi6u biCu qu}6!:

b. Thdnh vi€n HDQT khdng tlugc bii3u quy6t vA c6c hqp ddng, c6c giao dich bodc dd
xuAt md thdnh viCn d6 ho{c ngudi li€n quan t6i thdnh vi6n d6 c6 lgi ich vA lqi ich
do mdu lhudn hoAc co lhe mau lhuAn voi lgi ich cia Cong ry. Thdn} vien HDQT
khOng duo. c tinh vdo ti lC thdnh vien t6i thi6u c6 mit di5 c6 th€ t6 chfc cuQc hgp
HDQI ve nhirng quyet dlJ$ ma thanh vien d6 ki6ng co quyan biau qu)er:

c. Theo quy dinh tai Khoan d Khoan I Didu nay, khi c6 vdn aA phrit sinh tai cudc
hop liCn quan den lgi ich ho{c quy€n bi€u quy€t cia thanh vi6n HDQT md thanh
vi6n d6 khdng tu nguyQn ti b6 quydn bi6u quy6t, phrin c1uy6t cira chrl toa Ia quyit
dinh cudi cirng, td trudng hqp tinh chit hoac pham vi lgi ich cia thanh vi€n
HDQ f l i6n quan chua duqc cong b6 ddy dt:

d. Thirnh vidn HDQI huong lqi l i  rnQr hqp ddng du.c quy dinh rai Di6m a va b
Khoan 5 Didu 41 DiAu lQ dugc coi ld c6 lqi ich d6ng k6 trong hqp ddng d6;

e. Thanh ridn HDQT rruc ri6p hoac gian tidp duoc hLrong loi tLr mgt hop dong hodc
giao dich dd duoc kf ktlt ho{c dang du ki6n ki k6t v6i C6ng ty vd bi6t ban than ld
ngBdi c6 lqi ich trong d6 c6 tr6ch nhiem cdng khai lqi ich ndy tai cu6c hop ddu
tier cia Hdi ddng thdo ludn vA viQc kf kiit ho. p ddng hodc giao dich ndy. Trudng
hqp thanl viCn HDQT kh6ng biet ban thdn va nguoi li€n quan cd loi ich vdo thoi
di6m hqp d6ng, giao dlch dugc kj vdi C6ng ty, thdnh viOn HDQT ndy phai c6rg
khai cdc lgi ich liCn quan t?i cu6c hop dau tien cria HDQT duq. c tO chuc sau khi
thAnh vi€n ndy biiit ring minh c6 lqi ich hodc sC c6 loi ich trong giao dich hoic
hgp d6ng n6u tr6n;

f. Thdnh vi€r HDQT c6 th6 grti phi6u bi6u quyi5t d6n cuQc ho.p th6ng qua thu, 1'a\,
thu diQn tir. Truong hqp grii phiiSu bi6u quyi5t d6n cuQc hop th6ng qua thu, phi6u
bi6u c1uy6t phdi dr.mg trong phong bi kin vd phai duoc chuytin d6n Chu tich
HEQT charn nhAt m6t (01) gid trudc khi Lhai mqc. Phi6u bi6u quyi5t chi dusc mo
trudc sU chr?ng ki6n crla tat ca rgudi du hop.

4. C6ch thtlc th6ng qua nghi quy€t ctra HEQT:

a. HDQT th6ng qua c6c quyet tlinh vd ra nghi quy6t hen co so da s6 thAnh vien
HDQT dU hap t6n thdnh. Trudng hqp s6 phi6u t6n thdnh vd phdn di5i ngang bing
nhau, phi6u biilu quy6t cua Chi tich HDQT ld phi6u quy6t dinh;

b. Nghi quyiit theo hinh thfc ldy f ki6n bdng vin bAn dugc thdng qua trdn co sq i
ki6n t6n thdnh crla da s6 thanh viCn HDQT c6 quydn bi6u quyi5t. Nghi quy6t nay
c6 hi€u lqc vd gid tri nJru nghi qul6t.duoc thdng qua r4i cudc hop.

5. Ghi bi€n bin ho.p HDQT:



a. C6c cuQc hqp cria HEQT phrii duoc ghi bi6n bdn vd c6 thd ghi 6m. ghi vA luu giii
duoi hinh $uc dien hr khdc. Biin bdn phai lqp bing ri.;ng Vier vir c6 rhd ldp lhem
bing ti6ng nudc ngodi. c6 cric ngi dung chu y6u sau ddy:

i. Ten, dia chi tru sd chinh, md s6 doanh nghiQp;

ii. Mpc dich, chuong trinh vd n6i dung hgp;

iii. Thoi gian, dia di6m ho.p;

iv. HA. len l img (hani vi6n dr,r hgp hoqc ngudi du.c iy quyin d1r'hop vir cdch
thr?c du hop; hg, t€n c6c thdnh vi6n kh6ng dg hqp vd li do;

v. I ac van oe ouoc tnao lu?n va Dreu quyel lat cuqc nqp:

vi. T6m tl ph6t biiiu f ki6n cua trmg thdnh vidn du hqp theo trinir 4r di6n
olen cua cu9c ngp;

vii. Ki5t qui biilu quyl5t trong d6 ghi 16 nliing thdnl viCn t6n thinh. kh6ng t6n
thinh vi kh6ng c6 1i ki6n:

viii. CAc vAn da da duqc th6ng qua;

ix. H9, ten, chft ki chri tea vd ngudi ghi bi6n ban.

Chu tQa va nguoi ghi bi6n bri'n phdi chiu hrich nhiQm vd tin-h trung tirgc vd chinh
xdc cia nQi dung bi6n ban hqp HDQT.

b. Bi6n ban hQp HEQT vi tai li€u srl dung trong cuoc hop phei duoc luu giii tai hu
chinl cria C6rg ty;

c. Bien ban lap bing tieng Vidt ve ti€ng nudc ngodi co hieu luc ngang niau. Trudng
hpp c6 s1r khdc nhau vA n6i dung bi6n ban ti6ng ViCt vd ti6ng nrdc ngoei thi ndi
dung trong bi6n ban tieng Viel c6 hieu luc dp dung:

d. Chu tich HEQT c6 tr6ch nhiem gui nghi quytit, bi6n bAn hqp HDQT t6i cec thdnh
vi6n vd bi6n btur d6 ld bing chimg xric thuc vi c6ng viQc dd dugc tidn hdnl trong
cuoc hap tru khi co i ki€n phan d6i v€ nQi dung bi6n bdn trong thdi h?n mudi (10)
ngdy k6 tu ngdy giri.

6. Th6ng b.io nghi quy6t HDQT.

Sau khr ban hanh Nghi quyet HDQT, C6ng ty c6 hach nhiem c6ng b6 th6ng tin trong noi b6
COng ty vd cho cdc co quan hiiu quan, tICn c6c phuong tien th6ng tin dai ching, trdn trang
website cia Cdng ty theo trinh hr vd quy dinh cira hiQn hdnl.

CHUONC 4 _ BAN KIfM SOAT

MBc 1. Quy alinh chung

Di6u 36. Thinh phin Ban Ki6m sorit

(Cdn ai quy dlnh tqi 164 LuAt dodnh hghi'p s6 68/2014/QH13; Khodn l, 3 Diiu 3t Diiu li
cdng ty)

1. Si' luqng Ki6m sodt vion cira C6ng ty ld ba (03) neuoi. Nhienl ki cira Kidm sodt vi6n
kh6ng qu.i ndm (05) ndm vd c6 th6 dugc bAu lai v6i s6 nhi6m kj, kh6ng han chd. TnLorrg



hqp Ban kiem sodt ket thuc nhjem ki ma Ban kiem soat nhi6m kli moi chua du. c bdu thi
Ban ki6m sorit d6 hiit nhiQm kj van tiiip trlc thgc hiQn quydn vd nghia vy cho diSn khi Ban
ki6m soat nhiem k' mdi du. c bdu vd nhQn nhiQm 4r.

2. Cdc Kiem so:it vidn bau mot (01) ngudi trong sd hQ ldm TrLrdng ban theo nguyen dc da
si5. Tru&ng ban ki6m so6t phii ld ki6m todn vi€n ho{c k6 todn vi€n chuy€n nghiQp vd phii
ldrn viQc chuydn tr6ch t?i Cdng ty. Truong ban kiEm so6t c6 cdc quy€n vd trrich nhi6m
sau:

a. Tridu tAp cudc hop Ban ki6m sodt;

b. Yeu cau HDQT, Tong Ci6m doc vd ngudi di€u hanh khic cung cap c6rc thdrg tin lien
quan dti b5o c6o Ban ki6m so6t;

c. Ldp vri ki bao caro cua Ban kiem so6t sau kli afi tham klao i kien cua HDQT dC tdnl
D4i hQi ddng c6 d6ng.

Didu 37. Quydn vir nghia v9 cria Ki6m soft vi6n

rCin ttr quy L.linh tsi DiSu 21 Nehi dinh s6 - I.2017 ND-CP)

1. Ki6m so5t vi€n c6 c6c quydn theo quy dinh cia Lu{t doanh nghi6p, ph6p luit li6n quan
vd DiAu lC c6ng ty, tong d6 c6 quyAn ti6p cd-n cric thdng tin vd tdi li6u li6n quan d6n
rinh hinh ho?r dQng cia cdng ry. Thirni vi6n HDQT. f6ng Cidm d<5c va ngLroi diArr
hdnh doanh nghiQp kh6c c6 tr6ch rhiem cung cip c6c th6ng tin kip thdi vd d6y dfi theo
ydu cAu cta Ki6m so6t vi6n.

2. Ki6m so6t vien c6 trfch nhiQm tudn thi cric quy dinh cira phrip lu6r, Di6u 16 c6ng ty vd
deo dirc nghd nghiQp hong thuc hien c6c quyen vA nghia v1r dugc giao. Cong ty c6 rhd
huong dan quy dinh vd hoqt dQng vd thgc thi nhiQm vg cira Ki6m so6t vien theo quy
dlnn clla phap luat va Dreu lg cong ty.

Diiu 38. Quy6n vi nghia vU cia Ban ki6m soit

tcan cft quy dinh tai DiAu 22 Nghi Jinh sd 7l 20t ". ND-CP)

Ban ki6m so6t c6 cric quydn vd nghia vV theo quy dinh t4i DiAu 165 LuAt doanl1 nghiQp vd
Didu ld cong ry. ngoai ra Ban ki€m sodt cd c6c quydn vii nghia w sau:

1 . Dd xuit vd ki6n nghi Dai hOi ddne c6 d6ng phd chuAn t6 chric ki6m toAn ddc lap thuc
hi6n ki6m todn 86o c6o tdi chinh cia c6ng ry;

2. Chiu tr6ch nhi€m trudc c6 d6ng vA hoAt dong giAm sAt cua minh;

3. Gidm sat tini hinh tai chinh c6ng ty, tinh hqp ph6p trong c6c ho?t dong cua thdnh vien
HDQT, T6ng Gitun d6c, ngudi diiu hirnh doanh nghi6p khdc, su phSi hqp hoat d6ng
gifia Ban ki6m so6t v6i HDQT, T6ng Ci6n diSc vd ci5 d6ng;

4. Trudg hqp ph6t hiln hdnh vi vi ph4m phrip luat hoic vi pham Didu lQ c6ng ty cira
thdnh vi€n HDQT, T6ng Cirim d6c vd nguoi diiu hanh doanh nghifp khric, phii th6ng
b5o bing vdn ban vdi HDQT lrong vdng 48 gid, y€u cAu ngudi c6 hdnh vi vi pham
chAIn dut vi pham vd c6 gidi ph6p khicphuc h6u quA;

s. B60 c6o tai E4i hoi ddng c6 d6ng theo quy dinh tai Didu



Mqc 2 - Quy tlinh vd Dd cni tlng crft, Biu, Mi6n nhi$m vi Bni nhiQm Ki6m so6t vi6n

Eidu 39. Ti6u chuAn vn di6u kiQn ldn Ki6m sodt vi6n

(Cdn ct quy dinh tqi Diiu 164 LuQt doanh nghi1p s6 68/2014/QH13, Khodn 2 Diiu 37 DiiLt
rc c6ng ty)

1. Kirim so6t vi6n phdi c6 cdc ti6u chuin vd didu kiQn sau d6y:

Kidm sodt vidn phdLi dap ung cec tidu chuan va dieu kien theo quy dini t4i kiodn I
DiAu I 64 Luat doanh nghiQp, DiAu lQ c6ng ty vd kh6ng thuQc c6c trudng hgp sau:

+ Ldm vi€c trong bO phan k6 lodn. tari chinh cira c6ng ly:

+ LA thdnh vi&1 hay nhan viCn cria c6ng ty ki6m to6n dQc lap thuc hi€n ki6m
todn ciic b6o c6o tai chinh cira c6ng ty trcng ba (03) ndm liCn tudc d6.

2. Trudng hoD cong ty niCm yet. Kiam soet vidn phai ld ki6m rodn vi6n hoac kd to;n
vien.

3. Truong Ban ki6m soSt phii ld k6 to6n viOn ho[c ki6m to6n vi6n chuydn nghi$p vi phdi
ldm viQc chuyan trdch t4i c6ng ty.

Didu 40. Crich thfc c6 d6ng, nh6m c6 a6ng ring crtu, tI6 crfr nguli viro vi tri KiAm soit vi6n
theo quy tlinh cria ph6p luAt vn Didu le c6ng ty

(Cdn c* quy dinh tqi Diiu 36 Eiiu lQ cbng ry)

L C6c c6 d6ng nim git c6 phAn ph6 th6ng trong thdi han licn tqc it nhdt sliu (06) th6ng
c6 quy€n gQp s6 quy€n bi€u quyCt dC dC cir c6c irng viOn HQi d6ng quan tri. Cd d6ng
hoac !h6m 

"6 
d6ng o6- git tn 5% d6n duoi 10% t6ng si5 c6 phdn c6 quyin bidu

quydt duqc dA cu rnQt (01 ) ung vi6n: tu t0% d6n duoi 30ozo dugc dA cLr tdi da hai {02)
img vi€n; tir 30% diin dudi 40% dugc dA cn t6i da ba (03) ung vi6n; tir 40% d6n du6i
50% duqc dd ct t6i da b6n (04) rmg vi6n; tu 50% tti5n du6i 60% duo. c dA cu t6i da
ndm (05) img vi6n; tu 60% d!r. dasr 70% duo. c dd cri t6i da s6u (06) rtng vi6n; tn 70%
diln 80% dugc dd cir t6i da bay (07) 'jmg vien; vd tir 80% diSn dudi 90% du. c dd crr t6i
da t6m (08) img vi€n.

2. Trudng hqp s5 lugng cic ring vien Ban ki6m sodt th6ng qua dd cir vd img cu kh6ng du
s6 lu@g cAn thi6t, Ban ki6m so6t duong nhiQm c6 th6.ta cfr th6m img vi6n ho[c t6
chirc dd ci theo co ch6 quy di0h t4i Khoen 4 Didu 45 Quy chii niy. Thir tuc Ban ki€m
soAt duong rhiem gidi thiQu r?ng vi€n Ban ki6m so6t thuc hien theo quy dinh tai Diiu
45 Quy che nay v,r phdj dugc cdng b6 rd rdng.

Eidu 41. C6ng b6 th6ng tin f'ng vi6n tharn gia blu Ki6n sorit vi6n

t( an cu quy dtnn rdr uteu Jo uteu te cohS ryt

ViQc xric tlinh rlng viCn vd c6ng b6 th6ng tin img vi6n thuc hien tuong tu quy dinh tai
Didu 29 Quy chd ndy.

Eidu 42. Cdch thric bdu Ki6m sorit vi6n

(Cdn crt quy dinh tqi Khodn 3 Diiu t'14 Ludi doanh nghi,p sd 68/2011/QH13 td Khodn 3
Diiu 2t Diiu l i  c6ngry)



, : .  , I  . , , ^I. Vrec bieu quyet bau KiCm sodt vien phai thuc hien theo phuong thtlc bdu d6n phiou,
theo d6 m6i c6 d6ng c6 t6ng s6 phi6u bi6u quy6t tr.rong tmg v6i t6ng s6 c6 phdn sd
hlru nhan voi s6 rhdnh vi6n dugc bdu crla Ban ki6m so6t vA cd d6ng cd qulin d6n hdr
hodc mQt phAn t6ng si5 phitlu biu cira minh cho mQt hoqc mQt sii r?ng cir vi6n. Nguoi
tdrng cir Ki6m sodt vi€n du. c x6c tlinh *reo s6 phi6u biu tinlr tir cao xu6ng thAp, bit

, "  ,  !  , . 1  , 'dau tu ung cu vien co sd phiCu bau cao nhat cho d6n khi dir s6 thdnh vien quy dinh t4i
Diiu l€ cong t). Truong hqp c6 ru 02 Lrng cu vi6n rro l6n d4r cung s6 phi6u bAu nlru
nhau cho thdnh vi6n cut5i cirng cria Ban ki6m so6t thi sE ti6n hanh bAu l4i trong s5 cric
irng cir vi€n c6 s6 phi6u bdu ngang nhau holc lga chgn theo ti€u chi quy chi5 bdu cu
hoAc Ei6u 10 c6ng ty.

2. Neu s6 ung vrar nho hon hoac bAng sd Ki€m so6t vi6n cAn b6u thi viQc b6u Ki€m sorit
vi€n c6 th6 du. c thgc hi6n theo phuqng thuc bdu ddn phi6u nhu trCn hodc thgc hien
theo phuong thtc bi6u quy6t ltrin tha*r, tnOng tdn thanh, kh6ng c6 f ki6n). Tj' lO bi6u
quyi5t th6ng qua theo phuong thric bi6u quyi5t dugc thuc hiQn theo Khodtr 2 Di6u 21
tjreu le cons w.

niAu l:. Cri" t",.tighqp mi5n nhiQm, bii nhiQm Ki6m so{t vi6n

,Cdn cu quy dinh rai Diiu 169 Lur)r doanh nghiAp sd 68 20t 4/QH I J)

l. Kiem so6t vien bi mi6n nhiQm trong c6c tludng hgp sau:

a. Kh6ng cdn rfti ti€u chuin vd diAu kiQn ldm Ki6m sodt vi6n theo quy dinh tai LuAt
doanh nghiQp;

b. Khdng thgc hiQn quyen vd nghia vU cira minh trong s6u (06) thring lien tug, rru tudng
nqp Dar Kna Knang;

c. C6 don tir chr?c vd dugc ch6p thu{n;

d. C6c truong hqp khrlc rheo quy dinh cira phdp lu.ir. DiAu lA cdng ty.

2. Kii:m sodt vien bi bdi nhiQm trong c6c trudng hqp saul

a. Kh6ng hoan thdnh nhi€m \,'u, cong viec dugc phdn cdng;

b. Vi pham nghiOm trgng ho{c vi ph4m nhi6u 16n nghia vu cira Kiiim sodt vi€n quy dinh
cua Luet doanl nghiCp vd Ei6u lQ c6ng ty;

c. Theo quy€t dinh c{ra Dai h6i ddng c6 d6og;

d. C6c trudng hqp khAc theo quy dinh cia phap luet, DiCu le c6ng ty.

Di6u 44. Thdng brio vi biu, miSn nhiQm, bii nhiQm Ki6m so6t vi6n

Sau khi c6 quy6t <linh bdu, mi6n nhiQm, bfi nhi6m Ki6m so6t vien, COng ty c6 tr6ch
nhiQm c6ng b6 th6ng tin hong n6i bQ C6ng ty vd cho cdc co quan hfu quan, tr€n cdc phuong
tiQn th6ng tin dqi chrlng, tr6ir hang website cira Cdng ty theo tliDh tu vd quy dinh cria lu{t hi€n
nann_

Di6u 45. Cich thric gi6i thiiu ring viGn Bar ki6m soit

1 Ban ki6n so6t tri€u tdp cu6c hgp Ban kiim sorit vi uidc bau cu Kidm so6t vion dil ph6
biiin nQi dung bdu crl: s6 lugng, ti€u chudn img vi€n tham gia bdu crt, c6ch thirc dd cu,
ring crl theo quy dinh tai Di6u 40 Quy ch6 ndy. Vi€c bdu cir sE duqc thuc hien t?i Dei



hQi d6ng co tldne gaD nidt ho4c thdng qua hinh thuc t6 chuc ldy 1i ki6n cd ddng bing
vdn ban.

2. C6ng ty ban hanh th6ng brlo cdng b6 c6ng khai vd viQc biu cu KiAm so6t vicn va c6c
trini t.u thrl qc vd trieu tdp vir biu cu sE Lhr,rc hiQn theo Chuong 4 Quy ch6 nA) trong
ilo ghi 16 Iy do bau cu, s6 luqng, ti€u chu6n vd di6u kiQn, c6ch thrlc bdu cft, thu tuc
thgc hiQn rlng cu, d6 crt ...

3. C6ng ty t6ng hqp danh sSch irng vi6n th6ng qua dd ct, rirng ct ve thAm dinh th6ng tin
vi timg img vi6n niim ddm bao cic ung vidn ddp trng dn tidu chuin vd didu kidn ldm
Kiem so,t vidn theo quy dinn t4i kioan 2 Di6u niy.

4. Trudng hgp sd luqng rhg vidn BKS l}l6ng qua de ci vd Lrng cu vdn t'Idng di so luorrg
can thi6t, BKS se chuAn bi danh s6ch img vi6n theo cdc ti6u chi sau:

+ 56 lugng ung vi6n: ld si5 lugng cdn thiiiu sau khi t6ng hqp danh s6ch rng vi6n hqp lQ
thong qua dd cu. ung cu t4i Khodn 3. Di€u niy:

+ tfng vidn do BKS gioi thiQu phai duo.c da sri Kidm sodt vi6n duong nhi{m ti6n hiuri
bi6u quy6t th6ng qua;

+ Ung vien do BKS giqi thieu phei dam beo t6i thiCu cec di6u kiQn, ti6u chuAn theo <1uy
dinl tai Di6u I 64 Luat doanh nghi6p.

Mgc 3 - Quy ttlnh vA cuQc hgp Ban ki6m soit

Di6u 46. CuQc hgp Ban ki6m sodt

(Cin cu quy dinh tqi Diiu 23 Nghi dinh sil 7l/2017/ND-CP, Diiu 39 Diiu lQ cbns ry1

1. Ban kidm sodt phdi hap it nhat hai (02) 16n trong mQt nnm, s6 lugDg thinh vi€n tham
du hqp it nh6t ld hai phdn ba (2/3) s6 Ki6m so6t vien. BiCn ban ho.p Ban kidm sodt
dugc lap chi tier va rd rang. Thu ki vd cec Kiem soet vi6n tham dU hqp phAi ki tCn
vdo cdc bi6n bA11 cuQc hgp. C6c bidn bdn hop cua Ban kiAm sorit phdi duoc luu giii
nhim xric dinh trrich nlifm cua nrng Kidm sorit r idn.

) .2. Ban kidin so6l co qu)an ydu cdu (hanh vien HDQ].long L;ram doc va d4i diin cdng
ty ki6m torin dQc l{p tham dg vd trd loi cdc vin dd md cdc Kidm soat vidn quan tam.

CHIJO'NG 5 _ TIEU BAN TR\'C THUQC HDQT

Didu 47. Cric ti6u ban trqc thuQc HDQT

(Cdh c* quy dinh tqi diiu 17 ND 71, Diiu 31 Diiu lQ c6ng ty)

t. Dd h6 rrq hoqt dQng cua HDQ l. HEQT c6 rhia thdnh lip vi u! quydn cho cdc ri6u ban
truc thugc theo quy dinn Dieu 3l Di6u 16 c6ng ty.

2. HDQT c6ng ty c6 th6 thanh lap cdc ti6u ban h6 trg ho4t dOng cta HDQT ld tiAu ban
nhAn su, ti6u ban luong thudng, kidm to6n noi b0 vd c6c ti6u ban khdc. HDQT cin b6
nhiem mot (01) thanh vien ddc l4p HDQT ldm truong ban cric ti6u ban. Vi€c thanh
lip cdc tidu ban phdi duoc su chdp thurin cua Dqi hQi dt'ng c6 ddng.

3. Truong hgp, ktr6ng thdnh l{p cdc ti6u bar nian sy, tidu ban luong thu6ng, HDQT c6
th6 phAn c6ng thanh vi€n dQc l{p HDQT girip HDQT hong c6c ho4t dgng nh6n su,
luo'ng thudng, ki6m todn nQi bQ.



4. HDQT quy dinh chi ti6t vd viQc thdLnh lQp ti6u ban, t6ch nhiem cira ting ti6u ban,
trAch nhiQm cira thanh vidn ciia ti6u ban hoqc rrrich nhifm cua thinh vi6n dQc l6p
duqc cu phu ft6ch vd nhan sg. lu<rng rbuong. kiAm toan noi bd.

Di6u 48. Tiiiu ban chinh sich phft tri6n

(Cdn ai quy dinh tai Khodn I Diiu t7 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diiu 31 Diiu lQ c6ng
tv)

l Co cdu cua tiCu ban chinh sAch phdt triCnr Tidu ban Chinh srch phet rien Cdng ry gom
ba (03) thdnh vien, Trudng ti6u ban do HDQT b6 nhi€m. Ti,iu ban Chinh sSch phSt
tri6n c6 c5c thdnh vi6n ld thdnh vidn HDQT vi mot s6 rhanh vien khdc (kh6ng phai ld
thdnh r idn HDQT) do 1 ruong tidu ban quy6r dinlr.

2. TiCu chu6n thdnh vi6n cua ti6u ban chinh s6ch ph6t tri6n, trudng ti6u ban:

Tnrong ti6u ban phAi ld thdnh vi6n HEQT;

C5c thdnh vi€n cira tiiiu ban c6 nnng lgc hdnh vi d6n sU diy dn;

Ciic thdnh vi6n cria ti6u ban phrii c6 hi6u bii5t v€ phrip ludt;

C6c thdnh vien cta tiiiu ban phAi c6 hi6u bi6t vA liDh \,l,rc hoat dQng cua c6ng ty;

T6t nghi€p chuydn nganh kinh ti5, quin tri kinh doanh ho[c c6c nganh c6 liCn
quan;

C6 kinh ughiem ldm viec 03 ndm tai vi tri Phu tr6ch kinh doanh ho+a vi td tuong
duong;

3. Quy tlinh vd viQc thdnh l6p tiiSu ban chinh s6ch ph6t tri6n: Vi€c thdnh lip cric tieu ban
chinh s6ch phtit tri6n phdi duoc su chdp thufn cira Dai h6i ddng c6 d6ng.

4. Tr6ch nhi€m cta ti6u ban chinh s6ch ph6t td6n vd tirng thdnh vien:

a, Tham muu cho HDQT trong vi6c ban hdnh cAc quy hinh, chinh sdch thuQc thtim
quyOn cta minh li€n quan d6n viQc l{p ki5 hoach, chi6n luoc phit tri6n trong hoat
ddng cua COng ty theo quy dinh cria phrip luat vd DiAu lC c6ng ty;

b. PhAn tich, xem xdt, nghien criu, deoh gid ciic y6u t6 trong qud khu. hi6n tai vd xu
hudng trorlg tufig lai 6nh hudng d€n hoat ddng kinh doanh cia Cdng ty;

c. Tham muu cho HDQT trong viQc xdc dinh muc ti6u, dinJr hudng, chi6n luoc kinh
doanh trong ngin han cffrrg nhu ddi han;

d. Tham muu cho HDQT trong vidc dA ra cdc giai pMp nhim thuc hi6n thanh c6ng
c6c mgc ti€u, dinh hu6ng, chi€n lugc kinh doanh d6 d€ ra;

e. C6c chirc ning, nhiQm vu kh6c, quy dinh trong quy ch€ t6 chirc vd hoar dQng cia
Ti6u ban ki5 ho4th vd chiiin luoc pllit tri6n do HEQT ph6 chuAn.

Ei6u 49. Ti6u ban nhen sF

(Cdn c* quy dlnh tai Khodn I Diiu 17 Nghi dinh s6 71/20t7/ND-Cp, Eiiu 3) Diiu ti cdns
rv)

1. Cq c6u cira ti6u ban nl6n su: Ti6rl ban niin su C6ng ty gdm ba (03) thdnh vi6n, do
m6t thdnh vi6n dQc l6p HDQT li Trudng Ban. Ti6u ban nhdn s1r c6 c5c thdnh vion ld
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thdnh vi6n IIDQT vd m6t s6 thdnh vien khric ftA6ng phai ld thdnh vi6n HDQT) do
Trudng ti6u ban quyiit tlinh.

2. Tidu chuin rhdnh vi€n crla tidu ban n}in sq. truong tidu ban:

a. Truong tidu ban phdli le thAnh vidn d6c lap HDQT:

b. Cdc thanh vi6n cda tlAu ban cd ndng lgc hiurh vi ddn sq diy dri:

c. Cec tha$h vien cua tidu ban phai c6 hi€u biet ve phap luit nhu lu{t Lao dQng. luit
Thud Thu niAp cA nhan. luat Beo hiCm y le. Iudt BAo hiem \e hoi vd c'c quy dlnJr
c6 li€n quan;

d. Cdc thrinb vjdn cua tiiu ban pbAi c6 trinll dQ chuy6n m6n vd nJran srr. hidu bi6t vi
df,c di6m nhAn sr.t cria c6ng ty;

e. C6 kinh nghiem 03 nim ldm viec vi tri ph+ tdch nhan su hoac vi tri tuong duong.

3. Quy dinh ve viec thdnh lap teu ban nhan sg: Viec tharh lap cec tieu ban nhan srr phai
dugc sq ch6p thu{n cua Dai hoi ttdng c6 d6ng.

4. frech nhiem cua tidu ban nhan slr va dms thdnh vien:

a. Tham muu cho HDQT t ong rrif" rliu. hiQn nhifm vr1. qulin han cua HDQT rE
c6c v6n dE li6n quan d6n t6 chr?c bQ m5y, nhan sg trong qu6 trinh quan td C6ng
ty;

b. Tham muu cho HDQT ve quy rn6. co cau HDQT. nhfrng ngudi dieu hani doanll
nghiQp nhim phn hqp vdi quy m6 hoat dQng vd chiiSn lugc ph6t t 6n cira C6ng ty;

c. Tham muu cho HDQT xu lj c6c vdn di nhAn su ph6t sinh trong qud trinh ti6n
hanh c6c thir tqc bAu, b6 nhiem, bai nhiQm, mi6n nhiQm cric chirc danh thAnh vi€n
HDQT, kem soat vi€n vd ngudi di6u hdnh doanh nghiQp theo tlung quy dinh cira
ph6p luQt vd Ei6u l$ c6ng ty;

d. Tham muu cho HEQT hong viQc ban hdnh c6c quy trinh, quy dinh nQi bQ cira
C6ng ty thuQc thAm quydn cua minh vi quy ch6 tuydn chen nhSn sr.r, ddo t4o,
chinh sdch dai ngQ krh6c d6i v6i ngudi tli6u hanh doanh nghiQp, nhdn vi6n cua
C6ng ty theo quy dinh cr:ra phdp lurit vd DiCu lC c6ng ty:

e. C5c ch[rc ndng, nhiQm v\r khdc, quy djnh trong quy ch6 td chuc vi hoat d6ng cua
I teu oan rutan su oo t luv I pne cnuan.

Didu 50. Ti6u ban luong thuOng

(Cdn c : quy dlnh tqi Khodn I Eiiu 17 NShi dinh s6 71/2017/M-CP, Diiu 31 Diiu lQ c6ng
tv)

l. Co cau cia tieu ban luong thudng: Ti6u ban luong thuong C6ng ty g6m ba (03) thdnh
vi6n, do mQt thdnh vi6n tlQc ldp.HEQT hdnh le Trudng Ban. Ti6u ban luong thudng
c6 c6c thdnh vier ld thanh vi6n IIDQT vd m6t s6 thanh vien kh6c (kh6ne phdi ld thdnh
vjCn HDQT). do HDQT quyCt dinh.

2. TiCu chuAn thanh vi6n cia ti6u ban luonijthudng, trudng tiAu ban:

a. Tnrdng ti6u ban phai h thanh vi€n d6c lap HDQT;
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b. C5c thanh vi6n cria tidu ban c6 ndng llrc hdnh vi ddn sg dAy dir;

c. Cric Lhinh vi6n cria tidu ban phrii c6 hidu biet \ a ph6p ludt:

d. Cric thanh vi€n cria tiiSu ban phai c6 hi6u bii:t vA tinl hinh tdi chinh cta c6ng ty;

3. Quy dinh vd viQc thdnh ldp ti6u ban luong thudng: ViQc thanh l{p c6c ti6u ban luong
thudng phai duoc su chdp thu{n cira Dai hdi ddng c6 d6ng.

4. Trach nhi6m cria ti6u ban luong thuong vd tirng thdnh vi6n:

a. Tham muu cho HDQT ban hirnh cric quy ch6. chinh srich vd luong thudng vd gi6m
srit viQc thyc hi€n cdc chinh s6ch ndy;

b. Xdy dlrng, dd xuAt v,! dinh mric luong, thudng vd cric lgi ich kh6c d6i voi thann
vi€n HDQT, Ki6m sorit vi€n, nhing ngusi di€u hdnl doanh nghi€p cflng nhu c6c
tidu chi ddnh giri li€n quan d6n vidc luong rhuong cia cdc thdni vien nay:

c, Tham muu cho HDQT cdc chuotg trinh khen thu&ng cho c6n bQ, nhan vier c6
thdnh tich xuiit sic mQt c6ch c6ng khai, cdng bang, phu hgp va klp thdi;

d. C.ic chfc oang, nhiQm 4r kldc, quy dinl trong quy ch6 td chuc va ho?t dong cila
Tidu ban tucrng thudng do HDQT ph6 chuin.

Eidu 51. Ti6u ban Ki6m toin nQi bQ

(( rn cv quy dlnh lqi Dieu J I Diau le cAng ry)

1. Co c6u, thdnh ph6n cua ti6u ban ki6m toau n6i b6: Ti6u ban ki6m to6n rQi bO C6ng ty
g6m ba (03) thdnl vi6n, do mQt thdnh vi6n HDQT ld Trucrng Ban. Tiriu ban ki6m to6n
nQi bQ c6 c6c thAnh vi€n ld thdnh vi€n doc lap HDQT vd mot s6 thdnl viCn k1l6c
(kidng phai la rhdnh vidn HDQT). do Truong ridu ban quy€t dinh.

2. C6c ti€u chudn cria thanh vi€n ti6u ban ki6m torin nQi b6, trudng ban:

a. C6 phdm chit uung thuc. i rhuc chdp hdnh phdp IuAr;

b. C6 bAng d+i hqc trd l6n c6c chuydn ngdnh phir hqp, c6 kiiin thirc diy dir vd 1u6n
duoc cap nhat v6 c6c linh wc duo. c giao thuc hiQn ki6m torin nQi bQ_

c. Da c6 thari gian tu nim (05) nnm trd l€n ldm vi€c theo chuy6n ngdnh deo tao hoAc
tir 03 ndm trd I€n ldm viQc t4i don vi tlang c6ng tdc hoic tir ba (03) nam ro lCn
ldm k6 to6n, kiCm totu hoac thanh tra;

d. C6 ki6n thfc, hi6u bii5t chung vd phdp luat vd ho?t dong cia dcrn vl; C6 khi ndng
thu thap, phan tich, dtinh giri vd t6ng hqp thong tio; C6 ki6n thfc, ky nnng vd kidm
to6n n6i b6;

e. Trudng Ti6u ban Kiiim to6n nQi bQ phii c6 bing dqi hqc tld 16n thu6c mQt trong
c6c chuydn ngdrlh kinh t6, quitr tri kinh doanh, ngan hang, tdi chinh, k6 tom, ki6m
todn, luat hodc c6 chring chi va kirim todn nQi bQ do T6 chric nghd nghi€p c1u6c tti
vd ki,!m todn n6i b6 c6p;

f. Trudng ti6u bar ki6m to6n n6i b6 phai c6 thdi gian c6ng t6c thgc t6 v€ tiri chinh,
kc to6n, ki6m to6n, ki6m so6t, thanh tra it nh6t nam (05) n6m kinh nghiQm c6ng
lac;
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g. Trudng ti6u bar ki6m toen nQi b0 phei ld thdnh vi6n HDQT;

l. Quyen va trach nhjem cira lieu ban kidm todn nQi b9

a. QuyAn c{ra ti6u ban ki6m torin n$i bQ:

i. Dusc cung cAp dAy du, kip thoi tit cA c6c thdng tin, tdi liQu, hd so cin thii5t cho
ho4t dQng kii5m torin nQi bQ nhu: b6o c6o tdi chinh, brio crio quAn tr!, chi6n lugc;

ii. Eu. c ti6p cin, xem xdt tit ci c6c cluy trinh nghiQp vg, tdi snn klli th\rc hiQn ki6m
to6n nQi bQ, duqc ti6p can, phdng ndn tdt 

"a ",in 
b9, nhan vien cira Cdng ty vA

cec vAn dA li6n quan d6n nQi dug ki6m torin;

iii. Duqc nhan tai [eu, van b6n, bi6n ban hgp cta HDQT vd cec bQ ph{n chfc ndng
khric c6 li€n quan d6n c6ng viQc cira ki6m torin nQi bQ;

iv. Dugc tham d{ cec cuQc hgp nQi bQ theo quy dinh cua ph6p luQt ho{c theo quy
dinh tai Di6u lQ, quy dinh nQi b0 cna C6ng ty;

v. Dugc gi6m s6t, d6nh gi6 vd theo d6i cdc ho4t dQng sua chia, kh6c phr.rc, hodn
thien cira lanh deo Phdng ban, bO phan di5i v6i c6c v6n dd md kiiim to6n noi b0

i  , .oa gnr nn?n va co Knuyen ngnl;

vi. Duo'. c bao ve an toan tru6c hdnh dong bit bqp t6c cua bQ phdtr,rPhdng ban dugc
Ktem toan:

vii. Dugc ddo tao d6 neng cao ndng lgc cho nhAn sg trong bQ ph6n kiiim torin nQi b0:

vii i . Duqc chu dang thuc hiin nhifm vu theo k6 hoqch kidm (odn da duqc phe du)El:

ix. Cdc quydn h4n kh6c theo quy dlnh ctra phrip lu{t vd quy ch6 vd ti6rn to,in nQi UO.

b. Trech r i€m cua ti€u ban k'em loan nQi b0:

i. 86o mQt tii lieu, th6ng tin theo dung cluy dinh phrip ludt hi6n hdnh vA Quy chd
vi kidm loin noi bq crla dor vi;

ii. chlu rech nhiem w6c HEQT vd k6t quA cdng viic kidm ro6n noi bo. \a ninng
denh giA, kiit luan, kiitn nghj, dd xu6t trong cric b6o c6o ki,3m torin n$i b$;

jii. Theo ddi ket qua thuc hien cac ki6n nghi sau kidm tod,n noi bq cia cdc b9 phln
trong C6ng ty;

iv. Ti5 chr?c ddo tgo li6n qc nhim n6ng cao va dam bao nAng luc chuyen mdn cho
Krem toan vren nQl oQ.

4. NhiQm vg cia ti6u ban kiem to6n nQi b0:

a. Xey dgng quy trinh nghiQp vp ki6m torin nQi b0 t4i C6ng ty nini c6p qudn lii truc
ti6p Trudng ki6m torin noi bO xem xdt, phe duyet;

b. Lrip krj hoach ki6m todn nQi bQ hang nnm vd thlrc hiQn ho4t dQng ki6m todn n6i b6
theo k6 ho4ch duqc ph6 duyQt;

c. Thgc hiQn cdc chinh s6ch, quy kinh vA thri tqc kidrn todn nQi bg dd duqc ph6
ouygr. oam oao cnar ruqng va rugu quat

d. Kiim Lorin dot xuit vA hr \en theo yeu ciu cia HDQT:
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e. Ki6n nghi c6c biQn ph6p sta chta, Ltic phqc sai s6t; dd xuAt bign ph6p nlim
hodn thiQn, n6ng cao hiQu lgc, hiQu clud cria he th6rg kiCm so6t nQi b0;

f. L{p brio c6o ki6m todn;

g. Thongbdordgri kiprhdi k6t qui kidm todn nQi bQ theo quy dinlr:

h. Ph6t trirSn, chinh sua, b6 sung, hoan thiQn phucmg ph6p ki6m torin nQi bQ vd phqm
vi ho4t dQng cira ki6m to6n nQi b0 de c6 thd cap nhat. theo kip su phSt tri6n cira
C6ng ty;

i. Tu v6n cho ccr quan, don vi, doanh nghiQp trong viQc lqa chAn, ki6m sor4t sii dung
dlch 4r kidm torin dQc ldp brio ddm ri6r ki€m. hiQu qud:

j. Trinh bdy j ki6n cia ki6m to6n ngi bQ dd HDqT xem xdt, quy6t dinh dF to6n
ngdn srich, ph6n br5 vd giao dU to6n ngan s6ch, quy6t torin ngAn srich, b6o c6o tdi
chinh, brio crio quan tri. Thqc hiQn c6c nhiQm ru kh6c theo quy dinh cia phdp luat:

k. Duy tri viec trao ddi thudrg xuy€n vqi td chuc kidm todn dQc ldp cua don vi nhim
ddm bdo hgp tric c6 hi6u qud:

l. Thgc hiQn cdc nhi€m vU kh6c HDQT giao ho{c theo quy din}r cua ph6p luat.

5. Cudc hop cua lidu ban ki6m to6n nQi bQ

Ti6u ban kii5m to6n n6i b6 phai hap it nh6t hai (02) lin trong mQt nim, s6 luqng thdnh
viCn tham dU hep it nhdt ld hai phan ba (2i3) s5 thdnh vi€n. Bi€n ban ho. p ti6u ban kidm toiin
bQi bO duoc 16p chi ti6t vd rd lang. Thu ki vd c6c thanh vien tham du hop phei ki ten vdo c6c
bi6n bin cu6c hop. CAc bien ban ho.p cria ti6u ban ki6m torin n6i bQ phai duoc luu gift nhim
x6c dinh t6ch nhi6m cta timg thanh vi€n.

CHTI('I{G 6 - NGTIOI DIIU HANH DOANH NGHIPP
Didu 52. Cric ti6u chuin c'ia ngudri didu hiuh doanh nghiQp

(Cdn c quy dinh tqi Di6u 65, 157LudtdoanhnghiApsij68/20t4/QH13,Diiu51,52,5t
tu6t tci todn sii 88/2015/QH13, Didu 19 Nghi dinh s6 174/2016/ND-C7)

| . Tidu chuin r d didu kifn lam Tdng Cidm d6c

a. C6 di nAng lgc hdnh vi ddn su vd khdng thudc ddi tuong khdng duoc quan l;i
doanh nghiQp theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 18 cua LuAt doanh nghiep s6
68/20t4tQHt3;

b. C6 tdnh dO dai hgc ho{c tr€n dgi hgc, kinh nghiem thgc t6 quAn tri kinl doadr
trong nginh ngh6 kinh doanh chi y6u cia C6ng ry:

c. E6i v6i cOng ty con cria c6ng ty c6 phin vtin g6p, c6 ph6n do Nhd nudc nim giir
trer 50% v6n di.du 1Q thi ngodi c6c ti6u chudn vd didu kiQn quy dinh tai khoan I vd
khoin 2 Didu ndy, Tiing Girim d6c kh6ng dugc li vg ho4c chdng, cha d6, cha
nu6i, m9 d6, mg nu6i, con d6, con nu6i, anh ru6t, chi ruot, em ru61, anh 16, em rd,
chi dAu, em d6u cria nguoi quan Ii cdng ty mq vd ngudi dai di6n phrin v6n nhd
nudc tai c6ng ty d6.

d. Trung thr;c. c6 u1 tin:

e. Kl6ng ddng thdi ldm chric danh quan lyi ocdngty ki6c. 
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2. Ti€u chuAn vd tliiu ki6n ldrn Ph6 T6ng Gi6m d6c

a. C6 df ndng lgc hdnh vi den sU vd ktr6ng thuoc d6i tugng kh6ng dugc quin llf
doanh nghi€p theo quy dinh t4i kAoet 2 Di6u 18 cua Luat doanh nghicp so
68t2014tQHt3;

b. C6 trinh rl0 dai hqc, chuyCn m6n trong mot ho4c cec linh wc quan lj killh doanh
cira C6ng ty, c6 ning lqc t6 chrtc chi dao vd th\.rc hiQn c6c c6ng vi$c du. c giao
tong linh wc ph6n c6ng.

c. Kh6ng d6ng thdi ldm chnc danh qudn l1/ & cdng ty khic:

d. Do T6ng girim d6c lga chgn vd gidi thiQu cho HQi diing quan tri.

3. Ti€u chuin vd didu kiQn ldm Kii toan tru&ng

a. Kh6ng thuQc dili tugng nhfrng ngudi bi c6rn ddm nhiQm c6ng t6c kii toAn quy dinh
tai tlidu 52 Lu4t Ki5 toan s6 88/2015/QHl3 vd Didu 19, Nghi dinh 174l2016,4{D-
CP;

b. C6 phAm ch6t dao drtc nghd nghiQp, trung thgc, li6m khi6t, c6 ;i thuc chdp hdnh
phdp lu6t:

c. Co trinh d6 chuydn mdn. nghidp w vi k6 toan:

d. Co cbuy€n m6n. nghiep vu va k6 rodn tu lrinh dO dai hac tro ldn:

e. C6 chfng chi bdi dudng k€ to6n trudng;

t c6 thdi gian c6ng t6c thgc t6 ui, tl to,in it nttdt ta hai (02) nam d6i voi nguoi c6
chuy€n m6n, nghiep vq vd k6 to6n tit hinh d0 dai hac hd l6n ve thdi gian c6ng t6c
thuc t6 vA k6 toan it nhAt u tu 1o:; tram dili v6i nguoi c6 chuyen m6n, nghiQp vu
vA k6 to,in trlnh d6 tnurg c6p, cao dang.

g. C6c ti6u chudn khdc theo phrip luit hiQn hdnh vd Didu 1€ C6ng ty.

Di6u 53. ViQc b6 nhi$m nguiri di6u hinh doanh nghiQp

(Cdh c* quy dinh t(!i Diiu 31vd Khodn 1, 2 Diiu 35 vd Diiu lQ cbng ty )

r. vl9c oo nnl9m long uram ooc:

a. HDQT b6 nhiem mot (01) tldnh vi6n HDQT ho4c mot ngudi k1r6c ldm T6ng
ci6m d6c; kf hqp ddng hong d6 quy dinh thir lao, tiAn luong vd lqi ich kh6c. Thir
lao, tidn luong vi lgi ich khric cria T6ng Gi6rn tldc phdi duo. c bdo c6o tai Dai hOi
diing c6 ddng thudng ni6n, duo. c th6 hien thdnh muc dCng ftong B60 cro tii chinh
nim vA dugc neu trong 86o c6o thudng ni6n cta C6ng ty;

b. Nhiem kj, cua T6ng Ci6m d6c kh6ng qu6 nnm (03) nim vd c6 th€ duoc tAi b6
nhi(m. Vifc b6 ohiim c6 lha h6t hjfu lgc can cu vdo c6c quy dinh tai hqp ddng
lao dong. Tong Gidm ddc ktdng phdi la nguoi ma phdp luAt cam gii chuc \ q nay
vn phdi drlp ung cdc ti6u chuan. didu kidn theo quy dinh cua phdp ludt vd Diiu li
c6ng ty.

2. Vi€c b6 nhi€rn Ph6 T6ng Gi6m A6c. i6 to,lm trudng ho{c nguoi didu hdlh doanh
nghifp khric:
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a,

c ,

Theo dd nghi cria T6ng Girim d6c vd dugc su chdp thurin cia HDQT, C6ng ty duoc
tuydn dgng ngusi didu hdnh khdc voi sr5 lugng vir tidu chu6n phir hqp roi co cdLr

.  ' , iva quy che qudn li cua Cdng ty do HEQT quy dinh. Ngudi di6u hanh doanh
nghiep phai c6 tr6ch nhi6m man crin tl6 h6 tro COng ty det dugc c.ic mgc ti6u dd ra
trong hoat d6ng vd t6 chfc;

Nhi6m kj' cira Ph6 t6ng gi6m d6c, Ki' to6n hu&ng C6ng ty ld ba (03) ndm vn phai
ddp ung cric tidu chudn. di6u ki(n theo quy dinh cira ph6p luat vd Didu l€ c6ng ty.

Thir lao, tidn lucrng, lgi ich vd cdc didu khoin khdc trong hqp ddng lao dQng d6i
v6i T6ng Girim d6c do HDQT quy6t dinh vd ho. p ddng vdi nlfug rgudi didu hdnh
khric do HDQT quydt dinh sau khi tham khdo j ki6n cua Tdng Cirim ddc.

Eidu 54. Kf ha, p <t6ng ho tl$trg vri'i ngudri tliiu hinh doanh nghiQp

tr an cu quy arnn 4t urem c Lhoah z uteu / va uteu J) ure te cong ty.)

Thim quydn kj k6t vd quyt5t dinh c6c diAu khodn cira hqp ddng lao d6ng duq c quy
dinh t4i Di6m c Kloan 2 Didu 27 vd DiAu 35 Diau 16 c6ng ry. MOt thdnl vien HDQT duoc uy
quy6n se k1; ki5t hgp ddng lao dQng voi T6ng Gi5m d6c, Ph6 T6ng Gi6m d6c, K6 toan truong
hoec ngudi di6u hdnh doanh nghiQp khric.

HDQT c6 thii xem xdt dua vdo thCm c6c didu khoAn vd c6c diiu ki6n kh6c trong hqp
dong lao dong ddi voi Tdng CidLrn ddc. Ph6 Tdng Cidm d6c. K6 rodn truqng hoac nguoi diAu
hdnh doanh nghiCp kh6c.

Didu 55. Cic trudrog hqp mi6n nhiQm ngud.i ili6u hinh tloanh nghiQp

(Cdn ctt quy dinh tai Khodn 2 Didu 18 LuQt domh kghi1p sij 68/2014QH13)

1. Khdng cdn dri ti6u chu6n vd didu kiQn quy dinh tai Didu 52 Quy ch6 ndy;

z. Lo oon xtnngfl vt9c;

3. Cdc d6i tugng kh6ng dugc tham gia quin l;i doanh nghiep theo quy dinh tai khoan 2
Di6u 18 cira Luat doanh nghiep s6 68i2014/QH13.

Didu 56. Th6ng b6o b6 nhiQm, mi6n nhiQm ngudi didu hinh doanh nghiep

Sau k}ti c6 quyiit dinh b6 nhiQm, mi6n nhiem ngudi didu hanh doanh nghi6p, c6ng ty
c6 tr6ch nhi6m c6ng b6 th6ng tin trong n6i bO c6ng ty vd cho cac co quan hfu quar, h6n c6c
phuong tien th6ng tirl dai chring, tren trang website cta c6ng ty theo trinh tu vd quy dinh cila
phdp luat hi6n hdnh.

CHUONG 7 _ QUY DINH VI PH6I HO.? HOAT EONG GIffA HDQT, BAN KIEM
soAT vA T6NG GIAM E6c

Di6u 57. Thi tgc, trinh tq trieu tAp, th6ng b{o m}i hqp, ghi bi6n bin, th6ng bdo k6t quil
hgp gifta HDQT, Ban ki6rn sorit vir T6ng Girim d6c

Thi tuc, trinh t.u tdeu tap, thOng b6o mdi hgp, ghi bi6n ban, th6ng b6o k6t qud hop
gifta HEQT, Ban ki6m sodt vd T6ng Gidm d6c dugc tlyc hien theo rhri ruc, rrinh tu hiCu tap
hop HEQT duoc qu) dinh tai Dieu 35 Quy chAndy.

b.
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Didu 58. Th6ng b6o nghi quy6t cna HDQT cho Ban ki6rn soit

Nehi quy6t, bi6n ban hgp HDQT sau khi ducp ban hanh phii dugc gui d6n cho cdc
Kiiim so6t vi€n cirng thdi di6m vd theo phuong thirc nhri d6i voi thdnh vi6n HDQT.

Di6u 59. Th6ng b6o nghi quy6t cia uoqT cho T6ng Girim d6c

Nghi quy& HDQT (v6i cric nQi dung li€n quan d6n tftich nhiQm, quydn hqn vd nghia
vq cua T6ng ciAm d6c) sau khi dugc ban hdnh phdi duqc grli di n cho T6ng Gidm d6c cLrng
thdi di6m vd theo phuo'ng thirc nlu d6i v6i thanh vi6n HDQT.

Di6u 60. Cic truirng hgp T6ng Girim d6c vir Ban ki6rn sorit ttd nghi trieu tap hAp HDQ1'
vi nhilng v6n tlA cln xin f lii6n HDQT

(Cdn cli quy dlhh tqi Di6n h Khodn 3 Eiiu 57 Lu,it doanh nghiQp sii dttZOlltqats, xt'oa" t
Diiu 2l Nghi dinh s6 7l/2017/ND-CP. Khodn 3 Diiu 35, Khodn t Diiu 39 Dii lCc6ngry)

1. C6c trudng hqp d6 nghi trieu tdp hqp HDQT

a. Ban ki6m soSt c6 thiS dd nghi triQu t6p hpp HDQT trong cAc trudng hqp sau:

* Khi xdt thAy quyAn tii5p c{n cric th6ng tin v?r ti,i liQu lidn qual d6n tinh hinh ho4t
dong cira c6ng ty cira Kii5m so6t vi€n ki6ng dugc thqc hign d6,y di theo ph6p luet
nl9n namr va t,reu 19 cong ry;

* Khi ph6t hiQn hdnh vi vi pham phnp luat hodc vi pb+m Diiu 16 c6ng ty cua thinh
vi6n I{DQT, T6ng Girim dt5c vd rgudi didu hanh doanh nghiQp kh6c sau khi de thuc
hiQn th6ng brio beng ven ban voi HEQT theo quy dinh tai Kioan 1 Didu 19 Diiu le
c6ng ty nhung ngudi c6 hdnh vi vi phqm chua ch6m dut vi pham hoac c6 giai phdp
khic phgc hiu qud;

b. T6ng Girim d6c co th6 dd nghi tri€u €p hop HEQT trong cric trudng hgp sau:

* Khi x6t thdy c6c quydn cira T6ng Gi6m diic theo quy dinh t4i DiAu 35 Diiu lf cong
ty kl6ng duqc thuc thi;

* Khi ph,it hiQn hdnh vi vi ph4m phdp luAt ho{c vi ph4m Diiu li c6ng ty cua nltrng
ngudi didu hanh doanh nghi$p kh6c sau khi de thgc hien th6ng b6o bang van ban
v6i HEQT nhung ngudi c6 hanh vi vi phqm chua chem dfi vi ph4m ho{c c6 gidi
ph6p khic phpc h{u qun;

2. Nhtng vAn dd cAn xin j ki6n HDQT:

a. Kien nghi v6i HEQ I v6 phu<rng dn cq cdu td chuc. quy ch6 qudn lli n6i b6 cna C6ng
t'J;

b. Da xufu nhang biQn phep neng cao hoat dQng vd qudn lj cia Cdng ty;

c. Ki6n nghi s6 lusng vd ngudi diAu hdnh doanh nghiQp md C6ng ty cdn tuy6n dung dd
HDQT b6 nliem ho4c mi6n nhiQm theo quy che nQi bQ vd ki6n nghi thi lao, ti6n
luong ve lgi ich kidG d6i voi ngLroi diiu hdnh doanh nghiep de HDQT qu)il dinn:

o. I nam Knao y Kleu cua HUQ t oe quyet olnn so lugng ngudr rao ogng. vr9c Do nnrgm-
mi6n nhiQm, muc luong, trg cdp, lqi ich, ver c6c didu khoAn kt6c li6n quan d6n hop
ddng lao dQng cua hq;



e. Xin f ki6n IIDQT ph€ chuAn k6 ho4ch kinh doanh chi ti6t cho nim tai chinh ti6p theo
tr6n co sd d6p img c6c y€u cdu crla ngin srich phi hqp cing nhu k6 hoach tdi chinh
nam (05) nnm;

f. Xin j kitln HDQT dtii vdi Ban du toAn hang ndrn (bao gdm cd bring can di5i k6 to6n,
bdo c6o k6t qud hogt dQng kinh doanh vd b6o c6o luu chuy6n ti€n tQ dU kit5n) cho ting
nnm tdi chinh ph6i duoc trinh d6 HDQT th6ng qua vd ph6i bao g6m nhiing th6ng tin
quy dinh tai c6c quy oh6 cria C6ng ty;

g. Kii5n nghi phuong 6n trli c6 hic hodc xt If 16 trong kinh doanh;

h. Cdc n6i dung khric khi xdt thAy lgi ich cria C6ng ty.

Diiu 61. Brio c6o cria T6ng Girim d6c vdi HDQT vA vifc thqc hien dhifm vg ri quy6n
h4n tlu-oc giao

(Cdn cft quy dinh tqi Phu luc I Th1ng tu s6 155/2U5m-BTC, Khodn 3 Diiu 35 Diiu t€
c6ng ty)

1. B60 c{io ve dnh hinh thgc hiQn Nghl quyi5t crla HOqt vA Dai h6i ildng c6 ddng, kd hoach
kinh doanh vd k6 ho4ch diu tu cira C6ng ty de duqc HDQT vd Dai h6i ddng c6 d6ng
rhdng qua:

2. Dinh kj' hang qui, hdng nnm bdo c6o d6nh gi6 tinh hinh tii chinh, rinh hiDh ho?t dong
sAn xudt kinh doanh cia C6ng ty;

3. 86o crio vA nhtng cai ti6n vA cq cdu t6 chftc, chinl s6ch, quin llf;

4. 86o c6o hdng nam vd viQc tri6n khai thuc hien c6c nghia 4r d6i v6i m6i trudng,
ddng, ngudi lao dQng;

5. BAo c6o vC tinh hinh thuc hiQn cric n6i dung dugc HDQT vd Dai h6i ddng c6 d6ng iry
quyen khAc;

6. fhuc hi€n biio crio cdc vdn dd khric rheo y6u ciu cia HDQT.

Eidu 62. Ki6m tti6m viec thgc hien nghi quy5t v;r cric viin dd ,iy quydn khric cria HDQT
it6i Yfi T6ng ci{m d6c

Cin crl vdo b6o crio cta T6ng Gi6rn diic vd viQc thuc hi€n nhi€m lu vi quyin han
duoc giao theo quy alinh tai DiAu 56 Quy ch6 ndy, HEQT sE tiiln hdnh ki4m di6m k6t qui thuc
hi6n nghi quy6t vd cric vlin dd ty quydn khdc cia HEQT vdi T6ng Girim d6c.

Di6u 63. Cdc v{n dd T6ng Gi6m d6c phni brio c6o, cung cdp th6ng tin vd c6ch thftc thdng
bio cho HDQT, BKS

(Cdn cti qry d.inh tqi Khodn 3 Eiiu 24 Nghi dinh sij 71/2017/ND-CP, Eiiu 35, Khodn 3 Diiu
41, Dieu 43 EiAu IA c6ng ty)

1. Cac v6n dd T6ng Girim d6c phdi bdo c6o, cung c6p th6ng tin vd c6ch thric th6ng b6o
cho HDQT

a. Khi c6 dd xu5t c6c bi6n phrip nhim n6ng cao hoat ddng vd quan lj cira C6ng ty,
T6ng ci.im tl6c gui cho HDQT sdm ntrit cO ttli nhung khdng it hon mudi (10)
ngdy ldm vi€a trudc ngdy n6i dung d6 cdn duoc quy6t dinh;

b. Khi chuar bi c6c ban du torin dai h4n, hdng nim vi hang c1uli cua C6ng ty (sau
day goi ld ban du to6n) phuc vu ho4t d6ng qunn lf dai han, hang uim vd hdng quj

c0ng
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cua uong t) tneo Ke noacn Krnn ooan.t|. 5an ou loan nang nam {oao gom ca oang
can d6i k6 toan. bdo crio kr5t qua ho4t dQng kinh doani vir brio c6o lru chuldn tiin
le du kien) cho lirng nen1 Ud ch{n} phdi dugc Tong Citrn doc trinn de HDQT
th6ng qua;

^ , ,  - i ,  , , , , "  , l .long (xdm doc phai l4p ke ho?ch dC HDQI ftong qua cac van tle l,en quan den
vi6c ruy6n dung. clro ngudi lao dQng th6i vidc. luong. bao hi6m xd hQi. phnc lqi.
khen thudng vd ki luat d6i vdi nguqi lao dong vd nguqi dieu hanh doanh nghiQp;

Tong Ci6m d6c phai lip kA hoach dA HDQT rh6ng qua cdc vrin di li€n quan d6n
quan nq cua I ong ty vor cac to cnuc cong ooan rneo cac cnuan mqc. rnong 19 va
chinh s6ch quan li ti5t nh6t, nhtng thdng lQ vd chinh sach quy dinh tai Diiu )Q
c6ng ty, c6c quy ch6 cria C6ng ty vd quy dlnh phdp lu4t hiQn hdnh;

Tdng Giem d6c c6 ngbia vu thdng b6o cho HEQT cric giao dich giiia c6ng ty,
c6ng ty con, c6ng ty do C6ng ty C6 phin Ac quy Tia Sdng nam quydn kidn so6t
vdi chinh thanh vi6n d6 ho{c vdi nhitng ngudi c6 li6n quan tdi thdnh viCn d6 theo
quy dinh cua phrip lu{t.

Cac noi dung khdc can xin i ki€n cia HEQT phai duqc gui trudc it nh6t Id bay

1071 ngirl lanr r i(c r ir HDQT se phdLn h6i ffong vdng bay {07r ngdLy ldm vidc.

3. C6c vdn de Tdng Ci6m doc phai bdo cao. cung cap thong tin va cdch tlrLtc thdng bdo
cho BKS

a.

b.

c.

T6ng Gi6n d6c c6 tr6ch nhiQm h6 trq, ph6i hqp vdi BKS nlim dim bdo BKS
thuc hien dung tr6ch nhiem vd nghia vu theo quy dinh cua phdp luQt vd Di6u lQ
c6ry ty

B6o c6o cira T6ng Gi6m d6c trinh HDQT ho{c tai liQu khric do cdng ty ph6t hAnlr
duoc gui d6n cdc Kidm sorit vidn cung Lhoi didm vd Lheo phuqng lhrrc nlru doi \ qi

thdnh vi€n HDQT.

HDQT, thdnh viCn HEQT, T6ng Gidm di5c, ngudi didu hdnh doanh nghi6p khdc
phii cung c6p dAy du, chinh x6c vd kip thoi th6ng tin. tdi liQu vd cdng Lic quAn lj,
diiu hiuri vA hoal dgng kini doanh crla c6ng ty theo ydu ciu cua l(i6m so6( \ i6n
hoac Ban ki6n so6t.

DiAu 64. Ph5i hqp hogt .long ki6m sorir, diAu hinh, gidm s6t giiia cdc thinh vi€n HDQT, c6c
ki6m soit viGn vi TSng Gidm d6c th€o crc nhiem v! cg th6 ctia c,ic thinh vi6n n6u tren

(Cd c* quy dinh tqi Diiu 165, Eiiu 166 Ludr doanh nghiip s6 68/2014/QHil, Khodn I Diiu
21, Diiu 22, Khodn 2 Diiu 23 Nghi dikh s6 71/2017/l,lD-CP, Diiu 39, Diiu 11 Diiu tri cong

b,

1 . Ph6i h.p ho4t dong gita BKS vd HDQT: BKS c6 vai trd gi6m s6t, ph6i h-q. p, tu vin
vd th6ng tin ddy dir- kip thoi. chinh x6c. Cg thd nhu sau:

fhuong xuy6n th6ng bdo voi HDQT va k6t qud ho4t ddng. tham khao 1f kidn cua
HDQT trudc khi trinh brio crio, kiit 1u{n vd kiiin nghi 16n Dai hoi dding c6 ddng;

Trong c6c cuQc hgp cria Ban ki6m so6t, Ban ki6m sodt c6 quydn ydu ciu tlrinh vi6n
HDQT (cirng llc yCu cAu ci T6ng Girim.d6c, thdnh vi6n kirlm to6n n6i b6 (n6u c6) vd
ki6m torin vi6n dQc lap) tham dU vd tra ldi cric v6n di md cdc Ki6m so6t vi6n quan

tv)

tem;
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c . Cic cuoc kiem tra dinh Lj,. dor xuel cia BKS phdi c6 kdr lu4n bang vdn ban
(khOng tre hqo mudi l6m (15) ngdy ldm viQc kd tir ngdy k6t thic) gui cho HDQT
d6 c6 th6m co sd girip IDQT tong c6ng t6c quin lj Cdng ty. Tiry theo mirc dQ vd
Let qud cua cuoc kiCm na tren. BKS cin phdibdn bac ftong n]Iat vdi HDQT. Tong
Gi6m diSc tlu6c khi b6o c6o tru6c E4i hQi ddng c6 dOng. Trudng hqp kh6ng th6ng
nh6t quan di6m thi dugc uy quyAn bAo luu j ki6n ghi vdo bi6n bin vd Trudng
BKS co rdch nhidm b6o cdo vdi Dqi hdi ddng c6 dong gin nh6tt

Trudng hqp Ban ki6m so6t ph6t hien nhfng hanh vi vi pham ph6p lu{t ho{c vi phqm
DiCu ld cong ty cta c6c thdni viCn HDQT. Ban liim sodt rhong beo bang \ an bin \ oi
HDQI trong vong b6n mLroi ldm (48)gio. ydu ciu nguoi co hini vi vi pham chdm
dit vi pharn vd c6 giai phdp khdc phuc h{u qu6;

Kiem sodt vien c6 nghia v1r th6ng brio cho HDQT c6c giao dich giila cdng ty, c6ng ty
con, c6ng ty do c6ng ty c6 phdn Ac quy Tia Sring n6^ quyAo ki,im so6t v6i chinh
thdnh vi€n d6 ho{c voi nitng ngudi c6 li€n quan tdi thdnh vien d6 theo quy dinh cua
ph6p luat!

l6i voi cac ki6n nghi li€n quan d6n tinh hinh hoat d6ng vd tdi chinh cira C6ng ty
thi BKS phdi gui vdn ban cing tai teu [dn quar trlroc it nhir muoi lam ( I5) ngdy
ldm viQc so vdi ngdy du dinh nhan duqc phan hdi;

C6c nQi dung ki6n nghi d6n HDQT phdi dusc grii trrrdc it nhdt U bay (07) ngdy lim
viec vd HDQT se phdn hdi trong vdng bdy {07.1 ngiry ldm ri";c.

e .

2. Phoi hqp ho?t dQng gita BKS vri Tdng Cidm d5c: BKS co chuc nang kiem rra \a
gi6m s6t.

Trong cric cuQc hgp cria Ban ki6m so6t, Ban ki6m soSt c6 quyAn y6u cAu T6ng Gidm
d6c (cung lic y€u cdu ca thdnh vi€r HDQT, thdnh vi6n ki6m torin n6i b6 (n6u c6) vd
kidm torin vi6n doc lfp) Lham dlr v,r rd loi c,c rin.tA mi c6c Kidm soiir \ idn quan
teml

C6c cuQc ki6m tla .liDl k', ilQt xu6t cria BKS phai c6 k6t luan bing vin bdn
(kh6ng tr6 hon mudi l6m (15) ngdy ldm viec L6 tt ngdy k6t thtic) gti cho Tdng
Gidm d6c d€ c61h€m co sd gifp T6ng Girim di5c trong c6ng t6c quan ly C6rg ty.
Tiry theo mrlc dQ vd k6t qu6 cira cuQc ki6m tra tr€n, BKS cdn phii bdn bac th6ng
nh6t vdi T6ng Gi6m d6c trudc khi b6o c6o tru6c Eai hQi ddng c6 d6ng. Trudng
hqp kh6ng th6ng nh6t quan di6m thi dugc riy cluydn b6o luu ;f ki6n ghi vdo bi6n
ban vi Truqng BKS c6 tr6ch nhiem b6o cno v6i Eai hQi ddng c6 aOng gdn nh6t;

Trudng hqp Ban ki6m soat phat hiCn nhirng hdnh vi vi phqm ph6p luat hoAc vi pham
Ei€u l€ c6ng ty ctu:f6ng Girim d6c, Ban ki6m sorit thdng b6o bing vin ban voi T6ng
Gidm d6c trong vdng b6n muoi t.im (48) gio. y€u ciu nguoi c6 hdnh vi ri pham chrim
dut vi pham vd c6 giai ph6p kh6c phuc hQu qud;

Ki4m sorit vi€n c6 quy,in y€u ciu T6ng Gi6m d6c t4o didu ki6n ti6p c6n hd so, Lar
Ii6u li6n quan diin hoat dQng kinh doanh cr:a C6ng ty tai Tru sd chinh ho6c noi hru

b .

d.

c.

tnl hd so;
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3 .

b.

c ,

d.

e .

g.

Diii v6i th6ng tin, tai liQu vd quan lf, didu hdnh hoat dong kinh doanh vd bdo cdo
tinh hinh kinlr doanh, b6o c6o tdi chinh. van ben y6u ciu cung cip crira BKS phii
dugc grii d6n C6ng ty trudc it ntrAt Uin muoi trim (48) gio li,rn viec so vdi thdi
gian dg tlinh nhfln tluoc phan h6i. BKS kh6ng duoc sir dung c6c th6ng tin chua dugc
phdp c6ng b6 cira c6ng ty hoAc ti6t 10 cho nguoi kh6c de thuc hien c6c giao dich c6
li€n quan.

C6c nQi dung ki6n nghi vA cric bi6n ph6p sira di5i, bi5 sung, cai tii5n co cAu t6 chuc
quAn tf, gi6m sAt va di6u henh ho4t ttQng kinh doanh c6ng ty cira BKS phAi duo. c
gui dtSn T6ng Gi6m dilc tnrdc it nhAt bey [07] ngdy ldm viQc so v6i ngdy d1r dintr
nnan ouoc bnan nol.

Phiii hq! ho4t dOng giaa T6ng Gi6m d6c vd HDQT: T6ng Gi6m d6c ld ngudi thay
met diCu hdnh hoAt dQng cira C6ng ty, dam bao C6ng ty hoat d6ng li6n tuc vd hiOu
qua.

Tr5ng Girim d5c chiu tr6ch nhiQm trudc D4i hQi ddng c6 d6ng vd HEQT vd viQc thuc
hiQn nhiQm vfr vi quy6n han duoc giao vd phdi b6o c6o c6c co quan ndy khi dugc yEu
cau

Khi c6 dd xuit c6c bi6n ph6p nhim nAng cao hoat d6ng vd qudn lf cua C6ng ty, Tong
Gi6m d6c grti cho HEQT s6m nhAt c6 th6 nhung kt6ng it hon bay (07) ngdy tlu6c
ngdy n6i dung d6 cdn duo'. c quy6t dinh;

ChuAn bi c6c ban dU todn dai h?n, hang nrm vd hdng quli cira C6ng ty (sau d6y gqi ld
ban dg to6n) phqc vp hoat dQng quan li ddi han, hdng ndm vd hirng qui cria C6ng ty
theo ki! ho4ch kinh doanh. Bri'n d1r todn hang ndm (bao gdm cA bang can d6i ke toan,
b6o crio k6t qud ho4t dQng kinh doanh vd b6o c6o luu chuy6n tiAn t€ dU ki6n) cho tLmg
nam tdi chinlr phai duqc trinh dd HDQT th6ng qua va phdi bao gdm nhilng th6ng tin
quy dinh tAi c6c quy ch6 cua C6ng ty;

T6ng Gi6m diic phni lep kii hoach d6 HDQT th6ng qua c6c vAn dA li€n quan d6n vifc
tuy6n d1ng, cho ngudi lao dQng th6i viQc, luong, brio hi6m xe hQi, phrlc lgi, khen
thuong vd ki luat d6i v6i ngudi lao dQng vd crin bQ quAn lj;

T6ng Gi6m d6c ph6i lap ki5 ho?ch d6 HEQT th6ng qua c6c v6n dA li6n qual d6n quan
hC crla C6ng ty vdi cAc ti5 chr?c cdng doan theo c6c chuAn muc, th6ng 16 vd chinh sdch
quan li t6t nhAt, nhtng th6ng 1e vd chinh s6ch quy dinh t4i Eidu lC c6ng ty, cdc quy
che cria C6ng ty vd quy dinh phrip ludt hiQn hdnh;

Tdng Gidm ddc cd nghia .\,'ll th6ng b6o cho HDQT c6c giao dich gifa cdng ty, c6ng ty
con, c6ng ty do cdng ty c6 phAn Ac quy Tia Sdng nim quyin tidtr sodt voi chinh
thdnh vi6n d6 ho{c y6i nhfng nguoi c6 1i6n quan t6i thdnh vien d6 theo quy dinh cria
ph6p luat;

C6c nQi dung khric cdn xin f ki6n theo quy dinh t4i Khoan 2 EiAu 60 Quy ch6 nay
HDQT phai dugc gfti trudc it nh?it ld bey (07) ngdy ldrn vi6c so yoi ngdy du dinh
nhdn duoc phan hoi.HDQT,
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CIIT'ONG 8 - QUY DINH W EANH GIA HANG NAM E6I VdI HOAT DONC
KHEN THrloNc vA rc? r,uAr o6r vfi ruANn vr6N noer, KrEM soAT vdN,

ronc cur.r o6c vA cAc Ncttol Dtttu uArrH oolxtt NcHttsp KxAc

Didu 65. Quy.Iinh vd viQc il6nh gii ho4t dQng ciia Thinh vi6n HDQT, Ki6m sodt vien,
T6ng Gi6m tl6c vir nguiri didu hinh khric

1. HDQT c6 trdch nhiQm xey dl,mg c6c tieu chuin danh gie hoat tlQng cho trit cd cric d6i
tuqng la thdnh vion HEQT, TGD vd rgudi di6u hinh kh6c.

2. Cac tieu chuan ddnh gi.i ho4r dong phAi hdi hda gita l<ri ich cia ngudi di€u hdnh
doanh nghiQp vdi lqi ich l6u ddi cira C6ng ry vi c6 dong. Cric chi s6 tei chinh vd phi tdi
chinh duo. c srl dlrng trong d6nh giri duoc HDQT c6n nh6c th{n trqng vd quydt djnl tai
nrng thoi didm. Trong d6, cdc chi ti6u phi rai chinh co (hd dLrqc dd c{p niu: quyin loi
cia cdc b6n li€n quan, hiQu qud hoqt dQng, nlimg ti6n bQ vi cai tidn d4t dugc, v.v....

3. Hang ndm, cdn cf vdo chfc ning, nhiQm vu dugc phdn c6ng vd cric tieu chuin driurh
gi6 da duqc thi6t lap/c6c k6t qud dat du. c, HDQT t6 chftc thgc hi€n ddnh gi6 hoat
ddng rhdnh vien HDQT.

4. Vi6c d6nh gi6 hogt dQng cia cric Ki6m sodt vi6n drrgc t6 chuc thuc hiCn theo phuong
thuc dugc dd cQp t4i co c6u t6 chirc vd hopt dQng cira BKS.

5. Vi€c d6nh gi6 hoat d6ng cria ngudi di6u hdnh khdc thuc hi€n theo c6c quy dinh nQi b6
hodc c6 th6 dua vdo ban tu d6nh gi6 hoat d6ng cira nhfng nguoi tlidu hdnh ndy.

DiAu 66. Khen thu&ng

1. HEQT hodc Ti6u ban Luong thu&ng c6 trdch nhiCm xay dung hC thi5ng khen thB&ng.
Vi€c khen thudng duo. c thr,ra hiQn dga h6n k6t qud ddnh giri ho4t rlgng tai Diiu 65 cua
Quy ch6 ndy.

2. DOi tucng: cric c6 nhar theo che d6 khen thuong do HEQT quy dinh.

3. Cdc hinh thirc khen thudng: bdng tidn, bdng c6 phi6u @h6t hdnh c6 phi6u theo chuong
trinh lua chgn cho ngudi lao d6ng trong c6ng ty) ho+c cric hinh thtc kh6c do HDQT
hodc TiCu ban Luo'ng thuong xey d\rng. Cric hinh thirc khen thuqng sE do HDQT pho
chudn, trudng hqp vugt thAm quyrin sE trinh E4i hQi ddng c6 d6ng th6ng qua.

4. Ch6 dO khen thuong d6i vdi d6i tuqng ld thanh vi6n HEQT, kiilm sorit vi6n s€ do D4i
n9r oong co oong quyer olnn.

5. D6i vdi d6i tuqng ld ngudi didu hdnh doanh nghiQp kh6c: ngudn kinh phi thudng duoc
trich tu Qu! khen thudng phric loi cua Cdng ty vd ngudn hqp phrip ki6c. Mirc khen
thudng duoc cdn cf vdo kCt qua kinh doanh thuc t6 hang ndm, T6ng Girim d6c sc dd
xu6t HDqT phe chudn, trudng hqp wqt thdm quyen se trin-h Dai h6i ddng c6 d6ng
th6ng qua.

Di6u 67. K! luit

1. HDQT c6 tr6ch nhiQm xay dung hC th-6ng ki luAt dqa tr€n tinh chat vd muc dd cira
vi6c vi phqm. ViQc k! luat phai cd hinh rhuc cao nhdt ld bdi nJrifm, cdch chfc.
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Tharh vien HDQT, Ki6m so6t vi6n, ngudi di6u hAnh doanh nghiQp khfc khdng hoan
thdnh nhiQm 4r cria minh so vdi y6u clu vdi $ trung thyc, si€ng ning, cdn trgng sC
phAi chiu tr6ch nhi€m cd nhan vd nhtng tliet h4i do minh g6y ra.

Thanh vien HDQT, Kiem sodt vien, ngudi di6u hdnh doanh nghiQp kt6c khi thgc hien
nhiQm vrl md c6 hdnh vi vi ph4m quy dinh ph6p luat hoac quy dinh cria C6ng ty thi tui
theo mtc d$ vi ph4m md bi xl lf ki ludt, vi ph4m hdnh chinl ho{c truy criu tr6ch
nhi6m hinh su theo quy dinh cria phep luat ve Didu lf cdng ty. Truong hq p gay thiet
h4i di5n lo'i ich cia C6ng ty, c6 d6ng hoic ngudi kh6c sc phai bdi thudDg theo quy
dinh cua phrip lu{t.

CHT'ONG 9. L\'A CHqN, 86 NITIDM, MIfN NHIEM NGUOT PHU TR;CH QUAN
TRI CONG TY

Didu 68. Ti6u chuAn cria Nguli phg tr6ch quen tri c6ng ty

(Cdn ctj quy dinh tai Khodn 2 Diiu 18 Nghi dinh s6 7I/2017/ND-CP, Khodn 2 Diiu 32 Diiu
ft c6ng ty)

Ngudi ph\r trAch quan fti c6ng ty phdi d6p trng cic ti€u chuAn sau:

a_ Lo nleu Dtet ve nnaD luat:

b. Kh6ng duo. c d6ng thdi ldm vi$c cho c6ng ty kii:m to6n dQc lQp dang thgc hiQn ki6m
toan cdc b6o c6o tai chinh cua C6ng ty;

c. C6c ti6u chuAn kh6c theo quy dinh cria ph6p luat, Ei6u lQ c6ng ty vd quyet dinh cria
HDQT.

DiAu 69. Vifc b6 nhiem Ngudi phU trich quin t4 c6ng ty

(Cdn ct quy dlnh tqi Khodn 1 Diiu 18 Nghi dinh sd 71/2017/ND-CP; Khodn l, Khoan 3 Diiu
JZ teu te cohg ry)

l. HDQT chi dinh it nhat m6t (01) ngudi ldm Nguiri php trdch quan tri c6ng ty de h; tro
hoAt dQng qudn tri c6ng ty dugc ti6n henh mQt cdch c6 hi6u quA. Midm kj' cua Ngudi
phu tr6ch quan tr! c6ng ty do HDQT quy6t Aion, t,i; da Ie nem (05) nam. Ngudi phu
trAch quan t4 cdng ty c6 th6 ki6m nhiQm lnm Thu kj c6ng ty theo quy dinh tAi khoan 5
Di6u 152 Lu{t doanh nghi6p.

2. Khi x€t th6y can thi6t, Ch0 tich Hdi ddng quan tr! c6 th6 tuy6n dung th6m 01 Thu \f
c6ng ty d6 h5 trq H6i ddng quAn tri vi Chir tich H6i ddng quin tri thuc hien cac rghia
4r thuQc th6m quyi;n theo quy dlnh tai khoan 5 Diau 152 Luat Doanh nghiEp vd Diiu
lQ C6ng ty.

' ' . . 1 . . . ^i. HDQT co the bd Dhiem Tro li Ngudi phu tdch quan tri c6ng ty tuy ttmg thoi di€m.

DiAu 70. Quy6n vir Nghia vg cria Nguiri phq trich quin tri C6ng ty

(Cdh c* quy dihh tqi Khodn 3 Diiu 18 Nshi diah sii ZI.ZOIZ.NO-Cp; Khodn 4 Diiu 32 Diiu
li c6ng ty)

Ngudi phg tr6ch quan h! cdng ty c6 quydn vd nghia vu sau:
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a. lu van nuv l uong vlqc ro cnuc nqp rrar nQl oong co oong lleo !lu) olnn ra cac cong
viec liCn quan giira c6ng ty vd cO d6rg;

D. Lnuan Dl cac cugc n9p fluQ,r.t 'an Krem soat va ufl nql cong co oong ueo yeu cau
cua HEQT ho4c Ban ki6m so6t;

Tu v6n vd thri tuc cria c6c cuQc hgp;

Tham dr,t c6c cuoc hQp;

Tu v6.o thir tuc lap c6c ngh! quy6t cua HOQT phir hap v6i luat phip;

Curg cap cdc thong tin tdi chinh, ban sao bi€n ban hqp HDQT vd cdc thdng tin kh6c
cho thdnh vi€n HDQT vd Ki6m sorit vi6n;

g. Ci6m sd( vd brlo crio HDQT vd hoat ddng c6ng b6 th6ng rin cua c6ng ty:

h. Bao mat th6rg tin theo c6c quy dfuh cira phrip lu6t vd Didu 16 c6ng ty;

i. Cdc quyln vd nghia W k16c theo quy dlnh cta phdp luat vd Eiau lO cdng ry.

Didu 71. Cdc trudmg hqp miSn nhiQm Ngudri phu trich qulin tri c6ng ty

(Cdn cft quy dikh tai Khodn 3 Diiu 32 Diiu lQ c6ng ry)

l HDQT c6 thii bai nhi6m/mi6n nhiQm Ngudi phu r6ch quAn tri c6ng ty khi cdn nhLmg
kh6ng t6i vdi c6c quy dinh ph5p 1u6t hi€n hdnh v6 lao dQng.

2. Ngudi phu trrich qudn tri c6og ty c6 thi: bi bai nhiCm theo nghi quy6t cira Dai hdi ddng
co dons.

Didu ?2. Th6ng b6o b6 nhiQm, mi5n uhiem Nguid phu trich quen tri c6trg ry

Sau khi c6 quyiit dinh b6 nhiQm, mi6n nhiQm Ngudi phg tr6ch quan hi C6ng ty, COng
ty c6 tr6ch nliem c6ng b6 th6ng tin trong ndi b6 C6ng ty vd cho cdc cq quan hfru quan, trCn
c6c phuong tien th6ng tin dAi chring, tron tang website cua Cdng ty theo tdnh tu vd quy dinh
cira ludt hi€n hdnh.

CHTIONG 10 . SI1A DOI QUY DINH VT QU;,N TRI CONG TY

Didu 73, 86 sung vir sr&a tl6i Quy tlinh vd quen tri C6ng fy

1. Vi€c b6 sung ho4c sta d6i Quy dinh nay phii du. c D4i hQi ddng cd dOng COng ty xem x6r
vd quydt dinh.

2. Trong trudng h. p c6 nhiing quy dinh cua ph6p ltlat c6 lien quan d6n hoat d6ng cr.ia cdng ty
chua duoc dC cap trong b6n quy che ndy ho+c trong trudng hqp c6 nhiing quy dinh m6i cua
phdp ludt khic vdi nhtng tlldu khodn trong quy ch6 ndy thi nhing quy dinl cira phAp luat d6
duong nhi€n dugc rip dgng vd di6u chinir hoat d6ng cua cdng ty.

c.

d.

e.

t
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CITI'ONC 11 - NGAY I DU LT/C

Didu ?4. Ngiry hiQu lqc

1. Quy ch6 nay g6n 1l chuong 74 tli6u, dugc D4i h6i diing cii d6ng C6ng ty C6 phen Ac
quy Tia SAng nh6t hi th6ng qua ngdy 26 thdng 04 nnm 2018 vd ctmg chdp thuin hiQu lgc
todn vin cria quy dinh niy.

, ;  .  , . .2. Quy cbC ndy le duy nhat ve chinh thric cia c6ng ty.

3. Cric bdn sao Quy chiS vd qudn tr! c6ng ty c6 cht kj cua Chri tich HDQT c6 gi6 td nhu ban
chinh.

TM. ITOI DdNG QUAN TRI

{;vi'

l tN^J
\h;

CONG rY
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