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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE GIA LAI Poc lap - Tw do- Hanh phiic
S6: 07 /TTr-HPQT Gia Lai, Ngay 08 thang 04 ndm 2021
TO TRINH

Vé viéc thong qua quy ché quén tri Cong ty
Kinh giri: Pai hoi déng c¢b déng Cong ty C8 phan Ca phé Gia Lai

- Cin cr Luit Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qubc hodi thong qua ngay
17/06/2020 va céc van ban hudéng din thi hanh luat doanh nghiép;
- Cén ctr théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot sb mdiéu vé quan
tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chiing;

Hoi dong quan tri Cong ty dd xem xét quy ché quéan tri Cong ty ban hanh nim
2018 va nhan thiy cin xdy dung lai quy ché quan tri theo dung huéng din tai thong tu
116/2020/TT-BTC va phi hgp véi yéu cau thuc té trong quén tri diéu hanh cong ty.

Hoi ddng quan tri Cong ty ¢b phin Ca phé Gia Lai theo du thao quy ché dinh kém
to trinh.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 déng thuong nién ndm 2021 xem xét thong qua./.

Tréan trong. '

Noi nhan:
- Nhu trén
-Luu: VT-CT




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE GIA LAI Poc 1ap - Tw do- Hanh phiic

Sé: 0F /TTr-HPQT Gia Lai, Ngay 05 thdang (04 ndm 2021

TO TRINH
Vé viéc thong qua quy ché quén tri Cong ty

Kinh giri: Pai hoi ddng cb dong Cong ty C6 phan Ca phé Gia Lai

- Cin ct Luat Doanh Nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi thong qua ngay
17/06/2020 va cac van ban huéng dan thi hanh luit doanh nghiép;
- Cén ctr théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mét sé mdiéu vé quan
tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching;

Hoi dong quan tri Cong ty da xem xét quy ché quan tri Coéng ty ban hanh nim
2018 va nhén thiy cin xdy dung lai quy ché quan tri theo ding hucmg dan tai thong tu
116/2020/TT-BTC va phu hgp vai yeu cAu thuc té trong quén tri diéu hanh cong ty.

Hoi ddng quan +i Cong ty ¢b phan Ca phé Gia Lai theo du thao quy ché dinh kém
to trinh.

Kinh trinh Dai hoi déng cb dong thudng nién niam 2021 xem xét théng qua./.

Tran trong.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE GIA LAI Poc lap — Ty do — Hanh phiic

Gia Lai, ngay 08 thang 04 nam 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Ludt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,

‘Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh moét so diéu cua Ludat Chirng khodn,

Can cur Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong
Bé Tai chinh huong dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
chung tai Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Ching khocdn;

Cén cir Piéu 1é Cong ty co phan duoc thong qua tai Pai héi dong dong co dong
ngay /4/2021;

Can cik Nghi quyét Pai héi dong c6 dong $6 ... ngay... thang 04 ndm 2021

Héi déng quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong tv Cong 1y co phan ¢
phé Gia Lai |

Quy ché néi bé vé quan tri céng ty Cong ty c6 phan ca phé Gia Lai bao gom cdc ngi
dung sau: :

CHUONG 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.Pham vi diéu chinh:

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia
vu cua DPai héi dong c0 dong, Hoi dong quan tri, T¢ ong Giam doc; trinh tu, thu tuc
hop Pai hoi déng cb dong; dé cir, ung ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi

dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh
tai Pidu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc ctia phép lut.

Quy ché quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty ¢ phan ca phe Gia
Lai dé bao vé quyén va loi ich hop phap ctia cb ddng, thiét 1ap nhitng chuin muc vé hanh




vi, dao dirc nghe nghlep clia céc thanh vién Hoi dong quan tri ,Ban kiém soat, Tong Giam
d6c va ngudi diéu hanh clia cong ty.

2. Bbi tuong 4p dung:

Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém
soat, Téng Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Lam viéc theo nguyén tc tudn thu cic quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é Cong ty

2. Pam péo tuan thu trinh tu, th}"l tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo quy dinh
phap luat, Piéu 1¢ Cong ty va quy ché nay.

3. Bao dam dén chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.

_ CHUONG IL
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. Vai tro, qﬁyén va nghia vu ciia Pai hdi dong ¢b dong:

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 15, Diéu 18 Céng ty.

Diéu 4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyet baug
hinh thirc biéu quyet tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.

1. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cb déng: Hoi ddng quan tri triéu | tép hop Dai
hoi dong ch déng thudng nién va lya chon dia diém phi hop. Pai hdi ddng cb dong
thudng nién quyét dinh nhitng Van dé theo quy dinh cua phép luét va Piéu 18 cong ty. Pai
hdi ¢d dong thudng nién duoc t chitc mdi nim mot (01) 1an. Pai hdi déng c6 dong phai
hop thuong nién trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. ‘Trong
truong hop céan thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi ddng cb dong
thuong nién, nhung khéng qua 6 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

2. Lap danh sach c6 dong cb du diéu kién tham du va bleu quyét tai dai hoi dong cd
déng. Danh sach c6 déng c6 quyén du hop Dai hdi dong cb dong dugce lap khong sém
hon 10 ngay trudc ngay guri thong bao moi hop Pai hoi déng cb dong.

3. Thong béo vé viéc chdt danh sach c6 déng c6 quyén tham du hop Pai hoi déng
¢ dbng. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c¢b déng c6 quyén du hop
Pai hoi dong cb dong tdi thidu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cling trén trang thong tin
dién tir ctia cong ty, So& giao dich ching khodn, Uy ban chimg khoan Nha nuéc

4. Thong béo hop Pai hdi dong cb dong duge glri cho tht ca cac cb dbng bing
phuong thirc bao ddm, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy
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ban chiing khoan Nha nuédc, S& giao dich chung khoén (d6i v6i cac cong ty niém yét
hodc ding ky giao dich). Nguoi triéu tap hop Dai héi ddng cb déng phai giri théng béo
mdi hop dén tét ca cac cd ddng trong Danh sach cd dbng c6 quyén du hop chdm nhét [hai
mdt (21)] ngdy trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb déng (tinh tir ngay ma
thong bao dugc guri hodc chuyén di mdt cach hop 1€, dugc tra cudce phi hodc duge bo vao
hom thu).

5. Hoi dong quan tri phai chuén bi cac ndi dung chwong trinh dai héi, x4c dinh thoi
gian, dia diém t6 chirc Dai hoi. Gui thu moi hop theo phuong thirc dam bao dén dia chi
d3 ding ky cta timg cb déng c6 quyen dyu hop; Thong bdo, thu moi hop phai ghi rd ndi
dung chuong trinh Pai héi, cac van dé cin dugc thao luén, biéu quyét tai dai hdi, thoi
gian va dia diém t6 chire. Kém theo thu mdi hop giri cho ¢b d6ng phai c6 mau gidy chi
dinh dai dién theo ty quyén du hop , mau xac nhin du hop, chuong trinh hop, céc tai liéu
thao lun co s& dé thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong -
chuong trinh Pai hdi. Trudng hop tai ligu khéng dugc giri kém thong bdo mdi hop phai
néu rd duong dan dén toan bo tai lieu Pai hdi ddng cd déng thudng nién dé cac cd dong
c6 thé tiép cén, néu c6 thay déi bo sung céc ndi dung ctia Pai hoi phéi cép nhét thuong
xuyén va cdng bd theo ding quy dinh.

Céc cd 'dong hogic nhom c¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 12 Piéu 1é Cong ty
c6 quyén kién nghi vé ndi dung chuong trinh hop Dai hdi dbng cb dong theo trinh tu sau:

- Cb déng hogic nhom cb dong 1ap kién nghi, yéu cén bd sung chwong trinh hop bang
cach gtri van ban t6i cho Chu tich Hoi ddng quan tri bang cach gt thu hodc gui truc tiép
tai phong T chirc — hanh chinh tru s¢ cong ty it nhat 03 ngay trudc ngay ) chirc Dai héi
du kién. Yéu cau phai néu 1 thong tin cd dong, s6 lugng cb phin s& hiru, cac vén dé can
bo sung vao chuong trinh hop , chit ky ciia ¢o déng hodgc toan bg cac cb déng trong nhém
cb dong va cac bang ching chimg minh cho yéu ciu cta cb dong.

- Trudng hop tir chéi cac kién nghi ctia co déng thi Hoi dong quan tri phai tra 1o
cho c¢b déng béng vin ban trude ngay du kién t6 chirc hop Dai héi ddng cb dong.

- C8 ddng hodc nhém cb dong c6 quyén yéu cau Ban kiém soét 1am viéc vdi Hoi
dong quan tri trong trudong hop khong déng y véi quyet dinh ctia Hoi ddng quan tri.

- Cé dong hodc nhém cb déng dugc chip thuan kién nghi bd sung chuong trinh hop
phai cung cap cho Chu tich Hoi ddng quan tri c4c tai liéu can thiét & Ban té chic Dai hoi
chudn bi, in 4n phat cho cb déng su hop tham khao va thao luan.

6. Néu cb dong khong thé tham du Pai héi thi co thé uy quyén cho ngudi dai dién
du hop Pai hdi dbng cb dong, viéc uy quyén phai dugc lap thanh vin ban theo miu quy
dinh cta cong ty tai didu 16 Diéu 1& Cong ty.

7. Cach thic dang ky tham du Dai hoi dong c¢b déng.
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Truée khi khai mac cude hop, céc ¢6 dong du hop phai dang ky va xuét trinh gidy
to nhu chirng minh nhén dén/ can cu¢c cng dan / ho chleu gidy uy quyén du hop trong
trudng hop dugc uy quyén cho Ban kiém tra tu cach co déng. C6 dong hoic nguo‘1 dugc
uy quyén du hop dén sau khi cudc hop d3 khai mac van dugc ding ky va cé quyen tham
gia bidu quyet ngay sau khi déng ky; trong trudng hop nay, hiéu lyc cua nhimg ndi dung
da duoc bidu quyét trude do khong thay d6i. Viéc kiém tra tinh hop 1€, tu cach cua co
déng/ nguoi dai dién theo Gy quyén du hop thuc hién theo quy ché t6 chirc ciia mdi cude
hop

8. Diéu kién tién hanh:

- Cugc hop Dai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 s6 cb dong du hop dai dién
cho it nhit [65%] tdng s6 cb phan cé quyén biéu quyet

- Trudng hop khong c6 du sé luong dai biéu can thiét trong vong [ba muoi (30)]
phut ké tir thoi dlem x4c dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tdp hop huy cudc hop. Cude
hop Pai hoi dong cb dong phai dugc triéu tap lai trong vong [ba muoi (30)] ngay Kké tir
ngay du dinh t6 chitc hop Dai hoi dong cb dong lan thur nhat Cudc hop Pai hdi dong cb 2
dong tri€u tap lan thir hai chi dugc tién hanh khi ¢6 sé cb dong du hop dai dién it nhat [
51%)] tbng s6 cb phan ¢ quyén biéu quyét.

- Trudng hop dai hoi 14n thtr hai khdng duoc tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu
cén thiét trong vong [ba muoi (30)] phut ké tir thdi diém 4n dinh khai mac dai hdi, cudc
hop Dai héi ddng ¢ dong 14n thir ba c6 thé duge triéu tap trong vong [hai muoi (20)]
ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai. Trong truéng hop ndy, dai hdi dugc
tién hanh theo Quyét dinh ctia Chu tich Hoi Pdng Quan tri va khong phu thudc vao tdng
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia cac cb dong dy hop, dugc coi 12 hop 18 va co quyén
quyét dinh tat ca cac van dé du kién duogc phé chuén tai cudc hop Pai hoi déng cb dong
14n thir nht.

9. Hinh thitc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong:

Théng qua nghi quyét clia Dai hoi ddng cb ~dong bang hinh thirc bidu quyét tai dai
hoi. Dai hoi thao luan va biu quyet theo ting vén dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc
biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tén thanh va khéng c6 y
kién.

10. Céch thirc bo phiéu-

Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty cép cho timg co dong hodc dai dién duge uy
quyén c6 quyén biéu quyet mot thé biéu quyét, trén do ghi sé dang ky, ho tén cb déng/ho
tén dai dién duoc iy quyén, s6 phleu biéu quyét cia cd dong do. Viée bidu quyét duoc
tién hanh dudi hinh thitc bo phiéu bang cach ghi ndi dung biéu quyet ( tan thanh/ khong
tan thanh /khéng c6 y kién) vao thé biéu quyét. Sau d6 thu thé biéu quyét, Ban kiém
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phleu tép hop sb thé biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién. Két qua
kiém phiéu dugc cong bd trude khi bé mac cude hop.

11. Cach thuc kiém phiéu:

Biéu quyet théng qua céc ndi dung tai Pai héi duge tién hanh cong khai, tryc tiép
theo sy diéu hanh ctia Cht toa Pai hoi va chi sir dung phiéu biéu quyét do Ban to chure
Dai héi phat hanh, c6 dong dau treo ctia Cong ty. Cb ddéng/ dai dién dugc 0 Ty quyen cua
ch dong ( sau day goi tit 1a ¢6 dong) tham du dai hoi s& duoc phat phiéu biéu quyet
Phiéu biéu quyét dugc bé vao Hom phleu va duoc Ban kiém phiéu tién hanh kiém phleu
lap bién ban. Cé doéng chon danh ddu X vao mdt trong ba y kién biéu quyét: tan
thanh/khong tan thanh/khéng c6 ¥ kién .

12. Didu kién dé nghi quyét duoc théng qua: Theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 18
Cong ty.

13. Théng bao. két qua kiém phiéu: Két qua bidu quyét duoc théng béo ngay tai cude
hop Pai hdi dong cb dong sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu

_ 14.Cach thire phan d6i nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong thuc hién theo quy dinh tai

Diéu 132 Luét doanh nghiép.

15. Lap bién ban hop Pai hoi déng cb dong:

- Thu ky cudc hop Dai hoi déng ‘cé déng chiu trach nhiém ghi toan bd dién bién Pai
hoi, 14p bién ban va dé nghi Pai hoi dong cd dong théng qua tai cudc hop.

- Bién ban duoc lap bang Tiéng Viét . Bién ban phai bao gbm céc ndi dung quy dinh
tai Diéu 23 Diéu 1€ Cong ty

- Cht toa va Thu ky cudc hop Pai hoi ddng cd dong phai lién d6i chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh x4c clia ndi dung bién ban.Trudng hop Chi toa , Thu ky tir chéi
ky bién ban hop thi bién ban nay vAn c6 hiéu luc néu duge tat ca thanh vién khéc cia
Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 dy dt ndi dung theo quy dinh tai Diéu 33 Diéu
18 Cong ty . Bién ban hop ghi r6 viéc Chu toa, Thu ky tur chéi ky bién ban hop.

16. Cong b Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong: . Nghi quyét phai duge cong bd
thong tin theo quy dinh phap luét va duge luu gift tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 5. Trinh tw, thu tuc hop Dai hdi dong ) dong thong qua nghi quyet bing
hinh thitc 4y ¥ kién bing vin ban: Theo quy dinh tai Diéu 22 Piéu 1& Cong ty.

Diéu 6. Trong truwong hop can thiét cin cr vao thue té tinh hinh, Hm dong
quan tri t6 chire Pai hdi true tuyen hoic dai hoi truwe tiép két hop véi truc tuyen

Trinh tu, tha tuc hop Pai héi dong cb dong~bang cac hinh thic nay dugc quy dinh
cuthé trong timg trudng hop va s&€ dugc hudng dan trén trang thong tin di€n tir cdng ty.
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CHUONG III.
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 7. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri, trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan tri:

Theo quy dinh tai Diéu 27 Piéu 1& Cong ty

Pidu 8. Pé cik, ing cir, bAu, mién nhiém va bii nhi¢m thanh vién Hi ddng quan
tri

‘ 1. Nhiém ky va sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri: S6 luong thanh vién Hoi

dong quan tri la 6 nguﬁri. Nhiém %{}‘f cua thanh vién Hoi dé)l"lg quan tri khong qua nam (05)
nam va co thé dugce bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché.

2. Co cAu, tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién Hoi déng quan tri: Theo quy dinh
tai Piéu 151 Luat Doanh nghiép.

3. De ctr, ing ctr thanh vién Hoi dbng quan tri: Cd dbng hozic nhém cb dong s¢ hiru

tir 10% téng sé cb phan phd thong tré 1én co quyén d& cir img clr vién Hoi ddng quan tri
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1 cong ty.

4. C4ch thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri: Dai hoi dong cb dong tién hanh bau
thanh vién Hoi dong quén tri theo phuong thirc bau dén phiéu. M01 c¢d dong c6 tong sb
phiéu bleu quyét trong ing voi téng sd co phan s& hitu nhén véi s6 thanh vién dugc bau
ctia Hoi ddng quan tri va co dong co quyén don hét hozc mot phén téng s phiéu bau cia
minh cho mdt hodc mot. sd ung clr vién.

Phiéu biu do Ban té chirc in sin, c¢6 danh sich cac ung vién, sap xép theo thir tur
bang chit cai tiéng Viét, cd ghi gia tri c6 phicu, c6 déng dau cdong ty.

Cb dong co quyén bu cho chinh minh néu c6 tén trong danh sach tng ctr vién ghi
trong phiéu bau.

Phiéu bau dugc phat tai bubi hop Dai hoi dong cd dong.

Ngudi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh
tir cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trir trucmg hop cé
tir hai (mg clr vién tr¢ 1€n dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia
Hbi ddng quan tri s& tlen hanh bau lai trong sd céc Ung cur vién c6 s6 phleu bdu ngang
nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hozc Diéu 1¢ Cong ty.

5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quén tri:
Thanh vién Hoi df’)hg quan tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:

-Khéng du tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Didu 1& Céng ty;
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-Khéng tham gia cac hoat dong ctia Hoi dbng quan tri 6 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khéang.

-Cé6 don tir churc;

-Bj bai nhiém theo nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dong.

Viéc bau bd sung thanh vién Hoi déng quan tri duoc thuc hién theo Diéu 18 cong ty

6. Thong bao vé& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri: Viéc
bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT phai dugc thong béo t6i cac ¢ dong theo

trinh tu, thil tuc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri, cic bén c6 lién
quan va céng bé theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va theo quy dinh ctia phap luat.

7. Céch thtte gidi thiéu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

Trudng hop da xéac dinh dugc trude ung vién, thong tin lién quan dén cac Gmg vién
Hoi ddng quan tri duge dua vao tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong hodic cong bb tdi thidu
10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hdi dbng cb ddng trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty dé cd dong co6 thé tim hiéu vé cic tmg vién nay trude khi bo phiéu. Ung
vién Hoi ddng quén tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va
hop ly cta cac thong tin ca nhan dugc cong b6 va phai cam két thuce hién nhiém vy mét
cach trung thuc néu dugc bau 1am thanh vién Hdi déng quan tri. Thong tin lién quan dén
{mg vién Hbi ddng quan tri duoc cong bd theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 25 Diéu 1
Cong ty.

8. Bau, bii nhiém, min nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri thuc hién theo Diéu 29
biéu 1¢ Cong ty.

Pidu 9. Thi lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hji ddng quan tri.

Thuc hién theo Didu 28 Piéu 1& Cong ty.

Pidu 10. Trinh ty va thi tuc to chirc hop Hi ddng quan tri

Bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

1. Chu tich Ho1 dong quén tri triéu tép cudc hop Hbi ddng quan tri, Hoi déng quan
tri hop thuong ky mdi quy 01 lan .

2. Céc trudong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thudng theo quy dinh tai
khoan 2, 3 Biéu 30 DPieu ¢ Cong ty.

3. Thong béo hop Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai khoan 7 Piéu 30 DPiéu 18
Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém sodt duoc moi du hop Hoi déng quan tri nhung khong
dugc bicu quyét tai cudc hop .




_ 5. Piéu kién té chirc hop Hoi ddng quan tri: Theo quy dinh tai khoan 8, Diéu 30
Diéu 1é Cong ty
6. Céch thuc bidu quyét: Quy dinh tai khoan 11 Pidu 30 Diéu 1& Céng ty.

T Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri: Quy dinh tai khoan 13,14
Diéu 30 Dbicu 1€ Cong ty.

8. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

Céac cudc hop Hoi ddng quan tri déu duogc ghi thanh bién ban, phai dugc 14p thanh
tiéng Viét va cé céc ndi-dung chi yéu sau:

- Tén, tru s& chinh;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho va tén ting thanh vién hop hoic ngudi dugce iy quyén du hop; ho va tén céc
thanh vién khong du hop, ly do;

- Céc vAn @& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tét y kién phat biéu ctia céc thanh vién theo trinh ty dién bién ctia cude hop;

- Két qua bidu quyét, ghi 13 nhimg thanh vién ddng ¥, nhitng thanh vién phan déi,
va thanh vién khong c6 y kién;

- Céc vén d& duoc thong qua;

- Ho tén chit ky ctia ngudi ghi bién ban va chu toa cudc hop.

9. Trudng hop Chu toa va/hodc Thu ky tir chéi ky Bién ban hop nhu:ng néu dugc tat
ca thanh vién khéc ctia H6i dong quan tri tham dy hop ky va co dy dt ndi dung theo quy

dinh tai cac diém a, b, c, d, 4, e, g va h khoén 1 Diéu 158 Luat doanh nghiép thi bién ban
nay c6 hiéu luc.

10. Chu tich Héi dong quén trj hogc Thu ky Hoi déng quan trj c6 trach nhiém chuyén
bién ban hop Hoi ddng quan tri va Nghi quyet cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

11. Ngudi phy trach quén tri Cong ty: Hoi dong quan tri chi dinh 01 ngudi phy
trach quén tri céng ty dé hd trg hoat dong quén tri cong ty dugc tién hanh c6 hiéu qua.
Ngudi phu trach quan tri c6 thé 13 kiém nhiém 1a Thu ky cong ty, Tiéu chuén, nhiém vy,
quyén han theo Diéu 32 Piéu 1& Cong ty.
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CHUONG 1V.
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh
vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tép thé. Cac thanh vién Ban kiém soét chiu
trach nhiém ca nhén vé phan viéc ciia minh va chiu trach nhiém truée bai hoi déng cd
dodng, trude phap luat vé cac két luan gidm sat ctia minh ddi voi su phat trién cia cong ty.

Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc cb doéng cong ty vé cic hoat dong gidm sét
ctia minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém gidm sét tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop
phép trong cac hanh dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri, hoat dong cna Ban tbng
Giam dbc, can bo quan ly cong ty, su ph01 hop hoat ddng gitra Ban kiém soét véi Hoi
dbng quan tri, Ban Téng Giam dbc va cb dong, va cdc nhiém vy khéc theo quy dinh cta
Phép luat va Piéu 18 cong ty nham bao vé quyén loi 'hop phép clia cong ty va cd dong.

Ban kiém soat hop it nhét hai 14n trong nam, sb lugng thanh vién du hop it nhét 2/3
s6 thanh vién Ban kiém so4t. Bién ban 1ap ghi chi tiét r5 rang. Thu ky va céc thanh vién
Ban kiém soét tham du hop phai ky tén vio céc bién ban cudc hop. Céc bién ban phai
dugc luu gitt lai nhu nhitng tai liéu quan trong clia cong ty nham xéc dinh trach nhiém
cda tirng thanh vién Ban kiém soat dbi véi cac quyet dinh ctia Ban kiém soat.

Trong céc cudc hop Ban kidm soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi
dong quan tri , Ban tdng Gidm déc va thanh vién kiém toan ddc 14p tham gia va tra 10
céc vin dé Ban kiém soat quan tam.

Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham
Pidu 18 cong ty cua cac thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Gidm dbc va céc can bd quan
ly khac. Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong 48
gid, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat vi pham va ¢6 giai phap khéc phuc hau
qua.

Ban kiém so4t c6 quyén lua chon va dé nghi Pai hoi ddng cb doéng phé chuén t6
chire kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan céc bo céo tai chinh cua cong ty.

Ban kidm soét chiu trach nhiém bao cdo tai Pai hoi déng cb dong theo quy dinh .

Piéu 12. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, o' cAu thanh vién Ban kiém soat .

1. S6 luong Kiém soét vién ctia Cong ty 12 ba (03) nguoi. Nhiém ky cta Kiém soét
vién khong quéa nam (05) nim va c6 thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Tidu chuin kiém soat vién: Kiém soét vién phai dap tng cac tidu chuan va diéu
kién theo quy dinh tai 169 Luat doanh nghiép, Diéu 1€ cong ty .

3. Pé ctr, ing qfr thanh vién Ban kiém so4t. Thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 25 Diéu ¢ Cong ty.
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4. Céch thirc bau thanh vién Ban kidm soat. Thuc hién twong tu tai khoan 4, Piéu 8
Quy ché nay.

5. Trudng hop mién nhiém, bii nhlem thanh vién Ban kiém soat: Thuc hién theo
khoan 4, Biéu 37 Pidu 1é Céng ty.

CHUONG V
TONG GIAM POC
Piéu 13. Nhiém vu, quyén han ciia Téng Giam dbc

1. Téng Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu sy gidm sat ciia Hoi dong quén trj va chiu trdch nhiém truée Héi d6ng quan tri va
trude phap ludt vé thuce hién cac quyén va nhiém vu duoc giao.

2. Nhiém vu, quyén han cu thé ctia Téng Giam ddc duge quy dinh tai khoan 3, Piéu (KBJ
35, Piéu 18 Cong ty.

Dleu 14. B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chim dit hop ddng ddi véi Tong
Giam dbc

2 r o )"
1.Nhiém ky ctua Tong Giam doc khéng qua nam (05) ndm va c6 thé dugc tai bd %
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét higu luc cin ctt vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.
Téng Gidm dbc khong phai 12 ngudi ma phap luét cdm gitt chirc vu nay va phai dap tng
céc tidu chuén, didu kién theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty.
2. Thi lao, tidn luong, loi ich va cac didu khoan khéc trong hop ddng lao dong doi
vé6i Tdng Giam dbc do H6i ddng quan tri quyét dinh va hop ddng véi nhirng ngudi diéu
hanh khac do Hoi ddng quén tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Téng Gidm déc.
3.Viéc bd nhiém, ky hop ddng véi Tong Giam dbc.
Hoi dong quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc mdt ngudi

khéc 1am Tdng Gidm déc; ky hop dong trong d6 quy dinh th lao, tién luong va lgi ich
khac.

4.Mién nhiém, chdm dut hop dong lao dong véi Tong Giam déc va ngudi diéu hanh
khac theo quy dinh ctia Diéu 1€ Cong ty va Luét doanh nghiép.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 15. Thi tuc, trinh tw triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém sost .
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1. Thong bao moi hop va cac tai li€u kém theo phai duoc gui dén cac thanh vién
Ban kiém soat cling thoi gian glri dén céac thanh vién Hoi dong quan tri.
2. Cac nghi quyet ctia H6i dong quan tri dugc giri dén thanh vién Hoi dong quan tri,

Ban kiém soat (dong thoi vai thoi diém gui Téng Giam ddc) trong thoi han theo quy
dinh tai Quy ché nay va Piéu 1é Cong ty.

3. Khi Ban ki’ém soat d& xuét lua chon don Vi Kiém‘ toan doc 1ap, Hoi dong qua tri
phai phan hoi y kién theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1€ Cong ty.

4. Céc ndi dung khac can xin vy kién cta Ban kiém soat phai duoc giri trong thoi han
quy dinh va ban kiém soét c6 trach nhiém phan héi theo dung quy dinh tai Quy ché va va
Piéu 1& Cong ty.

. Piéu 16. Trich nhiém ciia Ban kiém soat trong méi quan hé phéi hop véi Hoi
dong quan tri.
1. Thuong xuyén thong bao voi Hoi ddng quén tri vé& két qua hoat dong, tham khao

v kién cua Hoi ddng quan trj trude khi trinh béo céo, két luan va kién nghi 1én Dai héi
déng cb dong.

2. Trong cudc hop cua Ban kim soat , Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién
Hbi dong quan tri (hodc yéu cdu cing luc Tong Giam déc, kiém toan vién doc lap) tham
du va tra 101 céc vAn d& ma thanh vién Ban kiém so4t quan tim.

3. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ciia Ban kiém so4t phai c6 két luan bang vin ban
(khong tr& hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) giri cho Hobi ddng quan tri dé c6 co
s¢ giup Hoi dong quan- tri trong cong tac quan ly cong ty. Tuy mtc do va két qua cua
cudc kidm tra trén, Ban kiém soat can ban bac théng nhat véi Hoi dong quan tri, Téng
Giam dbc trude khi bdo céo Dai hoi ddng c6 ddéng. Trudong hop khong thong nhét quan
diém dugc thi duoc ty quyén bao luu y klen ghi vao bién ban va Truong Ban kiém soat
¢ trach nhiém bao cao vdi DPai hoi dong cb déng gan nhat,

4. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 1& cong ty
ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm déc va ngudi didu hanh doanh nghiép
khac, phai thong bdo bang van ban véi Hoi ddng quan tri trong vong bén muoi tAm (48)
gio, yéu cAu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 g1a1 phép khéc phuc hau
qué; Ban kiém soét c6 trach nhiém béo céo trudc Dai héi ddng cb déng, ddng thoi bao
c4o, cong bd thong tin theo quy dinh phap luft hién hanh.

5. Déi v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Céng ty
thi Ban kiém soat phai gti viin ban va tai liéu lién quan trude it nhit 15 ngay lam viéc so
vGi ngay du dinh nhén dugc phan héi.
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6. Cac ndi dung khac can xin y kién ctia Hbi ddng quan tri phai dugc giri trude it
nhét 12 7 ngdy lam viée va Hoi déng quan tri s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Pidu 17. Phéi hop hoat ddng giira Hoi dong quan tri va Tong Gidm doc .

1. D6i véi Cong téc tb chirc hop Paihdi ddng cb déng thudng nién, Hoi déng quan
tri phai théng bdo cho Téng gidm dbc vé phdi hop, sir dung ngudn luc trong thdi han hop
Iy theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

2. Trong trudng hop can thiét, Hoi ddng quan tri ¢o quyén yéu cau Tdng giam dbc ,
cén bd didu hanh khac trong céng ty cung cdp cac thong tin vé hoat dong ciia cong ty.
Hoi ddng quan tri khdng duoc st dung céc thong tin chwa dugc phép cong bb ciia cong ty
hodc tiét 16 cho nguoi khéc dé thuce hién céc giao dich c6 lién quan.

3. Céc van dé thudce thAm quyén ctia Hoi dong quan tri phé duyét theo quy dinh cua
phap luat va Didu 18 cong ty ma Téng Gidm ddc dé xuét phii dugc Hoi dong quan tri
phén hdi trong thoi han theo quy dinh tai Didu 1& Céng ty.

Piéu 18. Phéi hop hoat ddng giira Ban kiém soat va Téng Giam dbc.

1.Trong céc cudc hop ctia Ban kiém soat , Ban kiém soat c6 quyén yéu ciu Téng
Gi4dm dbc (cung luc yéu ciu ca thanh vién Hdi dong quan tri, kiém toan vién doc 1ap)
tham du va tra 101 cac vAn dé ma céc thanh vién Ban kiém soét quan tAm;

2.Cuéc kiém tra dinh ky, d6t xuét cia Ban kiém soat phai ¢6 két luan bang van ban
khong tré hon 15 ngay lam viée ké tur ngay két thic) giri cho Téng Gidm déc dé cb co s
glup Téng Giam dbc trong cdng tac quan ly cong ty. Tuy mirc do va két qua cua cude
kiém tra trén, Ban klem so4t cAn ban bac théng nhat véi Téng Gidm ddc trude khi béo
cao Pai hoi dbng c¢d doéng. Trudong hop khong théng nhét quan diém dugc thi duge uy
quyén bao luu y kxen ghi vao bién ban va Truéng Ban kiém soat c6 trach nhiém béo céo
v6i Pai hoi ddng c¢b déng gan nhit.

3. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1é cong ty
ctia Téng Giam déc va ngudi diu hanh doanh nghiép khéc, phai thong bao béng van
ban véi Téng Giam dbc trong vong bon muoi tdm (48) gid, yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi
pham chim dat vi pham va c6 giai phéap khic phuc hau qua; Ban kiém soét ¢ trach
nhiém béo céo truée Pai hoi dong cb dong , dong thdi béo cdo, cong bb thong tin theo
quy dinh phap luét hién hanh.

4. Thanh vién Ban kiém so4t c6 quyén yéu cau Tong Giam doc tao diéu kién ti€p can
ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia cong ty.
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5.Dbi v6i cac thong tin, tai liéu vé quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh, béo cdo
tai chinh, vin ban yéu cu ctia Ban kiém soat phai dugc giri dén Cong ty it nhét 48 gio.
Ban kiém soat khéng duge sir dung céc thong tin chua dugc phép cong b ciia cong ty
hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thue hién céc giao dich ¢6 lién quan.

6.Céac ndi dung khac cin xin y kién ctia Téng Gidm dbc phai duogc gii trude it nhét
12 7 ngay lam viéc va Tong Giam dbc s& phan hdi trong vong 7 ngay lam viéc.

Piéu 19. Phéi hop giira Téng Giam dbc va Hdi ddng quan tri.

1.Téng Giam dbc 12 ngudi thay mit didu hanh hoat dong ctia ctia Cong ty, dam bao
hoat dong cuia cong ty lién tuc va hiéu qua.

2.Téng Gidm dbc chiu trach nhiém truéc Dai hoi déng co dong va Hoi dong quan
tri vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han va phai bdo cdo trudc céc co quan nay khi
duoc yéu cau.

3. Téng Giam dbc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hbi déng quan tri.

4. Khi c6 céc d& xult hodc van d& cin xin y kién ciia Hoi ddng quan tri, Tong Gidm
déc phai 1ap vin ban giri dén Hoi déng quan trj .

Dleu 20. Quy dinh vé danh gia hang niam d6i véi hoat dong khen thuwéng va ky

luat dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam
dbc va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.

Bao gdm céc ndi dung chinh sau day:
-Xay dung céc tiéu chuan d4nh gi.
-Xay dung h¢ théng khen thudng va ky luat;
-Xay dung Hoi dong danh gi,hen thudng va ky ludt;
-Té chire thuc hién.
Pidu 21. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén loi.
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1& Cong ty.
Pidu 22. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong .
Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Diéu 1& Cong ty.
| CHUONG VI
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Didu 23. Nghia vu cdng bd théng tin.
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1. Cong ty c6 nghia vu cong b day da, chinh xac kip thoi thong tin dinh ky va bét
thudng ve tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén trj c6ng ty
cho cb dong va cho cong ching. Théng tin va cach thirc cong bé thong tin duogc thue hién
theo quy dinh ctia phap luat va bi€u 1€ Cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong bb kip thoi ,
day du va chinh xéc cac thong tin khc néu cac thong tin d6 c6 kha nang anh huéng dén
gia ching khoan va anh hudng dén quyét dinh ciia c6 déng va nha dau tu.

2. Vige cong b thong tin dugc thuc hién theo nhiing phuong thire nham dam bao cb
déng va nha diu tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngon tir trong cong bd thong tin
phai r3 rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho c6 déng va nha dau tu.

Piéu 24. Cong bd thong tin vé quan tri cong ty.

Cong ty phai cong bb thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cac ky hop Pai
hoi ddng cb dong hang nam. Pdng thoi bdo céo dinh ky 6 théang va cong b théng tin tinh
hinh quan tri Cong ty theo quy dinh ctia phap luét chung khoan.

DPiéu 25. Trich nhi¢m vé bio cso va cong bd thong tin ciia Thanh vién Hji dong
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc.

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm dbc, can bo——-——-—-
quan ly khéc phai cdng khai cac 1gi ich lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghlep

cac van ban phap luat co lién quan. CONG TY
O PHA

2. Thanh vién Héi ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bd quan Iy A pHE
khéc va nhung ngudi c6 lién tdi cac ca nhan nay khong dugc phép sir dung nhing co hoicIA LA
kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho cdng ty vi muc dich ca nhan; khong dugc sir dungg\”m—ﬁ
nhung théng tin c6 dugc nhd chirc vu ciia minh @8 tu loi ca nhan hay d& phuc vu lgi ich~=——
ctia td chirc hodc ca nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bo quan ly
khac c6 nghia vu théng bdo cho Hoi ddng quan tri cdc giao dich gifta Cong ty, cong ty
con, cong ty do cong ty dai chung nam quyén kiém soat véi chinh thanh vién d6 theo quy
dinh cta phap luat. Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé nghi quyét Pai hoi dong
cd dong hodc nghi quyct Hoi ddng quan tri thong qua cac giao dich néu trén trong thoi
han theo quy dinh ctuia phap luat.

4. Cong ty khong dugc cap céc khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét, Téng Gidm dbc, can bd quén ly khac va nhiing ngudi co
lién quan t6i cac thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi ddng ¢ ddng c6 quyét dinh khéc.

5. Thanh vién Hoi ddng quén trj khong dugc biéu quyét ddi voi céc giao dich ma thanh
vién d6 hogc ngudi c6 lién quan dén cac thanh vién d6 tham gla bao gdm céc giao dich ma
loi ich vét chét hay phi vat chit cna thanh vién Hoi dong quan tri d6 chua duogc xéc dinh.
Céc giao dich néu trén phai dugc cdng b trong béo céo thuong nién cua cong ty.
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6. Cac thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm déc, cén
b6 quén ly khac va nhiing ngudi c6 lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong dugc s
dung cic thong tin chua duoc phép cong bd clia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 26. Triach nhiém thwc hién

Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Téng Giam dbc, cac can b quan 1y khéc va cac
phong nghiép vu c6 trach nhiém thuc hién va phd bién quy ché nay deén nhitng b6 phén
c6 li€n quan dé nghiém tic thuc hién.

Piéu 27. Hiéu lue thi hanh

Quy ché‘néi b6 vé& quan tri cong ty Cong ty c6 phan Ca phé Gia Lai bao gbém 7
chwong, 27 di€u va c6 hiéu luc thi hanh ké trngdy  thang 4 nim 2021.

Quy ché nay thay thé quy ché quan tri Cong ty da ban hanh ngay 11 thdng 9 nim 2018.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
. ghi 1o ho tén va dong dau)

CHU TICH HPQT

FM%J@%g
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CA PHE GIA LAI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:0/QP-BTCPH * Pleiku, ngay (R thang 04.ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh thé 1¢ Biu cir thanh vién Hoi ddng quan tri tai
Dai hoi dong co dong thuwong nién nim 2021
cita Cong ty ¢6 phin Ca phé Gia Lai

BAN TO CHUC
PAI HQI BPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cin cir Luat chimg khoan luat s 70/2006/QH 11 ngay 29 thang 6 nim 2006 va
ludt chiimg khodn sira d6i luat sb 62/2010/QH 12 ngay 24 thang 11 nam 2010;

Cin cr Piéu 18 t6 chiic va hoat dong ctia Céng ty C6 phin ca phé Gia Lai
9/2018;

Cin cir Nghi quyét 01 /NQ-FGL-HPQT ngay 24/2/2021 cta Hoi dong quan tri
Cong ty vé viée to chirc Pai hoi dong cd dong thudong nién nam 2021 Céng ty cb phén
ca phé Gia Lai.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy dinh thé 1& bau cir thanh vién
Hoi ddng quan tri tai Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién nam 2021 Céng ty cb phin Ca
phé Gia Lai.

Pidu 2. Quy dinh nay cé hiéu luc trong thoi gian tién hanh Pai hoi dong cb
déng thudng nién nam 2021 cia Céng ty cd phan ca phé Gia Lai.

Piéu 3. Céc thanh vién HPQT, Ban t3 chirc dai hdi, thanh vién Ban kiém phiéu,
céc thanh vién lién quan va céc cb déng tham du Pai hoi déng cb dong thudng nién
Cdng ty ndm 2021 c6 trach nhiém thyc hién quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Todn thé ¢é dong;
- Nhir diéu 3;
- Luu ho so HPQT, VT




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CA PHE GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Gia lai, ngay U Sthéng 4nam 2021

QUY DINH

\ CAPHI
‘\‘ X\ GIA Ve,weé irng cir, dé cir dé biu vao thanh vién Hoi dong quan tri,
% “ov thanh vién Ban kiém soat cong ty C6 phin Ca phé Gia lai

Can cr Biéu 1é td chirc va hoat dong cua Cong ty ¢ phan Ca phé Gia Lai, Hoi ddng
quan trj xin trich luc cdc quy dinh vé viéc img cir, dé cir ing vién vao Hoi ddng quan tri, Ban
Klern soat dugc néu trong Diéu 1é Cong ty va quy dinh mot sé van dé khac c6 lién quan aé
céc cb dong thuin tién ndm bét va thuc hién nhu sau:

L. Ung ci, de cir \rng vién dé bau vao Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat

1. Tiéu chuin d‘e irng ci thanh vién Hji dong quan tri, Ban kiém sodt.

a. Ung cir vién dé bau lam thanh vien HDQT, Ban kiém soat phai c6 di ning luc hanh vi dén
su, khong thugc ddi tuong bi cAdm quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt doanh
nghi¢p;cé trinh do chuyén moén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc trong nganh
nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty;

b. C6 strc khoe, c6 phadm chit dao dirc tét, trung thuc liém khiét, c¢6 hiéu biét luat phép.

2. Ung cik, dé cik teng vién dé bau vao Hpi d‘ong qudn tri, Ban Kiém sodt

+ Theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 25 Piéu 1¢ td chirc va hoat dong Cong ty, vige de
clr img vién dé bau vao Hoi ddng quan tri duge quy dinh nhu sau: Cac c¢6 dong nam gitr cd
phan phd théng trong thdi han lién tuc it nhét 6 thang c6 quyen 20p s6 quyén biéu quyet dé
dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhém c6 dong ndm gitr tir 5% dén dudi
10% tong s6 ¢b phan ¢6 quyen biéu quyet duoge dé cir 1 ung vién; tir 10% dén dudi 30% duge
dé cir tdi da hai thanh vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir t6i da ba Ung vién; tir 40% dén
dudi 50% duoc dé cir tdi da 04 tmg vién, tir 50% dén dudi 60% duogc dé cir t6i da ndm thanh
vién va tir 60% dén dudi 70%duoc dé cir tdi da 06 ng vién, tir 70% dén 80% dugc dé ctr tdi
da 07 (ng vién; va tr 80% dén dudi 90% duoc dé it t01 da 08 ing vién.

+ Theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 36 Piéu 1& t6 chirc va hoat dong Cong ty, viée dé
cur ung vién d& bau vao Ban Kiém soat dugc thuc hién twong tu quy dinh cla viée dé cir ing
cir vién dé biu vao Hoi dong quén tri.

IL Hb so u’ng cir, dé cir ing vién daé bau vao HPQT va BKS

Hb so tham gia tmg ctt, dé cir img vién d& bu vao HPQT va BKS bao gom:

- Pon xin Gmg ctr hodc de ctr tham gia HPQT hodc BKS (theo mau)

- Bién ban hop nhom cb dong dé ctr tmg vién dé bau vao Hoi ddéng quan tri, Ban Kiém soat
(trong trudng hop nhém cb déng dé cir);

- So yéu 1y lich do ung vién tu khai (theo mau);

- Céc giay t& co lién quan

III. Lya chon céc \rng vién
Dua trén cac quy dinh trong Diéu 16 t chirc va hoat dong Cong ty va HOb so g cir, dé
cir ing vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat, Hoi dong quan tri s& 14p danh sach céc (mg




vién dap tng du didu kién nhw quy dinh dé trinh Dai hoi dong cb dong bau vao Héi dong
quan tri, Ban Kiém soét.
IV. Thoi han va dia chi giri hé so irng cit, dé cir:
Hb so ung ctr, d& ctr phai dwoc gii vé Ban t6 chire trude ngdy .../.../2021 (tinh theo
déu buu dién) theo dia chi sau:
- Phong: T chirc- Hanh chinh
- Dja chi: $6 97 duong Pham Vin Pdng/Yét kiéu — TP Pleiku — Tinh Gia Lai
- Dién thoai: 0383.471.520
Ho so tng cir, dé cir giri vé Cong ty sau thoi han nay s& khong cé gia tri.

TM. BAN TO CHUC PAI HOI
TRUONG BAN




o AT QUY PINH
P} _'é' ' Thé 1§ Béu cir thanh vién Ban kiém soat
/ Tgl Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2021
g ‘?;» /4 Ciia Cong ty Co phan Ca phé Gia Lai
( Ban ha?t?z%em Theo quyét dinh s6: D40P-BTCDH ngay‘w.}fz%a Ban t6 chitc Pai héi ¢é
dong thirong nién Cong ty nam 2021)

Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Pugc sit dung cho viée dé cir, tng cir va bau thanh vién Ban kiém soat (BKS) cua
Cong ty C6 phan Ca phé Gia Lai tai phién hop Dai hoi dong cb dong thudng nién,

2. Péi turong ap dung: Ap dung cho tit ca cac C6 dong sé hitu c¢b phén va ngudi dugc
iy quyén tham du Pai hoi hop I&.

Piéu 2. Quyén va nghia vu clia cac cb dong, dai dién theo ty quyén tham du Pai hoi

1. Mdi cb dong, dai dién theo Gy quyén khi dén tham dy Pai hoi déu duge nhan mét
phiéu bau cir BKS, trén phiéu ghi ro sb lugng cd phan ma c6 dong, dai dién ty quyén cua cb
déng dé nim gitr va sé phiéu biu twong g duge sir dung dé bau cir.

2. Co dong phai tudn thu cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Quy ché nay va su
hudéng din ciia Ban kiém phiéu, Chi toa dai hoi.

Pidu 3. Pé cir, ing cir thanh vién BKS

1.86 lwong thanh vién BKS duogc bau tai Dai hoi 1a 01 thanh vién;

2. Kiém soét vién phai dép umg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
diéu 169 Luat doanh nghiép 2020 va Diéu I& ciia cong ty.

Pidu 4. Ho so tham gia tng cir, dé cir

1. Hb so tham gia tmg cir va dé cir & bau vao BKS gom:

a. Pon xin tng ctir hodc dé cir tham gia BKS (01 ban gbc, theo mau); Bién ban hop
nhém cb dong;

b. So yéu 1y lich do trg vién tu khai (01 ban gbc, theo mau)

c. Ban sao hop 1& bang cép, vin bing ching chi chiing nhén trinh d6 véan héa, trinh do
chuyén mon;

d. Ban sao hop 16 CMND/H6 chiéu, H khéu thuong tra

2. Hd so tham gia tng cir, d& cir thanh vién HDQT, BKS phai giri vé Ban t6 chirc Dai
hoi cham nhit 03 ngay 1am viéc trude ngay dién ra dai hoi theo dia chi di ghi trén thu moi.

3. Dua trén Pon xin tmg cir, d& cir ctia cac ¢b dong/nhém cd déng Ban t6 chirc Pai hoi
s& lap danh sach c4c tmg vién dép tng du diéu kién nhu quy dinh @& dua vao danh sich tmg
BKS béo cio PHPCD trudc khi tién hanh bau cir.

Pidu 5. Phiéu bau:

1. Phiéu bdu dugc in théng nhit, duoc dong déu cia Cong ty C6 phan Ca phé Gia Lai,
do Ban tb chirc phat cho cac ¢ dong.

2. Phiéu bau cir cia mdi cb dong ghi ro tdng s6 ¢6 phan ma cd dong do6 dai dién nim
giit (s& hitr hodc uy quyén), tdng sé phiéu biéu quyét va tén ngudi trong danh sach dé cir hodc
ung ctr.

3. Trong phiéu biu phin ghi “sb phiéu biéu quyét” s& dugc dé tréng cho cb dong néu
ung ho tmg vién nao bao nhiéu phiéu thi s& ghi truc tiép s6 phiéu minh tng hd vao bén phai
phan “ho va tén tmg cir vién”.



4. MJ&i mét cd dong tham du Pai hoi chi ¢ 01 phiéu bau cho mdi lan bau thanh vién BKS.

Didu 6. Thé thirc bau cur:

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién BKS ciia Cong ty C6 phan Ca phé Gia Lai phai
duoc théng qua hinh thire bé phiéu kin, theo phwong thirc biu don phiéu tai Pai hoi.

2. Mbi ¢b dong tham du Pai hdi c6 téng sé phiéu biéu quyét trong tng véi tong sb cb
phn s& hiru hoic dai dién nhan véi sé thanh vién dugc bau ciia BKS. C8 dong c6 thé don hét
tdng sb phiéu biéu quyét ciia minh dé bau cho 01 hodc mdt sb ung cu vién.

3. Mbi cb déng tham du Pai hdi chi duge quyén bau don phiéu cho cac tmg cit vién
trong pham vi téng s6 phiéu biéu quyét ctia minh.

Piéu 7. Phiéu bau cir hop 1& va khong hop 18 :

1 Phiéu bau ctr hop 18:

- Phai 12 phiéu do Ban té chirc phat, khong c6 ty x6a ndi dung;

- Phiéu bau ctr du hoic it hon s6 lwgng thanh vién BKS thudc danh sach d cir va tng
cu da dugc Pai hoi déng thong qua;

- Tdng s6 phiéu dugc bau cho cic tng cir vién nho hon hodc bing tdng sé phiéu biéu
quyét cia mdi c¢b dong;

- Phiéu béu dé tréng.

2. Phiéu bau cir khong hop 1¢:

- Phiéu khong phai 14 phiéu do Ban té churc phat;

- Phiéu c6 tdy, sita chira ndi dung hodc gach tén tng cir vién.

- Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh séch dé cir va ung ctr da dugc Pai hoi
thong qua;

- C6 dong khong ghi 18 s6 lugng biéu quyét ma ghi bing phin tram sb phiéu;

- C6 dbng ghi qué s6 lugng phiéu biéu quyét cia minh s& hitu hodc dai dién.

Piéu 8. Ban kiém phiéu, nguyén tic bo phiéu kiém phiéu:

1. Ban kiém phiéu do Chu toa Pai hdi gi6i thiéu va duoc Pai hdi ddng cb dong thong qua.

2. Trach nhiém ctia Ban kiém phiéu:

- Thong qua ndi dung Quy dinh nay tai Pai hoi;

- Gi6i thiéu phiéu va phat phiéu bau;

- Tién hanh kiém phiéu va I4p bién ban két qué kiém phiéu;

- Cong bb két qua bau cir trude Pai hdi.

- Cong bd bién ban kiém phiéu trude Dai hoi.

Piéu 9. Moi khiéu nai vé& két qua bau ctr chi duge xem xét ngay tai Dai hoi va do Chu
toan Pai hi quyét dinh, C6 dong khong dugc phan dbi tinh hop 16 nay bét ky lac nao khéc.
Trudng hop c6 bat ddng vé thi tuc bau cir hoic két qua bau cir, Ban kiém phiéu s& kiém tra
lai va xin y kién Pai hoi quyét dinh.

Céc ndi dung khéc lién quan dén HPQT s& duoc thuc hién theo didu 18 t§ chire va hoat
dong ctia Cong ty.

Piéu 10. Quy dinh nay gdm c6 10 diéu va duoc doc cong khai trude Dai hoi dong cb
d6ng thuong nién nam 2021 dé biéu quyét thong qua./.

TM. BAN TO CHUC PAI HOI
TRUONG BAN
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