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CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché td chie, hoat dong cia HPQT TASCO quy dinh co cdu tb chirc nhén sy, nguyén tic, ché
d6 hoat dong; nhiém vu, quyén han cua HPQT; ché d6 phan céng, phan cp trach nhiém, quy
trinh 1am viéc cia HDQT nhdm quan tri TASCO theo quy dinh ctia Piéu 18, va cdc quy dinh hién
hanh cua phép ludt.

Piédu 2. Pbi twgng, pham vi 4p dung

Quy ché nay duoc dp dung théng nhét tai TASCO;
Céc Cong ty con, Cong ty lién quan thudc Hé théng TASCO tham khao 4p dung.

Pidu 3. Cin ci phdp Iy vi tii liéu tham khao

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nudc Cong hoa xi hdi chi nghia Viét
Nam théng qua ngdy 17/06/2020 (goi tit 1a Luit Doanh nghiép);

Ludt Chirng khoén s6 54/2019/QH 14 duge Qudc héi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019 (goi tit [4 Luat Chimg khodn)

Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ciia Luat Chimg khodn;
Diéu 1 TASCO;
Quy ché ndi bd vé quén tri Céng ty ctia TASCO;

Cdc tai lidu khac co lién quan.

Pidu 4. Gidi thich tir ngit, thuit ngir va viét tit

TASCO : Cong ty c6 phan Tasco;

PHBCD - Pai hoi ddng ¢ dong;

Hé théng TASCO : Gt‘")r‘n cde Cong ty con ctia TASCO, doanh nghiép TASCO nim
quyén chi phoi va cdc doanh nghiép Dy 4n;

HPQT : Hoi ddng quan tri TASCO);

BKS : Ban Kiém so4t TASCO;

Ban TGD : Bao gdm Tdng Giam ddc va cic Phé Tong Giam ddc;

Ban diéu hanh: : Bao gém Ban TGP, Ké todn trurong;

TB KT&QTRR : Tiéu ban Kiém todn & Quan tri rii ro;

TB NS&VHDN - Tiéu ban Nhén su & Vin héa doanh nghiép;

TB CL&PT - Tiéu ban Chién luoe & Dau tu;

TB TC&KT - Tiéu ban Tai chinh & K& todn;

Cén bd quan ly . Chu tich HPQT, céc thanh vién HPQT, Tng Gidm dbc, cac Pho

Téng Gidm ddc, K& todn truéng, Chu tich cdc don vi thanh vién
va doanh nghiép du 4n va chirc danh cén bd quan ly khac do Diéu
1€ TASCO quy dinh;
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- Nghi quyét, Quyét dinh  : Nhitng quyét dinh do Chu tich thay mat HPQT ky ban hanh trén

co s y kién théng qua cia HPQT;

- Thu xin ¥ kién . LA vin ban do Chu tich HPQT ban hanh dé xin ¥ kién cc thanh
vién HBQT;

- Phiéu lay y kién : LA viin ban do Chu tich HPQT ban hanh dé 14y y kién cta cic
thanh vién HDQT.

- Thu ky HPQT . La Ngudi duge HPQT chi dinh lam Thu ky cdc cude hop va cdc

tha tuc xin y kién cia HPQT.

- Khach moi : LA c4 nhéin, don vi ¢6 lién quan ma khéng phai 1 Thanh vién

HPQT duge moi tham dyu cude hop khi duge Cha toa cude hop
chip thuén.

Pidu 5. HPQT va co chu HBQT

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

-

5.6.

HPQT la co quan quan tri TASCO, ¢6 toan quyén nhin danh TASCO dé quyét dinh,
thue hién céc quyén va nghia vu ciia TASCO, trr nhiing van dé thudc chitc ning, nhiém
v va thim quyén cia DHPCP.

HDQT nhiém ky 2017 - 2022 gdm 07 thanh vién, trong d6 c¢6 01 Cha tich HDQT, 01 Phé
chit tich HPQT do cdc thanh vién HPQT bdu hodc bai nhiém, mién nhiém theo da sb
bang hinh thirc bo phiéu kin hoic biéu quyét, 02 thanh vién HPQT ddc 14p; 3/7 thanh
vién khong tham gia diéu hanh;

Thanh vién HDQT c6 thé duoc bu lai hodc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khéng han ché
trir Thanh vién ddc lip khong dam nhiém quéd 02 nhiém ky. Nhiém ky cua thanh vién
HPQT duge bé sung hoidc thay thé gitta nhiém ky 13 thoi han con lai ciia nhiém ky
HDQT. HPQT clia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi HDQT méi tiép
quan cong viéc.

HPQT thanh ldp cc tiéu ban, bd phén tham muu, gitp viée true thue HDQT dé gitp
HBPQT thue hién nhiém vu, quyén han cua minh theo quy dinh tai Quy ché nay, Pidu 18
TASCO va theo quy dinh cta phap luit.

Trong nhiém ky 2017-2022 HPQT thanh 14p 4 tiéu ban sau: TB KT&QTRR; TB
NS&VHDN; TB CL&DPT; TB TC-KT, Vin phong HPQT 12 céc bd phén trye thude
HDBQT;

Trong trudng hop cén thiét va/hodc Phap ludt ¢6 yéu cau, HDQT thanh ldp thém cdc bd
phén khéc trie thude dé phuc vu hoat dong.

HDQT sit dung bd mdy diéu hanh vi con ddu cia TASCO & thyc hién nhiém vy, quyén
han ctuia minh.

HDQT co quyén thué nhan vién (tu vin, nhin su khéc (néu cin)) dé thuc hién cong viée
lién quan néu can thiét bang chi phi ctia TASCO dé thuc hién nhiém vy, quyén han clia
HDQT phu hop quy dinh Phap luat va Diéu [&.
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Piéu 6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Diéu 7.
il

T2

Piéu 8.

Nguyén tic hoat djng ciia HDQT

HPQT lam viée theo nguyén tic tip thé, két hop vdi sw quén 1y, didu phéi cia Chu tich
HPQT. Thanh vién HPQT chiu trich nhiém vé phin viéc clia minh va clng chiu trach
nhiém truéc DHDCD va trude phip ludt vé cac Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT ddi
véi cdc hoat dong ctia TASCO theo Nghi quyét da duge DPHPCD théng qua.

HPQT thuc hién chie ning quan tri TASCO théng qua cdc nghi quyét, quyét dinh cia
HPQT va chiu su kiém tra gidm sat ciia Ban kiém so4t, PHPCD TASCO.

Nghi quydt, Quyét dinh ctia HPQT c6 tinh chit bit budc thi hanh d8i véi tit ci cdc
Khdi/Phong/Ban va cé nhan trong TASCO.

Moi hoat dong ciia HPQT, cdc thanh vién HPQT va bd may giup viéc HDQT phai bao
dam tuin tha céc quy dinh cta phap ludt va Piéu 16 TASCO bao dam loi ich chung cia
TASCO.

M3i Thanh vién HDQT phai chi ddng khai béo, cong bd cic lién quan cia ¢4 nhin minh
dé chu dong x4c dinh cac giao dich lién quan hodc ¢6 thé c6 cdc xung d6t Loi ich.

Viéc phan cong, diéu chinh nhiém vu giita cdc thanh vién HDQT phu thude vio tinh hinh
kinh doanh caa TASCO trong timg thisi ky, do HDQT quyét dinh.

Nguyén tic Gy quyén cia Chi tich HDQT

Trudng hop chit tich HPQT ving mit hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu ctia minh
thi phai ty quyén cho mét trong s6 cac thanh vién HDQT thyc hién quyén va nghia vu
cta chii tich HPQT, viée iy quyén phai thuc hién bing vin ban. Vin ban ty quyén 4p
dung theo mau tai Phuy luc 01.

Trong qud trinh thuc hién uy quyén, Chui tich HPQT va cdc Thanh vién HPQT dugc uy
quyén c6 trach nhiém thuc hién cong viée theo ding ndi dung duoc ty quyén, duge phan
cong, cac quy dinh cua phap ludt va cdc quy dinh ndi bo cua TASCO.

CHUGONG II. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HPQT

Nhiém vu va quyén han ciia HPQT

HDQT 14 co quan quan Iy TASCO, c6 todn quyén nhan danh TASCO dé quyét dinh, thuc
hién céc quyén va nghia vu cia TASCO khéng thudc thim quyén cia DHDCD.

8.1.

8.2.

HPQT c6 cdc nhiém vu va quyén han

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Bidu 27 Biéu 1¢ TASCO, cic quy dinh tai Quy ché
ndi bd vé& Quén tri Céng ty va cdc quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan.

Nhiing vin dé phai dwge HPQT phé chuin

Thuc hién theo quy dinh tai Khodan 2, Biéu 27 Diéu 1&6 TASCO, cdc quy dinh tai Quy ché
ndi bd vé Quan tri Cong ty va cdc quy dinh ctia phép ludt 6 lién quan;

HDQT ban hanh hoic Gy quyén Ban diéu hanh ban hanh quy ché phin quyén trong cic
[inh vie thude thdm quyén ctia HDQT dé cu thé héa néi dung tai Diéu nay.
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Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Chii tich HPQT va cdc thanh vién HDQT

Ch tich va Thanh vién HDQT phai dép Gng tiéu chudn va diéu kién dé dugc bau lam

thinh vién HDQT theo ding quy dinh Phép ludt, Bidu 1&é TASCO va c6 nhiém vy, quyén han cu
thé nhu sau:

9.1.

9.2.

Nhiém vu va quyén han ciia Chi tich HDQT

. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HPQT;

. Chi dao cong tac chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tip va

chu toa/ctr thanh vién HPQT khéc lam chu toa cude hop HPQT;

. T4 chirc viéc thong qua Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT;
. Thay mit HDQT ky cac Nghi quyét, Quyét dinh va cc vin ban khéc thude thdm quyén

cua HBQT;
T chitc thuc hién va gidm sat qud trinh t& chirc thuc hién céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia
HDQT;

Pam bao viéc HDQT gt bdo cdo tai chinh hang ndm, bdo cdo ciia TASCO, bdo cdo kiém
todn va béo cdo kiém tra cia HPQT cho céc c6 déng tai cude hop DPHDCD;

. Chi toa cudc hop PHDCD;
. Padm bdo cédc thanh vién HPQT nhan dugc théng tin déy dud, khach quan, chinh xdc va du

thori gian thao ludn céc vin d& ma HDQT phai xem xét;

Lap ké hoach c6ng viéc va phin coéng trach nhiém - nhiém vu cho cdc thanh vién HPQT
thue hién quan tri cdc hoat dong cau TASCO. Noi dung phédn cdng trach nhi¢m - nhiém
vu cu thé cta timg thanh vién HPQT phai dugc thé hién dudi dang vin ban va c6 chit ky
cta Cha tich HPQT,;

Gidm sét cdc thanh vién HDQT trong viéc thuc hién cdc cong viée dugc phin cong va cdc
nhiém vu thudc quyén han cta thanh vién HDQT;

. Giédm séat Tong Gidm ddc va céc thanh vién Ban diéu hanh trong viée té chic thuc hién

céc Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT;

Quyét dinh céc vin dé con lai vé quan tri va hoat dong ctia TASCO néu khéng duoc quy
dinh 3 trong Quy ché nay, Piéu 1& TASCO trir trudng hop cdc vin ¢é d6 thude thim
quyén quyét dinh cia PHDCD, HPQT, Téng Gidm ddc theo quy dinh ctia phap luat;

. Thue hién cdc quyén va nhiém vu khéc theo M6 ta cong vide vi trf Chit tich HPQT, quyét

dinh cua PHDCD, HPQT, quy dinh ctia Piéu 16 TASCO va theo quy dinh ciia phdp ludt
co lién quan.
Nhiém vu va quyén han ciia Phé Chii tich HPQT

Phd Chu tich HPQT thyc hién thay nhiém vy, quyén han cua Chu tich HPQT khi dugc
Chu tich HPQT phan cdng hodc iy quyén, cu thé:

Thay mit Chu tich HPQT triéu tip hop HPQT va lam cht toa cudc hop khi duwge Chu
tich HPQT phan céng;

Ky cac Théng bdo, Bién ban, Nghi quyét, Quyét dinh va cdc vin ban khac cia HDQT khi

[ Ngay hiéu luc: ..../..../.2021 | Ban hanh 1dn diu | Trang 5/15 |
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9.3.

thue hién thay cng viéc cua Chu tich HPQT theo phin cong, uy quyén cua HPQT hay
Cha tich HPQT;

Déiu méi phu trach mét s cong viée cu thé ciia HDQT theo su phan cong ciia HDQT;

Chiu trdch nhiém truéec HPQT, Chu tich HPQT va trudc phdp luat v& viéc thue hién céc
cong viéc theo uy quyén;

C6 quyén tir chéi nhan Gy quyén khi xét thiy nhiing diéu d6 trai véi phép luat va Diéu 1¢
TASCO hoic khéng du céc diéu kién dé thuc hién cong viée duge ty quyén;

Céc quyén va nghia vu khac theo Mb ta cong viéc tai vi trf Phé Chu tich HPQT, quy dinh
tai Didu 18 TASCO va cdc quy dinh ctia phép ludt cd lién quan.

Nhiém vu va quyén han ciia cdc thanh vién HDQT

. Cing v6i cdc thanh vién HPQT khdc qudn tri TASCO theo quy dinh cua Piéu 1& Cong

ty va theo quy dinh cua phdp luit;

. Thuc hién cdc nhiém vu va quyén han clia mét thanh vién HDQT theo ding cdc ndi dung

tai Quy ché ndy va theo su phin céng, chi dao cia Chi tich HDQT mét cdch khdch quan,
trung thue vi 1gi ich cua TASCO;

. Nghién ctru danh gid tinh hinh, két qua hoat dong va déng gbp vao viéc xay dyng phuong

hudng phat trién, két qua hoat dong kinh doanh ciia TASCO trong timg thoi ky;

. Puoce quyén yéu cau cic cdn bd quan Iy TASCO cung cp céc tai lidu lién quan dén hoat

déng ciia TASCO dé thuc hién nhiém vu ctia minh;

. Tham du céc phién hop cua HDQT, thdo luidn va biéu quyét vé tit ca cdc vin dé thudc

nhiém vy, quyén han ciia HDQT theo quy dinh tai Piéu 1é TASCO va quy dinh clia phép
lut, trir truong hop khong dugc biéu quyét vi vin dé xung dot loi ich. Chiu trach nhiém
c4 nhén trude phép ludt, trude PHDCP va trude HPQT vé nhitng quyét dinh ctia minh;

" Thue hién biu, midn nhiém va bii nhiém Chu tich HDQT, Phé Chii tich HPQT theo quy

dinh tai Diéu [& TASCO va quy dinh ctia phdp luat;

. Pugc hudng thu lao cho cdng viée cia minh theo quyét dinh cia PHBCD;
h. Yéu ciu Cha tich HDQT triéu tap cudc hop HPQT bét thuong theo quy dinh tai Quy ché

ndy, Piéu 1é TASCO va quy dinh cta phap luit;

i. Yéu cdu triéu tip cudc hop PHDCP bt thudng theo quy dinh cta phap ludt;
i. Céc thanh vién HPQT c6 quyén dwoc thanh toan tit ca cdc chi phi di lai, &n & va cdc

khoan chi phi hop ly khdc ma ho phai chi tra khi thwc hién trdch nhi¢m thanh vién HDQT
clia minh, ké ca moi chi phi phét sinh trong viéc téi tham dy céc cude hop cua HDQT,
hoic cdc tiéu ban ctia HDQT, hodc PHPCP;

. Trién khai thuc hién cdc Nghi quyét ciia PHPCP va Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT;

Co trach nhiém giai trinh trudec DPHDCD, HDQT vé viée thuc hién nhiém vu duge giao
khi dugc yéu cu;

m. Thue hién mdt sé nhiém vu, quyén han khic theo M ti cong viée cla timg thanh vién
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HDPQT, céc quy dinh cia Diéu 1é TASCO va quy dinh ctia phdp luat c6 lién quan.
CHUONG III. CHE PQ LAM VIEC VA CUQC HQP HDQT

Piéu 10. Ché d6 1am viée ciia HPQT

10.1. HDQT lam viéc theo ché d6 tap thé, moi vin dé thudc chwong trinh nghi su phai dugc
ban bac dan chii. Moi Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT duoc da sé thanh vién HDQT
du hop chép thuan. Tuy theo tinh chét quan trong clia ndi dung quyét dinh dé 4p dung bo
phiéu kin hay bidu quyét thong qua. Chu tich HDQT thay mit HPQT ban hanh céc Nghi
quyét, Quyét dinh trén co s& ndi dung d3 duwgc HPQT thong qua.

10.2. HDQT hop dinh ky hang thdng, hang quy it nhit mdi quy mét lan. Ngoai cdc cude hop
dinh ky thi Cha tich HPQT c6 thé triéu tap hop bét cir khi nao néu xét thiy cin thiét.

Piéu 11. Quy dinh vé hop va cic hinh thirc hop HPQT
11.1. HDQT cé thé hop dinh ky hodc bat thudmg. Cude hop HPQT do Chu tich HPQT hodc
cédc thanh vién HPQT duoc Chu tich HPQT ty quyén triéu tap.

11.2. Cudc hop ctia HPQT c6 thé té chic theo hinh thie hoi nghi trye tuyén gitta cdc thanh
vién ciia HDQT khi tit ca hodc mot sé thanh vién dang & nhiing dia diém khdc nhau véi
didu kién 12 m&i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién HPQT khdc cung tham gia phat biéu trong cude hop;

b. Phat bidu véi tit ca cdc thanh vién tham dy khdc mdt cach dong thoi. Viée thio ludn gita

céc thanh vién ¢6 thé thue hién mét céch truc tiép qua dién thoai hoic bing phuong tién
lién lac thong tin khéc hodc két hop cdc phuong thie nay. Thanh vién HDQT tham gia
cudc hop nhu vy duge coi la “cé mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop duoe t6 chirc
theo quy dinh ny 12 dia diém ma c6 déng nhét thanh vién HDQT, hodc 14 dia diém c6
mit Chu toa cudc hop.
Céc quyét dinh dugc théng qua trong cude hop qua dién thoai hodc bing phuong tién lién
lac théng tin khac hodc két hop cac phuong thirc ndy dugce t6 chirc va tién hanh mét cach
hop thirc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai duge khing dinh lai bing
céc chi ky trong bién ban ciia tit ca thanh vién HDQT tham du cudc hop ndy.

Dia diém hop: Tai tru s& chinh cia TASCO hodic mét dia diém khéc.

Pidu 12. Quy dinh vé cude hop bét thwdmg ciia HDQT

Cic cude hop bét thuong: Cha tich HPQT phai triéu tip hop HDQT khi c6 d& nghi bang
vin ban thudc mét trong cdc truomg hop sau diy:

a. Co dé nghi ctia Ban kiém sodt;

b. C6 d& nghi cua Téng Gidm ddc hoic it nhit 05 (nim) can b quan ly khéc;
c. C6 d& nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién HPQT;

d. C6 d& nghi cua thanh vién doc ldp HPQT;
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e. Céc truong hop khic theo quy dinh tai Diéu 18 TASCO va quy dinh clia phép luat.

Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viée, ké tir
ngay nhén duoc d& nghi. Trudng hop Chu tich HPQT khéng triéu tip hop HPQT theo d& nghj
thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhi¢m vé nhing thiét hai xay ra dbi v6i TASCO; nguoi dé
nghi c6 thé thay thé HPQT triéu tap hop HDQT.

Piéu 13. Thong bio, chuin bi ndi dung hop HPQT va cic Thanh phin tham dy khéc

13.1. Théng bdo hop HPQT phai duge gii trude cho cde thanh vién HDQT va céc Kiém soat
vién it nhit ndm (05) ngdy lam viéc trude ngay hop. Thanh vién HPQT c6 thé tir chdi
théng bdo moi hop bang vin ban, viée tir chdi nay c¢é thé dugce thay ddi hodc hiy bo bing
viin ban cua thanh vién HPQT d6. Théng béo hop Hoi déng phai dugc lam bing vin ban
tiéng Viét va phai théng bao dSy du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac
van dé thao ludn, kém theo tai lidu cdn thiét vé nhitng vén dé duoc thio ludn va biéu
quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

13.2. Chuong trinh nghj sy, thoi gian va dia diém t5 chic cude hop, céc vin dé thao ludn va
quyét dinh HPQT s& do Chi tich HDQT quyét dinh.

13.3. Thu ky gti théng bdo moi hop béng thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung
phai bdo dam dén dugc dia chi lién lac cla tirng thanh vién HPQT va cédc Kiém sodt vién
duoc diang ky tai TASCO.

13.4. Céc thanh phén khac duge tham dy cude hop theo quy dinh va khi cé yéu ciu cua HPQT,;
Céc thanh phﬁn tham dw nay c6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

a. Pugc nhan tai liéu hop va tai liéu khéc theo Théng bdo ciia Chu toa cude hop;

b. Nghién cuu trude tai licu, chudn bj va duge trinh bay y kién phat biéu tai cudc hop;
P6i véi trudong hop phirc tap c6 thé bd sung thém ¥ kién sau cude hop nhung phai
duoc chu toa chép thuén;

c. Céc thanh phan tham du cude hop c6 trach nhiém sir dung diing muc dich, bao mét
thong tin cude hop theo ding quy dinh cia TASCO va quy dinh Phap ludt;

d. Puoc tham du, phét biéu truc tiép tai cude hop (néu la thanh vién HPQT cé thé tu
minh hodc iy quyén cho Thanh vién HPQT khéc biéu quyét/gti v kién bing vin ban
cho Chii toa cudc hop théng qua Vin phong HPQT). Khich moi khéng truc tiép du
hop cé thé uy quyén cho nguoi khdc tham du néu duge Cha toa cude hop chép thudn;

e. Cac Thanh vién du hop (trir Khach moi) duge nhdn Bién ban, Nghi quyét cudc hop.

f.  Céc nhiém vu va quyén han khic theo quy ché ndy va quy dinh ctia Tasco, ctia Phap
ludt c6 lién quan;

g. Ngudi bdo cdo/Pon vi bdo cdo tai cudc hop phai dam bao viéc cung cép théng tin 1a
diy du, chinh xdc va trung thuc vé ndi dung bdo cdo/trinh HPQT; bao ddm viée tudn
tha Piéu 18 TASCO, quy dinh Phép ludt ¢ lién quan.

Pidu 14. Tién hanh cudc hop HPQT
14.1. Céc cudc hop cia HPQT duge tién hanh khi c¢é it nhat ba phin tu (3/4) téng sé thanh
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14.2.

14.3.

vién HBQT ¢6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi dugc iy quyén) néu
duoc da so6 thanh vién HDQT che‘ip thuin.

Truong hop khong di sb thanh vién dw hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu tip
lan thir hai trong thoi han 07 (bdy) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tht nhat. Cude hop
triéu tip lan thir hai duge tién hanh néu ¢6 hon mdt ntra (1/2) so thanh vién HPQT du
hop.

Cudc hop HPDQT dugce tién hanh theo trinh tu nhu sau:

a. Kiém tra trude khi bat dau cude hop: Vin phong HPQT c6 trach nhiém ra sodt,
kiém tra tinh phap 1y, tinh ddy du cla tai liéu hop va ra soét, tham tra danh sich
thanh vién, Nguoi bdo cdo, Khdch moi theo Thong bdo moi hop cua Chu toa cuge
hop;

b. Cudc hop dugc tién hanh theo trinh tu chi yéu sau:

- Chu toa khai mac va théng qua chuong trinh hop;

- Don vi bdo cdo/Ngudi bao cao trinh bay ndi dung bdo cdo;

- Khach mdi (néu c6) trinh bay quan diém, bdo cdo bd sung thém thong tin lién
quan (néu can);

- Céc thanh vién tién hanh thao lufn;

- Chu toa két ludn néi dung thao luan va dé nghi bidu quyét thong qua Nghi quyét
cia HPQT.

Piéu 15. Bién ban hop HPQT

15.1.

15.2.

Ciéc cudc hop ctia HPQT phai duge ghi vao so bién ban. Bién ban phai ¢6 cdc ndi dung
chui yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cip gidy ching nhin ding ky kinh doanh, noi ding
ky kinh doanh;

Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

Thoi gian va dia diém hop;

Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop; ho, tén céac thanh vién
khéng du hop va ly do;

Cic vin dé duoc thdo lun va biéu quyét tai cude hop;

Tém tit phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tr dién bién cude hop;

Két qud biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thinh, khéng tin thinh va khong
cd y kién theo tirng ndi dung;

Céc quyét dinh d3 dugc thong qua;

Ho, tén, chit ky cua tdt ca cdc thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du hop.

Bién ban cudc hop HPQT phai dugce ldp bing tiéng Viét va cé thé bang mot thi tiéng
nudce ngodi, cac ban Bién ban st dung ngdn ngtt khdc nhau ¢é gid tri phdp ly ngang nhau.
Trudng hop cdc Bién ban nay cé su khdc biét vé ndi dung thi dugce gidi thich theo Bién
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15:3.

15.4.

ban duoc lap bang Tiéng Viét.

Chu toa va Thu ky va cdc thanh vién HDQT phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va
chinh x4c ctia néi dung Bién ban hop HDQT. Chim nhit sau 03 ngay lam viéc ké tir ngiy
hop HPQT, Thu ky/Thu ky cudc hop cd trach nhiém gui Bién ban hop cho tit ca cac
thanh vién tham du.

Bién ban hop HPQT va tai liéu s dung trong cudc hop duge Vin phong HDQT quan ly
va luu giit tai tru s& chinh cia TASCO. Céc tai liéu nay chi duge st dung dung muc dich
cho hoat dong ctiia TASCO, duge bdo mat va tudn thi quy dinh Phép luit.

Piéu 16. Quyét dinh théng qua tai cude hop HPQT

16.1.

16.2.

HDQT théng qua cdc quyét dinh va ra Nghi quyét, Quyét dinh trén co sé da sb thanh vién
HDQT du hop tan thanh. Trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thude vé phiacdy kién cta Cha tich HPQT;

Cdc vin d@ thao ludn biéu quyét tai cudc hop phai dugc bidu quyét riéng va thong qua
quyét dinh déi véi timg vin dé cu thé;

HPQT bidu quyét bing hinh thic gio tay tai cude hop, ¢d ¥ kién tan thanh bing viin ban
da duoc giti vé HPQT theo ding quy dinh.

Thanh vién HDQT khéng duoc bidu quyét vé cic hop ddng, cac giao dich hogic dé xudt
ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién do cé loi ich va loi ich d6 méu
thudn hodc ¢6 thé mau thuln vdéi loi ich cia TASCO. Thanh vién HDQT khéng dugc tinh
vio ty 1é thanh vién téi thidu c6 mit dé ¢ thé td chirc cude hop HDQT vé nhimg quyét
dinh ma thanh vién d6 khéng ¢é quyén biéu quyét, ddng thdi thanh vién d6 cling khéng
duge nhan ty quyén cta thinh vién HDQT khéc d¢é tham gia biéu quyét vé van dé do.

Pidu 17. T chire iy ¥ kién thanh vién HPQT bing vin ban

171
17.2.

17.3:

17.4.

Chu tich HPQT quyét dinh viéc 14y ¥ kién thanh vién HPQT béng vin bén.

Thu ky chudn bi Thu xin ¥, Phiéu ldy ¥ kién, Dy thiao Nghi quyét, Quyét dinh, cic tai lidu
cin thiét c6 lién quan dén nodi dung xin ¥ kién. Thu xin ¥ kién, Phiéu ldy ¥ kién, Dy thao
Nghi quyét, Quyét dinh va tai liéu kém theo phai duge giri bing email hoic phuong thirc
béo dam dén dia chi lién lac ciia timg thanh vién HDQT.

Cin ct y kién cta thanh vién HPQT g truc tiép bang ban cing hoic qua thu dién tir ¢6
gid tri @& Chu tich HPQT ra Nghi quyét, Quyét dinh. Céc thanh vién HDQT phdi ky vao
Phiéu xin ¥ kién va giti v& Vin phong HPQT theo ding thdi gian quy dinh. Néu qua thoi
han d& nghi gt lai theo quy dinh thi vin ban xin ¥ kién d6 coi nhu cdc thanh vién khong
6 ¥ kién. Y kién tra 101 qua thu dién tir ¢6 gi4 tri twong dwong véi y kién duge ky bing
vin ban.

Thu ky thye hién th tuc tiép nhan Phiéu 1dy ¥ kién va 14p Bién ban tdng hop ¥ kién cic
thanh vién HDQT. Bién ban tng hop v kién cdc thanh vién HDQT phai duge Chu tich
HBQT va Thu ky ky x4c nhan. Bién ban téng hop ¥ kién céc thanh vién HPQT dugc coi
14 Bién ban cudc hop HDQT va cd gia tri twong duong véi Bién ban cude hop HDQT
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17.5. Bién ban két qua kiém phiéu kém Nghj quyét, Quyét dinh cia HDQT dugce théng qua dya
trén két qua kiém phiéu phai duoc giri dén céc thanh vién HPQT trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viée, ké tir ngay két thic kiém phiéu.

17.6. Phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 1o, Bién ban tong hop ¥ kién cdc thinh vién HDQT, toan
vian Nghi quyét, Quyét dinh di dugc théng qua va tii liéu cb lién quan gii kém theo
Phiéu 4y v kién déu phai duoc luu giif tai tru s& chinh cia TASCO.

17.7. Nghi quyét, Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thirc 4y y kién thinh vién HDQT bing
van ban cé gié tri nhu Nghi quyét, Quyét dinh dwgc théng qua tai cude hop HDQT.

Pidu 18. Céc nguyén tic ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh

18.1. Déi véi nhiing vin d& do HPQT quyét dinh: Chii tich HPQT sé& thay mit HDQT ban
hanh cdc Nghi quyét, Quyét dinh trén co s& ndi dung di duge HDQT thong qua bang cdc
hinh thirc sau:

a. Trudng hop c6 td chire cude hop HDQT: Thé hién bing Bién ban cude hop cé ddy du chit
ky cia cac thanh vién du hop.

b. Trudng hop khong td chite cude hop HPQT: Chii tich HDQT giri Phiéu ldy v kién (hd so
kém theo) dén cdc thanh vién. K& tir ngay nhin dwoc Phiéu va hd so, trong vong 05 (ndm)
ngdy 1am viée, thanh vién HDQT phdi c¢6 ¥ kién phan hdi, néu qud thdi gian ndy Chi tich
HBPQT khéng nhdn dugc y kién xem nhu thanh vién d6 Khong cé y kién véi ndi dung
néu trong Phiéu ldy ¥ kién;

18.2. Déi véi cac vin d& do Tdng Gidm déc trinh xin v kién HPQT trong vong 03 (ba) ngdy
lam viée Chi tich HPQT giri Phiéu 14y ¥ kién dén cic thanh vién, hoic yéu ciu Tong
Gidm déc hoan thién lai trude khi Chu tich HPQT giri Phiéu ldy y kién dén cdc thanh
vién.

18.3. D4i véi nhitng vin d& HPQT 1y quyén cho Chii tich HPQT quyét dinh:
Céc vin dé do Tbng Gidm ddc TASCO trinh xin y kién Cha tich HPQT, trong vong 03
(ba) ngay lam viéc Chu tich HDQT s& ¢6 ¥ kién quyét dinh.

18.4. Déi v6i nhimg vin dé do HDQT uy quyén cho Tdng Giam ddc quyét dinh:
Nhitng vin dé Téng Giam ddc di quyét dinh theo uy quyén, Téng Gidm ddc c6 trach
nhiém bdo cdo cho HPQT biét bang van ban. Pdng thdi ban gde duge giri vé Vin phong
HBQT.

CHUONG IV. VAN PHONG HPQT VA CAC CO QUAN TRU'C THUQC HDPQT

Pidu 19. Vin phong HPQT

Vin phong HPQT bao gém Chanh Vin phong HPQT, Ngudi phu trich quén tri Céng
ty, Thu ky HPQT, céc tiéu ban truc thudc HPQT va cdc nhén sy khic theo su phén cdng. Vin
phong HDQT do Chdnh Vian phong HPQT ding dau. Moi thanh vién thudc Vin phong HPQT
(Khong bao gdm cac thanh vién HDQT) chiu sw quan ly, gidm sat va thue hién céc cong viée theo
sy phin cong cia HPQT va Chanh Van phong HPQT. Vin phong HPQT c6 chirc nang, nhiém
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VU sau:

19.1.

19.2.

Chirc ning

Tham muu, gitip viéc cho HPQT trong céng tac quan tri, diéu hanh céc hoat déng san
xudt kinh doanh ctia TASCO nhim dat dugc muc tiéu HPQT dé ra;

Ban hanh céc vin ban thude thim quyén ciia HDQT, Pai hoi ddng cd déng;
Quan 1y ngudi dai dién phan vén gép ciia TASCO tai cac doanh nghiép;

Trg gitip HPQT trong cdng tic kiém tra, gidm s4t Ban TGP va Hé théng TASCO trong
viéc thuc hién Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT va Pai hoi déng cd dong;

Thudng truc cong bd thong tin.
Nhiém vu:

Quin tri chién lwge: Theo dbi, Tham muu cho HPQT trong céng tic quan tri doanh
nghiép nham dép Gng duoc muc tiéu san xuit kinh doanh ma HPQT d8 ra;

Kiém sodt: Kiém soat viéc thyc hién Piéu 18, Quy ché, Nghi quyét va cic Quy dinh do
HBQT ban hanh dam bao pht hop véi phap ludt va quy dinh cia TASCO. Pé xuit diéu
chinh, bd sung va stra ddi cdc co ché chinh sich cho phi hop thuc té phat trién cia
TASCO;

Quan hé ¢b dong: Quan ly danh sich ¢é dong, ¢b phiéu, ¢ phin cia TASCO theo ding
quy dinh;

H3 trg cho Chii tich HPQT trong cong tic déi ndi va déi ngoai
Thue hién cac nhiém vu khic (néu co);

Thure hién cdc ché dd bdo cdo theo quy dinh.

Piéu 20. Ngwdi phu trich quin tri Cong ty

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Piéu 1&é TASCO, cdc quy dinh tai Quy ché ndi bd

vé Quan trj Cong ty va cdc quy dinh ciia phap ludt c¢6 lién quan.

Diéu 21. The ky HDQT

Thu ky HPQT do HDQT bd nhiém, 1a ngudi hd tro cho hoat déng cia HPQT duge tién

hanh mot cach hiéu qua, co trach nhi€m cu thé nhur sau:

Chuén bi cdc cude hop HDQT, Pai hoi ddng c¢d dong theo yéu ciu ciia HDQT;

Tham dy va lam thu ky cdc cude hop HPQT, Pai hoi ddng ¢b dong;

Tiép nhén, trinh ky va theo d&i van ban cia HPQT

Tiép nhén céc vin ban do Ban TGD va Hé théng TASCO trinh 1én HPQT, t& chirc giri
thong tin dén HDQT, xin ¥ kién, d& xuit td chirc cude hop HBQT dé hop ban ddi véi cac
ndi dung trinh HPQT quyét dinh. Thuc hién cdc thu tuc trinh ky cdac van ban do HPQT
ban hanh va theo ddi, luu trit tit ca cdc tai liéu b lién quan theo quy dinh tai Phu luc 15-
07-04 Hudng din heu trit vin ban do HPQT ky/ban hanh;
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Cung cép ban sao Bién ban, Nghi quydt, Quyét dinh va cdc vin ban, thong tin khac cho
HBQT va thanh vién Ban kiém soét khi dugc yéu clu;

C6 trach nhiém bao mét thong tin theo quy dinh ctia phap luit va Didu 1é TASCO;

Cdc trich nhi¢m, nhiém vu khdc theo sy phin céng cia HPQT va Chénh vin phong
HBQT

Diéu 22. Cic Tiéu ban thujc HDQT
- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu 18 TASCO va cdc quy dinh ndi bd va quy dinh cia

phép ludt co lién quan.

HPQT thanh lap 04 Tiéu ban truc thuéc, cu thé:
+ Tiéu ban Nhén su & VHDN;

+ Tiéu ban Kiém toan & QTRR;

+ Tiéu ban Chién luge & Piu tu;

+ Tiéu ban Tai chinh & K¢é to4n.

Piéu 23. Tiéu ban Nhin sy & VHDN

Trach nhiém chinh :

Dam bio sb legng va chit lwong ngudn nhan luc cdp cao (Ban TGD) dap tmg yéu ciu
SXKD ctia cdc cong ty trong toan hé thdng;

Pam bdo viée bé nhiém va cic ché dd luong thudng ding quy dinh va dat hiéu qua , chiu
trdch nhiém trude cd dong vé tinh hop ly va hiéu qua ciia ngan séch gianh cho nhan s,

DPam bdo tinh tudn thi trong thuc hién cdc chinh sdch, ché do, quy ché, quy trinh cua cac
cong ty trong toan hé thng lién quan t6i quan tri nhan su;

Dam bao méi tredng lam viée hip din, thu hit va gitt chan nhan tai;
Dam bdo VHDN va dao ditc Cong ty duoc ciing cb va phat trién;

DPam bio phat trién chuyén mén quan tr nhan su trong toan hé thdng.

Piéu 24. Tidu ban Kiém todn & QTRR

Trach nhiém chinh :

bam béo viéc lya chon va bo nhi¢m Ki€m todn ddc 1dp bén ngoai dat yéu cau, gidm sat dé
dam béo chat lugng cia Kiém toan ddc lap.

Déam bao hé thong Kiém todn/Kiém sodt ni b ciia Cong ty hoat dong hiéu qua, chinh xdc
va gidm sit Ban diéu hanh c6 thyuc hién cic khuyén nghi cia KTNB/KSNB

béam béo céc chinh sdch Quan 1y rdi ro duge ban hanh

Ddm béo phét hién kip thdi cdc sai pham trong hoat dong ctia Ban diéu hanh, cde rii ro ¢é
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thé phét sinh d& dua ra cdc giai phdp nhdm phong ngira va han ché i ro trong hoat déng
san xudt kinh doanh ctia Céng ty;

Pam bio céc bdo cdo tai chinh, ké todn, cic bdo cdo ban nién, thudng nién cta Céng ty
duoc ra soat chat ché.

Piéu 25. Tiéu ban Chién lwge & Piu tw

Trach nhiém chinh :

DPam béo xdy dung/diéu chinh chién lwge Coéng ty kip thoi, phit hop véi tim nhin, s
ménh, gid trj ¢t 16i cia TASCO, phit hop vdi khach hang va thi trudng, gitip toan hé thdng
ting trrdng va mo rdng kinh doanh;

Dam bao viée thdm dinh, danh gid két qua thwe hién BSC va ké hoach san xuat kinh doanh
ctia cac Céng ty chinh xac, kip thoi;

Pam bao tinh hidu qua cia céc dy 4n dau tir, bio todn va ting trudng von diu tr vao cic
cong ty con,

Pam bao viée quéan 1y cdc khoan diu tu clia Cong ty duogce chit ché, hidu qua va dé xudt
viée ndm giit hodc thodi cac khoan dau tur kip thoi.

Piéu 26.Tiéu ban Tai chinh & Ké toian

Trach nhiém chinh :

Dam béo st dung hiéu qui ngudn vdn ctia Céng ty phuc vu cho hoat dong SXKD va hoat
dong Dau tu;

Péam béo tinh chinh xdc cta cdc Bdo cdo Tai chinh ctia Cong ty;

Péam bao kiém soét rii ro va dé xudt giai phap phong ngira va giam thiéu rai ro trong linh
vue quan ly Tai chinh - Ké toén;

Pam bao gidi trinh 3 rang vdi cdc ¢d dong vé tinh hinh SXKD va két qua tii chinh cna
Cong ty khi ¢ dong yéu cau.

Péam bao hé thdng quan tri tii chinh va ké todn cia Cong ty van hanh khoa hoc, chinh xac
va tudn thu quy dinh ctia Phép luét;

Dam béao phat trién ndng hc quan tri tai chinh, ké todn trong toan hé théng

CHUONG V. CAC QUY PINH KHAC

Piéu 27. Phu cAp/Thii lao va kinh phi hoat dong

27.1.

27.2.
273

27.4.

Phu cép/Thil lao va céc 1gi ich khac cua thanh vién HPQT dugce tinh vao chi phi hoat
ddéng ctia TASCO theo quy dinh ctia Diéu 1€ TASCO va quy dinh phép ludt;

Ngan sach Thi lao/Phu cip ciia HDQT do PHPCP quyét dinh hang nim;

Kinh phi hoat ddng cia HDQT va b may giip viéc HDQT dugc tinh vao chi phi hoat
dong cua TASCO;

Viéc phan bd Thit lao/Phu cap ciia Chii tich HPQT va céc thanh vién HPQT dwoc thyc
hién theo quy dinh ndi bd do HPQT ban hanh.
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Diéu 28. Cong b, trién khai, kiém tra, bdo cdo két qua cong viéc ciia HPQT va cdc thanh

vién HBQT

- Ciéc vin ban hanh chinh cia HPQT phai dugc phd bién, cong bd dén cic thanh phin c6
lién quan theo thanh phan tai ghi cu thé trong van ban hodc “Noi nhan” vin bén;

- Céc vin ban cin t6 chirc Hoi nghi quan triét trién khai do Chu tich HPQT va Téng Gidm
d6c quyét dinh. Trudong hop cin té chire HO nghi, Téng Gidm déc chiu trdch nhiém chi dao
cdng tac t chic;

- Céc thanh phan phai thi hanh cdc Nghi quyét, Quyét dinh va cdc vin ban do HPQT ban
hanh ciing 13 d6i twong chiu sy kiém tra, gidm sit cia HDQT va Vin phong HPQT vé viée
td chirc thue hién cdc vin ban ndy. C6 trdch nhiém bdo cdi két qua thue hién, nhiing khé
khin, vudng méc va dé xudt cac giai phdp hd trg thuc hién (néu cd) dé cac chu truong cia
HPQT duoge thie hién nghiém tic, diy di va cé hidu qua.

Piéu 29. T6 chire thue hién, thim quyén sira ddi, bd sung quy ché

29.1. Quy ché nay c6 hiéu hrc ké tir ngay 01/01/2021. C4c thanh vién HDQT, Ban Téng Gidm
d6c TASCO va céc don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

29.2. Viéc sira di, bd sung, thay thé Quy ché nay do HDQT quyét dinh trong cdc trudng hop
sau:
- Céc quy dinh ctia phap ludt lién quan c6 thay déi;
- Diéu 18 TASCO thay dbi;
- Yéu cdu thye té phai diéu chinh, stra d6i dé quan 1y dur 4n ¢6 hidu qua.

Trong qué trinh thye hién, néu c6 vuéng méc can phii diéu chinh, sira ddi cho phu hop
thi cac thanh vién HPQT, Ban Tong Giam déc TASCO va E:z'ic don vi, ¢4 nhan cd liaénnquan phan
dnh bang vin ban hodc cic h’inh thie tvong duong khdc dén Vin phong HPQT dé tong hop va
bdo cdo HPQT xem xét, quyét dinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Quang Diing
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